DECRETO No. 32 3 DE 2016
« 02 AGD 2016 )

“Por medio del cual se establece la estructura organizacional de la Secretaria Juridica Distrital, y se
dictan otras disposiciones.”

EL ALCALDE MAYOR DE BOGOTA, D. C.

En uso de sus facultades legales, en especial las conferidas por los articulos 38, numerales 6 y 9;
55 del Decreto Ley 1421 de 1993 y 7 del Acuerdo Distrital 638 de 2016, vy,

CONSIDERANDO:

Que el Acuerdo Distrital 638 de 2016 del 31 de marzo de 2016, modifico parcialmente el Acuerdo
Distrital 257 de 2006, creé el Sector Administrativo de Gestion Juridica, la Secretaria Juridica
Distrital y modificé las funciones de la Secretaria General.

Que el citado Acuerdo definio la Mision del Sector Administrativo de Gestion Juridica, asi como la
naturaleza, objeto y funciones de la Secretaria Juridica Distrital.

Que el articulo 7 del Acuerdo Distrital 638 de 2016, sefiala un periodo de transicion de seis (6)
meses para que las decisiones adoptadas en el Cabildo Distrital se hagan efectivas, determinando
que los negocios, funciones y asuntos que venia desempefiando la Direccién Juridica Distrital de la
Secretaria General de la Alcaldia Mayor, sean asumidas por la entidad creada.

Que el Departamento Administrativo del Servicio Civil Distrital, emitié concepto técnico favorable
No. 2016EE1568 del 29 de julio de 2016, para la creacién de la estructura organizacional de la
Secretaria Juridica Distrital.

Que teniendo en cuenta lo anterior y conforme a lo establecido en el numeral 4° del articulo 38 del
Decreto Ley 1421 de 1993 - Estatuto Organico de Bogota -, se hace necesario establecer la
estructura organizacional de la Secretaria Juridica Distrital, con la cual cumplira las funciones
previstas en el Acuerdo Distrital 638 de 2016.

En merito de lo expuesto,
DECRETA:

CAPITULO |
DE LA NATURALEZA, OBJETO Y FUNCIONES GENERALES

Articulo 1°.- Naturaleza. La Secretaria Juridica Distrital es un organismo del Sector Central con
autonomia Administrativa y Financiera.
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“Por medio del cual se establece la estructura organizacional de la Secretaria Juridica Distrital,
y se dictan otras disposiciones.”

Articulo 2°.- Objeto de la Secretaria Juridica Distrital. La Secretaria Juridica Distrital se
constituye como el ente rector en todos los asuntos juridicos del Distrito y tiene por objeto formular,
orientar y coordinar la gerencia juridica del Distrito Capital; la definicion, adopcién, coordinacion y
ejecucion de politicas en materia de contratacion estatal, gestion judicial, representacion judicial y
extrajudicial, gestion disciplinaria Distrital, prevencion del dafo antijuridico, gestion de la
informacion juridica e inspeccion, vigilancia y control de las entidades sin animo de lucro.

Articulo 3°.- Funciones de la Secretaria Juridica Distrital. Para el cumplimiento del objeto
general la Secretaria Juridica Distrital tendra las siguientes funciones basicas, conforme a lo
dispuesto en el articulo 5 del Acuerdo Distrital 638 de 2016:

1. Asistir, asesorar y apoyar juridicamente al/a Alcalde/sa Mayor de Bogota, D.C.

2. Formular, adoptar, orientar y coordinar la gerencia juridica del Distrito Capital y la
definicion, adopcion y ejecucién de las politicas en materia de gestion judicial y de
prevencion del dafio antijuridico del Distrito Capital, conforme a las normas vigentes en la
materia.

3. Asesorar, revisar y evaluar la legalidad, pertinencia, coherencia y conveniencia de los
proyectos de decreto del Gobierno Distrital y de los proyectos de actos administrativos
del/la Alcalde/sa o los que deba sancionar o suscribir.

4. Impartir los lineamientos y politica juridica de las secretarias, subsecretarias, direcciones,
oficinas asesoras juridicas de las entidades y organismos distritales, o de las dependencias
que hagan sus veces, con el fin de realizar el seguimiento necesario para mantener la
unidad de criterio juridico, en aras de prevenir el dano antijuridico; y ejercer poder
preferente a nivel central, descentralizado y local en los casos que la Administracion lo
determine.

5. Unificar, con caracter prevalente, la doctrina juridica distrital cuando exista disparidad de
criterios juridicos entre sectores administrativos o al interior de un mismo sector
administrativo.

6. Orientar la gerencia del desarrollo, proyeccion y fortalecimiento de las competencias
juridicas del Cuerpo de Abogados del Distrito Capital.
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7. Realizar estudios, investigaciones y analisis jurisprudenciales y doctrinales que beneficien y
soporten la gestion desarrollada por las oficinas juridicas de las entidades y organismos del
Distrito.

8. Disefiar e implementar las politicas publicas en materia disciplinaria que contribuyan al
fortalecimiento institucional, al desarrollo de la Administracion Distrital y a la lucha contra la
corrupcion.

9. Disefiar e implementar las politicas de divulgacion del ordenamiento normativo y de acceso
a la informacion juridica.

10.Procurar el desarrollo, mantenimiento e implementaciéon de los sistemas de informacion
juridica.

11. Apoyar, orientar y asesorar la gestion de las entidades y organismos distritales para definir
politicas publicas en materia de contratacion, unificando criterios en cuanto a la aplicacion
de las normas y generando mecanismos para la ejecucion concertada de acciones en
materia de contratacion.

12.Ejercer la Defensa del Distrito Capital en los procesos judiciales y mecanismos alternativos
de solucién de conflictos que por razones de importancia econémica, social, ambiental, de
seguridad o cultural considere conveniente, asi como ordenar el cumplimiento de
sentencias, conciliaciones y laudos arbitrales, segtn el articulo 8 del Decreto 606 del 2011
o el que lo sustituya.

13. Solicitar a las distintas entidades y organismos distritales informe sobre el estado de los
asuntos litigiosos en los cuales sean parte, a efectos de unificar los criterios de accion
judicial de la Administracion Distrital.

14.Solicitar periodicamente a las entidades y organismos distritales informacién sobre
contratos, convenios y demas negocios juridicos celebrados con personas juridicas sin
animo de lucro. )
CAPITULO 2

ESTRUCTURA Y FUNCIONES DE LAS DEPENDENCIAS

Articulo 4°.- Estructura Interna. Para el cumplimiento del objeto y las funciones generales la
Secretaria Juridica Distrital tendra |a siguiente estructura organizacional:
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1. Despacho

1.1. Oficina de Control Interno

1.2. Oficina Asesora de Planeacion

1.3. Oficina Asesora de Tecnologias de la Informacién y las Comunicaciones
2. Subsecretaria Juridica

2.1. Direccion Distrital de Defensa Judicial y Prevencion del Dafio Antijuridico

2.2. Direccion Distrital de Doctrina y Asuntos Normativos

2 3. Direccion Distrital de Politica e Informatica Juridica.

2.4. Direccion Distrital de Inspeccion, Vigilancia y Control de Personas Juridicas Sin Animo
de Lucro

3. Direccion Distrital de Asuntos Disciplinarios
4. Direccion de Gestion Corporativa

Articulo 5°.- Despacho. Son funciones del Despacho de la Secretaria Juridica Distrital las
siguientes:

1. Dirigir el desarrollo y realizacion de las funciones juridicas y administrativas de la entidad,
orientando sus planes y politicas para el debido cumplimiento de su misiéon y objetivos
institucionales, en el marco de los principios de racionalizacién del gasto.

2. Asesorar allla Alcalde/sa Mayor en la adopcién de politicas, planes y programas
relacionados con la gestion juridica en el Distrito Capital.

3. Asistir al/la Alcalde/sa Mayor en el ejercicio de sus atribuciones constitucionales y legales.
4. Asesorar allla Alcalde/sa Mayor en materia de representacion judicial y extrajudicial.

5. Asesorar al/la Alcalde (sa) Mayor en los procesos de articulacion de las politicas, planes,
programas y proyectos de las entidades distritales con la politica juridica nacional.

6. Asesorar al/lla Alcalde/sa Mayor en los asuntos relacionados con los proyectos de Acuerdo
que deban presentarse al Concejo de Bogota.

7. Dirigir la formulacién, definicion, ejecucion y coordinacion de las politicas de Gerencia
Juridica Publica en el Distrito Capital.

8. Implementar y evaluar las politicas de la Gerencia Juridica Publica, la Gestién Judicial y la
Prevencion del Dafio Anti-juridico, asi como las politicas en materia disciplinarias.
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9. Orientar la formulacion de las politicas publicas disciplinarias en el Distrito Capital y realizar
el seguimiento de las mismas.

10. Asesorar a los sectores de la Administracion Distrital en la implementacion de la politica
juridica y disciplinaria.

11.Expedir los actos administrativos que se requieran para el cumplimiento de las funciones y
el desarrollo de los procesos establecidos para la entidad.

12. Suscribir los contratos que se requieran para el ejercicio de las funciones de la entidad, sin
perjuicio de delegar tal responsabilidad en los servidores publicos de la Secretaria.

13. Definir la formulacion e implementacion de las politicas para el establecimiento, desarrollo y
mejoramiento continuo del Sistema Integrado de Gestion y del Sistema de Control Interno
de la Entidad.

14.Decidir en segunda instancia los procesos disciplinarios adelantados en contra de los/as
servidores/as y exservidores/as publicos de la Secretaria, sin prejuicio de la competencia
preferente de la Procuraduria General de la Nacion o de la Personeria de Bogota.

15. Efectuar la revision previa de los proyectos que en materia disciplinaria expida o deba
expedir el Alcalde Mayor.

16. Dirigir la formulacion y orientar las politicas y estrategias de la funcién de inspeccién,
vigilancia y control a las entidades sin animo de lucro domiciliadas en el Distrito Capital.

17 . Presentar informes de las labores de la Secretaria al/la Alcalde/sa Mayor, a los organismos
de control y a las demas autoridades que los requieran.

18. Liderar la formulacién de la politica de comunicaciones interna y externa de la Secretaria
Juridica Distrital.

19. Garantizar la efectiva prestacion de los servicios a la ciudadania, acorde con lo establecido
en el Decreto Distrital 392 de 2015, o la norma que la modifique o sustituya.

Articulo 6°.- Oficina de Control Interno. Son funciones de la Oficina de Control Interno,
ademas de las contempladas en las normas vigentes para el ejercicio del Control Interno, las
siguientes:

1. Planear, dirigir y organizar la verificacién y evaluacién del Sistema de Control Interno y del
Sistema Integrado de Gestion.
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2. Verificar que el Sistema de Control Interno esté formalmente establecido dentro de la
organizacién y que su ejercicio sea intrinseco al desarrollo de las funciones de todos los
cargos y, en particular, de aquellos que tengan responsabilidad de mando.

3. Verificar que los controles definidos para los procesos y actividades de la organizacién, se
cumplan por los responsables de su ejecucién y en especial, que las areas o empleados
encargados de la aplicacion del régimen disciplinario ejerzan adecuadamente esta funcion.

4. Verificar que los controles asociados con todas y cada una de las actividades de la
organizacion, estén adecuadamente definidos, sean apropiados y se mejoren
permanentemente, de acuerdo con la evolucion de la entidad;

5. Velar por el cumplimiento de las leyes, normas, politicas, procedimientos, planes,
programas, proyectos y metas de |a organizacion y recomendar los ajustes necesarios;

6. Servir de apoyo a los directivos en el proceso de toma de decisiones, a fin que se obtengan
los resultados esperados;

7. Verificar los procesos relacionados con el manejo de los recursos, bienes y los sistemas
de informacién de la entidad y recomendar los correctivos que sean necesarios;

8. Fomentar en toda la organizacion la formacién de una cultura de control que contribuya al
mejoramiento continuo en el cumplimiento de la misién institucional;

9. Evaluar y verificar la aplicacion de los mecanismos de participaciéon ciudadana, que en
desarrollo del mandato constitucional y legal, disefie la entidad correspondiente;

10.Mantener permanentemente informados a los directivos acerca del estado del control
interno dentro de la entidad, dando cuenta de las debilidades detectadas y de las fallas en
su cumplimiento.

Articulo 7°.- Oficina Asesora de Planeacion. Son funciones de la Oficina Asesora de
Planeacién las siguientes:

1. Asesorar a la Alta Direccion en la formulacion, ejecucion, seguimiento y evaluacion del plan
estratégico, los planes operativos y los proyectos de inversion de la entidad, de
conformidad con el Plan de Desarrollo Distrital y el objeto social de la entidad.

2. Asesorar a las diferentes dependencias en la formulacién, ejecucion, seguimiento y
evaluacion del plan estratégico, los planes operativos y los proyectos de inversion de la
entidad, de conformidad con el Plan de Desarrollo Distrital y el objeto social de la entidad.
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3. Orientar la implementacion, sostenibilidad y mejora continua del Sistema Integrado de
Gestion de la Entidad y de las demas herramientas de gestion existentes, de acuerdo con
la normatividad vigente.

4. Asesorar la formulacion y efectuar seguimiento al anteproyecto anual de presupuesto de
inversién y de funcionamiento, conjuntamente con la Direccion Corporativa, y en
concordancia con el plan estratégico, los planes de gestion y los proyectos de inversion de
la Entidad.

5. Asesorar a las diferentes dependencias en la conformacion y analisis de estadisticas de
gestion, la formulacién, aplicacién de indicadores de gestion y de mecanismos de
evaluacion del cumplimiento de objetivos y metas definidos en los planes, programas y
proyectos, proponiendo las recomendaciones que permitan mejorar la eficacia de la
Entidad.

6. Disefiar metodologias y herramientas para mejorar la gestion de la Secretaria Juridica
Distrital y de cada una de sus dependencias.

7. Estructurar el modelo de operacion de la Entidad, en coordinacién con las diferentes
dependencias.

8. Asesorar a la Entidad en el estudio, organizacion y desarrollo administrativo, optimizacion y
racionalizacién de tramites, y demas asuntos relacionados con la gestion de acuerdo con
los principios de eficacia, eficiencia y efectividad de la gestion publica.

9. Elaborar los informes relacionados con las funciones a cargo de la Oficina, para ser
presentados ante las autoridades o la ciudadania, en la oportunidad requerida.

Articulo 8°.- Oficina Asesora de Tecnologias de la Informacion y las Comunicaciones. Son
funciones de la oficina Asesora de Tecnologias de la informacion, las comunicaciones las
siguientes.

1. Orientar la gestion estratégica con tecnologias de la informacion y comunicaciones
mediante la definicion, implementacion, ejecucion, seguimiento y divulgacion de un Plan
Estratégico de Tecnologia y Sistemas de Informacién (PETI), que esté alineado a la
estrategia y al modelo integrado de gestion de la Secretaria Juridica Distrital.

2. ldentificar oportunidades para adoptar nuevas tendencias tecnolégicas que generen
impacto en el desarrollo del sector Administrativo de Gestion Juridica del Distrito Capital y
del pais, asi como velar por el cumplimiento y actualizacion de las politicas y estandares en
esta materia.
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3. Definir, implementar y mantener la arquitectura tecnolégica empresarial de la Secretaria
Juridica Distrital y del sector Administrativo de Gestion Juridica del Distrito Capital.

4. Desarrollar los lineamientos en materia tecnologica, necesarios para definir politicas,
estrategias y practicas que habiliten la gestion de la Secretaria Juridica Distrital y del sector
Administrativo de Gestion Juridica del Distrito Capital, en beneficio de la prestacion efectiva
de sus servicios y para facilitar la gobernabilidad y gestion de las Tecnologias de la
Informacion y las Comunicaciones (TIC).

5. Definir los criterios de optimizacion y métodos que orienten la toma de decisiones de
inversion en tecnologias de la informacion buscando el beneficio economico y de los
servicios de la Secretaria Juridica Distrital.

6. Administrar las herramientas, las bases de datos, la plataforma tecnolégica de
informacion y comunicaciones de la Secretaria Juridica Distrital, asi como desarrollar y
mantener los sistemas administrativos y misionales de la entidad para garantizar su
funcionalidad y disponibilidad en su operacion.

7. Implementar las metodologias y procedimientos que adopte la Entidad para el desarrollo,
instalacion, administracion, seguridad y uso de la infraestructura tecnoldgica, teniendo en
cuenta los lineamientos que en la materia generan las entidades competentes.

8. Garantizar el funcionamiento del soporte informatico de la Pagina WEB de la Secretaria,
segun los lineamientos de |a politica de comunicaciones interna y externa.

9. Administrar los portales web y redes sociales de |la Secretaria Juridica Distrital,
garantizando el cumplimiento de los lineamientos del gobierno en linea.

10. Disefiar e implementar un modelo de interoperabilidad de sistemas y gestion de
informacion misional, con el fin de permitir el acceso a la misma por parte de entidades y
otros actores, de manera ordenada e integrada, para facilitar la toma de decisiones.

11. Emitir los lineamientos técnicos del desarrollo de los contenidos y ambientes virtuales
requeridos para el cumplimiento de las funciones y objetivos de la Secretaria.

12. Coordinar la .implementacion y sostenibilidad del Sistema de Seguridad de la
Informacion de la Secretaria Juridica Distrital, en el marco del Sistema Integrado de
Gestion.

13. Mantener el inventario de activos de informacion de la Secretaria Juridica Distrital con
el fin de verificar y mantener los niveles de proteccion requeridos.

Articulo 9°.- Subsecretaria Juridica. Son funciones de la Subsecretaria Juridica las siguientes:
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Asesorar al Despacho de la Secretaria Juridica—en la formulacién y orientacién de la
Gerencia Juridica del Distrito Capital para la definicién, adopcién y ejecucién de las
politicas en materia de gestion judicial, contractual y prevencion del dafo anti-juridico del
Distrito Capital.

Orientar la implementacion de las politicas sobre la gerencia juridica, la gestion judicial y la
prevencion del dafo anti-juridico en el Distrito Capital.

Revisar y evaluar la legalidad de los proyectos de actos administrativos que deba suscriba
el/la Alcalde/sa Mayor o el/la Secretario/a Juridico Distrital.

Emitir pronunciamientos juridicos cuando exista disparidad de criterios juridicos entre
sectores administrativos de coordinacion de la administracién distrital o al interior de un
mismo sector administrativo, a solicitud del/la Alcalde/sa Mayor, del respectivo Secretario/a
de Despacho o de los/as Jefes de las oficinas juridicas o las dependencias que hagan sus
veces.

Orientar el desarrollo de las actividades, la proyeccion y el fortalecimiento de las
competencias juridicas del Cuerpo de Abogados del Distrito Capital.

Orientar y gerenciar el desarrollo de las actividades de las diferentes instancias de
coordinacion juridica.

Coordinar la formulaciéon de las politicas y estrategias de la funcién de inspeccion,
vigilancia y control de las entidades sin animo de lucro en el Distrito Capital.

Proyectar los actos administrativos que resuelven los recursos de apelacion interpuestos
dentro de los procesos disciplinarios de la Direccion Distrital de Asuntos Disciplinarios.

Revisar y/o proyectar los actos administrativos que deba emitir en materia disciplinaria el
Alcalde Mayor de Bogota D.C.

. Definir los lineamientos para procurar el desarrollo, mantenimiento e implementacion de los

sistemas de informacion juridica.

Liderar y orientar el disefio de las politicas de divulgacion del ordenamiento normativo y de
acceso a la informacion juridica.

Aprobar los estudios juridicos que sean de interés distrital, en virtud del objeto y funciones
de la Secretaria Juridica Distrital. -

Intervenir y proponer férmulas de arreglo directo cuando surjan conflictos entre los
organismos y entidades distritales.

Orientar, articular y coordinar las acciones para el cumplimiento de las funciones a cargo
de las Direcciones que integran la Subsecretaria Juridica Distrital.
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15. Resolver sobre la procedencia de los recursos de reposicion, apelacion, queja y revocatoria
directa que se interpongan ante el Despacho del/la Alcalde/sa Mayor, en contra de los
actos administrativos.

16. Resolver los recursos de apelacion y/o queja contra los actos administrativos proferidos por
la Direccion Distrital de Inspeccién, Vigilancia y Control de Personas Juridicas sin Animo de
Lucro y de las demas Direcciones que integran la Direccion Juridica Distrital de Bogota,
D.C., cuando aquéllos sean procedentes.

17. Proyectar la segunda instancia de los procesos disciplinarios contra los servidores y ex
servidores de la entidad, de conformidad con el Cddigo Disciplinario Unico y demas
disposiciones vigentes sobre la materia, para la firma del/la Secretario/a Juridico.

~ 18. Asesorar y asistir juridicamente a las dependencias de la Secretaria Juridica Distrital.

Articulo 10°.- Direccion Distrital de Defensa Judicial y Prevencion del Dafio Antijuridico. Son
funciones de la Direccion Distrital de Defensa Judicial y Prevencion del Dafio Antijuridico las
siguientes:

1. Proponer a la Subsecretaria Juridica las politicas en materia de gestion judicial y
extrajudicial, asi como en la prevencion del dafio antijuridico.

2. Ejercer la representacion judicial y extrajudicial de la Secretaria Juridica Distrital y del
Sector Central de la Administracion Distrital, en aquellos asuntos que determine el/la
Alcalde/sa Mayor.

3. Proponer a la Subsecretaria Juridica las pautas para establecer las razones de
trascendencia econdmica, social, cultural, ambiental de seguridad o de otra indole, que
debido a su importancia ameriten el ejercicio de la representacién judicial y/o extrajudicial
por parte de la Secretaria Juridica Distrital

4. Efectuar el seguimiento al ejercicio de la defensa judicial de las entidades y organismos
distritales a través de los Sistemas de Informacion Juridica establecidos.

5. Unificar y orientar los criterios de representacion judicial y extrajudicial de la Administracion
Distrital.

6. Establecer directrices y lineamientos a nivel Distrital para los Comités de Conciliacion, para
identificar, seleccionar y analizar las tematicas analogas de causas litigiosas entre los
ciudadanos y la Administracion Distrital, que conlleven a la formulacion de politicas.

7. Establecer los criterios y medidas administrativas para el cumplimiento y ejecucién de las
sentencias judiciales.

T
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8. Proyectar los actos administrativos requeridos para el cumplimiento de sentencias y
providencias judiciales de la Secretaria Juridica Distrital o por parte del Distrito Capital, o la
Alcaldia Mayor y en aquellos asuntos que determine el/la Alcalde/sa Mayor.

9. Realizar seguimiento, analisis y coordinacién interinstitucional para el cumplimiento de las
sentencias, providencias judiciales de trascendencia econémica, social, cultural, ambiental,
de seguridad o impacto juridico, en las cuales sea parte Bogota, Distrito Capital, y/o la
Secretaria Juridica Distrital actué como representante judicial, o establezcan obligaciones
a cargo del Alcalde Mayor de Bogota, D.C.

10. Administrar y operar el Sistema de Informacién de Procesos Judiciales, SIPROJ WEB
BOGOTA y prestar la asesoria e impartir las orientaciones a las entidades y organismos
distritales, en el manejo de dicho sistema. Igualmente, debera definir los entes publicos,
mixtos o de otra naturaleza que deben incorporar la informacién en el SIPROJ WEB.

11. Realizar seguimiento, asesorar y apoyar a los Comités de Conciliacion de los dorganos,
entidades y organismos del Distrito Capital, que asi lo requieran de acuerdo a los criterios
que se definan por parte de la Subsecretaria Juridica.

12. Expedir los conceptos juridicos y pronunciamientos relacionados con su competencia y
enmarcados en sus funciones.

Articulo 11°.- Direccion Distrital de Doctrina y Asuntos Normativos. Son funciones de la
Direccion Distrital de Doctrina y Asuntos Normativos las siguientes:

1. Asesorar al Despacho de |la Subsecretaria Juridica Distrital en la definicion y coordinacion
de la gestion juridica Distrital en materia de actos administrativos y de la unidad conceptual
del Distrito.

2. Revisar los documentos de contenido o efecto legal procedentes de las entidades y/o
organismos distritales que deban ser sancionados o suscritos por el/la Alcalde/sa Mayor y/o
el Secretario Juridico Distrital, diferentes a los previstos en los numerales numerales 8, 9,
15, 16 y 17 del articulo 9, y el numeral 8 del articulo 10 del presente Decreto.

3. Proyectar y/o revisar los actos administrativos que deben ser suscritos por el/la Secretario
Juridico Distrital en desarrollo de las funciones misionales de la entidad que le sean
asignados, teniendo en cuenta el numeral anterior.

4. Expedir de manera conjunta con la Subsecretaria Juridica los pronunciamientos juridicos
sobre los proyectos de Acuerdo y de Ley, que le sean solicitados a la Secretaria Juridica
Distrital, en los términos de los Decretos Distritales 6 de 2009 y 190 de 2010, o el que lo
modifique, adicione o sustituya.
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5. Expedir los conceptos juridicos que sean requeridos a la Secretaria Juridica Distrital,
siempre y cuando no correspondan a otra dependencia.

6. Proponer a la Subsecretaria Juridica los criterios de unificacion juridica cuando existan
disparidad de criterios, entre las entidades distritales, previa solicitud de la Subsecretaria.

7. Asistir y apoyar a la Subsecretaria Juridica en el ejercicio de sus funciones y atribuciones
legales.

Articulo 12°.- Direccion Distrital de Politica e Informatica Juridica. Son funciones de la

Direccién Distrital de Politica e Informatica Juridica, las siguientes:

1. Asesorar los despachos de la Secretaria Juridica y de la Subsecretaria Juridica Distrital en
la definicion y coordinacion de la gestion juridica Distrital en materia de estudios y analisis
especializados, coordinacion del cuerpo de abogados del Distrito Capital y gestion de la
informacion juridica.

2. Realizar estudios, analisis jurisprudenciales y doctrinales, e investigaciones juridicas en
tematicas de interés para el Distrito Capital, en beneficio de la gestion de las oficinas
juridicas o las dependencias que hagan sus veces, en las entidades y organismos
distritales.

3. Coordinar la realizacion de actividades academicas y de formacion para el fortalecimiento
de las competencias juridicas del Cuerpo de Abogados del Distrito Capital.

4. Asesorar a la Secretaria Juridica Distrital en la formulaciéon y desarrollo de la politica de
coordinacion juridica de las entidades y organismos del Distrito Capital.

5. Elaborar los proyectos de politica en materia juridica de interés para el Distrito, buscado la
unificacion de criterios para la aplicacion de las normas y la ejecucion concertada de
acciones en esta materia, para que sean adoptados por la Secretaria Juridica Distrital

6. Elaborar los proyectos de politica en materia de contratacion, buscado la unificacion de
criterios para la aplicacion de las normas y la ejecucion concertada de acciones en esta
materia, para que sean adoptados por la Secretaria Juridica Distrital

7. Coordinar el disefio e implementacion de las politicas de divulgacion del ordenamiento
normativo y de acceso a la informacion juridica.

8. Apoyar el desarrollo, mantenimiento e implementacion de los sistemas de informacion
juridica, en procura que los mismos estén permanentemente actualizados y disponibles
para las entidades y organismos distritales y la ciudadania en general.

9. Apoyar al/lla Secretario/a Juridico/a Distrital y al/la Subsecretario/a Juridico/a en todos los
tramites, requisitos y procedimientos relacionados con las Asociaciones Publico Privadas.
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10. Administrar, actualizar y operar los siguientes sistemas de informacion juridica: Régimen
Legal de Bogota, el Sistema Iberoamericano de Defensa de los Intereses del Estado,
Biblioteca Virtual y el Sistema de Informacién de la Abogacia General del Distrito Capital, o
los que los reemplacen o complementen, conforme a las reglas que para el efecto
determine el Gobierno Distrital y la Secretaria Juridica Distrital.

11. Proyectar los lineamientos de unificacion juridica cuando exista disparidad de criterios en
las entidades distritales.

12. Asistir y apoyar a la Secretaria Juridica y la Subsecretaria Juridica en el ejercicio de sus
funciones y atribuciones legales.

Articulo 13°.- Direccion Distrital de Inspeccion, Vigilancia y Control de Personas Juridicas
Sin Animo de Lucro. Son funciones de la Direccién Distrital de Inspeccion, Vigilancia y Control de
Personas Juridicas sin Animo de Lucro las siguientes:

1. Ejercer la funcion de inspeccion, vigilancia y control a las entidades sin animo de lucro
domiciliadas en Bogota D.C., sin perjuicio de las competencias asignadas en la materia, a
otras entidades y organismos distritales.

2. Orientar a la ciudadania y entidades sin animo de lucro con domicilio en Bogota D.C., en
relacion con el marco de regulacion legal, el ejercicio de las actividades propias de las
ESAL, y en general, respecto de sus derechos y obligaciones frente a la comunidad y las
autoridades publicas en ejercicio del derecho de asociacion.

3. Administrar, actualizar y operar el Sistema de Informacion de Personas Juridicas — SIPEJ,
conforme a las reglas que para el efecto determine el Gobierno Distrital y la Secretaria
Juridica Distrital.

4. Formular y coordinar las politicas para el ejercicio de la inspeccion, vigilancia y control de
las entidades sin animo de lucro, con las demas Entidades y Organismos Distritales que
tienen a su cargo el desarrollo de ésta funcion.

5. Realizar las acciones y actividades necesarias en coordinacién con los sectores de la
Administracion Distrital, cuyas entidades integrantes tengan funciones de inspeccion,
vigilancia y control a las entidades sin animo de lucro, para cumplir con dicha funcién y/o
actividad.

6. Expedir las certificaciones especiales con destino a las camaras de comercio, en los
términos del articulo 8° del Decreto 427 de 1996, asi como las certificaciones: de
inspeccion, vigilancia y control e histéricas de las entidades sin animo de lucro, con
domicilio en el Bogota, D.C., que sean o hayan sido sujeto de su inspeccion, vigilancia y
control.
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7. Reconocer y registrar las ligas y asociaciones de consumidores conforme a las
disposiciones especiales sobre la materia.

8. Reconocer, registrar y efectuar el procedimiento administrativo tendiente a la conformacion
de los Comités de Desarrollo y Control Social de Servicios Publicos Domiciliarios, e inscribir
el vocal de control y su junta directiva.

9. Expedir las certificaciones de existencia y representacion legal de las ligas y asociaciones
de consumidores y de los Comités de Desarrollo y Control Social de Servicios Publicos
Domiciliarios.

10. Interactuar con la Camara de Comercio de Bogota y demas organizaciones del sector
privado, con el proposito de unificar criterios, desarrollar eficientemente y ejercer
coordinadamente la inspeccion, vigilancia y control de las entidades sin animo de lucro,
tales como asociaciones, corporaciones y fundaciones e instituciones de utilidad comun
con domicilio en el Distrito Capital.

11. Estudiar y dar tramite de legalizacion a las solicitudes de posesion que formulen aquellos
cabildos indigenas legalmente constituidos, que tengan tradicién y domicilio en la ciudad,
previo a su posesion ante el Alcalde Mayor.

12. Contribuir a la generacién de politicas publicas para facilitar la oferta de servicios a la
ciudadania, haciendo seguimiento en temas especificos de las entidades sin animo de
lucro domiciliadas en Bogota D.C., en las diferentes etapas que comprendan la
recopilacion, adquisicion, parametrizacion, organizacién, analisis y difusion de la
informacion.

13. Asistir y apoyar a la Subsecretaria Juridica en el ejercicio de sus funciones y atribuciones
legales.

Articulo 14°.- Direccion Distrital De Asuntos Disciplinarios. Son funciones de la Direccion
Distrital de Control Disciplinario las siguientes.

1. Asesorar al/la Secretario/a Juridico en el disefio y formulacién de politicas y estrategias
para el ejercicio de la funcién disciplinaria en las entidades y organismos del Distrito
Capital.

2. Asesorar a las diferentes oficinas de control disciplinario en la implementacion y aplicacion
de las politicas que en materia disciplinaria se expidan.

3. Brindar herramientas de prevencion de las conductas disciplinarias para el fortalecimiento
institucional y la lucha contra la corrupcion.
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4. Adelantar en primera instancia los procesos disciplinarios cuya competencia sea del
Alcalde Mayor; y proyectar para su firma los fallos correspondientes de conformidad con el
Cadigo Disciplinario Unico y demas disposiciones vigentes sobre |la materia.

5. Proyectar las decisiones de segunda instancia de los procesos adelantados contra los/as
Alcaldes/sas Locales o ex Alcaldes/as Locales, cuya primera instancia corresponde a la
Secretaria Distrital de Gobierno.

6. Asesorar y mantener informado al Despacho de la Secretaria Juridica Distrital en todo lo
referente a |la aplicacion del régimen disciplinario y de los procesos que se adelanten contra
los servidores de la Entidad.

7. Adelantar la indagacion preliminar, la investigacion formal y fallar en primera instancia los
procesos disciplinarios contra los servidores y ex servidores de la entidad, de conformidad
con el Codigo Disciplinario Unico y demas disposiciones vigentes sobre la materia.

8. Proyectar las resoluciones mediante las cuales se haga efectiva la aplicacion de las
sanciones disciplinarias impuestas a los servidores ptiblicos cuyo nombramiento haya sido
efectuado por el/la Alcalde/sa Mayor o el/la Secretario/a.

9. Efectuar el seguimiento a la ejecucion de las sanciones que se impongan a servidores y ex
servidores de |la Secretaria, hasta su remision a la jurisdiccion coactiva, si es del caso.

10. Desarrollar actividades de capacitacion a los operadores disciplinarios del Distrito.

11. Administrar y coordinar el Sistema de Informacion Disciplinaria Distrital, asi como brindar
asesoria a las entidades del Distrito en el manejo y operatividad del mencionado aplicativo.

12. Expedir los pronunciamientos y/o conceptos relacionados con temas de asuntos
disciplinarios.

Articulo 15°.- Direccion De Gestion Corporativa. Son funciones de la Direccion de Gestion
Corporativa las siguientes:

1. Asistir a la Secretaria Juridica Distrital en la determinacién de los objetivos y estrategias
relacionadas con la administracion de la entidad.

2. Dirigir, coordinar y controlar al interior de la Secretaria la ejecucion de los programas y
actividades relacionadas con los asuntos de caracter administrativo, logistico, operativo y
financiero, de conformidad con las disposiciones vigentes.

3. Adelantar el proceso de Cobro Persuasivo de las obligaciones exigibles pendientes de
pago a favor de la Secretaria.

4. Dirigir y coordinar las actividades de administracién de recursos financieros, contables y
presupuestales de la entidad, asi como la formulacion, planeacion y ejecucién del proyecto
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anual del presupuesto de la entidad, las modificaciones, traslados y adiciones presupuestales a
que haya lugar, con sujecion a las disposiciones legales y procedimientos respectivos.

5. Dirigir los procesos relacionados con el manejo del talento humano de la Entidad, bienestar
social e incentivos, Plan Institucional de Capacitacion (PIC), salud ocupacional, evaluacién del
desempeno, induccién, re induccion, clima organizacional y plan anual de vacantes.

6. Administrar, Organizar y coordinar el funcionamiento del sistema de gestion documental y
sistema integrado de conservacion de acuerdo con las normas vigentes sobre la materia.

7. Coordinar, dirigir y adelantar el proceso de contratacion de la Secretaria Juridica Distrital en
todas sus etapas.

8. Orientar y coordinar la atencién y tramite de los requerimientos, peticiones, quejas y
Solicitudes de los ciudadanos de acuerdo con la normatividad vigente y los procedimientos
establecidos, asi como efectuar el seguimiento del tramite, contribuyendo a la optimizacion de
la gestion administrativa de |la entidad.

9. Administrar los bienes informaticos y de telecomunicaciones, el soporte técnico y las
aplicaciones informaticas de la entidad a efectos de garantizar su debido funcionamiento

CAPITULO 3
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 16°.- Asuntos de competencias. Los negocios, funciones y asuntos que venian siendo
atendidos por la Direccion Juridica Distrital de la Secretaria General, seran asumidos por la
Secretaria Juridica Distrital en el estado en que se encuentren.

Paragrafo 1°.- A partir del 30 de agosto de 2016 la Secretaria General asumira la representacion
judicial y extrajudicial, de los asuntos en que la entidad actué como demandante o demandada,
conforme a las competencias establecidas en el articulo 1° del Decreto Distrital 445 de 2015,
entretanto seran atendidos por la Secretaria Juridica Distrital.

Paragrafo 2°.- Las competencias especiales asignadas en el articulo 4 del Decreto Distrital 445 de
2015, seran asumidas por la Secretaria Juridica Distrital, a excepcién de la contenida en el
numeral 4.9., la cual continuara a cargo de la Secretaria General de la Alcaldia Mayor de Bogota,
D.C., como cabeza de sector gestion publica.
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Paragrafo 3°. Las competencias especiales en el articulo 5 del Distrital Distrital 445 de 2015
estaran a cargo de la Direccion Distrital de Defensa Judicial y Prevencion del Dafio Antijuridico de
la Secretaria Juridica Distrital, a partir de la vigencia del presente Decreto.

Articulo 17°.- Competencia en materia disciplinaria. Los procesos de competencia disciplinaria
a cargo del Alcalde Mayor que venian siendo tramitados en la Direccion Distrital de Asuntos
Disciplinarios de la Secretaria General, seran asumidos por la Direcciéon Distrital de Asuntos
Disciplinarios de la Secretaria Juridica Distrital.

Articulo 18°.- Instancias de Coordinacion Distrital. La Secretaria Juridica Distrital se integra a
las siguientes instancias de coordinacion distrital:

1. Consejo Distrital de Gobierno

2. Consejo de Politica Social.

3. Comision intersectorial de Apoyo a la Contratacion.

3. Comision Intersectorial de la Participacién en el Distrito Capital

4. Comision Intersectorial de Gestion y Desarrollo Local del Distrito Capital

5. Comision Intersectorial de Servicio a la Ciudadania

6. Comision Intersectorial de Gestién Etica del Distrito Capital

7. Comision Intersectorial de Mujeres
Articulo 19°.- Conformacion de la Comision Intersectorial de Apoyo a la Contratacion. La
Comision Intersectorial de Apoyo a la Contratacion estara integrada por los/as Secretarios/as de
Despacho cabeza de los Sectores Administrativos de Coordinaciéon del Distrito Capital y esta

presidido por el/la Secretario/a Juridico/a Distrital.

Podran ser invitados/as los/las servidores/as publicos/as de las entidades distritales, cuando los
integrantes de la Comision lo consideren necesario.

La Secretaria Técnica la ejercera la Direccion Distrital de Politica e Informatica Juridica y
desarrollara sus funciones de conformidad con lo dispuesto en su norma de creacion y en el
articulo 5° del Decreto 546 de 2007 o la disposicion que la modifique, adicione o sustituya.
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Paragrafo 1 . Los/as Secretarios/as de Despacho podran delegar su participacion en los/as
Directores/as o Jefes/as de Oficina Juridica o en quien haga sus veces, 0 en los/as responsables
de las areas de contratacion de cada Secretaria, seguin corresponda a cada estructura interna

Articulo 20°.- Vigencia. El presente Decreto rige a partir de la fecha de su publicaciéon deroga los
numerales 6 y 8 del articulo 2, y los articulos 26, 27, 28, 29, 30 y 34 del Decreto Distrital 267 de
2007, el Decreto Distrital 502 de 2009 y los articulos 1, 2, 6, 7, 8, 10 y 11 del Decreto Distrital 456
de 2015; el articulo 34 del Decreto Distrital 530 de 2015; modifica los articulos 3 y 4 del Decreto
Distrital 291 de 2008, modifica en lo pertinente el Decreto 445 de 2015 y las demas disposiciones
que le sean contrarias.

PUBLIQUESE Y CUMPLASE.
Dado en Bogota, D.C,, a los 0 2 AGU Zmﬁ

ENRIQUE PENALOSA LONDONO
Alcalde Mayor

Proyectd: Zulma Rojas Suarez

Revisé:.  Gloria Edith Martinez Sw%
Luz Elena Rodriguez Quimbayo
Ana Lucy Castro
Andrea Robayo Alfonso

Aprobd:  William Antonio Burgos Durango
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