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Introduccion

El presente documento le guiara en el uso del instrumento Sistema Distrital Acuerdos de
Gestion para Jefes de Control Interno - S 1D A G, el cual esta basado en funcionalidades
de Excel, y cuyo objetivo es facilitar el registro, presentacion y consolidacion de los
informes descritos en el articulo 2° del Decreto Distrital 334 de 2013.

¢Coémo accederaSI1D A G?

Acceda a la pagina web de la Secretaria General de la Alcaldia Mayor de Bogota D.C.,

http://portel.bogota.gov.co/secretariageneral/index.html, busque y haga clic en el link

‘Acuerdos de Gestion JCI', para poder descargar el archivo SIDAG para su uso.
En el SIDAG encontrara las siguientes opciones:
1. Menu

SISTEMA DISTRITA L
ACUERDOS DE GESTION

PARA JE ‘“-':fl‘"fie?é”r R

ACTUALIZACION DE DATOS |

Datos NO Actualizados

PRESENTACION DE INFORMES
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2. Actualizacion de Datos

El primer paso, antes de registrar los informes en el SIDAG, es actualizar la informacién
relacionada con el Jefe de Control Interno o quien haga sus veces en la entidad o

i
organismo distrital designado. Para ello, debe hacer clic en . ACTUAUZACIONDEDATOS | g

“

entl”, y luego aparecera el siguiente pantallazo:

SISTEMA DISTRITAL
ACUERDOS DE GESTION

PARA JEFES DE CONTROL INTERND
5T DA G
|

ACTUALIZACION DE DATOS |

Sector Administrativo
Entidad
Nivel

Nombre del Jefe Oficina de
Control interno
(0 Quisit hage By veces |

Fecha de posesion Vacsnie

Cerreo sisctrdnice
Teléfons oficina Ertenvim

Telefono movil

Volver al Mend

£t

Una vez haya terminado el diligenciamiento de la informacion solicitada podra dar clic en

Volver 3l Men |

el boton SUARAR | y hacer clic en - - para comenzar a registrar el (los) informe (s)

correspondiente (s).

3. Relacion de causas que impactan el cumplimiento de las
metas del Plan de Desarrollo.

El numeral 1 del articulo 2 del Decreto Distrital 334 de 2013, establece el compromiso de
presentar la “relacion de las causas que impactan los resultados de los avances de la
gestion presupuestal, contractual y fisica, en cumplimiento de las metas del Plan de
Desarrollo de la entidad u organismo”, informacion que sera presentada bimestraimente.

Eg{,’;"’f ooy e 5 ) -

Sodigh Posta 1 et % i

Tel 381 3000 ; 5 NTC GP 1008 2009

www bogola gov.co % S ©UREAL VERITAS

info. Linea 195 7 Castdication HU ﬂ Nﬂ
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" del “Mend”, y

Para registrar y presentar el informe, debe hacer clic en
luego aparecera el siguiente pantallazo:

Datos NO Acugizados

L

SELECCIONE METAS |

A continuacion tenga en cuenta que en el encabezado del informe:

~ Debera indicar el nombre de la Entidad, de lo contrario aparecera la alerta

- R , para lo cual debera """ y hacer clic en

ACTUALIZACION DE DATOS |

— Indicara la vigencia evaluada:

AU LAt
SEPTIMBRE B TR
REVIEMAJE TR

Luego de lo anterior, se debe identificar cuantas Metas - Plan de Desarrollo gerencia la
entidad u organismo, y a cual programa y eje (objetivo) estratégico pertenecen segln Plan
de Desarrollo vigente.

Es probable que una entidad u organismo del Distrito Capital gerencia Metas — Plan de
Desarrollo que puedan referenciar varios programas como a diversos ejes (objetivo)

AR AT -
Carmera 8 No 10 - 65 A -~ )
. 7 AL 2y SO 150 %01 2008 A ‘
Ta o000 R R e e e 2o B '. Bogu l A
www bogota gov.co % BUBEAL VERITAS
Info Linea 195 . Al Ccnificaton I IUWH N H
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estratégicos, lo cual es necesario diligenciar cuantos médulos de los siguientes sean

necesarios:

- 10 Bogola que defiende y fatalece b pobiice

SELFCCIONE METAS

Bogeh, un tarriors cus dsfends praege

LA cutad e aucann S sagrezacds o i dncemoactn s

En seguida, identifique las metas asociadas al programa y al eje, y cuantifiquelas. Haga

clicen _sfirccions varas | o ingrese el numero:

ina Bogotd que defiends y fortal

Registre of numerc de METAS - Flan de Desericlio | Acaptar
carge de s Entidad v ebjeta de ceguinmento por Simaimnied
arte e la Cficing de Control Intemc 1o quidn Canceiar

CCIONE METAS

Luego escriba la meta y realice el seguimiento a la gestion contractual, presupuestal y
avance fisico conforme con las instrucciones de la circular, comparando lo programado

versus lo ejecutado:

Carnera 8 No. 10 - 65
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META 2

‘
b

El aplicativo le indicarda una alerta cuando compare lo ejecutado frente a lo
programado/proyectado en una fecha determinada, con el propésito de priorizar en
aquellos resultados diferentes a niveles satisfactorios e identificar las causas que esten
generando atrasos en la gestion de la entidad u organismo:

INTERPRETACION

“quun omayor 90,1%

(Entre 65,

Lzeee ] e ingrese el numero:

SMETA 1

§ | Registre el numero de causas identificadas Acepiar
4 producte del seg ‘evatuation;

METAZ

SELECCIGHE METAS |

Para el registro, tenga en cuenta la alerta que arroga el aplicativo respecto al

componente de gestion evaluado, es decir, los resultados de la gestion presupuestal,

contractual y fisica. Haga clic en la casilla ©4s& y seleccione una de las causas alli
descritas:

Carrera 8 No. 1C - 85
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Faka comunicacidn yio retroaimentscién por parie de igs)
geranies de proyectos, eiArea fnanciars de fa Entidad VERFICAR
y'o repressnianta jegal - gerente

o

SELEL IHE AT

oescusoon LAz

Demaoras e el perteccionamiento de los contrstos.
Diemar s en ol itbmite de Scta de Inicio.

Si requiere profundizar respecto a la causa identificada y seleccionada, el aplicativo

mismo, el aplicativo le permite incluir las ACCIONES CORRECTIVAS PROPUESTAS e |a entidad u

organismo haya determinado para mejorar los resultados a la fecha evaluados.

: Fats comunicacitn y/o etroahments por parta 92 ios
1 gerentes de provecios, e draa fnanciers de i Entidad
3 ¥io representanie jegal — gerente

Si las causas TIPO contenidas en el aplicativo NO se relacionan con las causas
identificadas por la entidad u organismo, el aplicativo le permite seleccionar en la casilla

TR

la opcion “ofra’, y en la casilla especificar la causa
identificada. Sin embargo, es importante considerar y referenciar las causas identificadas

con las causas tipo contenidas en el aplicativo.

4. Administracion de Riesgos

El numeral 2 del articulo 2 del Decreto Distrital 334 de 2013, establece el compromiso de
presentar el “Mapa de Riesgos que puedan impactar los resultados previstos en los
Planes de Gestion y los Proyectos de inversion, y que pudieran llegar a afectar el
cumplimiento de los compromisos del Plan de Desarrollo”, informacion que sera
presentada “cuatrimestralmente”.

Para registrar y presentar el informe, debe hacer clic en - del “Menu”, y

BOGOTA
HUC7ANA
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A continuacion tenga en cuenta que en el encabezado del informe:

— Debera indicar el nombre de la Entidad, de lo contrario aparecera la alerta

Dstor NO Actuslizsdos Volver al Mend

. { :
, para lo cual debera ™70 y hacer clic en

ACTUALIZACION DE DATOS |

— Indicara la vigencia evaluada:

— Seleccionara el periodo evaluado del informe:

Luego de lo anterior y de acuerdo con el mapa de riesgos identificado por la entidad u
organismo, se debe seleccionar los riesgos relacionados con las Metas - Plan de
Desarrollo que gerencia la entidad, e identificar a cual programa y eje (objetivo)

estratégico pertenecen segun Plan de Desarrollo vigente.

Es probable que una entidad u organismo del Distrito Capital gerencia Metas — Plan de
Desarrollo que puedan referenciar varios programas como a diversos ejes (objetivo)
estratégicos, lo cual es necesario diligenciar cuantos médulos de los siguientes sean
necesarios:

Carrera B No 10 -65
Cadigo Postal; 111711
Tel 381 30C0
www.hogota gov.co
info Linea 1495
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. ENTIDAD Cates HO scvalzades i FAE o PERIODD TV AL

iy

ﬂwmwm,,@ L peE— m?’@

o SERVAClONES

(Re4uitad s [ Audiorias internaes)

CONTROLES

AGBESA® MIESUOS |

Ura Bagots ue defieds y fortece & pitkes

OBSERVACIONES

¢ Eraiiacionds | Audi

CONTROLES

acmecam migsGOY |

En seguida, cuantifique los riesgos asociadas al programa y al eje, y haga clic en

ACPEGAR RILSGOS

2R eingrese el nimero:

| hg.sbe & nurmero de RIESGOS identificades y
relacionadas con lss METAS - Plan de Desanrclio o

LRI EJE, oY | targe de la Entided/Organsmo

IDENTIFICACCS

| Asmeans aiesaas 7 ke e

Aparecera el siguiente pantallazo, para que de acuerdo con el Mapa de Riesgos de la
Entidad, ingrese los riesgos, seleccione el tipo, escriba los controles, seleccione el
impacto y probabilidad, y describa acciones que la Entidad identifico:

Carrera 8 No, 10 - 65 (o, B - o &
Codige Postal: 111711 A % o -
S 1C € =
Tel 38130 00 " G 1000: 208 4 GU IA
wwiw bogota gov.co % Z BUREAY VERITAS
info Linea 195 \ Contdicstion g HU H NH |
i e S FL |
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PROGRA“A Bogarh in METROND g GRISTO0L. HrotigE ¥ Profus ¢ 08 Hecachins Rumancs

1 ¥16 gacrieny
RLSULTADOS 0 Liv e
UALUACHES 061 RS PLANDE A0
CONTROLES — lOBlSER.VA_CIONE:S. )
{Feesullago 4o FAshuacionsy | Aurdsnas karaas)
|

una ol 4
RIESGOS TP BE
IDENTIFICADOS Rﬁm
Conirai 1

Aesga 1 Rigsgc Sperativo Conttal 2

Wit Hicants
HTCThale

rezroanm niesewy |
saltsmdindd il

OBSERVACIONES L. .
En el Campo Sesisllismsldasiuinsad la Oficina de Control Interno (o quien haga sus veces)

describira los resultados de la verificacion del mapa de riesgos.

5. Relacion de Informes

El numeral 4 del articulo 2 del Decreto Distrital 334 de 2013, establece el compromiso de
presentar la “relacion de los diferentes informes que haya presentado y publicado, en
cumplimiento de sus funciones y sobre la ejecucion del programa Anual de Auditorias”,
informacion que sera presentada cuatrimestralmente.

Para registrar y presentar el informe, debe hacer clic en - del “‘Menu”

y luego aparecera el siguiente pantallazo:

' RELACION DE INFORMES

r RESENTADOS Y PUBLICADOS
Datos NO Actuaiizados m - PERIGOO EVALVADD
| ORIGEN DEL . TIPO DE
| NOMBRE DEL INFORME INFORME OBJETIVO DE LA AUDITORIA EVALUACION CONCLUSIONES
MIREERD DF INFME A RIP\')EYAI
Cromron e | (7 [ (PA (;
Codigo Postal 111 &F s ¥
Tel 3813000 H! g VTC G160 20 B i é
Wi bogota gov.oo il BUREAL VERTAS s

info Linea 195 X R oridicatian oM HNH
i W COTmaN N RS ~ 8227
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A continuacion tenga en cuenta que en el encabezado del informe:

— Debera indicar el nombre de la Entidad, de lo contrario aparecera la alerta

atos = ‘-.! .
B o-voreme , para lo cual debera ‘™| v hacer clic en

5583 7
— Indicara la vigencia evaluada: —— %

ACTUALIZACION DE DATOS |

4

12015
-

- Seleccionara el periodo evaluado del informe: RSt

Luego de lo anterior, la Oficina de control Interno debera recopilar los informes realizados
durante el periodo correspondiente al periodo de presentacion. En seguida, cuantifique los

NUMERO DF INFORMES A REPORTAR |

informes, y haga clic en ! e ingrese el nimero:

INSERTAR FILAS -

| Registre of niimero de INFORMES reslizados

m Dates 10 Actuahzados
"' durante ¢l penode comespondiente

ORIGEN DEL
NOMBRE DEL INFORME INFORNIE

— Ll RS
| WUMERO DE INFORMES A REPORTAR

T A £ S e e e e e AN 1 S s o gy

Aparecera el siguiente pantallazo, para que escriba los riesgos, seleccione el tipo, ingrese
el nombre del informe, seleccione el origen, escriba el objetivo de la Auditoria, seleccione
el tipo de evaluacion, y detalle las conclusiones de auditoria:

ORIGEN DEL

NOMBRE DEL INFORME | INFORME OBJETIVO DE LA AUDITORIA
Informa de Evaluaciin 1 LEGAL Objsing ds la svahacion

HUMERD DE MEORMES A REPORTAR ‘

Carrera BNo. 10 -63
Cadigo Postal. 111711
Tel . 381 3000
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6. Envio de la Informacion:

~ . . . g " volver al Menu
Al finalizar el registro de la informacion en cada reporte, de clic en ‘oo™ | |e
permitira volver al “menud” para que dé clic en , guardando la informacién hasta el

momento registrada.

El envio se realizara conforme con lo indicado en la Circular, es decir, “el envio y
presentacion de los informes se realizaran al correo  electrénico
acuerdosdegestionjci@alcaldiabogota.qov.co, de conformidad con los plazos sefialados
en el articulo 2° del Decreto Distrital 334 de 2013".

P Sl
Canera 8 No 10 -65 & R 1S0 9001 2000 T 5 -4
Cadigo Postal. 111711 7 7 ‘R - " g
Tel . 381 30,00 H | n_msr;::m @ B i} TA
www bogota.gov.co & SR BURLAL VERITAS
Infe Linea 195 Pl Coriticaion H U Wﬂ N H
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