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REGIS

DISTRITA

SECRETARIA DE HACIENDA

Resolucion Numero DDI-042974
(Octubre 26 de 2017)

“Por la cual se establecen las caracteristicas
de la informacion que deben suministrar la
Sociedad OPAIN S.A. y las personas naturales,
juridicas, consorcios, uniones temporales y/o
sociedades de hecho, a la Direccién Distrital
de Impuestos de Bogota — DIB, en relacion con
los contratos de arrendamiento, uso, usufructo
u otra forma de explotaciéon comercial que se
hagan mediante establecimiento mercantil,
dentro de las areas objeto del contrato de
concesion correspondiente a puertos aéreos.”

EL DIRECTOR DISTRITAL DE IMPUESTOS DE
BOGOTA DE LA SECRETARIA DISTRITAL DE
HACIENDA
En uso de las facultades conferidas en los
articulos 631-3 y 633 del Estatuto Tributario
Nacional, 1 y 51 del Decreto Distrital 807 de 1993
y 22 del Acuerdo Distrital 65 de 2002 vy,

CONSIDERANDO:

Que el articulo 2° de la Constitucion Politica de Co-
lombia determina como fines esenciales del Estado,
servir a la comunidad, promover la prosperidad general
y garantizar la efectividad de los principios, derechos
y deberes consagrados en la Constitucion. De igual
forma, sefala que las autoridades de la Republica
estan instituidas para proteger a todas las personas
residentes en Colombia, en su vida, honra y bienes,
creencias y demas derechos y libertades, y para
asegurar el cumplimiento de los deberes sociales del
Estado y de los particulares.
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Que el Decreto Ley 1421 de 19983, en su articulo 160°
sefala: “EXENCIONES Y CONCILIACION DE DEU-
DAS CON LA NACION. Las exenciones y tratamientos
preferenciales contemplados en las leyes a favor de la
Nacion y de sus establecimientos publicos, respecto
de los tributos distritales, quedan vigentes hasta el 31
de diciembre de 1994.

Continuaran vigentes, incluso a partir de dicha fecha,
las exenciones y tratamientos preferenciales aplicables
a las siguientes entidades nacionales: universidades
publicas, colegios, museos, hospitales pertenecientes
a los organismos y entidades nacionales y el Instituto
de Cancerologia, Igualmente continuaran vigentes las
exenciones y tratamientos preferenciales aplicables
a los aeropuertos, las instalaciones militares y de
policia, los inmuebles utilizados por la Rama Judicial
y los predios del Inurbe destinados a la construccion
de vivienda de interés social’.

Que posteriormente la Ley 633 en su articulo 134,
dispuso: “Excluyase a los aeropuertos privatizados
y/0 que operan en concesion del inciso segundo del
articulo 160 del Decreto 1421 de 1993”.

Que en su momento la Ley 1430 en su articulo 54,
dispuso: “Son sujetos pasivos de los impuestos de-
partamentales y municipales, las personas naturales,
juridicas, sociedades de hecho, y aquellas en quienes
se realicen el hecho gravado, a través de consorcios,
uniones temporales, patrimonios autonomos en quie-
nes se figure el hecho generador del impuesto. En
materia de impuesto predial y valorizacion, igualmente
son sujetos pasivos del impuesto los tenedores de
inmuebles publicos a titulo de concesion”.

Que posteriormente la Ley 1607 en su articulo 177,
sefald: “Son sujetos pasivos del impuesto predial, los
tenedores a titulo de arrendamiento, uso, usufructo u
otra forma de explotacion comercial que se haga me-
diante establecimiento mercantil dentro de las dreas
objeto del contrato de concesion correspondientes a
puertos aéreos y maritimos.
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En este caso la base gravable se determinard asi: a)
Para los arrendatarios el valor de la tenencia equi-
vale a un canon de arrendamiento mensual; b) Para
los usuarios o usufructuarios el valor del derecho de
uso del drea objeto de tales derechos serd objeto de
valoracion pericial; c¢) En los demas casos la base
gravable sera el avaldo que resulte de la proporcion
de dreas sujetas a explotacion, teniendo en cuenta la
informacion de la base catastral’.

Que dentro de los principios del sistema tributario se
encuentra el principio de la eficiencia, principio que
funge como sostén del Acuerdo 648 de 2016, mediante
el cual el Concejo del Distrito Capital adopto el sistema
mixto de declaracion y factura para los impuestos Pre-
dial Unificado y sobre Vehiculos Automotores.

Que en tal orden de ideas, la gestion tributaria resulta
de vital importancia en el desarrollo administrativo del
estamento estatal, situacion que comporta la imperio-
sa necesidad de contar con la informacidn necesaria
para poder seguir avanzando en la simplificacién del
Sistema Tributario Distrital.

Que con el objeto de lograr expedir las facturas autori-
zadas por el Acuerdo 648 de 2016, se hace necesario
tener la informacion relativa a sujetos pasivos, y base
gravable, segun las previsiones hechas en la Ley 1607
de 2012.

Que el articulo 631-3 ibidem, autoriza a la Adminis-
tracion Tributaria para establecer las especificaciones
de la informacidn con relevancia tributaria que deben
suministrar los contribuyentes y no contribuyentes.

Que, asi mismo, para efectos del envio de la informa-
cidn que deba ser suministrada en medios magnéticos,
el articulo 633 del Estatuto Tributario Nacional autoriza
a la Administracion para determinar las especificacio-
nes técnicas que deben cumplirse.

Que el Articulo 51 del Decreto Distrital 807 de 1993
consagra que el Director Distrital de Impuestos podra
solicitar a las personas o entidades, contribuyentes y
no contribuyentes, declarantes o no declarantes, in-
formacién relacionada con sus propias operaciones o
con operaciones efectuadas con terceros, asi como la
discriminacion total o parcial de las partidas consigna-
das en los formularios de las declaraciones tributarias,
con el fin de efectuar estudios y cruces de informacion
necesarios para el debido control de los tributos dis-
tritales.Que para efectos del envio de la informacion
que deba suministrarse en medios magnéticos el
articulo 633 del Estatuto Tributario Nacional autoriza
a la Administracion a establecer las especificaciones
técnicas que deban cumplirse.

Que el incumplimiento o cumplimiento extemporaneo o
defectuoso en el suministro, por medio magnético, de
la informacion endégena y exégena solicitada por via
general mediante la presente Resolucién acarrea para
el obligado tributario la sancion prevista en el articulo
24 del Acuerdo 21 de 2001, modificado por el articulo
6 del acuerdo 671 de 2017.

Que es de anotar que en cumplimiento del articulo 8
de la Ley 1437 de 2011, el proyecto de Resolucion
junto con la exposicién de motivos se publicé en el
Portal Web de la Secretaria Distrital de Hacienda, los
dias 12 de octubre de 2017 hasta el 17 de octubre de
2017, sin que se hubieran recibido comentarios por
parte de la ciudadania.

Que en consecuencia, se requiere que los obligados
tributarios destinatarios de la presente resolucion
su—ministren la informacién indicada en la misma, con
el fin de efectuar los estudios y cruces necesarios para
el debido control de los tributos.

En mérito de lo expuesto, este Despacho,

RESUELVE:

ARTICULO 12. Informacién que debe suministrar
la Sociedad Concesionaria Operadora Aeropor-
tuaria Internacional S.A. — OPAIN S.A. La Sociedad
Concesionaria Operadora Aeroportuaria Internacional
S.A. — OPAIN S.A. informara la relacion de tenedores
a titulo de arrendamiento, uso, usufructo u otra for-
ma de explotacion comercial que se haga mediante
establecimiento mercantil, dentro de las areas objeto
del contrato de concesion correspondiente a puertos
aéreos, que se encuentren vigentes a 01 de enero de
2018, aportando la siguiente informacion:

0 Numero de Contrato

0  Fecha inicio del contrato

0  Fecha de inicio de explotacion comercial
0  Fecha final del contrato

0  Tipo de contrato

0  Identificacion del predio catastral

0  Tipo documento del arrendatario

0 Numero de documento del arrendatario
0  Nombre del arrendatario

0 Identificacion del establecimiento

0  Area del establecimiento
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0  Uso del establecimiento

0  Canon arrendamiento

0 Canon promedio variable

0  Direccion contacto del arrendatario
0  Teléfono y/o celular del arrendatario
0  Correo electronico del arrendatario

ARTICULO 22. Informacién que deben suministrar
los arrendatarios que hayan realizado contrato con
la Sociedad Concesionaria Operadora Aeroportua-
ria Internacional S.A. — OPAIN S.A. Los arrendatarios
que hayan realizado un contrato de arrendamiento con
la Sociedad Concesionaria Operadora Aeroportuaria
Internacional S.A. - OPAIN S.A. con ocasion del
uso, usufructo u otra forma de explotacion comercial
dentro de las areas del Aeropuerto de Bogota, que se
encuentren vigentes a 01 de enero de 2018, deberan
reportar la siguiente informacion:

0 Numero de Contrato

0  Fecha inicio del contrato

0  Fecha de inicio de explotacion comercial
0  Fecha final del contrato

0  Identificacién del establecimiento

0 Area del establecimiento

0  Uso del establecimiento

0  Canon arrendamiento

0  Canon promedio variable

ARTICULO 3°. Plazo para presentar la informacién.
Sin perijuicio del plazo especial sefalado en el Decre-

to 427 de 2013, la entrega de la informacion que se
solicita en la presente Resolucion debera reportarse a
partir del 1° de enero de 2018 y hasta el 19 de enero
de 2018. En caso de recibir datos parciales, solo se
tendra en cuenta el ultimo cargue de informacion, que
debera contener la totalidad de los datos requeridos.

ARTICULO 4. Sitio, forma y constancia de pre-
sentacion de la informacidn. La informacion a que
se refiere la presente resolucién debera entregarse
unicamente a través de la pagina WEB de la Secretaria
Distrital de Hacienda (http://www.shd.gov.co/shd/). La
informacion se recibira Unicamente en los plazos esta-
blecidos. En todos los casos, la informacion suministra-
da debera atender y adaptarse a las especificaciones
técnicas y al disefo de registro contenido en el anexo
No. 1 de la presente resolucion.

PARAGRAFO. La Administracién Tributaria Distrital,
en constancia del reporte de informacién asignara un
numero de radicacion.

ARTICULO 5°. Sancién por no enviar informacién.
Las personas sefaladas en la presente Resolucion,
que no suministren la informacioén requerida en la pre-
sente resolucion, dentro del plazo establecido para ello,
0 cuyo contenido presente errores o no corresponda
a lo solicitado, incurrira en la sancion establecida en
el articulo 24 del Acuerdo 21 de 2001, modificado por
el articulo 6 del acuerdo 671 de 2017.

ARTICULO 6° Vigencia. La presente Resolucion rige
a partir de la fecha de su publicacion.

PUBLIQUESE Y CUMPLASE.

Dada en Bogota, D.C., a los (26) dias del mes de
octubre del ano dos mil diecisiete (2017).

LISANDRO MANUEL JUNCO RIVEIRA
Director Distrital de Impuestos de Bogota - DIB

ANEXO NUMERO 1
RESOLUCUON DDI 042974 DEL 26 DE 2017

FICHA TECNICA PARA LA INFORMACION A SUMINISTRAR

Tipo de medio de reporte:

Electrénico via WEB (http://www.shd.gov.co/shd/).

Codigo de grabacion:

Archivo plano en formato texto separado por punto y coma (*.csv)

Formato de almacenamiento del
archivo

Debe ser presentado con separacion de punto y coma entre sus campos (;).
Debe tener justificacion horizontal.
Debera empezar en la posicion cero (0) de cada linea.

Formato de almacenamiento del
campo

Debera ser del tipo especificado: N: numérico (0 — 9), A: alfanumérico (0 -9, A - Z, a-z).
Debera ser del tamaiio especificado y los campos obligatorios deberan tener informacion.
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Ejemplo de registro para la informacion de que trata el Articulo Primero. Informacion de compras de bienes y/o
servicios

VIGENCIA; TIPO DOCUMENTO; NUMERO DOCUMENTO; NOMBRE O RAZON SOCIAL; DIRECCION DE
NOTIFICACION; TELEFONO;

’ ’ ’ ’ ’ ’

(max4) (max3) (max11) (max70) (max70) (max10)

EMAIL; CODIGO MUNICIPIO; CODIGO DEPTO; CONCEPTO PAGO; VLR COMPRAS ANUAL; VLR DEVO-
LUCIONES Y DESC

(max70) (max5) (max2) (max1) (max20) (max20)

2014;NIT;900108612;ABSOLUT EVENTOS Y RECEPCIONES LTDA;AC 17 65B 95;4190829; ABSOLUTEVEN-
TOS@EJEMPLO.COM;11001;11;3;120850000;20500000

ARTICULO 12. Informacién que debe suministrar la Sociedad Concesionaria Operadora Aeroportuaria
Internacional S.A. — OPAIN S.A.

CAMPO

CAMPO LONG TIPO OBLIGATORIO DESCIPCION
NUMERO CONTRATO 30 ALFANUMERICO X Numero con el cual se identifica el contrato
FECHA INICIO DEL FECHA X Fecha de inicio del contrato. Se debe diligenciar
CONTRATO 10 (AAAA/MM/DD) con el formato afio/mes/dia.
FECHA INIC1O DE FECHA Fecha de inicio de explotacion comercial. Se
EXPLOTACION 10 (AAAA/MM/DD) X . . - .
COMERCIAL debe diligenciar con el formato afio/mes/dia.
FECHA FINAL DEL 10 FECHA X Fecha final del contrato. Se debe diligenciar
CONTRATO (AAAA/MM/DD) con el formato aflo/mes/dia.

Modalidad de contrato suscrito con el
arrendatario

Solo puede tener uno de los siguientes valores:
TIPO DE CONTRATO 1 NUMERICO X 1 - ARRIENDO

2 - COMODATO

3 — PRORROGA DEL CONTRATO

4 — SUBARRIENDO

5-0OTROS

Corresponde al CHIP del predio catastral
11 ALFANUMERICO X donde se encuentra ubicado el area objeto del
contrato de arrendamiento.

IDENTIFICACION DEL
PREDIO CATASTRAL

Tipo de documento de identificacién del
arrendatario. Sélo puede tener uno de los
siguientes valores:

TIPO DOCUMENTO 3 TEXTO X CC: Cédula de ciudadania
ARRENDATARIO CE: Cédula de extranjeria

TI: Tarjeta de identidad

NIT: Numero de identificacion tributaria
PA: Pasaporte

III REGISTRO DISTRITAL » BOGOTA DISTRITO CAPITAL (COLOMBIA) « ANO 51 « NUMERO 6186 « PP -4 + 2017 « OCTUBRE * 30




CAMPO

CAMPO LONG TIPO OBLIGATORIO DESCIPCION
Numero de documento de identificacion
NRO DOCUMENTO 11 NUMERICO X del proveedor, no debe estar separado por
ARRENDAMIENTO puntos, guiones o comas y no debe contener
el digito de verificacion
| "NOMBRE DEL . . .
ARRENDATARIO 100 ALFANUMERICO X Nombre o razén social del arrendatario
IDENTIFICACION DEL Ubicacion interna del establecimiento.
ESTABLECIMIENTO 100 ALFANUMERICO X Ejemplo: local 125 piso 1
AREA DEL Area del establecimiento objeto arrendamiento:
ESTABLECIMIENTO 6 ALFANUMERICO X er.1teros y dos decimales, separados por punto.
Ejemplos: 10.50 100.25
Uso o actividad desarrollada objeto del
contrato.
Solo puede tener uno de los siguientes valores:
1 - COMERCIAL
2 — FINANCIERO
3 — INDUSTRIAL
USO DEL 4 - PARQUEADERO
ESTABLECIMIENTO 2 NUMERICO X 5 - CAJERO AUTOMATICO
6 — PANTALLA PUBLICITARIA
7 - BODEGA
8 - HANGAR
9 — ESTACION DE COMBUSTIBLE
10 - BACK OFFICE
11 - OTROS
CANON Valor de canon establecido en el contrato sin
ARRENDAMIENTO " NUMERICO X incluir el IVA.
CANON PROMEDIO . .
VARIABLE 11 NUMERICO X Valor del canon promedio variable.
Direccién de contacto del arrendatario. No
DIRECCION CONTACTO debe estar separado por puntos, guiones
ARRENDATARIO 70 ALFANUMERICO X o. comas. Utilizar abreviaturas.
Ejemplo1: KR 30 25 90 P1 -
Ejemplo 2: AK 15 123 30 LC 315
Teléfono fijo (sin extensién) de contacto o
TELEFONO Y/O CELULAR celular del arrendatario. Sin guiones, puntos ni
10 NUMERICO comas.
ARRENDATARIO o . . .
Si no cuenta con la informacién dejar en
blanco”
CORREO Correo electronico del arrendatario.
ARRENDATARIO 70 ALFANUMERICO Si no cuenta con la informacion dejar en

blanco”

ARTICULO 22. Informacién que deben suministrar los arrendatarios que celebraron contrato con la So-
ciedad Concesionaria Operadora Aeroportuaria Internacional S.A. — OPAIN S.A

CAMPO

CAMPO LONG TIPO OBLIGATORIO DESCIPCION
NUMERO CONTRATO 30 ALFANUMERICO X Numero con el cual se identifica el contrato
FECHA INICIO DEL FECHA X Fecha de inicio del contrato. Se debe
CONTRATO 10 (AAAA/MM/DD) diligenciar con el formato afio/mes/dia.
FECHA INICIO DE FECHA Fecha de inicio de explotacion comercial.
EXPLOTACION 10 (AAAA/MM/DD) X Se debe diligenciar con el formato afio/
COMERCIAL mes/dia.
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CAMPO
CAMPO LONG TIPO OBLIGATORIO DESCIPCION
FECHA FINAL DEL 10 FECHA X Fecha final del contrato. Se debe
CONTRATO (AAAA/MM/DD) diligenciar con el formato afio/mes/dia.
IDENTIFICACION DEL Ubicacion interna del establecimiento.
ESTABLECIMIENTO 100 ALFANUMERICO X Ejemplo: local 125 piso 1
Area del establecimiento objeto
AREA DE arrendamiento: enteros y dos decimales,
ESTABLECIMIENTO 6 ALFANUMERICO X separados por punto. Ejemplos: 10.50
100.25
Uso o actividad desarrollada objeto del
contrato.
Solo puede tener uno de los siguientes
valores:
1 - COMERCIAL
2 — FINANCIERO
USO DEL 3 — INDUSTRIAL
ESTABLECIMIENTO 2 NUMERICO X 4 — PARQUEADERO
5 - CAJERO AUTOMATICO
6 — PANTALLA PUBLICITARIA
7 — BODEGA
8 — HANGAR
9 — ESTACION DE COMBUSTIBLE
10 - BACK OFFICE
11 - OTROS
CANON Valor de canon establecido en el contrato
ARRENDAMIENTO " NUMERICO X sin incluir el IVA.
CANON PROMEDIO . .
VARIABLE 11 NUMERICO X Valor del canon promedio variable.

EMPRESA METRO DE BOGOTA S.A.

Resolucion Numero 096
(Octubre 19 de 2017)

“Por medio de la cual se delegan unas
funciones”

EL GERENTE GENERAL DE LA EMPRESA
METRO DE BOGOTA S.A.

En ejercicio de sus facultades legales,
especialmente las conferidas por el Acuerdo
Distrital 642 de 2016; Estatutos, el articulo 9 de la
Ley 489 de 1998, y,

CONSIDERANDO:

Que el Acuerdo Distrital 642 de 2016 autoriz al Alcalde
Mayor de Bogoté en representacion del Distrito Capital
para participar conjuntamente con otras entidades
descentralizadas del Orden Distrital, en la constitucion
de la Empresa Metro de Bogota S.A.

Que mediante la Escritura Publica 5.291 del 14 de di-
ciembre de 2016 de la Notaria Primera del Circulo de

Bogota se constituy6 en los términos del Acuerdo Distri-
tal 642 de 2016, la Empresa Metro de Bogota S.A., bajo
la naturaleza de sociedad andnima del orden distrital con
la participacion exclusiva de entidades publicas y, en
virtud de la cual la representacion legal de la Empresa
estara a cargo del Gerente General, en los términos de
los articulos 22 y 46 de los estatutos sociales.

Que el articulo 47 de los Estatutos de la Empresa
dispone que el Gerente General es mandatario con
representacion y como tal tiene a su cargo la represen-
tacioén legal, que comprende entre otras la promocién y
coadyuvancia en las acciones judicial, administrativas
0 contencioso — administrativa en que la empresa
tenga interés, interponer todos los recursos que sean
procedentes conforme a la ley, desistir de las accio-
nes o recursos que interponga, constituir apoderados
judiciales, revocar mandatos y sustituciones.

Que el Acuerdo 02 de diciembre 23 de 2016, modificado
por el Acuerdo 02 de febrero 9 de 2017, establece la es-
tructura organizacional de la Empresa Metro de Bogota.

Que tal y como lo dispone el literal d) del articulo 6° del
Acuerdo No. 02 del 9 de febrero de 2017, por medio
de la cual se modifica la estructura organizacional de
la Empresa, la Oficina Asesora Juridica, debe cumplir
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entre otras, la funcion de representacion judicial en
los procesos que se vinculen a la empresa, asi como
intervenir en aquellas diligencias para las cuales sea
expresamente delegada y bajo las directrices que en
materia de defensa judicial establezca la Empresa.

Que el articulo 92 de la Ley 489 de 1998, dispone
que las autoridades administrativas, en virtud de lo
dispuesto en la Constitucion Politica y de conformi-
dad con la presente Ley, podran mediante acto de
delegacion, transferir el ejercicio de funciones a sus
colaboradores o a otras autoridades, con funciones
afines 0 complementarias.

Que la misma disposicion sefiala que los representan-
tes legales de organismos y entidades que posean una
estructura independiente y autonomia administrativa
podran delegar la atencion y decision de los asuntos a
ellos confiados por la ley y los actos organicos respecti-
vos, en los empleados publicos de los niveles directivo
y asesor vinculados al organismo correspondiente.

Que conformorme a lo previsto en los Estatutos de la
Empresa Metro de Bogota S.A. y con el fin de optimi-
zar la marcha organizacional de la Empresa, se hace
necesario delegar las funciones relacionadas con la
representacion judicial a la Oficina Asesora Juridica.

En mérito de lo expuesto,

RESUELVE:

ARTICULO 10. Delegar en el Jefe de la Oficina Aseso-
ra Juridica de la Empresa Metro de Bogot4, la funcién
de representar judicial en forma directa u otorgando
poder a los abogados vinculados a la Entidad, en los
procesos judiciales, administrativo y contencioso ad-
ministrativo que se instauren en su contra o que éste
promueva contra terceros.

PARAGRAFO. Para tal efecto, la Oficina Asesora
Juridica tendrd las siguientes facultades:

1. Notificarse de las providencias judiciales, a través
del buzdn de correo electronico que se disponga
para el efecto o por el medio que dispongan los
Despachos Judiciales del pais.

2. Representar a la Empresa, en los procesos de
cualquier naturaleza que se surtan ante la Corte
Constitucional, Consejo de Estado, Consejo Supe-
rior de la Judicatura y Corte Suprema de Justicia.

3. Representar a la Empresa, ante las autoridades
administrativas y judiciales de cualquier naturaleza
que se originen en actos, hechos, u operaciones
administrativas proferidos o ejecutados. Esta de-
legacion comprende la facultad de promover en
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representacion de la Empresa las acciones judicia-
les, administrativas y constitucionales necesarias
para la defensa de los intereses de la Entidad.

4. Representar a la Empresa, en las diligencias y
audiencias de conciliacion de conformidad con los
lineamientos sefnalados por el Comité de Conci-
liacion, para cada caso.

5. Acudir en representacion del Gerente General a
las diligencias de conciliacion y a las audiencias
de pacto de cumplimiento que se surtan dentro de
las distintas acciones populares.

6. Representarala Empresa, en los procesos pena-
les que se adelanten por la presunta comision de
conductas punibles detectadas y denunciadas por
los empleados publicos, en calidad de victima.

7. Interponer los recursos ordinarios y extraordinarios
que sean procedentes conforme a la ley dentro
de las actuaciones judiciales o administrativas en
las que la Empresa sea parte. Esta delegacion
comprende la facultad de desistir de las acciones
0 recursos que interponga.

ARTICULO 20. Delegar en el Jefe de la Oficina Ase-
sora Juridica de la Empresa Metro de Bogota, las
siguientes funciones:

1. Otorgar poder a los abogados funcionarios de la
Empresa o externos contratados, para que actien
como apoderados de la misma, en toda clase de
asuntos judiciales y actuaciones administrativas
en que la Empresa sea parte o deba intervenir.

2. Revocar mandatos y sustituciones a los abogados
funcionarios de la Empresa o externos contratados
para que actuen como apoderados de la Empresa.

3. Suscribir los escritos a través de los cuales se
atienden las acciones de tutela, en las que la
entidad sea parte.

4. Realizar las gestiones necesarias para la publi-
cacién de los actos administrativos de caracter
general.

ARTICULO 30. La presente Resolucién rige a partir
del dia siguiente a su publicacion.

PUBLIQUESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE.

Dada en Bogotad, D. C., a los diecinueve (19) dias
del mes de octubre de dos mil diecisiete (2017).

ANDRES ESCOBAR URIBE
Gerente General



Resolucion Numero 097
(Octubre 19 de 2017)

“Por la cual declara el decaimiento de la
Resolucion No. 040 del 9 de mayo de 2017 y se
adoptan otras decisiones”.

EL GERENTE GENERAL DE LA EMPRESA
METRO DE BOGOTA S.A,,

En uso de sus facultades legales, y
especialmente las conferidas por la Ley 80 de
1993, ley 1150 de 2007, Decreto 1082 de 2015,

Acuerdo Distrital 642 de 2016 y los Estatutos de
la Empresa Metro de Bogota, y

CONSIDERANDO:

Que el articulo 15 de la Ley 29 de 1973, modificado
por el articulo 13 de la Ley 1796 de 13 de julio de
2016, dispuso:

“Los actos de la Nacion, los Departamentos y Munici-
pios y, en general, de todos sus organismos administra-
tivos. institutos, empresas industriales y comerciales y
sociedades de economia mixta, que deban celebrarse
por medio de escritura publica, cuando en el circulo de
que se trate haya mds de una Notaria, se asignaran
equitativamente entre las que existan. La Superinten-
dencia de Notariado y Registro reglamentara el proce-
dimiento de asignacion, de modo que la Administracion
no establezca privilegios en favor de ningun Notario.

Cada una de las entidades sometidas al régimen es-
tablecido en la presente disposicion sera responsable
de dar cumplimiento al procedimiento y dar asignacion
de los actos de escrituracion en el circulo notarial que
corresponda en orden ascendente. Si versa sobre
inmuebles debera tener en cuenta la ubicacion de los
mismos. La Superintendencia de Notariado y Registro
adelantara la vigilancia respectiva.

Parédgrafo 1° En las ciudades en las que haya més de
un circulo registral, la asignacion de los actos escritura-
rios debera efectuarse, en tratdndose de inmuebles, en
las notarias que se ubiquen dentro de la comprension
territorial del circulo registral correspondiente.

Paragrafo 2°. Con observancia del inciso segundo del
articulo 44 de la Ley 1537 de 2012, el tramite especial
de reparto notarial para los actos que involucren la
constitucion de propiedad horizontal, constitucion o le-
vantamiento de gravdmenes, adquisicion o trasferencia
del derecho de propiedad y adquisicion o transferen-
cia de inmuebles definidos como Vivienda de Interés
Social y Prioritaria donde comparezcan las entidades
financieras del Estado de orden nacional que otorguen
0 que otorgaron el crédito para la adquisicion de vi-
vienda, sera reglamentado por la Superintendencia de

Notariado y Registro, quien tendrd en cuenta para la
asignacion la ubicacion del inmueble y en su labor de
control y vigilancia aplicara el criterio de equidad a fin
de no otorgar privilegios a ningun notario.”

Que en desarrollo de la anterior preceptiva legal, la
Superintendencia de Notariado y Registro expidio la
Resolucién No. 7769 de 21 de julio de 2016, mediante
la cual reglamenta el procedimiento de reparto nota-
rial de los actos que deban celebrarse por medio de
escritura publica y en los que intervengan, entre otros,
el Distrito Capital y los organismos administrativos del
sector descentralizado territorial y por servicios.

Que la Directiva 003 de 2016 expedida por la Secretaria
Juridica Distrital, respecto del reparto notarial para las
entidades y organismos descentralizados, establecio:

“Al interior de cada entidad u organismo descentraliza-
do se deberé establecer el procedimiento de reparto
de los actos que deban celebrarse mediante escritura
publica, siguiendo las reglas establecidas en la Reso-
lucion 7769 de 2016, expedida por la Superintendencia
de Notariado y Registro”.

Que mediante la Resolucion No. 40 del 9 de mayo
de 2017 la Empresa Metro de Bogotd S.A. adopta
el procedimiento de reparto de los actos que deban
celebrarse mediante escritura publica, de conformidad
con las reglas establecidas en la Resolucién 7769 de
2016, expedida por la Superintendencia de Notariado
y Registro.

Mediante Sentencia C-285 de 2017 la Corte Cons-
titucional declardé inexequible el articulo 13 de la
Ley 1796 de 2016, a través del cual se asigné la com-
petencia de reparto notarial a las entidades del orden
nacional y territorial respecto de los actos que deban
celebrarse por medio de escritura publica, en los que
intervengan la nacion, departamentos y municipios, por
considerarse que se desconocid el principio de conse-
cutividad (art. 157.2 Superior), en tanto el mismo soélo
surtié dos (2) de los cuatro (4) debates reglamentarios.

Que conforme a la decisién adoptada por la Corte
Constitucional en relacién con el procedimiento de
reparto notarial de los actos que deban celebrarse por
medio de escritura publica, quedd vigente el articulo
15 de la Ley 29 de 1973, que dispone:

“Los actos de la Nacion, los Departamentos, Intenden-
cias, Comisarias y Municipios y, en general, de todos
sus organismos administrativos, institutos, empresas
industriales y comerciales y sociedades de economia
mixta, que deban celebrarse por medio de escritura
publica, cuando en el circulo de que se trate haya mas
de una Notaria, se repartiran equitativamente entre
las que existan. La Superintendencia de Notariado y
Registro reglamentara el procedimiento del reparto, de
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modo que la Administracion no establezca privilegios
en favor de ningun Notario. (...)”

Que en cumplimiento a la preceptiva legal, la Su-
perintendencia de Notariado y Registro expidié la
Resolucion No. 8198 del 4 de agosto de 2017, es-
tableciendo el mecanismo de asignacion aplicable a
los actos que deban celebrarse por escritura publica,
donde intervengan entidades de naturaleza publica,
del nivel central y descentralizado, con el fin de debe
evitar establecer privilegios a favor de algun notario y
en desarrollo de principios de equidad aplicables a los
diversos Notarios.

Que la Secretaria Juridica Distrital mediante la Direc-
tiva No. 004 del 25 de septiembre de 2017, determiné
que las entidades Distritales interesadas deberan obrar
con estricta sujecion a los formatos de solicitud, ho-
rarios, requisitos y lugar designados en la Resolucién
No. 8198 del 4 de agosto de 2017.

Que la Resoluciéon No. 8198 de 2017, derogod las
resoluciones 10137 y 10935 de 2011, 5859 y 10391
de 2015, 11235 y 7769 de 2016, presentandose en
consecuencia un decaimiento de la Resolucion No. 40
del 9 de mayo de 2017 expedida por la Empresa Metro
de Bogota S.A. por pérdida de fuerza ejecutoria de
conformidad con el articulo 91 de la Ley 1437 de 2011.

Que en mérito de lo expuesto,

RESUELVE:

ARTICULO 12-: DECLARAR el decaimiento de la Re-
solucion No. 40 del 9 de mayo de 2017 expedida por la
Empresa Metro de Bogota S.A. por pérdida de fuerza
ejecutoria de conformidad con el articulo 91 de la Ley
1437 de 2011 y lo expuesto en la parte considerativa
del presente acto administrativo.

ARTICULO 2°-: La Empresa Metro de Bogota S.A.
para efectos del reparto de los actos que deban ce-
lebrarse mediante escritura publica debera obrar con
estricta sujecion a los formatos de solicitud, horarios,
requisitos y lugar designados en la Resolucién No.
8198 del 4 de agosto de 2017 de la Superintendencia
de Notariado y Registro.

ARTICULO 32-: La presente Resolucion rige a partir
del dia siguiente a su publicacion.

Dada en Bogota D.C., a los diecinueve (19) dias
del mes de octubre del aino dos mil diecisiete
(2017).

PUBLIQUESE Y CUMPLASE.

ANDRES ESCOBAR URIBE
Gerente General
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Resolucion Numero 098
(Octubre 19 de 2017)

“Por medio de la cual se modifica el Articulo 6°
de la Resolucion 069 de 2017 de Caja Menor de la
Empresa Metro de Bogota S.A.”

EL GERENTE GENERAL DE LA EMPRESA
METRO DE BOGOTA S.A.

En uso de las facultades estatutarias y legales,
especialmente las conferidas en el articulo 91 de
conferidas en el Articulo 3° del Decreto Distrital
061 de 2017,y

CONSIDERANDO:

Que mediante Resolucion 034 de Abril 27 de 2017, la
Empresa Metro de Bogota S.A., constituyd y establecio
el funcionamiento de la caja menor para la vigencia
2017, con cargo al presupuesto asignado para el mis-
mo afo, a la Empresa Metro de Bogota S.A.

Que el citado acto administrativo no se ejecutd, toda
vez que no fue posible la obtencidn de la pdliza de ma-
nejo exigida en el paragrafo del articulo 3 y el articulo
11 del Decreto Distrital 061 de 2017.

Que la empresa QBE Seguros S.A., adjudicataria del
proceso de seleccién para adquirir la péliza de manejo
parala empresa Metro de Bogota S.A., y con la cual se
suscribi6 el Contrato 14 de agosto 11 de 2017, emitié
certificacion de Amparo Provisional a partir del 15 de
agosto de 2017 alas 0:00 horas y hasta el 14 de agosto
de 2018 a las 24:00 horas, por 365 dias; mientras se
emitia el documento de la pdliza.

Que mediante resolucion 069 de 2017, se derogo la
Resolucion 034 de 2017, y se constituyd y establecio
el funcionamiento de la caja menor para la vigencia
2017 con cargo al presupuesto asignado a la empresa
Metro de Bogota S.A.

Que la Empresa Metro de Bogota S.A., adelanta el
proceso de contratacion de los seguros que amparen
los intereses patrimoniales actuales y futuros, asi como
los bienes de propiedad de la Empresa que estén bajo
su responsabilidad y custodia y, aquellos que sean
adquiridos para desarrollar las funciones inherentes
a su actividad y cualquier otra pdliza de seguros que
requiera la entidad en el desarrollo de su actividad. Por
tal razén, en la actual vigencia fiscal no se requiere
el dinero inicialmente contemplado en el Rubro de
Seguros, Codigo Presupuestal 3120206.

Que la Empresa Metro de Bogota S.A., inicié ope-
raciones en enero de 2017, con el nombramiento
del Gerente General y a partir de este momento, se
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empezaron a proveer los cargos, paulatinamente. No
obstante, para la empresa, son muchas las obligacio-
nes adicionales a las estrictamente técnicas derivadas
del proyecto metro, que empiezan a exigir mas recur-
sos administrativos, humanos y logisticos. En virtud
de lo anterior, se requiere el incremento del monto en
el rubro de Mantenimiento y Reparaciones, Cddigo
Presupuestal 3120204.

Que de acuerdo a lo expuesto, se adelantaron los res-
pectivos tramites presupuestales que permitan cumplir
a cabalidad con esta resolucién.

Que en mérito de lo anterior,

RESUELVE:

ARTICULO 1°. — Modifiquese el Articulo 6° de la Re-
solucion 069 de 2017, el cual quedara de la siguiente
forma:

Articulo 6°.- Unidad Ejecutora, Rubros Presupues-
tales y Cuantia. Los gastos realizados con cargo a
esta Caja Menor, seran imputados presupuestalmente,
a los rubros que se indican a continuacion, sin superar
mensualmente las siguientes cuantias:

CODIGO A VALOR
UNIDAD EJECUTORA PRESUPUESTAL DESCRIPCION MENSUAL

GERENCIA ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA 3120102 Materiales y Suministros S 4,000,000
GERENCIA ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA 3120103 Gastos de Computador $ 2,000,000
GERENCIA ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA 3120104 Combustibles, lubricantesy llantas | S 3,000,000
GERENCIA ADMINISTRATIVA'Y FINANCIERA 3120202 Gastos de Transporte y Comunicacién| $ 2,000,000
GERENCIA ADMINISTRATIVA'Y FINANCIERA 3120203 Impresos y Publicaciones S 1,000,000
GERENCIA ADMINISTRATIVA'Y FINANCIERA 3120204 Mantenimiento y Reparaciones S 5,000,000
GERENCIA ADMINISTRATIVA'Y FINANCIERA 3120206 Seguros S -
GERENCIA ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA 3120208 Servicios Publicos $ 2,000,000
GERENCIA ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA 3120301 Impuestos, Tasas y Multas S 1,000,000

TOTAL $ 20,000,000

ARTICULO 2°. - La presente resolucién rige a partir
de la fecha de su expedicion y los demas articulos no
modificados seguiran vigentes en la Resolucion 069
de 2017.

PUBLIQUESE Y CUMPLASE.

Dada en Bogota, D.C. a los diecinueve (19) dias
del mes de octubre de dos mil diecisiete (2017).

ANDRES ESCOBAR URIBE
Gerente General

CONTRALORIA DE BOGOTA, D.C.

Resolucion Reglamentaria Numero

033
(Octubre 26 de 2017)

“Por la cual se adopta la nueva version de los
procedimientos del Proceso Gestion Juridica en
la Contraloria de Bogota D.C.”

EL CONTRALOR DE BOGOTA, D. C.
En ejercicio de sus atribuciones constitucionales
y legales, en especial las conferidas
por el Acuerdo 658 de 2016, modificado por el
Acuerdo 664 de 2017, y

CONSIDERANDO:

Que el articulo 269 de la Constitucion Politica establece
como obligacion de las autoridades publicas, disefiar
y aplicar en las entidades, procedimientos de control
interno segun la naturaleza de sus funciones y las
previsiones de ley.

Que segun los literales b) y 1) del articulo 4 de la Ley 87
de 1993, por la cual se establecen normas para el ejer-
cicio de control interno en las entidades y organismos
del Estado, se deben implementar como elementos del
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sistema de control interno institucional, la definicion de
politicas y la simplificacion y actualizacién de procedi-
mientos para la ejecucion de procesos.

Que de conformidad con el Decreto 943 de 2014, la
Entidad actualizé el Modelo Estandar de Control In-
terno - MECI, mediante la Resolucion Reglamentaria
No. 034 de 2014, determinando la estructura necesaria
para establecer, implementar y fortalecer un sistema de
control interno ajustado a la naturaleza del Organismo
de Control.

Que el Acuerdo 658 de 2016 expedido por el Concejo
de Bogota, D.C., modificado por el Acuerdo 664 de
2017, regula en el articulo 6°, la autonomia administra-
tiva, en virtud de la cual le corresponde a la Contraloria
de Bogota, D.C., definir todos los aspectos relaciona-
dos con el cumplimiento de sus funciones en armonia
con los principios consagrados en la Constitucion, las
leyes y los respectivos Acuerdos.

Que mediante Circular 3-2017-16522 de 27-06-17, la
Alta Direccion comunicé la nueva estructura del mapa
de procesos de la Entidad y establecié la necesidad
de ajustar los documentos del sistema integrado de

gestion SIG, a este nuevo esquema.

Que mediante Resolucion Reglamentaria No. 027 de
25 de agosto de 2017, se adoptd el Procedimiento para
mantener la informacion documentada del sistema in-
tegrado de gestion y con la Resolucion Reglamentaria
No. 030 de 25 de septiembre de 2017, se actualizé el
Manual del SIG y se adoptd la nueva version de las
caracterizaciones de los procesos del SIG entre ellas
la del Proceso Gestién Juridica.

Que se hace necesario actualizar y simplificar el Pro-
cedimiento para la Emisiéon de Conceptos Juridicos y
de Legalidad y el Procedimiento de Gestion Judicial
y Extrajudicial, adoptados mediante las Resoluciones
Reglamentarias No. 037 del 01 de octubre de 2013 y
No. 003 de 10 de febrero de 2016, respectivamente,
para adecuarlos a la normatividad vigente y a los
nuevos documentos del sistema integrado de gestion.

RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO. Adoptar la nueva versién de
los siguientes procedimientos dentro del Proceso
Gestion Juridica:

No. Documento Cddigo Version
1 Procedimiento para la Emision de Conceptos Juridicos y de Legalidad. PGJ-02 2.0
2 Procedimiento de Gestién Judicial y Extrajudicial PGJ-03 8.0

ARTICULO SEGUNDO. Es responsabilidad de los
Directores, Subdirectores, Jefes de Oficina y Ge-
rentes, velar por la aplicacion de los procedimientos
adoptados.

ARTICULO TERCERO. La presente resolucién rige
a partir de la fecha de su publicacién y deroga las
disposiciones que le sean contrarias, en especial las
Resoluciones Reglamentarias No. 037 de 2013 y No.
003 de 2016.

PUBLIQUESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE.

Dada en Bogota, D. C., a los veintiséis (26) dias
del mes de octubre de dos mil diecisiete (2017).

JUAN CARLOS GRANADOS BECERRA
Contralor de Bogota D.C.

(f\ Codigo formato: PGD-02-05
‘ . ‘ | Version: 11.0
\./) PROCEDIMIENTO PARA LA EMISION DE CONCEPTOS Codigo documento: PGJ-02
= JURIDICOS Y DE LEGALIDAD Version; 2.0
CONTRALORIA Pagina 1 de 7
DE BOGOTA. D.C.

Aprobacion

Revision Técnica

Firma:

Nombre: JULIAN DARIO HENAO CARDONA

GRACE SMITH RODADO YATE

Cargo: Jefe de Oficina

Directora Técnica
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Dependencia: Oficina Asesora Juridica

Direccién de Planeacion

R.R. No. 033

Fecha 26 de octubre 2017

1. OBJETIVO:

Establecer las actividades para brindar asesoria a
las dependencias y comités institucionales, frente a
interrogantes que se formulen sobre situaciones de
caracter general o particular, previa interpretacion
normativa y jurisprudencial; para apoyar desde el
punto de vista juridico el desarrollo de los procesos del
Sistema Integrado de Gestién de la Entidad y atender

las solicitudes de las partes interesadas.
2. ALCANCE:

El procedimiento inicia con la recepcién de la convo-
catoria a comité o reunion o de la solicitud de asesoria
juridica en la Oficina Asesora Juridica y termina con
el archivo de la respuesta en medio fisico junto con
los antecedentes.

3. BASE LEGAL.:

NORMA

FECHA

DESCRIPCION

Constitucion

07-Jul-1991

Constitucién Politica de Colombia. Articulos 4, 23, 209 y 267 inciso 4.

Ley 1437

18-Ene-2011

Por la cual se expide el Cddigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso
Administrativo. Articulos 3, 5, 7, 9 y 28.

Decreto Ley 1421

21-Jul-1993

Por el cual se dicta el Régimen especial para el Distrito Capital de Santafé de Bogota.
Articulo 105.

Acuerdo 658

21-Dic-2016

Por el cual se dictan normas sobre organizacion y funcionamiento de la Contraloria
de Bogotd, D.C., se modifica su estructura organica e interna, se fijan funciones de
sus dependencias, se modifica la planta de personal, y se dictan otras disposiciones.
Articulo 36.

Acuerdo 664

26-Mar-2017

Por el cual se modifica parcialmente el Acuerdo 658 del 21 de diciembre de 2016,
por el cual se dictan normas sobre organizacién y funcionamiento de la Contraloria
de Bogotd, D.C., se modifica su estructura organica e interna, se fijan funciones de
sus dependencias, se modifica la planta de personal, y se dictan otras disposiciones.
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Articulo 10.

4. DEFINICIONES:

ANTECEDENTES. Hechos o circunstancias prece-
dentes y documentacion e informacion relevante que
guarda relacion o puede influir en la conclusion y sirve
de comprobacién o de base para juzgar, resolver,
entender o prever las consecuencias de una decision
y para fijar una posicion.

CONCEPTO JURIDICO. Conclusién sobre un tema
de caracter particular o general, a la que se llega des-
pués de un analisis de los hechos, la jurisprudencia y
la normatividad vigente aplicable al tema en estudio.

El concepto juridico puede rendirse de manera escrita
cuando asi se solicite o de manera verbal por parte
del Jefe o profesional de la Oficina Asesora Juridica,
en asesoria prestada a los integrantes de un comité,
junta o mesa de trabajo, sobre la viabilidad legal de
un tema sometido a estudio o sobre la aplicaciéon de
normas e instrumentos juridicos necesarios para el

cabal desempefo de las actividades de la Entidad.
Salvo disposicion legal en contrario, los conceptos emi-
tidos por la Oficina Asesora Juridica como respuesta
a peticiones realizadas en ejercicio del derecho a for-
mular consultas no seran de obligatorio cumplimiento
0 ejecucién. (Articulo 28 CPACA).

CONCEPTO DE LEGALIDAD. Conclusion sobre la
conformidad de un documento o proyecto de acto
administrativo con la Constitucion, la ley y la jurispru-
dencia vigentes. Aplica para la revision de resoluciones
y convenios expedidos o suscritos por el Contralor de
Bogota.

CONSULTA. Peticiones mediante las cuales se pre-
gunta a las autoridades en relacion con las materias
a su cargo.

PARTE INTERESADA. Corresponde a las partes de-
finidas como tales en el Manual del Sistema Integrado
de Gestion de la Entidad.
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5. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO:

5.1. Asesoria en comité, j

unta o mesa de trabajo

Universitario Oficina
Asesora Juridica

jefe de la Oficina Asesora Juridica para su
revision, via SIGESPRO o OUTLOOK.

PUNTOS DE CONTROL/
No RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS OBSERVACIONES
Observacion:
Jofe Recibe la convocatoria a comité o reunion de las La convocatoria seré remitida
1 L - dependencias a través de SIGESPRO o medio - .
Oficina Asesora Juridica | .. con suficiente antelacion
fisico, junto con los antecedentes. . e
junto con documentacion
para estudio previo.
2 Jefe Asiste o asigna a un asesor o profesional para la
Oficina Asesora Juridica | asistencia a comité o reunién convocada.
Registra la convocatoria en libro radicador de
Secretaria correspondencia. SIGESPRO o
3 Oficina Asesora libro radicador de
Juridica. Envia via Sigespro y/o entrega documentacion a | correspondencia
asesor o profesional asignado.
Jefe
Ases°f Asiste al comité o reunion y brinda la asesoria
4 Profesional L )
- juridica correspondiente.
Oficina Asesora
Juridica.
Lleva el control de asistencia a comité o reunion.
5 Secretaria
Oficina Asesora Juridica | Archiva citacion y antecedentes de acuerdo con
la TRD.
5.2. Asesoria conceptos juridicos o de legalidad
PUNTOS DE CONTROL/
No RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS OBSERVACIONES
Observacion:
Recibe la solicitud de asesoria juridica o Las dependencias enviaran la
consulta, enviada por las dependencias o las > dep . .
. < solicitud de asesoria con suficiente
partes interesadas, a través de SIGESPRO antelacion al vencimiento del
o medio fisico, junto con los antecedentes. . . .
1 Jefe plazo, silo hay, .junto con: a) los
Oficina Asesora Juridica documentos y/o antecedentes
completos y pertinentes para el
Asigna a un asesor o profesional, la solicitud estuc_ho 0 revisin, y b) e_I gpall&s
de asesoria previo del casoy Ia_ppsmlon
' juridica del area solicitante frente
al tema.
Registra la solicitud de asesoria o consulta
_ en libro radicador de correspondencia. SIGESPRO
2 Secretaria /o libro radicador
Oficina Asesora Juridica | Envia via SIGESPRO y/o entrega y .
. . de correspondencia
documentacion a asesor o profesional
asignado.
AseS°T Proyecta concepto juridico, concepto de Observacion:
Profesional ) .
L legalidad o respuesta a consulta y envia al
3 Especializado o

Tener en cuenta jurisprudencia y
normatividad vigente.
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PUNTOS DE CONTROL/
No RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS OBSERVACIONES
Revisa y aprueba el concepto o respuesta
y firma por medio electrénico SIGESPRO o Punto de Control:
4 Jefe fisico.
Oficina Asesora Juridica | Solicita ajustes si son necesarios. Verifica fundamento juridico y
posicion juridica institucional.
Envia a la secretaria para radicacion.
Remite comunicacion oficial a la
dependencia o parte interesada solicitante. Lo
Observacion:
5 Secretaria Remite via Outlook el archivo electrénico del .
S . El concepto de legalidad pasa a la
concepto juridico o respuesta radicada al actividad final
profesional o técnico encargado del back up ’
de la oficina segun procedimientos vigentes.
Profesional o Técnico Incluye el archivo electrénico de concepto Observacion:
6 (asignado para control juridico o respuesta en la carpeta del back
del gack u P OAJ) up OAJ para consulta de los servidores de la Colocar al archivo un nombre que
P: dependencia. permita identificar su contenido
. - Archiva la respuesta en medio fisica junto L
Secretaria Oficina Comunicacion
7 L con los antecedentes de acuerdo con la -
Asesora Juridica oficial
TRD.
6. ANEXOS
No aplica.

7. CONTROL DE CAMBIOS

Version

R.R. No.

Descripcion de la modificacion

Se actualiza el documento de acuerdo con la Circular 3-2017-16522 de
27-06-17 sobre mapa de procesos, teniendo en cuenta el Procedimiento
para mantener informaciéon documentada del SIG, adoptado mediante R.R.

10 R.R. No. 037 027 de 2017, el Manual del SIG y la caracterizacién del Proceso Gestion
' 01 octubre 2013 Juridica adoptados mediante R.R. 030 de 2017.
Se modifica el objetivo, el alcance y las definiciones, se incluye la base legal
y se actualizan las actividades y responsables del procedimiento.
2.0 03326 OCT. 2017
Codigo formato: PGD-02-05
((/ & \\ ____Versi6n: 11.0
\9)) PROCEDIMIENTO DE GESTION Codigo cocumento: PGJ-03
= JUDICIAL Y EXTRAJUDICIAL e
CONTRALORIA -
- Pagina 1 de 22
DE BOGOTA, D.C.

Aprobacion

Revision Técnica

Firma:

Nombre: JULIAN DARIO HENAO CARDONA

GRACE SMITH RODADO YATE
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Cargo: Jefe de Oficina

Directora Técnica

Dependencia: Oficina Asesora Juridica Direccién de Planeacion
R.R. No. Fecha
1. OBJETIVO: *  Conoce una situacidon que amerita iniciar proceso

Establecer las actividades para: el registro, control y
gestion de la representacion judicial y extrajudicial de
la Entidad; el cumplimiento y pago de las sentencias
judiciales y autos que deciden mecanismos alternativos
de solucién de conflictos; el andlisis y decision sobre
acciones de repeticion y el registro, control y gestion
de actuaciones en procesos penales.

judicial.

*  Conoce una situacion que amerita iniciar MASC
por parte de la Entidad.

*  Solicita copia simple o auténtica de sentencia
ejecutoriada o auto MASC.

2. ALCANCE:

Inicio:

*  Recibe notificacion del auto admisorio y traslado
de una demanda en contra la Entidad.

*  Recibe solicitud de conciliacion extrajudicial o

MASC.
3. BASE LEGAL.:

*  Recibe informacion sobre pagos efectuados por
sentencias o MASC en contra de la Entidad.

*  Recibe informacién de la noticia criminal que
afecte el patrimonio distrital.

Fin:

Archiva la carpeta con los antecedentes del proceso de
acuerdo con la Tabla de Retencién Documental — TRD.

NORMA

FECHA

DESCRIPCION

Ley 678

31-Ago-2001

Por la cual se reglamenta la determinacion de responsabilidad patrimonial del
Estado

Ley 906

31-Ago-2004

Por la cual se expide el Cédigo de Procedimiento Penal

Ley 1437

18-Ene-2011

Por la cual se expide el Cédigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso
Administrativo

Ley 1474

12-Jul-2011

Por la cual se dictan normas orientadas a fortalecer los mecanismos de prevencion,
investigacion y sancion de actos de corrupcion y la efectividad del control de la
gestién publica.

Ley 1564

12-Jun-2012

Por medio de la cual se expide el Cédigo General del Proceso y se dictan otras
disposiciones

Decreto 1069

26-May-2015

“Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector Justicia
y del Derecho”

Decreto 1167

19-Jul-2016

Por el cual se modifican y se suprimen algunas disposiciones del Decreto 1069
de 2015, Decreto Unico Reglamentario del Sector Justicia y del Derecho.

Acuerdo 658

21-Dic-2016

Por el cual se dictan normas sobre organizacién y funcionamiento de la Contraloria
de Bogotd, D.C., se modifica su estructura organica e interna, se fijan funciones
de sus dependencias, se modifica la planta de personal, y se dictan otras
disposiciones. Articulo 36.

Acuerdo 664

26-Mar-2017

Por el cual se modifica parcialmente el Acuerdo 658 del 21 de diciembre de
2016, por el cual se dictan normas sobre organizacién y funcionamiento de la
Contraloria de Bogota, D.C., se modifica su estructura organica e interna, se fijan
funciones de sus dependencias, se modifica la planta de personal, y se dictan otras
disposiciones. Articulo 10.

Decreto 445

09-Nov-2015

Por medio del cual se asignan funciones en materia de representacion legal,
judicial y extrajudicial, y se dictan otras disposiciones. Articulo 12.
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4. DEFINICIONES:

ACCION DE REPETICION. Accion civil de caracter
patrimonial que debera ejercerse en contra del ser-
vidor o ex servidor publico o particular investido de
una funcién publica, que como consecuencia de su
conducta dolosa o gravemente culposa haya dado
lugar a reconocimiento indemnizatorio por parte del
Estado, proveniente de una condena, conciliaciéon u
otra forma de terminacion de un conflicto.

CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUES-
TAL. Documento expedido por funcionario responsable
de presupuesto, mediante el cual se garantiza la exis-
tencia de apropiacion disponible, libre de afectacion y
suficiente para respaldar los actos administrativos con
los que se ejecuta el presupuesto o se hace uso de la
apropiacion presupuestal.

COMITE DE CONCILIACION. Instancia administrativa
que actua como sede de estudio, andlisis y formulacion
de politicas sobre prevencion del dano antijuridico y
defensa de los intereses de la entidad. Igualmente,
decide en cada caso sobre la procedencia de la con-
ciliacion o cualquier otro medio alternativo de solucion
de conflictos y sobre la procedencia de iniciar accion
de repeticidon. Su conformacioén y funcionamiento se
establece mediante resolucién reglamentaria con
sujecién a las normas vigentes.

CONCILIACION. Mecanismo de resolucién de conflic-
tos a través del cual, dos 0 mas personas gestionan por
si mismas la solucién de sus diferencias, con ayuda de
un tercero neutral y calificado, denominado conciliador.

DEPENDENCIA COMPETENTE. Despacho, direccion,
subdireccién u oficina de la Contraloria de Bogota.
D.C., que profiere actos administrativos que dan origen

5. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO:

a una conciliacién o a un proceso judicial en el cual es
parte la Entidad, o dependencia que tiene asignadas
funciones de ordenacion del gasto.

Despacho del Contralor, Despacho del Contralor
Auxiliar, Direccién de Talento Humano y sus subdi-
recciones, Direccion de Responsabilidad Fiscal y Ju-
risdicciéon Coactiva y sus subdirecciones, Direcciones
Sectoriales de Fiscalizacion, Direccion de Reaccion
Inmediata y Direccion Administrativa y Financiera y
sus subdirecciones.

MASC. Mecanismo alternativo de solucién de con-
flictos.

REGISTRO CONTABLE. Reconocimiento de los he-
chos econdmicos, financieros y sociales, que deben
contabilizarse mediante procedimientos técnicos ade-
cuados a la organizacion de la entidad, garantizando la
confiabilidad y utilidad social de la informacion.

REGISTRO PRESUPUESTAL. Operaciéon mediante
la cual se perfecciona el compromiso, garantizando
que los recursos comprometidos no sean desviados
para ningun otro fin.

REPRESENTACION JUDICIAL. Facultad juridica de
obrar en nombre de otra persona, con poder conferido
por quien tiene la autoridad para tal efecto.

SENTENCIA EJECUTORIADA. Decision de un juez o
tribunal con la cual se concluye un proceso, la cual ya
no admite recurso alguno y se puede exigir el cumpli-
miento incidental o iniciar demanda ejecutiva.

SIPROJ. Sistema de informacion de procesos judicia-
les del Distrito Capital administrado por la Secretaria
Juridica Distrital.

5.1. Registro y control de procesos judiciales y extrajudiciales en los que es parte la Entidad

No. RESPONSABLE ACTIVIDAD

PUNTOS DE CONTROL/

REGISTROS OBSERVACIONES

MASC.

Jefe

Oficina Asesora Juridica DC.

dependencia.

Recibe notificacion del auto admisorio y traslado
de una demanda en contra de la Entidad.
Recibe solicitud de conciliacion extrajudicial o

Conoce una situacion que amerita iniciar proceso

1 judicial por parte de la Contraloria de Bogota,

Asigna la representacion judicial o extrajudicial
de la Entidad a un asesor o profesional de la
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No.

RESPONSABLE

ACTIVIDAD

REGISTROS

PUNTOS DE CONTROL/

Oficina Asesora Juridica

poder para la representacion judicial de la Entidad.

OBSERVACIONES
Registra el proceso o MASC en el libro radicador
de reparto.
Asesor
> Profesional Especializado | Entrega al asesor o profesional los documentos | Libro radicador de | Observacion:
o Universitario OAJ para el tramite de representacion judicial o reparto OAJ
(secretaria comun) extrajudicial de la Entidad y conformacién de la Se activa numeral 5.2. 6 5.3.
carpeta.
Radica o acepta el nuevo proceso o MASC en el
SIPROJ.
Observacion:
Asesor, Profesional Ingresa la informacién sobre las actuaciones Se debe hacer a més tardar la
3 Especializado o procesales o MASC en el SIPROJ, incluyendo el | SIPROJ Ultima semana de cada mes.
Universitario OAJ cumplimiento de sentencias o autos.
Califica el contingente judicial en el SIPROJ. .
Trimestralmente
Asesor, Profesional Reporta mensualmente la informacién necesaria | Base datos de
4 Especializado o para actualizar la base de datos de procesos procesos judiciales
Universitario OAJ judiciales de la OAJ. OAJ
Remite informacion a la Subdireccion Financiera s Observacion:
Jefe S Comunicacion
5 Oficina Asesora Juridica sobre novedades de los procesos judiciales, con oficial interna
base en el SIPROJ y base de datos OAJ. Se realiza
mensualmente
6 | Subdirector Financiero Ordena realizar los registros contables a que
haya lugar.
Proyecta informes sobre representacion judicial
Asesor, Profesional o extrajudicial con base en la informacién del
Especializado o SIPROJ o base de datos.
7 Universitario OAJ
Responsable base de Suministra informacién necesaria para la
datos proyeccion de reportes e informes internos o
externos.
8 Secretaria Oficina Archiva la carpeta con los antecedentes del
Asesora Juridica proceso de acuerdo con la TRD.
5.2. Gestion de procesos judiciales en los que es parte la Entidad
PUNTOS DE CONTROL/
No. RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS OBSERVACIONES
Jefe Recibe natificacion del auto admisorio. Confiere
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PUNTOS DE CONTROL/
No. RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS OBSERVACIONES
Informa a la dependencia competente sobre el
Jefe nuevo proceso y solicita apoyo técnico, préstamo
2 L - .
Oficina Asesora Juridica de documentos necesarios para consulta y
copias auténticas si a ello hay lugar.
Director, Subdirector, Asng_n a profesional para que preste apoyo Observacion:
L técnico.
Jefe de Oficina,
3 . . e
Gerente (Dependencia . . - . La asignacion debe ser
Orienta y supervisa el apoyo técnico y autentica . h
competente) ) L inmediata.
las copias solicitadas.
Ases"f' - Presta apoyo técnico al apoderado de la Entidad, Observacion:
Profesional especializado L :
. o proyecta respuestas, facilita el expediente o L .
4 0 universitario ) " - La coordinaciéon permanecera
. antecedentes necesarios y agiliza la expedicion PR
(Dependencia . P : ’ durante el tramite judicial de
de copias auténticas, si se requieren. - )
competente) las diligencias.
Elabora demanda y solicita documentos para
adjuntar como pruebas.
Elabora y entrega al Jefe de la Oficina la ficha
de llamamiento en garantia —SIPROJ- para
presentacion al Comité de Conciliacion.
5 Asesor, Profesional » L .
Especializado o Presenta al Comité de Conciliacion la ficha de
Universitario OAJ llamamiento en garantia aprobada.
Somete a consideracion del Comité de
Conciliacion la viabilidad de conciliar dentro del
tramite judicial.
Con_t!'alor, _Contralor Delibera y decide sobre la procedencia o no del | Acta Comité de
6 Auxiliar, Director, Jefe : . e, S
o) S llamamiento en garantia y de la conciliacion. Conciliacion
(Comité de Conciliacion)
Asesor, Profesional . I .
o ... | Expide las certificaciones pertinentes para
7 | Secretaria técnica Comité |, " -~ """
I tramite judicial.
de Conciliacion
. Ejerce la representacion judicial de la Entidad
Asesor, Profesional
o de acuerdo con la naturaleza del proceso, las
8 Especializado o e o S
) o decisiones del Comité de Conciliacion y las
Universitario OAJ .
normas vigentes.
Guarda en orden cronolégico los documentos
Asesor, Profesional fisicos y electrénicos de las actuaciones
9 Especializado o procesales para conformar el expediente fisico
Universitario OAJ y electronico respectivo acorde con la TRD y
procedimientos vigentes.
. . I - Observacion:
Entrega a la jefatura copia en medio electrénico
de todas las sentencias para socializacion y Si . . .
archivo en el back up i es ejecutoriada activa
’ numerales 5.4., 5.5. 6 5.6.
Entrega a la jefatura carpeta fisica foliada
10 | Asesor, Profesional para que repose en el archivo de gestion de la
Especializado o dependencia, una vez archivado el expediente
Universitario OAJ en la jurisdiccion.
Entrega la carpeta electrénica para que repose
en back up de la Oficina de acuerdo con el
procedimiento correspondiente.
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No.

RESPONSABLE

ACTIVIDAD

REGISTROS

PUNTOS DE CONTROL/
OBSERVACIONES

11

Secretaria OAJ

Socializa via Outlook todas las sentencias.
Archiva la carpeta con los antecedentes del
proceso de acuerdo con la TRD.

5.3. Gestion de conciliacidon u otro mecanismo alternativo de solucion de conflictos MASC en que es
parte la Entidad

PUNTOS DE CONTROL/
No. RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS OBSERVACIONES
Recibe la solicitud de conciliacion u otro
MASC o conoce la necesidad de promover
uno de ellos.
Jefe Oficina Asesora Confl_erg poder para Ig representacion
1 o extrajudicial de la Entidad.
Juridica. .
Informa a la dependencia competente sobre
el MASC vy solicita apoyo técnico, préstamo de
documentos para consulta y copias auténticas,
si a ello hay lugar.
Asesor, Profesional Elabora la ficha de conciliacién u otro MASC Observacion:
2 Especializado o y pasa para revision del Jefe de la Oficina Ficha SIPROJ
Universitario OAJ Asesora Juridica. Aplica numerales 5.1.
3 Jefe de Oficina Asesora Revisa, ordena ajustes y aprueba el proyecto
OAJ de ficha de conciliacién u otro MASC
Coordina fecha para sesion del Comité de
Conciliacion, aprueba citacion y anexa al
memorando de convocatoria la ficha de
MASC.
Con_tl_'alor, _Contralor Delibera y decide sobre la procedencia o no Acta Comité de
4 Auxiliar, Director, Jefe S o
o I de la conciliacién u otro MASC. Conciliacion
(Comité de conciliacion)
Asesor, Profesional . e .
o Expide las certificaciones pertinentes para
5 Secretaria técnica PR L
) L tramite judicial o extrajudicial
Comité de Conciliacién
Ejerce la representacion extrajudicial en el
Asesor, Profesional tramite de la conciliacion u otro MASC ante la
6 Especializado o autoridad administrativa hasta su terminacion
Universitario OAJ de acuerdo con la decision del Comité de
Conciliacion.
Asesor ! I?rofesmnal Obtiene copia del auto aprobatorio de Observacion:
7 Especializado o conciliacion en contra de la Entidad
Universitario OAJ. ’ Activa numerales 5.4 6 5.5.
Asesor, Profesional Entrega la carpeta para el archivo fisico de la
8 Especializado o OAJ 9 petap
Universitario OAJ. )
Entrega la carpeta electronica para que
repose en back up de la Oficina segun
procedimiento vigente. SIPROJ
Da por terminada la ficha en el SIPROJ, si la
audiencia se declara fallida.
9 Secretaria Oficina Archiva la carpeta con los antecedentes del
Asesora Juridica proceso de acuerdo con la TRD.
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5.4. Cumplimiento de sentencias judiciales o MASC favorables a la Entidad

No.

RESPONSABLE

ACTIVIDAD

REGISTROS

PUNTOS DE CONTROL/
OBSERVACIONES

Asesor, Profesional
Especializado o
Universitario OAJ

Solicita copia simple de la sentencia ejecutoriada
o auto que pone fin al proceso ante el despacho
judicial.

Solicita copia auténtica de la sentencia

favorable ejecutoriada en proceso Contencioso
Administrativo o auto de MASC, con constancia

de notificacion, ejecutoria y ser la primera copia,
cuando deba hacerse efectivo su cumplimiento por
via judicial.

Solicita copia auténtica de la sentencia
ejecutoriada, que haya fijado costas a favor de la
Entidad.

Solicita copia auténtica del auto que fija y liquida
las costas y del auto aprobatorio, con constancia

de notificacion, ejecutoria y de ser la primera copia.

Observacion:

Cuando no se requiere
actuacion posterior.

Observacion:

Activa numerales 5.1.y 5.2.

Observacion:

Para cobro coactivo de costas
procesales

Jefe

Oficina Asesora Juridica.

Remite copia simple de la sentencia ejecutoriada
o auto MASC a las dependencias competentes
para los fines pertinentes segun el sentido de la
decision.

Comunicacion
oficial

Jefe
Oficina Asesora Juridica

Remite copias auténticas a la Subdireccion de
Jurisdiccion Coactiva para cobro coactivo de las
costas procesales.

Asesor, Profesional
Especializado o
Universitario OAJ

Lleva el registro y control del pago de costas a
favor de la Entidad.

Asesor, Profesional
Especializado o
Universitario OAJ

Prepara y presenta ante el Comité de Conciliacion,
un informe ejecutivo sobre la sentencia para
fortalecer la politica de prevencién del dafo
antijuridico.

Entrega expediente fisico y electrénico segun
procedimientos de gestion documental.

Acta del Comité
de Conciliacion

Observacion:

Actividad a realizar dentro de
los dos meses siguientes a la
fecha del fallo.

Secretaria Oficina
Asesora Juridica

Archiva la carpeta con los antecedentes del
proceso de acuerdo con la TRD.

5.5. Cumplimiento de sentencias judiciales o MASC desfavorables a la Entidad, con obliga-
cion de hacer que no causan erogacion economica.

PUNTOS DE
No. RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS CONTROL/
OBSERVACIONES
Observacion:
Aseso_r, I_:’rofe5|onal Solicita copia de la sentencia ejecutoriada o auto de Cuando sea sentencia
1 Especializado o L .
) o terminacion MASC desfavorable a la Entidad. 0 auto en contra con
Universitario OAJ. o .
obligacion de hacer sin
erogacion monetaria.
Jefe Observacion:
iy Remite copia de la sentencia a la dependencia Comunicacion
2 Oficina Asesora o - - .
" competente. oficial interna Continva actividad 3, 7 6
Juridica .
14 segun corresponda.
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PUNTOS DE

Talento Humano

anotaciones a que haya lugar.

Envia copia del acto administrativo y demas
actuaciones realizadas a la Oficina Asesora Juridica.

No. RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS CONTROL/
OBSERVACIONES
Profesional Proyecta acto administrativo en los términos de
Especializado o la sentencia o auto (ordena levantar medidas
3 Universitario Direccidon | cautelares, exclusion del boletin de responsables
Responsabilidad Fiscal | fiscales de la Contraloria General de la Republica o
y Jurisdiccion Coactiva | boletin de inhabilidades de la Procuraduria General
0 sus subdirecciones. de la Nacion y demas a que haya lugar).
Observacion:
Director o Subdirector Expide acto administrativo para dar cumplimiento a la
4 Responsabilidad Fiscal pide g P P Si es necesario firma
RN : sentencia. :
y Jurisdiccién Coactiva el Contralor de Bogota,
D.C.
Observacion:
Profesional (Secretaria | Surte la notificacion del acto administrativo. "
h \ Resolucion o autoy | .. ..
5 Comun o Profesional e Si firma el Contralor
L . - notificacion o -
comisionado) Libra oficios a que haya lugar. notifica la Oficina
Asesora Juridica
Director o Sgbdlrector Remite a la Oficina Asesora Juridica copia de los " Observacion:
Responsabilidad - . . . Comunicacion
6 ) s actos administrativos y deméas documentos proferidos | —.. . .
Fiscal y de Jurisdiccion - . oficial interna -
. para dar cumplimiento a la sentencia. Pasa a actividad 18.
Coactiva
Asesor, Profesional
Especializado o
7 Universitario Proyecta acto administrativo en los términos de la
Direccioén o sentencia o auto MASC desfavorable a la Entidad.
Subdireccién Talento
Humano.
8 Subdirector de Gestiéon | Examina y da visto bueno al acto administrativo y lo
de Talento Humano remite al Director de Talento Humano.
9 Director de Talento Da visto bueno al acto administrativo y lo remite al
Humano Jefe de la Oficina Asesora Juridica.
Asesor. Profesional Realiza el control juridico sobre el acto administrativo
10 | Especializado o y lo entrega al Jefe Oficina Asesora Juridica para su
Universitario OAJ revision.
Jefe Revisa la legalidad y conformidad del acto
11 Oficina Asesora administrativo con la sentencia o auto y lo remite al
Juridica Despacho del Contralor.
Examina el acto administrativo y firma como
12 | Contralor nominador.
Remite a la Direccion de Talento Humano.
Ordena radicar, numerar y fechar el acto
administrativo.
Observacion:
13 Director de Ordena comunicar y hacer las publicaciones o

Continua actividad 18.

REGISTRO DISTRITAL « BOGOTA DISTRITO CAPITAL (COLOMBIA) » ANO 51 « NUMERO 6186 « PP 121 « 2017 « OCTUBRE  *

30




PUNTOS DE
No. RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS CONTROL/
OBSERVACIONES
Profesional
Espe_mahz_ad_o Proyecta acto administrativo en los términos de la
14 o Universitario - .
. sentencia o auto desfavorable a la Entidad.
otra dependencia
competente
Observacion:
Director o Subdirector . - . -
. Expide acto administrativo para dar cumplimiento a la . -
15 | otra dependencia - . Si es necesario firma
sentencia o auto desfavorable a la Entidad. .
competente el Contralor de Bogota,
D.C.
Observacion:
Profesional Surte la notificacion del acto administrativo. »
L Resolucionoautoy | . ..
16 Especializado o notificacion Si firma el Contralor
Universitario Libra oficios a que haya lugar. notifica la Oficina
Asesora Juridica
Director o Subdirector | Remite a la Oficina Asesora Juridica copia de los c . .
: . : . . omunicacidén
17 | de otra dependencia actos administrativos y demas documentos proferidos | —.". .
o - oficial interna
competente para dar cumplimiento a la sentencia.
Registra cumplimiento de sentencia o auto en SIPROJ L.
. Observacion:
Asesor. Profesional y base de datos.
18 Especializado o Archiva copias de acto administrativo y demas . -
) o ) Viene de actividades 6,
Universitario OAJ documentos en la carpeta correspondiente y entrega 13v17
para el archivo de gestion. y s
19 | Secretaria OAJ Archiva la carpeta con los antecedentes del proceso
de acuerdo con la TRD.

5.6. Cumplimiento y pago de sentencias judiciales o MASC desfavorables a la Entidad que causan ero-
gaciéon econdémica.

Oficina Asesora Juridica

Remite copia informativa de sentencia o auto
ejecutoriados a la Direccién Administrativa y Financiera
para adelantar tramite presupuestal.

oficial

PUNTOS DE CONTROL/
No RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS OBSERVACIONES
. Solicita copia de la sentencia o auto MASC Observacion:
Asesor, Profesional . - L
- desfavorable a la Entidad, del auto que fija y liquida
1 Especializado o . . . )
. - costas en contra y del auto aprobatorio de las mismas, Una vez ejecutoriada la
Universitario OAJ : . :
(segun el caso). providencia.
Remite copia de la sentencia ejecutoriada a las
dependencias competentes para los fines pertinentes
> Jefe segun el sentido de la decision. Comunicacion
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PUNTOS DE CONTROL/
No RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS OBSERVACIONES
Observacion:
Asesor, Profesional Prepara y presenta ante el Comité de Conciliacién, un .
- . : - } Acta del Comité de
3 Especializado o informe ejecutivo sobre la sentencia para fortalecer la S Dentro de los dos meses
" o P . o L Conciliacion L
Universitario OAJ politica de prevencion del dafio antijuridico. siguientes a la fecha del
fallo.
Observacion:
Abre expediente de sentencia con la documentacion L
e El beneficiario debe
recibida. aportar la constancia de
Proyecta solicitud al beneficiario y/o apoderado de P . .
) o ser la primera copia.
los documentos necesarios para el cumplimiento de
Profesional la S?ntenc'? (I_a primera copia de la sentencia para s Punto de Control:
. L realizar la liquidacion definitiva). Comunicacion
4 Direccion de Talento . . i) — -
Proyecta solicitud de informacién de obligaciones oficial .
Humano . ) . L Verifica que el apoderado
tributarias pendientes a la Division de Cobranzas de la -
presente el original
DIAN. oS
. . » del poder, dirigido a la
En caso de reintegro: proyecta resolucion ordenando ; A
) - . Contraloria de Bogota
el reintegro o el cumplimiento de la sentencia y la pasa L
2 ) D.C., con presentacion
para revision del Director.
personal.
) Revisa y da visto bueno al acto administrativo.
Director de Talento ) S
5 H Firma comunicaciones proyectadas y ordena su
umano .
envio.
Director de Talento Envia el proyecto de resolucién de reintegro
6 H al Despacho del Contralor con los soportes
umano .
correspondientes.
Firma como nominador, ordenando el reintegro.
7 Contralor . - . L
Remite resolucion a la Direcciéon de Talento Humano.
Sgcretﬁrla Radica, numera y coloca fecha a la resoluciéon y pasa | Resolucién y Libro
8 Direccion de Talento . ; ) - - :
una copia al profesional de la Direccién asignado. Radicador.
Humano
Proyecta comunicacién del acto administrativo al
Profesional beneficiario y/o apoderado.
9 Direccién de Talento Si es reintegro le informa que cuenta con diez dias
Humano para comunicarle a la Administracion si acepta o no
el cargo.
10 Director Técnico de Firma la comunicacion y solicita que se hagan las Comunicacion
Talento Humano notificaciones de ley. Oficial
Surte la notificaciéon del acto administrativo al
beneficiario y/o apoderado.
. . .. | Si el beneficiario manifiesta que acepta el reintegro, se
Profesional  Direccion s )
11 adelanta el procedimiento de ingreso.
de Talento Humano
En caso contrario, proyecta acto administrativo
declarando la vacancia del cargo o lo que corresponda
de acuerdo con la situacion especifica.
. . Da visto bueno al acto administrativo de declaratoria
Director Técnico de . .
12 de vacancia y lo remite al Despacho del Contralor para
Talento Humano L . )
aprobacion y firma del nominador.
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PUNTOS DE CONTROL/

No RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS OBSERVACIONES
Firma el acto administrativo de declaratoria de
13 Contralor. vacancia.
Remite a la Direccion de Talento Humano.
Radica, numera y coloca fecha a la resolucion.
14 Secretaria Direccién de Resolucion y Libro
Talento Humano Pasa una copia al profesional de la Direccion, para Radicador
archivo en el expediente.
Profesional Surte la citacién y tramite de la notificacion personal
15 Direccion de Talento del acto al beneficiario y/o al apoderado si es del
Humano caso.
Observacion:
Subdireccion de En caso de liquidacion de la sentencia Asigna a los La liquidacion de
16 Gestion del Talento funcionarios la elaboracion de la liquidacion para dar intereses moratorios
Humano cumplimiento a la sentencia judicial. depende de la
consecucion de los
recursos para el pago.
Proyecta liquidacion de salarios, prestaciones
sociales y demdas emolumentos de conformidad con
. las normas vigentes, dando aplicacién a la sentencia
Profesionales o auto
17 Subdireccion de ’
Gestion del Talento Proyecta oficio con destino a las Aseguradoras
del Sistema de Seguridad Social para obtener
autorizacion de pago de los aportes respectivos.
Revisa la liquidacion e imparte visto bueno. Punto de control:
18 Subdirector de Gestion
del Talento Humano Pasa el proyecto de liquidacion al Director de Talento Revision de la
Humano. liquidacion en cada area.
Aprueba la liquidacion.
19 Director Técnico de
Talento Humano Solicita a la Subdireccién Financiera la expedicion del
certificado de disponibilidad presupuestal.
Tramita el traslado presupuestal de recursos ante la Observacion:
Secretaria de Hacienda Distrital y Crédito Publico, si no :
existe apropiacion. Coordinar con la
20 Subdirector Financiero Si existe, expide certificado de disponibilidad Subdireccion .Flnan0|era
. . . la fecha efectiva para
presupuestal y lo remite a la oficina que realiza la
RS L. o . efecto del pago de los
liquidacion y expedicion del acto administrativo que . )
Y intereses moratorios.
reconoce la obligacion.
21 Director de Talento Recibe el certificado de disponibilidad presupuestal y
Humano lo pasa al profesional de la Direccion.
Profesional ) .
. - Elabora proyecto de resolucion de reconocimiento y
22 Direccién de Talento )
pago de la sentencia o auto.
Humano
Revisa, ordena corregir si es del caso, y le imparte su
Subdirector de Gestion | visto bueno.
23 del Talento

Humano.

Pasa el proyecto de resolucion al Director de Talento
Humano para su visto bueno.
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No

RESPONSABLE

ACTIVIDAD

REGISTROS

PUNTOS DE CONTROL/

anexando copia de paz y salvo otorgado por el
beneficiario o su apoderado.

OBSERVACIONES
. o Revisa, ordena corregir si es del caso y envia a la
Director Técnico de - P S
24 Oficina Asesora Juridica para revision legal del acto
Talento Humano . .
administrativo.
Jefe Revisa el proyecto de resolucion, solicita
25 Oficina Asesora correcciones si es del caso, da el visto bueno y envia
Juridica a la Direccion de Talento Humano para la firma.
26 Director Técnico de Revisa y firma el acto administrativo.
Talento Humano
Secretaria Radica, numera y coloca fecha a la resolucién y
27 Direcciéon de Talento pasa el original y tres (3) copias al profesional de la
Humano. Direccion.
Surte la citacién y notificacion al beneficiario o su
Profesional apoderado.
28 Direccion de Talento
Humano. Proyecta oficio enviando copia del acto administrativo
ejecutoriado a la Subdireccién Financiera.
Remite a la Subdireccion Financiera original y copia
Director Técnico de de la resolucpn junto con los soportes para el pago
29 de la sentencia o auto.
Talento Humano
Solicita el registro presupuestal.
Recibe respuesta de las administradoras de
. A seguridad social y solicita a la Subdireccion
Director Técnico de - . f o . S
30 Financiera expedir el certificado de disponibilidad
Talento Humano
presupuestal para efectuar el pago de los aportes
respectivos.
. Observacion:
Profesional
Direccion Recibida la orden de pago de las administradoras de Ti
. . ! g - iene en cuenta
31 de seguridad social, proyecta resolucion modificatoria L
. fechas limite de pago
Talento para el pago definitivo de aportes. leci |
Humano establecidas por las
ASS.
Da tramite a la solicitud de pago, de acuerdo con los
procedimientos definidos en la dependencia para el
pago y los registros contables.
Transcurridos 20 dias desde la notificacion del
30 Subdirector Financiero _acto admlnlstratlyo que ordena el pago, sin QL’Je _eI
interesado efectie el cobro, ordena surtir el tramite
de pago a través de deposito judicial a 6rdenes del
respectivo juez o tribunal y a favor del beneficiario.
Supervisa el registro en el médulo de pago de
sentencias en el SIPROJ.
Remite a la Direccion de Talento Humano copia de
los pagos realizados a titulo de sentencias judiciales,
33 Subdirector Financiero | certificando la fecha del dltimo pago efectuado y | Comunicacion oficial
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PUNTOS DE CONTROL/
No RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS OBSERVACIONES
34 Profesional Direccion Completa la carpeta de sentencias y envia a la
de Talento Humano Subdireccion de Gestion de Talento Humano.
Subdirector Técnico Recibe el expediente de sentencias del profesional
35 Gestion de Talento de la Direccion y lo archiva como anexo en la hoja de | Historia Laboral
Humano vida del funcionario correspondiente.
Remite a la Oficina Asesora Juridica, copia auténtica
de los documentos que acreditan los pagos realizados
a titulo de sentencias judiciales, indicando el ultimo Comunicacion Lo
s . - Observacion:
pago efectuado en cumplimiento de la sentencia y oficial
36 Tesorero ~
acompanando los documentos soportes (orden de .
h Se activa numeral 5.7.
pago y sus anexos, registro de entrega personal del SIPROJ
pago del libro o banco y paz y salvo).
Incluye informacién de pago en el SIPROJ.
37 Secretaria Oficina Archiva la carpeta con los antecedentes del proceso
Asesora Juridica de acuerdo con la TRD.
5.7. Analisis y decision sobre accion de repeticion.
PUNTOS DE CONTROL/
No. RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS OBSERVACIONES
Recibe informacién sobre pagos efectuados por
- sentencias o autos MASC en contra de la Entidad.
Jefe Oficina Asesora . ) :
1 . Ordena al profesional la elaboracion de la ficha
Juridica oL .
de repeticion, la aprueba y coordina fecha para
presentarla al Comité de Conciliacion.
Delibera y decide si hay lugar a iniciar accion de
Contralor, Contralor repeticion.
2 Auxiliar, Director, Acta Comité de
Jefe (Comité de No, archiva. Conciliacion.
Conciliacion)
Si, activa numeral 5.2.
Envia a la Procuraduria General de la Nacién —
Coordinador de Agentes del Ministerio Publico
Jefe Oficina Asesora ante la Jurisdiccién Contenciosa Administrativa e
3 o - - o Comunicacion oficial
Juridica — relacion de las decisiones que el Comité de
Conciliacion adopte sobre procedencia de iniciar
accion de repeticion.
Ases°.“ I?rofesmnal Entrega carpeta con los antecedentes debidamente
4 Especializado o foliada para archivo de la Oficina
Universitario de la OAJ P :
. Archiva la carpeta con los antecedentes del proceso
5 Secretaria
de acuerdo con la TRD.
5.8. Registro y control de actuaciones penales.
PUNTOS DE CONTROL/
No. RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS OBSERVACIONES
- Recibe informacién de la noticia criminal que afecte
Jefe Oficina Asesora - L . .
1 . el patrimonio distrital y asigna asesor o profesional
Juridica o
especializado en derecho penal.
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No.

RESPONSABLE

PUNTOS DE CONTROL/

ACTIVIDAD REGISTROS OBSERVACIONES

Asesor o Profesional
Especializado OAJ

Verifica la noticia criminal y los posibles indiciados
por el presunto delito, ante el despacho judicial
competente.

Rinde informe al jefe de la Oficina Asesora Juridica
y archiva las diligencias (si es del caso). Observacion:
Solicita elaboracion de poder para representar a la
Entidad (si es de interés para los fines y funciones
de la Contraloria de Bogota, D.C.).

Activa numeral 5.1.

Jefe Oficina Asesora
Juridica

Confiere poder para representacion judicial.

Asesor o Profesional
Especializado

Solicita ante el despacho competente, informacién
sobre el estado de la indagacion y copia de la
evidencia probatoria aportada hasta ese momento
(si es necesario).

Solicita en audiencia la inclusién de la Contraloria
de Bogotd, D.C., como representante de las
victimas. Interpone y sustenta los recursos de ley
en caso de ser negada la peticion.

Asesor o Profesional
Especializado

Esta presente en las etapas procesales hasta la
sentencia, una vez reconocida la Contraloria de
Bogota, D.C., como representante de las victimas.

Inicia el tramite de incidente de reparacion del
detrimento patrimonial del que fue victima el Distrito
Capital y los ciudadanos, una vez proferido el fallo
condenatorio.

Organiza la carpeta en medios fisico y electrénico
con los antecedentes.

Confirmada la negacién de reconocimiento o
terminado el proceso penal entrega carpeta para
archivo.

Secretaria

Archiva la carpeta con los antecedentes del
proceso de acuerdo con la TRD.

6. ANEXOS

Sin anexos.

7. CONTROL DE CAMBIOS

Version FechaRI.)?:; Nm';:e.s afno Descripcion de la modificacion
1.0 |q2.1ljili)il;l-c)2.0%266 Ver procedimiento, link normatividad.
2.0 23101028572 Ver procedimiento, link normatividad.
3.0 F;';bi’;l_oéo%zso Ver procedimiento, link normatividad.
4.0 3R1HM:;28112 Ver procedimiento, link normatividad.
5.0 Eﬁozlt?zgfg Ver procedimiento, link normatividad.

REGISTRO DISTRITAL « BOGOTA DISTRITO CAPITAL (COLOMBIA) » ANO 51 « NUMERO 6186 « PP 127 « 2017 « OCTUBRE * 30 @




R.R. No.
Version Fecha Dia mes aiio Descripcion de la modificacion
Ajustar el procedimiento para registro y control de actuaciones penales de la Contraloria
6.0 R.R. No. 032 de Bogota D.C. — Capitulo 6.8., en el sentido de incluir en la asignacién de los casos
' 30-Oct-2014 penales ademas del asesor, al abogado que ocupe el cargo de profesional especializado
con experiencia en el area penal.
Se actualiza el documento de acuerdo con el Procedimiento para mantener informacion
documentada del SIG, adoptado mediante R.R. 027 de 2017 y teniendo en cuenta el
Manual del SIG y la caracterizacion del proceso Gestion Juridica adoptados mediante R.R.
7.0 R.R. No. 003 030 de 2017
' 10-Feb-2016 '
Se actualiza el alcance y las definiciones, se incluye la base legal y se simplifican las
actividades del procedimiento.
8.0 R.R.No.

ALCALDIA LOCAL DE RAFAEL URIBE URIBE

Decreto Local Numero 009
(Octubre 26 de 2017)

“POR MEDIO DEL CUAL SE EFECTUA UNA
MODIFICACION PRESUPUESTAL EN EL
PRESUPUESTO ANUAL DE INGRESOS Y DE
GASTOS DEL FONDO DE DESARROLLO LOCAL
DE RAFAEL URIBE URIBE, PARA LA VIGENCIA
FISCAL COMPRENDIDA ENTRE EL 1 DE ENERO
Y EL 31 DE DICIEMBRE DE 2017~

EL ALCALDE LOCAL DE RAFAEL URIBE URIBE
En ejercicio de sus atribuciones constitucionales
y legales y en especial las que le confiere el
articulo 31 del Decreto 372 de 2010, y

CONSIDERANDO:

Que el articulo 31 del Decreto 372 de 2010, parrafo
tercero estipula: “Los traslados presupuestales dentro
del mismo agregado se haran mediante Decreto expe-
dido por el Alcalde Local. Estos actos administrativos
requeriran para su validez del concepto previo favora-
ble de la Secretaria Distrital de Hacienda — Direccién
Distrital de Presupuesto.”.

Con la asignacion presupuestal inicial del proyecto
1549 por valor de: cuatro mil doscientos noventa y
cinco millones cuatrocientos sesenta y tres mil pesos
m/cte. ($4.295'463.000), se proyectd el cumplimiento
de las metas con corte a 31 de diciembre de 2017. Sin
embargo, se han suscitado cambios de normatividad
en lo relacionado puntualmente con aspectos de Ins-
peccion, Vigilancia y Control, como lo es la entrada
en vigencia del Nuevo Cédigo Nacional de Policia y
Convivencia, por lo que han surgido nuevas obligacio-
nes legales tanto para los Inspectores de Policia como
para el Alcalde Local, que no estaban contempladas
al momento de la programacion de la inversion de la
vigencia 2017, las que debemos cumplir con eficiencia,
lo que conlleva la inminente necesidad de realizar un
mayor fortalecimiento institucional mediante las apro-
piaciones respectivas para contratacion de personal
mediante prestacion de servicios profesionales y de
apoyo a la gestion y la implementacion de los respec-
tivos puestos de trabajo.

Que la partida inicial asignada al proyecto 1536 “Apo-
yo e igualdad para el adulto mayor” fue de: diez mil
cuatrocientos ochenta y cinco millones catorce mil
pesos m/cte. ($10.485.014.000) para la vigencia 2017,
cumpliendo la meta del plan de desarrollo que consiste
en “Beneficiar a 6.500 personas de la Localidad con
el apoyo para la seguridad econémica Tipo C”. Es
asi, que la Profesional de apoyo a la supervision in-
forma mediante radicado Orfeo 20176820012303 del
04.Sep.2017 (anexo) que a la fecha fueron proyectados
los costos y gastos operativos para personas mayores
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de esta localidad con cobertura hasta el mes de febrero
de 2018, y los demas componentes administrativos con
cobertura hasta Diciembre de 2017, esta proyeccion
asciende al valor de: diez mil ciento quince millones
setecientos mil quinientos noventa y nueve pesos m/
cte. ($10.115'700.599) garantizando el cubrimiento
para la presente vigencia.

Que el Fondo de Desarrollo Local de Rafael Uribe
Uribe, en los Gastos de Inversion Directa, en el rubro
“Apoyo e lgualdad para el Adulto mayor”, presenta
saldos de apropiacion libres de afectacion, segun
consta en el Certificado de Disponibilidad Presupuestal
570 suscrito por el Responsable del Presupuesto, los
cuales pueden trasladarse para financiar faltantes de
apropiacién en otros rubros.

De acuerdo a lo mencionado anteriormente y con el fin
de hacer eficiente la ejecucion de recursos asignados,
se presenta la oportunidad de realizar un contracrédito
del proyecto 1536. para cubrir las necesidades del
Proyecto 1549 “Apoyo a la gestién Publica Local”,
para cubrir contrataciéon por nuevas responsabilida-
des a los Inspectores de Policia requiriendo adicionar
$94°993.151 para cubrir contratacién de 3 Abogados ,
3 Arquitectos y/o Ingenieros civiles 2 Bachilleres Asis-
tenciales. Para el Fortalecimiento Institucional se hace
necesario la contratacion de 2 conductores de volqueta
3 conductores de maquinaria amarilla, 1 Ingeniero civil
con un afio de experiencia, 2 Arquitectos y/o ingeniero
civiles con 2 afios de experiencia para la oficina de de
Infraestructura, 2 bachilleres con 3anos de experiencia
para el Area de Desarrollo Local y 1 Promotor Ambien-
tal territorial con 1 afo de experiencia especifica para
las actividades de PIGA, todo este personal se requiere
por el termino de 3 meses, para lo cual se necesita una
apropiaciéon de $137°006.849. En cuanto a la infraes-
tructura de mobiliario se requiere la adecuacién de 8

nuevos puestos de trabajo para la Casa del Consumi-
dor de acuerdo al Convenio Interadministrativo 1286 de
2017 celebrado con la Superintendencia de Industria
y Comercio y el Fondo de Desarrollo Local de Rafael
Uribe Uribe el cual tiene como objeto “aunar esfuerzos
institucionales que contribuyan al Fortalecimiento y
empoderamiento para la implementacion efectiva de
la ley 1480 de 2011en el Distrito Capital, se requiere
la suma de $20°000.000. Por lo anterior para cumplir
con estas acciones se requiere de un total de recursos
por la suma de DOSCIENTOS CINCUENTA Y DOS
MILLONES DE PESOS ($ 252’000.000) MONEDA
CORRIENTE.

Que la Direccion Distrital de Planeacion, segun Radica-
do N°2-2017-57031 del 18 de Octubre de 2017, emitié
concepto favorable sobre éste traslado presupuestal al
interior de los Gastos de Inversion —Directa del Fondo
de Desarrollo Local de Rafael Uribe Uribe, por valor
de $252’000.000.00.

Que la Direccion Distrital de Presupuesto de la Se-
cretaria Distrital de Hacienda, segun Radicado N°
2017EE193054 del 24 de Octubre de 2017, emitié
concepto favorable sobre éste traslado presupuestal al
interior de los Gastos de Inversién —Directa del Fondo
de Desarrollo Local de Rafael Uribe Uribe, por valor
de $252.000.000

En mérito de lo anteriormente expuesto,

DECRETA:

ARTICULO PRIMERO: Efecttense el siguiente Con-
tracrédito en el Presupuesto de Gastos e Inversiones
del Fondo de Desarrollo Local de Rafael Uribe Uribe
para la vigencia fiscal 2017, de conformidad con el
siguiente detalle:

CONTRACREDITOS
RUBRO NOMBRE DEL RUBRO Valor

3 GASTOS $252.000.000
3.3 INVERSION $252.000.000
3.3.1 DIRECTA $252.000.000
3.3.1.15 Bogota Mejor Para Todos $252.000.000
3.3.1.15.01 Pilar Igualdad de Calidad de vida $252.000.000
3.3.1.15.01.03 Igualdad y autonomia para una Bogota incluyente $252.000.000
3.3.1.15.01.03.1536 Apoyo e Igualdad para el Adulto Mayor $252.000.000

TOTAL CONTRACREDITOS $252.000.000

ARTICULO SEGUNDO: Efectiense el siguiente
Crédito en el Presupuesto de Gastos e Inversiones
del Fondo de Desarrollo Local de Rafael Uribe Uribe
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para la vigencia fiscal 2017, de conformidad con el
siguiente detalle:



CREDITOS

RUBRO NOMBRE DEL RUBRO Valor

3 GASTOS $252.000.000
3.3 INVERSION $252.000.000
3.3.1 DIRECTA $252.000.000
3.3.1.15 Bogota Mejor para todos $252.000.000
3.3.1.15.07 Eje transversal Gobierno Legitimo, fortalecimiento Local y eficiencia $252000.000
3.3.1.15.07.45 Gobernanza e influencia local, regional e internacional $252.000.000
3.3.1.15.07.45.1549 Apoyo a la Gestion Publica Local $252.000.000

TOTAL CREDITOS $252.000.000

ARTICULO TERCERO: El presente Decreto rige a
partir de su publicacion.

PUBLIQUESE Y CUMPLASE.

(2017).

Se expide en Bogota, D.C., a los veintiséis (26)
dias del mes de octubre de dos mil diecisiete

JAIME MARTINEZ SUESCUN
Alcalde Local de Rafael Uribe Uribe (E.)
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