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SECRETARIA DE adicado:

BOGOTA CULTURA, RECREACION 20261700136921
Y DEPORTE Fecha: 19'08'2026

RESOLUCION No. 850 DE 20 DE AGOSTO DE 2026

“Por la cual se modifica el presupuesto de gastos e inversion de la Secretaria
Distrital de Cultura, Recreacién y Deporte para la vigencia 2026”

LA SECRETARIA DE DESPACHO (E)

En uso de sus facultades legales y en especial las conferidas por el Acuerdo Distrital 257
de 2006, el Decreto Distrital 037 de 2017 y el Decreto Distrital No. 327 de 18 de agosto de
2026.

CONSIDERANDO

Que el Acuerdo Distrital 257 de 2006 en su articulo 90 establece como mision para el
Sector Cultura, Recreacion y Deporte, garantizar las condiciones para el ejercicio efectivo,
progresivo y sostenible de los derechos a la cultura, a la recreacién y al deporte de los
habitantes del Distrito Capital, asi como fortalecer los campos cultural, artistico,
patrimonial y deportivo.

Que el Decreto Distrital 649 de 2025 en concordancia con el articulo 94 del Acuerdo
Distrital 257 de 2006 sefiala como objeto de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion
y Deporte - SCRD el de “...orientar y liderar la formulacién concertada de politicas, planes
y programas en los campos cultural, patrimonial, recreativo y deportivo del Distrito Capital
en coordinacién con la Secretaria Distrital de Planeaciéon y con la participacion de las
entidades a ella adscritas y vinculadas y la sociedad civil.”

Que el Decreto Distrital 192 de 2021 “Por medio del cual se reglamenta el Estatuto
Organico del Presupuesto Distrital y se dicta otras disposiciones” establece en el
paragrafo del articulo 11 sobre la modificacidon de las apropiaciones lo siguiente: “Articulo
11°. Modificaciones de las apropiaciones. Cuando fuere necesario aumentar o reducir la
cuantia de las apropiaciones, ademas de lo establecido en el Estatuto Organico de
Presupuesto Distrital, los establecimientos publicos deberan entregar a la Secretaria
Distrital de Hacienda el Acuerdo de las Juntas o Consejos Directivos con el concepto
previo favorable de la adicién o reduccion presupuestal solicitada. Paragrafo. Cuando se
trate de modificaciones de gastos de inversion, se requerira ademas que las entidades del
Distrito cuenten con el concepto favorable de la Secretaria Distrital de Planeaciéon.”

Que el 30 de diciembre de 2025, fue expedido el Decreto Distrital 675 “Por el cual se
liquida el Presupuesto Anual de Rentas e Ingresos y de Gastos e Inversiones de Bogota,
Distrito Capital, para la vigencia fiscal comprendida entre el 1° de enero y el 31 de
diciembre de 2026 y se dictan otras disposiciones, en cumplimiento del Acuerdo Distrital
1019 del 15 de diciembre de 2025".
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RO A

Radicado:

BOGOTA CULTURA, RECREACION 20261700136921
Y DEPORTE Fecha: 19-08-2026

SECRETARIA DE

RESOLUCION No. 850 DE 20 DE AGOSTO DE 2026

Que la Resolucion SDH No 191 del 22 de septiembre de 2017, mediante la cual se adopta
el Manual Operativo Presupuestal del Distrito Capital, en el numeral 3.2.1.3.1 establece
los pasos para efectuar un ajuste por suscripcion de convenios o contratos entre
entidades distritales.

Que la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacién y Deporte suscribio el convenio
interadministrativo No. 1485-26 (TMSA) / 625 de 2026 (SCRD) con Transmilenio S.A. y el
Instituto Distrital para la Proteccién de la Nifiez y la Juventud (IDIPRON), mediante el cual
se aunan esfuerzos institucionales, técnicos, logisticos y administrativos entre
Transmilenio S.A., la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y Deporte, y el Instituto
Distrital para la Proteccion de la Nifiez y la Juventud (IDIPRON), para el disefio e
implementacion de estrategias de cultura ciudadana, a través de intervenciones que
generen nuevas conversaciones hacia la cooperacion, colaboracion entre ciudadania e
institucionalidad, impulsando la corresponsabilidad social y buenas practicas para
recuperar la confianza y afianzar la apropiacion y orgullo hacia Transmilenio.

Que para la suscripcion y perfeccionamiento del Convenio, Transmilenio S.A. expidié el
Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 202607 6176 del 2 de julio de 2026, con
cargo al rubro 423011724082024008301 — Fortalecimiento de la Cultura Ciudadana en el
Sistema Integrado de Transporte Publico de Bogota D.C. (Recursos Distrito) y el Registro
Presupuestal No. 202607 6176 del 30 de julio de 2026.

Que mediante comunicacion No. 2-2026-46022, de fecha 18 de agosto de 2026, la
Secretaria Distrital de Planeacion, conceptia favorablemente sobre el ajuste de CINCO
MIL DOSCIENTOS ONCE MILLONES CUATROCIENTOS CINCUENTA MIL
OCHOCIENTOS VEINTICINCO PESOS M/CTE ($5.211.450.825) en el Presupuesto de
Gastos e Inversiones de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreaciéon y Deporte, para la
presente vigencia fiscal.

Que de conformidad con lo expuesto, se requiere ajustar el Presupuesto de Gastos e
Inversiones de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y Deporte, en la suma de
CINCO MIL DOSCIENTOS ONCE MILLONES CUATROCIENTOS CINCUENTA MIL
OCHOCIENTOS VEINTICINCO PESOS M/CTE ($5.211.450.825), con el fin de dar una
adecuada ejecucion a los recursos del convenio interadministrativo 1485-26 (TMSA) / 625
de 2026 (SCRD) con Transmilenio S.A. y el Instituto Distrital para la Proteccion de la
Nifiez y la Juventud (IDIPRON), los cuales seran apropiados en el proyecto de inversion
7991 — Programa de Financiacion: 023011733012024012210070 - Innovacion y cambio
cultural para la transformacion de comportamientos que promuevan el orgullo por la
ciudad de Bogoté D.C. en el fondo de financiacion 1-100-1036 - VA-Convenios.

Que, en mérito de lo anterior,
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RO A

Radicado:

B o G OT I\ CULTURA, RECREACION 20261700136921
Y DEPORTE Fecha: 19-08-2026

SECRETARIA DE

RESOLUCION No. 850 DE 20 DE AGOSTO DE 2026

RESUELVE

Articulo 1. Efectuar el siguiente ajuste presupuestal en el Presupuesto de Gastos e
Inversiones de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y Deporte para la vigencia
fiscal 2026, por valor de CINCO MIL DOSCIENTOS ONCE MILLONES
CUATROCIENTOS CINCUENTA MIL OCHOCIENTOS VEINTICINCO PESOS M/CTE
($5.211.450.825), segln el siguiente detalle:

02 GASTOS $ 5.211.450.825
023 Inversion $5.211.450.825
02301 DIRECTA $5.211.450.825
0230117 Bogota Camina Segura $5.211.450.825
023011733 Cultura $5.211.450.825
02301173301 Promocion y acceso efectivo a procesos $5.211.450.825

culturales y artisticos

Innovacion y cambio cultural para la
transformacién de comportamientos que
promuevan el orgullo por la ciudad de
Bogota D.C.

Innovacion y cambio cultural para la
transformacién de comportamientos que
promuevan el orgullo por la ciudad de
Bogota D.C.

Total Créditos $ 5.211.450.825

0230117330120240122 $5.211.450.825

023011733012024012210070 $5.211.450.825

Articulo 2. Ordenar a la Oficina Asesora de Planeacion de la Secretaria Distrital de
Cultura, Recreacion y Deporte remitir copia de la presente resolucion a la Secretaria
Distrital de Hacienda.

Articulo 3. Ordenar al Grupo Interno de Trabajo de Gestiobn Financiera publicar la
presente resolucion en la Pagina Web de la entidad, en el sitio de presupuesto general del
link de transparencia.

Articulo 4. Ordenar a la Direccidon de Gestion Corporativa de la Secretaria Distrital de
Cultura, Recreacion y Deporte publicar el presente acto administrativo en la Gaceta
Distrital y en Régimen Legal de Bogota.

Articulo 5. La presente Resolucion rige a partir de la fecha de la aprobacién de la
operacion presupuestal por parte de la Direccion Distrital de Presupuesto de la Secretaria
Distrital de Hacienda y contra ella no proceden los recursos de Ley, de conformidad con el
articulo 75 de la Ley No. 1437 de 2011.
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RO A

Radicado:

BOGOTA CULTURA, RECREACION 20261700136921
Y DEPORTE Fecha: 19-08-2026

SECRETARIA DE

RESOLUCION No. 850 DE 20 DE AGOSTO DE 2026

PUBLIQUESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE

Dada en Bogota D.C., a los veinte (20) dias del mes de agosto (08) de dos mil veintiséis
(2026).

BIBIANA ANDREA VICTORINO RAMIREZ
Secretaria de Despacho (E)
Secretaria Distrital de Cultura, Recreacién y Deporte

Proyecté:  Carolina Arteaga Arteaga — Profesional especializado Oficina Asesora de Planeacion

Reviso: Luis Fernando Mejia Castro - Jefe Oficina Asesora de Planeacion
Aprobé: Héctor Ricardo Ojeda Sierra — Jefe de la Oficina Juridica (E)
Documento 20261700136921 firmado electronicamente por:
Bibiana Andrea Victorino | Secretaria de Cultura, Recreacion y Deporte (E)
Ramirez (E Despacho Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y Deporte
a ez (E) Fecha firma: 19-08-2026 17:47:43
Hector Ricardo Ojeda Jefe Oficina Juridica (E)
: Oficina Juridica
ierra (E
Sierra (E) Fecha firma: 19-08-2026 17:09:04
Luis Fernando Mejia Jefe Oficina Asesora de Planeacién
Castro Oficina Asesora de Planeacion
Fecha firma: 19-08-2026 16:26:22
Diana Carolina Arteaga Profesional Especializado
Arteaga Oficina Asesora de Planeacion
Fecha firma: 19-08-2026 16:48:14
Juan Esteban Quintero Auxiliar Administrativo Cédigo 407 Grado 22
Paez Direccion de Gestion Corporativa y Relacion con el Ciudadano
Fecha firma: 20-08-2026 10:05:03
2969b05a10aa573?1d402b979927e991b36735d4d7883381e489febe25bb8a1b
Codigo de Verificacion CV: ¢2129
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RESOLUCION REGLAMENTARIA No. 015 DE 26 DE AGOSTO DE 2026

Cdédigo Formato
@ @ . s . .
©) , Por la cual se adopta la nueva version del Procedimiento para la PGD-10-01
i ORIA Actualizacion y Aplicacion de los Instrumentos de Gestion de la Version: 2.0

Informacioén Publica”

EL CONTRALOR DE BOGOTAD.C.

En ejercicio de sus atribuciones constitucionales y legales, en especial las conferidas
por el Acuerdo No. 658 de 2016" v,

CONSIDERANDO

Que el articulo 269 de la Constitucion Politica de Colombia, establece como
obligacién de las autoridades, disefar y aplicar en las entidades publicas, métodos y
procedimientos de control interno, segun la naturaleza de sus funciones, de conformidad
con lo que disponga la ley.

Que el literal b) del articulo 2 de la Ley 80 de 19892, asign6 al Archivo General de la
Nacion la funcion de fijar las politicas y expedir los reglamentos necesarios para

garantizar la conservacion y el uso adecuado del patrimonio documental de la Nacion.

Que los literales b) y 1) del articulo 4 de la Ley 87 de 19933, sefialan que se deben
implementar como elementos del sistema de control interno institucional, la definicién de
politicas como guias de accion y procedimientos para la ejecucion de procesos, asi como
la simplificacion y actualizacién de normas y procedimientos.

Que la Ley 594 de 2000* establece las reglas y principios generales que regulan la

funcion archivistica del Estado y determina que el ambito de aplicacion de la mencionada

1 Modificado parcialmente por los Acuerdos Distritales 664 de 2017, 881, 886 y 904 de 2023.

2 “Por la cual se crea el Archivo General de la Nacion y se dictan otras disposiciones”, Reglamentada por el
Decreto 1382 de 1995. Reglamentada parcialmente por el Decreto 1515 de 2013.

3 "Por la cual se establecen normas para el ejercicio del control interno en las entidades y organismos del estado y
se dictan otras disposiciones”.

4 “Por medio de la cual se dicta la Ley General de Archivos y se dictan otras disposiciones.”

www.contraloriabogota.gov.co
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RESOLUCION REGLAMENTARIA No. 015 DE 26 DE AGOSTO DE 2026
O

) “Por la cual se adopta la nueva version del Procedimiento para la
CONTRALORIA . .. . .y ..
D BOGOTA. 1 Actualizacion y Aplicacion de los Instrumentos de Gestion de la
Informacioén Publica”

Cdédigo Formato
PGD-10-01

Version: 2.0

ley comprende a la administracién publica en sus diferentes niveles.

Que la Ley 1474 de 2011 establece las normas orientadas a fortalecer los
mecanismos de prevencion, investigacion y sancion de actos de corrupcion y la

efectividad del control de la gestion publica.

Que la Ley 1581 de 2012 sefalé las disposiciones generales para la proteccion de

datos personales, garantizando el derecho constitucional al habeas data, permitiendo a

los ciudadanos conocer, actualizar y rectificar la informacion almacenada sobre ellos en

bases de datos publicas o privadas.

Que la Ley 1712 de 2014 regula el derecho de acceso a la informacion publica, los

procedimientos para el ejercicio y garantia del derecho y las excepciones a la publicidad

de informacion.

Que el articulo 2.1.1.5.1 del Decreto 1081 de 2015, sefiala como instrumentos para

la gestion de la informacion publica, el Registro de Activos de Informacion, el indice de

Informacién Clasificada y Reservada, el Esquema de Publicacién de Informacion y el

Programa de Gestién Documental.

Que el articulo 6 del Acuerdo Distrital 658 de 2016, establece que: “En ejercicio de

su autonomia administrativa, corresponde a la Contraloria de Bogoté D.C., definir

todos los aspectos relacionados con el cumplimiento de sus funciones en armonia con

los principios consagrados en la Constitucion, las leyes y dicho Acuerdo.”

Que el numeral 9° del articulo 38 del citado Acuerdo, dispone que la Direccién de

Planeacién debe ‘“realizar estudios, propuestas e investigaciones de caracter técnico

sobre desarrollo administrativo, métodos de trabajo, simplificacion, agilizacion y

modernizacion de tramites y procedimientos y demas asuntos relacionados con la

organizacion, tendientes al mejoramiento de la gestion y de los sistemas implementados

www.contraloriabogota.gov.co
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RESOLUCION REGLAMENTARIA No. 015 DE 26 DE AGOSTO DE 2026 |40 Formato

-~
@ “Por la cual se adopta la nueva version del Procedimiento para la PGD-10-01

CONTRALORIA . .. . . s ..
DF ROGOTA, 1K Actualizacion y Aplicacion de los Instrumentos de Gestion de la Version: 2.0

Informacioén Publica”

en la Entidad.”

Que el Acuerdo 001 de 2024 del Archivo General de la Nacion, define los criterios
técnicos y juridicos para la implementacion de la funcién archivistica en el Estado

Colombiano.

Que, en el marco de la transformacién digital establecida en el Plan Estratégico
Institucional — PEI 2026-2029, el fortalecimiento del Gobierno Abierto y el Sistema de
Gestion de Seguridad de la Informacion (SGSI), bajo la norma ISO 27001:2022, la
Direccion de Tecnologias de la Informacion y las Comunicaciones, en coordinacién con el
Proceso de Gestion Documental de la Entidad, desarrollé el Sistema “Activos de
Informacién”, como herramienta para asegurar la adecuada gestion y proteccion de los
recursos informaticos y documentales, entre ellos, los instrumentos de gestion de la
informacion publica, en concordancia con lo establecido en el articulo 2.1.1.5.1 del
Decreto 1081 de 2015.

Que mediante Resolucién Reglamentaria No. 27 de 2022, la Contraloria de Bogota
D.C., adopté la version 5.0 del Procedimiento para la Actualizacion de los Instrumentos de
Gestion de Informacién Publica. el cual requiere ser ajustado de conformidad con la
implementacion del sistema “Activos de Informacién” de la entidad, garantizando la
adecuada administracion, identificacion, clasificacion, conservacion y disponibilidad de la

informacion institucional.
Que, en mérito de lo expuesto,
RESUELVE

ARTICULO PRIMERO. Adoptar la nueva version del siguiente documento del

Proceso de Gestion Documental de la Contraloria de Bogota D.C.:

www.contraloriabogota.gov.co
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RESOLUCION REGLAMENTARIA No. 015 DE 26 DE AGOSTO DE 2026

ﬁ Cdédigo Formato
©) , “Por la cual se adopta la nueva version del Procedimiento para la PGD-10-01
CONTRALORIA . .. . .y ..

D BOGOTA. 1 Actualizacion y Aplicacion de los Instrumentos de Gestion de la Version: 2.0

Informacioén Publica”

No. Documento Codigo |Version

1 | Procedimiento para la Actualizacion y Aplicacion de los PGD-08 | 6.0

Instrumentos de Gestion de la Informacién Publica.

ARTICULO SEGUNDO. Es responsabilidad de los directores, subdirectores, jefes de

oficina y gerentes velar por la divulgacion y cumplimiento del procedimiento adoptado.

ARTICULO TERCERO. La presente resolucion rige a partir de la fecha de su
publicacién y deroga la Resolucion Reglamentaria No. 027 del 18 de noviembre de 2022,

asi como las demas disposiciones que le sean contrarias.

PUBLIQUESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE

Dada en Bogota D.C., alos

Firmado digitalmente por JUAN
JUAN CAM”—O CAMILO ZULUAGA MORILLO

ZU LUAGA MOR”_LO Foescvl'(;g:l 2026.08.27 09:00:56
JUAN CAMILO ZULUAGA MORILLO

Contralor de Bogoté D.C.

Proyecté: Andrés Leonardo Tibaduiza- Contratista Gestion Documental m

Aprobd: Gina Andrea Rey Amador — Subdirectora Administrativa. w

Revision Técnica: Marcela Cecilia Pinillos Bohérquez — Directora Técnica de Planeacion. mAAL T
Revision Juridica: Ginna Paola Rincén Alvarado - Directora Juridica (E.F.). 2! .
Revision: Felipe Uscategui Romero — Director de Apoyo al Despacho. ?

Registro Distrital N.°
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P dimient la Actuali .. Caodigo Formato: PGD-02-05
@ rocedimiento para la Actualizacion y Version: 15.0
CON;{KLOR[A Aplicacion de los Instrumentos de Gestion
TDEBOGOTA DC. de la Informacion Publica Cédigo Documento: PGD-08
Version: 6.0
1. OBJETIVO

Documentar las actividades orientadas a la actualizacion de los instrumentos de gestion
publica: Registro de Activos de Informacién, indice de Informacién Clasificada y Reservada,
Esquema de Publicacion de Informacion y Programa de Gestion Documental, con el fin de
garantizar la adecuada administracién de la informacién institucional, fortaleciendo la
transparencia, el acceso a la informacién y la rendicién de cuentas, al tiempo que se incorporan
lineamientos de seguridad de la informacién para asegurar la confidencialidad, integridad y

disponibilidad de los datos.
2. ALCANCE

El procedimiento inicia con la identificacidon de la necesidad de actualizar uno o mas
instrumentos de gestidn de la informacién publica y termina con la publicacion del Programa

de Gestion Documental en la pagina Web de la Entidad.

3. BASE LEGAL

NORMA FECHA DESCRIPCION

Constitucion

Politica de 07-jul-1991 Constitucion Politica. Articulo 74.

Colombia

Ley 594 14-jul-2000 “Por medio de la cual se dicta la Ley General de Archivos
y se dictan otras disposiciones”.
“Por la cual se dictan normas orientadas a fortalecer los
mecanismos de prevencion, investigacion y sancion de

Ley 1474 12-jul-2011 actos de corrupcion y la efectividad del control de la
Gestion publica”.

Ley 1581 17-0ct-2012 “Por la cual se dictan disposiciones generales para la

proteccioén de datos personales”.
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©)
CONTRALORIA

DE BOGOTA, D.C.

Procedimiento para la Actualizacién y
Aplicacion de los Instrumentos de Gestion
de la Informacién Publica

Caodigo Formato: PGD-02-05
Version: 15.0

Cdédigo Documento: PGD-08
Versién: 6.0

NORMA

FECHA

DESCRIPCION

Ley 1712

06-mar-2014

“Por medio de la cual se crea la Ley de Transparencia y
del Derecho de Acceso a la Informacién Publica Nacional y

se dictan otras disposiciones”.

Decreto 1080

26-may-2015

“Por medio del cual se expide el Decreto Unico
Reglamentario del Sector Cultura”, art. 2.8.2.5.8.
“Instrumentos archivisticos para la gestion documental”.

Decreto 1081

26-may-2015

“Por medio del cual se expide el Decreto Reglamentario
Unico del Sector Presidencia de la Republica”. Articulo
2.1.1.5.1, establece los instrumentos de gestion de la

informacion publica.

Decreto 1494

13-jul-2015

“Por el cual se corrigen yerros enla Ley 1712 de 2014”.

Decreto 1008

14-jun-2018

“Por el cual se establecen los lineamientos generales de
la politica de Gobierno Digital y se subroga el capitulo 1
del titulo 9 de la parte 2 del libro 2 del Decreto 1078 de
2015, Decreto Unico Reglamentario del sector de

Tecnologias de la Informacion y las Comunicaciones”.

Acuerdo 658

21-dic-2016

“Por el cual se dictan normas sobre organizacion y
funcionamiento de la Contraloria de Bogota, D.C., se
modifica su estructura organica e interna, se fijan las
funciones de sus dependencias, se modifica la planta de
personal, y se dictan otras disposiciones”. Modificado
parcialmente por los Acuerdos 664 de 2017 y 881 y 886 de
2023, este ultimo modificado por el Acuerdo 904 de 2023.

Acuerdo 001

29-feb-2024

“Por el cual se establece el Acuerdo Unico de la Funcién
Archivistica, se definen los criterios técnicos y juridicos para
su implementacion en el Estado Colombiano y se fijan otras

disposiciones”.
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NORMA FECHA DESCRIPCION
“Por la cual se modifica la Resolucién 305 de 2008 de

Resolucion 004 28-nov-2017 Comisién Distrital de Sistemas-CDS”. Secretaria General
Alcaldia mayor de Bogota, D.C.
“Por la cual se definen los estandares y directrices para
publicar la informacion sefialada en la Ley 1712 del 2014

Resolucion 1519 | 07-dic-2020 y se definen los requisitos materia de acceso a la
informacion publica, accesibilidad web, seguridad digital, y
datos abiertos”.

NTC-ISO 23-sep-2015 Sistema de Gestion de la Calidad — Requisitos.

9001:2015

Norma Técnica
NTC-ISO 23-sep-2015
14001:2015

Sistemas de Gestion Ambiental. Requisitos con orientacion

para su uso.

Norma Técnica
NTC-ISO 23-sep-2015
14001:2015

Sistemas de Gestion Ambiental. Requisitos con orientacion

para su uso.

Seguridad de la informacion, ciberseguridad y proteccion de
Norma Técnica

NTC-ISO/IEC 9-nov-2022
27001:2022

la privacidad. Sistemas de gestion de seguridad de la

informacion. Requisitos.

* En transicion NTC-ISO-IEC 27001:2013
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4. DEFINICIONES":

Activo: En relacion con la seguridad de la informacion, se refiere a cualquier
informacion o elemento relacionado con el tratamiento de esta (sistemas, soportes,

edificios, personas...) que tenga valor para la organizacion.

Activo de informacién: Los activos los podemos separar en dos grandes grupos como
son los tangibles e intangibles. Los activos tangibles son aquellos activos materiales que
contienen informacion y sobre los que tomaremos medidas preventivas para protegerlos
principalmente de riesgos fisicos: golpes, agua, fuego, etc. Los activos intangibles son
aquellos que soportan la informacion dentro de un activo material, y pueden inutilizar la
informacion, pese a que el activo fisico no haya sufrido dafio alguno. Pueden ser elementos
de hardware, software de procesamiento, almacenamiento y comunicaciones, bases de
datos y procesos, procedimientos y recursos humanos, oficinas e instalaciones asociados
con el manejo de los datos y la informacién misional, operativa y administrativa de la
entidad.

Aplicativo Activos de Informacién: Herramienta institucional dispuesta para apoyar la
actualizacion, consolidacion, validacion, consulta y generacion de los instrumentos de gestion de la
informacion publica, de acuerdo con los roles, flujos de aprobacion, permisos, parametros y controles
definidos por la Entidad. Esta herramienta permite mantener trazabilidad sobre la identificacion,
clasificacion, valoracion, actualizacion y aprobacion de los activos de informacion registrados, esto
permite reflejar la operacion real del procedimiento y fortalecer la trazabilidad del Registro de Activos
de Informacion, en alineacién con los controles 5.9, 5.12 y 5.13 de la ISO/IEC 27001:2022.

Autorizacién: Consentimiento previo, expreso e informado del titular para llevar a cabo el

tratamiento de datos personales.

1 Banco Terminoldgico y Acuerdo 01 de 2024. Archivo General de la Nacion - AGN.
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Aviso de privacidad: Comunicacién verbal escrita generada por el responsable, dirigida al
titular para el tratamiento de sus datos personales, mediante la cual se le informa acerca de la
existencia de las politicas del tratamiento de sus datos personales, mediante la cual se le
informa acerca de la existencia de las politicas de tratamiento de informacioén que le seran
aplicables, la forma de acceder a las mismas y las finalidades del tratamiento que se pretende

dar a los datos personales.

Base de datos: Conjunto de informacion relacionada que se encuentra agrupada o

estructurada, esta puede contener datos personales que sean objeto de tratamiento

Clasificacion de activo: Agrupar o categorizar los activos en términos de informacion

publica, reservada y Clasificada,

Clasificacion de la Informacién: Ejercicio por medio del cual se determina a qué nivel
de clasificacion de confidencialidad estipulado por la Entidad pertenece la informacion
(informacion publica reservada, informacién publica clasificada y/o informacion publica). Tiene

como objetivo asegurar que la informacion reciba el nivel de proteccion adecuado.

Confidencialidad: Propiedad que determina que la informacién sélo esté disponible y sea

revelada a individuos, entidades o procesos autorizados.

Comité Interno de Archivo: Grupo de la alta direccién que sirve como 6rgano asesor
en la formulacion, aprobacion, articulacion, implementacion, seguimiento y control a los
diferentes planes, programas, y proyectos institucionales del mantenimiento del Sistema
Integrado de Gestion, y la toma de decisiones en los procesos administrativos y técnicos de

los archivos.

Contenedor: Medio de conservacion y/o soporte, es la herramienta en donde suele

reposar la informacion.
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Cuadro de Clasificacion Documental: Instrumento archivistico que contiene el listado
de todas las series y subseries documentales con su correspondiente codificacion,
conformado a lo largo de la historia institucional del Archivo General de la Nacion. Este
instrumento permite la clasificacion y descripcion archivistica en la conformacion de las

agrupaciones documentales.

Cuadro de Caracterizacion Documental - Registro de Activos de Informacion
Fisica y Digital: Instrumento que relaciona los tipos documentales producidos, recibidos y
tramitados en cada area o dependencia constituyendo el inventario de los activos de

informacién desde el punto de vista documental.

Custodio de la informacion: Dependencia o persona a la cual se le asigna la posesion
y responsabilidad de proteger el activo de informacion, delegada por el duefio para velar por
su seguridad, sus responsabilidades son:

e Establecer, administrar y hacer efectivo los controles para la proteccion de los
activos de informacion.

e Garantizar que los activos de informacién que se encuentren bajo su

custodia mantengan la disponibilidad, integridad y confidencialidad.

e Ejecutar las actividades propias del cargo de acuerdo con la custodia de la

informacion.

Dato privado: Dato que por su naturaleza intima o reservada solo es relevante para el
titular, (Ley 1266 de 2008 articulo 3).

Dato publico: Dato calificado como tal segun los mandatos de la ley o de la
Constitucion Politica y todos aquellos que no sean semiprivados o privados, de conformidad
con laLey 1266 de 2008. Son publicos, entre otros, los datos contenidos en documentos
publicos, sentencias judiciales debidamente ejecutoriadas que no estén sometidos a

reserva y los relativos al estado civil de las personas. (Ley 1266 de 2008).

www.contraloriabogota.gov.co

Carrera 32 AN° 26 A - 10 - Codigo Postal 111321
PBX: 3358888

Pagina 6 de 32

REGISTRO DISTRITAL ¢ BOGOTA DISTRITO CAPITAL (COLOMBIA) » ANO 60 NUMERO 8649  PP. 1-17 « 2026 + AGOSTO » 31



P dimient la Actuali .. Caodigo Formato: PGD-02-05
@ rocedimiento para la Actualizacion y Versién: 15.0
CON;{KLOR[A Aplicacion de los Instrumentos de Gestion
D BOGOTA BC. de la Informacién Publica Codigo Documento: PGD-08
Version: 6.0

Datos sensibles: Aquellos que afectan la intimidad del titular o cuyo uso indebido puede
generar su discriminacion, tales como aquellos que revelen el origen racial o étnico, la
orientacion politica, las convicciones religiosas o filosoficas, la pertenencia a sindicatos,
organizaciones sociales, de derechos humanos o que promueva intereses de cualquier
partido politico o que garanticen los derechos y garantias de partidos politicos de oposicion,

asi como los datos relativos a la salud, a la vida sexual, y los datos biométricos.

Dato semiprivado: Aquel dato que no tiene naturaleza intima, reservada, ni publica y
cuyo conocimiento o divulgacion puede interesar no sélo a su titular sino a cierto sector o
grupo de personas o a la sociedad en general, como el dato financiero y crediticio de

actividad comercial o de servicios a que se refiere el Titulo IV de la Ley 1266 de 2008.

Disponibilidad: Propiedad de que la informacién sea accesible y utilizable por solicitud

de una entidad autorizada, cuando ésta asi lo requiera.

Documento Electréonico: Informacién generada, enviada, recibida, almacenada y
comunicada por medios electrénicos, opticos o similares (Acuerdo 006 de 2014, articulo 3).
Entre ellos tenemos; documentos ofimaticos (Word, Excel, etc.), cartograficos (mapas y
planos), correos electronicos, imagenes, videos, audio, mensajes de datos de redes

sociales, formularios electronicos, bases de datos, paginas WEB, entre otros.

Documentos de apoyo: Documentos que por su contenido contribuyen o facilitan el

desarrollo de tareas administrativas.

Etiqueta: Identificacion / nomenclatura conformada por la calificacion en el nivel de

seguridad al activo de informacion en cuanto a integridad, disponibilidad y confidencialidad.

Formato: La forma o modo en que se presenta la informacion o se permite su

visualizacién o consulta.
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Impacto Antijuridico: Se produce cuando se utiliza un activo de informacioén, de manera
incorrecta, irregular, omisiva o por la extralimitacion de funciones del servidor publico,
dando lugar a que un juez condene patrimonialmente a la Institucién, para que repare los

perjuicios ocasionados.

Impacto Corrupcion: Se produce cuando la indebida utilizacion del activo de
informacioén por accion, omision o uso del poder, desvia la gestion de lo publico hacia un
beneficio privado. Es necesario que concurran los componentes de accién u omisiéon, mas

uso del poder, mas desviacion de la gestion, mas el beneficio privado.

Impacto de Cumplimiento: Se produce cuando la indebida utilizacién del activo de
informacién afecta la capacidad de la Entidad para cumplir con los requisitos legales,

reglamentarios, contractuales u otros de aplicacion especifica.

Impacto Estratégico: Se produce cuando la indebida utilizacion del activo de
informacién afecta la clara definicion de politicas, el disefio y conceptualizacion de la entidad
por parte de la alta direccion y en general el manejo estratégico para el cumplimiento de la

misién y los objetivos institucionales.

Impacto Financiero: Se produce cuando la indebida utilizacion del activo de
informacioén afecta el manejo de los recursos de la entidad, que incluye, la ejecucion
presupuestal, la elaboracion de estados financieros, los pagos, manejos de excedentes de

tesoreria y el manejo sobre los bienes.

Impacto Operativo: Se produce cuando la indebida utilizacién del activo de informacion
afecta aspectos relacionados con la operatividad cotidiana y especifica para el cumplimiento

de funciones y el desarrollo de cada proceso de la entidad.
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Informacién: Conjunto de datos organizados en poder de una entidad que posean valor
para la misma, independientemente de la forma en que se guarde o transmita (escrita,
imagenes, oral, impresa en papel, almacenada electronicamente, proyectada, enviada por
correo, fax o e-mail, transmitida en conversaciones, etc.), de su origen (de la propia
organizacion o de fuentes externas) o de la fecha de elaboracion3. Por otra parte, la Ley 1712
de 2014, articulo 6, la define como “un conjunto organizado de datos contenido en cualquier

documento que los sujetos obligados generen obtenga, adquieran, transformen o controlen”.

Informacién Publica: Toda informacion que un sujeto obligado genere obtenga,

adquiera, o controle en su calidad de tal (Ley 1712 de 2014).

Informacién publica clasificada: Informacién que estando en poder o custodia de un
sujeto obligado en su calidad de tal, pertenece al ambito propio, particular y privado o
semiprivado de una persona natural o juridica por lo que su acceso podra ser negado o
exceptuado, siempre que se trate de las circunstancias legitimas y necesarias y los

derechos particulares o privados consagrados en el articulo 18 de la Ley 1712 de 2014.

Informacién publica reservada: informacién que estando en poder o custodia de un sujeto
obligado en su calidad de tal, es exceptuada de acceso a la ciudadania por posibles danos a
intereses publicos. En el acto de respuesta a solicitudes de acceso a informacién publica se
debe aplicar el articulo 19 de la Ley 1712 de 2014.

Informacién Documentada: Informacion que una organizacion tiene que controlar y

mantener, y el medio que la contiene.

Instrumentos de gestion de la informacion publica: Los instrumentos de gestion de la
informacion publica deben estar disponibles a los usuarios para que estos puedan conocer
los activos de informacion que maneja la Entidad, el tipo de informacién que se registra en

ellos y las caracteristicas particulares con las que se publican los documentos e
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informaciones en el sitio Web. Todo esto, en el marco de la transparencia de la informacion

de gestién y resultados que maneja la Entidad Publica.

En este sentido, el Decreto 1081 de 2015 sefiala como instrumentos de gestién de

informacion los siguientes:

e Registro Activos de Informacién (Art. 2.1.1.5.1.1). Es el inventario de la
informacion publica que el sujeto obligado genere, obtenga, adquiera, transforme
o controle.

e indice de Informacion Clasificada y Reservada (Articulo 2.1.1.5.2.1). Es el
inventario de la informacion publica generada, obtenida, adquirida o controlada por el
sujeto obligado, que ha sido calificada como clasificada o reservada.

e Esquema de Publicacion de Informacion (Articulo 2.1.1.5.3.1). Es el instrumento
del que disponen los sujetos obligados para informar, de forma ordenada, a la
ciudadania, interesados y usuarios, sobre la informacién publicada y que publicara,
conforme al principio de divulgacion proactiva de la informacion previsto en el
articulo 3 de la Ley 1712 de 2014, y sobre los medios a través de los cuales se

puede acceder a la misma.

e Programa de Gestion Documental (Articulo 2.1.1.5.4.1). Es el plan elaborado
por cada sujeto obligado para facilitar la identificacion, gestion, clasificacion,
organizacion, conservacion y disposicién de la informacion publica, desde su
creacion hasta su disposicion final, con fines de conservacion permanente o

eliminacion.

Integridad: Propiedad de salvaguardar la exactitud y estado completo de los activos de

informacion.

Marcar: Accion de colocar la etiqueta al activo de informacion para identificar la

nomenclatura de calificacion en integridad, disponibilidad y confidencialidad.
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Proceso: Conjunto de actividades mutuamente relacionadas o que interactuan, las

cuales transforman elementos de entrada en resultados.

Propietario de la informacion: Dependencia o persona que genera el activo de
informacion y tiene las siguientes responsabilidades:
e Identificar los activos de informacion.
e Calificar y etiquetar la informacion segun los criterios de confidencialidad, criticidad
y sensibilidad.
¢ Establecer controles y uso adecuado de los activos de informacion.
e Definir los usuarios y/o procesos que deberan tener acceso a la informacion de
acuerdo con sus funciones y competencias.
e Realizar actualizacion del inventario y revision de la clasificacion y valoracion de los

activos de informacion.

¢ Autorizar o definir las condiciones de acceso, consulta, uso, transferencia, publicacion
y divulgacién de la informacion de acuerdo con su clasificacion, la necesidad de

conocer y las funciones de los usuarios o procesos autorizados.

e Verificar que los activos de informacion cuenten con etiquetado o marcado cuando

aplique y que los controles definidos sean coherentes con la clasificacion asignada.

e Revisar periédicamente que el uso del activo de informacioén sea consistente con su

finalidad, clasificacion y restricciones de acceso o divulgacion.

Recurso de informaciéon Documental (Series y Subseries TRD): Corresponden
informacién almacenada o procesada electronicamente tales como: archivos de data (Word,
Excel, Power Point), informacion de bases de datos, documentacion, informaciéon de
actuaciones administrativas, investigaciones, manuales, material de capacitacion,

procedimientos operacionales o de soporte.

Recursos de Informacién Fisica (IF): Documentacion en papel.
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Recurso de Informacién Digital /Fisico (IDF): Corresponde a activos de informacion

que por sus caracteristicas se conservan en medios digitales y fisicos.

Recurso de Hardware (HW): Equipo de computo, equipo de comunicacion, medios
removibles y otro equipo que por su criticidad son considerados activos de informacion, no

solo activos fijos.

Recurso Humano (RH): Personas que, por su conocimiento, capacidades, experiencia 'y

criticidad para el proceso, son consideradas activos de informacion.

Recurso de Software (SW): Software de aplicacion, software del sistema, herramientas

de desarrollo, motor de base de datos y otras utilidades relacionadas.

Responsables del proceso: Encargado de garantizar el cumplimiento de los
procedimientos y actividades del proceso a su cargo, su designacién esta definida en el

Manual del Sistema Integrado de Gestion.

Responsabilidades: Funciones, actividades y niveles de autoridad de las partes que

intervienen en la identificacion y clasificacion de los activos de informacién.

Seguridad de la informacion: Preservacion de la confidencialidad, la integridad y la

disponibilidad de la informacion.

Servicios (SV): Servicios de computacidon y comunicacion, Internet, paginas de consulta,

directorios compartidos, Intranet, servicios dispuestos por la entidad.

Tabla de Retencion Documental: Listado de series con sus correspondientes tipos
documentales, a las cuales se asigna el tiempo de permanencia en cada etapa del ciclo vital

de los documentos.
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Transferencia de informacién: Intercambio, remision, entrega, envio, publicacion,
transmision o puesta a disposicion de informacién entre dependencias de la Entidad o entre la
Entidad y terceros, a través de medios fisicos, electronicos, digitales, verbales o cualquier otro
mecanismo autorizado. La transferencia debera realizarse de acuerdo con la clasificacion de la
informacion, los controles de acceso definidos, la necesidad de conocer y las medidas de

proteccién aplicables.

Usuario: Dependencias internas, externas o persona que tienen acceso a los activos de

informacion y sus responsabilidades son:

Velar por la preservacion de la informacién en el desempefio de sus

funciones.

e Protegery resguardar toda informacion institucional de caracter confidencial o con
restriccion.

e Hacer buen uso de los activos de informacion asignados.

e Reportar cualquier evento que atente contra la seguridad de la informacién.

e  Cumplir con las politicas de seguridad de la informacion establecidas para el buen
uso del activo de informacion.

e Utilizar los activos de informacion Uunicamente para fines institucionales
autorizados y de acuerdo con la clasificacion de la informacion.

e Abstenerse de compartir, copiar, publicar, transferir o divulgar informacion por
medios no autorizados o con destinatarios no autorizados.

e Mantener la etiqueta o marcado del activo de informacion en los casos en que
aplique, tanto en medio fisico como digital.

e Reportar de manera inmediata cualquier uso inadecuado, acceso no autorizado,

pérdida, alteracién o divulgacion indebida de informacion.

Uso adecuado de los activos de informacién: Condicion mediante la cual los activos de
informacién son utilizados, consultados, compartidos, almacenados, publicados, transferidos,

conservados y eliminados Unicamente para el cumplimiento de funciones institucionales, de acuerdo
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@ Procedimiento para la Actualizacién y
=) Aplicacion de los Instrumentos de Gestion
CONTRALORIA ‘. L

DE BOGOTA, D.C. de la Informacion Publica

Caodigo Formato: PGD-02-05
Version: 15.0

Cdédigo Documento: PGD-08
Versién: 6.0

con su clasificacion, el rol del usuario, las necesidades del proceso y las politicas de seguridad de la

informacién establecidas por la Entidad.

5. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO:

5.1 Actualizacién, aprobacion y divulgacién de Instrumentos de Gestién de la

Informacion Publica: Registro Activos de Informacion, indice de Informacién Clasificada y

Reservada Esquema de Publicacién de Informacion.

necesidad de actualizar
uno 0 mas instrumentos
de gestion de la
informacion publica:
Contralor Auxiliar, ) )
o Registro Activos
Director,
de Informacién — PGD8-
01.

. indice de

Subdirector, Jefe
de Oficina,

Asesor, Gerente,
Informacion Clasificada y

Reservada — PGD-08-02.

° Esquema de

Profesional,
Técnico,

Secretario o
Publicacion de

Informaciéon — PGD-08-03.

Auxiliar.

Diligencia la Solicitud de
Cambios (PGD-02-01)
del SIG y la remite al

PUNTOS DE

N.° | RESPONSABLE |ACTIVIDAD REGISTRO CONTROL /
OBSERVACIONES

o Identifica la Observacion:

La actualizacion puede surgi

entre otras causas, por:

eInclusion o exclusién de
activo de informacion.
e-Cambios en la calificacion
de la informacion publica,
clasificada o reservada.
eAjustes a las tablas de
retencion documental.
eObservaciones de
auditorias internas o
externas.
eCambio de normas
internas o externas.

e Analisis directo.

eModificacion del proceso al

r!
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@ Procedimiento para la Actualizacién y
=) Aplicacion de los Instrumentos de Gestion
CONTRALORIA A

DE 50GOTA. D, de la Informacion Publica

Caodigo Formato: PGD-02-05
Version: 15.0

Cdédigo Documento: PGD-08
Versién: 6.0

N.° | RESPONSABLE |ACTIVIDAD

REGISTRO

PUNTOS DE
CONTROL /
OBSERVACIONES

Responsable del

Proceso.

que pertenece el activo de
informacion.

eCambio de propietario,
custodio o usuario del

activo.

También debera actualizarse
el instrumento cuando se
identifiquen cambios en las
condiciones de uso permitido
del activo, en los controles de
acceso, en la forma de
etiquetado o marcado, en los
medios autorizados para su
transferencia o publicacion, o
cuando se adviertan riesgos
derivados de clasificacion
insuficiente, desactualizacion
del inventario o uso inadecuado

de la informacion.

La actualizacioén, consolidacion,
validacion, consulta 'y
generacion de los instrumentos
de gestion de la informacion
publica se realizara mediante el

Sistema de Activos de
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P dimient la Actuali .. Caodigo Formato: PGD-02-05
@ rocedimiento para la Actualizacion y Version: 15.0
CON;{KLOR[A Aplicacion de los Instrumentos de Gestion
TDEBOGOTA DC. de la Informacion Publica Cédigo Documento: PGD-08
Version: 6.0
PUNTOS DE
N.° | RESPONSABLE |ACTIVIDAD REGISTRO CONTROL /
OBSERVACIONES

Informacién o la herramienta
institucional que haga sus
veces, de acuerdo con los
roles, flujos de aprobacion,
parametros y controles

definidos por la Entidad.

Punto de control.

Verifica que las
modificaciones al PGD sean
coherentes con las directrices
o lineamientos impartidos por
el Archivo Distrital.

Contralor Auxiliar, Aprueba y firma la

Director, Solicitud de Cambios. Observacion:
Subdirector, Jefe Para el diligenciamiento del
de Oficina Remite la Solicitud de Solicitud de anexo 2 o 3 debe haberse

2 (Responsable de Cambios aprobada a la Cambios diligenciado el anexo 1.
Proceso y Subdireccién de Servicios | (PGD -02-01) | Para la eliminacion de un
Propietario del Generales y solicita la activo de informacioén no se
Activo de apertura del Sistema Activos diligencian anexos.
Informacion) de Informacion.

En la actualizacion de los
instrumentos de gestion de la
informacion publica se debera
verificar que cada activo de
informacion cuente, como

minimo, con identificacion del
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Caodigo Formato: PGD-02-05

@ Procedimiento para la Actualizaciéon y Version: 15.0
CON;{KLOR[A Aplicacion de los Instrumentos de Gestion
bEBocoTA be. de la Informacién Publica Cddigo Documento: PGD-08
Versién: 6.0
PUNTOS DE
N.° | RESPONSABLE |ACTIVIDAD REGISTRO CONTROL /
OBSERVACIONES

activo, proceso al que
pertenece, propietario,
custodio, usuario o usuarios
autorizados, tipo de activo,
medio o contenedor,
ubicacion, clasificacion de la
informacion, valoracién de
confidencialidad, integridad y
disponibilidad, y controles
requeridos para su proteccion

y uso adecuado.

La actualizacién del inventario
debera realizarse cada vez
que se cree, adquiera, reciba,
transforme, modifique, elimine
o cambie la clasificacion, el
propietario, el custodio, el
usuario, el medio de
almacenamiento, la forma de
acceso o las condiciones de
manejo del activo de

informacion.
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Caodigo Formato: PGD-02-05

@ Procedimiento para la Actualizaciéon y Version: 15.0
CON;{KLOR[A Aplicacion de los Instrumentos de Gestion
bEBocoTA be. de la Informacién Publica Cddigo Documento: PGD-08
Versién: 6.0
PUNTOS DE
N.° | RESPONSABLE |ACTIVIDAD REGISTRO CONTROL /
OBSERVACIONES

Estudia la conveniencia,
oportunidad y viabilidad
juridica y técnica de la

solicitud.

Apertura el Sistema de

Activos de Informacién, en
el cual se debe realizar

toda la actualizacion de los
_ instrumentos de gestion de
Subdirector . L
. ) la informacion publica y
Administrativo )
comunica al responsable
3 [Responsable
. del proceso.
Proceso Gestion

Documental) o
Crea una nueva solicitud

de actualizacion de activos
de informacion institucional
para todas las
dependencias de la entidad
con la respectiva
justificacion en la
herramienta institucional de
administracion y gestion de

activos de informacion.

Observacion:
En caso de ser necesario

solicita el apoyo técnico

Direccién de TIC).

En caso de no aprobarse la

del proceso.

pertinente (Direccién Juridica

Direccién de Planeacion y/o

solicitud se devuelve con las

observaciones al responsable

Técnico Accede al aplicativo con
4 (Administrador de usuario y clave.

Archivo)

Observacion:
El Jefe de la dependencia

comunica a TICs el nombre
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Caodigo Formato: PGD-02-05

@ Procedimiento para la Actualizaciéon y Version: 15.0
CON;{KLOR[A Aplicacion de los Instrumentos de Gestion
D BOGOTA BC. de la Informacién Publica Cédigo Documento: PGD-08
Version: 6.0
PUNTOS DE
N.° | RESPONSABLE |ACTIVIDAD REGISTRO CONTROL /
OBSERVACIONES

Crea, modifica, elimina 'y
consulta activos
documentales de las
dependencias a las que
haya sido asignado, dentro
del rango de fechas
autorizado, con base en
las series y subseries de la
Ultima version de las tablas

de retencion.

Envia en linea los activos
al jefe de dependencia,
restaurarlos desde la
Ultima version aprobada y

corrige activos devueltos.

del funcionario asignado
como Administrador de
Archivo, Gestor y
Responsable de Proceso, con
el fin de habilitar los permisos

respectivos.

Puntos de control:

El Administrador del sistema
(TIC) consulta activos en
actualizacion, sin importar
dependencia y los tres
instrumentos de gestion
publica, con el objetivo de
verificar su pertinencia de
actualizacion con base en la

Gltima version de las TRD.

Profesional

Gestor de Proceso)

Accede al aplicativo con

usuario y clave.

Crea, modifica, elimina 'y
consulta activos no
documentales (hardware,
software, servicios,
personas, otros) en los

procesos que haya sido

asignado, dentro del rango

Puntos de control:
Consulta activos en
actualizacion, sin importar
dependencia y los tres
instrumentos de gestion
publica, con el objetivo de
verificar su pertinencia de
actualizacion con base en la

Ultima versioén de las TRD.
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P dimient la Actuali .. Caodigo Formato: PGD-02-05
@ rocedimiento para la Actualizacion y Version: 15.0
CON;{KLOR[A Aplicacion de los Instrumentos de Gestion
TDEBOGOTA DC. de la Informacion Publica Cédigo Documento: PGD-08
Version: 6.0
PUNTOS DE
N.° | RESPONSABLE |ACTIVIDAD REGISTRO CONTROL /

OBSERVACIONES

de fechas autorizado.

Envia en linea los activos
al jefe de dependencia,
restaurarlos desde la
Ultima version aprobada y

corrige activos devueltos.

Contralor Auxiliar,
Director,
Subdirector, Jefe
de Oficina

Jefe de

Dependencia).

Revisa los Activos de la
Dependencia y aprueba o
desaprueba sus
modificaciones en el
Sistema de Activos de
Informacién de la

Contraloria.

Envia al responsable del
Proceso los activos
documentales, en caso de
ser aprobados, encaso de
ser desaprobados genera

observaciones.

Puntos de Control:

Verifica que las series

asociadas a los activos.

documentales faltantes estén

Contralor Auxiliar,
Director,
Subdirector, Jefe
de Oficina
Responsable del

Proceso)

Revisa, aprueba o
desaprueba las
modificaciones a los
activos de informacioén de
las dependencias que

integran el proceso. En

Puntos de control:

Verifica que las series

asociadas a los activos.

documentales faltantes estén
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P dimient la Actuali .. Caodigo Formato: PGD-02-05
@ rocedimiento para la Actualizacion y Version: 15.0
CON;{KLOR[A Aplicacion de los Instrumentos de Gestion
TDEBOGOTA DC. de la Informacion Publica Cédigo Documento: PGD-08
Version: 6.0
PUNTOS DE
N.° | RESPONSABLE |ACTIVIDAD REGISTRO CONTROL /

OBSERVACIONES

caso de no aprobacion

devuelve para ajustes.

Envia los activos en linea
a la Subdireccion de

Servicios Generales.

Subdirector
IAdministrativo
Responsable
Proceso Gestion

Documental)

Aprueba o
desaprueba los
activos de informacion
de la Entidad, En caso
de no aprobarse los
devuelve con las
observaciones
correspondientes para
ajustes por parte de
los responsables de
aprobacioén e

identificacion.

Descarga el consolidado
de los instrumentos de
gestion publica, segun
corresponda, con el fin de
ser presentado en Comité

Interno de Archivo.

Observacion:

La aprobacion de los activos
de informacién se realiza
completamente para todos
los activos de informacion
de la entidad y en caso de
presentarse devoluciones o
falta de completitud en el
diligenciamiento de algunos

activos no se podra realizar.

Punto de control:

Antes de consolidar la
nueva version de los
instrumentos de gestion de
la informacion publica, se
debera verificar la
consistencia entre el registro
de activos de informacion, el
indice de informacioén

clasificada y reservada, el
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©)
CONTRALORIA

DE BOGOTA, D.C.

Procedimiento para la Actualizacién y
Aplicacion de los Instrumentos de Gestion
de la Informacién Publica

Caodigo Formato: PGD-02-05
Version: 15.0

Cdédigo Documento: PGD-08
Versién: 6.0

N.° | RESPONSABLE

ACTIVIDAD

REGISTRO

PUNTOS DE
CONTROL /
OBSERVACIONES

esquema de publicacién de
informacion y las
condiciones de uso, acceso,
etiquetado, transferencia y
publicacién definidas para

cada activo de informacion.

Subdirector
/Administrativo

9 (Responsable
Proceso Gestion

Documental).

Convoca a Comité
Interno de Archivo para
aprobacion de los
instrumentos de gestion
de la informacién publica

actualizados.

Memorando

correo

institucional

(PGD-07-02) o

Observacion:

Anexa los formatos de los
instrumentos de gestion de
la informacion publica

actualizados y consolidados.

Subdirector

Administrativo
10 (Responsable
Proceso Gestion

Documental)

Presenta ante el Comité
de Archivo las
modificaciones a los
instrumentos de gestidn

de la Informacién publica.

Contralor Auxiliar,
Director
Administrativo
Director Juridico
11 | Director de
Planeacion,
Director de
Tecnologias de la

Informacion y las

Aprueba los
instrumentos de gestion
de la informacion publica

actualizados.

Acta
Comité
Interno de
Archivo.
(PGD-02-
07)

e PGD-08-01
Registro de

Observacion:

El acta debe contener las
actividades que aprueban
los instrumentos de
gestion dela

informacién publica.
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Esquema de

Publicacién de

.. . .. Caodigo Formato: PGD-02-05
@ A P.roce.c’ilmlento para la Actualizacién y Version: 15.0
CONTEALORIA plicacién de los Instrumentos de Gestiéon —
TDEBOGOTA DC. de la Informacion Publica Cédigo Documento: PGD-08
Version: 6.0
PUNTOS DE
N.° | RESPONSABLE |ACTIVIDAD REGISTRO CONTROL /
OBSERVACIONES
Comunicaciones, Activos de
Subdirector Informacion.
Administrativo
y Jefe Oficina de e PGD-08-02
Control Interno indice de
(Comité Informacién
nterno de Archivo). Clasificada y
Reservada.
e PGD-08-03

Documental)

Solicitud de Cambios y
copia del acta de Comité

de Archivo.

Informacion.
Remite via SIGESPRO
y/o Outlook a la
) B B Punto de control:
) Direccion de Planeacion, )
Subdirector ] Los documentos a publicar
o ) los instrumentos de Memorando )
Administrativo N . y deben cumplir con los
gestion de la informacion | (PGD-07-02) ) . o
12 (Responsable o L lineamientos minimos de
. publica para revision 0 correo o
Proceso Gestion o . accesibilidad Web
técnica, junto con la institucional

adoptados por la

Contraloria de Bogota.

13

Profesional o
'Técnico Direccion
de Planeacion
(Facilitador del

Revisa técnicamente los
instrumentos de gestion
de la informacion publica y,

los publica en la Intranet y

Observacion:
La publicacién los
instrumentos de gestion de

la informacién publica en
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(Se activa el
Procedimiento para
Mantener Informacion
Documentada del SIG
PGD-02).

P dimient la Actuali ‘s Cédigo Formato: PGD-02-05
@ rocedimiento para la Actualizacion y Version: 15.0
CON;E{LORIA Aplicacion de los Instrumentos de Gestion
TDEBOGOTA DC. de la Informacion Publica Cédigo Documento: PGD-08
Version: 6.0
PUNTOS DE
N.° | RESPONSABLE |ACTIVIDAD REGISTRO CONTROL /
OBSERVACIONES
Proceso del SIG)  |pagina WEB de la pagina WEB se debe hacer
Entidad, junto con el acta en el link de
de Comité de Archivo. Transparencia/Datos
Abiertos.

5.2 Actualizacién y aprobacién del Programa de Gestién Documental

N.°

RESPONSABLE

ACTIVIDAD

REGISTRO

PUNTOS DE CONTROL /
OBSERVACIONES

Director
Administrativo,
Subdirector
Administrativo,
Profesional o

Técnico

Identifica la
necesidad de
actualizar el
Programa de
Gestion Documental
- PGD.

Diligencia y firma el
formato de Solicitud
de Cambios PGD-02-
01 del Sistema
Integrado de Gestion -

SIG y lo remite al

Responsable del
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©)
CONTRALORIA

DE BOGOTA, D.C.

Procedimiento para la Actualizacién y
Aplicacion de los Instrumentos de Gestion
de la Informacién Publica

Caodigo Formato: PGD-02-05
Version: 15.0

Cdédigo Documento: PGD-08
Versién: 6.0

PUNTOS DE CONTROL /

Subdirector de

N.° RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTRO
OBSERVACIONES
Proceso de gestion
Documental.
Punto de control.
Verifica que las
modificaciones al PGD sean
Aprueba o desaprueba coherentes con las
la Solicitud de directrices o lineamientos
Cambios al PGD. Solicitud de impartidos por el Archivo
Subdirector Cambios del Distrital.
5 Administrativo Conforma equipo de | Sistema Observacion:
(Responsable trabajo para la Integrado de )
Proceso Gestidn | actualizacion del Gestion (PGD- Asegurar que el equipo de
Documental) documento, en el 02-01) trabajo esté conformado por
evento de ser funcionarios de diferentes
aprobada. disciplinas para lograr la
armonizacién del Programa
de Gestién Documental con
los demas sistemas de
gestion de la entidad.
Actualiza el Programa
Profesional de Gestion
Especializado Documental, segun
Universitario estructura definida en
3 Téenico el formato PGD 08-04.
(Equipo de Presenta el
Trabajo) documento ajustado al
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@ Procedimiento para la Actualizacién y
=) Aplicacion de los Instrumentos de Gestion
CONTRALORIA A

DE 50GOTA. D, de la Informacion Publica

Caodigo Formato: PGD-02-05
Version: 15.0

Cdédigo Documento: PGD-08
Versién: 6.0

PUNTOS DE CONTROL /

Proceso Gestion
Documental) Convocar a Comité

Interno de Archivo.

correo

institucional

N.° RESPONSABLE IACTIVIDAD REGISTRO
OBSERVACIONES
Servicios Generales.
Revisa y solicita
Subdirector ajustes de ser
Memorando
Administrativo necesario, hasta
) (PGD-07-02) o
4 | (Responsable quedar a conformidad.

Contralor Auxiliar,
Director

Administrativo,
Revisa el Programa

Director Juridico, de Gestién

Directores de Documental

Planeacion, actualizado y solicita

Tecnologias de la ajustes en el evento

> | Informacion y las de ser necesario

Comunicaciones,
Subdirector Aprueba el Programa

Administrativoy de Gestion

Jefe Oficina Documental.
Control Interno.
(Comité Interno de

Archivo)

Acta Comité
Interno de
Archivo. (PGD-
07)

Programa de
Gestion
Documental
aprobado
(PGD-08-04)

Observacion:
El acta debe tener las
formalidades necesarias
para constituirse en acto
administrativo que aprueba
los instrumentos de gestidn

de la informacion publica.
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©)
CONTRALORIA

DE BOGOTA, D.C.

Procedimiento para la Actualizacién y
Aplicacion de los Instrumentos de Gestion
de la Informacién Publica

Caodigo Formato: PGD-02-05
Version: 15.0

Cdédigo Documento: PGD-08
Versién: 6.0

PUNTOS DE CONTROL /

Documental)

Planeacion para
revision y
publicacién, junto con
copia de la Solicitud
de Cambios

y copia del acta de

comité.

N.° RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTRO
OBSERVACIONES

Registra en el control

de cambios del

Programa de Gestion

Documental, el Acta

por el cual se aprobd. Punto de control:
Subdirector
Administrativo Remite via Los docume.ntos a publicar

6 (Responsable SIGESPRO a la Memorando I(?:::r:ic:r:?ilrr::ilnlw(fs do

Proceso Gestion | Direccion de (PGD-07-02)

accesibilidad Web
adoptados por la

Contraloria de Bogota

Profesional
Direccion de
7 Planeacion

(Facilitador del

Proceso del SIG)

Revisa técnicamente
las modificaciones al
Programa de Gestidn
Documental, solicita
ajustes si son
necesarios, hasta
quedar a

conformidad.

Observacion:

Verifica la conveniencia,
adecuada creacién o
modificacion del documento,
coherencia técnica con la
solicitud de modificacion y

uso del formato vigente.

Director Técnico
8 Direccién de

Planeacion

Firma la revision
técnica del Programa
de Gestion

Documental y lo

Observacion:
Se activa Procedimiento
para Mantener la

Informacién Documentada

www.contraloriabogota.gov.co
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©)
CONTRALORIA

DE BOGOTA, D.C.

Procedimiento para la Actualizacién y
Aplicacion de los Instrumentos de Gestion
de la Informacién Publica

Caodigo Formato: PGD-02-05
Version: 15.0

Cdédigo Documento: PGD-08
Versién: 6.0

N.° RESPONSABLE

ACTIVIDAD REGISTRO

PUNTOS DE CONTROL /
OBSERVACIONES

remite al servidor
publico responsable
de su publicacién en
la Intranet y pagina
WEB de la Entidad y
el responsable del

documento.

del SIG.

Profesional o

Publica el Programa de
Gestion Documental

Observacion:

La publicacion de los
instrumentos de gestion de
la informacién publica en

pagina WEB se debe hacer

Técnico
9 ) » actualizados en la
Direccion de o
. Intranet pagina Web
Planeacion

de la Entidad.

en el link de
Transparencia/Datos
Abiertos.

6. FORMATOS Y OTROS DOCUMENTOS RELACIONADOS AL PROCEDIMIENTO

e PGD-08-01 Registro de Activos de Informacion.
e PGD-08-02 indice de Informacién Clasificada y Reservada.
e PGD-08-03 Esquema de Publicacion de Informacion.

e PGD-08-04 Estructura Programa de Gestién Documental.

www.contraloriabogota.gov.co
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‘ Aplicacion de los
CONTRALORIA

.. . .. Caodigo Formato: PGD-02-05
@ Procedimiento para la Actualizacion y
)

TDEBOGOTA DC. de la Informacion Publica Cadigo Documento: PGD-08

Version: 15.0
Instrumentos de Gestion

Version: 6.0

7.CONTROL DE CAMBIOS

Descripcion de la Modificacion®

Version Acto administrativo?
Resolucion
4.0 Reglamentaria No.

022 07 junio 2019

Se modifico el alcance del procedimiento.

Se ajustaron las definiciones basicas referentes a
términos relacionados con los instrumentos de gestién de
la informacién publica.

En la descripcién del procedimiento se ajustaron las
actividades relacionadas con el cuadro de clasificacion
documental: Registros activos de informacion, registros
activos diferentes a informacion digital y fisica y Programa
de Gestion Documental - PGD, puntos de control y
observaciones.

Asi mismo, el PGD-08-01 se subdivide en dos (2) formatos

de registros de activos de informacion, asi:

¢ PGD-08-01A. Cuadro de Caracterizacion Documental -
Registro de Activos de Informacion Digital y Fisica.

¢ PGD-08-01B. Registro Activos diferentes a Informacién
Fisica y Digital.

Se modificé la codificacion del Programa de Gestion

Documental PGD-08-05 por PGD-08-04 y se corrigio la

version (3.0) de los formatos PGD-08 01, 02, 03 publicada

en la Intranet a la version vigente del procedimiento.

2 Registrar numero y fecha de la Resolucion Reglamentaria.
8 Mantener la descripcion de las ultimas 2 versiones, registrando de manera resumida los cambios surtidos. Dejar en blanco

la nueva version.
www.contraloriabogota.gov.co
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©)
CONTRALORIA

DE BOGOTA, D.C.

Procedimiento para la Actualizacién y Version: 15.0
Aplicacion de los Instrumentos de Gestion
de la Informacién Publica Cédigo Documento: PGD-08

Caodigo Formato: PGD-02-05

Version: 6.0

Version

Acto administrativo?

Descripcion de la Modificaciéon®

5.0

Resolucion
Reglamentaria

No. 027 18 noviembre
2022

El procedimiento cambia de version 5.0 a 6.0 en los
siguientes aspectos:

Se modificé el nombre del documento por: Procedimiento
para la Actualizacién y Aplicacion de los Instrumentos de

Gestion de Informacion Publica.

Se ajusto el objetivo del Procedimiento por: “Documentar
las actividades orientadas a la actualizacion de los
instrumentos de gestion publica: Registro de Activos de
Informacién, Indice de Informacion Clasificada y Reservada,
Esquema de Publicacion de Informacion y Programa de
Gestiéon Documental, con el fin de garantizar la adecuada
administracion de la informacion institucional, fortaleciendo la
transparencia, el acceso a la informacion y la rendicién de
cuentas, al tiempo que se incorporan lineamientos de
sequridad de la informacion para asegurar la confidencialidad,

integridad y disponibilidad de los datos”.

Se modificé el alcance asi: “El procedimiento inicia con
la identificacion de la necesidad de actualizar uno o mas
instrumentos de gestion de la informacién puablica y
termina con la publicacién del Programa de Gestion

Documental en la pagina Web de la Entidad”.

Se ajustaron las definiciones basicas referentes a
términos relacionados con los instrumentos de gestion de
la informacion publica, tales como: Activo, Aplicativo

activos de informacion, autorizacion, activos de
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CONTRALORIA

Procedimiento para la Actualizacién y Version: 15.0
Aplicacion de los Instrumentos de Gestion
bEB0GOTA DC. de la Informacién Publica Codigo Documento: PGD-08

Caodigo Formato: PGD-02-05

Version: 6.0

Version Acto administrativo?

Descripcion de la Modificaciéon®

privacidad y clasificacion del activo.

En la base legal se adicion6 el Acuerdo 01 de 2024 y la
Norma Técnica NTC-ISO 14001:2015, asi mismo, se
ajusto la fecha .de la Norma Técnica NTC-ISO/IEC
27001:2022

En la descripcion del procedimiento se ajustaron las
actividades relacionadas con actualizacion de roles de los
responsables, redaccion, incluidos los campos de registros,

puntos de control y observaciones.

Se unificaron los anexos PGD-08-01A y PGD-08-01B en un
solo formato PGD-08-01. Asi mismo, se ajustaron los
formatos PGD-02 y PGD-03.

6.0 R.R.

Responsable de Proceso que Aprueba

Cargo

Subdirectora Administrativa

Dependencia

Subdireccion de Servicios Generales

Nombre Completo

Gina Andrea Rey Amador

Firma

5 2
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P dimient la Actuali .. Caodigo Formato: PGD-02-05
@ rocedimiento para la Actualizacion y Version: 15.0
CON;{KLOR[A Aplicacion de los Instrumentos de Gestion
DEBOGOTA DE. de la Informacién Publica Cédigo Documento: PGD-08
Version: 6.0

Responsable de Proceso que Aprueba

Director de Planeacion que Realiza Revision Técnica

Nombre Completo Marcela Cecilia Pinillos Bohérquez

Firma ‘4&{ U‘JOW@

Fecha publicacion formato: 30/09/2024.

" Registrar numero y fecha de la Resolucion Reglamentaria.

" Mantener la descripcion de las ultimas 2 versiones, registrando de manera resumida los cambios surtidos. Dejar en blanco
la nueva version.
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RESOLUCION No. 328 DE 2026

(13 de agosto)

“Por la cual se realizan unos nombramientos ordinarios”

EL GERENTE GENERAL DE LA EMPRESA METRO DE BOGOTA S.A.

En ejercicio de sus atribuciones legales y especialmente las conferidas en el articulo 48 de los
Estatutos de la Empresa Metro de Bogota S.A. y el Acuerdo 07 de 2025,y

CONSIDERANDO:

Que el Articulo 2.2.5.3.1 del Decreto 1083 de 2015, modificado por el Decreto 648 de 2017, establece:
“Las vacantes definitivas en empleos de libre nombramiento y remocion serdn provistas mediante
nombramiento ordinario o mediante encargo, previo cumplimiento de los requisitos exigidos para el

desempefio del cargo”.

Que, verificado el cumplimiento de requisitos y condiciones para el desempefio de dos (2) empleos
vacantes de forma definitiva, se procede a nombrar con caracter ordinario a las siguientes personas,

en los empleos citados a continuacion.

. Identificacion Denominacion del .
No. | Nombres y Apellidos No. C.C. empleo Dependencia

Asesor Codigo 105 .

1 | Ferney Camacho 94.330.123 Grado 03 Gerencia General

. Jefe de Oficina Codigo Oficina de Tecnologiasy
2 | Jairo Armando Amaya 79.704.685 006 Grado 02 Sistemas de Informacion
Que, en mérito de lo expuesto,

RESUELVE

Articulo 1°-: Nombrar con caracter ordinario a las siguientes personas, en los empleos citados a
continuacion, quienes cumplen con los requisitos para su desempefio.

Formato GL-FR-012_V5

Paginalde2

Carrera 9 No, 76-49 Pisos 3 - 4
Teléfono: +57 1 555 33 33
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BOGOT/\ ‘ @D
CONTINUACION DE LA RESOLUCION No. 328 DE 2026

" Por la cual se realizan unos nombramientos ordinarios”

. Identificacion Denominacion del .
No. | Nombres y Apellidos No. C.C. empleo Dependencia
Asesor Cadigo 105 .
1 | Ferney Camacho 94.330.123 Grado 03 Gerencia General
. Jefe de Oficina Codigo Oficina de Tecnologias 'y
2 |Jairo Armando Amaya 79.704.685 006 Grado 02 Sistemas de Informacion

Articulo 2°-: La presente Resolucidn rige a partir de la fecha de su expedicion y surte efectos fiscales a
partir de la fecha de posesion.

Dada en Bogota D.C., el 13 de agosto de 2026.

COMUNIQUESE Y CUMPLASE

JOSE LEONIDAS
/ NARVAEZ
MORALES

LEONIDAS NARVAEZ
Gerente General

Proyectd: Gloria Patricia Castafio / Profesional Especializad GGCQlpyaf Cantns
Aprobé:  Gloria Sénchez / Gerente de Gestidn Corporativ

Formato GL-FR-012_V5

Pagina 2 de 2
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BOGOTA D

RESOLUCION No. 450 DE 2025

(28 DE NOVIEMBRE)

“Por la cual se realiza un nombramiento ordinario”

EL GERENTE GENERAL DE LA EMPRESA METRO DE BOGOTA S.A.

En ejercicio de sus atribuciones legales y especialmente las conferidas en el articulo 48 de los
Estatutos de la Empresa Metro de Bogotd S.A., y el Acuerdo 07 de 2021, y

CONSIDERANDO:

Que el Articulo 2.2.5.3.1 del Decreto 1083 de 2015, modificado por el Decreto 648 de 2017,
establece: “Las vacantes definitivas en empleos de libre nombramiento y remocion serdn
provistas mediante nombramiento ordinario o mediante encargo, previo cumplimiento de los
requisitos exigidos para el desempero del cargo”.

Que, verificado el cumplimiento de requisitos y condiciones para el desempefio del empleo,
se procede a nombrar con caracter ordinario a la sefiora ADRIANA MARIA PLAZAS TOVAR,
identificada con la cédula de ciudadania No. 36.310.284, como Subgerente Cédigo 090 Grado
02, en la Subgerencia de Defensa Judicial y Solucién de Controversias Contractuales de la
Gerencia Juridica de la Empresa Metro de Bogota S.A.

Que, en mérito de lo expuesto,

RESUELVE
Articulo 1°-: Nombrar con caracter ordinario a la sefiora ADRIANA MARIA PLAZAS TOVAR,
identificada con la cédula de ciudadania No. 36.310.284, en el empleo de Subgerente Cédigo

090 Grado 02, en la Subgerencia de Defensa Judicial y Solucién de Controversias Contractuales
de la Gerencia Juridica, quien cumple con los requisitos para su desempefio.

Formato GL-FR-012_V5

Paginalde2
o e o
Carrera 9 No, 76-49 Pisos 3- 4 $ ?
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ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DC.
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CONTINUACION DE LA RESOLUCION No. 450 DE 2025

" Por la cual se hace un nombramiento ordinario”

Articulo 2°-: La presente Resolucion rige a partir de la fecha de su expedicion y surte efectos
fiscales a partir de la fecha de posesion.

Dada en Bogota D.C., el 28 de noviembre de 2025.

COMUNIQUESE Y CUMPLASE

JOSE LEONIDAS
) NARVAEZ
MORALES

LEONIDAS NARVAEZ MORALES
Gerente General

Proyectd: Carolin Julieth Ortiz Marin/ Profesional GAA i
Revisé: Gloria Patricia Castafio / Profesional Especializado GAAGWwnad Cantorne
Aprobd: Gloria Sdnchez / Gerente Administrativa y de AbastecimientoCAZ

Formato GL-FR-012_V5

Pagina 2 de 2
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