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CONVENIO INTERADMINISTRATIVO No. o e b b U > o SUSCRITO
ENTRE BOGOTA, D.C. - SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA,
D.C.Y EL FONDO ROTATORIO DEL MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES.

Entre los suscritos a saber: YURI CHILLAN REYES, mayor de edad, identificado con la
cédula de ciudadania No. 19.474.711 de Bogotd, con domicilio en Bogota, D.C., quien
actla en nombre y representacion de BOGOTA D.C. - SECRETARIA GENERAL DE
LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA, D. C. en su calidad de SECRETARIO
GENERAL, nombrado mediante Decreto No. 001 del 2008, posesionado segun consta
en el Acta No. 017 del mismo afo, con facultades legales para suscribir este
documento, segun el articulo 60 del Decreto Distrital 854 de 2001 y el paragrafo del
articulo 2° de la Resolucion No. 261 del 2008 de la Secretaria General de la Alcaldia
Mayor de Bogota, D.C., quien en adelante y para los efectos del presente Convenio se
denominara SECRETARIA GENERAL, por una parte, y por la otra LILIANA PEREZ
URIBE, mayor de edad, con domicilio en Bogotd, D.C., identificada con la cédula de
ciudadania No. 39.774.878 de Usaquén, en su calidad de Secretaria General del
Ministerio de Relaciones Exteriores, nombrada mediante el Decreto No. 205 del 26 de
enero de 2009, y el Acta de Posesion No. 21 del 2 de febrero del mismo afio, obrando
en nombre y representacion del FONDO ROTATORIO DEL MINISTERIO DE
RELACIONES EXTERIORES, de conformidad con lo dispuesto en el Decreto No. 110
del 21 de enero de 2004, la Resoluciéon de Delegacién N° 4443 del 12 de octubre de
2006 y los numerales 3 y 12 del articulo 11 de la Ley 80 de 1993, quien en adelante y
para los efectos del presente documento se denominara FONDO ROTATORIO, hemos
acordado celebrar el presente Convenio Interadministrativo, previas las siguientes
consideraciones: 1) Que el articulo 6 de la Ley 489 de 1998 establece el principio de
coordinacion y colaboracién entre las autoridades administrativas, con el fin de lograr
los fines y cometidos estatales, y el articulo 95 ibidem establece que las entidades
publicas podran asociarse con el fin de cooperar en el cumplimiento de funciones
administrativas o de prestar conjuntamente servicios que se hallen a su cargo, mediante
la celebracion de convenios interadministrativos, en concordancia con el articulo 113 de
la Constitucion Politica, el cual prevé que “...) los diferentes 6rganos del Estado tienen
funciones separadas pero colaboran armoénicamente para la realizacion de sus fines”.
2) Que segun los literales f, g y h del articulo 4 de la Ley 594 del 2000 es obligacion del
Estado fortalecer la organizacion de sus sistemas de informacion mediante programas
eficientes y actualizados de administracion de documentos y archivos. 3) Que de
acuerdo con el articulo 12 de la Ley 594 del 2000 la administracion publica sera la
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ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA D.C. REPUBLICA DE COLOMBIA

Secretaria General Ministerio De Relaciones Exteriores

CONTINUACION DEL CONVENIO INTERADMINISTRATIVO No.

SUSCRITO ENTRE BOGOTA, D.C. - SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA, D.C. Y EL FONDO ROTATORIO DEL MINISTERIO DE RELACIONES
EXTERIORES.

responsable de la gestién de documentos y de la administracion de sus archivos, y en
concordancia con el articulo 16 ibidem, existe la obligatoriedad para los Secretarios
Generales o los funcionarios administrativos de igual o superior jerarquia, a cuyo cargo
estén los archivos publicos, de velar por la integridad, autenticidad, veracidad y fidelidad
de la informacion de los documentos de archivo y responder por la organizacion y
conservacion asi como por la prestacién de los servicios archivisticos. 4) Que de
conformidad con el articulo 13 ibidem, la administracion publica debera garantizar los
espacios y las instalaciones necesarias para el correcto funcionamiento de sus
archivos. En los casos de construccion de edificios publicos, adecuacion de espacios,
adquisicion o arriendo, deberan tenerse en cuenta las especificaciones técnicas
existentes sobre areas de archivos. 5) Que segun el articulo 14 ibidem, la
documentacion de la administracion publica es producto y propiedad del Estado, y éste
ejercera el pleno control de sus recursos informativos. Los archivos publicos, por ser un
bien de uso publico, no son susceptibles de enajenacion. Con base en ello, y de
conformidad con el paragrafo primero del mismo articulo, la administracion publica
podra contratar con personas naturales o juridicas los servicios de custodia,
organizacion, reprografia y conservacion de documentos de archivo. 6) Que de
conformidad con los articulos 36 y 37 de la Ley 489 de 1998, el Sistema General de
Informacion Administrativa del Sector Publico se debera conformar en Subsistemas al
interior de cada entidad, los cuales servirdn de soporte al cumplimiento de su misién,
objetivos y funciones, daran cuenta del desempefio institucional y facilitaran la
evaluacion de la gestion publica a su interior asi como a la ciudadania en general. 7)
Que con la expedicion del Decreto 267 de 2007 el Distrito Capital dio cumplimiento al
articulo 10° de la Ley 594 de 2000, “Ley General de Archivos”, al sefialar, en el articulo
31, que a la Direccion Archivo de Bogota, como ente rector del Sistema Distrital de
Archivos, le corresponde entre otras funciones la de “Promover la formulacion y orientar
la ejecucion de las politicas sobre acopio, adquisicion, organizacion, custodia y servicio
de los fondos documentales historicos producidos por las entidades distritales y otros de
interés patrimonial para la ciudad”. 8) Que el literal ¢) del numeral 4° del articulo 2° de la
Ley 1150 de 2007 y el articulo 78 del Decreto 2474 de 2008 permiten, a las entidades a
que se refiere el articulo 2° de la Ley 80 de 1993, celebrar contratos interadministrativos
en forma directa, siempre que las obligaciones del mismo tengan relacion directa con el -
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CONTINUACION DEL CONVENIO INTERADMINISTRATIVO No

SUSCRITO ENTRE BOGOTA, D.C. - SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA, D.C. Y EL FONDO ROTATORIO DEL MINISTERIO DE RELACIONES
EXTERIORES.

objeto de la entidad ejecutora. 9) Que es obligacion del FONDO ROTATORIO aplicar
los criterios de calidad y eficacia en la organizacion de los archivos del Ministerio de
Relaciones Exteriores, procurando que el acceso y servicio de la documentacion sea de
forma agil y segura atendiendo a los principios rectores de la funcion archivistica
moderna. 10) Que segun el numeral 8° del articulo 2° del Decreto 20 de 1992, “Por el
cual se determina la naturaleza juridica del Fondo Rotatorio del Ministerio de
Relaciones Exteriores y se asignan sus funciones”, a éste corresponde celebrar todos
los actos y contratos que resulten necesarios para atender oportuna y eficientemente
las necesidades del citado Ministerio. 11) Que con base en las anteriores
consideraciones, el presente convenio interadministrativo se regira por las disposiciones
legales que regulan la materia y en particular por las contenidas en las siguientes
clausulas: PRIMERA.- OBJETO: Aunar esfuerzos entre las partes para que la
SECRETARIA GENERAL, a través de la Direccion Archivo de Bogota, preste al
FONDO ROTATORIO la asesoria en el disefio, planeacion y desarrollo para una
adecuada gestion documental del Ministerio de Relaciones Exteriores, tendiente a la
organizacion y gestion de sus archivos. SEGUNDA.- ALCANCE DEL OBJETO: Lograr
la normalizacion de la funcion archivistica en el Ministerio de Relaciones Exteriores,
para la correcta aplicacion de la gestion documental asi como de las normas y buenas
practicas archivisticas generalmente aceptadas sobre la organizacion de archivos, que
contribuyan a una gestion documental integral con mayores niveles de eficiencia y
transparencia para la proteccidon de sus recursos documentales. Por otra parte, en
cumplimiento del objeto contractual, el FONDO ROTATORIO contribuira al
fortalecimiento del mobiliario del Archivo de Bogota D.C., dotandolo y cediéndole a la
SECRETARIA GENERAL los elementos que se requieran para que reposen
temporalmente los fondos documentales del MINISTERIO en desarrollo del presente
Convenio. TERCERA.- OBLIGACIONES: A) DE LA SECRETARIA GENERAL, a
través de la Direccion Archivo de Bogota: 1) Elaborar un diagnostico sobre la gestion
documental del Ministerio de Relaciones Exteriores, lo cual dard la base para el
desarrollo de las asesorias requeridas al interior del mismo. 2) Asesorar al Ministerio de
Relaciones Exteriores en lo concerniente a la implementacion de los programas internos
de gestion documental y archivo, haciendo el correspondiente seguimiento. 3) Prestar
asesoria técnica al Ministerio de Relaciones Exteriores en el area de conservaciény
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CONTINUACION DEL CONVENIO INTERADMINISTRATIVO No.
SUSCRITO ENTRE BOGOTA, D.C. - SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR

DE BOGOTA, D.C. Y EL FONDO ROTATORIO DEL MINISTERIO DE RELACIONES
EXTERIORES.

documental. 4) Prestar asistencia, capacitacién y asesoria técnica requerida, con su
equipo profesional, segun los criterios conceptuales, metodoldgicos y de procedimientos
requeridos para la valoracion e intervencién de fondos documentales en el Ministerio
de Relaciones Exteriores. 5) Efectuar al FONDO ROTATORIO los requerimientos de
mobiliario para el depodsito de los fondos documentales del Ministerio de Relaciones
Exteriores, de acuerdo con las necesidades técnicas y especificaciones establecidas
para los depositos del Archivo de Bogota. 6) En caso de ser necesario, podra facilitar
sus instalaciones (depositos, salas de conferencias, aulas de exposiciones y demas
espacios del Archivo de Bogota) al Ministerio de Relaciones Exteriores, con el fin de
prestar apoyo para la realizacion de eventos de caracter cultural, técnico o cientifico en
el desarrollo de sus funciones, atendiendo con antelacion las obligaciones y
procedimientos de la SECRETARIA GENERAL. B) OBLIGACIONES DEL FONDO
ROTATORIO: 1) Suministrar la informacion requerida por parte de la SECRETARIA
GENERAL, a través de la Direccion Archivo de Bogota. 2) Atender las
recomendaciones y orientaciones sobre los requerimientos presentados a través del
diagnéstico elaborado por la Direccién Archivo de Bogota para el cabal desarrollo del
presente Convenio. 3) Suministrar el personal necesario para el cumplimiento del objeto
y las obligaciones del presente Convenio. 4) Suministrar los elementos, implementos y
mobiliario, necesarios para el cumplimiento del objeto y las obligaciones del presente
Convenio. 5) Proporcionar al Archivo de Bogota, en caso de ser necesario, el mobiliario
para el depdsito de los fondos documentales, y a la terminacion del Convenio cederlo a
la SECRETARIA GENERAL, de conformidad con los requerimientos y acuerdos que se
generen en el curso del presente Convenio. 6) Cumplir las demas obligaciones que le
sean inherentes a la naturaleza del objeto contractual. CUARTA.- ACTAS: Las actas
que se requieran durante la ejecucion del presente Convenio, tales como las actas de
seguimiento del mismo, o las actas para formalizar proyectos especificos, entre otras,
deberan ser suscritas por los interventores del Convenio. PARAGRAFO: Las actas
derivadas del presente Convenio deberan ser elaboradas para cada una de las
asesorias prestadas por la Direccién Archivo de Bogota al FONDO ROTATORIO, en o
referente al analisis, produccion e identificacion, clasificacion, descripcion, valoracion,
eliminacion, de la documentacién del Ministerio de Relaciones Exteriores, asi como Ia
gestion de comunicaciones, capacitacion y aplicacion de documento electronico, entre >
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ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA D.C. REPUBLICA DE COLOMBIA
Secretaria General Ministerio De Relaciones Exteriores

CONTINUACION DEL CONVENIO INTERADMINISTRATIVO No.
SUSCRITO ENTRE BOGOTA, D.C. - SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA, D.C. Y EL FONDO ROTATORIO DEL MINISTERIO DE RELACIONES

EXTERIORES.

otras. QUINTA.- INTERVENTORIA: La supervision y control en la ejecucion del
presente convenio interadministrativo por parte de la SECRETARIA GENERAL la
ejercera el Subdirector del Sistema Distrital de Archivos de la Direccion Archivo de
Bogota o quien el Director del Archivo de Bogota designe, y por parte del FONDO
ROTATORIO la ejercera el Coordinador del Grupo de Archivo del Ministerio de
Relaciones Exteriores, quien haga sus veces o quien designe el Director Administrativo
y Financiero del mismo, quienes a su vez se denominaran los Interventores. Para estos
efectos, los interventores estaran sujetos a lo dispuesto en el numeral 1 del articulo 26
de la Ley 80 de 1993 y demas normas que regulen la materia. Dentro de las funciones
principales de los interventores, estan las siguientes: 1) Colaborar para que el objeto del
Convenio se desarrolle de manera eficiente y adecuada. 2) Exigir el cumplimiento del
objeto y de las obligaciones del Convenio a satisfaccion. 3) Elaborar las actas de las
reuniones realizadas en la ejecucion del presente Convenio. 4) Elaborar oportunamente
el acta de liquidacion. PARAGRAFO PRIMERO: En ningun caso podra la interventoria
exonerar del cumplimiento o responsabilidad derivadas de las obligaciones contraidas
contractualmente o por disposicion legal ni tampoco modificar los términos del presente
Convenio. PARAGRAFO SEGUNDO: Toda orden o instruccion que imparta la
interventoria debera constar por escrito. SEXTA.- DIRECTOR DE PROYECTO: EI
FONDO ROTATORIO debera contratar o designar al Director de Proyecto que se
requiera para la ejecucion del presente Convenio, teniendo en cuenta las condiciones
de idoneidad y experiencia que sean recomendadas por la Direccion Archivo de Bogota.
SEPTIMA.- VALOR: E| presente Convenio se celebra a titulo gratuito, no tiene valor
alguno y por lo tanto no genera contraprestaciones economicas entre las partes.
OCTAVA.- PLAZO: El plazo de ejecucion del presente Convenio sera de TRES (3)
ANOS, contados a partir de la suscripcion del acta de inicio por parte de los
interventores del mismo. NOVENA.- CESION: Las partes no podran ceder los derechos
ni obligaciones emanadas del presente Convenio a persona natural o juridica _alguna,
sin el consentimiento previo y por escrito de la SECRETARIA GENERAL. DECIMA .-
LIQUIDACION: El presente Convenio interadministrativo se liquidara de conformidad
con lo previsto en el articulo 60 de la Ley 80 de 1993 y el articulo 11 de la Ley 1150 de
2007, dentro de los cuatro (4) meses siguientes a su terminacion. DECIMA PRIMERA .-
TERMINACION: El presente Convenio podra ser terminado por las siguientes causales: -
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ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA D.C. REPUBLICA DE COLOMBIA
Secretaria General Ministerio De Relaciones Exteriores

CONTINUACION DEL CONVENIO INTERADMINISTRATIVO No.
SUSCRITO ENTRE BOGOTA, D.C. - SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR

DE BOGOTA, D.C. Y EL FONDO ROTATORIO DEL MINISTERIO DE RELACIONES
EXTERIORES.

1) De comun acuerdo, escrito, entre las partes. 2) Por vencimiento del término
estipulado. 3) Por cumplimiento del objeto u obligaciones del presente Convenio.
DECIMA SEGUNDA.- SOLUCION DE CONFLICTOS: Las diferencias de las partes que
resulten en la ejecucion del presente Convenio, o con ocasién del mismo, seran
aclaradas y resueltas de comun acuerdo, acudiendo a los mecanismos de solucion de
conflictos previstos por la Ley 80 de 1993, tales como la amigable composicion, la
transaccion o la conciliacion, y demas normas que regulen expresamente la materia.
DECIMA TERCERA.-INDEMNIDAD: La SECRETARIA GENERAL mantendra indemne
al FONDO ROTATORIO contra toda reclamacion, demanda y/o accion legal que pueda
causarse o surgir de la celebracion, ejecucion y liquidacion del presente Convenio y por
danos o lesiones al personal que la SECRETARIA GENERAL requiera y vincule para el
desarrollo del presente Convenio o a terceros. De igual forma, el FONDO ROTATORIO
mantendra indemne a la SECRETARIA GENERAL contra toda reclamacion, demanda
y/o accion legal que pueda causarse o surgir de la celebracion, ejecucion y liquidacion
del presente Convenio y por dafios o lesiones al personal que el FONDO ROTATORIO
requiera y vincule para el desarrollo del presente Convenio o a terceros. DECIMA
CUARTA.- EXONERACION DE RESPONSABILIDAD: El FONDO ROTATORIO
declara que exonera de toda responsabilidad a la SECRETARIA GENERAL por
cualquier pérdida, dafo o deterioro que pudieran suceder a los documentos, equipos y
personal del FONDO ROTATORIO, los cuales hayan sido dispuestos para el desarrollo
del objeto contractual. DECIMA QUINTA.- POLIZAS: EI FONDO ROTATORIO
manifiesta que todos los documentos, equipos y bienes puestos a disposicion de la
SECRETARIA GENERAL en virtud del presente convenio, cuentan con pdliza de
seguro que los ampara contra todo riesgo, debidamente otorgada por compania
aseguradora legalmente constituida y la cual mantendra vigente durante la ejecucion
del mismo. DECIMA SEXTA.- DOCUMENTOS: Los documentos que a continuaciéon se
relacionan hacen parte integral del presente Convenio y, en consecuencia producen sus
mismos efectos y obligaciones juridicas contractuales: 1) Los estudios previos. 2) La
solicitud de elaboracion del Convenio efectuada por el Director del Archivo de Bogota
de la SECRETARIA GENERAL. 3) Las actas que durante la ejecucion del presente
Convenio llegaren a suscribir las partes. 4) La Resolucién No. 214 de 2006, "Por medio

de la cual se adopta el Manual para la Interventoria de los contratos de la Secretaria -~
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General de la Alcaldia Mayor de Bogotda D.C.". DECIMA SEPTIMA.-
PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCION: El presente Convenio interadministrativo se
entiende perfeccionado con la firma de las partes y para su ejecucion se requerira la
suscripcion del acta de iniciacion. DECIMA OCTAVA.- AUTONOMIA Y EXCLUSION

DE LA RELACION LABORAL: En la ejecucion del presente Convenio las partes
actuaran con autonomia. En consecuencia, el personal vinculado por las partes a las
actividades de este Convenio, corresponde a la exclusiva autonomia, responsabilidad y
competencia de cada una de ellas y por lo tanto no se genera ningun tipo de vinculacion
laboral o contractual. DECIMA NOVENA.- DOMICILIO: Para todos los efectos el/"
domicilio contractual sera la ciudad de Bogota, D.C. En constancia se firma, a los

POR LA SECRETARIA GENERAL, POR EL FONDO ROTATORIO

YURI CHILLAN REYES ) I NA PEREZ URIBE
Secretario General Secretaria General
Alcaldia Mayor de Bogota, D.C. anlsteno de Relaciones Exteriores
7
i

V‘ Aproho:  Camilo Orrego Morales

Ministerio Relaciones Exteriores

Revisd'  Diego Rosero
Marcela Castro Macias
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ALCALDIA MAYOR
_DE BOGOTA D.C.
Secretaria

GENERAL

ACTADE INICIACION - CONVENIO INTERADMINISTRATIVO
DE CODIGO No. 2215100-299-2009 A

ENTIDADES: SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTAD.C. Y FONDO
ROTATORIO DEL MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES
OBJETO: Aunar esfuerzos entre las partes para que la SECRETARIA GENERAL, a través de

la Direccion Archivo de Bogotd, preste al FONDO ROTATORIO la asesoria en el
diseno, planeacion y desarrollo para una adecuada gestion documental del Ministerio
de Relaciones Exteriores, tendiente a la organizacion y gestion de sus archivos.
PLAZO: 3 afio(s) contados a partir de la fecha de suscripcién del acta de inicio.

INTERVENTOR(ES): HECTOR JULIO GARZON - Coordinador del Grupo de Archivo (
JOHN FRANCISCO CUERVO - Subdirector del Sistema Distrital de Archivos ¢

¢
FECHA DE SUSCRIPCION: 15 de mayo de 2009

—
—

FECHA DE INICIACION: 22 de mayo de 2009

FECHA DE TERMINACION 21 de mayo de 2012 4

e
En Bogota D.C., se reunieron los doctores HECTOR JULIO GARZON - Coordinador del Grupo de Archivo, JOHN
FRANCISCO CUERVOQ" - Subdirector del Sistema Distrital de Archivos, en su calidad de Interventores del

contrato enunciado con el fin de dejar constancia por medio de la presente acta, que en la fecha de suscripcion
de la misma se da iniciacion real y efectiva del contrato.

Para constancia se firma la presente acta por quienes en ella intervinieron. Dada en Bogota D.C., el 22 dias del
mes de mayo de 2009.

INTERVENTORES

N

\\ /
HECTOR JU GARZO
C.C. No. 10117910 /Z)
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