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PRESENTACION

La Secretaria Distrital De Planeacién, con su plan institucional de gestion ambiental - PIGA,
busca generar conciencia ambiental en todo su personal, y que este llegue a una conviccidén: que
esta es la mejor manera de crear un verdadero cambio de actitud frente a un gran problema de
esta €poca, lo que redundara en una mejor calidad de vida para las generaciones presentes y las

futuras.

Este Plan Institucional de Gestion Ambiental pretende que la SDP se convierta en una institucién
¢jemplar en el cumplimiento de normas ambientales, a partir no sélo de su observancia como
deber ser, sino més alld: en la consolidacién de una cultura ambiental en sus servidores que se

traduzca en gestion interna y externa ligadas al tema.

Como entidad del nivel central en el Distrito Capital pretende aportar a la sostenibilidad del
sistema urbano y para ello, desde hace va algin tiempo, participa de manera transversal en los
temas y aspectos ambientales, a través no sdlo sus dependencias, sino con los diferentes

proyectos que estas atienden.

El programa interno del PIGA busca promover la cultura de la ecoeficiencia, que se basa en la
menor utilizacion de recursos naturales v de energia, en la reduccién de los desechos, la
atenuacion de la contaminacién, todas actividades positivas para el ambiente, y dentro de esta

misma logica, beneficiosas para la institucion.

En aras de cumplir con los objetivos mencionados, el PIGA reforzara los programas existentes y
pondra en gjecucion otros nuevos, que tenderan al uso eficiente de los recursos de la mstitucién
(agua, energia), al manejo adecuado a los residuos sélidos y en general, a la debida atencién de

todos los factores susceptibles de impactar el medio ambiente.
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Ademas, el programa interno busca proporcionar, al personal de la SDP, unas condiciones

ambientales adecuadas y dignas en cuanto a puestos de trabajo, infraestructura y los demads

aspectos susceptibles de influir en el desarrollo de las actividades cotidianas, con el fin hacer

4ptima la eficiencia de los procesos y de fortalecer la gestion institucional para que sea humana,

sostenible y eficaz.

1. DESCRIPCION INSTITUCIONAL

1.1 Descripcion General de la Entidad
SECRETARIA DISTRITAL DE PLANEACION
899999061-9

Nombre:
Nit:

Ubicacion Distrital:

Entidad centralizada, cabeza de sector

Pagina Web: http://www.sdp.gov.co
Conmutador: 3358000
Ubicacidn de Sedes:
) HORARIO
SEDES | DIRECCION DE | LOCALIDAD UPZ ACTIVIDAD | INMUEBLE
ATENCION
CAD: Carrera
N0 25-9
Sede Pisos 1,5,8, 13 | 8:00 AM — Teusaquillo Teusaquillo | Restdencial Comodat
Principal y s6tano 5:30 PM 4 No. 101 | Consolidado | —Om0dao
{Archivo de la
entidad)
. Puente
Archivo [ Calle18 ANo | 8:00AM- ) Zona .
Conral | 6247049 | S30pm | PumeAmndal Arada gy gy Enamendo
_ Santa
.| Kr71BNo 52 | %00 AM - . o Zona
Normandia A - 4D 5:30 PM Engativa %65131113. Comercial Comodato

Tabla No 1. Descripcidn de sedes de la SDP, Fuente: Archivos de 1a SDP

i Lok
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Numero de Funcionarios y Contratistas por sede

Personal de Personal de
SEDES Servidores Contratistas Servicios . .
Vigilancia
Generales
Sede Principal 469 124 16 19
Archivo
Central 31 2 3 4
Normandia 32 1 2 2
Total 602 127 21 25

Tabla No 2: Numero de Servidores de la SDP ubicados por sede, Fuente: Archivos de la SDP

La SDP también cuenta con puntos de atencidn en 5 Supercades y en los 12 CADES.

1.2 Misién

yord |
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Liderar la planeacién del desarrollo integral del Distrito Capital, en armonia con el contexto
regional, nacional e internacional, orientando Ia formulacion, el seguimiento v la evaluacion
de las peliticas territorial, econdmica. social, ambiental y cultural, los instrumentos que de
ellas se deriven y la consolidacién de un sistema integral de informacion, con el propésito de
construir en lo urbano y en lo rural, una ciudad equitativa, sostenible y competitiva, que
conduzca al crecimiento ordenado y a la equidad e igualdad de oportunidades para sus

habitantes.

1.3 Vision

En el 2012 la Secretaria Distrital de Planeacion se consolidara como una entidad estratégica
para el desarrollo integral y sostenible de la ciudad y sera reconocida en el ambito nacional e
internacional por sus buenas practicas en la planeacion, capacidad prospectiva para orientar
las politicas territorial., econdémica. social, ambiental y cultural, y fuente oficial de

informacién del Distrito Capital, para lo cual contara con mujeres y hombres con vocacion
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de servicio, comprometidos y comprometidas con una cultura organizacional orientada al

mejoramiento continuo.

1.4 Objetivos Estratégicos
a. Posicionar la SDP como la entidad que define el horizonte del desarrollo integral del

Distrito Capital y articula la accion de los sectores de gobierno para llegar a €ste.

b. Liderar la construccidon de un modelo de ciudad, dinamico, flexible, equitativo,
competitivo, sostenible e incluyente a través de la articulacion de la formulacion de las
politicas publicas territoriales, econdmicas, sociales, ambientales y culturales, y del

seguimiento y evaluacion de las mismas.

¢. Construir un modelo de organizacion eficiente, eficaz y efectiva, mediante la articulacién

de sus diferentes sistemas, orientado a resultados, prospectivo y abierto a las exigencias

del entorno.

1.5 Funciones de la Secretaria Distrital de Planeacion
Mediante el decreto de creacidén 550 de Diciembre de 2006, "Por el cual se adopta la estructura
interna de la Secretaria de Plancacién de la Alcaldia Mayor de Bogotd DC. y se dictan otras

disposiciones”; en su Articulo 2, FUNCIONES. La secretaria distrital de planeacion, tendra las

siguientes funciones basicas:

a. Formular, orientar y coordinar las politicas de planeacion del desarrollo territorial,
econdmico, social v cultural, garantizando el equilibrio ambiental del Distrito Capital.

b. Coordinar la elaboracion, ejecucion y seguimiento del Plan de Desarroilo Econdémico.
Social y de Obras Putlicas del Distrito Capital y de los planes de desarrollo local.

¢. Coordinar la elaboracidon, reglamentacidén, ejecuciéon y evaluacion del Plan de

Ordenamiento Territorial.

DAL
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d. Adelantar las funciones de regulacién del uso del suelo, de conformidad con la normativa
que expida el Concejo Distrital y en concordancia con la normatividad nacional.

e. Recopilar, proveer y consolidar la informacién, las estadisticas, los modelos y los
indicadores econdmicos, sociales, culturales, ambientales, territoriales, de productividad y
de competitividad, para la toma de decisiones de la Administracion Distrital y que permita
la promocién nacional e internacional del Distrito Capital.

f.  Asesorar a la Administracién Distrital en la formulacion de planes, y proponer criterios de
priorizacién de recursos para la asignacidn del gasto ptblico a las localidades.

g. Liderar conjuntamente con la Secretaria de Desarrollo Econdmico, la articulacién del
Distrito Capital con el ambito regional para la formulacién de politicas y planes de
desarrollo conjuntos, procurando un equilibrio entre los aspectos econdmicos, sociales y
de medio ambiente inherentes a la region.

h. Coordinar la articulacién del Distrito Capital con el ambito regional para la formulacién

de politicas y planes de desarrollo conjuntos.

o
.

Coordinar la formulacién, ejecucidén y seguimiento de operaciones estratégicas de la
ciudad.

Coordinar la formulacién, ejecucion y seguimiento de las politicas y planes de desarrollo

Gt o
.

urbano y rural del Distrito Capital.

k. Formular y orientar la politica de ciencia, tecnologia e inndvacién del Distrito Capital, en
coordinacidn con los Sectores de Desarrollo Econémico y Educacion.

L. Formular y orientar las politicas publicas en equidad e igualdad de oportunidades para los
habitantes del Distrito Capital y en especial para las mujeres y las poblaciones que han
sido discriminadas por razon de edad, etnia, genero y discapacidad visual, auditiva o
motora, en coordinacién con las entidades distritales competentes y las organizaciones
que representan a dichas poblaciones en ¢l Distrito Capital.

m. Coordinar y articular la cooperacion nacional e internacional que gestionen los

organismos y entidades del Distrito Capital

Cr. 30 25-90 Pisg 8° Tel. 3358000 Linea 195 www.sdp.gov.co
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n. Formular, orientar y coordinar el disefio y la implementacién de los instrumentos de
focalizacion para la asignacion de servicios sociales basicos y para la administracion del
SISBEN.

1.6 Organigrama Secretaria Distrital de Planeacion

ganigrame Dredtive
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Grafica No 1: Organigrama de la SDP, Fuente Archivos de la SDP
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1.7 Responsable de la Gestidn Ambiental en la Entidad

Segun resolucién numero 1856 del 13 octubre de 2010 el gestor ambiental la Secretaria Distrital
de Planeacitn es el Director de Ambiente y Ruralidad, de igual forma se cuenta con el apoyo de
la Direccion de Recursos Fisicos y Gestion Documental, Oficina Asesora de Prensa y

Comunicaciones y Direccion de Planeacion.

1.8 Descripcion de Servicios
e Certificado de Estratificacion
Documento que certifica el estrato socioeconémico oficial de uno o varios inmuebles

residenciales urbanos o rurales de Bogota, D.C.

»  Consulta de los documentos del Archivo de la Secretaria Distrital de Planeacion
Es el servicio de comsulta y préstamo de los documentos que administran los Archivos
Central y de Predios, dando cumplimiento a las normas legales establecidas para tal fin y

observando las reservas que, en cuanto al acceso, impongan las normas vigentes.

Los archivos que genera la SDP, se constituyen en el testimonio de su diario accionar y en
garante de la efectividad de los principios, derechos v deberes consagrados en la Constitucion
Nacional, de igual manera integran la memoria documental de la dinamica edificadora de la

ciudad.
¢ Consulta del Puntaje y Entrega del Carné del SISBEN
Consiste en conocer el puntaje obtenido una vez aplicada la encuesta y si lo requiere la

impresion del carné correspondiente.

o Consulta sobre Barrios Legalizados

11
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Brinda informacién sobre los barrios legalizados, relacionada con el acto administrativo de
legalizacion, reglamentacion, informacién sobre espacio piblico (vias y zonas verdes),

numero de plano aprobado y restricciones urbanisticas.

e Consulta sobre Lineamientos Rurales, Politicas de Ordenamiento y Usos del Suelo en
Area Rural
Brinda informacion sobre los lineamientos rurales, politicas de ordenamiento y usos del suelo

en 4rea rural de un predio previamente identificado, de acuerdo a la normatividad vigente.

o (onsulta sobre modificaciones y aclaraciones a los Actos Administrativos de
Legalizacion

Brinda informacién sobre las modificaciones o aclaraciones que se han realizado en actos

administrativos de legalizacion, relacionados con: cambio de uso, actualizacién de conceptos

técnicos de riesgo, errores mecanograficos, entre otros.

¢ Elaboracién de Proyectos Normativos en Materia Urbanistica
Consiste formular proyectos de reglamentacion y/o modificacion de las normas urbanisticas
vigentes, que permitan un mejor desarrollo en esta materia y su relacidn con el urbanismo de

la ¢iudad.

¢ Estudio de Adosamiento y Pareamiento en Tipologia Aislada
Consiste en realizar un estudio urbanistico sobre los predios de una manzana para definir el

pareamiento de aislamiento v adosamiento de edificaciones en sectores regulados por normas

de tipologia aislada.

e ILstudio Vial de Actualizaciones en Planos Urbanisticos y Legalizados para la Malla Vial
Arterial

12
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Consiste en realizar un estudio para la actualizacidn, apertura, supresion o rectificaciéon de
vias de la malla vial arterial en 4reas desarrolladas urbanisticamente en las que existan barrios

de origen subnormal que hayan surtido el tramite de legalizacién urbanistica.

¢ Estudio Vial de Modificaciones y/0 Actualizaciones en Planos Topogréficos
Consiste en realizar el estudio para evaluar la posibilidad de modificar y/o actualizar la
apertura 0 supresion de vias en predios sin desarrollar sobre la cartografia oficial de la

Secretaria Distrital de Planeacion.,

e Incorporacidén de Planos Urbanisticos

Consiste en incorporar andloga y digitalmente, en las planchas 1:2000 del Instituto
Geografico Agustin Codazzi IGAC y en la Base de Datos Geografica Corporativa - BDGC de
la Secretaria Distrital de Planeacidn, los proyectos urbanisticos aprobados por las Curadurias
Urbanas o quien haga sus veces, en concordancia con el respectivo acto administrativo que

establece la incorporacion; de acuerdo a la solicitud presentada por el Curador.

e Incorporacidn de Subdivisiones y de Actuaciones Relacionadas, aprobadas por Curaduria
Urbana

Consiste en incorporar analoga y digitalmente, en las planchas 1:2000 del Instituto

Geogréafico Agustin Codazzi IGAC y en la Base de Datos Geografica Corporativa - BDGC de

la Secretaria Distrital de Planeacion, los proyectos urbanisticos aprobados por las Curadurias

Urbanas o quien haga sus veces, en concordancia con el respectivo acto administrativo que

establece la incorporacion; de acuerdo a la solicitud presentada por el Curador.

¢ Informacion Personalizada Solicitud Normas Urbanisticas, Vias, Espacio Puablico y Areas

Rurales

13
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Es la informacion personalizada que suministra la Secretaria Distrital de Planeacion a los
ciudadanos y ciudadanas que deseen conocer sobre temas relacionados con Normas
Urbanisticas, Arquitectonicas, Vias, Espacio Publico, Areas protegidas y en riesgo, aplicables
a sectores o predios publicos y privados en 4reas urbanas y rurales del Distrito Capital.

La Gaceta de Urbanismo y Construccion

ILa Gaceta de Urbanismo y Construcciéon es un documento en donde se publican las
resoluciones y decretos que expide la Secretarfa Distrital de Planeacioén con temas de uso de

suelo, normatividad de las UPZ y disposiciones en general de la misma.

e [egalizacion de Desarroilos Industriales
Consiste en expedir un acto administrativo mediante el cual se adoptan las medidas
administrativas encaminadas a reconocer oficialmente la existencia de un desarrollo

industrial, a dar la aprobacion de los planos correspondientes y a expedir la reglamentacion

respectiva.

¢ Monumentos Declarados Bienes de Interés Cultural

La Secretaria Distrital de Planeacion preside el Consejo Asesor del Patrimonio Distrital,
conformado de manera permanente por el Instituto Distrital de Patrimomio Cultural, el
Consejo de Monumentos Nacionales, el Presidente de la Academia Colombiana de Historia,
el Presidente de la Sociedad de Mejoras y Ornato de Bogota, el Gerente de las empresas de
renovacidon Urbana, el Subdirector de Planeamiento Urbano de la Secretaria Distrital de
Planeacién y un experto en el ambito de la conservacion del patrimonio cultural, nombrado

por el Alcalde Mayor.

14
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Los criterios que permitieron seleccionar monumentos ubicados a lo largo y ancho de la
ciudad como Bienes de Interés Cultural, estan contenidos en el Plan de Ordenamiento

Territorial.
Nueva Encuesta SISBEN 11

El SISBEN es el Sistema de Identificacién de Potenciales Beneficiarios de Programas
Sociales. Esta es una herramienta disefiada por el Gobierno Nacional para identificar a la
poblacién més pobre y vulnerable, mediante la organizacién de los individuos de acuerdo con
su estandar de vida; conforme a lo establecido en la ley 1176 de 2007, los elementos,
metodologias y lineamientos para su aplicacién son de competencia exclusiva del gobierno
nacional. El Departamento Nacional de Planeacidon, igualmente se encarga de la

consolidacién nacional de la base de datos, de su depuracién y validacion.
Proceso: Declarantes de Renta Suspendidos de la base de datos del SISBEN Bogota D.C.

La Secretaria Distrital de Planeacién, en calidad de Administrador del SISBEN en Bogota
D.C., fue delegada para comunicar la actuacién realizada por el Departamento Nacional de
Planeacion -DNP-, de conformidad con lo preceptuado en la Ley 1176 de 2007 y el Decreto
4816 de 2008, en desarrollo del proceso de depuracién y certificaciéon de la base del SISBEN
que realiza el DNP.

e Sistema de Identificacion y Clasificacion de Potenciales Beneficiarios para Programas
Sociales

EL SISBEN es un sistema técnico de informacién disefiado por el Gobierno Nacional, que a

partir de una encuesta permite identificar y clasificar en niveles del 1 al 6, ordenando de

mayor a menor pobreza, los hogares, familias v personas, de acuerdo con sus necesidades y

condiciones de vida.
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2. POLITICA AMBIENTAL

La Alcaldia Mayor de Bogota DC en el afio 2006 asign6é por medio del decreto 550 de 2006,
modificado por el decreto 256 de 2007 la estructura interna, objeto, funciones y otras

disposiciones de la Secretaria Distrital de Planeacidn.

En el marco del Sistema Integrade de Gestion la SDP ha desarrollado e implementado la Polftica
Ambiental la cual da cumplimiento a los parametros establecidos por ¢l Plan de Gestion
Ambiental del Distrito Capital v en concordancia con la ISO 14001, esta politica se puede
consultar en el Docmanager de la entidad dentro del link politicas de operacion,. A continuacion

se hace referencia a la misma:

“La Secretaria Distrital de Planeacion que tiene por objeto orientar v liderar la formulacion y
seguimiento de las politicas y la planeacion territorial, economica, social y ambiental del
Distrito Capital, conjuntamente con los demas sectores, segun lo dispuesto por el decreto 550 de
2006, hace coherente su mision institucional al establecer politicas e instrumentos dirigidos a la
conformacion de una ciudad equitativa y sostenible para los ciudadanos y ciudadanas.

La Secretaria Distrital de Planeacion, se compromete a llevar a cabo un proceso de
mejoramiento continuo en la Gestion Ambiental mediante la promocion de estrategias dirigidas
a: generar conciencia ambiental para todos los servidores y servidoras de la entidad, dar
cumplimiento a la normatividad ambiental vigente, aplicacion de tecnologias ambientalmente
sanas. uso eficiente de los recursos naturales y la responsabilidad integral en ejercicio de los
derechos de los ciudadanos y ciudadanas, lo cual hace de nuestras acciones y del territorio una

ciudad ambientalmente sostenible. ”
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3.1 Identificacién de Aspectos e Impactos Ambientales
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Para la identificacién de los aspectos e impactos ambientales la SDP realizé un anélisis de la

situacién ambiental de la entidad en donde se lograron tipificar los mas relevantes y los cuales se

presentan a continuacion la valoracion se encuentra en €l Anexo 1 (Informacidén y Seguimiento

PIGA 2010):

Actividad Aspecto Ambiental Impacto Ambiental
Uso de bafios Educacion ambiental | ‘ectacion alasalud
humana

Uso de bafios Consumo de agua Agotamiento de los

gu recursos nanmrales

Uso de baitos Consumo de energia Agotamiento de los

recursos naturales

= Generacion de residuos | Contaminacion del recurso
Uso de baiios

no aprovechables

suelo

Aseo y cafeteria

Consumo de agua

Contaminacion del recurso
agua

Aseo y cafeteria

Consumo de energia

Agotamiento de los
recursos naturales

Aseo y cafeteria

(Generacion de residuos
no aprovechables

Contaminacion del recurso
suelo

Desarrollo de actividades
admnistrativas

Generacion de rmdo

Afectacion a la salud
humana

Desarrollo de actividades
admmistrativas

Consumo de materiales

Agotamiento delos
recursos naturales

Desarrollo de actividades
administrativas

Consumo de energia

Agotamiento de los
L recursos naturales

Desarrollo de actividades
admmistrativas

Generacion de residuos
aprovechables
reciclables

Generacion de conciencta
ambiental

Desarrollo de actividades
adnunistrativas

Generacion de calor

[ Afectacion a la salud
| humana

SRGHE
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Desarrollo de actividades
administrativas

Sobreocupacion del
espacio

Alteracién del ambiente de
trabajo

Mantenimiento de oficinas

Generacién de RAEE'S

Contaminacién del recurso

suclo
L . Generacion de Contaminacion del recurso
Mantenimiento de oficinas
escombros suelo

Mantenimiento de oficinas

Generacion de rudo

Alteracion del ambiente de
trabajo

Uso de parqueaderos

Generacion de ruido

Afectacion a la Sah{a
humana

Uso de parqueaderos

Consumo de energia

Agotamiento de los
recursos naturates

Uso de parqueaderos

Emisiones

Contaminacién al recurso
atre

Generacion de politicas del

regulacidn del uso del suelo)

Educacion ambiental

Reduccion de afectacion al
ambiente

Archivo gestion
documental

Consumo de materiales

Agotamiento de los
recursos naturales

Archivo gestion
documental

Consumo de energia

Agotamiento de los
recursos naturales

Archivo gestion

Generacion de residuos

Generacion de conciencia

documental

documental apr()\_/echables ambiental
reciclables
Archivo gestion Afectacion a la salud
Otro

humana

Sensibilizacion ambiental

Educacién ambiental

Reduccion de afectacion al
ambiente

gose1l
12 0T 201

Tabla No 3: Aspectos e Impactos Ambientales de la SDP, Fuente Archivos de la SDP

3.2 Condicion Territorial

Teniendo en cuenta que la Secretaria Distrital de Planeacion - SDP en cumplimiento de la
responsabilidad de apoyar a las entidades y organismos centrales y locales del Distrito en los
procesos de planeacidén y evaluacién de sus programas y proyectos sociales. mediante la

Subdireccion de Desarrollo Social del antiguo DAPD y en forma conjunta con la Direccion de

& 18
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Estudios Econémicos de la Secretaria Distrital de Hacienda elaboraron 21 Monografias de las
Localidades Distrito Capital 2009, documentos correspondientes a cada una de las localidades,
que constituyen una sintesis de la informacion del Diagnéstico de los aspectos fisicos,
demograficos y socioecondmico afio 2009, se tomo la informacién referente a los aspectos
geograficos y de localizacién incluidos en estos documentos (Recorriendo  Teusaquillo,
Recorriendo Engativa y Recorriendo Puente Aranda), los cuales cumplen con el fin de mostrar la

condicién urbana y territorial de los predios a cargo de la SDP

3.2.1 Edificio CAD

Grafica No 2: Sede principal de la SDP, Fuente: Archivos de 1a SDP

La sede principal de la SDP se encuentra ubicada en los pisos 5, 8 y 13 del edificio CAD, las
dependencias que se encuentran en esta sede son:

. Despacho.

. Subsecretarfa de Planeacién Territorial

. Subsecretaria de Planeacion Socioecondmica.

19
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. Subsecretaria de informacion y estudios estratégicos.

. Subsecretaria de Planeacion de la Inversion.
. Subsecretaria Juridica.

. Subsecretaria de Gestion Corporativa.

. Oficina de Control Interno Disciplinario.

. Oficina de Control Interno

. Oficina Asesora de Prensa y Comunicaciones.

. Subsecretaria de Mujer, Genero y Diversidad Sexual

Fl edificio CAD se encuentra ubicado en la localidad de Teusaquillo, en la carrera 30 entre las
calles 26 v Américas, a continuacién se lleva a cabo una descripcion de los principales aspectos

de la condicion urbana y territorial del edificio CAD:

Localidad De Teusaquillo

Ubicacion

La localidad de Teusaquillo se ubica en el centro de la ciudad y himita, al occidente, con la
Avenida carrera 68, que la separa de las localidades de Engativa y Fontibon; al sur, con la calle
26, la Avenida de las Américas, la calle 19 y el ferrocarril de Cundinamarca, que la separan de las
localidades de Puente Aranda y Los Martires; al norte, con la calle 63, que la separa de la

localidad de Barrios Unidos, y al oriente, con la Avenida Caracas que la separa de las localidades

de Chapinero y Santa Fe.

Extension
Teusaquillo tiene una extension total de 1.421,03 hectareas (ha), todas ellas en el 4rea urbana; de
éstas. 199.38 ha corresponden a suelo protegido. Esta localidad no tiene suelo rural, ni suelo de

expansion v es la séptima localidad con menor extension dei Distrito.

20
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Caracterizacidn Geografica

La localidad de Teusaquillo se encuentra ubicada a 2.560 metros sobre el nivel del mar, tiene una
temperatura media amual de 14,6 °C y presenta una topografia plana y ligeramente inclinada,
constituida por depdsitos cuaternarios que corresponden a terrazas, llanuras aluviales, conos

aluviales y coluviones.

Hidrografia

El territorio de la localidad se encuentra ubicado en su mayor parte en la cuenca del rio Salitre, y
€n una menor porcion, en la cuenca del rio Fucha. Dentro de estas dos cuencas, el sistema hidrico
esta conformado bésicamente por el lago del Parque Simén Bolivar y por fracciones de los
canales que hacen parte del sisterma de alcantarillado de aguas lluvias de la ciudad. Estos canales

son la prolongacion de fuentes de agua que nacen en los Cerros Orientales.

e (anal del Arzobispo.
¢ (Canal del Salitre.

¢ Cuenca de! Fucha.

Vegetacion

La vegetacion de la localidad de Teusaquillo se puede caracterizar como tipicamente urbana, con
especies arboreas sembradas intencionalmente para conformar la malla verde local o
metropolitana. En las zonas verdes se encuentran especies arbdreas y arbustivas exOticas y
nativas. Entre las especies nativas se encuentran: roble, cerezo, guayacdn de Manizales,
sietecueros. chicald. pino colombiano, nogal y cedro. Entre las exdticas figuran: urapan. acacia
japonesa. acacia negra, nazareno, Eucalipto roso. pino patula, pino Monterrey, araucaria y

Eucalipto globulus.

Cr. 30 25-60 Piso 8° Tel, 3358000 Linea 195 www.sdp.gov.co



ALLALDIA RATOR

DE ROGDTA DL,

TSEGNED RdIkat 2
PLANEAGION

.

Localizacion Geografica

ALCALDIA MAYOR

OE BOGOTA R.C.
da
PLAMEACI_?)N'

- Swcretarle Ofxtr
i

ntro Administrativo Distrital
Carrera 30 No

. 2490

atificacidn

Estr.

¢ Direccion de

[Fuent

la SDP

, Fuente: Archivos de

icacion de la SDP

apa de ubi

M

-
2

No

ca

Grafi

22

Cr. 30 25-9C Piso 8° Tel. 3358000 Linea 195 www.sdp.gov.co




/164

ALLRLDIA METOR
S BOOOTA DS,
ggmbmméa |
7087
3.2.2 Archivo Central " . -

Grafica No 4: Sede del archivo de la SDP, Fuente: Archivos de la SDP

El archivo central de la SDP se encuentra ubicado en la Calle 18 A No 62-47/49 se escogié este
lugar por estar ubicado en un barrio de marcada actividad industrial, por la facilidad de acceso

vehicular y por la infraestructura, la cual es conveniente para la actividad que alli se desarrolla,

Este predio se ubica en la localidad de Puente Aranda y en la UPZ Puente Aranda a continuacién
se hace una descripcidn de los aspectos generales de esta, con el fin de mostrar la condicién

urbana y territorial del Archivo Central,

Localidad de Puente Aranda
%
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Ubicacion
Puente Aranda est4 ubicado en el centro de la ciudad y limita, al norte, con la localidad de
Teusaquillo; al sur, con la localidad de Tunjuelito; al oriente, con las localidades de Los Martires

v Antonio Narifio, y al occidente, con las localidades de Fontibén y Kennedy.

Tiene una extension total de 1.724,5 hectareas (ha), todas ellas urbanas, de las cuales 39,1 ha
corresponden a suelo protegido. Esta localidad no cuenta con terrenos catalogados como suelo de

expansion y suelo rural, y es la séptima localidad con menor extension en el Distrito.

Caracterizacion geografica
La localidad de Puente Aranda ocupa un terreno plano, con ligero desnivel de oriente a occidente,
se encuentra ubicada en su totalidad sobre areas que constituyeron humedales, sus terrenos se

encuentran ubicados a una altitud aproximada de 2.600 metros sobre el nivel del mar (msnm).

El principal rio de la localidad es el rio Fucha, el cual nace en los cerros orientales; a la altura de
Vitelma se represa, luego se desliza por la hoya ubicada entre la Escuela de Apoyo de Servicio
para el Combate (costado norte) y los barrios La Gran Colombia y San Cristobal (costado sur), a
partir de la carrera sexta, con calles 13 y 14 sur, este es canalizado hasta la avenida Boyaca, en

donde termina el canal artificial, y contintia su curso hasta desembocar en el rio Bogota.

De igual manera, esta localidad incluye los vallados de rio Seco, Albino y Comuneros, que
fueron canalizados. los anteriores rios, junto con el cafio San Francisco, pertenecen a los
ecosistemas de proteccion hidricos de la ciudad. su preservacion y uso adecuado incide en

detener el proceso de deterioro actual del rio Fucha v, por ende, del rio Bogoté'.

' Departamento Administrative de Planeacion Distrital y Secretaria de Hacienda Distrital, Monografias
localidades. Recorriendo Puente Aranda, 2004.
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3.2.3 Normandia

Grafico No 5: Sede de Normandia de la SDP, Fuente: Archivos de la SDP

La sede Normandia se encuentra ubicado en la carrera 71B No 52 A - 40 se escogio este iugar'
por estar ubicado en un barrio con facilidad de acceso y por la infraestructura del inmueble lo que

permite ¢l desarrollo adecuado de actividades de oficina

Este predio se ubica en la localidad de Engativa v en la UPZ Santa Cecilia a continuacion se hace
una descripcion de los aspectos generales de esta, con el fin de mostrar la condicién urbana y

territorial de este inmueble

avenma
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Localidad de Engativa

Ubicacion

La localidad de Engativa esta situada al noroccidente de la capital, conformada por una llanura
cuaternaria de origen fluvial; su zona de influencia pertenece a las cuencas de los rios Bogota,
Fucha, Salitre y Juan Amarillo y, a los pantanos o humedales de El Jaboque y al lago de Santa
Maria del Lago .Tiene una extension de 3.588 hectareas, que corresponde a 4,18% del area del
Distrito Capital; por su extension es la décima localidad det Distrito Capital. S1 se toma como
centro de referencia lo que ahora se llama Engativa Pueblo, se encuentra a 2.554 metros sobre el

nivel del mar, a 4°43” de latitud norte y a 79°09” de longitud oeste de Greenwich.

Caracterizacion geografica

Engativa, es la localidad décima del Distrito Capital de Bogota, esté ubicada al noroccidente de la
ciudad. Limita al oriente con las localidades de Barrios Unidos y Teusaquillo la divide la avenida
63. Al sur con la localidad de Fontibén fragmentada por la calle 26 conocida como la avenida El
Dorado. Al norte con la localidad de Suba a través del rio y humedal Juan Amarillo. Al occidente
con el municipio de Cota y el rio Bogota.

De igual forma la UPZ de Santa Cecilia estd ubicada al suroriente de la localidad, limita por el
norte con la avenida El Salitre o calle 66 y la calle 63, por el oriente con la avenida Boyaca y la
avenida Rojas, por el sur por la avenida El Dorado, la diagonal 47 y parte de la calle 52 y por el
occidente por la avenida Ciudad de Cali. Tiene una extension de 308 hectareas y cuenta con 24

barrios.

3.3 Condicion Ambiental Entorno

Aclarando que la Secretaria Distrital de Planeacion dentro de su mision po desarrolla actividades
industriales o comerciales que afecten significativamente la calidad del aire; Sin embargo es
diferente en el caso de los vertimientos al sistema hidrico ya que en sede principal de la SDP

laboran alrededor de 628 servidores.
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Teniendo lo anterior se relacionan los estudios del sector adelantados por la Secretaria Distrital
de Ambiente y de la Empresa de Acueducto y Alcantarillado de Bogota en donde se identifican
para la calidad del aire indicadores como el PM10 (Particulas de polvo suspendidas) a las cuales

se hace referencia especificamente en el 4rea de influencia de la SDP

3.3.1 Calidad del Aire Comportamiento de La Concentracion de PM10

Durante el afio 2008 las concentraciones de éste contaminante tendieron a reducirse, hecho
atribuido principalmente al mejoramiento de la calidad del diesel que se distribuye en la ciudad,
pues cambié de mas de 1000 ppm de azufre a menos de 500 ppm a partir de julio de 2008, en
cumplimiento del compromiso adquirido por ECOPETROL dentro del “Pacto por una Mejor
Calidad del Aire de Bogotd”, firmado por el Alcalde Mayor de Bogot4, el Ministro de Ambiente,
Vivienda y Desarrollo Territorial y el Presidente de ECOPETROL, el 7 de febrero del mismo
afio. Sin embargo, durante el mes de diciembre se detecté un aumento en la concentracidén del
PMI10, hecho atribuido principalmente al corte en el suministro del combustible gas natural desde
¢l dia 15 hasta el 28, lo que obligd a vehiculos e industrias a usar otro combustible; ademas, se

dio inicio a diferentes obras civiles en toda la ciudad.

A continuacion se presentan los datos correspondientes a los promedios anuales de concentracion

de PM10, resaltando los del 4rea de influencia de la SDP.
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Informacion de los promodios.anunhs' de concentracion de PMAD
{Norma: 70 pgim3] . . :
' L bode | was T Mge g MO b ome o
. ; Node | Represan-| dains datos -] ot L U o Minima te | Maximo de
[ Ia parma | 18 porma no;'ma a ‘nm'ma i ytitizados | uttizados
3 Escueia 358 g b Qa g2 H 36 95| 264 320
MNore 1 Bosgue 256 7% 0 255 384 {2 44 3.8 238 246
Subtotai 732 T3% g % 448 2l
11 Carpas 288 85% 2 Y 68 3 71 18 o207 288
- 859 s oy e e '
1G St Tomas Bg . g8% JE 1% ¢ G 75 1 261 P W
S IORD 368 7% g e 358 [y 5 87 | 288 337
732 7% 366 | s0% 366 9 T e
4 Kenredy 364 i) ol e ) v 44 14 | a7 53%
Surpccidente 7 Catuca 3R SH%y 37 A% b @ e 71 19 287 344
Subsiotad 732 88% 403 358% ] 329 '
TOTALES 2562 30% 772 6% 2278 772

Tabla No 4: Promedios anuales de concentracion de PM10, Fuente: Secretaria Distrital de Medio

Ambiente, Informe anual de Calidad del aire

3.3.2 Calidad del Agua
En estudios realizados por la Secretaria Distrital de Ambiente se presenta €l comportamiento de
determinados parametros fisicoquimicos de concentracidn y carga en el trayecto del Rio Salitre

que s encuentra mas cercano a la SDP

Tramo desde la carrera Séptima hasta la carrera 30:

Elementos como arsénico, cadmio, zingc, cobre, cromo, niquel y plomo no sobrepasan los valores
de referencia y no restringen el uso de la fuente para actividades agricolas y pecuarias. La
concentracion de Manganeso excedid el valor de referencia en una muestra puntual de las vemte
recolectadas, lo que corresponde a un 5% que restringe el uso del recurso hidrico para actividad
agricola. E1 pH medido no restringe el uso del recurso para actividades agricolas v pecuarias. Los

tensoactivos (SAAM) superaron los 0,5 mg/l establecidos como valor de referencia para uso

*
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recreativo mediante contacto secundario en 5 muestras puntuales, mostrando asi que en el 75% de
las concentraciones obtenidas se puede utilizar el recurso hidrico para este uso. Los coliformes
totales sobrepasaron los 5.000 NMP/100 ml establecidos como referencia para uso agricola y

recreativo en 17 de las 20 muestras recolectadas, correspondiendo a un 85% que restringe el uso
del recurso.

Grafico No 6. Ubicacion geogréafica del Rio Salitre.

3.3.3 Condiciones Ambientales Institucionales
Las condiciones ambientales identificadas para las diferentes sedes de la SDP respecto a la
calidad del aire y del agua asi como la cultura institucional respecto al consumo de recursos

naturales y la generacién de residuos solidos es la siguiente:

' Fuente: Secretaria Distrital de Ambiente, Estado Ambiental del Sector Urbano de Bogota

®
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3.3.3.1 Residuos Solidos

De acuerdo con el Decreto 400 de 2004 la Secretaria Distrital de Planeaciéon ha implementado el
manejo de sus residuos sélidos en dos de sus sedes (Centro administrativo distrital y Archivo
Central). Desde el afio 2006 se acordd retirar las canecas de los puestos de trabajo y en cambio se
ubicaron dos canecas con bolsa verde para residuos organicos y bolsa amarilla para residuos
potencialmente reciclables. En la sede normandia se prevé iniciar con estas actividades para el

2011, para la separacion y correcta disposicion de los residuos sélidos.

El diagnostico ambiental de residuos sélidos realizado en cumplimiento del Decreto 400 de 2004,
tuvo en cuenta los aspectos mas relevantes que inciden en la generacién de residuos como son:

¢ Plan de compras de la Entidad

¢ Distribucién de elementos ¢ insumos de oficina de la Entidad

» FElementos e insumos de aseo y cafeteria utilizados

e Residuos que genera la Entidad en desarrollo de sus funciones

» . Disposicion de 1os residuos

¢ Clasificacién de los residuos

» Recipientes para su disposicidn

¢ Almacenamiento temporal de los residuos

e Recoleccidon

¢ Gestiones adelaniadas para el reciclaje

¢ Impacto ambicntal ocasionado por el manejo de residuos

¢ Sensibilizacion ambiental de los funcionarios

Caracterizacion de residuos.

e Residuos reciclable (Bolsa Amarilla y Transparente): papel, cartdén, plegadiza,

plastico, vidrio, aluminio, metales, entre otros

sas
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* Residuos organicos (Bolsa Verde): Los generados por restos de comidas, uso de
cafeteria,

Se redefinié el manejo de los residuos sélidos que se venia haciendo para estar acorde con la

normatividad y se trabaja, para que los residuos sean separados en la fuente y se haga un correcto

pesado en las areas de recoleccidn de residuos.

Caneca separacion de Residuos Chl Central aneca separacion de Residuos Sede Principal - CAD B

Campafias de Sensibilizacién Residuos S6lidos

3.3.3.2 Agua
Hace referencia a los consumos desde cualquier fuente interna, como sanitarios, lavamanos, aseo,

cafeteria, mantenimiento de jardines, etc., con el proposito de establecer si existe un gasto

31
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exagerado o innecesario. Para el desarrollo del diagndstico del recurso agua se llevd a cabo el

siguiente procedimiento:

¢ Recoleccidn de las facturas del consumo de agua que permitieron verificar los niveles de
gasto del recurso y establecer picos de consumo.
¢ Relacion de los resultados con la poblacién.

e Visita a las diferentes sedes de la
La Secretaria Distrital de Planeacion consume agua para las siguientes actividades:

¢ Asco de mstalaciones: Lavado de bafios, pisos, cafeteria, comedores y areas comunes.

¢ Distribuidores o purificadores de Agua Potable a los que cada 6 meses se les realiza
manteninmiento

e Preparacion de bebidas: Este servicio es prestado permanentemente, para todos los
funcionarios de la entidad.

e Uso de sanitarios: En las sedes del Centro Administrativo Distrital hay dispositivos
ahorradores en lavamanos e inodoros. En las sedes de Normandia y en el Archivo Central,
por estar ubicadas en edificaciones antiguas tienen inodoros y lavamanos convencionales.

e Medidores de consumo de agua: El edificio del Centro administrativo Distrital, no cuenta
con contadores individuales para cada piso o para cada entidad presente en el edificio, asi
que se tomo la decisién, de repartirse el cobro por m® ocupado. El edificio tiene una
superficie total de 42-74 m’ de los cuales la SDH, ocupa el 29.63%, lo cual equivale a
12568 m*. Las demas sedes de la SDH, cuentan con un contador individual para medir su
consumo y en €l caso de la sede de la Direccion Distrital de Impuestos que comparte la

edificacién con otras entidades, no comparte contador.
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Medidas de Ahorro

La Secretaria Distrital de Planeacién ha desarrollado acciones tendientes a optimizar ¢l uso de
€ste recurso, tales como la instalacion de economizadores en los grifos de lavamanos y cisternas,
que permiten regular la presidn de salida del agua. Adicionalmente el personal de mantenimiento
esta pendiente de la presencia de fugas para que sean reparadas de forma inmediata. En los bafios
se tienen avisos que informan acerca del uso correcto del agua. El personal de servicios
generales, a la hora de hacer la limpieza de las instalaciones tienen prohibido lanzar agua en

baldes o usar alguna manguera de alta presidn.

e

R

Ahorradores de Agua, Llave Push y Campafias Sede Principal
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Lavado de Instalaciones: Se hace lavado en seco con agua en recipientes y paiios (bayetillas,
traperos). Se ha pedido por parte de la Secretaria al personal de servicios generales no lanzar agua
a los pisos ni a las paredes y medir su consumo de detergentes para evitar el gasto excesivo a la
hora de enjuagar las superficies. Los dias viernes se hace lavado general de paredes y pisos. La
Secretaria se ha propuesto hacer un uso adecuado del recurso cuando realiza el lavado en zonas
externas a la entidad ya que usa baldes y mangueras para trasladar agua a zonas de la entidad, en
las que no hay un punto de agua, mas no para rociar agua a alta presion. Al realizar el aseo de las
oficinas, el personal de aseo no incurre en desperdicio de agua pues cumple con el siguiente

protocolo:

¢ Desempapelan las canecas

o Despejan areas retirando los elementos que obstaculizan las labores

+ Ponen avisos de advertencia en areas en aseo (prevencion y/o mantenimiento)
¢ La limpieza se realiza con una bayetilla mojada con desinfectante.

¢ Se barre y se limpia con trapero y detergentes.

Tanques de Almacenamiente agua potable:

El Centro Administrativo Distrital cuenta con cuatro (4) tanques de almacenamiento de agua
potable con una capacidad de 30 metros cubicos cada uno, que surten todas las necesidades de la
edificactdn. La norma exige ¢l lavado 1 o 2 veces por afio, pero en el Centro Administrativo
Distritat se esta llevando a cabo 4 veces en el afio para garantizar la calidad del agua. En el
archivc central existen 8 tanques de agua potable con una capacidad de 1000 litros y en

Normandia existen 2 tanques cada uno de 1000 litros y la limpieza se realiza cada 6 meses.

3.3.3.3 Energia

El diagndstico del componente energético se realizd a partir de una serie de descripciones y

caracterizaciones de su desempefio en las diferentes sedes de la Secretaria Distrital de Planeacion

34
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y con base en la informacién proporcionada por el personal involucrado en el manejo de este

recurso. Los pasos seguidos fueron los siguientes:

» Recopilacion de la informacién: suministrada por personal de la Administracion de
Servicios y del Centro Administrativo Distrital.

* Recopilacién de facturas de consumo de energia para establecer los picos de consumo de
energia mensual, el consumo anual y los costos del servicio y asi determinar posibles
ahorros.

e Vistta a las diferentes sedes de la SDP

El consumo en la SDP para energia eléctrica es en todas las instalaciones, a través de luz artificial

(balastos), estufas, grecas, hornos, equipos de oficina, UPS.

Todos los equipos de la entidad funcionan con energia eléctrica regulada y a todos se les realiza
mantenimiento preventivo, asi mismo cuando se requiere el mantenimiento correctivo éste es
realizado en el menor tiempo posible con empresas especializadas contratadas. Los tableros

eléctricos dispuestos manejan el encendido y apagado de la luz artificial, determinada por areas.

Medidas de Ahorro: Para optimizar el uso de energia la Secretaria Distrital de Planeacién ha

desarrollado las siguientes acciones:
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e Revisidn mensual de tableros eléctricos.

e Informacién a los funcionarios para que reporten cualquier dafio al 4rea de
mantenimiento y sea reparado en el menor tiempo posible.

¢ Limpieza de las lamparas

e Mantenimiento de UPS, computadoras, centro de coémputo, cableados y de la
subestacién eléctrica.

e Se esta realizando un diagnéstico de cableado eléctrico para conocer el estado actual y
aplicar las medidas pertinentes, para el cumplimiento de la normatividad.

¢ Instalacién de sensores de movimiento en las lamparas de los bafios para el apagado y

encendido de las luces automaticamente,

Entre otros equipos, la Entidad cuenta con:

e Cuartos eléctricos en cada uno de los pisos de la Sede Principal y Normandia a los
cuales se les realiza verificacién de carga eléctrica y capacidad cada 6 meses.

e Tableros eléctricos en las sede del archivo central.

3.3.3.4 Aire

Con el fin de regular el impacto ambiental y sobre la salud que genera la contaminacion

atmosférica, el diagndstico del recurso se realizd a partir de:

e Informacién suministrada por funcionarios del &rea de administracion de servicios,
personal de asec y mantenimiento.

+ Registro del parque automotor
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Emisiones: La Secretaria Distrital de Planeacion no posee, al interior de sus instalaciones,
equipos, maquinaria o elementos, ni desarrolla actividades que generen emisiones atmosf€ricas

permanentes que afecten la salud de sus empleados o el medio ambiente.

Sin embargo el Centro Administrativo Distrital hace uso de las cuatro plantas eléctricas de forma
ocastonal en la ocurrencia de un corte del servicio de energia eléctrica. Es importante aclarar que
cuando se instalaron estos equipos, la A.R.P hizo un estudio y establecié6 que durante su
operacion sus emisiones y el ruido generado no superan los niveles permitidos por lo tanto no

atentan contra el medio ambiente ni contra las personas.

Parque Automotor: De acuerdo con la informacién suministrada por el grupo de Direccién de
Recursos Fisicos y Gestion Documental el parque automotor de la Secretaria Distrital de
Planeacion esta conformado por 17 vehiculos que funcionan con gasolina corriente. Los cuales se

encuentran con la revisién tecnomicanica de gases vigente, el siguiente es el listado de los

mismos:
- Autonomia Revision
A R, s e | o nidfn? | T

|

Camioneta k
GASCLINA doble cabina Chevroiet | DOBE 629 2200 23 ]
GASGCLINA ! Campero 4x4 T Chevrolet t OBE 832 1600 39 Sl
| GASOLINA Campero 4x 4_!— Chevrolet ’ OBE 638 3200 18 Sl
GASOLINA | Campero 4x 4| Chevrolet | OBE 838 1600 2 si
GASOLINA Camperc 4x 4 Chevrolet QBE 503 1600 23 Sl
GASOLINA Carigneta Chevrolet CBF 872 r 2000 3¢ Sl
GASOLINA Camperc 4x 4 Chevrolet ORF 743 AJl 2000 28 S
GASOLINA ! Campero 4x 4 | Chevrolet CBF 904 | 2493 23 =]
GASOLINA Campero 4x 4 Chevrolet QBF 548 | 2483 20 Sl
GASOLINA Campero4x4 | Chevrolet | QOBF 962 I 2493 21 Sl
GASOLINA | Campero 4x4 | Chevrolet | OBGOS3 | 1600 28 sl
GASOLINA | Campero 4x4 | Hyundai 0BG385 | 1975 a9 si
GASOLINA Campero 4x 4 ‘\ Chevrolet OBG 526 ’ 1600 28 Sl
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GASOLINA Campero 4x 4 Chevrolet OBG 539 1600 28 Sl
GASOLINA Campero 4x 4 Chevrolet OBG 541 1600 27 Sl
Camioneta
GASOLINA doble cabina Mazda 0BG 914 2600 18 Sl
Camioneta
GASOLINA doble cabina Mazda QBG 978 2600 23 St

Tabta No. 5 Parque automotor de la SDP

Vehiculo de la SDP Extractores, Archivo Central

3.3.4 Criterios Ambientales en la Contratacion

La entidad establece para el contrato de servicios generales una clausula que lo compromete al
cumplimiento de los parametros de uso eficiente de recursos, segun lo dispuesto por el PIGA, la
cléusula mencionada es la siguiente:

~El proponente debe presentar el Plan de Recoleccion de Residuos Sélidos, que incluye rutas y
horarios de recoleccion de las basuras v desperdicios v el Plan Ambiental que realizard durante
la ejecucion del contrato, asi como el numero de horas /hombre que dedicard a éste
mensualmente v que no podra ser inferior a 30, por las cuales la entidad no reconocera ningun
pago adicional. Lo anterior de acuerdo con lo establecido en el FPlan Institucional de Gestion
Ambiental — PIGA v las demas normas ambientales del Distrito Capital (Decreto 400 del ario
2004). Ieualmente, debera «fecruar reclasificacion de los residuos solidos, teniendo en cuenta los

parametios establecidos por fa SDP.

Fara el cumplimiento del programa de reciclaje el contratista podra asignar personal adicional
% 38
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o puede utilizar el personal que ofrece para la ejecucion del contrato, siempre y cuando esta
labor no la realice en el horario laboral habitual establecido por la SDP, ni interfiera con las
actividades a desarvollar. El costo adicional por este servicio serd asumido exclusivamente por

el contratista.”

3.3.5 Registro de consumo de servicios piiblicos.

Mediante el diligenciamiento del A-FO-165 se realiza el seguimiento a los consumos
representados en cada uno de los servicios publicos, de igual forma esta informacidén es
alimentada en la base de datos del aplicativo SIIP “Sistema Informacién Interno para la
Planeacién” y la cual es utilizada para poder establecer acciones en el uso eficiente de los

recursos.

3.4 Normatividad Ambiental Especifica

Una vez determinados los aspectos e impactos ambientales al interior de la SDP se identifico los
requisitos legales aplicables a estos asi como las evidencias que deben ser registradas para su
estricto cumplimiento a continuacién se relaciona cada una de estas normas resaltando que la
informacion complementaria a estas se encuentra en el Anexo 1 (Informacién y Seguimiento
PIGA 2010):

Legislacién Fecha de Expedicion Tituto

Por la cual se reforma el plan de gestion)
Decreto 456 23 de diciembre de 2008 |ambiental del D.C. Y se dictan ofras
disposiciones

' Por 1a cual se especifican los requisitos

L o técnicos que deben tener las fhentes
. . bl
! Resolucidn 18 0606 28 de abril de 2008 luminicas de alta eficacia usadas en sed

| de entidades piiblicas

—_
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Por la cual se establece una medida
tendiente al uso racional y eficiente de la
energia elécirica

Decreto 400

15 de diciembre de 2004

Por la cual se impulsa el aprovechamiento|
eficiente de los residuos solidos
producidos en las entidades Distritales

Resolucion 1151

12 de septiembre de 2002

Por la cual se adopta el certificado vmico
e emisidn de gases vehiculares

Resolucion 910 de 2008

5 de junio de 2008

Por la cual se reglamentan los niveles
permisibles de emisidn de contaminantes
que deberan cumplir las fuentes moviles
terrestres, se reglamenia el articulo 91 del
decreto 948 de 1995 y se adoptan otras
disposiciones

Ley 373 de 1997

06 de junio de 1997

Por 1a cual se establece el programa para
¢l uso eficiente y ahorro del agua

Acuerdo 347 de 2008

23 de diciembre de 2008

Por ¢l cual se establecen los lineamientos
de la politica publica del agua en Bogota,
d. C

Circular 003 de 2007

31 de agosto de 2007

Uso racional de energia eléctrica en las
entidades publicas

Acuerdo 114 de 2063

29 de diciembre de 2003

Por el cual s¢ impulsa en las entidades
Distritales, el aprovechamiento eficiente]
de residuos solidos

Decreto 243 de 2009

18 de junio de 2009

Por el cual se reglamenta la figura del
gestor ambiental prevista en el acuerdo
333 del 2008

Decreto 0357 de 1997

21 de mayo de 1997

Por el cual se regula el manejo, transportel
vy disposicion  final de escombros v
materiales de construccion

Resolucion 8321 de 1983

4 de agosto de 1983

Por la cual se dictan normas sobre
proteccion y conservacion de la audicion
de la salud vy el bienestar de las personas,
por causa de la produccién y emision del
ruidos.

Directiva 07 de 2005

i
i

| de septiembre de 2005

Directrices para conservar ¢ medio

ambiente en la secretaria general
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Por el cual se adopta el estatuto general de
proteccion ambiental del distrito capital de
santa fe de Bogota y se dictan normas)
Acuerdo 19 de 1996 9 de septiembre de 1996 basicas necesarias para garantizar [a
preservacion y defensa del patrimonio
ecologico, los recursos naturales y el
medio ambiente

Tabla No 6: Normatividad Ambiental Identificada para la SDP

3.5 Objetivos Ambientales de 1a Entidad
La SDP tentendo en cuenta los requisitos internos, los legales identificados, los aspectos € impactos
ambientales asi como también los objetivos definidos por el Plan de Gestion Ambiental del Distrito

Capital, establecio los siguientes objetivos ambiéntales:

General
» Crear una conciencia ambiental en el personal de la SDP, con la organizacién y el
funcionamiento eficiente del Plan Institucional de Gestion Ambiental, que se propone

minimizar los impactos ambientales generados desde y por la institucion.

Especificos
* Mejorar la situacion ambiental interna de la SDP.
¢ Formular, ¢ implementar programas tendientes al uso eficiente de recursos y al manejo
adecuado de los residuos.

* Crear campafias encaminadas a sensibilizar en el tema ambiental al personal de la SDP.

3.6 Programas de Gestion Ambiental

La Secretaria Distrital de Planeacion, con base en la identificacién que realizo de sus aspectos e

impactos ambientales, ha disefiado seis subprogramas con el proposito de disminuir los costos

41
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ambientales de sus actividades, mediante la implementacién de acciones que contribuyan a
concientizar a sus servidores, servidoras, funcionarios y funcionarias acerca de la importancia de
racionalizar la utilizacidén de recursos. Estos sub programas seran aplicables en todas las sedes de
la SDP y los responsables, alcance, periodicidad se encuentran descritos en el Anexo 1. Matriz de

Informacion y Seguimiento PIGA.

3.6.1 programa Gestion Integral de Residuos Sélidos.

Llamamos residuo a la cantidad de un producto o sus derivados que queda después de su uso o
aplicacion, la falta de aprovechamiento y reutilizacién de gran cantidad de materiales, hace que el
porcentaje de residuos solidos se incremente dia a dia, generando un grave problema, ya que es
sumamente complicado, incluso para los paises industrializados dar un manejo adecuado al 100%
de los residuos sélidos, es por esto que prevenir la generacion de estos, se convierte en el objetivo

prioritario.

Al igual que en los otros subprogramas del PIGA, el de Residuos Solidos busca generar una
conciencia ambiental y un cambio de habitos en el personal de la institucion, de forma que lo
aprendido mediante estos programas sea aplicado también en otros espacios, y de esta manera

aportar un poco mas al desarrollo sostenible

La Secretaria Distrital de Planeacién en conjunto con las demas entidades del CAD realizan el
proceso de recoleccion de Residuos Sélidos el cual consiste en la recoleccién de los mismos e
identificarlos por medio de los colores de las bolsas, siendo, las bolsas amarillas para residuos
reciclables. bolsas verdes vy transparentes residuos no reciclables, todos estos residuos se
recolectan de forma permanente durante el dia en los diferentes pisos de la entidad y son llevados
ai centro de acopio donde se reclasifican. se pesan y se unifican con los demas residuos solidos

generados por las otras entidades del CAD que participan del proceso.
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Para este programa en la vigencia 2010 se establecieron los siguientes objetivos:

Propiciar actitudes, hébitos y comportamientos, individuales y colectivos, con los
funcionarios de la SDP, personal de servicios generales y visitantes, con relacion al
manejo mtegral de residuos sdlidos.

Sensibilizar y concientizar a los funcionarios de la SDP Y personal de aseo frente a los
impactos ambientales generados por €l mal manejo de los residuos sélidos

Dar cumplimiento a lo expuesto en el decreto 400 del 2004 expedido por la alcaldia
mayor de bogota.

Uso mteligente del papel

Aplicacion de TRD e Intervencidn de los Archivos de Gestion,

La definicién del Plan de accidn para este subprograma se realizara de acuerdo con las directrices

estipuladas en el Decreto 400 de 2004.

Responsable Directrices: Direccidén de Ambiente y Ruralidad — Gestor Ambiental

Responsable de Ejecucion: Direccion de Recursos Fisicos y Gestién Documental
Cobertura del Programa: Sede Principal — CAD y Archivo Central (En la vigencia 2011 se

aplicaran todos los lineamientos en la sede Normandia)

Algunas de lass campafias y actividades realizadas para generar una cultura ambiental al interior

de la SDP son las siguientes:
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¢ Poster

o  Wallpaper

* Newsletter
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Grafico No 7: Campafia de Divulgacion Gestién de Residuos S6lidos

Oficina sin papel

La Direcciéon de Recursos Fisicos y Gestion Documental se ha comprometido a integrar las
tecnologias de la informacion y las comunicaciones para proveer servicios de gestién documental
mas eficientes en términos ambientales y administrativos, para lograrlo adelanta el desarrollo del
Programa Oficina Sin Papel (OSP) mediante el cual busca promover un cambio de cultura
organizacional en el que se minimice el uso del papel, apoyindose en las herramientas

procedimentales e informaticas existentes, y el desarrollo o adquisicién de otras.

Uso inteligente del papel
Con esta actividad se busca reducir significativamente el consumo del papel mediante la
promocidn de un cambio en la cultura organizacional, tomando como apoyo las herramientas

mformaticas existentes.
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Mediante trabajo en equipo con la Oficina Asesora de Prensa y Comunicaciones, y la Direccion

de Sistemas, se han concretado las estrategias y elementos a utilizar en la sensibilizacion.

FETIFEY e

Camisetas para la jornada de lanzamiento del programa OSP

Newsletter enviado al correo electromico de Screenmsaver  configurado en  los

los funcionarios computadores de los funcionarios
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Frame colocado en el boletin virtual Departamos

Recordatorio entregado a todos los funcionarios

Grafico No 8: Campailas de Divulgacién Oficina sin papel

Optimizacién de la documentacion del sistema integrado de gestién
Se actualizan los trAmites de la entidad y se ajustan de acuerdo a la tabla de retencién
documental, de igual forma todos los documentos son publicados en la intranet (DocManager ) de

la entidad para su respectiva consuita.

Visitas 2 los puestos de trabajo para incentivar (mejorando lo evidente) limpiar, clasificar y
desechar.

Se esta consolidando un registro fotografico inicial, acerca de la utilizacion del espacio en cuanto
a la documentacion. para poder evidenciar de forma gradual el impacto generado por el programa

oficina sin papel.

Organizacion de los archivos de Gestion

47

apsom
BLANTRRAR Cr. 30 25-90 fiso 8° Tel. 3358000 Linea 195 www.s0p.gov.co



ALTALGIA MATOR

e 0087
PLANEACIOR 19 0C7 20

Comprende la trasferencia de Archivos y la actualizacién e implementacién de las tablas de

retencion documental.

Procedimientos utilizados en el Desarrollo de la Gestion Integral de Residuos Sélidos:

Tema Cédigo del Procedimiento

Comunicacién E-PD-015 Gestidn para la Conceptualizacidén y
la elaboracién de los productos comunicacion.
M-PD-096 Realizacion de actividades de
divuigacion.

A-PD-126 Publicacién de informacién en

Intranet y/o Internet.

Control de Documentos A-088-Elaboracién y control documentos del

Sistema Integrado de Gestion

Control de los Registros A-PD-145  Transferencias  Documentales
(Control de Registros)
Manejo de Residuos Sélidos A-PD-152 Administracion de Insumos de

Papeleria y computo
A-PD-XXX Gestidn de Residuos Soélidos (En

Tevision para aprobacidn

Los procedimientos mencionados podran ser consuitados a través Jde 1 Intranet (Doc Manager) de la SDP

La periodicidad con la cual se debe aplicar este subprograma en las vigencias 2011 y 2012 sera la
que s¢ ha venido utilizando en las actividades descrizas en el pilan de accion, gjecucion mensual y

trimestral ver Anexo documento Plan de Accidn ( Gestion Integral de Residuos Sélidos)

3.6.2 programa de Uso Eficiente y Ahorro de Agua
A medida que la poblacién mundial crece, la problematica del agua se acentua. En los tltimos
200 afios tos habitantes del planeta han aumentado exponencialmente, implicando més gente que

alimentar v mas agua requerida por persona para el desarrollo econdémico. En los tltimos 100
o+ 48
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afios la poblacion mundial se triplico, mientras que la demanda de agua para las necesidades
humanas se sextuplicd. Hoy en dia aproximadamente la mitad del agua dulce disponible es utiliza
para el consumo humano, el doble que se consumia hace 35 afios. Sin embargo, necesario tener
en cuenta que el agua dulce, ademas de suplir las necesidades humanas, satisface las demandas de
los ecosistemas los cuales aportan bienes y servicios que van més alla de los obvios usos del agua

pata tomar, producir alimentos o el desarrollo industrial.’

Considerando lo anterior y con el proposito de contribuir con el cuidado v conservacion del
recurso hidrico, la Secretaria Distrital de Planeacion implementard un programa que garantice el

uso eficiente del agua en la institucidn con el desarrollo de los siguientes objetivos:

¢ Reducir el consumo de agua en la Secretaria Distrital de Planeacion.

e Generar sensibilizacién en el uso eficiente del agua.

Responsable Directrices: Direccién de Ambiente y Ruralidad — Gestor Ambiental
Responsable de Ejecucién: Direccién de Recursos Fisicos y Gestién Documental
Cobertura del Programa: Sede Principal — CAD y Archivo Central (En la vigencia 2011 se

aplicara todos los lineamientos en la sede Normandia)

Procedimientos utilizados en el Desarrolle del Subprograma del uso eficiente del agua:

\ Tema Cédigo del Procedimiento

\ Comunicacion E-PD-015 Gestion para la Conceptualizacidén y

la elaboracién de los productos comunicacion.

i

L M-PD-096 Realizacién de actividades de

' Conferencia Internacional agua y saneamiento en poblaciones pequefias y medianas en el marco de la
vision mundial. Vision global del Agua, Santiage de Cali, 2000
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divulgacion.
A-PD-126 Publicacién de informacién en

Intranet y/o Internet.

Control de Documentos A-088-Elaboracidén y control documentos del

Sistema Integrado de Gestion

Control de los Registros A-PD-145  Transferencias  Documentales
(Control de Registros)
Uso eficiente del Agua A-PD-XXX Uso Eficiente del Agua y de la

Energia (En revision para aprobacidn)

Seguimiento y registro de consumos de | A-PD-147 - Diligenciamiento del Banco de

servicios publicos Estadisticas Internas

Los procedimientos mencionados podrin ser consultados a través de 1a Intranet (Doc Manager) de 1a SDP

Sensibilizacion

E] desarrollo de esta actividad esta encaminado en la educacidn y sensibilizacidon del personal de
la SDP, con ¢l fin de lograr un mejoramiento de los habitos personales y de esta forma aportar a
la reduccién de la demanda de agua por parte de la institucion y en la cual se han realizado las
siguientes campailas:

¢ Wallpaper,

[inerry
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Grafico No 9: Campaifia de Divulgacion Uso Eficiente del Agua
La periodicidad con la cual se debe aplicar este subprograma en las vigencias 2011 y 2012 sera la
que se ha venido utilizando en las actividades descritas en el plan de accidn, ejecucion mensual y

trimestral ver Anexo documento Plan de Accidon (Uso Eficiente del Agua)

3.6.3 programa de Uso Eficiente y Ahorro de Energia.

Hacer un uso eficiente de la energia significa poder producir, a partir de una cierta cantidad
micial de energia. la mayor porcién posible de cambios en determinados sistemas. El ahorro de
energia v la eficiencia energética estan estrechamente relacionados con el uso adecuado de los
medios consumidores y los habitos de consumo individuales, las propuestas de ahorro y uso
ractonal de recursos energéticos que pueden realizarse, tanto en el hogar, como en las oficinas,

industrias, etcétera estan dirigidas basicamente a aumentar la eficiencia, durante la utilizacién de

52
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la energia, al disminuir la cantidad que se degrada innecesariamente, ya sea por el empleo

ineficiente o innecesario de los equipos.’

Considerando lo anterior y teniendo en cuenta que en la generacién de energia se hace uso de
recursos naturales no renovables, la SDP pretende aportar a la disminucién del impacto ambiental
generado con el uso de la energia eléctrica. Igualmente pretendemos que mediante la
sensibilizacidn del personal, con respecto al uso eficiente de la energia, el ahorro de este recurso,
no se limite a la institucién, sino que por el contrario pueda ser exteriorizado a los hogares, y

demds zonas de influencia,

Es por estarazon que el objetivo este programa es el siguiente:

* Propiciar actitudes, habitos v comportamientos, individuales y colectivos, con los
funcionarios de la SDP, personal de servicios generales y visitantes, frente al consumo

de energia.

Responsable Directrices: Direccién de Ambiente y Ruralidad — Gestor Ambiental
Responsable de Ejecucion: Direccién de Recursos Fisicos y Gestién Documental
Cobertura del Programa: Sede Principal ~ CAD-y Archivo Central (En la vigencia 2011 se

aplicara todos los lineamientos en la sede Normandia)

Procedimientos utilizados en el Desarrolio del subprograma de uso eficiente y ahorro de

energia:

Tema ] Codigo del Procedimiento

|

Comunicacidn ‘ E-PD-015 Gestién para la Conceptualizacion y

la elaboracién de los productos comunicacion.

' Bestar Cruz. Luis. "Ahorro de energia y respeto ambiental®,La Habana, Politica, 2002, 12p.

=
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| M-PD-096 Realizacién de actividades de
divulgacion.
A-PD-126 Publicacidon de informacidén en

Intranet y/o Internet.

Control de Documentos A-PD-088-Elaboracion y control documentos

del Sistema Integrado de Gestién

Control de los Registros A-PD-145  Transferencias  Documentales
(Control de Registros)
Uso eficiente de la Energia A-PD-XXX Uso Eficiente del Agua y de la

Energia {En revision para aprobacion)

Seguimiento y registro de comsumos de | A-PD-147 - Diligenciamiento del Banco de

servicios publicos Estadisticas Internas

Los procedimientos mencionados podrén ser consultados a través de la Intranet (Doc Manager) de 1la SDP

Campaiia de apagado de los monitores

Consiste en realizar la promocién del ahorro de energia mediante la formacion de los servidores y-
las servidoras para que apaguen los monitores, en horas de almuerzo o cuando se ausente del
puesto de trabajo por un tiempo prolongado. La campafia consiste en dejar una nota que dice:

(Precaucion, Tu tienes una responsabilidad con el ahorro de energia).

1 wallpaper. v un Newsletter
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Grafico No 10: Campafia de Divulgacién Uso Eficiente de la Energia

Reducir el uso de aparatos de mantenimiento
Consiste en utilizar todos los equipos de mantenimiento en el menor tiempo posible evitando el

recalentamiento de los mismos y el consumo desmedido de energia.

Limpieza de ldimparas, tubos fluorescentes y acrilicos que funcionan como tapa de las
mismas.

El propésito de esta actividad es mejorar la iluminacién de las sreas laborales.

La periodicidad con la cual se debe aplicar este subprograma en las vigencias 2011 y 2012 ser4 la
que se ha venido utilizando en las actividades descritas en el plan de accién, ejecucién mensual v

trimestral ver Anexo documento Plan de Accién (Uso Eficiente y ahorro de la energia)

3.6.4 programa Mejoramiento de las Condiciones Ambientales Internas

Una de las mayores causas de contaminacion del aire en las grandes ciudades, son los escapes de
gases de motores de explosion. a los aparatos domésticos de la calefaccion, a las industrias que es
liberado en la atmodsfera, ya sea como gases, vapores 0 material particulado capaces de

mantenerse en suspension, con valores superiores a los normales, perjudican la vida v la salud,

spapm )
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tanto del ser humano como de animales y plantas. El aire contaminado nos afecta en nuestro
diario vivir, manifestandose de diferentes formas en nuestro organismo, como la irritacion de los
0jos y trastornos en las membranas conjuntivas, problemas respiratorios, los cuales son mas

frecuentes en los nifios y adultos mayores.

Considerando lo anterior y teniendo en cuenta que este es un problema que nos atafie a todos, la
SDP pretende aportar a la disminucién de la contaminacion atmosfeérica, mediante acciones
educativas sobre el tema, teniendo en cuenta que la secretaria no tiene fuentes fijas de emisién, y
que las fuentes moéviles estan representadas por 17 vehiculos de propiedad de la entidad, a los
cuales se les realiza el mantenimiento necesario, con el fin de minimizar el impacto ambiental

causado por los mismos se establecen los siguientes objetivos:

e Disminuir los niveles de emisidén de contaminacion atmosférica creando conciencia en
funcionarios, contratistas y visitantes al interior de la entidad.

e Concientizar a funcionarios, contratistas y visitantes de la entidad en la importancia de
un aire sano.

¢ Disminuir el impacto ambiental y la cantidad de emisiones atmosféricas producidas

por los vehiculos de la entidad.

Responsable Directrices: Direccidn de Ambiente y Ruralidad — Gestor Ambiental

Responsable de Ejecucion: Direccidon de Recursos Fisicos y Gestidn Documental

Cobertura del Programa: Sede Principal — CAD y Archivo Central (En la vigencia 2011 se
aplicara todos los lineamientos en la sede Normandia)

Procedimientos utilizados en el Desarrollo del Subpregrama del mejoramiento de las

condiciones internas:

Tema Cédigo del Procedimiento

“Comunicacién E-PD-015 Gestion para la Conceptualizacion y

& 36
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la elaboracién de los productos comunicacion.
M-PD-096 Realizacidn de actividades de
divulgacién,

A-PD-126 Publicacién de informacion en

Intranet y/o Internet.

Control de Documentos A-088-Elaboracion y control documentos del

Sistema Integrado de Gestion

| Control de los Registros A-PD-145  Transferencias  Documentales
(Control de Registros)
Mantenimiento A-PD-071 Mantenimiento Locativo

A-PD-149 Mantenmmiento de Vehiculos

Seguimiento y registro de consumos de | A-PD-147 - Diligenciamiento del Banco de

servicios publicos Estadisticas Internas

{

Los procedimientos mencionados podran ser consultados a través de la Intranet (Doc Manager) de la SDP

Las campafias y actividades relacionadas para mejorar las condiciones internas son las siguientes:

Realizar 1a revisién técnica mecénica de los vehiculos de la SDP.
Se realizara la revisién tecnomecanica para cada vehiculo en las fechas estipuladas y de acuerdo a
la normatividad vigente, Igualmente se realizara de manera regular el mantenimiento preventivo

del parque automotor, como: cambio de aceite y filtros y revisiones.

Promover el uso de la ventilacién natural
Para el reforzamiento de estos programas dentro de la cultura institucional se utilizaran distintas
piezas publicitarias como: afiches, wallpaper. Newsletter, adhesivos, avisos de prevencion para

PC, correo electronico, etc.
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o 2 Wallpaper uno lanzando la campafia y el otro dandole el sostenimiento a dicha

campafia

o 10 Afiches de medic pliego instalados en las carteleras de los costados ubicadas en los

diferentes pisos de la SDP.

o | Newsletter
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Grafico No 11: Campaiia de Divulgacién Condiciones Ambientales Internas

La periodicidad con la cual se debe aplicar este subprograma en las vigencias 2011 y 2012 sera la
que se ha venido utilizando en las actividades descritas en el plan de accién, ejecucién mensual y

trimestral ver Anexo documento Plan de Accién (Condiciones Ambientales Internas)

3.6.5 programa Criterios Ambientales para las Compras y Gestién Contractual

La Administracién Distrital, ha asumido su compromiso con la conservacién del medio ambiente.
como un componente fundamental para garantizar condiciones de vida adecuada para todos los
ciudadanos y ciudadanas. Por lo tanto y comprendiendo que las entidades distritales como la
SDP, deben contratar actividades necesarias para su funcionamiento ya que no se cuenta con los
recursos suficientes para la ejecucion de las mismas, es necesario establecer mecanismos que
garanticen el cumplimiento de los parametros ambientales establecidos por la entidad en

instrumentos como el PIGA, en las obligaciones que los contratistas deben cumplir.

soeos
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Por lo anterior, la SDP establece y desarrolla este programa, que responde al siguiente Objetivo:

¢ Determinar las acciones que propendan porque se implementen criterios ambientales

en la gestion contractual para la adquisicién de elementos de oficina, aseo y/o equipos

Responsable Directrices: Direccion de Ambiente y Ruralidad — Gestor Ambiental
Responsable de Ejecucion: Direccion de Recursos Fisicos y Gestién Documental
Cobertura del Programa: Sede Principal — CAD y Archivo Central (En la vigencia 2011 se

aplicara todos los lineamientos en la sede Normandia)

Procedimientos utilizados en el Desarrollo del programa de criterios ambientales para las

compras:
| Tema Codigo del Procedimiento
| Comunicacién E-PD-015 Gestion para la Conceptualizacién y
la elaboracion de los productos comunicacion.
M-PD-096 Realizacion de actividades de
divulgacién.
A-PD-126 Publicacién de informacion en
Intranet y/o Internet.
Control de Documentos A-088-Elaboracién y control documentos del
Sistema Integrado de Gestidén
| Control de los Registros A-PD-145  Transferencias  Documentales
{Control de Registros)
Contratacion A-PD-132 Desarrollo Precontractual bajo la
modalidad de Licitacion Publica — (En revisidn
" para incluir clausulas ambientales para este
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tipo de contratos)

Los procedimientos mencionados podran ser consultados a través de la Intranet (Doc Manager) de la SDP

La periodicidad con la cual se debe aplicar este subprograma en las vigencias 2011 y 2012 serd
de una sola vez cuando se identifiquen todos los criterios ambientales en las diferentes

modalidades de contratacién.

3.6.6 programa Extension de Buenas Practicas Ambientales

La Calidad ambiental es un derecho fundamental que cobija a todos los ctudadanos y ciudadanas
habitantes del Distrito Capital y constituye parte fundamental de la “Cindad de Derechos”. Por
este motivo, la sensibilizacién ambiental que se genere no debe limitarse al personal que presta
sus servicios dentro de las entidades Distritales, si no que debe extenderse a sus circulos
familiares y sociales y a la ciudadania en general, para que los mismos tomen conciencia acerca
de la importancia de las acciones para lograr una buena calidad de vida y garantizar un medio

adecuado para el desarrollo de las generaciones futuras.

Por lo anterior y buscando involucrar a la sociedad en general en el cuidado ambiental, la SDP

desarrolla este programa con el siguiente objetivo:

* Generar diferentes estrategias que contribuyan a la creacion de conciencia ambiental en
todos los funcionarios, contratistas y usuarios de la SDP asi como la ciudadania para que
puedan ser implementadas no solo en sus lugares de trabajo si no también en hogares y

ciudad en general

Responsable Directrices: Direccidon de Ambiente y Ruralidad — Gestor Ambiental
Responsable de Ejecucion: Direccién de Recursos Fisicos y Gestion Documental
Cobertura del Programa: Sede Principal — CAD y Archivo Central (En la vigencia 2011 se

aplicara todos los lineamientos en la sede Normandia)
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Procedimientos utilizados en el Desarrollo de las buenas practicas ambientales:
Tema Codigo del Procedimiento
Comunicacion E-PD-615 Gestion para la Conceptualizacién y

1a elaboracién de los productos comunicacion.
M-PD-096 Realizacion de actividades de
divulgacién.

A-PD-126 Publicacién de informacion en

Intranet y/o Internet.

Control de Documentos A-088-Elaboracién y control documentos del

Sistema Integrado de Gestidén

Control de los Registros A-PD-145  Transferencias  Documentales
(Control de Registros)
Capacttacion A-PD-018 Capacitacion No formal

Los procedimientos mencionados podran ser consultados a través de la Intranet (Doc Manager) de la SDP

La periodicidad con la cual se debe aplicar este subprograma en las vigencias 2011 y 2012 sera
mensual de acuerdo con las piezas de comunicacion concertadas para el PIGA y con destino a los

diferentes tipos de usuarios.

3.7 Correspondencia del PIGA con el PGA y Plan de Accién 2010 &
La correspondencia entre el PIGA y el PGA se relaciona en el anexo 2 en donde se evidencia
com: cada programa vy actividad del PIGA esta correctamente articulado con los objetivos del
Pizx de Gestidn Ambiental del Distrito Capital. De igual forma en este anexo se refleja el Plan de
Accion de la entidad frente al PIGA.

3.8 Plan de Accion.
El Plan de Accion en la SDP es el instrumento que orienta la implementacion del PIGA. Contiene

las acciones planteadas dentro de cada subprograma, a través de las cuales se procura fomentar en

SGDIA
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los servidores y servidoras, funcionarios y funcionarias las buenas practicas para el manejo de los

recursos.

El Plan de accidn es elaborado por concertacién entre los miembros del comité PIGA, quienes
desde la experticia de sus areas proponen las acciones que consideran pertinentes para alcanzar
los objetivos propuestos. Una vez elaboradas todas las propuestas, se procede a evaluarlas de

acuerdo a su viabilidad técnica y la disponibilidad presupuestal.

El plan de Accion es implementado fundamentalmente por la Direccién de Recursos Fisicos y
Gestidn Documental con apoyo del personal de servicios generales, el equipo de mantenimiento,

el personal de vigilancia y la Oficina Asesora de Prensa y Comunicaciones.

El documento compieto del Plan de Accién se encuentra en el anexo 1. Matriz de Informacion y

Seguimiento PIGA en archivo Excel v se prevé que este sea formulado al inicio de cada vigencia.

3.9 Implementacion

La Secretaria Distrital de Planeacion en cumplimiento de los lineamientos establecidos por la
Secretaria Distrital de Ambiente, la cultura institucional identificada y los programas de gestiéon
ambiental definidos, da cumplimiento al Plan Institucional de Gestién Ambiental mediante las

sigulentes acciones:

Etapa 1. Divulgacion y Socializacion

Teniendo en cuenta que los procesos de socializacidn y divulgacién implican la interiorizacion de
practicas, valores, normas asi como el conjunto de acciones que permitan el ficil acceso a la
informacion mediante estrategias de aprendizaje visual y didactico entre otros, la SDP dispuso
que la primera fase para la implementacion del PIGA en todos sus programas se realizara

mediante campaiias recurrentes de los objetivos y acciones realizadas en todos los programas de

gestion ambiental. en las cuales se buscara interirorzar en cada servidor, servidora, funcionario y
K 63
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funcionaria la cultura hacia la gestion ambiental. La periodicidad de cada una de estas

m—

divulgaciones y socializaciones se establecera en el Plan de Accién para el PIGA.

Etapa 2. Puesta en marcha del PIGA

Continuando con las campaiias de socializacion realizadas en los ultimos afios en la SDP se debe
extender este tipo de acciones fortaleciendo la cultura ambiental tal come es mencionado en la
etapa |, para imediantamente continuar con los programas de gestion ambiental en los que se
resalte que se debe buscar adelantar prioritariamente las siguientes gestiones:

¢ Definir los criterios ambientales necesarios para que en el proceso de gestién contractual
sean incluidos en los términos de referencia de todos los contratos que se suscriban por
parte de la entidad.

e Fortalecer las campafias a los usuarios y ciudadania en general sobre los compromisos que
todos v todas tenemos frente al medio ambiente.

e Fortalecer las acciones ambientales conjuntas que se realizan frente al edificio central —
CAD en el cual confluyen 9 entidades diferentes y en donde en el desarrollo de los
diferentes programas se encuentran similitudes en las diferentes gestiones.

o Fortalecer las actividades de mantenimiento preventivo y correctivo de la red hidraulica y
eléctrica que le competa a Ia SDP en el caso de la sede principal.

e Realizacién de capacitaciones, cine foros, visitas o ferias ambientales que incentiven la
corresponsabilidad en la gestién ambiental.

e (ontinuar con las actividades pendientes por ejecutar en los planes de accién de

vigencias anteriorss.

Etapa 3. Seguimiento
Los seguimientos a la gestién ambiental deberan ser reportados a la SDA mediante las
herramientas dispuestas por esa entidad y de los cuales la SDP extraera los factores relevantes

para las acciones de mejoramiento necesarias.
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3.10. Verificacion

3.10.1. Revision de la Gestion PIGA.

La Verificacion del cumplimiento de las actividades planteadas dentro del PIGA se realiza

mediante:

* Visitas a los puestos de trabajo para comprobar la efectividad de las campafias efectuadas
por los sub programas de Uso Eficiente del agua, Uso Eficiente de la Energia, Buenas
Pricticas Ambientales, Gestion Integral de los Residuos Sélidos y mejoramiento de las
condiciones ambientales internas.

» Revision del consumo de servicios publicos.

¢ Verificacion de la correcta utilizacién de las canecas para la disposicién de los residuos
generados en el desarrollo de las labores diarias.

¢ Revision tecnomecanica del parque auto motor de la SDP; entre otras.

¢ Verificacion del cumplimiento de la cliusula ambiental en el contrato de servicios
generales.

¢ Los datos generales para el seguimiento del PIGA se realiza trimestralmente consolidado

las acciones realizadas.

Los datos recolectados en estas visitas y por medio de las campafias, son revisados en el Comité
PIGA que sesiona trimestralmente para tomar decisiones orientadas a mejorar el funcionamiento

del Plan.

Por otra parte v segun lo definido en el articulo 5 de la resolucién 1856 del 2010 el comité de
gestion ambiental de la SDP sesionara trimestralmente de forma virtual o presencial, en donde se

verificara el desemperio de la gestidn ambiental de la SDP.

et
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3.10.2. Informes de Seguimiento y Control.

Los informes de seguimiento y control a la implementacion del PIGA son realizados
trimestralmente de acuerdo al cronograma establecide por la Secretaria Distrital de Ambiente, en
los cuales se evidencian las acciones implementadas para la disminucién de los costos

ambientales por medio de la implementacién de los seis sub programas.

Los informes se componen de un documento de texto donde se describen las acciones realizadas
v s¢ aporta evidencia fotografica de las mismas y un archivo de Excel, que resume los datos

compilados acerca del consumo de recursos y el resuitado de la medicién de los indicadores

formulados.

El documento PIGA, debe ser revisado y actualizado al inicio de cada periodo de gobierno de
acuerdo a los parametros y lineamientos establecidos por la Administracién Distrital vigente y
adoptados en la entidad mediante la resolucién en la cual se establece la estructura de operacion
de la gestion ambiental de la Secretaria Distrital de Planeacién, se conforma el Comité de Gestién

Ambiental, se designa el Gestor Ambiental y se establecen otras disposiciones.
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