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Resoluclon Numero: NOG ‘i 0 6 ‘?8 FEB. 200,7

“Por la cual se modifica la Resolucion No. 313 de 2006, Manual Especmco de Funciones ;r de
Competencias Laborales para los empleos de la Planta de Personal de ia Secretarla de
Gobierno de Bogota, D.C." *

\
En EJel'CICIO de las facultades que le confiere el numeral 9 del artlculo 1° del

Decreto 101 de 2004. ‘ :3,
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}

_ | |

_EL SECRETARIO DE GOBIERNO DE BOGOTA, D.C. *I

' !

]
I |
CONSIDERANDO: ' 1
| - i i
Que en cumplimiento del Acuerdo 257 de 2006, se transformé el Departamento
Administrativo de Accién Comunal Distrital en el Instituto Distrital de la Participacién y
.-Accion Comunal, entidad descentralizada adscrita a la Secretaria Distrital de Goblerno
y se-constituy6é el .Cuerpo- Oficial de Bomberos .como una Unidad Admlmstratwa
Espemal del orden distrital del Sector Central S

| ' 1
Que como resultado de Ia |mplementaC|on de| Acuerdo 257 de 2006 los cargos que
pertenecian a ‘la Direccion de Participacion Ciudadana y al Cuerpo Oficial ide
Bomberos, ‘fueron suprimidos de la planta de cargos de la Secretana DlstntaHde
Gobierno'y creados en el Instituto Distrital de la Participacion y Accmn Comunal y en la-
Unidad Admlnlstratlva Especial Cuerpo Oficial de Bomberos ‘l |

Que de acuerdo con lo anterior se hace necesario modificar el Manual Especifico \de
Funciones y de Competencias Laborales de la Secretaria Distrital de Gobierno, enjel
sentido de suprimir del Manual, las denominaciones de los empleos que pertenecuaq a
la Direccién de Participacion Ciudadana y al Cuerpo Oficial de, Bomberos y modificar;el

numero de cargos, en concordancna con la planta establecida medlante Decreto 540 de
2006.
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|
Que es necesario en cumplimiento de las normas tecnlcas expedldas por la Contaduria
General de la Nacion, adicionar las funciones relativas a la custodia y tenencia de los

libros, comprobantes de contabilidad y de los respectivos documentos soporte, a lés -

cargos de la planta de cargos dela Secretarla Distrital de Goblerno 11 {

" Que mediante oficio 0449 del 26 de febrero de 2007, el Departamento Admlnlstratlvo

del Servicio Civil Distrital, emitié concepto técnico favorable para la modificacion del

Manual de Funciones y Competencias Laborales de la Secretaria Dlstntal de Goblerno
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“Por.la cual se modifica la Resolucion No. 313 de 2006, Manual Espemf ico de Funcmnes y de
Competencias Laborales para los empleos de la Planta de Personal de la Secretaria de
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Continuacion de la Resolucnon Namero
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Gobierno de Bogota, D.C."

Que en mérito de lo expuesto,

--ARTICULO~ PRIMERO“Suprimir; del

'RESUELVE: |

Manual
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ARTICULO SEGUNDO: Modificar el nimero de cargos para Ios SIgwentes empleos de ¥
fa Planta de Cargos de la Secretaria Distrital de Gobierno, asi:

Especifico de Funcuones y de
.. Competencias Laborales, las funciones correspondientes a Ios S|gmentes cargos:
-
‘; I
! .
1 |
|
‘ DENOMlNACIONDEL EMPLEO |CODIGO |GRADO DEPENDENCIA ]l
ENL L 455.;i 2 NIVEL' DIRECTIVO . 3 R I O T
DlRECTOR TECNICO" t 009 04 |CUERPO OFICIAL DE BOMBEROS t_
N - DIRECCION DE PARTICIPACION
N DIRECTOR TECNICO - 009 04 CIUDADANA t
N T AT P NINEL PROFESIONAL -~ [ ="~ T
R S, DIRECCION PARTICIPACION 1
] PROFESIOQIAL ESPECIALIZADO 222 24 CIUDADANA | t
PROFESIONAL UNIVERSITARIO 219 18 CUERPO OFICIAL DE BOMBEROS |
- DIRECCION PARTICIPACION '
F’ROFESIONAL UNIVERSITARIO 219 12 CIUDADANA | | ‘ | 1\
L hoTn ey NIVELTECNICO BT el v 7% ]
SUBCOMANDANTE DE i
BOMBEROS | 336 22 | CUERPO OFICIAL DE BOMBEROS
: . a  FENIVEL ASISTENCIAL - i aidi ™ - sle i e o e
TENIENTE DE BOMBEROS 419 19 CUERPO OFICIAL DE BOMBEROS
SARGENTO DE BOMBEROS 417 16 | CUERPO OFICIAL DE BOMBEROS
CABO DE BOMBEROS 413 15 | CUERPQ OFICIAL DE BOMBEROS
BOMBERO 475 13 | CUERPO OFICIAL DE BOMBEROS 1
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Contmuaclon de la Resoluclon Nimero N |‘ ll '
“Por la cual se modifica 1a Resolucion No. 313 de 20086, Manual Especmco de Funciones }y de 'u
Competenmas Laborales para los empleos de la Planta de Personal de fa Secretaria de |
Gobierno de Bogota, D.C." ’

*; | ‘

i |

IDENTIFICACION DEL EMPLEO 1l '1 {

_ )

MANUAL ESPECIFICO DE FUNCIONES Y DE COMPETENCIAS LABORALES t "

1. LDENTIFICACION | \ |

Nivel: Central 1 i q

Denominacion del Empleo: - Director Tecnico o ‘l l ;

Cédigo- A ) 009 - . S o

Grado: - , 04 - U ' k ||

No. de cargos: Ocho (8) | | ! ll

Dependencia: Donde se ubique el cargo i | ’

.| Cargo del Jefe Inmediato: Quien ejerza la Supervision Directa | I[ l

' |

1‘1 1. |

P MANUAL ESPECIFICO DE FUNCIONES Y DE COMPETENCIAS LABORALES 1| \

3 - 1. IDENTIFICACION = = ' ; i |

_ Nivel: _ Central " : ‘l l l

Denominacién del Empleo: Profesiona! Especializado . | } |

Cédigo _ 222 : | |
Grado: - _ 24 ! |

No. de cargos: - Ochenta y nueve (89) ; | \

Dependencia: Donde se ubique el cargo x \ $
Cargo del Jefe Inmediato: Quien ejerza la Supervision Directa | ,
* MANUAL ESPECIFICO DE FUNCIONES Y DE COMPETENCIAS LABORALES l

1. IDENTIFICACION ‘ | | 'i

Nivel: Central : ' '

Denominacién del Emp]eo Profesional Universitario Vo 1 (

Cédigo 219 : % k |

Grado: 18 1 h |

No. de cargos: . - ‘Ciento treinta y siete (137) | \

Dependencia: Donde se ubigue.el cargo l !

[Cargo del Jefe Inmediato:

Quién ejerza la Supervisién Directa
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.Continuacién de la Resolucién Numero

“Por la cual se modifica la Resolucién No. 313 de 2006, Manual Especnflco de Funciones Y, ‘de
Competencxas Laborales para los empleos de la Planta de Personal de la Secretarla de.

Gobiemo de Bogota DC”

MANUAL ESPECIFICO DE FUNCIONES Y DE COMPETENCIAS LABORALES

-/INo. de car;cjos:i L

.|Dependencia:
Cargo del Jefe Inmediato:

1. IDENTIFICACION - |
Nivel: Central o 1
Denominaciéon del Empleo: Profesional Universitario |
Cadigo 219 = . :
Grado: 12 o ’

Sesenta y cinco (65) - |
- Donde se ubique el cargo--~ .-~ . |
Quien ejerza la Supervisién Directa

\
MANUAL ESPECIFICO DE FUNCIONES Y DE COMPETENCIAS LABORALES
1. IDENTIFICACION : - !
Nive!: ‘ : Central S
Denominacién del Empleo Auxiliar Administrativo l‘
Cédigo 407 !
Grado: . 27 ' L ! ,
No. De cargos: Ciento setenta y tres (173) ] 1
Dependencia: Donde se ubique el cargo ! |
Cargo del Jefe Inmediato: %

Quien ejerza la Supervision Dlrecta

Nivel:

‘MANUAL ESPECIFICO DE FUNCIONES Y DE COMPETENCIAS LABORALES

1 IDENTIFICACION |

e - bt

Cargo del Jefe Inmediato:

Central , _ i ;l

Denominacién del'Empleo: Auxiliar Administrativo . . }

| Cddigo 407 : ! i
Grado: 19 ' ;
No. de cargos: Ciento diez (110) '}
Dependencia: i

Donde se ubique el cargo
Quien ejerza la Supervisién Directa ‘
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1
Nivel: . Central |
Denominacién del Empleo: © - Secretario o 1|
Cédigo 440 ' !
| Grado: - 17 TS
No. de cargos"“ : : Treinta (30) -~ = o -
"..| Dependencia: . - Co

1. IDENTIFICACION ‘ ‘

| Nivel: Central . i ,
Denominacion del Empleo: Auxiliar Administrativo ‘
Cadigo C - 407 ; !
Grado: = o 13 - !_ ! *
No. de cargos: Cuarenta y cuatro (44) | l
Dependencia: |

|
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Continuacién de Ia' Resolucién Numero Noo 1 0 6 28 FEB

“Por la cual se modifica la Resolucién No. 313 de 2006, Manual Especific co de Funciones y de
Competencuas Laborales para los empleos de la Planta de Personal de la Secretaria de
Gobierno de Bogota, D.C." i 1

|

MANUAL ESPECIFICO DE FUNCIONES Y DE COMPETENCIAS LABORALES
. 1. IDENTIFICACION

Donde se ubique ei cargo. ;. ;.0

Cargo del Jefe Inmedlato Quien ejerza la Supervisién Directa

|
l

|

|

1

|

MANUAL ESPECIFICO DE FUNCIONES Y DE COMPETENCIAS LABORALES \
l
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X . 1. IDENTIFICACION : e

Nwel Central : - ! .
Denommac:on del Empleo . Secretario .- - P <
Codlgo S0 : 440. "
Grado: - 16 o '1
No. De cargos! .- Catorce (14) . .. - |
Dependericia; . - '

Donde se ubique elcargo . | |

Cargo del Jefe‘lli'l'mediatoz Quien ejerza la Supervision Directa

|
!

MANUAL ESPECIFICO DE FUNCIONES Y DE COMPETENCIAS LABORALES

Donde se ubique el cargo -
Quien ejerza la Supervision Directa -

Cargo del Jefe Inmediato:

ARTICULO TERCERO: Adicionar al cargo de Director Técnico Codngo 0098 Grado 04 -
Direccion Financiera, la siguiente funcion: "Adoptar los mecanismos adecuados para la

custodia y tenencia de los libros, los comprobantes de contablludad y de los respectwos@—
documentos soportes”.
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-+ de DesarrolloLocal -
-...:los libros, los. comprobantes de contabilidad y los respectivos documentos soportes

. “Por la cual se:modifica la Resolucion No. 313 de 2006, Manual Especnflco de Funciones y de
Competencras Laborales para los empleos de la Planta de Personal de la Secretaria de
. : Gobierno de Bogota, D.C." !‘ lL
ARTICULO CUARTO ‘Adicionar al cargo de Alcalde Local Cod|go 030 Grado 05, Ia S|gmente
funcion: "Adoptar los mecanismos adecuados para la custodia‘y tenencia .de los libros/ los
comprobantes de contabilidad y de los respectivos documentos soportes”.

! |
ARTICULO QUINTO: Adicionar al cargo Profesional Unwérsnfano Codlgo 219 Grado 118 -

Direccion Financiera, la siguiente funcion: "Responder por ia custodia y tenenma de los llbl'OS
Ios comprobantes de contablhdad y los respectlvos documentos soportes a 1

ARTICULO SEXTO Adicionar al cargo. Profesuonal Unwersntano Cod|go 219 Grado 15 - Fondo
-Contador, la siguiente funcién: “Responder por la custodla y tenencra de

|.‘
1 \

" _ARTICULO SEPTIMO: La presente resolucién modifica en lo pertinente la Resolucson No. 313
- de, 20086, rige-a partnr de la-fecha de su refrendacién por parte del Departamento Admlmstratwo

del Ser\nmo Cwul Distntai y deroga las demas dlsposmlones que Ie sean contranas
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TR Dada en Bogota a los 2 8 Fi 8 208? oy
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