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REGISTRO

DISTRITA

SECRETARIA JURIDICA DISTRITAL DE LA ALCALDIA
MAYOR DE BOGOTA, D.C.

Resolucion Numero 067
(Mayo 10 de 2017)

“Por la cual se crea el Comité de Inventarios
de la Secretaria Juridica Distrital de la Alcaldia
Mayor de Bogota, D.C.”

LA SECRETARIA JURIDICA DISTRITAL DE LA
ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA, D.C.

En ejercicio de sus facultades legales, en
especial las conferidas en el Acuerdo Distrital
638 de 2016, el Decreto Distrital 323 de 2016 y la
Resolucion 001 de 2001 del Contador General de
Bogota, D.C., vy,

CONSIDERANDO:

Que el Acuerdo Distrital 638 de 2016 cred el Sector
Administrativo de Gestion Juridica y la Secretaria
Juridica Distrital, cuya estructura organizacional fue
establecida mediante el Decreto Distrital 323 de 2016.

Que el numeral 1 del articulo 5° del Decreto Distrital
323 de 2016, sefala como funcion de la Secretaria
Juridica Distrital, “Dirigir el desarrollo y realizacion de
las funciones juridicas y administrativas de la entidad,
orientando sus planes y politicas para el debido cum-
plimiento de su mision y objetivos institucionales, en el
marco de los principios de racionalizacion del gasto”.

Que el numeral 2 del articulo 15 idem, establece como
funcion de la Direccién de Gestion Corporativa, entre
otras, la de “Dirigir, coordinary controlar al interior de la
Secretaria la ejecucion de los programas y actividades
relacionadas con los asuntos de caracter administra-
tivo, logistico, operativo y financiero, de conformidad
con las disposiciones vigentes”.
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Que la Resolucién 533 de 2015 del Contador General
de la Nacion incorpora como parte integrante del ré-
gimen de contabilidad publica, la estructura del marco
normativo para entidades de gobierno, la cual esta con-
formada por: el marco conceptual para la preparacion
y presentacion de informacion financiera; las normas
para el reconocimiento, medicion, revelaciéon y presen-
tacion de los hechos econédmicos; los procedimientos
contables; las guias de aplicacion; el catalogo general
de cuentas y la doctrina contable publica.

Que el Contador General de Bogotd, D.C., mediante
Resolucién 001 de 2001, expidi6 el “Manual de Proce-
dimientos Administrativos y Contables para el manejoy
Control de los bienes en los Entes Publicos del Distrito
Capital”, sefialando en el numeral 2.3.3.1 que: “Con el
propdsito de velar por el correcto manejo de los bienes
e inventarios se debe crear un comité que coordine,
planifique y apoye en su gestion al responsable del
Almacén y Bodega, el que estara conformado por
un grupo multidisciplinario que tendra a su cargo las
decisiones relacionadas sobre la materia”.

Que dicha Resolucion establece que el “Comité estara
conformado por tres (3) miembros, asi: El Director o
Jefe Administrativo o quien haga sus veces, quien
siempre lo presidira; el responsable del Almacén y
Bodega, quien ejercera la Secretaria Técnica; y, un
tercer miembro que se escogera entre los siguientes
funcionarios:

a. Elresponsable de los bienes en Servicio; y,
b. El Jefe de Contabilidad, o quien haga sus veces

En casos especiales se podrd invitar a cualquiera
de los siguientes funcionarios:

El Director Financiero, o quien haga sus veces

*  El Jefe de Contabilidad, cuando no forme parte
principal

El Asesor Juridico, o quien haga sus veces
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*  Un funcionario de Control Interno, debera asistir
a la reunion cuando el comité lo invite por consi-
derarlo pertinente y necesatrio.

A quien el Comité considere que pueda aportar
elementos de juicio necesarios para cumplir con
los objetivos de su competencia.

Estos ultimos, solamente emitiran sus opiniones
técnicas o profesionales sobre el asunto o mate-
ria en discusion, pero no votaran al momento de
tomar las decisiones. Las decisiones del Comité
de Inventarios se adoptaran por mayoria simple.

En las entidades donde no coincidan los cargos
sefialados o no se alcance a conformar el comi-
té con los funcionarios propuestos, el Director
Administrativo, o quien haga sus veces, sera el
responsable de conformar este comité, atendiendo
los criterios generales aqui establecidos”.

Que por lo anterior, se hace necesario crear el Comité
de Inventarios de la Secretaria Juridica Distrital, esta-
bleciendo su conformacién, funciones y competencias.

Que de conformidad con lo establecido en la citada
Resolucion 001 de 2001, y de acuerdo con la actual
estructura interna de la Secretaria Juridica Distrital,
el Comité de Inventarios estara integrado por los si-
guientes servidores:

*  Ella directora/a de Gestion Corporativa, quien lo
presidira.

*  Ellla Profesional Especializado/a responsable de
las funciones administrativas relacionadas con la
administracién y custodia, o quien haga sus veces.

*  Ella Profesional Especializado/a responsable de
las funciones contables, o quien haga sus veces.

*  El/la Profesional Especializado/a responsable de
las funciones del manejo de bienes (Almacén e
Inventarios), quien gestionara el manejo y control
de bienes muebles, sera quien ejerza la Secretaria
Técnica.

Que en mérito de lo expuesto,

RESUELVE:

ARTICULO 12.- Creacién. Crear el Comité de Inven-
tarios de la Secretaria Juridica Distrital, que tendra por
objeto establecer los planes, programas, lineamientos
y politicas a seguir para mantener actualizado y depu-
rado el inventario de la entidad, conforme a los sehala-
mientos dados por el Contador General de Bogota en
la Resoluciéon 001 de 2001 “Manual de Procedimientos
Administrativos y Contables para el Manejo y Control

de los Bienes en los Entes Publicos del Distrito Capital”,
y demas que la sustituyan, modifiquen o adicionen.

ARTICULO 22.- Conformacioén. El comité de Inventa-
rios de la Secretaria Juridica Distrital, estara Confor-
mado por los siguientes servidores:

*  El/la directora/a de Gestion Corporativa, quien lo
presidira.
*  El/la Profesional Especializado 222-27 responsa-

ble de las funciones administrativas, o quien haga
Sus veces.

*  Ella Profesional Especializado 222-27 responsa-
ble de las funciones contables, o quien haga sus
veces.

*  El/la Profesional Especializado 222-21 responsa-
ble de las funciones del manejo de bienes (Alma-
cén e Inventarios), quien gestionara el manejo y
control de bienes muebles, sera quien ejerza la
Secretaria Técnica.

PARAGRAFO.- En casos especiales podra invitarse
al/la Subsecretario/a Juridico y al/la jefe de la Oficina
de Control Interno, quienes podran delegar su asisten-
cia; también podra invitarse a expertos en el tema a
tratar, y a quien el Comité considere que pueda aportar
elementos de juicio necesarios para cumplir con los
objetivos de su competencia, quienes tendran derecho
a voz pero no a voto.

ARTICULO 32.- Funciones: Para cumplir con el pro-
posito sefialado en el numeral 2.3.3.1 de la Resolucién
001 de 2001 y en el Decreto 323 de 2016, referente al
correcto manejo de los bienes, y a establecer planes y
programas al interior de la entidad que permitan mante-
ner actualizados los inventarios de la misma, asi como
la de apoyar al responsable del Almacén e Inventarios
en ejecutar politicas, normas y procedimientos relativos
a la custodia, conservacion, aseguramiento, seguridad,
seguimientos, distribucion y bajas de los bienes, asi
como promover su aplicacién en las dependencias de
la entidad, el Comité de Inventarios tendra a su cargo
las siguientes funciones:

*  Analizar y conceptuar sobre los resultados arro-
jados por los estudios y avaluos técnicos y conta-
bles realizados en materia de reclasificaciéon y la
determinacion del catalogo de bienes, de acuerdo
con sus caracteristicas y destinacion, asi como las
caracteristicas y comportamiento de los bienes
de la entidad y demas factores que considere
necesarios, para determinar la reclasificacion de
bienes devolutivos a bienes de consumo cuando
haya lugar, de conformidad con lo establecido
en el régimen contable Publico y demas normas
vigentes en materia.
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*  Disefar los mecanismos y acciones requeridas
para toma fisica de los bienes tangibles e intan-
gibles que conforman la base de datos de Propie-
dades, Planta y Equipo de la entidad.

*  Decidir y aprobar mediante acta, la baja y el
destino final de los bienes declarados inservibles
o no utilizables de la entidad, previo andlisis y
presentacion de los estudios e investigaciones
correspondientes, dentro de los cuales se podran
contemplar factores como: resultado de la eva-
luacién costo/beneficio, valor de mantenimiento,
concepto técnico, nivel de uso, tecnologia, obso-
lescencia si aplica, costos de bodegaje, estado
actual y funcionalidad, entre otros.

*  Establecer los controles contables, administra-
tivos, de gestion y financieros que garanticen
efectividad y oportunidad en el manejo y control
de bienes publicos, asi como de los conceptos
conexos asociados a la adecuada administracion
de los bienes de la entidad, entre los cuales se
puede mencionar la definicion de la vida util y de-
mas que exijan el nuevo marco normativo contable
para entidades de Gobierno.

*  Desarrollar politicas normas y procedimientos
para el fortalecimiento institucional frente al ma-
nejo administrativo y contable de los bienes de
propiedad de la Secretaria Juridica Distrital de la
Alcaldia Mayor de Bogota, D.C.

*  Fomentar la cultura de cuidado, control y custodia
de los bienes muebles publicos de caracter devo-
lutivo, de consumo controlado y de consumo, que
han sido entregados a las distintas dependencias.

*  Analizar las caracteristicas y comportamiento de
los bienes de la entidad y demas factores que
considere necesarios, para determinar la reclasifi-
cacion de bienes devolutivos a bienes de consumo
cuando haya lugar.

*  Gestionar las acciones requeridas para realizar
la valuacion de aquellos bienes que lo requieran,
a partir de consultas técnicas, comerciales, con-
tables, de personal experto, entre otros, y si en
algun caso lo amerita, podra ser citado a reunion
un representante de los peritos.

*  Las demas que le asignen las leyes, acuerdos,
decretos, resoluciones o los procedimientos in-
ternos de la Entidad.

ARTICULO 42.- Reuniones: E| Comité de Inventarios
se reunira de manera ordinaria una vez por trimestre
0 por convocatoria del funcionario que lo preside, a
través de la Secretaria Técnica, cada vez que las
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circunstancias lo ameriten. La asistencia a estas reu-
niones es de caracter obligatorio e indelegable, salvo
que asi este previsto en la presente Resolucion, o en
la que la modifique, adiciones o sustituya. Las reco-
mendaciones, conceptos y decisiones seran emitidas
y consignadas en el acta correspondiente, suscrita
por los miembros, la que se constituye en la base y el
soporte fundamental de todos los tramites y gestiones
que se adelanten a través del Comité.

ARTICULO 5°.-. Quérum y Actas del Comité de In-
ventarios. Para que el Comité de Inventarios sesione
validamente requerira de la participacion de todos sus
miembros y sus decisiones seran refrendadas por el/
la presidente y el/la Secretario/a Técnico/a quienes se
encargaran de suscribir las respectivas actas de las
sesiones efectivamente adelantadas.

ARTICULO 6°.-. Secretaria Técnica. La secretaria
Técnica del Comité de Inventarios sera ejercida por
el/la responsable del Almacén o de los inventarios o
quien haga sus veces, quien ejercera las siguientes
funciones:

1. Mantener actualizada la informacion sobre los
conceptos emitidos, avances y resultados del
Comité de Inventarios;

2. Preparar la Agenda de las reuniones y el material
necesario para tratar los temas previstos para
cada una de las convocatorias;

3. Enviar, con la debida antelacion, el material a los
demas integrantes del Comité de Inventarios;

4. Citar a los miembros del Comité de Inventarios e
invitados a las correspondientes sesiones;

5. Coordinar las actividades de apoyo necesarios
para la realizacién de las sesiones del Comité de
Inventarios;

6. Elaborar las actas delas sesiones del Comité de
Inventarios y ejercer su custodia;

7. Hacer seguimientos a los compromisos estable-
cidos en el Comité de Inventarios;

8. Recibir y radicar los asuntos de competencia del
Comité de Inventarios;

9. Proyectar para firma del/la Presidente/a del Comité
de Inventarios, las respuestas a las solicitudes
que se formulen en relacion con las funciones y
actividades del Comité;

10. Las demas que le sean asignadas por el Comité
de Inventarios;

ARTICULO 7°.- Comunicacién y Publicacién. Co-
municar la presente Resolucién al/la Subsecretario/a
Juridico/a; al/la Jefe de la Oficina de Control Interno;
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al/la directora/a de Gestiéon Corporativa;, al/la Pro-
fesional Especializado/a 222-27 responsable de las
funciones administrativas o quien haga sus veces; al/
la Profesional Especializado/a 222-27 responsable
de las funciones contables o quien haga sus veces;
y al/la Profesional Especializado 222-21 responsable
de las funciones del manejo de bienes (Almacén e
Inventarios) o a quien haga sus veces. Publiquese
en la Pagina Web de la Secretaria Juridica Distrital
en cumplimiento de lo establecido en la Ley 1712 de
2014 y el Decreto Nacional 103 de 2015.

ARTICULO 8°.- Vigencia. La presente resolucion rige
a partir de la fecha de su publicacion y surte efectos
para los miembros del Comité de que trata el presente
acto, a partir de su comunicacion.

PUBLIQUESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE.

Dada en Bogota, D. C., a los diez (10) dias dle
mes de mayo de dos mil diecisiete (2017).

DALILA ASTRID HERNANDEZ CORZO
Secretaria Juridica Distrital
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