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REGISTRO

DISTRITAL

SECRETARIA DISTRITAL DE HACIENDA

Resolucion Numero SDH-000265
(Junio 20 de 2016)

“Por la cual se efectia un nombramiento
ordinario”.

LA SECRETARIA DISTRITAL DE HACIENDA DE
BOGOTA, D.C.,
en ejercicio de las facultades legales y en
especial las conferidas por el articulo 12 del
decreto 101 del 13 de abril de 2004, y

CONSIDERANDO:

Que mediante memorando remitido por la Secretaria
Distrital de Hacienda, se solicité en la Subdireccion
del Talento Humano el nombramiento ordinario de
JHON ALEXANDER BARBOSA CRISTANCHO en el
cargo de Jefe Oficina cddigo 006 grado 03, Oficina de
Notificaciones y Documentacién Fiscal- Direccion de
Impuestos de Bogota.

Que una vez revisados los requisitos establecidos en
el manual de funciones de la Secretaria Distrital de Ha-
cienda, la Subdireccion del Talento Humano, certifica
que Jhon Alexander Barbosa Cristancho, los cumple.

En mérito de lo expuesto,

RESUELVE:

ARTICULO 1°. Nombrar a JHON ALEXANDER
BARBOSA CRISTANCHO, identificado con cédula de
ciudadania 79.838.193, en el cargo de Jefe de Oficina
c6digo 006 grado 03, Oficina de Notificaciones y Docu-
mentacién Fiscal-Direccion de Impuestos de Bogota,
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de la planta de personal de la Secretaria Distrital de
Hacienda, con una asignacion basica mensual de $
3.737.540 y gastos de representacion de $ 1.121.262.

ARTICULO 2°. La presente resolucion rige a partir de
la fecha de su expedicion.

COMUNIQUESE Y CUMPLASE.

Dada en Bogotd, D. C., a los veinte (20) dias del
mes de junio de dos mil dieciséis (2016).

BEATRIZ ELENA ARBELAEZ MARTINEZ
Secretaria Distrital de Hacienda

CONTRALORIA DE BOGOTA, D. C.

Resolucién Reglamentaria

Numero 017
(Junio 17 de 2016)

“Por la cual se adoptan las nuevas versiones de
los Procedimientos del Subsistema de Gestion
Ambiental correspondientes al Plan Institucional
de Gestion Ambiental dentro del Proceso de
Gestion de Recursos Fisicos en la Contraloria de
Bogota D.C.”

EL CONTRALOR DE BOGOTA, D. C.

En ejercicio de sus atribuciones constitucionales
y legales, en especial las conferidas en el
articulo 6 del Acuerdo 519 de 2012; y

CONSIDERANDO:

Que de conformidad con el articulo 269 de la Consti-
tucion Politica de Colombia, es obligacion de las au-
toridades publicas, disefiar y aplicar en las entidades
publicas, métodos y procedimientos de control interno,
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segun la naturaleza de sus funciones, de conformidad
con lo que disponga la ley.

Que de conformidad con los literales b) y 1) del articu-
lo 4 de la Ley 87 de 1993 “Por la cual se establecen
normas para el ejercicio de control interno en las
entidades y organismos del estado y se dictan otras
disposiciones”, se deben implementar como elementos
del sistema de control interno institucional, la definicion
de politicas como guias de accidn y procedimientos
para la ejecucién de procesos, asi como, la simplifi-
cacion y actualizacion de normas y procedimientos.

Que la Entidad mediante la Resolucion Reglamentaria
No. 034 del 5 de noviembre de 2014 actualizé el Mode-
lo Estandar de Control Interno-MECI en la Contraloria
de Bogota D.C., cuyo objetivo general es proporcionar
una estructura que especifique los elementos necesa-
rios para construir y fortalecer el Sistema de Control
Interno en las organizaciones obligadas por la Ley 87
de 1993, a través de un modelo que determine los
parametros de control necesarios para que al interior
de las entidades se establezcan acciones, politicas,
métodos, procedimientos, mecanismos de prevencion,
verificacion y evaluacion en procura del mejoramiento
continuo de la Administracion Publica.

Que en el articulo 6 del Acuerdo 519 de 2012, por el
cual se dictan normas sobre organizacion y funciona-
miento de la Contraloria de Bogota D.C., se establecio
que: “En gjercicio de su autonomia administrativa le
corresponde a la Contraloria de Bogota D.C, definir
tfodos los aspectos relacionados con el cumplimiento
de sus funciones en armonia con los principios consa-
grados en la Constitucion, las leyes y en este Acuerdo.”

Que el Decreto 651 de 2011, que crea el Sistema
Integrado de Gestion Distrital -SIGD- y la Comision In-
tersectorial del -SIGD-, establece el Sistema Integrado
de Gestion Distrital, como una herramienta de gestion
sistematica y transparente compuesta por el conjunto
de orientaciones, procesos, politicas, metodologias,
instancias e instrumentos que permitan garantizar un
ejercicio articulado y arménico, para dirigir y evaluar
el desempeno institucional, en términos de calidad y
satisfaccion social en la prestacion de los servicios a
cargo de las entidades y agentes obligados, enmar-
cada en los planes estratégicos y de desarrollo de las
entidades distritales.

Que el Decreto 652 de 2011, que adopta la Norma
Técnica Distrital NTD-SIG 001:2011, determina las
generalidades y los requisitos minimos para estable-
cer, documentar, implementar y mantener un Sistema
Integrado de Gestion en las entidades y organismos
distritales y agentes obligados, estableciendo en el
documento anexo del citado decreto que corresponde

al Secretario(a) de Ambiente liderar la articulacion
al Sistema Integrado de Gestion del Subsistema de
Gestion Ambiental” y participar en la construccion de
instrumentos y programas que deban ser incluidos en
el subsistema componente de su competencia.

Que el articulo 11 de la Resolucién No. 00242 de enero
del 2014, “Por la cual se adoptan los lineamientos para
la formulacion, concertacion, implementacion, evalua-
cion, control y seguimiento del Plan Institucional de
Gestion Ambiental —PIGA”, establece como elemento
de planificacién que permite estructurar la gestion
ambiental de la entidad, entre otros, la Identificacion
de Aspectos y Valoracion de Impactos Ambientales,
Normativa Ambiental Especifica, asi como en el articu-
lo 13 establece los Programas minimos a implementar
de Gestion Ambiental.

Que mediante Resolucidon Reglamentaria 004 del 26
de enero de 2015, se adoptd la versién 3.0 de los si-
guientes Procedimientos: Procedimiento Elaboracion,
Seguimiento y Reporte del PIGA, Procedimiento Iden-
tificacion Aspectos e Impactos Ambientales, Procedi-
miento Control Consumos Servicios, Procedimiento
Manejo Integral de Residuos, los cuales requieren ser
ajustados ya que estos procedimientos responden al
deber que tiene la Entidad ante la Secretaria Distrital
de Ambiente (SDA).

Que la Direccion Administrativa y Financiera, evidencio
la necesidad de incluir y adoptar nuevas versiones
de los Procedimientos del Subsistema de Gestion
Ambiental correspondientes al Plan Institucional de
Gestion Ambiental — PIGA dentro del Proceso de
Gestion de Recursos Fisicos — PRF.

En mérito de lo anterior,

RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO. Incluir el Procedimiento Iden-
tificacién de Requisitos Legales Ambientales Cddigo
PRF-22 Version 3.0 y adoptar la nueva version de los
procedimientos del Subsistema de Gestién Ambiental
correspondientes al Plan Institucional de Gestidn
Ambiental —PIGA dentro del Proceso de Gestién de
Recursos Fisicos-PRF:
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No. Documento Codigo Version
1 Procedimiento Elaboracién, Seguimiento y Reporte PIGA PRF-20 4.0
2 Procedimiento Identificacién de Aspectos e Impactos Ambientales. PRF-21 4.0
3 Procedimiento de Identificacion de Requisitos Legales Ambientales. PRF-22 3.0
4 Procedimiento Control Consumos Servicios Agua, Energia y Gas. PRF-24 4.0
5 Procedimiento Manejo Integral de Residuos PRF-25 4.0

ARTICULO SEGUNDO. Es responsabilidad de la
Direccion de Planeacion gestionar la simplificacion,
agilizacion y modernizacién de los procedimientos que
se adoptan, para garantizar el mejoramiento de la ges-
tion y del sistema integrado de gestion implementado
en la Entidad.

ARTICULO TERCERO. Es responsabilidad de los
Directores, Subdirectores, Jefes de Oficina y Geren-
tes, velar por la administraciéon y divulgacion de los
procedimientos adoptados.

ARTICULO CUARTO. La presente Resolucion rige a
partir de la fecha de su publicacion y deroga las disposi-
ciones que le sean contrarias en especial la Resolucion
Reglamentaria No. 004 de 26 de enero de 2015.

PUBLIQUESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE.

Dada en Bogotd, D. C., a los diecisiete (17) dias
del mes de junio de dos mil dieciséis (2016).

JUAN CARLOS GRANADOS BECERRA
Contralor de Bogota D.C.

©)
CONTRALORIA

DE BOGOTA. D.C.

PROCEDIMIENTO ELABORACION, SEGUIMIENTO Y REPORTE
DEL PLAN INSTITUCIONAL DE GESTION AMBIENTAL - PIGA — ["P3gina 1 de 12

Cadigo formato: PGD-01-002

Cédigo documento: PRF-20
Version: 4.0

FECHA: 13 DE JUNIO DE 2016

Aprobé elaboracion o modificacion

Revision técnica

Firma:

Firma:

Nombre: Sandra Milena Jiménez Castafno

Nombre: Biviana Duque Toro

Cargo: Director Administrativo

Cargo: Director Técnico de Planeacion

1. OBJETIVO(S):

Establecer las actividades para la elaboracion, im-
plementacién, seguimiento y reporte de los informes
requeridos por la autoridad ambiental relacionadas
con el Plan Institucional de Gestién Ambiental — PIGA.
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2. ALCANCE:

El procedimiento inicia con la consulta de la normati-
vidad relacionada con la formulacion del Plan Institu-
cional de Gestién Ambiental — PIGA y su estructura,
finaliza con el archivo en medio fisico y magnético de
la informacion que se genere.



3. BASE LEGAL:

(4]

FECHA
TIPO DE NORMA DESCRIPCION
(dd/mm/aaaa)
Por el cual se reglamentan, parcialmente, la Ley 23 de 1973, los articulos 33,
73,74, 75y 76 del Decreto - Ley 2811 de 1974; los articulos 41, 42, 43, 44, 45,48 'y
Decreto 948 5/06/1995 49 delaLey 9de 1979;ylaLey 99 de 1993, en relacion con la prevenmon y control
de la contaminacién atmosférica y la proteccion de la calidad del aire
Ley 373 6/06/1997 Por el cual se establece el Programa para el Uso Eficiente y Ahorro del Agua.
NTC - 1SO 14001 1/12/2004 :;rbgetc;llo de Ta cual se especifican los requisitos para un sistema de gestion
Decreto 312 15/08/2006 Por el cual se adopta el Plan Maestro para el Manejo Integral de Residuos Sdlidos
Bara il%mlta DIS}I‘ItO Ca[IJIItDaII de Gestién Ambiental del Distrito Capital dict
Decreto 456 23/12/2008 or el cual se reforma el Plan de Gestion Ambiental del Distrito Capital'y se dictan
otras disposiciones
Decreto 98 17/03/2011 Por el cual se adopta el Plan Decenal de Descontaminacion del Aire para Bogota.
Por Ta cual se adoptan los lineamientos para la formulacidon, concertacion,
Resolucién 00242 28/01/2014 implementacion, evaluacion, control y seguimiento del Plan Institucional de Gestion
Hesal Fe : Ambiental —PIGA
esolucion ooesg amentaria 09/03/2015 Por la cual se designa al Gestor Ambiental de la Contraloria de Bogota, D.C.
Por el cual se reglamenta la figura de Gestor Ambiental para las entidades
Decreto 165 11/05/2015 distritales, prevista en
El Acuerdo 333 de 2008, y s(f_dmn_gua[s_dmp_qsm
Resolucion Reglamentaria 16/06/2015 Por medio de la cual se”adopta e implementa el Plan Institucional de Gestion
023 Ambiental — PIGA en la Contraloria de Bogota, D.C

4. DEFINICIONES:

Aplicativo STORM: Es una herramienta empleada por
la Secretaria Distrital de Ambiente para el ingreso y
envio de la informacion relacionada con el reporte de
los informes asociados al Plan Institucional de Gestién
Ambiental — PIGA.

Aspecto Ambiental: Elemento de las actividades,
productos o servicios de una organizacion que puede
interactuar con el medio ambiente.

Consumo: Es la accion mediante la cual se utiliza un
recurso como energia o agua, entendiendo por con-
sumir el hecho de utilizar estos productos o servicios
para satisfacer necesidades primarias y secundarias.

Gestor Ambiental: El Gestor Ambiental es el servi-
dor publico que técnicamente adelanta gestiones que
propendan por la proteccion ambiental, para lo cual
debe contar con competencias de caracter estratégico,
organizativo y relacional. Para el caso de la Contraloria
de Bogota, es la persona que ejerce las funciones de
Director Administrativo y Financiero.

Impacto ambiental: Cualquier cambio en el medio
ambiente, ya sea adverso o beneficioso, como resul-
tado total o parcial de los Aspectos Ambientales de
una organizacion.

Normativa ambiental: Compendio de leyes, decre-
tos, resoluciones y normas ambientales de un pais
0 estado.

Objetivo ambiental: Fin ambiental de caracter general
coherente con la Politica Ambiental que una organi-
zacion establece.

PIGA: Plan Institucional de Gestion Ambiental

Politica Ambiental: Intenciones y direccion generales
de una organizacion relacionadas con su desempefio
ambiental como las ha expresado formalmente la alta
direccién.

Sistema de Gestion ambiental: Parte del sistema de
Gestion de una organizacién empleada para desarro-
llar e implementar su Politica Ambiental y gestionar
Sus procesos ambientales.

5. ANEXOS:

Anexo No. 1.  PLAN DE ACCION DEL PLAN INS-
TITUCIONAL DE GESTION AMBIENTAL — PIGA.
Cddigo formato: PRF-20-001.

Anexo No.2.  SEGUIMIENTO PLAN DE ACCION
DEL PLAN INSTITUCIONAL DE GESTION AMBIEN-
TAL — PIGA. Cddigo formato: PRF-20-002.

6. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO:

6.1. ELABORACIO'N DEL PLAN INSTITUCIONAL DE
GESTION AMBIENTAL - PIGA.
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No RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS [ PUNTOS DE CONTROL/ |
OBSERVACIONES
Director Consulta normatividad relacionada
Administrativo, con la formulaciéon del PIGA y su
1 | Profesional Especializado y/o estructura, asi como los lineamientos
. ] o y metodologia establecida por la
Profesional Universitario Secretaria Distrital de Ambiente,
como autoridad rectora
Observacion:

Se debe constatar que estén

actualizadas las funciones de la

Profesional Especializado entida_id, e orgapigrama, sedes,

o Universitarig % I Proyecta y/o actualiza en el hora_rlt_)s, poblacion, productos o

2 éireccic’)n Administrativa documento PIGA la informacion servicios y mapa de procesos.
Financiera y institucional.

Director Técnico de B
Planeacion, Director Observacion:

3 Admlnl.stratlvo, - Establece y/o revisa la Politica Se debe constatar que contenga
Profesional Especializado y/o | Ambiental de la Entidad. los requisitos establecidos en la
Universitario de la Direccion norma ISO 14001
Administrativa y Financiera
Contralor  Auxiliar, Director
Administrativo, Director
Técnico  de  Planeacion, "

Director de Talento Humano, | APrueba y adopta la Politica Acta de Comité del

4 | Subdirector de Fiscalizaciéon | Ambiental. PTG?A e Lomite de
Ambiente, Subdirector
Servicios Generales y
Subdirector de  Bienestar
Social

Punto de Control:
Se debe constatar la inclusion
de:
- Identificacion de Aspectos
y Valoracion de Impactos
Profesional Especializado | Establece y/o revisa los aspectos Ambl.en.tales. )

5 | Yo Universitario de la| relacionados con la Planificacion - Condiciones  Ambientales

Direcciéon  Administrativa y | del Plan Institucional de Gestién del Entorno.
Financiera Ambiental — PIGA. . Condiciones  Ambientales
Institucionales.
- Andlisis de la Gestién
Ambiental.
- Normatividad Ambiental
Especifica
Director Técnico de
Planeacion, Punto de Control:
Director Los objetivos y las metas
Administrativo, Formula, ajusta o actualiza los . .

6 . . - ) ambientales deben ser medibles
Profesional Especializado y/o | objetivos y metas ambientales. )
Universitario de la Direccion Yy que se prevea un tiempo para
Administrativa y su cumplimiento.

Financjera
Profesional Especializado y/o
Universitario de la . )

7 | Direccion Formula, ajustz_a o0 actualiza los
Administrativa y programas ambientales.

Financiera
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Contralor

PIGA

No RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS [ PUNTOS DE CONTROL/ |
OBSERVACIONES
) o Plan
Profesional Especializado y/o . . » L
. L Consolida la informacién y proyecta | Institucional
Universitario de la -
. = o reformula el documento. de Gestion
8 | Direccion : . - . )
o . Remite al Director Administrativo | Ambiental -
Administrativa y s .
Ei ) para su revision y aprobacion. PIGA
inanciera.
Revisa el PIGA y solicita ajustes si
hay lugar a ello.
9 Director
Administrativo Aprueba y remite al profesional
el documento PIGA, para que
continde el tramite respectivo
. L Ingresa la informacién al aplicativo
Prqfespna! EspeC|laI|z_ado, STORM, copia en un CD el
Universitario y/o Técnico de la
. o documento PIGA y sus anexos,
Direccion Lo
10 Administrativa y elabora comunicacién para
Financiera y remitir el Documento PIGA a la
Secretaria Distrital de Ambiente
para concertacion.
11 | Director Administrativo Rewsa,ﬁr_mayrem@e comunicacion [Comunicacidn
ala Auﬂﬂa_d_(?mmental Externa
Recibe acta de concertacion del
12 | Director Administrativo PIGA y la remite al Contralor para | Memorando interno
su firma
13 Suscribe acta de concertacion del | Acta concertacion del

PIGA

6.2. IMPLEMENTACION DEL PLAN INSTITUCIONAL DE GESTION AMBIENTAL - PIGA.

Administrativa y Financiera

No PUNTOS DE CONTROL/ |
RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS
OBSERVACIONES
Profesional Especializado,
1 Umversﬁano y{o ”Tecnlco Socializa el PIGA Plgnlllas. de
Operativo de la Direcciéon asistencia.

Director
Administrativo,
Subdirector

Técnico de

Elabora y/o actualiza el plan

Plan de Accién del
Plan Institucional de

2 | Servicios Generales, o . .
) L de accion anualmente. Gestion  Ambiental
Profesional especializado y/o
. o . 7 - PIGA.
Universitario de la Direccion
Administrativa y Financiera
Director
Administrativo y Financiero,
Profesional Especializado, Coordina e implementa las
Universitario y Técnico | acciones previstas en el Plan
3 Operativo de Accién y demas actividades
Funcionarios requeridas para el manejo
designados como ambiental.
Gestores
Ambientales

6.3. SEGUIMIENTO AL PLAN INSTITUCIONAL DE GESTION AMBIENTAL - PIGA.

No

RESPONSABLE

ACTIVIDAD

REGISTROS

PUNTOS DE CONTROL/
OBSERVACIONES
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Profesional Especializado,
Universitario y Técnico
Operativo de la Direccion
Administrativa y Financiera

Hace seguimiento y verifica
semestralmente el cumplimiento
legal ambiental, el cumplimiento
del plan de accién PIGA y de
los objetivos ambientales, el
desempefio ambiental y demas
aspectos ambientales.

Remite al Director Administrativo
y Financiero para su revisiéon y
aprobacion

Seguimiento Plan
de Accion del Plan
Institucional de

Gestion Ambiental —
PIGA.

Verifica y aprueba seguimiento al
Plan de Accion del PIGA.

Administrativa y
Financiera

2 | Director Administrativo Remite al Profesional y/o Técnico
de la Direccion Administrativa y
Financiera para que continue con
los reportes pertinentes
Profesional Especializado, Recibe e ingresa la informacion al
Universitario y Técnico | aplicativo STORM de la Secretaria | Certificado Recepcion
Operativo de la Direccién de Ambiente y genera el certificado | Informacion.
Administrativa y Financiera de recepcion de informacion
Profesional Especializado,
Universitario y/o  Técnico Archiva en medio fisico y magnético
4 Operativo de la Direccién y mag

la informacién que se genere.

6.4. REPORTE INFORMES PLAN INSTITUCIONAL DE GESTION AMBIENTAL

No RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS PUNTOS DE CONTROL/ |
OBSERVACIONES
Consulta Tos  Tineamientos
y metodologia establecida
. por la Secretaria Distrital de
Director . )
- . Ambiente, como autoridad
Administrativo,
) o rectora, para el reporte de
1 | Profesional Especializado y/o | informacién correspondiente al
Profesional Universitario desarrollo,
avances y registros del Plan
Institucional de Gestion
Ambiental
PIGA
Proyecta los informes
Profesional Especializado y/o | Selicitados por la  Autoridad
2 . . o Ambiental y remite al Director
Profesional Universitario Administrativo para su revision
v validacion
Revisa, valida Tos informes y
3 | Director Administrativo Iqs .remlte al ProfeS|.on’aI yio
técnico para que continue con
el procedimiento
] o Remite a traves del aplicativo Certificado de
Profesional Especializado y/o | STORM los informes requeridos i”
4 . . o e Recepcion de
Profesional Universitario y genera el certificado de| oo Lo
recepcion de informacion ’
Profesional (Especializado | Archiva ~ los  documentos
5 y/o Universitario) y/o Técnico | generados durante la ejecucion
operativo de la Direccidn | del procedimiento en fisico y en
Administrativa y Financiera | medio magnético
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7. ANEXOS
ANEXO N2 01 PLAN DE ACCION DEL PLAN INSTITUCIONAL DE GESTION AMBIENTAL — PIGA

Caddigo formato: PRF-20-
Q". \‘ 001
N J)) PLAN DE ACCION DEL PLAN INSTITUCIONAL DE GESTION Codigo documento: PRF-20
: AMBIENTAL - PIGA Version: 4.0
CONTRALORIA Pagraxdey
DE BOGOTA, D.C.

PRGSO AT PO H
PSS A 1 AT B I 1

ANEXO N2 02 SEGUIMIENTO PLAN DE ACCION DEL PLAN INSTITUCIONAL DE GESTION AMBIENTAL - PIGA

Cddigo formato: PRF-20-
({"_ \\ 002
\/\-—)) SEGUIMIENTO PLAN DE ACCION DEL PLAN INSTITUCIONAL DE ngs'%%_d?%“me"t“ PRF-20
, GESTION AMBIENTAL — PIGA 1.
CONTRALORIA Pagina x dey
DE BOGOTA, D.C.

i
i
3
'
S
-
b

8. CONTROL DE CAMBIOS

Numero y fecha del
Version Acto Administrativo Descripcion de la modificacién

que lo adopta
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R.R. 023 DE NOVIEMBRE 16 DE

10 2012

Todas las actividades fueron modificadas.
Se realizaron modificaciones en el responsable de las actividades.

Se incluyé un anexo: Anexo N° 1. Plan de accién del PIGA.

R.R. 047 DE NOVIEMBRE 7 DE

2.0 2013

Se dividio el procedimiento en cuatro etapas: )

1. ELABORACION DEL PLAN INSTITUCIONAL DE GESTION AMBIENTAL
- PIGA.

2. IMPLEMENTACION DEL PLAN INSTITUCIONAL DE GESTION
AMBIENTAL — PIGA. ]

3. SEGUIMIENTO AL PLAN INSTITUCIONAL DE GESTION AMBIENTAL —
PIGA.

4. REPORTE INFORMES PLAN INSTITUCIONAL DE GESTION AMBIENTAL.

Se modificé el Anexo N° 1 Plan de Accion del PIGA.

3.0 R.R.004 de enero 26 de 2015

Se ajustd el formato de acuerdo con Procedimiento para el Control de
Documentos del Sistema Integrado de Gestiéon — SIG, versiéon 10.0, adoptado
mediante RR. No. 067 del 15 de diciembre del 2015.

Se reviso y ajusté el Marco Normativo de acuerdo a la normatividad ambiental
vigente.

Se incluyd el registro Seguimiento Plan de Accién del PIGA, asi como su
formato: Anexo No. 2. Seguimiento Plan de Accién del PIGA, Cdédigo formato:
PRF-20-002. Ver 1.0.

Se ajusté la codificacion del Procedimiento Elaboracion, Seguimiento y Reporte
del Plan Institucional de Gestion Ambiental y los formatos asociados al mismo.

4.0 R.R. 017 de junio 17 de 2016

CONTRALORIA

DE BOGOTA. D.C.

k(' )
\_/) PROCEDIMIENTO IDENTIFICACION DE ASPECTOS E

IMPACTOS AMBIENTALES Pagina 1de 9

Cadigo formato: PGD-01-002

Caodigo documento: PRF-21
Versioén: 4.0

FECHA: 13 JUNIO DE 2016

Aprobé elaboracion o modificacién

Revision técnica
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Firma:

Firma:

Nombre: Sandra Milena Jiménez Castafno

Nombre: Biviana Duque Toro

Cargo: Director Administrativo

Cargo: Director Técnico de Planeacion

1. OBJETIVO(S):

Establecer las actividades para la identificacion de
aspectos e impactos ambientales generados por
la Entidad durante el desarrollo de las actividades,
productos o servicios y que puedan ser controlados y
aquellos sobre los cuales pueda influir.

3. BASE LEGAL:

2. ALCANCE:

El procedimiento inicia consultando el Instructivo Dili-
genciamiento de la Matriz de Identificacion de aspectos
y valoracion de impactos ambientales de la Secretaria
Distrital de Ambiente como autoridad ambiental rec-
tora, para la identificacion y valoracion de Aspectos e
Impactos Ambientales (AEIA) y finaliza con el archivo
de los documentos generados durante la ejecucion del
procedimiento en medio fisico y magnético.

FECHA J
TIPO DE NORMA DESCRIPCION
(dd/mm/aaaa)
Por medio de Ta cual se especifican los requisitos para un sistema
NTC - ISO 14001 1/12/2004 de gestion ambiental.
Por el cual se reforma el Plan de Gestion Ambiental del Distrito
Decreto 456 23/12/2008 Capital y se dictan otras disposiciones.
Por la cual se adoptan los lineamientos para la formulacion,
concertacion, implementacion, evaluacion, control y seguimiento
Resoluciéon 00242 28/01/2014 del Plan Institucional de Gestion Ambiental —PIGA.
Por la cual se adopta la metodologia para la formulacién,
Resolucién 754 25/11/2014 implementacion, evaluacién, seguimiento, control y actualizacién
de los Planes de Gestion Integral de Residuos Sélidos.
L . Por medio de la cual se adopta e implementa el Plan Institucional
Resolucion Reglamentaria 023 16/06/2015 de Gestién Ambiental — PIGA en la Contraloria de Bogota, D.C.

4. DEFINICIONES:
AEIA: Aspectos e Impactos Ambientales.

Aplicativo STORM: Es una herramienta empleada
por la Secretaria Distrital de Ambiente para para el
ingreso y envid de la informacion relacionada con el
reporte de los informes asociados al Plan Institucional
de Gestion Ambiental — PIGA.

Aspecto ambiental: Elemento de las actividades,
productos o servicios de una organizacion que puede
interactuar con el medio ambiente.

Condiciones de Operacion Normal: Corresponde
a una actividad, subproceso o0 equipo operando en
condiciones de régimen esperado.

Condiciones de Operaciéon Anormal: Corresponde
a una actividad, subproceso o equipo que se aparta
de las condiciones de régimen esperado.
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Condiciones de Operacion en Emergencia: Hecho
fortuito que ocurre de manera imprevista, interrum-
piendo el normal funcionamiento de una actividad,
subproceso o equipo del sistema y que exige una ra-
pida atencion (condiciones de alerta, como incendios,
sismos, derrames, roturas producto de acciones de
terceros o agotamiento de material, etc.).

Gestor Ambiental: El Gestor Ambiental es el servi-
dor publico que técnicamente adelanta gestiones que
propendan por la proteccién ambiental, para lo cual
debe contar con competencias de caracter estratégico,
organizativo y relacional. Para el caso de la Contraloria
de Bogota, es la persona que ejerce las funciones de
Director Administrativo y Financiero.

Impacto ambiental: Cualquier cambio en el medio
ambiente, ya sea adverso o beneficioso, como resul-
tado total o parcial de los Aspectos Ambientales de
una organizacion.

5. ANEXOS:

Anexo No. 1.
Caodigo documento: PRF-21-001

6. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO:

Matriz de identificacion de aspectos y valoracién de
impactos ambientales: Tabla de informacion donde
se identifican los elementos de una actividad y producto
(bien y/o servicio) que realiza la entidad u organismo
distrital en diferentes escenarios, relacionadas a la
interaccién con el ambiente, permitiendo valorar el
dafo que potencialmente se deriva de dicha actividad
o producto y la caracterizacion apropiada del control
operacional.

Medio ambiente: Entorno en el cual una organizacion
opera incluidos el aire, el agua, el suelo, los recursos
naturales, la flora, la fauna, los seres humanos y sus
interrelaciones.

Objetivo ambiental: Fin ambiental de caracter general
coherente con la politica ambiental que una organiza-
cion establece.

PGA: Plan de Gestién Ambiental.

PIGA: Plan Institucional de Gestién Ambiental.

MATRIZ IDENTIFICACION DE ASPECTOS Y EVALUACION DE IMPACTOS AMBIENTALES.

y/o Universitario) y/o
1 Técnico operativo de la

Financiera impactos ambientales

No. RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS PUNTOS DE CONTROL/
OBSERVACIONES
Profesional (Especializado | Consulta el  Instructivo
Observacion:

Diligenciamiento de la
Matriz de ldentificacion de
Direccion Administrativay | aspectos y Evaluacion de

Este instructivo se debe consultar en la
pagina web de la Secretaria Distrital de
Ambiente como autoridad ambiental rectora.

y/o Universitario) de la

Realiza la identificacion de
Profesional (Especializado | los aspectos e impactos
ambientales asociados a

Observacion:
Los aspectos e impactos ambientales
negativos significativos seran utilizados como

2 : - . . - insumo en la formulacién de los programas
Direccion Administrativay | las actividades, productos )
Financiera y servicios realizados por la ambientales contemplados en el Documento
; . PIGA y en el Plan de Accién del PIGA.
Contraloria de Bogota D.C.
Observacion:
La Matriz de Aspectos e Impactos Ambientales
se debe actualizar en los siguientes casos:
. . “ . 0 Cuando se re-disefia el Sistema de
Diligencia la “Matriz de - )
P . Gestion Ambiental.
. - Identificacion de Aspectos Matriz de .
Profesional (Especializado . o 0 Cuando se cambia el alcance del
. o y Evaluacién de Impactos Identificacion ) - }
y/o Universitario) y/o . » Subsistema de Gestion Ambiental
A ) Ambientales” en el formato de Aspectos
3 Técnico operativo de la ) . - (nueva sede, nuevos procesos, nuevas
. - - - establecido por la Secretaria y Evaluacion .
Direccién Administrativa y Distri . actividades, nuevos productos).
Fi ) istrital de Ambiente (SDA). de Impactos
inanciera Ambientales 0 Cuando se presenten  nuevos

desarrollos de productos o servicios.
0 Cuando cambien los lineamientos
establecidos por la Autoridad Ambiental.
0 Cuando la Autoridad Ambiental realice
el respectivo requerimiento a la entidad.
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No. RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS PUNTOS DE CONTROL/
OBSERVACIONES

Remite Ta "Matriz  de
Profesional (Especializado | Identificacion de Aspectos
y/o Universitario) y/o y Evaluacién de Impactos

4 Técnico operativo de la | Ambientales”  diligenciada
Direccion Administrativay | al Director Administrativo
Financiera (Gestor Ambiental) para su

aprobacion

Revisa la  Matriz  de
identificacion de Aspectos

y Evaluaciéon de Impactos Matriz .
- - I, Punto de Control:
. - . Ambientales y  solicita de Identificacion " . o
Director Administrativo - ) Verifica que se hayan identificado para todos
) - - . ajustes en caso de que haya de Aspectos .
5 Direccion Administrativa y - los procesos sus respectivos aspectos e
) ; lugar a ello. y Evaluacion . ; ) .
Financiera impactos ambientales e imparte su visto
de Impactos bueno
Entrega al profesional y/o Ambientales '
técnico para el reporte
respectivo

Realiza el reporte de Ia
Matriz de Identificacion
Profesional (Especializado | de Aspectos y Evaluacion

y/o Universitario) y/o de Impactos Ambientales Certificado de
6 Técnico operativodela |en el aplicativo STORM, Recepcion de
Direccion Administrativay | de la Secretaria Distrital Informacion.
Financiera de Ambiente y genera el
certificado de recepcion de
informacion

Profesional (Especializado | Archiva fos  documentos
y/o Universitario) y/o generados durante la

7 Técnico operativo de la | ejecucidon del procedimiento
Direccion Administrativay | en fisico y en medio
Financiera magnético
7. ANEXOS

ANEXO No. 01 MATRIZ IDENTIFICACION DE ASPECTOS Y EVALUACION DE IMPACTOS AMBIENTALES

Cadigo formato: PRF-21-001

©)

@ MATRIZ IDENTIFICACION DE ASPECTOS Y EVALUACION DE Sgﬁs'%%ﬁg%“me”‘“ PRF-21
" IMPACTOS AMBIENTALES -

CONTRALORIA

DE BOGOTA, D.C.

Pagina x dey

ATRZIDENTFCACON DE ASPECTOS Y EVALUACION DEWPACTOS ANBENTALES

[ES—

mmmmmmmm AsPECTOMBIBTAL | WPACTO
450400 0TRCS

7]
pacro | wescronena RN | RECWERISLOND LEGSUGON | NPORTACIADELPACTO cumpteconua | sourcuica | msTrusewTone ruvesoon | covtroL
ool | PROCESO Ll S 1 ksocu0 cusooros) | meem [ (omos) ReL £os. oo o

(G (Gt (calfeio) 3 | AN ReLacion ERUCONL

8. CONTROL DE CAMBIOS

No. Del Acto Administrativo que lo

adoptay Fecha

Version Descripcion de la modificacion
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El alcance fue modificado.
Las actividades 1, 3, 4 y 7 fueron modificadas.

Se realizaron modificaciones en el responsable de las actividades.

1.0 R.R. 023 DE NOVIEMBRE 16 DE 2012 | Se incluy6 el Anexo N2 1 denominado “Matriz de Identificacion de
Aspectos e Impactos Ambientales”.
Se modificaron las Actividades 1, 4y 5.
Se modificaron las Observaciones de las Actividades 2 y 3.
Se elimind el punto de control de la actividad 3.
Se elimind la observacion de la Actividad 4.
Se eliming la actividad 6.

2.0 R.R. 047 DE NOVIEMBRE 7 DE 2013. | g¢ agrego el Registro del Certificado de Recepcion de Informacion
en la Actividad 7.
Se ajust6 el formato de acuerdo con Procedimiento para el Control
de Documentos del Sistema Integrado de Gestion — SIG, version
10.0, adoptado mediante RR. No. 067 del 15 de diciembre del
2015.
Se revis6 el Marco Normativo por lo cual se tomaron las siguientes
acciones:

3.0 R.R. 004 de enero 26 de 2015 Se elimind la Resolucion 1057 de 2008 que fue derogada por la
Resolucién 023 de 2015
Se incluyd la definicion de Matriz de identificacion de aspectos y
valoracion de impactos ambientales
Se ajustd la codificacion del Procedimiento de Identificacion de
Aspectos e Impactos Ambientales y los formatos asociados.

4.0 R.R. 017 de junio 17 de 2016

©)
CONTRALORIA

DE BOGOTA. D.C.

Cédigo formato: PGD-01-002

PROCEDIMIENTO IDENTIFICACION DE REQUISITOS Cddigo documento: PRF-22 Versién: 3.0

LEGALES AMBIENTALES

Pagina 1 de 8

FECHA: 13 DE JUNIO DE 2016

Aprobé elaboracion o modificacion

Revision técnica

Firma:

Firma:
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Nombre: Sandra Milena Jimenez Castafo

Nombre: Biviana Duque Toro

Cargo: Director Administrativo

Cargo: Director Técnico de Planeacion

1. OBJETIVO(S):

Establecer las actividades para la identificacion de
requisitos legales ambientales y otros aplicables a los
aspectos e impactos ambientales identificados a los
procesos, productos y/o servicios desarrollados por la
Contraloria de Bogota, D.C.

3. BASE LEGAL:

2. ALCANCE:

El procedimiento inicia identificando la normatividad
ambiental aplicable, contempla las actividades de
actualizacion, verificacion, reporte de la informacion a
la Secretaria Distrital de Ambiente, finalizando con el
archivo de los documentos generados en la ejecucion
del procedimiento.

4. DEFINICIONES:

Aplicativo STORM: Es una herramienta empleada por
la Secretaria Distrital de Ambiente -SDA para para el
ingreso y envid de la informacion relacionada con el
reporte de los informes asociados al Plan Institucional
de Gestion Ambiental — PIGA.

Certificado de recepcion de informacion: Certificado
gue genera la herramienta Sistematizada Storm del re-
porte de los formularios o informes enviados a la SDA.

Formulario Normativa: Formulario que debe ser dili-
genciado para ser remitido a la Secretaria Distrital de
Ambiente (SDA) en cumplimiento a lo estipulado en el
Articulo 11 de la Resolucion 00242 de 2014, donde se
identifica y actualiza la normatividad ambiental y otros

FECHA .
TIPO DE NORMA DESCRIPCION
(dd/mm/aaaa) p dio de | | ¢ |
NTC - 1SO 14001 1/12/2004 or medio de la cual se especifican Tos requisitos para un
gstenﬂa dei npqh(fm ammfegtlal 5 y 6T D
Decreto 456 23/12/2008 or el cual se reforma el Plan de Gestion Ambiental del Distrito
Capital y sﬁjﬁa%mas_qjsp%smlones
Por la Cual se adoptan los lineamientos para la formulacién,
Resolucion 00242 28/01/2014 concertacion, implementacion, evaluacion, control y seguimiento
gel PIar(1j In(sjtltlumonelll de ((j;pqthon AmbI entat EF%P i
Resolucion Reglamentaria 023 16/06/2015 dngme 10 e; acuase aElosp;a e1mp :eme” ae a”E”S : “C'Eon:a

requisitos aplicables a la Entidad. Este formulario se
remite semestralmente a la SDA.

Legislacion ambiental: Compendio de leyes, decre-
tos, resoluciones y normas ambientales de un pais o
estado.

Otros requisitos legales ambientales: Requisitos
que la entidad requiere con respecto a temas de
caracter ambiental para la celebracién de convenios
interinstitucionales, contratos, etc., y requisitos internos
si hay lugar a ello dentro del Subsistema de Gestion
Ambiental de la Entidad.

PIGA: Plan Institucional de Gestién Ambiental.
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5. ANEXOS:

Anexo N2 01. FORMULARIO NORMATIVA, Cdédigo formato: PRF-22-001.

6. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO:

No RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS PUNTOS DE CONTROL/
OBSERVACIONES
Profesional (Especializado Idenpﬂca la qorma’uwdad Punto de Control:
. o ambiental aplicable a la
y/o Universitario) y/o Entidad y actualiza el
1 Técnico operativo de la Formulario Normativa Verificar semestralmente que la
Direccién Administrativa y exigido por la Secretarl’e; normatividad esté vigente y sea aplicable a
Financiera xgido p . la Entidad.
Distrital de Ambiente.
Profesional (Especializado ig\rgwl?nistrati% ?(gzg:g: Punto de Control:
y/o Universitario) y/o . - El Formulario Normativa sera remitido al
A . Ambiental), el Formulario . - . . P
2 Técnico operativo de la Normativa  debidamente Director Administrativo via electrénica al
Direccion Administrativa y . correo Institucional.
Financiera actualizado para  su
revision y aprobacion.
Recibe, revisa y aprueba
el Formulario Normativa
para remitir a la Oficina
Asesora Juridica
debidamente actualizado,
. - . |en copia fisica vy Observaciones:
3 g:;i?&%ﬁ%?rfggt\{\?a magnética (SIGESPRO, Memorando Revisa el formulario Normativa y aprueba
. . Y| Outlook o CD), para su . . para remitir a la Oficina Asesora Juridica.
Financiera AR Formulario Normativa
revision juridica.
Punto de Control:
Recibe, verifica los La Oficina Juridica verifica la normatividad
cambios normativos ambiental del formulario aplicado a la
realizados en el Entidad y da visto bueno al “Formulario
- Formulario Normativa, Normativa” debidamente diligenciado vy
Jefe de Oficina Asesora . Memorando y I
4 . emite Vo. Bo y devuelve . . actualizado semestralmente.
de Juridica : . . Formulario Normativa.
al Director Administrativo
(Gestor Ambiental) para el Observaciones:
respectivo reporte al ente En caso de ser necesario remite y
competente. comunica a la Direcciéon Administrativa y
Financiera, las observaciones para realizar
los ajustes pertinentes.
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No RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS PUNTOS DE CONTROL/
OBSERVACIONES

Recibe y entrega al
Profesional (Especializado
y/lo  Universitario) y/o
Técnico  operativo el

5 Director Administrativo . . Formulario Normativa
Formulario normativo
aprobado por la Oficina
Asesora Juridica, para el
reporte respectivo.
Realiza el reporte de la
informacién  (Formulario Punto de control:
Profesional (Especializado | Normativa), en el | Formulario Normativa ’
y/o Universitario) y/o aplicativo STORM, de . - ”
. . P - Se archiva el certificado de recepcion
6 Técnico operativode la | la Secretaria Distrital de Certificado de . ” e
. Iy - - ) i de informacién del Informe Planificacion,
Direccion Administrativay | Ambiente y genera el Recepcion de . ; L
) . o L L expedido por la Secretaria Distrital de
Financiera certificado de recepcion Informacion

. = Ambiente.
de informacién.

Se realiza el archivo de los
documentos  generados
durante la ejecucion del
procedimiento de acuerdo

Profesional (Especializado
y/o Universitario) y/o

7 Técnico operativo de la . )

. - - - con los lineamientos
Direccién Administrativa y .

) . establecidos para la

Financiera . »
gestion y conservacion de

los documentos.
7. ANEXOS

ANEXO No. 01 FORMULARIO NORMATIVA

@ Cédigo formato: PRF-22-001

CONTRALO R[A FORMULARIO NORMATIVA Cdédigo documento: PRF-22

DE BOGOTA, D.C. Version: 3.0
Pagina: xdey
FORMULARIO NORMATIVA
Fecha
TEMA AMBIENTAL DOCUMENTO RELACIONADO | RESPONSABLE DE DOCUMENTO
Ti’g::c'fg:f"gg" RELACIONADO R:f:;mo Reuzmimgmo) NIVEL| TiTULO | LEGISLACION LEGlsNLDAcmM ARTICULO(S) Ex';i?‘m E;i(é:fc?gu CUMPLIMIENTO | EVIDENCIA EJECUCION | CUMPLIMIENTO EJECUCION| RELACIONADO EVIDENCIA | OBSERVACIONES
(0TRO) DIRECTA INDIRECTA EJECUCION INDIRECTA
Elabord ylo actualizo: Aprob6:
Cargo: Jefe Oficina Asesora Juridica

Revisé:

Director Administrativo y Financiero (Gestor Ambiental)
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8. CONTROL DE CAMBIOS

Version

Numero y fecha del
Acto Administrativo
que lo adopta

Descripcion de la modificacion

1.0

R.R. 023 del 16 de
noviembre de 2012

ET alcance fue modificado.
Todas las actividades fueron modificadas.

Los responsables de las actividades fueron modificados, de acuerdo con las funciones
asignadas mediante Resolucion reglamentaria 001 de 2013y el Acuerdo 519 de 2012.

Se incluy6 el Anexo N° 1 denominado “Formulario Normativa”.

2.0

R.R. 047 del 7 de
noviembre de 2013

Se adoptaron documentos y procedimientos del Proceso de Recursos Fisicos y
Financieros, entre ellos, el  Procedimiento Identificacion de Requisitos Legales
Ambientales — Cédigo 08022.

R.R. 004 del 26 de enero
de 2015

Se derogaron procedimientos del Proceso de Gestion de Recursos Fisicos de la
Contraloria de Bogota, entre ellos el Procedimiento de Identificaciéon de Requisitos
Legales Ambientales.

3.0

R.R.

Se incluydé nuevamente el Procedimiento de Identificacion de Requisitos Legales
Ambientales dentro del Proceso de Gestion de Recursos Fisicos, ya que este Programa
responde al deber que tiene la Entidad ante la Secretaria Distrital de Ambiente (SDA)
de documentar e implementar un procedimiento por medio del cual se identifique
y mantenga actualizada la normatividad ambiental y otros requisitos aplicables, de
acuerdo con lo dispuesto en la Resolucién 00242 de 2014 de SDA.

Se ajusto el formato, de acuerdo con Procedimiento para el Control de Documentos
del Sistema Integrado de Gestion — SIG, version 10.0, adoptado mediante RR. No. 067
del 15 de diciembre del 2015.

Se ajusté la codificacion del Procedimiento Identificacion de Requisitos Legales
Ambientales y los formatos asociados al mismo.

Se incluyeron las definiciones de Aplicativo Storm y Certificado de recepcion de
Informacion y observaciones.

4.0

R.R 017 JUNIO 17 DE

2016

O
CONTRALORIA

DE BOGOTA. D.C.

PROCEDIMIENTO CONTROL CONSUMOS SERVICIOS

Cadigo formato: PGD-01-002

Cadigo documento: PRF-24
AGUA, ENERGIA Y GAS Version: 4.0

Pagina 1 de 10
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FECHA: 13 DE JUNIO DE 2016

Aprobé elaboracion o modificacién

Revision técnica

Firma:

Firma:

Nombre: Sandra Milena Jimenez Castafo

Nombre: Biviana Duque Toro

Cargo: Director Administrativo

Cargo: Director Técnico de Planeacion

1. OBJETIVO(S):

Establecer y definir las actividades necesarias para
realizar el control y seguimiento de los consumos de
agua, energia y gas en las sedes de la Contraloria de
Bogota en el marco del Sistema Integrado de Gestion.

2. ALCANCE:

El procedimiento inicia con la recepcion y revisién de
facturas de consumo de agua, energia y gas, finaliza
con el archivo del reporte de comportamiento de con-
sumos y documentacion complementaria.

3. BASE LEGAL:

FECHA j
TIPO DE NORMA DESCRIPCION
(dd/mm/aaaa)
Ley 373 6/06/1997 Por el cual se establece el Programa para el Uso Eficiente y Ahorro del Agua.
Decreto 3102 30/12/1997 II:loir el cua_l se reglamenta e_I articulo 1_5 delaLey 373 de_1997 en relacion con
NTC - 1SO 14001 1/12/2004 :r%rt)EE?al? ﬂe a cual se espec#lcan fos requisitos para uJ n sistema ae gegstlon
Decreto 1575 9/05/2007 Por el cual se establece el Sistema para la Proteccion y Control de [a Calidad
gel Ag[ua olara ConsBJImo Humanod q q | | ; d
Decreto 2331 22/06/2007 er?;ri.':ua';ﬁc?ta ece una medida tendiente al uso racional y eficiente de
Decreto 895 28/03/2008 Por.éj cual se modn‘!ca y’ad!mona el Decreto 2331 de 2007 sobre uso racional
\'geﬁm?nte clje engrgtla eJ_ecté'lga q | | ¢ de |
Decreto 3450 12/09/2008 er?;rglacejzctsria ictan medidas tendientes al uso racional y eficiente de Ta
Resolucién 180606 28/04/2008 Por Ia cual se especmcan los requisitos técnicos que deben tener Tas fuentes
Ley 697 3/10/2001 Medlante a cual se fomenta ei uso racional y efmen%e %e a energia, se
Brgrmgle\éﬁell? léte reglamenta ag Ee 837 ge 3865 se crea una Eommon
Decreto 3683 19/12/2003 ot y y
Por la cual se adoptan Tos Tlineamientos para la formulacion, concertacion,
Resolucién 00242 28/01/2014 implementacion, evaluacion, control y seguimiento del Plan Institucional de
TR R AP r | TPlan | de G
Resolucién Reglamentaria 023 16/06/2015 Acr>nr medio _e a cual se adopta e imp ementa el Plan nstitucional de Gestién

4. DEFINICIONES:

Ahorro y uso eficiente: Consiste en la minimizacion
de factores técnicos locativos sociales y culturales que

generan el uso innecesario de un recurso.

Consumo: Es la accién y efecto de consumir o gastar,
bien sean productos, bienes o servicios, como ener-
gia, agua o gas, entendiendo por consumir el hecho
de utilizar estos productos y servicios para satisfacer

necesidades primarias y secundarias.

Consumo 6ptimo: Es la accion mediante la cual se

utiliza un recurso sin desperdiciarlo.

Facturacion de servicios publicos: Hace referencia
al costo variable de la factura. En este caso, el do-
cumento refleja cuanto vale la unidad de medida en
cuestion (M3 6 Kw/h) y lo multiplica por el consumo
efectuado en el periodo.

Kilovatio hora (Kw/h): Es una unidad de energia,
equivale a la energia desarrollada por una potencia
de un kilovatio (Kw) durante una hora, se usa general-
mente para la facturacion de energia eléctrica.

Linea base: Informacion basica o inicial contra la cual
se comparan los datos obtenidos.
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Metro Cubico (m3): Es una unidad utilizada como pa-
tron de medida para el consumo de agua, corresponde
al volumen de un cubo de un metro de arista. Equivale
a un kilolitro y es la unidad basica de los volumenes
del Sistema Internacional de Unidades.

PIGA: Plan Institucional de Gestion Ambiental

Plan de Mantenimiento: Conjunto de actividades
necesarias para lograr el funcionamiento adecuado
de las instalaciones fisicas.

Registros de consumo: Son las facturas o reportes
entregados por las empresas prestadoras del servicio
tales como agua, energia y gas.

SIG: Sistema Integrado de Gestion.

6. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO:

5. ANEXOS:

AN’EXO No. 01. FORMATO REGISTRO INFORMA-
CION CONSUMO SERVICIOS PUBLICOS. Cdédigo
formato: PRF-24-001

ANEXO No. 02. FORMULARIO DE VERIFICACION
REGISTRO DE CONSUMOS. Cddigo formato: PRF-
24-002

ANEXO No. 03. INSTRUCTIVO PARA EL REGIS-
TRO DE CONSUMOS DE AGUA, ENERGIA Y GAS
Y ESTABLECIMIENTO DE LA LINEA BASE. Cddigo
formato: PRF-24-003.

No RESPONSABLE ACTIVIDAD

REGISTROS PUNTOS DE CONTROL/

OBSERVACIONES

Recibe,

saca copia y cancela las

Profesional Especializado,
Universitario y/o Técnico
Operativo
Subdireccion Financiera

facturas de consumo de agua, energia
y gas, de acuerdo al procedimiento
establecido para tal fin.

Remite  copia de la factura
inmediatamente la recibe a la Direccién
Administrativa y Financiera, para
que los funcionarios PIGA realicen el
registro de la informacién respectiva.

Punto de Control:
Planilla de entrega copia de facturas de
servicios publicos

Profesional Especializado,
Universitario y/o Técnico

Recibe copia de las facturas de
consumo de agua, energia y gas.

Registra la informacién de las facturas
mensual o bimestral en el “Formato
registro informacion consumos
servicios publicos”, para el respectivo
andlisis.

Reporta semestralmente en el formato
electrénico: “Formulario de Verificacion

2 ~ Operativo - Registro de Consumos” a la Secretaria
Direccion Administrativa y | pistrital de Ambiente.
Financiera

Formato registro
informacioén
€ONsSUMOS Servicios
publicos

Formulario de
Verificacidén
- Registro de
Consumos
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usuarios, desperdicios, fallas en los
medidores, mediciones erradas etc.)
y proyecta para la firma del director
comunicacion dirigida a la Subdireccion
de Servicios Generales para tomar las
medidas correctivas

No RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS PUNTOS DE CONTROL/ |
OBSERVACIONES
Realiza analisis de Tos consumos
de agua, energia y gas registrados
conforme lo establece el “Instructivo
para el registro de consumos de agua,
energia y gas y establecimiento de la
linea base”.
Profesional Especializado
3 o Universitario Identifica las posibles causas de
Direcciéon Administrativay | variaciones  significativas  (fugas,
Financiera conexiones erradas, aumento de

Memorando Interno.

4 Subdirector Administrativo

Recibe memorando interno de la
Direccién Administrativa y Financiera
e implementa acciones de acuerdo con
las causas para corregir, controlar y/o
prevenir la situacion identificada.

Observacion:

Si las causas se relacionan con la
infraestructura fisica se continua
con el procedimiento “Adecuaciones
Locativas.” para las demas causas se
tomaran las acciones a que haya lugar
segun corresponda.

Profesional Especializado,
Universitario y/o

Archiva los documentos generados
durante la ejecucion del presente

5 o . L procedimiento de acuerdo con los
Técnico de la Direccién . . : s
- . . . lineamientos establecidos por gestion
Administrativa y Financiera
documental.
7. ANEXOS

ANEXO No. 01 FORMATO REGISTRO INFORMACION CONSUMO SERVICIOS PUBLICOS.

9)
CONTRALORIA

DE BOGOTA, D.C.

FORMATO REGISTRO INFORMACION CONSUMO

SERVICIOS PUBLICOS

Cadigo formato: PRF-24-001

Cédigo documento: PRF-24
Version: 4.0

Paginaxdey
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CONSUMO ENERGIA ANO

Periodo de Facturacion Ao _____
No. Factura
Sede
Concepto
Nombre Consumo Kw/h
Direccion Costo Kw/h
Cuenta Costo Total
Medidor Total Usuarios
Carga en KW Consumo Percapita
Observaciones
CONSUMO AGUAANO __
Periodo de Facturacion Ao _____
No. Factura
Sede
Datos
Nombre Consumo M*
Direccion Costo M°
Cuenta Valor Acueducto
[Medidor Valor
[Diam Tuberia Costo Total
[Estrato Total Usuarios
Fecha pago Consumo Percapita
Observaciones
CONSUMO GASANO
Periodo de Facturacion Afio_____
No. Factura
Sede
Datos.
Nombre Consumo M3
Direccion Costo M3
Cuenta Costo Total
Medidor Total Usuarios
Consumo Percapita
Observaciones

ANEXO No. 02 FORMULARIO DE VERIFICACION REGISTRO DE CONSUMOS.

Cédigo formato: PRF-24-002

\/) FORMULARIO DE VERIFICACION REGISTRO DE Codigo documento: PRF-24

) Version: 4.0
CONTRALORIA coNsumos g Gey

DE BOGOTA, D.C.

(PIGA ) VERIFICACION 242
[ Formulario | 124 | REGISTRO DE CONSUMOS PIGA
joneda Informe

) | ENERGIA ELECTRICA (KwhiPersona-mes)

TOTAL USUARIOS | DIFERENCIA ANUAL CON LA VIGENCIA ANTERIOR m3 | COSTO TOTAL | CONSUMO PER CAPITA | OBSERVACIONES DE LA TENDENCIA
[IETON PERIODO1
[FT PERIODO2
T PERIODO3
[IEETI PERIODO4
[T PERIODOS
[IETTI PERIODOS
[T TOTAL SEMESTRE
[T TOTAL PROMEDIO

| 12 | AGUA (M3/Persona-mes)
[ 3 ] [ 2 [ 2 [ s ] [ % ]
NUMERAL DE LA(S) SEDE(S) QUE REPORTA CONSUMO PER CAPITA | OBSERVACIONES DE LA TENDENCIA

[T PERIODO1

T PERIODO2

[T PERIODO3

T TOTAL SEMESTRE
T PROMEDIO SEMESTRE

| 3 | GAS (M3/Persona-mes) S| APLICA

NUMERAL DE LA(S) SEDE(S) QUE REPORTA TOTAL USUARIOS | DIFERENCIA ANUAL CON LA VIGENCIA ANTERIOR m3 | COSTO TOTAL | CONSUMO PER CAPITA | OBSERVACIONES DE LA TENDENCIA
TN PERIODO1

[FT PERIODO2

T PERIODO3

[EETM PERIODO4

[IETTI PERIODOS

[IET PERIODOS

T TOTAL SEMESTRE
PROMEDIO SEMESTRE
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ANEXO No. 03 INSTRUCTIVO PARA EL REGISTRO DE CONSUMOS DE AGUA, ENERGIA Y GAS Y ESTA-
BLECIMIENTO DE LA LINEA BASE.

©

CONTRALORIA

LINEA BASE

DE BOGOTA, D.C.

INSTRUCTIVO PARA EL REGISTRO DE CONSUMOS DE
AGUA, ENERGIA Y GAS Y ESTABLECIMIENTO DE LA

Cadigo formato: PRF-24-003

Cédigo documento: PRF-24
Version: 4.0

Pagina xdey

1. Para

realizar el registro de los consumos se

deberan tener en cuenta los siguientes criterios
y variables, los cuales constituyen la Linea Base
de consumo de agua, energia y gas:

v

Cantidad de usuarios fijos de la Contra-
loria: se refiere a la cantidad de servidores
que laboran diariamente en las sedes de la
Contraloria y los servidores que tienen tra-
bajo de campo que asisten eventualmente
a las instalaciones de la entidad.

Cantidad de poblacién flotante: Se
encuentra conformado por los visitantes
0 usuarios que asisten a la entidad para
realizar los tramites o servicios brindados
por ésta.

Kw/h consumidos en el periodo: corres-
ponde a la unidad de medida de consumo
de energia de las sedes de la Contraloria
de Bogota, la fuente de esta informacion
son los recibos proporcionados por la em-
presa prestadores del servicio.

m3 consumidos en el periodo: corres-

ponde a la unidad de medida de consumo
de agua, gas y aseo de las sedes de la
Contraloria de Bogota, la fuente de esta
informacion son los recibos proporcionados
por la empresa prestadora del servicio.

Costo del Kw/h o Costo del m3: corres-
ponde al valor establecido para el nivel
de consumo reportado de acuerdo con
las tarifas establecidas por las empresas
prestadoras de servicios.

Periodo Facturado: corresponde al tiem-
po durante el cual se realiza la prestacién
del servicio, para el caso del servicio de
energia y gas es mensual y del agua es
bimestral.

Consumo per capita: Es el promedio de
consumo por persona que corresponde al
total de consumo periddico dividido por el
ndmero de usuarios.

2. Enlaelaboracion y registro de la informacién en la

linea base se deben tener en cuenta los siguientes

pasos:

a.

Recoleccion de la informacion: Se realiza
la recoleccion de la informacion de los reci-
bos de agua, energiay gas de cada una de
las sedes administradas por la Contraloria
de Bogota de acuerdo con la periodicidad
de reporte de los recibos de las empresas
prestadoras del servicio.

Organizar la informacion: Los recibos
de consumo de agua, energia y gas se
archivaran conforme a lo establecido en la
Subdireccion Financiera, esta informacion
se debe encontrar disponible en cualquier
momento para su acceso y consulta.

Las copias de los recibos seran archivadas
por el Equipo PIGA para su consulta.

Realizar el registro de informacién: Se
diligencia la base de datos establecida para
el registro de informacién de consumos
PIGA, de acuerdo con las variables esta-
blecidas en el presente instructivo.

Calcular los usuarios: El calculo del total
de los usuarios se realizara de acuerdo con
Cantidad de usuarios fijos de la Contraloria
de Bogota sumados a la Cantidad de pobla-
cion flotante, informacion que suministra la
Direccién de Talento Humano y la Empresa
de Vigilancia.

Realizar analisis de la informacion:
Inicialmente el analisis de la linea base
se realizara conforme con la informacion
disponible de registros de consumo, esto
teniendo en cuenta la antigiiedad de cada
una de las sedes y la disponibilidad de la
informacion de éstas.

Para el andlisis de la informacion de lalinea
base en las sedes nuevas o remodeladas,
se realizara comparativo de los consumos
y la informacion disponible a partir del inicio
del funcionamiento de la sede, el compa-
rativo se realiza con los meses anteriores
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del mismo afio; por ejemplo: consumo per
capita de febrero de la vigencia respectiva
versus al consumo per capita de enero de
la misma vigencia y asi sucesivamente.
Para las sedes antiguas o con funciona-
miento mayor a un afio de acuerdo con la
disponibilidad de la informacion, el analisis
de la linea base se realiza comparando el
mismo mes pero de diferente afio como por
ejemplo se compara el consumo per capita
de enero de la actual vigencia versus el
consumo per capita de enero del afio inme-
diatamente anterior y asi sucesivamente.

El reporte del analisis se realizara en el
campo denominado “Consumo Per-capita”
contemplado en el formato electrénico
“Formulario de Verificacion — Registro de
Consumos”, establecido por la Secretaria
Distrital de Ambiente; en caso de presen-
tarse incremento o disminucion significativa
en el consumo, estas seran reportadas en
el mismo formato en la casilla “Observa-
ciones de la Tendencia’.

8. CONTROL DE CAMBIOS

Version

No. Del Acto Administrativo que

Descripcion de la modificacion

lo adoptay Fecha

Se modificé el alcance y el nombre del procedimiento.
Todas las actividades fueron modificadas.
Se modifico el responsable de las actividades.

1.0 R.R. 023 DEL 16 DE NOVIEMBRE Se incluyeron los siguientes anexos: Anexo N° 1 denominado “Planilla de

DE 2012 " o . B . . -

control”, Anexo N° 2 denominado “Formato registro informacion consumos
servicios publicos” y Anexo 3 denominado “Formulario de Verificacion -
Registro de Consumos”.
Se eliminé el Anexo “Protocolo: Limpieza y desinfeccion de contenedores y
sitio de a]macenamientq”
Las actividadesT, 2 y 5 fueron modificadas.
Se eliminé el Anexo N° 1 Planilla de Control.

20 R.R. 047 DE NOVIEMBRE 7 DE | Se eliminaron las actividades 3 y 4, toda vez que la entidad ya cuenta con

2013 linea base de consumo establecida.

Se elimind observacion y Protocolo de Lavado de Tanques, toda vez que no
se relaciona con el procedimiento.
Se ajusté el formato de acuerdo con Procedimiento para el Control de
Documentos del Sistema Integrado de Gestion — SIG, version 10.0, adoptado
mediante RR. No. 067 del 15 de diciembre del 2015.
Se modifican los formatos PRF-24-001, 24-002 y 24-003 ajustando algunos

3.0 R.R. 004 de enero 26 de 2015 campos e informacioén y se incluyd la definicion de linea base
Se reviso y ajusté el Marco Normativo de acuerdo a la normatividad ambiental
vigente.
Se ajusto la codificacion del Procedimiento Control Consumos Servicios Agua,
Energia y Gas y los formatos asociados al mismo

4.0 R.R. 017 JUNIO 17 DE 2016

©)

CONTRALORIA

DE BOGOTA, D.C.

PROCEDIMIENTO MANEJO INTEGRAL DE RESIDUOS

Cédigo formato: PGD-01-002

Cadigo documento: PRF-25
Version: 4.0

Péagina 1 de 15
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Aprobé elaboracion o modificacion

Revision técnica

Firma:

Firma:

Nombre: Sandra Milena Jimenez Castafo

Nombre: Biviana Duque Toro

Cargo: Director Administrativa

Cargo: Director Técnico de Planeacion

1. OBJETIVO(S):

Establecer las actividades para realizar la gestion inte-
gral de residuos sdlidos en las etapas de generacion,
separacion en la fuente, almacenamiento, recoleccion,
tratamiento y disposicion final, en las sedes de la Con-

2. ALCANCE:

El procedimiento inicia con la generacion y separacion
del residuo y termina con la entrega para la disposicion
final y archivo de los documentos generados durante
la ejecucién del procedimiento.

traloria de Bogota D.C.

3. BASE LEGAL:

FECHA .
TIPO DE NORMA DESCRIPCION
(dd/mm/aaaa)
Acuerdo 114 29/12/2003 Pc_)r_el cual se |r_npu|sa en las entidades distritales el aprovechamiento
eficiente de residuos solidos.
Decreto 400 15/12/2004 Pg( el cual sellmpulsa el ap.rovechar.melnto eficiente de los residuos
sélidos producidos en las entidades distritales.
NTC - 1SO 14001 1/12/2004 Por .rr,ledlo dg la cual se especifican los requisitos para un sistema de
gestién ambiental.
Por el cual se reglamenta parcialmente la prevencion y manejo de los
Decreto 4741 30/12/2005 residuos o desechos peligrosos generados en el marco de la gestion
integral.
Por el cual se adopta el Plan Maestro para el Manejo Integral de
Decreto 312 15/08/2006 Residuos Sdlidos para Bogota Distrito Capital.
Por el cual se establecen lineamientos para aplicar las acciones
Acuerdo 287 28/06/2007 aﬂrm.at.was que garantizan la mcluspn de los recicladores de oﬁcmgn
condiciones de pobreza y vulnerabilidad en los procesos de la gestién
y manejo integral de los residuos sélidos
Por la cual se establece el listado detallado los materiales reciclables
Resolucién 799 31/12/2012 y no reciclables para la separacion en la fuente de los residuos soélidos
domeésticos en el distrito capital.
Por la cual se adoptan los lineamientos para la formulacion,
Resolucién 00242 28/01/2014 concertacion, implementacion, evaluacion, control y seguimiento del
Plan Institucional de Gestiéon Ambiental —PIGA.
Por la cual se adopta la metodologia para la formulacion,
Resolucién 754 25/11/2014 implementacion, evaluacion, seguimiento, control y actualizacién de
los Planes de Gestion Integral de Residuos Sélidos.
Resolucién Realamentaria 023 16/06/2015 Por medio de la cual se adopta e implementa el Plan Institucional de
9 Gestion Ambiental — PIGA en la Contraloria de Bogota, D.C.

4. DEFINICIONES:

Acopio: Accién tendiente a reunir productos des-
echados o descartados por el consumidor al final de
su vida Util y que estan sujetos a planes de gestion
de devolucién de productos posconsumo, en un lugar
acondicionado para tal fin, de manera segura y ambien-
talmente adecuada, a fin de facilitar su recoleccién y
posterior manejo integral. El lugar donde se desarrolla
esta actividad se denominara centro de acopio.

Almacenamiento: Es el depdsito temporal de residuos
o desechos peligrosos en un espacio fisico definido
y por un tiempo determinado con caracter previo a
su aprovechamiento y/o valorizacién, tratamiento y/o
disposicion final.

Aprovechamiento y/o Valorizacion: Es la utilizacion
de residuos mediante actividades tales como separa-
cién en la fuente, recuperacion, transformacion re-uso
de los mismos, permitiendo la reincorporacion en el
ciclo econémico y productivo con el fin de generar un
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beneficio econdémico y social y de reducir los impactos
ambientales y los riesgos a la salud humana asociados
con la produccién, manejo y disposicion final de los
residuos (Dec. 2676/00)

Disposicion Final: Es el proceso de aislar y confinar
los residuos o desechos peligrosos, en especial los
no aprovechables, en lugares especialmente selec-
cionados, disefiados y debidamente autorizados, para
evitar la contaminacion y los dafios o riesgos a la salud
humana y al ambiente.

Generador de Residuos Peligrosos: Cualquier
persona cuya actividad produzca residuos o dese-
chos peligrosos. Si la persona es desconocida sera
la persona que esta en posesion de estos residuos.
El fabricante o importador de un producto o sustancia
quimica con propiedad peligrosa, para los efectos del
presente decreto se equipara a un generador, en cuan-
to a la responsabilidad por el manejo de los embalajes
y residuos del producto o sustancia.

Gestion Integral de Residuos Peligrosos : Conjunto
articulado e interrelacionado de acciones de politica,
normativas, operativas, financieras, de planeacion,
administrativas, sociales, educativas, de evaluacion,
seguimiento y monitoreo, desde la prevencién de la
generacion hasta la disposicion final de los residuos
o desechos peligrosos, a fin de lograr beneficios am-
bientales, la optimizacién econdémica de su manejo y
su aceptacion social, respondiendo a la necesidades
y circunstancias de cada localidad o region.

Manejo Integral: Es la adopcion de todas las medidas
necesarias en las actividades de prevencion, reduccion
y separacion en la fuente, acopio, almacenamiento,
transporte, aprovechamiento y/o valorizacién, trata-
miento y/o disposicion final, importacion y exportacion
de residuos o desechos peligrosos, individualmente
realizadas o combinadas de manera apropiada, para
proteger la salud humanay el ambiente contra los efec-
tos nocivos temporales y/o permanentes que puedan
derivarse de tales residuos o desechos.

Plan de Gestion de Devolucion de Productos Pos-
consumo: Instrumento de gestién que contiene el
conjunto de reglas, acciones, procedimientos y medios
dispuestos para facilitar la devolucion y acopio de pro-
ductos pos-consumo que al desecharse se convierten
en residuos peligrosos, con el fin de que sean enviados
a instalaciones en las que se sujetaran a procesos
que permitiran su aprovechamiento y/o valorizacion,
tratamiento y/o disposicion final controlada.

Posesion de residuos o desechos peligrosos: Es
la tenencia de esta clase de residuos con animo de
sefnor y duefio, sea que el duefio o el que se da por
tenga la cosa por si mismo, o por otra persona que la
tenga en lugar y a nombre de él.
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Receptor: El titular autorizado para realizar las ac-
tividades de almacenamiento, aprovechamiento y/o
valorizacion (incluida la recuperacion, el reciclado o
la regeneracion), el tratamiento y/o la disposicion final
de residuos o desechos peligrosos.

Reciclaje: Es el proceso mediante el cual se aprove-
chany transforman los residuos sélidos recuperados y
se devuelve a los materiales su potencialidad de rein-
corporacion como materia prima para la fabricacion de
nuevos productos. El reciclaje puede constar de varias
etapas procesos de tecnologias limpias, reconversion
industrial, separacion, recoleccion selectiva acopio,
reutilizacion, transformacién y comercializacion.

Remediacion: Conjunto de medidas a las que se so-
meten los sitios contaminados para reducir o eliminar
los contaminantes hasta un nivel seguro para la salud
y el ambiente o prevenir su dispersion en el ambiente
sin modificarlos.

Residuo o desecho: Es cualquier objeto, material,
sustancia, elemento o producto que se encuentra
en estado sélido o semisdlido, o es un liquido o gas
contenido en recipientes o depdsitos, cuyo generador
descarta, rechaza o entrega porque sus propiedades
no permiten usarlo nuevamente en la actividad que
lo generd 6 porque la legislacién o la normatividad
vigente asi lo estipula.

Residuo o Desecho Peligroso (RESPEL): Es aquel
residuo o desecho que por sus caracteristicas corrosi-
vas, reactivas, explosivas, toxicas, inflamables, infec-
ciosas o radiactivas puede causar riesgo o dano para la
salud humana y el ambiente. Asi mismo, se considera
residuo o desecho peligroso los envases, empaques
y embalajes que hayan estado en contacto con ellos.

Riesgo: Probabilidad o posibilidad de que el manejo,
la liberacion al ambiente y la exposicion a un material
o residuo, ocasionen efectos adversos en la salud
humana y/o al ambiente.

Tenencia: Es la que ejerce una persona sobre una
cosa, no como duefo, sino en lugar o a nombre del
dueno.

Tratamiento de Residuos peligrosos: Es el conjunto
de operaciones, procesos 0 técnicas mediante los
cuales se modifican las caracteristicas de los residuos
o desechos peligrosos, teniendo en cuenta el riesgo y
grado de peligrosidad de los mismos, para incrementar
sus posibilidades de aprovechamiento y/o valorizacion
0 para minimizar los riesgos para la salud humana y
el ambiente.

5. ANEXOS:

Anexo No. 1. INSTRUCTIVO PARA LA CLASIFICA-
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CION DE MATERIALES POR CODIGO DE COLOR.

Cadigo formato: PRF-25-001.

Anexo No. 2.

INFORME DE ENTREGA DE MATE-

Anexo No. 4.

RIAL RECICLADO. Cddigo Formato: PRF-25-002.

Anexo No. 3.

formato: PRF-25-003.

FORMATO DE ENTREGA DE RE-
SIDUOS PELIGROSOS Y ESPECIALES. Cddigo

Anexo No. 5.

6. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO:

6.1. MANEJO DE RESIDUOS ORDINARIOS Y RECICLADOS

PROTOCOLO: CONTINGENCIAS —
ALMACENAMIENTO DE RESPEL. Cddigo formato:
PRF-25-004.

\ PROCOTOLO: LIMPIEZA Y DESIN-
FECCION DE CONTENEDORES Y SITIO DE ALMA-
CENAMIENTO. Cddigo formato: PRF-25-005

Contraloria D.C.

Deposita en el punto ecolégico mas cercano,
atendiendo Instructivo para la Clasificacion de
Materiales por Codigo de Color. (Anexo No.
01)

No RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS PUNTOS DE CONTROL/
OBSERVACIONES
Identifica y clasifica los residuos ordinarios,
reciclables y el papel en desuso generado en
) ) . el desarrollo de las actividades cotidianas.
Funcionarios, contratistas
1 |y poblacion flotante de la

Auxiliar de Servicios Generales

Realiza recoleccién interna de residuos
depositados en los puntos ecoldgicos,

conforme con la frecuencia y rutas de

Punto de Control:

Financiera. /
Administraciéon de propiedad
horizontal

Ambiental Externo Autorizado y/o a la Empresa
Prestadora de Aseo asignada a la zona de
ubicacion de las sedes de la entidad.

-Subdirecciéon  de Servicios » . Verifica y separa los
2 o y recoleccion internas. ) .
Generales / Administracién de residuos solidos
propiedad horizontal. ) potencialmente reciclables.
Traslada los residuos al cuarto de
almacenamiento temporal.
Entrega los residuos que se
Profesional Universitario | encuentran depositados en el  cuarto .
/o Técnico Operativo | de almacenamiento temporal, para su Observacion:
y P poral, p Los residuos ordinarios
5 Direcciéon Administrativa y | aprovechamiento o disposicion final, al Gestor se deben entregar en los

horarios establecidos por
la empresa prestadora
del servicio.
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Administrativa y
Financiera

con la tabla de retencién documental.

No RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS PUNTOS DE CONTROL/ |
OBSERVACIONES
Registra el valor del pesaje de los residuos
) L reciclados en el Anexo No. 02. Informe de
Profesional  Especializado, . .
. o L. entrega de material reciclado, que se reporta
Universitario y/o  Técnico | . . o . Informe de entrega de
4 . . .. | trimestralmente a la Unidad Administrativa . .
Operativo Direccién . . - material reciclado.
. . . . Especial de Servicios Publicos — UAESP de
Administrativa  y Financiera. 3 |
la Alcaldia Mayor de Bogota.
Observacion:
La limpieza y desinfeccion
se realizara de acuerdo
. e i o . . con el protocolo que tenga
Profesional Especializado, | Coordina la limpieza y desinfecciéon de N .,
. o . » . la administracion o el
Universitario y/o  Técnico | contenedoresy de los sitio de almacenamiento )
. . . - » e contratista para esta labor,
Operativo Direccion | temporal con la administracion del edificio de
5 o ) . . . encaso de que no se
Administrativa y financiera. / | la Loteria de Bogotd para la sede Calle 26
- ” . ) » cuente con protocolo se
Administracion de propiedad | y para las otras sedes con la  Subdireccion i . o
. L podra realizar lo indicado
horizontal de Servicios Generales.
en el Anexo 5. Protocolo
limpieza y desinfeccién de
contenedores vy sitio de
almacenamiento.
Profesional Especializado,
Universitario y/o Técnico . .
o i Archivalos documentos vy registros resultantes
erativo
6 p . de la ejecucion del procedimiento de acuerdo
Direccién
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6.2. MANEJO DE REDISUOS PELIGROSOS Y ESPECIALES

No RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS PUNTOS DE CONTROL/ |
OBSERVACIONES
Identifica residuos especiales (llantas)
y  peligrosos  (luminarias, envases
contaminados, téner, RAEE’S).
Funcionarios, contratistas
1 |y poblacion flotante de la | Informa vy remite a la Direccion
Contraloria D.C. Administrativa y =~ Financiera  para que
el funcionario del PIGA, coordine
las actividades de almacenamiento y
disposicion final.
Rotula y embala los residuos peligrosos,
de acuerdo con lo establecido en el Plan
Profesional Universitario | de Gestion Interna de Residuos Peligrosos
5 y/o Técnico Operativo | PGIR — RESPEL.
Direccion Administrativa y
Financiera. Traslada los residuos al cuarto de
almacenamiento temporal.
Pesa y entrega los residuos que se
encuentran depositados en el cuarto
Profesional Universitario | de almacenamiento temporal, para su
y/lo  Técnico Operativo | aprovechamiento o disposicién final, a los | Formato de
5 Direccién Administrativa y | gestores ambientales externos autorizados Entrega_ g de
) . . ) esiduos
Financiera. /| con los cuales la Entidad haya establecido Peligrosos y
Administracion de propiedad | convenios y/o celebrado contratos. Especiales.
horizontal
Diligencia Anexo 3. Formato de Entrega de
Residuos Peligrosos y Especiales.
Observacion:
La actividad se realizara de
. L acuerdo con el protocolo que
Profesional Especializado, . .
. o L. ) L ) ., tenga la administracion o el
Universitario y/o  Técnico | Coordina la limpieza y desinfeccion .
. . B N contratista para esta labor, en
Operativo Direccion | de contenedores y de los sito de
4 » . . . . . . caso de que no se cuente
Administrativa y financiera. / | almacenamiento con la Subdireccién de L
. » i . con protocolo se podra utilizar
Administracién de propiedad | Servicios Generales. Lo
. lo indicado en el anexo5
horizontal N . "
(Protocolo limpieza y desinfeccion
de contenedores y sitio de
almacenamiento).
Profesional Especializado,
Universitario y/o Técnico | Archiva los documentos  y registros
5 Operativo resultantes de la ejecucion del
Direccion procedimiento de acuerdo con la tabla de
Administrativa y retencion documental.
Financiera
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7. ANEXOS

ANEXO No. 01 INSTRUCTIVO PARA LA CLASIFICACION DE MATERIALES POR CODIGO DE COLOR.

O

INSTRUCTIVO PARA LA CLASIFICACION DE

Cadigo formato: PRF-25-001

Cddigo documento: PRF-25

< Version: 4.0
: MATERIALES POR CODIGO DE COLOR
CONTRALORIA Paga e
DE BOGOTA, D.C.
Caodigo MATERIALES RECICLABLES MATERIALES NO RECICLABLES
de color Libres de grasas, liquidos, polvo, | Contaminado con grasas, liquidos,
caI::erca etiquetas, aceites lubricantes, | polvo, etiquetas, aceites, lubricantes,

parafinas y comidas.

Archivo: Hojas de papel utilizado
por ambas caras, cuadernos,
sobres de papel blanco, papel
arrugado, papel roto o cortado
(entero o en pedazos). , carteles,
libretas de apuntes.

Carton: Cajas de cartén, pedazos
de carton usado, empaques de
articulos provenientes de
almacenes, carton corrugado, sin

parafinas y comidas.

v Papeles impregnados con
parafina, grasa, aceite, manteca,
encerados, hidrocarburos, fenoles,
disolventes, encerados, barniz o
lacas alimentos, agua, tinto, etc.
Papeles revestidos de plastico

(transparente, verde, azul y
ambar), aceite de cocina 'y | ,
productos de aseo.

v )
ninguna clase de cinta. v E:pg:e(;a;t;?i:a dos
v Revistas: Publicaciones impresas v Pageles de fotografia
sobre papeles esmaltados o v .
satinados que brillan. v Eape:es a?hegvos |
v Plegadiza: Lamina de cartdn lape_e_s EECIS Es (=
delgado, empaques livianos. v laDumllnlo i6di d
v Tubos de plegadiza: Cartdn apet periodico con marcador
liviano.
v Cartulina: Lamina delgada.
MATERIALES RECICLABLES MATERIALES NO RECICLABLES
Cédigo de Libres de grasas, liquidos, . Lo
color por polvo etiquetas aceites Contaminado con grasas, liquidos, polvo,
caneca Iubric’antes ar’afinas etiquetas, aceites, lubricantes, parafinas y
) ’ P Y| comidas.
comidas.
Papel Papel
7 o —
iiﬁﬁ:inozeg%zfoé rtir?olznos v' Papeles impregnados con parafina,
v Tetra pack (escmﬁ)rri do) | grasa, aceite, manteca, encerados,
v Directgrios telefonicos: hidrocarburos, fenoles, disolventes,
Papel pericdico amarilld encerados, barniz o lacas alimentos,
entrt)ero P agua, tinto, etc. Papeles revestidos de
. v Cubetas o} panales: plas_t|qo e
Amarillo Empaques de anel v' Recipientes con sustancias téxicas.
recti):Iaqdo papel | Icopor de empaque de alimentos.
v Ca'etillas.de cigarrillos v Plasticos impregnados con residuos de
v Bo{eIIaS' 9 plésticas comida (pollo, carne, etc), liquidos o
escurridas: De bebidas SIS,

Recipientes desechables: vasos, platos
y cubiertos.
Persianas
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Bolsas: supermercados,
empaques de alimentos y
de embalajes.
Icopor: De
unicamente.
Empaques y/o embalajes:
De golosinas y alimentos
(galletas, papas, café,
chitos, etc) y otra clase de
articulos.

Juguetes sin partes
eléctricas y electronicas.
Moldes de  pasteleria,
botellones de agua.
Utensilios plasticos: baldes,
platones, tasas, poncheras,
cubiertos.

Cajas de Cds

embalaje

Vidrio

Vidrio

Botellas:  Transparentes,
verdes y ambar de
bebidas, colonias, licores,
cosmeéticos.

Frascos: Conservas,
mermeladas, aceite

AN NI NN

Espejos

Vidrio plano: de ventana
Ceramicas.

Vidrios refractarios

Metales

Metales

AN

<]

Latas de conservas, jugos,
gaseosas, cerveza.

Tarros de galletas, bebidas
Aluminio: Perfeil, grueso,
cerveza, gaseosas,
aerosoles, persianas.
Ganchos de alambre,
ollas, cacerolas y tapas de
aluminio.

Botones.

Papel aluminio grueso
(utilizado en hornos).
Alfileres, Alambre,
Chatarra, Cable eléctrico.
Otros metales: Aluminio,
Aceros, Hierro gris/colado,

Acero inoxidable, Laton,
Pistones, Cobre rojo vy
amarillo, Estano, Niquel,
Bronce, Aceros, Hierro
gris/colado, Acero
inoxidable, Plata,

Antimonio Zinc

AN

AN

Pilas (residuo peligroso).

Aleaciones con manganeso y cromo-
niquel,

Baterias de automoviles,
(residuo peligroso).
Electrodomeésticos (residuo peligroso).
Aerosoles con sustancias téxicas.
Cable de parabdlica

celulares
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ANEXO No. 02 INFORME DE ENTREGA DE MATERIAL RECICLADO.

Cadigo formato: PRF-25-002

@ Cédigo documento: PRF-25

3 INFORME DE ENTREGA DE MATERIAL RECICLADO Version: 4.0
CONTRALORIA Paginax dey

DE BOGOTA, D.C.

MES :
Tipo De Maerial cﬂ::';:'& Kg) hal Nombse de Organizacion a quién se Dias de recoleccion del
Separado i realizd la entrega de material material separado
Papel
Vidrio
Plastico
Carton
Metal
OMros mateiiales
reciclables
Material no
aprovechable
]
Elabo:
ANEXO No. 03 FORMATO DE ENTREGA DE RESIDUOS PELIGROSOS Y ESPECIALES.
(- Cadigo formato: PRF-25-003
@ FORMATO DE ENTREGA DE RESIDUOS PELIGROSOS Y SOd'_qO dz%llmenmi PRF-25
. ESPECIALES ersion: 4.
CONTRALORIA Pagina 14 de 19
DE BOGOTA, D.C.
| | no:
u
Fecha de la Entrega:
i ACEITES
BIOSANITARIOS Quimicos LUMINARIAS Y FILTROS OTROS * DESCRIPCION
(KG) (KG) (KG) usapos | TONERS(KG) [ = yq) OTROS
(KG)
TOTAL
Nombre Nombre
Cargo de quien entrega Quien recibe

ESPACIO PARA REGISTRO DE LA SALIDA DE LA ENTIDAD POR EL PERSONAL DE VIGILANCIA
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ANEXO No. 04 PROTOCOLO: CONTINGENCIAS — ALMACENAMIENTO DE RESPEL.

CONTRALORIA

DE BOGOTA, D.C.

@)
@ PROTOCOLO: CONTINGENCIAS — ALMACENAMIENTO | C6digo documento: PRF-25

Cadigo formato: PRF-25-004

DE RESPEL Version: 4.0
Pagina 15 de 19

Establecer en el sitio de almacenamiento de residuos peligrosos las medidas necesarias a tomar si

Objetivo
se presenta un evento
Residuo peligroso: Es aquel residuo o desecho que por sus caracteristicas corrosivas, reactivas,
Definiciones explosivas, toxicas, inflamables, infecciosas o radiactivas puede causar riesgo o dafo para la salud

humana y el ambiente. Asi mismo, se considera residuo o desecho peligroso los envases, empaques
y embalajes que hayan estado en contacto con ellos. Definicién Decreto 4741 de 2005. |

Medidas Generales

Usarelementos de proteccion personal.
Tener en cuenta los planes de Emergencia establecidos el area de Salud Ocupacional.

Incendios

Identificar la fuente del incendio y posibles causas.

Avisar a los Bomberos.

Avisar de inmediato al grupo de emergencias de la Entidad.

Aislar el area afectada donde se evidencie presencia de residuos peligrosos.

Bajar tacos eléctricos en caso de conocer su ubicacion.

Si esta capacitado en manejo de extintores uselo.

Retirar los residuos en caso de estar cerca a instalaciones eléctricas (utilizar elementos de proteccion).
Solicitar el servicio de recoleccion de los residuos.

AR YR

Responsables: Comité de emergencias, Grupo Mantenimiento, Grupo de Seguridad Industrial,

Inundacion

Salud Ocupacional y Ambiente, Brigadistas, Grupo PIGA
v~ Utilizar elementos de proteccion personal.

v Retirar inmediatamente los residuos, ubicandolo en lugares secos, seguros, con las especificaciones
técnicas del sitio de almacenamiento.

v' Sefializar area donde ubico los residuos.

v’ Avisar a la empresa de servicio de aseo y a la direccidn corporativa la gestion de residuos peligrosos para
su recoleccion.

v Una vez superada la emergencia se debera realizar la limpieza y desinfeccion de las areas.

v" Solicitar el servicio de recoleccion de los residuos.

Responsables: Grupo Mantenimiento y Servicios Generales, Grupo de Seguridad Industrial, Salud
Ocupacional y Ambiente, Grupo PIGA

Alteracion del orden publico

v Restriccién area de almacenamiento de residuos peligrosos.

v Avisar a las autoridades del orden civil.

v Si se presentaron derrames realizar limpieza y desinfeccion previa a la recoleccion haciendo uso
del kit de derrames.

v Utilizar los elementos necesarios para proteccién personal en la recogida.

Responsables: Grupo Mantenimiento y Servicios Generales, Grupo de Seguridad Industrial, Salud
Ocupacional y Ambiente, Grupo PIGA

Sismo

Aislar las areas o servicios de la Institucion que colapsaron o sufrieron alteraciones en su
estructura y donde se evidencia la presencia de residuos.

Incumplimiento en la
frecuencia de recoleccion
para Respel

v~ Comunicacidn telefénica con la empresa del servicio encargada de recoger.

v’ Si persiste el inconveniente se realiza queja por escrito y se deja la observacion en los formatos
establecidos.

v En caso de que el incumplimiento sea ocasionado por problemas de gran complejidad, se
solicitara a la empresa encargada, la ejecucion del plan de contingencia que maneje dicha entidad.

Responsables: Grupo Mantenimiento y Servicios Generales y Grupo PIGA.

Interrupciones en el servicio
de agua potable y energia

v Se debe garantizar la limpieza y desinfeccion del cuarto de almacenamiento de residuos
peligrosos cada vez que son entregados a la empresa especial de aseo.

v Hacer uso de los tanques de almacenamiento de agua de Entidad.

v Hacer uso de las plantas eléctricas para el suministro de energia en el Entidad.

Responsables: Grupo Mantenimiento y Servicios generales —Subdireccion Servicios
Administrativos
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v"Senalizar el &rea y restringir el paso, con una cinta prevencion o algtn objeto visible que
permita evitar el ingreso o transito no autorizado.

v Utilizar elementos de proteccidn personal necesarios: guantes, mascarilla, bata y otros que el
prestador estime conveniente.

v" Levantar los residuos del piso y depositarlos en otra bolsa.

v' Lavado y desinfeccion del sitio, teniendo en cuenta la diluciones de hipoclorito mencionadas
anteriormente.

Ruptura de bolsas

Responsables: Grupo Servicios Generales —Subdireccion Servicios Generales y Personal de

Mantenimiento Copropiedad

ANEXO No. 05 PROCOTOLO: LIMPIEZA Y DESIN-
FECCION DE CONTENEDORES Y SITIO DE ALMA-

CENAMIENTO.
—_— Cadigo formato: PRF-25-005
\_/) PROTOCOLO: LIMPIEZA Y DESINFECCION DE \C/Zfs'%?‘fjg%“me”m' PRF-25
CONTRALORIA CONTENEDORES Y SITIO DE ALMACENAMIENTO s
- Pagina 17 de 19
DE BOGOTA, D.C.

Establecer Tas actividades para la limpieza y desinfeccion de recipientes y sitio de almacenamiento

de residuos oeJigJ_oS_Qs
Lavado Rutinario: Consiste en realizar una limpieza superficial y diaria.

| avado Termina%@anamleMzaLa[gmalm_e_mmbﬂm_eniaﬂmpjeza

Usar elementos de proteccion personal:

Responsable: Personal de Servicios Generales —Subdireccion de Servicios Generales. Personal

Adn%nj_s_ma_ci_c’mjmpi_edad Horizontal

v" Cabeza: Usar cascos de plastico o gorro.

v' Ojos: Usar gafas, deben ser cerradas, con ventilacion indirecta. caso de ser necesario usar
visores para la proteccion facial.

v" Respiratorio: Usar mascaras con filtro mixto.

v' Corporal: Deben utilizarse guantes y botas de caucho, overol y traje protector impermeable.

v

La dotacién de proteccion personal debe ser sustituida cuando estos no garanticen la
impermeabilidad.

Objetivo

Definiciones

Medidas Generales

Elementos de proteccion
personal

Responsable: Personal de servicios generales que tenga competencia en el manejo de protocolos
de aseo en sitios destinados para almacenamiento de residuos peligrosos. — Subdireccion de
Servicios Generales. Personal de Administracién Propiedad Horizontal

v Agua

AN

Baldes
Detergente

Herramientas de trabajo >
Cepillo

v

v

v Desinfectante. - - - > -

v Recipientes sitio de almacenamiento: Cada tres meses, inmediatamente después de realizar

la entrega de residuos a las empresas externas.
v/ Sitio de AlImacenamiento: Cada tres meses, inmediatamente después de realizar la entrega de

Frecuencia .
residuos a las empresas externas.

Utilizar hipoclorito a una concentracion comercial del 5%
Preparar el hipoclorito a una concentraciéon de 5000 ppm (0.5%)
Diluir 100 cc de hipoclorito de sodio en 900 cc de agua.

Tener en cuenta esta preparacion por cada 1 Lt. que se requiera

Dilucion del Hipoclorito

Responsable: Personal de servicios generales que tenga competencia en el manejo de protocolos

de aseo — Subdireccion de Servicios Generales y Personal de Mantenimiento Copropiedad. |
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Lavado Terminal

ANENENENEN

Lavar con agua y jabdn.

Enjuague con agua pura.

Lavar con el desinfectante.

Enjuagar los recipientes con abundante agua.
Dejar escurrir los recipientes hasta que estén secos

Responsable: Personal de Servicios Generales — Subdireccion de Servicios Generales y Personal
de Mantenimiento Copropiedad.

Lavado Rutinario

8. CONTROL DE CAMBIOS

v" Humedezca el limpidn con desinfectante.
v Limpie los recipientes.

Responsable: Personal de Servicios Generales — Subdireccion de Servicios Generales y Personal

de Mantenimiento Copropiedad

Version Noc., DeII A°t°| AldmlnElstrIatlvo Descripcion de la modificacion

Se modifico el alcance.
Se actualiz6 la normatividad.
Se modificaron todas las actividades.
Se modificaron los responsables de las actividades.

1.0 R.R 023 DE NOVIEMBRE 16 | Se incluyeron los anexos: Anexo N°2 denominado “Informe de Entrega de Material

' DE 2012 Reciclado”, Anexo N2 4 denominado “Protocolo: Contingencias - Almacenamiento

de Respel’ y Anexo 5 denominado “Protocolo: Limpieza y desinfeccion de
contenedores y sitio de almacenamiento”.
Se dividio el procedimiento en dos etapas:
1. RESIDUOS ORDINARIOS Y RECICLADOS.
2. RESIDUOS PELIGROSOS Y ESPECIALES.

20 R. R. 047 DE NOVIEMBRE 7 | Se modificé el Anexo N° 3. Formato de Entrega de Residuos Peligrosos.

' DE 2013.

Se actualizaron el Anexo N° 4 Protocolo: Contingencias — Alimacenamiento de
RESPEL y el Anexo N? 5. Protocolo: Limpieza y Desinfeccién de Contenedores y
Sitio de AlImacenamiento.
Se ajusté el formato de acuerdo con Procedimiento para el Control de Documentos
del Sistema Integrado de Gestion — SIG, version 10.0, adoptado mediante RR.
No. 067 del 15 de diciembre del 2015.
Se reviso y ajustdé el Marco Normativo de acuerdo a la normatividad ambiental
vigente.
Se ajusté la codificacion del Procedimiento Manejo Integral de Residuos y los

3.0 R.R. 004 de enero 26 de 2015 | {5rmatos asociados al mismo.

4.0 R.R. 017 de junio de 2016
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ALCALDIA LOCAL DE SUBA

Resolucion Local Niumero 017
(Junio 3 de 2016)

Por medio de la cual se determinan unas “Zonas
Especiales” en la Localidad once de Suba por
razones de seguridad.

EL ALCALDE LOCAL DE SUBA
En ejercicio de sus atribuciones legales y en
especial de las conferidas en el numeral 7° del
articulo 86 del Decreto Ley 1421 de 1993, del
articulo 3° de la Ley 1437 de 2011 y el articulo 13
del Decreto Distrital 098 de 2004 y

CONSIDERANDO:

Que el numeral 7° del articulo 86 del Decreto Ley
1421 de 1993, dispone que corresponde a los Alcaldes
Locales, “Dictar los actos y ejecutar las operaciones
necesarias para la proteccion, recuperacion y con-
servacion del espacio publico, el patrimonio cultural,
arquitectonico e histdrico, los monumentos de la
localidad, los recursos naturales y el ambiente, con
sujecion a la ley, a las normas nacionales aplicables,
y a los acuerdos distritales y locales.”

Que el articulo 13 del Decreto Distrital 098 de 2004,
en materia de Zonas Especiales previene, que “Co-
rrespondera a los Alcaldes Locales, en coordinacion
con la Policia Metropolitana de Bogota, determinar
las zonas de su jurisdiccion que por cuestiones de
seguridad, no puedan ser ocupadas temporal o per-
manentemente por vendedores informales. Asi mismo
los Alcaldes Locales, en coordinacion con el Fondo
de Ventas Populares, determinaran aquellas que
deben ser reservadas para desarrollar actividades
comerciales, culturales o de recreacion, las cuales no
pueden ser ocupadas temporal o permanentemente
por vendedores informales. ”

Que mediante radicado No.20161120097902 el Co-
mandante de la Estacion de Policia de Suba informa
al Alcalde Local de Suba entre otras cosas que, “
(...) en el sector comprendido en los alrededores del
Centro Comercial Subazar, centro comercial Centro
Suba, carreras 91 y 92 desde las calles 145 con Ave-
nida Suba, calle 135, calle 139 desde la 145 hasta
la Carrera 95 A, con calle 147B, se ha incrementado
la actividad de ventas ambulantes de todo tipo de
productos, no solamente de mercancias sino también

alimentos y que las personas que hacen uso indebido
del espacio publico lo han ejecutado de manera Semi-
permanente instalando carpas de color azul, actividad
que ha generado un impacto negativo en la percepcion
de seguridad del sector en donde adicionalmente se
encuentran ubicadas las instalaciones de la Alcaldia
Local, el Comando de Estacion de Policia y Personeria
local, las cuales pudieran verse vulneradas en su segu-
ridad y la de los funcionarios, sin tener en cuenta que
la gestion realizada para efectuar un efectivo control
sobre este tipo de actividades queda en entredicho
causando el descontento de parte de la comunidad que
reside o realiza actividades comerciales debidamente
autorizadas por ajustarse a la normatividad vigente.
(...) Sumado a lo anterior es necesario mencionar
que en el sector mencionado se encuentran ubicadas
sucursales bancarias y que la seguridad de los clien-
tes se ve afectada en consideracion a que la indebida
instalacion de carpas en el espacio publico dificulta la
movilidad y la constante presencia de personas facilita
la actividad de los conocidos “marcadores”, individuos
dedicados a seleccionar posibles victimas de hurto a
usuarios del sistema financiero. La presencia cons-
tante de vendedores en el espacio publico del sector
contribuyd a que se fortaleciera una banda dedicada
al expendio de estupefacientes, la cual luego de con-
tinuos seguimientos de parte de policiales adscritos
a la Seccional de Investigacion Criminal de la Policia
Nacional y la ejecucion de un programa metodologi-
co, fue objeto de intervencion logrando la captura de
10 personas vinculadas y 04 inmuebles registrados
y allanados. Con el animo de ejercer control sobre
la zona recuperada se requiere eliminar los factores
que contribuyeron a que el problema se acentuara en
el sector. . Se anexa copia del oficio en un (1) folio
impreso a doble cara el cual hace parte integral de la
presente resolucion.

Que mediante radicado No.20161120095242 la Subdi-
reccion de Administraciéon Inmobiliaria y de Espacio Pu-
blico del Departamento Administrativo de la Defensoria
del Espacio Publico-DADEP informa al Alcalde Local
de Suba entre otras cosas que, “(...) en compafiia de
funcionarios del IPES y la policia , realizaron visita de
inspeccion en el sector adyacente a CENTRO SUBA
y SUBAZAR, el dia 23 de mayo de 2016 en horas de
la mafana con el fin de identificar el estado actual de
dichas zonas (...) se realizo consulta en el Sistema
de Informacion Geogréfica de la Defensoria del Es-
pacio Publico - SIGDEP y el Sistema de informacion
Defensoria del Espacio Publico - SIDEP, en donde
se observo que en referencia las zonas adyacentes
al centro comercial Subazar corresponden a bienes
de uso publico identificados con Registro Unico de
Patrimonio Inmobiliario — RUPI 1888 1 y 1888 2 cuya
destinacion para ambos es “VIAS VEHICULARES —
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ANDEN” incorporados dentro de las dreas de cesion
del proyecto “CONJUNTO RESIDENCIAL LAURELES
DE SUBA” aprobado con plano S.115/4-00 y resolucion
074 del 09-04-1984 emitida por el DAPD hoy Secretaria
Distrital de Planeacion; Adicionalmente dentro de las
dreas adyacentes a este centro comercial de consulta,
se suman los bienes de uso publico identificados con
RUPI 1470 2 cuya destinacion es “ESTACIONAMIEN-
TO, BAHIA Y/O PARQUEADERO”, RUPI 1470 3 con
uso “VIAS VEHICULARES — ANDEN”, RUPI 1470 6
con destinacion “AREA DE CONTROL AMBIENTAL
O AISLAMIENTO — ANDEN” y RUPI 1470 7 definido
con uso “PARQUE - ZONA DEPORTIVA”; estos ulti-
mos cuatro bienes de uso publico fueron incorporados
dentro del proceso urbanistico “CENTRO COMERCIAL
PLAZAS DE SUBA” aprobado bajo plano S.115/4-01
y resolucion 085 del 06-03-1989 emitida por el DAPD
(certificaciones de bienes de uso publico anexas a
comunicacion), a continuacion se evidencia captura
del sistema SIGDEP donde se senala la ubicacion
geogrdfica de dichos bienes que hacen parte del in-
ventario general del patrimonio inmueble Distrital. ” .

Que asi mismo en el radicado anterior se informa que,
“en cuanto a las zonas de uso publico adyacentes al

centro comercial Centro Suba, conforme a lo hallado en
consulta de los Sistemas de Informacion previamente
descritos, me permito informarle que las zonas adya-
centes a dicho centro comercial, corresponden a bie-
nes de uso publico identificados con Registro Unico de
Patrimonio Inmobiliario — RUPI 2473 1 cuya destinacion
es “VIAS VEHICULARES — ANDEN’: RUPI 2473 2 con
uso “ZONA VERDE - ZONA DEPORTIVA”y RUPI 2473
3 definido como “AREA DE CONTROL AMBIENTAL O
AISLAMIENTO — ANDEN” incorporados dentro de las
dreas de cesion del proyecto “CENTRO INDUSTRIAL
Y COMERCIAL VERSALLES” aprobado con plano
S.385/4-00 y resolucion 028 del 05-02-1992 emitida por
el DAPD hoy Secretaria Distrital de Planeacion(...)".

Se anexa oficio en veinticuatro (24) folios impresos
a doble cara y dos (2) planos titulados “IDENTIFICA-
CION INVASIONES ESPACIO PUBLICO EN CAMPO-
SUBA”los cuales hacen parte integral de la presente
resolucion.

Que de conformidad a lo anterior, se hace necesario
DETERMINAR las siguientes “ZONAS ESPECIALES”
por razones de seguridad en la Localidad once (11)
de Suba:

DENOMINACION DE LA ZONA |

[ UBICACION Y DESCRIPCION DE LA

RAZONES DE SEGURIDAD

ZONA

SECTOR CIRCUNDANTE A CENTRO
COMERCIAL SUBAZAR, ESTACION
DE POLICIA, PERSONERIA LOCAL,
ALCALDIA LOCAL, BOMBEROS Y
ESTABLECIMIENTOS BANCARIOS. Y
ACCESOS PEATONALES AL SISTEMA
INTEGRADO DE  TRANSPORTE
PUBLICO.

El espacio publico comprendido con
nomenclatura actual tomada del
SINUPOT de la carrera 91 a la carrera
92 entre la Avenida Calle 145( Avenida
Transversal de Suba) y la Calle 147 B,
descrito asi:
- Carrera 91 entre la Avenida calle 145 (
Avenida Transversal de Suba) y la Calle
147 B, ambos costados
-Carrera 92 entre la Avenida Calle 145 (
Avenida Transversal de Suba) y la Calle
147 B, ambos costados

La Avenida Calle 145 (Avenida
Trasversal de Suba) entre la carrera 91
y la carrera 92, incluyendo las areas que
pertenecen al puente peatonal, el control
ambiental RUPI 1888 4, la zona deportiva
RUPI 1470 7.
- La Calle 145 B entre carreras 91 y 92,
ambos costados
- La Calle 146 B entre carrera 91 y carrera
92, ambos costados.
-La Calle 146 C Bis entre carrera 91y 92,
ambos costados.
La Calle 147 entre carrera 91 y carrera
92, ambos costados.
-La Calle 147 B entre carrera 91 y 92. ,

ambos costados

RIESGO DE PLANTA FISICA DE
ENTIDADES DISTRITALES Y
POLICIALES. SEGURIDAD DE
FUNCIONARIOS Y USUARIOS DE LAS
ENTIDADES PUBLICAS Y BANCARIAS.
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SECTOR CIRCUNDANTE A T EI espacio publico comprendido con | RIESGO DE PLANTA FISICA DE
CENTRO COMERCIAL CENTRO | nomenclatura actual tomada del | ENTIDADES DISTRITALES Y
SUBA, ESTABLECIMIENTOS | SINUPOT de la carrera 91 a la carrera | POLICIALES. SEGURIDAD DE

COMERCIALES Y BANCARIOS Y
ACCESOS PEATONALES AL SISTEMA
INTEGRADO DE  TRANSPORTE
PUBLICO.

95 A entre la Avenida Calle 145( Avenida
Transversal de Suba) y la Calle 135,
descrito asi:

- Carrera 91 entre Avenida Calle 145 (
Avenida Trasversal de Suba) y la Calle
135 ambos costados.

- Calle 135 A entre la carrera 91 y la
carrera 94 C, ambos costados

- Calle 136 entre la carrera 91 y la carrera
94 C, ambos costados

- Calle 137 entre la carrera 91 y la carrera
94 D, ambos costados

- Carrera 94 D entre la calle 137 y la calle
139, ambos costados

- Calle 139 entre la carrera 94 vy la
Carrera 95 A, ambos costados

- Carrera 94 entre Calle 139 Y Avenida
Calle 145 ( Avenida Trasversal de Suba),
ambos costados

-Avenida Calle 145 entre la carrera 91
y la carrera 94, incluyendo el Control
ambiental RUPI 2473 3y la zona verde y
deportiva RUPI 2473 2.

FUNCIONARIOS Y USUARIOS DE LAS
ENTIDADES PUBLICAS Y BANCARIAS.
Y ACCESOS PEATONALES
AL SISTEMA INTEGRADO DE
TRANSPORTE PUBLICO.

A continuacion se sefala la ubicacion geografica de las “ZONAS ESPECIALES” determinadas en esta Resolucion:

SECTOR SUBAZAR
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En mérito de lo expuesto y por autoridad de la Ley el

Alcalde Local de Suba:

RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO.- ADOPTAR como “ZONAS

SECTOR CENTRO SUBA

midad al articulo 13 del Decreto Distrital 098 del 12 de

abril de 2004 y en concordancia con las consideracio-

nes expuestas en
siguientes zonas d

ESPECIALES” por razones de seguridad y de confor-

[ DENOMINACION DE LA ZONA

UBICACION Y DESCRIPCION DE LA ZONA |

el presente acto administrativo; las
e Espacio Publico, en la jurisdiccion

de la Localidad Once (11) de Suba, de Bogota, D.C.:

| RAZONES DE SEGURIDAD

SECTOR CIRCUNDANTE A CENTRO
COMERCIAL SUBAZAR, ESTACION DE
POLICIA, PERSONERIA LOCAL, ALCALDIA
LOCAL, BOMBEROS Y ESTABLECIMIENTOS
BANCARIOS. Y ACCESOS PEATONALES AL
SISTEMA INTEGRADO DE TRANSPORTE
PUBLICO.

El espacio publico comprendido con nomenclatura
actual tomada del SINUPOT de la carrera 91 a
la carrera 92 entre la Avenida Calle 145( Avenida
Transversal de Suba) y la Calle 147 B, descrito asi:

- Carrera 91 entre la Avenida calle 145 ( Avenida
Transversal de Suba) y la Calle 147 B, ambos costados
-Carrera 92 entre la Avenida Calle 145 ( Avenida
Transversal de Suba) y la Calle 147 B, ambos costados
- La Avenida Calle 145 (Avenida Trasversal de Suba)
entre la carrera 91 y la carrera 92, incluyendo las areas
que pertenecen al puente peatonal, el control ambiental
RUPI 1888 4, la zona deportiva RUPI 1470 7.

- La Calle 145 B entre carreras 91 y 92, ambos costados
- La Calle 146 B entre carrera 91 y carrera 92, ambos
costados.

-La Calle 146 C Bis entre carrera 91 y 92, ambos
costados.

La Calle 147 entre carrera 91 y carrera 92, ambos
costados.

RIESGO DE PLANTA FISICA DE ENTIDADES
DISTRITALES Y POLICIALES. SEGURIDAD
DE FUNCIONARIOS Y USUARIOS DE LAS
ENTIDADES PUBLICAS Y BANCARIAS.

-La Calle 147 B entre carrera 91 y 92. , ambos costados

REGISTRO DISTRITAL « BOGOTA DISTRITO CAPITAL (COLOMBIA) » ANO 50 « NUMERO 5858 « PP 1-39 « 2016 « JUNIO * 22




SECTOR CIRCUNDANTE A CENTRO
COMERCIAL CENTRO SUBA,
ESTABLECIMIENTOS COMERCIALES Y
BANCARIOS Y ACCESOS PEATONALES AL
SISTEMA INTEGRADO DE TRANSPORTE
PUBLICO.

El espacio publico comprendido con nomenclatura
actual tomada del SINUPOT de la carrera 91 a la
carrera 95 A entre la Avenida Calle 145( Avenida
Transversal de Suba) y la Calle 135, descrito asi:

- Carrera 91 entre Avenida Calle 145 (Avenida
Transversal de Suba) y la Calle 135 ambos costados.
- Calle 135 A entre la carrera 91 y la carrera 94 C,
ambos costados

- Calle 136 entre la carrera 91 y la carrera 94 C, ambos
costados

- Calle 137 entre la carrera 91 y la carrera 94 D, ambos
costados

- Carrera 94 D entre la calle 137 y la calle 139, ambos
costados

- Calle 139 entre la carrera 94 vy la Carrera 95 A,
ambos costados

- Carrera 94 entre Calle 139 Y Avenida Calle 145 (
Avenida Trasversal de Suba), ambos costados
-Avenida Calle 145 entre la carrera 91 y la carrera 94,
incluyendo el Control ambiental RUPI 2473 3 y la zona

RIESGO DE PLANTA FISICA DE ENTIDADES
DISTRITALES Y POLICIALES. SEGURIDAD
DE FUNCIONARIOS Y USUARIOS DE LAS
ENTIDADES PUBLICAS Y BANCARIAS.
Y ACCESOS PEATONALES AL SISTEMA
INTEGRADO DE TRANSPORTE PUBLICO.

verde y deportiva RUPI 2473 2.

ARTICULO SEGUNDO.- De conformidad a lo pre-
visto en el marco normativo sefialado, las “ZONAS
ESPECIALES” determinadas en el articulo anterior no
podran ser ocupadas temporal o permanentemente por
vendedores informales, ni dar lugar al desarrollo de
actividades que generen afectaciones y que pongan
en riesgo la vida y seguridad de los ciudadanos.

PARAGRAFO.- Para la preservacion del Espacio
publico de las “ZONAS ESPECIALES” de que trata
la presente Resolucion, la Policia Metropolitana de
Bogota, D.C., adoptara las medidas necesarias des-
tinadas a evitar confrontaciones con los vendedores
informales, previniendo las ocupaciones indebidas del
Espacio Publico mencionado.

ARTICULO TERCERO.- La presente Resolucién se
comunicara a la Secretaria General de la Alcaldia
Mayor de Bogota, D.C., a la Secretaria Distrital de
Gobierno, al Departamento Administrativo de la De-
fensoria del Espacio Publico-DADEP, al Instituto Para

la Economia Social-IPES, a la Personeria Local, a la
Secretaria Distrital de Movilidad, a la Policia Metropo-
litana de Bogotd, D.C. y al Comandante de la Estacion
de Policia de esta Localidad.

ARTICULO CUARTO.- Contra la presente Resolucién
no procede recurso alguno.

ARTICULO QUINTO.- La presente Resolucién rige
a partir de la fecha de su expedicion y deroga en lo
pertinente los actos administrativos locales que le
sean contrarios.

PUBLIQUESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE.

Dado en Bogota, D.C., a los tres (3) dias del mes
de Junio de dos mil dieciséis (2016).

EDGAR ANDRES SINISTERRA RESTREPO
Alcalde Local de Suba
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