~ ANOSI
NUMERO 6394
2018 SEPTIEMBRE * 17

REGIS

DISTRITAL

SECRETARIA DISTRITAL DE LA MUJER

Resolucion Numero 0409
(Septiembre 3 de 2018)

“Por la cual se efectiia un nombramiento
provisional en una vacante definitiva”

LA SECRETARIA DISTRITAL DE LA MUJER
En ejercicio de sus facultades legales, en
especial, las conferidas
en el numeral 1° del articulo 1° del Decreto
Distrital 101 de 2004, y

CONSIDERANDO:

Que el paragrafo transitorio del articulo 12 del Decreto
Nacional 4968 de 2007, “Por el cual se modifica el
articulo 8° del Decreto Nacional 1227 de 2005, esta-
blece: “La Comision Nacional del Servicio Civil, podra
autorizar encargos o nombramientos provisionales,
sin previa convocatoria a concurso, cuando (...) o por
razones de estricta necesidad del servicio lo justifique
el Jefe de la entidad {(...)".

Que la Circular 005 de junio de 2012, emitida por la
Comision Nacional del Servicio Civil (CNSC), sefala
los criterios que deben tener en cuenta las (0s) nomina-
doras (es) y las unidades de personal de las entidades
que tramiten autorizaciones de provision transitoria de
empleos en las modalidades de encargo, nombramien-
to en provisionalidad o sus prorrogas.

Que mediante Auto del 5 de mayo de 2014, el H. Con-
sejo de Estado declard: “la suspension provisional de
los apartes acusados del articulo 1° del Decreto No.
4968 de 2005 “Por el cual se modifica el pardgrafo
transitorio del articulo 8 del Decreto 1227 de 2005,
modificado por los articulos 1° de los Decretos 3820
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de 2005 y 1937 de 2007” y la Circular No. 005 de 23
de julio de 2012 expedida por la Comision Nacional
del Servicio Civil, CNSC”.

Que mediante Circular 003 del 11 de junio de 2014,
la Comision Nacional del Servicio Civil establecid lo
siguiente: “(...) la Comision Nacional del Servicio Civil,
informa que a partir del 12 de junio de 2014, no otorgara
autorizaciones para proveer transitoriamente los em-
pleos de carrera a través de encargo o nombramiento
en provisionalidad, mientras la suspension provisional
ordenada por el Consejo de Estado continue vigente.

En consecuencia, todas aquellas entidades destinata-
rias de la Ley 909 de 2004 y aquellas que se encuen-
tran provistas de normas aplicables a los sistemas
especificos de carrera, tienen el deber de dar estricto
cumplimiento a lo normado en los articulos 24 y 25
de la normatividad citada y a las reglas especiales de
cada sistema”.

Que el fallo del Consejo de Estado, declaré la suspen-
sion provisional de los apartes subrayados del articulo
1° del Decreto Nacional No. 4968 de 2007, dentro de
los cuales se encuentra:

“(...) Cuando circunstancias especiales impidan la
realizacion de la convocatoria a concurso en el térmi-
no senalado, la Comision Nacional del Servicio Civil
podréd autorizar la prérroga de los encargos y de los
nombramientos provisionales hasta cuando esta pueda
ser realizada (...)".

Que el mismo fallo establece: “Finalmente, se destaca
que no es posible que la CNSC so pretexto de ejercer
sus funciones de administracion y vigilancia se atribuya
la facultad de inmiscuirse en temas regulados especi-
ficamente por la normativa especial, adicionando los
procedimientos para determinar la procedencia de los
encargos, el nombramiento en provisionalidad y su
prorrogas, asi como la delegar la facultad nominadora
en las entidades publicas”.
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Que en la planta de empleos de la Secretaria Distrital
de la Mujer, se encuentra una vacante definitiva en el
cargo de Profesional Especializado, Cddigo 222 - Gra-
do 20, de la Direccién de Enfoque Diferencial.

Que CATALINA RODRIGUEZ RODRIGUEZ, identi-
ficada con cédula de ciudadania No. 1.032.363.061,
cumple con las condiciones y reune los requisitos
previstos en el Manual de Funciones Competencias
Laborales, adoptado mediante Resoluciéon No. 0484
del 21 de diciembre de 2015, adicionado por la Reso-
luciéon No. 0017 del 15 de enero de 2016 y conforme
a lo establecido en el Decreto Distrital No. 367 de
2014, “Por el cual se actualiza el Manual General de
Requisitos para los empleos publicos correspondientes
a los Organismos pertenecientes al Sector Central de
la Administracion Distrital de Bogota D.C. y se dictan
otras disposiciones”, para desempefar el empleo de
Profesional Especializado, Cédigo 222 - Grado 20, de
la Direccion de Enfoque Diferencial, de la Secretaria
Distrital de la Mujer, de conformidad con la certificacion
expedida por la Directora de Talento Humano.

Que de acuerdo con lo expuesto, no se requerira auto-
rizacion de la Comisién Nacional del Servicio Civil para
proveer empleos a través de nombramientos en provi-
sionalidad, que se encuentren en vacancia definitiva.

Que en mérito de lo expuesto, este Despacho.

RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO.- Nombrar en provisionalidad
en una vacante definitiva a CATALINA RODRIGUEZ
RODRIGUEZ, identificada con cédula de ciudadania
No. 1.032.363.061, hasta por el término de seis (6)
meses, contados a partir de la fecha de posesién, en
el cargo de Profesional Especializado, Cédigo 222 -
Grado 20, de la Direccidon de Enfoque Diferencial, de
la Secretaria Distrital de la Mujer, vacante en forma
definitiva.

ARTICULO SEGUNDO.- El nombramiento provisional,
tiene vigencia por el término sefialado en el articulo an-
terior y no genera derechos de carrera administrativa.

ARTICULO TERCERO.- La presente resolucién rige
a partir de la fecha de su expedicién y surte efectos
fiscales a partir de la posesion.

PUBLIQUESE, NOTIFIQUESE, COMUNIQUESE Y
CUMPLASE.

Dada en Bogota, a los tres (3) dias del mes de
septiembre de dos mil dieciocho (2018.

ANGELA BEATRIZ ANZOLA DE TORO
Secretaria Distrital de la Mujer

Resolucion Numero 0410
(Septiembre 4 de 2018)

“Por la cual se efectiia un nombramiento en un
empleo de caracter temporal en la Secretaria
Distrital de la Mujer, de conformidad con
los resultados consolidados obtenidos en la
convocatoria 02 de 2016”.

LA SECRETARIA DISTRITAL DE LA MUJER
En ejercicio de sus atribuciones legales, y en
especial las conferidas en el numeral primero del
articulo 1° del Decreto Distrital No. 101 de 2004,
el Decreto Distrital No. 081 del 7 de febrero de
2018,y

CONSIDERANDO:

Que mediante Decreto Distrital 0388 del 16 de sep-
tiembre de 2016, se crearon ochenta (80) empleos de
caracter temporal, en la Secretaria Distrital de la Mujer.

Que el numeral 3 del articulo 21 de la Ley 909 de
2004, respecto de la provision de empleos de caracter
temporal establece:

“Articulo 21. Empleos de caracter temporal. {(...)

3. El ingreso a estos empleos se efectuara con base
en las listas de elegibles vigentes para la provision
de empleos de cardcter permanente, sin que dichos
nombramientos ocasionen el retiro de dichas listas. De
no ser posible la utilizacion de las listas se realizara
un proceso de evaluacion de las capacidades y com-
petencias de los candidatos. *

Qué atendiendo lo anterior, y en concordancia con
lo expuesto por la Corte Constitucional en Sentencia
C- 288 de 2014, la Secretaria Distrital de la Mujer; ex-
pidio la Resolucion No. 0438 de 2016, “Por la cual se
convoca al proceso de evaluacion de las capacidades y
competencias de las y los aspirantes a ocupar ochenta
(80) empleos de caracter temporal de la Secretaria
Distrital de la Mujer”, en la cual se establecieron las
convocatorias 01, 02, 03 y 04 de 2016.

Que el articulo 12 del Decreto Nacional No. 648 de
2017, por el cual se modifica el Titulo 5 de la Parte 2
del Libro 2 del Decreto 1083 de 2015, establece en
este ultimo Decreto, el articulo 2.2.5.3.5. lo siguiente:

“ARTICULO 2.2.5.3.5 Provision de empleos tem-
porales. Para la provision de los empleos temporales
de que trata la Ley 909 de 2004, los nominadores
deberan solicitar las listas de elegibles a la Comision
Nacional del Servicio Civil teniendo en cuenta las
listas que hagan parte del Banco Nacional de Listas
de Elegibles y que correspondan a un empleo de la
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misma denominacion, codigo y asignacion basica del
empleo a proveer.

En caso de ausencia de lista de elegibles, los empleos
temporales se deberdn proveer mediante la figura del
encargo con empleados de carrera de la respectiva
entidad que cumplan con los requisitos y competencias
exigidos para su desempefio. Para tal fin, la entidad
podrd adelantar un proceso de evaluacion de las ca-
pacidades y competencia de los candidatos y otros
factores directamente relacionados con la funcion a
desarrollar.

En caso de ausencia de personal de carrera, con una
antelacion no inferior a diez (10) dias a la provision
de los empleos temporales, la respectiva entidad
debera garantizar la libre concurrencia en el proceso

a través de la publicacion de una convocatoria para
la provision del empleo temporal en la pagina web de
la entidad. Para la valoracion de las capacidades y
competencias de los candidatos la entidad establecerd
criterios objetivos.

El término de duracion del nombramiento en el empleo
de caracter temporal sera por el tiempo definido en
el estudio técnico y de acuerdo con la disponibilidad
presupuestal., el cual se debera definir en el acto de
nombramiento”

Que el proceso de evaluacion de capacidades y
competencias para ocupar ochenta (80) empleos de
caracter temporal, se desarrollé con las etapas y fechas
que se indican a continuacion para la Convocatoria 02
de 2016 SDMujer.

FECHA

CRONOGRAMA

27 al 29 de septiembre de 2016

Divulgacién Resolucién No. 438 de 2016.

30 de septiembre de 2016 Inscripciones

5 de octubre de 2016 Listado de Inscritas/Inscritos

Listado de No Inscritas — No Inscritos

5 de octubre de 2016 .
No Inscritos

Presentacion de reclamaciones al listado de No Inscritas —

12 de octubre de 2016

Resultados definitivos de Inscritas/os No Inscritas/os.
-INSCRITAS-INSCRITOS “Convocatoria 02-de-2016-SDMujer
-NO INSCRITAS — NO INSCRITOS - Convocatoria 02-de-2016-SDMujer

13 de octubre de 2016
requisitos minimos.

-Resultados No Admitidas/os Convocatoria 02-de-2016-
-Resultados Admitidas/os convocatoria 02-de-2016-SDMujer, por acreditar cumplimiento de

13 de octubre de 2016

Presentaciéon de Reclamaciones a los listados de:
No Admitidas/os convocatoria 02-de-2016-SDMujer.

19 de octubre de 2016

Resultados definitivos de Admitidas/os - No Admitidas/os.
-Admitidas/os Convocatoria 02-de-2016-SDMujer
-No Admitidas/os Convocatoria 02-de-2016-SDMujer.

19 de octubre de 2016

Publicacion de listado a prueba de competencias funcionales Convocatoria 02-de-2016-SDMujer.
Citaciones a correos electrénicos.

23 de octubre de 2016

Presentaciéon Prueba de competencias funcionales. Convocatoria 02-de-2016-SDMujer

17 de noviembre de 2016 Aprobados /No Aprobados

Publicacion resultado prueba de competencias funcionales. Convocatoria 02-de-2016-SDMujer.

1° de noviembre de 2016

Presentacién de reclamaciones a los listados de resultados de la prueba de competencias
funcionales. Convocatoria 02-de-2016-SDMujer.

Resultados definitivos
4 de noviembre de 2016

Aprobadas/os Prueba de competencias funcionales. Convocatoria 02-de-2016-SDMujer.
No Aprobadas/os prueba de competencias funcionales. Convocatoria 02-de-2016-SDMujer.

4 de noviembre de 2016

Citacion a entrevistas. Convocatoria 02-de-2016-SDMujer.

8 al 15 de noviembre de 2016

Realizacién prueba de Entrevista - Convocatoria 02-de-2016-SDMujer.
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FECHA

CRONOGRAMA

18 de noviembre de 2016

Resultado prueba de entrevista
Reclamaciones Convocatoria 02-de-2016-SDMuijer.

24 Noviembre de 2016

Publicacion - Resultado definitivo prueba de entrevista - Convocatoria 02-de-2016-SDMujer.

25 Noviembre de 2016

Publicacion- Resultado prueba de valoracién de antecedentes
Reclamaciones- Convocatoria 02 de 2016

29 Noviembre de 2016 Convocatoria 02 de 2016

Respuesta a Reclamaciones prueba de valoraciéon de antecedentes

30 Noviembre de 2016

Publicacion Lista definitiva de resultados - Convocatoria 02 de 2016

Que a través de la Resolucion No. 513 del 7 de di-
ciembre de 2016, fueron nombradas las veinte (20)
personas que ocuparon los primeros lugares dentro
de la convocatoria No. 02 de 2016, para desempefar
veinte (20) empleos de caracter temporal, de denomi-
nacion profesional Universitario, Cddigo 219 Grado
12, de la Direccion de Territorializacion de Derechos
y Participacion, hasta el 30 de junio de 2018.

Que a través del Decreto Distrital No. 344 del 28 de
junio de 2018, la vigencia de los empleos de caracter
temporal, creados mediante el Decreto Distrital No.
388 del 16 de septiembre de 2016, se prorrogé hasta
el 30 de junio de 2019.

Que mediante Resolucién No. 0289 del 29 de junio de
2018, se prorrogaron veinte (20) nombramientos de
caracter temporal en la Secretaria Distrital de la Mujer,
efectuados mediante la Resolucién No. 513 del 7 de
diciembre de 2016, de conformidad con los resultados
obtenidos en la convocatoria No. 02 de 2016.

Que uno de los empleos de profesional universitario
c6digo 219- Grado 12, de la Direccion de Territorializa-
cion de Derechos y Participacion de la Subsecretaria
de Fortalecimiento de Capacidades y Oportunidades
de la Secretaria Distrital de la Mujer, se encuentra
vacante desde el 3 de julio de 2018.

Que con el fin de dar cumplimiento a lo expuesto en
la Sentencia C- 288 de 2014, a través del oficio con
radicado No. 1-2018-003211 del 23 de julio de 2018,
la Secretaria Distrital de la Mujer, solicité concepto a la
Comision Nacional del Servicio Civil, con el fin de que
se informara si existian listas de elegibles para proveer
los empleos de Caracter Temporal de Profesional
Universitario, Codigo 219, Grado 12, de la Direccion
de Territorializacidon de Derechos y Participacion, de
Secretaria Distrital de la Mujer, que se encontraban
vacantes a esa fecha.

Que la Comisiéon Nacional del Servicio Civil, mediante
Radicado Interno No. 2-2018- 004531 del 23 de agosto
de 2018, informo a la Secretaria Distrital de la Mujer,

respecto de listas de elegibles para proveer empleos
de caracter temporal, que: “no se encontraron listas
de elegibles que puedan ser utilizadas para su provi-
sion. (...)".

Que a través del oficio con radicado No. 3-2018-
001397 del 28 de agosto de 2018, la Secretaria Dis-
trital de la Mujer, le consulto a la servidora publica con
derechos de carrera administrativa, SANDRA MARIA
CIFUENTES SANDOVAL, que informara si era de su
interés desempenar alguno de los empleos de caracter
temporal de profesional universitario, cédigo 219 grado
12 de la Direccién de Territorializacion de Derechos y
Participacion, vacantes a la fecha, y sobre el/los cual/
es cumpla el requisito de minimo exigido; ante lo cual a
través de oficio con radicado No. 1-2018-004684 del 3
de septiembre de 2018, manifestd no estar interesada
en ocupar empleos de caracter temporal creados me-
diante Decreto 388 de 2016, y prorrogados mediante
Decreto 344 de 2018, vacantes en forma definitiva
a la fecha o que en adelante quedaren vacantes en
forma definitiva.

Que teniendo en cuenta que a través de la Resolucion
No. 438 de 2016, se efectud la convocatoria para
proveer los empleos de caracter temporal creados
mediante el Decreto Distrital 0388 del 16 de septiem-
bre de 2016, los cuales fueron prorrogados hasta el
30 de junio de 2019, a través del Decreto Distrital No.
344 del 28 de junio de 2018; para efectuar el presente
nombramiento se utilizara la lista de elegibles de la
convocatoria 02 de 2016.

Que en el listado definitivo de resultados, de la con-
vocatoria No. 02 de 2016, la persona que contintia en
lista para ser nombrada en el empleo de profesional
universitario Cddigo 219 Grado 12, es el puesto No.
23, es NATHYA CAROLINA CAVIEDES LEON, iden-
tificada con cédula de ciudadania No. 20.500.065.

Que NATHYA CAROLINA CAVIEDES LEON, iden-
tificada con cédula de ciudadania No. 20.500.065,
cumple con los requisitos de formacion académica y
experiencia profesional, establecidos en la Resolucién
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No. 0432 del 19 de septiembre de 2016, “Por la cual
se establece el Manual Especifico de Funciones y
Competencias Laborales para los empleos de caracter
temporal de la Secretaria Distrital de la Mujer”, para
ocupar el empleo vacante de manera definitiva de
Profesional Universitario, Cddigo 219, Grado 12, de
la Direccion de Territorializacion de Derechos y Parti-
cipacion, de conformidad con la certificaciéon expedida
por la Directora de Talento Humano.

Que de conformidad con la certificacion expedida por la
Directora de Gestién Administrativa y Financiera de la
Secretaria Distrital de la Mujer, el 2 de enero de 2018,
se cuenta con una apropiacion presupuestal suficiente
en el rubro 3-3-1-15-01-12-1069-129, “Territorializacion
de derechos a través de las Casas de Igualdad de
Oportunidades para las Mujeres”, en el componente de
gasto 03-01-0312, para respaldar las obligaciones por
concepto de servicios personales y aportes patronales
de la planta temporal de la entidad.

Que en mérito de lo expuesto,

RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO.- Nombrar a NATHYA CARO-
LINA CAVIEDES LEON, identificada con cédula de
ciudadania No. 20.500.065 en el empleo de caracter
temporal de Profesional Universitario, Cédigo 219,
Grado 12 de la Direccién de Territorializacion de De-
rechos y Participacion, de la Secretaria Distrital de la
Mujer, hasta el 30 de junio de 2019.

PARAGRAFO. El término de duracién del empleo tem-
poral debera sujetarse a la disponibilidad presupuestal.

ARTICULO SEGUNDO.- El nombramiento de caracter
temporal tiene vigencia hasta por el término sefialado
en el articulo anterior y no genera derechos de carrera
administrativa.

ARTICULO TERCERO.- La presente resolucién rige
a partir de la fecha de su expedicion y surte efectos
fiscales a partir de la posesion.

PUBLIQUESE, NOTIFIQUESE, COMUNIQUESE Y
CUMPLASE.

Dada en Bogota, a los cuatro (4) dias del mes de
septiembre de dos mil dieciocho (2018).

ANGELA BEATRIZ ANZOLA DE TORO
Secretaria Distrital de la Mujer
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Resolucion Numero 0421
(Septiembre 7 de 2018)

“Por la cual se efectiia un nombramiento en un
empleo de caracter temporal en la Secretaria
Distrital de la Mujer, de conformidad con
los resultados consolidados obtenidos en la
convocatoria 03 de 2016”.

LA SECRETARIA DISTRITAL DE LA MUJER
En ejercicio de sus atribuciones legales, y en
especial las conferidas en el numeral primero del
articulo 1° del Decreto Distrital No. 101 de 2004,
el Decreto Distrital No. 081 del 7 de febrero de
2018,y

CONSIDERANDO:

Que mediante Decreto Distrital 0388 del 16 de sep-
tiembre de 2016, se crearon ochenta (80) empleos de
caracter temporal, en la Secretaria Distrital de la Mujer.

Que el numeral 3 del articulo 21 de la Ley 909 de
2004, respecto de la provision de empleos de caracter
temporal establece:

“Articulo 21. Empleos de caracter temporal. (...)

3. El ingreso a estos empleos se efectuara con base
en las listas de elegibles vigentes para la provision
de empleos de caracter permanente, sin que dichos
nombramientos ocasionen el retiro de dichas listas. De
no ser posible la utilizacion de las listas se realizara
un proceso de evaluacion de las capacidades y com-
petencias de los candidatos. *

Qué atendiendo lo anterior, y en concordancia con
lo expuesto por la Corte Constitucional en Sentencia
C- 288 de 2014, la Secretaria Distrital de la Mujer; ex-
pidio la Resolucion No. 0438 de 2016, “Por la cual se
convoca al proceso de evaluacion de las capacidades y
competencias de las y los aspirantes a ocupar ochenta
(80) empleos de caracter temporal de la Secretaria
Distrital de la Mujer”, en la cual se establecieron las
convocatorias 01, 02, 03 y 04 de 2016.

Que el articulo 1° del Decreto Nacional No. 648 de
2017, por el cual se modifica el Titulo 5 de la Parte 2
del Libro 2 del Decreto 1083 de 2015, establece en
este ultimo Decreto, el articulo 2.2.5.3.5. lo siguiente:

“ARTICULO 2.2.5.3.5 Provision de empleos tem-
porales. Para la provision de los empleos temporales
de que trata la Ley 909 de 2004, los nominadores
deberan solicitar las listas de elegibles a la Comision
Nacional del Servicio Civil teniendo en cuenta las
listas que hagan parte del Banco Nacional de Listas
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de Elegibles y que correspondan a un empleo de la
misma denominacion, cddigo y asignacion bdsica del
empleo a proveer.

En caso de ausencia de lista de elegibles, los empleos
temporales se deberan proveer mediante la figura del
encargo con empleados de carrera de la respectiva
entidad que cumplan con los requisitos y compe-
tencias exigidos para su desempefio. Para tal fin, la
entidad podra adelantar un proceso de evaluacion
de las capacidades y competencia de los candidatos
y otros factores directamente relacionados con la
funcion a desarrollar.

En caso de ausencia de personal de carrera, con una
antelacion no inferior a diez (10) dias a la provision
de los empleos temporales, la respectiva entidad

debera garantizar la libre concurrencia en el proceso
a través de la publicacion de una convocatoria para
la provision del empleo temporal en la pagina web de
la entidad. Para la valoracion de las capacidades y
competencias de los candidatos la entidad establecera
criterios objetivos.

Eltérmino de duracion del nombramiento en el empleo de
cardcter temporal sera por el tiempo definido en el estudio
técnico y de acuerdo con la disponibilidad presupuestal.,
el cual se debera definir en el acto de nombramiento”

Que el proceso de evaluacion de capacidades y
competencias para ocupar ochenta (80) empleos de
caracter temporal, se desarrollé con las etapas y fechas
que se indican a continuacion para la Convocatoria 01
de 2016 SDMujer.

FECHA

CRONOGRAMA

27 al 29 de septiembre de 2016

Divulgacion Resolucion No. 438 de 2016.

30 de septiembre de 2016 Inscripciones

5 de octubre de 2016

Listado de Inscritas/Inscritos
Listado de No Inscritas — No Inscritos

5 de octubre de 2016 .
No Inscritos

Presentacion de reclamaciones al listado de No Inscritas —

12 de octubre de 2016

Resultados definitivos de Inscritas/os No Inscritas/os.
-INSCRITAS-INSCRITOS “Convocatoria 03-de-2016-SDMujer
-NO INSCRITAS — NO INSCRITOS - Convocatoria 03-de-2016-SDMujer

13 de octubre de 2016
requisitos minimos.

-Resultados No Admitidas/os Convocatoria 03-de-2016-
-Resultados Admitidas/os convocatoria 03-de-2016-SDMujer, por acreditar cumplimiento de

13 de octubre de 2016

Presentacion de Reclamaciones a los listados de:
No Admitidas/os convocatoria 03-de-2016-SDMujer.

19 de octubre de 2016

Resultados definitivos de Admitidas/os - No Admitidas/os.
-Admitidas/os Convocatoria 03-de-2016-SDMujer
-No Admitidas/os Convocatoria 03-de-2016-SDMujer.

19 de octubre de 2016 SDMujer.

Publicacion de listado a prueba de competencias funcionales Convocatoria 03-de-2016-

[ 6]

Citaciones a correos electrénicos.

23 de octubre de 2016

Presentaciéon Prueba de competencias funcionales. Convocatoria 03-de-2016-SDMujer

1° de noviembre de 2016

Publicacion resultado prueba de competencias funcionales. Convocatoria 03-de-2016-
SDMujer. Aprobados /No Aprobados

1° de noviembre de 2016

Presentacion de reclamaciones a los listados de resultados de la prueba de competencias
funcionales. Convocatoria 03-de-2016-SDMujer.

4 de noviembre de 2016

Resultados definitivos
Aprobadas/os Prueba de competencias funcionales. Convocatoria 03-de-2016-SDMujer.
No Aprobadas/os prueba de competencias funcionales. Convocatoria 03-de-2016-SDMujer.

4 de noviembre de 2016

Citacién a entrevistas. Convocatoria 03-de-2016-SDMujer.

8 al 15 de noviembre de 2016

Realizacion prueba de Entrevista - Convocatoria 03-de-2016-SDMujer.

18 de noviembre de 2016

Resultado prueba de entrevista
Reclamaciones Convocatoria 03-de-2016-SDMujer.
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FECHA

CRONOGRAMA

24 Noviembre de 2016

Publicacion - Resultado definitivo prueba de entrevista - Convocatoria 03-de-2016-SDMujer.

25 Noviembre de 2016

Publicacion- Resultado prueba de valoracion de antecedentes
Reclamaciones- Convocatoria 03 de 2016

29 Noviembre de 2016

Respuesta a Reclamaciones prueba de valoracion de antecedentes
Convocatoria 03 de 2016

30 Noviembre de 2016

Publicacion Lista definitiva de resultados - Convocatoria 03 de 2016

Que a través de la Resolucion No. 505 del 2 de di-
ciembre de 2016, fueron nombradas las veinte (20)
personas que ocuparon los primeros lugares dentro
de la convocatoria No. 03 de 2016, para desempefar
veinte (20) empleos de caracter temporal, de denomi-
nacion profesional Universitario, Codigo 219 Grado
12, de la Direccidn de Territorializaciéon de Derechos
y Participacion, hasta el 30 de junio de 2018.

Que a través del Decreto Distrital No. 344 del 28 de
junio de 2018, la vigencia de los empleos de caracter
temporal, creados mediante el Decreto Distrital No.
388 del 16 de septiembre de 2016, se prorrogé hasta
el 30 de junio de 2019.

Que mediante Resolucion No. 0290 del 29 de junio de
2018, se prorrogaron veinte (20) nombramientos de
caracter temporal en la Secretaria Distrital de la Mu-
jer, efectuados mediante Resolucion No. 505 del 2 de
diciembre de 2016, de conformidad con los resultados
obtenidos en la convocatoria No. 03 de 2016.

Que uno de los empleos de profesional universitario
codigo 219- Grado 12, de la Direccion de Territoriali-
zacion de Derechos y Participacion, de la Secretaria
Distrital de la Mujer, se encuentra vacante desde el
2 de agosto de 2018, de acuerdo a lo previsto en la
Resolucién No. 0363 del 31 de julio de 2018.

Que con el fin de dar cumplimiento a lo expuesto en
la Sentencia C- 288 de 2014, a través del oficio con
radicado No. 1-2018-003211 del 23 de julio de 2018,
la Secretaria Distrital de la Mujer, solicitd concepto a la
Comision Nacional del Servicio Civil, con el fin de que
se informara si existian listas de elegibles para proveer
los empleos de Caracter Temporal de Profesional
Universitario, Cédigo 219, Grado 12, de la Direccién
de Territorializacion de Derechos y Participacion, de
Secretaria Distrital de la Mujer, que se encontraban
vacantes a esa fecha.

Que la Comision Nacional del Servicio Civil, mediante
Radicado Interno No. 2-2018- 004531 del 23 de agosto
de 2018, inform¢ a la Secretaria Distrital de la Mujer,
respecto de listas de elegibles para proveer empleos
de caracter temporal, que: “no se encontraron listas
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de elegibles que puedan ser utilizadas para su provi-
sion. (...)".

Que a través del oficio con radicado No. 3-2018-
001397 del 28 de agosto de 2018, la Secretaria Distrital
de la Mujer, le consulté a la servidora publica con
derechos de carrera administrativa, SANDRA MARIA
CIFUENTES SANDOVAL, que informara si era de su
interés desempenar alguno de los empleos de caracter
temporal de profesional universitario, cédigo 219 grado
12 de la Direccién de Territorializacion de Derechos y
Participacion, vacantes a la fecha, y sobre el/los cual/
es cumpla el requisito de minimo exigido; ante lo cual a
través de oficio con radicado No. 1-2018-004684 del 3
de septiembre de 2018, manifestd no estar interesada
en ocupar empleos de caracter temporal creados me-
diante Decreto 388 de 2016, y prorrogados mediante
Decreto 344 de 2018, vacantes en forma definitiva
a la fecha o que en adelante quedaren vacantes en
forma definitiva.

Que teniendo en cuenta que a través de la Resolucion
No. 438 de 2016, se efectud la convocatoria para
proveer los empleos de caracter temporal creados
mediante el Decreto Distrital 0388 del 16 de septiem-
bre de 2016, los cuales fueron prorrogados hasta el
30 de junio de 2019, mediante el Decreto Distrital No.
344 del 28 de junio de 2018; con el fin de efectuar el
presente nombramiento se utilizara la lista de elegibles
de la convocatoria 03 de 2016, en la cual se encuentra
establecido las personas que cumplieron cada una de
las etapas de la prueba.

Que en el listado definitivo de resultados, de la con-
vocatoria No. 03 de 2016, la persona que contintia en
lista para ser nombrada en el empleo de profesional
universitario Cddigo 219 Grado 12, es el puesto No.
21, es FRANCY ROCIO IMBACHI RENGINFO, iden-
tificada con cédula de ciudadania No. 25.278.655.

Que FRANCY ROCIO IMBACHI RENGINFO, iden-
tificada con cédula de ciudadania No. 25.278.655,
cumple con los requisitos de formacién académica y
experiencia profesional, establecidos en la Resolucion
No. 0432 del 19 de septiembre de 2016, “Por la cual
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se establece el Manual Especifico de Funciones y
Competencias Laborales para los empleos de caracter
temporal de la Secretaria Distrital de la Mujer”, para
ocupar el empleo vacante de manera definitiva de
Profesional Universitario, Codigo 219, Grado 12, de
la Direccion de Territorializaciéon de Derechos y Parti-
cipacion, de conformidad con la certificacion expedida
por la Directora de Talento Humano.

Que de conformidad con la certificacion expedida por la
Directora de Gestién Administrativa y Financiera de la
Secretaria Distrital de la Mujer, el 2 de enero de 2018,
se cuenta con una apropiacién presupuestal suficiente
en el rubro 3-3-1-15-01-12-1069-129, “Territorializacion
de derechos a través de las Casas de Igualdad de
Oportunidades para las Mujeres”, en el componente de
gasto 03-01-0312, para respaldar las obligaciones por
concepto de servicios personales y aportes patronales
de la planta temporal de la entidad.

Que en mérito de lo expuesto,

RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO.- Nombrar a FRANCY ROCIO
IMBACHI RENGINFO, identificada con cédula de
ciudadania No. 25.278.655, en el empleo de caracter
temporal de Profesional Universitario, Cédigo 219,
Grado 12 de la Direccién de Territorializacion de De-
rechos y Participacion, de la Secretaria Distrital de la
Muijer, hasta el 30 de junio de 2019.

PARAGRAFO. El término de duracién del empleo tem-
poral debera sujetarse a la disponibilidad presupuestal.

ARTICULO SEGUNDO.- El nombramiento de caracter
temporal tiene vigencia hasta por el término sefialado
en el articulo anterior y no genera derechos de carrera
administrativa.

ARTICULO TERCERO.- La presente resolucién rige
a partir de la fecha de su expedicion y surte efectos
fiscales a partir de la posesion.

PUBLIQUESE, NOTIIfI’QUESE, COMUNIQUESE Y
CUMPLASE

Dada en Bogota, a los siete (7) dias del mes de
septiembre de dos mil dieciocho (2018).

ANGELA BEATRIZ ANZOLA DE TORO
Secretaria Distrital de la Mujer

Resolucion Numero 0423
(Septiembre 7 de 2018)

“Por la cual se efectiia un nombramiento en un
empleo de caracter temporal en la Secretaria
Distrital de la Mujer, de conformidad con
los resultados consolidados obtenidos en la
convocatoria 01 de 2016”.

LA SECRETARIA DISTRITAL DE LA MUJER
En ejercicio de sus atribuciones legales, y en
especial las conferidas en el numeral primero del
articulo 1° del Decreto Distrital No. 101 de 2004,
el Decreto Distrital No. 081 del 7 de febrero de
2018,y

CONSIDERANDO:

Que mediante Decreto Distrital 0388 del 16 de sep-
tiembre de 2016, se crearon ochenta (80) empleos de
caracter temporal, en la Secretaria Distrital de la Mujer.

Que el numeral 3 del articulo 21 de la Ley 909 de
2004, respecto de la provision de empleos de caracter
temporal establece:

“Articulo 21. Empleos de caracter temporal. {(...)

3. El ingreso a estos empleos se efectuara con base
en las listas de elegibles vigentes para la provision
de empleos de cardcter permanente, sin que dichos
nombramientos ocasionen el retiro de dichas listas. De
no ser posible la utilizacion de las listas se realizara
un proceso de evaluacion de las capacidades y com-
petencias de los candidatos. *

Qué atendiendo lo anterior, y en concordancia con
lo expuesto por la Corte Constitucional en Sentencia
C- 288 de 2014, la Secretaria Distrital de la Mujer; ex-
pidi6 la Resolucion No. 0438 de 2016, “Por la cual se
convoca al proceso de evaluacion de las capacidades y
competencias de las y los aspirantes a ocupar ochenta
(80) empleos de caracter temporal de la Secretaria
Distrital de la Mujer”, en la cual se establecieron las
convocatorias 01, 02, 03 y 04 de 2016.

Que el articulo 1° del Decreto Nacional No. 648 de
2017, por el cual se modifica el Titulo 5 de la Parte 2
del Libro 2 del Decreto 1083 de 2015, establece en
este ultimo Decreto, el articulo 2.2.5.3.5. lo siguiente:

“ARTICULO 2.2.5.3.5 Provision de empleos tem-
porales. Para la provision de los empleos temporales
de que trata la Ley 909 de 2004, los nominadores
deberan solicitar las listas de elegibles a la Comision
Nacional del Servicio Civil teniendo en cuenta las
listas que hagan parte del Banco Nacional de Listas
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de Elegibles y que correspondan a un empleo de la
misma denominacion, cddigo y asignacion bdsica del
empleo a proveer.

En caso de ausencia de lista de elegibles, los empleos
temporales se deberan proveer mediante la figura del
encargo con empleados de carrera de la respectiva
entidad que cumplan con los requisitos y compe-
tencias exigidos para su desempefio. Para tal fin, la
entidad podra adelantar un proceso de evaluacion
de las capacidades y competencia de los candidatos
y otros factores directamente relacionados con la
funcion a desarrollar.

En caso de ausencia de personal de carrera, con una
antelacion no inferior a diez (10) dias a la provision
de los empleos temporales, la respectiva entidad

deberé garantizar la libre concurrencia en el proceso
a través de la publicacion de una convocatoria para
la provision del empleo temporal en la pagina web de
la entidad. Para la valoracion de las capacidades y
competencias de los candidatos la entidad establecerd
criterios objetivos.

Eltérmino de duracion del nombramiento en el empleo de
caracter temporal sera por el tiempo definido en el estudio
técnico y de acuerdo con la disponibilidad presupuestal.,
el cual se debera definir en el acto de nombramiento”

Que el proceso de evaluacion de capacidades y
competencias para ocupar ochenta (80) empleos de
caracter temporal, se desarrollé con las etapas y fechas
que se indican a continuacion para la Convocatoria 01
de 2016 SDMujer.

FECHA

CRONOGRAMA

27 al 29 de septiembre de 2016

Divulgacion Resolucion No. 438 de 2016.

30 de septiembre de 2016 Inscripciones

5 de octubre de 2016

Listado de Inscritas/Inscritos
Listado de No Inscritas — No Inscritos

5 de octubre de 2016 .
No Inscritos

Presentacion de reclamaciones al listado de No Inscritas —

12 de octubre de 2016

Resultados definitivos de Inscritas/os No Inscritas/os.
-INSCRITAS-INSCRITOS “Convocatoria 01-de-2016-SDMujer
-NO INSCRITAS — NO INSCRITOS - Convocatoria 01-de-2016-SDMujer

13 de octubre de 2016
requisitos minimos.

-Resultados No Admitidas/os Convocatoria 01-de-2016-
-Resultados Admitidas/os convocatoria 01-de-2016-SDMujer, por acreditar cumplimiento de

13 de octubre de 2016

Presentacion de Reclamaciones a los listados de:
No Admitidas/os convocatoria 01-de-2016-SDMujer.

19 de octubre de 2016

Resultados definitivos de Admitidas/os - No Admitidas/os.
-Admitidas/os Convocatoria 01-de-2016-SDMujer
-No Admitidas/os Convocatoria 01-de-2016-SDMujer.

19 de octubre de 2016 SDMuijer.

Publicacion de listado a prueba de competencias funcionales Convocatoria 01-de-2016-

Citaciones a correos electronicos.

23 de octubre de 2016

Presentacion Prueba de competencias funcionales. Convocatoria 01-de-2016-SDMujer

1° de noviembre de 2016

Publicacion resultado prueba de competencias funcionales. Convocatoria 01-de-2016-
SDMujer. Aprobados /No Aprobados

1° de noviembre de 2016

Presentacion de reclamaciones a los listados de resultados de la prueba de competencias
funcionales. Convocatoria 01-de-2016-SDMujer.

4 de noviembre de 2016

Resultados definitivos
Aprobadas/os Prueba de competencias funcionales. Convocatoria 01-de-2016-SDMuijer.
No Aprobadas/os prueba de competencias funcionales. Convocatoria 01-de-2016-SDMujer.

4 de noviembre de 2016

Citacion a entrevistas. Convocatoria 01-de-2016-SDMujer.

8 al 15 de noviembre de 2016

Realizacion prueba de Entrevista - Convocatoria 01-de-2016-SDMujer.
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FECHA CRONOGRAMA

Resultado prueba de entrevista

18 de noviembre de 2016 Reclamaciones Convocatoria 01-de-2016-SDMujer.

24 Noviembre de 2016 Publicacion - Resultado definitivo prueba de entrevista - Convocatoria 01-de-2016-SDMujer.

Publicacion- Resultado prueba de valoracion de antecedentes

25 Noviembre de 2016 Reclamaciones- Convocatoria 01 de 2016

Respuesta a Reclamaciones prueba de valoracién de antecedentes

29 Noviembre de 2016 Convocatoria 01 de 2016

30 Noviembre de 2016 Publicacion Lista definitiva de resultados - Convocatoria 01 de 2016

Que a través de la Resolucién No. 506 del 2 de di-
ciembre de 2016, fueron nombradas las veinte (20)
personas que ocuparon los primeros lugares dentro
de la convocatoria No. 01 de 2016, para desempefar
veinte (20) empleos de caracter temporal, de denomi-
nacion profesional Universitario, Cddigo 219 Grado
12, de la Direccién de Territorializacion de Derechos
y Participacion, hasta el 30 de junio de 2018.

Que teniendo en cuenta que dos servidoras publicas
presentaron renuncias a los empleos de profesional
Universitario, Cédigo 219 Grado 12, de la convoca-
toria No. 01 de 2016, las cuales fueron debidamente
aceptadas a través de las Resoluciones Nos. 0035 y
0408 de 2017, fueron aceptadas las mismas.

Que mediante las Resoluciones Nos. 0059 del 2 de
febrero de 2017 y 0041 del 25 de enero de 2018, fueron
nombradas las personas que continuaban en estricto
orden en la lista de elegibles.

Que a través del Decreto Distrital No. 344 del 28 de
junio de 2018, la vigencia de los empleos de caracter
temporal, creados mediante el Decreto Distrital No.
388 del 16 de septiembre de 2016, se prorrogé hasta
el 30 de junio de 2019.

Que mediante Resoluciones Nos. 0288, 0292 y 0293
del 29 de junio de 2018, se prorrogaron los veinte (20)
nombramientos de caracter temporal en la Secretaria
Distrital de la Mujer, efectuados mediante Resolucio-
nes Nos. 506 del 2 de diciembre de 2016, 0059 del 2
de febrero de 2017 y 0041 del 25 de enero de 2018,
de conformidad con los resultados obtenidos en la
convocatoria No. 01 de 2016

Que uno de los empleos de profesional universitario
cédigo 219- Grado 12, de la Direccion de Territoriali-
zacion de Derechos y Participacién, de la Secretaria
Distrital de la Mujer, se encuentra vacante desde el 3
de julio de 2018, de acuerdo a lo previsto en la Reso-
lucion No. 0295 del 29 de junio de 2018.

Que con el fin de dar cumplimiento a lo expuesto en
la Sentencia C- 288 de 2014, a través del oficio con

radicado No. 1-2018-003211 del 23 de julio de 2018,
la Secretaria Distrital de la Mujer, solicité concepto a la
Comision Nacional del Servicio Civil, con el fin de que
se informara si existian listas de elegibles para proveer
los empleos de Caracter Temporal de Profesional
Universitario, Codigo 219, Grado 12, de la Direccion
de Territorializacion de Derechos y Participacion, de
Secretaria Distrital de la Mujer, que se encontraban
vacantes a esa fecha.

Que la Comisién Nacional del Servicio Civil, mediante
Radicado Interno No. 2-2018- 004531 del 23 de agosto
de 2018, informo a la Secretaria Distrital de la Mujer,
respecto de listas de elegibles para proveer empleos
de caracter temporal, que: “no se encontraron listas
de elegibles que puedan ser utilizadas para su provi-
sion. (...)".

Que a través del oficio con radicado No. 3-2018-
001397 del 28 de agosto de 2018, la Secretaria Dis-
trital de la Mujer, le consulté a la servidora publica con
derechos de carrera administrativa, SANDRA MARIA
CIFUENTES SANDOVAL, que informara si era de su
interés desempenar alguno de los empleos de caracter
temporal de profesional universitario, codigo 219 grado
12 de la Direccion de Territorializacion de Derechos y
Participacion, vacantes a la fecha, y sobre el/los cual/
es cumpla el requisito de minimo exigido; ante lo cual a
través de oficio con radicado No. 1-2018-004684 del 3
de septiembre de 2018, manifestd no estar interesada
en ocupar empleos de caracter temporal creados me-
diante Decreto 388 de 2016, y prorrogados mediante
Decreto 344 de 2018, vacantes en forma definitiva
a la fecha o que en adelante quedaren vacantes en
forma definitiva.

Que teniendo en cuenta que a través de la Resolucion
No. 438 de 2016, se efectud la convocatoria para
proveer los empleos de caracter temporal creados
mediante el Decreto Distrital 0388 del 16 de septiem-
bre de 2016, los cuales fueron prorrogados hasta el
30 de junio de 2019, mediante el Decreto Distrital No.
344 del 28 de junio de 2018; con el fin de efectuar el
presente nombramiento se utilizara la lista de elegibles
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de la convocatoria 01 de 2016, en la cual se encuentra
establecido las personas que cumplieron cada una de
las etapas de la prueba.

Que en el listado definitivo de resultados, de la con-
vocatoria No. 01 de 2016, la persona que continda en
lista para ser nombrada en el empleo de profesional
universitario Codigo 219 Grado 12, es el puesto No. 25,
es IVONNE ANDREA BUITRAGO CRUZ, identificada
con cédula de ciudadania No. 1.024.482.945.

Que IVONNE ANDREA BUITRAGO CRUZ, identifi-
cada con cédula de ciudadania No. 1.024.482.945,
cumple con los requisitos de formacion académica y
experiencia profesional, establecidos en la Resolucion
No. 0432 del 19 de septiembre de 2016, “Por la cual
se establece el Manual Especifico de Funciones y
Competencias Laborales para los empleos de caracter
temporal de la Secretaria Distrital de la Mujer”, para
ocupar el empleo vacante de manera definitiva de
Profesional Universitario, Cédigo 219, Grado 12, de la
Direccién de Territorializacion de Derechos y Partici-
pacion, de conformidad con la certificacion expedida
por la Directora de Talento Humano.

Que de conformidad con la certificacion expedida por la
Directora de Gestién Administrativa y Financiera de la
Secretaria Distrital de la Mujer, el 2 de enero de 2018,
se cuenta con una apropiacion presupuestal suficiente
en el rubro 3-3-1-15-01-12-1069-129, “Territorializacion
de derechos a través de las Casas de Igualdad de
Oportunidades para las Mujeres”, en el componente de
gasto 03-01-0312, para respaldar las obligaciones por
concepto de servicios personales y aportes patronales
de la planta temporal de la entidad.

Que en mérito de lo expuesto,

RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO.- Nombrar aIVONNE ANDREA
BUITRAGO CRUZ, identificada con cédula de ciuda-
dania No. 1.024.482.945, en el empleo de caracter
temporal de Profesional Universitario, Cédigo 219,
Grado 12 de la Direccion de Territorializacion de De-
rechos y Participacién, de la Secretaria Distrital de la
Mujer, hasta el 30 de junio de 2019.

PARAGRAFO. El término de duracién del empleo tem-
poral debera sujetarse a la disponibilidad presupuestal.

ARTICULO SEGUNDO.- EI nombramiento de ca-
racter temporal tiene vigencia hasta por el término
sefialado en el articulo anterior y no genera derechos
de carrera administrativa.

ARTICULO TERCERO.- La presente resolucion rige
a partir de la fecha de su expedicion y surte efectos
fiscales a partir de la posesion.
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PUBLIQUESE, NOTIFIQUESE, COMUNIQUESE Y
CUMPLASE.

Dada en Bogota, a los siete (7) dias del mes de
septiembre de dos mil dieciocho (2018).

ANGELA BEATRIZ ANZOLA DE TORO
Secretaria Distrital de la Mujer

Resolucion Numero 0427
(Septiembre 7 de 2018)

“Por la cual se efectiia un nombramiento en un
empleo de caracter temporal en la Secretaria
Distrital de la Mujer, de conformidad con
los resultados consolidados obtenidos en la
convocatoria 01 de 2016”.

LA SECRETARIA DISTRITAL DE LA MUJER
En ejercicio de sus atribuciones legales, y en
especial las conferidas en el numeral primero del
articulo 1° del Decreto Distrital No. 101 de 2004,
el Decreto Distrital No. 081 del 7 de febrero de
2018,y

CONSIDERANDO:

Que mediante Decreto Distrital 0388 del 16 de sep-
tiembre de 2016, se crearon ochenta (80) empleos de
caracter temporal, en la Secretaria Distrital de la Mujer.

Que el numeral 3 del articulo 21 de la Ley 909 de
2004, respecto de la provision de empleos de caracter
temporal establece:

“Articulo 21. Empleos de caracter temporal. (...)

3. El ingreso a estos empleos se efectuara con base
en las listas de elegibles vigentes para la provision
de empleos de caracter permanente, sin que dichos
nombramientos ocasionen el retiro de dichas listas. De
no ser posible la utilizacion de las listas se realizara
un proceso de evaluacion de las capacidades y com-
petencias de los candidatos. *

Qué atendiendo lo anterior, y en concordancia con
lo expuesto por la Corte Constitucional en Sentencia
C- 288 de 2014, la Secretaria Distrital de la Mujer; ex-
pidio la Resolucion No. 0438 de 2016, “Por la cual se
convoca al proceso de evaluacion de las capacidades y
competencias de las y los aspirantes a ocupar ochenta
(80) empleos de cardcter temporal de la Secretaria
Distrital de la Mujer”, en la cual se establecieron las
convocatorias 01, 02, 03 y 04 de 2016.
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Que el articulo 1° del Decreto Nacional No. 648 de
2017, por el cual se modifica el Titulo 5 de la Parte 2
del Libro 2 del Decreto 1083 de 2015, establece en
este ultimo Decreto, el articulo 2.2.5.3.5. lo siguiente:

“ARTICULO 2.2.5.3.5 Provision de empleos tem-
porales. Para la provision de los empleos temporales
de que trata la Ley 909 de 2004, los nominadores
deberan solicitar las listas de elegibles a la Comision
Nacional del Servicio Civil teniendo en cuenta las
listas que hagan parte del Banco Nacional de Listas
de Elegibles y que correspondan a un empleo de la
misma denominacion, codigo y asignacion basica del
empleo a proveer.

En caso de ausencia de lista de elegibles, los empleos
temporales se deberan proveer mediante la figura del
encargo con empleados de carrera de la respectiva
entidad que cumplan con los requisitos y compe-
tencias exigidos para su desempefio. Para tal fin, la
entidad podra adelantar un proceso de evaluacion
de las capacidades y competencia de los candidatos

y otros factores directamente relacionados con la
funcion a desarrollar.

En caso de ausencia de personal de carrera, con una
antelacion no inferior a diez (10) dias a la provision
de los empleos temporales, la respectiva entidad
deberé garantizar la libre concurrencia en el proceso
a través de la publicacion de una convocatoria para
la provision del empleo temporal en la pagina web de
la entidad. Para la valoracion de las capacidades y
competencias de los candidatos la entidad establecera
criterios objetivos.

Eltérmino de duracion del nombramiento en el empleo de
cardcter temporal sera por el tiempo definido en el estudio
técnico y de acuerdo con la disponibilidad presupuestal.,
el cual se debera definir en el acto de nombramiento”

Que el proceso de evaluacion de capacidades vy
competencias para ocupar ochenta (80) empleos de
caracter temporal, se desarrollé con las etapas y fechas
que se indican a continuacion para la Convocatoria 01
de 2016 SDMujer.

FECHA

CRONOGRAMA

27 al 29 de septiembre de 2016

Divulgacion Resolucion No. 438 de 2016.

30 de septiembre de 2016 Inscripciones

5 de octubre de 2016

Listado de Inscritas/Inscritos
Listado de No Inscritas — No Inscritos

5 de octubre de 2016 .
No Inscritos

Presentacién de reclamaciones al listado de No Inscritas —

12 de octubre de 2016

Resultados definitivos de Inscritas/os No Inscritas/os.
-INSCRITAS-INSCRITOS “Convocatoria 01-de-2016-SDMujer
-NO INSCRITAS — NO INSCRITOS - Convocatoria 01-de-2016-SDMujer

13 de octubre de 2016
requisitos minimos.

-Resultados No Admitidas/os Convocatoria 01-de-2016-
-Resultados Admitidas/os convocatoria 01-de-2016-SDMuijer, por acreditar cumplimiento de

13 de octubre de 2016

Presentacion de Reclamaciones a los listados de:
No Admitidas/os convocatoria 01-de-2016-SDMujer.

19 de octubre de 2016

Resultados definitivos de Admitidas/os - No Admitidas/os.
-Admitidas/os Convocatoria 01-de-2016-SDMujer
-No Admitidas/os Convocatoria 01-de-2016-SDMujer.

19 de octubre de 2016 SDMuijer.

Publicacion de listado a prueba de competencias funcionales Convocatoria 01-de-2016-

Citaciones a correos electronicos.

23 de octubre de 2016

Presentacion Prueba de competencias funcionales. Convocatoria 01-de-2016-SDMujer

1° de noviembre de 2016

Publicacion resultado prueba de competencias funcionales. Convocatoria 01-de-2016-
SDMuijer. Aprobados /No Aprobados

1° de noviembre de 2016

Presentacion de reclamaciones a los listados de resultados de la prueba de competencias
funcionales. Convocatoria 01-de-2016-SDMujer.

4 de noviembre de 2016

Resultados definitivos
Aprobadas/os Prueba de competencias funcionales. Convocatoria 01-de-2016-SDMujer.
No Aprobadas/os prueba de competencias funcionales. Convocatoria 01-de-2016-SDMujer.
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FECHA CRONOGRAMA

4 de noviembre de 2016 Citacion a entrevistas. Convocatoria 01-de-2016-SDMujer.

8 al 15 de noviembre de 2016 Realizacion prueba de Entrevista - Convocatoria 01-de-2016-SDMujer.

Resultado prueba de entrevista

18 de noviembre de 2016 Reclamaciones Convocatoria 01-de-2016-SDMujer.

24 Noviembre de 2016 Publicacion - Resultado definitivo prueba de entrevista - Convocatoria 01-de-2016-SDMujer.

Publicacion- Resultado prueba de valoracion de antecedentes

25 Noviembre de 2016 Reclamaciones- Convocatoria 01 de 2016

Respuesta a Reclamaciones prueba de valoracién de antecedentes

29 Noviembre de 2016 Convocatoria 01 de 2016

30 Noviembre de 2016 Publicacion Lista definitiva de resultados - Convocatoria 01 de 2016

Que a través de la Resolucion No. 506 del 2 de di-
ciembre de 2016, fueron nombradas las veinte (20)
personas que ocuparon los primeros lugares dentro
de la convocatoria No. 01 de 2016, para desempefar
veinte (20) empleos de caracter temporal, de denomi-
nacion profesional Universitario, Cédigo 219 Grado
12, de la Direccidn de Territorializacion de Derechos
y Participacion, hasta el 30 de junio de 2018.

Que teniendo en cuenta que dos servidoras publicas
presentaron renuncias a los empleos de profesional
Universitario, Codigo 219 Grado 12, de la convocatoria
No. 01 de 2016, a través de las Resoluciones Nos.
0035 y 0408 de 2017, fueron aceptadas las mismas.

Que mediante las Resoluciones Nos. 0059 del 2 de
febrero de 2017 y 0041 del 25 de enero de 2018, fueron
nombradas las personas que continuaban en estricto
orden en la lista de elegibles.

Que a través del Decreto Distrital No. 344 del 28 de
junio de 2018, la vigencia de los empleos de caracter
temporal, creados mediante el Decreto Distrital No.
388 del 16 de septiembre de 2016, se prorrogé hasta
el 30 de junio de 2019.

Que mediante Resoluciones Nos. 0288, 0292 y 0293
del 29 de junio de 2018, se prorrogaron los veinte (20)
nombramientos de caracter temporal en la Secretaria
Distrital de la Mujer, efectuados mediante Resolucio-
nes Nos. 506 del 2 de diciembre de 2016, 0059 del 2
de febrero de 2017 y 0041 del 25 de enero de 2018,
de conformidad con los resultados obtenidos en la
convocatoria No. 01 de 2016.

Que uno de los empleos de profesional universitario
codigo 219- Grado 12, de la Direccion de Territoriali-
zacion de Derechos y Participacion, de la Secretaria
Distrital de la Mujer, se encuentra vacante desde el 2
de agosto 2018, segun lo previsto en la Resolucion
No. 0364 del 31 de julio de 2018.
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Que con el fin de dar cumplimiento a lo expuesto en
la Sentencia C- 288 de 2014, a través del oficio con
radicado No. 1-2018-003211 del 23 de julio de 2018,
la Secretaria Distrital de la Mujer, solicitd concepto a la
Comision Nacional del Servicio Civil, con el fin de que
se informara si existian listas de elegibles para proveer
los empleos de Caracter Temporal de Profesional
Universitario, Codigo 219, Grado 12, de la Direccion
de Territorializacion de Derechos y Participacion, de
Secretaria Distrital de la Mujer, que se encontraban
vacantes a esa fecha.

Que la Comisién Nacional del Servicio Civil, mediante
Radicado Interno No. 2-2018- 004531 del 23 de agosto
de 2018, inform¢ a la Secretaria Distrital de la Mujer,
respecto de listas de elegibles para proveer empleos
de caracter temporal, que: “no se encontraron listas
de elegibles que puedan ser utilizadas para su provi-
sion. (...)".

Que a través del oficio con radicado No. 3-2018-
001397 del 28 de agosto de 2018, la Secretaria Dis-
trital de la Mujer, le consulté a la servidora publica con
derechos de carrera administrativa, SANDRA MARIA
CIFUENTES SANDOVAL, que informara si era de su
interés desempenfar alguno de los empleos de caracter
temporal de profesional universitario, codigo 219 grado
12 de la Direccion de Territorializacion de Derechos y
Participacion, vacantes a la fecha, y sobre el/los cual/
es cumpla el requisito de minimo exigido; ante lo cual a
través de oficio con radicado No. 1-2018-004684 del 3
de septiembre de 2018, manifestd no estar interesada
en ocupar empleos de caracter temporal creados me-
diante Decreto 388 de 2016, y prorrogados mediante
Decreto 344 de 2018, vacantes en forma definitiva
a la fecha o que en adelante quedaren vacantes en
forma definitiva.

Que teniendo en cuenta que a través de la Resolucion
No. 438 de 2016, se efectud la convocatoria para
proveer los empleos de caracter temporal creados
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mediante el Decreto Distrital 0388 del 16 de septiem-
bre de 2016, los cuales fueron prorrogados hasta el
30 de junio de 2019, mediante el Decreto Distrital No.
344 del 28 de junio de 2018; con el fin de efectuar el
presente nombramiento se utilizara la lista de elegibles
de la convocatoria 01 de 2016, en la cual se encuentra
establecido las personas que cumplieron cada una de
las etapas de la prueba.

Que en el listado definitivo de resultados, de la con-
vocatoria No. 01 de 2016, la persona que continda en
lista para ser nombrada en el empleo de profesional
universitario Codigo 219 Grado 12, en el puesto No.
26, es SANDRA ROCIO MONTOYA. identificada con
cédula de ciudadania No. 52.712.052.

Que SANDRA ROCIO MONTOYA. identificada con
cédula de ciudadania No. 52.712.052, cumple con
los requisitos de formacion académica y experiencia
profesional, establecidos en la Resoluciéon No. 0432 del
19 de septiembre de 2016, “Por la cual se establece
el Manual Especifico de Funciones y Competencias
Laborales para los empleos de cardcter temporal
de la Secretaria Distrital de la Mujer”, para ocupar el
empleo vacante de manera definitiva de Profesional
Universitario, Cédigo 219, Grado 12, de la Direccién
de Territorializacidon de Derechos y Participacion, de
conformidad con la certificacion expedida por la Di-
rectora de Talento Humano.

Que de conformidad con la certificacion expedida por la
Directora de Gestion Administrativa y Financiera de la
Secretaria Distrital de la Mujer, el 2 de enero de 2018,
se cuenta con una apropiacion presupuestal suficiente
en el rubro 3-3-1-15-01-12-1069-129, “Territorializacion
de derechos a través de las Casas de Igualdad de
Oportunidades para las Mujeres”, en el componente de
gasto 03-01-0312, para respaldar las obligaciones por
concepto de servicios personales y aportes patronales
de la planta temporal de la entidad.

Que en mérito de lo expuesto,

RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO.- Nombrar a SANDRA ROCIO
MONTOYA, identificada con cédula de ciudadania
No. 52.712.052, en el empleo de caracter temporal de
Profesional Universitario, Codigo 219, Grado 12 de la
Direccion de Territorializacion de Derechos y Partici-
pacion, de la Secretaria Distrital de la Mujer, hasta el
30 de junio de 2019.

PARAGRAFO. El término de duracién del empleo tem-
poral debera sujetarse a la disponibilidad presupuestal.

ARTICULO SEGUNDO.- El nombramiento de caracter
temporal tiene vigencia hasta por el término sefialado

en el articulo anterior y no genera derechos de carrera
administrativa.

ARTICULO TERCERO.- La presente resolucién rige
a partir de la fecha de su expedicion y surte efectos
fiscales a partir de la posesion.

PUBLIQUESE, NOTIFIQUESE, COMUNIQUESE Y
CUMPLASE.

Dada en Bogota, a los siete (7) dias del mes de
septiembre de dos mil dieciocho (2018).

ANGELA BEATRIZ ANZOLA DE TORO
Secretaria Distrital de la Mujer

Resolucion Numero 0430
(Septiembre 10 de 2018)

“Por medio de la cual se efectua un
nombramiento en un empleo de libre
nombramiento y remocion”

LA SECRETARIA DISTRITAL DE LA MUJER
En ejercicio de sus atribuciones legales, y en
especial las conferidas en el numeral primero del
articulo 1° del Decreto Distrital No. 101 de 2004,
y el Decreto Distrital No. 081 del 7 de febrero de
2018,y

CONSIDERANDO:

Que el empleo de Director Técnico, Codigo 009 - Grado
06, de la Direccién de Talento Humano, de la Subse-
cretaria de Gestion Corporativa, de la Secretaria Dis-
trital de la Mujer, quedara vacante en forma definitiva
desde el 10 de septiembre de 2018.

Que MARIA TERESA RODRIGUEZ LEAL, identificada
con cédula de ciudadania No. 52.068.359, cumple con
los requisitos minimos, previstos en el Manual Especifi-
co de Funciones y Competencias Laborales, adoptado
mediante Resolucion No. 0484 del 21 de diciembre
2015, adicionado por la Resolucién No. 0017 del 15
de enero de 2016 y modificado por la Resolucién No.
0358 del 18 de julio de 2016, conforme a lo establecido
en el Decreto Distrital No. 367 de 2014, “Por el cual
se actualiza el Manual General de Requisitos para los
empleos publicos correspondientes a los Organismos
pertenecientes al Sector Central de la Administracién
Distrital de Bogota D.C. y se dictan otras disposicio-
nes”, para desempenar el empleo de Director Técnico,
Cddigo 009 - Grado 06, de la Direccion de Talento
Humano, de la Subsecretaria de Gestion Corporativa
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de la Planta de Personal Global de la Secretaria Dis-
trital de la Muijer.

Que es procedente efectuar el nombramiento de MA-
RIA TERESA RODRIGUEZ LEAL, identificada con
cédula de ciudadania No. 52.068.359, en el cargo
de Director Técnico, Cdodigo 009 - Grado 06, de la
Direccién de Talento Humano, al que se ha hecho
referencia.

Que en mérito de lo expuesto,

RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO: Nombrar a MARIA TERESA
RODRIGUEZ LEAL, identificada con cédula de ciuda-
dania No. 52.068.359, en el cargo de Director Técnico,
Codigo 009 - Grado 06, de la Direccion de Talento
Humano, de la Subsecretaria de Gestion Corporativa
de la Planta de Personal Global de la Secretaria Dis-
trital de la Mujer.

ARTICULO SEGUNDO: La presente resolucién rige
a partir de la fecha de su expedicion.

PUBLIQUESE, NOTIFIQUESE, COMUNIQUESE Y
CUMPLASE.

Dada en Bogota, a los diez 10 dias del mes de
septiembre de dos mil dieciocho (2018).

ANGELA BEATRIZ ANZOLA DE TORO
Secretaria Distrital de la Mujer

SECRETARIA DE HACIENDA

Resolucion Numero 1769-DDI-

044354, 2018EE171714
(Septiembre 13 de 2018)

“Por medio de la cual se ordena la publicacion
de actos administrativos, de conformidad con el
articulo 13 del Acuerdo 469 de 2011”

EL JEFE DE LA OFICINA DE NOTIFICACIONES
Y DOCUMENTACION FISCAL DE LA
SUBDIRECCION DE EDUCACION TRIBUTARIA
Y SERVICIO - DIRECCION DISTRITAL DE
IMPUESTOS DE BOGOTA - DIB
En ejercicio de las competencias conferidas
en el articulo 162 del Decreto Distrital No. 807
de 1993 y de las funciones establecidas en el
articulo 26 del Decreto Distrital 601 de diciembre
de 2014, y de conformidad con lo establecido en
el articulo 13 del Acuerdo 469 de 2011.
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CONSIDERANDO:

Que, en desarrollo de los principios orientadores de
la funcién administrativa de la eficacia, economia,
celeridad y eficiencia, resulta necesario simplificar y
adecuar a los avances tecnoldgicos e informaticos el
procedimiento de publicacién de actos administrativos
proferidos por la administracion tributaria distrital, de-
vueltos por correo.

Que conforme a lo dispuesto en el literal b) del articulo
26 del Decreto Distrital 601 de diciembre de 2014,
corresponde a la Oficina de Notificaciones y Docu-
mentacion Fiscal notificar los actos administrativos que
se generen en desarrollo de la gestidn de la Direccion
Distrital de Impuestos de Bogota y/o sus dependencias

Que de conformidad con lo establecido en el articulo
13 del Acuerdo 469 de 2011, los actos administrativos
relacionados en los anexos Nos. 1y 2 fueron devuel-
tos por correo y se hace necesario publicarlos en el
Registro Distrital.

Que, en consideracion a lo expuesto,

RESUELVE:

ARTICULO 12. Ordenar la publicacién en el Registro
Distrital de los actos administrativos relacionados en
los anexos Nos. 1y 2 que hacen parte de la presente
resolucion, de acuerdo con la parte motiva.

ARTICULO 22. Los Actos administrativos a publicar se
encuentran listados en los siguientes anexos: Anexo
No. 1 con 17 Registros, No. 2 con 328 Registros.

ARTICULO 3¢. Acto(s) administrativo(s) del anexo
No. 1:

OFICINA TIPO DE ACTO
LIQUIDACION OFICIAL DE
CORRECCION ARITMETICA
CONTROL MASIVO
LIQUIDACION OFICIAL DE
CORRECCION SANCION
CUENTAS RESOLUCION DE DEVOLUCION
CORRIENTES ¥ Y/O COMPENSACION
DEVOLUCIONES
LIQUIDACION OFICIAL DE
. AFORO
LIQUIDACION -
LIQUIDACION OFICIAL DE
REVISION

Contra los actos administrativos mencionados procede
el Recurso de Reconsideracion que debera interponer-
se ante la Oficina de Recursos Tributarios de la Sub-
direccion Juridico Tributaria, ubicada en la Direccion
Distrital de Impuestos de Bogota en la Carrera 30 No.
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25 — 90 Piso 14, costado occidental dentro de los (2)
Meses siguientes a esta publicacion.

Acto(s) administrativo(s) del anexo No.2:

OFICINA TIPO DE ACTO

RESOLUCION DE PRESCRIPCION

COBRO COACTIVO - -
RESOLUCION DE TERMINACION DE
PROCESO
COBRO RESOLUCION DE FACILIDAD DE
PREJURIDICO PAGO
CONTROL MASIVO REQUERIMIENTO ESPECIAL

FISCALIZACION AUTO DE VERIFICACION O CRUCE
GRANDES
CONTRIBUYENTES | EMPLAZAMIENTO PARA DECLARAR

GENERAL DE AUTO DE VERIFICACION O CRUCE
FISCALIZACION REQUERIMIENTO ESPECIAL
LIQUIDACION AUTO DE ARCHIVO

Contra los actos administrativos mencionados no
procede ningun Recurso. La notificacion se entendera
surtida desde la fecha de publicacién de este aviso.

ARTICULO 4°. Esta Resolucién rige a partir de su

publicacion.

Dada en Bogota, D.C., a los trece (13) dias del
mes de septiembre de dos mil dieciocho (2018).

PUBLIQUESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE.

JOHN ALEXANDER BARBOSA CRISTANCHO
Jefe Oficina de Notificaciones y Documentacion Fiscal
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Resolucion Numero

1777DDI044520, 2018EE172230
(Septiembre 14 de 2018)

“Por la cual se ordena la publicacion de la
Resolucion DDI033994 del 01 de agosto de
2018, por medio de la cual por razones de
costo beneficio, se depuran masivamente unos
registros de deuda de cartera no cobrable”
EL JEFE DE LA OFICINA DE NOTIFICACIONES
Y DOCUMENTACION FISCAL DE LA
SUBDIRECCION DE EDUCACION TRIBUTARIA
Y SERVICIO -DIRECCION DISTRITAL DE
IMPUESTOS DE BOGOTA - DIB
En ejercicio de las competencias conferidas
en el articulo 162 del Decreto Distrital No. 807
de 1993 y de las funciones establecidas en el
articulo 26 del Decreto Distrital 601 de diciembre
de 2014, y de conformidad con lo establecido en
el articulo 65 de la Ley 1437 de 2011.

CONSIDERANDO:

Que, en desarrollo de los principios orientadores de
la funcién administrativa de la eficacia, economia,
celeridad y eficiencia, resulta necesario simplificar y
adecuar a los avances tecnoldgicos e informaticos el
procedimiento de publicacion de actos administrativos
proferidos por la administracion tributaria distrital.

Que conforme a lo dispuesto en el literal b) del articulo
26 del Decreto Distrital 601 de diciembre de 2014,
corresponde a la Oficina de Notificaciones y Docu-
mentacion Fiscal notificar los actos administrativos que
se generen en desarrollo de la gestion de la Direccion
Distrital de Impuestos de Bogota y/o sus dependencias

Que de conformidad con lo establecido en la Reso-
lucién DDI044385 del 13 de septiembre de 2018,
proferida por el Subdirector de Recaudacion, Cobro
y Cuentas Corrientes y el Jefe de la Oficina de Cobro
Prejuridico de la Subdireccion de Recaudacion, Cobro
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y Cuentas Corrientes, el acto administrativo relaciona-
do en el anexo No.1, corresponde a los registros de
deuda del impuesto predial unificado y el impuesto so-
bre vehiculos automotores y/o sanciones por concepto
de depuracion por costo beneficio, se hace necesario
publicarlos en el Registro Distrital.

Que, en consideracion a lo expuesto,

RESUELVE:

ARTICULO 12. Ordenar la publicacién en el Registro
Distrital de los actos administrativos relacionados en el
anexo No. 1 que hace parte de la presente resolucion,
de acuerdo con la parte motiva.

ARTICULO 22. Los Actos administrativos para publicar
se encuentran listados en el siguiente Anexo No. 1 con
823 Registros.

ARTICULO 3. Acto(s) administrativo(s) del anexo
No. 1:

SUBDIRECCION /OFICINA

SUBDIRE(}CION DE
RECAUDACION, COBRO Y
CUENTAS CORRIENTES

TIPO DE ACTO

RESOLUCION COSTO
BENEFICIO

OFICINA DE COBRO
PREJURIDICO

Contra los actos administrativos mencionados no pro-
cede ningun Recurso.

ARTICULO 4°. Esta Resolucion rige a partir de su
publicacién.

Dado en Bogota, D.C., a los catorce (14) dias del
mes de septiembre de dos mil dieciocho (2018).

PUBLIQUESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE.

JOHN ALEXANDER BARBOSA CRISTANCHO
Jefe Oficina de Notificaciones y Documentacion Fiscal
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CONTRALORIA DE BOGOTA, D.C.

Resolucién Reglamentaria

Numero 036
(Septiembre 14 de 2018)

“Por la cual se adoptan Procedimientos del
Proceso de Gestion Documental de la Contraloria
de Bogota D. C.”

EL CONTRALOR DE BOGOTA, D.C.

En ejercicio de sus atribuciones constitucionales
y legales, en especial las conferidas por el
Acuerdo No. 658 de 2016, modificado por el

Acuerdo 664 de 2017, expedidos por el Concejo
de Bogota, D.C.

CONSIDERANDO:

Que de conformidad con el articulo 269 de la Cons-
titucion Politica de Colombia, es obligacion de las
autoridades publicas disefar y aplicar en las entidades
publicas, métodos y procedimientos de control interno,
segun la naturaleza de sus funciones, de conformidad
con lo que disponga la ley.

Que segun los literales b) y I) del articulo 4 de la Ley
87 de 1993 “Por la cual se establecen normas para el
gjercicio de control interno en las entidades y organis-
mos del Estado y se dictan otras disposiciones”, se
deben implementar como elementos del sistema de
control interno institucional los procedimientos para
la ejecucion de procesos y la simplificacion y actuali-
zacion de normas y procedimientos.

Que el Concejo de Bogota D.C., expidié el Acuerdo
658 de 2016, por el cual se dictan normas sobre orga-
nizacion y funcionamiento de la Contraloria de Bogota,
D.C., estableciendo en el articulo 6° que: “En ejercicio
de su autonomia administrativa le corresponde a la
Contraloria de Bogota, D.C., definir todos los aspectos
relacionados con el cumplimiento de sus funciones en
armonia con los principios consagrados en la Consti-
tucion, las Leyes y en este Acuerdo’.

Que el numeral 9 del articulo 38 del precitado Acuerdo,
consagra como una de las funciones de la Direccion de
Planeacion: “Realizar estudios, propuestas e investi-
gaciones de caracter técnico sobre desarrollo adminis-

trativo, métodos de trabajo, simplificacion, agilizacion y
modernizacion de tramites y procedimientos y demds
asuntos relacionados con la organizacion, tendientes
al mejoramiento de la gestion y de los demads sistemas
implementados en la Entidad.”

Que el Ministerio de Tecnologias de la Informacién y
las Comunicaciones MINTIC, expidi6 el Decreto 1008
de 2018 “Por cual se establecen los lineamientos ge-
nerales de la politica de Gobierno Digital y se subroga
el capitulo 1 del titulo 9 de la parte 2 del libro 2 del
Decreto 1078 de 2015, Decreto Unico Reglamentario
del sector de Tecnologias de la Informacion y las Co-
municaciones”, en el cual se dictan disposiciones en
Seguridad de la Informacion como habilitador trans-
versal de la Politica de Gobierno Digital, en aplicacion
de la Guia No 5 para la gestion y clasificaciéon de los
activos de informacion establecidos en el Modelo de
Seguridad y Privacidad de la Informacion de MINTIC e
implementacion de estandares internacionales y nacio-
nales establecidos en la norma ISO/IEC 27001:2013.

Que en sesiodn ordinaria de Comité Seguridad de la
Informacion y Gobierno en Linea SIGEL, celebrada el
26 de octubre de 2017, se presento y aprobd la meto-
dologia para la identificacion, clasificacion y valoracion
de activos de informacion y se establecid la integracion
con el Proceso Gestion Documental.

Que mediante Resolucion Reglamentaria No. 041
de diciembre 28 de 2017 se adoptaron versiones del
Procedimiento para la actualizacion y aplicacion de las
Tablas de Retencion Documental y el Procedimiento
para la actualizacion de los instrumentos de gestion
de informacién publica, los cuales requieren ser mo-
dificados para ajustarlos a la normatividad vigente y a
la integracion de la metodologia para la identificacion,
clasificacion y valoracion de activos de informacion
aprobada en Comité SIGEL.

Que el Sistema de Gestién de la Calidad de la Entidad
esta certificado a la luz de la NTC-ISO 9001:2015; por
tanto, se debe continuar implementando acciones de
mejora que fortalezcan el Sistema.

RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO. Adoptar la nueva version de los
siguientes procedimientos dentro del Proceso Gestion
Documental:

No. Documento Cadigo Version
1 Procedimiento para la actualizacién y aplicacion de las Tablas de Retencién Documental | PGD-03 8.0
2 Procedimiento para la actualizacién de los instrumentos de gestion de informacion publica | PGD-08 3.0
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ARTICULO SEGUNDO. Es responsabilidad de los
Directores, Subdirectores, Jefes de Oficinay Gerentes,
velar por la divulgaciéon y cumplimiento de los proce-
dimientos adoptados.

ARTICULO TERCERO. La presente Resolucion rige
a partir de la fecha de su publicacién y deroga las
disposiciones que le sean contrarias, en especial los
numerales 1y 6 del articulo tercero de la Resolucién
Reglamentaria No. 041 de diciembre 28 de 2017.

PUBLIQUESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE.

Dada en Bogota D.C., a los catorce (14) dias del
mes de septiembre de dos mil dieciocho (2018).

JUAN CARLOS GRANADOS BECERRA
Contralor de Bogota, D.C.
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@ PROCEDIMIENTO PARA LA Godigo formato: PGD-02-05
0 Version: 11.0
\_/)) ACTUALIZACION Y APLICACION DE Codi -

3 6digo documento: PGD-03
CONTRALORIA | TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL | |/ .o "

DE BOGOTA, D.C. TRD Pagina 1 de 10

Aprobacion Revisiéon Técnica

Firma:
Nombre: MARIA MARGARITA FORERO GRACE SMITH RODADO YATE
Cargo: Subdirectora Administrativa Directora Técnica
Dependencia:  Subdireccion de Servicios Generales | Direccion de Planeacion
R.R. No. 036 Fecha 14 SEPTIEMBRE DE 2018

1. OBJETIVO(S):

Definir las directrices técnicas y administrativas para actualizar e implementar las Tablas de
Retencion Documental - TRD, asi como establecer mecanismos de verificacion y seguimiento a
su aplicacion, con el fin de garantizar la adecuada clasificacion, organizacion y descripcion de los
documentos, ademas de la racionalizacion de la produccion en los Archivos de Gestion y
Central.

2. ALCANCE:

Inicia con la identificacion del cambio estructural o funcional que afecta la TRD, dando origen a la
necesidad de actualizar este instrumento y finaliza con las visitas anuales a las oficinas
productores verificando su correcta aplicacion y Procedimiento de Organizacion y Transferencias
documentales.

3. BASE LEGAL:

NORMA FECHA DESCRIPCION

Ley 594 14-jul-2000 Dicta la Ley General de Archivos y se dictan otras disposiciones.

Establece que toda entidad publica a nivel Distrital debe tener un
Decreto 514 20-dic-2006 | Subsistema Interno de Gestion Documental y Archivos (SIGA) como
parte del Sistema de Informacién Administrativa del Sector Publico.

Expide el Decreto Unico Reglamentario del sector cultura articulo
2.8.2.5.8. Instrumentos archivisticos para la gestion documental.
Establece los criterios para la organizacion de los archivos de gestion en
las entidades publicas y las privadas que cumplen funciones publicas,
se regula el Inventario Unico Documental y se desarrollan los articulos
21, 22,23 y 26 de la Ley 594 de 2000. AGN.

Reglamentan parcialmente los Decretos 2578 y 2609 de 2012 y se
modifica el procedimiento para la elaboracion, presentacion, evaluacion,
aprobacion e implementacion de las Tablas de Retencién Documental y
las Tablas de Valoracién Documental. AGN.

Decreto 1080 | 26-may-2015

Acuerdo 42 AGN | 31-oct-2002

Acuerdo 04 15-mar-2013
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NORMA FECHA DESCRIPCION

Establecen los criterios basicos para la clasificaciéon, ordenacion y
Acuerdo 05 15-mar-2013 | descripcion de los archivos en las entidades publicas y privadas que
cumplen funciones publicas y se dictan otras disposiciones. AGN.

Mini-Manual 4 2001 Tablas de Retencion y Transferencias Documentales. AGN.

Establecer una metodologia para la construccién del cuadro de
Cuarto caracterizacion documental (listado maestro de registros) como insumo
. : feb-2014 o e

Lineamiento fundamental para la elaboracién y/o actualizacion de la tabla de

retencion documental (TRD). Sistema Integrado de Gestion Distrital

. Lineamient ra la el racion e implementacion las Tabl
Circular Externa eamientos para la elaboracién e implementacion de las Tablas de

01 22-mar-2013 | Retencion Documental - TRD de las entidades del Distrito Capital.
Archivo de Bogota.
Circular Externa 27.feb-2015 Directrices para la elaboracion de Tablas de Retencion Documental.
03 AGN.
NTC - ISO 15-0ct-2015 | Sistema de Gestion de la Calidad — Fundamentos y Vocabulario
9000:2015 y
NTC - ISO

23-sep-2015 | Sistema de Gestidn de la Calidad - Requisitos.

9001:2015

4. DEFINICIONES:

ARCHIVO CENTRAL: unidad administrativa que coordina y controla el funcionamiento de los
archivos de gestion y reune los documentos transferidos por los mismos una vez finalizado su
tramite y cuando su consulta es constante.

ARCHIVO DE GESTION: comprende toda la documentacién que es sometida a continua
utilizaciéon y consulta administrativa por las oficinas productoras u otras que la soliciten. Su
circulacion o tramite se realiza para dar respuesta o solucion a los asuntos iniciados.

ARCHIVO HISTORICO: archivo conformado por los documentos que por decision del
correspondiente Comité Interno de Archivo, deben conservarse permanentemente, dado su valor
como fuente para la investigacion, la ciencia y la cultura. Los archivos generales territoriales son
a su vez archivos historicos.

CICLO VITAL DE LOS DOCUMENTOS: etapas sucesivas por las que atraviesan los
documentos desde su produccién o recepcion, hasta su disposicion final.

CLASIFICACION DOCUMENTAL: labor intelectual mediante la cual se identifican y establecen
las series que componen cada agrupacion documental (fondo, seccidon y subseccion), de
acuerdo a la estructura organico — funcional de la entidad.

COMITE INTERNO DE ARCHIVO: grupo asesor de la alta direccion, responsable de definir las

politicas, los programas de trabajo y la toma de decisiones en los procesos administrativos y
técnicos de los archivos.
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CONSERVACION PERMANENTE: decision que se aplica a aquellos documentos que tienen
valor histérico, cientifico o cultural, que conforman el patrimonio documental de una persona o
entidad, una comunidad, una region o de un pais y por lo tanto no son sujeto de eliminacion.

CONTROL DE CAMBIOS: tabla al final del documento del SIG, en la cual se registran de
manera general las modificaciones realizadas a la informacién documentada de una versién a
otra.

CUADRO DE CLASIFICACION DOCUMENTAL: instrumento archivistico que se expresa en el
listado de todas las series y sub series documentales con su correspondiente codificacion,
conformado a lo largo de historia institucional de la Contraloria. Este instrumento permite la
clasificacion y descripcién archivistica en la conformacion de las agrupaciones documentales.

DISPOSICION FINAL DE DOCUMENTOS: decision resultante de la valoracién hecha en
cualquier etapa del ciclo vital de los documentos, registrada en la tabla de retencién documental,
con miras a su conservacion permanente, seleccion o eliminacion.

DOCUMENTO DE ARCHIVO: registro de informacién producida o recibida por una entidad
publica o privada en razén de sus actividades o funciones.

DOCUMENTO ELECTRONICO': informacion generada, enviada, recibida, almacenada o
comunicada por medios electrénicos, opticos o similares. Entramos documentos ofimaticos
(Word, Excel, etc.), cartograficos (mapas y planos), correos electronicos, imagenes, videos,
audio, mensajes de datos de redes sociales, formularios electronicos, bases de datos, paginas
WEB, entre otros.

GESTOR DE PROCESO: funcionario de las dependencias que conforman el equipo
multidisciplinario de gestores del proceso, con el propdsito de contribuir al logro de los objetivos
institucionales.

OFICINA PRODUCTORA: dependencia que produce y conserva la documentacion tramitada en
ejercicio de sus funciones.

PROCEDIMIENTO: forma especificada para llevar a cabo una actividad o un proceso.

REGISTRO: documento que presenta resultados obtenidos o proporciona evidencia de
actividades realizadas.

RETENCION DE DOCUMENTAL: plazo durante el cual deben permanecer los documentos en
el archivo de gestiéon o en el archivo central, de acuerdo con lo establecido en la tabla de
retencion documental.

SELECCION DOCUMENTAL: proceso mediante el cual se decide la disposicién final de los
documentos de acuerdo con lo establecido en la tabla de retencion documental y se determina
con base en una muestra estadistica aquellos documentos de caracter representativo para su
conservacion permanente.

! Ley 527 de 2009. Articulo 2°. La definicion de documento electrénico corresponde con la de Mensaje de Datos.
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SERIE DOCUMENTAL: conjunto de unidades documentales de estructura y contenido
homogéneos, emanados de un mismo o6rgano o sujeto productor como consecuencia del
ejercicio de sus funciones especificas. Ejemplos: Hojas de Vida o Historias Laborales,
Contratos, Actas, Informes, entre otros.

SIG - SISTEMA INTEGRADO DE GESTION: conjunto formado por la estructura de la
organizacion, orientaciones, politicas, responsabilidades, procesos, procedimientos, recursos e
instrumentos destinados a garantizar un desempefio institucional articulado y armodnico que
busque de manera constatable la satisfaccion de los grupos de interés.

SUBSERIE DOCUMENTAL: documentos que son el resultado de una misma gestiéon y cuyo
contenido tematico se refiere a un asunto especifico. Ejemplo: Serie: Contratos, Subserie:
Contratos de Prestacién de servicios. Contrato de obra, etc.

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL - TRD: listado de series con sus correspondientes
tipos documentales, a las cuales se asigna el tiempo de permanencia en cada etapa del ciclo
vital de los documentos.

TIPO DOCUMENTAL: unidad documental (un documento) simple.

TRANSFERENCIA DOCUMENTAL: proceso técnico, administrativo y legal mediante el cual se
entrega a los archivos centrales (transferencias primarias) o a los archivos histéricos
(transferencias secundarias) los documentos que de conformidad con las tablas de retencion
documental han cumplido su tiempo de retencion en la etapa de archivo de gestién o de archivo
central respectivamente, implica cambio en el responsable de la tenencia y administracion de los
documentos de archivo que supone obligaciones del receptor de la transferencia, quien asume la
responsabilidad integral sobre documentos transferidos.

UNIDAD DOCUMENTAL: unidad archivistica constituida por documentos del mismo tipo
formando unidades simples o por documentos de diferentes tipos formando un expediente
(unidad documental compleja).

VALOR PERMANENTE O SECUNDARIO: cualidad atribuida a aquellos documentos que, por su
importancia histérica, cientifica y cultural, deben conservarse en un archivo.

VALOR PRIMARIO: cualidad inmediata que adquieren los documentos desde que se producen
o se reciben hasta que cumplen con los fines administrativos, fiscales, legales y/o contables.

VALORACION DOCUMENTAL: proceso permanente y continuo, que inicia desde la
planificacion de los documentos y por medio del cual se determinan los valores primarios (para la
administracion) y secundarios (para la sociedad) de los documentos, con el fin de establecer su
permanencia en las diferentes fases de archivo y determinar su disposicion final (conservacion
temporal o permanente).
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5. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

5.1. Actualizacion Tabla de Retencion Documental - TRD

PUNTO DE CONTROL /

0
N° | RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS OBSERVACIONES
Director, Identifica cambio estructural o
Subdirector, |funcional que afecta la TRD vy
Jefe o actualiza el cuadro de Observacion:
1 Profesional |caracterizacién documental, con su E-Mail Los cambios estructurales o
(Gestor de Proceso| respectivo control de cambios y funcionales deben estar bajo
Calidad) de la | remite documento al profesional de acto administrativo.
oficina Archivo y facilitador de Planeacion a
productora |través de E-Mail.
) Revisa el Cuadro de Observacion:
Profespnal de| Caracterizacion Documental para su Cuadro de En caso de errores, se
Archivoy | aprobacién e informa al Gestor de | Caracterizacién | informaran a través de E-Mail
2 | Profesional |PpProceso Calidad. Documental | al Gestor de Proceso calidad,
(Facilitador de | 55n50ida el Cuadro de| consolidado |para que realice las
Planeacion de la . L. .
oficina productora)| Caracterizacion 'y el Control de| (Aprobado) correcciones hasta lograr su
Cambios. aprobacion.
3 Profesional de | Informa al Gestor de Proceso Acta de
Archivo calidad como actualizar la TRD Reunion
Proyecta nueva TRD, creando,
suprimiendo o modificando tipos
Profesional |documentales, series o sub series, Observacion:
(Gestor de Proceso diligencia demas campos del En caso de ser una nueva
4 | Calidad)dela |formato de acuerdo a las E-Mail TRD, el Profesional de
oficina instrucciones dadas por el Archivo ayudara al Gestor de
productora | profesional de archivo, diligencia el Proceso Calidad a elaborarla.
control de cambios y envia proyecto
de TRD al Profesional de Archivo.
Homologa series, sub series, tipos
documentales respecto al cuadro de
caracterizacion y revisa pertinencia
de la informacién registrada en los .
. . Observacion:
demas campos de la TRD vy realiza .
i ) En caso de considerar
los ajustes que considere. . .
. e realizar cambios
. Actualiza el Cuadro de Clasificacion P .
Profesional de : significativos, se reunira con
5 . Documental - CCD (suprime, crea o .
Archivo o . - el Gestor de Proceso calidad
modifica series 0o sub series .
. y en consenso ajustan la
documentales), consolida el control .,
. . e TRD, hasta lograr su versién
de cambios y asigna codificacion a )
. . final.
las series y sub series de la TRD.
Presenta TRD definitiva al Director,
Subdirector, Jefe o Gerente de la
Oficina Productora para firmas.
Director,
Subdirector, . .
6 Firman TRD definitiva

Jefe o Gerente

y Profesional
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(Gestor de Proceso
Calidad) oficina
productora
Director Convoca al Comité Interno de
7 | Administrativo | Archivo y le presenta TRD y Cuadro
y Financiero | de Clasificacién para su aprobacion.
Acta de Comité
Comité
8 Interno de Apru.e_ba ”TRD y Cuadro de TRD
: Clasificacion Documental. L
Archivo Definitiva
. Prepara documento de presentacion
Profesional
- de las TRD para el ente rector
de Archivo y : . . Remision TRD
9 . (Sistema Distrital de Archivos) y .
Director ite d to iunt (oficio)
Administrativo | '€Mite documento junto con  sus
soportes.
; Observacion:
Recepciona concepto de .
S : En caso de ajustes, se
convalidacién u observaciones por .
realizan hasta lograr su
parte del ente rector y proyecta acto s
. - . e convalidacion por parte del
Director administrativo (resolucion
. . . e TRD ente rector.
10 | Administrativo | reglamentaria) de adopcion vy ) -
. . S Aprobadas Activa procedimiento para
y Financiero |aplicacion de las TRD. mantener  la  informacion
Notifica a toda la entidad la
. S documentada del SIG.
aprobacion y publicacion de las Publicada la resolucién inicia
TRD en la pagina WEB. : .
su vigencia.
. Actualiza los Instrumentos que
Profesional P ; L
11 . estén vinculados con la informacion
de Archivo

5.2. Aplicacion y Seguimiento de las Tablas de Retencion Documental.

PUNTO DE CONTROL /
N° | RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS OBSERVACIONES
Realiza capacitacion, da
instruccion a los productores de la Punto de Control:
. mentacion ministrador . L itacion realiz j
Profesional de docq entacion, ad ist ador de Lista de a capacitacion se realiza bajo
1 . archivo y jefe de la oficina sobre . : la coordinacion de la
Archivo Asistencia . . o
el proceso que deben llevar a Subdireccion de Capacitacion y
cabo en la aplicacién de la nueva Cooperacién Técnica.
TRD.
Realiza visita anual a las oficinas Punto de Control:
. productoras verificando el En caso de incumplimiento en la
Profesional de Acta de S X
2 . correcto uso de la TRD y del e aplicacion de las TRD, informa a
Archivo - . Visita L
Procedimiento de Organizacion y la Oficina Asesora de Control
Transferencias documentales. Interno
6. ANEXOS
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7. CONTROL DE CAMBIOS

Version R.R. N° Descripcion de la Modificacion
R.R. 001 . . .
1.0 24 enero 2003 Ver Procedimiento Link Normatividad.
R.R. 028 . . .
2.0 7 mayo 2003 Ver Procedimiento Link Normatividad.
R.R. 052 . . .
2.0 27 octubre 2003 Ver Procedimiento Link Normatividad.

R.R. 042 L . ..
3.0 9 noviembre 2005 Ver Procedimiento Link Normatividad.

4.0 30 digér\r’ﬁt?:eszoog Ver Procedimiento Link Normatividad.

5.0 6 dicliae.i.b?e532013 Ver Procedimiento Link Normatividad.

El procedimiento cambia de version, a fin de dar cumplimiento a las directrices
impartidas por la Alta Direccion mediante Circular 3-2017-16522 de junio 27 de
2017, en la cual se establecié la necesidad de ajustar todos los documentos
del Sistema Integrado de Gestion al nuevo esquema del mapa de procesos de
la Entidad, generado por los cambios surtidos en las normas ISO 9001:2015,
ISO 14001:2015, Decreto 1072 de 2015 y demas normas reglamentarias,
Acuerdo 658 de 2016, modificado parcialmente por el Acuerdo 664 de 2017.
Mapa de Procesos que fue formalizado en la nueva versién del Manual del
SIG, la cual fue adoptada mediante Resolucién Reglamentaria No. 30 del 25

R.R. 038 de septiembre de 2017.

6.0 2 noviembre 2016

En consecuencia, el procedimiento fue ajustado en algunos de sus apartes:
Alcance, Base legal, definiciones, descripcion del procedimiento y anexos.

Se deben ajustar e incluir nuevas actividades para la convalidacion de la Tabla
de Retencion Documental por parte del Consejo Distrital de Archivos.

Se ajusta el formato de Tabla de Retencion Documental, incluyendo historial
de cambios.

De igual forma, se ajustd el formato a la nueva estructura definida en el
Procedimiento para Mantener Informacion Documentada del SIG.

Se modifican, adicionan y eliminan actividades, se incluye formato de Cuadro

RR. 041 de Caracterizacion Documental (listado maestro de registros) y Cuadro de
28 diciembre 2017 Clasificacién Documental - CCD, se modifica formato de Tabla de Retencion
Documental — TRD, se incorporan definiciones y cuarto lineamiento del
Sistema Integrado de Gestion Distrital en la base legal.

7.0

R.R.

8.0 14 septiembre 2018
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Aprobacion Revisiéon Técnica

Firma:

Nombre: MARIA MARGARITA FORERO GRACE SMITH RODADO YATE

Cargo: Subdirectora Administrativa Directora Técnica

Dependencia:  Subdireccién de Servicios Generales | Direccion de Planeacion

R.R. No. 036 Fecha 14 SEPTIEMBRE DE 2018

1. OBJETIVO:

Documentar las actividades a realizar para la actualizacion de los instrumentos de
gestién de informacién publica: Registro de Activos de Informacién, indice de
Informaciéon Clasificada y Reservada, Esquema de Publicacion de Informacion vy
Programa de Gestion Documental, de acuerdo con lo sefalado en la Ley 1712 de
2014, Decretos 1081 de 2015 y 1008 de 2018 en seguridad de la informacion.

2. ALCANCE:

Actualizacion, aprobacion y divulgacion Instrumentos: Registro de Activos de
Informacion, Indice de Informacion Clasificada y Reservada o Esquema de
publicaciéon de datos informacion.

Inicia con la identificacion de la necesidad de actualizar alguno de los instrumentos de
gestién de la informacién publica (Registro de Activos de Informacién, indice de
Informacién Clasificada y Reservada o Esquema de Publicacion de Informacion),
formalizada con la solicitud de creacion, actualizacion o eliminacion de informacion
documentada del Sistema Integrado de Gestion —SIG.

Actualizacion y aprobacion del Programa de Gestion Documental

Inicia con la identificacion de la necesidad de actualizar el Programa de Gestién
Documental, formalizada con la elaboracion del formato de solicitud de creacion,
actualizacion o eliminacion de informacion documentada del Sistema Integrado de
Gestion -SIG.
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DE BOGOTA, D.C.

3. BASE LEGAL:

Fecha

Tipo norma (dd/mm/aaaa)

Descripcion

Constitucion  Politica

de Colombia

07-jul-1991

Constitucion Politica. Articulo 74.

Ley 594

14-jul-2000

Por medio de la cual se dicta la Ley General de
Archivos y se dictan otras disposiciones.

Ley 1474

12-jul-2011

Por la cual se dictan normas orientadas a fortalecer
los mecanismos de prevencion, investigacion y
sancion de actos de corrupcion y la efectividad del
control de la gestion publica.

Ley 1581

17-oct-2012

Por la cual se dictan disposiciones generales para la
proteccion de datos personales.

Ley 1712

06-mar- 2014

Por medio de la cual se crea la Ley de
Transparencia y del Derecho de Acceso a la
Informacion Publica Nacional y se dictan otras
disposiciones.

Decreto 2578

13-dic-2012

Por el cual se reglamenta el Sistema Nacional de
Archivos, se establece la Red Nacional de Archivos,
se deroga el Decreto nimero 4124 de 2004 y se
dictan otras disposiciones relativas a la
administracion de los archivos del Estado.

Decreto 2609

14-dic-2012

Por el cual se reglamenta el Titulo V de la Ley 594
de 2000, parcialmente los articulos 58 y 59 de la
Ley 1437 de 2011 y se dictan otras disposiciones en
materia de Gestion Documental para todas las
Entidades del Estado.

Decreto 103

30-ene-2015

Por el cual se reglamenta parcialmente la Ley 1712
de 2014.

Decreto 1080

26-may-2015

Por medio del cual se expide el Decreto Unico
Reglamentario del Sector Cultura. Parte VIII, Titulo
Il

Decreto 1081

26-may-2015

Por medio del cual se expide el Decreto
Reglamentario Unico del Sector Presidencia de la
Republica. Parte 1.

Decreto 1494

13-jul-2015

Por el cual se corrigen yerros en la Ley 1712 de
2014.

Decreto 1008

14-jun-2018

Por el cual se establecen los lineamientos generales
de la politica de Gobierno Digital y se subroga el
capitulo 1 del titulo 9 de la parte 2 del libro 2 del
Decreto 1078 de 2015, Decreto Unico
Reglamentario del sector de Tecnologias de la

Informacioén y las Comunicaciones
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Por el cual se adopta en Bogota D.C., el
Acuerdo 122 28-jun-2004 [Sistema de Gestion de la Calidad creado por la
Ley 872 de 2003.

Por el cual se dictan normas sobre organizacion v,
funcionamiento de la Contraloria de Bogota, D.C.,
Acuerdo 658 21-dic-2016  |se modifica su estructura organica e interna, se fijan
las funciones de sus dependencias, se modifica la
planta de personal, y se dictan otras disposiciones.

Por el cual se modifica parcialmente el Acuerdo 658
del 21 de diciembre de 2016, por el cual se dictan
normas sobre organizacion y funcionamiento de la
Acuerdo 664 26-mar-2017 |Contraloria de Bogota, D.C., se modifica su
estructura organica e interna, se fijan las funciones
de sus dependencias, se modifica la planta de
personal, y se dictan otras disposiciones.

Por la cual se reglamentan aspectos relacionados
con la Ley de Transparencia y Acceso a la

Resolucion 3564 31-dic-2015 | rmacion Puablica. Ministerio de Tecnologias de la
Informacion y las Comunicaciones.

Resolucién 004 28-nov-2017 Por la cual se modifica la Resolucion 305 de 2008
de CDS.

NTC-ISO—IEC Tecnologia de la Informacion. Técnicas de

11-Dic-2013  [Seguridad. Sistemas de Gestion de la Seguridad de

COLOMBIANA 27001 s L
la Informacion. Requisitos.

Sistema de Gestion de la Calidad — Fundamentos y

NTC - 1ISO 9000:2015 15-oct-2015 .
\ocabulario.

NTC-ISO 9001:2015 23-sep-2015 |Sistema de Gestién de la Calidad — Requisitos.

4. DEFINICIONES.

Activo de informacion: los activos los podemos separar en dos grandes grupos
como son los tangibles e intangibles. Los activos tangibles son aquellos activos
materiales que contienen informacion y sobre los que tomaremos medidas
preventivas para protegerlos principalmente de riesgos fisicos: golpes, agua, fuego,
etc. Los activos intangibles son aquellos que soportan la informacién dentro de un
activo material, y pueden inutilizar la informacion, pese a que el activo fisico no haya
sufrido dafio alguno1 Pueden ser elementos de hardware, software de
procesamiento, almacenamiento y comunicaciones, bases de datos y procesos,
procedimientos y recursos humanos, oficinas e instalaciones asociados con el manejo
de los datos y la informacion misional, operativa y administrativa de la entidad.

! https://isowin.org/blog/activos-ISO-27001/
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Caracteristicas de los activos de la informacion: Un activo de informacion puede tener
las siguientes caracteristicas, independiente del tipo de activo.

e El activo de informacion es reconocido como valioso

¢ No es facilmente reemplazable sin incurrir en costos, habilidades especiales, tiempo,
recursos o combinacion de los mismos.

e Forma parte de la identidad de la entidad y sin la cual la Contraloria de Bogota,
D.C., puede estar en algun nivel de riesgo.

Base de datos: conjunto de informacion relacionada que se encuentra agrupada o
estructurada, esta puede contener datos personales que sean objeto de tratamiento.

Clasificacion de la Informacion: ejercicio por medio del cual se determina a que
nivel de clasificacion de confidencialidad estipulado por la Entidad pertenece la
informacién (informacién publica reservada, informacion publica clasificada y/o
informacion publica). Tiene como objetivo asegurar que la informacion reciba el nivel
de proteccion adecuado.

Confidencialidad: propiedad que determina que la informacién sélo esté disponible y
sea revelada a individuos, entidades o procesos autorizados.

Comité Interno de Archivo: grupo de la alta direcciéon que sirve como érgano asesor
en la formulacioén, aprobacion, articulacién, implementacion, seguimiento y control a
los diferentes planes, programas, y proyectos institucionales del mantenimiento del
sistema Integrado de Gestion, y la toma de decisiones en los procesos administrativos
y técnicos de los archivos.

Contenedor: medio de conservacion y/o soporte, es la herramienta en donde suele
reposar la informacion.

Cuadro de Clasificacion Documental: instrumento archivistico que contiene el
listado de todas las series y subseries documentales con su correspondiente
codificacién, conformado a lo largo de la historia institucional del Archivo General de
la Nacién. Este instrumento permite la clasificacion y descripcion archivistica en la
conformacion de las agrupaciones documentales.

Custodio de la informacién: dependencia o persona a la cual se le asigna la
posesion y responsabilidad de proteger el activo de informacién, delegada por el
duefo para velar por su seguridad, sus responsabilidades son:

e Establecer, administrar y hacer efectivo los controles para la proteccion de
los activos de informacion.
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e Garantizar que los activos de informacion que se encuentren bajo su
custodia, mantengan la disponibilidad, integridad y confidencialidad.

e Ejecutar las actividades propias del cargo de acuerdo con la custodia de la
informacion.

Documento Electrénico: informacion generada, enviada, recibida, almacenada y
comunicada por medios electronicos, oOpticos o similares (Acuerdo 006 de 2014,
articulo 3). Entre ellos tenemos; documentos ofimaticos (Word, Excel, etc.),
cartograficos (mapas y planos), correos electronicos, imagenes, videos, audio,
mensajes de datos de redes sociales, formularios electrénicos, bases de datos,
paginas WEB, entre otros.

Dato publico: dato calificado como tal segun los mandatos de la ley o de la
Constitucion Politica y todos aquellos que no sean semiprivados o privados, de
conformidad con la Ley 1266 de 2008. Son publicos, entre otros, los datos contenidos
en documentos publicos, sentencias judiciales debidamente ejecutoriadas que no
estén sometidos a reserva y los relativos al estado civil de las personas. (Ley 1266 de
2008).

Datos sensibles: aquellos que afectan la intimidad del titular o cuyo uso indebido
puede generar su discriminacion, tales como aquellos que revelen el origen racial o
étnico, la orientacion politica, las convicciones religiosas o filosoéficas, la pertenencia a
sindicatos, organizaciones sociales, de derechos humanos o que promueva intereses
de cualquier partido politico o que garanticen los derechos y garantias de partidos
politicos de oposicion, asi como los datos relativos a la salud, a la vida sexual, y los
datos biométricos?.

Dato semiprivado: aquel dato que no tiene naturaleza intima, reservada, ni publica y
cuyo conocimiento o divulgacion puede interesar no sélo a su titular sino a cierto
sector o grupo de personas o a la sociedad en general, como el dato financiero y
crediticio de actividad comercial o de servicios a que se refiere el Titulo IV de la Ley
1266 de 2008.

Dato privado: dato que por su naturaleza intima o reservada sélo es relevante para el
titular, (Ley 1266 de 2008 articulo 3).

Disponibilidad: propiedad de que la informacion sea accesible y utilizable por
solicitud de una entidad autorizada, cuando ésta asi lo requiera.

% Articulo 5°, Ley 1581 de 2012
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Documentos de apoyo: documentos que por su contenido contribuyen o facilitan el
desarrollo de tareas administrativas.

Etiqueta: identificacion / nomenclatura conformada por la calificacién en el nivel de
seguridad al activo de informacién en cuanto a integridad, disponibilidad y
confidencialidad.

Esquema de Publicacion de Informacién: es el instrumento del que disponen los
sujetos obligados para informar, de forma ordenada, a la ciudadania, interesados y
usuarios, sobre la informacion publicada y que publicara, conforme al principio de
divulgacion proactiva de la informacién previsto en el articulo 3 de la Ley 1712 de
2014, y sobre los medios a través de los cuales se puede acceder a la misma.

Formato: la forma o modo en que se presenta la informaciéon o se permite su
visualizacion o consulta.

Impacto Antijuridico: se produce cuando se utiliza un activo de informacion, de
manera incorrecta, irregular, omisiva o por la extralimitacién de funciones del servidor
publico, dando lugar a que un juez condene patrimonialmente a la Institucion, para
que repare los perjuicios ocasionados.

Impacto Corrupciéon: se produce cuando la indebida utilizacion del activo de
informacion por accién, omision o uso del poder, desvia la gestion de lo publico hacia
un beneficio privado. Es necesario que concurran los componentes de Accion u
omision, mas uso del poder, mas desviacion de la gestion, mas el beneficio privado.

Impacto de Cumplimiento: se produce cuando la indebida utilizaciéon del activo de
informacion afecta la capacidad de la Entidad para cumplir con los requisitos legales,
reglamentarios, contractuales u otros de aplicacion especifica.

Impacto Estratégico: se produce cuando la indebida utilizacién del activo de
informacion afecta la clara definicion de politicas, el disefio y conceptualizacion de la
entidad por parte de la alta direccidn y en general el manejo estratégico para el
cumplimiento de la misidn y los objetivos institucionales.

Impacto Financiero: se produce cuando la indebida utilizacion del activo de
informacion afecta el manejo de los recursos de la entidad, que incluye, la ejecucion
presupuestal, la elaboracion de estados financieros, los pagos, manejos de
excedentes de tesoreria y el manejo sobre los bienes.
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Impacto Operativo: se produce cuando la indebida utilizacion del activo de
informacion afecta aspectos relacionados con la operatividad cotidiana y especifica
para el cumplimiento de funciones y el desarrollo de cada proceso de la entidad.

Impacto Tecnologia: se produce cuando la indebida utilizacién del activo de
informacion afecta la capacidad tecnolégica de la entidad para satisfacer sus
necesidades actuales y futuras y el cumplimiento de la mision.

Impacto Imagen: se produce cuando la indebida utilizacién del activo de informacion
afecta la percepcion y la confianza por parte de la ciudadania hacia la instituciéon y de
los funcionarios hacia el buen desarrollo de los proceso o gestion de las
dependencias.

Informacién: conjunto de datos organizados en poder de una entidad que posean
valor para la misma, independientemente de la forma en que se guarde o transmita
(escrita, imagenes, oral, impresa en papel, almacenada electrénicamente, proyectada,
enviada por correo, fax o e-mail, transmitida en conversaciones, etc.), de su origen
(de la propia organizacion o de fuentes externas) o de la fecha de elaboracion®.

Por otra parte, la Ley 1712 de 2014, articulo 6, la define como “un conjunto
organizado de datos contenido en cualquier documento que los sujetos obligados
generen, obtengan, adquieran, transformen o controlen’.

Informacién Publica: toda informacion que un sujeto obligado genere, obtenga,
adquiera, o controle en su calidad de tal (Ley 1712 de 2014).

Informacioén publica clasificada: informacion que estando en poder o custodia de un
sujeto obligado en su calidad de tal, pertenece al ambito propio, particular y privado o
semiprivado de una persona natural o juridica por lo que su acceso podra ser negado
0 exceptuado, siempre que se trate de las circunstancias legitimas y necesarias y los
derechos particulares o privados consagrados en el articulo 18 de la Ley 1712 de
2014.

Informacién publica reservada: informacion que estando en poder o custodia de un
sujeto obligado en su calidad de tal, es exceptuada de acceso a la ciudadania por
posibles dafios a intereses publicos. En el acto de respuesta a solicitudes de acceso a
informacion publica se debe aplicar el articulo 19 de la Ley 1712 de 2014.

Informacién Documentada: informacién que una organizacion tiene que controlar y
mantener, y el medio que la contiene.

® http://www.is027000.es/sgsi.htm|
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Integridad: propiedad de salvaguardar la exactitud y estado completo de los activos
de informacion.

Marcar: accion de colocar la etiqueta al activo de informacién para identificar la
nomenclatura de calificacion en integridad, disponibilidad y confidencialidad.

Proceso: conjunto de actividades mutuamente relacionadas o que interactuan, las
cuales transforman elementos de entrada en resultados.

Programa de Gestion Documental: plan elaborado por cada sujeto obligado para
facilitar la identificacién, gestién, clasificacién, organizacién, conservacion vy
disposicion de la informacién publica, desde su creacion hasta su disposicién final,
con fines de conservacion permanente o eliminacion.

Propietario de la informacién: dependencia o persona que genera o tiene posesion
del activo de informacién y tiene las siguientes responsabilidades:

e Identificar los activos de informacion.

e Calificar y etiquetar la informacién segun los criterios de confidencialidad,
criticidad y sensibilidad.

e Establecer controles y uso adecuado de los activos de informacion.

e Definir los usuarios y/o procesos que deberan tener acceso a la informacién
de acuerdo a sus funciones y competencias.

e Realizar actualizacion del inventario y revision de la clasificacion y
valoracion de los activos de informacion.

Recurso de informacién digital (ID): corresponden a este tipo datos e informacion
almacenada o procesada electronicamente tales como: archivos de data (Word,
Excel, Power Point), informacién de bases de datos, documentacion, informacion de
actuaciones administrativas, investigaciones, manuales, material de capacitacion,
procedimientos operacionales o de soporte.

Recursos de Informacidn Fisica (IF): documentacion en papel.

Recurso de Informacion Digital /Fisico (IDF): corresponde a activos de informacion
que por sus caracteristicas se conservan en medios digitales y fisicos.

Recurso de Hardware(HW): equipo de computo, equipo de comunicacion, medios
removibles y otro equipo que por su criticidad son considerados activos de
informacion, no solo activos fijos.
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Recurso Humano (RH): personas que por su conocimiento, capacidades,
experiencia y criticidad para el proceso, son consideradas activos de informacion.

Recurso de Software (SW): software de aplicaciéon, software del sistema,
herramientas de desarrollo, motor de base de datos y otras utilidades relacionadas.

Registro de Activos de Informacién: inventario de la informacién publica que el
sujeto obligado genere, obtenga, adquiera, transforme o controle.

Responsables del proceso: encargado de garantizar el cumplimiento de los
procedimientos y actividades del proceso a su cargo, su designacion esta definida en
el Manual del Sistema Integrado de Gestion.

Responsabilidades: funciones, actividades y niveles de autoridad de las partes que
intervienen en la identificacion y clasificacion de los activos de informacion.

Seguridad de la informacioén: preservacion de la confidencialidad, la integridad y la
disponibilidad de la informacion.

Servicios (SV): servicios de computacién y comunicacién, Internet, paginas de
consulta, directorios compartidos, Intranet, servicios dispuestos por la entidad.

Tabla de Retencion Documental: listado de series con sus correspondientes tipos
documentales, a las cuales se asigna el tiempo de permanencia en cada etapa del
ciclo vital de los documentos.

Usuario: dependencias internas, externas o persona que tienen acceso a los activos
de informacién y sus responsabilidades son:
e Velar por la preservacion de la informacion en el desempefo de sus
funciones.
e Proteger y resguardar toda informacion institucional de caracter confidencial
0 con restriccion.
e Hacer buen uso de los activos de informacion asignados.
e Reportar cualquier evento que atente contra la seguridad de la informacion.
e Cumplir con las politicas de seguridad de la informacion establecidas para
el buen uso del activo de informacion.
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5. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO:

No

RESPONSABLE

ACTIVIDAD

REGISTROS

PUNTOS DE CONTROL/
OBSERVACIONES

5.1 Actualizacion, aprobacion y divulgacion de Instrumentos: Registro de Activos de Informacion,
Indice de Informacion

Clasificada y Reservada o Esquema de Publicacién de Informacion.

Contralor
Auxiliar, Director,
Subdirector, Jefe
de Oficina,
Asesor, Gerente,
Profesional,
Técnico,
Secretario o
Auxiliar.

Identifica la necesidad de
actualizar uno o] mas
instrumentos de gestion de la
informacién publica.

Informa  al
proceso.

responsable  del

Comunicacién
Oficial Interna.

Observacion:

La actualizacion  puede
surgir, entre otras causas,
por:

-Inclusion o exclusion de
activo de informacion.

-Cambios en la calificacion
de la informacién, publica,
clasificada o reservada.

-Ajustes a las tablas de
retencion documental.

-Observaciones de
auditorias internas o
externas.

-Cambio de normas internas
o externas.

-Analisis directo.

-Modificacion del proceso al
que pertenece el activo de
informacion.

-Cambio de propietario,
custodio o usuario del activo.

Punto de control:

Se debe revisar  ylo
actualizar los instrumentos
de gestion de informacion
publica por lo menos una vez
al afo.
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PUNTOS DE CONTROL/
No | RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS OBSERVACIONES
Formato de
solicitud de
creacion,
actualizacion o
Diligencia y firma el formato de | €liminacion de
solicitud de creacion, | informacion
actualizacién o eliminacion de | documentada.
Contralor informacion documentada del ) Observacion
Auxiliar, Director, | Sistema Integrado de Gestion - | Registro de | para el diligenciamiento del
Subdirector, Jefe |SIG y lo remite a Subdirector de |ACtiVOS  d&|anex0 2 0 3 debe haberse
de Oficina | Servicios Generales. Informacion diligenciado el anexo 1.
2 |(Responsable de (Anexo 1).
Proceso y | Diligencia los formatos de los L Para la eliminacion de un
propietario  del | instrumentos de gestion de la | FOrmato indice | 4qhvo ge informacién no se
activo de | informacion publica que | de informacién | yijigencian anexos.
informacion). correspondan, con la informacion clasificada y
a actualizar. reservada
(Anexo 2).
Esquema de
publicacion de
informacion
(Anexo 3).
Solicitud de
Estudia la conveniencia, | creacion,
oportunidad y viabilidad juridica y | actualizacion o ‘.
Subdirector técnica de la solicitud. eliminacién de g:sg:ézc'gg ser necesario
Administrativo de informacion - L
- . . s solicita el apoyo técnico
Servicios Consolida la informaciéon en los | documentada pertinente (Oficina Asesora
Generales. formatos de instrumentos de |del SIG. Juridica y/o Direccién de
3 gestion publica de las solicitudes Planeacion)
Director de |de actualizacion, generando la|Formato(s) de '
Tecnologias de | nueva version. instrumento(s) En caso de no aprobarse Ia
la Informacion y de gestion de o
. - . ) 2 solicitud se devuelve con las
las Informa a Director Administrativo | informacion observaciones al
Comunicaciones. |la solicitud de actualizacién de | publica.

los instrumentos de gestion de la
informacion publica.

Comunicacién
Oficial Interna.

responsable del proceso.
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Administrativo

instrumentos de gestiéon de la
informacion publica actualizados.

Oficial Interna.

PUNTOS DE CONTROL/
No | RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS OBSERVACIONES
Observacion:
Convoca a Comité Interno de Anexa los formatos de los
4 Director Archivo para aprobacion de los | Comunicacion |instrumentos de gestion de

informacion publica
actualizados y consolidados.

Contralor
Auxiliar,
Director
Administrativo,

las
Comunicaciones.

actualizados en las
pertinentes.

paginas

Jefe Oficina
g?;i?é? Jur'd'c(?e’ Acta Comité
L Interno de Punto de Control:
Planeacion, .
. Archivo.
Director de .
. Aprueba los instrumentos de El acta debe contener las
Tecnologias de i . s . Instrumento de L
5 . gestion de la informacion publica ) actividades que aprueban los
la Informacién y . gestion de ) s
actualizados. ) instrumentos de gestion de
las Informacion . IR
L s la informacién publica.
Comunicaciones, publica
Subdirector de aprobado.
Servicios
Generales y
Jefe Oficina
Control Interno.
(Comité Interno
de Archivo).
Envia a la Direccion de
Tecnologias de la Informacion y Observacion:
las Comunicaciones, en medio Para la publicacion del
magnético, los instrumentos de formato del anexo 1 se debe
6 Director gestién de la informacién publica | Comunicacién | ocultar las columnas (S a Z,
Administrativo. actualizados y  solicita la|Oficial Interna. |AB a Al, AK a AR)
respectiva publicacion en la correspondiente a la
pagina web de la Entidad y en el evaluacion de los impactos
portal de Datos Abiertos del del activo de informacion.
Estado Colombiano.
Director de | Asigna funcionario para que
Tecnologias de | publique los instrumentos de
7 |la Informacion y | gestion de la informacion publica
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PUNTOS DE CONTROL/
No | RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS OBSERVACIONES
Profesional Publica los instrumentos de

Direccién de gestion de la informacion publica
Tecnologias de |actualizados, tanto en la pagina
la Informaciéony |web como en el portal de Datos

las Abiertos del Estado Colombiano
Comunicaciones. | http://www.datos.gov.co.

Punto de control

Aplicar controles de
seguridad fisicos y ldgicos a
los activos de informacién de
acuerdo a su clasificacion
garantizando la proteccion
de la informacion tanto en su
integridad, disponibilidad vy
confidencialidad.

Realizar al momento de
generar, recibir o adquirir un

Contralor activo de informacion.
Auxiliar, Director,
Subdirector, Jefe Observacion:
de Oficina,
asesor, gerente, Realiza etiquetado y marcado de .En el ”marcadpl de la
profesional, la informacion clasificada como |nformap|op clas_lflcada_ se
técnico, L e debe indicar si contiene
secretaria, publllc_:a reservada o publica Informacion con datos
auxiliar, clasmcada. de acuerdo_ al anexo sensibles, privados o]
(Funcionario 4. Instrq,ct/vo para el ethgetado y semiprivados.

) marcacion de los activos de
perteneciente ~ a informacién .
la dependencia Cuando el activo no se
propietario  del encuentre clasificado en el
activo de registro de activos de
informacion). informacion, debe ser

marcado y el propietario del
activo debe incluirlo en el
registro de activos de
informacion en el menor
tiempo posible.

En caso de existir un activo
de informacién en medio
digital y fisico al mismo
tiempo se debe mantener el
mismo marcado en los dos
medios de almacenamiento.
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No

RESPONSABLE

ACTIVIDAD

REGISTROS

PUNTOS DE CONTROL/
OBSERVACIONES

5.2,

Actualizacion y aprobacion del Programa de Gestion Documental

necesidad de
Programa de

Identifica la
actualizar el

Observacion:
El formato de solicitud
corresponde al Anexo 1 del

Gestion Documental. Procedimiento para
Subdirector mantener la informacion
Administrativo de Diligencia y firma el formato de documentada del Sistema
1 Servicios solicitud de creacion, Integrado de Gestion SIG.
Generales actualizacion o eliminacion de La necesidad de
informacion documentada del actualizacién puede surgir
Sistema Integrado de Gestion - por ajustes a las tablas de
SIG y lo remite al Director retencion documental o por
Administrativo. cambios normativos, entre
otras razones.
Solicitud de | punto de control:
creacion, Asegurar que el equipo de
Aprueba 6 no la solicitud actualizacion 0| trapajo esté conformado por
Director anformae Uino de trabaio bara eliminacion - de | fyncionarios de diferentes
2 | Administrativo 3 equip jo p informacion disciplinas para lograr la
la actualizacion del documento, | gocumentada armonizacién del Programa
en el evento de ser aprobada. del Sistema | 4o Gestion Documental con
Integrado  de ||os  demas sistemas de
Gestion gestion de la entidad.
Profesional
Especializado, Actualiza Programa de Gestion Observacion:
Universitario, Documental. '

3 P . Tener en cuenta la
Técnico Presenta al Subdirector de estructura del Anexo 5
(Equipo de | Servicios Generales '
trabajo)

Observacion:
. . La revision técnica se realiza
Revisa el Programa de Gestién para dar cumplimiento a las
4 Director Documental actualizado. Comunicacion | actividades relacionadas en
Administrativo Remite a la Direccién de Oficial Interna | el Procedimiento para
e AP mantener la informacion
Planeacion para revision técnica. documentada  del sistema
integrado de gestion — SIG.
Director Técnico Punto de control:
de Planeacion Revisa, solicita ajustes y aprueba Verifica el cumplimiento del

5 Profesional técnicamente el Programa de Anexo 5 y demas normas

Direccion de Gestion Documental. reglamentarias internas para
e documentos del SIG
Planeacién
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No

RESPONSABLE

ACTIVIDAD

REGISTROS

PUNTOS DE CONTROL/
OBSERVACIONES

Director
Administrativo

Convoca a Comité Interno de

Archivo.

Comunicacién
Oficial Interna

Contralor
Auxiliar,

Director
Administrativo,
Jefe Oficina
Asesora Juridica,

) Acta Comité | Punto de Control:
Directores de
e Interno de
Planeacion, .
p .. | Archivo El acta debe tener las
Tecnologias de | Aprueba el Programa de Gestion X .
e . formalidades necesarias
7 |la Informacion Documental actualizado .
las Prog_rama de para .cons.tltwrse en acto
é . Gestion administrativo que aprueba
omunicaciones, . -

. Documental los instrumentos de gestién
Subdirector  de . IO
Servici aprobado de la informacién publica.

ervicios
Generales y
Jefe Oficina
Control Interno.
(Comité Interno
de Archivo )
Envia a la Direccion de
Tecnologias de la Informacion y
. las Comunicaciones, en medio| Comunicacion
Director e -
8 o . magnético, el Programa de| Oficial Interna
Administrativo e .
Gestion Documental y solicita la
respectiva publicacion en la
pagina web de la Entidad
Director Técnico | Asigna funcionario para que
de Tecnologias | publique los instrumentos de
9 |de la Informacion | gestién de la informacién publica
y las | actualizados en las paginas
Comunicaciones | pertinentes.
Profesional Publica los instrumentos de
Direccién de | gestion de la informacion publica
10 Tecnologias de | actualizados, tanto en la pagina

la Informacién y
las
Comunicaciones

web como en el portal de Datos
Abiertos del Estado Colombiano
http://www.datos.gov.co.
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Instrucciones de diligenciamiento registro de activos de informacion

Se debe habilitar contenido de macros al momento de abrir archivo Excel

x 21 % = EREELE AperturaControladasdsm - Microsoft Excel
L P
Inicio Insertar Disefio de pagina Férmulas Datos Revisar Vista Programadar 1
ﬁ = =l Grabar macro 1‘5::58} 3:6*! '—;g:' # [ Propiedades E i) Propicd
=l ==22 {5 usar referencias relativas - & ver cédigo 22 Paquet
Visual Macros Complementos Complementos | Insertar Modo . Origen __, k
Basic i Seguridad de macros coM - Dizefic @ Eiecutar cuadro de didlogo § Actu ri
Cédlgo (omelementos Controles
1

Q Advertencia de seguridad  Las macros se han deshabilitado. Habilitar contenido )

A — = W e ro. .com
A B C D E F G H i

1
R e B T PSR S et R S P

1. Realizar la identificacion del activo de informaciéon a través de la definicién de la
informacion contenida en la tabla de retencion documental y en el inventario de
activos fisicos.

(1) Identificador: Es asignado por Subdirector Administrativo de Servicios
Generales, Director de Tecnologias de la Informacién y las Comunicaciones
una vez aprobada la incorporacion del activo de informacion, el codigo
asignado estara compuesto por denominacion del proceso propietario del
activo de informacion - sigla del tipo de activo (definido numeral 6 del presente
instructivo) - consecutivo (Unico).

Ejemplo
PVCGF-IDF-001 Proceso Vigilancia y Control a la Gestidon Fiscal -
Recurso de informacién digital /Fisico-001

(2) Proceso: Escoja de la lista desplegable el proceso al que pertenece la
produccién del activo de informacion descrito, los procesos listados
corresponden a los definidos en el Subsistema de Gestion de Calidad.

(3) Serie Documental/Categoria de Informacién: corresponde a la denominacion
de la serie segun la tabla de retencion documental vigente.

(4) Nombre del activo de informacion / Subserie documental: Corresponde a la
denominacién de la subserie segun la tabla de retencion documental vigente.
Para los recursos de informacion de fisica (diferente a la contenida en las
tablas de retencion documental), software, hardware, servicios y recursos
humanos corresponde al nombre del activo de informacion.

(5) Descripcion de la Informaciéon: Explicacion breve del contenido de la
informacion.
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(6) Tipo: Seleccione de la lista desplegable el tipo de activo de informacion, se
define los siguientes:

Sigla Tipo de activo de informacion

ID Recurso de informacion digital

IF Recursos de informacion fisica

IDF Recurso de informacion digital /Fisico
SW Recurso de software

HW Recurso de hardware

RH Recurso humano

SV Servicios

(7) Medio de Conservacion, soporte, contenedor: Seleccione el medio de
conservacion y/o soporte, donde suele reposar la informacion. Puede ser:
e Fisico
e Electrénico
e Fisico y electrénico.

(8) Formato: Formato en que se puede encontrar la informacion, puede ser:
e Texto (.doc, .txt, .rtf, .pdf),

Hoja de calculo (.xls, .xlt, .csv),

Presentacion (.ppt, .pps),

Documento grafico (.jpg, .gif, .png, .tif o .tiff, .ttf),

Bases de datos (.mdb, .sql, oracle):

Audio (.wav, .mid, .mp3, .0gg),

Video (.mpeg, .avi, .mov),

Animacion (.swf),

Compresion (.zip, .rar).

Aplicacién de software

(9) Idioma: Senale el idioma en que fue producida la informacion.

(10) Ubicacién: Indique el lugar de consulta lugar fisico donde se encuentre o
repose la informacion, ejemplo:
e Archivo de Gestion

PC, Portatil

Servidor de la Entidad

Data center / centros de cableado

Dispositivo almacenamiento externo (usb, disco externo)

(11) Propietario: ldentifique la(s) dependencia(s) propietaria(s) del activo de
informacion.
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(12) Custodio: Identifique la(s) dependencia(s) encargada(s) de la custodia de la
informacion.

(13) Usuario: indique la(s) dependencia(s) o usuario externo que se le permite el
acceso al activo de informacién, ejemplo:

Internos: Despacho, direccion, subdireccion, oficina, autorizada para el uso del
activo de informacion.

Externos: Ciudadania, Auditoria externa de Calidad, Auditoria Fiscal, Concejo,
entre otros

(14) Fecha de ingreso: Fecha del comité en que es aprobado el ingreso del activo
en el registro de activos de informacion.

(15) Fecha de salida: Fecha del comité en que es aprobada la exclusion activo en
el registro de activos de informacion.

(16) Nivel de confidencialidad
Clasificacion informacion (confidencialidad): Determine el tipo de informacion
segun el nivel de confidencialidad y privilegios de acceso a la informacién, segun

la siguiente tabla:

Confidencialidad

Clasificacion Informacioén

INFORMACION PUBLICA
RESERVADA:

Informacion que estando en poder o
custodia de un sujeto obligado en su calidad
de tal, es exceptuada de acceso a la
ciudadania por posibles dafios a intereses
publicos. En el acto de respuesta a
solicitudes de acceso a informacion publica
se debe aplicar el articulo 19 de la Ley 1712
de 2014.

INFORMACION
CLASIFICADA:

Informacién que estando en poder o

Informacion disponible sélo para un proceso de la entidad y
en caso de ser conocida por terceros sin autorizacion puede
conllevar un impacto negativo de indole legal, operativa, de
pérdida de imagen, econdmica o que tenga fundamento legal
su reserva

PUBLICA Informacion disponible para los procesos autorizados de la

entidad y que en caso de ser conocida por terceros sin

custodia de un sujeto obligado en su calidad
de tal, pertenece al ambito propio, particular
y privado o semiprivado de una persona
natural o juridica por lo que su acceso podra
ser negado o exceptuado, siempre que se
trate de las circunstancias legitimas y
necesarias y los derechos particulares o
privados consagrados en el articulo 18 de la
Ley 1712 de 2014.

autorizacién puede conllevar un impacto negativo para los
procesos de la misma.

Esta informacién es propia de la entidad o de terceros y
puede ser utilizada por los funcionarios autorizados de la
entidad para realizar labores propias de los procesos, pero no
puede ser conocida por terceros sin autorizacion del
propietario.

INFORMACION PUBLICA:
Toda informacion que un sujeto obligado
genere, obtenga, adquiera, o controle en su
calidad de tal (Ley 1712 de 2014).

Informacion que puede ser entregada o publicada sin
restricciones a cualquier persona dentro y fuera de la entidad,
sin que esto implique dafios a terceros ni a las actividades y
procesos de la entidad.
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Confidencialidad | ;Qué sucede si una persona, entidad, proceso no autorizado accede al activo

Excepcidn: Aplica a informacién publica clasificada o publica reservada donde el
acceso podra ser negado o exceptuado a la totalidad del activo o parte del mismo,
la calificacion debe estar fundamentada en una ley, decreto con fuerza de ley,
tratado o convenio internacional ratificado por el Congreso o articulo de la
Constitucion. Hay excepciones estipuladas en los Art 18 y 19 Ley 1712 de 2017.

Los numerales 17,18 y 19 se contestan con respecto a la siguiente encuesta

(17) Confidencialidad: Propiedad que determina que la informacion sélo esté
disponible y sea revelada a individuos, entidades o procesos autorizados.

(18) Integridad: Propiedad de salvaguardar la exactitud y estado completo de los
activos.

(19) Disponibilidad: Propiedad de que la informacién sea accesible y utilizable
por solicitud de una entidad autorizada, cuando ésta asi lo requiera.

1. seleccione la pregunta segun el tipo de activo indicado en el campo (6) y la
propiedad: confidencialidad, integridad y disponibilidad

PREGUNTAS SEGUN TIPO DE ACTIVO Y PROPIEDAD

Propiedad \ Tipo Activo: INFORMACION FiSICA O INFORMACION DIGITAL

de informacién?
Nota: Si el activo de informacién es catalogado como publico la calificacion de
los impactos es 1- baja.

Integridad ¢ Qué sucede si se pierde la completitud, exactitud o precisién del activo de
informacion?

Disponibilidad ¢, Qué sucede si el personal autorizado no puede acceder a la informacioén
autorizada?

Tipo Activo: RECURSO DE SOFTWARE

Confidencialidad | ;Qué sucede si una persona, entidad, proceso no autorizado conoce la

configuracion, parametrizaciéon y puede acceder al activo de informacién?
Nota: Si el activo de informacion es catalogado como publico la calificacién de
los impactos es 1- baja.

Integridad ¢ Qué sucede si es alterada indebidamente la configuracion y datos del activo
afectando su funcién y los resultados de su procesamiento?

Disponibilidad ¢, Qué sucede si el personal autorizado no puede acceder a la informacion
autorizada?

Tipo Activo: RECURSO DE HARDWARE

Confidencialidad | ;Qué sucede si una persona, entidad, proceso no autorizado conoce la

configuracion, claves al activo?
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Nota: Si el activo de informacion es catalogado como publico la calificacién de
los impactos es 1- baja.

Integridad ¢(Qué sucede si es alterada indebidamente el activo afectando su
funcionamiento?

Disponibilidad ¢, Qué sucede si el personal autorizado no puede acceder a activo de
informacion?

Confidencialidad | ; Qué sucede si tiene acceso a informaciéon que no corresponde a su cargo o
funcién que desempefia?

Nota: Si el activo de informacién es catalogado como publico la calificacién de
los impactos es 1- baja.

Integridad ¢ Qué sucede si produce datos errados e incompletos o de acuerdo al rol
desempefiado toma decisiones equivocadas por conocimiento o aptitudes en el
desempefo de su cargo o funciones?

Disponibilidad ¢, Qué sucede si no se encuentra disponible para el desarrollo del proceso?

Confidencialidad | ;Qué sucede si una persona, entidad, proceso no autorizado conoce la
configuracion y claves de acceso al activo?

Nota: Si el activo de informacién es catalogado como publico la calificacién de
los impactos es 1- baja.

Integridad ¢, Qué sucede si la prestacion del servicio genera informacion incorrecta?
Disponibilidad ¢, Qué sucede si el personal autorizado no puede acceder a activo de
informacion?

2. seleccionar la respuesta 1-Baja, 2-Media, 3-Alta segun las opciones
presentadas en la tabla de respuestas para los impactos antijuridico,
corrupcién, cumplimiento, estratégico, financiero, operativo y tecnologia.
Tener en cuenta que los impactos de caracter antijuridico y corrupcion solo
tiene opciones de respuesta baja y alta.

Impacto Antijuridico
Impacto Corrupcion
Impacto Cumplimiento
Impacto Estratégico
Impacto Financiero
Impacto Operativo.
Impacto Tecnologia
Impacto Imagen
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TABLA DE RESPUESTAS
IMPACTO
Antijuridico

Corrupcion

Cumplimiento

Estratégico

Financiero

Operativo

Tecnologia

Imagen

1- BAJA

2- MEDIA

No incide para que se
presente actuacion
incorrecta, irregular, omisiva
0 por extralimitaciéon de
funciones del servidor
publico que pueda dar lugar
a una condena patrimonial
para la Entidad

Incide para que se presente
actuacion incorrecta,
irregular, omisiva o por la
extralimitacién de funciones
del servidor publico
que dar lugar a una
condena patrimonial para
la Entidad.

No hay posibilidad que se
presente accion u omision y
uso del poder para desviar
la gestion de lo publico
hacia un beneficio privado.

Incide en la presentacion de
acciéon u omisién y uso del
poder para desviar la
gestion de lo publico
hacia un beneficio privado

No genera incumplimiento a
los requisitos legales,
contractuales, normatividad
que rige y que expide la
Entidad.

Genera investigaciones

disciplinarias ylo
fiscales por el
incumplimiento de
requisitos legales,

contractuales,
normatividad que rige y
que expide la Entidad.

Genera multas, demandas,
sanciones o intervencion
a la Entidad.

No hay impacto o presenta
un impacto negativo leve en
el cumplimiento de los
objetivos y metas de la

Presenta impacto
negativo  moderado
en el cumplimiento de
los objetivos y metas

Presenta impacto negativo
alto en el cumplimiento de
los objetivos y metas de la
Entidad

Entidad de la Entidad.

No presenta impacto o | Presenta impacto | Presenta impacto negativo
presenta un impacto | negativo moderado | alto en la ejecucion del
negativo leve en la|en la ejecucion del | presupuesto, elaboraciéon de
ejecucion del presupuesto, | presupuesto, estados financieros, pagos,

elaboracion de  estados
financieros, pagos, manejos
de excedentes de tesoreria y

elaboracion de estados
financieros, pagos,
manejos de excedentes

manejos de excedentes de
tesoreria y el manejo sobre
los bienes.

el manejo sobre los bienes. de tesoreria y el
manejo  sobre los
bienes
No afecta la operacién de la | Afecta la operacion de | Afecta la operacion de dos
Entidad un proceso 0 Mas procesos
No afecta o puede provocar | Provoca interrupciéon | Provoca paralizacién de los

interrupcion momentanea
de los servicios tecnoldgicos

parcial de los servicios
informaticos

servicios tecnologicos

No afecta la imagen de la
Entidad

Afecta la imagen de
un proceso

Afecta la imagen de la
Contraloria de Bogota,
D.C.
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3. Marcar la calificacién en el registro de activos en la casilla correspondiente
a cada impacto.

e Calificacion: Campo es calculado automaticamente de la sumatoria de los
valores determinados en antijuridico, corrupcion, cumplimiento, estratégico,
financiero, operativo y tecnologia para las propiedades de confidencialidad,
disponibilidad e integridad, segun la siguiente tabla:

(Se calcula automéaticamente en el formato de registro de activos de informacion).

Sumatoria de los

clasificacion valores del impacto
1 Baja <=8
2 Media >=0y<=16
>=17 y<=24

(20) Criticidad: Campo es calculado automaticamente con la calificacion de las
propiedades de confidencialidad, integridad y disponibilidad, esta calificacion
determina la importancia del activo de informacion para la Entidad y para la
seguridad de la informacién, segun la siguiente tabla:

(Se calcula automéaticamente en el formato de registro de activos de informacion).

Criticidad del activo de informacién

La calificacion es baja en todas las
Baja(B) propiedades de confidencialidad,
integridad, disponibilidad)

La calificacion de las propiedades de
confidencialidad, integridad, disponibilidad
son

Media en todas o

Dos(2) bajas y una(1) media o

Dos(2) bajas y una(1) alta o

Una(1) baja, una(1) media, una(1) alta
Dos (2) Media y una (1) alta.

Media(M)

La calificacion de confidencialidad,
integridad, disponibilidad son:
e Alta en dos (2) o mas propiedades

(21) Etiquetado: La etiqueta de la informacidon se elaborada con dos
componentes:
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=Componente 1. Al momento de calificar disponibilidad, integridad vy
disponibilidad en el registro de activos de informacion (actividad realizada
una vez al aino o cuando se realice actualizacion de éste instrumento de

gestion d

e informacion publica).

Nomenclatura: Disponibilidad - Nomenclatura Integridad - Nomenclatura
Confidencialidad,

Se construye automaticamente en el formato de registro de activos de informacién, segun la
calificacion asignada.

Nomenclatura Disponibilidad
DA Alta

DM Media

DB Baja
Nomenclatura Integridad

1A Alta

IM Media

1B Baja

Nomenclatura

Confidencialidad

IP

Informacién Publica

IPC

Informacién Publica Clasificada

IPR

Informacién Publica Reservada

Ejemplo: DM-IM-IPC
Disponibilidad media: DM - Integridad media: IM- Publica Clasificada: IPC.

=Componente 2: Al momento de identificar si la informacion es publica
clasificada o reservada se debe categorizar segun su contenido en sensible,
privado, semiprivado, reservado, esta actividad es realizada en el dia a dia
al momento de marcar el activo de informacion, siguiendo Anexo 5.
“Instructivo para el etiquetado y marcacion de los activos de informacion”.

(22) Estado de

la informacion:

o Disponible: Indique la dependencia donde se encuentra a disposicion
inmediata la informacion para ser consultada o solicitada.

e Publicado: se refiere a la informacion de libre acceso por medios virtuales
o0 en medios fisicos dispuestos para tal fin, aplica para la informacion
clasificada como publica. Especificar el enlace directo donde se encuentra

el docum

ento (pagina Web).
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Anexo 4 Instructivo para el etiquetado y marcacion de los activos de informacion.
Etiquetado de los activos de informacién

En el instrumento de Gestion de la Informacién Publica “Registro de Activos de
Informacién”, el propietario etiqueta a través de una nomenclatura, el nivel de
seguridad del activo de informacién respecto a confidencialidad, integridad y
disponibilidad; este instructivo describe las actividades para identificar el segundo
componente de esta etiqueta, el cual es determinado segun el contenido de la
informacién del activo.

Marcado de los activos de informacion

El marcado es la accién de colocar la nomenclatura al activo de informacién para
identificar el nivel de seguridad que se debe dar al mismo, éste se realizara a los
activos de informacion calificados en el “Registro de Activos de Informaciéon” como
“Informacion Publica Clasificada” (IPC) o “Informacién Publica Reservada”
(IPR); la “Informaciéon Publica” (IP) no se marcara, asi como, los activos de
recursos humanos, servicios o software que por su estado o naturaleza no pueden ser
marcados fisicamente.

Los activos de informacién, seran marcados con la sigla (IPC o IPR) junto con la
categoria que el propietario asigné al activo de informacién segun su contenido, de
acuerdo a los siguientes criterios:

1. Si el activo de informacion tiene nivel de confidencialidad “Informacién Publica
Clasificada (IPC)” y su tipo de excepcidén es Total, asigna una de estas tres (3)
categorias:

e |PC - Sensible: Contiene datos que afectan la intimidad del titular y su uso
indebido puede generar discriminacion, datos tales como aquellos que
revelen el origen racial o étnico, la orientacion politica, las convicciones
religiosas o filosoficas, la pertenencia a sindicatos, organizaciones sociales,
de derechos humanos o que promueva intereses de cualquier partido
politico o que garanticen los derechos y garantias de partidos politicos de
oposicion, asi como los datos relativos a la salud, a la vida sexual, y los
datos biométricos .

e |PC — Semiprivado: Contiene datos que no tiene naturaleza intima,
reservada, ni publica y cuyo conocimiento o divulgacion puede interesar no
solo a su titular sino a cierto sector o grupo de personas o a la sociedad en
general, como el dato financiero y crediticio de actividad comercial o de
servicios a que se refiere el Titulo IV de la Ley 1266 de 2008.
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e |PC - Privado: Contiene datos que por su naturaleza intima o reservada
solo es relevante para el titular.

» En caso que sea ‘“Informacion Publica Clasificada (IPC)” con excepcion
Parcial se revisa el contenido del activo informacién y evalla si aplica o no la
clasificacion, en caso que aplique, se realiza la categorizacién descrita
anteriormente.

2. Si el activo de informacion tiene nivel de confidencialidad “Informacién Publica
Reservada (IPR)” y excepcion parcial el propietario evalua el contenido del
activo informacion si aplica o no la reserva, en segun los siguientes criterios:

“IPR — Reservada”: su contenido corresponde a Informacién que es exceptuada
de acceso a la ciudadania por posibles dafios a intereses publicos, en aplicacion

del Art 19 - Ley 1712 de 2014: “Es toda aquella informacion publica reservada, cuyo acceso
podra ser rechazado o denegado de manera motivada y por escrito en las siguientes
circunstancias, siempre que dicho acceso estuviere expresamente prohibido por una norma legal o
constitucional:

a) La defensa y seguridad nacional;

b) La seguridad publica;

¢) Las relaciones internacionales;

d) La prevencion, investigacion y persecucién de los delitos y las faltas disciplinarias,

mientras que no se haga efectiva la medida de aseguramiento o se formule pliego de

cargos, segun el caso;

e) El debido proceso y la igualdad de las partes en los procesos judiciales;

f) La administracion efectiva de la justicia;

g) Los derechos de la infancia y la adolescencia;

h) La estabilidad macroeconémica y financiera del pais;

i) La salud publica.”

» En caso que sea ‘“Informaciéon Publica Reservada (IPR)” y excepcion
Total, se aplica la nomenclatura anteriormente descrita para toda la
subserie 0 nombre del activo de informacion.

Por lo anterior, los activos de acuerdo al tipo de informacién en su contenido,
quedaran marcados de la siguiente manera:

Tipo de informacién Nomenclatura
segun Nivel de
Confidencialidad

Informacién  Publica Clasificada | IPC-Sensible
(IPC) IPC- Semiprivado
IPC- Privado
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Informacién  Publica Reservada | IPR- Reservado
(IPR)

3. Esta marca se registrara en el nombre del archivo, sticker o rotulo del activo, esto
depende de su tipo, lo cual se indica en la siguiente tabla:

Tipo de .
po Modo de uso de la Etiqueta
Activo
Estos activos se etiquetan en el nombre del archivo y en la estructura
de los documentos electrénicos.
Marca en Nombre del Archivo: Se antepone al nombre. Ejemplo:
(L) IPC-Semiprivado-financiero.csv
"L IPC-Sensible-encuesta 1.pdf
1] |PR-Reservada-Acta de comite.docx
"L IPR-Reservada-Acta de comite.pdf
Marca segun estructura de los documentos electrénicos:
_ Regla general: La etiqueta se ubica en el encabezado del documento,
Informacion | en la parte superior derecha, en letra: arial, tamafio: 9
digital y
recursos de
software

e Los documentos del SIG se marcan en el encabezado debajo del
cuadro de codificacion de calidad, asi:

Cddigo formato: PGD-02-02
Wersion: 11.0

. i Codigo documento:
CONTRALORIA Mombre del documento Varsién: |

DE BOGOTA, D.C

Eabesso | e—

e Las comunicaciones oficiales externas a enviar se marcan en el
encabezado parte superior derecha bajo el logo institucional, asi:
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encabesaao |

Dependensia Radicadhora: XO0OCODODCOUOOT0N OUDUCUDOC0IK | | ~1s
Clase Doe 100000 Tipo Doc: XOOUOOOK Cons e JOOOOO-0000K e
L A
Una Coniraloria aliada con Bogotd
PARA: IPC-SEMIPRIVADD
DE:

co rw

(e .C. Folios KX Anexoc: XXX ) ( ._ﬁ
cian - J0000000. _Facha: XK 10830, Prog £: MOOO0O0C L ||

COMNTRALORIA
DE BOGOTA. DC

[Una Contraloria aliada con Bogotd™
I IPC-SENSIBLE

Las comunicaciones oficiales internas se marcan en parte superior
derecha, asi:

000000000000

Los archivos en Excel, se marca en la parte superior derecha, asi:

A B C ﬁ D E F <} H 1 J K Cddigul}mmam: M
f Versidn:
@ Nombre del Documento Cédigo documento:
CONTRALORIA versin:
DEBOGOTA. DC Pagina X de Y
I IPC- PRIVADO H
Presentaciones en PowerPoint se marcan parte superior derecha,

debajo del logo de la Entidad asi:
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SGS

En los formatos no definidos por la Contraloria de Bogota se debe
aplicar la regla general de marcado referenciada en este item.

Informacion
fisicay
recursos de
hardware

Diseiio de la etiqueta: Sticker, elaborado con letra arial, centrada,
tamano: 12, Ejemplo:

Aplica a: Comunicaciones oficiales externa recibidas, unidades de
conservacion como archivadores, gavetas, carpetas y a los recursos de
hardware.

Se debe marcar los elementos fisicos que permiten el almacenamiento
de los activos de informacién para su proteccion como gavetas,
archivadores, carpetas, medios de almacenamiento (USB, CD,
servidores, etc.).

Los documentos provenientes de comunicaciones oficiales externa
recibidas, deben ser marcados por la dependencia destino del
documento.

Ubicacion del Marcado: El sticker se coloca en la parte superior
derecha sin cubrir el contenido de la informacion.
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Anexo 5 Estructura Programa de Gestion Documental
I. Encabezado: se utiliza en todas las paginas del documento

Cadigo formato: PGD-08-04

@ PROGRAMA DE GESTION Version: 3.0
\_-/)) ) DOCUMENTAL Cadigo documento: PGD-11
CONTRALORIA _ _ Version: 0.0

DE BOGOTA, D.C. Vigencia: Pagina: x dey

Aprobacion Revisiéon Técnica

Subdirector Administrativo Directora Técnica

Subdirectora de Servicios Generales Direccién de Planeacion

Fecha de publicacién del documento:

Portada del documento

Portada del documento: Este titulo es ilustrativo, no se incorpora al momento de elaborar el
documento, se estructura de acuerdo a cada documento)

Debe contener como minimo:

Nombre Contralor
Cargo

Nombre Contralor Auxiliar
Cargo

Nombre Directivo que revisa el documento
Cargo

Nombre Responsable Proceso
Cargo

Fecha
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Acta N°  del

Aprobado por el Comité Interno de Archivo

Dependencia Responsable de la Gestion Documental
Direccion Administrativa y Financiera
Acuerdo 658 de 2016 (Art 52)

Responsable de la Elaboracion
Nombre Profesional Archivista
Direccion Administrativa y Financiera

Il. Contenido

1. Aspectos Generales
a. Introduccién.

b. Alcance (de acuerdo con el Plan Estratégico Institucional y Plan de Accion

Anual).

c. Publico al cual esta dirigido.

d. Requerimientos para el desarrollo del PGD:
1. Normativos.

2. Econémicos.

3. Administrativos.

4. Tecnoldgicos.

2. Lineamientos para los procesos de la Gestiéon Documental.

Orientaciones de caracter administrativo, tecnolégico, econdmico, corporativo o
normativo, que se deben formular para lograr que los procesos de la gestion
documental se desarrollen acorde con los 15 principios del proceso de gestion

documental de este decreto.
a. Planeacion.
b. Produccion.
c. Gestion y tramite.
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d. Organizacion.

e. Transferencia.

f. Disposicion de documentos.
g. Preservacion a largo plazo.
h. Valoracién.

3. Fases de Implementacion del PGD.

Las fases de implementar el PGD deben estar incluidas en el Plan Estratégico
Institucional y Plan de Accion Anual, con las siguientes orientaciones:

a. Debe estar alineado con los objetivos estratégicos.

b. Establecer las metas de corto, mediano y largo plazo.

c. Asignar los recursos necesarios, para alcanzar las metas y lograr los objetivos
definidos.

d. Articulacion con otros programas y sistemas de la entidad de acuerdo con la
normatividad de cada sector (salud, educacion, etc.).

4. Programas especificos

Permitiran lograr las metas y objetivos haciendo la distribucion correspondiente a
cada programa, asegurar que la entidad cuente con la documentacion necesaria,
se busca evidenciar su actuacion, permitiendo cumplir con la politica de Desarrollo
Administrativo de Eficiencia Administrativa considerando la identificacion,
racionalizacion, simplificaciéon y automatizacion de los tramites, los procesos,
procedimientos y mejorando los sistemas de organizacion y recuperacion,
garantizando a su vez la disponibilidad y acceso de los documentos a largo plazo.

5. Armonizacién con el Modelo Estandar de Control Interno - MECI.
6. Armonizacion con el Sistema de Gestion Integrado de Gestion -SIG.
lll. Anexos

a. Diagndstico de gestion documental.

b. Cronograma de implementacion del PGD.

c. Mapa de procesos de la entidad.
d. Presupuesto anual para la implementacion del PGD.

REGISTRO DISTRITAL « BOGOTA DISTRITO CAPITAL (COLOMBIA) + ANO 51 « NUMERO 6394 « PP, 1130 « 2018 « SEPTIEMBRE - 17



©),
CONTRALORIA

DE BOGOTA, D.C.

Cddigo formato: PGD-02-05

PROCEDIMIENTO PARA LA Vorado e
ACTUALIZACION DE LOS Cédigo documento: PGD-08
INSTRUMENTOS DE GESTION DE Version: 3.0

INFORMACION PUBLICA

Pagina 38 de 38

7. CONTROL DE CAMBIOS

Version

R.R. No.
Fecha Dia mes aiio

Descripcion de la modificacion

1.0

R.R. 024
4 agosto 2016

Ver Procedimiento Link Normatividad.

20

R.R. 041
28 diciembre 2017

El procedimiento se ajusta teniendo en cuenta
las directrices de MINTIC en especial la guia #
5 “Guia para la Gestién y Clasificacion de
Activos de Informaciéon” en consecuencia se
modifica parcialmente el Objetivo,
Alcance, base legal y las definiciones. Se
ajustan las actividades del procedimiento
precisando los roles y responsabilidades de
quienes intervienen en la actualizacion de los
instrumentos de informacién publica.

Se incluyen en los anexos los instrumentos
que permiten aplicar la metodologia para
diligenciar el registro de activos de informacion.

Se establecen las directrices para clasificar los
activos de informaciéon de acuerdo a su
criticidad y las instrucciones para su etiquetado.

Se ajusta el anexo 5 la Estructura del
Programa de Gestién Documental.

3.0

R.R. No. 036
14 septiembre 2018
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JUNTA ADMINISTRADORA DE LA LOCALIDAD DE SANTA FE

Acuerdo Local Numero 001 de
2018

“POR MEDIO DEL CUAL SE MODIFICA EL
ACUERDO 004 DE 2007 Y SE ESTABLECEN
LOS NUEVOS LINEAMIENTOS PARA EL
FUNCIONAMIENTO DEL CONSEJO LOCAL DE

PROPIEDAD HORIZONTAL DE LA LOCALIDAD

DE SANTA FE”

LA JUNTA ADMINISTRADORA DE LA
LOCALIDAD DE SANTA FE
En ejercicio de las facultades conferidas por
la Constitucion Politica de 1991, el Decreto
Ley 1421 de 1993, el Decreto 448 de 2007 y su
reglamento interno,

CONSIDERANDO:

Los principios de la descentralizacién y el derecho
de la participacién son derechos constitucionales
desde el afio 1991.

Que el alcalde local radico el proyecto de acuerdo
citando a extraordinarias a la junta administradora
local en el mes de julio para la modificacién del
acuerdo 004 de 2007 siguiente los lineamientos
otorgados por el concejo de Bogota contenidos en
el acuerdo distrital N°652 de 2016 y la resolucién
N.°f 312 de 2017 otorgada por el IDPAC.

La Mesa Distrital de Propiedad Horizontal de Bo-
gota desde el afio 2004 ha trabajado de manera
centralizada, bajo la tutela del Departamento
Administrativo de Accién Comunal del Distrito.
Sus miembros, mas de Mil (1.000) personas de
todas las localidades de Bogotd, han solicitado la
necesidad de reforzar el trabajo en cada una de
las localidades.

Las estadisticas y el estudio presentado como
primera parte de nuestra sustentacién y exposi-
cion de motivos, del documento, son suficientes
para ver la importancia del sector de la Propiedad
Horizontal en Bogota.

Que de acuerdo con la Ley 675 de 2001 la cual
reglamenta la Propiedad Horizontal y al Decreto
Ley Numero 1421 de 1993 por el cual se dicto el
régimen especial para el Distrito Capital de Santa
Fe de Bogota en su articulo niumero 69 establecio
como atribuciones de las Juntas Administradoras

10.

11.

12.

Locales, como primera autoridad Administrativa
de la localidad, el aprobar Acuerdos Locales de
conformidad con la Ley.

La Junta Administradora Local entendida como
organismo de participacion y concertacion, uno
de los principales espacios donde ocurre el fin
esencial del Estado de “facilitar la participacion de
todos, en las decisiones que los afectan y en la
vida econdmica, politica, administrativa y cultural
de la nacién”, consagrado en el articulo 2 de la
Constitucion Politica de 1991. Que, en el afio 2007
siendo la Junta Administradora Local de Santa
Fe, conformada por los Honorables Ediles JOSE
ORLANDO HERNANDEZ RAMIREZ presidente
de la Corporacion, FERNANDO SALAZAR RIVE-
ROS vicepresidente, ROMUALDA CHAPARRO
DAZA, MYRIAM FANNY CORTES TRUJILLO,
JUAN RAMON MARTINEZ VARGAS, GUSTAVO
TAVERA BOHORQUEZ Y MARIANO BRICENO
CORTES como Coautor del Proyecto.

Que la Junta Administradora Local de Santa Fe
aprob¢ el Acuerdo 4 de 2007 “Por medio del cual
se crea el Consejo Local de Propiedad Horizontal
de la Localidad de Santa Fe se dicta el procedi-
miento de eleccion y se dictan otras disposicio-
nes.”

Que el Concejo de Bogota mediante Acuerdo
Distrital N.2 652 de 2016 “Por medio del cual se
crea El Consejo Distrital de Propiedad Horizontal”.

Que el IDPAC reglamento el acuerdo distrital
mediante resolucion N.° 312 de 2017 “Por medio
de la cual se desarrolla el contenido del Acuerdo
Distrital N.2 652 de 2016”.

Que, mediante dicha resolucién, se consagraron
los nuevos lineamientos de los Consejos Locales
de Propiedad Horizontal.

Que es necesario ajustar el Acuerdo Local 4 de
2007 a dichos lineamientos que expidid el IDPAC.

Que en la comision de plan de desarrollo de la jun-
ta administradora local se realizé el nombramiento
de los ponentes Jose Orlando Hernandez, Jose
Farid Polania y Mariano Bricefno; quienes rindie-
ron ponencia positiva realizando las respectivas
modificaciones y recomendaciones propuestas
por la totalidad de quienes componen la corpo-
racion. Y fue aprobado en primera vuelta en la
comision de plan de desarrollo llevada a cabo el
miércoles 18 de julio de 2018 teniendo seis votos
positivos dados por los ediles: Mariano Bricefio
cortes, Myriam Fani Cortes Trujillo, Jhon Bisckmar
Curi, Parra, Jose Orlando Hernandez, Jose Farid
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Polania y Mario junior Velasquez. Una vez surtido
dicho tramite, fue remitido a sesidn plenaria del
20 de julio de 2018 donde se efectud su segunda
vuelta y fue aprobado por la totalidad de la corpo-
racion Mariano Bricefo cortes, Myriam Fani Cortes
Trujillo, Jhon Bisckmar Curi, Parra, Jose Orlando
Hernandez, Jose Farid Polania, Gustavo Tavera
Bohdrquez y Mario junior Velasquez.

Que, en mérito de lo expuesto, la Junto Administradora
Local de Santa Fe:

ACUERDA:

ARTICULO 1. DEFINICION. EI Consejo Local de
Propiedad Horizontal de Santa Fe (CLPH) es una
instancia de participacién ciudadana de caracter
consultivo y asesor de la Administracion Local en
los asuntos relacionados con las politicas, planes de
desarrollo, proyectos e iniciativas que involucren los
asuntos concernientes a las comunidades vinculadas
con las Propiedades Horizontales que se encuentran
en la localidad.

ARTICULO 2. FUNCIONES: Son funciones del conse-
jo local de propiedad horizontal -(CLPH)- las siguientes:

1. Definir y deliberar sobre estrategias de participa-
cion ciudadana de la sociedad en los asuntos de
propiedad horizontal de la localidad.

2. Asesorary absolver las consultas que le formule
la Administracion Local respecto de las politicas,
planes de desarrollo, proyectos e iniciativas sobre
los asuntos de propiedad horizontal aplicables en
la localidad.

3. Propender por el fortalecimiento de los espacios
de difusién, promocidn, divulgacién y participacion
de los asuntos concernientes a la propiedad hori-
zontal con la comunidad.

4. Proponer estrategias de participacion ciudadana en
los asuntos de propiedad horizontal de la localidad.

5. Comunicar y divulgar ante la comunidad local,
la Politica Publica de Participacion Ciudadana y
Convivencia en Propiedad Horizontal.

6. Proponer acciones que contribuyan a la construc-
cion del Plan de Desarrollo Distrital en los asuntos
concernientes a la propiedad horizontal.

7. Articular con las entidades, organismos locales
y distritales los asuntos que por su competencia
incidan en la propiedad horizontal en la localidad
y en el Distrito Capital.

8. Atrticular con el Consejo Distrital de Propiedad
Horizontal, las politicas, planes de desarrollo,
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proyectos e iniciativas que involucren temas con-
cernientes a las comunidades organizadas bajo
el régimen de propiedad horizontal.

9. Promover el desarrollo de procesos de formacion
y capacitaciéon de las comunidades organizadas
bajo el régimen de propiedad horizontal.

10. Promovery divulgar el cumplimiento de la norma-
tividad vigente que regule el régimen de propiedad
horizontal

11. Promover una cultura de Paz como derecho fun-
damental, a través del uso de mecanismos alterna-
tivos de solucion de conflictos en las propiedades
horizontales que pertenezcan a la localidad, con
miras a garantizar la Paz como derecho funda-
mental’.

12. En el ambito de la respectiva Localidad, promover
la organizacion de las comunidades bajo el régi-
men de propiedad horizontal.

13. Representar a la comunidad y participar activa-
mente ante las autoridades locales y/o distrita-
les, en los asuntos relativos con el régimen de
propiedad horizontal, tales como el Consejo de
Planeacion Local (CPL); Consejo Territorial de
Planeacién (CTP), Consejo Distrital de Propiedad
Horizontal (CDPH), Consejo Distrital de Participa-
cion Ciudadana entre otros.

14. Rendir, mediante audiencia publica, informe anual de
sus actuaciones en materia de propiedad horizontal.

15. En el ambito de la Localidad, promover la elabo-
racién de Cédigos de Etica para el ejercicio res-
ponsable de actividades en los distintos espacios
e instancias de participacion ciudadanias

16. Crear las comisiones que considere pertinentes
para el desarrollo de su objeto y funciones.

17. Registrar y conservar el Libro de Actas de las
sesiones adelantas por el Consejo Local de Pro-
piedad Horizontal

18. Las demas que sean atribuibles por la naturaleza
de sus funciones en materia de participacion ciu-
dadana en propiedad horizontal.

19. Adoptar su propio reglamento y estructura orga-
nizacional.

ARTICULO 3. DOMICILIO: Las sesiones del Consejos
Locales de Propiedad Horizontal se desarrollaran en
las instalaciones de la Alcaldia Local o en el lugar que
determine el Alcalde Local en la convocatoria.

T ARTICULO 22 Constitucién Politica de Colombia la Paz es un derecho y un
deber de obligatorio cumplimiento.

[133]



ARTICULO 4. PRINCIPIOS: Son principios orientado-
res del consejo local de propiedad horizontal:

Principio de Participacion: Las Autoridades Locales
promoveran la participacion ciudadana en el consejo
local de propiedad horizontal, a través de procesos
democraticos de eleccién y de iniciativas en procesos
de formulacion y deliberacién de quienes conformaran
la representatividad de la ciudadania, en asuntos de
propiedad horizontal.

Principio de Coordinacion: Los Consejos Locales de
Propiedades Horizontal concertaran con las entida-
des del Distrito Capital las actividades relativas a la
participacion ciudadana en propiedad horizontal, la
implementacion de la Politica Publica de Participacion
Ciudadana y Convivencia en Propiedad Horizontal, asi
como la determinacion de los criterios orientadores de
paz, convivencia y seguridad y comunidad aplicable
a la materia.

Principio de Eficacia: El consejo local de propiedad
horizontal ejecutaran sus funciones y actuaciones
mediante el uso e implementacion de los mecanismos
que permitan actuar en forma eficaz, ante la comunidad
en general y las autoridades administrativas del orden
Local y/o Distrital, de acuerdo con el objeto, naturaleza
y competencia de los asuntos a su cargo.

Principio de Buena Fe: El consejo local de propiedad
horizontal en el ejercicio de sus funciones, presumi-
ran el comportamiento leal, fiel, honesto y recto de la
comunidad regida por la Propiedad Horizontal en los
asuntos de su competencia.

Principio de Imparcialidad: El consejo local de propie-
dad horizontal garantizaran la participacion ciudadana
en los asuntos de su competencia, sin discriminacion
alguna por factores de edad, raza, sexo, filiaciéon po-
litica, orientacion, afecto, motivacion, etnia, género,
condicion social o por cualquier otro aspecto subjetivo
que tenga por objeto o como efecto, excluir, aislar,
apartar, obstruir o impedir la participacion ciudadana
en cuanto a la representatividad de la poblacion en
asuntos relativos a propiedad horizontal.

Principio de Gratuidad: las actuaciones que realice el
consejo local de propiedad horizontal seran gratuitas
y no podran estar supeditadas a contribucion alguna.

ARTICULO 5. CONFORMACION: El consejo local de
propiedad horizontal estara integrado por once (11)
miembros conformados de la siguiente manera:

1. El(la) alcalde local o su delegado (a)

n

El(la) secretario de seguridad o su delegado(a)

3. Director(a) del IDPAC o su delegado (a)

4. Por un Inspector (a) de Policia de la correspon-
diente localidad o su delegado (a).

5. Porlos(las) siete consejeros(as) de las comunida-
des organizadas bajo el régimen de propiedad ho-
rizontal de la localidad, elegidos por los consejos
de administracion segun lo dispone el paragrafo
tercero de este articulo.

PARAGRAFO PRIMERO: El consejo local de pro-
piedad horizontal debera estar conformados por un
numero impar de consejeros(as) de la ciudadania.

PARAGRAFO SEGUNDO: Al Consejo Local de Pro-
piedad Horizontal asistira un(a) delegado(a) de la junta
administradora local (JAL), quien participara con voz,
pero sin voto.

PARAGRAFO TERCERO: Los(las) consejeros(ras)
de las comunidades seran elegidos por los consejos
de administracién, de la siguiente manera:

1. Tres consejeros(as) por copropiedad de régimen
exclusivo de residentes (propietarios)

2. Tres consejeros(as) por copropiedad de uso mixto
(vivienda y comercio)

3. Un(a) consejero(a) de las copropiedades de ca-
racter comercial (centros comerciales)

La alcaldia local en conjunto con la registraduria local
elabora un tarjeton para que se garantice la eleccion
de los consejeros de cada uno de los sectores ante-
riormente mencionados.

PARAGRAFO CUARTO: Al consejo de propiedad
horizontal de Santafé podran ser invitadas, cuando
este consejo estime necesario, las entidades a nivel
distrital del acuerdo 652 de 2016 y otras entidades que
este estime convenientes.

PARAGRAFO QUINTO: En caso de renuncia o falle-
cimiento de un(a) consejero(a), sera remplazado por
el(la) consejero(a) no elegido quien siga en votacion.

PARAGRAFO SEXTO: El(la) inspector(a) que haga
parte del consejo de propiedad horizontal sera elegido
por los(las) demas inspectores(ras) de la localidad.

ARTICULO 6. NUMERO DE CONSEJEROS ANTE EL
CONSEJO LOCAL DE PROPIEDAD HORIZONTAL Y
CRITERIOS PARA SU ELECCION. El nimero de los
consejeros(as) de las comunidades organizadas bajo
el régimen de propiedad horizontal de la Localidad
ante el Consejo Local de Propiedad Horizontal sera
de 7 consejeros(as)

ARTICULO 7. PERIODO DE DURACION: El periodo
de los consejeros que actien en representacion de
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las comunidades ante el Consejo Local de Propiedad
Horizontal, CLPH, sera de dos (2) afios.

PARAGRAFO: Sanciones por incumplimiento o/e
inasistencia al CLPH. Debe estimarse mediante su
reglamento interno las respectivas sanciones corres-
pondientes a aquellos consejeros que presenten 3
inasistencias fallando en su actividad en el concejo
local de propiedad horizontal.

ARTICULO 8. COMUNICACION Y DIVULGACION
PARA EL PROCESO DE CONFORMACION Y ELEC-
CION CONSEJO LOCAL DE PROPIEDAD HORIZON-
TAL. En coordinacion entre la Alcaldia Local, la secre-
taria de Gobierno el Instituto Distrital de Participacion
y Accion Comunal —IDPAC vy la junta administradora
local -JAL, se difundira de forma amplia la informacién
necesaria a la ciudadania, sobre la conformacion y
eleccion de los(as) consejeros(as) que los represen-
ten ante el Consejo Local de Propiedad Horizontal. El
IDPAC acompafiara el proceso y apoyara en el mismo
tanto a la comunidad como a las autoridades locales.

ARTICULO 9. CONVOCATORIA PUBLICA PARA
LA INSCRIPCION DE LOS CANDIDATOS DE PRO-
PIEDADES HORIZONTALES. La Alcaldia Local, en
conjunto con la Secretaria de Gobierno y el Instituto
Distrital de la Participacion y Accion Comunal -IDPAC-,
convocaran publicamente a mas tardar el dia primero
de julio la respectiva convocatoria en que se realice la
inscripcién del consejo local de propiedad horizontal,
a través de medios de comunicacion masiva, la aper-
tura de proceso de inscripcion y eleccion, con el fin
de promover e incentivar la inscripcidon de aspirantes
elegibles para conformar dicho Consejo.

PARAGRAFO PRIMERO: Para la eleccion del consejo
local de propiedad horizontal del 2018 la inscripcidn
de postulantes sera del 1 de agosto de 2018 hasta
el dia 31 de agosto de 2018, eleccion sera el ultimo
domingo de septiembre del afio 2018. Contenido en
la resolucion 178 del 04 de julio de 2018

PARAGRAFO SEGUNDO: Dentro de los seis me-
ses anteriores a la inscripcion y eleccion de los(as)
consejeros(as), la alcaldia local y el IDPAC deberan
actualizar los registros de las copropiedades de la
localidad.

ARTICULO 10. INSCRIPCION Y REGISTRO. La
alcaldia local inscribira y registrara a los candidatos
al Consejo Local de Propiedad Horizontal de acuer-
do con los documentos establecidos en el presente
acuerdo. El registro debera contener como minimo la
siguiente informacion: Nombre, Numero de Cédula,
Copropiedad que representa, Direccion, Teléfono y
Correo electrénico.
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El término para llevar a cabo la inscripcion y registro
de los candidatos del consejo local de propiedad hori-
zontal no podra ser superior a veinte (20) dias habiles
contados a partir de la publicacién de la convocatoria.

PARAGRAFO: La alcaldia local sera responsable
del manejo adecuado de los datos personales que se
recauden, en virtud de la inscripcion. Lo anterior de
acuerdo con lo establecido en la ley 1581 de 2012,
el Decreto reglamentario 1377 de 2013 y las demés
normas concordantes.

ARTICULO 11. REQUISITOS GENERALES PARA LA
INSCRIPCION DE CANDIDATOS DE PROPIEDADES
HORIZONTALES: Las personas que deseen inscribir-
se para representar las Propiedades Horizontales de la
Localidad, deberan como minimo cumplir los siguientes
requisitos generales:

1. Ser mayor de edad
2. Hoja de vida

3. Certificado emitido por el representante legal de
la copropiedad donde conste que el candidato es
propietario.

4. Carta de aceptacion de la postulacion.

5. Certificado de Existencia y Representacion Legal
emitido por la Alcaldia Local de la copropiedad
que avala la inscripcion del (la) aspirante.

ARTICULO 12. INSCRIPCION Y REGISTRO DE LOS
VOTANTES. Las personas interesadas en participar en
la eleccion de los(as) consejeros(as) ante el Consejo
Local de Propiedad Horizontal deberan inscribirse
en el registro que para el efecto organice la Alcaldia
Local, quien sera responsable, en los términos esta-
blecidos en la Ley 1581 de 2012, del manejo adecuado
de los datos personales que recaude en virtud de la
inscripcion.

PARAGRAFO PRIMERO: El registro se podra realizar,
con la presentacion de la cédula de ciudadania, y el
certificado emitido por el representante legal de la co-
propiedad donde conste que el candidato es propietario

PARAGRAFO SEGUNDO: El registro debera contener
como minimo nombre, numero de cedula, direccion,
teléfono y correo electrénico.

ARTICULO 13. CONVOCATORIA PUBLICA PARA
LA ELECCION DE LOS REPRESENTANTES DE LAS
COPROPIEDADES ANTE EL CONSEJO LOCAL DE
PROPIEDAD HORIZONTAL, CLPH. Confeccionada la
lista de candidatos inscritos, el Alcalde Local en conjun-
to con la Secretaria de Gobierno y el Instituto Distrital
de la Participacion y Accion Comunal, convocaran a
elecciones, a través de los medios de comunicacion
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masiva de la respectiva localidad, para la eleccion de
los(as) consejeros(as) que representaran a las distintas
copropiedades ante el Consejo Local de Propiedad
Horizontal. Dicha convocatoria sera efectuada mini-
mamente dentro de los veinte (20) dias anteriores a
la fecha de eleccion prevista en el presente acuerdo.

ARTICULO 14 ELECCION: A partir del 2020 la elec-
cion de todos los representantes del consejo local de
propiedad horizontal se llevara a cabo el ultimo domin-
go del mes de agosto y su periodo inicia el primero de
octubre del mismo afio, de acuerdo con las siguientes
determinaciones:

1. La votacion se llevara a cabo en la sede de la
Alcaldia Local.

2. Lavotacién se realizara entre las 8:00 a.m. y las
4:00 p.m. momento en el cual se dara el cierre
de urnas.

3. Elejercicio ciudadano de participacion solo podra
determinarse para elegir y ser elegido en la juris-
diccién correspondiente.

4. La Alcaldia Local dispondra de lo necesario para
garantizar como minimo, una urna en la Localidad.

5. El escrutinio de los votos se realizara en sitio,
con la presencia de los funcionarios de la Alcal-
dia Local y del IDPAC, quienes determinaran el
numero de votos recibidos por cada uno de los
candidatos y mediante acta consignaran el con-
teo de los votos, los resultados de la elecciéon y
los candidatos elegidos.

ARTICULO 15: Laregistraduria local y las Personeria
Local, garantizaran el proceso de escrutinio en sitio
como veedor electoral.

ARTICULO 16. CERTIFICACION DE LA ELECCION
DE CONSEJEROS(AS): El Alcalde Local emitira un
acto administrativo de caracter general? que no sera
susceptible de recurso alguno?, en el cual certifique la
eleccién de los(as) consejeros(as) que conforman el
Consejo Local de Propiedad Horizontal de la Locali-
dad. Dicho acto administrativo debera publicarse ante
la comunidad en general, mediante el uso eficaz de
los medios tecnolégicos, comunicativos o de difusién
masiva que considere pertinente* .

2 Articulo 65 de la Ley 1437 de 2011.

3 ARTICULO 75 ibidem.

4 Paragrafo del articulo 65 de la Ley 1437 de 2011.

En caso de controversia respecto de la eleccién de
alguno de los(as) consejeros(as) elegidos para repre-
sentar a las propiedades horizontales de la localidad, el
inconforme podra iniciar las actuaciones que considere
pertinentes para obtener la nulidad electoral respecto
del acto administrativo que certifica la eleccion del
consejero(a) del Consejo Local de Propiedad Hori-
zontal de la localidad, de acuerdo con los mecanismos
establecidos en el articulo 139 de la Ley 1437 de 2011
y/0 sus normas concordantes, sustitutas o modificato-
rias vigentes al momento de la certificacion.

ARTICULO 17. SESIONES ORDINARIAS: El consejo
local de propiedad horizontal se reuniran al menos
una (1) vez al mes. La convocatoria estara a cargo
del Alcalde Local o de la Secretaria Técnica, segun lo
disponga el correspondiente reglamento.

En las sesiones ordinarias, los miembros del consejo
local de propiedad horizontal desarrollaran el orden
del dia establecido en la convocatoria emitida por el
Alcalde Local o su delegado, y podran ocuparse de
asuntos no indicados en la convocatoria, de acuerdo
con la propuesta realizada por alguno de sus miembros
al exponerse el orden del dia, si esta ha sido aprobada
por los miembros del Consejo.

ARTICULO 18. SESIONES EXTRAORDINARIAS: De
acuerdo con las necesidades y eventualidades que lo
ameriten, el Alcalde Local, la Secretaria Técnica o los
miembros del Consejo Local de Propiedad Horizontal
podran convocar a sesiones extraordinarias, en las
cuales se analizaran exclusivamente los temas del
orden del dia establecido en la respectiva convocatoria

PARAGRAFO: El Consejo Local de Propiedad Ho-
rizontal podra invitar a las personas y entidades que
considere necesarias de acuerdo con las materias que
desarrolle en las sesiones ordinarias y extraordinarias.

ARTICULO 19. QUORUM: Las decisiones que se
adopten por el consejo local de propiedad horizontal
seran validas y por tanto de obligatorio cumplimien-
to, cuando se vea representado por la mitad mas
uno de los miembros en cada una de las sesiones,
salvo que en el Reglamento se prevea un quorum
calificado especifico.

ARTICULO 20. PRESIDENCIA Y SECRETARIA
TECNICA DEL CONSEJO LOCAL DE PROPIE-
DAD HORIZONTAL: EIl (la) alcalde(sa) Local o su
delegado(a) presidira las sesiones del Consejo Lo-
cal de Propiedad Horizontal. El Instituto Distrital de
Participacion y Accién Comunal —IDPAC- ejercera la
Secretaria Técnica a través de su delegado(a) y podra
convocar a las sesiones ordinarias y/o extraordinarias,
de acuerdo con las funciones previstas a su cargo en
el respectivo reglamento.

REGISTRO DISTRITAL « BOGOTA DISTRITO CAPITAL (COLOMBIA) + ANO 51 « NUMERO 6394 « PP. 1136 « 2018 « SEPTIEMBRE - 7



ARTICULO 21. ACTAS Y CONSTANCIAS DE LAS
DECISIONES: Las decisiones que adopten el consejo
local de propiedad horizontal constaran en actas, las
cuales deberan estar numeradas en forma sucesiva,
independientemente del tipo de reunién (ordinaria o
extraordinaria) que se lleve a cabo. Las Actas estaran
firmadas por el presidente y secretario y seran prueba
suficiente de los hechos ocurridos y decisiones adop-
tados en cada una de las mismas.

PARAGRAFO: El libro de Actas estara bajo custodia
y control de la Alcaldia Local, copia del cual, debida-
mente digitalizada, debera ser entregada al IDPAC.

ARTICULO 22. REGLAMENTO INTERNO Y FUN-
CIONAMIENTO. Atendiendo las caracteristicas y
particularidades de la localidad y de conformidad con
las disposiciones y principios del presente Acuerdo,
el Consejo Local de Propiedad horizontal adoptara
su propio reglamento interno para su funcionamiento
como instancia de participacion ciudadana.

El original del reglamento estara bajo custodia de la
Alcaldia Local, copia del cual, debidamente digitaliza-
da, debera ser entregada al IDPAC y a la JAL.

ARTICULO 23. ELECCION DEL DELEGADO DE LOS
CLPH ANTE EL CONSEJO DISTRITAL DE PROPIE-
DAD HORIZONTAL. Los miembros del Consejo Local
de propiedad horizontal, de comun acuerdo, segun las
reglas que para el efecto establezca el Reglamento
Interno, elegiran su delegado ante el Consejo Distrital
de Propiedad horizontal entre los(as) consejeros(as)
locales elegidos(as) en representacion de las copropie-
dades sometidas al régimen de propiedad horizontal.

ARTICULO 24 CERTIFICACION DEL CONSEJERO(A)
LOCAL DELEGADO(A) ANTE EL CONSEJO DIS-
TRITAL DE PROPIEDAD HORIZONTAL: Una vez el
consejero (a) sea designado(a) por el Consejo Local
de Propiedad Horizontal en reunion ordinaria, el pre-
sidente de la reunion debera enviar fiel copia del acta
de la reunion en donde conste la decisién de designar
al consejero(a), que representara a la Localidad ante
el Consejo Distrital de Propiedad Horizontal. Se debe
detallar el proceso de eleccion realizado, los postula-
dos con el nimero de votos obtenidos, y el miembro
consejero(a) con su informacion de contacto. La copia
del Acta debera remitirse a la secretaria de la JAL
y al Despacho del(la) alcalde(sa) Local junto con la
constancia de aceptacion del nombramiento a mas
tardar tres (3) dias habiles siguientes a la celebracion
de la sesion.

El(la) alcalde(sa) Local debera, dentro de los cinco (5)
dias siguientes a la radicacién de la misma, emitir un
acto administrativo de caracter general en donde se
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certifique la eleccion del consejero(a) que, en repre-
sentacion del Consejo Local de Propiedad Horizontal
de la localidad, actuara ante el Consejo Distrital de
Propiedad Horizontal; contra dicho acto administrativo
no procedera recurso alguno.

PARAGRAFO PRIMERO: Dicho acto administrativo
debe publicarse por la Alcaldia Local mediante el uso
eficaz de los medios tecnolégicos, comunicativos o de
difusién masiva que considere pertinente®.

PARAGRAFO SEGUNDO: En caso de controversia
respecto de la eleccion o desempefo del consejero
(a), el interesado(a) debera iniciar las actuaciones
que considere pertinentes para obtener la nulidad
electoral respecto del acto administrativo que cer-
tifica la eleccion del consejero(a) de cada Consejo
Local de Propiedad horizontal que representara a
la localidad ante el Consejo Distrital de Propiedad
Horizontal, de acuerdo con los mecanismos esta-
blecidos en el articulo 139 de la Ley 1437 de 2011.

PARAGRAFO TERCERO: Una vez publicada la
certificacion, la Alcaldia Local deberan remitir al
Instituto Distrital de la Participacion y Accién Co-
munal IDPAC, los documentos que conforman el
nombramiento del(la) consejero(a) por el Consejo
Local de Propiedad Horizontal ante el Consejo Dis-
trital de Propiedad Horizontal.

ARTICULO 25. PERIODO DE DURACION DEL
CONSEJERO(A) LOCAL DELEGADO(A) ANTE EL
CONSEJO DISTRITAL DE PROPIEDAD HORIZON-
TAL: El(la) consejero(a) ante el Consejo Distrital
de Propiedad Horizontal sera designado (a) por el
periodo de duracion del Consejo Local de Propiedad
Horizontal en ejercicio y representara los intereses
de su localidad en materia de propiedad horizontal.

ARTICULO 26: INFORME DE GESTION POR PAR-
TE DE LOS CONSEJEROS(AS) ANTE EL CONSE-
JO DISTRITAL DE PROPIEDAD HORIZONTAL:
El(la) consejero(a) local delegado(a) ante el Consejo
Distrital de Propiedad Horizontal debera elaborar
y presentar un informe semestral ante el Consejo
Local de Propiedad Horizontal, con relacién a las ac-
tividades realizadas y su participaciéon en cada una
de las sesiones del mismo, que recoja sus aportes
y contribuciones y los resultados alcanzados. Esta
copia debe ser remitida a la secretaria general de
la JAL en la semana inmediatamente siguiente.

SParagrafo del articulo 65 de la Ley 1437 de 2011.



ARTICULO 27. DEROGATORIA. Deréguese cualquier Autor(a): Alcalde Local Gustavo Nifo Furnieles

disposicidn que sea contraria al presente acuerdo. Ponentes:

. Honorables ediles: Mariano Briceno, Farid
ARTICULO 28. - VIGENCIA. El presente Acuerdo Polania, Jose Orlando Hernandez.
rige a partir de su publicacion y deroga todas los
Acuerdos Locales proferidos con anterioridad, JHON BISCKMAR CURY
especificamente el Acuerdo Local N.? 004 de Presidente
2007 y sus Decretos Locales reglamentarios, JAL de SANTA FE
asi como las deméas normas locales que sean
contrarias a este. JOSE ANTONIO GOMEZ URIBE.

Secretario
PUBLIQUESE Y CUMPLASE. JAL de SANTA FE
Aprobado en Primer Debate: GUSTAVO NINO FURNIELES
miércoles, 18 de julio de 2018 Alcaldia Local de Santa Fe
Aprobado en segundo Debate: Sancionado a los 18 dias del mes de
viernes, 20 de julio de 2018 agosto de 2018.
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