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REGISTRO

DISTRITAL

ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA, D.C. - SECRETARIA
JURIDICA DISTRITAL

Resolucion Numero 074
(Junio 25 de 2019)

“Por la cual se hace un nombramiento
provisional”

LA SECRETARIA JURIDICA DISTRITAL
En ejercicio de sus atribuciones legales y en
especial las conferidas por el Decreto Distrital
No. 101 de 2004.

CONSIDERANDO:

Que el articulo 25 de la Ley 909 de 2004 senala:
“Provision de los empleos por vacancia temporal. Los
empleos de carrera cuyos titulares se encuentren en
situaciones administrativas que impliquen separacion
temporal de los mismos serdn provistos en forma
provisional solo por el tiempo que duren aquellas situa-
ciones, cuando no fuere posible proveerlos mediante
encargo con servidores publicos de carrera”.

Que una vez agotado el procedimiento establecido en
el articulo 24 ibidem, para la provision de vacantes
temporales y definitivas entre las que se encuentra
(1) un empleo de Profesional Especializado Cédigo
222 Grado 25 de la Direccidn Distrital de Inspeccion,
Vigilancia y Control de Personas Juridicas Sin Animo
de Lucro de la Secretaria Juridica Distrital, y teniendo
en cuenta que ningun servidor con derechos de carrera
administrativa, manifesté su interés de ser encargado
en dicho empleo, por tal motivo el empleo podra ser
provisto en provisionalidad.

Que asi mismo la Direccion de Gestidon Corporativa de
la Secretaria Juridica Distrital, adelanté un estudio de
las historias laborales de los servidores inscritos en
Carrera Administrativa, y verifico que no hay funcio-
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narios de carrera administrativa que cumplan con los
requisitos y el perfil para ser encargado en el empleo
en mencion.

Que por razones de estricta necesidad del servicio,
excepcionalmente se procede a realizar nombramiento
provisional, por un término no superior a seis (6) me-
ses, en el cargo de Profesional Especializado Cdodigo
222 Grado 25 de la Direccion Distrital de Inspeccion,
Vigilancia y Control de Personas Juridicas Sin Animo
de Lucro de la Secretaria Juridica Distrital.

Que en mérito de lo expuesto,

RESUELVE:

ARTICULO 12-: Nombrar en provisionalidad, por un
término no superior a seis (6) meses, a partir de la
fecha, a la sefiora DANITZA LORENA TRUJILLO
JARAMILLO identificada con la cédula de ciudadania
No. 1.010.161.193, en el cargo de Profesional Espe-
cializado 222 Grado 25 de la Direccion Distrital de
Inspeccion, Vigilancia y Control de Personas Juridicas
Sin Animo de Lucro de la Secretaria Juridica Distrital.

ARTICULO 2°-: La sefiora DANITZA LORENA TRU-
JILLO JARAMILLO, de conformidad con los articulos
2.2.5.1.6 y 2.2.5.1.7 del Decreto 648 de 2017, tendra
diez (10) dias, contados a partir de la comunicacion de
la presente Resolucion, para manifestar si acepta el
nombramiento y diez (10) dias para tomar posesion del
cargo, los cuales se contaran a partir de la aceptacion.

ARTICULO 32-: Comunicar a la sefiora DANITZA
LORENA TRUJILLO JARAMILLO, el contenido de
la presente Resolucion, a través de la Direccion de
Gestion Corporativa, de la Secretaria Juridica Distrital.

ARTICULO 4¢-: Comunicar a la Direccién de Gestion
Corporativa, el contenido de la presente Resolucion,
para que efectue los tramites legales correspondientes.

ARTICULO 5°-: La presente Resolucion rige a partir
de la fecha de su expedicion.

(1]



[ 2]

PUBLIQUESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE.

Dada en Bogotd, D.C., a los veinticinco (25) dias
del mes de junio de dos mil diecinueve (2019).

DALILA ASTRID HERNANDEZ CORZO
Secretaria Juridica Distrital

Resolucion Numero 075
(Junio 26 de 2019)

“Por la cual se hace un nombramiento
provisional”

LA SECRETARIA JURIDICA DISTRITAL
En ejercicio de sus atribuciones legales y en
especial las conferidas por el Decreto Distrital
No. 101 de 2004.

CONSIDERANDO:

Que el articulo 25 de la Ley 909 de 2004 senala:
“Provision de los empleos por vacancia temporal. Los
empleos de carrera cuyos titulares se encuentren en
situaciones administrativas que impliquen separacion
temporal de los mismos serdn provistos en forma
provisional solo por el tiempo que duren aquellas situa-
ciones, cuando no fuere posible proveerlos mediante
encargo con servidores publicos de carrera”.

Que una vez agotado el procedimiento establecido en
el articulo 24 ibidem, para la provision de vacantes
temporales y definitivas entre las que se encuentra (1)
un empleo de Técnico Operativo Cédigo 314 Grado
15 de la Direccion Distrital de Politica e Informatica
Juridica de la Secretaria Juridica Distrital, y teniendo
en cuenta que ningun servidor con derechos de carrera
administrativa, manifesté su interés de ser encargado
en dicho empleo, por tal motivo el empleo podra ser
provisto en provisionalidad.

Que asi mismo la Direccion de Gestion Corporativa de
la Secretaria Juridica Distrital, adelanté un estudio de
las historias laborales de los servidores inscritos en
Carrera Administrativa, y verifico que no hay funcio-
narios de carrera administrativa que cumplan con los
requisitos y el perfil para ser encargado en el empleo
en mencion.

Que por razones de estricta necesidad del servicio,
excepcionalmente se procede a realizar nombra-
miento provisional, por un término no superior a seis
(6) meses, en el cargo de Técnico Operativo Cédigo
314 Grado 15 de la Direccion Distrital de Politica e
Informatica Juridica de la Secretaria Juridica Distrital.

Que en mérito de lo expuesto,

RESUELVE:

ARTICULO 12-: Nombrar en provisionalidad, por un tér-
Mino no superior a seis (6) meses, a partir de la fecha,
al sefior LEVIS STEVEEN PAEZ UBAQUE identificado
con la cédula de ciudadania No.1.013.593.388, en el
cargo de Técnico Operativo Cédigo 314 Grado 15 de
la Direccion Distrital de Politica e Informatica Juridica
de la Secretaria Juridica Distrital.

ARTICULO 2¢°-: El sefior LEVIS STEVEEN PAEZ
UBAQUE, de conformidad con los articulos 2.2.5.1.6
y 2.2.5.1.7 del Decreto 648 de 2017, tendra diez
(10) dias, contados a partir de la comunicacion de
la presente Resolucion, para manifestar si acepta el
nombramiento y diez (10) dias para tomar posesion del
cargo, los cuales se contaran a partir de la aceptacion.

ARTICULO 3°-: Comunicar al sefior LEVIS STEVEEN
PAEZ UBAQUE, el contenido de la presente Resolu-
cion, a través de la Direccion de Gestion Corporativa,
de la Secretaria Juridica Distrital.

ARTICULO 4°-;: Comunicar a la Direccion de Gestién
Corporativa, el contenido de la presente Resolucion,
para que efectue los tramites legales correspondientes.

ARTICULO 5°-: La presente Resolucion rige a partir
de la fecha de su expedicion.

PUBLIQUESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE.

Dada en Bogota, D.C., a los veintiséis (26) dias
del mes de junio de dos mil diecinueve (2019).

DALILA ASTRID HERNANDEZ CORZO
Secretaria Juridica Distrital

Resolucion Numero 076
(Junio 26 de 2019)

“Por la cual se hace un nombramiento
provisional”

LA SECRETARIA JURIDICA DISTRITAL
En ejercicio de sus atribuciones legales y en
especial las conferidas por el Decreto Distrital
No. 101 de 2004.

CONSIDERANDO:

Que el articulo 25 de la Ley 909 de 2004 sefala:
“Provision de los empleos por vacancia temporal. Los
empleos de carrera cuyos titulares se encuentren en
situaciones administrativas que impliquen separacion
temporal de los mismos serdn provistos en forma
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provisional solo por el tiempo que duren aquellas situa-
ciones, cuando no fuere posible proveerlos mediante
encargo con servidores publicos de carrera”.

Que una vez agotado el procedimiento establecido en
el articulo 24 ibidem, para la provisidon de vacantes
temporales y definitivas entre las que se encuentra (1)
un empleo de Técnico Operativo Cédigo 314 Grado
15 de la Direccion Distrital de Politica e Informatica
Juridica de la Secretaria Juridica Distrital, y teniendo
en cuenta que ningun servidor con derechos de carrera
administrativa, manifestd su interés de ser encargado
en dicho empleo, por tal motivo el empleo podra ser
provisto en provisionalidad.

Que asi mismo la Direccién de Gestion Corporativa de
la Secretaria Juridica Distrital, adelantd un estudio de
las historias laborales de los servidores inscritos en
Carrera Administrativa, y verifico que no hay funcio-
narios de carrera administrativa que cumplan con los
requisitos y el perfil para ser encargado en el empleo
en mencion.

Que por razones de estricta necesidad del servicio,
excepcionalmente se procede a realizar nombra-
miento provisional, por un término no superior a seis
(6) meses, en el cargo de Técnico Operativo Cédigo
314 Grado 15 de la Direccion Distrital de Politica e
Informatica Juridica de la Secretaria Juridica Distrital.

RESUELVE:

ARTICULO 12-: Nombrar en provisionalidad, por un
término no superior a seis (6) meses, a partir de la
fecha, al senor FERNANDO ENRIQUE AMAYA BRI-
CENO identificado con la cédula de ciudadania No.
80.229.481 en el cargo de Técnico Operativo Codigo
314 Grado 15 de la Direccion Distrital de Defensa Judi-
cial y Prevencion del Dafio Antijuridico de la Secretaria
Juridica Distrital.

ARTICULO 2¢°-: El sefior FERNANDO ENRIQUE
AMAYA BRICENO, de conformidad con los articulos
2.2.5.1.6 y 2.2.5.1.7 del Decreto 648 de 2017, tendra
diez (10) dias, contados a partir de la comunicacion de
la presente Resolucion, para manifestar si acepta el
nombramiento y diez (10) dias para tomar posesion del
cargo, los cuales se contaran a partir de la aceptacion.

ARTICULO 32-: Comunicar al sefior FERNANDO
ENRIQUE AMAYA BRICENO, el contenido de la pre-
sente Resolucidn, a través de la Direccion de Gestion
Corporativa, de la Secretaria Juridica Distrital.

ARTICULO 42-: Comunicar a la Direccién de Gestion
Corporativa, el contenido de la presente Resolucion,
para que efectue los tramites legales correspondientes.
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ARTICULO 5°-: La presente Resolucion rige a partir
de la fecha de su expedicion.

PUBLIQUESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE.

Dada en Bogotd, D.C., a los veintiséis (26) dias
del mes de junio de dos mil diecinueve (2019).

DALILA ASTRID HERNANDEZ CORZO
Secretaria Juridica Distrital

Resolucion Numero 084
(Junio 26 de 2019)

“Por la cual se hace un nombramiento
provisional”

LA SECRETARIA JURIDICA DISTRITAL
En ejercicio de sus atribuciones legales y en
especial las conferidas por el Decreto Distrital
No. 101 de 2004.

CONSIDERANDO:

Que el articulo 25 de la Ley 909 de 2004 senala:
“Provision de los empleos por vacancia temporal. Los
empleos de carrera cuyos titulares se encuentren en
situaciones administrativas que impliquen separacion
temporal de los mismos serdn provistos en forma
provisional solo por el tiempo que duren aquellas situa-
ciones, cuando no fuere posible proveerlos mediante
encargo con servidores publicos de carrera”.

Que una vez agotado el procedimiento establecido en
el articulo 24 ibidem, para la provisidon de vacantes
temporales y definitivas entre las que se encuentra
(1) un empleo de Profesional Especializado Cdédigo
222 Grado 21 de la Direccion Distrital de Inspeccion,
Vigilancia y Control de Personas Juridicas Sin Animo
de Lucro de la Secretaria Juridica Distrital, y teniendo
en cuenta que ningun servidor con derechos de carrera
administrativa, manifestd su interés de ser encargado
en dicho empleo, por tal motivo el empleo podra ser
provisto en provisionalidad.

Que asi mismo la Direccion de Gestidon Corporativa de
la Secretaria Juridica Distrital, adelanté un estudio de
las historias laborales de los servidores inscritos en
Carrera Administrativa, y verifico que no hay funcio-
narios de carrera administrativa que cumplan con los
requisitos y el perfil para ser encargado en el empleo
en mencion.

Que por razones de estricta necesidad del servicio,
excepcionalmente se procede a realizar nombramiento
provisional, por un término no superior a seis (6) me-
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ses, en el cargo de Profesional Especializado Codigo
222 Grado 21 de la Direccién Distrital de Inspeccion,
Vigilancia y Control de Personas Juridicas Sin Animo
de Lucro de la Secretaria Juridica Distrital.

Que en mérito de lo expuesto,

RESUELVE:

ARTICULO 12-: Nombrar en provisionalidad, por un
término no superior a seis (6) meses, a partir de la
fecha, a la sefiora LUZ MARY GARZON RONCAN-
CIO identificada con la cédula de ciudadania No.
51.641.343, en el cargo de Profesional Especializado
222 Grado 21 de la Direccién Distrital de Inspeccion,
Vigilancia y Control de Personas Juridicas Sin Animo
de Lucro de la Secretaria Juridica Distrital.

ARTICULO 2°-: La sefiora LUZ MARY GARZON
RONCANCIO, de conformidad con los articulos
2.2.5.1.6'y 2.2.5.1.7 del Decreto 648 de 2017, tendra
diez (10) dias, contados a partir de la comunicacion de
la presente Resolucion, para manifestar si acepta el
nombramiento y diez (10) dias para tomar posesion del
cargo, los cuales se contaran a partir de la aceptacion.

ARTICULO 32-: Comunicar a la sefiora LUZ MARY
GARZON RONCANCIO, el contenido de la presente
Resolucidn, a través de la Direccion de Gestion Cor-
porativa, de la Secretaria Juridica Distrital.

ARTICULO 4¢-: Comunicar a la Direccién de Gestion
Corporativa, el contenido de la presente Resolucion,
para que efectue los tramites legales correspondientes.

ARTICULO 5°-: La presente Resolucion rige a partir
de la fecha de su expedicion. ]
PUBLIQUESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE.

Dada en Bogota, D.C., a los veintiséis (26) dias
del mes de junio de dos mil diecinueve (2019).

DALILA ASTRID HERNANDEZ CORZO
Secretaria Juridica Distrital

Resolucion Numero 086
(Junio 26 de 2019)

“Por la cual se hace un nombramiento
provisional”

LA SECRETARIA JURIDICA DISTRITAL
En ejercicio de sus atribuciones legales y en
especial las conferidas por el Decreto Distrital
No. 101 de 2004.

CONSIDERANDO:

Que el articulo 25 de la Ley 909 de 2004 sefala:
“Provision de los empleos por vacancia temporal. Los
empleos de carrera cuyos titulares se encuentren en
situaciones administrativas que impliquen separacion
temporal de los mismos serdn provistos en forma
provisional solo por el tiempo que duren aquellas situa-
ciones, cuando no fuere posible proveerlos mediante
encargo con servidores publicos de carrera”.

Que una vez agotado el procedimiento establecido en
el articulo 24 ibidem, para la provision de vacantes
temporales y definitivas entre las que se encuentra
(1) un empleo de Profesional Universitario Codigo
219 Grado 15 de la Direccion Distrital de Inspeccion,
Vigilancia y Control de Personas Juridicas Sin Animo
de Lucro de la Secretaria Juridica Distrital, el cual se
encuentra en vacancia definitiva y teniendo en cuenta
que ningun servidor con derechos de carrera adminis-
trativa, manifesté su interés de ser encargado en dicho
empleo, por tal motivo el empleo podra ser provisto en
provisionalidad.

Que asi mismo la Direccion de Gestion Corporativa de
la Secretaria Juridica Distrital, adelanté un estudio de
las historias laborales de los servidores inscritos en
Carrera Administrativa, y verifico que no hay funcio-
narios de carrera administrativa que cumplan con los
requisitos y el perfil para ser encargado en el empleo
en mencion.

Que por razones de estricta necesidad del servicio,
excepcionalmente se procede a realizar nombramiento
provisional, por un término no superior a seis (6) me-
ses, en el cargo de Profesional Universitario Codigo
219 Grado 15 de la Direccion Distrital de Inspeccion,
Vigilancia y Control de Personas Juridicas Sin Animo
de Lucro de la Secretaria Juridica Distrital.

Que en mérito de lo expuesto,

RESUELVE:

ARTICULO 12-: Nombrar en provisionalidad, por un tér-
mino no superior a seis (6) meses, a partir de la fecha,
al sefior JUAN CARLOS GOMEZ SILVA, identificado
con la cédula de ciudadania No. 80.165.110, en el
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cargo de Profesional Universitario Codigo 219 Grado
15 de la Direccion Distrital de Inspeccion, Vigilancia y
Control de Personas Juridicas Sin Animo de Lucro de
la Secretaria Juridica Distrital.

ARTICULO 2°-: El sefior JUAN CARLOS GOMEZ
SILVA, de conformidad con los articulos 2.2.5.1.6 y
2.2.5.1.7 del Decreto 648 de 2017, tendra diez (10)
dias, contados a partir de la comunicacion de la pre-
sente Resolucion, para manifestar si acepta el nom-
bramiento y diez (10) dias para tomar posesion del
cargo, los cuales se contaran a partir de la aceptacion.

ARTICULO 3°-: Comunicar al sefior JUAN CARLOS
GOMEZ SILVA, el contenido de la presente Resolu-
cion, a través de la Direccion de Gestidon Corporativa,
de la Secretaria Juridica Distrital.

ARTICULO 4°-: Comunicar a la Direccién de Gestién
Corporativa, el contenido de la presente Resolucion,
para que efectue los tramites legales correspondientes.

ARTICULO 5°-: La presente Resolucion rige a partir
de la fecha de su expedicién.

PUBLIQUESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE.

Dada en Bogota, D.C., a los veintiséis (26) dias
del mes de junio de dos mil diecinueve (2019).

DALILA ASTRID HERNANDEZ CORZO
Secretaria Juridica Distrital

Resolucion Numero 088
(Junio 26 de 2019)

“Por la cual se hace un nombramiento
provisional”

LA SECRETARIA JURIDICA DISTRITAL
En ejercicio de sus atribuciones legales y en
especial las conferidas por el Decreto Distrital
No. 101 de 2004.

CONSIDERANDO:

Que el articulo 25 de la Ley 909 de 2004 sefala:
“Provision de los empleos por vacancia temporal. Los
empleos de carrera cuyos titulares se encuentren en
situaciones administrativas que impliquen separacion
temporal de los mismos serdn provistos en forma
provisional solo por el tiempo que duren aquellas situa-
ciones, cuando no fuere posible proveerlos mediante
encargo con servidores publicos de carrera”.

Que una vez agotado el procedimiento establecido en
el articulo 24 ibidem, para la provision de vacantes
temporales y definitivas entre las que se encuentra (1)
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un empleo de Técnico Operativo Cédigo 314 Grado
15 de la Direccion Distrital de Inspeccion, Vigilancia
y Control de Personas Juridicas Sin Animo de Lucro
de la Secretaria Juridica Distrital, el cual se encuentra
en vacancia definitiva y teniendo en cuenta que nin-
gun servidor con derechos de carrera administrativa,
manifesté su interés de ser encargado en dicho em-
pleo, por tal motivo el empleo podra ser provisto en
provisionalidad.

Que asi mismo la Direccion de Gestion Corporativa de
la Secretaria Juridica Distrital, adelanté un estudio de
las historias laborales de los servidores inscritos en
Carrera Administrativa, y verifico que no hay funcio-
narios de carrera administrativa que cumplan con los
requisitos y el perfil para ser encargado en el empleo
en mencion.

Que por razones de estricta necesidad del servicio,
excepcionalmente se procede a realizar nombra-
miento provisional, por un término no superior a seis
(6) meses, en el cargo de Técnico Operativo Cédigo
314 Grado 15 de la Direccion Distrital de Inspeccion,
Vigilancia y Control de Personas Juridicas Sin Animo
de Lucro de la Secretaria Juridica Distrital.

Que en mérito de lo expuesto,

RESUELVE:

ARTICULO 12-: Nombrar en provisionalidad, por un
término no superior a seis (6) meses, a partir de la
fecha, al sefior JIMMY ARISTIDES CASTRO FER-
NANDEZ, identificado con la cédula de ciudadania
No. 1.120.368.687 en el cargo de Técnico Operativo
Caodigo 314 Grado 15 de la Direccion Distrital de Ins-
peccion, Vigilancia y Control de Personas Juridicas
Sin Animo de Lucro de la Secretaria Juridica Distrital.

ARTICULO 2°-: El sefior JIMMY ARISTIDES CAS-
TRO FERNANDEZ, de conformidad con los articulos
2.2.5.1.6 'y 2.2.5.1.7 del Decreto 648 de 2017, tendra
diez (10) dias, contados a partir de la comunicacion de
la presente Resolucion, para manifestar si acepta el
nombramiento y diez (10) dias para tomar posesion del
cargo, los cuales se contaran a partir de la aceptacion.

ARTICULO 32-: Comunicar al sefior JIMMY ARISTI-
DES CASTRO FERNANDEZ, el contenido de la pre-
sente Resolucioén, a través de la Direccion de Gestion
Corporativa, de la Secretaria Juridica Distrital.

ARTICULO 4¢-: Comunicar a la Direccién de Gestion
Corporativa, el contenido de la presente Resolucion,
para que efectue los tramites legales correspondientes.

ARTICULO 5°-: La presente Resolucion rige a partir
de la fecha de su expedicion.
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PUBLIQUESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE.

Dada en Bogotd, D.C., a los veintiséis (26) dias
del mes de junio de dos mil diecinueve (2019).

DALILA ASTRID HERNANDEZ CORZO
Secretaria Juridica Distrital

Resolucion Numero 090
(Junio 26 de 2019)

“Por la cual se hace un nombramiento
provisional”

LA SECRETARIA JURIDICA DISTRITAL
En ejercicio de sus atribuciones legales y en
especial las conferidas por el Decreto Distrital
No. 101 de 2004.

CONSIDERANDO:

Que el articulo 25 de la Ley 909 de 2004 sefala:
“Provision de los empleos por vacancia temporal. Los
empleos de carrera cuyos titulares se encuentren en
situaciones administrativas que impliquen separacion
temporal de los mismos serdn provistos en forma
provisional solo por el tiempo que duren aquellas situa-
ciones, cuando no fuere posible proveerlos mediante
encargo con servidores publicos de carrera”.

Que una vez agotado el procedimiento establecido en
el articulo 24 ibidem, para la provision de vacantes
temporales y definitivas entre las que se encuentra (1)
un empleo de Auxiliar Administrativo Codigo 407 Grado
15 de la Direccion Distrital de Politica e Informatica
Juridica de la Secretaria Juridica Distrital, y teniendo
en cuenta que ningun servidor con derechos de carrera
administrativa, manifestd su interés de ser encargado
en dicho empleo, por tal motivo el empleo podra ser
provisto en provisionalidad.

Que asi mismo la Direccién de Gestion Corporativa de
la Secretaria Juridica Distrital, adelanté un estudio de
las historias laborales de los servidores inscritos en
Carrera Administrativa, y verifico que no hay funcio-
narios de carrera administrativa que cumplan con los
requisitos y el perfil para ser encargado en el empleo
en mencion.

Que por razones de estricta necesidad del servicio,
excepcionalmente se procede a realizar nombramiento
provisional, mientras dure la situaciéon administrativa
en que se encuentra el titular del cargo de Auxiliar
Administrativo Codigo 407 Grado 15 de la Direccion
Distrital de Politica e Informatica Juridica de la Secre-
taria Juridica Distrital.

Que en mérito de lo expuesto,

RESUELVE:

Articulo 12-: Nombrar en provisionalidad, a partir de
la fecha, a la sefiora LAURA STHEPANY SIERRA
LENIS, identificada con la cédula de ciudadania No.
1.032.434.263, en el cargo de Auxiliar Administrativo
Cédigo 407 Grado 15 de la Direccién Distrital de Po-
litica e Informatica Juridica de la Secretaria Juridica
Distrital, por el término de duracién de la situacién
administrativa de su titular.

ARTICULO 2°-: La sefiora LAURA STHEPANY
SIERRA LENIS, de conformidad con los articulos
2.2.5.1.6 'y 2.2.5.1.7 del Decreto 648 de 2017, tendra
diez (10) dias, contados a partir de la comunicacion de
la presente Resolucion, para manifestar si acepta el
nombramiento y diez (10) dias para tomar posesion del
cargo, los cuales se contaran a partir de la aceptacion.

ARTICULO 32-: Comunicar a la sefiora LAURA STHE-
PANY SIERRA LENIS, el contenido de la presente
Resolucidn, a través de la Direccidon de Gestiéon Cor-
porativa, de la Secretaria Juridica Distrital.

ARTICULO 4¢-: Comunicar a la Direccién de Gestion
Corporativa, el contenido de la presente Resolucion,
para que efectue los tramites legales correspondientes.

ARTICULO 5°-: La presente Resolucion rige a partir
de la fecha de su expedicion.

PUBLIQUESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE.

Dada en Bogotd, D.C., a los veintiséis (26) dias
del mes de junio de dos mil diecinueve (2019).

DALILA ASTRID HERNANDEZ CORZO
Secretaria Juridica Distrital

Resolucion Numero 092
(Junio 26 de 2019)

“Por la cual se hace un nombramiento
provisional”

LA SECRETARIA JURIDICA DISTRITAL
En ejercicio de sus atribuciones legales y en
especial las conferidas por el Decreto Distrital
No. 101 de 2004.

CONSIDERANDO:

Que el articulo 25 de la Ley 909 de 2004 sefala:
“Provision de los empleos por vacancia temporal. Los
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empleos de carrera cuyos titulares se encuentren en
situaciones administrativas que impliquen separacion
temporal de los mismos serdn provistos en forma
provisional solo por el tiempo que duren aquellas situa-
ciones, cuando no fuere posible proveerlos mediante
encargo con servidores publicos de carrera”.

Que una vez agotado el procedimiento establecido en
el articulo 24 ibidem, para la provision de vacantes
temporales y definitivas entre las que se encuentra
(1) un empleo de Auxiliar Administrativo Cédigo 407
Grado 15 de la Direccion Distrital de Defensa Judicial
y Prevencion del Dano Antijuridico de la Secretaria
Juridica Distrital y teniendo en cuenta que ningun ser-
vidor con derechos de carrera administrativa, manifestd
su interés de ser encargado en dicho empleo, por tal
motivo el empleo podra ser provisto en provisionalidad.

Que asi mismo la Direccion de Gestidon Corporativa de
la Secretaria Juridica Distrital, adelantd un estudio de
las historias laborales de los servidores inscritos en
Carrera Administrativa, y verifico que no hay funcio-
narios de carrera administrativa que cumplan con los
requisitos y el perfil para ser encargado en el empleo
en mencion.

Que por razones de estricta necesidad del servicio,
excepcionalmente se procede a realizar nombramiento
provisional, mientras dure la situacion administrativa
en que se encuentra el titular del cargo de Auxiliar
Administrativo Cédigo 407 Grado 15 de la Direccidn
Distrital de Defensa Judicial y Prevencion del Dafio
Antijuridico de la Secretaria Juridica Distrital.

Que en mérito de lo expuesto,

RESUELVE:

ARTICULO 12-: Nombrar en provisionalidad, a partir
de la fecha, a la sefiora ABANETH GARCIA QUIN-
TERO, identificada con la cédula de ciudadania No.
52.031.787, en el cargo de Auxiliar Administrativo
Cddigo 407 Grado 15 de la Direccion Distrital de De-
fensa Judicial y Prevencion del Dafo Antijuridico de la
Secretaria Juridica Distrital, por el término de duracion
de la situacion administrativa de su titular.

ARTICULO 2°-: La sefiora ABANETH GARCIA QUIN-
TERO, de conformidad con los articulos 2.2.5.1.6 y
2.2.5.1.7 del Decreto 648 de 2017, tendra diez (10)
dias, contados a partir de la comunicacion de la pre-
sente Resolucidn, para manifestar si acepta el nom-
bramiento y diez (10) dias para tomar posesion del
cargo, los cuales se contaran a partir de la aceptacion.

ARTICULO 3°-: Comunicar a la sefiora ABANETH
GARCIA QUINTERO, el contenido de la presente
Resolucidén, a través de la Direccion de Gestion Cor-
porativa, de la Secretaria Juridica Distrital.
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ARTICULO 4¢-: Comunicar a la Direccién de Gestion
Corporativa, el contenido de la presente Resolucion,
para que efectue los tramites legales correspondientes.

ARTICULO 5°-: La presente Resolucion rige a partir
de la fecha de su expedicion.

PUBLIQUESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE.

Dada en Bogotd, D.C., a los veintiséis (26) dias
del mes de junio de dos mil diecinueve (2019).

DALILA ASTRID HERNANDEZ CORZO
Secretaria Juridica Distrital

Resolucion Numero 093
(Junio 26 de 2019)

“Por la cual se hace un nombramiento
provisional”

LA SECRETARIA JURIDICA DISTRITAL
En ejercicio de sus atribuciones legales y en
especial las conferidas por el Decreto Distrital
No. 101 de 2004.

CONSIDERANDO:

Que el articulo 25 de la Ley 909 de 2004 sefala:
“Provision de los empleos por vacancia temporal. Los
empleos de carrera cuyos titulares se encuentren en
situaciones administrativas que impliquen separacion
temporal de los mismos serdn provistos en forma
provisional solo por el tiempo que duren aquellas situa-
ciones, cuando no fuere posible proveerlos mediante
encargo con servidores publicos de carrera”.

Que una vez agotado el procedimiento establecido en
el articulo 24 ibidem, para la provision de vacantes
temporales y definitivas entre las que se encuentra
(1) un empleo de Profesional Universitario Cddigo
219 Grado 18 de la Direccion Distrital de Doctrina y
Asuntos Normativos de la Secretaria Juridica Distrital,
y teniendo en cuenta que ningun servidor con derechos
de carrera administrativa, manifesté su interés de ser
encargado en dicho empleo, por tal motivo el empleo
podra ser provisto en provisionalidad.

Que asi mismo la Direccion de Gestion Corporativa de
la Secretaria Juridica Distrital, adelanté un estudio de
las historias laborales de los servidores inscritos en
Carrera Administrativa, y verifico que no hay funcio-
narios de carrera administrativa que cumplan con los
requisitos y el perfil para ser encargado en el empleo
en mencion.

(7]



Que por razones de estricta necesidad del servicio,
excepcionalmente se procede a realizar nombramiento
provisional, mientras dure la situacion administrativa
en que se encuentra el titular del cargo de Profesional
Universitario Cédigo 219 Grado 18 de la Direccion Dis-
trital de Doctrina y Asuntos Normativos de la Secretaria
Juridica Distrital.

Que en mérito de lo expuesto,

RESUELVE:

ARTICULO 12-: Nombrar en provisionalidad, a partir
de la fecha, al sefior SENECA LIBREROS CAS-
TANEDA identificado con la cédula de ciudadania
No.16.359.534, en el cargo de Profesional Universitario
Cédigo 219 Grado 18 de la Direccion Distrital de Doc-
trina y Asuntos Normativos de la Secretaria Juridica
Distrital, por el término de duracién de la situacién
administrativa de su titular.

ARTICULO 2°-: El sefior SENECA LIBREROS CAS-
TANEDA, de conformidad con los articulos 2.2.5.1.6
y 2.2.5.1.7 del Decreto 648 de 2017, tendra diez
(10) dias, contados a partir de la comunicacion de
la presente Resolucion, para manifestar si acepta el
nombramiento y diez (10) dias para tomar posesion del
cargo, los cuales se contaran a partir de la aceptacion.

ARTICULO 32-: Comunicar a el sefior SENECA LI-
BREROS CASTANEDA, el contenido de la presente
Resolucidn, a través de la Direccion de Gestion Cor-
porativa, de la Secretaria Juridica Distrital.

ARTICULO 4¢-: Comunicar a la Direccién de Gestion
Corporativa, el contenido de la presente Resolucion,
para que efectue los tramites legales correspondientes.

ARTICULO 5°-: La presente Resolucion rige a partir
de la fecha de su expedicién.

PUBLIQUESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE.

Dada en Bogota, D.C., a los veintiséis (26) dias
del mes de junio de dos mil diecinueve (2019).

DALILA ASTRID HERNANDEZ CORZO
Secretaria Juridica Distrital

Resolucion Numero 094
(Junio 26 de 2019)

“Por la cual se hace un nombramiento
provisional”

LA SECRETARIA JURIDICA DISTRITAL
En ejercicio de sus atribuciones legales y en
especial las conferidas por el Decreto Distrital
No. 101 de 2004.

CONSIDERANDO:

Que el articulo 25 de la Ley 909 de 2004 sefala:
“Provision de los empleos por vacancia temporal. Los
empleos de carrera cuyos titulares se encuentren en
situaciones administrativas que impliquen separacion
temporal de los mismos serdn provistos en forma
provisional solo por el tiempo que duren aquellas situa-
ciones, cuando no fuere posible proveerlos mediante
encargo con servidores publicos de carrera”.

Que una vez agotado el procedimiento establecido en
el articulo 24 ibidem, para la provision de vacantes
temporales y definitivas entre las que se encuentra
(1) un empleo de Profesional Universitario Codigo
219 Grado 03 de la Direccion Distrital de Politica e
Informatica Juridica de la Secretaria Juridica Distrital,
el cual se encuentra en vacancia definitiva y teniendo
en cuenta que ningun servidor con derechos de carrera
administrativa, manifestd su interés de ser encargado
en dicho empleo, por tal motivo el empleo podra ser
provisto en provisionalidad.

Que asi mismo la Direccion de Gestidon Corporativa de
la Secretaria Juridica Distrital, adelanté un estudio de
las historias laborales de los servidores inscritos en
Carrera Administrativa, y verifico que no hay funcio-
narios de carrera administrativa que cumplan con los
requisitos y el perfil para ser encargado en el empleo
en mencion.

Que por razones de estricta necesidad del servicio,
excepcionalmente se procede a realizar nombramiento
provisional, por un término no superior a seis (6) me-
ses, en el cargo de Profesional Universitario Codigo
219 Grado 03 de la Direccién Distrital de Politica e
Informatica Juridica de la Secretaria Juridica Distrital.

Que en mérito de lo expuesto,

RESUELVE:

ARTICULO 12-: Nombrar en provisionalidad, por un tér-
mino no superior a seis (6) meses, a partir de la fecha,
al sefior JHON ESTIBEN PARDO QUIROGA, identifi-
cado con la cédula de ciudadania No. 1.069.746.875 en
el cargo de Profesional Universitario Codigo 219 Grado
03 de la Direccion Distrital de Politica e Informatica
Juridica de la Secretaria Juridica Distrital.
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ARTICULO 2°-: El sefior JHON ESTIBEN PARDO
QUIROGA, de conformidad con los articulos 2.2.5.1.6
y 2.2.5.1.7 del Decreto 648 de 2017, tendra diez
(10) dias, contados a partir de la comunicacion de
la presente Resolucion, para manifestar si acepta el
nombramiento y diez (10) dias para tomar posesion del
cargo, los cuales se contaran a partir de la aceptacion.

ARTICULO 32-: Comunicar al sefior JHON ESTIBEN
PARDO QUIROGA, el contenido de la presente Reso-
lucion, a través de la Direccidn de Gestiéon Corporativa,
de la Secretaria Juridica Distrital.

ARTICULO 4¢-: Comunicar a la Direccién de Gestion
Corporativa, el contenido de la presente Resolucion,
para que efectue los tramites legales correspondientes.

ARTICULO 5°-: La presente Resolucion rige a partir
de la fecha de su expedicion.

PUBLIQUESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE.

Dada en Bogota, D.C., a los veintiséis (26) dias
del mes de junio de dos mil diecinueve (2019).

DALILA ASTRID HERNANDEZ CORZO
Secretaria Juridica Distrital

Resolucion Numero 095
(Junio 26 de 2019)

“Por la cual se hace un nombramiento provisional”

LA SECRETARIA JURIDICA DISTRITAL
En ejercicio de sus atribuciones legales y en
especial las conferidas por el Decreto Distrital
No. 101 de 2004.

CONSIDERANDO:

Que el articulo 25 de la Ley 909 de 2004 sefala:
“Provision de los empleos por vacancia temporal. Los
empleos de carrera cuyos titulares se encuentren en
situaciones administrativas que impliquen separacion
temporal de los mismos serdn provistos en forma
provisional solo por el tiempo que duren aquellas situa-
ciones, cuando no fuere posible proveerlos mediante
encargo con servidores publicos de carrera”.

Que una vez agotado el procedimiento establecido en
el articulo 24 ibidem, para la provisién de vacantes
temporales y definitivas entre las que se encuentra (1)
un empleo de Profesional Universitarios Cddigo 219
Grado 01 de la Direccion Distrital de Defensa Judicial
y Prevencion del Dafio Antijuridico de la Secretaria
Juridica Distrital, el cual se encuentra en vacancia
definitiva y teniendo en cuenta que ningun servidor
con derechos de carrera administrativa, manifesto
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su interés de ser encargado en dicho empleo, por tal
motivo el empleo podra ser provisto en provisionalidad.

Que asi mismo la Direccion de Gestion Corporativa de
la Secretaria Juridica Distrital, adelanté un estudio de
las historias laborales de los servidores inscritos en
Carrera Administrativa, y verifico que no hay funcio-
narios de carrera administrativa que cumplan con los
requisitos y el perfil para ser encargado en el empleo
en mencion.

Que por razones de estricta necesidad del servicio,
excepcionalmente se procede a realizar nombramiento
provisional, por un término no superior a seis (6) me-
ses, en el cargo de Profesional Universitarios Cédigo
219 Grado 01 de la Direccion Distrital de Defensa
Judicial y Prevencion del Dafio Antijuridico de la Se-
cretaria Juridica Distrital.

Que en mérito de lo expuesto,

RESUELVE:

ARTICULO 12-: Nombrar en provisionalidad, por un tér-
mino no superior a seis (6) meses, a partir de la fecha,
al sefior JOHN WILLIAM ESPINOSA ROMERQO, iden-
tificado con la cédula de ciudadania No. 79.728.884
en el cargo de Profesional Universitarios Cddigo 219
Grado 01 de la Direccion Distrital de Defensa Judicial
y Prevencién del Dafio Antijuridico de la Secretaria
Juridica Distrital.

ARTICULO 2°-: El sefior JOHN WILLIAM ESPINOSA
ROMERO, de conformidad con los articulos 2.2.5.1.6
y 2.2.5.1.7 del Decreto 648 de 2017, tendra diez
(10) dias, contados a partir de la comunicacion de
la presente Resolucion, para manifestar si acepta el
nombramiento y diez (10) dias para tomar posesion del
cargo, los cuales se contaran a partir de la aceptacion.

ARTICULO 3°-: Comunicar al sefior JOHN WILLIAM
ESPINOSA ROMERO, el contenido de la presente
Resolucion, a través de la Direccion de Gestion Cor-
porativa, de la Secretaria Juridica Distrital.

ARTICULO 4¢-: Comunicar a la Direccién de Gestion
Corporativa, el contenido de la presente Resolucion,
para que efectue los tramites legales correspondientes.

ARTICULO 5°-: La presente Resolucion rige a partir
de la fecha de su expedicién.

PUBLIQUESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE.

Dada en Bogota, D.C., a los veintiséis (26) dias
del mes de junio de dos mil diecinueve (2019).

DALILA ASTRID HERNANDEZ CORZO
Secretaria Juridica Distrital
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Resolucion Numero 096
(Junio 26 de 2019)

“Por la cual se hace un nombramiento
provisional”

LA SECRETARIA JURIDICA DISTRITAL
En ejercicio de sus atribuciones legales y en
especial las conferidas por el Decreto Distrital
No. 101 de 2004.

CONSIDERANDO:

Que el articulo 25 de la Ley 909 de 2004 senala:
“Provision de los empleos por vacancia temporal. Los
empleos de carrera cuyos titulares se encuentren en
situaciones administrativas que impliquen separacion
temporal de los mismos serdn provistos en forma
provisional solo por el tiempo que duren aquellas situa-
ciones, cuando no fuere posible proveerlos mediante
encargo con servidores publicos de carrera”.

Que una vez agotado el procedimiento establecido en
el articulo 24 ibidem, para la provision de vacantes
temporales y definitivas entre las que se encuentra
(1) un empleo de Profesional Especializado Cddigo
222 Grado 19 de la Direccién Distrital de Asuntos
Disciplinarios de la Secretaria Juridica Distrital, el
cual se encuentra en vacancia definitiva y teniendo en
cuenta que ningun servidor con derechos de carrera
administrativa, manifesté su interés de ser encargado
en dicho empleo, por tal motivo el empleo podra ser
provisto en provisionalidad.

Que asi mismo la Direccion de Gestidon Corporativa de
la Secretaria Juridica Distrital, adelanté un estudio de
las historias laborales de los servidores inscritos en
Carrera Administrativa, y verifico que no hay funcio-
narios de carrera administrativa que cumplan con los
requisitos y el perfil para ser encargado en el empleo
en mencion.

Que por razones de estricta necesidad del servicio,
excepcionalmente se procede a realizar nombramiento
provisional, por un término no superior a seis (6) me-
ses, en el cargo de Profesional Especializado Cddigo
222 Grado 19 de la Direccién Distrital de Asuntos
Disciplinarios de la Secretaria Juridica Distrital.

Que en mérito de lo expuesto,

RESUELVE:

ARTICULO 12-: Nombrar en provisionalidad, por un tér-
mino no superior a seis (6) meses, a partir de la fecha,
al sefior JORGE BERMUDEZ CASTANEDA identifica-

do con la cédula de ciudadania No. 91.201.798 en el
cargo de Profesional Especializado Cédigo 222 Grado
19 de la Direccion Distrital de Asuntos Disciplinarios
de la Secretaria Juridica Distrital.

ARTICULO 2°-: El sefior JORGE BERMUDEZ CAS-
TANEDA, de conformidad con los articulos 2.2.5.1.6
y 2.2.5.1.7 del Decreto 648 de 2017, tendra diez
(10) dias, contados a partir de la comunicacion de
la presente Resolucion, para manifestar si acepta el
nombramiento y diez (10) dias para tomar posesion del
cargo, los cuales se contaran a partir de la aceptacion.

ARTICULO 3°-: Comunicar al sefior JORGE BERMU-
DEZ CASTANEDA, el contenido de la presente Reso-
lucidn, a través de la Direccion de Gestidon Corporativa,
de la Secretaria Juridica Distrital.

ARTICULO 4¢-: Comunicar a la Direccién de Gestion
Corporativa, el contenido de la presente Resolucion,
para que efectue los tramites legales correspondientes.

ARTICULO 5°-: La presente Resolucion rige a partir
de la fecha de su expedicién.

PUBLIQUESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE.

Dada en Bogota, D.C., a los veintiséis (26) dias
del mes de junio de dos mil diecinueve (2019).

DALILA ASTRID HERNANDEZ CORZO
Secretaria Juridica Distrital

Resolucion Numero 097
(Junio 26 de 2019)

“Por la cual se hace un nombramiento
provisional”

LA SECRETARIA JURIDICA DISTRITAL
En ejercicio de sus atribuciones legales y en
especial las conferidas por el Decreto Distrital
No. 101 de 2004.

CONSIDERANDO:

Que el articulo 25 de la Ley 909 de 2004 sefala:
“Provision de los empleos por vacancia temporal. Los
empleos de carrera cuyos titulares se encuentren en
situaciones administrativas que impliquen separacion
temporal de los mismos serdn provistos en forma
provisional solo por el tiempo que duren aquellas situa-
ciones, cuando no fuere posible proveerlos mediante
encargo con servidores publicos de carrera”.

Que una vez agotado el procedimiento establecido en
el articulo 24 ibidem, para la provision de vacantes
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temporales y definitivas entre las que se encuentra (1)
un empleo de Técnico Operativo Cédigo 314 Grado
20 de la Direccion Distrital de Inspeccion, Vigilancia
y Control de Personas Juridicas Sin Animo de Lucro
de la Secretaria Juridica Distrital, el cual se encuentra
en vacancia definitiva y teniendo en cuenta que nin-
gun servidor con derechos de carrera administrativa,
manifesté su interés de ser encargado en dicho em-
pleo, por tal motivo el empleo podra ser provisto en
provisionalidad.

Que asi mismo la Direccion de Gestion Corporativa de
la Secretaria Juridica Distrital, adelanté un estudio de
las historias laborales de los servidores inscritos en
Carrera Administrativa, y verifico que no hay funcio-
narios de carrera administrativa que cumplan con los
requisitos y el perfil para ser encargado en el empleo
en mencioén.

Que por razones de estricta necesidad del servicio,
excepcionalmente se procede a realizar nombra-
miento provisional, por un término no superior a seis
(6) meses, en el cargo de Técnico Operativo Cédigo
314 Grado 20 de la Direccion Distrital de Inspeccion,
Vigilancia y Control de Personas Juridicas Sin Animo
de Lucro de la Secretaria Juridica Distrital.

Que en mérito de lo expuesto,

RESUELVE:

ARTICULO 12-: Nombrar en provisionalidad, por un
término no superior a seis (6) meses, a partir de la
fecha, a la sefiora MARTHA ALEJANDRA SANCHEZ
BELTRAN identificada con la cédula de ciudadania
No. 1.026.255.045 en el cargo de Técnico Operativo
Cddigo 314 Grado 20 de la Direccién Distrital de Ins-
peccion, Vigilancia y Control de Personas Juridicas
Sin Animo de Lucro de la Secretaria Juridica Distrital.

ARTICULO 2°-: La sefiora MARTHA ALEJANDRA
SANCHEZ BELTRAN, de conformidad con los articulos
2.2.5.1.6 y 2.2.5.1.7 del Decreto 648 de 2017, tendra
diez (10) dias, contados a partir de la comunicacion de
la presente Resolucion, para manifestar si acepta el
nombramiento y diez (10) dias para tomar posesion del
cargo, los cuales se contaran a partir de la aceptacion.

ARTICULO 32-: Comunicar a la sefiora MARTHA
ALEJANDRA SANCHEZ BELTRAN, el contenido de
la presente Resolucion, a través de la Direccidon de
Gestion Corporativa, de la Secretaria Juridica Distrital.

ARTICULO 4¢-: Comunicar a la Direccién de Gestién
Corporativa, el contenido de la presente Resolucion,
para que efectue los tramites legales correspondientes.

ARTICULO 5°-: La presente Resolucion rige a partir
de la fecha de su expedicion.
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PUBLIQUESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE.

Dada en Bogotd, D.C., a los veintiséis (26) dias
del mes de junio de dos mil diecinueve (2019).

DALILA ASTRID HERNANDEZ CORZO
Secretaria Juridica Distrital

Resolucion Numero 098
(Junio 26 de 2019)

“Por la cual se hace un nombramiento
provisional”

LA SECRETARIA JURIDICA DISTRITAL
En ejercicio de sus atribuciones legales y en
especial las conferidas por el Decreto Distrital
No. 101 de 2004.

CONSIDERANDO:

Que el articulo 25 de la Ley 909 de 2004 sefala:
“Provision de los empleos por vacancia temporal. Los
empleos de carrera cuyos titulares se encuentren en
situaciones administrativas que impliquen separacion
temporal de los mismos serdn provistos en forma
provisional solo por el tiempo que duren aquellas situa-
ciones, cuando no fuere posible proveerlos mediante
encargo con servidores publicos de carrera”.

Que una vez agotado el procedimiento establecido en
el articulo 24 ibidem, para la provision de vacantes
temporales y definitivas entre las que se encuentra
(1) un empleo de Profesional Universitario Codigo
219 Grado 18 de la Direccion Distrital de Inspeccion,
Vigilancia y Control de Personas Juridicas Sin Animo
de Lucro de la Secretaria Juridica Distrital, y teniendo
en cuenta que ningun servidor con derechos de carrera
administrativa, manifestd su interés de ser encargado
en dicho empleo, por tal motivo el empleo podra ser
provisto en provisionalidad.

Que asi mismo la Direccidn de Gestion Corporativa de
la Secretaria Juridica Distrital, adelanté un estudio de
las historias laborales de los servidores inscritos en
Carrera Administrativa, y verifico que no hay funcio-
narios de carrera administrativa que cumplan con los
requisitos y el perfil para ser encargado en el empleo
en mencion.

Que por razones de estricta necesidad del servicio,
excepcionalmente se procede a realizar nombramiento
provisional, por un término no superior a seis (6) me-
ses, en el cargo de Profesional Universitario Codigo
219 Grado 18 de la Direccion Distrital de Inspeccion,
Vigilancia y Control de Personas Juridicas Sin Animo
de Lucro de la Secretaria Juridica Distrital.
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Que en mérito de lo expuesto,

RESUELVE:

ARTICULO 12-: Nombrar en provisionalidad, por un
término no superior a seis (6) meses, a partir de la
fecha, a la sefiora JOVITA IDALBA SANABRIA CHA-
RRY identificada con la cédula de ciudadania No.
36.283.216, en el cargo de Profesional Universitario
Cddigo 219 Grado 18 de la Direccion Distrital de Ins-
peccion, Vigilancia y Control de Personas Juridicas
Sin Animo de Lucro de la Secretaria Juridica Distrital.

ARTICULO 2°-: La sefiora JOVITA IDALBA SANA-
BRIA CHARRY, de conformidad con los articulos
2.2.5.1.6 y 2.2.5.1.7 del Decreto 648 de 2017, tendra
diez (10) dias, contados a partir de la comunicacion de
la presente Resolucion, para manifestar si acepta el
nombramiento y diez (10) dias para tomar posesion del
cargo, los cuales se contaran a partir de la aceptacion.

ARTICULO 32-: Comunicar a la sefiora JOVITA IDAL-
BA SANABRIA CHARRY, el contenido de la presente
Resolucion, a través de la Direcciéon de Gestiéon Cor-
porativa, de la Secretaria Juridica Distrital.

ARTICULO 4°-: Comunicar a la Direccion de Gestién
Corporativa, el contenido de la presente Resolucion,
para que efectue los tramites legales correspondientes.

ARTICULO 5°-: La presente Resolucion rige a partir
de la fecha de su expedicion.

PUBLIQUESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE.

Dada en Bogotd, D.C., a los veintiséis (26) dias
del mes de junio de dos mil diecinueve (2019).

DALILA ASTRID HERNANDEZ CORZO
Secretaria Juridica Distrital

CONTRALORIA DE BOGOTA, D.C.

Resolucion Reglamentaria

Numero 028
(Junio 28 de 2019)

“Por la cual se actualiza el Tramite de la
Indagacion Preliminar en la Contraloria de
Bogota, D.C., se asignan competencias y se
dictan otras disposiciones”

EL CONTRALOR DE BOGOTA, D.C.

En ejercicio de las atribuciones constitucionales,
legales, en especial las conferidas por el
Acuerdo Distrital 658 de 2016, modificado por el
Acuerdo Distrital 664 de 2017 y;

CONSIDERANDO:

Que el articulo 272 de la Constitucion Politica, estable-
ce que la vigilancia de la gestion fiscal de los distritos
donde haya contraloria, corresponde a ésta y sera
ejercida de manera posterior y selectiva, atribuyéndole,
en el ambito de su jurisdiccidn, las funciones previstas
en el articulo 268 Constitucional.

Que el Articulo 271 de la Constitucion Politica de Co-
lombia determina: “los resultados de las indagaciones
preliminares adelantadas por la Contraloria tendran
valor probatorio ante la Fiscalia General de la Nacion
y el juez competente”,

Que el articulo 109 del Decreto Ley 1421 de 1993,
sefala las atribuciones del Contralor de Bogota, D.C.

Que el Articulo 39 de la Ley 610 de 2000, establece:
“Si no existe certeza sobre la ocurrencia del hecho,
la causacion del dafio patrimonial con ocasion de su
acaecimiento, la entidad afectada y la determinacion
de los presuntos responsables, podra ordenarse inda-
gacion preliminar por un término maximo de seis (6)
meses, al cabo de los cuales solamente procedera el
archivo de las diligencias o la apertura del proceso de
responsabilidad fiscal. La indagacion preliminar tendré
por objeto verificar la competencia del érgano fisca-
lizador, la ocurrencia de la conducta y su afectacion
al patrimonio estatal, determinar la entidad afectada
e identificar a los servidores publicos y a los particu-
lares que hayan causado el detrimento o intervenido
o contribuido a él’.

Que laLey 1474 de 2011, expidié medidas para la efi-
cienciay eficacia del control fiscal en la lucha contra la
corrupcion, estableciendo modificaciones al proceso de
responsabilidad fiscal a través del procedimiento verbal
de responsabilidad fiscal, previsto en los Articulos 97
a 120 de la citada ley, normas que incluyen aspectos
relacionados con la indagacion preliminar.
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Que la Ley 489 de 1998 en su Articulo 9° al referirse
a la delegacion establece: “Las autoridades adminis-
trativas, en virtud de lo dispuesto en la Constitucion
Politica y de conformidad con la presente Ley, podran
mediante acto de delegacion, transferir el ejercicio de
funciones a sus colaboradores o a otras autoridades,
con funciones afines o complementarias. Sin perjuicio
de las delegaciones previstas en leyes organicas, en
todo caso, los ministros, directores de departamento
administrativo, superintendentes, representantes lega-
les de organismos y entidades que posean una estruc-
tura independiente y autonomia administrativa podran
delegar la atencion y decision de los asuntos a ellos
confiados por la ley y los actos organicos respectivos,
en los empleados publicos de los niveles directivo y
asesor vinculados al organismo correspondiente, con
el propdsito de dar desarrollo a los principios de la
funcion administrativa enunciados en el Articulo 209
de la Constitucion Politica y en la presente Ley. “

Que el Articulo 6 del Acuerdo 658 de 2016 expedido
por el Concejo de Bogotéd D.C., regula la autonomia
administrativa, en virtud de la cual, corresponde a la
Contraloria de Bogota, D.C., definir todos los aspectos
relacionados con el cumplimiento de sus funciones y
el Articulo 21, sefala las facultades de delegacién de
competencias administrativas, técnicas y juridicas, en
los términos de los actos de delegacion y que podra
recaer en los servidores publicos de los nivel directivo
y asesor.

Que el numeral 6 del Articulo 29 y el numeral 2 del
Articulo 47 del Acuerdo 658 de 2016 modificados por
el Acuerdo 664 de 2017, atribuyen a la Direccion de
Reaccion Inmediata y a las Direcciones Sectoriales de
Fiscalizacion, respectivamente, la funcion de adelantar
Indagaciones Preliminares.

Que mediante Resolucion Reglamentaria No. 011 del
28 de febrero de 2018 se asignaron competencias y
se actualizo el Tramite de la Indagacion Preliminar en
la Contraloria de Bogota.

Que mediante Resolucion Reglamentaria No. 017 del
8 de junio de 2017, modificada por las Resoluciones
Reglamentarias No. 014 y 031 de 2018, se establecio
el Manual Especifico de Funciones y Competencias
Laborales para los empleos de la planta de personal
de la Contraloria de Bogot4, D.C., el cual define los
funcionarios competentes para adelantar las indaga-
ciones preliminares.

Que la Resolucion Reglamentaria No. 002 de 2018,
establece en el numeral 5 del articulo cuarto, como fun-
cion del Comité Técnico para el Proceso de Vigilancia
y Control a la Gestion Fiscal, decidir sobre el tramite
de los hallazgos fiscales devueltos por la Direccién de
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Responsabilidad Fiscal y Jurisdiccién Coactiva, entre
otros, la posibilidad de aperturar indagacion preliminar.

Que teniendo en cuenta el concepto de mejora, se
considerd necesario ajustar el procedimiento, aten-
diendo aspectos relacionados con la actualizacion de
las Tablas de Retencion Documental.

RESUELVE:
CAPITULO I

DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO PRIMERO. COMPETENCIA. Asignar la
competencia para el conocimiento, tramite y decision
de la Indagacion Preliminar, asi:

*

La Direccion de Reaccion Inmediata, serd com-
petente para adelantar Indagaciones Preliminares
que por su naturaleza, posible impacto en el
patrimonio distrital, complejidad, oportunidad y
especialidad en su conocimiento le sean asigna-
das por el Contralor de Bogota, D.C.

*  Las Direcciones Sectoriales de Fiscalizacién, a
través de los Directores Sectoriales de Fiscaliza-
cion, Subdirectores de Fiscalizacion y Gerentes de
Localidades, son competentes para adelantar in-
dagaciones preliminares por hechos relacionados
con la gestion fiscal de los Sujetos de Vigilancia
y Control Fiscal asignados y que no estén siendo
materia de actuaciones por parte de la Direccion
de Reaccién Inmediata.

El conocimiento y decision de las indagaciones preli-
minares estara en cabeza del Jefe de la Dependencia
competente, quien suscribira las providencias que se
profieran dentro del tramite.

La sustanciacion de la indagacion preliminar estara
a cargo de un profesional del derecho, quien contara
con el apoyo de profesionales de otras disciplinas que
responderan por la parte técnica de la misma.

El Contralor de Bogota, D.C., conocera de la segunda
instancia, que conforme a las leyes que lo regulan,
proceda contra las providencias proferidas en las in-
dagaciones preliminares que conozcan las Direcciones
Sectoriales de Fiscalizacion o la Direccion de Reac-
cion Inmediata. La sustanciacién estara a cargo de los
funcionarios adscritos a la Oficina Asesora Juridica.

ARTICULO SEGUNDO. TRASLADO DE LA INDA-
GACION PRELIMINAR. Si como resultado de la
indagacion preliminar adelantada de conformidad con
lo dispuesto en el Articulo 39 de la Ley 610 de 2000,
se observare que existe mérito para abrir proceso
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de responsabilidad fiscal, el funcionario competente
proferira auto de traslado a la Direccion de Respon-
sabilidad Fiscal y Jurisdiccion Coactiva o la Direccion
de Reaccion Inmediata, para lo de su competencia.

Cuando las Direcciones Sectoriales de Fiscalizacion,
Subdirecciones de Fiscalizacion, Gerencias de Locali-
dades o la Direccion de Reaccion Inmediata, observen
que no existe dano patrimonial al Estado ni indicios
serios sobre los posibles autores del mismo, archivaran
las diligencias adelantadas.

Asi mismo, en cualquier estado de la indagacion
preliminar se podra cesar la accion fiscal y proceder
al archivo del expediente, cuando se establezca que
la accion fiscal no podia iniciarse o proseguirse por
haber operado la caducidad, cuando se demuestre
que el hecho no existié 0 que no es constitutivo de
dafno patrimonial al Estado, o no comporta el ejer-
cicio de gestidn fiscal, o se acredite la operancia
de una causal eximente de responsabilidad fiscal
0 aparezca demostrado que el dafio investigado ha
sido resarcido totalmente.

ARTICULO TERCERO. TERMINO. La indagacién
preliminar podré ordenarse por un término maximo
de seis (6) meses, de conformidad con lo establecido
en el Articulo 39 de la Ley 610 de 2000. Para ello, el
Director (a) de la dependencia, Subdirector y/o Gerente
039 - 02 (locales) podra comisionar para la practica de
pruebas, a los funcionarios adscritos a la dependencia
competente.

ARTICULO CUARTO. FIRMA DE PROVIDENCIAS.
El auto de apertura y las providencias que se profie-
ran dentro de la indagacién preliminar seran suscritas
por el Director (a) de la dependencia, Subdirector y/o
Gerente 039 — 02 (locales) competente, quienes resol-
veran los recursos de reposicion que se interpongan
contra éstas. Los funcionarios que sustanciaron la
indagacion preliminar se identificaran con su nombre
completo y cargo.

CAPITULOII
DISPOSICIONES VARIAS

ARTICULO QUINTO. PROCEDIMIENTO. Adoptar el
procedimiento para la Indagacién Preliminar, versién
8.0 Codigo PVCGF-14, dentro del Proceso de Vigilan-
ciay Control a la Gestion Fiscal, del Sistema Integrado
de Gestion.

ARTICULO SEXTO. VIGENCIA Y SUBROGATORIA.
El presente acto administrativo rige a partir de la fecha
de su publicacion, deroga las disposiciones que le sean
contrarias y subroga la Resolucién Reglamentaria N°
011 de 28 de febrero de 2018.

PUBLIQUESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE.

Dada en Bogota, D.C., a los veintiséis (26) dias
del mes de junio de dos mil diecinueve (2019).

JUAN CARLOS GRANADOS BECERRA
Contralor de Bogota D.C.
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Aprobacién Revision Técnica
Firma:
Nombre: Maria Anayme Bardn Duran Mercedes Yunda Monroy
Cargo: Contralora Auxiliar Directora Técnica
Dependencia: Despacho Contralora Auxiliar Direccién de Planeacion
R.R. N° Fecha
1. OBJETIVO:

Estandarizar el conjunto de actividades a seguir para el desarrollo de la Indagacién Preliminar
en la Contraloria de Bogota, D.C.

2. ALCANCE:

Inicia con la remision de la informacion para posible apertura de indagacion preliminar y termina
cuando se reciben las respuestas dadas por las entidades a quienes se les traslado hallazgos
disciplinarios o penales de la IP y solicita al administrador del archivo que custodie el
expediente.

3. BASE LEGAL:

TIPO DE

NORMA FECHA DESCRIPCION
ConsHuCIon | 7.Jul-1991 | Articulos 268 numerales 4y 5, 271y 272
Decreto Ley Por el cual se dicta el régimen especial para el Distrito Capital de Santa Fe de
21-Jul-1993 .
1421 Bogota.
Ley 42 26-Ene-1993 Sobre la organizacién del sistema de control fiscal financiero y los organismos que

lo ejercen.

Por la cual se establece el tramite de los procesos de responsabilidad fiscal de
competencia de las contralorias”. Articulos 9, 16, 17, 20, 39 y 40.

Por la cual se expide el Cddigo de Procedimiento Administrativo y de lo
Contencioso Administrativo.

Por la cual se dictan normas orientadas a fortalecer los mecanismos de
Ley 1474 12-Jul-2011 | prevencion, investigacién y sancion de actos de corrupcion y la efectividad del
control de la gestién publica. Paragrafo 3° del articulo 97 y el articulo107.

Por medio del cual se expide el Cddigo General del Proceso y se dictan otras

Ley 610 15-Ago-2000

Ley 1437 18-Ene-2011

Ley 1564 12-jul-2012 di o
isposiciones.
o Por la cual se dictan disposiciones en materia de promocion y proteccion del

Ley 1757 6-Jul-2015 derecho a la participacidon democratica. Articulos 67, 68, 69y 70.
Acuerdo Por el cual se dictan normas sobre organizacion y funcionamiento de la Contraloria

S . de Bogotd, D.C., se modifica su estructura organica e interna, se fijan funciones de
Distrital 21-dic-2016 . o .

658 sus dependencias, se modifica la planta de personal, y se dictan otras

disposiciones.

REGISTRO DISTRITAL « BOGOTA DISTRITO CAPITAL (COLOMBIA) » ANO 51 « NUMERO 6587 « PP 15 « 2019 « JULIO * 3 IEI



Cdédigo documento: PVCGF-14
PRELIMINAR Version: 8.0

( Cédi_g’o formato: PGD-02-05
@ PROCEDIMIENTO PARA LA INDAGACION —oon 110

CONTAMOR A

Pagina: 2 de 44

TIPO DE 5
NORMA FECHA DESCRIPCION
Acuerdo
Distrital 28-mar-2017 | Por el cual se modifica parcialmente el Acuerdo 658 del 21 de diciembre de 2016
664

4. DEFINICIONES:

ACTA. Documento en donde se registran los temas tratados en una mesa de trabajo, junta,
comité o lo ocurrido en cualquier diligencia fiscal.

APERTURA DE INDAGACION PRELIMINAR. Decisién consignada en un auto de tramite
proferida por los funcionarios competentes para adelantar la Indagacion. En ella se precisaran
las normas que determinan la competencia de la Contraloria, de la dependencia y del
funcionario para actuar, se declara iniciada la Indagacion Preliminar, se identificara con
exactitud el hecho o situacion de que se ocupara la indagacion, el sujeto de control afectado, se
definira cual de los supuestos de procedibilidad sefialados por el Art. 39 de la Ley 610 de 2000
se presentan, se decretara la practica de las pruebas conducentes y pertinentes, con el fin de
esclarecer los hechos materia de averiguacion.

ARCHIVO DE LA INDAGACION. Decisién consignada en un auto que declara terminada la
Indagacién Preliminar, porque no se establece la ocurrencia de los supuestos exigidos por la
Ley 610 de 2000, para dar formal apertura al proceso de responsabilidad fiscal.

ASIGNACION DE COMPETENCIA. Decision contenida en una comunicacion, por la cual se
confieren atribuciones para dar inicio y llevar hasta su terminacion la Indagacion Preliminar. En
ésta se consignaran los fundamentos juridicos que determinan la competencia de la
dependencia, describira con claridad la situacion objeto de estudio y la Entidad afectada.

AUTO. Providencia (documento) que contiene una decision de fondo que impulsa la indagacion
preliminar.

DICTAMEN PERICIAL. Es aquella prueba dirigida a acreditar los hechos objeto de la
indagacion y que requiere, especiales conocimientos cientificos, técnicos o artisticos.

EXPOSICION ESPONTANEA. Es la versién que sin apremio alguno rinde el implicado (persona
que la informacion recopilada en la actuacion indica como autor o responsable del hecho u
omision generador del dafo fiscal).

INDAGACION PRELIMINAR (IP). Conjunto de actuaciones pre procesales administrativas
adelantadas por la Contraloria a efectos de establecer el mérito para abrir un proceso de
responsabilidad fiscal, garantizando la reserva y el recaudo de pruebas. De conformidad con el
articulo 39 de la Ley 610 de 2000, se realiza cuando no existe certeza sobre la ocurrencia del
hecho, la causacién del dafio patrimonial con ocasion de su acaecimiento, la Entidad afectada y
la determinacion de los presuntos responsables, podra ordenarse por un término maximo de 6
meses, al cabo de los cuales solamente procedera el archivo de las diligencias o la apertura del
proceso de responsabilidad fiscal.

INFORME EVALUATIVO. Documento realizado por el equipo comisionado, que soporta o
sustenta el resultado de la Indagacion, que es presentado a consideracion del Director y
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contiene, al menos, el objeto de la indagacion, la entidad, las pruebas practicadas, su andlisis,
valoracion, y finalmente, la sugerencia de archivar o iniciar el proceso de responsabilidad fiscal.

Si la conclusion es dar inicio al proceso de responsabilidad fiscal, el informe contendra, al
menos:

Antecedentes o circunstancias que originaron la Indagacion Preliminar.

El sujeto de Control afectado.

El hecho presuntamente irregular.

El dafio fiscal ocasionado, debidamente cuantificado.

Las normas presuntamente vulneradas.

La determinacion de los presuntos responsables, especificando los hechos para cada uno.
Material probatorio recaudado.

INFORMACION PATRIMONIAL. Es el conjunto de datos sobre los bienes y rentas de las
personas vinculadas a la indagacion preliminar como presuntos responsables fiscales, que
pueden ser afectados por una medida cautelar, en observancia del articulo 12 de la Ley 610 de
2000, dentro del proceso de responsabilidad fiscal.

POLICIA JUDICIAL. Es aquella funcién de caracter técnico que tiene por objeto auxiliar y
colaborar con los servidores de la Contraloria que realicen actividades de indagacion o
investigacion, en la busqueda, el recaudo y el aseguramiento de las pruebas, para lo cual
deberan coordinar sus actuaciones con las de la Fiscalia General de la Nacién. Para estos
efectos, ademas de las funciones previstas en el Cédigo de Procedimiento Penal, podran
requerir informacioén a entidades oficiales o particulares en procura de datos que interesen para
solicitar la iniciacion del proceso de responsabilidad o para las indagaciones o investigaciones
en tramite, inclusive para lograr la identificacién de bienes de las personas comprometidas en
los hechos generadores de dafio patrimonial al Distrito, sin que al respecto le sea oponible
reserva alguna (Arts. 10 ley 610 de 2000 y 115 de la Ley 1474 de 2011).

PROCEDENCIA DE LA INDAGACION PRELIMINAR. Es la viabilidad que se le da al inicio de
la Indagacién, cuando no existe certeza acerca de cualquiera de los siguientes eventos:
Ocurrencia del hecho, causacion del dafio patrimonial con ocasiéon del acaecimiento del hecho,
entidad afectada o determinacion de presuntos responsables.

PRUEBAS. Es todo motivo o razén aportada al proceso por los medios y procedimientos
aceptados en la ley para llevar al juez al convencimiento de la certeza sobre los hechos
discutidos en un proceso. Desde un punto de vista procesal, la prueba se aprecia desde tres
aspectos: desde su manifestacion formal (medios de prueba), desde su manifestaciéon
sustancial (los hechos que se prueban) y desde el punto de vista del resultado subjetivo (el
convencimiento en la mente del juzgador).’

PRUEBA DOCUMENTAL. Es aquélla que contiene evidencias o indicios relacionados con los
hechos que se investigan. Son pruebas documentales, los escritos, impresos, planos, dibujos,
cuadros, mensajes de datos, fotografias, cintas cinematograficas, discos, grabaciones
magnetofonicas, videograbaciones, radiografias, talones, contrasefas, cupones, etiquetas,

1. Devis Echandia, Hernando (2005). «ll». Teoria General de la Prueba y Tratado de derecho procesal civil.
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sellos y, en general, todo objeto mueble que tenga caracter representativo o declarativo, y las
inscripciones en lapidas, monumentos, edificios o similares. (Art. 243 Ley 1564/12).

TESTIMONIO. Declaracion juramentada que un tercero rinde ante el funcionario competente
para adelantar la indagacion, en relacién con los hechos o circunstancias de los cuales ha
tenido conocimiento por percepcion directa o por informaciones.

TRASLADO DE LA INDAGACION PRELIMINAR. Es el envio de toda la actuacién adelantada
dentro de la indagacion preliminar a la Direccion de Responsabilidad Fiscal y Jurisdicciéon
Coactiva y/o a la Direcciéon de Reaccién Inmediata, segun corresponda, para que inicie el
correspondiente proceso de responsabilidad fiscal.

VISITAS ESPECIALES. Es el examen y reconocimiento directo que hace el funcionario
investigador sobre los lugares, documentos, hechos y demas circunstancias relacionadas con el
objeto de la indagacion.

En la misma diligencia se irda extendiendo la correspondiente acta, en la cual anotar3,
pormenorizadamente, los documentos, hechos o circunstancias examinadas y las
manifestaciones que bajo la gravedad del juramento hagan sobre ellas las personas que
intervengan en la diligencia.

Cuando lo estime necesario, el competente podra tomar declaraciones juramentadas a las
personas que intervengan en la diligencia y solicitar documentos autenticados, segun los casos,
para incorporarlos al informativo. (Art. 31, Ley 610 de 2000).

5. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO?

PUNTOS DE CONTROL /

Desarrollo Local

Director de
Reaccién Inmediata

de comité
técnico’® que
decide apertura
(Si aplica)

o
N° |RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS OBSERVACIONES
Observacion
Contralor, La Direccion de Apoyo al Despacho aplica cuando traslada
denuncias ciudadanas por indicios de posible pérdida de
Contralor Auxiliar Solicitud de recursos publicos.
Director Sectorial | Remite informacion  al . ape““?? En el proceso auditor en la determinacion de posibles hallazgos
. . indagacion ) . S .
Director ~ Sectorial, y/o . fiscales, segun lo indicado en el articulo 39 de la Ley 610 de
. . . preliminar
Subdirectorde | Director de  Reaccion 2000.
Fiscalizaci - ; (PGD-07-02)
1 iscalizacion Inmediata para posible
apertura de indagacion Copia del acta Adicionalmente el paragrafo tercero del articulo 97 de la Ley
Subdirector de | preliminar (IP). P 1474 de 2011, establece que la indagacion preliminar también

puede dar curso al proceso verbal de responsabilidad fiscal.

Mediante Resolucién Reglamentaria se establece entre las
funciones del Comité Técnico para el Proceso de Vigilancia y
Control a la Gestion Fiscal decidir si se abre una indagacion
preliminar ante la devolucion de hallazgos por parte de la
Direccién de Responsabilidad Fiscal y Jurisdiccion Coactiva.

2 En todo caso se verificara la vigencia de las normas citadas al momento de adelantar cada indagacion preliminar.

3 Utilizar formato establecido en el SIG

REGISTRO DISTRITAL « BOGOTA DISTRITO CAPITAL (COLOMBIA) » ANO 51 « NUMERO 6587 « PP I8 « 2019 « JULIO * 3




&

Cadigo formato: PGD-02-05

E Versién: 11.0
PROCEDIMIENTO PARA LA INDAGACION 5o 0500 mento: PUCGE-14
= PRELIMINAR Versién: 8.0
o Pagina: 5 de 44
PUNTOS DE CONTROL /
o
N° |[RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS OBSERVACIONES
Director Sectorial,
Director de Punto de Control
Reaccién Inmediata Se debe verificar si de acuerdo con el momento y época de los
Evalta la informacion que hechos no ha operado el fenémeno de la caducidad de la
Subdirector de | recibe del punto anterior. accioén fiscal, de conformidad con lo establecido en el Articulo 9
Fiscalizacion Solicitud de de la Ley 610 de 2000.
Consulta el reporte consulta de
Subdirector de | estadistico de los obieto de la La Direccién de Responsabilidad Fiscal y Jurisdiccion Coactiva
2 Desarrollo Local | procesos de in (J:ia acién remite trimestralmente el reporte estadistico.
responsabilidad fiscal para religminar
verificar que por ese (FF’)GD-07-02) La Direccién Reaccion Inmediata consulta a la respectiva
Asesor mismo tema no exista Direccion Sectorial para verificar que por ese mismo tema no
proceso en curso y evitar exista proceso alguno.
Gerente duplicidad.
Gerente 039-02
(Local)
Analiza en reunion de| Actade comité
Director Sectorial, | dependencia los| tecnicoque
Director de antecedentes  remitidos | decide apertura
Reaccioén Inmediata,| sobre el tema asignado y | © iImProcedencia -l
) . 7" (si aplica) Observacion
Subdirector de | la procedencia de iniciar la A . . . e
3 . . - e Dejar evidencia en acta de reunién o de comité técnico
Fiscalizacion, indagacion preliminar. En )
Subdirector de | caso contrario se | Improcedencia
Desarrollo Local, | expondran en acta las | d€ 1@ Indagacion
Gerente Local | razones que tuvieren para Preliminar
no hacerlo. (PVGF-14-01)
Observacion
En caso de requerirse la participacion de un funcionario con
conocimientos especializados para la practica de pruebas, se
Comisié solicitara la respectiva comisién a la Direccion de Talento
omision Humano
funcionarios para ’
m?;?n?ﬁ:gp Punto de Control
(P{)/GF-14-02) El auto de apertura de indagacion preliminar y las
Comisiona a funcionario(s) providencias que se profieran dentro de la indagacion
que la van a sustanciar, a Auto de apertura preliminar seran suscritas por el Director (a) de la
través, del auto de dela indaFg)acién dependencia, Subdirector y/o Gerente 039 — 02 (locales)
Director Sectorial, apertura de la indagacion. preliminar competen_te, quienes resolvera,n los recursos Qe reposicion
. que se interpongan contra éstas. Los funcionarios que
Director de o . (PVGF-14-03) ; ] - o ; e
L. . La sustanciaciéon estara a sustanciaron la indagacion preliminar se identificaran con su
Reaccién Inmediata, cargo de un profesional nombre completo
Subdirector de 9 p . Control pieto.
4 R del derecho, quien contara . "
Fiscalizacion, Asignacion de
Subdirector de | " el apoyo de Indagaciones o . .
profesionales de otras L2 La sustanciacién estara a cargo de un profesional del derecho,
Desarrollo Local, S Preliminares a . . . S
disciplinas que . quien contara con el apoyo de profesionales de otras disciplinas
Gerente Local . Profesionales . oo .
responderan por la parte (Libro o Excel) que responderan por la parte técnica de la misma.
técnica de la misma.
Control Observacion
Asi " El libro radicador podra ser llevado en archivo Excel o base de
signacion datos
Numeros ’
Consecutlvo_s_a} En el libro se debe registrar el consecutivo de los autos
Autos de Decision . . L. : .
- expedidos por la Direccion para las diferentes actuaciones de la
(Libro o Excel) D .
ependencia.

4 Utilizar formato establecido en el SIG
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N° |RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS OBSERVACIONES
Comunicacion
de apertura de
reselitlaFc):i)én del Observacién
P equipo En el oficio se debe solicitar los recursos para el desarrollo de
Comunica all comisionado al la |nqagaC|on pr_ellmmar,_ Ios_gccesos directos sobr_e sistemas
. en linea, previa autorizacién de claves y atributos, los
. . representante  legal (o sujeto de . e o -
Director Sectorial, ) s . espacios fisicos y elementos logisticos apropiados, de tal
: quien haga sus veces), del vigilancia y . . oy
Director de Sui L manera que se garantice al equipo comisionado, las
. . ujeto de Vigilancia y| control fiscal - - S
Reaccion Inmediata, ) condiciones adecuadas de salubridad, iluminacién y
) Control Fiscal, la presunta | (PVGF-14-04) - . . . -
Subdirectorde | . . . . seguridad para el trabajo e independencia de la gestiéon
5 Fiscalizacion iregularidad a mvesﬂgqry s fiscalizadora. La comunicacion del oficio debe realizarse
. ’ la conformacion del equipo | Comunicacién ) S . = -
Subdirector de isionad . d d previo al inicio de la indagacion preliminar.
Desarrollo Local, Icomlgnona o con copia a elapl?jrtu? e
Gerente Local as q[recuones que por su alrala Punto de Control
funcién pueden llegar a Direccion o .
: : La comunicacion de apertura de la IP es en doble via entre
tratar el mismo tema Sectorial o . . ; ; N : i
; L. las Direcciones Sectoriales de Fiscalizacion y la Direccion de
Direccion de Reaccion Inmediata
Reaccién :
Inmediata
segun
corresponda
Director, L.
Subdirector, | . Observacion .
Asesor. Gerente Diligencia formato en el El A_n_exo debera ser dlllgenmad_o por toqos los integrantes
Profésional cual se declara comisionados y los demas funcionarios involucrados en la
Especializado v/o expresamente que se | Declaracién de | indagacion.
Bniversitarioy mantiene la | independencia y | Punto de control
. independencia respecto conflicto de irectivo debe asegurar que los integrantes comisionados
6 (Equipo independenci pect flicto d El directivo deb g los integrant isionad
Comigior?ado) del sujeto de vigilancia y Intereses a la indagacién y el personal de apoyo contratado por
Direccién Sectorial control donde se efectia | (PVGF-14-05) | prestacion de servicio, no estén incursos en conflicto de
de Fiscalizacion o la indagacion y lo entrega intereses con el sujeto de vigilancia y control fiscal, de
de Reaccién al superior inmediato. conformidad con lo establecido en el Estatuto Anticorrupcion,
Inmediata y en las disposiciones constitucionales y legales vigentes.
Observacion
El equipo comisionado velara por la seguridad de los bienes
suministrados en coordinacion con los controles que
Recibe por escrito el disponga el sujeto de vigilancia y control a la gestion fiscal,
inventario de  bienes en caso de no recibir bienes de ellos, esta actividad no aplica.
devolutivos suministrado Inventario
Asesor. Gerente | PO" el sujeto de vigilancia parte Punto de Control
Profésional y control fiscal y| interesaday | Verificar el estado de los bienes puestos a disposicion. El
Especializado v/o diligencia el Anexo 6, en | compromiso de | formato debe estar firmado por quien entrega y recibe los
Bniversitarioy el cual se incluye el| proteccion de |elementos.
(Equipo compromiso de la datos La proteccion de datos e informacion suministrada en
7 Comigior?ado) proteccion de  datos personales, ejecucion de la indagacion preliminar se efectuara en
Direccién Sectorial personales, informacion informacién cumplimiento de la Ley 1266 de 2008.
de Fiscalizacion o tecnolodgica, informacién | tecnologica, Cuando se presente deterioro, dafio o pérdida de la
Direccion de reservada y comercial informacién propiedad de la parte interesada entregada, incluida la
Reaccion Inmediatal 9U€. S€2@ suministrada al reservada y informacion, se debera informar al Director Sectorial —
equipo comisionado en el comercial Director de Reaccion Inmediata y por escrito al sujeto de

término de ejecucion de
la indagacion preliminar.

(PVGF-14-06)

vigilancia y control, detallando las condiciones y
circunstancias del siniestro, para lo cual se dara tramite a las
instancias pertinentes para el cubrimiento de los riesgos
materializados.
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N° |RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS OBSERVACIONES
Observaciones
La Corte Constitucional en Sentencias SU-620-96, C- 540-1997
y C-840-01, sefiala que la indagacion preliminar es una
actuacion administrativa que adelantan los organismos de
Auto mediante | control, a efectos de establecer el mérito de abrir un proceso de
el cual se responsabilidad fiscal, garantizando la reserva y el recaudo de
decretan pruebas, destacando como requisito de procedibilidad la
Director Sectorial pruebas existencia de un dafio patrimonial al Estado.
Directorde . - (PVGF-14-07)
Reaccion Inmediata Expide :Auto de tra_mlte _ y Las_ pru_ebas que se pue_den d_ecretar son: _documeptales,
Subdirector de 'que sefala el periodo | Notificacion por test|r.'r’10n!os, visitas espemales, !nff)nne técnico, peritazgo,
8 Fiscalizacion probatorio, decreta la Estado version libre, etc., de oficio o a peticién de parte, contra el cual
Subdirector dé préctica de las pruebas y | (PVGF-14-08) | no procede recurso alguno
Desarrollo Local diligencias. O por sist_e_ma
Gerente Local ’ que se utilice | Punto de cc_mtrol .
para De conformidad con lo establecido en el articulo 39 de la Ley
notificaciones | 610 de 2000, la etapa probatoria no podra superar el término
(si aplica) fijado en la ley.
De conformidad con lo indicado en el paragrafo 3° del articulo
97 de la Ley 1474 de 2011, se podra dar tramite al
procedimiento verbal si se dan los presupuestos sefialados en
dicha norma.
Solicitud de
informacion al
Sujeto de
Vigilancia y
Control Fiscal .
Observacion
:t?igicionzsso dede poli(l:al}: (PGD-07-04) Segun lo establecido en el articulo 32 de la Ley 610 de 2000, “E/
judicial (Art. 10 de la Ley | Remision de investi.gg’do podré’ controve_rtir las ) Ipruebz.-Js. a pfrﬁr de la
610 de 2000). El ejercicio | informacion del exposicion espontanea en la indagacion preliminar...
f:aliZZf_tsae chc“(')tjr‘ém:ggﬁ Vsig;‘i{g:“’ci‘;ey Segin el Articulo 115 de la Ley 610 de 2000, al decretar y
con la Fiscalia General de | Control Fiscal prgctlcar las pruebas se dgpe actuar con la debida d_|||genC|a y
Asesor, Gerente, la Nacic cuidado en la conservacién y cadena de custodia de las
Profesional a _acion (Art. 1.17. del | (Doc. Extemo) ruebas que se recaudan en la aplicacion de las funciones de
L Cédigo de Procedimiento pruebas que . PlK L Py
especializado y/o Penal) Acta de policia judicial en armonia con las disposiciones del Codigo de
universitario recepcion de Procedimiento Penal en cuanto sean compatibles con la
(Equipo Investiga informacion testimonios naturaleza de las mismas. Estas potestades deben observar las
9 Comisionado) patrimonial de los | (PVGF-14-09) garantias constitucionales previstas en el Articulo 29 de la

de la Direccion

Sectorial, Direccion

de Reacciéon
Inmediata o
Gerencia Local

presuntos responsables.

Realiza la practica de
pruebas, y suscribe las
actas y oficios segun los
medios probatorios que se

hayan decretado
(documentales,

testimonios, visitas
especiales, peritazgo,

version libre, etc.)

Acta de
diligencia de
exposicion libre
y espontanea
(PVGF-14-10)

Citacion para
rendir
exposicion libre
(PVGF-14-11)

Acta de visita
especial
(PVGF-14-12)

Constitucion Politica.

Punto de control

De conformidad con lo establecido en el articulo 39 de la Ley
610 de 2000, la indagacién podra ordenarse por un término
maximo de seis (6) meses.

Asi mismo, el articulo 20 de la Ley 610 de 2000 sefiala sobre la
reserva y expedicion de copias.

En ningun caso se podra practicar un medio probatorio que no
haya sido previamente decretado.
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PUNTOS DE CONTROL /
o
N° |[RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS OBSERVACIONES
Observacion
En caso de que el equipo asignado a la IP no se encuentre en
completo acuerdo sobre la decisién que debe tomarse y en la
eventualidad que se requiera dejara evidencia en un acta de
reunion.
Punto de control
Asesor. Gerente o Informe El Director de Reaccion Inmediata o Sectorial de Fiscalizacion
Profesional Elatl)or?_ysuscnbe |nf_orn;e evaluativo procedera a revisar y analizar el informe evaluativo, y de
especializado y/o evalualivo que recomienda para decidir la considerarlo pertinente, cita al equipo comisionado para solicitar
universitario el aFChI_VC_J dela mdggac!on indagacion las respectivas aclaraciones y si es pertinente requerira que
(Equipo o la solicitud a la Direccion preliminar efectiien los ajustes respectivos, a fin de validar la informacién
- de Responsabilidad Fiscal contenida en el informe.
10 éﬂ?gﬁgggg’% y Jurisdiccién Coactiva y/o (PVGF-14-13)
Sectorial. Direccion Direccion de Reaccion Informe Si se decret6 “informe técnico especifico”, el mismo junto con
de Reaccion | Inmediata para la apertura | Lo | sus anexos, harén parte de la elaboracion del informe evaluativo
: del proceso de P y reposan en el expediente.
GlnmeQ|ata 0 responsabilidad fiscal. tgcm(_:o
erencia Local (si aplica) ) )
En el evento que existan hechos presuntamente irregulares,
la Direccion (DRI y/o Sectorial) que adelante la indagacién
debe enviar copia del documento del informe evaluativo a la
Direcciéon Sectorial de acuerdo a su competencia, si asi se
considera, para que se incluya como insumo dentro de la
ejecucion del PAD y a los organismos de control que se
considere pertinentes, para que, de estimarlo conveniente,
investigue los hechos consignados en el informe.
Traslado
presunto hecho
Da traslado segun su . pepal ala
competencia a las Fiscalia General
instancias pertinentes de (sl apg??géf oD
las irregularidades o Punto de control
hechos que constituyan Traslado
gg::blj:r haIIaz?n%si der?(?ig presunto hecho | La Direccion de Reaccion Inmediata o la Direccion Sectorial que
Director Sectorial, difergnte a la fiscal en disciplinario a la | haya adelantado la indagacion preliminar, dara a conocer a las
Director de caso de evi denciarlos’ Procuraduria | instancias competentes, los hechos irregulares que hayan
Reaccién Inmediata, ' General o evidenciado en desarrollo de la misma.
11 Sgbdlr‘ecto‘r’de En caso de proferir auto Pe.rsor?erla . . . ) . . .
Fiscalizacion, . (si aplica) Si el Director Sectorial de Fiscalizacién lo considera pertinente,
; de archivo de la ) ; . L S
Subdirector de indacacion preliminar v de (PGD-07-04) | los resultados obtenidos en la indagacion preliminar se utilizaran
Desarrollo Local, habegrse P detec¥a do como insumo para el desarrollo de alguna modalidad de
Gerente Local . . Traslado auditoria y dejara evidencia de ello, en acta de comité técnico;
observaciones de tipo

administrativo, se correra
traslado a la respectiva

Direccion Sectorial, para
que se analice la
pertinencia de una

actuacion posterior.

presunto hecho
administrativo a
la sectorial
competente
(si aplica)
(PGD-07-02)

Acta de comité
técnico®

en todo caso, sin vulnerar la reserva legal.

5 Utilizar formato establecido en el SIG
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N° |[RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS OBSERVACIONES
Auto de archivo
de la Indagacion
Preliminar
(PVGF-14-14)
Comunicacién Punto de control
. ) Cuando la Indagacion Preliminar involucre: Alcalde Mayor,
Profiere Auto de Archivo| que informa s . : s
i ) Veedor Distrital, Personero, Concejales o Secretarios Distritales
de la Indagacién | archivo de la IP . - ; .
- ; y se disponga el archivo de la misma, se debera dar a conocer
. ) Preliminar. al sujeto de =
Director Sectorial, vigilancia y al sefior Contralor.
D!r'ector de . Comunica al | control fiscal (si . .
Reaccion Inmediata, . A pesar de ordenarse el archivo acorde con lo dispuesto en el
) representante  legal (o | aplica) (PGD- . X
Subdirector de . articulo 17 de la Ley 610 de 2000, se podra ordenar la
12 e quien haga sus veces), del 07-04) . . s =
Fiscalizacién, . L reapertura si se llegara a acreditar las condiciones sefialadas
i Sujeto de Vigilancia y )
Subdirector de . . L en dicha norma.
Control Fiscal, el cierre de | Comunicacién
Desarrollo Local, la actuacion con copia a e informa
Gerente Local uact P qu Punto de Control
las direcciones que por su | archivo de la IP S . .
" . La comunicacién de cierre de la IP es en doble via entre las
funcién pueden llegar a| a larespectiva - . : ) A . o
: . s Direcciones Sectoriales de Fiscalizacion y la Direccion de
tratar el mismo tema. Direccion Reaccion Inmediata
Sectorial o ’
Direccién de
Reaccioén
Inmediata
Auto por el cual
se ordena el
traslado de la
Indagacioén
Preliminar para
Director Sectorial, | Profiere Auto de Traslado aperturar
Director de a la Direccion  de Proceso de
Reaccién Inmediata,| Responsabilidad Fiscal y | Responsabilida [Observacion
13 Subdirector de | Jurisdiccién Coactiva para d Fiscal Se remite al Procedimiento para generar Productos del Proceso
Fiscalizacién, que dé curso al proceso| (PVGF-14-15) | de Responsabilidad Fiscal y Jurisdiccion Coactiva.
Subdirector de | de responsabilidad fiscal.
Desarrollo Local, Traslado de la
Gerente Local IP para
apertura de
Proceso de
Responsabilida
d Fiscal - PRF
(PGD-07-02)
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Observacion
Los documentos de devolucion y los soportes respectivos
deben hacer parte del expediente de la indagacion preliminar,
es decir, deben ser adicionados al mismo, de conformidad
Recibe informacién sobre con lo establecido en el procedimiento para la organizacién y
la_ devolucion de la transferencias documentales del Proceso de Gestion
indagacion oreliminar por Documental, numeral 5.1 Organizacién documental, Anexo 7,
9 pre ar p L. siendo responsabilidad del Director y del Gestor Documental
parte de la Direccion de | Devolucién de de la Dependencia
Responsabilidad Fiscal y | laindagacion P ’
Director Sectorial, Jurisdiccion Coactiva. ;():gr;l:gg)r Asi mismo, dentro del expediente de la indagacion debe
D!rlector de_ Analiza en Comité | (PGD-07-02) archlvarse copia ldel acta de comité técnico mediante el cual
Reaccion Inmediata,| . _ . se tomo la decision se ese acto.
) Técnico el alcance de las
14 Subdirector de causales de devolucién | Acta de comité
Fiscalizacion, informadas por parte de técnico que Observacion
Subdirector de |a instancia pertinpente estudi(ja En caso de devolucion de la indagacién preliminar por parte
Desarrollo Local, P ' devolucion de del proceso de Responsabilidad Fiscal y Jurisdiccion
Gerente Local . . . Coactiva, se debe analizar el alcance de las causales de
S::V:]Zas‘a d\gaa uOdl;tIc;o:z la |p;i|?n2;(:(:n devolucion informadas en el anexo de analisis juridico y
Direccion y de (Zi aplica) 6 técnico adjunto remitido por ellos.
Responsabilidad Fiscal P En la mesa de ayuda con la participacion de abogados de la
Juris",)diccic')n Coactiva (syi Direccion de Responsabilidad Fiscal y Jurisdiccion Coactiva,
lo considera necesari(;) se busca obtener orientacién sobre temas puntuales.
La Direccion remitira a través de memorando interno el texto
complementario del presunto dafo fiscal
Asi mismo, dentro del expediente de la indagacion preliminar
debe archivarse copia del acta de comité técnico mediante el
cual se archivo el presunto dafio segun corresponda.
Asesor, Gerente, Remision de
Profesional Cuantifica los beneficios | beneficios de Observacion
especializado y/o | de control fiscal (en caso | control fiscal a Acti - - )
S . . ) ctiva procedimiento de beneficios del control fiscal,
un('éefi'tino ggﬁ apéllque) r?)ge:icr#:ﬁg la c:;rﬁ:(atlgignde adjuntando los soportes completos y pertinentes, asegurando
-quip . P . P : su inclusion dentro del expediente de la indagacion, de
15 ComISI‘OHan’)) VIgenFeyeI Director remite | - con copia al conformidad a lo establecido en el procedimiento para la
de I? Dlre_caor]' los mismos en caso de ser| proceso (.j.e organizacion y transferencias documentales del proceso de
Sectorial, Direccion | aprobados a la Direccién | responsabilida Gestion Documental, numeral 5.1 Organizacién documental
de Reegcaon de Planeacion. d flsgal (si Tener en cuenta los datos reportados en trazabilidad.
Inmediata o aplica)
Gerencia Local (PGD-07-02)

6 Utilizar formato establecido en el SIG
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Punto de Control
Aplica procedimiento para la organizacién y transferencias
documentales del proceso de Gestion Documental
especialmente el numeral 5.1 Organizacion documental y el
Entrega ol expediente de Anexo_ N° 7 — Instructivo para la conformacién de
Asesor, Gerente, | la indagacion preliminar en expedientes.
Profesional la Direccién en cualquiera P . - ificacic torizad
especializado y/o | de las fechas establecidas ara ewtar. [a pérdida, modificacion o acceso no autorizado a
universitario para la fase de cierre la m_fo_rmauon que conforma _I(_)s expedientes de _|ndag_acmne§
(Equipo (comunicada en ol prellm_lnares sera re_sponsabllldad de su custo_dla quien esté
16 Comisionado) memorando con el que se atendiendo el exped'lent.e en desarrollo de la misma y cuando
de la Direccion | comisiona el inicio de la es_ta se encueptre flnallza_d_a y entregad_o_el expediente a la
Sectorial, Direccion | indagacion preliminar), sin Direccién, sera res_ponsablln(_jad del Administrador del Archivo
de Réaccién exceder la fecha ’ alli de. la erendenma. El Director debe propender por la
Inmediata o establecida asng_r)acm_')p adecuada a Ic_>s derechos de acceso para consulta
Gerencia Local ’ y utilizacion de los expedientes.
Observacion
Para la preservacion del expediente se debe tener en cuenta
lo establecido en los procedimientos de gestion documental,
en cuanto a: identificacion, medio de almacenamiento,
proteccion, entre otros.
Respuesta de
la Fiscalia
Recibe las respuestas | General de la
dadas por las entidades a Nacién a
quienes se les traslado presunto
Director Sectorial, | hallazgos disciplinarios o | hallazgo penal
Director de penales de la IP y solicita (si aplica)
Reaccion Inmediata,| al administrador  del Observacion
17 Subdirectorde | archivo que custodie el | Respuesta de | Tanto el administrador de archivo de gestion o como el archivo
Fiscalizacion, expediente incorporarlas | la Procuraduria | central debe realizar la tarea solicitada por el director
Subdirectorde |en orden cronolégico, | General de la | responsable de la indagacion preliminar.
Desarrollo Local, | elaborar una nueva hoja Nacién y/o
Gerente Local de control, dando | Personeria de
continuidad a la foliacién y Bogota
actualizando el inventario a presunto
documental hallazgo
disciplinario
(si aplica)
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° PUNTOS DE CONTROL /
N° |RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS OBSERVACIONES
Registra en el formulario
Anexo 3 Indagaciones
Preliminares del aplicativo
de Trazabilidad, los datos Observacion
de las indagaciones una Se deben incluir todas aquellas indagaciones que tuvieron algun
Profesional. Asesor| V% S€ apertura cada| Resultados de | tramite durante la vigencia, asi hayan sido aperturadas en la
yio Ger;ante indagacion y dentro de los | la Vigilanciay | vigencia anterior. Punto de control: Los datos deben ser
18 asignado por el términos establecidos. Control ala registrados dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes a la
Director Para la informacion de| Gestién Fiscal |fecha del Auto de Apertura de la Indagacién. Sera
Estado, Tramite y Decisién (Anexo 3 responsabilidad del nivel directivo de cada dependencia
de las Indagaciones estas | Trazabilidad) | mantener actualizados, completos y en términos, estos registros
deben registrarse dentro que sirven de insumo para reportes oficiales a otros entes de
de los tres (3) dias habiles control y otras instancias jerarquicas.
siguientes a los radicados
de las actuaciones o autos
segun corresponda
Verifica que la informacion
reportada en el aplicativo
sea consistente, veraz y
refleje el resultado de la
gestion realizada por la
Dependencia.
. . S\Icons?s?gncia: Justes debg S.OI'C't.Ud
Director Técnico o . . modificacion de | Punto de Control
19 Sectorial de solicitar la modlﬁcacn?n de datos en El sistema dejara registro de las modificaciones ajustes
SIS los datos dejando " - 1 g ya
Fiscalizacion . . ) trazabilidad realizados.
evidencia de los ajustes
(PGD-07-02)

mediante memorando al
Despacho del Contralor
Auxiliar si se encuentra
fuera de términos si no,
ordena en la dependencia
a quien corresponda
efectuar los ajustes
correspondientes
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PUNTOS DE CONTROL /

N° |RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS OBSERVACIONES

Analiza la informacién y

. . Punto de control
presenta  observaciones | Observaciones

P_rofegonal en caso que se| aresultados El reglstl_'o del analisis debe r_ea_llzarse dentro de los términos
20 Direccion de . . establecidos para el seguimiento de los resultados de
- encuentren; incorpora | (PGD-07-02 o ; - ) )
Planeacion o . . conformidad con la programacién establecida para tal fin y
analisis en los informes de E-Mail)

gestion del proceso para cada instrumento o herramienta de seguimiento.
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6. ANEXOS
ANEXO N° 1 - IMPROCEDENCIA DE LA INDAGACION PRELIMINAR (Modelo Memorando)

(Este anexo por ser una comunicacion oficial interna, se elabora conforme al procedimiento
Gestion de Comunicaciones Oficiales del Proceso de Gestion Documental)

PARA Quien emite informacion para posible apertura de indagacién preliminar
DE: Director Técnico Sectorial / Director de Reaccion Inmediata
ASUNTO: Concepto sobre la Improcedencia de la Indagacién Preliminar

Para los fines pertinentes, me permito emitir concepto sobre la improcedencia de la
Apertura de la Indagacion Preliminar contemplada en el articulo 39 de la Ley 610 de
2000, en los siguientes términos:

(Expresar de manera clara y sucinta los fundamentos tenidos en cuenta para no abrir la
Indagacion Preliminar : Por ejemplo: Tal como lo dispone el articulo 272 de la Carta
Politica y el Decreto 1421 de 1993, le corresponde a esta Contraloria la vigilancia y
control de la administracion y de los particulares que manejen fondos o bienes del
Distrito y en ejercicio de estas funciones, establecer la responsabilidad que se derive
de la gestion fiscal, imponer las sanciones pecuniarias que sean del caso, recaudar su
monto y ejercer la jurisdiccion coactiva sobre los alcances deducidos de la misma.

De los hechos denunciados, se observa que las presuntas irregularidades se encuentran
por fuera de la érbita de nuestra competencia, por cuanto ninguna de ellas comporta el
ejercicio de una gestion fiscal.)

Cordialmente,

Director Técnico Sectorial / Director de Reaccion Inmediata
(Firma, nombre y cargo del funcionario competente)

Proyecto:
Elaboro:
Reviso:

Nota: Igualmente se debe dejar anotacion en acta.
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ANEXO N° 2 COMISION FUNCIONARIOS PARA INDAGACION PRELIMINAR
(Modelo Memorando)

(Este anexo por ser una comunicacion oficial interna, se elabora conforme al procedimiento
Gestion de Comunicaciones Oficiales del Proceso de Gestion Documental)

PARA: Nombre y Cargo
Nombre y Cargo
EQUIPO COMISIONADO

DE: Director Técnico Sectorial de Fiscalizaciéon
Director de Reaccién Inmediata

ASUNTO: Comision ante (Nombre del Sujeto de Control)

REFERENCIA: INDAGACION PRELIMINAR N° XXX

En cumplimiento al Auto de tramite de fecha dia_/ mes / afio, me permito comisionarlos
para que a partir de la fecha inicien la indagacién citada en la referencia, con el fin de
determinar presuntas irregularidades en descripcién del objeto de la indagacién

preliminar.

En su calidad de funcionarios comisionados para la indagacion en comento, estan
investidos de las funciones de policia judicial de acuerdo con lo expuesto en el Articulo
10 de la Ley 610 de 2000, Articulo 115 de la Ley 1474 de 2011 y numeral 3° del Articulo
29, numeral 2 del Articulo 47 del Acuerdo Distrital 658 de 2016, modificado por el
Articulo 15 del Acuerdo 664 de 2017.

Cordialmente,

Director Técnico Sectorial / Director de Reaccion Inmediata

Proyecto:
Elaboro:
Reviso:
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ANEXO N° 3 - AUTO DE APERTURA DE INDAGACION PRELIMINAR

(f-\ Cadigo formato: PVCGF-14-03

AUTO DE APERTURA DE INDAGACION [-2oreon: 8.0

o Cddigo documento: PVCGF-14
PRELIMINARN® __ Version: 8.0
Pagina de
En Bogota D.C., a los dias del mes de de dos mil (_), el (Director Sectorial

y/o director de Reaccion Inmediata segun corresponda), en desarrollo de las atribuciones
conferidas por los articulos 268 y 272 de la Constitucion Politica de Colombia, 109 del Decreto
Ley 1421 de 1993, (citar en lo pertinente segun corresponda articulos del Acuerdo N° 658 de
2016 modificado por el Acuerdo 664 de 2017, cuando se tramite la indagacién en una Direccion
Sectorial de Fiscalizacién, la Direccion de Reaccion Inmediata), procede a dictar auto de

apertura de Indagacion Preliminar, por el manejo de recursos de la (nombre completo de
la Entidad afectada) : (naturaleza juridica de la Entidad) , cargo de quien
lleva la representacion de la Entidad y nombre del actual titular de ese cargo ),

teniendo en cuenta los siguientes (verificar vigencia de normatividad).
ANTECEDENTES

(Describir la fuente de la informacidén que constituye el objeto de la Indagacion, es decir la
historia o recorrido que tuvo el Antecedente- Auditoria, Denuncia o Queja, Actuacion Especial o
Aplicacién de cualquiera de los sistemas de control- y como llegd a la dependencia de
conocimiento y tramite).

Sefialar que la citada informaciéon no da certeza sobre ---—-- (referir el o los presupuestos
sefialados por el Art. 39 de la Ley 610 de 2000 que justifican dar tramite a la Indagacion
Preliminar —ocurrencia del hecho, causacion del dafo patrimonial, entidad afectada,
determinacion de los presuntos responsables), razon por la cual habra de ordenarse el tramite
de Indagacion Preliminar.
FUNDAMENTOS DE DERECHO

Como fundamentos de derecho, se invocan las siguientes normas:

e Articulos 267, 268 numeral 5° y 271 de la Constitucion Politica de Colombia.

e Ley 610 de 2000, mediante la cual se fija el tramite de los procesos de responsabilidad

fiscal. Articulo 39.
HECHOS PRESUNTAMENTE IRREGULARES

Los hechos objeto del presunto reproche fiscal se enmarcan o circunscriben en lo siguiente:

(Descripcion factica que menciona el hecho irregular identificado).
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DE LOS MEDIOS PROBATORIOS:

1. Medios probatorios recolectados o allegados con el antecedente (denuncia o queja,
hallazgo de auditoria, actuacién especial, o aplicacion de cualquiera de los sistema de
control), los cuales se relacionan a continuacion:

Documentales:
Informe Técnico:
Visita Especial:
Testimonios:
Oftras:

2. Medios probatorios a decretar: Documentales, Visita Especial, Informe Técnico,
Testimonios, entre otros).

(Es necesario justificar la conducencia, pertinencia y necesidad de cada uno de los medios
probatorios a decretar, para esclarecer los hechos que dan origen a la indagacion preliminar)

(Es necesario tener en cuenta lo dispuesto en los articulos 10, 22, 25 y 29 de la Ley 610 de
2000, en consonancia con lo sefalado en los articulos 114, 115y 116 de la Ley 1474 de 2011).

CONSIDERACIONES DEL DESPACHO

(El objeto de abrir una indagacion preliminar es que el operador juridico determine y averigle si
el hecho descrito en el antecedente existio, si origind dafio patrimonial al Estado y quiénes
fueron sus autores, precisando su participacion como gestores fiscales o con ocasion de la
gestion fiscal).

(Tener en cuenta lo sefalado en el articulo 9° de la Ley 610 de 2000)

En el presente asunto los presuntos hechos irregulares acontecieron el dia
, por tanto, el fendmeno juridico de la caducidad de la accion fiscal no
se presenta por el momento, porque (se contabiliza la
caducidad desde la ocurrencia del presunto hecho irregular que se considera causé dafo al
patrimonio publico).

Conforme a las consideraciones precedentes, la (dependencia competente) de la Contraloria de
Bogota, D.C.)

RESUELVE:

PRIMERO: Avocar el conocimiento de las presentes diligencias.

SEGUNDO: Declarar abierta la Indagacién Preliminar N° (el numero asignado en el Auto
de asignacién de competencia) --- en los términos sefalados en la Ley 610 de 2000, por el
manejo de recursos de la (nombre de la Entidad afectada) ---.
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TERCERO. Incorporar y tener como medios de prueba, asignandoles el valor legal que en
derecho corresponda, a los allegados dentro de las diligencias adelantadas en el Antecedente
(Segun corresponda, hallazgo de auditoria, Denuncia o Queja, Actuacion Especial) y
relacionados en la parte motiva de esta providencia.

CUARTO: Decretar y practicar los siguientes medios de prueba: (Documentales, visitas
especiales, informes técnicos, testimoniales, entre otros).

QUINTO: Comunicar la iniciacién de la presente Indagacién Preliminar al representante legal de
la entidad afectada y/o dependencias objeto de las diligencias a
efecto de que preste la debida colaboracién y diligencia en la atencién y respuesta de los
requerimientos que surjan en desarrollo de la actuacion administrativa.

SEXTO: Comisionar a la Profesional (...) o profesionales (...), para sustanciar la actuacion y
practicar las pruebas decretadas y las que se llegaren a decretar para el esclarecimiento de los
hechos e impulso de la Indagacion Preliminar.

SEPTIMO: El funcionario o los funcionarios comisionado (s) queda (n) facultado (s) para
trasladarse a la (s) entidad (es) en que deba (n) practicar pruebas y diligencias propias de la
indagacion, de las cuales quedara constancia en el expediente.

OCTAVO: Contra el presente proveido no procede recurso alguno.

NOVENO: Remitir copia de esta providencia a la Direccion Técnica Sectorial competente o
Direccion de Reaccion Inmediata, segun corresponda.

COMUNIQUESE, NOTIFIQUESE Y CUMPLASE

(Firmas)
(Nombres y cargo del Directivo competente)

Nota:

Cuando la informacion identifique la persona o personas que intervinieron por accion u omision
en la generacion del dafio patrimonial, se ordenara y efectuara la notificacion personal del Auto
de Apertura y en él se ordenara citarlos a rendir exposicion libre.

Identificar el cargo de los funcionarios asignados para el tramite y para la orientacién en caso
que en el auto de asignacion de competencia se haya designado a este ultimo.
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ANEXO N° 4 COMUNICACION DE APERTURA DE LA IP Y PRESENTACION DEL EQUIPO
COMISIONADO AL SUJETO DE VIGILANCIA'Y CONTROL FISCAL (Modelo Comunicacién
Oficial Externa)

(Este anexo por ser una comunicacion oficial externa, se elabora conforme al procedimiento
Gestion de Comunicaciones Oficiales del Proceso de Gestion Documental)

Doctor (a)

XXXXXXX

Cargo

Nombre del Sujeto de Vigilancia y Control Fiscal
Direccion

Caodigo Postal

Ciudad

Asunto: Apertura Indagacion Preliminar N° XXXXX y Presentacion Equipo Comisionado
Respetado (a) Doctor (a) XXXXXXXXX:

En cumplimiento de lo dispuesto en el Articulo xx del Auto citado en el asunto, me
permito comunicarle que esta Contraloria dio apertura la Indagacion Preliminar N° xxx,
con el objeto de verificar presuntas irregularidades presentadas en (describir

brevemente el objeto).

Para efecto de realizar la labor, a continuacion se presentan los funcionarios
comisionados:

Nombre Cargo Profesién
Nombre Cargo Profesién
Nombre Cargo Profesién
Nombre Cargo Profesién

De conformidad con lo establecido en los articulos 268 y 272 de la Constitucién Politica,
el articulo 109 del Decreto Ley 1421 de 1993, los articulos 114 y subsiguientes de la Ley
1474 de 2011, articulos 99 y subsiguientes de la Ley 42 de 1993, y articulos 10° y 39°
de la Ley 610 de 2000.

Para el cumplimiento de los objetivos establecidos, se requiere de su oportuna
colaboracién, mediante el suministro inmediato de la informacion y demas solicitudes
relacionadas con el trabajo que determine el equipo comisionado.

Es importante precisar, que, es responsabilidad de la administracién a su cargo, el
contenido de la informacion suministrada a la Contraloria de Bogota D.C.

Le agradezco impartir las instrucciones pertinentes a quien corresponda, en virtud a que
le asiste al Sujeto de Vigilancia y Control fiscal la obligacion de suministrar la informacién
con las especificaciones requeridas por la Contraloria de Bogota D.C., asi como los
accesos directos sobre sistemas en linea, previa autorizacion de claves y atributos y de
conceder los espacios fisicos y elementos logisticos apropiados para el equipo
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asignado, de tal manera que se garanticen las condiciones adecuadas de salubridad,
iluminacion y seguridad para el trabajo y la independencia de la gestién fiscalizadora.

Finalmente, este organismo de control se permite informar que cuenta con los siguientes
canales para la atencion al ciudadano y la recepcion de peticiones, quejas, reclamos,
denuncias y solicitudes de informacion, incluidos aquellos que permitan manifestar y
entregar informacion sobre actos de corrupcion; asi:

v

ANANRN

AN

Centro de Atencion al Ciudadano, ubicado al ingreso de la sede principal en el primer
piso del Edificio de la Loteria de Bogota D.C., Carrera 32 A N° 26 A — 10, horario de
atencion de 8:00 a.m. a 5:00 p.m. en jornada continua.

Oficinas locales de la Contraloria de Bogotd, ubicadas en las 20 localidades del
Distrito Capital.

Via telefonica: PBX +57(1) 3358888 ext. 10130-10131-10132-10133

Linea Gratuita Nacional +57 018000910671

Correo Electrénico: controlciudadano@contraloriabogota.gov.co, habilitado las 24
horas del dia, no obstante es de aclarar que su tramite se realizara en dias habiles
en jornada laboral y si la peticion es radicada en fin de semana o dia festivo,
empezara su tramite a partir del dia habil siguiente.

Formato Verbal de Peticiones: El cual se tiene a disposicion de la ciudadania para
que en el diligencie su peticion, queja o reclamo.

Buzon de sugerencias ubicado en el Centro de Atencion al Ciudadano-Piso 1.
Formulario electrénico de solicitudes, peticiones, quejas, reclamos y denuncias
formulario electrénico, ubicado en la pagina web: www.contraloriabogota.gov.co.

Cordial saludo,

Director Técnico Sectorial de Fiscalizacion — Reaccion
Inmediata, Subdirector de Fiscalizacion, Subdirector de Desarrollo
Local y Gerente 039-02 (locales).

Proyecto:
Elaboro:
Reviso:

REGISTRO DISTRITAL « BOGOTA DISTRITO CAPITAL (COLOMBIA) » ANO 51 « NUMERO 6587 « PP 1-34 « 2019 « JULIO * 3




/-\ Caodigo formato: PGD-02-05
( ‘ P Version: 11.0
. PROCEDIMIENTO PARA LA INDAGACION 500 5ocumento: PUCGE-14
PRELIMINAR Version: 8.0

Pagina: 21 de 44

ANEXO N° 5 DECLARACION DE INDEPENDENCIA Y CONFLICTO DE INTERESES

(/‘\ Cadigo Formato: PVCGF-14-05
. DECLARACION DE Version: 8.0

INDEPENDENCIA Y CONFLICTO DE | Cédigo Documento: PVCGF-14

INTERESES Version: 8.0
Pagina X de Y

CONTRUOR N

A. IDENTIFICACION DEL SERVIDOR PUBLICO

Yo, Nombres Primer apellido Segundo apellido,
identificado con documento de identidad N° xxxx Expedido en xxxx.

En mi calidad de Cargo de la Contraloria de Bogota, D.C. en mi Rol de (auditor,...) para la
indagacion preliminar ante nombre del Sujeto de Vigilancia y Control Fiscal.

B. DECLARACION DE INDEPENDENCIA

1. Declaro que a mi leal saber y entender, no tengo relaciones oficiales, profesionales,
personales o financieras con la entidad (Sujeto de Vigilancia y Control Fiscal). y
servidores publicos sujetos a examen, ni intereses comerciales, profesionales,
financieros y/o econdmicos en actividades sujetas a exdamen. Asimismo, tampoco tuve
un desempeno previo en la ejecucidn de las actividades y operaciones relacionadas con
esta indagacién preliminar, excepto los identificados en el inciso C-1 de esta
declaracion.

2. Declaro no tener relaciones de parentesco con el personal vinculado con el sujeto y el
objeto de la indagacion preliminar, excepto los identificados en el inciso C-2 de esta
declaracion.

3. Declaro no realizar favores ni tener prejuicios sobre personas, grupos o actividades del
(nombre del sujeto de la indagacion), incluyendo los derivados de convicciones sociales,
politicas, religiosas o de género.

4. Me comprometo a informar oportunamente y por escrito cualquier impedimento o
conflicto de interés de tipo personal, profesional o contractual, sobreviniente a esta
declaracion, como: inhabilitaciones, insolvencias, familiares, amistad intima, enemistad,
odio o resentimiento, litigios pendientes, razones religiosas e ideoldgicas.

5. En el ejercicio de mis funciones, es posible que tenga acceso a informacion sobre
distintos aspectos de la entidad auditada y otras relaciones que, por lo general, no estan
disponibles al publico. Comprendo plenamente que poseer esta informacién requiere el
mas alto nivel de integridad y confidencialidad, comprometiéndome a no divulgarla ni
utilizarla sin la debida autorizacion.

6. Me comprometo a no divulgar los resultados parciales o finales de la indagacion
preliminar por fuera de los canales establecidos por la Contraloria de Bogota D.C.
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C. CONFLICTOS DE INTERES DECLARADOS

1. Relaciones e intereses oficiales, profesionales, personales, financieros, econémicos,
y/o comerciales

Nombre y apellido Cargo Area de la entidad Tipo de
publica relaciéon

1.
2.
3

2. Relaciones de parentesco

Nombre y Cargo Area de la entidad Relacién de
apellido publica parentesco

1.
2.
3

Asi mismo, me adhiero a los principios y valores previstos en la Contraloria de Bogota,
D.C. y me comprometo entre otros a:

v No aceptar regalos o dadivas para favorecer a terceros con mi trabajo realizado.

v No retardar injustificadamente el trabajo encomendado.

v" No modificar injustificadamente los resultados de la indagacién preliminar a realizar.

v" No recibir influencia externa en el trabajo a ejecutar.

v' Excusarme de participar en actividades cuando no tengan la independencia exigida o
la pierdan en el transcurso del trabajo a efectuar.

v Informar los resultados de mi trabajo y cumplir con los procedimientos pertinentes
vigentes.

El presente documento tiene el caracter de declaracion jurada, y es realizado en la
ciudad de............... ,alos....... diasdel mes............... de 20...

Firma del servidor publico (declarante)
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ANEXO N° 6 INVENTARIO PARTE INTERESADA Y COMPROMISO DE PROTECCION DE
DATOS PERSONALES, INFORMACION TECNOLOGICA, INFORMACION RESERVADA Y
COMERCIAL

INVENTARIO PARTE INTERESADA Y Codigo Formato: PVCGF-14-06
COMPROMISO DE PROTECCION DE DATOS | Version: 8.0
PERSONALES, INFORMACION Codigo Documento: PVCGF-14
TECNOLOGICA, INFORMACION RESERVADA | Version: 8.0
Y COMERCIAL Pagina X de Y

SUJETO DE VIGILANCIA'Y CONTROL FISCAL.:

N° DE LA INDAGACION PRELIMINAR:

DIRECCION: (Sectorial de Fiscalizacién / Reaccién Inmediata)

L. . . Estado .
N°| Descripcion | Cantidad | Placa | Serie B R v Observaciones

PROTECCION DE DATOS PERSONALES COMERCIALES E INFORMACION

(Parrafo con el compromiso de la proteccién de datos personales, informacién tecnolégica, informacién reservada y
comercial que sea suministrada al equipo comisionado en el término de ejecucién de la indagacion preliminar, la cual
solo sera utilizada para los fines del ejercicio del control fiscal).

La proteccion de datos e informacion suministrada en ejecucion de esta actividad se efectuara en cumplimiento de la
Ley 1266 de 2008 “Por la cual se dictan las disposiciones generales del habeas data y se regula el manejo de la
informacién contenida en bases de datos personales, en especial la financiera, crediticia, comercial, de servicios y la
proveniente de terceros paises y se dictan otras disposiciones”, en especial lo referente al Titulo V, numeral 1.1.2.
“Entrega de informacion personal a las Entidades publicas del poder ejecutivo, a los drganos de control y demas
dependencias de investigacion disciplinaria, fiscal o administrativa cuando el conocimiento de dicha informacién
corresponda directamente al cumplimiento de alguna de sus funciones. De conformidad con lo establecido en los
literales d) y €) del articulo 5 de la Ley 1266 de 2008, las entidades publicas del poder ejecutivo y los érganos de
control y demas dependencias de investigacion disciplinaria, fiscal, o administrativa que soliciten informacién a un
operador, deberan indicar en la correspondiente solicitud, de manera expresa e inequivoca, la finalidad concreta
para la cual requieren la informacion solicitada y las funciones precisas que les han sido conferidas por la ley
relacionadas con dicha finalidad. Estas entidades, 6rganos y dependencias estaran sujetas al cumplimiento de los
deberes de los usuarios de informacion, previstos en la Ley”.

AL INICIO DE LA INDAGACION PRELIMINAR

Contraloria Parte Interesada
Quien Recibe: Quien Entrega:
Nombre: Nombre:
Cargo: Cargo:
C.C: C.C.
Fecha. Fecha.
Firma. Firma.
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AL FINAL DE LA INDAGACION PRELIMINAR

Contraloria Parte Interesada
Quien Recibe: Quien Entrega:
Nombre: Nombre:
Cargo: Cargo:
C.C: C.C.
Fecha. Fecha.
Firma. Firma.
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CONTAMOR A

ANEXO N° 7 - AUTO MEDIANTE EL CUAL SE DECRETAN PRUEBAS

(“ Cadigo formato: PVCGF-14-07
o AUTO MEDIANTE EL CUAL SE DECRETAN | Version: 8.0

PRUEBAS Codigo documento: PVCGF-
INDAGACION PRELIMINAR N° 14 Versién: 8.0
Pagina de

Bogota, D.C., (fecha)

El Director Sectorial, Subdirector de Fiscalizacion, Gerente, Director de Reaccion Inmediata
(segun corresponda), en uso de las atribuciones contenidas en la Resolucién Reglamentaria
(de competencia para adelantar indagacion preliminar vigente a la fecha), en aplicacién de lo
dispuesto en el articulo 39 de la Ley 610 de 2000, y

I- CONSIDERANDO.

(Indicar los antecedentes que originaron la indagacion preliminar y que se quiere investigar o
establecer).

(Debe tenerse en cuenta la conducencia, la pertinencia y la utilidad, para efectos de decretar las
pruebas solicitadas (en caso de haberse recibido exposiciones libres y que los indagados las
hayan solicitado), las cuales buscan esclarecer el hecho materia de la indagacién preliminar y la
posible incidencia en caso de establecer dano de los indagados )

II- DE LAS PRUEBAS A DECRETAR
1- Documentales
Por ejemplo:

A- Oficiar al representante legal de la , con el objeto que remita la
siguiente informacion:

e Cuantias fijadas para contratar por la entidad afectada para la
vigencia , indicando la establecida para menor cuantia.
e Remitir en medio magnético el manual de supervisién vigente para el en la

(entidad afectada); para el efecto se debera allegar el acto administrativo
que lo implement?.

e Fotocopia integra en caso de haberse constituido por parte de la
(entidad afectada) de podliza (s) para la vigencia
, que garantice (n) la gestion, el manejo de recursos y decisiones

judiciales o administrativas que afecten los recursos de esa entidad, por parte de los
servidores publicos en los que se encuentren incluidos ,
identificada con la cédula de ciudadania No. , en su calidad de
cargo y con c.c. , en el cargo

de
e Manual de contratacion vigente para el afio
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lll- TESTIMONIOS

Este Despacho considera procedente escuchar a en diligencia
de testimonio para lo cual se fija el alas ( )am.

IV — VERSIONES LIBRES

Este  Despacho considera necesario llamar en  version libre al sefor
para lo cual se fija el alas (
) a.m., con el objeto que rinda version libre.

En mérito de lo expuesto,
RESUELVE
Primero. Decretar y practicar las pruebas sefaladas en el capitulo Il y 1l de este proveido.

Segundo. Decretar y practicar la diligencia de version libre sefialada en el capitulo IV del
presente auto.

Tercero. Notificar por estado.
Cuarto. Contra el presente auto no procede recurso alguno. (En el caso que se hayan recibido

versiones libres y el indagado la solicite y se le niegue proceden los recursos de ley).

NOTIFIQUESE Y COMUNIQUESE

Nombre completo y firma del Director, Gerente o competente segun corresponda

Proyecto y elaboré: Nombre completo
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ANEXO N° 8 - NOTIFICACION POR ESTADO

el

CONTANOR A

NOTIFICACION POR ESTADO

Cddigo formato: PVCGF-14-08
Version: 8.0

Cdédigo documento: PVCGF-
14 Versién: 8.0

Pagina X de X
(DEPENDENCIA COMPETENTE)
(Direccién y Teléfono)
No z z
INDAGACION ENTIDAD IMPLICADO DECISION FECHA
PRELIMINAR

*Hoy

, se fija el presente ESTADO de conformidad con el

articulo 106 de la Ley 1474 de 2011, siendo las 8: a.m. y se desfija a las 5:00 p.m.

Firma, nombre y cargo del funcionario competente de la Dependencia (Direccion de Reaccion

Inmediata y/o Direccion Sectorial
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ANEXO N° 9 - ACTA DE RECEPCION DE TESTIMONIO

& ACTA DE RECEPCION DE TESTIMONIO | 50%10 formato: PVCGF-14-09
Indagacién Preliminar N® -------eeeeneeee \C/ggsl%onfjg%umentoz PVCGF-14
Pagina de

Recepcion del testimonio del sefior identificado con C.C. N° expedida
en dentro de la Indagacién Preliminar N° En la ciudad de , en
las instalaciones de---------- (lugar en donde se practica la diligencia), a los dias del
mes de del afo: (colocar el ano en letras y numeros), siendo las
horas, el suscrito Funcionario asignado, procede a recibir testimonio dentro de la
presente Indagacion Preliminar, al sefior identificado con cédula de
ciudadania N° expedida en , de acuerdo con las facultades

otorgadas por la Ley 610 de 2000. En tal virtud se le recibié juramento de acuerdo con lo
previsto en el articulo 266 del Cdédigo de Procedimiento Penal, previas las advertencias
contenidas en los articulos 33 de la Constitucién Politica de Colombia, el mismo 266 y el 269 de
la misma norma Procedimental Penal y en el 442 del Cédigo Penal, por cuya gravedad promete
decir la verdad en la declaracion que va a rendir. Preguntado: sobre sus generales de ley.
Contesto: (nombre, identificacién, lugar de nacimiento,
domicilio, residencia, estado civil, edad, profesion, estudios realizados, ocupacion u oficio,
parentesco con el imputado y demas circunstancias que sirvan para establecer su personalidad
y si existe en relacion con él algun motivo de sospecha). Preguntado: inmediatamente se le
solicita al testigo que haga un relato claro y detallado de los hechos objeto de indagacion.
Contesto: (Se debe dejar que haga el relato, pero si manifiesta
desconocer la materia objeto de la indagacion se le debe ilustrar sobre los mismos). Preguntado
Luego se le interrogara para obtener precisiones o aclaraciones de lo dicho, en particular de las
circunstancias de modo, tiempo y lugar y de la razén de ser de las acusaciones a terceros.

CONTESTO. -----—--- PREGUNTADO: (Pueden luego interrogarlo los implicados o sus
apoderados) CONTESTO------------ .PREGUNTADO. (Finalmente se le interrogara si tiene algo
mas que agregar, corregir o enmendar) Contesto: . No siendo otro el

objeto de la diligencia, se termina siendo las (hora) y el acta se suscribe por quienes en ella
intervinieron, previa su lectura y aprobacion.

Funcionario Investigador o comisionado para la diligencia (hnombre completo)

Firma

Nombre completo del testigo

Firma del Testigo
Implicado y/o su Apoderado (nombre completo)

Firma
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NOTA: Se le interrogara solamente sobre los hechos materia de

la queja o denuncia o el

antecedente que origind la indagacion preliminar y no se permitira al testigo dilaciones

innecesarias.

Se tendra en cuenta lo establecido en las normas del Codigo General del Proceso - Ley 1564
de 2012, igualmente, los testimonios de aquellas personas que por tener determinado fuero se
rendiran por certificacion jurada. Se les remitira solicitud con el interrogatorio, indicando que
deben responder a mas tardar dentro de los ocho dias siguientes a su comunicacioén, incluido
término de la distancia, cuando es fuera del lugar en donde se esta llevando a cabo la

diligencia.
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ANEXO N° 10 - ACTA DE DILIGENCIA DE EXPOSICION LIBRE Y ESPONTANEA

Cdédigo documento: PVCGF-

( ACTA DE DILIGENCIA DE 'EXPOSICI(')N Cédi_g’o formato: PVCGF-14-10
- LIBRE Y ESPONTANEA Version: 8.0
14 Version: 8.0

CONTANOR A

Indagacion Preliminar N°
Pagina de

Exposicion libre y espontanea rendida por el sefior (nombres y apellidos completos tal como
aparecen en el documento de identidad que debera exhibir):

identificado con cédula de ciudadania N° expedida en ,

residente en la , teléfono N° , Ciudad :

Departamento , Indagacioén Preliminar N°

En la ciudad de , en las instalaciones de (lugar donde se desarrolla la

diligencia), a los (fecha y hora en letras y numeros) se presentd el Sefor
conforme a citacion ordenada en Auto (fecha en letras y

numeros) con el fin de rendir exposicion libre y espontanea en relacion con los hechos materia
de la presente indagacién. En consecuencia el suscrito Funcionario asignado le hace saber que

tiene derecho a ser asistido por un apoderado (Abogado), a lo que manifesté (por Ej.:
que nombra como su Apoderado al Doctor en Derecho , con T.P. No.

o Licencia Temporal Vigente del H. Tribunal Superior de y cédula de ciudadania
No. quien recibe notificaciones en la direccion de

(la ciudad), presente, quien a su vez manifiesta aceptar y cumplir las obligaciones que el cargo
le imponen Acto seguido, se le hace saber al declarante que la exposicién que va a rendir es
libre del apremio de juramento, voluntaria, que no tiene la obligacion de declarar contra si
mismo ni contra sus parientes en cuarto grado de consanguinidad, segundo de afinidad y
primero civil, ni contra su coényuge o compafera(o) permanente, manifestando que es su
voluntad declarar. Preguntado: sobre sus generales de ley (nombre y apellidos, apodos si los
tuviere, documentos de identificacion y su origen, los nombres de sus padres, edad, lugar de
nacimiento, estado civil, nombre de su cényuge o compafero permanente y de sus hijos
suministrando la edad de los mismos y su ocupacién; domicilio o residencia, establecimientos
donde ha estudiado, establecimientos donde ha trabajado con indicacion de las épocas
respectivas y el sueldo o salario que devenga actualmente, las obligaciones patrimoniales que
tiene, los bienes muebles o inmuebles que posea). Contestd: mi nombre e identificacion son las

antes anotadas, mis padres son y ., haci en el dia
del mes de de (ano), tengo anos de edad; estudié hasta

en el colegio—universidad , he trabajado en , el ultimo trabajo es

(fue) en __ , en el cargo de , con un salario de , mis obligaciones
patrimoniales son: , soy (casado-soltero), mi esposa (0 companera
permanente) se llama tengo hijos, de nombres
, actualmente laboro en desempefiando el cargo de

, desde , igualmente laboré en las siguientes entidades publicas-------- y he sido
contratista de __, tengo los siguientes bienes de fortuna (En la recepcion de la

exposicion, solamente el funcionario asignado formulara las preguntas. La intervencion del
apoderado no le da derecho para insinuar al indagado las respuestas que debe dar, pero podra
objetar al funcionario que realiza la diligencia sobre las preguntas que no formule en forma legal
o correcta. Una vez cumplidos los requisitos de ley, se procedera a interrogar al imputado en
primer término acerca de los hechos que originaron su vinculacion.
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(Es muy importante tener claro que si el exponente hace cargos contra terceros, se le debe
tomar juramento sobre este punto, en cumplimiento y con las formalidades de los articulos 266
y 269 del Cdédigo de Procedimiento Penal, haciéndole conocer el contenido del articulo 442 del
Caddigo Penal, y en el caso de que los hechos denunciados puedan ser constitutivos de delito o
infraccion disciplinaria, ponerlos en oportunidad en conocimiento de la autoridad competente.

La experiencia ha ensenado que frente a una declaracion, testimonio, version libre las personas
se ponen nerviosas, les aumenta o disminuye la presion arterial, aun cuando sean
completamente inocentes, por eso debe brindarseles confianza y manejar las técnicas de
entrevista o interrogatorio; es probable que se pueda obtener hasta una confesion.

De ser necesario se debe orientar la diligencia para que el imputado relate las cosas que
interesan al proceso, hay personas muy timidas o cortas de palabra que en ocasiones hay que
agotar todos los medios de persuasion para lograr la respuesta. Sea paciente y mesurado.
Como una de las tareas es determinar la responsabilidad fiscal, se debe determinar la relacion
juridica y funcional del servidor publico con la entidad.)

Preguntado: manifiéstele al Despacho, cuales son (eran segun el caso) sus funciones en
(nombre de la entidad). Contesto: .
Preguntado: Cual es la normatividad o reglamentacion que determina (o determinaba) sus

funciones en (nombre de la entidad) Contesto:
Preguntado: sirvase manifestar qué otras personas pueden dar veracidad de los hechos
narrados y la direccién donde se pueden ubicar. Contesto: . El funcionario

interrogara al presunto responsable a fin de que suministre o aporte pruebas para el total
esclarecimiento de los hechos.

Finalmente se interrogara al indagado acerca de si tiene algo mas que agregar, enmendar o
corregir en la presente diligencia? Contesto:

No siendo otro el objeto se da por terminada una vez leida y aprobada por quienes intervinieron.

Firma
Funcionario Investigador o comisionado para la diligencia

Firma
Implicado y/o su Apoderado.
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ANEXO N° 11 - CITACION PARA RENDIR EXPOSICION LIBRE
(Modelo Comunicacion Oficial Externa)

(Este anexo por ser una comunicacion oficial interna, se elabora conforme al procedimiento
Gestion de Comunicaciones Oficiales del Proceso de Gestion Documental)

(Cdédigo de correspondencia de la dependencia y numero del oficio)

Ciudad y fecha

Sefior

(Nombre completo de la persona requerida)

(Calidad que ostenta, en caso de ser el representante legal de la persona juridica
implicada)

(Direccidn precisa)

(Ciudad de destino)

REF. Citacion para Rendir Exposicién Libre - Indagacion Preliminar N° XXXX

Sirvase comparecer a esta dependencia, ubicada en la (direccion), a la hora de las
del dia del mes de
(afo en letras y numeros) a fin de que rinda exposicion libre, requerida
dentro de la Indagacion Preliminar referenciada.

Se le hace saber el derecho que tiene para estar asistido por Apoderado (Abogado) en
la citada diligencia.

Cordialmente,

Firma
(Nombre y apellido del Funcionario asignado).
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ANEXO N° 12 - ACTA DE VISITA ESPECIAL

(‘ ACTA DE VISITA ESPECIAL Codigo formato: PVCGF-14-12
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En Bogota, D.C., a los (fecha y hora en letras y numeros) presentes en la (dependencia
competente....), los suscritos Profesionales asignados para adelantar la Indagacion Preliminar
Nro.----------- , dan inicio a la Diligencia de Visita Especial decretada mediante auto de fecha------
---------- , por el cual se avoca el conocimiento de la Indagacion Preliminar No ------------------y se
decretan algunas pruebas. Para tal efecto, se trasladan al sitio (---direccién....), en donde se
encuentran ubicadas las instalaciones de (...la Entidad, lugar de las obras u oficinas en donde
se encuentran los archivos documentales o sistematizados de....) objeto de la visita, en donde
encuentran al Dr.---------- , quien ejerce en la actualidad el cargo de ------------------- y enterado del
objeto de la visita por los Profesionales Asignados, manifiesta atender la diligencia y poner a
disposicién los elementos, documentos, sistemas e informacién que se requieran. Acto seguido,
(...debe hacerse una descripcién del lugar objeto de la visita y dejar constancia en el acta de las
actuaciones que alli se surten, como por ejemplo de los documentos consultados, los sistemas
de informacién revisados, las informaciones suministradas por quien atiende la visita, las
declaraciones de testigos que en el acto de la visita se encuentren y que tengan conocimiento
de los hechos que a la Indagacion interesan, las consultas de informacién que efectuen los
peritos o los especialistas que presten apoyo técnico y sus conceptos o informes. ...(De los
documentos consultados y que deban aportarse como prueba a la Indagacion, debe dejarse
constancia expresa en tal sentido y tener en cuenta lo dispuesto en el Cédigo General del
Proceso- Ley 1564 de 2012.

En el caso de recibir Testimonios, se debe incluir, segun lo previsto en el articulo 31 de la Ley
610 de 2000: "...los funcionarios proceden a tomar declaracién juramentada a----------------- en
calidad de , @ quien se le toma juramento y se la hacen las advertencias de
Ley, con el fin de formularle el siguiente interrogatorio...":

No siendo otro el objeto de la presente diligencia se termina y se firma por los que en ella
intervinieron, una vez leida y aprobada en todas y cada una de sus partes.

(Firma, nombre y cargo o identificacion de todos los que participaron en la diligencia,
empezando por los Profesionales Asignados).

NOTA: Cuando por cualquier circunstancia la diligencia de visita especial no pueda terminarse,
se suspendera dejando constancia en el acta en tal sentido y expresando la fecha y hora en
que habra de continuar; el acta sera suscrita en el momento de la suspensién por todos los que
en la diligencia intervienen y continuarse en la hora y fecha previstas, para finalmente ser
suscrita nuevamente una vez terminada la visita.
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ANEXO N° 13 - INFORME EVALUATIVO PARA DECIDIR LA INDAGACION PRELIMINAR
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Pagina x de x

Indicar a quien se dirige el informe evaluativo.

Presuntas irregularidades en (indicar los hechos) , adelantado (s) por el manejo
de recursos en la (entidad afectada)

ANTECEDENTES DE LA INDAGACION PRELIMINAR
Denuncia, queja, informe de auditoria etc.

Por ejemplo: Segun oficio N°. , la Direccion (Reaccién Inmediata o
Direccion Sectorial de Fiscalizacion, segun corresponda) de puso en conocimiento
del Despacho del Sefor Contralor los hechos que se resefian a continuacioén, los cuales, a juicio
del grupo comisionado, son constitutivos de dafo fiscal; (referir el hecho u omision, en forma
ordenada o transcribir la parte pertinente del informe).

Corresponde a la Contraloria de Bogota vigilar la Gestion Fiscal de la administracion y de los
particulares o entidades que manejen recursos o bienes del Distrito en todos sus érdenes y
niveles. En consecuencia este Despacho, con base en las facultades otorgadas en las
Resolucion XX (vigente) es competente para adelantar las actuaciones conducentes al
esclarecimiento de los hechos ante (la entidad correspondiente)

ACTUACIONES ADELANTADAS

(Relacionar de manera cronoldgica y segun su clase, las actuaciones diligencias y material
probatorio recaudado, tales como documentales, testimoniales y visitas especiales etc.)

RELACION DE LOS MEDIOS PROBATORIOS
(Relacionar los medios probatorios y los folios de ubicacién).
CONSIDERACIONES

(Los funcionarios asignados a la Indagacion Preliminar deberan exponer, con base en el
analisis integral de los hechos y las pruebas la existencia o inexistencia de dano patrimonial.)

(Se analizaran las pruebas ordenadas y allegadas por la Direccién Sectorial, el quejoso y
aquellas decretadas y recaudadas en las indagacion preliminar), comparandolas con los hechos
materia de indagacién y las normas que le sean aplicadas al indagado (a), teniendo en cuenta
los antecedentes de los mismos, su desarrollo y cumplimiento. Se tendran en cuenta que los
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testimonios sean responsivos, exactos y completos y que los documentos presten consistencia
probatoria y puedan ser tenidos como tales.

Las pruebas deben ser conducentes, utiles eficaces y pertinentes.

Por ejemplo: ..Revisado el material probatorio recaudado en las presentes diligencias, se pudo
constatar.

En la version libre y espontanea el servidor publico _ expresa: “ ”.Sin embargo se le
reprocha el haber obrado negligentemente como funcionario encargado de ___, al no cumplir
con sus actividades administrativas y econémicas, encaminadas a ............. , las cuales todas en
su conjunto, comportaban una gestion fiscal. Frente a  estas imputaciones, el declarante no
logré desvirtuar que........ Por el contrario, acepta que.... o se encuentra que el documento, el
informe técnico, la visita especial (explicar por qué) determina la existencia del dafo
patrimonial y el comportamiento omisivo, negligente del funcionario o del contratista segun
corresponda que incidioé en el mismo.

Ademas se indicara:
LA CAUSACION DEL DANO FISCAL:

(En este acapite se deben precisar cuales fueron los hechos u omisiones generadores del dafio
fiscal, haciendo una presentacién cronoldgica y ordenada de aquellos que se encuentren
debidamente probados. Por ejemplo: Con fundamento en los hechos anotados en las pruebas
allegadas, en el analisis probatorio antes expuesto, han quedado establecidos los siguientes
hechos irregulares generadores del dafo:)

CUANTIFICACION DEL DANO PATRIMONIAL

Constituye el quantum del dano emergente y del lucro cesante, segun el caso.

Por ejemplo: Valoradas en los términos las pruebas que acreditan los hechos ya resefiados,
encontramos un dafo cuantificado, en principio, en la suma de ,
representado en

PRESUNTAS DISPOSICIONES VULNERADAS

Como consecuencia de los hechos y conductas constitutivas del dafio, presuntamente se
trasgredieron las siguientes disposiciones: (Sefialar qué disposiciones legales, reglamentarias,
circulares y otras que se vulneraron ocasionadas por las conductas generadoras de los
gestores fiscales o con ocasion de la gestidn fiscal (segun corresponda) generaron el dafo
patrimonial, haciendo énfasis en las directamente aplicadas al caso concreto).

DETERMINACION DE LOS PRESUNTOS RESPONSABLES

Bajo los anteriores parametros, son presuntamente responsables los siguientes servidores
publicos y/o particulares que para la época de los hechos ocupaban los cargos
o contratistas (segun corresponda) por no haber cumplido a cabalidad lo
dispuesto en el articulo del manual de funciones adoptado mediante Resolucion N°.
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“por la cual se adopta el manual de funciones y requisitos de la entidad”, o por
incumplimiento de lo sehalado en la clausula del contrato o del
procedimiento o de la circular . (Indicar las razones por las
cuales se considera que los presuntos responsables por acciéon u omision en calidad de
gestores fiscales o con ocasion dela gestion fiscal, incidieron en el dafio patrimonial).

De acuerdo con la certificacién que obra en el expediente, expedida por , para la
época de los hechos, los cargos arriba registrados fueron desempefiados por
(Nombres completos, documento de identificacion, direccién del domicilio, residencia o lugar de
trabajo.)

DEL GARANTE

(Se senala la compafia de seguros con NIT vinculada con
ocasioén de la poliza N° (incluir datos relacionados con fecha de expedicion,
amparos, anexos, vigencia, valor asegurado, porcentaje que asegura, condiciones generales y
especificas).

RELACION DE BIENES Y RENTAS

Segun la Declaracion de Bienes y Rentas que reposa en la entidad, los presuntos responsables
son titulares de los siguientes bienes...

CONCLUSIONES
Con fundamento en las anteriores consideraciones recomendamos:
Dar traslado a la Direccion de Responsabilidad Fiscal y Jurisdiccion Coactiva (o Reaccion
Inmediata) para que ordene la apertura del proceso de responsabilidad fiscal, conforme a los
términos previstos en los articulos 40 y 41 de la Ley 610 de 2000 — procedimiento ordinario y/o
articulos 97 y 98 de la Ley 1474 de 2011-procedimiento verbal).
(Si no arroja dafio se recomendara el archivo de la indagacion).

Por ejemplo: Con fundamento en las anteriores consideraciones recomendamos:

El archivo de la presente indagacién, por las razones y fundamentos expuestos en el presente
informe).

(Firma, Nombre y cargo del funcionario comisionado)
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ANEXO N° 14 - AUTO DE ARCHIVO DE LA INDAGACION PRELIMINAR

(“ Cadigo formato: PVCGF-
. 14-14
@ AUTO DE ARCHIVO DE LA INDAGACION | Version: 8.0
PRELIMINAR Cédigo documento:
PVCGF-14 Versién: 8.0
Pagina x de x

Bogota D.C., de de

AUTO N°. (Cada dependencia deberej llevar un consecutivo) POR EL CUAL SE ORDENA EL
ARCHIVO DE LA INDAGACION PRELIMINAR N° (N° de radicacion de la IP)

El Director (a) de Reaccidon Inmediata o de la Sectorial (segun corresponda)

junto con el profesional asignado, en ejercicio de las atribuciones conferidas por
la Resoluciéon No. XXX (vigente a la fecha), proceden a calificar el mérito de la Indagacion
Preliminar radicada bajo el nimero con fundamento en los siguientes

ANTECEDENTES

Establecer el origen de la indagacion Preliminar (denuncia, queja, informe de auditoria, entre
otros).

La Entidad competente, por auto de... (Fecha en letras y nimeros) dio formal apertura a la
indagacion preliminar que hoy se decide.

FUNDAMENTOS DE DERECHO

Como fundamentos de derecho, se invocan las siguientes normas:

e Articulos 267, 268 numeral 5° y 271 de la Constitucion Politica de Colombia.
e Ley 610 de 2000, mediante la cual se fija el tramite de los procesos de responsabilidad
fiscal. Articulo 39.

(Se relacionan igualmente las normas atinentes al objeto materia de indagacion preliminar)

RELACION DE LOS MEDIOS DE PRUEBA

(Se identifican y relacionan todos los medios probatorios recolectados o allegados a la
Indagacion Preliminar, asi como los recaudados en el Antecedente — Hallazgo Fiscal, Denuncia
o Queja, Actuacion Especial, o aplicacion de cualquiera de los sistemas de control- sefalando
su ubicacion en el expediente: carpetas y folios).

Dentro de las pruebas practicadas en el averiguatorio cabe destacar las siguientes:
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Documentales: (relacionar las que interesen para tomar la decision)
Testimoniales: ...

... (Las demas...).
CONSIDERANDOS

Se debe analizar el objeto materia de la indagacién preliminar, explicando en qué consistieron
las irregularidades y las circunstancias de modo, tiempo y lugar. Luego un estudio con los
medios de prueba legalmente decretados, allegados y practicados, para explicar la causal que
da sustento al archivo de la indagacion preliminar.

Se tendran en cuenta que los testimonios sean responsivos, exactos y completos y que los
documentos presten consistencia probatoria.

Por ejemplo: En la version libre y espontanea el doctor expresa: “.............c.oo..l. .

...Ahora bien, se le reprocha el haber obrado negligentemente, entendiendo como tal, actuar
con imprevision, desidia, indolencia, con falta de cuidado y atencion, situaciones éstas que no
se vislumbran en el comportamiento del sefor . Por el contrario, se evidencio que
o simplemente no existe dafio, se compruebe el pago de lo debido, la
reposicion o reparacion del bien materia de la indagacion.

... La Ley exige que para proceder a la apertura del proceso de responsabilidad fiscal es
necesario que se encuentre establecida la existencia de un dafo patrimonial al Estado e
indicios serios sobre los posibles autores del mismo y como quiera que estos presupuestos no
se dan, no es posible la iniciacién del proceso de responsabilidad fiscal de conformidad con lo
senalado en el articulo 40 de la Ley 610 de 2000.

Consecuentemente con lo anteriormente analizado, este despacho procedera a disponer el
archivo de las presentes diligencias.

En virtud de lo expuesto, la (Direccion Sectorial de Fiscalizacién o el Director de Reaccion
Inmediata, segun el caso).

RESUELVE
PRIMERO: ARCHIVAR la Indagacion Preliminar N° adelantada por el manejo
de recursos de (nombre de la entidad) en la que se citaron como implicados los sefiores

y

SEGUNDO: COMUNICAR al Representante Legal de la entidad afectada. Téngase en cuenta
en el reporte periddico a rendir al Alcalde Mayor, al Concejo y a la Personeria Distrital y el
Concejo de Bogota.

TERCERO: (En caso de que los resultados indiquen que los hechos objeto de la indagacién
constituyen comportamiento sancionable por otra Autoridad, debe ordenarse su traslado).
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CUARTO: Reapertura: En el evento que con posterioridad aparecieren pruebas nuevas que
desvirtien los fundamentos que sirvieron de base para el archivo o se demuestre que la
decisién se bas6 en prueba falsa, se ordenara la reapertura
conformidad con el articulo 17 de la Ley 610 de 2000.

de la actuacion fiscal, de

QUINTO: Disponer el Archivo Fisico del expediente de la presente Indagacién Preliminar,
cumplidos los tramites ordenados en precedencia, conforme a los procedimientos de gestién
documental.

COMUNIQUESE Y CUMPLASE

(Firma, nombre y cargo funcionario competente)

Nota: Cuando en la Indagacion Preliminar se vinculé mediante providencia y/o exposicion libre
a alguna persona, esta decisién debera notificarse en forma personal.
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ANEXO N° 15 - AUTO POR EL CUAL SE ORDENA EL TRASLADO DE LA INDAGACION
PRELIMINAR PARA APERTURAR PROCESO DE RESPONSABILIDAD FISCAL

(/\, AUTO N° POR EL CUAL SE Cddigo formato: PVCGF-14-15
e ORDENA EL TRASLADO DE LA Version: 8.0
INDAGACION PRELIMINAR N° PARA | Codigo documento: PVCGF-14
APERTURAR PROCESO DE Versidn: 8.0
RESPONSABILIDAD FISCAL Pagina x de x
Bogota, D.C. (fecha)
El Director y Subdirector de Fiscalizacién del sector ( el Director de Reaccion
Inmediata, segun el caso) junto con los funcionarios asignados , en
ejercicio de las atribuciones conferidas por proceden a
calificar el mérito de la Indagacion Preliminar radicada bajo el numero con

fundamento en los siguientes
HECHOS
Origen de la indagacion Preliminar (denuncia, queja, informe de auditoria, entre otros).

Por ejemplo: Segun oficio N° la Direccion Técnica de... inform6 al Despacho del
Sefior Contralor o Contralor Auxiliar segun el caso, los hechos que se resefian a continuacion, los
cuales, a juicio del Grupo Auditor, son constitutivos del dafo fiscal: (referir el hecho u omisién en
forma ordenada o transcribir la parte pertinente del informe).

COMPETENCIA

Establecer que la Contraloria tiene competencia para conocer la Indagaciéon Preliminar. (Indicar
resolucion vigente)

Por ejemplo: La Contraloria de Bogota, D.C. es el érgano competente para vigilar y controlar la
gestion fiscal de en virtud de lo establecido en el articulo 105 del Decreto 1421
de 1993, segun el cual, “La vigilancia de la gestién fiscal del Distrito y de los particulares que
manejen fondos o bienes del mismo corresponde a la Contraloria de Bogota”.

Los recursos invertidos por la Entidad provienen de aportes del Distrito Capital,
razén por la cual le corresponde a esta dependencia establecer a través de esta indagacion si
existe mérito para la apertura del proceso de responsabilidad Fiscal, o, por el contrario, procede el
archivo de las diligencias, en los términos previstos por la Ley 610 de 2000.

ACTUACIONES ADELANTADAS

Fecha en que se inicié la indagacion. (Si existen otras actuaciones posteriores, deberan
mencionarse en orden cronolégico).
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Ejemplo:

Con Auto de fecha se decretaron pruebas...

El (fecha) se realizo visita especial en las instalaciones de la entidad

El (fecha) se recibi6 el testimonio de y

El (fecha) se realizd diligencia de version libre con el sefor o la sefora

VALORACION DE LOS MEDIOS PROBATORIOS

En el informe evaluativo que precede, compartido por el suscrito (Asesor de la Direccién de
Reaccion Inmediata o Director Técnico Sectorial o Subdirector Técnico Sectorial, etc., se efectua
el siguiente: “... (Transcribir el analisis probatorio del informe evaluativo):

DETERMINACION DEL DANO PATRIMONIAL
(Transcribir el acapite del informe evaluativo).

CUANTIFICACION DEL DANO PATRIMONIAL
(Transcribir el acapite del informe evaluativo).

DETERMINACION DE LOS PRESUNTOS RESPONSABLES
(Transcribir el acapite del informe evaluativo).
DEL GARANTE
(Transcribir el acapite del informe evaluativo).
RELACION DE BIENES Y RENTAS

(Transcribir el acapite del informe evaluativo).
PRESUNTAS DISPOSICIONES VIOLADAS
(Transcribir el acapite del informe evaluativo).

En virtud de lo expuesto, la Direccion Sectorial de Fiscalizacién o el Director de Reaccion
Inmediata (segun corresponda).
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RESUELVE:

PRIMERO. Trasladar las presentes diligencias de I|.P. N°

Responsabilidad Fiscal

a la Direccion de

y Jurisdiccién Coactiva y/o a la Direccion de Reacciéon Inmediata

(segun corresponda), para que de curso al proceso de responsabilidad fiscal contra los
presuntos responsables sefalados en el presente proveido, conforme a los términos y
requisitos establecidos en la Ley 610 de 2000.

COMUNIQUESE, (NOTIFIQUESE- ver nota) Y CUMPLASE

Dado en Bogota a los dias del mes de de  de20 _

FIRMA

Nombre y cargo del funcionario competente

Nota: (Cuando en la I. P. se vincul6 mediante providencia y/o con exposicion libre a personas
naturales o juridicas, esas decisiones deben notificarse en forma personal)

7.0 CONTROL DE CAMBIOS

Versién RR.N° Descripcion de la modificacion
Fecha
1.0 RR 30 May-21/03 Ver procedimiento, link normatividad.
2.0 RR 51 Dic-30/04 Ver procedimiento, link normatividad.
3.0 RR 18 Ago-14/06 Ver procedimiento, link normatividad.
4.0 RR 29 Nov-3/09 Ver procedimiento, link normatividad.
5.0 RR 07 Mar-31/11 Ver procedimiento, link normatividad.
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El procedimiento cambia de version.
El procedimiento se adecua a la estructura determinada en el
procedimiento para el control de documentos internos del Sistema
Integrado de Gestion, con aplicacion de los nuevos elementos
implementados de la Norma 1ISO9001:2015.
Se incorporan anexos requeridos como complemento al
procedimiento, incorporando una secuencia légica de conformidad
con el ordenamiento juridico establecido en las leyes.
Se actualiza el procedimiento, se asignan competencias y se dictan
6.0 RR 46 Nov-07/13 otras disposiciones, de conformidad con la nueva estructura
organizacional de la Contraloria de Bogota D.C., establecida
mediante Acuerdo Distrital 658 de 2016 modificado por el Acuerdo
Distrital 664 de 2017.
Se incluye lo correspondiente a:
¢ Memorando para comisionar a funcionario (Anexo 2)
e Comunicacion Oficial Externa presentacion del Equipo
(Anexo 4)
e Declaracion de independencia y conflicto de Intereses
(Anexo 5)
e Formato Inventario Parte Interesada (Anexo 6)
Se modifico la redaccion del objetivo del procedimiento.
Se modifica las actividades 2, 9, 10 y 12.
Se adicionan las actividades 14, 15, 16, 17, 18, 19y 20.
Se modifican los registros del procedimiento, de acuerdo con el
trabajo efectuado a la caracterizacion documental y al proyecto de
70 R.R. 011 las tablas de retencion documental del PVCGF.
' 28 febrero 2018
Se ajusté base legal
Se incluye la actividad 16, con punto de control con el fin de dar
cumplimiento a las acciones establecidas para el riesgo identificado
como: “Posibilidad de pérdida, modificacibn o acceso no autorizado a la
informacién que conforma los expedientes de indagaciones preliminares lo
cual causaria la pérdida de la disponibilidad, integridad y confidencialidad de
los mismos”.
iy R.R. N° S e .
Versién Descripcion de la modificacion
Fecha
8.0
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Resolucion Reglamentaria

Nudmero 029
(Junio 26 de 2019)

“Por la cual se actualiza el Tramite del
Proceso Administrativo Sancionatorio Fiscal
en la Contraloria de Bogota D.C., se asignan

competencias y se dictan otras disposiciones”

EL CONTRALOR DE BOGOTA, D.C.

En ejercicio de sus atribuciones constitucionales
y legales y, en especial, las previstas en el
Acuerdo 658 de 2016, modificado por el Acuerdo
664 de 2017, expedidos por el Concejo de
Bogota, D.C.,

CONSIDERANDO:

Que el articulo 272 de la Constitucion Politica, estable-
ce que la vigilancia de la gestion fiscal de los distritos
donde haya contraloria, corresponde a ésta y sera
ejercida de manera posterior y selectiva, atribuyéndole,
en el ambito de su jurisdiccidn, las funciones previstas
en el articulo 268 Constitucional.

Que el articulo 109 del Decreto Ley 1421 de 1993,
sefala las atribuciones del Contralor de Bogota, D.C.

Que la Ley 42 de 19983, en los articulos 99 a 102, faculta
a los contralores para imponer sanciones, amonesta-
ciones y llamados de atencion a servidores publicos
de cualquier entidad de la administracion, o a los par-
ticulares que manejen fondos o bienes del estado, en
los términos establecidos en la referida normatividad.

Que ademas de las causales para sancionar descri-
tas en la Ley 42 de 1993, el Legislador sefal6 otras,
contenidas en el Decreto 111 de 1996 articulo 44, de-
terminando como sujetos de las mismas a los jefes de
los organismos que conforman el presupuesto general
de la Nacidn, por no asignar en sus anteproyectos de
presupuestos u omitir girar oportunamente los recursos
para servir la deuda publica y el pago de los servicios
publicos domiciliarios.

Que el articulo 51 de la Ley 1437 de 2011, hace alusion
a la sancion con multa por la renuencia a presentar
informes o documentos requeridos en el curso de
investigaciones administrativas, los oculten, impidan
0 no autoricen el acceso a sus archivos, por parte de
las personas particulares, sean naturales o juridicas.

Que el articulo 114 de la Ley 1474 de 2011, otorga
facultades de investigacion a los organismos de control
fiscal, pudiendo dentro de ellas exigir a los contratistas,
interventores, proveedores y en general a las personas
que hayan participado, determinado, coadyuvado,

colaborado o hayan conocido los hechos objeto de
investigacion, la presentacion de documentos que
registren sus operaciones cuando unos y otros estén
obligados a llevar libros, comprobantes y documentos
relacionados con su ejercicio.

Que la Ley 1437 de 2011, mediante la cual se expide
el Cddigo de Procedimiento Administrativo y de lo
Contencioso Administrativo, CPACA, regula el Proce-
dimiento Administrativo Sancionatorio y senala que
las autoridades deben interpretar y aplicar las dispo-
siciones que regulan las actuaciones y procedimientos
administrativos, conforme a los principios dispuestos
en la Constitucion Politica, en la primera parte del
CPACA Yy en las leyes especiales.

Que las actuaciones administrativas se deben ade-
lantar conforme a los principios del debido proceso,
igualdad, imparcialidad, buena fe, moralidad, parti-
cipacion, responsabilidad, transparencia, publicidad,
coordinacion, eficacia, economia, celeridad, legalidad
de las faltas y las sanciones, presuncion de inocencia,
no reformatio in pejus, garantizando los derechos de
representacion, defensa y contradiccion.

Que la Ley 489 de 1998 en su articulo 9° al referirse
a la delegacion establece: “Las autoridades adminis-
trativas, en virtud de lo dispuesto en la Constitucion
Politica y de conformidad con la presente Ley, podran
mediante acto de delegacion, transferir el ejercicio de
funciones a sus colaboradores o a otras autoridades,
con funciones afines o complementarias. Sin perjuicio
de las delegaciones previstas en leyes organicas, en
todo caso, los ministros, directores de departamento
administrativo, superintendentes, representantes lega-
les de organismos y entidades que posean una estruc-
tura independiente y autonomia administrativa podran
delegar la atencion y decision de los asuntos a ellos
confiados por la ley y los actos organicos respectivos,
en los empleados publicos de los niveles directivo y
asesor vinculados al organismo correspondiente, con
el propdsito de dar desarrollo a los principios de la
funcion administrativa enunciados en el articulo 209
de la Constitucion Politica y en la presente Ley. “

Que el articulo 3 del Acuerdo 658 de 2016, modificado
por el Acuerdo 664 de 2017, sefiala como uno de los
objetivos de la Contraloria Distrital “6. (...) imponer las
sanciones administrativas pecuniarias que correspon-
da y las demds acciones derivadas del gjercicio de la
vigilancia y control fiscal (...)”. A su turno, el articulo
9 dispuso que para el tramite de los procesos admi-
nistrativos sancionatorios, esta entidad debe cenirse a
la Constitucion Politica, a las normas y disposiciones
que le sefalen los asuntos sobre los cuales tiene ju-
risdiccion y competencia.
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Que para el cumplimiento de las funciones asignadas
en el articulo 43 idem, a la Direccion de Estudios de
Economiay Politica Publica, existe obligacion para los
servidores publicos de los Entes Territoriales de sumi-
nistrar los informes requeridos por esta dependencia.

Que el articulo 29 ibidem, sefiala para la Direccion
de Reaccion Inmediata, la funcion de: “10. Adelantar
los procesos sancionatorios fiscales derivados del
gjercicio fiscalizador e imponer las sanciones a que
haya lugar, de acuerdo con la normatividad vigente
sobre la materia”.

Que de conformidad con lo dispuesto en el numeral 5
del articulo 47 del citado Acuerdo 658 de 2016, modifi-
cado por el articulo 15 de Acuerdo 664 de 2017, corres-
ponde a las Direcciones Sectoriales de Fiscalizacion:
“5.Imponer en primera instancia, en los términos esta-
blecidos en la ley, las sanciones correspondientes a los
sujetos de control cuando incumplan las instrucciones
o términos establecidos por la Contraloria de Bogota,
D.C. y a quienes impidan u obstaculicen en cualquier
forma el gjercicio de la vigilancia y control fiscal”.

Que conforme lo indica el articulo 27 numeral 13 del mis-
mo Acuerdo Distrital, el Despacho del Contralor Distrital
adelanta en segunda instancia los procesos sancionato-
rios contra los sujetos sometidos a control de la Contralo-
ria de Bogota, D.C, cuando incumplan las instrucciones
o términos establecidos en la ley o reglamento y contra
quienes impidan u obstaculicen en cualquier forma el
ejercicio de la vigilancia y control fiscal.

Que la Contraloria de Bogotd, D.C. mediante Reso-
lucion Reglamentaria N° 029 de 8 de septiembre de
2017, adopto el tramite del Proceso Administrativo
Sancionatorio Fiscal y adopt6 la version 9.0 del pro-
cedimiento correspondiente, el cual es necesario ajus-
tar, atendiendo aspectos relacionados con la mejora
continua en cuanto a la actualizacién de las Tablas
de Retenciéon Documental y la inclusién de puntos de
control en el procedimiento.

RESUELVE
CAPITULO |

DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO PRIMERO. CAMPO DE APLICACION. EI
proceso administrativo sancionatorio fiscal se aplicara
a los servidores publicos y particulares que adminis-
tren y/o manejen e inviertan fondos, bienes o recursos
publicos de Bogota, Distrito Capital y a los particulares
que estando obligados, no atiendan los requerimientos
que haga la Contraloria de Bogota, D.C., y que sirvan
de prueba en las investigaciones que ella adelante.
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ARTICULO SEGUNDO. COMPETENCIA. Son com-
petentes para conocer del proceso administrativo
sancionatorio fiscal:

En primera instancia, los Directores Sectoriales de Fis-
calizacion, el Director de Responsabilidad Fiscal y Juris-
diccion Coactiva, el Director de Estudios de Economia
y Politica Publica y el Director de Reaccién Inmediata.

En segunda instancia, el Contralor de Bogota, D.C., 0
su delegado designado por acto administrativo.

La sustanciacion del proceso administrativo sancionato-
rio fiscal estara a cargo de un profesional del derecho.

PARAGRAFO 1. De los procesos administrativos san-
cionatorios a particulares que no realicen gestion fiscal
y que acorde con lo dispuesto en el articulo 114 de la
Ley 1474 de 2011, deba conocer la Contraloria de Bo-
gota, D.C., seran competentes para su adelantamiento,
la Direccion de Responsabilidad Fiscal y Jurisdiccidon
Coactivay la Direccién de Reaccién Inmediata cuando
adelante procesos de responsabilidad fiscal.

PARAGRAFO 2. Es de exclusiva competencia del
Contralor de Bogota, D.C., promover ante la autoridad
correspondiente, la solicitud de remocién, suspension o
terminacion del contrato por justa causa de que tratan
los articulos 99y 102 de la Ley 42 de 1993. Para estos
efectos, los funcionarios competentes para adelantar
procesos sancionatorios fiscales presentaran al Con-
tralor de Bogota, D.C., informe sustentado y soportado,
sobre los casos en que servidores publicos o particu-
lares estén incursos en las causales senaladas en la
Ley, previa revisién por parte de la Oficina Asesora
Juridica de la Entidad.

ARTICULO TERCERO. SANCIONES. De confor-
midad con la Ley 42 de 1993, producto del proceso
administrativo sancionatorio fiscal se podran imponer,
directamente o previa solicitud a los nominadores, las
siguientes sanciones:

1. AMONESTACION O LLAMADO DE ATENCION

Los funcionarios competentes podran amonestar o lla-
mar la atencion a cualquier servidor publico, particular
o entidad que administre o maneje fondos, bienes o re-
cursos de Bogota Distrito Capital, cuando consideren,
con base en los resultados de la vigilancia fiscal, que:

a) Han obrado contrariando los principios estableci-
dos en el articulo 8° de la Ley 42 de 1993.

b) Obstaculizan las investigaciones y actuaciones
que adelanta la Contraloria de Bogota, D.C.

Estas sanciones seran independientes de las demas
acciones que por competencia correspondan a la
Contraloria de Bogotd, D. C. por los mismos hechos.



Copia de la amonestacion o llamado de atencion sera
remitido al superior jerarquico del servidor publico o
al funcionario supervisor del particular en la Entidad
donde presta sus servicios y a la Procuraduria General
de la Nacion o Personeria de Bogota D.C. para lo de
su competencia.

2. MULTA

2.1. Los funcionarios competentes podran imponer
multas a los servidores publicos y a los particulares
que manejen fondos o bienes del Distrito Capital u
obligados conforme a la ley, hasta por el valor de cin-
co (5) salarios devengados por el sancionado para la
época de los hechos, cuando incurran en una de las
siguientes conductas:

a) No comparezcan a las citaciones que en forma
escrita les formule la Contraloria de Bogota D.C.

b) Norindan las cuentas e informes exigidos o no lo
hagan en la forma y oportunidad establecidos por
la Entidad.

¢) Incurran enforma reiterada en errores u omisiones
en la presentacién de cuentas e informes.

d) Les sean determinadas glosas de forma en la
revision de sus cuentas.

e) Entorpezcan o impidan en cualquier forma el ca-
bal cumplimiento de las funciones asignadas a la
Contraloria.

f)  No suministren oportunamente la informacién
solicitada.

g) Teniendo bajo su responsabilidad asegurar fon-
dos, valores o bienes, no lo hicieren oportunamen-
te o0 en la cuantia requerida;

h) No adelanten las acciones orientadas a subsanar
las deficiencias sefialadas por la Contraloria;

i)  Nocumplan con las obligaciones fiscales diferen-
tes a las sefaladas en este articulo.

Para efectos de la aplicacién del literal f) del numeral
2° del presente articulo, los servidores de la Contra-
loria de Bogota D.C., deberan sefalar el plazo para
la entrega de la informacion, el cual no podra ser in-
ferior a dos (2) dias habiles y en todo caso atenderan
a criterios de razonabilidad, entre ellos, la cantidad y
complejidad de la misma.

Para dar aplicacion al literal h) del numeral 2° del pre-
sente articulo, se entendera por acciones orientadas a
subsanar las deficiencias sefialadas por la Contraloria,
aquellas comprendidas en el plan de mejoramiento.

Para dar aplicacion al literal i) del numeral 2° del pre-
sente articulo, se entendera por obligaciones fiscales

las sefaladas en la Ley 42 de 1993 y en el articulo 44
del Decreto Ley 111 de 1996 o en las normas que las
sustituyan, modifiquen o adicionen.

2.2. El Director de Responsabilidad Fiscal y Jurisdic-
cion Coactiva y el Director de Reaccién Inmediata
impondran entre cinco (5) y diez (10) salarios minimos
mensuales legales vigentes a los particulares que no
sean gestores fiscales de conformidad con lo esta-
blecido en el articulo 114 del Estatuto Anticorrupcion.

3. REMOCION O TERMINACION DEL CONTRATO

El Contralor de Bogota, D.C., ante la renuencia en
la presentacion oportuna de las cuentas o informes
solicitados o su no presentacién por mas de tres (3)
periodos consecutivos o seis (6) no consecutivos, den-
tro de un mismo periodo fiscal, solicitara al nominador
o entidad contratante, que previo el agotamiento de un
proceso disciplinario, remueva o termine el contrato
por justa causa del servidor publico, segun el caso,
cuando la mora o renuencia hayan sido sancionadas
previamente con multas.

ARTICULO CUARTO. PAGO DE MULTA. Cuando
se imponga como sancidn una multa y se encuentre
en firme la resolucidn sancionatoria, el pago debera
realizarse en la Tesoreria de la Contraloria de Bogota,
D.C., dentro de los diez (10) dias habiles siguientes
a su ejecutoria. Vencido el término sin que se haya
cancelado la multa se informara al pagador correspon-
diente para que se proceda a realizar los descuentos
del salario devengado por el sancionado, haciendo
llegar copia de la resolucion.

La resolucion que impone la sancion presta mérito
ejecutivo para su cobro por parte de la Subdireccion
de Jurisdiccion Coactiva de la Entidad.

ARTICULO QUINTO. REMISION A LA DIRECCION
DE RESPONSABILIDAD FISCAL Y JURISDICCION
COACTIVA. De las resoluciones de imposicion de
multa que se encuentren debidamente ejecutoriadas
y cuyo monto no se haya cancelado o descontado,
se dard traslado para su cobro a la Direccién de
Responsabilidad Fiscal y Jurisdiccion Coactiva de
esta Contraloria de Bogota, D.C. - Subdireccion de
Jurisdiccion Coactiva.

ARTICULO SEXTO. INFORME PARA REGISTRO
CONTABLE. Los pagadores de las entidades del
orden distrital deberan informar trimestralmente a la
Direccién de Responsabilidad Fiscal y Jurisdiccion
Coactiva - Subdireccion de Jurisdiccion Coactiva de
la Contraloria de Bogota, D.C. sobre el valor que se
descuente a los funcionarios de la entidad por concepto
de multas e indicar la Resolucién que impuso sancion
pecuniaria y el saldo pendiente de pago.
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ARTICULO SEPTIMO. CADUCIDAD DE LA ACCION
FISCAL SANCIONATORIA. La facultad que tiene la
Contraloria de Bogota D.C., para imponer sanciones
caduca a los tres (3) afos de ocurrido el hecho, la
conducta u omision que pudiere ocasionarlas, término
dentro del cual el acto administrativo que impone la
sancion debe haber sido expedido y notificado. Dicho
acto sancionatorio es diferente de los actos que resuel-
ven los recursos, los cuales deberan ser decididos, so
pena de pérdida de competencia, en un término de un
(1) afio contado a partir de su debida y oportuna inter-
posicion. Si los recursos no se deciden en el término
fijado en esta disposicion, se entenderan fallados a
favor del recurrente, sin perjuicio de la responsabilidad
patrimonial y disciplinaria que tal abstencion genere
para el funcionario encargado de resolver.

Cuando se trate de un hecho o conducta continuada,
este término se contard desde el dia siguiente a aquel
en que ceso la infraccidn y/o la ejecucion.

La sancién decretada por acto administrativo prescri-
bira al cabo de cinco (5) afos contados a partir de la
fecha de la ejecutoria.

ARTICULO OCTAVO. ASPECTOS NO REGULADOS.
En los aspectos no contemplados en la presente
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resolucion, se seguiran las disposiciones del Cddigo
de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso
Administrativo.

CAPITULOII

DISPOSICIONES VARIAS

ARTICULO NOVENO. PROCEDIMIENTO. Adoptar el
Procedimiento para adelantar Proceso Administrativo
Sancionatorio Fiscal, versién 10.0, Cédigo PVCGF-10,
dentro del Proceso de Vigilancia y Control a la Gestion
Fiscal del Sistema Integrado de Gestion SIG.

ARTICULO DECIMO. VIGENCIA Y SUBROGATO-
RIA. La presente resolucion rige a partir de la fecha de
su publicacion, deroga las disposiciones que le sean
contrarias y subroga la Resolucién Reglamentaria N°
029 del 8 de septiembre de 2017.

PUBLIQUESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE.

Dada en Bogota, D.C., a los veintiséis (26) dias
del mes de junio de dos mil diecinueve (2019).

JUAN CARLOS GRANADOS BECERRA
Contralor de Bogota D.C.
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Aprobacién Revision Técnica
Firma:
Nombre: Maria Anayme Barén Duran Mercedes Yunda Monroy
Cargo: Contralora Auxiliar Directora Técnica
Dependencia: Despacho Contralora Auxiliar Direcciéon de Planeacion
R.R. N° Fecha
1. OBJETIVO:

Estandarizar el conjunto de actividades que permita adelantar procesos administrativos
sancionatorios fiscales a los servidores publicos de la administracion distrital, particular o
institucion que maneje fondos o bienes de Bogota D.C., que ha obrado en contravia de lo
estipulado en el articulo 9 de la Ley 42 de 1993, o que se rehluse a suministrar informacion
(art.51 Ley 1437 de 2011) u obstaculice las investigaciones y actuaciones que adelante la
Contraloria de Bogota, D.C. Asi como los contratistas, interventores y particulares que
participen, determinen, coadyuven colaboren, conozcan o hayan conocido hechos objeto de
investigacion y a los comerciantes que se nieguen a suministrar informacion, de acuerdo con
lo dispuesto en el articulo 114 de la Ley 1474 de 2011.

2. ALCANCE:

Inicia con la comunicacion al superior jerarquico de la ocurrencia de un hecho que pueda
generar el inicio de una actuacién administrativa sancionatoria fiscal y termina con la entrega
del expediente del proceso administrativo sancionatorio fiscal en la Direccién, una vez sean
culminadas todas las actuaciones.

3. BASE LEGAL.:

Para adelantar el proceso administrativo sancionatorio fiscal, la Contraloria de Bogota D.C. se
encuentra amparada bajo la siguiente normatividad:

TIPO DE :
NORMA FECHA DESCRIPCION
Constitucion | 7 11991 | Articulo 268 numerales 4 y 5
Politica

Por el cual se dicta el régimen especial para el Distrito Capital de Santa Fe de
Bogota.

Decreto Ley

1421 21-jul-1993
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Sobre la organizacion de control fiscal financiero y los organismos que lo

Ley 42 26-Ene-1993 .
ejercen.

Por la cual se expide el Cdédigo de Procedimiento Administrativo y de lo

Ley 1437 18-Ene-2011 | & tencioso Administrativo. Articulos 47 a 52 y 67 a 92.

Por la cual se dictan normas orientadas a fortalecer los mecanismos de
Ley 1474 12-jul-07/2011 | prevencion, investigacion y sancion de actos de corrupcion y la efectividad del
control de la gestion publica. Articulo 114.

Por medio de la cual se expide el Codigo General del Proceso y se dictan otras

Ley 1564 12-jul-2012 : -
disposiciones.
Por el cual se dictan normas sobre organizacion y funcionamiento de la
Acuerdo . , o . .
. . Contraloria de Bogota, D.C., se modifica su estructura organica e interna, se
Distrital 21-dic-2016 - . \ o
658 fijan funciones de sus dependencias, se modifica la planta de personal, y se
dictan otras disposiciones.
Acuerdo - . -
Distrital 28-mar-2017 Por el cugl se modifica parcialmente el Acuerdo No. 658 del 21 de diciembre de
664 2016. Articulos 3; 9; 27; 29 y 47.

4. DEFINICIONES:
Auto. Acto administrativo en el cual se plasma la decision de una autoridad administrativa.

Amonestacion. Es una exhortacion escrita dirigida al servidor publico o particular que
maneje fondos o bienes publicos del Distrito Capital para poner en su conocimiento que ha
incurrido en una de las causales presentes en la ley y reglamentos.

Auto de apertura y formulaciéon de cargos. Es el acto de tramite por medio del cual la
Contraloria de Bogota D.C. da inicio al proceso administrativo sancionatorio fiscal y formula
cargos al servidor publico o al particular que maneje fondos o bienes publicos, o que sin ser
gestor fiscal no atienda los requerimientos que le formule la Entidad, en ejercicio de sus
funciones.

Caducidad de la facultad sancionadora fiscal. Término que tiene la Contraloria de Bogota
D.C., para imponer sancién administrativa fiscal, establecido, en tres (3) afios a partir de
ocurrido el hecho, la conducta u omisidon que pueden ocasionarla.

Competencia. Facultad constitucional, legal y/o reglamentaria, de la cual goza el Contralor
Distrital, los Directores Técnicos de Fiscalizacién, de Responsabilidad Fiscal y Jurisdicciéon
Coactiva, de Reaccion Inmediata y de Economia y Politicas Publicas Finanzas para imponer
sanciones a los servidores publicos o particulares que manejen o administren fondos, bienes
0 recursos publicos del Distrito Capital.

Decision. Acto por el cual el funcionario competente, adopta una determinacién que de
acuerdo con las circunstancias demostradas dentro del plenario proceda aplicar.

Ejecutoria. Firmeza de la decision.

Multa. Es la sancién pecuniaria que se impone a los servidores publicos y a los particulares
que manejen fondos o bienes del Distrito Capital o que sin ser gestores fiscales no atiendan
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los requerimientos que les haga la Contraloria de Bogota D.C., y que sirvan de prueba en las
investigaciones que ella adelante.

Notificacion. Acto por el cual se da a conocer a una persona, determinado acto juridico
realizado o a realizarse. Existen varias formas de notificacion, por ejemplo: notificacién
personal, notificacion por aviso, notificacion por conducta concluyente, entre otros.

Obligacion Fiscal. Es el conjunto de deberes establecidos en la Constitucién Politica, en las
leyes u otras normas juridicas, que tienen por objeto regular los recaudos o percepciones,
conservaciones, adquisiciones, enajenaciones, gastos, explotaciones, inversiones o
disposiciones realizadas con cargo a recursos o bienes Distritales y garantizar su proteccion.

Proceso administrativo sancionatorio fiscal. Es el conjunto de actuaciones administrativas
que adelanta la Contraloria de Bogota D.C., con el fin de facilitar el ejercicio de
Investigaciones fiscales y de la vigilancia fiscal, e impulsar el correcto y oportuno
cumplimiento de ciertas obligaciones que permiten el adecuado, transparente y eficiente
control fiscal. Con este proceso no se pretende resarcir, ni reparar el dafno, sino se busca un
medio conminatorio que se fundamenta en el poder correccional del Estado.

Prueba de oficio. Medio probatorio que decreta y recauda el funcionario ejecutor que
considere conducentes y pertinentes para soportar la decision sin necesidad de ser solicitada
por el implicado.

Prueba de parte. Medio probatorio que solicita o allega el implicado y que debe ser valorado
por el funcionario ejecutor.

Recurso. Es la oportunidad procesal que tiene el implicado para controvertir la decision que
se adopte dentro del proceso sancionatorio fiscal, entre ellos estan: recurso de reposicion, de
apelacién y de queja. A través del ejercicio de los recursos culmina la actuacion en sede
administrativa y ellos son medios que ofrece la Constituciéon Politica y la Ley, como
mecanismo de defensa del implicado en aras a la observancia de la garantia constitucional
del debido proceso.

Términos. Lapso que permite ejercer derechos a los implicados y expedir actuaciones a los
ejecutores del proceso.
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5. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO:

o PUNTOS DE CONTROL/
N RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS OBSERVACIONES
SUBDIRECTOR TECNICO, Observacion:
GERENTE, ASESOR O Remitirse al Anexo 1 “Instructivo para el
PROFESIONAL Desarrollo del proceso administrativo
(DIRECCION SECTORIAL | Informar por escrito de manera sancionatorio fiscal en la Contraloria de
DE FISCALIZACION, inmediata a su superior jerarquico, | Comunicacién | Bogota, D.C.”
DIRECCION DE el conocimiento de la ocurrencia de que informa
1 REACCIQN INMEDIATA, un hecho d | to hech
DIRECCION DE ESTUDIOS que pueda generar el | presunto hecho
DE ECONOMIA Y inicio de una actuacion sancionable
POLITICA PUBLICA, administrativa sancionatoria fiscal, (PGD-07-02)
DIRECCION DE allegando los soportes pertinentes.
RESPONSABILIDAD
FISCAL Y JURISDICCION
COACTIVA)
Observacion:
DIRECTOR TECNICO Solicitud de inicio | Es potestativo el adelantamiento de
(DIRECCION SECTORIAL de averiguacién | averiguaciones  preliminares, cuyos
DE FISCALIZACION, . . preliminar resultados se comunicaran al
DIRECCION DE Ordgng adelantar averiguaciones (si aplica) interesado, a partir de la valoracion que
REACCION INMEDIATA preliminares, si fuere del caso, y .
) ’ ) (PGD-07-02) se realice.
2 DIRECCION DE ESTUDIOS | comunica los resultados al
ngi%%?\NP%l\éﬁgA, intEresado: Resulltados”de Puntp qe Control: o »
DIRECCION DE averiguacion El tramite de la Comunicacion Oficial
RESPONSABILIDAD presentados al | Externa se debe realizar conforme al
FISCAL Y JURISDICCION interesado procedimiento para el envio
COACTIVA) (si aplica) comunicaciones oficiales externas.
(Doc. Externo)
SUBDIRECTOR TECNICO,
GERENTE, ASESOR O
PROFESIONAL
(DIRECCION SECTORIAL,
DIRECCION DE
REACCION INMEDIATA, | Proyecta memorandos ylo
3 DIRECCION DE ESTUDIOS | comunicaciones pertinentes de la
DE ECONOMIA Y actividad 2
POLITICA P}JBLICA,
DIRECCION DE
RESPONSABILIDAD
FISCAL Y JURISDICCION
COACTIVA)
Observacion:
SUBDIRECTOR TECNICO, o L Si el Director conoce de la ocurrencia
GERENTE, ASESOR Solicita a su superior jerarquico el de cualquiera de las causales previstas
(DIRECCION SECTORIAL | inicio del proceso administrativo . en la ley o la resolucién vigente, que
DEDTIIRSE%A(\:HICZ)'S%(E)N’ tsanclonatorlo fiscal, cuando se Solicitud de den lugar a imponer las sanciones de
REACCION INVEDIATA | f€nga  conocimiento  de  la | apertura proceso | amonestacion, llamado de atencion y
4 DIRECCION DE ESTUDIOS | ocurrencia de_ cualquiera de las adml_nlstratl\_/o multa, conforme en resultados de
DE ECONOMIA Y causales previstas en la ley o la sancionatorio | gyeriguaciones preliminares, inicia el
POLITICA PUBLICA, resolumon vigente, que.den lugar a (si aplica) proceso segin lo indicado en
DIRECCION DE imponer las  sanciones de (PVCGF-10-02) | gctividad 5
RESPONSABILIDAD amonestacion, llamado de atencion
FISCAL Y JURISDICCION |y multa.
COACTIVA)
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PUNTOS DE CONTROL/

N° RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS OBSERVACIONES
" . - Observacion:
i?\ltlilgsgglc?encia Deyclaréac()::](;lrilcto g: Declaracion .de El auto de apertura y formylacién de
Intereses (del procedimiento para Indepeqden0|ay cargos es un acto de trémltg que _da
orcoron TEcN | sddataraudtorsce roquarad) | Cpilace | o A procsse | smineiane
(DIRECCION SECTORIAL | en el cual se declara expresamente PVCGF-04-04 d o
DE FISCALIZACION, que se mantiene la independencia ( } | procede recurso alguno.
DIRECCION DE respecto del proceso administrativo .
REACCION INMEDIATA, | sancionatorio fiscal. Auto de apertura Purllt.o de control:
DIRECCION DE ESTUDIOS y formulacion de | Verifica que el Auto de Apertura y
5 DE ECONOMIAY . . . i0
OLTcARBch,  |Icia proceso  adminsatvo | o, S99 | Formulacidn, de Cargos  conenge
DIRECCION DE sancionatorio fiscal. contemplados en ia nota del Anexo 3.
RESPONSABILIDAD ) Citacion
FISCALCng%I\'/S’ElCCION Suscrlbe”el auto de apertura y notificacion El envio de la citacion se hara dentro
) formulacion de cargos. personal del auto | de los cinco (5) dias siguientes a la
Elabora y remite citacion al (P(\j/eC%pFe-r’fL(J)tg4) expedicidn del acto.
requerido para que comparezca a
notificarse
A Punto de Control:
.c.ta d?, La notificaciéon se realizara acorde con
notificacion lo establecido en los articulos 67 y
personal del auto siguientes del Codigo de Procedimiento
fgfmauplg:ig;age Administrativo y de lo Contencioso
Administrativo.
cargos
SEEEEL’S’E',\?C?E (')-A Notifica personalmente o por aviso | (PVCGF-10-05)
6 FUNCIONARIO QUE al implicado del auto de apertura y
HAGA SUS VECES formulacién de cargos. 6
Aviso del auto de
apertura 'y
formulacion de
cargos (si aplica)
(PVCGF-10-06)
Punto de control:
Los servidores publicos o particulares
Descargos vinculados a un proceso administrativo
(documento sancionatorio fiscal, podran responder
) externo) por escrito a cada uno de los cargos
SECRETARIODE LA | Recepciona el documento de ) que se le imputa y aportar o pedir las
7 DEPENDENCIA O descargos en tiempo o deja o) pruebas que acrediten sus descargos,

FUNCIONARIO QUE
HAGA SUS VECES

constancia escrita de la no

presentacion de descargos. Constancia de no

presentacion de
descargos

(PVCGF-10-07)

para lo cual contaran con el término de
quince (15) dias habiles siguientes a la
notificacion del Auto de Apertura y
Formulacion de Cargos.
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o
N RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS OBSERVACIONES

Peticion de Punto de control:

practica de La practica de las pruebas sera
pruebas decretada dentro de los cinco (5) dias
(si aplica) habiles siguientes al vencimiento del

(Documento término para presentar los descargos al
Externo Auto de Apertura y Formulacion de

Cargos.
Auto de pruebas
(PVCGF-10-08) |Las pruebas se practicaran en un
periodo maximo de treinta (30) dias.
Cuando sean tres (3) o mas
investigados o se deban practicar en el
exterior el término probatorio podra ser
hasta de sesenta (60) dias.

Notificacién por
estado del auto
que decreta
pruebas
(PVCGF-10-09)

Asignacién de
funcionario para
la practica de

Suscribe Auto de tramite que
sefiala el periodo probatorio,
decreta la practica de las pruebas,

de oficio o a peticion de parte, (‘s){g?)tl)ii:)
contra el cual no procede recurso (PGD-07-02)

alguno. Notifica por Estado

Auto que niega la

DIRECTOR TECNICO

Si es necesario, asigna mediante

(DIRECCION SECTORIAL | memorando a un funcionario del practlc;)a de
DE FISCALIZACION, nivel profesional para la practica de pruebas
DIRECCION DE las pruebas. (si aplica)
REACCION INMEDIATA,
8 DIRECCIONDE o Notificacion
ESTUDIOS DE ECONOMIA . . —
i ¢ Suscribe Auto que niega la practica persona! del auto
Y POLITICA PUBLICA, que niega la
DIRECCION DE de las pruebas, contra el cual - ci g d
RESPONSABILIDAD proceden los recursos de reposicion prac '%a e
FISCAL Y JURISDICCION |y apelacién. Notifica por Estado. pruebas
COACTIVA) (si aplica)
Deja constancia escrita en el 5

expediente de que el implicado
conocia la iniciacion del proceso

sancionatorio en su contra; en caso | /\viso del auto

que no se presenten explicaciones que Tegzla

ni se alleguen pruebas dentro del prac "i)a e

plazo concedido. pruebas
(si aplica)

(PVCGF-10-06)

Recurso de
reposicion contra
auto que niega
practica de
pruebas (si
aplica)

Recurso de
apelacion contra
auto que niega
practica de
pruebas (si
aplica)
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o PUNTOS DE CONTROL/
N RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS OBSERVACIONES
DIRECTOR TECNICO
PROFESIONAL .
(DIRECCION SECTORIAL Punto de Control. .
DE FISCALIZACION, Pruebas Seran adn:\|3|bles todos Igs_medlos de
DIRECCION DE (si aplica) prueba sefalados en el Cédigo General
REACCION INMEDIATA, | Efectia la practica de pruebas, de del Proceso, y seran rechazadas
9 | DIRECCION DE ESTUDIOS | acuerdo con la  asignacion mediante auto de manera motivada las
DE ECONOMIA Y realizada por servidor competente. Auto que rechaza inconducentes, impertinentes
i § pruebas !
POLITICA PUBLICA, g superfluas y no se atenderan
REDslggﬁgg\le?DEAD (si aplica) practicadas ilegalmente.
FISCAL Y JURISDICCION
COACTIVA)
DIRECTOR TECNICO Expide Auto que corre traslado al AUt(t) para d
(DIRECCION SECTORIAL | investigado por diez (10) dias para preseln ailon e
DE FISCALIZACION, que presente los  alegatos alegatos
DIRECCION DE respectivos, vencido el periodo | | oo i
REACCION INMEDIATA, | brobatorio, otificacion por
10 DIRECCION DE ESTUDIOS estado del auto
DE ECONOMIA'Y - para presentar
POLITICA P,UBUCA, Notifica por estado. alegatos
DIRECCION DE
RESPONSABILIDAD (PVCGF-10-09)
FISCAL Y JURISDICCION
COACTIVA) Alegatos
(si aplica)
Resolucién que
X Expide Resolucion que decide el impone sancién | Punto de control:
(DIIDFIQIIQEIE:C(::TIE))E STEE(?T’\é)IE{SAL proceso administrativo de multa El acto administrativo que ponga fin al
DE FISCALIZACION sancionatorio fiscal, imponiendo (PVCGF-10-10) | proceso administrativo sancionatorio
DIRECCION DE sancion al implicado fiscal debera contener como minimo lo
REACCION INMEDIATA, | O 6 establecido en el articulo 49 del
1 DIRECCION DE ESTUDIOS | Auto archivando el proceso. CPACA Yy la nota del anexo 9.
DE ECONOMIA'Y Auto por el cual
POLITICA PUBLICA, Dentro de los treinta (30) dias se archiva el El tramite de la  Resolucidn
REDSIECE)ﬁgL%TL?DEAD siguientes a la present_ac_ic’)n de los proceso correspondiente se _debe realizar
FISCAL Y JURISDICCION | @legatos o al vencimiento del administrativo | conforme al procedimiento para
COACTIVA) término concedido para el efecto si sancionatorio | elaboraciéon y control de resoluciones
no se presentan. fiscal ordinarias vigente.
(PVCGF-10-12)
DIRECTOR TECNICO
(DIRECCION SECTORIAL
DE FISCALIZACION,
DIRECCION DE L
REACCION INMEDIATA, | Flghora y  remite  citacién  al Citacion
12 DIRECCION DE ESTUDIOS implicado para que comparezca a notificacion
DEECOMOMIAY notificarse del acto administrativo Personal
P%gé%%rgﬁggA, ) (PVCGF-10-04)
RESPONSABILIDAD
FISCAL Y JURISDICCION
COACTIVA)
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o PUNTOS DE CONTROL/
N RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS OBSERVACIONES
Notificacién de la
resolucién que
impone sancion
de multa
(PVCGF-10-11)
o
Aviso de la
.resolumon que Punto de control:
Notifica personalmente o por aviso, |mpgne sa;tn clon
SECRETARIO DE LA al implicado o a su apoderado del e multa La notificacion se realizara acorde con
13 DEPENDENCIA Y/O acto administrativo decisorio del (si aplica) lo establecido en los articulos 67 vy
FUNCIONARIO QUE
HAGA SUS VECES proceso administrativo Acta de siguientes del Codigo de Procedimiento
sancionatorio fiscal. e Administrativo y de lo Contencioso
notificacion Admini .
ministrativo.
personal del Auto
de archivo
(si aplica)
(PVCGF-10-13)
o
Aviso del auto de
archivo
(si aplica)
Recurso de
reposicion contra
auto de archivo | Observacion:
(si aplica) Los recursos de reposiciéon y apelacion
deberan interponerse por escrito en la
Recepciona el escrito que contiene Citacién diligencia de notificacion personal o
el recurso interpuesto por el notificacion dentro de los diez (10) dias siguientes
sancionado o su apoderado Personal a ella, o a la notificacion por aviso o al
14 SECRETARIO DE LA reconocido en la actuacion. (PVCGF-10-04) | vencimiento del término de publicacion
DEPENDENCIA segun el caso; con la expresion
Si se trata de apoderado no Presentacion concreta de los motivos de la
reconocido en la actuacion se personal del inconformidad, indicando el nombre y
requiere presentacion personal. apoderado no direccion del recurrente, asi como la
reconocido direcciéon electronica si desea ser
(si aplica) notificado por este medio y las pruebas
(PVCGF-10-14) | que se pretenden hacer valer.
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PUNTOS DE CONTROL/

o
N RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS OBSERVACIONES
Observacion:
El tramite para resolver los recursos
sera el consagrado en los articulos 74
y siguientes del CPACA.
Debe tenerse en cuenta que los actos
. que los resuelven, deben ser decididos
DIRECTOR TECNICO . en un término de un (1) afio contado a
(DIRECCION SECTORIAL Suscribe la Resolucién que Re_solumon aUe |partr de la debida y oportuna
DE FISCALIZACION, L decide un recurso | ; s .
DIRECCION DE resuelve recurso de reposicion, de reposicion interposicion, so pena de la pérdida de
REACCION INMEDIATA, | reponiendo o confirmando la (PVCGF-10-15) competencia.
15 DIRECCIONDE | decision inicial. -
ESTUDIOS DE ECONOMIA o Los recursos que no sean decididos en
Y POLITICAPUBLICA, | Elabora y remite citacion al C_l;_auo_n' el término sefialado se entienden
DIRECCION DE implicado para que comparezca a ngtl IC&CIOIH fallados a favor del recurrente (silencio
FIS%')EA?_P\?TSQ'BS'H%A&D'ON notificarse del acto administrativo. (PVCeCZT:??g-O 4) administrativo positivo), sin perjuicio de
COACTIVA) las responsabilidades que se generen
para el servidor encargado de resolver.
Punto de control:
Se debe garantizar el cumplimiento de
los términos de ley establecidos para
resolver los recursos de reposicion y en
subsidio de apelacion.
Citacién
notificacion
personal de la
Resolucién que
decide recurso de | Observacion:
reposicion El recurso de queja procede ante el
(PVCGF-10-04) |rechazo del recurso de apelacion, se
interpone directamente ante el superior
Acta de funcional de la autoridad administrativa
SECRETARIO DE LA notificacion que ha negado el recurso, es facultativo,
16 DEPENDENCIA Y/O Notifica al implicado del acto que personal de la al escrito debe acompaniarse copia de la
FUNCIONARIO QUE resuelve el recurso de reposicion. resolucion por la | providencia nugatoria del recurso.
HAGA SUS VECES cual se decide

recurso de
reposicion
(PVCGF-10-16)

Aviso de a
Resolucién por la
cual se decide
recurso de
reposicion

Punto de control:

El recurso de queja se interpone dentro
de los cinco (5) dias siguientes a la
notificacion de la decision.
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PUNTOS DE CONTROL/
N° RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTR
SPONS c GISTROS OBSERVACIONES
R d Punto de control:
. ecurso de Se enviara dentro de los tres (3) dias
DIRECTOR TECNICO i - . ..
(D|RECC|ON SECTORIAL . . . apelac[on o siguientes a la notificacion del auto.
Remite el proceso sancionatorio al queja
DE FISCALIZACION, . . .
DIRECCION DE Contralor o su delegado segun la (si aplica)
REACCION INMEDIATA, competencia, a través de la
17 DIRECCION DE Direccién de Apoyo al Despacho, Solicitud
ESTUDIOS DE quien remitira a la Oficina Asesora proyecto
ECONOMIA Y POLITICA | juridica, para que sustancie el | resolucion para
PUEE'SC%R'SREB?S?ANDDE recurso de apelacién o queja, si fue | resolver recurso
FISCAL Y JURISDICCION | Interpuesto. de apelacion o
COACTIVA) queja (si aplica)
(PGD-07-02)
18 ASEi%TNZF,{A%EES%gEAL Sustancia y proyecta la resolucion
JURIDICA que resuelve el recurso.
. . Remision
Revisa, aprueba con su pie de resolucion que
firma y remite para conocimiento )
19 JEFE OT&I?’}ISQASESORA del Contralor o su delegado a la dtzzdae :Ir;(r:iag:rso
Direccion de Apoyo al Despacho el quejap(si aplica)
Proyecto de resolucion. (PGD-07-02)
Suscribe el acto administrativo que
resuelve recurso de apelacién o
queja, confirmando o revocando la | Resolucion por la
| decisién dictada por el ejecutor de | cual se decide un
20 CONTRALOR DE BOGOTA primera instancia y lo devuelve a la recurso de
O SU DELEGADO Di ! - )
ireccion de Apoyo al Despacho. apelacion o queja
(PVCGF-10-17)
Remite el proyecto de resolucién a
21 DIRECTOR DE APOYO AL la Direcciéon .d’e Talento Humano
DESPACHO para numeracion.
Enumera y devuelve a la Direccion
de Apoyo al Despacho Ia
29 DIRECTOR DE TALENTO | resoluciéon para ser devuelta a la
HUMANO Oficina Asesora Juridica.
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PUNTOS DE CONTROL/

o
N RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS OBSERVACIONES
Notifica al implicado la decision de
la apelacion o queja. Citacion
notificacion
personal de la
Resolucion que
decide recurso de
apelacion o queja
(PVCGF-10-04)
Acta de
notificacion
personal de la
Resolucion que
decide recurso de
PROFESIONAL apelacion o queja
23 (OFICINA ASESORA (PVCGF-10-16)
JURIDICA)
Aviso de la
Resolucién que
decide recurso de
apelacion o queja
Declara la ejecutoria del acto
administrativo que resuelve recurso Constancia de
de apelaciéon o queja para efectos ejecutoria y
del pago voluntario o del cobro por firmeza de la
jurisdiccién coactiva. resolucion que
decide recurso de
apelacion o queja
(PVCGF-10-18)
DIRECTOR TECNICO
DIRECCION SECTORIAL s .
( DE FISCALIZACION, Remisién copia -
DIRECCION DE . . i de la resolucion | Observacion
REACCION INMEDIATA, Enwg ctop.|a ?e.r la reso(ljumoln que decide Cuando se imponga sancién de multa y
24 DIRECCIONDE é%ﬁg?;igr'adea Bo%soot;eroD Ce 3 recurso de se e_ncuent_re en firme la Resolucion
ESTUDIOS DE ECONOMIA L A N apelacion o sancionatoria.
Y POLITICA PUBLICA, sollmtgl constancia donde” se queja al tesorero
DIRECCION DE especifique el pago de la sancion. d -
e la entidad
RESPONSABILIDAD | (PGD-07-02)
FISCAL Y JURISDICCION
COACTIVA)
Punto de control
El pago debe ser realizado dentro de
los diez (10) dias habiles siguientes a
Certifica el pago o no pago de la Certificado de la ejecutoria de la Resolucion.
o5 TESORERO sancion impuesta, por parte del | pago o no pago El sancionado debe efectuar I

implicado,

comunicandolo a la

dependencia correspondiente.

de la sancion
impuesta

Consignacion segun las instrucciones
indicadas por Tesoreria de la
Contraloria de Bogota D.C.
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o PUNTOS DE CONTROL/
N RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS OBSERVACIONES
DIRECTOR TECNICO
(DIRECCION SECTORIAL Traslado copia
DE FISCALIZACION, Traslada para cobro por Jurisdicciéon | de la resolucion
REAI(D:E:RII(E')?\ICI:\?I\’/\IIEDDIIEATA Coactiva la primera copia del que impone Observacion
26 DIRECCIONDE mgg‘sﬁclsiénde d;a meJeI;OIUZ'Sg 22 Sé?:é%?;gg;'? La Resolucion que _impor_1e sa_mcién de
ESTUDIOS DE ECONOMIA . . e multa presta mérito ejecutivo para
¥ POLITICA PUBLICA, | &ncuentre debidamente | la Subdireccion | ;oo or jurisdiccion Coactiva.
DIRECCION DE ejecutoriada y cuyo monto no se| de Jurisdiccion
RESPONSABILIDAD haya cancelado. Coactiva
FISCAL Y JURISDICCION (PGD-07-02)
COACTIVA)
27 SUBDIRECTOR DE Da tramite al proceso de cobro
JURISDICCION COACTIVA | coactivo respectivo.
Punto de Control
Aplica procedimiento para la organizacion
y transferencias documentales del proceso
de Gestion Documental especialmente el
numeral 5.1 Organizacion documental y el
Anexo N° 7 - |Instructivo para la
conformacién de expedientes.
Para evitar la pérdida, modificacién o
acceso no autorizado a la informacién que
conforma los expedientes del proceso
administrativo sancionatorio fiscal sera
DIRECTOR TECNICO responsabilidad de su custodia quien esté
(DIRECCION SECTORIAL atendiendo el expediente en desarrollo del
DE FISCALIZACION, mismo y cuando este se encuentre
REA?:ICRII(E')%CI:\?I\TE%IIEATA Entrega el expediente del proceso 1I‘i3r_1aliz§qo y entregado el eXPg_(IZ!i:née ad|<’=1|
. » | administrativo sancionatorio fiscal en ireccion,  sera  responsabilida e
28 DIRECCION DE ESTUDIOS la Direccion, una vez sean Administrador del Archivo de
DEECONOMA Y culminadas todas las actuaciones. la Dependencia. ~ El  Director  debe
POLITICA PUBLICA, . -
DIRECCION DE propender por la asignacion adecuada a
RESPONSABILIDAD los derechos de acceso para consulta y
FISCAL Y JURISDICCION utilizacion de los expedientes.
COACTIVA)
Observacion
Para la preservacion del expediente se
debe tener en cuenta lo establecido en
los procedimientos de gestion
documental, en cuanto a: identificacion,
medio de almacenamiento, proteccion,
entre otros.
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PUNTOS DE CONTROL/

o
N RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS OBSERVACIONES
Registra en el formulario Anexo 4 L .
Proceso Administrativo Sancionatorio g:sdzrt\),::ﬁgluir todos aquellos procesos
del aplicativo de Trazabilidad, los L ) - ;
datos de los procesos administrativos admlnlstratlvlos . ;anuonatonos_ que
sanconstorcs una ez se sperr
cada proceso admin[strativo Resultados de la anterior. Punto de control: Los datos
ProfeS|onaI', Asesor y/o | sancionatorio y dentro Qe los terr:nlnos Vigilancia 'y deben ser registrados dentro de 1os cinco
29 Gerente asignado por el estab]gmdos. Para la informacion de COI'.IEFO| ala (5) dias habiles siguientes a la fecha del
Director Sancion, multas, fin del proceso, Gestion Fiscal A e
S : uto de Apertura y Formulaciéon de
traslado a jurisdiccién coactiva o (Anexo 3 Cargos. Sera responsabilidad del nivel
recaudos de los Procesos Trazabilidad) dire?:tiv.o de cada dependencia mantener
Alpmrisiatice Secretos ees cciiliados, compiclos  en témin,
(5) diss habies siguientes a los Foportos aficales  oros antes de conirl
. . iCi
;idg'gﬁdccfrrgggﬁ daactuaaones 0 autos y otras instancias jerarquicas
Verifica que la informacién reportada
en el aplicativo sea consistente, veraz
y refleje el resultado de la gestion
realizada por la Dependencia.
Solicitud
Di . .| Si hay ajustes o inconsistencias debe | modificacién de | Punto de Control
30 irector Tecnlp 0 S_gctonal solicitar la maodificacion de los datos datos en El sistema dejara registro de las
de Fiscalizacién . . . . - ) ) 12 gis
dejando evidencia de los ajustes trazabilidad modificaciones y ajustes realizados.
mediante memorando al Despacho (PGD-07-02)
del Contralor Auxiliar si se encuentra
fuera de términos si no, ordena en la
dependencia a quien corresponda
efectuar los ajustes correspondientes
Punto de control
El registro del analisis debe realizarse
Analiza la informacién y presenta| Observaciones a | dentro de los términos establecidos para
31 Profesional Direccion de | observaciones en caso que se resultados el seguimiento de los resultados de
Planeacion encuentren; incorpora andlisis en los | (PGD-07-02 o E- | conformidad con la programacion
informes de gestion del proceso. Mail) establecida para tal fin y para cada

instrumento o) herramienta de
seguimiento.

REGISTRO DISTRITAL « BOGOTA DISTRITO CAPITAL (COLOMBIA) « ANO 51 « NUMERO 6587 « PP 174 + 2019 « JULIO - 3




(/‘\ Cédigo formato: PGD-02-05
- PROCEDIMIENTO PARA ADELANTAR | Version: 11.0

PROCESO ADMINISTRATIVO Caodigo documento: PVCGF-10

Rl SANCIONATORIO FISCAL Version: 10.0
Pagina 14 de 50

6. ANEXOS

ANEXO 1 INSTRUCTIVO PARA EL DESARROLLO DEL PROCESO ADMINISTRATIVO
SANCIONATORIO FISCAL EN LA CONTRALORIA DE BOGOTA, D.C.

(/\ INSTRUCTIVO PARA EL Cadigo formato: PVCGF-10-01
< DESARROLLO DEL PROCESO Version: 10.0

ADMINISTRATIVO SANCIONATORIO | Codigo documento: PVCGF-10

FISCAL EN LA CONTRALORIA DE | Versién: 10.0
BOGOTA, D.C. Pagina 1 de 11

CAPITULO |
GENERALIDADES

Principios que rigen el proceso administrativo sancionatorio: El articulo 3 del Cédigo de
Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo (en adelante CPACA)
dispone que las autoridades deben interpretar y aplicar las disposiciones que regulan las
actuaciones y procedimientos administrativos conforme a los principios dispuestos en la
Constitucién Politica, en la primera parte del referido cddigo y en las leyes especiales.

Las actuaciones administrativas se deben adelantar conforme a los principios del debido
proceso, igualdad, imparcialidad, buena fe, moralidad, participacion, responsabilidad,
transparencia, publicidad, coordinacion, eficacia, economia, celeridad, legalidad de las faltas
y las sanciones, presuncion de inocencia, no reformatio in pejus, garantizando los derechos
de representacion, defensa y contradiccion.

Destinatarios: Cualquier entidad de la administracién distrital, servidor publico, particular o
institucion que maneje fondos o bienes de Bogota D.C., que ha obrado en contravia de lo
estipulado en el articulo 9 de la Ley 42 de 1993, o que se rehuse a suministrar informacion
(art.51 Ley 1437 de 2011) u obstaculice las investigaciones y actuaciones que adelante la
Contraloria de Bogota, D.C. Asi como los contratistas, interventores y particulares que
participen, determinen, coadyuven colaboren, conozcan o hayan conocido hechos objeto de
investigacion y a los comerciantes que se nieguen a suministrar informacion, de acuerdo a lo
dispuesto en el articulo 114 de la Ley 1474 de 2011.

Caducidad de la facultad sancionatoria: En los términos el articulo 52 del CPACA, la
facultad que tiene la Contraloria de Bogota, D.C., para imponer sanciones, caduca a los tres
(3) anfos de ocurrido el hecho, conducta u omision. Durante dicho término el acto
administrativo de caracter sancionatorio se debe haber expedido y notificado.

En los eventos de hechos o conductas continuadas el término se contara desde el dia
siguiente al que ceso la infraccion y/o la ejecucion.

Recursos: El acto sancionatorio para efecto de caducidad es independiente de los actos que
resuelven los recursos administrativos, procedentes e interpuestos.
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Los actos que resuelven los recursos, deben ser decididos en un término de un (1) afo
contado a partir de la debida y oportuna interposicién, so pena de la pérdida de competencia.

Los recursos que no sean decididos en el término sefialado se entienden fallados a favor del
recurrente (silencio administrativo positivo), sin perjuicio de las responsabilidades que se
generen para el servidor encargado de resolver.

Prescripcion: Es la extincion de la sancion administrativa por el paso del tiempo. Cinco (5)
afos a partir de la fecha de la ejecutoria del acto administrativo que impuso la sancion.

Competencia: En primera instancia de conformidad con el articulo 47 numeral 5 del Acuerdo
658 de 2016, modificado por el articulo 15 del Acuerdo Distrital 664 de 2017, son
competentes las Direcciones Sectoriales de Fiscalizaciéon: Participacion Ciudadana y
Desarrollo Local, Sector Gobierno, Sector Seguridad, Convivencia y Justicia, Sector Equidad
de Género, Sector Gestion Juridica, Sector Hacienda, Sector Desarrollo Econdmico, Industria
y Turismo, Sector Educacion, Sector Cultura, Recreacion y Deporte, Sector Salud, Sector
Integracion Social, Sector Movilidad, Sector Habitat y Ambiente y Sector Servicios Publicos; y
las Direcciones de Estudio de Economia y Politica Publica, de Reaccion Inmediata y la de
Responsabilidad Fiscal y Jurisdiccion Coactiva.

En segunda Instancia: Conforme al articulo 27 numeral 13 del Acuerdo 658 de 2016,
modificado por el articulo 6 del Acuerdo Distrital 664 de 2017, el Contralor de Bogota, D.C. No
obstante, esta competencia puede ser delegada en los términos del articulo 9 de la Ley 489
de 1998 en armonia con el articulo 21 del Acuerdo 658 de 2016.

De los procesos administrativos sancionatorios a particulares que no realicen gestion fiscal y
que acorde con lo dispuesto en el articulo 114 de la Ley 1474 de 2011 deba conocer la
Contraloria de Bogota D.C., seran competentes para su adelantamiento, la Direccion de
Responsabilidad Fiscal y Jurisdiccion Coactiva y la Direccién de Reaccion Inmediata cuando
adelanten procesos de responsabilidad fiscal.

Es de exclusiva competencia del Contralor de Bogota, D.C., promover ante la autoridad
correspondiente la solicitud de remocion, suspension o terminacion del contrato por justa
causa de que trata los articulos 99 y 102 de la Ley 42 de 1993. Para estos efectos, los
funcionarios competentes para adelantar procesos sancionatorios fiscales presentaran al
Contralor de Bogota, D.C., informe debidamente sustentado y soportado, sobre los casos en
que servidores publicos o particulares estén incursos en las causales sefialadas en la Ley,
previa revision por parte de la Oficina Asesora Juridica de la Entidad.

CAPITULO Il
TRAMITE DEL PROCESO ADMINISTRATIVO SANCIONATORIO

Los servidores de la Contraloria de Bogota, D.C. que tengan conocimiento de la ocurrencia de
un hecho que pueda generar el inicio de una actuacidén administrativa sancionatoria, debe
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informarlo por escrito de manera inmediata a su superior o al funcionario competente,
allegando para el efecto los soportes pertinentes.

Si la solicitud de inicio de una actuacion administrativa sancionatoria se origina como
consecuencia de la no rendicién de cuenta, la rendicidon incompleta o extemporanea, se
deben detallar los aspectos que no se rindieron, o rendidos indebidamente, explicando el por
qué.

En el evento de la negatoria a requerimientos, se debe indicar cuando ocurrid, el plazo de
vencimiento y adjuntar los soportes documentales pertinentes.

En cualquier caso, la peticion debe contener una narracion concreta de los hechos, asi como
la informaciéon completa del presunto responsable.

Una vez recibido por el funcionario competente, este analizara la pertinencia del inicio de las
averiguaciones preliminares de que trata el inciso 2 del articulo 47 del CPACA, con el fin de
establecer si existe mérito para el inicio del proceso administrativo sancionatorio.

Si establece que en efecto, existe mérito suficiente se elaborara el auto de apertura y de
formulacién de cargos. En caso contrario se debe efectuar el archivo, acto administrativo
debidamente motivado.

El proceso administrativo sancionatorio cuenta con las siguientes actividades:

1. Averiguaciones preliminares: Etapa en la cual la autoridad administrativa debe
establecer si existe 0 no mérito para la apertura del proceso administrativo
sancionatorio. Se debe comunicar al sujeto pasivo, conforme lo sefalado en el
CPACA.

De no existir causas suficientes, se proferira auto de archivo debidamente motivado.

2. Auto de apertura y formulacion de cargos: En el evento de existir suficiente mérito
para el inicio del proceso administrativo sancionatorio, el competente proferira el auto
de apertura y formulacién de cargos, que debe contener como minimo:

a. lIdentificacion plena y empleo desempenado por el servidor publico o el particular,
contra el cual se inicia el proceso administrativo sancionatorio.

b. Descripcion clara y precisa de los hechos que originan el inicio del proceso.

c. Sefalamiento de las disposiciones legales presuntamente vulneradas, teniendo en
cuenta las causales descritas en la Ley 42 de 1993, la Ley 1474 de 2011 y
aquellas proferidas en la Contraloria a través de circulares, memorandos y/o actos
administrativos.

d. Indicacién de las sanciones que serian procedentes, de acuerdo a la conducta que
se impute, de conformidad con lo previsto en la Ley 42 de 1993 y la Ley 1474 de
2011.
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e. Exposicion del derecho que le asiste al presunto (s) responsable (s) de presentar
descargos, solicitar o allegar las pruebas que estime pertinentes, indicando el
términos con el que cuenta.

Esta determinacion debe ser notificada al (los) investigado(s) de manera personal, en
los términos del CPACA, (articulos 67 y siguientes) sefialando que contra la misma no
procede recurso.

Para las notificaciones por medios electrénicos el implicado debe manifestar por
escrito su aceptacion a ser notificado por este medio.

3. Descargos y solicitud de pruebas: En esta etapa el (los) implicado (s) en ejercicio
del derecho de contradiccion, defensa y debido proceso, cuentan con el término de
quince (15) dias habiles, contados a partir del dia siguiente de la notificacion personal
del auto de inicio, para presentar los descargos y solicitar o aportar las pruebas que
pretenda hacer valer dentro de la actuacion administrativa.

4. Periodo probatorio. Cuando deban practicarse pruebas a peticion de parte o de
oficio, se contara con el término maximo de treinta (30) dias habiles, una vez vencido
se dara traslado al implicado para alegar.

Si las pruebas solicitadas son inconducentes, improcedentes, impertinentes o
superfluas, seran rechazadas mediante auto motivado.

Si son tres 0 mas los implicados, o se deben practicar pruebas en el exterior, el
término es hasta de 60 dias habiles.

En esta etapa se deben tener en cuenta los articulos 40 y 75 CPACA (improcedencia
recursos), asi como que el auto que decreta las pruebas debe notificarse por estado
(articulo 295 CGP)'.

! Caodigo General del Proceso. Notificacion por estado. Las notificaciones de autos y sentencias que no deban
hacerse de otra manera se cumpliran por medio de anotacion en estados que elaborara el Secretario. La insercion
en el estado se hara al dia siguiente a la fecha de la providencia, y en él debera constar:

1. La determinacion de cada proceso por su clase.

2. La indicacién de los nombres del demandante y el demandado, o de las personas interesadas en el proceso o
diligencia. Si varias personas integran una parte bastara la designacion de la primera de ellas afadiendo la
expresion "y otros".

3. La fecha de la providencia.

4. La fecha del estado y la firma del Secretario.

El estado se fijara en un lugar visible de la Secretaria, al comenzar la primera hora habil del respectivo dia, y se
desfijara al finalizar la ultima hora habil del mismo.

De las notificaciones hechas por estado el Secretario dejara constancia con su firma al pie de la providencia
notificada.

De los estados se dejara un duplicado autorizado por el Secretario. Ambos ejemplares se coleccionaran por
separado en orden riguroso de fechas para su conservacion en el archivo, y uno de ellos podra ser examinado por
las partes o sus apoderados bajo la vigilancia de aquel.
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5. Traslado para alegar: Una vez vencido el término para la practica de pruebas que
sefala el inciso 1 del articulo 48 del CPACA, se dara traslado para alegar al
investigado por el término de diez (10) dias. Con el fin de garantizar el derecho de
contradiccion y defensa, asi como el debido proceso se debe realizar este traslado a
través de auto que debe ser notificado por estado? (No proceden recursos).

6. Decision: Fenecido el término de traslado y dentro de los treinta (30) dias siguientes,
el funcionario competente debe proferir el acto administrativo que contenga la decisién
adoptada, bien sea de archivo o sancion, la cual debera contener como minimo:

a. Individualizaciéon del servidor publico o particular y el empleo desempefiado, contra
quien se dirige el proceso sancionatorio.

b. Anadlisis claro de los hechos objeto del proceso administrativo.

c. Analisis de las pruebas con base en las cuales se archiva o se impone la sancion.

d. Indicacién de las normas infringidas, de acuerdo a los hechos probados en el
evento de decision sancionatoria.

e. Enunciaciéon de la determinacion adoptada (archivo o sancién) y su debida
fundamentacion.

f. Indicar los recursos que proceden, teniendo en cuenta lo sefalado en el articulo 74
del CPCA.

Notificacion de la decisidon. Debe efectuarse de manera personal de no ser posible se
procedera a efectuarla por aviso, tal como lo disponen los articulos 67 y siguientes del
CPACA.

Decisidon sancionatoria: Si el proceso culmina con multa, una vez ejecutoriada la decision,
se debe enviar a la Subdireccion de Jurisdiccion Coactiva de la entidad, para lo pertinente.

Si el sancionado cancela el valor de la multa con anterioridad® a la remisién a la Subdireccion
de Jurisdiccion Coactiva, a través de memorial allegara la copia de la consignacion, una vez
verificado el pago se debe expedir el acto administrativo que declare extinta la obligacion.

Decision de amonestacion o llamado de atencién: Si el proceso administrativo finaliza con
alguna de estas determinaciones, una vez cobre ejecutoria la decision, se remitira copia de la
misma al superior jerarquico de la entidad donde labore el sancionado, para que se proceda a
inscribir la misma en la hoja de vida.

CAPITULO Il
DE LAS SANCIONES
Las sanciones aplicables en el proceso administrativo sancionatorio son las contenidas en los

articulos 99, 100, 101 y 102 de la Ley 42 de 1993, el paragrafo 2 del articulo 11 de la Ley
1474 de 2011 y articulo 51 Ley 1437 de 2011.

2 ,
Ibidem
*El pago debe realizarse en la cuenta bancaria que indique la Tesoreria de la Contraloria de Bogota.
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AMONESTACION Y LLAMADO DE ATENCION.
Procede en los siguientes eventos, cuando:

1. Se establezca con base en los resultados de la vigilancia fiscal que el investigado obro
contrariando los principios establecidos en el articulo 8 de la Ley 42 de 1993.

2. Se establezca que el implicado ha obstaculizado las investigaciones y actuaciones que
adelante la Contraloria de Bogota, D.C.

Estas sanciones seran independientes de las demas acciones que por competencia
correspondan a la Contraloria de Bogota, D. C. por los mismos hechos.

Copia de la amonestacion o llamado de atencidén sera remitido al superior jerarquico del
servidor publico o al funcionario supervisor del particular en la Entidad donde presta sus
servicios y a la Procuraduria General de la Nacion o Personeria de Bogota D.C. para lo de su
competencia.

MULTA

La multa a imponer se limita al valor de cinco (5) salarios devengados por el sancionado para
la época de los hechos* Se aplica en los siguientes eventos:

1. No comparecer a las citaciones que en forma escrita le haga la Contraloria de
Bogota, D.C.

2. No rendir las cuentas e informes exigidos o no lo hagan en la forma y oportunidad
establecidos por la Contraloria de Bogota, D.C.

3. Incurrir en forma reiterada en errores u omitir la presentacion de cuentas e

informes solicitados por la Contraloria de Bogota, D.C.

Se determinen glosas de forma en la revision de las cuentas.

Entorpecer o impedir de cualquier manera el cabal cumplimiento de las funciones

asignadas a la Contraloria de Bogota, D.C. o no suministrar oportunamente las

informaciones solicitadas.

6. No asegurar oportunamente o en la cuantia requerida fondos, valores o bienes.

7. No adelantar las acciones tendientes a subsanar las deficiencias sefialadas por la
Contraloria de Bogot4, D.C.

8. No cumplir con las obligaciones fiscales diferentes a las sefialadas.

os

Para efectos de la aplicacién del numeral 5, los servidores de la Contraloria de Bogota D.C.,
deberan senalar el plazo para la entrega de la informacion, el cual no podra ser inferior a dos
(2) dias habiles y en todo caso atenderan a criterios de razonabilidad, entre ellos, la cantidad
y complejidad de la misma.

* De acuerdo a los criterios de graduacion, la multa puede ir desde un dia de salario hasta los cinco salarios
devengados por el encartado.
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Para dar aplicacion al numeral 7, se entendera por acciones orientadas a subsanar las
deficiencias sefialadas por la Contraloria, aquellas comprendidas en el plan de mejoramiento.

Para dar aplicacion al numeral 8, se entendera por obligaciones fiscales las sefialadas en la
Ley 42 de 1993 y en el articulo 44 del Decreto Ley 111 de 1996 o en las normas que las
sustituyan, modifiquen o adicionen.

La Contraloria de Bogota D.C. también esta facultada para:

v" Tal como lo dispone el paragrafo 1 del articulo 114 de la Ley 1474 de 2011, la
Contraloria de Bogota D.C., también esta facultada para ordenar que los comerciantes
exhiban los libros, comprobantes y documentos de contabilidad, o atiendan
requerimientos de informacién, con miras a realizar estudios de mercado que sirvan
como prueba para la determinacion de sobrecostos en la venta de bienes y servicios a
las entidades publicas o privadas que administren recursos publicos, no atender
dichos requerimientos genera sancién de multa, indicando que en lo que se refiere a
particulares la misma se tasa entre cinco (5) y diez (10) salarios minimos legales
mensuales vigentes.

v"Ante la renuencia de suministrar informacion, la Contraloria de Bogota, D.C., tal como
lo dispone el articulo 51 del CPACA se encuentra facultada para sancionar con multa
a favor de la entidad hasta de cien (100) salarios minimos legales mensuales vigentes
al momento de los hechos, asi como para imponer multas sucesivas al renuente en los
términos del articulo 90 ibidem® a las personas particulares, sean naturales o juridicas,
que se rehusen a presentar los informes o documentos requeridos en el curso de las
investigaciones administrativas, los oculten, impidan o no autoricen el acceso a sus
archivos a los funcionarios competentes, o remitan la informacién solicitada con
errores significativos o en forma incompleta.

Para el efecto, previamente se debe requerir explicaciones al renuente otorgando el
término de diez (10) dias para que las presente, recibidas las mismas se analizara la
procedencia de la imposicion de la multa, determinaciéon que debe adoptarse mediante
acto administrativo motivado, dentro de los dos (2) meses siguientes al vencimiento
del término para rendir explicaciones. Frente a dicha determinacion procede el recurso
de reposicién, el cual debe interponerse y sustentarse dentro de los cinco (5) dias

®Articulo 90. Ejecucion en caso de renuencia. Sin perjuicio de lo dispuesto en Leyes especiales, cuando un acto
administrativo imponga una obligacién no dineraria a un particular y este se resistiere a cumplirla, la autoridad que
expidié el acto le impondra multas sucesivas mientras permanezca en rebeldia, concediéndole plazos razonables
para que cumpla lo ordenado. Las multas podran oscilar entre uno (1) y quinientos (500) salarios minimos
mensuales legales vigentes y seran impuestas con criterios de razonabilidad y proporcionalidad. // La
administracion podra realizar directamente o contratar la ejecucion material de los actos que corresponden al
particular renuente, caso en el cual se le imputaran los gastos en que aquella incurra.
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siguientes a la notificacion.® La sancién aplica, sin perjuicio de la obligacién de
suministrar o permitir el acceso a la informacién o documentos requeridos.

OTRAS DETERMINACIONES
SOLICITUD DE REMOCION O TERMINACION DEL CONTRATO

La solicitud de remocién o terminacién del contrato por justa causa del servidor publico, se
origina ante la renuencia a la presentacion oportuna de las cuentas o informes, o por no
presentarlos por mas de tres (3) periodos consecutivos o seis (6) no consecutivos dentro de
un mismo periodo fiscal, sin embargo la mora o la renuencia deben haber sido sancionadas
previamente con multa.

Para este evento es importante tener en cuenta lo dispuesto por la Corte Constitucional en
sentencia C-484 de 2000, consideracion numero 13, en el sentido de que no es el contralor el
que directamente impone dicha sancién, sino que al presentarse la circunstancia descrita en
la norma, se cuenta con la facultad de solicitar al funcionario disciplinario competente la
imposicién de esta sancion previo adelantamiento del proceso disciplinario pertinente7.

GRADUACION DE LAS SANCIONES

Como lo dispone el articulo 50 del CPACA, la gravedad de las faltas y el rigor de las
sanciones por infracciones administrativas se deben graduar atendiendo los siguientes
criterios:

1. Dafio o peligro generado a los intereses juridicos tutelados®.

2. Beneficio econémico obtenido por el infractor para si o a favor de un tercero®.

3. Reincidencia en la comision de la infraccion.

4. Resistencia, negativa u obstruccion a la accion investigadora o de supervision.

5. Utilizacion de medios fraudulentos o utilizacién de persona interpuesta para ocultar la
infraccion u ocultar sus efectos'®.

® Debe efectuarse conforme lo sefiala el articulo 67 y SS del CPACA.
7 C-484 de 2000. M.P. Alejandro Martinez Caballero. En efecto, en el aparte mas discutible, el articulo 99 de la
Ley 42 de 1993 senala que la solicitud de remocion y la suspension “se aplicaran a través de nominadores”. Esto
no significa que los contralores pueden imponer directamente esas sanciones, simplemente establecen la
posibilidad de solicitar, al funcionario disciplinario competente, que entre otros puede ser el nominador, la
imposicion de las sanciones disciplinarias que consagran estas disposiciones, previo proceso disciplinario. En el
mismo sentido, debe leerse la solicitud de suspension como medida cautelar, la cual debera requerirse por la
contraloria, sin que por ello ostente un caracter vinculante, al funcionario que ejerce el poder disciplinario. // De
igual manera, una interpretacion exegética de la expresion “solicitaran la remocién o la terminacién del
contrato...”, contenida en el articulo 102 de la Ley 42 de 1993 permite concluir que esa disposicion no autoriza a
las contralorias a imponer las sanciones sino que faculta al 6rgano de control fiscal a requerir al funcionario que
ejerce la facultad disciplinaria, quien previo proceso disciplinario, podra imponer dichas sanciones.”
8 Lesion efectiva causada sobre el objeto de proteccion por parte de la norma que tipifica el comportamiento
® Provecho directo, indirecto, frente a terceros. Se debe analizar lo efectivamente obtenido.

Los medios fraudulentos todos los instrumentos que han facilitado o determinado la realizacion de la falta. Vg.
Uso indebido de documentos, ardid, engafio, falsedad, etc.
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6. Grado de prudencia y diligencia con que se hayan atendido los deberes o se hayan
aplicado las normas legales pertinentes’".

7. Renuencia o desacato en el cumplimiento de las 6rdenes impartidas por la autoridad
competente

8. Reconocimiento o aceptacion expresa de la infraccion antes del decreto de pruebas.

Aunado a lo anterior se deben tener en cuenta los principios que rigen el ejercicio de la
facultad sancionatoria proporcionalidad’®, necesidad y razonabilidad.

CAPITULO IV
DE LOS RECURSOS

REPOSICION™

Medio de impugnacion —optativo-, procede contra la decision de primera instancia, se
interpone ante la misma autoridad que profirié el acto administrativo —archivo / sanciéon- con el
fin de que se aclare, modifique, adicione o revoque la determinacién adoptada.

APELACION™

Se interpone ante el inmediato superior funcional de la autoridad administrativa que ha
proferido la decision, con el fin de aclarar, modificar, adicionar o revocar la determinacion
revisada, puede ser interpuesto directamente o como subsidiario del recurso de reposicion.

QUEJA"

Procede ante el rechazo del recurso de apelacién, se interpone directamente ante el superior
funcional de la autoridad administrativa que ha negado el recurso, es facultativo, al escrito
debe acompanarse copia de la providencia nugatoria del recurso.

TERMINO PARA LA INTERPOSICION DE LOS RECURSOS"

Los recursos de reposicion y apelacion deben ser interpuestos por escrito en la diligencia de

notificacion personal o dentro de los diez (10) dias siguientes a la misma, o a la notificacion
por aviso o al vencimiento del término de publicacién, segun el caso.

" No impone el analisis de la modalidad culposa.

2. ¢-721/15. M.P. JORGE IGNACIO PRETELT CHALJUB. Exige que tanto la falta descrita como la sancion
correspondiente a la misma resulten adecuadas a los fines de la norma, los cuales estan constituidos por: (i) el
cumplimiento de los deberes del cargo, (ii) el aseguramiento de los fines del Estado y de los principios de la
funcion publica como la igualdad, la moralidad, la eficacia, la economia, la celeridad, la imparcialidad y la
publicidad'?.

'3 Articulo 74-1 CPACA

'* Articulo 74-2 CPCA

' Articulo 74-3 CPACA

'® Articulo 76 CPACA
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Los recursos deben contener los requisitos contemplados en el articulo 77 del CPACA, en el
evento de no cumplir con los exigidos por la norma, los mismos deben ser rechazados,
determinacion contra la que procede el recurso de queja.

El recurso de queja se interpone dentro de los cinco (5) dias siguientes a la notificacion de la
decision. Los recursos deben tramitarse conforme lo dispone el Cédigo de Procedimiento
Administrativo y de lo Contencioso Administrativo, sin embargo debe tenerse en cuenta que
los actos que los resuelven, deben ser decididos en un término de un (1) afio contado a partir
de la debida y oportuna interposicién, so pena de la pérdida de competencia.

Los recursos que no sean decididos en el término sefialado se entienden fallados a favor del
recurrente (silencio administrativo positivo), sin perjuicio de las responsabilidades que se
generen para el servidor encargado de resolver.

FIRMEZA

Transcurridos los términos sin que se hubieren presentado los recursos procedentes, la
decision quedara en firme.
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DIAGRAMA DEL PROCESO ADMINISTRATIVO SANCIONATORIO FISCAL
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¥

/

N\

AMONESTACION o LLAMADO DE MULTA

_ _ ATENCION Pago: AA declara extinta la
Ejecutoria o obligacion
Remitir copia superior jerarquico del -No pago: Remisién a Subdireccion
sancionado de Jurisdiccion Coactiva
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ANEXO 2 MEMORANDO DE SOLICITUD DE INICIO DE PROCESO ADMINISTRATIVO
SANCIONATORIO FISCAL.

f’\ Codigo formato: PVCGF-10-02
. MEMORANDO DE SOLICITUD DE Version: 10.0
: INICIO DE PROCESO Cddigo documento: PVCGF-10
ADMINISTRATIVO SANCIONATORIO | version: 10.0
FISCAL
Pagina X de Y
PARA: DIRECTOR TECNICO (Direccién sectorial de Fiscalizacion,

Direccion de Reaccion Inmediata, Direccion de Estudios de Economia
y Politica Publica, Direccién de Responsabilidad Fiscal y Jurisdiccion
Coactiva).

DE: SUBDIRECTOR TECNICO, GERENTE, ASESOR Y/O
PROFESIONAL (Direccion sectorial de Fiscalizacion, Direccion de
Reaccién Inmediata, Direccion de Estudios de Economia y Politica
Publica, Direcciéon de Responsabilidad Fiscal y Jurisdiccion
Coactiva).

ASUNTO: Solicitud de apertura de proceso administrativo sancionatorio fiscal

En ejercicio del control fiscal practicado a través de auditoria, indagacion preliminar o proceso
de responsabilidad fiscal, (o cualquier otro medio de control) hemos encontrado la siguiente
situacion irregular que amerita adelantar el correspondiente proceso administrativo
sancionatorio por las razones que se describen a continuacion: (describir la situacion, con la

determinacion del presunto implicado.)

Cordialmente,

Firmas

Proyecto:
Reviso:

Nota: se deben aportar el proyecto de Auto de Apertura y Formulacién de Cargos con sus
soportes.
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ANEXO 3 AUTO DE APERTURA Y FORMULACION DE CARGOS.

(/"\ Cadigo formato: PVCGF-10-03
. Version: 10.0
AUTO DE APERTURA Y Cdédigo documento: PVCGF-10
FORMULACION DE CARGOS Versiéon: 10.0
Pagina X de Y
PROCESO N°

AUTO DE APERTURA Y FORMULACION DE CARGOS DE FECHA

Doctor (a)

(Nombre y apellidos completos, documento de identidad y la calidad que ostentaba al
momento de producirse la conducta sancionable)

Entidad

Direccién de la entidad y

Direccion de la residencia

Ciudad

Ref.: Inicio Proceso Administrativo Sancionatorio

Respetado (a) doctor (a):

En ejercicio de la competencia atribuida en la Constitucion Politica, Art. 268, numeral 5 y Art.
272; Ley 42 de 1993, Ley 1437 de 2011 o Ley 1474 de 2011 (segun corresponda) y
Resolucion Reglamentaria (vigente a la fecha) de la Contraloria de Bogota D.C., la Direccién
de , ordena la apertura de proceso Administrativo y le formula
cargos

por:

I. HECHOS: (Se describen los hechos que pueden generar la posible sancion y las pruebas
en que se fundamenta)

II. TRAMITE ADELANTADO POR LA CONTRALORIA DE BOGOTA (Si a ello hay lugar).

Por lo anterior se formulan los siguientes
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lll. CARGOS: (Individualizar los cargos).

NORMAS INFRINGIDAS Y POSIBLE SANCION:

IV. TERMINO PARA RESPONDER

Se le hace saber al requerido que contra el presente acto no procede recurso alguno y que
cuenta con el término de quince (15) dias habiles siguientes a la notificacion del presente
auto para responder por escrito a cada uno de los cargos que se le imputa y aportar o pedir
las pruebas que acrediten sus descargos.

V. ADVERTENCIA

Se advierte al requerido que de no recibir respuesta dentro del término sefalado, el proceso
sancionatorio continuara su tramite con las pruebas que obren en el expediente.

VI. ANOTACION DE QUE NO PROCEDEN RECURSOS Y DEL TERMINO SENALADO
PARA DAR RESPUESTA

Atentamente,

Nombre y firma DIRECTOR TECNICO (Direccién sectorial de Fiscalizacién, Direccion de Reaccion
Inmediata, Direccién de Estudios de Economia y Politica Publica, Direccién de Responsabilidad Fiscal y
Jurisdiccion Coactiva).

Proyecto:
Reviso:

Nota: Este anexo es un modelo, sin embargo, el Auto de Apertura y Formulacién de Cargos debera contener como minimo la siguiente
informacion:

a. Dependencia competente, fecha y niumero de proceso.

b. Identificacion de las personas naturales o juridicas, detallando nombre y apellidos completos o razén social, documento de identidad o NIT, asi
como la calidad que ostentaba al momento de producirse la conducta sancionable del servidor o particular contra el cual se ordena iniciar el
proceso administrativo sancionatorio fiscal.

. Descripcion de los hechos que lo originan y las pruebas en que se fundamenta.

. Individualizacién de los cargos y sefialamiento de las disposiciones legales presuntamente vulneradas, teniendo en cuenta las causales

descritas en la Ley 42 de 1993, la Ley 1474 de 2011 y aquellas proferidas en la Contraloria a través de circulares, memorandos y/o actos
administrativos.

o0

. Indicacién de la sancién procedente, citando la correspondiente disposicion legal que la contempla.
Sintesis del tramite adelantado por la Contraloria de Bogota D.C. que permite presumir la comision del hecho sancionable.

. Informacion al requerido de que le asiste el derecho de presentar descargos frente a los cargos formulados, asi como, el de aportar o pedir las
pruebas que pretenda hacer valer, indicando el términos con el que cuenta.

. Indicacion que se trata de un acto de tramite que no tiene recursos.
Advertencia al requerido que de no dar respuesta en el término sefialado se continuara con el proceso.

-0 Q™Mo

REGISTRO DISTRITAL « BOGOTA DISTRITO CAPITAL (COLOMBIA) » ANO 51 « NUMERO 6587 « PP -89 + 2019 « JULIO * 3



PROCESO ADMINISTRATIVO Caodigo documento: PVCGF-10
Version: 10.0

(‘ Cadigo formato: PGD-02-05
. PROCEDIMIENTO PARA ADELANTAR | Version: 11.0

Loy SANCIONATORIO FISCAL

Pagina 29 de 50

ANEXO 4 CITACION NOTIFICACION PERSONAL.

@f\ Cédigo formato: PVCGF-10-04
S Version: 10.0

P P Cdédigo documento: PVCGF-10
CITACION NOTIFICACION PERSONAL Versién: 10.0

Pagina X de Y

Sefior
Direccién
Ciudad

REF: Citacién notificacion “Auto de Apertura y Formulacion de

Cargos dentro del Proceso N° de fecha e
decision
Sirvase comparecer a este Despacho , Ubicado en la piso , dentro

de los cinco (5) dias siguientes al recibo de esta comunicacion con el fin de notificarse
personalmente del contenido del Auto de Apertura y Formulaciéon de Cargos de la referencia.

Se le hace saber que de no comparecer oportunamente se dara aplicacion a lo estipulado en
el articulo 69 del Cédigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo.

Cordialmente.

Nombre y firma Director Sectorial, Director de Reaccion Inmediata, Director de Estudios de
Economia y Politica Publica, Director de Responsabilidad Fiscal y Jurisdiccion Coactiva.

Proyecto:
Reviso:
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ANEXO 5 ACTA DE NOTIFICACION PERSONAL DEL AUTO DE APERTURA Y
FORMULACION DE CARGOS.

7=\ Cddigo formato: PVCGF-10-05
. ACTA DE NOTIFICACION PERSONAL | Version: 10.0

DEL AUTO DE APERTURA Y COdIgO documento: PVCGF-10

FORMULACION DE CARGOS Version: 10.0

Pagina X de Y
En Bogota D.C., a los dias del mes de del afo
, se hizo presente en la Dependencia XX de la Contraloria de Bogota
D.C., el sefor , identificado con cédula de ciudadania N° expedida
en , con el fin de notificarse personalmente, del Auto de Apertura y Formulaciéon de
Cargos dentro del Proceso N° , proferido por la Dependencia XX el dia
( ) del mes de del afo ,

por el cual

Se hace entrega gratuita al notificado de la copia integra y auténtica del acto administrativo,
en ( ) folios.

Firma NOTIFICADO Firma NOTIFICADOR
Nombre NOTIFICADO Nombre NOTIFICADOR
Cargo NOTIFICADO Cargo NOTIFICADOR
Proyecté:

Reviso:
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ANEXO 6 AVISO

7=\ Cadigo formato: PVCGF-10-06

. Versién: 10.0
AVISO Cddigo documento: PVCGF-10

oo Version: 10.0

Pagina X de Y

El Director Técnico Sectorial, Director de Reaccion Inmediata, Director de Estudios de
Economia y Politica Publica, Director de Responsabilidad Fiscal y Jurisdiccion Coactiva, con
fundamento en lo dispuesto en el articulo 69 del Cddigo de Procedimiento Administrativo y de

lo Contencioso Administrativo AVISA al sefor , identificado con
cédula de ciudadania numero de , que este Despacho profirid Auto
de Apertura y Formulacion de Cargos dentro del Proceso N° | por (describir la situacion
que dio pie a la formulacion de cargos), o Resolucion N° _ de fecha contra el cual

no procede ningun recurso o proceden los recursos de reposicion o apelacion, los cuales
deberan interponerse por escrito en la diligencia de notificacién personal dentro de los 10
dias siguientes a ella o a la notificacién por aviso al vencimiento del término de publicacién
segun el caso. Se anexa copia integra de la Resolucién o Acto Administrativo.

Es de advertir que la notificacion se considerara surtida al finalizar el dia siguiente al de la
entrega del aviso.

Para todos los efectos se fija el presente aviso en la cartelera de este Despacho y en la
pagina electrénica de la entidad, por el término de cinco (5) dias. Hoy dd/mm/aa.

Nombre, Firma y cargo del Secretario Ad-hoc

Siendo las del dia se desfija el presente aviso.

Nombre, Firma y cargo del Secretario Ad-hoc

NOTA: en caso de no efectuarse la notificacion personal al cabo de los 5 dias del envio de la
citacion, esta se hara por medio de aviso que se remitira a la direccion, al nimero de fax o al
correo electronico que figure en el expediente, acompafiado de copia integra del acto
administrativo.
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ANEXO 7 CONSTANCIA DE NO PRESENTACION DE DESCARGOS.

7=\ Cddigo formato: PVCGF-10-07
. ) Version: 10.0
| CONSTANCIA DE NO PRESENTACION Cédigo documento: PVCGF-10
DE DESCARGOS Version: 10.0
Pagina X de Y
Bogota D.C.,
En la fecha, se deja constancia en el expediente, que una vez notificado debidamente al
sefor , con cargo , al Auto de Apertura y Formulacidon de cargos
dentro del proceso administrativo sancionatorio fiscal N° de fecha y

una vez transcurrido el tiempo establecido para presentar descargos, no lo hizo en
oportunidad, razén por la cual se seguira el curso del proceso con los elementos probatorios
que se logren allegar.

Firmado

Cargo

Nombre
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ANEXO 8 AUTO DE PRUEBAS.

o Cddigo formato: PVCGF-10-08
S Version: 10.0
AUTO DE PRUEBAS Cdédigo documento: PVCGF-10
conTRMCals Versién: 10.0
Pagina X de Y
Proceso N°

AUTO DE PRUEBAS de fecha

El suscrito Director Técnico Sectorial, Director de Reaccion Inmediata, Director de Estudios
de Economia y Politica Publica, Director de Responsabilidad Fiscal y Jurisdiccion Coactiva,
de la Contraloria de Bogota D.C., en uso de las atribuciones contenidas en la Resolucion
Reglamentaria (vigente a la fecha), por la cual se adopta el Tramite Administrativo
Sancionatorio Fiscal y considerando:

HECHO 1:

HECHO 2:

HECHO 3:

RESUELVE:
I. PRIMERO: Abrir el proceso a pruebas sefalando el término.
Il. SEGUNDO: Practicar las pruebas que se enuncian a continuacion:

DOCUMENTALES:
a)
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TESTIMONIALES:

lll. TERCERO: Comisionar a con cargo

adscrito a la Dependencia XX, para que en el término de

precedentemente.

El funcionario comisionado debera presentar el informe al final de la comisién, con sus

respectivos soportes.

, funcionario
dias, contados a partir de
la fecha de notificacién de la presente comisién, se sirva practicar las pruebas enunciadas

NOTIFIQUESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE (Si decreta pruebas)

NOTIFIQUESE Y CUMPLASE (Si niega parcial o totalmente las pruebas)

Nombre del Director

Firma

Se hace entrega de folios

Firma funcionario que recibe N° de folios Fecha

En la fecha notifique al sefior de la comisién para practicar las

pruebas decretadas en el presente auto.

Secretaria ad-hoc
Nombre y firma
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ANEXO 9 NOTIFICACION POR ESTADO.

Cddigo formato: PVCGF-10-09
Version: 10.0

NOTIFICACION POR ESTADO

Cdédigo documento: PVCGF-10
Version: 10.0

Pagina X de Y
N° PROCESO ENTIDAD IMPLICADO PROVIDENCIA FECHA
Hoy de de se fija a las a.m. y se desfija a las p.m.
Secretaria
Nombre
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ANEXO 10 RESOLUCION QUE IMPONE SANCION DE MULTA.

(/"\ Cddigo formato: PVCGF-10-10
S A Versién: 10.0
RESS?AIN%CIEOF“ND%USJI\L’I.I:SNE Cdédigo documento: PVCGF-10
ROAIA Version: 10.0
Pagina X de Y
PROCESO N°

RESOLUCION Ne° de
“Por la cual se impone sancion de multa”

El Director Técnico Sectorial, Director de Reaccion Inmediata, Director de Estudios de
Economia y Politica Publica, Director de Responsabilidad Fiscal y Jurisdiccién Coactiva, de la
Contraloria de Bogota D.C., en ejercicio de la competencia atribuida en la Constitucion
Politica, Art. 268, numeral 5 y Art. 272; Articulo 101 de la ley 42 de 1993, Ley 1437 de 2011,
Ley 1474 de 2011 (segun el caso) y Resolucion Reglamentaria (vigente a la fecha), por la
cual se adopta el Tramite Administrativo Sancionatorio Fiscal expedido por la Contraloria de
Bogota D.C., .

CONSIDERANDO

CONCLUSIONES DEL DESPACHO:

Por lo anteriormente expuesto este despacho,

RESUELVE
ARTICULO PRIMERO. Imponer sancién de multa a (nombre), identificado (a) con la cédula
de ciudadania N° expedida en , en calidad de (cargo), en cuantia
de (% ) PESOS M/CTE., de conformidad con lo

expuesto en la parte motiva de la presente providencia.

ARTICULO SEGUNDO. Notificar el contenido de la presente resolucién a (nombre), de
conformidad con lo dispuesto en los articulos 67 y siguientes del Codigo de Procedimiento
Administrativo y de lo Contencioso Administrativo.
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ARTICULO TERCERO. Advertir al interesado que contra la presente resolucion, proceden los
recursos de reposicion y en subsidio de apelacién, los cuales deberan ser interpuestos
personalmente y por escrito debidamente fundamentado ante este Despacho o el del superior
inmediato, en la diligencia de notificacion personal o dentro de los diez (10) dias siguientes a
ella, o a la notificacién por aviso o al vencimiento de término de publicacion segun el caso.

ARTICULO CUARTO. Una vez ejecutoriada la presente resolucién, el pago debera realizarse
en la Tesoreria de la Contraloria de Bogota D.C., dentro de los diez (10) dias habiles
siguientes a su ejecutoria.

ARTICULO QUINTO. Ejecutoriada la presente Resolucién presta mérito ejecutivo por
Jurisdiccion Coactiva.

ARTICULO SEXTO. Enviar copia del presente acto administrativo una vez se encuentre
ejecutoriado a la Tesoreria de la Contraloria de Bogota, D.C.

NOTIFIQUESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE

Firma Director

Nombre Director

Proyecto: Reviso:

Nota: Este Anexo constituye un modelo y el acto administrativo _que ponga fin al proceso administrativo
sancionatorio fiscal debera contener:

a. Dependencia competente, fecha y numero.

b. Nombre y apellidos completos del investigado, documento de identidad y la calidad que ostentaba al
momento de producirse la conducta sancionable

. Determinacion de la conducta imputada y de las condiciones de tiempo, modo y lugar en que se
desarrollo, sefialando las normas de caracter general o particular que se estiman transgredidas.

. Relacién detallada de las pruebas legal y oportunamente allegadas al proceso.

. Valoracién de las pruebas y argumentos expuestos por el investigado.
Andlisis de la conducta que genera la posible sancion, determinando si actué a titulo de dolo o culpa

. Determinacién de la sancion que procede imponer, identificando las  disposiciones legales y
reglamentarias en que se encuentra descrita.

. Determinacion de los elementos que sirven de fundamento para dosificar la sancion que se impone o de
las circunstancias que permitan archivar las diligencias.
Informacion acerca de los recursos que proceden contra la decision adoptada, indicando el término dentro
del cual deben interponerse.

j- Indicacion de las autoridades a las cuales deba remitirse copia de la decision una vez se encuentre

debidamente ejecutoriada, cuando la naturaleza de la decisién lo amerite.

o Q@ Mo Q (9]
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ANEXO 11 DILIGENCIA DE NOTIFICACION DE LA RESOLUCION QUE IMPONE
SANCION DE MULTA

7=\ Cadigo formato: PVCGF-10-11
. DILIGENCIA DE NOTIFICACION DE LA | Version: 10.0
RESOLUCION QUE IMPONE SANCION | Cédigo documento: PVCGF-10

CONTRAMOMEL

DE MULTA Versién: 10.0

Pagina X de Y
En Bogota D.C., a los () dias del mes de del afio
(), se hizo presente en la Dependencia XX de la Contraloria de

Bogota D.C., el sefior , identificado con la C.C. N°

expedida en con el fin de notificarse personalmente del contenido de la
resolucion N° proferida por este Despacho el dia del mes de
del ano dentro del proceso administrativo sancionatorio
fiscal No. . Se le hace saber al implicado que contra la presente resolucion proceden

los siguientes recursos.

() Reposicién ante el mismo funcionario que tomé la decision para que la aclare, modifique
0 revoque.

() Apelacion, para ante el inmediato superior administrativo, con el mismo propdésito.
De los recursos de reposicion y apelacion habra de hacerse uso, por escrito, en la diligencia
de notificaciéon personal, o dentro de los diez (10) dias siguientes a ella, o al retiro del aviso, o

la publicacién, segun el caso,

Se hace entrega gratuita al notificado de la copia integra y auténtica del acto administrativo
en ( ) folios.

Firma NOTIFICADO Firma NOTIFICADOR
Nombre NOTIFICADO Nombre NOTIFICADOR
Proyecto:

Reviso:
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ANEXO 12 AUTO POR EL CUAL SE ARCHIVA UN PROCESO ADMINISTRATIVO
SANCIONATORIO FISCAL

7=\ Cédigo formato: PVCGF-10-12
. AUTO POR EL CUAL SE ARCHIVA | version: 10.0
UN PROCESO ADMINISTRATIVO | Codigo documento: PVCGF-10

SANCIONATORIO FISCAL Version: 10.0
Pagina X de Y
PROCESO N°
AUTO de__ (fecha)

"Por el cual se archiva un Proceso Administrativo Sancionatorio Fiscal"

El Director Técnico Sectorial, Director de Reaccion Inmediata, Director de Estudios de
Economia y Politica Publica, Director de Responsabilidad Fiscal y Jurisdiccion Coactiva, de la
Contraloria de Bogota D.C, en uso de sus facultades constitucionales, legales vy
reglamentarias vy,

CONSIDERANDO

ARGUMENTOS DEL REQUERIDO

Enunciar los descargos y las nuevas pruebas que se Illeven a cabo

CONCLUSIONES DEL DESPACHO

Incluir todas las consideraciones de acuerdo con los criterios que justifican el archivo
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PRIMERO:

RESUELVE:

SEGUNDO:

TERCERO:

COMUNIQUESE Y CUMPLASE

Firma Director

Nombre Director

Proyecto:

Revisoé:
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ANEXO 13 ACTA DE NOTIFICACION PERSONAL DEL AUTO POR EL CUAL SE
ARCHIVA UN PROCESO ADMINISTRATIVO SANCIONATORIO FISCAL.

DEL “AUTO POR EL CUAL SE

: 2 Cadigo formato: PVCGF-10-13
Ig/.\; ACTA DE NOTIFICACION PERSONAL Versian: 10.0

— ARCHIVA EL PROCESO Cédlg’o .documento: PVCGF-10
, ADMINISTRATIVO SANCIONATORIO | Version: 10.0
FISCAL” Pagina X de Y
En Bogota D.C., a los dias del mes de del afo
, se hizo presente en la Dependencia XX de la Contraloria de Bogota
D.C. seior identificado con cédula de ciudadania N° expedida
en , con el fin de notificarse personalmente, del auto de archivo del proceso
administrativo sancionatorio fiscal N° proferido por la Dependencia XX el dia
() del mes de del afio por el cual

Se hace entrega gratuita al notificado de la copia integra y auténtica del acto administrativo
en ( ) folios.

Firma NOTIFICADO Firma NOTIFICADOR
Nombre NOTIFICADO Nombre NOTIFICADOR
Cargo NOTIFICADO Cargo NOTIFICADOR
Proyecto:

Reviso:
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ANEXO 14 PRESENTACION PERSONAL.

(/\ Cadigo formato: PVCGF-10-14
. Version: 10.0
PRESENTACION PERSONAL Cddigo documento: PVCGF-10
ek oc Version: 10.0
Pagina X de Y
En Bogota D.C., a los () dias del mes de del afo
(20 ), se hizo presente (hombre), identificado (a) con la cédula de ciudadania
N° de , con el fin de presentar personalmente recurso de

(reposicion o apelaciéon segun sea el caso) en contra de la resolucion que impone sancion
(de multa, amonestacion, llamado de atencion) dentro del proceso administrativo
sancionatorio fiscal N° de fecha

Presento original en ( ) folios, con y/o sin anexos.

Nombre, cargo y firma de la persona ante quien se hace la presentacion personal

El implicado:

Nombre:

C.C.N°

Proyecto:
Reviso:

NOTA: Los escritos de interposicidn de recursos no requeriran presentacion personal si quien
lo presenta ya ha sido reconocido en la actuacion.
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ANEXO 15 RESOLUCION POR LA CUAL SE DECIDE UN RECURSO DE REPOSICION.

(/‘\ ] Codigo formato: PVCGF-10-15
. RESOLUCION POR LA CUAL SE Version: 10.0
DECIDE UN RECURSO DE Cédigo documento: PVCGF-10
oA REPOSICION Version: 10.0
Pagina X de Y
PROCESO N°

RESOLUCION N°  de fecha

"Por el cual se decide un recurso de reposicion"

El Director Sectorial, Director de Reaccion Inmediata, Director de Estudios de Economia y
Politica Publica, Director de Responsabilidad Fiscal y Jurisdiccion Coactiva, de la Contraloria

de Bogota D.C, en uso de sus facultades constitucionales, legales y reglamentarias procede a
, identificado con

decidir el recurso de reposicion impetrado por el sefor

cédula de ciudadania de con base en los siguientes argumentos:
(relacién de los argumentos del recurrente). Citar la resolucion de delegacion, si es

pertinente.

CONCLUSIONES DEL DESPACHO:

(Se debe desvirtuar uno a uno los argumentos del Recurrente)
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RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO. Confirmar o revocar en todas y cada una de sus partes la resolucion

N° del de de 20 , mediante la cual la Dependencia XX de la
Contraloria de Bogota D.C. sancion6é a (nombre completo), identificado con la cédula de
ciudadania N° de , €n su calidad de (cargo), de conformidad con

lo expuesto en la parte motiva de este proveido.

ARTICULO SEGUNDO. Conceder el recurso de apelacion ante el Sefior Contralor,
interpuesto subsidiariamente al de reposicidon, en consecuencia enviar el expediente con
todos sus anexos al Despacho del mismo, una vez notificada esta resolucion.

ARTICULO TERCERO. La presente providencia debe notificarse personalmente a (nombre),
identificado (a) con la cédula de ciudadania N° de , conforme
con lo dispuesto en el articulo 66 del Cdédigo de Procedimiento Administrativo y de lo
Contencioso Administrativo.

NOTIFIQUESE Y CUMPLASE

Firma Director

Nombre Director

Proyecto:
Reviso:
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ANEXO 16 ACTA DE NOTIFICACION PERSONAL DE LA RESOLUCION POR LA CUAL
SE DECIDE UN RECURSO DE REPOSICION.

(/\ ) Cddigo formato: PVCGF-10-16
. ACTA DE NOTIFICACION Versién: 10.0

PERSONAL DE LA RESOLUCION Cdédigo documento: PVCGF-10
Bt ey POR LA CUAL SE DECIDE UN Version: 10.0

RECURSO DE REPOSICION

Pagina X de Y

En Bogota D.C., a los () dias del mes de del afio

(), se hizo presente en las instalaciones de la Dependencia XX de
la Contraloria de Bogota D.C., el sefor identificado con cédula de
ciudadania numero de , con el propdsito de notificarse de la
Resolucion N° del de de 20__, por medio de la cual se resolvid el
recurso de reposicion por él interpuesto. En tal virtud se le hace entrega gratuita al notificado
de la copia integra y auténtica del acto administrativo en ( ) folios.

Se le hace saber al recurrente que se concedio el recurso de apelaciéon ante el Contralor de
Bogota D.C. (o su delegado), segun sea el caso (esto si interpone reposicion y en subsidio
apelacion)

Firma NOTIFICADO Firma NOTIFICADOR

Nombre NOTIFICADO Nombre NOTIFICADOR

Cargo NOTIFICADO

N° C.C. NOTIFICADO
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ANEXO 17 RESOLUCION POR LA CUAL SE DECIDE UN RECURSO DE APELACION.

(/\ i Cadigo formato: PVCGF-10-17
. ACTA DE NOTIFICACION PERSONAL | Version: 10.0

DE LA RESOLUCION POR LA CUAL [ G40 documento: PVCGF-10

SE DECIDE UN RECURSO DE Version: 10.0
REPOSICION
Pagina X de Y
RESOLUCION N° de fecha

"Por la cual se decide un recurso de apelaciéon"

El CONTRALOR DE BOGOTA, D.C.

En ejercicio de sus atribuciones constitucionales, legales y reglamentarias, en especial las
que le confieren los articulos 268 y 272 de la Constitucion Politica, la Ley 42 de 1993, La Ley
1437 de 2011 y la Ley 1474 de 2011 (segun el caso), el Acuerdo 658 de 2016 modificado por
el Acuerdo 664 de 2017 y la Resolucion Reglamentaria N°(vigente a la fecha), por la cual se

adopta el Tramite Administrativo Sancionatorio Fiscal vy,

CONSIDERANDO

Corresponde a este Despacho decidir el recurso de apelacion interpuesto por (nombre) (en
mayusculas y negrilla), identificado con la cédula de ciudadania N° , de , en
su calidad de (cargo que desempena), contra la Resolucion N° (se cita el acto administrativo
sancionatorio), proferida por la Dependencia XX de la Contraloria de Bogota D.C., quien lo
sancioné con (amonestacion, llamado de atencién o multa) en cuantia de (se cita la suma en

letras y numeros, en mayusculas) M/CTE.

ANTECEDENTES

ARGUMENTOS DEL RECURRENTE (Se hace un breve resumen de cada uno de los
argumentos esgrimidos por la parte recurrente, y posteriormente desvirtuarlos o aceptarlos)

CONCLUSIONES DEL DESPACHO
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RESUELVE:
ARTICULO PRIMERO. - Confirmar, revocar o modificar la Resolucién N° del
de de 20 __, proferida dentro del proceso administrativo sancionatorio fiscal No. ,

en todas y cada una de sus partes la resolucion mediante la cual la dependencia XX de la
Contraloria de Bogota D.C. sancion6 a (nombre) , identificado (a) con la cédula de
ciudadania N° de , en su calidad de
, de conformidad con lo expuesto en la

parte motiva de este proveido.

ARTICULO SEGUNDO. Notificar personalmente el contenido de la presente Resolucion, al
senor(a) (nombre), conforme a lo preceptuado en el articulo 67 el Cédigo de Procedimiento
Administrativo y de lo Contencioso Administrativo.

ARTICULO TERCERO. Contra la presente Resolucion, no procede recurso alguno.
ARTICULO CUARTO. Devolver el presente proceso a la Dependencia de origen, para lo de
su competencia.

NOTIFIQUESE Y CUMPLASE

Dada en Bogota, D.C., a los

Contralor

Proyecté:

(Nombre completo del profesional y el cargo)

Reviso:

(Nombre completo del Jefe Oficina Asesora Juridica)
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ANEXO 18 CONSTANCIA DE EJECUTORIA 'Y FIRMEZA.

D

CONTRAMOmEL

CONSTANCIA DE EJECUTORIAY
FIRMEZA

Cddigo formato: PVCGF-10-18
Versién: 10.0

Cdédigo documento: PVCGF-10
Version: 10.0

Pagina X de Y

Por encontrarse agotados los términos para interponer los recursos de ley contra la
de fecha xx, proferida dentro del proceso administrativo sancionatorio

por la Dependencia XXX de la Contraloria de Bogota D.C., sin que se
hubiesen interpuesto o por expresa renuncia a ellos, la misma queda ejecutoriada, conforme
a lo dispuesto por el articulo 87 del Cédigo de Procedimiento Administrativo y de lo

Resolucion N°

fiscal No.

CONSTANCIA DE EJECUTORIAY FIRMEZA

PROCESO N°
RESOLUCION N° DE

FECHA

Contencioso Administrativo.

Proyecto:

COMUNIQUESE Y CUMPLASE

Revisoé:

Firma y cargo
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7. CONTROL DE CAMBIOS

Version

R.R. N°
Fecha

Descripcion de la modificacion

1.0

RR 04 Feb-6/03

Ver procedimiento, link normatividad.

2.0

RR 30 May-21/03

Ver procedimiento, link normatividad.

2.0

RR 48 Sep-30/03

Ver procedimiento, link normatividad.

3.0

RR 51 Dic-30/04

Ver procedimiento, link normatividad.

4.0

RR 18 Ago-14/06

Ver procedimiento, link normatividad.

5.0

RR 29 Nov-3/09

Ver procedimiento, link normatividad.

6.0

RR 07 Mar-31/11

Ver procedimiento, link normatividad.

7.0

RR 33 Dic-28/12

Ver procedimiento, link normatividad.

8.0

RR 28 Jul-9/13

El procedimiento cambia de version.

El procedimiento se adecua a la estructura determinada en
el procedimiento para el control de documentos internos del
Sistema Integrado de Gestidn, con aplicacion de los nuevos
elementos implementados de la Norma 1ISO9001:2015.

Se incorpora anexo 1. Instructivo para el desarrollo del
proceso administrativo sancionatorio fiscal en la Contraloria
de Bogota D.C., como complemento al procedimiento,
incorporando una secuencia légica de conformidad con el
ordenamiento juridico establecido en las leyes

Se actualiza el tramite del Proceso Administrativo
Sancionatorio Fiscal en la Contraloria de Bogota, D.C., se
asighan competencias y se dictan otras disposiciones, de
conformidad con la nueva estructura organizacional de la
Contraloria de Bogota D.C., establecida mediante Acuerdo
Distrital 658 de 2016 modificado por el Acuerdo Distrital 664
de 2017 “Por el cual se dictan normas sobre organizacion y
funcionamiento de la contraloria de Bogota, D.C., se modifica
su estructura organica e interna, se fijan funciones de sus
dependencias, se modifica la planta de personal, y se dictan
otras disposiciones”

9.0

RR 29 Sep-8/17

Se modifican los registros del procedimiento, de acuerdo con
el trabajo efectuado a la caracterizacion documental y al
proyecto de las tablas de retencion documental del PVCGF.

Se ajusté base legal

Se incluye en la actividad N° 28, con punto de control con el
fin de dar cumplimiento a las acciones establecidas

para el riesgo identificado como: “Posibilidad de pérdida,
modificacién o acceso no autorizado a la informacién que conforma
los expedientes de los procesos administrativos sancionatorios
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Version

R.R. N°
Fecha

Descripcion de la modificacion

fiscales lo cual causaria la pérdida de la disponibilidad, integridad y
confidencialidad de los mismos”.

Se incluye en la actividad N° 15 punto de control referente a
garantizar el cumplimiento de términos para resolver recursos
de reposicion y en subsidio de apelacién, de acuerdo con las
acciones establecidas para el riesgo de gestién y corrupcion:
“Posible incumplimiento de términos para resolver los recursos de
reposicion y en subsidio de apelacibn en contra de acto
administrativo que imponga una multa dentro de los procesos
administrativos sancionatorios”.

Se incluyen las actividades N° 29, 30 y 31

10.0
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