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REGISTRO

DISTRITAL

SECRETARIA DE HACIENDA

Resolucion Numero SDH-000021
(Enero 16 de 2020)

“Por la cual deroga un nombramiento en periodo
de prueba”

El SECRETARIO DISTRITAL DE HACIENDA DE
BOGOTA D.C.
en uso de las facultades legales y en especial
las conferidas por la Ley 909 de 2004, el Decreto
1227 de 2005 y el Decreto 1083 de 2015, y

CONSIDERANDO:

Que de conformidad con el literal c) del articulo 11 de
la Ley 909 de 2004 vy el articulo 2.2.6.3 del Decreto
1083 de 2015, le corresponde a la Comision Nacional
del Servicio Civil elaborar y suscribir las convocatorias
a concurso, para el desempefo de empleos publicos
de carrera administrativa.

Que en cumplimiento de las normas precitadas, la
Comision Nacional del Servicio Civil publicé el Acuerdo
542 de 2015, mediante el cual se convocd a concurso
abierto de méritos para proveer definitivamente los
empleos vacantes de la planta de personal pertene-
cientes al Sistema General de Carrera Administrativa
de la Secretaria Distrital de Hacienda, Convocatoria
No. 328 de 2015 — SHD.

Que en observancia de los principios constitucionales
de eficacia, celeridad y economia previstos en el ar-
ticulo 209 de la Carta Magna y en el articulo 3° de la
Ley 1437 de 2011 y, cumplidas todas las etapas del
proceso de seleccion para la provisién por mérito de
los empleos que conforman la Convocatoria No. 328 de
2015, con base en los resultados totales del concurso
y de acuerdo con lo establecido en el articulo 56 del
Acuerdo 542 de 02 de julio de 2015, le corresponde
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a la CNSC conformar en estricto orden de mérito las
listas de elegibles de los empleos convocados.

Que la Comisién Nacional del Servicio Civil expidid
la Resolucién No. CNSC — 20192130110305 del 25-
10-2019, “Por la cual se conforma y adopta la lista de
elegibles para proveer una (1) vacante del empleo de
carrera identificado con codigo OPEC No. 212894,
denominado Profesional Universitario Codigo 219
Grado 18, del Sistema General de Carrera Adminis-
trativa de la Secretaria Distrital de Hacienda, ofertado
a través de la Convocatoria No. 328 de 2015 — SDH y
se declara desierto el discurso para tres (3) vacantes
del mismo empleo”

Que en relacién con la Convocatoria 328 de 2015, el
Consejo de Estado profiri¢ fallo el dia 10 de octubre
de 2019 dentro de la Accion de Nulidad Simple, Ex-
pediente N°.11001-03-25-000-2016-00988-00 (4469-
2016) que acumulaba 51 demandas de nulidad. Con
la expedicién de la mencionada sentencia se resuelve
de fondo y de manera definitiva el objeto del proceso
y esta Secretaria debe continuar con las acciones
tendientes a cumplir con el tramite de la mencionada
convocatoria.

Que la Comision Nacional del Servicio Civil remitié la
lista de elegibles correspondiente al empleo OPEC No.
212894, para verificacion por parte de la Secretaria
Distrital de Hacienda del cumplimiento de requisitos.
Dentro de la lista de elegibles aparece el nombre del
sefior JESUS ANTONIO CORONA ARDILA en el pri-
mer puesto, para el cargo de Profesional Universitario
codigo 219 grado 18.

Que la Comisién Nacional del Servicio Civil mediante
oficio radicado N°. 20192130651621, de fecha 30 de
octubre de 2019, inform¢d a la Secretaria Distrital de
Hacienda que las listas de elegibles correspondientes
alos Grupos lll y IV, en su mayoria, ya se encuentran
en firme.

Que mediante Resolucion No. SDH- 000516 de 20 de
noviembre de 2019, se nombré en periodo de prueba
a JESUS ANTONIO CORONA ARDILA, identificado
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con cédula de ciudadania No. 11.315.030 en el cargo
de Profesional Universitario codigo 219 grado 18, asig-
nado a la Oficina de Control Masivo dentro de la planta
globalizada de la Secretaria Distrital de Hacienda,
quien ocup® el primer (1) puesto de la lista de elegibles.

Que mediante oficio radicado Nr.2019EE208570 del 26
de noviembre de 2019, comunicado el 17 de diciembre
de 2019, se informé al sefior JESUS ANTONIO CORO-
NA ARDILA, el nombramiento en periodo en prueba
al cual se refiere la Resolucion No. SDH-000516 del
20 de noviembre de 2019.

Que el numeral 1° del articulo 2.2.5.1.12. del Decreto
648 de 2017, establece que: “La autoridad nominadora
debera derogar el nombramiento cuando: (...) 1. La
persona designada no manifiesta la aceptacion del
nombramiento, no acepta, o no toma posesion del
empleo dentro de los plazos senalados en la Consti-
tucion, la ley o el presente Titulo. (...)”

Que el sefior CORONA ARDILA, mediante correo
electrénico del 02 de enero de 2020, manifesto la no
aceptacion del cargo.

Que en consecuencia, se hace necesario derogar
el nombramiento en periodo de prueba efectuado
mediante Resoluciéon No. SDH-000516 de 20 de no-
viembre de 2019, al sefior JESUS ANTONIO CORONA
ARDILA.

En mérito de lo expuesto,

RESUELVE:

ARTICULO 19. Derogar la Resolucién No. SDH-
000516 de 20 de noviembre de 2019, por medio de
la cual se nombré en periodo de prueba a JESUS
ANTONIO CORONA ARDILA, identificado con cédula
de ciudadania No. 11.315.030 en el cargo de Profe-
sional Universitario Cédigo 219 grado 18, ubicado en
la Oficina de Control Masivo de la planta globalizada
de la Secretaria Distrital de Hacienda, de conformidad
con lo expuesto en los considerandos de la presente
Resolucion.

ARTICULO 2°. La presente resolucién rige a partir de
la fecha de su expedicion.

PUBLIQUESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE.

Dada en Bogota, D.C., a los dieciséis (16) dias
del mes de enero del afo dos mil veinte (2020).

JUAN MAURICIO RAMIREZ CORTES
Secretario Distrital de Hacienda

Resolucion Numero DDI-000305
(Enero 16 de 2020)

Por la cual se designan agentes retenedores del
Impuesto de Industria y Comercio.

EL DIRECTOR DISTRITAL DE IMPUESTOS DE
BOGOTA
En uso de sus facultades legales y en especial
las que le confieren tanto el numeral 3° del
articulo 7° del Acuerdo Distrital 65 de 2002, como
el articulo 12 del Acuerdo 756 de 2019, y

CONSIDERANDO:

Que el articulo 1° del Decreto Distrital 807 de 1993,
dispone que “(...) De acuerdo con lo preceptuado en
el articulo 161 del Decreto 1421 de 1993 corresponde
a la Direccién Distrital de Impuestos, a través de sus
dependencias, la gestidn, recaudacion, fiscalizacion,
determinacion, discusién, devolucién y cobro de los
tributos distritales, asi como las demas actuaciones
que resulten necesarias para el adecuado ejercicio
de las mismas”.

Que el numeral 3° del articulo 7 del Acuerdo 65 de
2002, reglamentado parcialmente por el Decreto
Distrital No. 271 del 28 de junio de 2002, autorizé al
Director Distrital de Impuestos para designar agentes
de retencion en el impuesto de industria y comercio.

Que mediante Resolucion No DDI -052377 del 18 de
junio de 2016 el Director Distrital de Impuestos de Bo-
gota, designé como agentes retenedores del Impuesto
de Industria y Comercio a los grandes contribuyentes
de los impuestos distritales establecidos por la Direc-
cion Distrital de Impuestos de Bogota-DIB.

Que asi mismo, design6 como agentes retenedores del
impuesto de industria y comercio a los contribuyentes
pertenecientes al régimen comun del impuesto de in-
dustria y comercio, cuando realicen pagos o abonos en
cuenta cuyos beneficiarios sean contribuyentes del ré-
gimen comun y/o del régimen simplificado del impuesto
de industria y comercio, en operaciones gravadas con
el mismo en la jurisdiccion del Distrito Capital.

Que el acuerdo 65 de 2002, en su articulo 4, sefiald
que a partir del afo gravable 2003 pertenecen al
régimen simplificado los contribuyentes del impuesto
de industria y comercio que cumplan con la totalidad de
los requisitos para pertenecer al régimen simplificado
en el impuesto a las Ventas.

Que los requisitos para pertenecer el régimen simplifi-
cado del impuesto a las ventas se encontraban conte-
nido en el articulo 499 del Estatuto Tributario Nacional.

Que la Ley 1943 de 2018, en su articulo 122 referido
a las derogatorias derogé formalmente el articulo 499
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del Estatuto Tributario del Estatuto Tributario Nacional,
sin embargo, replico las condiciones para pertenecer
al régimen simplificado en el articulo 4 que adiciond
el paragrafo 3 del articulo 437 del Estatuto Tributario
Nacional, pero refiriéndose al régimen de responsable
del impuesto a las ventas.

Que con Resoluciones DDI-000601 del 15 de enero
de 2019, DDI-004381 del 20 de febrero de 2019 y
DDI 025379 del 26 de junio de 2019 se implementd
la modificacion contenida en la Ley 1943 de 2018 en
materia de retenciones en la fuente para el Impuesto
de Industria y Comercio.

Que el Acuerdo 756 de 2019 en su articulo 10 sefiald
que a partir del 1 de enero del afio 2020 todos los
contribuyentes del impuesto de industria y comercio
pertenecen al régimen comun del mismo y por excep-
cion, pertenecen al régimen preferencial del mismo, los
contribuyentes de dicho impuesto que cumplan con la
totalidad de los requisitos alli sefialados.

Que el Acuerdo 65 de 2002 en su articulo 7 sefala
son agentes de retencion del impuesto de industria
y comercio: 1. Las entidades de derecho publico;
2. Quienes se encuentren catalogados como gran-
des contribuyentes por la Direccién de Impuestos y
Aduanas Nacionales; 3. Los que mediante resolucion
del Director Distrital de Impuestos se designen como
agentes de retencion en el impuesto de industria y
comercio; y 4. Los intermediarios o terceros que
intervengan en operaciones econdémicas en las que
se genere la retencion del impuesto de industria y
comercio, de acuerdo a lo que defina el reglamento.

Que el articulo 12 del Acuerdo 756 de 2019, sefala
que en relacion con los tributos administrados por la
Direccién Distrital de Impuestos de la Secretaria Dis-
trital de Hacienda, inclusive estampillas y contribucion
de obra publica, podréan ser agentes de retencion de
estos aquellos que mediante resolucién del Director
Distrital de Impuestos se designen como tal.

Que el mencionado Acuerdo 756 de 2019 sefiala que
los actuales agentes de retencion de los impuestos
administrados por la Direccién de Impuestos de Bogota
continuaran cumpliendo sus funciones y obligaciones
pertinentes a los agentes retenedores contenidas en
las normas tributarias

Que para efectos de garantizar la eficiencia en el
recaudo del impuesto de industria y comercio, asi
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como para efectos de garantizar la seguridad juridica
se hace necesario designar los agentes retenedores
del impuesto de Industria y Comercio conforme a lo
dispuesto por el Acuerdo 756 de 2019.

Que es de anotar que en cumplimiento del articulo 8
de la Ley 1437 de 2011, el proyecto de Resolucion se
publicé en el Portal Web de la Secretaria Distrital de
Hacienda, desde el 8 de enero de 2020 y hasta el 12
del mismo mes y afo, sin que se hubieran recibido
comentarios por parte de la ciudadania.

En mérito de lo expuesto,

RESUELVE:

ARTICULO 12. Agentes retenedores Designar a los
grandes contribuyentes de los impuestos distritales
establecidos por la Direccion Distrital de Impuestos de
Bogota-DIB y a los contribuyentes pertenecientes al
régimen comun del impuesto de industria y comercio
como agentes retenedores del impuesto de industria y
comercio, cuando realicen pagos o abonos en cuenta
cuyos beneficiarios sean contribuyentes del régimen
comun y/o del régimen preferencial del impuesto de
industria y comercio, en operaciones gravadas con el
mismo en la jurisdiccion del Distrito Capital.

Los contribuyentes clasificados como grandes con-
tribuyentes unicamente seran agentes de retencion
del Impuesto de Industria y Comercio cuando sean
contribuyentes de este tributo y reunan las condiciones
para pertenecer al régimen comun del impuesto de
industria y comercio en los términos senalados por el
articulo 10 del Acuerdo 756 de 2019.

PARAGRAFO - Los agentes de retencién designados
en el articulo 7 del Acuerdo 65 de 2002 continuaran
cumpliendo sus funciones y obligaciones pertinentes
a los agentes retenedores contenidas en las normas
tributarias.

ARTICULO 2°. Operatividad del sistema. Conside-
rando los agentes de retencion en la fuente, previstos
normativamente, para el impuesto de industria y comer-
cio en Bogota, D.C., y a fin de facilitar la operatividad
del sistema, se adopta el siguiente cuadro eminente-
mente ilustrativo, en el cual en la primera columna se
indican los posibles agentes de retencion y en forma
horizontal, en la primera fila, se listan los posibles suje-
tos de retencidn cuando realicen actividades gravadas:



Contribuyentes
del impuesto
de industriay Contribuyentes del
. comercio que impuesto de industria
Agentes Entidades Grand.es Grand.es cons.orc'os ertenecen al comercio que
gen - Contribuyentes | Contribuyentes Uniones p, X . Transportadores | Y q .
Retenedores Publicas Y Y y régimen comun P pertenecen al régimen
DIAN SHD DIB Temporales | €9 !
del Acuerdo 756 preferencial del
de 2019 (incluye Acuerdo 756 de 2019
profesionales
independientes).
Entidades NO sl sl si sI sI sl
Publicas
Grandes
Contribuyentes | NO NO Sl Sl Sl Sl Sl
DIAN
Grandes
Contribuyentes NO NO NO Sl Sl Sl Sl
SHD DIB
Consorcios
y Uniones NO NO NO Sl Sl Sl Sl
Temporales
Sociedades NO NO NO sl si sl si
iduciarias
Contribuyentes
del impuesto
de industria 'y
comercio que
pertenecenal |\, NO NO sl sl sl sl
régimen comun
del Acuerdo 756
de 2019 (incluye
profesionales
independientes).
Transportadores | NO NO NO SI Sl Sl Sl
Contribuyentes
del impuesto
de industriay
comercio que
pertenecen NO NO NO NO NO NO NO
al régimen
preferencial del
Acuerdo 756 de
2019

ARTICULO 4°. (Sic.) Vigencia. La presente reso-
lucion rige a partir de su promulgacion y deroga las
Resoluciones DDI-000601 del 15 de enero de 2019,
DDI-004381 del 20 de febrero de 2019 y DDI 025379
del 26 de junio de 2019.

Resolucion Numero 23DDI-

000302,2020EE 4221
(Enero 16 de 2020)

PUBLIQUESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE. “Por medio de la cual se ordena la publicacién

de actos administrativos, de conformidad con el

Dada en Bogotd, D.C., a los dieciséis (16) dias articulo 13 del Acuerdo 469 de 2011”

del mes de enero del aino dos mil veinte (2020).

EL JEFE DE LA OFICINA DE NOTIFICACIONES
Y DOCUMENTACION FISCAL DE LA
SUBDIRECCION DE EDUCACION TRIBUTARIA
Y SERVICIO -DIRECCION DISTRITAL DE
IMPUESTOS DE BOGOTA - DIB
En ejercicio de las competencias conferidas
en el articulo 162 del Decreto Distrital No. 807
de 1993 y de las funciones establecidas en el
articulo 26 del Decreto Distrital 601 de diciembre
de 2014, y de conformidad con lo establecido en
el articulo 13 del Acuerdo 469 de 2011.

ORLANDO VALBUENA GOMEZ
Director Distrital de Impuestos de Bogota-DIB
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CONSIDERANDO:

Que, en desarrollo de los principios orientadores de
la funcidn administrativa de la eficacia, economia,
celeridad y eficiencia, resulta necesario simplificar y
adecuar a los avances tecnoldgicos e informaticos el
procedimiento de publicacién de actos administrativos
proferidos por la administracion tributaria distrital, de-
vueltos por correo.

Que conforme a lo dispuesto en el literal b) del articulo
26 del Decreto Distrital 601 de diciembre de 2014,
corresponde a la Oficina de Notificaciones y Docu-
mentacion Fiscal notificar los actos administrativos que
se generen en desarrollo de la gestion de la Direccion
Distrital de Impuestos de Bogota y/o sus dependencias

Que de conformidad con lo establecido en el articulo
13 del Acuerdo 469 de 2011, los actos administrativos
relacionados en los anexos No. 1y No. 2 fueron de-
vueltos por correo y se hace necesario publicarlos en
el Registro Distrital.

Que, en consideracion a lo expuesto,

RESUELVE:

ARTICULO 12. Ordenar la publicacién en el Registro
Distrital de los actos administrativos relacionados en
los anexos No.1y No.2 que hacen parte de la presente
resolucién, de acuerdo con la parte motiva.

ARTICULO 22. Los Actos administrativos para publicar
se encuentran listados en los siguientes anexos: Anexo
No. 1 con 1 Registro, Anexo No. 2 con 86 Registros.

ARTICULO 3. Acto(s) administrativo(s) del anexo
No.1:

OFICINA TIPO DE ACTO
) RESOLUCION SANCION
LIQUIDACION POR NO ENVIAR
INFORMACION
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Contra el acto administrativo mencionado procede el
Recurso de Reconsideracion que debera interponerse
ante la Oficina de Recursos Tributarios de la Subdi-
reccion Juridico Tributaria, ubicada en la Direccion
Distrital de Impuestos de Bogota en la Carrera 30 No.
25 — 90 Piso 14, costado occidental dentro de los (2)
Meses siguientes a esta publicacion.

Acto(s) administrativo(s) del anexo No.2:

OFICINA TIPO DE ACTO
GENERAL DE EMPLAZAMIENTO PARA
FISCALIZACION DECLARAR
AUTO DE ARCHIVO
LIQUIDACION RESOLUCION SANCION
POR NO ENVIAR
INFORMACION

Contra los actos administrativos mencionados no
procede ningun Recurso. La notificacién se entendera
surtida desde la fecha de publicacion de este aviso.

ARTICULO 4°. Esta Resolucién rige a partir de su
publicacién.

Dada en Bogotd, D.C., a los dieciséis (16) dias
del mes de enero del aino dos mil veinte (2020).

PUBLIQUESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE.

JENY PATRICIA CHOLO CAMARGO
Profesional Universitario
Oficina de Notificaciones y Documentacion Fiscal
Firma delegada mediante Resolucion No. DDI-001661 del
01 de febrero de 2018



8102 9P 0121034 3P L0 3P 199100-1AQ "ON UQI9N|0SaY Sjueipaw epebajop euni
[easi4 ugioejuswN90 A SBUOIZBIIION 8P BUIDLO
olIB}ISIBAIUN [BUOISB0.Id
O9UVINVI OTOHD VIOIdLvd AN3r

‘osiAae ajuasald |ap uoioeolgnd e| e sajusinbis sesaw (Z) Sop Sso|
ap oNuUBp [BIUBPINS0 OpPeIS0D ‘¢| 0sid 0 — GZ "ON 0F eJalie) e| us ejobog ap solsendw] ap [e}ISIg U008 Bl US epedign ‘eleingu] ooIpune uglooslipgng
| 9p SOLEINQL] SOSINO8Y 8p BUIDLO | Sjue asiauodialul Blagap anb UQIoeISpISUOIDY Bp 0SIN08Y |8 8pad0id OpeUOIoUSW OARSIUILUPE OJ0B [ BJIU0D

.zm%mwu&ﬁ NOIOVINHOSNI S3OL
3QIS3¥ ON 0202/40/€0 AVONE Lol 1102 610212461 UVIANT ON ¥Od £89€€1008 VoI €89°€€L°008 | -INSNOO SOYIINT | €5LEL0008512620640Z | 955022336102 | 200SE0IQQ
NOIONVS NOIONTOS 3y -ONI VS S30¥8d
40 1969 Lty ¥
NOIONTOA3A oLov LIN-VIMVITIE oLs3andi EIRE) 0avy3a0dy O/A NOID
NOIONTOA3a NOIOVOIHILON | 318VAVHO oLov3a ) -ANEIILNOD 31N3Ia3dX3 SIa40D )
3aIVSNYD ad 3dNOI0O3¥Ia | 0aoNad J3a OdIL OWNI VINDRILYN aa 50 NOIDYO JLINIANGINLNOD S e 0 N10S3Y
VHOTS VHO34 O/A dIHO - VOV 1d odIL e 730 I¥EWON ‘ON

‘e ugioeolignd e| ap olpaw Jod OpUBDHIIOU B)SS 8S ‘L 0Z BP 69 OpJendy [9p £ O[ndjue |ap | ojelbeled |o U OPIOS|QLISS O] B SULIOJUOD ‘BloUusNd8suU0D U
‘uoioeoljgnd sjussaid e| ap 0}8(qo BAljRJSIUILIPE UQIOBN)OR B ‘UQIOBNUIIUOD B BUOIOR) 8S anb ajuaAnguiuoo |o esed olold ugioeuiwisiag
9p UOI09aJIPANS | B UQIoEPINbIT 8P BUIDLO B| 9P BJ81 [0 9ND
:Jages aoey ‘010IAI8S A BLEINGL] UQIDBONPT 8p UQI0081IpgNS €| 8p [BOSI4 UQIOBJUSWINO0J A SBUOIOBDIIION 8p BUIOLO Bl ©p OleuolouN) |3
11q1931 e 0Yd3I3p |2
0202 3d OY3N3 3A 91 13A 20€000-1AAEZON NOIONTOS3Y V1 3A L'ON OXIANV “dep 9p J2g2p 13

(FE0VH

PR

OSIAV d0d NOIOVIIHILON

\/LOD
* V10504 3d

* V10909 3d SOLS3aNdINI 3d TVLI™MLSIA NQIDOI¥IA - VANIIOVH 3a TVLIYLSIA VIHVLIYO3S Pt

17

OTA DISTRITO CAPITAL (COLOMBIA) + ANO 52 « NUMERO 6717 « PP 1-6 » 2020 « ENFRO

G

REGISTRO DISTRITAL « BO



vNvEuN
. HYHVI03A vaivd e 3QIVH VIY
OaveuIo | 6L0ZZMEZ | €£9Z NS 12O 10z BU90 | G zviang | #L0SEHOT | NoOv vereols | o Ao ovg | O0Z9Z0S/EE00L906L0Z | 916E1ZIT6LOE N
e HVHV103a vaivd o VANITS3H
oavyeIo 0z-10-11 Y5969 ¥910 1102 sLozning | SPIVIOA0 Vv N ol 008°045°SE A 85292082E1001206102 | SEVO0ZITEH0Z N
o Lov HVHV103a vaivd o VINVI
30134 ON 00T | ez beres o 1102 suozning | SYVIOS0 vevd N ol 009'L9Y'SE VINOS OO WNvINOW | SCO20BLELO0LZ0610Z | vevenza6ioe N
o UVHV103a vaivd . SINIVITVIAY
oavyyIo 021061 0v 0L @6l ¥ 1102 sloziig | SNV IOIQvEee N ol LPOOVE 02 T e vs | £5292081€1001206102 | 0Ev90Z3T6L0 N
HVHVI03A vaivd YNvEHN OWNITIIND
oaveyIo | 6L0ZZUYE 80L9L ¥l 10z BTS0 | Ol zviang | S6026HOT | NoOva 66268561 oo v £61920526£004906L02 | Sv.E423T6H0Z N
o UVHVI03a vaivd e oauv
30134 ON 0ZL0vL | SZNIVE 2L LZ ¥ 20z sloznig | SNV IOIQvENe N ol voEZET 6L 03 I o | SvezosEio0izBloe | zzro0zam6loz N
o 602 HVHVI03A vaivd e
oavyeIo S I < 20z sLozning | SIVIOA0 v N ol 6925161 | SVIT3OJVO ZILIOVSIW | ZvZoz08/EL00L206L0Z | 6L590Z3T6L0Z N
N ) HYHV103a vaivd . OAvLSND
301S34 ON 0z-10vL | 8Y-29 ON L MO 1102 sLozning | SIVIOA0 VN N ol L068V8°EL T enio | 76292082£1001206102 | 60v9023T610 N
o ¥uns HVHV103a vaivd o
0QvyyID 0z-10b1 -, 1102 slziig | STIYIO3Q Ve N ol 98e'€LZ'9 YIAIH ZIT13L VNI 9229208/E1001206L02 | £0v9023T6L0Z N
o e UVHVI03a vaivd o oMY ¥OL
oavueIo 0E10Eh | s et oa 10z sloziiz | STV IOIQ VIR N ol BTV | o O O vy | VE292081£1001206102 | L0ve0zaT6L0Z N
e €00 €2 ON HVHVI03a vaivd oo oLd3gY
oavyeIo zioer | S00fON 1102 sLozning | SVVION0 vevd N ol 1SESO0E | oo Oy | VECOTORLELO0IZO6LOE | B6E90Z3T6L0Z N
3134 ON 0z-10b1 95 8b 1 W 1102 Loz | SVEVIOAA vivd wN Vol 9/'998° JNIVF O0IOAYO YAVSOT | 0229208€L00120610Z | L6€902336402 WN
OLNIINVZVIdINE
o 9 NI HVHV103a vaivd ] 0OSIONVA
oavyyIo ozioer | g oSN o 1102 sloziiz | SVIY O30 Ve N ol ZeLe08 YA vt 8129208261001206102 | 266902336402 N
NOIO JHNT U EME]
NOIONTOAZA | -NT0A3a NOIOVOIJILON | 31avAvED QLY oLov3a “HVITIEOWNI | OLS3ANAAI |y hapy oo Ol 31N3Ia3dX3 SIa¥00 _ ol
30 vSNvD 3a 30NOI0O3MIA | OQOoRAd g OdiL WITRIRIRY = 130 NOIOVD O ELNEINTEIIINGR) 30 oN oN (o)
! vHO34 OIAdIHO odlL 3 730 FHENON ‘oN
vHO34 ST H1LN3al

‘e ugioeolignd e| ap olpaw Jod OpUBDHIIOU B)SS 8S ‘L 0Z 9P 69 OPJendy [9p £ O[ndjue |ap | ojelbeled |o U OpPI0S|QeISS O] B SULIOJUOD ‘BloUsNI8suU0 U

‘ugioeoljgnd sjussaid e| ap 018[qo SEAEASIUILPE SBUQIOBNIOE SB| ‘UQIDBNUIIUOD B UBUOIoR|a)

as anb sajuaAnqguiuoo so| eted uosalold UgIDBUIWIBIEQ SP UQIDO8IIPgNS B| 8p Uugioepinbi ap BuUIDLO B| A UQIoBZIeos]H ap |eJauas) BUIDQ €| 8p S8jaf SO| 8Ny

:Jages aoey ‘010IAI9G A elieIngl] ugIoeONPT 8P UQINOaIIPANS Bl 8P [BOSI4 UQIOBJUSWNO0Q A SBUOIOBOLIION 8p BUIOIO B| 8p oueuoouNn) |3

e | /L0508

i

Y10908 3d SOLS3ANdINI 3a TVLIYLSIA NOIOD3¥IA - VANIIOVH 3d TVLIRILSIA VIHVLI™OIS

0202 30 OYANZ 3A 91 13d 20€000-1AA€ZON NOIONTOSTY V1 3d 20N OXINV
OSIAV ¥0d NOIOVIIdILON

a1q1231 B 0Yd3I3P |9

“1ep 9p 132G |3

V10904 30

S01S3INdWI
JANQIDI3YIa

REGISTRO DISTRITAL « BOGOTA DISTRITO CAPITAL (COLOMBIA) » ANO 52 « NUMERO 6717 « PP 17 + 2020 « ENFRO * 17



. 104 ¥vHv103d vavd - cor OdaNvr
3AIS3H ON 02-L0-¥1 40€8 v 004 10 1102 6102/LL/1e OLNIINYZYIdINT VN VoI 2€0'v59°6L 31V 3LYNY3E NOLNOd 02€9208.€1001206102 16¥902336102 VN
odaio "vyv103d vdvd YNvEN
-ONODS3a 6L0z/zLiee 8E 6LV EL UM S102 61-21-60 OLNIINYZYIdINT Lre0 ¥ €1 O —H_vn_v__._om_lm_m_ SL9LY'6L OIYITY 3SOr Z3vd OY3HO4 96192052€€£001906102 165v12336102 VN
odaio ¥vHv103d vavd VNvEN
-ONODS3a 6L02/zliee 8E 6LV EL UM S102 61-21-60 OLNIINYZVIdINT 6200t €1 O1 -H_vn_v__._nw_dm_m_ ¥SL9LY'6L OIYITY 3SOr Z3Vd OY3HO4 96192052€£€001906102 16512336102 VN
oaio . ¥vHv103d vavd R old3givsini
-ONODS3a 0z-L0-¥i ¥9 92 Aoy uM 1102 6102/LLLe OLNIINYZYIdINT VN VoI Y¥6'€62°6L VAOGNYS VAINVISYO 01€£92082€1001.206102 18¥90233610C VN
oaio ¥vyv103d vavd VNvEN J3NNVYIN
-ONODS3a 6L0z/eliee 8E 6LV EL UM S102 61-21-60 OLNIINYZYIdINT Le0 ¥ €1 01 7._7n_v__._om_d% 900°691°6L HOLOIA Z3¥d OHIHO4 96192052€€001906102 16512336102 VN
Qoaio ¥vyv103d vovd YNVEN T3NNVYIN
-ONODSIa 6Loz/el/ee 8E 6LV EL UM S102 61-21-60 OLNIINYZYIdINT 6200 €L 01 -H_vn_v__._om_/% 900°'G91°6L HOLOIA Z3Vd ONIHO4 96192052€€001906102 16512336102 VN
oaio . Hvyv103d vavd Cap-
-ONODS3a 0z-10-€l ¥92209L 10 1102 6102Z/LL/1e OLNIINYZYIdINT VN YOI 160°201°6L OLS3NY3 0IND 13AINDSA £0€9208.€1001206102 +¥8¥902336102 VN
. ¥vyv103d vavd WS OINOLNV 13NNV
0Qavyy3o 0z-L0-¥1 20 959 N HS0 L ¥ 1102 6L02/LLLE OLNIINYZYIdINT VN VoI €529’ LL VNOWYVYD SYHIHLNOD ¥0€9208.€1001206102 18¥902336102 VN
. ¥vyv103d vavd e NINOVOr
0Qavyy3o 0z-10-¥1 1066 18710 1102 6102/LLLT OLNIINVZVIdNT VN VoI 68EVLE VL 3SOr ZINOINAOY STHHOL 20€9208.€1001206102 6.¥90233610C VN
. " . ¥vHV103d vovd 007" VANINZN1
0Qavyy3o 0Z-10-v1 €0-869 'ON /8 ¥0 L1102 6L02/LLLe OLNIINYZVIdNT VN VOl 60€'98.°2S VINOS ONVD Z3ANVNYIH 1629208.€100120610C 89¥902336102 VN
. ¥vyv103d vavd b VIHVIN VOINOW
0avyy3o 0z-L0-¥1 12€49819V92 10 1102 6102/LLLE OLNIINYZYIdINT VN VYOI W9 ¥Y9'2S NVIWLEVH Z3INYY 18292082€1001.206102 ¥9¥902336102 VN
. ¥vyv103d vavd [ VYNV
3AI1S34 ON 0zZ-L0-¥1 ¥NS ¥Z v8 L¥ 10 1102 6102/LLLE OLNIINYZYIdINT VN VoI 061°€02°2S HLINVA OPNYHYN ZIANIN 6.29208.€1001206102 95¥902336102 VN
odaio . 3ls3dns s a ¥vyv103d vavd - VNVITIT
-ONODS3Ia 0z-10-¥v1 €/ "ONSIEV | AL 1102 6L0Z/LL/1e OLNIINVZVIdNT VN VoI 061°€02°2S HLINVA OPNVYVYN ZIaNIW 6.29208.€1001206102 95¥90233610C VN
oain . HYHV103d vavd A
-ONODSIa 0z-10-€b 9€ 9.8 ¥NS VL9110 L1102 6L02/LL/1e OLNIINYZVIdNT VN VoI 665°001°2S VIMYIAV YSOY 0ZOQ¥vd 9/29208.€1001206102 €5¥902336102 VN
. . ¥vdv103d vavd an: VIN3AvNY
0avyy3o 0z-L0-¥v1 €9098L 'ONZHO 1102 6L02/LLLe OLNIINYZYIdINT VN VYOI 2€1°260°2S VIMVIN NV OOVavL G129208.€1001206102 25¥902336102 VN
[o]alle] Hvyv103d vavd YNVEHN VIONTVYONVg
-ONODS3a 6L0z/zLiee 6£65SI190210 §102 61-21-90 OLNIINYZYIdINT 2€602 €L 01 —M_vﬁ_u__._om_/m_ §/1°220°2S 23943 ZIHYIILND £6192052£€001906102 S¥/€1233610C VN
0oaio . 31s3 ¥vyv103d vavd obn
-ONODS3a 0zZ-L0-¥vL 8¢ 95 ¥NS £ 10 1102 6102/LL/Le OLNIINYZYIdINT VN VoI £€59'6¥0°2S OYVdNY ONOANOT SOACH €129208.€1001206102 05902336102 VN
L0Y dV ¥vyv103d vavd YNvEHN Z3anwy3ga
0avyyd3do 6L0z/L/ET 0S 2LV LLL UM 1102 61-21-60 OLNIINYZY1dINT €¥G0 G ¥ O1 —H_vn.v__.n_vm%nw_ €21'620'2S NVY1T138 1a30M vaiy §6192052£€001906102 6//¥1233610C VN
. €0 dV €02 ¥vyv103d Vavd an ENELI]
3A1S34 ON 0z-L0-€l NI 25 251 G S 1102 6L0Z/LL/1T OLNIINYZY1dINT VN VOl 2.TT86'LS VNVITIT TYNY3E VAYONOIW 2129208.€1001206102 6¥¥90233610C VN
TSI e oYIsIop |

YD

\/Lon0g
" A

vY10909 3d SOLSaANdINI 3A TVLIRILSIA NOIDJ3¥IA - VANIIOVH 3d TTVLIRILSIA VIHIVLIYO3S

0202 30 OYANZ 3A 91 113A 20€000-1AA€ZON NOIONTOSIY V1 3d 2°ON OXIANV
OSIAV 3d0d NOQIOVIIdILON

“1ep 9p J2G3p 3

V10904 30

SOLSINdWI
JaNOIDIFHIA

W
2
o
z
4
o
]
o
S
%
o
=
[
=
©
2
o
=
-}
Z
~
n
O
Z
<
2
2
=
o]
|
O
<
=z
=
[a3
<
U
e
=<
=
52
&)
=
Q
V)
Q
=2
=z
E
=4
=
2
0
2
=
52
@}
|
24




o Wvav103a valvd e 94 N- SOavIoNTy
3a1S34 ON 0Z10-bk | 61d9ZVLE 6N 1102 sloznng | 2RVIOI0 VR N ol aszzer0ms | o N SO0 o | vovezosiciooizosior | esseozasioz N
3q1S34 ON 0Z-10-bh | LOE AV 19 16 9L ¥ 1102 Loz | SVHYIO30 vivd N ol 681621068 | SVSHOYSINOISHIANI | 66£9208/EL001206L02 | 2590236102 N
OLNIINVZYIdWT
N HVHV103a vaivd o SVS SaNOIO
301534 ON 0z-10-b1 LEOLN PPLTO 1102 sloziiz | SYIY O30 Ve N ol oerseioss | o SVSSINOD | secozossciooizosioz | £25902336102 N
o coe Hvav1030 valvd .
3013 ON U R A, 1102 sloziiz | STV IOIQ Ve N Vol ez ol 0e8 VAVLINMVSIO OdNEo 96£92082E1001206102 | 1590236402 N
oai o uns ze Wvav103a valvd . VLT ILNVIVIA VS
o 0z-10-b1 e 1102 sloznng | 2RHVIOI0 VR N ol azeioms | o, oL ANNVO VY | Zeeszosicio0izosior | z9se0za3610z N
N NS 1529 Wvev103a valvd . VAL ILNYAYIA VY
3a1S34 ON oziov | o BNSrEe 1102 sloziig | DYV IO3Q Vv N ol azerooes | o, VO HNVWVIAVS | zscozosseiooizosioz | Les0zameio N
HYHV103a vaivd YNvEHn SVS STUOLONYLSNOD A
OavyNI0 | 6L0ZRLEZ | LvSOLrZZzT 910z B0 | Ol g | @E0STO1 | Noova | ezevsooss | (ST RTRURNANS | sceocossenooisosioe | 25ssizadios N
OavNNIO | 6L0ZRLEZ | 6250112z 910z orzior | BvEVIOIAVEVE | oo ok UOSER o cgos | SYSSRUOLONMISNODA | geicrncecenoionsior | zessizazeioz N
OLNIINVZY 1T VooV SONIINIONI 3A VINVANOD
o €LV Wvev103a valvd o Va1 vaas
0avyNI0 0z-10-b1 AN 110z sloznig | DYV O30 Vv N ol sl0vs00e8 | VOLIVUMEIS | escozosseiooizosioz | zrz90z33610z N
o HVHV103a vaivd o
301534 ON 0z-10-b1 20 6 L1 ¥ 1102 sloziig | VIV IO3Q Ve N ol £77°000°0E8 VL1 003aNOD vE9208/E1001206L02 | 09590236102 N
o 08 4062 Hvav103a vaivd o
30134 ON oziove | JEA0S 1102 sloziiz | STV O30V N ol £v5000°0E8 Va1 003ANOD 88920826100120610Z | 095902336402 N
o Wvav103a vaivd . SV'S SINOISHIANI
3a1S34 ON 0z-10-b1 LEVHB VLt 1102 sloznng | 2REVIOI0 VR N ol S0v'100'€Z8 S £8£0208/€1001206102 | 65590236102 N
o Wvdv103a valvd .
3a1S34 ON 0z-10-b1 58 66610 1102 sloziig | DYV IO3Q Vv N ol 852°600°008 VVLINIT ©37SYS 6£9208/E100120602 | SGS90ZT6L0Z N
oaio o uns HVHV103a vaivd oo TvaINY
o 0z-10-b1 09 ON s 1102 sloziiz | STV 030 Vv N ol BSOS | O e anoo | BSE9Z0BLEL00IZ06LOZ | GES9023T6L0Z N
o 3007 Hvav103a vaivd . NOSdIQ3 TIONY
oavyeIo 0107 | onuaater 1o 1102 sloziiz | STV O30 Ve N ol 18121608 A oL 95£9Z08£1001206L0Z | ££59023T6402 N
UvaV103a vaivd YNvEn
OavyIo | 6L0ZZMEZ | ££9Z NS 12O 10z 61-21-90 9v205€L 01 | NOIOV3 9vb0L208 | SINTISOrOTIMANVYID | 00Z920S/E€00L906L0Z | 916612336102 N
OLNIINVZYIdNE NIV
o »or Hvav103a valvd o
301534 ON OB | et o 1402 sloznng | DRVIOI0 VR N ol 98/v61'08 | ISOFNVNMZINIMTISIOM | rEOZOBLELOOLZOBLOZ | 125002336402 N
oan o Wvv103a valvd . OONYN¥3S INOINT
o 0z-10-b1 €605 2 110z sloziuig | SYHYIOIQ Ve N ol 985 LV6'6L OONveiad INORNS GE£9Z08/E1001206L02 | 2159026102 N
KoLL HvHY103a vaivd ornr
0avyNI0 0z10s) | VN L OSid 110z sloziiz | DYV IO3Q Vv N ol 265 1b86L OMOZd VNG viaNyTan | BE9208LE1001206102 | S059023T6L02 N

YDA

P

\/10n0g
W

0202 30 OYANZ 3A 91 13d 20€000-1AA€ZON NOIONTOSTY V1 3d 20N OXINV
OSIAV ¥0d NOIOVIIdILON

Y10908 3d SOLS3ANdINI 3a TVLIYLSIA NOIOD3¥IA - VANIIOVH 3d TVLIRILSIA VIHVLI™OIS

o

551 B 0YJoIop |
“Iep 3p 13G3P 3

v.10904 30
S50153Ndwi
JdNOIDI38Id

REGISTRO DISTRITAL « BOGOTA DISTRITO CAPITAL (COLOMBIA) » ANO 52 « NUMERO 6717 « PP 19 « 2020 « ENFRO - [7



o 90€ 40 YVHY103a Vavd - VISWO100
30aIS34 ON 02-10-v1 -ZLase8L M0 1102 BLOZNE | oINSV IdNG WN Vol 1L 769006 ST WY YSNVHLANT ¥9¥9208.€£100L206L02 | ££9902336L02 WN
o 005 40 HVHY103a Vaivd .
30IS34 ON 0z-10-v1 G661 ‘ON § €670 1102 BHOZE | oINS ZvIaNg WN Vol G1L'189'006 SVS S3LINS HOIH 29v9208.€1001206L02 | 1£9902336L02 WN
e HYHY103a Vaivd o svsviasvi
3aIS34 ON 0z-10-v1 S NI6Z ¥ 9510 1102 BLOZT | oINS Nz g wN VoI 9EG'SLO006 | Ly icia NI SINOISHIANI | HOYOZ0BLELO0IZO6L0Z | 0£9902IT6L0T WN
. SINI HYHY103a Vavd . svsviasvi
3aIS34 ON 0Zh0rL | o vt Nge 310 1102 BLOZIIZ | oINS NG WN Vol 9ETGLO06 | _yyvimio i SANOISHIANI | LOVOCOBLELODIZOBLOZ | 089902336102 WN
. . YVHY103a Vavd oo 'S'V'S NVNP
30aIS34 ON 02-10-vL | 10890 ¥ 'ON 61 OV 1102 BHOENE | oINS ZvIdNg WN Vol BCGELI006 | o oo 2 VLSO Y] | BSVOZ08LEL00IZ06L0Z | L299023T6L0T WN
o 06 UVHY103a Vaivd v o
30IS34 ON 0z-10-v1 1085 12} 1 1102 BHOZNE | oINS ZvIaNg WN Vol 022'5v5°006 $'V'S VINOT00 TOdNYS §59208.€1001206L02 | ¥Z9902336L02 WN
. HYHY103a Vaivd S 'SV'S
oavyy3o 0z-10-v1 1182 €910 1102 BHOZIZ | TN TG wN Vol S¥Z'02£°006 JMLHVS STNOISHIANI 9v¥9208.€£1001206L02 | 219902336102 WN
. UVHY103a Vavd - UYHEINNTY SYS
3aIS34 ON 0z-10-v1 LE VB VL UM 1102 BLOTIIZ | oINS g WN Vol ZEVESE06 | g om0 OUwsannTy | SYYOCOBLELODIZ0BLOZ | 919902336102 WN
30aIS34 ON 0z-10-vL | 52D 69 ON8LTO 1102 Loz | SVEVIOAA vivd WN Vol 598'05€°006 'S'V'S VIGWOTOO IaVINEY €v¥9208.€1001206L02 | 719902336102 WN
OLNIINYZYTdNT
. HVHY103a Vaivd . 'SV'S
30IS34 ON 0z-10-vL | 1ZV8S SIgvezL 10 1102 BHOZNE | oINS ZvIaNg WN Vol 0LY"LYE 006 OTIONNYSHA A SISHYNY Zvb9208.€£100L206L02 | £19902336L02 WN
SV SNV
. 31s3 HVHY103a Vaivd - .
30I1S34 ON 0z-10-v1 ob 6921 V65 ¥ 1102 BHOZNT | oINS ZvIaNg WN Vol €1E'6€€°006 A Ozmw._mw_dmu_wmmoomn_ L¥¥9208.L€100L206L02 | 6¥.902336L0Z WN
. 20vL 40 € IHHOL HYHY103a Vaivd - 'S'V'S SOML
30aIS34 ON 0z-10-v1 8- 95, # 1 35 1102 BLOZIT | oINS ZvIaNg WN Vol BYC08Z006 | o inos o iSio0T g | 9EVOZ0BLEL00IZ06L0Z | 609902IF6L0T WN
. HVHY103a Vavd S
0avyy30 0z-10-v1 99 avZ 18 UM 1102 BLOZIIZ | TN g WN Vol Z16'€h2'006 SO N3 SVEOLV1 £6v9208/€1001206L02 | 8v/902336L02 WN
. YVHY103a Vavd .
30aIS34 ON 0z-10-v1 2 2580270 1102 6LOENE | 5T\ S N2V IdNg WN Vol 105'%£2'006 val144001sia 2E¥9208.€1001206L02 | 909902336102 WN
oan o UVHY103a Vaivd ot
-ONODSIA 0z-10-v1 2581 8LL OV 1102 BHOZNE | oI\ SINZvIdNG WN Vol 9v£'281°006 Q3LINM 47ND 0¥dX3 12v9208.€100L206L02 | 109902336102 WN
. 80Z 40 HYHY103a Vaivd e ‘S'V'S VINVa
30aIS34 ON 0z-10-v1 LEVIBYLL U 1102 BLOZIT | TN SN2y Iang wN Vol 960°221°006 -N3NOIL SINCIOYNINAT ¥Zr9208.€£100L206L02 | 865902336102 WN
. VY103 Vavd -~ SVS OONIWOQ OLNYS
3aIS34 ON 0z-10-v1 62a.82L10 1102 BLOZIZ | TN g WN Vol VSTBY0006 | | e OLoNYLISNGD | EHVOCOBLELODIZ0BLOZ | 89902336102 WN
VS SOA
. HYHY103a Vaivd i -IIYNY3LY OHO3Y3A NN A
3aIS34 ON 0z-10-€4 Sv9 18810 1102 BHOZZ | TN NG wN Vol L198°625°008 | Qs S NN valvd ONvo | BOVOZ0BLELODIZ06LOZ | 85902336102 WN
-’4INVONILYT OLNLILSNI
. HYHY103a Vaivd e VISNOT0D 3a YNIDIANI
30aI1S34 ON 0z-10-v1 8e €L 10 1102 BLOZT | oI\ SN Zv NG wN Vol 808125098 | oo NOIovZINvoNo | B0VOZ0BLEL00IZ06L0Z | 2899023610 WN
&mw_«o_wm_ﬁzﬁ@ OI¥YONYE OLNIINI
0avyy30 0202/10/20 1102 6L02/2L/8L | OAIHOYWY 30 OLNY £9v0NN SOTINDIHIA |  ¥68°150°098 -0319VLS3 VNIGNVNIS 206£50002002€08102 | 656612336L0Z | LO6YE0IAA
314ON 130 WHL
. 0 VS VNIONVNIZ OONvE
N3O LO 2L WM
TIq>ST B OYIoIsp |

YD

\/Lon0g
" A

vY10909 3d SOLSaANdINI 3A TVLIRILSIA NOIDJ3¥IA - VANIIOVH 3d TTVLIRILSIA VIHIVLIYO3S

0202 30 OYANZ 3A 91 113A 20€000-1AA€ZON NOIONTOSIY V1 3d 2°ON OXIANV
OSIAV 3d0d NOQIOVIIdILON

“1ep 9p J2G3p 3

V10904 30

SOLSINdWI
JaNOIDIFHIA

=
2
ol
Z
&5)
=)
N
=
N
=]
o
=)
S
[
O
2
w
=
=
4
<
[Te)
O
Z
<
<
[=s)
=
O
=
O
<
2
=
=
<
o
e
=4
=
2
&)
<<
=
O
)
Q
o
2
=
=~
=
2]
&)
2
=
2]
J
a8}
=<




810Z 3p 04a1q3} 3p 10 3P 199100-1Qd "ON UQION|0S3Y 3jueipaw epebajap ewuiy
|easi4 uoioejuswINooq A S8UOIDEIIIION 8P BuUIdYO

OlIB}ISIBAIUN [eUOISdjO0Id

OOUVIAVI OTOHD VIOIdLVd ANTr

"0SIAR 8)S8 8p uQIoedlgnd ap BYDS) B| PSP BPILNS BISPUSIUS 8S UQIDBILIIOU BT "0SINday Unbuiu epeooid ou SOpeUOIoUSW SOAEISIUILIPE SOJ0. SO| BJJUOD

oain . | OL €02 dV UVHY103a Vavd oo - VINvd VIdviN
-ONODS3a 0z-10-v1 LG VbZL 51 1) 1102 BLOZILZ | TN 2T Iang WN Vol £08'288'9€1'L Z30NYNYTH NYWZNS 8/£9208./€1001206L02 | ¥55902336L02 WN
o UVHY103a Vavd ool VIHANY
0avyy30 02-10-v1 €£6110 1102 BHOZLNE | oI\ SINvZv NG WN Vol 1ZL 8Ll L YI4INGF ONVD OLINIE 1/£9208.€1001206L02 | £55902336102 WN
. 10z HYHY103a Vaivd erRaen olavd
30I1S34 ON 0z-10-v1 4V 9 91 58 1 1102 BHOZLT | oI\ SINvZvang wN VoI 068'526'9€0°) VN YOYSOd YOvnINZ 2./£9208.€1001206L02 | 8¥5902336L02 WN
. HYHY103a Vaivd e OIoIINYIN
3aIS34 ON 0z-10-v1 26 16 YS9 UM 1102 BLOZIMLZ | TN 2T IaNg wN Vol EL8LOVZE0L | qqual Suoan 7aHoNws | OLE9Z0BLEL00LZ06L0Z | 9vS902336L0Z WN
. YVHY103a Vavd R SIUANY NVAOP
0avyy30 02-10-vL | LO¥ dV 25 89 06 ¥M 1102 BLOZHMLZ | oINS 2T g WN Vol Sv.'566'220') VAINYLSYO ONOTNOT G9€9208.€100L206L02 | 9902336102 WN
o sdliz UVHY103a Vavd oo
30IS34 ON 0z-10-v1 06 ONVEL 8O 1102 BHOZLNT | oI\ SINZvaNg WN Vol 150°'8€0'106 Svs adi 78v9208.€1001206L02 | 8v990233610Z WN
. L0€ YNIOIHO HYHY103a Vaivd - SVS $3VLSTHO4
30I1S34 ON 0z-10-v1 v 50} %26 810 1102 BLOZT | TN SNz NG wN Vol £96'9€6'006 oMY SINOIIVSIIO 8/v9208.€100L206L02 | S¥9902336L0Z WN
HYHY103a Vaivd viano'
3aIS34 ON 02-10-7L | S0E 4080 . 6¥D 1102 BHOTIZ | TN Tz NG wN VoI G.6°0£8'006 -00 TYSHNONS d¥00 6.¥9208/€1001206L02 | £v9902336102 WN
SVOI¥3NY-04N3 3NIT
. HYHY103a Vaivd . Qla SNIQYVrs3a TYNOIL
3aIS34 ON 0z-10-v1 PP VY6 bl UM 1102 BHOTZ | TN TG wN Vol VBGOLL006 | i N INGNTddOTaAGa | CLYOC0BLELODLZ0BLOZ | 2v9902336L0Z WN
. 6 40 20} INI €0 - YVHY103a Vavd ) Qla SNIQYVrsaa TVNOIL
3aIS34 ON 0zl | N ZaNanIr AY 1102 BLOTIZ | oINS NG WN Vol VBB'0LL006 | N\ NSNTddOTIATq | CLYOZ0BLELO0LZ0BLOZ | 2v9902336L0Z WN
oan . YVHY103a Vavd S
-ONODSIA 02-10-v1 6251 8LL 10 1102 BHOENE | oI N SN2V NG WN Vol 62.'072°006 SVS NIFHO 10030V 1/¥9208.€100L206L0Z | 0¥9902336L0Z WN
VIGNOT0D TVSHNONS
3aIS34 ON 0z-10-v1 10940V OL 1102 Loz | SVIVIOAA vivd WN Vol YEE122°006 V'S VNVINNLSY NOIONAL 69¥9208.€1001206L02 | 8£9902336102 WN
/€Y 8 ON 00L OV OLNIINYZYTdNT )
NNV 30 VIYIINIONI
AVAVIOa Valvd SVS O3LOONI
0avyy30 02-10-G1 9028l 10 1102 BLOENE | oINS ZvIdNg WN Vol 99/'612°006 | -VIDOTONOAL A OIOHINOO | 89¥92082€L00L206L0Z | 2£9902336102 WN
VN LONYLSAVHANI
SVS O3LOONI
0avyy3o ozosk |, %ﬁom_w%_m:\o 1102 6L0Z/LL/LT wwn%%@@«wxm WN Vol 99/'G12°006 | -VIDOTONOAL A OIOHINOO | 89¥9208/€L00L206L0Z | 2£9902336102 WN
‘VHNLONYLSAVHANI
o €idel YVHY103a Vavd - svs
0avyy3o 0z-10-€1 011 9N 9210 1102 BLOTIZ | oINS g WN Vol 229'€1.2°006 SINOIDONSLSNOD AT3D 99v9208.€100L206L0Z | S£9902336L02 WN

YDA

it

0202 30 OYANZ 3A 91 13d 20€000-1AA€ZON NOIONTOSTY V1 3d 20N OXINV
OSIAV ¥0d NOIOVIIdILON

Y10908 3d SOLS3ANdINI 3a TVLIYLSIA NOIOD3¥IA - VANIIOVH 3d TVLIRILSIA VIHVLI™OIS

T

551 B 0YJoIop |
“Iep 3p 13G3P 3

v.10904 30
S50153Ndwi
JANQIDI3YIa

REGISTRO DISTRITAL « BOGOTA DISTRITO CAPITAL (COLOMBIA) « ANO 52 « NUMERO 6717 « PP, -1 + 2020 « ENFRO * 17



[12]

EMPRESA DE TRANSPORTE DEL TERCER MILENIO
“TRANSMILENIO S.A.”

Resolucion Numero 0010
(Enero 8 de 2020)

“Por la cual se corrige un yerro de uno de los
articulos de la resolucién 1347 de 2019 mediante
la cual se modifica el documento “P-SN-006
Gestion de articulos con las marcas registradas
de TRANSMILENIO S.A.” de la Subgerencia de
Desarrollo de Negocios”

EL JEFE DE LA OFICINA ASESORA
DE PLANEACION DE LA EMPRESA DE
TRANSPORTE DEL TERCER MILENIO
“TRANSMILENIO S.A.”,
En ejercicio de sus facultades conferidas
mediante la Resolucion 143 del 2 de marzo de
2016,y

CONSIDERANDO:

Que de conformidad con lo sefialado en el articulo se-
gundo del Acuerdo 4 de 1999, corresponde a TRANS-
MILENIO S.A., la gestidn, organizacion y planeacion
del servicio de transporte publico masivo urbano de
pasajeros en el Distrito Capital y su area de influencia,
bajo la modalidad de transporte terrestre automotor.

Que cumpliendo con lo ordenado en el paragrafo uni-
co del articulo 1° de la Ley 87 de 1993, se adopté el
Manual de Procedimientos de TRANSMILENIO S.A.

Que el articulo 45 de la Ley 1437 de 2011 prevé:

“ARTICULO 45. CORRECCION DE ERRORES FOR-
MALES. En cualquier tiempo, de oficio o a peticion de
parte, se podran corregir los errores simplemente for-
males contenidos en los actos administrativos, ya sean
aritméticos, de digitacion, de transcripcion o de omision
de palabras. En ningtin caso la correccion dard lugar a
cambios en el sentido material de la decision, ni revivira
los términos legales para demandar el acto. Realizada
la correccion, esta debera ser notificada o comunicada
a todos los interesados, segtn corresponda.”

Que siendo TRANSMILENIO S.A., el ente gestor del
Sistema Integrado de Transporte Publico, considera
necesario actualizar los Manuales de Procedimientos
de las diferentes dependencias de la Entidad, con el
objeto de ajustarlos a los nuevos parametros documen-
tales, necesidades y desarrollo del Sistema.

RESUELVE:

ARTICULO 1°. Correccion: corregir el articulo 1° el
cual quedara asi: “Derogar parcialmente la Resolu-

cion 440 del 16 de julio de 2018, mediante la cual se
habia adoptado la version 2 del documento “P-SN-006
Merchandising’

ARTICULO 2°: Actualizar el documento siguiente con
la version registrada a continuacion:

Codigo | Versién Nombre

P-SN-006 3 Gestion de articulos con las marcas

registradas de TRANSMILENIO S.A.

ARTICULO 3°: La presente Resolucion rige a partir
de su publicacion en la Gaceta Distrital.

PUBLIQUESE Y CUMPLASE.

Dada en Bogota, a los ocho (8) dias del mes de
enero del ano dos mil veinte (2020).

SOFIA ZARAMA VALENZUELA
Jefe de Oficina Asesora de Planeacioén

Resolucion Numero 0020
(Enero 9 de 2020)

Por la cual se modifica el documento “P-CI-005
Atencion de requerimientos de la Comision
de Auditoria de la Contraloria y Visitas
Administrativas de los Entes de Control y/o
Vigilancia.”

EL JEFE DE LA OFICINA ASESORA
DE PLANEACION DE LA EMPRESA DE
TRANSPORTE DEL TERCER MILENIO
“TRANSMILENIO S.A.”,
En ejercicio de sus facultades conferidas
mediante la Resolucion 143 del 2 de marzo de
2016, y

CONSIDERANDO:

Que de conformidad con lo sefialado en el articulo se-
gundo del Acuerdo 4 de 1999, corresponde a TRANS-
MILENIO S.A., la gestién, organizacién y planeacion
del servicio de transporte publico masivo urbano de
pasajeros en el Distrito Capital y su area de influencia,
bajo la modalidad de transporte terrestre automotor.

Que cumpliendo con lo ordenado en el paragrafo uni-
co del articulo 1° de la Ley 87 de 1993, se adopto el
Manual de Procedimientos de TRANSMILENIO S.A.

Que siendo TRANSMILENIO S.A,, el ente gestor del
Sistema Integrado de Transporte Publico, considera
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necesario actualizar los Manuales de Procedimientos
de las diferentes dependencias de la Entidad, con el
objeto de ajustarlos a los nuevos parametros documen-
tales, necesidades y desarrollo del Sistema.

Que en mérito de lo expuesto,

RESUELVE:

ARTICULO 1°. Modificar el siguiente documento con
el nombre y version registrados a continuacion:

Codigo | Version Nombre
Atencién de requerimientos de
P-CI-005 3 la Comisién de Auditoria de la

Contraloria y Visitas Administrativas

de los Entes de Control y/o Vigilancia

REGISTRO DISTRITAL « BOGOTA DISTRITO CAPITAL (COLOMBIA) » ANO 52 « NUMERO 6717 « PP, 3 « 2020 « ENFRO * [7

ARTICULO 2°. Derogar en su totalidad la Resolucién
670 del 1 de diciembre de 2017, mediante la cual se
habia adoptado la version 2 del procedimiento P-ClI-
005 denominado: “Atencion de Visitas Administrativas
de los Entes de Control y/o Vigilancia”.

ARTICULO 3°. La presente Resolucion rige a partir de
su publicacion en la Gaceta Distrital.

PUBLIQUESE Y CUMPLASE.

Dada en Bogotd, a los nueve (9) dias del mes de
enero del afio dos mil veinte (2020).

SOFIA ZARAMA VALENZUELA
Jefe de Oficina Asesora de Planeacion
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TiTULO:

ATENCION DE REQUERIMIENTOS DE LA COMISION DE
AUDITORIA DE LA CONTRALORIA Y VISITAS ADMINISTRATIVAS

DE LOS ENTES DE CONTROL Y/O VIGILANCIA

Cédigo:
P-CI-005

Version: Fecha:
3 Enero de 2020

ALCALDIA MAYOR DE
BOGOTA

VERSION

FECHA

CAMBIO

SOLICITO

2015-09-03

ALCANCE: se actualizé el nombre del procedimiento
P-CI-004.

RESPONSABLES: se actualizaron los responsables
del cumplimiento del procedimiento.

DOCUMENTOS DE REFERENCIA: se actualizd y
organizé la normatividad aplicable.

DEFINICIONES: se organizaron alfabéticamente los
términos.

CONDICIONES GENERALES: se incluyd lo
relacionado a las dependencias encargadas de la
coordinacion, acompafiamiento y seguimiento de las
visitas administrativas de los Entes de Control y/o
Vigilancia.

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO: se
actualizaron las etapas que hacen parte del
procedimiento.

Jefe Oficina de Control
Interno

2017-09-17

Inclusién de la responsabilidad sobre las visitas o
inspecciones judiciales de la Fiscalia General de la
Nacion.

Ajuste en responsable, definiciones, y condiciones
generales.

Ajuste en la secuencia de etapas, incluyendo los
puntos de control en la entrega de la respuesta al ente
de control.

Jefe Oficina de Control
Interno

2019-12-27

Se modifica el titulo del procedimiento el cual quedara:
“Atencion de requerimientos de la comisién de
auditoria de la contraloria y visitas administrativas de
los entes de control y/o vigilancia”.

Para el objeto, alcance y condiciones generales, se
ajustan estos items incluyendo la atencién de los
requerimientos de la comisién de auditoria de la
Contraloria de Bogota y/o General de la Republica.

Se eliminan del numeral 4 DOCUMENTOS DE
REFERENCIA, el Decreto Distrital 106 de 2011 y se
incluyen la Ley 610 de 2000, el Decreto 648 de 2017 y
la Resolucion Organica 6680 de 2012.

En el numeral 7 DESCRIPCION DE ACTIVIDADES, se
incluyen las etapas de Atencion de Requerimientos de
la Comision de Auditoria de la Contraloria de Bogota
y/o General de la Republica, diferenciados por el canal
de recepcion, en los numerales 7.1.1 y 7.1.2. Por otro
lado, en el numeral 7.2 se describen las actividades a
llevar a cabo en la Atencion de Visitas Administrativa
de los Entes de Control y Vigilancia

Jefe Oficina de Control
Interno

REGISTRO DISTRITAL «
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TiTULO:
ATENCION DE REQUERIMIENTOS DE LA COMISION DE
AUDITORIA DE LA CONTRALORIA Y VISITAS ADMINISTRATIVAS
DE LOS ENTES DE CONTROL Y/O VIGILANCIA

Caodigo: Version: Fecha: ALCALDIA HAYOR DE
P-CI-005 3 Enero de 2020 BOGOTA

1. OBJETO

Definir las pautas generales para la atencion oportuna y eficaz de los requerimientos realizados por
la Comision de Auditoria de la Contraloria de Bogota, asi como las visitas de los Entes de Control
y/o Vigilancia a TRANSMILENIO S.A. y de la presentacién de respuestas a las solicitudes y/o
requerimientos realizados en el desarrollo de la visita, dentro de los plazos y las condiciones

estipuladas.

2. ALCANCE

Este documento es de conocimiento y cumplimiento obligatorio por parte de todos los servidores
publicos y colaboradores de TRANSMILENIO S.A., y se debera aplicar cada vez que la Entidad
reciba una solicitud de informacion interpuesta por la Comisién de Auditoria de la Contraloria de
Bogota y/o General de la Republica o una notificacién sobre la visita de un Ente de Control y/o

Vigilancia.

Inicia con la notificacién a la Entidad sobre la realizacién de la visita por parte de los Entes de
Control o con la recepcion de la solicitud de informacién por parte de la Comisién de Auditoria de
la Contraloria de Bogota y/o General de la Republica, y finaliza con la entrega de la informacion
solicitada, previo cumplimiento de los procedimientos internos de correspondencia y gestion

documental.

Sin perjuicio de los plazos establecidos por el Ente de Control y/o Vigilancia para la entrega de la
informacion solicitada, se debe atender lo contemplado en el P-SJ-007 Procedimiento para la
Atencién de Solicitudes de Organos de Control Politico, Entes de Control y/o Vigilancia y

Organizacion Electoral.

3. RESPONSABLE

El Jefe de la Oficina de Control Interno es el responsable por la elaboracion y actualizacion de este
procedimiento asi como su mantenimiento y cumplimiento. Este procedimiento, sera de
conocimiento y aplicacién de todas aquellas personas que presten sus servicios a TRANSMILENIO
S.A.
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TiTULO:

ATENCION DE REQUERIMIENTOS DE LA COMISION DE
AUDITORIA DE LA CONTRALORIAY VISITAS ADMINISTRATIVAS
DE LOS ENTES DE CONTROL Y/O VIGILANCIA

Caodigo:
P-CI-005

Version: Fecha:

ALCALDIA MAYOR DE

3 Enero de 2020 BOGOTA

La revision y/o actualizacién de este procedimiento debe realizarse cuando se considere pertinente

por parte de los responsables de su aplicaciéon y cumplimiento.

4, DOCUMENTOS DE REFERENCIA

Norma (Numero y fecha)

Descripcion

Articulos 267, 268 y 272 de la
Constitucion Politica de Colombia
de 1991

Contraloria General de la Republica: El control fiscal como
una funcién publica.

Ley 42 de 1993

Sobre la organizacion de control fiscal financiero y los
organismos que lo ejercen.

Ley 87 de 1993

Por la cual se establecen normas para el ejercicio del
control interno en las entidades y organismos del estado.

Ley 734 de 2002

Por la cual se expide el Cédigo Disciplinario Unico.

Ley 1474 de 2011

Por la cual se dictan normas orientadas a fortalecer los
mecanismos de prevencion, investigacion y sancion de
actos de corrupcion y la efectividad del control de la
gestion publica.

Ley 1437 de 2011

Por la cual se expide el Cédigo de Procedimiento
Administrativo y de lo Contencioso Administrativo

Ley 1755 de 2015

Por medio de la cual se regula el Derecho Fundamental de
Peticidn y se sustituye un titulo del Cédigo de
Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso
Administrativo.

Decreto Ley 1421 de 1993

Por el cual se dicta régimen especial para el Distrito
Capital de Santa Fé de Bogota.

Decreto Ley 019 de 2012

Por el cual se dictan normas para suprimir o reformar
regulaciones, procedimientos y tramites innecesarios en la
Administracién Publica.

Decreto 1083 de 2015

Por medio del cual se expide el Decreto Unico
Reglamentario del Sector Funcién Publica.

Decreto 2145 de 1999

Por la cual se dictan normas sobre el Sistema Nacional de
Control Interno de las Entidades y Organismos de la
Administraciéon Publica del Orden Nacional y Territorial y
se dictan otras disposiciones.

Decreto 2641 de 2012

Por el cual se reglamentan los articulos 73 y 76 de la Ley
1474 de 2011.

Acuerdo 060 de 2001 emitido por
el Archivo General de la Nacién

Por el cual se establecen pautas para la administracion de
las comunicaciones oficiales en las Entidades Publicas y
las privadas que cumplen funciones publicas.
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TiTULO:
ATENCION DE REQUERIMIENTOS DE LA COMISION DE
AUDITORIA DE LA CONTRALORIA Y VISITAS ADMINISTRATIVAS
DE LOS ENTES DE CONTROL Y/O VIGILANCIA

Cédigo: Versién: Fecha: ALCALDIA MAYOR DE
P-CI-005 3 Enero de 2020 BOGOTA
Norma (Numero y fecha) Descripcion

Por el cual se dictan normas sobre organizacién y
funcionamiento de la Contraloria de Bogota D.C., se
modifica su estructura organica e interna, se fijan las
Acuerdo 519 de 2012 funciones de sus dependencias, se modifica su planta de
personal y se ajusta el sistema de nomenclatura y los
grados de la escala salarial de la planta de personas y se
dictan otras disposiciones.

Por la cual se establece el tramite de los procesos de

Ley 610 de 2000 responsabilidad fiscal de competencia de las contralorias

Por el cual se modifica y adiciona el Decreto 1083 de
Decreto 648 de 2017 2015, Reglamentario Unico del Sector de la Funcion
Publica.

Por la cual se adoptan herramientas y actuaciones
especiales de control fiscal con miras a maximizar su

Resolucion Organica 6680 de eficiencia, oportunidad y efectividad, asi como la

2012 evaluacion de la informacion estratégica resultante del
ejercicio de la vigilancia fiscal.
N. A Guia Rol de las Unidades de Control Interno, Auditoria

Interna o quien haga sus veces

5. DEFINICIONES

Contraloria General de la Republica: es el maximo érgano de control fiscal del Estado. Como tal,
tiene la mision de procurar el buen uso de los recursos y bienes publicos y contribuir a la
modernizacion del Estado, mediante acciones de mejoramiento continuo en las distintas entidades

publicas.

Contraloria de Bogota D. C.: es un organismo de caracter técnico, dotado de autonomia
administrativa y presupuestal, al cual le corresponde la vigilancia de la gestion fiscal del Distrito
Capital y de los particulares que manejen fondos o bienes del mismo, en los términos y condiciones
previstos en la Constitucion Politica, las leyes y los acuerdos. (Articulo 1 del Acuerdo 658 de 2016

del Concejo de Bogota D. C.)

Entes de control: entidades gubernamentales que tienen como mision ejercer control sobre la

gestion de las entidades publicas y particulares que ejerzan funciones publicas, como la Contraloria
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TiTULO:
ATENCION DE REQUERIMIENTOS DE LA COMISION DE
AUDITORIA DE LA CONTRALORIA Y VISITAS ADMINISTRATIVAS
DE LOS ENTES DE CONTROL Y/O VIGILANCIA

Caodigo: Version: Fecha: ALCALDIA HAYOR DE
P-CI-005 3 Enero de 2020 BOGOTA

General de la Republica, Contraloria Distrital, Procuraduria General de la Nacion, Personeria de

Bogota y Veeduria Distrital.

Forma de entrega: medio que establece un Ente de Control y/o Vigilancia para que los

responsables de rendir informacion la presenten, puede ser en medio fisico, magnético o ambas.

Mesa de trabajo: espacio conversacional desarrollado durante todo el proceso, que permite un
interactuar para la toma de decisiones, mediante un ejercicio de compartir conocimientos,
mejorando los canales de comunicacion, con el fin de lograr el cumplimiento de los objetivos

propuestos y el avance en la ejecuciéon de un programa o proyecto.

Prérroga: tiempo maximo adicional de respuesta otorgado y permitido solamente para eventos
que se tipifiquen como de fuerza mayor o caso fortuito, en el cual no permita entregar la informacion

a tiempo.

Término: tiempo maximo establecido por un Ente de Control y/o Vigilancia para la entrega de la

informacidn solicitada.

Trazabilidad: aquellos procedimientos preestablecidos y autosuficientes que permiten conocer el
histérico, la ubicacion y la trayectoria de un producto o lote de productos a lo largo de la cadena de

suministros en un momento dado, a través de unas herramientas determinadas.

6. CONDICIONES GENERALES

6.1 Atencion de Requerimientos de la Comisién de Auditoria de la Contraloria de Bogota y/o

General de la Republica

La Contraloria General de la Republica de acuerdo con lo estipulado en el Articulo 26 de la Ley 42
de 1993, podra ejercer control posterior, en forma excepcional, sobre las cuentas de cualquier
entidad territorial, en los casos que lo solicite el Gobierno Distrital o a solicitud de la ciudadania a
través de los mecanismos de participacion que establece la ley. Por otro lado, la Contraloria de
Bogota en su funcion de vigilar la gestion fiscal de la Administracion Distrital y de los particulares
que manejen fondos o bienes publicos y en aras del mejoramiento de la calidad de vida de los
ciudadanos del Distrito Capital, realiza el ejercicio de la funcién de control fiscal a TRANSMILENIO

S. A, conforme con su plan de auditorias, para lo cual la Oficina de Control interno sirve como
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TiTULO:
ATENCION DE REQUERIMIENTOS DE LA COMISION DE
AUDITORIA DE LA CONTRALORIA Y VISITAS ADMINISTRATIVAS
DE LOS ENTES DE CONTROL Y/O VIGILANCIA

Caodigo: Version: Fecha: ALCALDIA HAYOR DE
P-CI-005 3 Enero de 2020 BOGOTA

puente entre el ente externo de control y la entidad con el fin de facilitar el flujo de informacién, de
acuerdo con lo sefialado en la Guia Rol de las Unidades de Control Interno, Auditoria Interna o
quien haga sus veces del Departamento Administrativo de la Funcién Publica, no obstante, la
responsabilidad de esta dependencia con respecto a lo establecido en este procedimiento se limita
a la intermediacién entre el ente solicitante y la administracion de TRANSMILENIO S.A., asi como
a la aplicacién de mecanismos de supervision y seguimiento que permitan determinar el grado de
cumplimiento de la Entidad con respecto a los términos establecidos para dar respuesta a los

requerimientos.

Teniendo en cuenta que conforme la Resolucion Organica 6680 de 2012 de la Contraloria General
de la Republica establece en su articulo cuarto que el servidor publico o particular responsable de
la administracion o manejo de los recursos publicos objeto de averiguacion fiscal, debera dar
respuesta a la solicitud de informacion en el término de cinco (5) dias habiles, los plazos internos
aplicables para dar tramite a la respuesta seran establecidos por la Oficina de Control Interno, al

momento de realizar la respectiva asignacién del mismo.

El Jefe, Director y/o Subgerente de cada una de las dependencias de TRANSMILENIO S.A. debera
designar por escrito un profesional o contratista (Enlace) que sera el encargado de dar atencion y
tramite a cada solicitud de informacion realizada por la Comision de Auditoria de la Contraloria de
Bogotd, quien en todo caso sera el encargado de proyectar y/o consolidar la respectiva respuesta

segun corresponda, asi como de enviarla al Jefe de la Dependencia para su revision y aprobacion.

Una vez aprobada la respuesta por parte del respectivo Jefe de Dependencia, éste debera
manifestar su aval por medio del envio de la respectiva respuesta por correo electrénico a la Oficina
de Control Interno. Dicho correo debera contener la informacién relacionada con las personas que
intervienen en la elaboracion de la respuesta, de forma tal que no sea necesario tomar vistos
buenos en fisico, toda vez que se entenderan aportados via digital mediante el referido correo

remitido por el directivo.
La respuesta a las solicitudes de los Entes de Control y/o Vigilancia sera consolidada revisada por

la persona designada por el Jefe de la Oficina de Control Interno y el Asesor de Gerencia General

designado, siempre que en la elaboracion de la misma intervengan méas de una (1) dependencia.
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TiTULO:
ATENCION DE REQUERIMIENTOS DE LA COMISION DE
AUDITORIA DE LA CONTRALORIA Y VISITAS ADMINISTRATIVAS
DE LOS ENTES DE CONTROL Y/O VIGILANCIA

Caodigo: Version: Fecha: ALCALDIA HAYOR DE
P-CI-005 3 Enero de 2020 BOGOTA

Cuando la elaboracién de la respuesta esté a cargo de una uUnica dependencia, sera
responsabilidad del Subgerente, Director y/o Jefe de la misma, o del profesional designado al
interior de la dependencia coordinar la atencion de los requerimientos, gestionar la elaboracién del
oficio de respuesta, recoleccion de firmas, envio oportuno al Ente solicitante e informacién acerca
de su contestacion al Jefe de la Oficina de Control Interno de TRANSMILENIO S.A. y/o al Asesor

de Gerencia General Grado 01, segun corresponda.

6.2 Atencion de Visitas Administrativa de los Entes de Control y Vigilancia

La dependencia encargada de la coordinacion, acompanamiento y seguimiento de las visitas

administrativas de los Entes de Control y/o Vigilancia, se describe en la Tabla 1.

TABLA 1. DEPENDENCIA Y/O FUNCIONARIO ENCARGADO DE LAS VISITAS ADMINISTRATIVAS DE
LOS ENTES DE CONTROL Y/O VIGILANCIA

ENTE DE DEPENDENCIA Y/O
CONTROL Y/O VIGILANCIA FUNCIONARIO ENCARGADO

Contraloria General de la Republica

Contraloria de Bogota D.C.

Procuraduria General de la Nacién

Defensoria del Pueblo

Veeduria Distrital de Bogota D.C.

Consejo Nacional Electoral Oficina de Control Interno

Registraduria Nacional del Estado Civil

Superintendencias

Contaduria General de la Nacion

Auditoria General de la Republica

Personeria de Bogota D.C.

Representante Judicial de la

Fiscalla General de la Nacion Entidad (Subgerencia Juridica)

= Teniendo en cuenta los roles de las Oficinas de Control interno reglamentados por la
normatividad vigente, la participacion de las mismas, se realiza exclusivamente en calidad de

acompanante y en ningun momento constituye el ejercicio de una funcién administrativa.
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Caodigo: Version: Fecha: ALCALDIA HAYOR DE
P-CI-005 3 Enero de 2020 BOGOTA

= Los servidores publicos que por competencia deban atender la visita de los Entes de Control,

deben cumplir con los tiempos de respuesta a los requerimientos.

= Toda visita realizada por un ente de control externo, debe ser atendida de forma amable y
cordial, manifestando disponibilidad de colaboracién con los requerimientos de informacién y

logistica necesarios para el desarrollo de sus actividades.

= Es responsabilidad de los jefes de las dependencias competentes atender la visita del Ente

de Control, suministrar informacién exacta, completa y veraz.

= Las dependencias deben acatar las disposiciones que en la materia dicte la Oficina de Control

Interno.

= Las visitas administrativas de cualquier Ente de Control y/o Vigilancia, tendran atencion
especial y deben ser gestionadas de forma proactiva, buscando el fortalecimiento de los

canales de comunicacion con los representantes de los Entes de Control.

= Las dependencias que participen en las visitas administrativas, deben garantizar que la
informacién presentada como evidencia de los diferentes hechos o situaciones que sean
objeto de auditoria y/o control, correspondan a la realidad y actualidad de la empresa. Por el
estricto cumplimiento de lo contendido en este parrafo velaran y seran responsables

disciplinariamente, los servidores participantes en la visita.

7. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

7.1 Atencion de Requerimientos de la Comisiéon de Auditoria de la Contraloria de Bogota y/o

General de la Republica

7.1.1 Recibidos por la ventanilla de radicacion.

ETAPA ACTIVIDAD RESPONSABLE

10 Inicio

Recibir la solicitud de la Comision de Auditoria de la
Contraloria y asignarlo en el aplicativo de Gestion
Documental en la tipologia “Requerimientos Entes de
Control”.

20 Correspondencia.
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ATENCION DE REQUERIMIENTOS DE LA COMISION DE
AUDITORIA DE LA CONTRALORIAY VISITAS ADMINISTRATIVAS
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Si: ir a etapa 50.
No: ir a etapa 40.

Cédigo: Version: Fecha: ALCALDIA MAYOR DE
P-CI-005 3 Enero de 2020 BOGOTA
ETAPA ACTIVIDAD RESPONSABLE
Notificar del requerimiento a la Oficina de Control Interno a .
30 . - . Correspondencia
través del aplicativo de Gestién Documental.
2152 ¢ El requerimiento recibido requiere respuesta? Funcionario o

Contratista designado
por el Jefe de la Oficina
de Control Interno.

Determinar el tramite necesario para notificar a la(s)
dependencia(s) responsables sobre la comunicacion y

Funcionario o
Contratista designado

Si: ir a etapa 80
No: ir a etapa 70

40 asignar en el aplicativo de gestion documental y/o por | por el Jefe de la Oficina
correo electrénico e ir a etapa 120. de Control Interno.
Asignar el tramite en el aplicativo de gestion documental Funcionario o
y/o por correo electrénico de acuerdo con el tema a lo(s) Contratista desianado
50 enlaces de la(s) dependencia(s) responsable(s) de la or el Jefe de Ia %ficina
respuesta, estableciendo puntualmente la fecha maxima P
de entrega de Control Interno.
Profesional o contratista
designado al por cada
Gestionar la elaboracion de la respuesta del requerimiento cog‘gipr)wzr:?:r:’i:nzgr?de
60 y remitirla al Jefe, Director y/o Subgerente de la | o de |
dependencia para su aprobacién oS reggc’anmlentos_ c'a
' Comisién de Auditoria
de la Contraloria de
Bogota.
¢La respuesta se aprueba por el Jefe, Director y/o
£25? Subgerente de la dependencia? Jefe, Director y/o

Subgerente de la
dependencia.

70

Complementar y/o ajustar la informacion y/o respuesta e ir
a etapa 60

Profesional o persona
designada al interior de
la dependencia para
coordinar la atencion de
los requerimientos de
Entes de Control.
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Cédigo: Version: Fecha: ALCALDIA MAYOR DE
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ETAPA ACTIVIDAD RESPONSABLE
Remitir mediante correo electrénico del Jefe, Director y/o
Subgerente el proyecto de respuesta, en sefial de Jefe, Director y/o
80 aprobacion, para ser consolidada por el Profesional Subgerente de la
Universitario o delegado en la Oficina de Control Interno dependencia.
para coordinar el tema.
Funcionario o
Revisar la respuesta, verificando que se dé una respuesta | Contratista designado
coherente y de fondo a todos los puntos del requerimiento, | por el Jefe de la Oficina
920 con el fin de consolidar la informacién en el formato R-DA- de Control Interno.
005 Comunicaciones Oficiales Externas y que ésta sea y/o
remitida para firmas. Aseso de Gerencia
General delegado.
o Funcionario o
¢La respue§ta se aprueba por la Oficina de Control Interno | contratista designado
¢35? | ylaGerencia General? por el Jefe de la Oficina

Si: ir a etapa 100
No: ir etapa 70

de Control Interno.

Asesor de Gerencia
General delegado.

Coordinar y/o gestionar la impresién del documento de

Funcionario o
Contratista designado

100 respues_ta, preparacion de anexos (si aplica) y recoleccién por el Jefe de la Oficina
de las firmas pertinentes.
de Control Interno.
Funcionario o
Remitir a Correspondencia para su respectiva radicacion y | Contratista designado
110 ; . -
entrega a la Contraloria de Bogota. por el Jefe de la Oficina
de Control Interno.
Funcionario o
120 Alimentar el Aplicativo de gestién documental, finalizando | Contratista designado
el oficio con el radicado de salida y/o con el trdmite dado. | por el Jefe de la Oficina
de Control Interno.
140 Fin

7.1.2 Recibidos a través de correo electréonico.

ETAPA

ACTIVIDAD RESPONSABLE

10

Inicio
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Si: ir a etapa 40
No: Ir a etapa 30

Cédigo: Version: Fecha: ALCALDIA MAYOR DE
P-CI-005 3 Enero de 2020 BOGOTA
ETAPA ACTIVIDAD RESPONSABLE

Recibir por correo electrénico la solicitud de la | Funcionario o Contratista designado
20 Comisién de Auditoria de la Contraloria de | por el Jefe de la Oficina de Control

Bogota. Interno.

; El requerimiento recibido requiere respuesta?

152 | ¢ Funcionario o Contratista designado

por el Jefe de la Oficina de Control
Interno.

Determinar el tramite necesario y notificar a

Funcionario o Contratista designado

Si: ir a etapa 70
No: ir a etapa 60

30 la(s) dependencia(s) responsable(s) sobre la | por el Jefe de la Oficina de Control
comunicacion e ir a etapa 100. Interno.
Asignar de acuerdo con el tema, a lo(s) enlaces . . . .
; Funcionario o Contratista designado
de la(s) dependencia(s) responsable(s) de la o
40 : por el Jefe de la Oficina de Control
respuesta, estableciendo puntualmente Ila
L Interno.
fecha maxima de entrega.
Profesional o contratista designado
Gestionar la elaboracion de la respuesta del al por cada Dependencia para
requerimiento y remitirla al Jefe, Director y/o coordinar la atencion de los
50 . L o
Subgerente de la dependencia para su requerimientos de la Comision de
aprobacion. Auditoria de la Contraloria de
Bogota.
¢La respuesta se aprueba por el Jefe, Director
¢25? y/o Subgerente de la dependencia?

Jefe, Director y/o Subgerente de la
dependencia.

Complementar y/o ajustar la informacién y/o

Profesional o persona designada al
interior de la dependencia para

consolidada por el Funcionario o Contratista
designado por el Jefe de la Oficina de Control
Interno.

60 respuesta e ir a etapa 50 coordinar la atencion de los
requerimientos de Entes de Control.
Remitir mediante correo electrénico del Jefe,
Director y/o Subgerente el proyecto de
70 respuesta, en senal de aprobacion, para ser | Jefe, Director y/o Subgerente de la

dependencia.
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ETAPA ACTIVIDAD RESPONSABLE
Revisar la respuesta, verificando que se dé una . . . .
Funcionario o Contratista designado
80 respuesta coherente y de fondo a todos los or el Jefe de la Oficina de Control
puntos del requerimiento, con el fin de P Interno
consolidar la informacioén. )
¢La respuesta se aprueba por la Oficina de | Funcionario o Contratista designado
¢35? | Control Interno y la Gerencia General? por el Jefe de||6; Oficina de Control
nterno.
5:'“{ Si: ir a etapa 100
No: ir etapa 70 Asesor de Gerencia General
delegado.
Jefe Oficina Control Interno
" . - o
920 rReZmlljtgstargle ?éazteerimiz(:ﬁgeo electronico  la Funcionario o Contratista designado
P q ' por el Jefe de la Oficina de Control
Interno.
100 Fin

7.2 Atencion de Visitas Administrativas de los Entes de Control y Vigilancia

ETAPA ACTIVIDAD RESPONSABLE

10 Inicio

¢La visita administrativa del Ente de Control y/o Vigilancia
¢15? | fue informada previamente?

{ Si: ir a etapa 20
No: ir a etapa 40

Recibir el oficio con la notificaciéon de la vista del Ente de .
20 - : Correspondencia
Control y/o Vigilancia.

Informar a los responsables mediante el aplicativo de
gestion documental y/o correo electrénico acerca de la visita Funcionario o Contratista

30 del Ente de Control y/o Vigilancia con el fin de coordinar la| designado por el Jefe de la
agenda (fecha, hora y lugar), de acuerdo con los temas a| Oficina de Control Interno.
tratar.
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ETAPA ACTIVIDAD RESPONSABLE
Recibir el aviso de la visita del Ente de Control y/o Vigilancia Fupcmnarlo o Contratista
40 2 designado por el Jefe de la
por parte de la recepcion de TRANSMILENIO S. A. Oficina de Control Interno
Recibir a los funcionarios delegados del Ente de Control y/o Funcionario o Contratista
50 Vigilancia, con el fin de direccionarlos a la dependencia | designado por el Jefe de la
competente. Oficina de Control Interno.
Jefe (s) de la (s) Dependencia
Atender los requerimientos y solicitudes que se presenten | (s) designado para atender la
durante la visita del Ente de Control y/o Vigilancia y| visita o quien este delegue
60 responderlos de manera inmediata, en caso de no ser y
posible, determinar el plazo para atenderlos, consignando . . .
. it - Funcionario o Contratista
en la respectiva acta de reunion las condiciones de entrega .
(plazo otorgado, medio de entrega, etc.) designado por el Jefe de la
’ e Oficina de Control Interno.
Suscribir el acta de la visita en conjunto con los funcionarios | Jefe (s) de la (s) Dependencia
70 delegados por parte del Ente de Control y/o Vigilancia y | (s) designado para atender la
solicitar copia de dicha acta. visita o quien este delegue.
Recibir original y/o copia del acta de la visita del Ente de Funcionario o Contratista
80 Control y/o Vigilancia con el fin de digitalizarla y registrarla | designado por el Jefe de la
en el Formato Atencion de Visitas Entes de Control. Oficina de Control Interno.
¢ Todos los requerimientos de informacion del Ente de
257 Control y/o Vigilancia fueron atendidos en la visita? Funcionario o Contratista
) No: ir a etapa 90 designado por el Jefe de la
{ ) P Oficina de Control Interno.
Si: ir a etapa 170
Remitir copia magnética del acta de la visita mediante . . :
- . Funcionario o Contratista
correo electronico a las dependencias responsables de .
90 I ) ; designado por el Jefe de la
responder los requerimientos pendientes, informando la -
o Oficina de Control Interno.
fecha limite para su respuesta.
Gestionar la elaboracion de la respuesta y remitirla al Jefe, Funcionario o Contratista
100 Director y/o Subgerente de la dependencia para su designado por el Jefe de la
aprobacion. Oficina de Control Interno.
¢La respuesta se aprueba por el Jefe, Director y/o
&35? Subgerente de la dependencia?
- . Jefe, Director y/o Subgerente
{ Si: ir a etapa 120 de la dependencia.
No: ir a etapa 110
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ETAPA ACTIVIDAD RESPONSABLE
Profesional o persona
Complementar y/o ajustar la informacion y/o respuesta e ir designad.a al interior d_e la
110 dependencia para coordinar la
a etapa 100 L L
atencién de los requerimientos
de Entes de Control.
Remitir mediante correo electrénico del Jefe, Director y/o
Subgere.r]te el proyecto de lrespuesta, en senal_ de Jefe, Director y/o Subgerente
120 aprobacion, para ser consolidada por el Profesional de la dependencia
Universitario o delegado en la Oficina de Control Interno P '
para coordinar el tema.
. o . Funcionario o Contratista
Revisar la respuesta, verificando que se dé una respuesta .
o designado por el Jefe de la
coherente y de fondo a todos los puntos del requerimiento, Oficina de Control Interno
130 con el fin de consolidar la informacion en el formato R-DA- '
S - X y/o
005, Comunicaciones Oficiales Externas, y que ésta sea .
" X Aseso de Gerencia General
remitida para firmas.
delegado.
¢Larespuesta se aprueba por la Oficina de Control Interno Funcionario o Contratista
:45? | yla Gerencia General? designado por el Jefe de la

Si: ir a etapa 140
No: ir etapa 100

Oficina de Control Interno.

y
Asesor de Gerencia General
delegado.

Coordinar y/o gestionar la impresién del documento de

Funcionario o Contratista

140 respuesta, preparacion de anexos (si aplica) y recoleccion designado por el Jefe de la
de las firmas pertinentes. Oficina de Control Interno.
Remitir a Correspondencia para su respectiva radicacion Funcionario o Contratista
150 entrega al Ente ge Control F;o Vi iIanciFe)i y designado por el Jefe de la
9 y 9 Oficina de Control Interno.
Verificar que se haya entregado la comunicacién al Ente
de Control y/o Vigilancia respectivo, revisando en el Funcionario o Contratista
160 aplicativo de Gestion Documental la imagen del designado por el Jefe de la
documento con evidencia del recibido por parte del Ente de Oficina de Control Interno.
Control y/o Vigilancia.
Anexar todos los antecedentes en original al acta de la visita Funcionario o Contratista
170 del Ente de Control y/o Vigilancia y archivar en la carpeta| designado por el Jefe de la
correspondiente. Oficina de Control Interno.
180 Fin
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Resolucion Numero 0021
(Enero 9 de 2020)

“Por la cual se modifica el documento “P-DA-
005 Manejo de Caja Menor” de la Direccion
Corporativa”

EL JEFE DE LA OFICINA ASESORA
DE PLANEACION DE LA EMPRESA DE
TRANSPORTE DEL TERCER MILENIO
“TRANSMILENIO S.A.”,
En ejercicio de sus facultades conferidas
mediante la Resolucion 143 del 2 de marzo de
2016,y

CONSIDERANDO:

Que de conformidad con lo sefialado en el articulo se-
gundo del Acuerdo 4 de 1999, corresponde a TRANS-
MILENIO S.A., la gestidn, organizacion y planeacion
del servicio de transporte publico masivo urbano de
pasajeros en el Distrito Capital y su area de influencia,
bajo la modalidad de transporte terrestre automotor.

Que cumpliendo con lo ordenado en el paragrafo uni-
co del articulo 1° de la Ley 87 de 1993, se adopt¢ el
Manual de Procedimientos de TRANSMILENIO S.A.

Que siendo TRANSMILENIO S.A,, el ente gestor del
Sistema Integrado de Transporte Publico, considera
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necesario actualizar los Manuales de Procedimientos
de las diferentes dependencias de la Entidad, con el
objeto de ajustarlos a los nuevos parametros documen-
tales, necesidades y desarrollo del Sistema.

RESUELVE:

ARTICULO 12: Derogar en su totalidad la Resolucién
040 del 30 de enero de 2019, mediante la cual se ha-
bia adoptado la versién 2 del documento ““P-DA-005
Manejo de Caja Menor”

ARTICULO 2°: Actualizar el documento siguiente con
la version registrada a continuacion:

Codigo Version Nombre

P-DA-005 3 Manejo de Caja Menor

ARTICULO 2°: (Sic). La presente Resolucién rige a
partir de su publicacion en la Gaceta Distrital.

PUBLIQUESE Y CUMPLASE.

Dada en Bogotad, a los nueve (9) dias del mes de
enero del afio dos mil veinte (2020).

SOFiA ZARAMA VALENZUELA
Jefe de Oficina Asesora de Planeacion
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TiTULO:

MANEJO DE CAJA MENOR

Cédigo Version Fecha
TRANSMILENIO
P-DA-005 3 Enero de 2020 ALCALDIA MAYOR DE
BOGOTA
TABLA DE CONTENIDO
1. OBJETO
2. ALCANCE
3. RESPONSABLE
4. DOCUMENTOS DE REFERENCIA
5. DEFINICIONES
6. CONDICIONES GENERALES
7. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES
8. TABLA DE FORMATOS
VERSION FECHA CAMBIO SoLICITO
0 10-12-2013 | Primera version Oficial del documento Direccion
Corporativa
. Se solicita la actualizacion del procedimiento, teniendo en . e
Noviembre de . . g Direccion
1 cuenta el dinamismo de las actividades que se desarrollan .
2015 ) Corporativa
en el mismo.
Se solicita la actualizaciéon del procedimiento, teniendo en
2 Diciembre de cuenta la modificacién parcial de la estructura Direccion
2018 organizacional y funciones de algunas dependencias de la Corporativa
Empresa.
- Se solicita la actualizacion del procedimiento, teniendo en . e
Diciembre de . . e Direccion
3 cuenta el dinamismo de las actividades que se desarrollan .
2019 . Corporativa
en el mismo.
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TiTULO:
MANEJO DE CAJA MENOR

/ Cédigo Version Fecha

TRANSMILENIO
P-DA-005 3 Enero de 2020 ALCALDIA MAYOR DE
BOGOTA

1. OBJETO

Establecer las actividades generales para la apertura, manejo, reembolso, legalizacién y control
para el adecuado manejo de los recursos asignados a la Caja Menor de TRANSMILENIO S.A. asi

como los responsables de cada etapa.
2. ALCANCE

Este documento aplica para los procedimientos de apertura, manejo, reembolso y legalizacion de la
Caja Menor de TRANSMILENIO S.A. y debe ser acatado por todos los trabajadores oficiales y
empleados publicos de TRANSMILENIO S.A.

3. RESPONSABLE

El responsable por la elaboracion de este documento es el Profesional Especializado Grado 6 de
Apoyo Logistico. Por su estricto cumplimiento, implementacion y mantenimiento velara el

Director(a) Corporativo(a).

El Profesional Universitario Grado 3 de Apoyo Logistico asignado por la Gerencia para el manejo

de la caja menor de la Entidad.

El Tesorero General en la recepcion y pagos de cuentas en el reembolso que fue utilizado en

gastos de la caja menor.

El Director(a) Corporativo(a), como ordenador del gasto de TRANSMILENIO S. A. para la minima

cuantia.

La revision y/o actualizacion de este procedimiento debera realizarse cuando se considere

pertinente por parte de los responsables de su aplicaciéon y cumplimiento.

4. DOCUMENTOS DE REFERENCIA

NORMA FECHA DESCRIPCION

Constitucion Politica de
Colombia

20-jul-91 | Titulo XII, capitulo quinto.

Por la cual se expide el Cédigo Disciplinario Unico.
Ley 734 05-feb-02 | Articulo 35, numeral 15 y Articulo 48, numerales
22 y 23 sobre Ordenar el pago.
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TRANSMILENIO
P-DA-005 3 Enero de 2020 ALCALDIA MAYOR DE
BOGOTA
NORMA FECHA DESCRIPCION

Por medio de la cual se introducen medidas para
la eficiencia y la transparencia en la Ley 80 de
Ley 1150 16-jul-07 | 1993 y se dictan otras disposiciones generales
sobre la contrataciéon con Recursos Publicos.
Articulo 19, del derecho de turno.

Por el cual se expide el Estatuto Tributario de los
Decreto 624 30-mar-89 | Impuestos Administrados por la Direcciéon General
de Impuestos Nacionales

Por el cual se armoniza el procedimiento y la
administracion de los tributos distritales con el
Estatuto Tributario Nacional y se dictan otras
disposiciones.

Decreto 807 17-dic-93

Por el cual se compilan la Ley 38 de 1989, la Ley
Decreto 111 15-ene-96 | 179 de 1994 y la Ley 225 de 1995 que conforman
el Estatuto Organico del Presupuesto.

Por el cual se regula la constitucion vy

Decreto 2768 28-dic-12 | ¢ cionamiento de las Cajas Menores.
Decreto Distrital 061 14-Feb-07 Po_r el cual se reglamenta el funmonarmento de las
Cajas Menores y los Avances en Efectivo.
Por el cual se actualiza el procedimiento tributario
Decreto Distrital 362 21-ag0-02 de los diferentes impuestos distritales, de

conformidad con su naturaleza y estructura
funcional.

Por el cual se reglamentan el Decreto 714 de
Decreto Distrital 216 03-may-17 | 1996, Estatuto Organico de Presupuesto Distrital y
se dictan otras disposiciones

Decreto Distrital 714 15-Nov-96 | Estatuto Organico de Presupuesto Distrital

Por el cual se expiden lineamientos generales
sobre austeridad y transparencia del gasto publico
en las entidades y organismos del orden distrital y
se dictan otras disposiciones.

Decreto Distrital 492 15-Ago-19

Por medio de la cual se modificd parcialmente la
09-nov-17 |estructura organizacional y funciones de algunas
dependencias de la TRANSMILENIO S. A.

Acuerdo Junta Directiva
TRANSMILENIO S. A. No 07

Acuerdo Junta Directiva 09-nov-17 Por medio de la cual se modifico la planta de
TRANSMILENIO S. A. No 08 cargos de TRANSMILENIO S. A.

Por la cual se determinan algunas normas y
procedimientos sobre registros presupuéstales,
suministro de informacioén y su sistematizacion del
Presupuesto General de la Nacién. Articulos 2, 3.

Resolucién Ministerio  de
Hacienda y Crédito Publico| 07-may-98
No. 036
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Por la cual se incorpora, en el Régimen de
Resolucién de la Contaduria Contabilidad Publica, el marco normativo aplicable

General de la Nacion No.414 08-Sep-14 para algunas empresas sujetas a su ambito y se
dictan otras disposiciones.
Por la cual se modifican las Normas para el
Reconocimiento, Medicion, Revelacion y
Resolucion de la Contaduria 14-Oct-16 Presentacion de los Hechos Econdmicos del
General de la Nacion No.607 Marco Normativo para Empresas que no Cotizan
en el Mercado de Valores, y que no Captan ni
Administran Ahorro del Publico.
Por la cual se adopta el Manual de Programacion,
Resolucién  Secretaria De 29-dic-11 Ejecucion y Cierre Presupuestal de las entidades
Hacienda Distrital No. 660 que conforman el Presupuesto Anual del Distrito

Capital.

Por la cual se modificé, actualizo y consolido el

Resolucion  TRANSMILENIO Manual Especmco de Funciones y Reqmsltos por
12-oct-18 | competencias laborales para desempefar los

S. A. No. 613 . o

empleos de trabajador Oficial en la planta de

personal de TRANSMILENIO S. A.

Instrucciones para la transicion al marco
Normativo para entidades de Gobierno.

Instructivo 002 de la
Contaduria General de la| 08-oct-15
Nacioén

5. DEFINICIONES

Caja menor: Es el fondo fijo establecido en efectivo a cargo de un funcionario, para atender en
forma oportuna y eficiente los requerimientos de las dependencias con el fin de garantizar el
normal funcionamiento de la entidad en cuanto a las solicitudes de gastos identificados y definidos
en los conceptos del presupuesto anual del Distrito Capital que tengan el caracter de imprevistos,

urgentes, imprescindibles, e inaplazables y que no impliquen fraccionamiento.

Arqueo: Es el analisis de las transacciones del efectivo en un momento determinado, con el objeto
de comprobar si se ha contabilizado todo el efectivo recibido y si el saldo que arroja esta cuenta

corresponde con lo que se encuentra fisicamente en caja en dinero efectivo, facturas y/o vales.
Dependencia: Se entiende como la unidad administrativa a la cual esta adscrita la caja menor?.

Formato de gasto por caja menor R-DA-014: Documento donde se relacionan los bienes o
servicios que se necesitan, asi como su respectivo valor, cantidad, detalle, justificacién y los

responsables que participan en la solicitud.

" Manual para el Manejo y Control de Cajas Menores la Secretaria de Hacienda, Contaduria del Distrito Capital. 2009.

REGISTRO DISTRITAL « BOGOTA DISTRITO CAPITAL (COLOMBIA) » ANO 52 « NUMERO 6717 « PP 1-33 « 2020 « ENFRO * 17




TiTULO:
MANEJO DE CAJA MENOR

/ Cédigo Version Fecha

TRANSMILENIO
P-DA-005 3 Enero de 2020 ALCALDIA MAYOR DE
BOGOTA

Gasto: Es el importe de las erogaciones y cargos asociados con la adquisicion de bienes y/o

servicios, necesaria para el desarrollo de la actividad misional de TRANSMILENIO S. A.

Reembolso: Es el procedimiento mediante el cual el responsable de la caja menor al final de cada
mes y sin exceder el valor previsto en el respectivo rubro presupuestal, ni el 70% de lo autorizado,

solicita el reembolso de los recursos gastados, para recuperar el monto inicialmente asignado.
Siglas

* CDP: Certificado de disponibilidad presupuestal

* CRP: Certificado de registro presupuestal

» SIAF: Sistema de Informacion Administrativo y Financiero. Aplicativo de la entidad.

6. CONDICIONES GENERALES
6.1 Finalidad

La Caja Menor cubre aquellos gastos imprevistos, urgentes, imprescindibles, e inaplazables que en
el ejercicio de las funciones publicas y por su cuantia no pueden ser atendidos por los canales
normales de contratacion y por lo que es preciso disponer de mecanismos agiles y oportunos que

respondan a esas necesidades concretas y prioritarias.
6.2 Constitucion

La Caja Menor se constituye Unicamente para cada vigencia fiscal, mediante Acto administrativo

emanado del Gerente General, que contiene explicitamente los siguientes aspectos:
- Cuantia.
- Finalidad.
- Indicacion de los rubros presupuestales que se afectaran y su cuantia.
- Cargo del funcionario asignado como responsable de su manejo.
- Cargo del funcionario asignado como ordenador de la caja menor.

En el evento de que una Caja Menor se considere innecesaria, esta podra ser cancelada por
disposicion de la misma autoridad que ordend su constitucion, a solicitud del Representante Legal

o de los organismos de Control. Dicha cancelaciéon se ordenara mediante Acto administrativo
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después de haberse legalizado todos los gastos que se hubieran realizado, de acuerdo con los

procedimientos prescritos en el manual.

Si la empresa llegase a requerir un numero mayor de Cajas Menores, el Gerente o Representante
Legal elevara la solicitud escrita ante la Direccion Distrital de Presupuesto, para su estudio y

decision correspondiente.
6.3 Responsable del Manejo

De acuerdo con el Articulo 87 del Decreto 714 de 1996 Estatuto Organico del Presupuesto Distrital,
la facultad para ordenar un gasto esta en cabeza del jefe de cada entidad quien puede delegarla
en funcionarios del nivel directivo y lo ejerce teniendo en cuenta las normas consagradas en el
Estatuto General de Contratacién de la Administracion Publica y en las disposiciones legales

vigentes.

Tanto los ordenadores del gasto como los responsables del manejo de las cajas menores
responden disciplinaria, civil, tributaria y penalmente por las acciones y omisiones, resultantes de

sus actuaciones respecto a la administracion de estos fondos.

Teniendo en cuenta la normatividad vigente en el Manual para el Manejo y Control de Cajas
Menores de la Secretaria de Hacienda y Contaduria del Distrito Capital, el funcionario responsable,
para TRANSMILENIO S. A. es el Profesional Universitario Grado 3 de Apoyo Logistico, quien esta
debidamente autorizado mediante acto administrativo y ha constituido una péliza de manejo para
poder administrar los bienes o recursos de la Entidad ante una aseguradora reconocida por el

Estado, quien cubre el 100% del monto del fondo de caja menor establecido.

El funcionario designado para esta labor esta habilitado y capacitado para su adecuado manejo y
es de preferencia distinto al Jefe de bodega o almacén, tesorero, pagador, o quien desempefie
actividades de registro o control contable de la empresa. Todos los actos administrativos
relacionados con estas funciones son informados y sustentados ante los organismos de control del

Distrito.
6.4 Funciones del responsable
Son funciones del responsable del manejo de las cajas menores las siguientes:

a) Llevar y mantener al dia los reportes del SIAF relativos al manejo de la Caja Menor, Bancos y

demas auxiliares que se requieran para los registros contables y control de los fondos.
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Guardar y custodiar en un lugar de acceso restringido bajo llave, los fondos destinados para

caja menor y sus comprobantes.

Adquirir y pagar los bienes y servicios de conformidad con lo preceptuado en las leyes 80 de

1993 y 1150 de 2007, los Decretos reglamentarios, las normas administrativas vy fiscales.

Legalizar oportunamente las cuentas para la reposicion de los fondos, manteniendo la liquidez

necesaria para atender los requerimientos de bienes o servicios.

Verificar mensualmente que la conciliacion bancaria se haya elaborado por parte de la
Direccion Corporativa — Contabilidad, de la cuenta corriente correspondiente, con la cual podra
determinar la veracidad de los movimientos segun extracto y el libro auxiliar, efectuar el control
de los registros pendientes por concepto de descuentos y abonos por diferentes conceptos y
solicitar las correcciones a la entidad bancaria si hubiere lugar a ello. Estas conciliaciones
podran ser requeridas en cualquier momento por la autoridad fiscal, por la Oficina de Control

Interno o por el ordenador del gasto, para los fines pertinentes.
Responder por el buen manejo y utilizacion de los fondos entregados.

Efectuar las deducciones (Retencién en la fuente, retencion de ICA, retencidon de IVA, entre
otros) a que hubiere lugar, por cada compra o servicio que se solicite de acuerdo con las

normas tributarias vigentes del orden Nacional y Distrital.

Mantener permanentemente cuadrado el valor del fondo de Caja menor, incluyendo el efectivo

y los valores.
Realizar el reembolso y legalizacion de caja menor antes de finalizar cada vigencia fiscal.

6.5 Destinacion

Los fondos que constituyen las Cajas Menores solamente pueden utilizarse para sufragar gastos

imprevistos, urgentes, imprescindibles, e inaplazables y enmarcados dentro de las politicas de

racionalizacién del gasto, que estén debidamente autorizados, definidos e identificados en el

Presupuesto Distrital.

6.6 Funcionamiento y manejo.

Las cajas menores funcionan contablemente como un fondo fijjo y el manejo de los dineros

cumplen las siguientes condiciones:

Manejo con Cuenta Corriente: Los dineros que constituyen la Caja Menor, se manejan a

través de cuenta corriente oficial, la cual tiene la siguiente denominacién “Caja Menor
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Dependencia. TRANSMILENIO S. A"

La cuenta corriente es manejada por el funcionario responsable, su firma y sellos quedan
registrados en la entidad bancaria, en las tarjetas de control de firmas y autorizaciones del

Banco.

— Manejo en Efectivo: El manejo del dinero de caja menor se hard a través de una cuenta
corriente de acuerdo con las normas legales vigentes. No obstante, se podra manejar en
efectivo hasta una cuantia no superior a (4) cuatro salarios minimos legales mensuales
vigentes. Estos recursos seran administrados por el funcionario facultado, debidamente

asegurado.

— Manejo Combinado: (Efectivo - Cuenta Corriente): Aquellas Cajas Menores que por
necesidades del servicio, mantienen recursos disponibles en dinero efectivo, a pesar de que su
cuantia amerite manejo en cuenta corriente, pueden mantener en efectivo un valor que no

supere los cuatro (4) salarios minimos mensuales legales vigentes.

— Esta forma de manejo debera quedar autorizada en la resolucion de constitucién del fondo de
caja menor. La reposicion de los Fondos manejados en efectivo se realizara en la cuantia de
los gastos realizados, sin exceder el monto previsto en el respectivo rubro presupuestal. Para
este fin, el responsable solicitard autorizacion al ordenador de la caja menor para girar el
cheque respectivo, justificando los gastos mediante los documentos que soporten las

operaciones o gastos efectuados.

— Ausencias Temporales: En caso de vacaciones o ausencias temporales del responsable
principal de la caja menor, se debe designar por un periodo igual a un nuevo funcionario

responsable de la caja menor mediante acto administrativo motivado.
6.7 Comprobantes

Para efectos de la comprobacion de cada gasto, las facturas, recibos, cuentas y demas
documentos que expida el proveedor o el prestatario del servicio debe cumplir los siguientes

requisitos:

1. Las facturas?, recibos y demas comprobantes en la medida de las posibilidades, deben estar

elaborados en original y contendran los siguientes datos minimos:

a) Estar denominada expresamente como factura de venta.

2 Articulo 617. Estatuto Tributario. Reauisitos de Ia Factura de Venta.
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b)

Apellidos y nombre o razén social y NIT del adquirente de los bienes o servicios, junto con
la discriminacion del IVA pagado.

Llevar un numero que corresponda a un sistema de numeracion consecutiva de facturas de
venta.

Fecha de su expedicion.

Descripcion especifica o genérica de los articulos vendidos o servicios prestados.

Valor total de la operacion.

El nombre o razén social y el NIT del impresor de la factura.

Indicar la calidad de retenedor del impuesto sobre las ventas.

Los documentos no podran presentar enmendaduras o tachones.

Cuando se adquieran elementos devolutivos se debe gestionar el ingreso a la bodega o
almacén, mediante los documentos establecidos para tal fin.

Los elementos devolutivos adquiridos con fondos de caja menor seran entregados al
usuario y el Jefe de bodega o almacén, o el responsable del registro, hara el movimiento
respectivo en su cuenta.

Cuando sea estrictamente necesario que una compra la realice un funcionario distinto al
responsable de la caja menor, tal movimiento debera soportarse a través de comprobantes
provisionales, los cuales seran reemplazados por el o los comprobantes definitivos y
legalizados dentro de los (5) cinco dias habiles siguientes al desembolso. En caso
contrario debera devolver el dinero de manera inmediata al responsable de caja menor,
sopena de incurrir en algunas de las faltas disciplinarias contempladas en la Ley 734 de

2002 Codigo unico Disciplinario.

Nota 1: Los recibos expedidos por registradoras de los establecimientos comerciales debidamente autorizados, se
aceptaran de acuerdo con su diseino particular, siempre y cuando cumplan con lo exigido en el Estatuto Tributario y
la demas normatividad vigente para estos eventos.

Nota 2: Los pagos por servicio de transporte en labores de mensajeria deberan soportarse con el formato R-DA-
002 “Solicitud de tramite para servicios de transporte para funcionarios de TRANSMILENIO S. A.”

Nota 3: Para verificar la calidad de contribuyente se debe anexar a la factura por una tnica vez el RUT vigente del
proveedor.

6.8 Requisitos para el primer giro.

El primer giro constituye el inicio operativo de la caja menor, para que esto sea posible se requiere:

a) Que exista acto administrativo de constitucién, expedido por el representante legal.

b) Que el responsable de su manejo y administracion tenga poéliza de manejo vigente, aprobada
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con anterioridad al primer giro, amparando el monto total de la caja menor.

c) Que se haya expedido el certificado de disponibilidad presupuestal previo, el cual debe

expedirse por el monto correspondiente a la suma del valor de la apertura.

d) Que se haya producido el acto administrativo mediante el cual se nombre al responsable del
manejo y administracién de la caja menor. Este requisito puede ser incluido en el mismo acto

administrativo de constitucion.

e) Que se hayan surtido los tramites bancarios pertinentes, si su manejo se realiza a través de

una cuenta corriente, entre ellos:

- Autorizacion de apertura.
- Sila cuenta bancaria es diferente a la del ano anterior, ésta debe ser saldada.

- Esta cuenta no tiene permitido el sobregiro.
6.9 Prohibiciones.

No se pueden realizar con los fondos de caja menor las siguientes operaciones:

— Comprar elementos cuya existencia esté comprobada en almacenes y depésitos.

— Fraccionar compras de un mismo bien o servicio.

— Realizar pagos por concepto de servicios personales, contribuciones de ley, transferencias,
cesantias, pensiones, sueldos, jornales, viaticos, prestaciones sociales y demas gastos
similares.

— Efectuar préstamos personales.

— Realizar cualquier pago por concepto de contratos.

— Cambiar cheques a personas naturales o juridicas.

— Contratar obligaciones a crédito.

— Adquirir bienes y servicios por cuantia superior a los montos autorizados en el acto
administrativo de constitucion.

— Efectuar desembolsos que no formen parte del objeto del gasto sefialado en el Acto
Administrativo de creacion.

— Pagar gastos que no contengan los documentos soportes exigidos para su legalizacion.

— Efectuar reintegros por obligaciones adquiridas con anterioridad a la expedicién del certificado
de disponibilidad presupuestal para la constitucion de la caja menor, por cuanto resulta
imposible de asumir con los recursos a ella asignados.

— Contratar o realizar gastos para atender servicios de alimentacion.
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— Realizar pagos sin la autorizacion del funcionario facultado para ello.
6.10 Cancelacién definitiva de la caja menor

Sin excepcion, antes del 28 de diciembre de cada afio y atendiendo las directrices de cierre
presupuestal de cada vigencia, se presenta el informe pertinente a la legalizacién de Caja Menor
correspondiente a la vigencia fiscal y el responsable de caja menor consigna en la tesoreria los

dineros disponibles, en efectivo y en bancos.
6.11 Clases de control.

El control fiscal realizado sobre el manejo de las Cajas Menores es responsabilidad de la

Contraloria de Bogota, la cual ejerce esta funcion de acuerdo con los métodos que establezca.

En procura de un manejo eficiente de la caja menor, se establecen parametros que permitan al

responsable de Caja Menor proteger los recursos de la entidad.

Estos controles son previos y posteriores, entre los que se encuentran:

* Numeracién de comprobantes en orden consecutivo.

+  Control de los reportes del SIAF relativos al manejo de la Caja Menor.

+ Como medida de autocontrol y autoevaluacion se deberan realizar arqueos sorpresivos a las

existencias de la Caja menor por parte de un funcionario de mayor nivel jerarquico.

* Arqueos ordinarios, o sorpresivos de la Oficina de Control Interno. Estos arqueos también

podran ser realizados por el Profesional Especializado Grado 6 de Apoyo logistico.

+ Cada responsable debera controlar los avances de efectivo (dineros entregados

provisionalmente), la legalizacion de los dineros y responder por los fondos entregados.
6.12 Autocontrol.

El responsable del manejo de la caja menor debe autocontrolar el manejo de los fondos
autorizados. Igualmente, al momento de autorizar el gasto debe controlar que se trate de la
adquisicién de bienes y servicios de caracter urgente y que no sean gastos correspondientes a
conceptos de adquisicion de bienes ya definidos, y erogaciones periddicas o permanentes.

Ademas, que no se trate de elementos que estén disponibles en el inventario de la entidad.

Debe hacerse autocontrol mensual de los fondos utilizdndose el formato de Reposicion de Caja

Menor y/o hoja de calculo Excel.
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6.13 Arqueos.

Los arqueos de caja mejor seran realizados con la participacion de un funcionario de nivel
jerarquico superior, proceso que se documentara mediante un acta en la que se contemplen los
aspectos relevantes. En caso de presentarse diferencias en el dinero disponible ya sea faltantes o

sobrantes se debe realizar los registros correspondientes atendiendo el manual de contabilidad.

La Oficina de Control Interno podra de acuerdo con el Plan anual de Auditorias realizar arqueos

Sorpresivos.
6.14 Conciliaciones

Como una de las funciones del responsable de la caja menor esta la de Verificar mensualmente
que la conciliacién bancaria se haya elaborado por parte de la Direccion Corporativa — Contabilidad
de la cuenta corriente correspondiente, con la cual podra determinar la veracidad de los
movimientos segun extracto y el libro auxiliar® y evaluar las partidas conciliatorias cuando estas se

presenten.
6.15 De los gastos.

Todos los recursos que se manejan en las Cajas Menores son dirigidos a pagar la adquisicion de
bienes y servicios clasificados como gastos de funcionamiento definidos dentro del concepto de

gastos generales, para lo cual se cuenta con la respectiva apropiacion presupuestal.

Los gastos individualmente considerados, no podran superar en cada operacién el equivalente a
tres (3) salarios minimos mensuales legales vigentes del monto de constitucion de la Caja Menor
de acuerdo con las resoluciones de conformacién anual de ella y tampoco se efectia ninguna clase

de fraccionamiento en las compras a través de estos fondos para poder superar este monto.
6.16 Excepciones.

Podra adquirirse por Caja Menor, gasolina, lubricantes, repuestos para automotores, peajes y
servicio de mantenimiento de los mismos. En este evento se debera comprobar la inexistencia de
contratos suscritos cuyo objeto sea el suministro de estos bienes y/o servicios y de manera

excepcional segun la necesidad.

Se podra atender servicios de alimentacién con destino a reuniones de trabajo, excepcionalmente

cuando sea imprescindible y necesario a juicio del Gerente General, quien lo autorizara por escrito.

3 Manual para el Manejo y Control de Cajas Menores la Secretaria de Hacienda, Contaduria del Distrito Capital. Pag. 6.
2009.
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7. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES
7.1 Constitucion de la caja menor
ETAPA ACTIVIDAD RESPONSABLE
10 Inicio
Elaborar solicitud para expedicion de los CDP por cada Profesional
20 uno de los rubros presupuestales autorizados para la Caja| Universitario Grado 3
Menor y enviar a Presupuesto. de Apoyo Logistico
Generar y revisar los CDP por cada uno de los rubros de | Técnico Administrativo
30 la Caja menor y enviar para aprobacién con firma del Grado 2 de
Responsable de Presupuesto. Presupuesto
Profesional
40 Revisar y aprobar los CDP por cada uno de los rubros de | Especializado Grado 6
la caja menor, mediante su firma. de Presupuesto.
- ) Profesional
50 I}§;a,ecsltL)llrueI;)tso CDP firmados por el Responsable del Universitario Grado 3
P de Apoyo Logistico
Profesional
. o . Universitario Grado 3
Elaborar resolucién de constitucién de la Caja Menor, de Apoyo Logistico
60 Revisar y dar visto bueno previo a la firma del Director (a) )
Corporativo (a). Profesional
Especializado Grado 6
de Apoyo Logistico
Revisar la resolucion de constitucion de la Caja Menor y Director (a) Corporatn{o
70 ; . . ; (a) Asesor de Gerencia
dar visto bueno previo a la firma de la Gerencia General.
80 Aprobar mediante su firma la resolucién de constituciéon de
: Gerente General.
la Caja menor
90 Notlflca.rl a! Responsable de la caja menor con la Secretaria de Gerencia
resolucion firmada por el Gerente
] . . . N
¢15? ¢,El amparo de la péliza de Caja Menor es el requerido* Profesional
™ Si: Ir a etapa 110 Universitario Grado 3
¥< No: Ir a etapa 100 de Apoyo Logistico
Solicitar al Profesional Especializado Grado 6 de Seguros Profesional
100 la revision o aclaracion requerida para la pdliza de caja| Universitario Grado 3
menor. Ir a etapa {157 de Apoyo Logistico
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ETAPA ACTIVIDAD RESPONSABLE
Profesional
110 Tramitar la apertura de la cuenta corriente que soporta el | Universitario Gfaqo 3
manejo de la caja menor de Apoyo Logistico
Tesorero General
Profesional
120 Elaborar y enviar oficio al banco para autorizacion de la| Universitario Grado 3
apertura de la cuenta bancaria, con las firmas autorizadas de Apoyo Logistico
Tesorero General
Profesional
130 Diligenciar tarjeta de registro de firmas autorizadas, con | Universitario Grado 3
sus restricciones y observaciones correspondientes de Apoyo Logistico
Tesorero General
Comunicar mediante oficio al banco junto con las tarjetas Profesional
140 de registro de firmas los res onsablesJ asignados : Universitario Grado 3
9 P 9 ’ de Apoyo Logistico
Realizar un traslado de fondos de la cuenta corriente de
TRANSMILENIO S.A. A la cuenta corriente de la caja
150 menor, entregandole al Profesional Universitario Grado 3 Tesorero General
de Apoyo Logistico el soporte del respectivo traslado.
Elab la orden d n respectivo comprobante Profesional
160 d a o:ar a orden de pago con su resp P Universitario Grado 3
€ egreso de Apoyo Logistico
. : . | trami Profesional
170 galr?r che%u?op%r m%ntodatljtgrlz?do y gestionar el tramite Universitario Grado 3
e firmas del Ordenador del Gasto. de Apoyo Logistico
Profesional
180 Retirar el dinero en efectivo del banco para iniciar| Universitario Grado 3
ejecucion de la Caja Menor. de Apoyo Logistico
190 Fin

REGISTRO DISTRITAL « BOGOTA DISTRITO CAPITAL (COLOMBIA) » ANO 52 « NUMERO 6717 « PP 1143 « 2020 « ENFRO * 17



/

TiTULO:

MANEJO DE CAJA MENOR

Cédigo Version Fecha
TRANSMILENIO
P-DA-005 3 Enero de 2020 ALCALDIA MAYOR DE
BOGOTA
7.2 Funcionamiento de la Caja Menor
ETAPA ACTIVIDAD RESPONSABLE
10 Inicio
20 Identificar bien o servicio que se requiere, informando de | Funcionario de planta
ello al responsable de la caja menor de la Entidad. Solicitante.
, ; Exi i An7?
157 ¢Existe el bien en el almacen® Profesional Universitario
e Si: Ir a etapa 130 Grado 3 de Apoyo
\\ Logistico

No: Ir a etapa 25

$,257
7

¢(Es pertinente el gasto, dentro de los rubros
presupuestales apropiados para la caja menor y se cuenta
con saldo disponible?

Si: Ir a etapa 30
No: Ir a etapa 130

Profesional Universitario

Grado 3 de Apoyo
Logistico

Diligenciar y firmar el formato de “Comprobante - . .
. . ” . s Solicitante Funcionario
30 provisional de caja menor” relacionando para qué bien o de Planta
servicio se destina el dinero. '
¢(El comprobante provisional de caja menor esta
+35? Correctamente Diligenciado? Profesional Universitario
o Si: Ir a etapa 40 Grado 3 de Apoyo
) : Logistico

No: Ir a etapa 30

Recibir el formato “Comprobante provisional de caja

Profesional Universitario

40 menor” y entregar el dinero al Funcionario de Planta. Grado 3,de. Apoyo
Logistico
50 Adquirir el bien o generar el gasto del servicio. FunC|ona_r|_o de planta
Solicitante
Diligenciar y firmar el formato R-DA-014 Gasto por Caja Funcionario de planta
60 Menor, adjuntando la factura correspondiente, recibo o Solicitantep
comprobante de pago
Entregar el Formato R-DA-014 Gasto por Caja Menor y . .
. . . Funcionario de planta
70 reintegrar el dinero sobrante al responsable de la Caja Solici
Menor. olicitante
0457 Revisar que el formato R-DA-014 Gasto por Caja Menor, y | Profesional Universitario

los documentos  soportes, estén correctamente

Grado 3 de Apoyo
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ETAPA ACTIVIDAD RESPONSABLE
) diligenciados y que contemplen los respectivos descuentos Logistico

de ley. ¢Los cumple?
Si: Ir a etapa 80
No: Ir a la etapa 60

Firmar el formato R-DA-014 Gasto por Caja Menor y

Profesional Universitario

Si: Ir a etapa 110
No: Ir a etapa 90

80 devolver al funcionario de planta el “Comprobante Grado 3 de Apoyo
provisional de caja menor”. Logistico
Elaborar y firmar el comprobante de egreso en el SIAF, y | Profesional Universitario
90 anexar el formato R-DA-014 Gasto por Caja Menor con la Grado 3 de Apoyo
factura, recibo o comprobante de pago. Logistico
Entregar para su revision y firma al Profesional Profesional Universitario
Especializado Grado 6 de Apoyo Logistico el formato R-
100 X ) Grado 3 de Apoyo
DA-014 Gasto por Caja Menor, junto con el comprobante Logistico
de egreso del SIAF y los documentos soportes. 9
¢ El comprobante de egreso del SIAF y el formato R-DA-
557 014 Gasto por Caja Menor, estén debidamente Profesional Universitario
~ diligenciados y soportados. Grado 6 de Apoyo

Logistico

Firmar y entregar al Profesional Universitario Grado 3 de
Apoyo Logistico, el formato R-DA-014 Gasto por Caja

Profesional Universitario

No: Ir a etapa 140

10 Menor, junto con el comprobante de egreso del SIAF y los Gradf 6’de. Apoyo
ogistico
documentos soportes.
657 ¢ El bien adquirido, requiere ingreso de almacén? Profesional Universitario
M Si: Ir a etapa 120 Grado 3 de Apoyo

Logistico

Enviar la informacién del bien adquirido al responsable

Profesional Universitario

120 . - Grado 3 de Apoyo
para su ingreso al Almacén. Logistico
Profesional Universitario
130 Informar al solicitante que dicha solicitud no se realizara. Grado 3 de Apoyo
Logistico
140 Fin

REGISTRO DISTRITAL « BOGOTA DISTRITO CAPITAL (COLOMBIA) » ANO 52 « NUMERO 6717 « PP 1445 « 2020 « ENFRO * 17



/

TiTULO:
MANEJO DE CAJA MENOR

Cédigo Version Fecha
TRANSMILENIO
P-DA-005 3 Enero de 2020 ALCALDIA MAYOR DE
BOGOTA
7.3 Reembolso y legalizacion de la Caja Menor
ETAPA ACTIVIDAD RESPONSABLE
10 Inicio
Imprimir, el ultimo dia habil del mes, desde el SIAF, los reportes Profesional
20 de Reposicion de Caja Menor, Movimientos Contables y | Universitario Grado 3
Movimientos por Rubro. de Apoyo Logistico
¢, Todos los comprobantes de egreso del SIAF estan
relacionados en los reportes de Reposicion de Caja Menor, Profesional
e e "
30 Movimientos Contables y Movimientos por Rubro? Universitario Grado 3
Si: Ir a etapa 40 de Apoyo Logistico
No: Ir a etapa 10
Entregar al Profesional Especializado Grado 6 de Apoyo
Logistico para su revision y firma los reportes de Movimientos Profesional
por Rubro, de Reposicién de Caja Menor, el de Movimientos . o
40 . Universitario Grado 3
Contables, el formato R-DA-014 Gasto por Caja Menor y los de Apovo Logistico
comprobantes de egreso del SIAF con sus respectivos poy 9
documentos soportes.
¢, Todos los comprobantes de egreso del SIAF estan
” debidamente soportados y relacionados en los reportes de
157 Reposicion de Caja Menor, Movimientos Contables vy Profesional
,{:/, Movimientos por Rubro. Universitario Grado 6

Si: Ir a etapa 50
No: Ir a etapa 30

de Apoyo Logistico

Firmar el reporte de Movimientos por Rubro y devolver al
Profesional Universitario Grado 3 de Apoyo Logistico junto con

Profesional

50 el de Reposicion de Caja Menor, el de Movimientos Contables, | Universitario Grado 6
el formato R-DA-014 Gasto por Caja Menor y los comprobantes | de Apoyo Logistico
de egreso del SIAF con sus respectivos documentos soportes.

Entregar al Profesional Universitario Grado 4 de contabilidad
para su revision el formato de Reposicién de Caja Menor, el de Profesional
60 Movimientos Contables, Movimientos por Rubro el formato R-| Universitario Grado 3

DA-014 Gasto por Caja Menor y los comprobantes de egreso
del SIAF con sus respectivos documentos soporte.

de Apoyo Logistico
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ETAPA ACTIVIDAD RESPONSABLE
Revisar la contabilizacién de cada uno de los comprobantes de
egreso del SIAF junto con sus respectivos soportes, y verificar
;957 su aplicacién en los Formatos de Reposiciéon de Caja Menor, .
e Movimientos Contables y Movimientos por Rubro. Profesional
/f"j Universitario Grado 4

¢ La afectacion contable esta correcta?
Si: Ir a etapa 70
No: Ir a etapa 30

de contabilidad

o

Si: Ir a etapa 100
No: Ir a etapa 30

Entregar al Profesional Universitario Grado 3 de Apoyo .
o . Profesional
Logistico para obtener la firma del ordenador del gasto en el . o
70 o Universitario Grado 4
reporte de Movimientos por Rubro y en cada uno de los de contabilidad
comprobantes de egreso del SIAF.
Enviar al Ordenador del Gasto para autorizar los gastos con su
firma en el reporte de Movimientos por Rubro y los Profesional
80 comprobantes de egreso del SIAF junto con sus respectivos | Universitario Grado 3
soportes y los Formatos de Reposicion de Caja Menor y| de Apoyo Logistico
Movimientos Contables.
Revisar y firmar cada uno de los comprobantes de egreso del
90 SIAF y el reporte Movimientos por Rubro. Ordenador del Gasto
. arn ¢,Se encuentra correcto el proceso de reembolso de caja menor
357 con sus respectivos soportes?

Ordenador del Gasto

Entregar al Profesional Universitario Grado 3 de Apoyo
Logistico para afectacién presupuestal, el reporte de

rubros presupuestales?
Si: Ir a etapa 120
No: Ir a etapa 110

100 Movimientos por Rubro, los comprobantes de egreso del SIAF | Ordenador del Gasto
junto con sus respectivos soportes y los Formatos de
Reposicion de Caja Menor, Movimientos Contables.
Generar en el SIAF los CRP y enviar al Técnico Administrativo Profesional
110 Grado 2 de Presupuesto para asentarlos, por cada uno de los | Universitario Grado 3
rubros de la Caja menor utilizados. de Apoyo Logistico
AR ¢ Los gastos legalizados estan afectando correctamente los
457 Técnico

Administrativo Grado
2 de Presupuesto
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ETAPA ACTIVIDAD RESPONSABLE
Asentar los CRP por cada uno de los rubros de la Caja menor Técnico
120 utilizados, liberar saldos y enviar para aprobacion con firma del | Administrativo Grado
Responsable de Presupuesto. 2 de Presupuesto
Enviar al Profesional Universitario Grado 3 de Apoyo Logistico Técnico
130 CRP debidamente firmados por cada uno de los rubros de la | Administrativo Grado
Caja menor utilizados. 2 de Presupuesto
Entregar para giro de la legalizacion mensual de caja menor, al Profesional
Técnico Administrativo Grado 2 de Tesoreria el formato de . o
140 o Universitario Grado 3
reporte de Movimientos por Rubro y los CRP de los rubros .
. de Apoyo Logistico
presupuestales utilizados.
150 Re_allzar. el respectivo reembolso de la cuenta bancaria de la Tesorero General
caja mejor.
160 Fin

8. TABLAS Y FORMATOS

CODIGO NOMBRE UBICACION RESPONSABLE

R-DA-002 Solicitud de tramite para servicios de Intranet Profesional Umversﬂgrlg
transporte Grado 3 de Apoyo Logistico

. Profesional Universitario
R-DA-014 Gasto por Caja Menor Intranet Grado 3 de Apoyo Logistico

N. A. Comprobante de Gasto por Caja SIAF Profesional Universitario
Menor Grado 3 de Apoyo Logistico

N. A. Reposicién de Caia Menor SIAF Profesional Universitario
P I Grado 3 de Apoyo Logistico

N. A. Movimiento de Caja Menor por SIAF Profesional Universitario
Rubros Presupuestales Grado 3 de Apoyo Logistico

N. A. Movimientos Contables de Caja SIAF Profesional Universitario
Menor Grado 3 de Apoyo Logistico

N. A. Ordenes de Pado SIAF Profesional Universitario
9 Grado 3 de Apoyo Logistico

N. A. Comprobante de Egreso SIAF Profesional Universitario
Grado 3 de Apoyo Logistico
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Resolucion Numero 0022
(Enero 10 de 2020)

“Por la cual se modifica el documento “P-DA-009
Procedimiento mantenimiento de infraestructura
fisica” de la Direccion Corporativa”

EL JEFE DE LA OFICINA ASESORA
DE PLANEACION DE LA EMPRESA DE
TRANSPORTE DEL TERCER MILENIO
“TRANSMILENIO S.A.”,
En ejercicio de sus facultades conferidas
mediante la Resolucion 143 del 2 de marzo de
2016,y

CONSIDERANDO:

Que de conformidad con lo sefialado en el articulo se-
gundo del Acuerdo 4 de 1999, corresponde a TRANS-
MILENIO S.A., la gestidn, organizacion y planeacioén
del servicio de transporte publico masivo urbano de
pasajeros en el Distrito Capital y su area de influencia,
bajo la modalidad de transporte terrestre automotor.

Que cumpliendo con lo ordenado en el paragrafo uni-
co del articulo 1° de la Ley 87 de 1993, se adopté el
Manual de Procedimientos de TRANSMILENIO S.A.

Que siendo TRANSMILENIO S.A,, el ente gestor del
Sistema Integrado de Transporte Publico, considera
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necesario actualizar los Manuales de Procedimientos
de las diferentes dependencias de la Entidad, con el
objeto de ajustarlos a los nuevos parametros documen-
tales, necesidades y desarrollo del Sistema.

RESUELVE:

ARTICULO 1¢2: Derogar parcialmente la Resolucién
195 del 14 de abril de 2016, mediante la cual se ha-
bia adoptado la version 1 del documento “P-DA-009
Procedimiento mantenimiento de infraestructura fisica”

ARTICULO 2°: Actualizar el documento siguiente con
la version registrada a continuacion:

Codigo | Version Nombre

Procedimiento mantenimiento de

P-DA-009 2 . o
infraestructura fisica

ARTICULO 2°: (Sic). La presente Resolucién rige a
partir de su publicacién en la Gaceta Distrital.

PUBLIQUESE Y CUMPLASE.

Dada en Bogot4, a los diez (10) dias del mes de
enero del afio dos mil veinte (2020).

SOFIA ZARAMA VALENZUELA
Jefe de Oficina Asesora de Planeacién



TiTULO:

PROCEDIMIENTO MANTENIMIENTO DE INFRAESTRUCTURA

/ FiSICA
Codigo Version Fecha
TRANSMILENIO
P-DA-009 2 Enero de 2020 ALCALDIA MAYOR DE
BOGOTA
TABLA DE CONTENIDO
1. OBJETO
2. ALCANCE
3. RESPONSABLE
4. DOCUMENTOS DE REFERENCIA
5. DEFINICIONES
6. CONDICIONES GENERALES (POLITICAS DE OPERACION)
7. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO
7.1  GESTION PLAN DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO
7.2 GESTION DE REQUERIMIENTOS DE MANTENIMIENTO
8. TABLA DE FORMATOS

MODIFICACIONES:

Version

Fecha

Cambio

Solicito

0

5-octubre-2015

Primera publicacion oficial del documento

N.A.

31-marzo -2016

Se incluyen las actividades relacionadas con la
Mesa de Ayuda que se implementara en el area
para la recepcion y seguimiento de los
requerimientos relacionados con mantenimiento
de infraestructura fisica.

En el anexo 1 se describe la guia para el uso de
la Mesa de Ayuda GLPI

Director(a)
Corporativo(a)

16-Diciembre-
2019

Se modifican redaccion de temas relacionados
con areas que intervienen en el procedimiento
(responsables), definiciones, escala de
servicios, redaccibn de actividades vy
modificacion de anexo No 1 relacionado con guia
de uso mesa de ayuda utilizada para el proceso
de reportes de mantenimiento.

Directora
Corporativa
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Codigo Version Fecha

P-DA-009 2 Enero de 2020 ALCALDIA MAYOR DE

BOGOTA

TRANSMILENIO

1. OBJETO

Gestionar que las instalaciones, sistemas, equipos y muebles dispuestos en las sedes
administrativas de TRANSMILENIO S.A se mantengan en estado de operatividad, con el
propésito de brindar continuidad a las actividades desarrolladas en la empresa y contribuyendo

al fortalecimiento de la calidad de los servicios prestados.

2. ALCANCE

Este procedimiento aplica para las actividades de mantenimiento preventivo y correctivo de la
infraestructura fisica, sistemas, equipos y muebles de las sedes Corporativas de
TRANSMILENIO S.A,, inicia desde la formulaciéon de un plan de mantenimiento, pasando por la

ejecucion y hasta el recibido a satisfaccion del servicio prestado.

3. RESPONSABLE

El responsable por la elaboraciéon y actualizaciéon de este procedimiento es el Profesional
Universitario Grado 04 Mantenimiento e Infraestructura, quien es igualmente responsable por su
revision al menos una vez al afio. Por su estricto cumplimiento, implementacion y mantenimiento

cuidara el (la) Director(a) Corporativo(a).

La revision y/o actualizacion de este procedimiento debera realizarse cuando se considere

pertinente por parte de los responsables de su aplicacién y cumplimiento.

4. DOCUMENTOS DE REFERENCIA

e Constitucion Politica de Colombia Nacional 1991 Articulo 29 debido proceso, articulo 90
responsabilidad patrimonial del Estado, articulo 121 legalidad en funciones de autoridades,
articulo 209 principios, objeto y control de funciéon Corporativa, articulo 355 prohibicién a los
auxilios, celebracién de contratos con entidades sin animo de lucro.

e Coddigo Civil Nacional y Cédigo de Comercio Nacional. Se dara aplicacion a cualquiera de
ellos, salvo en las materias reguladas por la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007 y sus
Decretos reglamentarios.

e Ley80de 1993. Por la cual se expide el Estatuto General de Contratacion de la Administracion
Publica.
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o Decreto Nacional 1737 de 1998. Por el cual se expiden medidas de austeridad y eficiencia y
se someten a condiciones especiales la asunciéon de compromisos por parte de las entidades
publicas que manejan recursos del Tesoro Publico.

e Decreto 4170 de 2011. Por el cual se crea la Agencia Nacional de Contratacién Publica —
Colombia Compra Eficiente—, se determinan sus objetivos y estructura.

e Decreto 1510 de 2013. Por el cual se reglamenta el sistema de compras y contratacion
publica.

¢ Norma Sismo Resistente NSR10 — Decreto 340 de 2012

¢ Resolucién 1096 de 2000 “Reglamento Técnico para el sector de agua potable y saneamiento
basico - RAS”

¢ Resolucion No. 90708 de 2013. Reglamento Técnico de Instalaciones Eléctricas — RETIE

¢ Resolucién 180540 de 2010. RETILAP (Reglamento Técnico de lluminacién y Alumbrado
Publico)

e NTC 2050: Cdédigo Eléctrico Colombiano

e ICONTEC NTC-1500/2004. Norma Técnica Colombiana-Cédigo Colombiano de Fontaneria

e Decreto 492 de 2019. Medidas de Austeridad en el Gasto en el Distrito

5. DEFINICIONES

Equipo: Elemento que constituye el todo o parte de una maquina o instalacion que conforma la
infraestructura fisica de la sede administrativa de TRANSMILENIO S.A., que por sus

caracteristicas, tiene datos técnicos, historial y programas de mantenimiento.

Incidencia: Cualquier evento que interrumpe el funcionamiento normal de un servicio o genera
una reduccioén de la calidad de este, prestado a uno o varios usuarios, en lo relacionado a la
infraestructura fisica, sistemas, equipos y muebles de las sedes Corporativas de
TRANSMILENIO S.A.

Requerimiento: Es una solicitud nueva que se reporta para adecuar o mejorar condiciones o
entornos de los usuarios en lo relacionado a la infraestructura fisica, sistemas, equipos, muebles
y enseres de las sedes Corporativas de TRANSMILENIO S.A.

Infraestructura Fisica: Conjunto de elementos o servicios que estan considerados como
necesarios para que una organizaciéon pueda funcionar o bien para que una actividad se

desarrolle efectivamente.
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Inmueble: Es un bien, considerado como bien raiz, como consecuencia que se encuentra
estrechamente ligado al suelo o terreno en el cual se halla, de modo que resultara imposible de
separar tanto en lo fisico como en lo juridico. Son ejemplos de inmuebles, las parcelas
urbanizadas o no, las casas, patios, bodegas. Es decir, el inmueble es un bien inmavil al cual no
se lo podra trasladar de ninguna manera o separarlo del suelo sin que ello no ocasione perjuicios

y dafios al mismo, ya sea porque forma parte del terreno o porque se encuentra anclado en él.

Mueble: Elemento que esté pensado, disefiado y construido a fin de ser utilizado en el espacio
de una vivienda o edificacion con diferentes usos de acuerdo a su forma o propésito. Una de las
caracteristicas basicas a la hora de definir lo que es un mueble es, justamente, el hecho de que
es un objeto movible que puede ser trasladado de un lugar a otro, por lo cual otros objetos
relacionados con la construcciéon y la decoracién no pueden ser considerados muebles (por

ejemplo, ventanas, puertas, techos, pisos, paredes y otros).

Mantenimiento: Conjunto de operaciones y cuidados necesarios para que las instalaciones,

sistemas, equipos y muebles de la Entidad puedan seguir funcionando adecuadamente.

Mantenimiento Correctivo: Es aquel que se ocupa de la reparacion una vez se ha producido el
fallo y el paro subito de la maquina o instalacion. Nota: Para efectos de este documento la
palabra maquina hace referencia a neveras, hornos, sistema de aires acondicionados y

ventilacion, sistema de control de acceso, etc.

Mantenimiento Interno: Se entiende cuando la actividad (preventiva o correctiva) a desarrollar
puede ser ejecutada por el operario de mantenimiento asignado a la empresa tiempo completo

por parte del proveedor externo.

Mantenimiento Preventivo: La programacion de inspecciones tanto de funcionamiento como
de seguridad, ajustes, reparaciones, analisis, limpieza, lubricacion y calibracion que deben

llevarse a cabo en forma periodica basado en un plan - cronograma establecido.

Mesa de ayuda: Es un conjunto de recursos tecnolégicos y humanos, para prestar servicios con
la posibilidad de gestionar y solucionar todas las posibles incidencias de manera integral, junto
con la atencion de requerimientos relacionados con mantenimiento de infraestructura, sistemas,
equipos y muebles.

Plan de Mantenimiento: Conjunto de actividades de mantenimiento necesarias para lograr el

funcionamiento adecuado de las instalaciones fisicas.
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Tarea de Mantenimiento: Conjunto de actividades que debe realizar el encargado para

mantener la funcionabilidad de la infraestructura fisica, sistema, equipo o mueble de la entidad.

Sistema: Conjunto de partes o elementos organizados y relacionados que interactian entre si
para lograr un objetivo. Los sistemas reciben datos, energia o materia del ambiente (entrada) y

proveen informacion, energia o materia (salida).

Usuario: Individuo que utiliza o trabaja con algun objeto o dispositivo o que usa algun servicio

en particular.

El plan de mantenimiento engloba tres tipos de actividades:

1) Las actividades rutinarias que se realizan a diario, y que normalmente las lleva a cabo el
equipo de mantenimiento.

2) Las actividades programadas que se realizan a lo largo del afo.

3) Las actividades que se realizan al principio o final del afio.

6. CONDICIONES GENERALES (POLITICAS DE OPERACION)

= LaDireccién Corporativa debe elaborar anualmente el Plan de Mantenimiento de la empresa

TRANSMILENIO S.A., de acuerdo con el presupuesto asignado.

= Este procedimiento dara alcance al mantenimiento de la infraestructura fisica, sistemas,

equipos y muebles de las sedes administrativas de TRANSMILENIO S.A.
=  De acuerdo con el nivel de complejidad y disponibilidad de recursos, se le sera asignado un

tiempo de solucion a los requerimientos o incidencias de mantenimiento, de acuerdo con la

siguiente categorizacion:
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TIEMPOS DE
ATEGORIA! TIP! ALENDARI TIEMPO DE SOLUCION
CATEGORIAS (o] C (0] RESPUESTA O DE SOLUCIO
Sistema Eléctrico INCIDENTE 7*%24 30 minutos 3dias
Electrodomésticos| REQUERIMIENTO| HORARIO HABIL 30 minutos 10dias
Sistema de . i
o, . REQUERIMIENTO|HORARIO HABIL 30 minutos 10 dias
Ventilacidn y aires
Sistema de . ,
. . INCIDENTE 7*%24 30 minutos 3 dias
Iluminacidn
Mueblesy . ,
REQUERIMIENTO|HORARIO HABIL 30 minutos 10dias
enseres
Sist
. s ema . INCIDENTE 7%24 30 minutos 3dias
Hidrosanitario
Reparaciones . 3
. REQUERIMIENTO|HORARIO HABIL 30 minutos 10 dias
Locativas
Sistema de voz
datos y REQUERIMIENTO| HORARIO HABIL 30 minutos 3 dias
Sistema de Acceso . ,
INCIDENTE 7*%24 30 minutos 3 dias
y Puertas
Persianas REQUERIMIENTO| HORARIO HABIL 30 minutos 5dias

Nota: habra requerimientos que por su nivel de complejidad superan los tiempos determinados
anteriormente, para ese caso se le comunicara de manera oportuna al usuario el tiempo de respuesta.

= El proveedor externo de servicios debe atender los requerimientos e incidencias de
mantenimiento formuladas por los usuarios de TRANSMILENIO S.A., maximo 30 minutos
siguientes al recibido del requerimiento o incidencia. En caso de que los trabajos requeridos
no se puedan terminar de forma inmediata, el contratista debera atenderlo en el tiempo de
solucién determinado para la categoria correspondiente. Existen algunos mantenimientos
que por su caracter urgente se deben atender casi de manera inmediata, por ejemplo, la
ruptura de un tubo del agua, cortocircuito en las redes de baja tensién, estos se deben
atender en un tiempo menor a dos (2) horas (prioridad alta), tiempo de respuesta efectivo
desde que se realiza la solicitud al contratista hasta la presencia del técnico en el sitio

indicado.

= El proveedor externo de servicios debe atender las labores necesarias y los suministros
requeridos para mantener las instalaciones en buenas condiciones, en forma oportuna,

conforme a las instrucciones de la Entidad.
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7. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

7.1 Gestion Plan de Mantenimiento Preventivo y Correctivo

ETAPA ACTIVIDAD RESPONSABLE
10 Inicio
Profesional
20 Identificar y definir infraestructura fisica, sistemas, equipos y | Universitario Grado
muebles que requieren mantenimiento 04- Mantenimiento e
Infraestructura
. Profesional
Proyectar presupuesto para el mantenimiento a la . o
. L . . Universitario Grado
30 infraestructura fisica, sistemas, equipos y muebles de las 04- Mantenimiento e
sedes administrativas de TRANSMILENIO S.A.
Infraestructura
Elaborar Plan de Mantenimiento Preventivo y Correctivo. .ProfeS|_onaI
oo . . Universitario Grado
40 (Verificar el presupuesto de gastos de funcionamiento) a o
: ; 04- Mantenimiento e
partir del presupuesto asignado
Infraestructura
Director (a)
Revisar Plan de Mantenimiento Preventivo y Correctivo. Corporativo (a) y
50 (Verificar que se cuente con la disponibilidad de recursos Profesional
para su ejecucion) Universitario Grado
04- Mantenimiento e
Infraestructura
. ¢, Se aprueba el Plan de Mantenimiento Preventivo y
¢15? | Correctivo?

Si: Ir a etapa 70
No: Ir a etapa 60

Director (a)
Corporativo (a)

Profesional
go |Alustar Plan de Mantenimiento Preventivo y Correctivo y Universitario Grado
regresar a la etapa 50. 04- Mantenimiento e
Infraestructura
Profesional
70 Socializar Plan de Mantenimiento Preventivo y Correctivo con | Universitario Grado
el personal responsable de ejecutar las actividades. 04- Mantenimiento e
Infraestructura
80 Ejecutar actividades programadas del Plan Preventivo y| Proveedor Externo de

Correctivo.

Servicios
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ETAPA ACTIVIDAD RESPONSABLE
Realizar seguimiento a la ejecucion de las actividades Profesional
90 programadas en el Plan de Mantenimiento Preventivo y| Universitario Grado
Correctivo por medio del informe de gestién presentado| 04- Mantenimiento e
mensualmente por el Proveedor Externo de Servicios. Infraestructura
100 |Fin
7.2 Gestion de Requerimientos e incidencias de Mantenimiento
ETAPA ACTIVIDAD RESPONSABLE
10 INICIO
Solicitar servicio de mantenimiento (requerimiento o .
o . . ) . ) Usuarios de todas las
20 incidencia) a través del registro del mismo mediante la dependencias de la
utilizacién de la Mesa de Ayuda (PROACTIVANET). Ver Guia
S empresa.
aplicativo en Anexo 1 de este documento.
Profesional
Universitario Grado 04
- Mantenimient
30 Revisar y depurar solicitudes de mantenimiento registradas Inf?:ei?rmltirrlaooe
en mesa de ayuda. coordinador de
mantenimiento
designado
¢ El mantenimiento preventivo o correctivo requerido para la .
. L . : ; Profesional
&15? | sede administrativa es cubierto por contrato de la entidad? Rt
Universitario Grado
q Si: Ir a etapa 60 04- Mantenimiento e
No: Ir a etapa 40 Infraestructura
Aplicar garantia con proveedor del mantenimiento
responsable y/o hacer solicitud de mantenimiento a la
administracion del edificio, y contintie con la siguiente etapa.
Profesional

40

Nota: La garantia con el proveedor hace referencia a
trabajos que no fueron coordinados y ejecutados por el
técnico u operario de mantenimiento dispuestos en la
entidad por parte del proveedor externo de servicios de
mantenimiento preventivo y correctivo, por lo cual se
gestiona con el proveedor o administracion la garantia de los
trabajos realizados por personas diferentes.

Universitario Grado 04
- Mantenimiento e
Infraestructura
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ETAPA ACTIVIDAD RESPONSABLE
Verificar que la garantia est¢ de acuerdo con el . Pr.ofe.S|onaI
- - : . Universitario Grado 04
50 mantenimiento que requiere la infraestructura fisica, -~
. X . - Mantenimiento e
sistemas, equipos y muebles en la entidad.
Infraestructura
¢La garantia esta acorde con el mantenimiento preventivo o
. correctivo realizado a la infraestructura fisica, sistemas,
257 . ‘
equipos y muebles? Profesional

Si: Ir a etapa 120

No: Iniciar proceso sancionatorio de acuerdo con los
lineamientos establecidos en el Manual de Contratacion
Ir a etapa 40

Universitario Grado
04- Mantenimiento e
Infraestructura

60

Asignar trabajos registrados en mesa de ayuda, al operario
de mantenimiento asignado por el proveedor externo de
servicios correspondiente.

Nota: Desde las obligaciones contractuales que tiene el
proveedor externo, esta suministrar un coordinador de
mantenimiento no fijo y un operario de mantenimiento fijo
para la sede con perfiles especificos, estos estaran a
disposicion del supervisor del contrato para atender los
requerimiento e incidencias que se generen por
mantenimiento.

Profesional
Universitario Grado 04
- Mantenimiento e
Infraestructura

357

¢ El mantenimiento solicitado requiere materiales registrados
en oferta econémica?

Si: Ir a etapa 70

Profesional
Universitario Grado
04- Mantenimiento e

No: Ir a etapa 80 Infraestructura
Realizar solicitud de materiales no disponibles en stock para
reparacion de acuerdo con oferta contractual realizada. (La Profesional

solicitud se debe realizar por medio de correo electronico al

Universitario Grado 04

Q

70 L . . o
Proveedor Externo de Servicios segun lo establecido - Mantenimiento e
contractualmente y utilizando el formato disefiado para este Infraestructura
fin).

Profesional
Universitario Grado 04
. o - - Mantenimiento e
Realizar cotizaciones de servicios 0 repuestos no
80 . -~ Infraestructura
registrados en oferta econémica
Proveedor Externo de
Servicios
correspondiente
; 452 ¢ La cotizacion presentada es aprobada por el supervisor? Profesional
A H

Si: Ir a etapa 90
No: Ir a etapa 80

Universitario Grado
04- Mantenimiento e
Infraestructura
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ETAPA ACTIVIDAD RESPONSABLE
. - . . Proveedor Externo de
Gestionar compra y suministro de materiales necesarios e
90 . Servicios
para adelantar mantenimiento .
correspondiente.
Alistar materiales disponibles en stock para ejecutar el Proveedor .E>.<terno de
100 mantenimiento Servicios
’ correspondiente.
Personal técnico del
110 Realizar mantenimiento y registrar acciones en la Mesa de | Proveedor Externo de
Ayuda. Servicios
correspondiente.
Profesional
Realizar seguimiento a la ejecucién de requerimientos e Universitario Grado
120 o . _
incidencias cerradas 04- Mantenimiento e
Infraestructura
Personal técnico del
Proveedor Externo de
Servicios
correspondiente
Archivar todos los documentos generados en el desarrollo
130 .y ylo
de este procedimiento.
Profesional
Universitario Grado 04
- Mantenimiento e
Infraestructura
140 FIN
8. TABLA DE FORMATOS
cODIGO NOMBRE UBICACION RESPONSABLE
R-DA-076 Plan dg Mantenimiento Preventivo y
Correctivo . - .
_ i Direccion Director (a)
Solicitud de Materiales para Corporativa Corporativo (a)
R-DA-078 Mantenimiento de Infraestructura
Fisica.
9. ANEXOS:

Anexo 1. Guia para Reporte de Incidencias por Medio de la Mesa de Ayuda GLPI.
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ANEXO 1. GUIA PARA EL REPORTE DE REQUERIMIENTOS E INCIDENCIAS
POR MEDIO DE LA MESA DE AYUDA (PROACTIVANET) .

l. OBJETO

El presente tiene por objeto instruir al usuario de servicios de mantenimiento sobre la
utilizacion de herramienta informatica dispuesta en la entidad para el reporte, gestion y
seguimiento de requerimientos e incidencias.

El aplicativo objeto de esta guia tiene como finalidad poner en conocimiento del equipo
de mantenimiento adscrito al area de servicios de apoyo logistico de la Direccion
Corporativa, la generacion por parte de un usuario de un requerimiento o incidencia que
afecta el funcionamiento de algin componente de la infraestructura fisica, sistemas,
equipos y muebles de las sedes administrativas de TRANSMILENIO S.A.

El ingreso por parte de usuario administrador, responsables de control y ejecucion de
labores de mantenimiento, se puede realizar via web a traavez de la siguiente direccion:

http://serverproactiva/proactivanet/library/loginform/default.paw?pawlLoginFormSrcUrl=h
ttp%3a%2f%2fserverproactiva%2fproactivanet%2fservicedesk%2fdefault.paw&pawlLogi
nFormStatus=1&pawlLoginFormSec=0

Los requerimientos e incidencia generadas siguen un proceso de revision, asignacion y
ejecucion de tareas propias de cada caso, seguimiento y cierre metddico que efectua el
equipo de mantenimiento asignado.

Il GENERACION DE REQUERIMIENTOS E INCIDENCIAS DE MANTENIMIENTO.
Para adelantar esta accion el usuario generador y de seguimiento puede registrar su
requerimiento o incidencia elaborando un correo dirigido a la siguiente direccion:

mantenimientoinfraestructura@transmilenio.gov.co
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SOLICITUD MANTENIMIENTO - Mensaje (HTML)

irchivo  Mensaje Insertar Opciones Formato de texto Revisar Ayuda
o ey P
0 Calibri(Cur - [11 =| A" A" == | A op:
oy = ~
Pegar NKS £-A. === 3= Lbretade Comprobar
+ ¥ Copiarformato = - -1 direcciones nombres
Portapapeles ~ Texto basico 53 Nombres

Para...

E’ cC..

Enviar
Asunto

Mantenimiento Infraestructura;

SOLICITUD MANTENIMIENTO

Buenos dias.

Requiero .....]

Q@ ;Qué desea hacer?

@ UJE Dj P Seguimienta ~ L:D_J

| Importancia atta

D G

Adjuntar Adjuntar Firma Dictar | Insights Ver
archivo~ elemento~  + J, Importancia baja - plantillas
Incluir Etiquetas nl  voz Mis plantillas

Inmediatamente es enviado el correo a la direccion referenciada, se genera un caso en
la mesa de ayuda PROACTIVANET, la cual de acuerdo con el procedimiento de gestién
establecido sera atendido hasta su cierre por el equipo de mantenimiento asignado.

=i Tl s B -
Archivo  Mensaje Ayuda Q ;Qué desea hacer?

5 Ignorar

m s 5

Eliminar Archivo

@ S £ Reunién

Responder Responder Reemviar (= 1.

C d do =
£& Correo no deseado o

Eliminar Responder

lunes 2/12/2019 11:06 a. m.

Mantenimiento Infraestructura

M

[Service Desk] Incidencia REQ 2019-009363:

T confort termico  — Al jefe 27 [ Reglas -
Correo electréni.. ~ Listo w OneMote
) Res v " B aver
D Respondery eli.. 7 Cresr nuevo 7 B Acciones-
Pasos rapidos ® Mover

[Service Desk] Incidencia REQ 2019-009363: RV: solicitud chapa piso 7 resuelta

Para O Ricardo Suarez Ramirez
(i) Mensaje enviado con impartancia Alta.

Se ha resuelto el caso REQ 2019-009363

Titulo: RV: solicitud chapa piso 7.
Descripcién:

Instalacion y mantenimiento de chapaa cafeteria 7 piso

De: Edward Alberto Duarte Garzon <edward.duarte@transmilenio.gov.co>
Enviado el: viernes, 29 de noviembre de 2019 3:50 p. m.

Para: Geovany Home Sanza <geovany.home@transmilenio.gov.co>

CC: Ricardo Sudrez Ramfrez <ricardo.suarez@transmilenio.gov.co>
Asunto: solicitud chapa piso 7

Buenas tardes

Solicito su colaboracién para cambiar la chapa de la puerta de la cafeteria
del piso 7 debido a algunos inconvenientes que se han venido presentando

Es importante recordar que la accién de generacion de requerimiento o incidencia se
materializa a través del envio de un correo electrénico, y el seguimiento por parte del
usuario generador de los mismos, se realiza a través del cédigo de caso que genera el
sistema y que se evidencia en correo respuesta que genera el aplicativo-mesa de ayuda.
Con este vinculo el generador del caso podra realizar los comentarios y observaciones

directas (opcion investigacién) a la gestion

adelantada por parte del equipo de

mantenimiento frente a su requerimiento e incidencia. Igualmente podra dar cierre al caso

cuando la solicitud sea resuelta en su totalidad.
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REQ 2019-009363
@ ®:
PETICION (D) ADJUNTOS
1. Registro 2. Investigacion 3. Resolucion

Cédigo: REQ 2019-009363
Titulo: RV: solicitud chapa piso 7
Descripcion:

Instalacidn y mantenimiento de chapaa cafeteria 7 piso

De: Edward Alberto Duarte Garzon <edward_duarte@transmilenio.gov.co=
Enviado el viernes, 29 de noviembre de 2019 3-50 p. m

Para: Geovany Home Sanza <geovany. home@transmilenio.gov.co=

CC: Ricardo Sudrez Ramirez <ricardo_suarez@iransmilenio.gov.co=
Asunto: solicitud chapa piso 7

Buenas tardes

Solicito su colaboracion para cambiar la chapa de la puerta de la cafeteria
del piso 7 debido a algunos inconvenientes gue se han venido presentando

Agradezco de antemano su colaboracion
Cordiaimente

Edward Duarte

ll. DATOS DE INGRESO

Para el ingreso al aplicativo en calidad de usuario administrador se debe registrar nombre
de usuario y clave segun instrucciéon registrada en cuadro dialogo referenciado a
continuacion.
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Acceso a Proactivanet utilizando el mismo usuario
con &l que ha iniciado sesidn en su equipo

Acceso integrado windows

No cerrar sesion

Usuario no autentificado

Nombre de usuario:

Clave de acceso:

Acceso usuario

No cerrar sesion

Iv. GESTION DE REQUERIMIENTOS E INCIDENCIAS

Como se ilustra en la imagen, el administrador una vez ingresa al aplicativo podra
observar de forma general (opcién asignadas a mis grupos) la cantidad total
requerimientos e incidencias creadas por los usuarios que requieren el servicio de
mantenimiento, clasificados previamente por el administrador por fechas de caducidad,
segun niveles o escalas de servicio y casos sin depurar por clasificar (sin fecha

P proactivanet & I C. v @ © & i, Mateiniento (5
NCIDENCIA !
Primera linea de soporte  Asignadas a m
2 | @ Segin fecha OLANUC 10 | ) | [Z segin techa solucisn 10 2 Actvidades pendientes 0
g Caducadas Caducan en 8h Caducadas Caducan en 8h Caducadas Caducan en 8h
0 0 0 7 0
Caducan en 24n £n plazo > 24h Caducan en 24h En plazo > 24n Caducan en 24n En plazo > 24n
Pates. caicuio fecha Sin fecha estimada Pates. caicuio fecha Sin fecha estimada Sin fecha estimada
[#, Asignadas a un grupo (sin técnico) ]
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Segun fecha OLA/UC (acuerdos de niveles de servicio):

En esta opcion se puede observar la totalidad de requerimientos o incidencias asignadas
a un grupo, cuando se ha dado tipo y categoria al requerimiento o incidencia y se ha
dado una primera respuesta por parte del administrador.

@rrooctivanet @ DS . V' O & 5 e s
-~ merermeere—
Incidencias y peticiones ~ = ~
ncidencias / Peticiones - Asignadas a mis grupos ¥ E D 16
- Codigo Fecha de Titwlo Estado Fecha estimada Notificado por Técnico de 2*
e— Mis incidencias / peticiones registro tesolucin L
" H
@ , =
&
:
-
.
=
Q |mwn z

Segun fecha de solucion:

Se evidencia las etapas de los requerimientos o incidencias de mantenimiento.

4 Segun fecha solucion 10

2

Caducadas Caducan €n 8h

Caducan en 24h En plazo = 24h

Pdtes. calculo fecha Sin fecha estimada
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Registro de requerimiento o incidencia (estado general):

Como se puede observar en la opcion general_registro, el aplicativo recibe el correo con
el requerimiento o incidencia, generando un numero de caso y organizando todos los
datos del usuario y contenido de correo en plantilla.

proactivanet =

TR Q. v @ & s Mo [

Incidencias y peticiones

v Mis incidencias / peticiones

IRV

v Incidencias / peticiones en curso

> Todas las incidencias / peticiones
> Informacién adicional

> Reporting

9 »

Asignacion Tipo:

Incidencis  Pesciones - Aignades  mis grpos - S fech de OLA/ UC > REQ 2015.008757
] O @: O

RESUMEN GENERAL INVESTIGACION CIERRE (D) INFORMACION ADICIONAL

Asignada a un grupo

V Registro

Origen  Fecha creacisn: | £.¢ v

Registrado por: | Escalade, Autormt 7
Notificado por: | Chauta Arenas, Nalson Ortando Qv Texto a buscar
Localizacién  Clienta: auvw av
Titulo: | soictug
Descripeion: (@ |F mB [ UR® ¢ [ENEZE 2= 2 2@ m W

Estado | Subestado: Qv

v Ciasificacion

Tipo: | Manteni

Categoria: | nuanTennuEnT Quv
Impacto | Urgencia:
Prioridad:

Caendro S [commo i 3

Focha respuesta / resolucion:

De acuerdo con el caso creado, el administrador encargado de revisar la informacion,
asigna tipo mantenimiento por falla (incidencia) o Solicitud (requerimiento) segun

corresponda.

@rroactivanet =
Incidencias y peticiones
w Mis incidencias / peticiones
> &

» (p Hsto

tren

O ® [ e

v Incidencias / peticiones en curso

> Todas las incidencias | peticiones
> Informacién adicional

» Reporting

a »

IR Q. v Q) & s, Mo [

Incidencias  Peticiones - Asignadas & mis grupos - Sin fecha de OLA/ UC » REQ
. O
=] O @O

RESUMEN  GENERA!

Asignada a un grupo

INVESTIGACION ~ CIERRE  (3) INFORMACION ADICIONAL

Estado / Subestado: Qv

v Clasificacién
Tipo: | Mantenimienta Solciug v
Categoria:
Mantenimienio Soicitud
impacto | Urgencia: | -
Mantanimisnto Fails
Prioridad: mpacto * urgencia)
Calendario/ SLA: [Tasmmamrran
Fecha respuesta | resolucion:

Flujo de trabajo actual:
Datos del Mantenimiento

Técnico asignado: Vv

 Identificar fuente de la incidencia / peticion (CI)

Nombre Origen Tipo Proveedor de soporte extermo Comentarios

D) Nuevo registro

v Fin de servicio de primera linea

Servicio 1* linea:

Horas y gastos: [
Tipo de accién: v
Accion a realizar:

Firunn ensnnme shin |1 - LR R VP ——— N
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TRANSMILENIO

TiTULO:

FiSICA

PROCEDIMIENTO MANTENIMIENTO DE INFRAESTRUCTURA

Codigo

P-DA-009

Version

2

Fecha

Enero de 2020

ALCALDIA MAYOR DE
BOGOTA

Asignacién Categoria:

A toda solicitud (requerimiento) le asignamos una categoria segun clasificacion
previamente determinada y caso presentado.

@rroactivanet <

I 0. ¢ O 5 5 s s (>

Incidencias y peticiones

v Mis incidencias | peticiones

o 8

> 8 ada resiiue
3 &P hsignada anr

& > (T Hstérico ce partcipacone:

g v Incidencias | peticiones en curso

> & por e

> Todas las incidencias / peticiones
» Informacion adicional

> Reporting

L

Incidencias /P grat
] O @: O
NE

RESUMEN
Estado | Subestado:

v Clasificacion
Tipo:
Categoria

Impacto / Urgencia

Calendario/ SLA:
Fecha respussta | resolucion:
Flujo de tabsjo actual:

fel Mantenimiento

Técnico asignado:

Nombre Origen

@ Nuevo regisro

v Fin de servicio de primera linea

Servicio 1* linea:

Horas y gastos:
Tipo de accién:

Accion a realizar:

Prioridad: |

INVESTIGACION ~ CIERRE

amis grupos - Sin fecha de OLA/ UC > REQ 2019.008757

“ Identificar fuente de [a incidencia  peticion (CI)

Tipa Proveedor de soports extemo

[P PAR—

(D) INFORMACION ADICIONAL

Qv

Comentarios

Asignada a un grupo

A toda falla (incidencia) le asignamos una categoria segun clasificaciéon previamente

determinada.

@rroactivanet

Incidencias y peticiones

> &
> 0
> & Asgnac
> (T Historicn de pariio
1y En sequim

v Incidencias / peticiones en curso

DN [ @

> & Por grupo y th

> (% Por orige

O-...

@eose
[t roca

>
>
>
>
>
>
>
>
>
>

Todas las Incidencias / paticiones
> Informacion adicional

» Reporting

v Mis incidencias | peticiones @

Incidencias  Peticiones - Asgnadas a mis grupos - Si fecha de OLA/ UC > REQ 2019.008757

5] b @ O

RESUMEN ~GENERAL  INVESTIGACION CIERRE

Estado  Subestado:

v Clasificacién

Impacto | Urgeneia: |
Prioridad:
Calendorio/ SLA:
Fecha respuesta | resolucion:

Flujo de trabajo actuel:

Técnico asignado:

v Identificar fuente de la incidencia / peticién (CI)

Nombre Origen

D Nuevo registo

v Fin de servicio de primera linea

Serviclo 1* linea:

Horas y gastos:
Tipo de accién:

Accion a realizar:

_Q Vv (D B & inirsestuctura, Mantenimiento (=

Asignada a un grupo ()

(D) INFORMACION ADICIONAL
Qv
goria
acto * urge
y Pus
Tipo Provesdor de soports extemo Comentarios
sy v a.
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TRANSMILENIO

TiTULO:

FiSICA

PROCEDIMIENTO MANTENIMIENTO DE INFRAESTRUCTURA

Version
P-DA-009 2

Codigo Fecha

Enero de 2020

ALCALDIA MAYOR DE
BOGOTA

Tiempos:

Automaticamente el aplicativo asigna segun requerimiento o incidencia los tiempos

estipulados segin OLA/UC (acuerdos de niveles de servicio):

DR . ¢ O S 5 e i (5

ciGencis | PEciones - ASGN0aS & M Grupos - SN #5Cha 98 OLA/UC » REQ
® S ©: O

RESUMEN  GENERAL

incidencias y peticiones

INVESTIGACION  CIERRE () INFORMACION ADICIONAL
v Mis incidencias | peticiones b

i er v

v InCiCeNcias | peticiones en curso

DN ® [ @

Estado | Subestado:

v Clasificacién

Tipo: | wa

v
Categoria: | 4 — Qv
i Impacto | Urgencia:
" b Prioridad:
- Calendario | SLA: | Mrtenmento s v
> [ Feche respuesta | resobacki
Flujo de trabajo actust:
Técnico asignado: V)
» Todas las incicencias | peticiones
» Informacion adicional  Identificar fuente de la incidencia / peticion (CI)
> Reporing Nombre Origen Tipo Proveedor de soporie exiemo

T Nuevo regisro

 Fin de servicio de primera linea

Servicio 1° linea:

0 ’

Estado de investigacion Anotacion:

Asignada a un grupo (2

‘Comentarios.

Aca se registran las actividades implementadas, los contratiempos de acuerdo con el tipo

de requerimiento o incidencia, asi como el gasto del tiempo.

@orocctivanet @

Incidencias / Paticiones - ASignadas a i 5rupos - Sin fecha de OLA/ UC » REQ 2019.008757
) O @O
RESUMEN GENERAL  INVESTIGACION

Incidencias y peticiones

v Mis Incidencias / peticiones CIERRE (1) INFORMACION ADICIONAL

> &

DR b [0 e

Diagnéstice  Actvidades  Anctaciones  Resolucién
> das o y mier —
> & Asignades a
Acclones:
> (7 Histrico te paricipacione
1y En sequimie
v Incidencias | peticiones en curso
Horas y gastos: h m
Tipo de accidn: v
Hisi6rico de anotaciones
Detalle de snotaciones Anotacion

Fecha: 04112019 1549 Mantenimiento (infraestructura, Mantenimiento)

Accion: 1° respuesta usuario Buenas tardes
Horas: 003 S raquerimiento esta an Iramia

Gastos: 10

» Todas las incidencias / paticiones
3 Informacién adicional

> Reporting

L

TN Q. v O & e Vanisto (5

Asignada a un grupo ()

REGISTRO DISTRITAL « BOGOTA DISTRITO CAPITAL (COLOMBIA) » ANO 52 « NUMERO 6717 « PP 1167 « 2020 « ENFRO * 17



TiTULO:

PROCEDIMIENTO MANTENIMIENTO DE INFRAESTRUCTURA

FiSICA

Codigo

TRANSMILENIO

Version Fecha

P-DA-009 2 Enero de 2020

ALCALDIA MAYOR DE

BOGOTA

Estado de investigacion Anotacion Resolucion:

Y por ultimo la accion a realizar, si se resuelve o se rechaza el requerimiento o incidencia,
de acuerdo con el estado general.

R T ——

Incidencias y peticiones

v Mis incidencias / peticiones

IN ® [ @

incidencias | peticiones en curso

> Todas las Incidencias | peticiones
> Informacién adicional

Reporting

Incidencias / Petciones - ASignads a ms rugos - Sinfecha de OLA/ UC > REQ 2010.009757
B O 8: 0
RESUMEN GENERAL INVESTIGACION CIERRE () INFORMACION ADICIONAL

Diagnostico ~ Actividades  Anotaciones
v Resolucién
Accion a realizar: ¢ Resolver | Rechazar

Solucion para el usuario: (& [F A B | UN® ¢ [EXEEE |20, @ M [Hm

usuarios informados adicionales para la resolucio
@ Clic para modificarios en la pestafia general

Enviar email al usuario; ~

Firma solucién: Sin firmar

Asignada a un grupo
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Resolucion Niumero 0032
(Enero 13 de 2020)

“Por la cual se modifica el documento “T-DM-001
Condiciones de uso de los Cicloparqueaderos
del Sistema TransMilenio” de la Direccién
Técnica de Modos Alternativos y Equipamiento
Complementario”.

EL JEFE DE LA OFICINA ASESORA
DE PLANEACION DE LA EMPRESA DE
TRANSPORTE DEL TERCER MILENIO
“TRANSMILENIO S.A.”,
En ejercicio de sus facultades conferidas
mediante la Resolucion 143 del 2 de marzo de
2016,y

CONSIDERANDO:

Que de conformidad con lo sefialado en el articulo se-
gundo del Acuerdo 4 de 1999, corresponde a TRANS-
MILENIO S.A., la gestién, organizacién y planeacion
del servicio de transporte publico masivo urbano de
pasajeros en el Distrito Capital y su area de influencia,
bajo la modalidad de transporte terrestre automotor.

Que cumpliendo con lo ordenado en el paragrafo Uni-
co del articulo 1° de la Ley 87 de 1993, se adopté el
Manual de Procedimientos de TRANSMILENIO S.A.

Que siendo TRANSMILENIO S.A,, el ente gestor del
Sistema Integrado de Transporte Publico, considera
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necesario actualizar los Manuales de Procedimientos
de las diferentes dependencias de la Entidad, con el
objeto de ajustarlos a los nuevos parametros documen-
tales, necesidades y desarrollo del Sistema.

RESUELVE:

ARTICULO 1¢9: Derogar en su totalidad la Resolucién
540 del 27 de agosto de 2018, mediante la cual se
habia adoptado la version 1 del documento “T-DM-
001 Condiciones de uso de los Cicloparqueaderos del
Sistema TransMilenio”.

ARTICULO 2°: Actualizar el documento siguiente con
la version registrada a continuacion:

Cadigo Version Nombre
Condiciones de uso de los
T-DM-001 3 Cicloparqueaderos del Sistema
TransMilenio

ARTICULO 3°: La presente Resolucion rige a partir
de su publicacion en la Gaceta Distrital.

PUBLIQUESE Y CUMPLASE.

Dada en Bogotad, a los trece (13) dias del mes de
enero del aiio dos mil veinte (2020).

SOFiA ZARAMA VALENZUELA
Jefe de Oficina Asesora de Planeacion



TiTULO:

CONDICIONES DE USO DE LOS CICLOPARQUEADEROS DEL

SISTEMA TRANSMILENIO
Cédigo: Version: Fecha: ALCALDIA MAYOR DE
TRANSMILENIO
T-DM-001 3 Enero de 2020 BOGOTA
TABLA DE CONTENIDO
1. L0 ] = 1 0 PR 2
2, Y0 0 PSR 2
3. RESPONSABLE ......... ..ottt e e ettt e e e et e e e st e e e e steeeeeasaeeeansaeeeensseeesannes 2
4, DOCUMENTOS DE REFERENCIA ...ttt et e e e s e s ennes 2
5. DEFINICIONES. ...........coieiiiiiiie ettt ettt e ettt e e sttt e e ettt e e e easeeeesntaeeeasseeeeansaeeeanseeeeasseeesnnnes 3
6. CONDICIONES GENERALES ...........ccoeiiiiitiiee ettt ettt et e e et e e e e e e s aaeeeeenaaeeeanes 4
6.1 Alcance del servicio de CICloparqUEATErOS............ciiiiiiiiiiiie et 4
6.2 Funcionamiento de 10s CicloparqUEAdEIOS ...........cooiuiiiiiiiiie it 4
6.3 Cicloparqueaderos del Sistema TransSMIlenio ...........coocuiiiiiiiiiiiii e 5
6.4 Protocolo para el uso de los Cicloparqueaderos del Sistema TransMilenio............cc.ccccciiieeiiinin. 6
6.5 Normas aplicables para servidores publicos, agentes del Sistema, personal de vigilancia y Policia
[N F= Lo o] o - | PRSP 8
TABLA DE MODIFICACIONES
VERSION FECHA CAMBIO SOLICITO
0 09-12-2013 | Primera version Oficial del documento N/A
Director Técnico de
Modificar el tiempo en el que se considera en abandono la bicicleta Modos Alternativos y
1 19-03-2014 . ; ; s . .
ubicada en los cicloparqueaderos de 2 meses a 30 dias habiles. Equipamiento
Complementario.
Modificar el responsable por la elaboracion y actualizacion del
Protocolo. En los documentos de referencia se incluye y actualiza Director Técnico de
reglamentacion relacionada con el tema de bicicletas. Por ultimo, en Modos Alternativos y
2 08-08-2018 | condiciones generales, se actualiza la oferta de cicloparqueaderos Equipamiento
en el Sistema TransMilenio. Se modifica el logo de TRANSMILENIO complementario.
S.A. por la versién oficial establecida por la Subgerencia de Atencion
al Usuario y Comunicaciones.
Modificar el responsable por la elaboracion y actualizacion del Directora Técnica de
Protocolo. Agregar una nueva definicion. Actualizar la cantidad de Modos Alternativos y
3 30-12-2019 | cupos ofrecida en el Sistema. Incluir las condiciones para la entrada Equipamiento
de bicicletas publicas de Soacha a la estaciéon San Mateo. Ajustar Complementario
las condiciones generales y definir otras adicionales.
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TiTULO:
CONDICIONES DE USO DE LOS CICLOPARQUEADEROS DEL
SISTEMA TRANSMILENIO

C6d|g° Version: Fecha: ALCALDIiA MAYOR DE
T-DM-001 3 Enero de 2020 BOGOTA

TRANSMILENIO

1. OBJETO

Definir las condiciones para la utilizaciéon de los cicloparqueaderos ubicados en diferentes espacios

del Sistema TransMilenio.

2. ALCANCE

Este protocolo describe las condiciones generales para el uso de los cicloparqueaderos y para las

actividades de control asociadas al uso de estos.

Este protocolo es de conocimiento y aplicacion de todos los ciudadanos usuarios del servicio,
servidores publicos y contratistas de TRANSMILENIO S.A., funcionarios de los agentes del Sistema,

el personal de vigilancia y la Policia Nacional.

3. RESPONSABLE

El responsable de que se elabore, desarrolle, implemente y divulgue este protocolo es el Profesional
Especializado Grado 6 de Modos Alternativos e Integracion Modal de la Direccion Técnica de Modos

Alternativos y Equipamiento Complementario.

Por el estricto cumplimiento de este protocolo velara el personal asociado a la Direccién Técnica de
Modos Alternativos y Equipamiento Complementario, y la Direccién Técnica de Seguridad con su
Personal relacionado con el servicio de Vigilancia que se presta en cada uno de los

cicloparqueaderos del Sistema TransMilenio.

La revisiéon y/o actualizacion de este protocolo debe realizarse cuando los responsables de su

elaboracién y/o cumplimiento lo estimen pertinente.

4, DOCUMENTOS DE REFERENCIA

e Decreto 364 de 2013. Articulos 182: Red de transporte no motorizado y 189: Normas aplicables
al Subsistema de transporte.
e Acuerdo No. 087 de 2003. Articulo Cuarto: Conectividad del sistema de ciclorrutas,

cicloparqueaderos y ciclopuentes.
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TiTULO:

CONDICIONES DE USO DE LOS CICLOPARQUEADEROS DEL
SISTEMA TRANSMILENIO

T-DM-001 3 Enero de 2020 BOGOTA

C6d|g° Version: Fecha: ALCALDIiA MAYOR DE

Acuerdo No. 645 de 2016.

Ley 1811 de 2016. Articulo Cuarto: Uso de bicicletas dentro de los Sistemas Integrados de
Transporte Masivo - SITM, Sistemas Integrados de Transporte Publico - SITP, Sistemas
Estratégicos de Transporte Publico - SETP y los Sistemas Integrados de Transporte Regional
- SITR.

Resolucién No. 160 de 2017 del Ministerio de Transporte.

DEFINICIONES

Bicicleta: Vehiculo no motorizado de dos (2) o mas ruedas en linea, el cual se desplaza por
el esfuerzo de su conductor accionado por medio de pedales.

Bicicleta con pedaleo asistido: Bicicleta equipada con un motor auxiliar con potencia
nominal continua no superior a 0,35 kW, que actia como apoyo al esfuerzo muscular del
conductor. Dicha potencia debera disminuir progresivamente conforme se aumente la
velocidad del vehiculo y se suspendera cuando el conductor deje de pedalear o el vehiculo
alcance una velocidad de 25 km/h. El peso nominal de una bicicleta asistida no debera superar
los 35 kg.

Biciusuario: Usuario de la bicicleta que realiza un intercambio modal en Portales o Estaciones
del sistema que dispongan de cicloparqueadero.

Cicloparqueadero: Espacio fisico, dentro o asociado a un portal o estacién del Sistema
Integrado de Transporte Publico, adecuado para que los biciusuarios del sistema puedan
estacionar y asegurar por su cuenta sus bicicletas, y continien su viaje trasbordando hacia
los servicios troncales del sistema. Esta infraestructura facilita y promueve el intercambio
modal entre el Subsistema de Transporte No Motorizado y el Sistema Integrado de Transporte
Publico Masivo.

Ciclorruta: Via o seccion de la calzada destinada al transito de bicicletas en forma exclusiva.
Intercambiador Modal: Lugar de intercambio entre diversos modos de transporte. Centro de
generacion y atraccién de actividades y servicios publicos y privados en el que confluyen
autobuses urbanos e interurbanos, taxis, automoviles, personas con movilidad reducida,

peatones y ciclistas.
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TiTULO:

CONDICIONES DE USO DE LOS CICLOPARQUEADEROS DEL
SISTEMA TRANSMILENIO

Cédigo: Version: Fecha: i
— % .om.001 3 Enero de 2020 M oor
. Modos Alternativos: Se entiende por Modos Alternativos de transporte, el desplazamiento

peatonal, en bicicleta o en otros medios no contaminantes, asi como los sistemas de
transporte publico que funcionen con combustibles limpios™.

. Motociclo, ciclomotor o Moped: Vehiculo automotor de dos (2) ruedas, provisto de un motor
de combustion interna, eléctrico y/o de cualquier otro tipo de generacion de energia; de
cilindraje no superior a 50 cm3 si es de combustién interna, ni potencia nominal superior a 4
kW si es eléctrico.

. Potencia nominal continua maxima: potencia maxima durante 30 minutos en el eje de
transmision de un motor eléctrico.

. Sistema de Control de Acceso: Conjunto de Software y Hardware dispuesto en cada uno de
los puntos de acceso a los cicloparqueaderos, con fines de seguridad y monitoreo, que permite

llevar control de las visitas de usuarios en bicicleta que hacen uso del servicio.

6. CONDICIONES GENERALES

6.1 Alcance del servicio de cicloparqueaderos
El servicio de cicloparqueaderos del sistema no es un servicio comercial de parqueadero de
vehiculos, por lo que TRANSMILENIO S.A. no se lucra por la permanencia de las bicicletas en el
mismo. La intencidn de destinar estos espacios dentro de los portales y estaciones del sistema, es
permitir y facilitar el intercambio modal entre la bicicleta y el transporte masivo, para que los usuarios

puedan completar en bicicleta sus viajes en los tramos inicial y final de sus recorridos.

6.2 Funcionamiento de los Cicloparqueaderos
Los cicloparqueaderos de TransMilenio son estacionamientos de tipo intermodal que estan
integrados operacional, tarifaria y fisicamente con los portales y estaciones del Sistema
TransMilenio, es decir:

e El usuario no realiza pago adicional por el uso del servicio del cicloparqueadero; con la
validacion (pago) del pasaje que le permite ingresar al sistema, tiene derecho al uso del
mismo.

e Existe continuidad en la infraestructura fisica que conecta los espacios de cicloparqueaderos

con las plataformas de ascenso a los buses troncales del sistema.

! Definicion tomada del Articulo 1° de la Ley 1803 de 2006 por la cual se establecen algunas normas sobre
planeacion urbana sostenible y se dictan otras disposiciones.
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TiTULO:
CONDICIONES DE USO DE LOS CICLOPARQUEADEROS DEL
SISTEMA TRANSMILENIO

C6d|g° Version: Fecha: ALCALDIiA MAYOR DE
T-DM-001 3 Enero de 2020 BOGOTA

TRANSMILENIO

e Una vez dentro del cicloparqueadero, el usuario se encuentra en zona paga del sistema?y

puede hacer uso de cualquiera de los servicios troncales de la estacién o portal donde se

encuentra.

Los cicloparqueaderos cuentan con personal de vigilancia contratado por la Direccién Técnica de
Seguridad de TRANSMILENIO S.A, servicio que es apoyado por un circuito cerrado de television.
Adicionalmente cuentan con un sistema de control de acceso, el cual es operado por el personal de
vigilancia de turno asignado a cada cicloparqueadero. Dicho sistema tiene las siguientes funciones
operacionales:

e Registrar usuarios con sus bicicletas. Cada usuario se debe registrar por primera y Unica vez
(por cada bicicleta que posea) en el sistema de control de acceso, presentando su
documento de identidad y un documento que certifique la propiedad o tenencia de la
bicicleta. Producto del registro se le asigna e imprime un sticker adhesivo con un cddigo de
barras o cddigo QR que el usuario debe pegar al marco de la bicicleta.

e Registrar las visitas de cada usuario. Cada vez que el usuario ingrese o salga del
cicloparqueadero, el vigilante, mediante equipos periféricos lee el codigo de barras o QR

adherido a la bicicleta, con lo cual quedara registrada la visita del usuario.

Los horarios de operacion de los cicloparqueaderos son los mismos que los establecidos
especificamente para cada uno de los portales y estaciones donde se encuentre el cicloparqueadero,
y es potestad del personal de vigilancia permitir la salida de bicicletas después de finalizado el horario

de operacion.

6.3 Cicloparqueaderos del Sistema TransMilenio

Las Estaciones y Portales del Sistema TransMilenio que disponen de cicloparqueaderos, y el nimero

de cupos ofrecidos en cada uno de ellos son:

Cicloparqueadero Cupos
Estacién Banderas 101
Estacion Bicentenario 116
Estacion General Santander 48
Estacion Ricaurte 165
Estacién Av. Rojas 104

2 En los cicloparqueaderos ubicados fuera de estaciones o portales, el pago del pasaje se realiza al ingresar al
cicloparqueadero, y no se cobra posteriormente el ingreso a la estacién o portal.
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TiTULO:

CONDICIONES DE USO DE LOS CICLOPARQUEADEROS DEL
SISTEMA TRANSMILENIO
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Cicloparqueadero Cupos
Estacién Pradera 32
Estaciéon Marsella 32
Estacion Mundo Aventura 32
Estacion Quinta Paredes 48
Estaciéon San Mateo 1449
Estacion Tv. 86 84
Estaciéon Av. 1 de Mayo 228
Portal 20 de Julio 216
Portal Américas 785
Portal Eldorado 532
Portal Suba 710
Portal Sur 409
Portal 80 353
Portal Tunal 437
Estacién Juan Pablo 44
Estacién Manitas 52
Estacion Mirador del Paraiso 82
TOTAL 6059

TABLA 1. CICLOPARQUEADEROS EN EL SISTEMA TRANSMILENIO

6.4 Protocolo para el uso de los Cicloparqueaderos del Sistema TransMilenio

A continuacion se definen los lineamientos y condiciones bajo los cuales TRANSMILENIO S.A.

ofrece el servicio de cicloparqueaderos asociados al sistema TransMilenio, los cuales deberan ser

de estricto cumplimiento por parte de los biciusuarios que deseen hacer uso de este servicio.

. El usuario debe identificar y llegar hasta el Portal o Estaciéon del Sistema donde haya un
cicloparqueadero.
3 Si el usuario no tiene tarjeta o saldo disponible en la misma, debe ubicar las taquillas de la

estacion y comprar su tarjeta de viaje o recargar su tarjeta por uno de los canales habilitados

para ello.

. El usuario debe ubicar la barrera de control de acceso al cicloparqueadero, validar su pasaje

e ingresar al Sistema con su bicicleta en mano.

. Si es la primera vez que el usuario hace uso de los cicloparqueaderos, debe registrarse con

un documento de identidad valido (cédula o tarjeta de identidad para ciudadanos colombianos

y pasaporte o cédula de extranjeria para ciudadanos extranjeros), y el documento que acredite
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la propiedad o tenencia de la bicicleta en el Sistema de Control de Acceso a
cicloparqueaderos. Este proceso de registro inicial incluye adicionalmente la toma de registro
fotografico del usuario y la bicicleta, y el diligenciamiento de datos de contacto del usuario.
En caso de contar con articulaciéon tecnoldgica entre el Sistema de Control de Acceso a
Cicloparqueaderos de TRANSMILENIO S.A. con el sistema del programa de la Secretaria
Distrital de Movilidad “Registro Bici” 3, el registro realizado en dicho sistema hara las veces de
documento que acredite la propiedad o tenencia de la bicicleta.

. Para finalizar el registro inicial, el personal de vigilancia generara, imprimira y le brindara al
usuario una etiqueta en papel adhesivo con un coédigo de barras o cédigo QR, que debe
adherirse a la bicicleta en un lugar visible y accesible para su lectura y control.

o Una vez finalizado el registro inicial el usuario podra ingresar y hacer uso del servicio de
cicloparqueaderos, para lo cual, el personal de vigilancia registrard cada visita mediante la
lectura de la etiqueta adherida a la bicicleta, tanto para el ingreso como para el retiro de la
bicicleta del cicloparqueadero. En cualquier momento, el personal de vigilancia podra pedir el
documento de identidad con el que se registro, ello con el fin de confirmar la identidad del
usuario. En caso de deterioro de la etiqueta, el usuario puede solicitarla nuevamente sin
ningun costo al personal de vigilancia, sin que para ello medie requisito adicional a los antes
descritos.

o El usuario debe estacionar su bicicleta y asegurarla con su propia cadena, candado y los
demas elementos de seguridad que a su juicio considere pertinentes. Es indispensable que
cada usuario retire y se lleve su candado y cadena de seguridad una vez haya terminado el
uso del cicloparqueadero, para que el espacio quede disponible y se pueda garantizar el
servicio a otros usuarios. En caso de encontrar candados en los mdédulos sin que haya una
bicicleta, TRANSMILENIO S.A. tiene la potestad para retirarlos y disponer de ellos como
considere, sin que medie responsabilidad alguna para la Entidad.

3 Una vez asegurada la bicicleta en el cicloparqueadero, el usuario debe dirigirse a las
plataformas para ingresar al bus que lo llevara a su destino.

. Solo esta autorizado para retirar la bicicleta del cicloparqueadero, la persona que registréd su
ingreso, por lo tanto, nadie diferente a esta puede hacerlo.

) Al vencimiento del plazo de treinta (30) dias calendario que una bicicleta permanezca de
manera permanente en los cicloparqueaderos del Sistema TransMilenio, la entidad podra

segun la capacidad del cicloparqueadero, priorizar el inicio de los tramites ante las entidades

3 https://www.registrobicibogota.movilidadbogota.gov.co/
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competentes para que la o las bicicletas sean consideradas en situacion de abandono y se
pueda disponer segun corresponda, siguiendo para tal efecto el procedimiento que determine
la entidad competente.

) El uso de los cicloparqueaderos es exclusivo para usuarios con bicicletas, bicicletas con
pedaleo asistido y bicicletas adaptadas para personas con movilidad reducida.

o El usuario debe atender las instrucciones y recomendaciones que le sean dadas por el
personal de vigilancia del cicloparqueadero, asi como las publicadas y/o divulgadas por
TRANSMILENIO S.A.

o Cuando TRANSMILENIO S.A. requiera hacer el mantenimiento o adecuacién de un
cicloparqueadero, informara oportunamente a los usuarios sobre las actividades a realizar,
dandoles las instrucciones, condiciones y restricciones de la operacion del cicloparqueadero
durante la ejecucioén de las actividades. Si al inicio y/o durante la ejecucién de las actividades
de mantenimiento o adecuacion, el usuario no atiende las instrucciones o recomendaciones
dadas, TRANSMILENIO S.A. podra autorizar romper el candado y trasladar la bicicleta dentro
del mismo cicloparqueadero, a un espacio donde no se obstruyan los trabajos a ejecutar.

. Se recomienda al usuario no dejar cascos ni otros elementos o accesorios en el
cicloparqueadero. Si los deja sera bajo su responsabilidad y riesgo.

. Se permitira el ingreso de las bicicletas publicas del programa “Pedaleando en Bici por
Soacha” unicamente en el cicloparqueadero de la estacién San Mateo. Los tenedores de estas
bicicletas podran registrarlas presentando, en reemplazo del documento de propiedad, el
carné de asignacion entregado por la Alcaldia de Soacha y/o la Gobernacion de

Cundinamarca, y cumpliendo los demas requisitos establecidos en este Protocolo.

Nota: El Sistema TransMilenio facilita a titulo gratuito el estacionamiento para bicicletas y el mismo
NO constituye contrato de deposito, por tanto, TRANSMILENIO S.A. no asume responsabilidad por
danos, pérdidas parciales o totales de las bicicletas estacionadas a titulo gratuito. La seguridad de
las bicicletas y elementos instalados o dejados es responsabilidad exclusiva del propietario.

TRANSMILENIO S.A. solo respondera en caso de culpa grave o dolo del personal de vigilancia

asignado a los cicloparqueaderos.

6.5 Normas aplicables para servidores publicos, agentes del Sistema, personal de

vigilancia y Policia Nacional

. Se prohibe el parqueo de motocicletas, motociclos, ciclomotores o Moped en los

cicloparqueaderos del Sistema TransMilenio. Su uso es exclusivo para bicicletas.
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El uso del cicloparqueadero no exime del pago del tiquete de acceso al Sistema TransMilenio.

Se prohibe el uso de las zonas del cicloparqueadero para fines distintos para los cuales estan

disefiadas.

En caso de identificar un uso distinto a lo previsto en este Protocolo, se debe informar al

Profesional Especializado Grado 6 de Modos Alternativos e Integracion Modal de la Direccion

de Modos Alternativos y Equipamiento Complementario, para su gestion.
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Resolucion Nimero 0033
(Enero 13 de 2020)

“Por la cual se actualiza el documento “M-
SE-002 Manual del usuario aplicativo para la
remuneracion de los agentes” de la Subgerencia
Econdémica”

EL JEFE DE LA OFICINA ASESORA
DE PLANEACION DE LA EMPRESA DE
TRANSPORTE DEL TERCER MILENIO
“TRANSMILENIO S.A.”,
En ejercicio de sus facultades conferidas
mediante la Resolucion 143 del 2 de marzo de
2016,y

CONSIDERANDO:

Que de conformidad con lo sefialado en el articulo se-
gundo del Acuerdo 4 de 1999, corresponde a TRANS-
MILENIO S.A., la gestidn, organizacion y planeacion
del servicio de transporte publico masivo urbano de
pasajeros en el Distrito Capital y su area de influencia,
bajo la modalidad de transporte terrestre automotor.

Que cumpliendo con lo ordenado en el paragrafo uni-
co del articulo 1° de la Ley 87 de 1993, se adopt¢ el
Manual de Procedimientos de TRANSMILENIO S.A.

Que siendo TRANSMILENIO S.A,, el ente gestor del
Sistema Integrado de Transporte Publico, considera
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necesario actualizar los Manuales de Procedimientos
de las diferentes dependencias de la Entidad, con el
objeto de ajustarlos a los nuevos parametros documen-
tales, necesidades y desarrollo del Sistema.

RESUELVE:

ARTICULO 12: Derogar en su totalidad la Resolucién
521 del 12 de septiembre de 2016, mediante la cual se
habia adoptado la version 0 del documento “M-SE-002
Manual del usuario aplicativo para la remuneracién de
los agentes”

ARTICULO 2°: Actualizar el siguiente procedimiento
a la version registrada a continuacion:

Codigo | Version Nombre

Manual del usuario aplicativo para la

M-SE-002 1 .
remuneracion de los agentes

ARTICULO 3°: La presente Resolucion rige a partir
de su publicacion en la Gaceta Distrital.

PUBLIQUESE Y CUMPLASE.

Dada en Bogotad, a los trece (13) dias del mes de
enero del afio dos mil veinte (2020).

SOFiA ZARAMA VALENZUELA
Jefe de Oficina Asesora de Planeacion
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MODIFICACIONES
VERSION FECHA CAMBIO SOLICITO
0 Septiembre de | Primera version oficial del manual del usuario aplicativo NA
2016 para la remuneracion de agentes con codigo M-SE-002. o
Se realizan las siguientes actualizaciones e incorporaciones
al presente manual:
- Actualizacién de la remuneracion segun los otrosies
estructurales suscritos el 29 de mayo de 2019 a los
contratos de concesion zonal de la licitacion publica LP-
TMSA-004-2009.
- Inclusion de la remuneracion del operador del cable;
producto de la licitacion publica LP-TMSA-004-2018.
- Inclusion de la retribucion de los concesionarios de
operacion y provision de flota troncal de la nueva
generacion de las Fases | y |l segun lo estipulado en los Subgerente
1 Enero de 2020 respectivos contratos y otrosies; producto de los Econémico
procesos de contratacion del afio 2018 (LP-TMSA-001-
2018, LP-TMSA-002-2018, SAM-TMSA-20-2018, SAM-
TMSA-21-2018)
- Actualizacién del esquema de participacion del Ente
Gestor del Sistema Integrado de Transporte Publico de
Bogota D.C.- SITP
Responsable: se actualiza el nombre del cargo del
Profesional Especializado Grado 6.
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Introduccion

El Aplicativo para la Remuneracion de los Agentes — AppRA - esta desarrollado bajo los parametros
existentes en cada uno de los Contratos y Otrosies celebrados con los diferentes Agentes del
Sistema, tanto los de Fase 1(antigua y nueva generacioén), Fase 2(antigua y nueva generacion), Fase
3, el Operador del Cable, Concesionarios de Provisiéon y el Operador de Alimentaciéon, empresa que

labora en el momento de creacion de esta Aplicacion.

De esta manera, la informacion fuente de este seran los archivos obtenidos de las diferentes
Direcciones y/o Subgerencias de la Entidad, archivos que deben poseer la debida integridad,
confiabilidad y seguridad.

Este manual le ayudara a utilizar el aplicativo y entender el funcionamiento de cada una de sus
partes.

Las caracteristicas y tareas relacionadas que se tratan en este manual van desde la puesta en
marcha del aplicativo, sin entrar a contemplar la creacion de este y se extiende hasta la generacion
de la Liquidacién Previa para ser enviada a la Fiducia existente; se aclara que a través de este

manual o guia no se entregaran ni usuarios ni claves de acceso.

A quien va dirigida esta guia

Esta guia ayudara a todos los usuarios que dispongan de conocimientos basicos en Ofimatica, no
obstante, se ha disefiado para ayudar tanto a las personas responsables de la informacién, como a
las personas que tengan a cargo la labor de administrar el aplicativo y de generar la Liquidacion

Previa de los Agentes.

Estructura de esta guia

Este documento se compone de tres capitulos y un apéndice.

Capitulo 1, "Acceso al Aplicativo"

Este capitulo explica los pasos que el usuario debe seguir para poder acceder al aplicativo.

Capitulo 2, "Administracidon de parametros generales”
Se da a conocer las tareas basicas y esenciales del manejo de parametros, los cuales son

fundamentales para el correcto funcionamiento del Aplicativo.

Capitulo 3, "Manejo de la Informaciéon”
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Este aparte trata las diferentes tareas que permitiran obtener un resultado veraz, desde la

captura de la informacion base, ejecucion del proceso y produccién de los informes o consultas

finales.

Apéndices, "Herramientas utilizadas y Caracteristicas

funcionamiento — Nivel Técnico”

indispensables para su

Este apéndice esta dirigido a la parte técnica e incluye los procedimientos y/o caracteristicas

necesarias para establecer una correcta ejecucién del aplicativo en los o computadores de los

usuarios.

Requisitos para llevar a cabo
los procedimientos descritos en

esta guia

Para realizar correctamente todos los procedimientos y pasos descritos en esta guia, asegurese de

cumplir con los siguientes requisitos. Tenga en cuenta que se proporciona un resumen de los

requisitos minimos:

Requisitos de hardware

Para realizar los procedimientos descritos en esta guia se requiere el siguiente hardware.

» Computador Personal

Requisitos de software

Se requiere el siguiente software:

» Navegador que permita utilizar el complemento o plugin de Java. Se sugiere Internet Explorer.
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CAPIiTULO 1

Acceso al Aplicativo

Antes de empezar a utilizar el Aplicativo es claro que se deben disponer de los requisitos de
software necesarios para su buen funcionamiento y como es légico, se debe contar con un nombre

de usuario y su respectiva contrasefia.

El usuario como la contrasefia es de caracter personal y por obvias razones no debe ser divulgada

y lograr asi la seguridad de los datos y su debido resultado.
Acceda a su navegador o browser y mediante el siguiente URL, abra la aplicacion.

http://appra/

e E hitp:/fappra/ O = > || @ Oracle Fusion MiddlewareF...

U Aplicaciones « Manuales Personal = Tecnologia HW + Tecnologia SW - Transmilenic v

Ventana ORACI—E

Conexion -7

Usuario:
Contrasefia:
Base de Datos:

Conectar | Cancelar
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En esta pagina inicial, se solicita Usuario y Contrasefia, y adicional a ello se solicita la Base de
Datos donde reside la Informacion; esto ultimo se debe a que la Aplicacién ha sido disefada

utilizando forms y reports de Oracle®.

Posterior al ingreso a través de esta ventana usted podra capturar, consultar o procesar la

informacién, todo ello segun los permisos o roles que se establezcan a los usuarios creados.

- [m] X
e & nttp://server-apps transmilenio.gov.co:8888/forms/frmservlet? config=appra ~ & | Buscar. o~

2 Oracle Fusion Middleware F...

Accion Edicion Copsultar Registro Ayuda Caplura Procesos Parametros Sistemas Ventana

HEHEN > 9 e x%?
'}'_.ETRM-IEM\LE A. - Remuneracion de Agentes

Jueves 22 de Agosto de 2019 ||| [CMRIVERAE [AFPRA_ADMINISTR

_Registro: 111

Dentro de la Aplicacion, encontrara algunos Menus desplegables que son dispuestos por defecto:
e Accion
e Edicion

e Consultar

e Registro,
e Ayuda,y
e Ventana.
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Ahora bien, con respecto a la Aplicacion para la Remuneracion de Agentes se han dispuesto los

siguientes menus:
e Captura, menu que nos permite Importar cada uno de los archivos fuente de informacién.

e Procesos, opcion para la Generacién de la Remuneracién de los Agentes del Sistema y
despliegue de Consultas sobre los Procesos de Remuneracion ya efectuados y sobre los

Totales de la Informacion ya procesados.

e Parametros, menu para Administrar la configuracion de valores fijos en el tiempo y que
permiten obtener un resultado adecuado.
e Sistemas, menu para Administrar usuarios y configuraciéon de opciones del Sistema.

Todos los menus y opciones propias de cada uno de ellos se comentaran con un mayor detalle en

los acapites siguientes.

CAPIiTULO 2

Administracion de parametros
de configuracion

Uno de los pasos mas importantes y de mayor cuidado es la configuracién de estos parametros,
dado que la definicion de estos valores determina si la aplicacion de las formulas y el resultado de

la Liquidacion previa de los Agentes es la correcta.

Las opciones de configuracion de los parametros que se apliquen o modifiquen pueden afectar a
todos los componentes de la organizacion y de la informacién como tal. Ahora bien, usted podra
adicionar en cualquier momento parametros de acuerdo a las caracteristicas exigidas por la tabla
que los almacena; para ello, debe ingresar la nueva informacion en la ultima fila o pulsando click

en el simbolo +.

REGISTRO DISTRITAL « BOGOTA DISTRITO CAPITAL (COLOMBIA) » ANO 52 « NUMERO 6717 « PP 1-87 « 2020 « ENFRO * 17




TRANSMILENIO

TiTULO:

MANUAL DEL USUARIO APLICATIVO PARA LA REMUNERACION
DE LOS AGENTES

Codigo Version Fecha

BOGOTA

Accion Edicion Consultar Registro Ayuda Captura Procesos Parametros Sistemas Wentana

HY® MG * 3 = &5 % %? Basicos
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Jueves 22 de Agosto de 2015 |_ |Dh-' RIVERAB |AF‘F‘RA_ADP.-'INI5TF! TransMiCahble
SIRCI
Tipologia

Contingencia

Cambiar Clave

En este capitulo explicaremos las opciones existentes bajo este menu y, para una mejor

administracion éstos se han agrupado permitiendo una mejor gestion de estos.

La definicion de estos agrupamientos es la siguiente:

Parametros Basicos, son todos aquellos valores que son requeridos para la adecuada
operacion de la Aplicacion.
Parametros de Operadores, son aquellos valores que mantiene cada uno de los Operadores

de Transporte de acuerdo con las condiciones establecidas en sus Contratos de Concesion.

Parametros de TransMiCable, son los valores establecidos en el Contrato de Operacion del

Cable y que son requeridos para la liquidacion de este.
Parametros del SIRCI, son todos los valores que se encuentran definidos por la Politica

Tarifaria y por el Contrato de Concesion del SIRCI.

Parametros por Tipologia, bajo esta opcién se han incluido los valores de tarifas por kilémetro

para cada una de las tipologias existentes.

Parametros de Contingencia, dada la posibilidad de implementacién de contingencia
operativa para los Operadores Zonales, se definieron valores base para la liquidacion de los

operadores que prestaran servicio contingente.

Cambiar Clave, a manera administrativa y por medida de seguridad se incluyd esta opcion

para que cada Usuario segun su conveniencia decida o no modificar su Clave de Acceso.

Es pertinente mencionar que la modificacion de estos parametros se encuentra asociada a aquellos

usuarios que posean “Rol Administrador”, dada su importancia y cuidado en los mismos.
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Parametros Basicos

En la figura siguiente se observa la primera pestafia de estos Parametros Generales, donde se

encontraran las siguientes definiciones:

& Oracle Fusion MiddlewareF... [T

arametros

Sistemas Ventana

Senvicios - Operadores l Tipologias Clases de Rutas Generales Otros

Senvicios

D Descripcion
i |TRONCAL 4]
U |URBANO
| |
—

Operadores

Descripcion Zona Grupo Remuneracion Senvicio

|BMO Sur |sur |OPERACION F1 F2 [T (]
|BMP Sur |sur |PROVISION F1 F2 [T
|CapitalBus |americas |OPERACION F1 F2 [T
|Ciudad Movil | |FASE 1 [T
|Conexion Movil [ |FaSE 2 [T
|Consorci0 Express D |San Cristobal |FASE 3 |T
|Consorci0 Express N |Usaquen |FASE 3 |T | |
|CooBus [ |FASE 2 [T
|Express del Futuro [ |FASE 1 [T
|Gmovil |Engativa |FASE 3 [T
|Masivo Bogota |americas |PROVISION F1 F2 [T
|MetroBus [ |FASE 1 [T
|s118 Calle 80 |calle 80 |OPERACION F1 F2 [T
|S118 Norte [Norte |OPERACION F1 F2

Servicios

Este primer parametro hace alusion a la zona de influencia de cada uno de los Operadores o

Agentes del Sistema.

Para tal fin se han definido los siguientes Servicios:
T—TRONCAL, y

U — URBANO, o también conocido como ZONAL.
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Operadores

Adicional al Servicio, como Zona de Influencia o diferenciador del préstamo de Servicio al Publico,
se hace necesaria la parametrizacion de cada uno de los componentes del Sistema TransMilenio
y Agentes del Sistema, como componentes establecidos mediante los diferentes Contratos de

Concesion de Operacion y/o Provision.

Se definen Contratos de Operacion a aquellas empresas que mediante un Contrato de Concesién
prestan el Servicio de Transporte en Zonas de Influencia definidas, con tipologias de vehiculos

propias o no de dicha Concesion.

Y, se definen Contratos de Provision a las empresas que mediante vinculo Contractual han
dispuesto de tipologias de vehiculos a las empresas que poseen Contratos de Operacion con
TRANSMILENIO S.A.

Cada uno de ellos, debera poseer como informacion basica ademas de su Nombre, su Zona de
Influencia, su Grupo de Remuneracién y Servicio; se aclara que el Grupo de Remuneracion, hace
referencia a la agrupacion dada por la Subgerencia Econémica en cuanto a los momentos definidos
para su pago, por ahora se poseen los siguientes grupos: ALIMENTACION, FASE 1, FASE 2, FASE
3, OPERACION F1 F2 y PROVISION F1 F2.
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H AR .
Senicios - Operadores Tipologias l Clases de Rutas Generales Otros
Tipologia

Identificador Descripcion Senvicio

o |- NO APLICA- [T [
[1 |BiArticulados [T

2 |Articulados [T

[2 |Padron Dual Hibrido [T

|€! |F'adr0n Dual Normal |T

[12 |Padron Dual Hibrido NC [T

22 |BiArticulados a Gas Euro VI [T

[25 |articulados a Gas Euro VI [T

22 |Articulado Diesel Euro V [T

[29 |Biarticulado Diesel Euro V/ [T

|L |F'adr0n MNormal |U

5 |Bus 50 U

[7 |Bus 40 lu

B |Bus 19 lu

[0 [Padron Hibrido U N
[11 |Bus 50 Gas lu

[13 |Padron Hibrido NC lu

[14 |Bus 50 NC lu

[15 |Padron Normal NC U

[16 |Padron Diesel IL lu

[17 |Padron Diesel IL con DCTO U

[12 |Bus 40 NC U 5

Tipologias

Se ha definido Tipologia como los diferentes Tipos de Buses o Vehiculos utilizados por los
Operadores del Sistema, y cada uno de ellos debe ser asociado a los Servicios existentes, dado

que esto define la remuneracién por Vehiculo.
De manera general existen:

BiArticulados: Similar a los Buses Articulados, y descritos a continuacion, poseen como

caracteristica principal, sus dos fuelles y tres cuerpos, con una capacidad de 291 viajeros.

Articulados: Los vehiculos articulados que circulan por las troncales son de color rojo y un tamafio
y altura superiores a las de un autobus normal, con una articulaciéon en el medio de color gris y
material de tela, que permite girar en la mitad para permitir que doble y gire en los recorridos.

Internamente tienen 40 sillas de color rojo y 8 de color azul (estas ultimas exclusivas para nifios,
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ancianos, discapacitados y mujeres embarazadas), y tienen también barras de agarre de pasajeros
de pie al lado de todas las sillas, asi como sectores especiales para sillas de ruedas. La capacidad

de los vehiculos articulados es de 160 personas.

Padron Dual: Los buses duales tienen como caracteristica principal puertas a ambos costados,
puerta izquierda para la circulacion sobre las troncales de TransMilenio con estaciones en el centro
de la via y puerta derecha y validador a bordo para la operacidn sobre las vias principales con
paraderos del Sistema Integrado de Transporte ubicados al costado derecho de la calzada. Buses

de este tipo, con capacidad para 80 pasajeros y presta dos tipos de servicio el Troncal y Urbano.
Padrén Diesel: Bus padrén zonal y su tipo de servicio es Urbano o Zonal.

Bus 40 y Bus 50: son buses con capacidad de 40 y 50 pasajeros, anteriormente conocidos como

Busetas y el tipo de servicio que presta es Urbano o Zonal.
Bus 19: son microbuses con capacidad de 19 pasajeros y el tipo de servicio que presta es Urbano.

Se aclara que se consideraron modificaciones a las Tipologias existentes, y surgen éstas dada la
diferenciacion que existe sobre las tarifas de pago a los diferentes operadores, pese a que

corresponden a la misma tipologia.

Clases de Rutas

Dentro de todos los parametros establecidos y comentados hasta el momento, uno de los mas

importantes es la Clase de Ruta, la cual define los tipos de Rutas existentes y utilizadas en el SITP.

Se aclara que la Clase de Ruta por defecto debe ser INDIVIDUAL, y sélo aquellas Rutas que
poseen una Tarifa por Pasajero diferente deben tener una Clase de Ruta previamente creada,
ejemplo de ellas, las Clases denominadas ESTRATEGICA XXX, que han sido Rutas que mantienen

una Tarifa por Pasajero particular y cuyo documento de respaldo es el permiso provisional.

De todas las Clases de Ruta definidas, existe una particular denominada APOYO, la cual solo se
utiliza en aquellas Rutas de Colaboracién entre Operadores o Agentes y cuya Tarifa implica el uso

de un indice de Oferta Econémico diferente al utilizado por el Operador que facilita los Vehiculos.
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Clases de Rutas l

~— Clases ~ Tarifas por Clase de Ruta
I} Descripcion Fecha Id Op. Operador Valor Aplica OE
1 |ALIMENTACIDN @ 10/01/2019 12 Consorcio Express San Cristobal ] 34545 r -
' ALIMENTACION APOYO | 10/01/2019 |21 |[Masivo Capital Kennedy ] 34545 @
M_]’m 10/07/2018 12 Consorcio Express San Cristobal ] 33470 [
3 ] APOYOD 10/07/2018 21 Masive Capital Kennedy ] 33479 W
4 ] COMPARTIDA 10/01/2018 12 Consorcio Express San Cristobal ] 3347918529411 r
13 ] CONTINGEMNCIA 10/01/2018 21 Masivo Capital Kennedy ] 3347918529411 [
16 ] CONTINGENCIA POSICIONAMIE 10/01/2017 12 Consorcio Express San Cristobal ] 321,6509411764 [
5 ] ESTRATEGICA 12 13 RUTAT13 10/01/2017 21 Masivo Capital Kennedy ] 321,6509411764 [
8 ] ESTRATEGICA 19 RUTATC11 10/01/2016 12 Consorcio Express San Cristobal ] 304,1699117647 [
3] ] ESTRATEGICA 19 RUTA 599 10/01/2016 21 Masivo Capital Kennedy ] 304, 1699117647 [
T ] ESTRATEGICA 19 RUTA 93 20/09/2015 12 Con=orcio Express San Cristobal ] 28488058 [
10 ] ESTRATEGICA 23 RUTAT29 10/01/2015 21 Masivo Capital Kennedy ] 2842805 [
11 ] ESTRATEGICA 23 RUTAT33 10/01/0218 12 Consorcio Express San Cristobal ] 3347918529411 [
9 ] ESTRATEGICA 23 RUTAT42 ' ] |
12 |[InDIviDUAL ] |
15 |vacio ] [
J J -
J J L
) ) "
] ] =
J J =
] L l "9

Asi mismo, y con el animo de facilitar tanto la Consulta como el ingreso de las Tarifas para dichas
Clases de Ruta y a que Operadores afecta, se ha dispuesto un filtro en la medida que la Clase de

Ruta se selecciona.
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Generales

Estos parametros, a diferencia de otros se consideran mas Constantes con respecto a los demas,
dado que son valores cuya modificacion puede ser Anual o simplemente no se dan, como es el

caso de DIAS SEMANA que corresponde a los dias a contemplar por Semana.

&2 Oracle Fusson Middleware F... =

Accion Edicdon Cogsultar Registro Ayuda Captura Procesos Parametos Sistemas Yentana

(= B R i e i i - T

Fecha Icentificador Descripcion valor
[1om12018  firc “fingice ce Precios al Consumidos 2019 [ 1381645114212
[10m172018 fPc Indice Ge Precios al Consumicos 2018 [ 13196793123
[101102017 IRENDIMIENTO_FIDUPorcentaje ce Rendimiento de Ia Cuenta Recaudadora [ 14667
[10m12017 firc lincice ce Precios at Consumidor 2017 [ 1.2678252596
[10m12018 hPc lingice ce Precios al Consumidor 2016 [ 1.1988891344
[10/0172015 fPC “findice ce Precios ai Consumidor 2015 [ 11220
[o1m12015 “[Dlas_semaria [Canticad ce Dias de ta Semana 7
[010172015 [PORC_ALERTA [Porcentaje ce Alerta en Venficacion de Datos 05
[01012015  [PORC_FONDO_PRI [Porcentaje 3 TRANSMILENIO S A 02
[o1012015 [PORC_TRONCAL |Pamscpacion Flota Troncal por EQuIpos f So
[oim12015 PORC_ZONAL [Parscipacion Flota Zonal = Amentacion por EQUIpos [ 41
[osmoiz01s RENDIMIENTO_FIDUPorcentaje ce Rendimiento de ka Cuenta Recaudadora [ 085
[o1012015 fTav_TRONCAL {Constante para Casculo ce TMV en Buses Troncales | 43
! . T
f r

Otros

Esta ultima referencia a Parametros corresponde mas a un Glosario de las diferentes opciones que
pueden venir tipificadas en los Archivos de Cargue, y que aplican segun su Grupo a las diferentes

secciones que se utilizan al Liquidar la Remuneracion.
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|ENTES I [TRANSMILEMID | lo |
[PROVI=ION F1 F[TP_Mx [Tope Maxima de vehiculos [ o
[RECAUDD |1 [Marte Recaudacs o
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RECAUDO |3 [uso vigje Creditn fo
RECAUDO |4 [Reposicion viaje Creato [o
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TIPOAJUSTES [OTRO [4justes normales de la Operacion ] |
[TRONCAL_FiFz[oTO_P |Descuentn Particular I
[TrRonca_FiFzfos [Porcentaje Otro 516 2012 por Kilometraje Ir
[TRONCAL_F1F2 [051_6 [Porcentaje Otra 516 2013 [ Ir |
[TRONCAL_FiFz|P |Fiota Programada | lo |
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Parametros de Operadores

Es evidente que en estas Opciones figuraran todos los Parametros que involucran a los Operadores
y que para efectuar una verdadera separacién y comprension, se dividio la ventana de acuerdo a
su Grupo de Remuneracion, exceptuando el Grupo denominado ALIMENTACION, dado que su
Operador pertenece a FASE 1y 2.

& Oracle Fusion MiddlewareF... % ||

Ventana

~— Operadores F3 ~ Factor de Calidad Oferta Economica
Descripcion Zona Servicio Fecha Walor Fecha OE.Base  OE.Apoyo

Consorcio Express D San Cristobal ]—_]@ 10/01/2015 11 1002015 1 1=
Consorcio Express N Usaquen ]_—]
CooBus ]’_]
'Gmovil Engativa ]__] T

San Cristobal u ] 5]

i =ag ) - -
z::::m Dxpress Usaquen Ec:“::: %ﬁ — Coeficientes por Terminales
Fecha ID Veh ehiculo alor
Egotius Rerdomo) bordoma Ju | | | 0101712015 s Bus 50 1233347483 [~
EgoBus Suba Centro Suba Centro ]U_] 0102015 a Bus 19 74000 85308
Este es Mi Bus Calle 80 Calle 80 u ] peyREynyr = e o0 50000 Y
Este es Mi Bus Tintal Tintal u ] :
ETIB Zona Bosa Bosa U_]U @
 Por Vehiculo
Fecha Id Vehiculo ehiculn alor
10/01/2018 4 Padron Normal - U ] 6689128,82@
1040172019 5 Bus 50 - U ] 3167358,38
10/01/2019 7 Bus 40 - U ] 2556053,38 | .
10/01/2019 8 Bus 19 - U | 1881769,98
10/01/2019 14 Bus 50 NC - U | 313523399
1040172019 15 Padron Normal NC - U ] 7084931,79
1040172019 18 Bus 40 NC- U ] 287375433
10/07i2018 4 Padron Mormal - U ] 6482763 57
10/07/2018 5] Bus 50 - U ] 306964271
10/07/2018 7 Bus 40 -U ] 2477196,99
1040772018 g Bus 19-U ] 1823715,797
1040172018 4 Padron Mormal - U ] G482763,56617647
10/01/2018 ] Bus 50 - U ] 3069642,71029412U
R R R R RRE————————.
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Fase 3

Esta primera pestafia denominada FASE 3 corresponden a los Concesionarios de Operaciéon que

hacen parte del SITP y cuyas Zonas de Influencia eran las Zonas existentes durante la creacion

del SITP y aparicién de los Componentes Zonales o Urbanos, y entrega de las Troncales Calle 26

y Carrera 10.

Para cada uno de los Operadores se muestra a manera de filtro, los siguientes términos que son

definidos en cada uno de los Contratos y que éste Manual no entrara a afinar o mencionar:

e Factor de Calidad

e Oferta Econémica

e Coeficientes por Terminales, y

e Tarifas por Vehiculo.
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Fase 3. Sostenibilidad

Esta pestafia similar en su denominacién a la anterior FASE 3. SOSTENIBILIDAD hara referencia
a las particularidades de algunos Operadores de Fase 3 que, mediante un Mecanismo Contractual
el Ente Gestor les reconoce Valores de Sostenibilidad y un valor adicional Por Pasajero en su

Primer Abordaje.

(= Oracle Fusion Middleware F...

Accion Edicion Consultar Registro Ayuda Captura Procesos Parametros mas Ventana

ga Parametros

FASE 3 FASE 3. Sostenibilidad l FASE1y2 Provision F1 F2 Operacion F1 F2
Operadores F3 Valores de Sostenibilidad
Descripcion Zona Servicio Fecha ID Veh. Parametro Walor
|Consarcio Express San Cristobal [ tob U = |2sm0az013 o [-no 2 [sapo_sos [ 17271379158, (4]
|consorcio Express Usaguen u |18/0erz019 |o | |saLpo_sos | 17330345458,
[cooBus ,_— |11/08/2019 lo | |sapo_sos | 17399024178,
[EgoBus Perdomo ,_— lo4merzots o | |sabo_sos || 17462565377,
|zai072019 o | |sabo_sos | 17534881071,

[EgoBus Suba Centro 0 [21072018 [0 [Cn [sapbo_sos [ 17eorrzsiso,
[Este e Mi Bus Calke 80 u [14072019 o [-n |sabo_sos || 17680024877,
|Este es Mi Bus Tintal u [07r072019 o [-n [sapo_sos [ 17757280374,
|ETIB Zona Bosa u |a0/6i2019 lo [ |sapo_sos || 17826403262,
[Gmovil Zonal T 23062012 o | |sapo_sos | 17ss3108817,
[Mesivo Captal Kennedy ,_— |1emerzo1s o | |sabo_sos || 179ees71883,

- - |27/0512019 lo | |[monto_sos | 1791000000,
|r.|asnm Capital Suba u —
. |z7i0s2018 o | |sabo_sos || 17981000000,
S “ona Ciudad Bolivar U - | | | | | =

Por Pasajero Primer Abordaje
Fecha id Operador Valor

|2910512019

23

Fase 1y 2

Desde el Inicio de la Operacion del Sistema TransMilenio disefiado por Fases y que era cubierto
por las Troncales Caracas, Autopista Norte, Calle 80, NQS, Américas, Suba y Tercer Milenio, fue
necesario distribuir Concesionarios de Operacién por las mismas; esta distribucién se realiz6 para

las dos fases existentes y nombradas asi, dados los tiempos de entrada en Operacion.
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Estas fases y la Alimentacion que cubria los Portales y algunas estaciones Intermedias eran
liquidadas mediante procedimientos realizados en Hojas de Calculo, pero dada la inclusion de éstos
Operadores a nuestra Aplicacion fue necesario separar todos los parametros que se requieren para

la Liquidacién debido a su particularidad.

& Oracle Fusion Middleware F... % ||

Parametros

FASE 1y 2
— Operadores F1F2 — Parametros Troncales
Descripcion Zona Senvicio Fecha 1D Veh. Parametro Valor

Ciudad Movil & 03122016 |2 |[Arficulados llosi_s 19 5]
Conexion Movil || | 031122016 [0 -NOAPLICA-  |[TP_MX 0,
Expressdel Futua | 02/12/2016 |0 _NOAPLICA- __J[0SLK 19
MetroBus | [ 02M12/2016 [0 -NOAPLICA-  |ITP_MX 29893, 658
Sla9 || | 10/09/2016 |2 Articulados o316 13
Somos K | i 11/07/2016 [0 -NOAPLICA- ___|[DTO_P 025
TransMasivo ]T_] ]
AlCapital u_ ] ]

}—] | — Tarifas Km

[ |E Fecha  IdVeh. Valor

| 10/06/2018 |2 [Ariicuiados |3646,33 =

L] 10/05/2019 |2 |[Articulados |[ag12.42

L] 10/04/2019 |2 |[Articulados 260431

| 10032019 |2 |[Articulados |[2553,85 -

]_] 10/02/2019 |2 Articulados ]8514,02

L] 10/01/2019 |2 Articulados lla402,76

I 1011212018 2 Articulados 8395,39 ]
— Parametros Alimentacion
Fecha Identificador Descripcion Valor
29/04/2019 TKMA Tarifa por Kilometro Adicional Alimentado ] 126716 @
29/04/2019 TEMZ Tarifa por Kilometro Alimentado ] 42556
29/04/2019 TPAS Tarifa por Pasajero Alimentado ] 503,86
29/04/2018 TPAS Tarifa por Pasajero Alimentado ] 48833
01/01/2018 T Tarifa Tecnica Teorica Vigente ] 1835,7861211008
10M2/2017 TPAS Tarifa por Pasajero Alimentado ] 46925
101212017 1T Tarifa Tecnica Teorica Vigente ] 1794 4609127921
011212017 1T Tarifa Tecnica Teorica Vigente ] 18357861211098
10/09/2016 FLOTA_F1F2 Cantidad de Buses Troncales de los Operadores F1 F2 ] 500,
10/09/2016 TT Tarifa Tecnica Teorica Vigente ] 1758 1224177225
10/08/2016 T Tarifa Tecnica Tearica Vigente ] 1759 52
1110712016 KM_MIN Referencia de Kilometros Minimos Alimentados ] 4689,U
)

En esta ventana se puede observar que se filtran los datos en la medida que se selecciona el

Operador de Fase 1y 2.

REGISTRO DISTRITAL « BOGOTA DISTRITO CAPITAL (COLOMBIA) » ANO 52 « NUMERO 6717 « PP 199 « 2020 « ENFRO * 17



TiTULO:

MANUAL DEL USUARIO APLICATIVO PARA LA REMUNERACION
DE LOS AGENTES

Cédigo Version Fecha

M-SE-002 1 Enero de 2020 ALCALDIA MAYOR DE
BOGOTA

TRANSMILENIO

(2 Oracle Fusion Middleware F... LT
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HEHiEN S 9 e X P

"¥8 Parametros

FASE 3 FASE 3. Sostenibilidad FASE1y2 | Provision F1F2 Operacion F1 F2
Provision F1F2 Por Vehiculo
Descripcion Fona Senvicio Fecha Id Vehiculo wehicule Valor
[BMP Sur = lo107/2019 |28 i | 14337627 48[4
[Masivo Bogota ] (01072019 [29 [ 1814410575
512018 Calle 50 T (01062019 28 | 14261224,
(52018 Norte T ] (01062019 [29 [ 15047418,
[s2018 Suba ) [ [ [ [
|TransiNNDva ’T— | | | |
[ ) [ [ [ [ |
| C_] | | | | T
I ,’: Parametros Provision
Fecha 1D Veh. Parametro Valor
| C [01/06/2019  |[29  |[Biarticulado Diesel §[TP_MX [1, [ ]
| C ] [o1/06/2019  |[28  |[Articulado Diesel Eu[TP_Mx 4,
l ] [ C 1 [ [
l [ [ I [ [
| [ ] | | | | |

Provision F1 F2

Para la Contratacién de Operadores de las Fases 1 y 2 del Sistema TransMilenio, el Ente Gestor
dividié la Provision de Vehiculos con la Operacion de estos, razén por la cual los parametros para
la Liquidacion de estos Operadores se dividieron.

En la pestafia en mencion figuran los parametros que se involucran en la Liquidacion de los
Operadores de Provision y en la pestafia contigua figuraran los parametros correspondientes a los

Concesionarios de Operacion.
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(= Oracle Fusion Middleware F... %

— Provision F1F2 — Por Vehiculo
Descripcion Zona Servicio Fecha Id Vehiculo Wehiculo Walor
BMP Sur Sur || iE =] 01/07/2019 28 [2rticulado Diesel Euro v -T )| 14337627 48| (=]
[Mmasive Bogeta [americas )| i ] 01/07/2019 29 [Biarticulado DieselEuro v -T 18144105,75
SI2018 Calle 80 Calle 80 )| i ] 01/06/2019 28 [Articulado Diesel Euro W - T ] 14261224,
S2018 Norte MNorte ]T ] 01/06/2019 29 Biarticulado Diesel Euro WV - T ] 18047418,
SI2018 Suba Suba T ] )| -
TransiNNova Usme )| 8 ] ]
]
) =
— Parametros Provision
Fecha 1D Veh Parametro Walor
] ] 01/06/2019 _[29  |[Biarticulado Diesel JTP_MX 1, (5]
} } 01/06/2019 28 rz.rlltzula-j-j Diesel EL] TP_MX 1,
] ] }
] ] 1
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Operacion F1 F2

Aca encontrara los parametros de los Concesionarios de Operacion de las Fase 1y 2, de acuerdo

con lo mencionado en parrafo anterior.

(2 Oracle Fusion Middleware F... [T

Operacion F1 F2 l
~— Operacion F1F2 ~ Indicador de Calidad
Descripcion Zona Senvicio Grupo Fecha Factor Valar |dentificador
BMO Sur Sur & ETIC 01/06/2019 A 1 34 (&
|CapitalBus Americas ] T ] ]
Calle 80 | il ]
SH8 Norte Norte | (| ]
S1E Suba Suba | | ]
Somos Bogota Usme Usme ]T ] ]
|- |
] ] ]
L e ]
] |- | &4
] ] ]
| |
| |
] ] |
| |
J J ]
e @
~— Tarifas Km — Por Vehiculo
Fecha Id Veh. Valor Fecha Id Vehiculo Vehiculo alor
10/08/2019 23 ||BiArticulados a Gas ﬂ 2206.65@ 10/08/2019 23 BiArticulados a Gas Euro VI-T ] 4588699 36 @
15/07/2019 23 ||BiAriculados a Gas ﬂ 2187,32 15/07/2019 23 Bitrticulados a Gas Euro VI-T ] 4584900 56
10/06/2019 23 ||BiArticulados a Gas [] 2177 01/06/2019 23 BiArticulados a Gas Euro VI-T ] 4440592
J J
1 £ 1
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Parametros de TransMiCable

En la ventana en mencién solo se encontraran los Parametros que tienen que ver con

TransMiCable unicamente y que se involucran en la Liquidacion del mismo.

(2 Oracle Fusion Middleware F...

Accion Edicion Copsultar Registro Ayuda Captura

Procesos Parametros

istemas VYentana

|dentificador Descripcion Walor

lIPCy |valor de IPC mes J-1 | 143,27 (4]

EN [Valor de Salario Minimo, mes J [ 828118,
|o10112019 |VEPR |Valor Fijo Mensual por Actividades PreCperativas [ 76873004,
[01/01/2019  [umAR |valor Fijo Mensual per Mantenimiento | 505960742,
|010112019 |vMOR |valor Maximo Mensual por Operacion [ 625044160,
|011212018 |cE1J |Nivel de Cumplimiento Estandar de Senvicio [ 1,
[01112/2018 |FDOM |Factor de descuento Etapa Operacion y Mantenimiento [ 0,
|o11212018 liPcy |alor de IPC mes J-1 [ 138,85
|011212018 liPCR |valor de IPC mes de Referencia [ 138,85
01122018 [IPCVMA |Porcentaje de Ponderacion Ajuste Variacion IPC VMA | 19
(0111212018 [IPcvmo |Porcentaje de Ponderacion Ajuste Variacion IPC VMO [ 61
|011212018 st |valor de Salario Minimo, mes J [ 73TTT,
[01M2i2018  [sMR [Valor de Salario Minimo, mes de Referencia | 737717,
|0111212018 |Smvma |Porcentaje de Ponderacion Ajuste Variacion Sal. Minimo VIMA [ 81
|011212018 |Smvmo |Porcentaje de Ponderacion Ajuste Variacion Sal. Minimo VMO [ 20
[01112/2018 |VEPR |Valor Fijo Mensual por Actividades PreOperativas [ 7687300,
|o11212018 |vMAR |Valor Fijo Mensual por Mantenimiento [ 60596974,
|011212018 |vmor |valor Maximo Mensual por Operacion [ 62504415,
| | | |

Parametros del SIRCI

Esta agrupacion creada limita los diferentes parametros que tienen que ver con la Politica Tarifaria,

y el Concesionario del SIRCI.

Se explicaran en detalle algunas de las ventanas o agrupaciones que existen:
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Validaciones

Cuando se habla de Validaciones se tratan las diferentes maneras de efectuar un Ingreso al
Sistema Integrado de Transporte Publico, sea éste con un Tipo particular de Perfil, o dentro de una

franja horaria diferente o particular.

Se deben considerar para estas Validaciones cada uno de los Servicios que existan, de tal forma

que las siguientes Validaciones se presentaran actualmente para Servicio Troncal y Urbano:
e Hora Valle

e Hora Pico

e Sisben Hora Valle

e Sisben Hora Pico

e Adulto Mayor Hora Valle

e Adulto Mayor Hora Pico

e Adulto Mayor sin Descuento

e Trasbordo Hora Valle

e Trasbordo Hora Pico

e Transbordo Tarjeta Personalizada

e Transbordo Tarjeta No Personalizada
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Es de aclarar, que actualmente los Tipos de Validaciones no se presentan en Horario Valle, y por

tanto se utilizaran los Tipos de Validaciones con sufijo Hora Pico.

(2 Oracle Fusion Middleware F...

Accion Edicion Copsultar Registro Ayuda Captura Procesos Parametros

Sistemas Ventana

Tarifas

Validaciones - Tarifas l

Validaciones Asociacion VT

Identificador Descripcion Senvicio Id Validacion Id Tarifa

E |Validaciones Alim F 1y Il Hora Pico Adulto Mayor IT [ |11 |THPs ]

|9 |Transbordo Alimentacion F 1y Il Hora Pico IT [13 |THPS

|10 |Transb0rd0 Alimentacion F 1y Il Hora Valle |T | |

[11 |Incentivo Sisben Alim F 1y Il Hora Pico IT | |

[12 |Incentivo Sisben Alim F Iy Il Hora Valle IT [ [

|13 |Va|idaci0nes Sisben Hora Pico |T n | |

|14 |\u’a|idaci0nes Sisben Hora Valle |T | |

|21 |\u’a|idaci0nes Hora Valle Adulto Mayor |T - | | =
Tarifas Historia

Identificador Descripcion Senicio Fecha Valor

[TAMSD  |Troncal Adulto Mayor Sin Descuento IT ] |02/02/2019 [1200, ]

|THP |Troncal Hora Pico It 0210212018 [1725,

[THPAM |Troncal Hora Pico Adulto Mayor T |01/0412017 | 1650,

WHESIN [Troncal Hora Pico Sisber| [r | | [03102/2016 [1000,

[THPT  |Troncal Hora Pico Transbordo It 2211012014 |900,

[THY [Troncal Hora Valle IT |01/0312014 |1020,

[THVAM  |Troncal Hora Valle Adulto Mayor IT | |

[THvs  [Troncal Hora Valle Sisben It 5 | | =]

Dadas las modificaciones continuas de Tarifa y la necesidad de mantener la relacion histérica de

dichas Tarifas, es pertinente la creacion de Identificadores de cada una de las Tarifas, aclarando

que son el complemento de las Validaciones que se presentan en el SITP o Sistema Integrado de

Transporte Publico.

Los Identificadores deben ser claramente diferenciables y definidos para cada Tipo de Servicio.
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Historia

En este aparte se posee la Historia de Tarifas, desde el inicio de Operacién del Sistema,

manteniendo alli la fecha a partir de la cual dicha tarifa tiene vigencia.

El Histérico de Tarifas aparecera segun la Tarifa seleccionada, funcionando como filtro,

Asociacion VT

Es evidente que cada Tipo de Validacion puede tener una o varias Tarifas desde el inicio de

operacion, de alli que sea indispensable establecer una Asociacién entre las Validaciones y las

Tarifas, pero, existiendo siempre una Unica relaciéon o asociacion.
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SIRCI

En este aparte y aunque suena demasiado general, se ha mantenido las variables requeridas para

la remuneracion del Concesionario del SIRCI; la descripcion del parametro procura dar la mayor

& Oracle Fusion Middleware F...

Accion Edicion Consultar Registro Ayuda Captura Pro

FEE LT R -

Parametros mas Yentana

Validaciones - Tarifas
Fecha Identificador Descripcion Valor

|10/05/2019 [Fa |Factor de Calidad [ e
|10/0412019 |Fa |Factor de Calidad [ 99
|23/0712018 |FIMPL |Factor de Implementacidn 2018 | 1.2387036884
0810512017 |FimPL |Factor de Implementacian 2017 | 1.2349296622
[z000172017 [TvHz [Tarifa por Eq. validacion - Alimentacion con Validacion [ 44500,
[1110712016 [Fa [Factor de calidad [ 1,
[13106/2016 [Fa [Factor de Calidad [ 99
|22/1212015 |FimPL |Factor de Implementacién 2015 [ 1,243
|10/01/2015 |cFs |Coeficiente Fijo Semanal | 1652000000,
[10/01/2015 |cOE_RFs |Coeficiente Remuneracion Fija Semanal [ 99
|10/0112015 |cOE_RvARS |Coeficiente Remuneracion Variable por Cargas Semanal [ 378 —
|10/0112015 |coE_RvHO |Coeficiente Remuneracion por Eq. Validacion y Control [ 99
[10/01/2015 |FoP |Factor de Operacion [ 1,
[10/01/2015 [Fa |Factor de calidad [ 97
[10/01/2015 [Pvar |Porcentaje Variable por Cargas [ 0415
[10101/2015 [TvHA [Tarifa por Eq Validacion - Aimentacian sin Validacion [ 19000,
|10/01/2015 |TvHB |Tarifa por Eq. Validacion - Biarticulados y Articulados [ 48700,
|10/01/2015 [TvHO |Tarifa por Eq. Validacion - Otros [ 44500,
[10/01/2015 |TvHP |Tarifa por Eq. Validacion - Padron Dual [ 78000,
|01/01/2015 |RFS_TRONCAL  |Remuneracion Fija Semanal - Troncal [ 43
|01/01/2015 |RFS_zOoNAL |Remuneracion Fija Semanal - Zonal [ 57|

claridad a cada una de estas variables, pretendiendo eliminar confusiones.

Tipologia

Aunque ésta opcién se denomine Tipologia, se hace referencia a la Tarifa por Kildmetro establecida

para cada Tipologia de Vehiculo existente.
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Como se notara en la imagen a continuacién, los valores de tarifa por kilbmetro variaran en la

medida que se tome una tipologia en particular.

(= Oracle Fusion Middleware F...

Accion  Edicion Consultar Registro Ayuda Captura Procesos Parametros mas Ventana

5 Parametr:
Tipologia l
Descripcion Tarifa por Kilometro
Identificador Descripcion Senvicio Fecha Valor
[o |- NO APLICA - T = |1011212018 [ 246834/~
[1 |BiArticulados [T |1010712018 [ 237156
|2 |Articulados T |10/02/2018 [ 2371,557522925
[2 |Padron Dual Hibrido T |10/02/2017 [ 2277 7258456727
lo |Padron Dual Normal [T |10/02/2016 [ 2194,4594586524
[12 |Padron Dual Hibrido NC T |10/0312015 [ 2113,8027493632
[23 |BiArticulados a Gas Eura VI [T [ [
|25 |Articulados a Gas Euro Vi It | |
28 |Articulado Diesel Euro v/ T [ [
[29 |Biarticulado Diesel Euro V [T [ [
. ) BN |
B [Bus 50 [u [ [
[7 lBus 40 lu [ [
Parametros de Contingencia

Contingencia I
Grupo Fecha Identificadaor Descripcion Valor

|cosTo_FlIO |18/03/2019 |PROGRAMACION |Pregramacion Rutas Conductores [ 5079, [~
|cosTo_FlIO |18/0312019 |DoTACION |Dotacion [ 466213,
|cosTo_FlI0 [1810312019 |caP_conbucTor |capacitacién Conductores | 304721,
|cosTo_FuO |18/0312019 [ACT_TABLA |Actualizacion Tablas Segnaletica [ 82547,
|cosTo_FlIO |o1/11/2018 |PROGRAMACION |Pregramacion Rutas Conductores [ 47916
|cosTo_Fuo [01/11/2018  |DOTACION |Dotacion | 451830,
|cosTo_FlIO [01111/2018 |caP_conDUCTOR |Capacitacion Conductores [ 295320,
|cosTo_FLIO lo1r1172018 |ACT_TABLA |Actualizacion Tablas Segnaletica [ 80000,
|cosTo_vARIABLE [1810212019 |[RUTAS_ACERCAMIENTO |Rutas de Acercamiento | 24808,
|COSTO_VARIABLE |18/0312019 |PUNTOS_SUPER_VIA |Puntos de Superision en Via [ 188315,
|COSTD_VARIABLE |18/03/2019 |PUNTOS_SUPER_PLATAFORMA |Puntos de Supervision en Plataforma [ 188315,
|COSTO_VARIABLE 011112018 |RUTAS_ACERCAMIENTO |Rutas de Acercamiento | 239452185736
|coSTO_vARIABLE [011112018 |PUNTOS_SUPER_VIA |Puntos de Supervision en Via [ 177655,89
|COSTO_VARIABLE |o1M1112018 |PUNTOS_SUPER_PLATAFORMA |Puntos de Supenvision en Plataforma [ 177655,89
| | [ | |

Dada la flexibilidad existente en el Sistema Integrado de Transporte Publico, sea esta por bloqueos,
cambios de ruta, cantidad de flota disponible o cualquier otro, TRANSMILENIO S.A. ha dispuesto
de alternativas que solucionen y presten el servicio a los Usuarios, a lo cual denominamos

Contingencia.
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Esta Contingencia por obvias razones se liquida y remunera a los Operadores que facilitan o

prestan los servicios necesarios, pero, para su liquidacion se consideran parametros que bajo esta

Opcion pueden modificarse o adicionarse.

Cambiar Clave

Para facilitar los cambios de clave de cada uno de los usuarios, se ha creado esta opcion, la cual

permite al Usuario quien ingresa a la Aplicacion a Modificar su clave sin recurrir a un Equipo

=8 Usuarios

DlANA MARCELA RIWVERS BERMAL

diana.rivera@transmilenio. gov.co
DMRIVERAB

Administrador del Aplicativo.

Como se puede ver, solo apareceran los datos del Usuario, sin que éstos puedan ser modificables.
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CAPiTULO 3

Manejo de la Informacion

Antes de continuar se debe aclarar y recordar que el conocimiento de los Parametros descritos en

el Capitulo anterior es de suprema importancia y de necesidad fundamental para el buen

funcionamiento y manejo de la Aplicacion.

Para el Manejo de la Informacién, se disponen de dos elementos uUnicamente — Captura y

Procesos — los cuales se describiran en detalle a continuacion.

Captura

Al iniciar el desarrollo del presente Manual se ha afirmado que la fuente principal de la Aplicacion

se posee en la estructuracion de los archivos base, o archivos fuente suministrados por las

g8 Importar Archi

Archivo |

Periodo de Liquidacion 01/01/2018
07/01/2018

RECAUDO

® Montos Recaudados

© validaciones Troncales y Zonales

" Pasajeros Zonales y de Alimentacion

" Vehiculos con Eq. de Validacion y Control

' Montos por Inversiones Adicionales

AJUSTES

" Ajustes a Entes

" Ajustes a Operadores
 Rendimientos Fiduciaria
" Canon de Arrendamiento

" Bonificaciones

diferentes Direcciones Técnicas de la Entidad.

ACEPTAR

BRT
" Vehiculos Programados
" Kilometros Recorridos
“ Flota Troncal

BUSES
" Vehiculos Programados
" Kilomnetros Recorridos
" Vehiculos en Terminales

T Desincetivos del Sistema
REMUNERACION F1 F2

' Montos de Alimentacion
T Kilometros BOGOTA y SOACHA
" Vehiculos Prog. / Referentes

La importacion o Captura de Archivos, tal como se ha llamado, implica que:

e Los Archivos deben ser creados en Microsoft Excel® bajo una estructura establecida de

antemano, y almacenados como Archivos separados por Comas o CSV, cualquier otra

estructura o tipo de archivo sera descartado por la aplicacién.
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Los valores numéricos no deben llevar separadores de miles, su separador de decimales debe
ser la coma, y en caso de existir decimales la cantidad maxima es ocho (8); para indicar o

suministrar valores en cero, éstos deberan ser explicitos.

Los textos no deben incluir palabras acentuadas, ni que utilicen la letra N; los valores
alfanuméricos deben hacer referencia a valores existentes, si éstos no existen, no se debe

adjuntar la nomenclatura #N/A.

Si existen valores numéricos separados con un guion, éstos deberan tratarse como texto,
dado que Excel los maneja como valores tipo Fecha.

P.E.: 10-07 es la ruta, Excel lo podria tomar como 10-jul.

La ubicacion de los archivos en mencién no sera limitante alguna para su buen manejo o para
su importacion adecuada.

El Periodo de Liquidacion implica y evalta que su primera fecha inicie en lunes, calculandose

por ende Fecha de Finalizacién el dia domingo de la misma semana.

Para el manejo y organizacion de los procesos de importacion existen Agrupaciones, asi:

RECAUDO

Bajo esta agrupacion se capturan los datos origen de la Conciliaciéon y que envia de manera
diaria el Concesionario de Recaudo. Se aclara para cualquier efecto que estos datos son

Certificados por la Interventoria Integral contratada por el Ente Gestor —- TRANSMILENIO S.A.
BRT

Se ha decidido efectuar una separacion fisica y légica a los procesos de Importacion para los
datos reportados por la Direccion Técnica de BRT y de la Direccion Técnica de Buses de
TRANSMILENIO S.A. dado que la naturaleza de los contratos celebrados con los Agentes asi

lo estipula.

Se aclara que en esta Agrupacion existe un item denominado Flota Troncal, el cual permitira
calcular el Porcentaje de Reserva de cada uno de los Concesionarios, porcentaje que se

determina a partir de la Flota Programada y de la Flota de Reserva.

BUSES

En este marco no encontraremos mayor diferencia con las opciones sefialadas bajo la pestana
de BRT, exceptuando que nos permitira reportar la Cantidad de Buses segun tipologia y

Operador que permanecen en los Patios o Portales bajo la calidad de arrendamiento y que

seran descontados de la Remuneracion Final de dicho Operador.
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Adicionalmente figura una ultima opcién de Desincentivos del SISTEMA, el cual hace referencia
a los valores de las Multas aplicadas a cada uno de los Operadores o Agentes del Sistema, sin

efectuar diferenciacion en la prestacion de su Servicio.
e AJUSTES

Finalmente, bajo este grupo permite ingresar los Ajustes Econdmicos que sean necesarios
para descontar o no de las remuneraciones, sean éstas de los Concesionarios o de

Transmilenio S.A. o de la Fiduciaria.

Se incluye ademas la Opcion de Rendimientos de la Fiduciaria y de Valores posibles por pagar

de Arrendamiento de Patios a los Operadores.
e REMUNERACION F1 F2

Dado que la Aplicaciéon contempla la Liquidacion previa a los Concesionarios de Fase 1y 2
como al Concesionario de Alimentaciéon, se ha construido esta Agrupacién que permitira

ingresar una serie de elementos y valores que afectan particularmente a estos Concesionarios.

Algunos de ellos son los Montos de Alimentacion, Kilémetros recorridos por los Concesionarios

en Bogota como en Soacha y la Flota que disponen dichos Operadores.

Procesos

Bajo esta opcién del Menu encontraremos opciones que deben se ejecutadas de manera
Secuencial, por tanto, pretender efectuar pasos posteriores sin realizar los pasos previos, no tendra
significado.

Accion Edicion Consultar Registro Ayuda Captura Procesos Parametros

= i E_ 5;; +H :'; = 4= '_};, S % "2 Eiecucion

’é__E TRAMSMILEMIO 5. A - Remuneracion de Agentes Consulta Resultados

[ Migrcoles 10 de Enero de 2018 [ [2FFRa [APPRY Filtros Totales

Los items se explicaran a continuacion en detalle, asi:
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Ejecucion

Este proceso se encuentra limitado a aquellos usuarios que poseen ROL de Administrador

unicamente, y bajo éste se realizara la Liquidacion de los Agentes del Sistema, la cual a su vez

sera base para la Generacion de Resumenes y Series de datos que son insumo de la Fiduciaria y

Accion Edicion Consultar Registro Ayuda Captura Proce s Parametros VYentana

y?;_? Liguidacion

Periodo
Fecha Inicial : l01/01/201 2
Fecha Final : (07012018

ACEPTAR |

Proceso a Ejecutar
# | jquidacion Definitiva

T Generacion de Resumen
T Generacion de Series

T APROBACION

™ Retirar APROBACIORN

de la Subgerencia Econémica.

Cada uno de los subprocesos existentes contemplan la necesidad de incluir la Fecha de Inicio del

periodo a Liquidar, el cual mantiene las condiciones definidas en los periodos a remunerar: la

primera fecha corresponde al dia Lunes de la semana de Liquidacion y la fecha final sera del dia

Domingo de la misma semana.
Los subprocesos existentes son:

e LIQUIDACION DEFINITIVA

Bajo esta opcidén el Aplicativo efectua y calcula todos los valores a remunerar a partir de las

férmulas correspondientes a cada Operador o Agente, de forma tal que al finalizar la Liquidacion

se desplegara una Ventana indicando la Finalizacién Satisfactoria de dicho proceso.

Se aclara que antes de la ejecucién de este Proceso se verifican los datos Cargados para

el Periodo a Liquidar con respecto a los valores existentes de la semana anterior, y asi

evitar al maximo errores en la Informacién recibida y cargada.

e GENERACION DE RESUMEN

Este item permite la generacion del Resumen Ejecutivo de la Liquidacion Previa, donde se

plasman los valores globales de la Remuneracion.
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o GENERACION DE SERIES

Para los analisis de la informacién por parte de la Fiduciaria y de la Subgerencia Econémica o
cualquier otra Dependencia de la Entidad, se crean dos archivos de Informacién, uno
denominado Series Fiducia y otro Series Ruta, el cual es un compendio de Informacién por
Concesionario y Ruta.
Dado que los archivos generados son de vital importancia, al momento de descargar dichos
archivos, el sistema automaticamente creara un correo electronico a quien el Administrador de
Parametros determine.
e APROBACION
Ahora bien, para evitar la Generacion continua de procesos de Liquidaciéon posterior a la
respectiva revisiéon por parte del Equipo de personas seleccionado para tal propdsito, se
construy6 esta opcion, la cual evita que se realice mas de una vez la Liquidacion de los Agentes.
o Retirar APROBACION
Esta ultima opcién no hace mas que reversar el proceso de APROBACION, para lo cual éste se

ha limitado al Usuario propietario de la Base de Datos y con ello permitir Liquidar nuevamente

a todos los Agentes del Sistema.

Consulta Resultados

La liquidacion previa de los Agentes del Sistema no es el unico propdsito de la Aplicacion, el cual
tiene que ver mas con el mantenimiento histérico de la informacién y el poder determinar a partir

de ella diferentes comportamientos, de manera tal que las opciones de Consulta Resultados y

Accion Edicion Copsultar Registro Ayuda Captura Procesos Parametros Ventana

MW & & = e % P

’E:E Ligquidacion

Periodo Revision y Descarga
Fecha Inicial : m ® | jquidacion
Fecha Final : |U?,.'0-1,.'20-19 T Resumen

" Descarga de Series

ACEPTAR

Filtros Totales permitiran que cualquier usuario pueda realizar este tipo de Consultas.
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Filtros Totales

Esta opcion se cred a partir de la necesidad de obtener compendio de totales de todas las variables

utilizadas en la liquidacion de agentes.

Las variables principales son:

Pasajeros Transportados,

Kildmetros recorridos,

Vehiculos utilizados,

Validaciones, entre otras.

Accion Edicion Consultar Registro Ayuda

Yen Filtros (i

Periodo :

Operador
Variable :

Tipologia
Clase :

Captura Procesos Parametros Ventana

ACEPTAR
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APENDICE A

Bintablas

Ahora bien, los Parametros agrupados bajo la palabra Bintablas, son valores de configuracién del

Aplicativo, dado que determinan la ubicacion de las Formas, Reportes y Parametros del Servidor

Accion Edicion Consultar Registro Ayuda Captura Procesos Parametros Vent

R HE GRS P e D

Parametros
Grupo Argumento “alor
FORME  ||FRMDIR |foracle/sppsiappral -

1]

de Correo y Direcciones de Correo de quien envia y recibe archivos resultado de la Remuneracion.

Administracion de Usuarios

Para establecer un nivel de seguridad 6ptimo, se utilizan las caracteristicas de las Bases de Datos
Oracle® permitiendo facilitar mediante Roles el acceso a las diferentes Tablas existentes, de ahi,

que existan dos Roles diferentes, a saber:
¢ Rol Administrador,
Crea y actualiza los parametros existentes del Aplicativo.
Importa archivos de datos o informacién necesaria para la Liquidacion previa.
Genera los Procesos de Liquidacion.
Adiciona usuarios y asigna los Roles pertinentes.

Aprueba la Liquidacion previa de los Agentes del Sistema.
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¢ Rol de Usuarios.
Consulta la informacién concluyente de todo el proceso.

Importa archivos de datos o informacién necesaria para la Liquidacion previa.

Accion Edicion Consultar Registro Ayuda Captura Procesos Parametros Ventana

TR G S e ?

Administracion de Usuarios [

Nombre E-Mail Rol Login Pazsword
|DIANA MARCELA RIVERA BERNAL |diana.rivera@transmienio. gov.co |A  [=|ovRiveEras [~ =]
[MARL ALEJANDRA GARCIA VARGAS |maria. garcia@transmienio.gov.co [u [=||macarciay [
|HECTOR H. BETANCOURT RAMIREZ |hector betancourt@transmilenio.gov.co |a  [+|apera [sevseeres
I | v [=l |

1]
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APENDICE B

Bases de Datos

Es necesario comentar que las siguientes son caracteristicas que deben ser configurables en el

Motor de la Base de Datos Oracle®:
o El Propietario de la Instancia es APPRA
o Debe existir el siguiente directorio como objeto de la Base de Datos:

ORA_TEMP, objeto que sefala un directorio del Servidor de Bases de Datos para carga
de la informacion a las Tablas correspondientes, como también sefiala en el Servidor de
Aplicaciones el directorio donde se cargan los archivos en el momento de la importacion;

hoy definido en /oracle/utl_files

e EIl directorio donde se cargan los Archivos en este caso /oracle/utl_files debe ser
compartido por el Servidor de Aplicaciones utilizando la herramienta NFS (Network File
System) como protocolo a nivel de aplicacion, dado que los Servidores que alojan la
Aplicacién y la Base de Datos poseen como Sistema Operativo a Oracle Unbreakable

Linux.

e Si este directorio NO se mantiene compartido, los Procesos de Importaciéon de Archivos o

de Captura de la Informacion, no se ejecutaran adecuadamente y generaran errores.

Con respecto al Servidor de Aplicaciones Middleware de Oracle — Server-Apps -, es necesario

comentar que los Archivos de Configuracion se encuentran en las siguientes ubicaciones:

WebUtil /oracle/product/Middleware/asinst_fr/config/FormsComponent/forms/server

Forms /oracle/product/Middleware/asinst_fr/FormsComponent/forms

Path

Appra /oracle/product/Middleware/user_projects/domains/Transmilenio_FR/config/fmwconfig/
Env servers/WLS_FORMS/applications/formsapp_11.1.2/config

Las tablas producto de los procesos de liquidacién son:
e A _Resultado, tabla que almacena el detalle de la liquidacién.
o A_Resumen, tabla que realiza el compendio y denominado Resumen de Liquidacion.

e A _SeriesR, tabla para las Series de Rutas.
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Estas tablas por control y seguridad almacenan como campos adicionales los valores:

A_SeriesF, tabla que almacena las Series Fiducia, sobre la cual labora la Fiduciaria

vigente.

A_SeriesP, tabla Pareto, la cual agrupa los valores remunerados por ruta en cuanto a

Pasajeros, Kildmetros y Vehiculos.

USUARIO

FECHA_LIQUIDACION

Date.

VarChar2(20), y

Todos los procesos realizados por los Usuarios son mantenidos en Log’s de la Aplicaciéon

conformando tablas de la Base de Datos, la cual a su vez hace parte de los Procedimientos de

Backup de Informacién creados por la Direccion de las Tecnologias de la Informacion y de las

Comunicaciones.
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DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE LA DEFENSORIA
DEL ESPACIO PUBLICO

Resolucion Numero 007
(Enero 7 de 2020)

“Por la cual se actualiza el Inventario de los
Bienes Fiscales Disponibles de Propiedad del
Distrito Capital — Sector Central”

LA DIRECTORA DEL DEPARTAMENTO
ADMINISTRATIVO DE LA DEFENSORIA DEL
ESPACIO PUBLICO
En uso de sus atribuciones legales y en especial
de las conferidas por las Leyes 9 de 1989, 80 de
1993, 489 de 1998, por el Acuerdo 18 de 1999 y los
Decretos Distritales 854 de 2001 y 138 de 2002.

CONSIDERANDO:

Que en la normativa colombiana — nacional o distrital —no
existe definicidn del concepto de bienes fiscales disponi-
bles, no obstante, la entidad denomina asi a los bienes
fiscales que en la actualidad no estan siendo utilizados o
aprovechados por ninguna entidad publica, por ende, se
encuentran “disponibles” para atender cualquier funcion
publica o prestar cualquier servicio publico a cargo de la
Administracion Distrital.

Que mediante la Resolucion No. 269 de 2004 (Noviem-
bre 9), el Departamento Administrativo de la Defensoria
del Espacio Publico adoptd el Inventario de los bienes

fiscales disponibles de Propiedad del Distrito Capital —
Sector Central.

Que en el articulo segundo de la citada Resolucion se
establecié que el inventario sera actualizado periddica-
mente y publicado en la pagina Web del Departamento
Administrativo de la Defensoria del Espacio Publico,
www.dadep.gov.co, en virtud de lo cual la ultima ac-
tualizacion se surtio el pasado 19 de  juniode2019
mediante la Resolucion No. 224.

Que a la fecha se han recibido y entregado bienes
fiscales que demandan actualizar nuevamente el in-
ventario de los bienes fiscales disponibles de propiedad
del Distrito Capital — Sector Central; razon por la cual,
se excluyen cuatro (4) bienes fiscales sefialados en la
Resolucion 224 del 19 de junio de 2019 identifi-
cados con el Registro Unico de Propiedad Inmobiliaria
-RUPI- 2-1817,2-2300, 2-1018 y 2-696 y se incluyen
en la presente Resolucion, tres (3) bienes identificados
con el RUPI 2-1011, 2-1012 y 2-1020.

Que en mérito de lo expuesto,

RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO: Actualizar el inventario de los bie-
nes fiscales disponibles de Propiedad del Distrito Capital
— Sector Central, adoptado mediante la Resolucién No. 269
del 9 de noviembre de 2004 emanada del Departamento
Administrativo de la Defensoria del Espacio Publico, con-
forme con la parte considerativa de la presente Resolucion,
el cual quedara conformado de la siguiente manera

BIENES FISCALES DEL NIVEL CENTRAL DISPONIBLES

. REGISTRO UNICO
DIRECCION DEL DE PROPIEDAD AREA TIPO DE FOLIO DE
e INMUEBLE INMOBILIARIA el m2 INMUEBLE Sl MATRICULA
(RUPI)
ESCRITURA DE
COMPRAVENTA
1 2 CALLE 71 No 5-58 2-1011 AAA0088WEDM 223.44 LOTE N2 4682 DEL 50C-208538
24/07/1974
NOTARIA 1
ESCRITURA
DE COMPRA
2 2 CALLE 71 No 5-72 2-1012 AAA0088WEEA 220.05 LOTE VENTA Ne 3287 50C-207623
DEL 19/07/1974
NOTARIA 10
CARRERA 1B ESTE No ESCRITURA N°
3 3 c AL'ESEGF{TCEU?IE)N 2-294 AAAO0033XYMR 66.25 LOTE 2496 DEL 03-05- 50C-62853
3 ESTE No 1974 NOTARIA 6
1F-56 (ANTERIOR)
CALLE 232 No 1- 08 ESCRITURA N°
ESTE (ACTUAL) 5 50C-
4 3 2-1529 AAA0087NZWW 166.34 LOTE 2610 DEL 16-06-
CALLE 23A No 1A-30 1965 NOTARIA 3 00667683
(ANTERIOR)
ESCRITURA DE
DESENGLOBE
Ne 7310 DEL
23-07-2010
NOTARIA 72 CON
5 3 CALLE 17 No 7- 67 2-1964 AAA0154PORJ 28.00 OFICINA DESTINACION 50C-270059
OF 301 Y 302 EN TODO L
PARTE PARA LA
AMPLIACION DE
LA AVENIDA 37 Y
DE LA CALLE 70A
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CALLE 17 No 7 -67 AUTO 400-004561
6 3 OF 303 Y 304 2-1965 AAA0154POTD 26.75 OFICINA DEL 01-04-2013 50C-270060
CALLE 17 No 7- 67 AUTO 400-004561
7 3 OF 305 2-1966 AAA0154PREA 13.70 OFICINA DEL 01-04-2013 50C-270061
CALLE 17 No 7-67 AUTO 400-004561
8 3 OF 306 2-1967 AAA0154POUH 17.75 OFICINA DEL 01.02.2013 | 50C-270062
CALLE 17 No 7 -67 AUTO 400-004561
9 3 OF 310 Y 312 2-1968 AAA0154POWW 52.25 OFICINA DEL 01-04-2013 50C-270064
CALLE 17 No 7-67 AUTO 400-004561
10 3 OF 401 Y 402 2-1969 AAA0154PRCX 28.00 OFICINA DEL 01-04-2013 50C-270065
ESCRITURA NO
1 3 CARRERA 9 No 21-64 2-501 AAA0029TZBS 28.00 LOCAL 1795 DEL 28-04- 50C-101920
1971 NOTARIA 4
SENTENCIA
CARRERA 11 No JURIDICA DEL 21- 50C-
12 3 11-73 2-440 AAA0030PPKC 915.38 EDIFICIO 10-1980 JUZGADO 00302845
15
BIENES FISCALES DEL NIVEL CENTRAL DISPONIBLES
F!EGISTRO
- UNICO DE
DIRECCION DEL AREA TIPO DE FOLIO DE
ITEM | LOCALIDAD PROPIEDAD CHIP ESCRITURA
INMUEBLE INMOBILIARIA m2 INMUEBLE MATRICULA
(RUPI)
CASA - SENTENCIA JURIDICA
13 4 CARRERA 7 No 0 -75 SUR 2-202 AAA0002DNUZ | 131.48 LOTE DEL 21-10-1980 50S-302850
JUZGADO 15
CALLE 9D SUR No 8- 98 ESCRITURA 3068 DEL
14 4 ESTE 2-1327 AAA0000JJMS 123.60 LOTE 22.05-1974 NOTARIA 6 50S-00152335
SENTENCIA
CARRERA 9A ESTE No JURIDICA DEL 11-
29- 14 SUR (ACTUAL) 10-1962 JUZGADO
15 4 TRANSVERSAL 3B BIS 2-638 AAAO0002YHYN 430.00 LOTE 4; ESCRITURA DE 50S-40022061
A ESTE No 29 -14 SUR PROTOCOLIZACION Ne
(ANTERIOR) 2030 DEL 04-06-1963
NOTARIA 1
CARRERA 10 ESTE
No 17A- 36 SURIN 5 ESCRITURA N¢ 1046
16 4 (ACTUAL) 2-1596 AAAO00OWZEP | 83.87 LOTE DEL 28-06-1974 50S-162710
CARRERA 4 ESTE No 13- NOTARIA 12
40 SUR IN 5 (ANTERIOR)
CARRERA 10 ESTE No .
17A-28 SUR (ACTUAL) ESCRITURA N° 1046
17 4 GARRERA 4 ESTE N 2-1597 AAAO000WYRU | 84.36 LOTE DEL 28-06-1974 50S-162771
o 13- NOTARIA 12
28 SUR (ANTERIOR)
CARRERA 10 ESTE No o
17A -61 SUR (ACTUAL) ESCRITURA I° 2975
18 4 CARRERA 4 ESTE N 2-1598 AAA0000UCPP 96.66 LOTE DEL 17-05-1974 50S-34512
013 NOTARIA 6
-61 SUR (ANTERIOR)
ESCRITURA N2 1753
19 7 TRANSVERSAL 87C 2-1684 AAAO0149TAWW | 100.43 LOTE DEL 27-05-2010 50S-01022847
No 57- 47 SUR NOTARIA 19
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BIENES FISCALES DEL NIVEL CENTRAL DISPONIBLES

ITEM

LOCALIDAD

DIRECCION DEL
INMUEBLE

REGISTRO
UNICO DE
PROPIEDAD
INMOBILIARIA
(RUPI)

CHIP

AREA
m2

TIPO DE
INMUEBLE

ESCRITURA

20

KR 91B No 38B
-10 SUR
(ACTUAL)
KR 104A No 38B
-10S
(ANTERIOR)

2-198

AAA0049SYNX

72.0

LOTE

FOLIO DE
MATRICULA

ESCRITURA N2
3310 DEL 06-06-
1996 NOTARIA
14,
DE
CONFORMIDAD
CONLA
CLAUSULA
SEPTIMA DE
LA REFERIDA
CESION, EL
USO AL QUE
SE DESTINE EL
INMUEBLE SERA
CONSTRUCCION
DE JARDIN

50S-40234678

21

CARRERA 12C No
ESTE
28G-04 SUR

2-1816

AAA0001CZXR

69.0

LOTE

SN hA
CESION TITULO
GRATUITO
No 1533 DEL
25-07-1997
NOTARIA 24, DE
CONFORMIDAD
CONLA
CLAUSULA
PRIMERA DE
LA REFERIDA
CESION, EL
USO AL QUE
SE DESTINE
EL INMUEBLE
SERA SALON

22

CARRERA 68B No
35-11 SUR

2-1620

AAA0049WRBR

95.12

LOTE

50S-40015575

ESCRITONA 790

DEL 26-03-1998
NOTARIA 27. DE
CONFORMIDAD
CON LA
CLAUSULA
SEPTIMA DE
LA REFERIDA
ESCRITURA, EL
USO AL QUE
SE DESTINE EL
INMUEBLE SERA
EXCLUSIVO
PARA LA
ATENCION
INTEGRAL DE LA
TERCERA EDAD

50S-00534445

23

10

AV CALLE 72 No
68B -47

2-1045

AAA0059ZFKL

54.74

CASA

SENTENCIA
JURIDICA DEL
01-03-1984
JUZGADO 19

50C-528118

BIENES FISCALES DEL NIVEL CENTRAL DISPONIBLES

ITEM

LOCALIDAD

DIRECCION DEL
INMUEBLE

REGISTRO
UNICO DE
PROPIEDAD
INMOBILIARIA
(RUPI)

CHIP

AREA
m2

TIPO DE
INMUEBLE

ESCRITURA

24

10

CALLE 72 No 68B- 29

2-1229

AAA0059ZFMS

161.32

LOTE

MATRICULA

FOLIO DE

ESCRITURA N?228
DEL 26-12-1980

50C-00208856

25

1

AV CARRERA 45 No 197-

75LC 1144

2-2041

AAA0157MJPP

15.12

LOCAL

NOTARIA 29
AUTO 400-004561

50N-20238617

DEL 01-04-2013
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26

16

CALLE 13 No 53 -26

2-1020

AAA0074MMAW

174.9

LOTE

ESCRITURA
COMPRA VENTA N¢
498 DEL 16-07-1981

NOTARIA 25;

ESCRITURA

ACTUALIZACION
DE CABIDA Y
LINDEROS NO 1941
DEL 10-11-2016

TARIA 3
Es_gﬁTURA N®18

50C-00518077

27

17

CARRERA 4 ESTE No
19A- 23

2-1026

AAA0030HJPA

77.54

LOTE

DEL 04-01-1974
NOTARIA 3

50C-00209369

28

17

CARRERA 4A No
ESTE 11-02IN 1

2-986

AAA0030LBUH

138.50

LOTE

ESCRITURA DE
COMPRAVENTA
N2 4918 DEL 20-
12-1946 NOTARIA
3, ESCRITURA DE
ACTUALIZACION
DE CABIDA Y
LINDEROS 4087
DEL 27-10-2008,
NOTARIA 3

50C-01502745

REGISTROS FOTOGRAFICOS

RUPI 2-1011 y 2-1012

RUPI 2-1529

B C et il

E AR

RUPI 2-1964, 2-1965, 2-1966,
2-1967, 2-1968, 2-1969

RUPI 2-294
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RUPI 2-1964, 2-1965, 2-1966,
2-1967, 2-1968, 2-1969

RUPI 2-501 RUPI 2-440

¢ 1 ronopy

Google

RUPI 2-202

f Googe et Ve Giage Grome T —

sopesnt o
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ARTICULO SEGUNDO: El presente acto administra-
tivo de caracter general debera publicarse de confor-
midad con lo consignado en el articulo 65 del Codigo
de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso
Administrativo (Ley 1437 de 2011) en el Registro Dis-
trital e igualmente debera ser publicado en la pagina
web del DADEP, www.dadep.gov.co.

ARTICULO TERCERO: La presente Resolucién se
comunicara a la Secretaria Distrital de Gobierno y al
Instituto Para la Economia Social — IPES, en los tér-
minos del literal €) del articulo 7° del Acuerdo 18 de
1999, para lo de su competencia.

ARTICULO CUARTO: La presente resolucion rige a
partir del dia siguiente de su publicacion en el Registro
Distrital y deroga las disposiciones que le sean contra-
rias y en especial la Resolucion No. 224 del 19 de junio
de 2019. Igualmente debera publicarse en la pagina
web del Departamento Administrativo de la Defensoria
del Espacio Publico www.dadep.gov.co.

Dada en Bogota, D.C., a los siete (7) dias del mes
de enero del afo dos mil veinte (2020).

COMUNIQUESE Y CUMPLASE.

SANDRA LILIANA BAUTISTA LOPEZ
Directora (E)
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INSTITUTO DISTRITAL DE RECREACION Y DEPORTE

Resolucion Numero 787
(Diciembre 20 de 2019)

“Por medio de la cual se aprueba, adopta e
implementa la Tabla de Valoracién Documental
—TVD del IDRD - fondo cerrado de la Junta
Administradora de Deportes de Bogota,
Distrito Especial - JADB y se dictan otras
disposiciones”.

EL DIRECTOR GENERAL DEL INSTITUTO
DISTRITAL DE RECREACION Y DEPORTE
En uso de sus facultades legales y en especial
las conferidas por el Acuerdo 4 de 1978, la
Resolucion No. 602 de 2015 vy,

CONSIDERANDO.

Que el articulo 209 de la constitucién politica dispone:
“La funcion administrativa esta al servicio de los intere-
ses generales y se desarrolla con fundamento en los
principios de igualdad, moralidad, eficacia, economia,
celeridad, imparcialidad y publicidad, mediante la
descentralizacion, la delegacion y la desconcentracion
de funciones’. Igulamente, que las autoridades admi-
nistrativas deben coordinar sus actuaciones para el
adecuado cumplimiento de los fines del Estado.

Que la Ley 594 de 2000 “Por medio de la cual se dicta
la Ley General de Archivos y se dictan otras disposi-
ciones’ establece las reglas y principios generales que
regulan las funciones archivisticas del Estado y, en su
articulo 11 sefala la obligatoriedad de la conformacion
de los archivos publicos: “El Estado esta obligado a la
creacion, organizacion, preservacion y control de los
archivos, teniendo en cuenta los principios de proce-
dencia y orden original, el ciclo vital de los documentos
y la normatividad archivistica’.
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Que la Ley 1712 de 2014 “Por medio de la cual se crea
la Ley de Transparencia y del Derecho del acceso a
la informacion publica nacional y se dictan otras dis-
posiciones”, en el articulo 16 indica que las Entidades
Publicas y demas sujetos obligados, deben asegurarse
de que existan dentro de sus entidades procedimientos
claros para la creacion, gestion, organizacion y con-
servacion de sus archivos.

Que el numeral 3 del articulo 2.8.2.1.16 del derecho
Nacional 1080 de 2015 “ Por medio del cual se expide
el Decreto Unico Reglamanetario del sector Cultura’,
proferido por el Presidente de la Republica, prevé como
funcién del Comité Interno de Archivo de las entidades
territoriales, el “Aprobar las tablas de retencion docu-
mental y las tablas de valoracion documental de la
entidad y enviarlas al Consejo Departamental o Distrital
de Archivos para su convalidacion y al Archivo General
de la Nacion Jorge Palacios Preciado para su registro”.

Que el articulo 2.8.2.2.2 ibidem, sefala la elaboracion
y aprobacion de las tablas de retencién documental y
las tablas de valoracion documental y establece que
el resultado del proceso de valoracién de documentos
de archivo que realicen las entidades se registrara en
las tablas de retencién documental o en las tablas de
valoracién documental.

Que en el mismo sentido, el Decreto Distrital 329 de
2013 “Por medio del cual se crea el Consejo Distrital
de Archivos de Bogota D.C., se derroga el decreto
Distrital 475 de 2006 y se dictan otras disposiciones”,
proferido por el Alcalde Mayor de Bogota D.C., dispone
como una de las funciones del Consejo Distrital de
Archivos, la de revisar, evaluar y convalidar las Tablas
de Valoracion Documental — TVD de las entidades dis-
tritales, que hayan sido aprobadas por los respectivos
Comités Internos de Archivo, asi como, emitir concepto
de viabilidad técnica sobre su elaboracion y solicitar,
cuando sea el caso, los ajustes que a su juicio deban
realizarse.

Que el Acuerdo No. 002 de 2004, “Por el cual se esta-
blecen los lineamientos basicos para la organizacion de
fondos acumulados”, expedido por el Consejo Directivo
del Archivo General de la Nacién Jorge Palacios Pre-
ciado, en su articulo primero establece los lineamientos
basicos que deben seguir las entidades del Estado
para la organizacion de sus fondos acumulados y la
elaboracién y aplicacion de las Tablas de Valoracion
Documental.

Que el Acuerdo No. 027 de 2006 “Por el cual se
modifica el acuerdo No.07 del 29 de junio de 19947,
del Consejo Directivo del Archivo General de la Na-
cion Jorge Palacios Preciado, define las Tablas de
valoracién documental, como el listado de asuntos o

series documentales a los cuales se asigna un tiempo
de permanencia en el archivo central, asi como una
disposicion final.

Que el Acuerdo No. 004 de 2019 “Por el cual se re-
glamenta el procedimiento para la elaboracion, apro-
bacion, evaluacion y convalidacion, implementacion,
publicacion e inscripcion en el Registro Unico de Series
Documentales — RUSD de las Tablas de Retencion
Documental — TRD y Tablas de Valoracion Documental
— TVD’, expedido por el Consejo Directivo del Archivo
General de la Nacion Jorge Palacios Preciado, indica
que las Tablas de Valoracién Documental — TVD se
elaboran para documentacién semiactiva de uso ad-
ministrativo y legal ocasional o inactiva que ha dejado
de emplearse y, para documentos producidos en los
periodos de la historia de la entidad que no cuentan
con las Tablas de Retencion Documental — TRD.

Que el articulo 19 ibidem sefala que el Secretario Ge-
neral de la entidad o quien haga sus veces, solicitara al
Archivo General de la Nacion Jorge Palacios Preciado,
la inscripcién de las Tablas de Retenciéon Documental
— TRD y Tablas de Valoraciéon Documental — TVD en
el Registro Unico de Series Documentales — RUSD.

Que en cumplimiento de la normatividad anterior, el
Comité Interno de Archivo del Instituto Distrital de Re-
creacion y Deporte — IDRD, en sesién del 21 de marzo
de 2018, tal como consta en el Acta No. 01 de la misma
fecha, aprobd las tablas de valoracién documental
-TVD del fondo cerrado de la Junta Administradora de
Deportes de Bogota, Distrito Especial —-JADBy, ordeno
su remision al Consejo Distrital de Archivos de Bogota
D.C., para su respectiva convalidacion.

Que la citada Tabla de Valoracion Documental -TVD
del IDRD fondo cerrado de la Junta Administradora
de Deportes de Bogota, Distrito Especial — JADB, fue
presentada en la sesion No.5 del Consejo Distrital de
Archivos de Bogota D.C., llevada a cabo el 16 de octu-
bte de 2019, en donde los consejeros por unanimidad
decidieron convalidar el mencionado instrumento archi-
vistico, como consta en el Acta No.5 de la misma fecha.

Que con el fin de facilitar la adecuada organizacion
y conservacion de los documentos de la Entidad, el
acceso del ciudadano a la informacion publica y pre-
servar el patrimonio documental, se hace necesario
aprobar, adoptar e implementar la Tabla de Valora-
cion Documental -TVD del IDRD fondo cerrado de la
Junta Administradora de Deportes de Bogota, Distrito
Especial — JADB, convalidada por el Consejo Distrital
de Archivos de Bogota D.C.

En mérito de lo expuesto,
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RESUELVE.

ARTICULO PRIMERO. Aprobacién, Adopcion e
Implementacion. Aprobar, Adoptar e Implementar la
Tabla de Valoracién Documental -TVD del IDRD fondo
cerrado de la Junta Administradora de Deportes de
Bogota, Distrito Especial — JADB, confome a la parte
motiva del presente acto administrativo.

ARTICULO SEGUNDO. Responsabilidad. La apli-
cacion de la citada Tabla de Valoracién Documental
-TVD, la organizacién y disposicion de los documen-
tos cualquiera sea su formato, estara a cargo del
Responsable del Archivo Central y/o Encargado del
Area de Archivo y Correspondencia, quien seguird
las instrucciones que para tal fin imparta la Secretaria
General del IDRD.

ARTICULO TERCERO. Eliminacién de Documen-
tos. La eliminacion de documentos del archivo fisico
de la Tabla de Valoracion Documental -TVD del IDRD
fondo cerrado de la Junta Administradora de Deportes
de Bogotd, Distrito Especial — JADB, debera ser apro-
bada previamente por el Comité Interno de Archivo de
la entidad y cumplir con el procedimiento previsto en el
articulo 22 del Acuerdo No. 004 de 2019 “Por el cual se
reglamenta el procedimiento para la elaboracion, apro-
bacion, evaluacion y convalidacion, implementacion,
publicacion e inscripcion en el Registro Unico de Series
Documentales -RUSD de las Tablas de Retencion
Documental -TRD y Tablas de Valoracion Documental
-TVD", expedido por el Consejo Directivo del Archivo
General de la Nacién Jorge Palacios Preciado.

ARTICULO CUARTO. Transferencia. El Responsable
del Archivo Central y/o Encargado del Area de Archivo
y Correspondencia del IDRD sera el encargado de
preparar, documentar y presentar al Comité Interno
de Archivo de la entidad la propuesta de transferen-
cia documental secundaria al Archivo General del
Distrito de Bogota D.C., de acuerdo con los tiempos
de retencion establecidos en la Tabla de Valoracion
Documental -TVD del IDRD fondo cerrado de la Junta
Administradora de Deportes de Bogotd, Distrito Espe-
cial — JADB, siempre y cuando hayan sido valoradas
para conservacion permanente o como documentos de
valor histdrico, conforme a lo previsto en los articulos
2.8.2.9.1,2.8.2.9.4y 2.8.2.11.1 del Decreto 1080 de
2015 “Por medio del cual se expide el Decreto Unico
Reglamentario del Sector Cultura’.

ARTICULO QUINTO. Registro Unico de Series Do-
cumentales —RUSD. Remitir el Cuadro de Clasifica-
cion Documental y la Tabla de Valoracion Documental
-TVD del IDRD fondo cerrado de la Junta Administrado-
ra de Deportes de Bogota, Distrito Especial — JADB al
Archivo General de la Nacién -AGN para su inscripcion
en el Registro Unico de Series Documentales —RUSD.
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ARTICULO SEXTO. Vigencia. La presente resolucién
rige a partir de la fecha de su publicacion.

PUBLIQUESE Y CUMPLASE,

Dada en Bogotd, D.C., el dia veinte (20) de
diciembre de dos mil diecinueve (2019).

PEDRO ORLANDO MOLANO PEREZ
Director General

JUNTA ADMINISTRADORA LOCAL DE LA CANDELARIA

Acuerdo Local Numero 25-17
(Diciembre 20 de 2019)

Por medio del cual se expide y aprueba el
presupuesto anual de ingresos y gastos del
Fondo De Desarrollo Local De La Candelaria

para la vigencia fiscal comprendida entre el 1 de
enero y el 31 de diciembre de 2020.

LA JUNTA ADMINISTRADORA LOCAL DE LA
CANDELARIA
En uso de sus atribuciones constitucionales
y legales, en especial las que le confiere la
constitucion politica de Colombia en su articulo
324; numeral 4 del articulo 69 del Decreto - ley
1421 de 1993 modificado por el articulo 88 de la
ley 617 de 2000 y el articulo 17 del Decreto 372
del 2010, y

CONSIDERANDO:

Que el Alcalde Local de la Candelaria presento el
proyecto de presupuesto a nivel de agregados para
estudio y aprobacion de la Junta Administradora
Local dentro del término establecido en el articulo
15 del decreto 372 de 2010

Que la Secretaria Distrital de hacienda mediante
comunicacién No 2019EE191341 del 29 de octubre
de 2019, comunico la cuota de asignacién por un
monto de DOCE MIL SETECIENTOS SESENTA Y
OCHO MILLONES OCHOCIENTOS CATORCE MIL
PESOS MONEDA CORRIENTE (12.768.814.000)
para la vigencia 2020.

Que el Consejo Distrital de Politica Econdmica vy
Fiscal - CONFIS- en sesién No 3 del 29 de noviem-
bre de 2019, emitié concepto favorable al proyecto
de presupuesto del Fondo de Desarrollo Local de la
Candelaria, la cual asciende a la suma de Veintiséis
Mil Millones Ochocientos Treinta y Cinco Mil Cua-



trocientos Cuarenta y Ocho Pesos Moneda Corriente
para la vigencia 2020

Que es Funcién de la Junta Administradora Local
aprobar el presupuesto Anual del Respectivo Fondo
De Desarrollo Local, previo concepto favorable del
CONFIS, Que, en mérito de lo anteriormente expuesto,

ACUERDA:

ARTICULO 1°: Expedir el Presupuesto de INGRESOS
del Presupuesto Anual del Fondo de Desarrollo Local
de la Candelaria para la vigencia fiscal comprendida
entre el 1 de enero y el 31 de diciembre de 2020 por
la suma de Veintiséis Mil Millones Ochocientos Treinta
y Cinco Mil Cuatrocientos Cuarenta y Ocho Pesos
Moneda Corriente para la vigencia 2020, conforme al
siguiente detalle:

CcODIGO CONCEPTO VALOR
1 DISPONIBILIDAD INICIAL $ 14.066.634.000
2 INGRESOS $ 12.768.814.000
2.1 INGRESOS CORRIENTES $  215.000.000
2.2 TRANSFERENCIAS $12.533.814.000
2.4 RECURSOS DE CAPITAL $  20.000.000
TOTAL INGRESOS + DISPONIBILIDAD INICIAL $ 26.835.448.000

ARTICULO 2°: Expedir el presupuesto de GASTOS
del Presupuesto Anual del Fondo de Desarrollo Local
de la Candelaria para la vigencia fiscal comprendida
entre el 1 de enero y el 31 de diciembre de 2020 por

la suma de Veintiséis Mil Millones Ochocientos Treinta
y Cinco Mil Cuatrocientos Cuarenta y Ocho Pesos
Moneda Corriente para la vigencia 2020, conforme al
siguiente detalle:

CODIGO CONCEPTO VALOR
3 GASTOS $ 26.835.448.000
3.1 FUNCIONAMIENTO $ 3.228.000.000
3.3 INVERSION $ 23.607.448.000
4 TOTAL GASTOS + DISPONIBILIDAD FINAL $ 26.835.448.000
ARTICULO 3°. El presente acuerdo rige a partir de

la fecha de su publicacion y surte efectos fiscales a
partir del 12 de enero de 2020:

PUBLIQUESE Y CUMPLASE

Dado en Bogota, D.C., a los veinte dias (20) del
mes de diciembre de dos mil diecinueve (2019).

CLAUDIA PATRICIA RODRIGUEZ R.
PRESIDENTA JAL CANDELARIA

ISABEL BULLA RODRIGUEZ
SECRETARIA JAL CANDELARIA

EL ALCALDE LOCAL DE LA CANDELARIA, en uso
de sus facultades legales y en especial de las que le
confiere el Decreto Ley 1421 de 19983, articulos 81 y
89 numerales primero y segundo, sanciona el Acuerdo
local No XX de 2019.

MANUEL CALDERON RAMIREZ
ALCALDE LOCAL DE LA CANDELARIA

ALCALDIA LOCAL DE LA CANDELARIA

Decreto Local Numero 018
(Diciembre 20 de 2019)

Por medio del cual se liquida el Presupuesto
Anual de Ingresos y Gastos e Inversion del
Fondo De Desarrollo Local de La Candelaria,
para la vigencia fiscal comprendida entre el 1° de
enero y el 31 de diciembre de 2020.

EL ALCALDE LOCAL DE LA CANDELARIA
En uso de sus atribuciones constitucionales y
legales, en especial las conferidas por el articulo
19 del Decreto 372 de 2010, y

CONSIDERANDO:

Que la Secretaria Distrital de Hacienda mediante co-
municacion N2 2019EE 191341 del dia 29 de octubre de
2019, comunicd la cuota de asignacion por un monto
de DOCE MIL SETECIENTOS SESENTA Y OCHO
MILLONES OCHOCIENTOS CATORCE MIL PESOS
MONEDA CORRIENTE ($ 12.768.814.000) para la
vigencia 2020.
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Que el Consejo Distrital de Politica Econémica y Fis-
cal — CONFIS- en sesion No 3 del 29 de noviembre
de 2019, emitié concepto favorable a los proyectos
de presupuesto de rentas e ingresos y de gastos e
inversiones de los Fondos de Desarrollo Local, den-
tro de estos el presupuesto del Fondo de Desarrollo
Local de la Candelaria, el cual asciende a la suma de
Veintiséis Mil Ochocientos Treinta y Cinco Millones
Cuatrocientos Cuarenta y Ocho Mil Pesos Moneda
Corriente ($26.835.448.000) para la vigencia 2020.

Que el Alcalde Local presentd oportunamente el
proyecto de presupuesto a nivel de agregados para
estudio y aprobacién de la JAL cumpliendo con lo
establecido en el articulo 15 del Decreto 372 de 2010.

Que la Junta Administradora Local radicé el oficio N°
2019-671-007929-2 el dia 20 de diciembre de 2019,
mediante el cual entregd al alcalde local para su san-
cion el acuerdo local numero 25-17 “mediante el cual
se expidio el Presupuesto Anual de Ingresos y Gastos
e Inversién del Fondo de Desarrollo Local de La Can-
delaria para la vigencia fiscal comprendida entre el 1°
de enero y 31 de diciembre de 2020”.

Que de conformidad con el Decreto 372 de 2010, se
dio cumplimiento a los procedimientos establecidos
en el mismo, para los efectos de aprobacion del pre-
supuesto.

Que en virtud de lo establecido en el articulo 19 del
Decreto 372 de 2010, el Alcalde Local debe liquidar
El Presupuesto Anual de Ingresos y Gastos a Nivel de
Programas y Proyectos, teniendo en cuenta el Plan de
Cuentas Presupuestal establecido por la Secretaria
Distrital Hacienda - Direccion Distrital de Presupuesto.

Que, en mérito de lo anteriormente expuesto,

DECRETA:

ARTICULO 1°: Fijar el Presupuesto Anual de INGRE-
SOS del Fondo de Desarrollo Local de la Candelaria,
para la vigencia fiscal comprendida entre el 1° de enero
y el 31 de diciembre de 2020, en la suma de Veintiséis
Mil Ochocientos Treinta y Cinco Millones Cuatrocien-
tos Cuarenta y Ocho Mil Pesos Moneda Corriente
($26.835.448.000), conforme al siguiente detalle:

CODIGO PRESUPUESTAL CONCEPTO PRESUPUESTO 2020
1 DISPONIBILIDAD INICIAL $ 14.066.634.000
2 INGRESOS $ 12.768.814.000
21 INGRESOS CORRIENTES $ 215.000.000
212 NO TRIBUTARIOS $  215.000.000
21204 Multas, sanciones e intereses moratorios $  200.000.000
21204 01 Multas $  200.000.000
21204 0109 Multas no especificadas en otro numeral rentistico $  200.000.000
21205 Venta de bienes y servicios $ 15.000.000
2120501 Servicios para la comunidad, sociales y personas $ 15.000.000
5120501 01 Servicios de la admini_stracién publica y otros servicios $ 15.000.000
prestados a la comunidad en general

212 05 01 01 0001 Servicios administrativos del Gobierno $ 15.000.000
2 12 05 01 01 0001 001 Servicios ejecutivos de la Administracion Publica $ 15.000.000
24 RECURSOS DE CAPITAL $ 20.000.000
245 RENDIMIENTOS FINANCIEROS $ 15.000.000
24502 Depositos $ 15.000.000
2450204 Recursos propios de libre destinacion $ 15.000.000
249 REINTEGROS $ 5.000.000
25 TRANSFERENCIAS ADMINISTRACION CENTRAL $12.533.814.000
251 Aporte ordinario $ 12.533.814.000
25101 Vigencia $ 12.533.814.000

TOTAL INGRESOS + DISPONIBILIDAD INICIAL $ 26.835.448.000
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ARTICULO 2°: Fijar el Presupuesto Anual de GASTOS
E INVERSION del Fondo de Desarrollo Local de La
Candelaria para la vigencia fiscal comprendida entre
el 1° de enero y el 31 de diciembre de 2020, en la

suma de Veintiséis Mil Ochocientos Treinta y Cinco
Millones Cuatrocientos Cuarenta y Ocho Mil Pesos
Moneda Corriente ($26.835.448.000), conforme al
siguiente detalle:

CODIGO PRESUPUESTAL CONCEPTO PRESUPUESTO 2020
3 GASTOS $ 26.835.448.000
3-1 GASTOS DE FUNCIONAMIENTO $ 3.228.000.000
3-1-1 Gastos de personal $ 640.000.000
3-1-1-04 Otros servidores de categoria especial $ 640.000.000
3-1-1-04-01 Honorarios $ 640.000.000
3-1-1-04-01-02 Honorario Ediles $ 640.000.000
3-1-2 Adquisicion de bienes y servicios $ 1.588.000.000
3-1-2-01 Adquisicion de activos no financieros $ 30.000.000
3-1-2-01-01 Activos fijos $ 30.000.000
3-1-2-01-01-01 Maquinaria y equipo $ 30.000.000
3-1-2-01-01-01-0002 Equipos de informacién, computacién y telecomunicaciones TIC $ 30.000.000
3-1-2-02 Adquisiciones diferentes de activos no financieros $ 1.558.000.000
3-1-2-02-01 Materiales y suministros $ 82.000.000
3.1-2-02-01-02 223;2:?:3 gaz;pz)rtables (excepto productos metalicos, $ 82.000.000
3.1-2-02-01-02-0002 rPe?:;eilo?];gl(l);;a, papel y productos de papel; impresos y articulos $ 30.000.000
3.1-2-02-01-02-0003 (I:(;(;?gf;:;:e hornos de coque, de refinacion de petréleo y $ 20.000.000
3-1-2-02-01-02-0005 hO;L%sagrggrnglt%sz)g]ug:gi)cos; fibras artificiales (o fibras industriales $ 8.000.000
3-1-2-02-01-02-0006 Productos de caucho y plastico $ 24.000.000
3-1-2-02-02 Adquisicion de servicios $ 1.476.000.000
Servicios de venta y de distribucion; alojamiento; servicios de
3-1-2-02-02-01 suministro de comidas y bebidas; servicios de transporte; y $ 2.000.000
servicios de distribucién de electricidad, gas y agua
3-1-2-02-02-01-0006 Servicios postales y de mensajeria $ 2.000.000
3-1-2-02-02-01-0006-001 Servicios de mensajeria $ 2.000.000
s tos0000
3-1-2-02-02-02-0001 Servicios financieros y servicios conexos $ 111.600.000
3-1-2-02-02-02-0001-005 Servicios de seguros de vida colectiva de los Ediles $ 7.000.000
3-1-2-02-02-02-0001-006 Servicios de seguros de Salud ediles $ 76.000.000
3-1-2-02-02-02-0001-007 Servicios de seguros de vehiculos automotores $ 8.000.000
3-1-2-02-02-02-0001-010 Servicios de seguro obligatorio de accidentes de transito (SOAT) $ 5.000.000
3-1-2-02-02-02-0001-012 Otros servicios de seguros distintos de los seguros de vida n.c.p. $ 15.600.000
3-1-2-02-02-02-0003 Servicios de arrendamiento o alquiler sin operario $ 8.000.000
3-1-2-02-02-02-0003-005 S;IES;ZSS c;?mt:;c;ed: productos de propiedad intelectual y otros $ 8.000.000
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Servicios prestados a las empresas y servicios de

cultura, la recreacion y el deporte

3-1-2-02-02-03 produccion $ 1.262.000.000
3-1-2-02-02-03-0003 Otros servicios profesionales, cientificos y técnicos $ 20.000.000
3-1-2-02-02-03-0003-010 ﬁjgxllii;itc;ig-e publicidad y el suministro de espacio o tiempo $ 20.000.000
3.1-2-02-02-03-0004 gzri‘r,:fi:::\ :; ;zlecomumcaclones, transmision y suministro $ 75.000.000
3-1-2-02-02-03-0004-001 Servicios de telefonia fija $ 30.000.000
3-1-2-02-02-03-0004-003 Servicios de transmisién de datos $ 25.000.000
3-1-2-02-02-03-0004-004 Servicios de telecomunicaciones a través de internet $ 20.000.000
3-1-2-02-02-03-0005 Servicios de soporte $ 1.120.000.000
3-1-2-02-02-03-0005-001 Servicios de proteccion (guardas de seguridad) $ 870.000.000
3-1-2-02-02-03-0005-002 Servicios de limpieza general $ 250.000.000
ey 0" ¢ salct s oo
3.1-2-02-02-03-0006-003 Sg;\i/;)c(;)iopse?i?é?:ontenimiento y reparacion de computadores y $ 16.000.000
3.1-2-02-02-03-0006-004 dSsrt\:i::ri;;gsemantenimiento y reparaciéon de maquinaria y equipo $ 20.000.000
Otros servicios de fabricacion; servicios de edicion,
3-1-2-02-02-03-0007 impresion y reproduccion; servicios de recuperacion de $ 11.000.000
materiales
3-1-2-02-02-03-0007-003 Servicios relacionados con la impresion $ 11.000.000
3-1-2-02-02-04 Servicios administrativos del Gobierno $ 92.400.000
3-1-2-02-02-04-0001 Otros servicios publicos generales del Gobierno n.c.p. $ 92.400.000
3-1-2-02-02-04-0001-001 Energia $ 36.000.000
3-1-2-02-02-04-0001-002 Acueducto y Alcantarillado $ 26.000.000
3-1-2-02-02-04-0001-003 Aseo $ 20.000.000
3-1-2-02-02-04-0001-004 Gas $ 10.400.000
3-1-8 OBLIGACIONES POR PAGAR $ 1.000.000.000
3-1-8-90 OBLIGACIONES POR PAGAR FUNCIONAMIENTO $ 1.000.000.000
3-1-8-90-01 Obligaciones por pagar vigencia anterior $ 996.157.000
3-1-8-90-02 Obligaciones por pagar otras vigencias $ 3.843.000
3-3 INVERSION $ 23.607.448.000
3-3-1 Inversion directa $ 10.540.814.000
3-3-1-15 Bogota Mejor para Todos $ 10.540.814.000
3-3-1-15-01 Pilar Igualdad de calidad de vida $ 2.566.000.000
3-3-1-15-01-03 Igualdad y autonomia para una Bogota incluyente $ 1.183.000.000
3-3-1-15-01-03-1386 Subsidio bono tipo C $ 983.000.000
3-3-1-15-01-03-1387 Banco de ayudas técnicas $ 200.000.000
3-3-1-15-01-07 Inclusion educativa para la equidad $ 250.000.000
3-3-1-15-01-07-1388 Dotacién pedagogica a IED $ 250.000.000
3.3-1-15-01-11 Mejores oportunidades para el desarrollo a través de la $ 1.133.000.000
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3-3-1-15-01-11-1389

Candelaria cultural y deportiva mejor para todos

1.133.000.000

3-3-1-15-02 Pilar Democracia urbana $ 4.051.814.000
3-3-1-15-02-17 Espacio publico, derecho de todos $ 1.028.331.000
3-3-1-15-02-17-1390 Parques mejores para todos $ 1.028.331.000
3-3-1-15-02-18 Mejor movilidad para todos $ 3.023.483.000
3-3-1-15-02-18-1391 Movilidad y espacio publico mejor para todos $ 3.023.483.000
3-3-1-15-03 Pilar Construccion de comunidad y cultura ciudadana $ 300.000.000
3-3-1-15-03-19 Seguridad y convivencia para todos $ 300.000.000
3-3-1-15-03-19-1392 Candelaria mas segura para todos $ 300.000.000
3-3-1-15-05 cE;ci:1 Lr:irri:i\;r;al Desarrollo econémico basado en el $ 300.000.000
3-3-1-15-05-37 g%r;is;;i:?)ra tra; t;;igs::g ;g;}g r:actor de desarrollo, confianza y $ 300.000.000
3-3-1-15-05-37-1394 Candelaria turistica mejor para todos $ 300.000.000
3-3-1-15-06 E}!;it;:isav;s:rlgzzztaenibilidad ambiental basada en la $ 250.000.000
3-3-1-15-06-38 Recuperacion y manejo de la Estructura Ecolégica Principal $ 250.000.000
3-3-1-15-06-38-1393 Candelaria ambiental mejor para todos $ 250.000.000
3-3-1-15-07 3‘; it;lgis:ersal Gobierno legitimo, fortalecimiento local y $ 3.073.000.000
3-3-1-15-07-45 Gobernanza e influencia local, regional e internacional $ 3.073.000.000
3-3-1-15-07-45-1395 Gobierno local legitimo $ 2.773.000.000
3-3-1-15-07-45-1396 Candelaria mas participativa $ 300.000.000
3-3-6 OBLIGACIONES POR PAGAR $ 13.066.634.000
3-3-6-15 "Bogota Mejor para Todos" $ 8.259.550.000
3-3-6-15-01 Pilar Igualdad de calidad de vida $ 1.127.696.000
3-3-6-15-01-03 Igualdad y autonomia para una Bogota incluyente $ 289.773.000
3-3-6-15-01-03-1386 Subsidio bono tipo C $ 209.773.000
3-3-6-15-01-03-1387 Banco de ayudas técnicas $ 80.000.000
3-3-6-15-01-07 Inclusién educativa para la equidad $ 70.000.000
3-3-6-15-01-07-1388 Dotacién pedagégica a IED $ 70.000.000
B e o 1010 2 ravés de s Teramom
3-3-6-15-01-11-1389 Candelaria cultural y deportiva mejor para todos $ 767.923.000
3-3-6-15-02 Pilar Democracia urbana $ 4.978.977.000
3-3-6-15-02-18 Mejor movilidad para todos $ 4.978.977.000
3-3-6-15-02-18-1391 Movilidad y espacio publico mejor para todos $ 4.978.977.000
3-3-6-15-03 Pilar Construccion de comunidad y cultura ciudadana $ 388.731.000
3-3-6-15-03-19 Seguridad y convivencia para todos $ 388.731.000
3-3-6-15-03-19-1392 Candelaria méas segura para todos $ 388.731.000
3-3-6-15-05 Eje transversal Desarrollo econémico basado en el $ 59.653.000

conocimiento
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Consolidar el turismo como factor de desarrollo, confianza y

3-3-6-15-05-37 felicidad para Bogota Region $ 59.653.000
3-3-6-15-05-37-1394 Candelaria turistica mejor para todos $ 59.653.000
3-3-6-15-06 E]_e _tran_sversal S’O-Stel'llbllldad ambiental basada en la $ 36.182.000
eficiencia energética
3-3-6-15-06-38 Recuperacion y manejo de la Estructura Ecoldgica Principal $ 36.182.000
3-3-6-15-06-38-1393 Candelaria ambiental mejor para todos $ 36.182.000
3-3-6-15-07 E|.e .tran_sversal Gobierno legitimo, fortalecimiento local y $ 1.668.311.000
eficiencia
3-3-6-15-07-45 Gobernanza e influencia local, regional e internacional $ 1.668.311.000
3-3-6-15-07-45-1395 Gobierno local legitimo $ 1.569.474.000
3-3-6-15-07-45-1396 Candelaria mas participativa $ 98.837.000
3-3-6-90 OBLIGACIONES POR PAGAR VIGENCIAS ANTERIORES $ 4.807.084.000
4 DISPONIBILIDAD FINAL $ -
TOTAL GASTOS + DISPONIBILIDAD FINAL $ 26.835.448.000

ARTICULO TERCERO: El presente Decreto rige a
partir de la fecha de su publicacion y surte efectos
fiscales a partir del 1° de enero de 2020:

Dado en Bogota, D.C., a los veinte (20) dias del mes
de diciembre del aino dos mil diecinueve (2019).

PUBLIQUESE Y CUMPLASE.

MANUEL CALDERON RAMIREZ
ALCALDE LOCAL DE LA CANDELARIA

ALCALDIA LOCAL DE SAN CRISTOBAL

Decreto Local Numero 005
(Enero 13 de 2020)

POR EL CUAL SE CONVOCA A SESIONES
EXTRAORDINARIAS A LA JUNTA
ADMINISTRADORA LOCAL

EL ALCALDE LOCAL DE SAN CRISTOBAL
En ejercicio de las atribuciones legales y en
especial las que le confiere los articulos 71y 75
del Decreto 1421 de 1.993 y

CONSIDERANDO:

Que el inciso segundo del articulo 71 del decreto 1421
de 1.993 prevé que los Ediles se reuniran extraordina-
riamente por convocatoria que les haga el respectivo
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Alcalde Local, debiendo sesionar por el término que
senale la misma y unicamente se preocuparan de los
asuntos que este someta a su consideracion.

Que para la administracién distrital en necesario dar
inicio al proceso de planeacion participativa local.

Que en aplicacion al Acuerdo Distrital 740 de 2019 y
el Decreto Distrital 768 del 2019.

Que se hace necesario convocar a sesiones extraordi-
narias a la Junta Administradora Local de San Cristébal
para que se trabaje sobre los siguientes temas:

Discusién del marco juridico para el ejercicio de la
funcién de vigilancia y control de las Juntas Adminis-
tradoras Locales, de conformidad con lo establecido en
el Acuerdo Distrital 740 de 2019 por el cual se dictan
normas en relacién con la organizacion y el funcio-
namiento de las localidades de Bogota y el Decreto
Distrital 768 de 2019 por medio del cual se reglamenta
el Acuerdo 740 de 2019 y se dictan otras disposiciones.

Discusién del marco juridico para la implementacion
de los presupuestos participativos de los Fondos de
Desarrollo Local de conformidad con lo establecido
en el Acuerdo 740 de 2019 y el decreto 768 de 2019

Discusion y aprobacion de proyectos de acuerdo prio-
ritarios para el desarrollo de la gestion local.

Socializacion de la circular conjunta 002 de enero 8 de
2020, cuyo tema es el proceso de eleccidon de miem-
bros de los Consejos de Planeacion Local, Acuerdo
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13 del 25 de julio 2000 y la Resolucién reglamentaria
local reglamentaria.

En mérito de lo anterior,

DECRETA:

ARTICULO PRIMERO: Convocar a sesiones extraor-
dinarias por el periodo comprendido entre los dias 14
al 31 de enero del 2020, con el fin de que la Junta
Administradora Local adelante las discusiones para:

1.-

Discusion del marco juridico para el ejercicio de
la funcion de vigilancia y control de las Juntas
Administradoras Locales, de conformidad con lo
establecido en el Acuerdo Distrital 740 de 2019
por el cual se dictan normas en relacion con la or-
ganizacién y el funcionamiento de las localidades
de Bogota y el Decreto Distrital 768 de 2019 por
medio del cual se reglamenta el Acuerdo 740 de
2019 y se dictan otras disposiciones.

Discusion del marco juridico para la implemen-
tacion de los presupuestos participativos de los

Fondos de Desarrollo Local de conformidad con
lo establecido en el Acuerdo 740 de 2019 vy el
decreto 768 de 2019.

Discusion y aprobacién de proyectos de acuerdo
prioritarios para el desarrollo de la gestién local.

Socializacién de la circular conjunta 002 de enero
8 de 2020, cuyo tema es el proceso de eleccion de
miembros de los Consejos de Planeacion Local,
Acuerdo 13 del 25 de julio 2000 y la Resolucion
reglamentaria local reglamentaria.

ARTICULO SEGUNDO: El presente Decreto rige a
partir de la fecha de su publicacion

PUBLIIQUESE Y CUMPLASE.

Dado en Bogota, a los trece (13) dias del mes de

enero del afio dos mil veinte (2020).

JOSE IGNACIO GUTIERREZ BOLIVAR
ALCALDE LOCAL DE SAN CRISTOBAL
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