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REGISTRO

DISTRITAL

SECRETARIA DISTRITAL DE CULTURA, RECREACION Y
DEPORTE

Resolucion Numero 219
(Abril 28 de 2020)

“Por medio de la cual se modifica parcialmente
el articulo 12 de la Resoluciéon No. 149 de 2020
y se cancelan tres (3) convocatorias: Beca de
investigacion en caracterizacion de espacios
para la circulacidn de bienes y servicios cultura-
les en los Distritos Creativos de Bogota; Beca de
investigacion en Redes de Trabajo Colaborativo
en los Distritos Creativos de Bogota; Beca de
creacion para la difusion y apropiacion dé los
Distritos Creativos de Bogotd, en el marco de la
emergencia sanitaria generada por la pandemia
del COVID-19, y se dictan otras disposiciones”

EL SECRETARIO DE DESPACHO
En uso de sus facultades legales y en especial
las conferidas por los articulos 70y 71 de la
Constitucion Politica de Colombia, la Ley 397 de
1997, el Acuerdo Distrital 257 de 2006 y los De-
cretos Distritales 037 de 2017 y 093 de 2020 vy,

CONSIDERANDO:

Que de conformidad con el articulo 2 de la Constitucion
Politica las autoridades estan instituidas para proteger
a todas las personas residentes en Colombia, en su
vida, honra, bienes, creencias y demas derechos y
libertades.

Que la Constitucion Politica en su articulo 209 establece
que: ‘La funcion administrativa estd al servicio de los intere-
ses generales y se desarrolla con fundamento en los princi-
pios de igualdad, moralidad, eficiencia, economia, celeridad,
imparcialidad y publicidad. mediante la descentralizacion, la
delegacion y la desconcentracion de funciones”.
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Que el Ministerio de Salud y Proteccion Social por me-
dio de Resolucion No. 385 del 12 de marzo de 2020,
declaré la emergencia sanitaria en todo el territorio na-
cional y se adoptaron medidas sanitarias con el objeto
de prevenir y controlar la propagacion del COVID-19
en el territorio nacional y mitigar sus efectos.

Que la Alcaldesa Mayor de Bogota, profirié el Decreto
Distrital 087 del 16 de marzo de 2020 “Por el cual se de-
clara la calamidad publica con ocasion de la situacion
epidemioldgica causada por el Coronavirus (COVID-I
9) en Bogota, D.C’, conforme las recomendaciones
efectuadas en sesién del Consejo Distrital de Gestion
de Riesgos y Cambio Climéatico, al analizar la situacion
que se viene presentando en la ciudad por el riesgo de
contagio del COVID-19 particularmente lo consagrado
en su numeral séptimo, emitiendo concepto favorable
atendiendo la inminencia de calamidad publica que
puede generarse en Bogota D.C.

Que mediante los Decretos Distritales 090 del 19 de
marzo de 2020, 091 de 22 de marzo de 2020 y 092 del
24 de marzo de 2020, se establecen medidas transito-
rias para garantizar el orden publico en Bogota D.C.,
con ocasion de la declaratoria de calamidad publica,
fijando limitaciones a la libre circulacion de vehiculos
y personas en el territorio de Bogota D.C. adicionando
5 excepciones al Decreto 457 de 2020 expedido por
el Ministerio del Interior.

Que el Gobierno Nacional ademas ha expedido un
paquete de medidas con los Decretos 418, 419, 420
del 18 de marzo de 2020 y 440 y 444, del 20 y 21 de
marzo de 2020, respectivamente entre otros, dirigidos
a contemplar medidas en materia de orden publico, en
el marco de la emergencia sanitaria generada por la
pandemia del COVID-19.

Que el Presidente de la Republica, a través del Decreto
457 del 22 de marzo de 2020, establece un aislamiento
preventivo obligatorio o cuarentena de todas las perso-
nas habitantes de la Republica de Colombia durante los
19 dias posteriores a su promulgacion, para enfrentar
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la pandemia del COVID-19 e insta a los gobernadores
y alcaldes para que, en el marco de sus competencias
constitucionales y legales, adopten las instrucciones,
actos y ordenes necesarias para la debida ejecucion
de estas medidas.

Que, con base en las facultades constitucionales y
legales, entre otras el articulo 202 de la Ley 1801 de
2016 Cdédigo Nacional de Seguridad y Convivencia
Ciudadana, la Alcaldesa Mayor de Bogota D.C., expi-
di6 el Decreto Distrital 093 de 25 de marzo de 2020,
por el cual se adoptan medidas adicionales y comple-
mentarias con ocasion de la declaratoria de calamidad
publica efectuada mediante Decreto Distrital 087 del
2020, facultando en su articulo 20° a la Secretaria
de Cultura, Recreacion y Deporte de la Alcaldia de
Mayor de Bogota D.C., para expedir un acto admi-
nistrativo que ordene las restricciones y limitaciones
para el uso de la infraestructura cultural, patrimonial,
artistica, recreativa y deportiva, asi como el cierre de
los programas a cargo de las entidades que integran
el sector cultura.

Que, El Gobierno Nacional expidié el Decreto 531
del 8 de abril de 2020, mediante el cual se imparten
instrucciones para el cumplimiento del Aislamiento
Preventivo Obligatorio de 14 dias en todo el territorio
colombiano, que regira a partir de las cero (00:00 HR)
horas del 13 de abril de 2020, hasta las cero (00:00
HR) horas del 27 de abril de 2020, en el marco de la
emergencia sanitaria por causa de la pandemia del
coronavirus covid-19, ordenando el Aislamiento Pre-
ventivo Obligatorio o Cuarentena Nacional “de todas
las personas habitantes de la Republica de Colombia”
durante el periodo de tiempo establecido, y como me-
dida para enfrentar la pandemia.

Que el Decreto Nacional 593 del 24 de abril de 2020
“Por el cual se imparten instrucciones en virtud de la
emergencia sanitaria generada por la pandemia del
Corona virus COVID-19, y el mantenimiento del orden
publico”, establece en el articulo 1 que: “Aislamiento.
Ordenar el aislamiento preventivo obligatorio de todas
las personas habitantes de la Republica de Colombia,
a partir de las cero horas (00:00 a.m.) del dia 27 de
abril de 2020, hasta las cero horas (00:00 a.m.) del dia
11 de mayo de 2020, en el marco de la emergencia
sanitaria por causa del Coronavirus COVID-19. (...)”

Que por su parte, el Acuerdo Distrital 257 de 2006, “Por
el cual se dictan normas bdsicas sobre la estructura,
organizacion y funcionamiento de los organismos y
de las entidades de Bogotd, Distrito Capital, y se expi-
den otras disposiciones”, establece en su articulo 90,
que esta Secretaria se hizo parte de la organizacion
sectorial del Distrito Capital, al transformar al Instituto
Distrital de Cultura'y Turismo en Secretaria Distrital de

Cultura, Recreacion y Deporte y al designarla como
cabeza del Sector Cultura, Recreacion y Deporte, cuya
mision es garantizar las condiciones para el ejercicio
efectivo, progresivo y sostenible de los derechos a la
cultura, a la recreacion y al deporte de los habitantes
del Distrito Capital, asi como fortalecer los campos
cultural, artistico, patrimonial y deportivo.

Que la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y
Deporte tiene por objeto orientar y liderar la formula-
cion concertada de politicas, planes y programas en
los campos cultural, patrimonial, recreativo y deportivo
del Distrito Capital en coordinacion con la Secretaria
Distrital de Planeacion y con la participacion de las en-
tidades a ella adscritas y vinculadas y la sociedad civil.

Que dentro de las funciones del Despacho de la Se-
cretaria Distrital de Cultura Recreacion y Deporte, le
corresponde articular las acciones de la administracion
distrital tanto en el sector como a nivel intersectorial en
materia de su competencia y dirigir las intervenciones
culturales, recreativas y deportivas integrales, promo-
viendo las transformaciones culturales necesarias para
la Administracion Distrital y la sociedad con el fin de
garantizar el ejercicio de los derechos y el cumplimiento
de los deberes, asi como para incorporar lo cultural, lo
recreativo y deportivo en politicas y planes sectoriales,
territoriales y poblacionales. Adicionalmente, también
le asiste como competencia las demas que le atribuya
la ley, los acuerdos, decretos y reglamentos distritales
vigentes, de acuerdo con su naturaleza.

Que el 10 de marzo de 2020 se expidio la Resolucion
No. 149 de 2020, «Por medio del cual se da la apertura
de las convocatorias 2020, del Programa Distrital de
Estimulos — PDE, de la Secretaria Distrital de Cultura,
Recreacion y Deporte” en la que se encuentran, entre
otras, las siguientes becas: (i) la Beca de investigacion
en caracterizacion de espacios para la circulacion de
bienes y servicios culturales en los Distritos Creativos
de Bogota; (ii) la Beca de investigacion en Redes de
Trabajo Colaborativo en los Distritos Creativos de
Bogot4; vy (iii) la Beca de creacién para la difusion y
apropiacion dé los Distritos Creativos de Bogota.

Que, en cumplimiento de lo anterior, la Secretaria Dis-
trital de Cultura, Recreacion y Deporte publico en sus
paginas web: http://sicon.scrd.gov.co/site SCRD_pv/
convocatorias.html y http://www.culturarecreacionv-
deporte.gov.co/convocatorias, la documentacion que
contiene los requisitos y condiciones de participacion
de las convocatorias del Programa Distrital de Estimu-
los 2020, en el documento denominado “CONDICIO-
NES GENERALES DE PARTICIPACION”, y en los
documentos que contienen los requisitos especificos
de cada convocatoria, el cual forma parte integral de
la Resolucion 149 de 2020.
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Que, la “Beca de investigacion en caracterizacion de
espacios para la circulacion de bienes y servicios cul-
turales en los distritos creativos de Bogota” tiene por
objeto, caracterizar los espacios publicos y privados
en los cuales se producen y circulan bienes y servicios
culturales y creativos, en los Circuitos Creativos de Bo-
gota, con el propdsito de consolidar informacion sobre
las necesidades y oportunidades de infraestructura en
estos territorios. Para el efecto, se tenia previsto un
estimulo por la suma de $30.000.000 amparado con
el Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 154
de 2020.

Que, la “Beca de investigacion en redes de trabajo
colaborativo en los distritos creativos de Bogotd”, tiene
por objeto explorar y reconocer las redes de trabajo
colaborativo existentes y con potencial de creacion, de
los Circuitos Creativos de Bogota. Para el efecto, se
tenia previsto un estimulo por la suma de $25.000.000
amparado con el Certificado de Disponibilidad Presu-
puestal No. 163 de 2020.

Que, la “Beca de creacion para la difusidon y apropiacion
de los distritos creativos de Bogotd”, tiene por objeto
difundir los Circuitos Creativos de Bogota y permitir un
ejercicio de conocimiento y apropiacion por parte de la
ciudadania. En este sentido, se apoya la produccion
de proyectos de creacion, en cualquier area artistica,
que permita visibilizar y evidenciar la vida cultural en
los circuitos, a través de una narrativa que permita dar
testimonio de sus agentes (residentes y visitantes),
su infraestructura, las distintas expresiones culturales
que hay en sus territorios y su importancia dentro de
la ciudad. Para el efecto, se tenia previsto dos (2) es-
timulos por la suma de $15.000.000 cada uno, para un
total de $30.000.000 amparado con el Certificado de
Disponibilidad Presupuestal No. 158 de 2020.

Que, las medidas sanitarias transitorias adoptadas por
las Autoridades Publicas de orden Nacional y Distrital
para evitar el contagio y la propagacion del COVID-19,
afectan sustancialmente el desarrollo cotidiano de las
actividades afines para la presentacién y desarrollo de
propuestas dentro de los procesos de participacion de
la ciudadania del Programa Distrital de Estimulos, y
con la finalidad de ofrecer objetivamente la oportunidad
de participacion publica y potencializar la pluralidad
de participantes, por medio de Aviso Modificatorio del
20 de marzo de 2020, la Direccion de Fomento de La
Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y Deporte
modificé las fechas inicialmente planteadas en los cro-
nogramas de las convocatorias del Programa Distrital
de Estimulos, para ampliar los términos establecidos
para la presentacion de propuestas dentro de los
procesos de participacion, asi: (i) “BECA DE INVES-
TIGACION EN CARACTERIZACION DE ESPACIOS
PARA LA CIRCULACION DE BIENES Y SERVICIOS
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CULTURALES EN LOS DISTRITOS CREATIVOS
DE BOGOTA” y (ii) “BECA DE INVESTIGACION EN
REDES DE TRABAJO COLABORATIVO EN LOS DIS-
TRITOS CREATIVOS DE BOGOTA” fecha de cierre 04
de mayo de 2020, y para (i) “BECA DE CREACION
PARA LA DIFUSION Y APROPIACION DE LOS DIS-
TRITOS CREATIVOS DE BOGOTA?” fecha de cierre
11 de mayo de 2020.

Que, teniendo en cuenta que para la ejecucion de
las mencionadas becas es imprescindible la realiza-
cion de actividades que necesariamente involucran
la aglomeracion de personas y el uso de espacios
de circulacién tanto publicos como privados en los
territorios focalizados dentro del Distrito, debido a
que el desarrollo del objeto de las Becas menciona-
das se efectua a través de actividades de mapeo y
caracterizacion de los espacios territoriales, por los
cuales se procura determinar las formas en las que
el ciudadano accede a las practicas artisticas y pa-
trimoniales, el consumo y apropiacion de contenidos
simbdlicos. Igualmente se realiza un andlisis in situ de
las potencialidades y necesidades del territorio, en la
distribucion efectiva de infraestructura, examinando
la posibilidad de fortalecer la circulacion de bienes
y servicios, y establecer las preferencias de acceso
de los ciudadanos en una programacion diversa. En
el marco de estas Becas del Programa Distrital de
Estimulos se estudian las multiples formas de habitar
un territorio, las diversas maneras de relacionamiento
entre los ciudadanos, por medio de redes de trabajo
bajo la participacion de agentes que buscan fines
comunes en la creacién, produccion y circulaciéon de
sus bienes y servicios culturales y creativos, ya que
en este sentido, la investigacion social tiene como
propdsito indagar sobre redes de trabajo colaborativo
dentro de los Distritos Creativos, al igual que examinar
los procesos de participacion entre agentes culturales,
ciudadania vy territorio.

Que adicionalmente, para garantizar el desarrollo de
estas Becas es importante generar procesos de crea-
cion y produccion sobre las dinamicas particulares
de estos espacios, en los que se busca visibilizar y
evidenciar la vida cultural, pero también fenédmenos
asociados a la emergencia de sentidos de comuni-
dad y las apuestas participativas de los habitantes,
contemplando a través de las expresiones artisticas,
posicionar estos territorios como escenarios en los que
confluye el emprendimiento, al igual que la circulacion
de bienes y servicios; para lo anterior, es necesario
fortalecer la oferta cultural y creativa de la ciudad
mediante procesos de articulacion entre multiples
agentes, para la formulacion de propuestas y construc-
cion de iniciativas culturales y creativas, generando la
produccién eventos dentro de los Distritos Creativos,
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con el fin de lograr la democratizaciéon de acceso a la
cultura y establecer sentidos de comunidad y resigni-
ficacidn del territorio, y la apropiacion de contenidos
artisticos y patrimoniales.

Que, las actividades determinadas para la correcta
ejecucion de las Becas que hacen parte del Progra-
ma Distrital de Estimulos para la vigencia 2020 y que
motivan este acto administrativo de caracter resolutivo
de efectos generales con destinacion a personas in-
determinadas, no estan contempladas como aquellas
exceptuadas en el articulo 3 del Decreto Presidencial
No. 457 de 2020, y 593 de 2020 ni se encuentran
relacionadas en los articulos 2 y 3 del Decreto Distri-
tal 092 de 2020 promulgado por la Alcaldia Mayor de
Bogota D.C.

Que, a la fecha ninguna de las convocatorias en men-
cion cuenta con propuestas inscritas.

Que de conformidad con las anteriores considera-
ciones y en virtud del marco juridico relacionado, en
cumplimiento de los planes de contingencia respecto a
las medidas sanitarias adoptadas por las Autoridades
Nacionales y Distritales, con el objeto de prevenir y
controlar la propagacion del COVID-19 en el territorio
Distrital; se determina necesario modificar parcial-
mente el articulo primero de la Resolucion No. 149 de
2020 con la finalidad de sustraer tres (3) de las Con-
vocatorias del Programa Distrital de Estimulos para la
vigencia 2020 y ordenar la cancelacion de su apertura
y la correspondiente anulacién de los certificados de
disponibilidad presupuestal, a saber:

Convocatoria Mon’to del l\!" de Monto total de la CDP
estimulo estimulos | convocatoria
BECA DE INVESTIGACION EN CARACTERIZACION
DE ESPACIOS PARA LA CIRCULACION DE BIENES Y 154 del
SERVICIOS CULTURALES EN LOS DISTRITOS CREATIVOS | $30.000.000 1 $30.000.000 02/03/2020
DE BOGOTA
BECA DE INVESTIGACION EN REDES DE TRABAJO 163 del
COLABORATIVO EN LcB)s DISTRITOS CREATIVOS DE $25.000.000 ; $25.000.000 03/03/2020
OGOTA
BECA DE CREACION PARA LA DIFUSION Y APROPIACION 021/82/;8'20
DE LOS DISTRITOS CREATIVOS DE BOGOTA $15.000.000 2 $30.000.000

Como consecuencia de la anterior modificacion, se
procedera a realizar el ajuste pertinente en la plata-
forma establecida para la inscripcion de propuestas a
las convocatorias, del Programa Distrital de Estimulos.

En mérito de lo expuesto,

RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO: Modificar el articulo primero de
la Resolucion 149 del 10 de marzo de 2020, “Por medio
de la cual se ordena la apertura de las convocatorias
2020 del Programa Distrital de Estimulos — PDE de la
Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y Deporte”
y eliminar de su texto las siguientes tres (3) convoca-
torias y en consecuencia cancelar el tramite de estas,
de acuerdo con lo expuesto en la parte motiva de este
acto administrativo:

Convocatoria Monto del N° de Monto total de C.D.P.
. . I .
BECA DE INVESTIGACION EN CARACTERIZACION estimulo estimulos 154 del
DE ESPACIOS PARA LA CIRCULACION DE BIENES | $30.000.000 1 $30.000.000 02/03/2020
Y SERVICIOS CULTURALES EN LOS DISTRITOS
CREATIVOS DE BOGOTA
BECA DE INVESTIGACION EN REDES DE TRABAJO 163 del
COLABORATIVO EN LOS DISTRITOS CREATIVOS DE | $25.000.000 1 $25.000.000 03/03/2020
BOGOTA
BECA DE CREACION PARA LADIFUSION Y 158 del
APROPIACION DE LOS DISTRITOS CREATIVOS DE | $15.000.000 2 $30.000.000 02/03/2020
BOGOTA

PARAGRAFO: Los demas aspectos y convocatorias
establecidos mediante la Resolucion 149 de 10 de
marzo 2020, contindan vigentes.

ARTICULO SEGUNDO: Ordenar a la Direccién de
Gestion Corporativa — Grupo Interno de Recursos
Financieros, la anulacion de los Certificados de Dis-

ponibilidad Presupuestal para la realizacion de las
convocatorias sefaladas en el articulo anterior, de
acuerdo con lo expuesto en la parte considerativa.

ARTICULO TERCERO: Ordenar a la Direccion de
Fomento a través de la Oficina Asesora de Comu-
nicaciones efectuar la publicacidon de la presente
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resolucion en las paginas web: http://sicon.scrd.gov.
co/site SCRD pv/convocatorias.html y http://www.
culturarecreacionvdeporte.gov.co/convocatorias, de
conformidad con lo expuesto en la parte motiva del
presente Acto Administrativo.

ARTICULO CUARTO: Ordenar a la Direccion de Ges-
tion Corporativa comunicar el contenido de la presente
resolucién a través de la herramienta ORFEO, a la
Subsecretaria de Gobernanza, al Grupo Interno de
Recursos Financieros y a la Oficina Asesora de Co-
municaciones a la Secretaria de Cultura, Recreacién
y Deporte, para los tramites de su competencia.

ARTICULO QUINTO: Ordenar a la Direccién de Ges-
tion Corporativa de la Secretaria Distrital de Cultura,
Recreacion y Deporte, solicitar la publicacion del
presente acto administrativo en la pagina de Régimen
Legal y en la Gaceta Distrital.

ARTICULO SEXTO: La presente resolucion rige a
partir de la fecha de su publicacion y contra ella no
proceden los recursos de la via administrativa en los
términos del articulo 75 dé la Ley 1437 de 2011.

Dada en Bogota, D.C., a los ventiocho (28) dias
del mes de abril del afio dos mil veinte (2020).

PUBLIQUESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE.

NICOLAS FRANCISCO MONTERO DOMINGUEZ
Secretario de Despacho

INSTITUTO DE DESARROLLO URBANO

Resolucion Numero 002862
(Abril 28 de 2020)

“Por la cual se modifica el Manual de Interven-
toria y-o Supervision del Instituto de Desarrollo
Urbano.”

EL DIRECTOR GENERAL DEL INSTITUTO DE
DESARROLLO URBANO - IDU,
en ejercicio de sus facultades legales y en espe-
cial las conferidas por el Acuerdo Distrital 19 de
1972, los Acuerdos 02 de 2009 y 02 de 2017 del
Consejo Directivo del IDU y,

CONSIDERANDO:

Que el articulo 209 de la Constitucion Politica sefala
que la funcion administrativa esta al servicio de los in-
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tereses generales y se desarrolla con fundamentos en
los principios de igualdad, moralidad, eficacia, econo-
mia, celeridad, imparcialidad y publicidad, mediante la
descentralizacion de funciones y que la administracion
publica tendra un control interno que se ejercera en
los términos que sefale la ley.

Que el articulo 269 de la Constitucion Politica de Co-
lombia establece que las entidades publicas, estan
obligadas a disefiar y aplicar segun la naturaleza de
sus funciones, métodos y procedimientos de control
interno de conformidad con lo que disponga la ley.

Que el numeral 1° del articulo 14 de la Ley 80 de
1998, establece que las entidades estatales tienen la
responsabilidad de ejercer el control y vigilancia de la
ejecucion de los contratos, para garantizar el cumpli-
miento de los fines de la contratacién estatal.

Que el articulo 23 de la Ley 80 de 1993, respecto de
los principios de las actuaciones contractuales de las
entidades Estatales establecio que: “Las actuaciones
de quienes intervengan en la contratacion estatal se
desarrollaran con arreglo a los principios de transpa-
rencia, economia y responsabilidad y de conformidad
con los postulados que rigen la funcion administrativa.
Igualmente, se aplicaran en las mismas las normas
que regulan la conducta de los servidores publicos,
las reglas de interpretacion de la contratacién, los
principios generales del derecho y los particulares del
derecho administrativo”.

Que de conformidad con el paragrafo del articulo 1°
de la Ley 87 de 19983, el control interno se expresara
a través de las politicas aprobadas por los niveles de
direccion y administracion de las respectivas entida-
des, mediante la elaboracion y aplicacion, entre otros,
de manuales procedimientos.

Que el articulo 2° del Decreto Nacional 1537 de 2001,
reglamentario de la Ley 87 de 1993, establece que las
organizaciones publicas deberan elaborar, adoptar y
aplicar manuales a través de los cuales se documen-
taran y formalizaran los procedimientos a partir de la
identificacion de los procesos institucionales.

Que el articulo 133 de la Ley 1753 de 2015, integr6 en
un solo Sistema de Gestion los Sistemas de Desarrollo
Administrativo y de Gestion de la Calidad, previstos en
las Leyes 489 de 1998 y 872 de 2003, respectivamente,
el cual debera articularse con el Sistema de Control
Interno consagrado en la Ley 87 de 1993 y en los
articulos 27 al 29 de la Ley 489 de 1998.

Que el Decreto Nacional 1499 de 2017, que modifica
el, Decreto Unico Reglamentario del Sector Funcion
Publica (Decreto Nacional 1083 de 2015), en su arti-
culo 2.2.22.1.1 establecid que el Sistema de Gestion,
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creado en el articulo 133 de la Ley 1753 de 2015, que
integra los Sistemas de Desarrollo Administrativo y de
Gestidn de la Calidad, es el conjunto de entidades y
organismos del Estado, politicas, normas, recursos e
informacidn, cuyo objeto es dirigir la gestion publica
al mejor desempefio institucional y a la consecucion
de resultados para la satisfacciéon de las necesidades
y el goce efectivo de los derechos de los ciudadanos,
en el marco de la legalidad y la integridad.

Que el Decreto Nacional 1499 de 2017 en su ambito
de aplicacion, dispuso que el Modelo Integrado de
Planeacion y Gestion — MIPG- se deberia adoptar por
los organismos y entidades de los érdenes nacional
y territorial de la Rama Ejecutiva del Poder Publico
(Articulo 2.2.22.3.4).

Que la Guia de Documentaciéon IDU del MIPG-SIG
(GU-AC-01 V.8 del 30 de mayo de 2019), establece
los tipos de documentos asi: Manual, especificacion
técnica, caracterizacion, plan, documento, cartilla, pro-
cedimiento, instructivo, guia y formato. (Numeral 6°).

Que una de las politicas institucionales contenida en
la Guia de Documentacion del MIPG-SIG es que los
“Manuales” destinados a definir politicas de gestion
sobre marcos de actuacién con grupos de interés rele-
vantes (Contratistas, Empresas de Servicios Publicos,
Interventores, etc.) deberan ser aprobados a través de
Resolucion suscrita por la Direccion General.

Que las diferentes versiones del Manual de Interven-
toria del Instituto de Desarrollo Urbano-IDU han sido
adoptadas mediante Resolucion, las cuales se encuen-
tran relacionadas en el control de versiones del mismo
documento que hace parte del Manual.

Que mediante Resolucion IDU-965 del 9 de octubre de
1998, se adoptod el Manual de Interventoria del Instituto
de Desarrollo Urbano-IDU, el cual ha sido modificado
en varias oportunidades, encontrandose vigente a la
fecha la Resolucién IDU-6800 del 4 de octubre de
2019 (version 6).

Que la Camara Colombiana de Infraestructura- CCl-,
en virtud del documento denominado “Informe diag-
ndstico, analisis y recomendaciones para la adecuada
gestion contractual del Instituto de Desarrollo Urbano
—IDU”, efectud un diagnéstico frente a los puntos cri-
ticos y dificultades durante la gestion contractual de
la entidad y se sefalaron una serie de conclusiones y
recomendaciones con el fin de facilitar dicha gestion,
para cuyo objetivo se precisa la modificacion del Ma-
nual de Interventoria.

Que al no quedar exonerados los representantes
legales de las entidades estatales por virtud de la de-
legacion de sus deberes de control y vigilancia de la
actividad precontractual y contractual, acorde con lo
establecido en el articulo 21 de la Ley 1150 de 2007
que adiciond el inciso 2° al articulo 12 de la Ley 80
de 1993, se hace preciso para el Despacho mantener
actualizadas todas las herramientas necesarias para
el recto ejercicio de sus deberes de control y vigilancia,
como es el Manual de Interventoria y/o Supervision
de Contratos.

Que el Instituto de Desarrollo Urbano —IDU- requiere
modificar el Manual de Interventoria y/o Supervision
de Contratos (version 6), con el fin de actualizar al-
gunos aspectos puntuales atinentes al cumplimiento
oportuno de los compromisos contractuales, control y
seguimiento de proyectos y alcance.

Que en mérito de lo expuesto, el Director General del
Instituto de Desarrollo Urbano — IDU,

RESUELVE:

ARTICULO 12. Modificacion del Manual de Inter-
ventoria y/o Supervision. Modifiquese el Manual de
Interventoria y/o Supervision del Instituto de Desarrollo
Urbano el cual forma parte integral de la presente
Resolucion.

PARAGRAFO. Respecto de aquellos contratos que
se encuentran en ejecucion y/o no han sido objeto de
liquidacion, esta modificacion aplicara a solicitud del
contratista.

ARTICULO 2. Vigencia. La presente Resolucion rige
a partir de la fecha de su publicacion en el Registro
Distrital.

PUBLIQUESE Y CUMPLASE.
Dada en Bogota, D.C., a los ventiocho (28) dias

del mes de abril del afio dos mil veinte (2020).

DIEGO SANCHEZ FONSECA

Director General
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Control de Versiones

Version

Fecha

Descripcion Modificacién

Folios

Resolucién 2862
de 28 de abril de
2020

- Se ajustan las definiciones conceptuales en relacion con el control
y seguimiento de proyectos, asi como la delimitacién de las
obligaciones de la interventoria y la supervision.

- Se eliminan las no objeciones para el IDU. (Se exceptldan para la
aprobacion del plan detallado de anticipo, items no previstos y
Mayores cantidades de obra).

- Se elimina la obligacion de suscribir las actas de pago del contrato
principal por parte del Supervisor del contrato de interventoria.

- Se amplian los plazos respecto de la entrega, revision y aprobacion
de informes. La presentacion de los informes semanales y
mensuales seran presentados en medio magnético o digital,
debiéndose incluir dentro de los mismos, los documentos que
contengan firmas en archivo PDF. Y para el informe final, se
determiné su presentacion en fisico y medio magnético o digital.

- Se incluye la obligaciéon de suscribir el acta de cambio para cada
etapa de ejecucion, asi como el acta de terminacién definitiva al
vencimiento del plazo de ejecucion del contrato, aclarando la
inclusion del plazo para la fase de recibo de obras o productos
dentro del plazo contractual.

- Se eliminan los requisitos que exceden la regulacién legal respecto
del componente SST.

- Se actualiza el Seguimiento a Contratos con Garantia Unica de
cumplimiento — Amparo de Estabilidad y Calidad

- Se actualiza la informacion relativa al proceso sancionatorio y de
liquidacion.

- Se actualiza los concerniente al seguimiento pos contractual, cierre
y archivo del expediente.

264

Resolucion
006800 de 4 de
octubre de 2019

- Se efectuan definiciones conceptuales en relacién con el control y
seguimiento de proyectos.

- Se adopta procedimiento para la inclusion de items no previstos
para la Direccién Técnica de Mantenimiento mediante el formato
modificacién contractual inclusiéon de items no previstos contratos
de conservacion y mantenimiento

- Se actualiza procedimiento de requerimientos de cumplimiento del
contratista.

- Se aclara que el uso de las clausulas excepcionales es de caracter
restrictivo.

- Improcedencia de multas para convenios y contratos
interadministrativos.

- Se introducen cambios al procedimiento administrativo
sancionatorio del IDU.

- Se aclara término para la toma de posesion de las obras.

- Se actualiza el componente de obligaciones generales para el acta
de inicio compatibilizandolo con las disposiciones contenidas en el
pliego tipo.

- Se modifica el numeral 2 Alcance

242

Resolucion
006521 de 31 de
diciembre de
2018

Se adopta el documento MG-GC-01 Manual de Interventoria y/o
Supervisién de contratos del IDU, version 5.0.
Se revisaron, ajustaron e incluyeron los siguientes numerales:
Introduccion

Objetivo

alcance

Marco Normativo

Términos y Definiciones

Instancias de control y seguimiento de los contratos
1 Generalidades

aahwNn =

247
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10

10.1
10.2
10.3
10.4
10.5
10.6

11
12

Forma de llevar a cabo la supervision en el IDU
Principios orientadores de la supervision e interventoria
Otros lineamientos para la supervision e interventoria
Complejidad de los proyectos misionales
Gestion administrativa del contrato
Politicas de documentacion e informes
Informes de ejecucion de los contratos
Anticipo
Mayores cantidades de obra para contratos a precios unitarios
ftems no previstos para contratos a precios unitarios
Gestioén de la calidad
Gestion social y servicio a la ciudadania
Gestion del cumplimiento del contrato
Medidas de gestion frente a contratos incumplidos
Requerimientos de cumplimiento al contratista
Planes conjuntos de mejoramiento o contingencia
Clausulas excepcionales y de la potestad sancionatoria
Terminacion, recibo de obras, liquidacion, seguimiento pos
contractual y cierre de los contratos
Terminacion
Recibo de las obras, bienes o productos
Acta de recibo final
Toma de posesion de las obras
Suspension de los contratos
Cesion de derechos econdmicos
Liquidacién
Seguimiento pos contractual, cierre y archivo del expediente

Restablecimiento del equilibrio econdmico del contrato
Interventoria y/o supervision de contratos misionales
Generalidades

Obligaciones para el cumplimiento del ciclo de gestion,
aprobacién, no objecion, aval de productos y concesion de
permisos, autorizaciones o licencias en los contratos de
consultoria que incluyan estudios y disefios

Obligaciones aplicables a los contratos de consultoria
Obligaciones aplicables a los contratos de obra

Obligaciones técnicas transversales a todas las etapas del
Contrato

Reglas especiales para interventoria y/o supervision de
contratos no misionales

Inicio de la ejecucion contractual

Ejecucion del contrato

Actividades administrativas en la supervision y/o interventoria
contractual

Actividades financieras en la supervisién y/o interventoria
contractual

Actividades legales de la supervision y/o interventoria
contractual

actividades técnicas de la supervision y/o interventoria
contractual

Documentos de Referencia

Referencias Bibliograficas

4.0

Resolucion
001588 del
03/04/2017

Se adopta el documento MG-GC-01 Manual de Interventoria y/o
Supervision de Contratos del IDU, version 4.0.

Deroga la Resolucion 66321 del 19 de diciembre de 2015.

Se revisaron y ajustaron los siguientes capitulos:

Introduccion.

3. Marco Normativo.

4. Términos y Definiciones.

5.1 Generalidades.

5.2 Forma de llevar a cabo la supervision en el IDU.

97
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5.4 Otros lineamientos para la supervision, incluyendo la
actualizacion de los criterios para la designacion del supervisor y el
equipo de apoyo a la supervisiéon de los proyectos.

5.5 Complejidad de los proyectos misionales.

6.1 Politicas de documentacién e informes.

6.2 Informes de la Interventoria, tanto para contratos misionales de
consultoria como para contratos misionales de obra, incluyendo
plazos maximos para la entrega, la revision y los reprocesos.

6.3 Anticipo.

6.5 Mayores cantidades de obra.

6.6 items no previstos.

6.7.1 Planes de Calidad.

6.7.2 Tratamiento de No Conformidades.

7.1 Generalidades, especificando las etapas del ciclo de vida de los
proyectos del IDU y su correlacion con la clasificacion del estado del
arte en la practica de la ingenieria, las fases en que se dividen
dichas etapas y los componentes que abarcan cada una de las
fases.

7.2 Obligaciones aplicables a los contratos de consultoria.

7.3 Obligaciones aplicables a los contratos de obra.

8. Interventoria y/o supervision de contratos no misionales.

Resolucién 66321

Se adopta el documento MG-EO-01 Manual de Interventoria y/o
Supervisiéon de Contratos del IDU, version 3.0.

Se deroga la Resolucion 2114 del 30 de julio de 2012.

Se revisaron y ajustaron los siguientes capitulos:

Introduccion.

1. Objetivo.

2. Alcance.

3. Marco Normativo.

4. Términos y Definiciones, incluidas algunas siglas.

5. Gestion administrativa de la documentacion del contrato.

6

3.0 del 18/12/2015 . La intgfveqtoria y la supervision de_ Io.s contratos. 125
7. Gestion integral para el seguimiento a los contratos de
infraestructura vial y espacio publico.

10. Documentos de referencia.
Se disefiaron y elaboraron los siguientes nuevos capitulos:
6.2 Formas de llevar a cabo la supervision en el IDU.
6.3 Actividades de seguimiento a cargo de la supervision.
6.4 Principios orientadores de la supervision.
8. Supervision de contratos no misionales.
9. Gestion de la calidad.
11. Referencias bibliograficas.
Se adopta el documento MG-IDU-007 Manual de Interventoria y/o
Supervision de Contratos de Infraestructura Vial y Espacio Publico
del IDU, versioén 2.0.
Deroga la Resolucion 4374 del 29 de diciembre de 2010.

Resolucion 2114 Se ajusta el manual de acuerdo con lo establecido en la Ley 1474

2.0 d de 2011 “Por la cual se dictan normas orientadas a fortalecer los 175
el 30/07/2012 . S o >
mecanismos de prevencion, investigacion y sancion de actos de
corrupcion y la efectividad del control de la gestion publica” y en el
Decreto 0734 de 2012 “Por el cual se reglamenta el Estatuto General
de Contratacion de la Administracion Publica y se dictan otras
disposiciones”.
Por el cual se adopta el manual MG-IDU-007 Manual de Gestion
Integral de Proyectos de Infraestructura Vial y Espacio Publico.
Version 1.0.
1.0 Resolucion 4374 | Deroga la Resolucion 1657 del 08 de septiembre de 2000, la 119

del 29/12/2010

Resolucion 7891 del 06 de julio de 2004, la Resolucion 5608 del 29
de agosto de 2005 y la Resolucion 167 del 16 de enero de 2006.

Se da un nuevo enfoque al manual para presentar la gestion integral
de los proyectos, actualizando la informacion y especificando las
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responsabilidades de cada uno de los actores del seguimiento a
proyectos.
El manual se alinea con la estructura vigente de la entidad dada por
el Acuerdo 002 de 2009.
41 Resolucion 167 Por la cual se actualiza el Manual de Interventoria del Instituto de 220
’ del 16/01/2006 Desarrollo Urbano y se hacen otras aclaraciones.
Por la cual se adopta el manual de Interventoria del Instituto de
Desarrollo Urbano y se dictan otras disposiciones.
4.0 Resolucion 5608 | Deroga la Resolucion 965 del 09 de octubre de 1998, la Resolucion 220
’ del 29/08/2005 022 de 13 de enero de 2000, la Resolucion 905 del 25 de mayo de
2000, la Resoluciéon 1429 del 1° de agosto de 2000 y la Resolucion
12055 del 24 de noviembre de 2003.
Por la cual se modifica el Manual de Interventoria.
3.0 Resolucion 7891 | Modifica en el manual de interventoria el capitulo VII Manual de 27
: del 06/07/2004 Actualizacion del Inventario de la Malla Vial y del Espacio Publico, el
cual esta contenido en 27 folios.
Por la cual se modifica una resolucion y se modifica el manual de
Interventoria.
Resolucion Modifica la Resoluciéon 965 del 09 de octubre de 1998, por la cual se
3.0 12055 del adoptod el manual de Interventoria del Instituto de Desarrollo Urbano. 96
24/11/2003 También modifica en especial la Resolucion 905 del 25 de mayo de
2000 y aquellas mediante las cuales se modificaron aspectos del
manual.
Resolucion 1657 | Por la cual se ratifica un acto administrativo. 1
del 08/09/2000 Ratifica el Instructivo 007 expedido el 1° de agosto de 2000.
e Por la cual se aclara la resolucion 0905 del 25 de mayo de 2000.
Resolucion 1429 | 1 1ia el plazo de entrad igencia del nuevo manual hasta el 1° 1
del 01/08/2000 plia el plazo de entrada en vigencia del nuevo manual hasta e
de agosto.
20 Instructivo 007 Por el cual se modifica el Manual de Interventoria. 260
’ del 01/08/2000 Modifica en lo pertinente la Resolucion 905 del 25 de mayo de 2000.
Por la cual se modifica el manual de Interventoria del Instituto de
20 Resolucién 905 Desarrollo Urbano. 260
' del 25/05/2000 Deroga la Resolucion 965 del 09 de octubre de 1998 y la Resolucion
022 del 13 de enero de 2000.
20 Resolucion 022 Por la cual se modifica el manual de Interventoria del Instituto de 255
) del 13/01/2000 Desarrollo Urbano de Santa Fe de Bogota.
10 Resolucion 965 Por la cual se adopta el manual de Interventoria del Instituto de 119
’ del 09/10/1998 Desarrollo Urbano.
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INTRODUCCION

En el marco de los principios constitucionales y legales de celeridad, control, coordinacion, supervision,
debido proceso, economia, ecuacidon contractual, efectividad, eficacia, eficiencia, igualdad,
imparcialidad, moralidad, planeacion, publicidad, responsabilidad, seleccion objetiva, supremacia de
lo sustancial sobre lo formal, transparencia y en cumplimiento de su mision institucional, el Instituto de
Desarrollo Urbano (IDU) debe desarrollar proyectos sostenibles para mejorar las condiciones de
movilidad en términos de equidad, integracion, seguridad y accesibilidad de los habitantes del Distrito
Capital, mediante la construccion y conservacion de obras de infraestructura de los sistemas de
movilidad y espacio publico; razon por la cual se ha definido el concepto integral de seguimiento con
el fin de lograr un 6ptimo control técnico, administrativo, financiero, legal, social, ambiental, en
seguridad y salud en el trabajo y en la coordinacion interinstitucional, durante las diferentes fases que
comprenden cada una de las etapas del ciclo de vida de los proyectos de infraestructura vial y espacio
publico: factibilidad, disefio, construccion y conservacion, asi como los proyectos no misionales.

El manual se ha elaborado como una herramienta que oriente a los operadores en el cumplimiento de
las funciones a su cargo o en el acatamiento de sus obligaciones contractuales, que facilite la toma de
decisiones y que contribuya al desarrollo exitoso de todos los proyectos del IDU. En este documento
se desarrolla el objetivo, alcance, marco normativo, términos y definiciones, generalidades sobre la
interventoria y la supervision de los contratos, especificidades sobre el enfoque que se le da a ambos
temas en el IDU, gestién administrativa de la documentacién del proyecto — donde se describe el
contenido general de los informes que debe presentar la interventoria o la supervision cuando los
contratos no cuenten con interventoria —, aclaraciones relacionadas con la gestion integral para el
seguimiento y control a la ejecucién de los contratos misionales y no misionales de la entidad, teniendo
en cuenta los documentos IDU de referencia para la ejecucion de los mismos.

Teniendo en cuenta la importancia que reviste para la ciudad el seguimiento y control de los recursos
publicos, la labor de seguimiento, monitoreo y control por parte de quienes las ejerzan deben ser
oportuna, imparcial y efectivo.

1 OBJETIVO

El objetivo del presente documento es establecer lineamientos de control y seguimiento para la
ejecucion de los proyectos publicos que se desarrollen a través de contratos suscritos por el IDU para
este fin.

Este Manual de Interventoria y Supervisién de Contratos, es una herramienta que permite a los
interventores, supervisores y equipos de apoyo el seguimiento y control de la ejecucion contractual, el
cual establece las actividades que deben cumplir en el marco de la Ley y de las obligaciones
contractuales.

Adicionalmente, este manual busca armonizar, actividades, roles y responsabilidades a cargo de cada

uno de los actores que participan en el control, seguimiento y vigilancia de los contratos, para evitar la
concurrencia de labores entre las diferentes instancias de monitoreo y control.
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Lo anterior, considerando el marco legal que rige la funcion de vigilancia, control y seguimiento
contractual, tales como la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007 Ley 1474 de 2011 y demas normas
reglamentarias en la materia.

Las disposiciones contenidas en el presente Manual entran en vigencia a partir de la fecha que indique
la Resolucion que lo adopte. Su observancia es de obligatorio cumplimiento y deroga las disposiciones
proferidas por la Entidad que le sean contrarias.

2 ALCANCE

Lo dispuesto en el presente manual es aplicable al control, vigilancia y seguimiento de todos los
contratos suscritos por el IDU, con excepcion de los proyectos de infraestructura vial y de espacio
publico que se ejecuten en cumplimiento de obligaciones urbanisticas, derivadas de instrumentos de
planeacién o de movilidad. Estos se desarrollaran de acuerdo con el Manual de Intervencion de
Urbanizadores y/o Terceros — Ejecucion de proyectos de infraestructura vial y de espacio publico en el
Distrito Capital en cumplimiento de obligaciones urbanisticas y de movilidad, version vigente, o el que
le sea aplicable a los convenios suscritos con anterioridad al mes de enero de 2019, de tal suerte que
estos deberan ser terminados y liquidados bajo las mismas condiciones que dieron lugar a su
suscripcion

En el evento de existir contradiccion entre lo sefialado en el presente manual y las normas legales y

reglamentarias vigentes para esta materia, prevaleceran estas ultimas, sin perjuicio de las
actualizaciones o correcciones a que haya lugar.

3 MARCO NORMATIVO

En el siguiente vinculo podra consultarse el normograma institucional
HTTPS://WWW.IDU.GOV.CO/PAGE/TRANSPARENCIA/NORMATIVIDAD/NORMOGRAMA

PARAGRAFO. El listado incluido en el NORMOGRAMA INSTITUCIONAL no es taxativo, por lo cual
se entenderan incluidas en el mismo las leyes, decretos, acuerdos y demas normas que los modifiquen,
reglamenten o complementen y sera deber de los funcionarios y contratistas del IDU estudiar y conocer
las normas que regulan sus actividades y responsabilidades.

4 TERMINOS Y DEFINICIONES

Las siglas, términos y definiciones aplicables al seguimiento y control de los contratos en el IDU pueden
ser consultados en el micro sitio Diccionario de términos IDU:
HTTPS://WWW.IDU.GOV.CO/PAGE/TRANSPARENCIA/INFORMACION-DE-INTERES/GLOSARIO

A continuacion, se relacionan los principales términos utilizados en este documento:

Accion correctiva
Accion preventiva
Acta

Acta de Recibo Final
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Adecuacioén

Afectacion vial

Ajustes

Ampliacién

Anticipo

Canalizacion

Calibracion

Cantidades de obra para adecuacion de desvios
Cantidades de obra para demoliciones en predios
Cantidades de obra para redes
Ciclo de Vida del Proyecto
Cadigo de identificacion vial (CIV)
Cadigo del elemento
Confirmaciéon metrolégica
Conformidad

Conservacion

Construccion

Consultor(a)

Contratista

Contratista de consultoria.
Contratista de obra

Contrato a precio global
Contrato a precio unitario
Contrato de obra

Contrato de consultoria
Contrato misional

Contrato mixto

Contrato no misional
Correccion

Costos indirectos
Cronograma

Cronograma detallado
Cronograma de reproceso
Datos técnicos

Delegado(a) ESP y TIC
Desempeiio ambiental

Dias calendario

Dias habiles

Dias no habiles

Directorio de Proveedores IDU
Documento

Elemento vial

Equipo de apoyo a la supervision
Equipo de mediciéon

Estudio de impacto ambiental
Estudio fotométrico

Estudios de factibilidad
Etapas del Ciclo de Vida del Proyecto
Fases del Contrato

Firma digital

Frente de obra
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Garantias

Hito

Impacto ambiental

Impacto social.

Imprevistos

indice de costos de la construccion pesada” o “ICCP”
Infraestructura de servicios publicos domiciliarios
Interventor (a)

Interventoria administrativa

Interventoria ambiental

Interventoria de seguridad y salud en el trabajo
Interventoria financiera

Interventoria legal

Interventoria social

Interventoria técnica

Investigacion de redes

item no previsto

Labores ambientales y de gestion social

Labores de manejo de transito, seializacion y desvios
Levantamiento topografico

Linea base del cronograma

Longitud segmento vial

Malla vial local

Maniobra

Mantenimiento

Mantenimiento de la vegetacion

Mantenimiento periodico

Mantenimiento rutinario

Mayor cantidad de obra

Medidas de contingencia

Modificaciones contractuales

Nodo

Obras adicionales

Obras de subterranizacion de acometidas de redes
Obras de traslado o reubicacion de redes por necesidad del proyecto de transporte
Obras para proteccion de redes por necesidad del proyecto de transporte
Ordenador(a) del gasto

Paramentacion

Paz y salvo

Plan de accion social

Plan de contingencia

Plan de gestion social

Plan de manejo ambiental

Plan de manejo de transito

Planos récord

Plazo de ejecucion

Precio no previsto

Predio Remanente

Prérroga

Toma de Posesion de Obra
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Tramo funcional (es decir, por corredor vial, puente vehicular o peatonal, eje de ciclorruta,
tramo de espacio publico, etc.)

Reconstruccion

Registro topografico

Rehabilitacién

Reprogramacion

Reserva vial

Residuos de Construccion y Demolicion RCD

Revisar
Riesgo

Segmento vial

Solicitudes o requerimientos de las ESP y/o TIC
Subterranizacion

Supervision

Supervisor(a) IDU

Suspension

Validar

Variacion del cronograma

Verificar
Vigencia

SIGLAS: Las siglas aplicables al Manual pueden ser consultadas en el micro sitio Diccionario de

términos IDU:

HTTPS://WWW.IDU.GOV.CO/PAGE/TRANSPARENCIA/INFORMACION-DE-INTERES/GLOSARIO

APU
CDP
Clv
CRP
DTDP
DTAI
DTC
DTE
DTM
DTP
DTGC
DTAF
EAB
EPP
ESP
ETB
GCR
ICANH
IDIGER
IDPC
IDU
JBB
MAO
OAC
OAP
ONAC
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OoTC
PAC
PMA
PMT
POC
POT
PRST
RCD
SDA
SDH
SDHT
SDM
SDP
SECOP
SGDU
SGl
SGSSI
SG-SST
SIAC
SIGAU
SIGES
SIGIDU
S&STA
SST
STRF
STRH
TIC
UAERMV
UAESP
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5 CONTROL Y SEGUIMIENTO DE LOS CONTRATOS.

En caso que el interventor, por cualquier circunstancia no continie ejecutando el contrato de
interventoria, el IDU asumira dicha labor a través del supervisor y el equipo de apoyo a la supervision
que se designe para este fin.

5.1 INSTANCIAS DE CONTROL Y SEGUIMIENTO DE LOS CONTRATOS

En cumplimiento de los principios de eficacia, transparencia, economia y responsabilidad, y de los
deberes de control y seguimiento de los contratos, sefialados en el articulo 4 de la Ley 80 de 1993,

El seguimiento, control y vigilancia de los contratos se encontrarda a cargo de los supervisores
delegados y los equipos de apoyo a la supervision, actividad enmarcada en los aspectos técnicos,
financieros, juridicos y contables, con el fin de conseguir una ejecucion contractual en los términos y
supuestos acordados en el contrato.

Los contratos que por su naturaleza o por disposicion de la Entidad cuenten con interventoria, esta
ultima sera la encargada del seguimiento y control de los mismos, en cumplimiento del contrato de
interventoria suscrito con el IDU.

atendiendo las definiciones de la Ley 1474 de 2011, en el IDU el control y seguimiento de los contratos
se efectuara a través de los ordenadores del gasto, interventores, supervisores, equipos de apoyo a la
supervision y dependencias responsables de los proyectos de los que hacen parte los contratos
vigilados.

En cumplimiento de lo dispuesto en la normativa contractual vigente, no concurriran la figura de la
supervision y la interventoria en un mismo contrato.

De igual manera, la aplicacion de las actividades deberes, prohibiciones, tramites y responsabilidades
a desarrollar y descritas en este manual son de estricto cumplimiento e interpretadas segun el roll que
se desempefie en la ejecucion contractual, sea supervisor o interventor. Entendiendo que cada
posicion contractual tiene su especialidad y normativa asignada.

Los equipos de apoyo a la supervision estaran conformados por funcionarios o contratistas de
prestacion de servicios que hayan sido vinculados con el objeto de apoyar la gestién y responsabilidad
de los supervisores de la entidad.

Los ordenadores del gasto deberan monitorear y coordinar la labor que desarrollen los supervisores
de su dependencia y los interventores contratados para el efecto.

5.2 GENERALIDADES

La interventoria o la supervision segun el caso y el equipo de apoyo a la supervision de los contratos,
de acuerdo con la naturaleza propia de las obligaciones/funciones a su cargo, deben exigir la calidad
de los bienes, obras y servicios adquiridos en el marco de un contrato estatal, verificando que se
cumplan todas las condiciones técnicas, econémicas y legales pactadas. Asi como el cumplimiento de
las resoluciones, manuales y demas disposiciones internas del IDU, que hagan parte integral para el
cumplimiento de la ejecucién contractual.

Los supervisores e interventores responderan civil, fiscal, penal y disciplinariamente por el
cumplimiento de las funciones/obligaciones a su cargo, bien sea sean derivadas de la normatividad
correspondiente o de los respectivos contratos que suscriban. Los interventores responderan también
por los hechos y omisiones que les sean atribuibles cuando causen dafios al Instituto derivados de la
celebracion o ejecucion de los contratos respecto de los cuales ejercen actividades de interventoria.
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Ninguna orden de la supervision o interventoria o supervision de un contrato podra darse verbalmente.
Es obligatorio para la supervision e interventoria entregar por escrito sus 6rdenes o sugerencias y ellas
deben enmarcarse en las facultades que la ley o las normas internas les han conferido, y apegarse a
lo pactado en el contrato, incluyendo toda la documentacion que forma parte de éstos.

La interventoria y/o supervision, y el equipo de apoyo a la supervision, deberan velar para que siempre
se cuente con los documentos basicos de verificacion de avance del proyecto, tales como la aprobacion
e implementacion del ultimo Plan de Manejo de Transito aprobado por la SDM, la bitacora de obra, el
cronograma de obra vigente general y detallado y los planos de disefio y construccion aprobados.

El Interventor y/o supervisor y equipo de apoyo a la gestion seran responsables de suministrar y cargar
respectivamente, toda la informacion requerida para mantener actualizados los diferentes sistemas de
informacion de la entidad con los datos del desempefio del o los contratos a cargo y con la periodicidad
requerida por el IDU.

De igual manera, daran aplicacion a las normas de manejo documental, velando porque se mantenga
organizado y actualizado el expediente de la contratacion, en los términos dispuestos para ello por el
IDU.

En ninguin caso se podra encargar al interventor de la solicitud de licencias, permisos o tramites previos
al inicio del contrato y necesarios para el desarrollo del proyecto (ej.: tramite de una licencia de
construccion).

En todo momento durante la ejecucion del contrato al cual le estd haciendo seguimiento, sera
responsabilidad de la Interventoria o supervisién, y del equipo de apoyo a la supervision realizar el
seguimiento y control de la inversién de los recursos asignados al contrato, de tal manera que no se
permita superar el valor total del contrato y que se cuente con los respaldos presupuestales.

Cuando el contrato de consultoria u obra presente un atraso del 5% con relacion al cronograma de la
etapa en ejecucion o en relacién con el avance financiero programado, el interventor y/o supervisor
segun el caso, debera solicitar al contratista, dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la
radicacion del Informe Semanal de Interventoria donde se registr6 el atraso o informe de ejecucion
contractual, un plan de contingencia para aquellas actividades que dieron origen a éste, remitiendo al
IDU copia de la solicitud formulada. Dicho plan de Contingencia debera definir la fecha en la cual el
proyecto lograra superar el atraso.

Si una vez transcurrido el plazo indicado para la implementacién del plan de contingencia, el atraso
persiste y/o aumenta de acuerdo con la informacion reportada en el informe semanal de interventoria
aun cumpliendo el plan de contingencia propuesto, el interventor y/o supervisor, segun el caso, debera
presentar dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la radicacion del Informe Semanal de
Interventoria o informe de ejecucion contractual donde se registro el atraso, la correspondiente solicitud
de inicio del procedimiento tendiente a la declaratoria de incumplimiento (ver procedimiento IDU
“Declaratoria de incumplimiento para la imposicion de multa, clausula penal, caducidad y/o afectacion
de la garantia unica de cumplimiento” o el que se encuentre vigente).

En caso que el interventor no inicie el procedimiento en el término establecido, se considerara como
incumplimiento de sus obligaciones y el (la) Supervisor(a) del contrato de interventoria debera
presentar el Informe para el inicio de las acciones judiciales o de las actuaciones administrativas de
incumplimiento.

Los informes de incumplimiento de los contratos deberan ser presentados al Supervisor para su
verificacion, con copia al ordenador del gasto, dentro de los siete (07) dias habiles siguientes al
momento de su configuracion, una vez agotado el tramite del plan de contingencia.

El Plan Anual Mensualizado de Caja (PAC) que requiere todo proyecto de infraestructura vial y espacio
publico en sus diferentes etapas, sera elaborado por el contratista de obra y/o consultoria y revisado y
aprobado por el interventor, a su vez, el supervisor deber recibir aprobado por la interventoria el Plan
Anual de Caja (PAC) del contrato de obra y recibir y aprobar el Plan Anual de Caja (PAC) del contrato
de Interventoria, Este debera remitirse a la dependencia que lo requiera.

Los interventores y/o supervisores, segun el caso, tendran una comunicacion fluida con el contratista
y atenderan, tramitaran y/o resolveran en tiempo toda consulta que eleve el contratista, recordando
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que el numeral 16 del articulo 25 de la Ley 80 de 1993 establece el silencio administrativo positivo en
caso de que la entidad estatal no se pronuncie dentro de los tres (3) meses siguientes a las solicitudes
presentadas por el contratista.

5.3 FORMA DE LLEVAR A CABO LA SUPERVISION EN EL IDU

La supervision en el IDU tiene un enfoque integral y se enmarca en la gestién que debe realizar la
entidad a través de diversos roles profesionales, que asumen el seguimiento técnico, administrativo,
financiero, ambiental, de seguridad y salud en el trabajo, social, de coordinacion interinstitucional y
legal del contrato. Esto en atencion a la labor de vigilancia, seguimiento y control sobre las obligaciones
contractuales.

Para este fin, los contratos contaran con un supervisor y un equipo de apoyo a la supervision.

5.4 PRINCIPIOS ORIENTADORES DE LA SUPERVISION E INTERVENTORIA

Los supervisores de los contratos designados en el IDU o los interventores contratados para el efecto,
asi como el equipo de apoyo a la supervision que se conforme, deberan aplicar en todas las
actuaciones que desarrollen los principios constitucionales de la funcion administrativa y de la
adecuada gestion fiscal, tales como la buena fe, igualdad, moralidad, celeridad, economia,
imparcialidad, eficacia, eficiencia, participacion, publicidad, responsabilidad, transparencia, equidad; y
la valoracion de los costos ambientales.

5.5 OTROS LINEAMIENTOS PARA LA INTERVENTORIA Y SUPERVISION

5.5.1 Reglas especiales de la supervision.

La supervision contractual implica el seguimiento técnico, administrativo, financiero, contable, y juridico
que sobre el cumplimiento del objeto del contrato, es ejercida por la misma entidad estatal’.

El supervisor esta facultado para solicitar informes, aclaraciones y explicaciones sobre el desarrollo de
la ejecucion contractual, y sera responsable por mantener informada a la entidad contratante de los
hechos o circunstancias que puedan constituir actos de corrupcion tipificados como conductas
punibles, o que puedan poner o pongan en riesgo el cumplimiento del contrato, o cuando tal
incumplimiento se presente?. Para tal efecto, utilizara la informacién que debera ser suministrada
oportunamente por el interventor y avalada por el equipo de apoyo a la supervisién o suministrada
directamente por dicho equipo.

El supervisor debe exigir a la Interventoria la certificacion del recibo a satisfaccion® en la cual deje
constancia de la calidad de los bienes y servicios adquiridos por la entidad estatal y los exigidos en el
contrato y en las normas técnicas obligatorias

" Articulo 83. Ley 1474 de 2011 “Por la cual se dictan normas orientadas a fortalecer los mecanismos de prevencion, investigacion y sancion
de actos de corrupcion y la efectividad del control de la gestion publica”.

2 Articulo 84. Ley 1474 de 2011 “Por la cual se dictan normas orientadas a fortalecer los mecanismos de prevencion, investigacion y sancion
de actos de corrupcion y la efectividad del control de la gestion publica”.

3 Articulo 84. Ley 1474 de 2011 “Por la cual se dictan normas orientadas a fortalecer los mecanismos de prevencion, investigacion y sancién
de actos de corrupcion y la efectividad del control de la gestion publica”.
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5.5.2 Cuando procede la supervision

De conformidad con lo establecido en el inciso primero del articulo 83 de la Ley 1474 de 2011 que
establece: “Con el fin de proteger la moralidad administrativa, de prevenir la ocurrencia de actos de
corrupcion y de tutelar la transparencia de la actividad contractual, las entidades publicas estan
obligadas a vigilar permanentemente la correcta ejecucion del objeto contratado a través de un
supervisor o un interventor, segun corresponda”. La supervision sera ejercida por la misma entidad
estatal cuando no se requieran conocimientos especializados y el objeto no sea un contrato de obra
resultado de un proceso licitatorio (ya que por expresa disposicion legal, éstos deberan tener una
interventoria contratada con una persona natural o juridica independiente de la entidad contratante y
el contratista).

5.5.3 Designacion de la supervision

SUBDIRECTOR
GENERAL

DIRECTOR
TECNICO

SUBDIRECTOR
TECNICO

Equipo de apoyo a la
Supervision

4

Figura 1 Designacion de la Supervision
Para la supervision de los contratos se debe tener en cuenta:

1. Cuando el Subdirector General, sea el ordenador del gasto, de acuerdo con la delegacion de
funciones*, designara entre los directores técnicos y/o subdirectores técnicos al supervisor de los
contratos de conformidad con la competencia funcional.

2. Cuando el Director Técnico sea el ordenador del gasto®, designara entre los subdirectores técnicos
al supervisor de los contratos de conformidad con la competencia funcional.

4 Articulo 1°. Resolucién 7903 de 2016 del IDU “Por la cual se delegan funciones y se dictan otras disposiciones”.
5 Articulo 2°. Resolucién 7903 de 2016 del IDU “Por la cual se delegan funciones y se dictan otras disposiciones”.
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3. Cuando el Director Técnico no cuente con subdirecciones técnicas, éste designara al profesional
competente para que asuma la funcidn de supervisor de los contratos.

4. El equipo de apoyo a la supervision estara conformado por las personas designadas de manera
escrita, segun su competencia, para el seguimiento técnico, administrativo, financiero, legal, social,
ambiental y/o SST, y por los contratistas de prestacion de servicios vinculados a la entidad para el
efecto.

Sin perjuicio de lo anterior, podra designarse a cualquier servidor publico competente como
supervisor de un contrato.

Cuando existan contratos que incluyan mas de una etapa del ciclo de vida de un proyecto, se tendra
que hacer designacion de un supervisor para cada una de dichas etapas, junto con su respectivo
equipo de apoyo a la supervision.

El supervisor del contrato se hara constar en los estudios y documentos previos debidamente suscritos
por el ordenador del gasto, asi como en el respectivo contrato.

El supervisor del contrato designara por escrito a los profesionales de apoyo técnico, administrativo,
financiero, legal, ambiental y/o SST, en los casos en que aplique, indicando cual de estos profesionales
liderara el equipo de apoyo a la supervision. A su vez, solicitara a la Oficina de Atencion al Ciudadano
el profesional de apoyo social, a la Subdireccion General Juridica y Subdireccion General Corporativa
el apoyo en materia de gestion legal y financiera, respectivamente y a la Subdireccion de Desarrollo
Urbano el apoyo a la gestion Ambienta y SST cuando se requiera.

Cuando se requiera de la suscripcion de contratos de apoyo a la gestion, se gestionara lo pertinente
en los términos de la normatividad vigente.

5.5.4 Separacion temporal o definitiva de los Supervisores

En caso de que el supervisor del contrato vaya a separarse de forma temporal o definitiva del servicio,
debera informar previamente dicha circunstancia al Ordenador del Gasto correspondiente o a la
instancia pertinente, con el fin de que se proceda a la designacién de su reemplazo. Salvo los casos
de fuerza mayor o caso fortuito, el supervisor del contrato no podra abandonar en forma definitiva o
temporal, el cumplimiento de las funciones a su cargo, hasta tanto no se haya designado su reemplazo
y se haya suscrito el acta de entrega de supervision. Igual procedimiento se les debera aplicar a los
profesionales de apoyo a la supervision

5.5.5 Prohibiciones de los Supervisores y/o Interventores

1. Modificar el contrato sin el lleno de los requisitos legales pertinentes.

2. Solicitar o recibir, directa o indirectamente, para si o para un tercero, dadivas, favores o cualquier
otra clase de beneficios o prebendas de la Entidad contratante o del contratista.

3. Omitir, denegar o retardar el despacho de los asuntos a su cargo.

4. Entrabar las actuaciones de las autoridades o el ejercicio de los derechos de los particulares en
relacion con el contrato.

5. Convertirse en acreedor o deudor de alguna persona interesada directa o indirectamente en el

contrato.

Consentir el acceso indebido de terceros a la informacion del contrato.

Tramitar, a titulo personal, asuntos relativos con el contrato.

No
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8. Pedir al contratista renuncias a cambio de modificaciones al contrato o del pago de las facturas o
cuentas de cobro pendientes.

9. Desconocer el derecho de turno para el pago de facturas o cuentas de cobro del contratista.

10. Relevar al contratista de cualquiera de sus obligaciones.

5.6 COMPLEJIDAD DE LOS PROYECTOS MISIONALES

Los proyectos de infraestructura vial y espacio publico a cargo de la entidad se dividen en proyectos
de alta, media y baja complejidad, con el propdsito de definir la asignacion de los proyectos a la
dependencia supervisora, de acuerdo con el manual de funciones, y conformar el equipo de apoyo a
la supervisién, con la contratacion de personal requerida.

Cuando resultase un proyecto que no se encuentre tipificado en las listas de los numerales siguientes,
el ordenador del gasto calificara el grado de complejidad.

5.6.1 Proyectos de alta complejidad

Se consideran proyectos de alta complejidad, de acuerdo con las actividades realizadas en su
ejecucion y seguimiento:

- Construccion de Troncales de Transmilenio para bus articulado y biarticulado.
- Estaciones de cabecera, estaciones intermedias, patios, terminales y portales.
- Intersecciones viales a desnivel.

- Cable aéreo.

5.6.2 Proyectos de media complejidad

Se consideran como proyectos de media complejidad, de acuerdo con las actividades realizadas en
su ejecuciéon y seguimiento:

- Intersecciones viales a nivel.

- Intersecciones viales a desnivel.

- Malla vial arterial no troncal (V0-V3).

- Estabilizacion de taludes.

- Rutas alimentadoras de Transmilenio.

- Pontones y box-coulvert.

- Estaciones para troncales Transmilenio.

- Conservacion malla vial Arterial Troncal y no troncal, rutas SITP / Conservacion puentes
vehiculares
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5.6.3 Proyectos de baja complejidad

Se consideran proyectos de baja complejidad, de acuerdo con las actividades realizadas en su
ejecucion y seguimiento:

- Puentes peatonales.

- Vias V4-V9 y sus correspondientes andenes y vias peatonales.
- Zonas bajo puentes, plazas, plazoletas.

- Ciclorrutas (en via (bicicarriles) o espacio publico).

- Andenes para vias.

- Parqueaderos, alamedas.

- Construccion y ConservacionVias Rurales /

- Conservacion ciclorrutas y espacio publico.

- Instalacion y/o mantenimiento de mobiliario urbano.
- Demoliciones.

- Seguimiento a intervencion de terceros.

- Ampliacion de patios y portales.

6 GESTION ADMINISTRATIVA DEL CONTRATO

6.1 POLITICAS DE DOCUMENTACION E INFORMES

En lo referente a la gestion administrativa de la documentacién del contrato, el contratista, la
interventoria o supervision, segun el caso, debera cumplir con lo exigido en el Manual de Gestion
Documental del IDU, con el fin de mantener actualizado el archivo y control de la documentacion del
contrato.

En el transcurso de la ejecucion del contrato, interventoria o supervision, segun el caso, debe presentar
al supervisor o al ordenador del gasto del proyecto los informes necesarios que permitan al IDU
efectuar el seguimiento al avance y demas aspectos relevantes del contrato o del proyecto, elaborando
y presentando todos aquellos informes, datos, cuadros y/o presentaciones que le sean solicitados,
garantizando que la informacion reportada corresponde a lo realmente ejecutado y cumple con los
requerimientos contractuales y estandares de calidad exigidos por la entidad. Para los contratos de
consultoria que no cuenten con interventoria, los mencionados informes deberan ser presentados por
el consultor, siendo avalados por la supervision del contrato.

El contratista o consultor y la interventoria a través de la supervision del IDU debe, al inicio del contrato,
solicitar a la Direccion Técnica Estratégica y a las Empresas de Servicios Publicos con las cuales el
IDU tenga suscritos convenios de cooperacion la informacion base y guia para la presentacion de
productos en formato digital, ademas durante las diferentes fases del contrato, debe consultar de
manera periodica y rutinaria los posibles cambios y/o modificaciones que el IDU establezca para la
actualizacion del inventario y diagnéstico de la Malla Vial, Espacio Publico y Puentes, como también
los estandares del sistema de informacién geografica del IDU — SIGIDU o el que haga sus veces.

REGISTRO DISTRITAL « BOGOTA DISTRITO CAPITAL (COLOMBIA) + ANO 52 « NUMERO 6793 « PP 1-28 « 2020 « ABRIL * 30



Estas obligaciones no generaran ningun tipo de reconocimiento adicional al contratista y/o interventor,
como contraprestacion de la actualizacion del inventario y diagnéstico.

En los contratos de conservacion y en los demas contratos que sea procedente, la interventoria o
supervision, debe entregar el formato “Listado de Vias en Ejecucion” o el que haga sus veces anexo
al Informe Semanal, donde se registra el seguimiento a la ejecucion del contrato para cada segmento
vial intervenido por cada localidad. Este documento debe presentarse en el formato guia suministrado
por el IDU para tal fin.

Para los contratos mixtos el cumplimiento de esta obligacion se debe efectuar una vez se finalice cada
una de las etapas.

Presentacion de los informes:

Los informes semanales y mensuales en medio magnético y/o digital.
El informe final, en medio fisico y magnético.

Lo anterior segun su competencia, verificando que los mismos contengan minimo los items solicitados
en cada uno de ellos. En caso de observar algun presunto incumplimiento o que la informacién no sea
clara o veraz, los informes deben ser devueltos a la interventoria por el supervisor dentro de los tiempos
establecidos en el presente manual, con las observaciones pertinentes, para que la misma realice los
ajustes correspondientes. Los informes no podran ser radicados en mas de tres (3)
oportunidades — contando la radicacion inicial — sin_el lleno total de los requisitos y/o no
conformidades atendidas, so pena de que se inicien las actuaciones administrativas o las
acciones legales del caso en contra de la interventoria o el consultor seguin corresponda.

Para los efectos del presente manual, se entendera que la interventoria cumple con la obligacién de
presentar los informes los relativos a la ejecucion del contrato de interventoria, cuando éste se aprueba
por parte del supervisor (a excepcion de los informes semanales de interventoria), por cumplir las
exigencias requeridas para el mismo. En consecuencia, los informes que no cumplan con los requisitos
exigidos se entenderan como la configuracion de un presunto incumplimiento por parte de la
interventoria.

6.2 INFORMES DE EJECUCION DE LOS CONTRATOS

Los supervisores o interventores de los contratos que celebre el IDU tienen el deber y la obligacion de
mantener informada a la entidad contratante y, especialmente, al ordenador del gasto, sobre el estado
material, legal y financiero del contrato, asi como sobre los posibles incumplimientos del contratista,
con el fin de que se actue de forma oportuna para corregir o encauzar cualquier dificultad en el negocio
juridico. En tal medida, el interventor o supervisor, segun el caso, debera elaborar, frente al contrato
de obra y/o consultoria el informe de ejecucion, asi como también debera revisar y aprobar los informes
que presente el contratista de obra y/o consultor sobre la ejecucion de su contrato. El supervisor debera
revisar y aprobar los informes que presente el interventor sobre la ejecucion de su contrato.

Para los contratos que no cuenten con interventoria, la elaboracion y entrega de dichos informes sera
responsabilidad del contratista, y deberan ser aprobados por el supervisor designado.
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Todos los informes deben ser presentados por la interventoria a la dependencia encargada de la
supervision o por la supervision a la ordenacion del gasto del contrato, en medio magnético (informes
semanales y mensuales) y en un (1) original en medio fisico y magnético (informe final), EI medio
magnético debe ser una copia idéntica del medio fisico en pdf con las respectivas firmas y debe incluir
los archivos fuente editables del informe (Word, Excel, AutoCAD, MS-Project, etc.) organizados en el
mismo orden y radicados en CD en caja acrilica transparente.

Los informes en medio fisico y magnético deberan ser presentados de acuerdo con los lineamientos
vigentes que tenga establecidos el IDU en esa materia.

Cuando se presenten falencias, inconsistencias o falta de veracidad en los informes rendidos, el
interventor o el supervisor, segun el caso, y el supervisor del contrato de interventoria, devolveran los
documentos para ajustes o complementacion al contratista dentro de los diez(10) dias habiles (informe
mensual) y quince (15) dias habiles (informe final) siguientes a su radicacion, con las observaciones
pertinentes. El contratista, por su parte, contara con un plazo de cinco(5) dias habiles contados a partir
del recibo de la comunicacién emitida por el IDU para realizar los ajustes solicitados y volver a radicar
el informe en la entidad, so pena de que se inicien las acciones judiciales o las actuaciones
administrativas para garantizar su cumplimiento.

En el caso de los informes semanales de ejecucion, los plazos de revisién, devolucién y ajuste seran
de tres (3) dias habiles.

NOTA: Los informes mensuales seran presentados por el lapso comprendido entre el primer y ultimo
dia del mes calendario correspondiente, a excepcion del primer y ultimo informe mensual que se
presentaran por el tiempo parcial transcurrido del mes calendario en que se haya iniciado o finalizado
el contrato.

6.2.1 Para seguimiento a contratos misionales de Consultoria

6.2.1.1 Informe Semanal

Para los contratos de consultoria (estudios, disefios y otros) no resulta obligatoria la contratacion de
una interventoria; en dichos eventos la entidad podra o no contratar un interventor externo. Las
disposiciones que se relacionan a continuacion les aplicaran a los supervisores o interventores
designados o contratados para el efecto.

Para los Contratos de Consultoria, el informe semanal sera presentado como un reporte de gestion y
sera elaborado con la informacion producto del seguimiento del contrato de consultoria por parte del
interventor y/o supervisor, segun el caso,

Las fechas de corte semanal seran los dias lunes y el informe debera ser entregado por la interventoria
los dias martes o, en caso de que el martes sea feriado, el dia habil siguiente, anexando el archivo en
MS-Project que contiene la programacion aprobada del contrato de consultoria y el reporte de avance
hasta la fecha de corte, de acuerdo con los lineamientos del Apéndice G — Cronograma incluido en
los pliegos de condiciones y el listado de vias en ejecucion o el que haga sus veces (cuando aplique).
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6.2.1.2 Informe Mensual

El interventor o supervisor, segun el caso, del contrato de consultoria debe elaborar un informe
mensual donde se consignen las actividades realizadas para el desarrollo de la consultoria, el cual
debe reportar los avances de la misma y el cumplimiento del cronograma establecido, incluyendo todos
los soportes correspondientes a su desarrollo (registro fotografico, formatos de campo diligenciados,
planos, etc.).

El informe mensual presentado por el interventor sobre a la ejecucion de su contrato, debe contener
como minimo los argumentos que demuestren el cumplimiento de sus obligaciones contractuales y las
del consultor y unicamente seran excluidos los que no apliquen justificadamente al proyecto adelantado
hasta la fecha de la entrega.

Dicho informe debe ser entregado por parte del interventor al supervisor del IDU o por parte del
supervisor del contrato al ordenador del gasto (cuando no se cuente con interventoria) dentro de los
siguientes quince (15) dias habiles contados a partir de la fecha de corte mensual del contrato de
consultoria. El Consultor, por su parte, entregara a la interventoria o supervision, segun el caso, la
totalidad de los insumos e informacion requeridos para el informe mensual debidamente organizados
y consolidados, dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes a la fecha de corte mensual del contrato
de consultoria. debe contener como minimo la siguiente estructura:

Informe Mensual

1. GENERALIDADES

1.1. Metas fisicas. Determinar cantidad de obra de servicios publicos domiciliarios, discriminando
con cargo a IDU y con Cargo a las ESP.

1.2. Objetivos generales y especificos.
2. INFORMACION LEGAL
2.1. Fecha de suscripcidn, iniciacion y terminacion.

2.2. Plazo, prorrogas, suspensiones, ampliaciones de suspension y reiniciacion en sus diferentes
fases (Recopilacion de informacion, disefios, aprobaciones).

2.3. Valor del contrato, adiciones y modificaciones.

2.4. Sanciones y acciones legales en proceso.

2.5. Garantias, modificaciones y vigencia de las mismas.

2.6. Copia de las actas suscritas durante el periodo, junto con sus soportes.
2.7. Convenios asociados.

3. INFORMACION FINANCIERA

3.1. Estado Financiero.

3.2. Numero de los certificados de disponibilidades presupuestales. CDP.
3.3. Numero de los registros y reservas presupuestales. CRP.

3.4. Relacién de actas de pago y 6rdenes de pago.
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3.5. Incluir costos de investigacion y diagndstico de redes. Ejecucion de recursos para redes
discriminando costos con cargo al IDU y con cargo a cada ESP (adjuntando los Soportes).

4. INFORMACION TECNICA
4.1. Relacion del personal de la consultoria.
4.2. Principales actividades desarrolladas por el personal de la consultoria de cada dependencia.

4.3. Gestion realizada con cada una de las empresas y entidades que intervengan en el proyecto.
Incluye actividades relacionadas en los convenios marco con Empresas de Servicios Publicos:
solicitud de informacion técnica, concertacion de cronogramas, avance de investigacion y
elaboracién de disefios en esquemas de mesas de decision técnica, pendientes y alertas tempranas.

4.4. Problemas técnicos y soluciones planteadas de cada dependencia. Incluye tema de redes de
servicios publicos domiciliarios.

4.5. Productos entregados.

4.6. Relacion del estado y soportes de los productos entregados (Seguimiento).
4.7. Registro fotografico georreferenciado de actividades de campo.

4.8. Programacion de la consultoria.

4.9. Adjuntar los certificados vigentes de calibracion o ajuste de los equipos de inspeccion medicién
y ensayo utilizados en el desarrollo del contrato. Cuando sea aplicable los certificados de calibracion
deben ser expedidos por un organismo de acreditacion.

4.10. Reporte de producto no conforme, en el cual se deben incluir los items de pago que
presentaron no conformidades en el mes, la fecha de identificacion, la descripcion de la no
conformidad y una breve descripcion de la accion a tomar. En este capitulo también se debe
describir el seguimiento a las acciones tomadas para el tratamiento de no conformes en periodos
anteriores.

4.11 Reporte para la actualizacion de los estudios, factibilidad, diagndsticos, disefios e
intervenciones realizadas en la infraestructura vial de la ciudad, segun formato IDU vigente.

5. INFORMACION SOCIAL
5.1. informe mensual de la consultoria aprobado por la interventoria.

5.2. Seguimiento al plan de accion de interventoria y al plan de dialogo ciudadano y comunicacién
estratégica (metodologia y cronograma) del consultor presentado al inicio del contrato, en donde
describa las actividades realizadas en el periodo del informe. Debe incluir copia de los anexos
referentes a la gestion del consultor e interventoria requeridos en el contrato.

5.3 Seguimiento a la entrega de los productos del componente social definidos en los documentos
contractuales.

5.4 Presentar el seguimiento a los indicadores de cumplimiento del Contrato, formulados en el plan
de accion.

5.5 Presentar el reporte del aplicativo Bachué del periodo correspondiente al informe para los
médulos de PQRS v tirilla de acuerdo con las actividades ejecutadas por la Consultoria y aprobadas
por la Interventoria.

5.6. Conclusiones, recomendaciones y acciones de mejora.

6. INFORMACION AMBIENTAL Y DE SST

El contenido de los informes mensuales Ambiental y SST correspondera a lo estipulado en el formato
aplicable vigente.
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6.1. Descripcion de las actividades desarrolladas durante el mes del consultor e interventor

6.2. Informacion de las entregas de productos efectuadas durante el mes con el respectivo nimero
de radicacion.

6.4 Diligenciamiento del formato Informe mensual ambiental y SST de interventoria para la etapa de
factibilidad y disefios.

6.5 Formato IDU vigente de afiliaciones y pagos del personal del contrato de consultoria y/o
interventoria, al Sistema General de Seguridad Social Integral con los respectivos soportes de
afiliacién, para verificacion del interventor en el caso del contrato de consultoria y por supervisor
en el caso del contrato de interventoria.

6.6 Certificacion del Revisor Fiscal y/o Representante Legal de la empresa consultora y de la
empresa interventora (segun aplique) por medio de la cual se acredite el cumplimiento de las
obligaciones laborales, pago de salarios y/u honorarios, liquidaciones y demas obligaciones
laborales y contractuales de acuerdo con el tipo de vinculacion indicando el nUmero de personas
certificadas, nombre, cedula, cargo u objeto contractual (para cada contratista o sub contratista)
sefalandose que se encuentra al dia en el pago de aportes parafiscales relativos al Sistema de
Seguridad Social Integral (Salud, Pension, ARL), asi como los propios del Sena, ICBF y cajas
de compensacion familiar, cuando corresponda, de conformidad con lo dispuesto en el Articulo
50 de la Ley 789 de 2002 y Articulo 23 de la Ley 1150 de 2007 o la normativa vigente durante
el contrato

6.7 Adjuntar Certificacion de la empresa interventora, en la cual se certifique que en el contrato
vigilado se ha efectuado la revision y verificacion del contenido de los informes mensuales
técnico, ambiental, SST y Social del respectivo periodo, cumpliendo con los diferentes aspectos
contractuales y legales, asi mismo que ha verificado el pago de salarios, honorarios y aportes al
Sistema de Seguridad Social Integral, asi como los propios del Sena, ICBF y cajas de
compensacion familiar, cuando corresponda para el personal nuevo y el retirado (para cada
contratista o sub contratista y para cada informe).

7. CONCLUSIONES Y RECOMENDACIONES

8. ANEXOS

8.1. Actas de comité semanal.

8.2. Actas de Reunioén.

8.3. Actas suscritas durante el periodo.

8.4. Actas de pago mensual firmadas por el interventor.

8.5. Cuadro de control financiero.

8.6. Informe de seguimiento a Proyectos.

8.7. Oficios de aprobacion de los productos.

8.8. Cuadros de seguimiento de actividades de convenios de acuerdo con lo solicitado por el IDU.
Actas de competencia de pago con cada ESP y TIC actualizadas.

8.9 Formatos IDU vigentes

Proyeccion de maniobras a cargo del IDU, debidamente actualizadas y soportadas, definiéndose los

tramos funcionales (es decir, por corredor vial, puente vehicular o peatonal, interseccién a desnivel,
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eje de ciclorruta, tramo de espacio publico, etc.) que permitiran la entrega parcial de los activos a
las ESP.

El Supervisor del contrato de interventoria tendra diez (10) dias habiles para su revision.
6.2.1.3 Informe Final

El interventor o supervisor, segun el caso, debe elaborar un informe final, que debe ser entregado al
supervisor del IDU o al ordenador del gasto (cuando no cuente con interventoria) dentro del mes
siguiente al cumplimiento de las no objeciones por parte de las ESP, los avales, autorizaciones,
permisos, licencias o autorizaciones de la totalidad de los productos por parte de las entidades de
orden distrital y/o empresas de servicios publicos y debe contener como minimo la siguiente
informacion:

Informe Final

Debe contemplar la memoria descriptiva del proyecto, sobre el registro de los trabajos objeto del
contrato, en original, en medio fisico y magnético, como requisito para la liquidacion del contrato, el
cual debe contener como minimo los aspectos del informe mensual relacionados en el numeral
anterior, los cuales deben ser los definitivos y reflejar el cumplimiento de las condiciones

contractuales y obligaciones adquiridas con la Entidad.

El Supervisor del contrato de interventoria tendra quince (15) dias habiles para su revision

6.3 Para seguimiento a contratos misionales de Obra

6.3.1 Informe de la fase de preliminares o reconstruccion

Por regla general, atendiendo la cuantia de las contrataciones y lo sefalado por la normatividad
vigente, los contratos misionales de obra contaran con interventoria. Sin embargo, podria existir casos
en los que no resulte obligatoria, en dichos eventos, las disposiciones que se relacionan a continuacion
les aplicaran a los supervisores designados para el efecto.

En el desarrollo de la presente etapa, se presentaran informes semanales y mensuales, una vez
terminada la fase de preliminares, la interventoria o supervision, segun el caso, debe entregar un
informe dentro de los quince (15) dias habiles siguientes a la terminacién de la fase, que incluya la
informacion del contrato de interventoria, obra, convenios asociados y cualquier acuerdo adicional que
se efectue, el cual contendra como minimo la siguiente informacion y documentos, cuando estos
apliquen de acuerdo con la modalidad del contrato, y debera tener la estructura que se muestra a
continuacion:
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Informe de la fase Preliminares / Preconstruccion

1. GENERALIDADES

1.1. Numero del contrato (obra e interventoria).

1.2. Objeto del contrato (obra e interventoria).

1.3. Razén social (obra e interventoria).

1.4. Fechas de suscripcion, legalizacién, plazo y valor de los contratos con sus diferentes etapas.
1.5. Garantias y vigencias de las mismas, adiciones, suspensiones, reinicios y/o prérrogas.

1.6. Numero y descripcion de los convenios asociados.

1.7. Informacion de contacto de los contratistas incluyendo un Unico correo electrénico oficial para
cada contrato.

1.8. Oficio de la Interventoria aprobando las hojas de vida del personal profesional, administrativo,
técnico, ambiental, SST y social del contratista.

1.9 Relacion de los oficios del IDU aprobando las hojas de vida del personal profesional,

administrativo, técnico, ambiental, SST y social de la Interventoria.

2. INFORMACION TECNICA

2.1. Relacion detallada de los estudios, disefios y aprobaciones de ESP o entidades para
construccion del proyecto y documentacion de referencia entregada por el IDU u obtenida
directamente por los consultores o contratistas, presentando el analisis, conclusiones y
recomendaciones correspondientes.

2.2 Presentacion de los resultados de los diagndsticos, con la propuesta de intervencion y
correspondiente presupuesto, indicando las metas fisicas a ejecutar con los recursos disponibles,
para los contratos que aplique.

2.3. Analisis de Precios Unitarios APU, de los items originales del contrato (ofertados),
debidamente firmados por el contratista e interventoria con sus debidos soportes técnicos y
contables.

2.4. Programa detallado de obra o cronograma, plan de inversién del anticipo, enfoque y
metodologia aprobado por la interventoria cumpliendo con lo estipulado en el Apéndice G de
programacion que hace parte integral del  pliego de condiciones.

2.5. Descripcion breve del Plan de Manejo de Trafico, Sefializacion y Desvios (PMT) aprobado
por la Secretaria Distrital de Movilidad, indicando el documento del acuerdo.

2.6. Registro sobre las condiciones actuales encontradas en la zona del proyecto, detallando

especialmente y segun los convenios marco lo concerniente a redes de servicios publicos
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domiciliarios acorde con lo definido como inventario y diagndstico |de redes existentes en cada
convenio suscrito con las ESP’s, predios, urbanismo y paisajismo.

2.7. Recomendacion explicita de la Interventoria acerca de la iniciacién del proyecto con las
condiciones actuales, incluyendo una lista de chequeo de los productos necesarios para inicio de
la etapa de construccion.

2.8. Balance de las metas fisicas priorizadas en la fase precontractual vs los recursos asignados
al contrato.

2.9. Reporte para la actualizacion de los estudios, factibilidad, diagnosticos, disefios e
intervenciones realizadas en la infraestructura vial de la ciudad, segun formato IDU vigente.
2.10. Definicion de tramos funcionales (es decir, por corredor vial, puente vehicular o peatonal,
interseccion a desnivel, eje de ciclorruta, tramo de espacio publico, etc.) a partir de los cuales se
plantearan las entregas parciales, actas de competencias actualizadas y flujos de caja
(documentos soporte para el tramite de asignacion de los recursos por parte de las ESP.

2.11 Informe de los estudios y disefios entregados por la consultoria, determinando cuales se
apropiaron, cuales se complementaron y cuales se ajustaron y de ser el caso, cuales disefos se

hicieron nuevos (Informe de yerros, indicando técnicamente sus justificaciones)

3. INFORMACION AMBIENTAL, SST

El contenido de los informes mensuales Ambiental y SST correspondera a lo estipulado en el
formato aplicable vigente

3.1. MAO-MANEJO AMBIENTAL DE LA OBRA- revisado y aprobado por la interventoria.

3.2 Plan de Gestion Integral de RCD-PGIRCD, revisado y aprobado por la interventoria.

3.3 Protocolo de verificacion propuesto por la interventoria para aplicar previo a cada inicio de
frente de obra garantizando asi que se inicie con los requisitos minimos.

3.4. Plan de accion de la interventoria para el seguimiento de las actividades ambientales y SST
3.5 Sistema de Gestion de Seguridad y Salud en el Trabajo de la interventoria

3.6 Formato IDU vigente de afiliaciones y pagos del personal del contrato de obra y/o interventoria,
al Sistema General de Seguridad Social Integral con los respectivos soportes de afiliacion, para
verificacion del interventor en el caso del contrato de obra y del supervisor en el caso del contrato
de interventoria.

3.7 Certificacion del Revisor Fiscal y/o Representante Legal de la empresa consultora y de la
empresa interventora (segun aplique) por medio de la cual se acredite el cumplimiento de las
obligaciones laborales, pago de salarios y/u honorarios, liquidaciones y demas obligaciones
laborales y contractuales de acuerdo con el tipo de vinculacion indicando el nimero de personas
certificadas, nombre, cedula, cargo u objeto contractual (para cada contratista o sub contratista)
sefalandose que se encuentra al dia en el pago de aportes parafiscales relativos al Sistema de
Seguridad Social Integral (Salud, Pension, ARL), asi como los propios del Sena, ICBF y cajas de
compensacion familiar, cuando corresponda, de conformidad con lo dispuesto en el Articulo 50
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de la Ley 789 de 2002 y Articulo 23 de la Ley 1150 de 2007 o la normativa vigente durante el
contrato.

3.8 Adjuntar Certificacion de la empresa interventora, en la cual se certifique que en el contrato
vigilado se ha efectuado la revision y verificacion del contenido de los informes mensuales
técnico, ambiental, SST y Social del respectivo periodo, cumpliendo con los diferentes aspectos
contractuales y legales, asi mismo que ha verificado el pago de salarios, honorarios y aportes al
Sistema de Seguridad Social Integral, asi como los propios del Sena, ICBF y cajas de
compensacion familiar, cuando corresponda para el personal nuevo y el retirado (para cada
contratista o sub contratista y para cada informe).

3.9. Documentacion ingreso de la maquinaria/equipo y vehiculos a ingresar a la obra presentada
por el contratista y aprobada por la interventoria, de acuerdo con lo descrito en los documentos
contractuales.

4. INFORMACION SOCIAL

4.1 Plan de accién de la interventoria y anexo el Plan de Didlogo Ciudadano y Comunicacion
Estratégica del contratista aprobado por la interventoria.

4.2 Soportes a la implementacion y funcionamiento del Punto IDU con linea telefénica y correo
electronico.

4.3 Soportes de la gestion de las piezas de comunicacion necesarias para el desarrollo de la fase
de preliminares, de acuerdo con el Plan de accion de la interventoria y anexo el Plan de Dialogo
Ciudadano y Comunicacion Estratégica del contratista aprobado por la interventoria.

4.4 Relacién de las actas de vecindad debidamente suscritas por la interventoria, contratista y
comunidad.4.5 Plan de gestion social presentado por el contratista y aprobado por la interventoria.
4.6 . Plan de accion de la interventoria, para realizar el seguimiento y evaluacion de las actividades

de gestidn social a desarrollar por parte del contratista de obra.

5. INFORMACION ESP, TIC y ENTIDADES PUBLICAS

5.1. Informe de la investigacion de redes en las vias e intervenciones priorizadas para contratos
de conservacion, anexando Actas de competencias suscritas con las ESP. Para etapas de
factibilidad, disefio, construccion y conservacion, el informe debe incluir la pertinencia de proteger
o trasladar redes por necesidad del proyecto de transporte y los requerimientos de las ESP y TIC,
asociando costos para ambas actividades.

5.2. Informe de gestion y coordinacion de actividades del proyecto a ejecutar con las ESP, TIC y
otras entidades (SDP, SDHT, UAESP, JBB, SDM, IDPC, ICANH, entre otras).

6. CONCLUSIONES Y RECOMENDACIONES

El Supervisor del contrato de interventoria tendra diez (10) dias habiles para su revision
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6.3.2 Informe semanal

El informe semanal sera presentado como un reporte de gestion y sera elaborado con la informacién
producto del seguimiento del contrato de obra por parte del interventor.

El informe debe ser presentado y radicado al IDU en el formato vigente, en medio magnético (PDF del
original suscrito), incluyendo su envio al correo electronico del profesional de apoyo técnico designado.
Las fechas de corte semanal seran los dias lunes y el informe debera ser entregado por la interventoria
los dias martes o, en caso de que el martes sea feriado, el dia habil siguiente, anexando el archivo en
MS-Project que contiene la programacion aprobada del contrato de obra y el reporte de avance hasta
la fecha de corte, de acuerdo con  los lineamientos del Apéndice G de programacion incluido en los
pliegos de condiciones y el listado de vias en ejecucién o el que haga sus veces (cuando aplique).

6.3.3 Informe mensual

Estos informes describen las actividades efectuadas en el periodo y el estado actual del proyecto, tanto
del contrato de interventoria como de obra, asi como las recomendaciones y observaciones de la
Interventoria para la efectiva ejecucion del contrato de obra en cada uno de sus componentes. La
interventoria o supervision, segun el caso, debe presentar al IDU el Informe Mensual, del avance de
los trabajos de construccion o conservacion, de acuerdo con la modalidad del contrato, en medio
magnético, el cual debe ser entregado dentro los siguientes quince (15) dias habiles contados a partir
de la fecha de corte mensual de obra. El contratista de obra, por su parte, entregara a la interventoria
0 supervision, segun el caso, la totalidad de los insumos e informacion requeridos para el informe
mensual debidamente organizados y consolidados,, dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes a la
fecha de corte mensual de obra.

Los informes mensuales deben ser presentados por la interventoria o supervision, segun el caso, en
medio magnético (PDF del original suscrito) y en formato modificable del “Acta de Recibo Parcial de
Obra”, “Acta de recorrido de verificacion de obra para redes” y “Acta de recibo de obra para redes”
para tramos funcionales debidamente suscritas, de acuerdo con el formato IDU vigente, las cuales
deben especificar las actividades establecidas en el contrato, las modificaciones implementadas y las
obras ejecutadas, incluyendo la descripcion de las actividades, cantidad y precios unitarios, con el fin
de evaluar el cumplimiento del contratista en lo referente a las diferentes actividades y acuerdos
establecidos en el contrato y en el cronograma (programa detallado de obra ) y la relacién de las obras
ejecutadas y las cuales fueron objetadas por la interventoria, incluyendo su valoracion. El informe
mensual debe incluir el consolidado de las actividades de cada uno de los programas y sus respectivos
indicadores de gestion y adicionalmente debe mencionar en forma especial las actividades realizadas
con cargo a entidades diferentes del IDU referentes a la ejecucion del proyecto de infraestructura.

El contenido minimo del Informe Mensual se muestra a continuacion; no obstante, se debera incluir la
informacién adicional requerida por el IDU:
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Informe Mensual

1. GENERALIDADES

1.1. Descripcion general del contrato de obra, de acuerdo con la modalidad del contrato.

1.2. Objeto del contrato.

1.3. Fechas de suscripcion, legalizacion, plazo y valor de los contratos con sus diferentes fases,
prérrogas, suspensiones y adiciones.

1.4. Directorio telefénico actualizado del personal profesional del contratista, la interventoria y de

los delegados de las ESP asociados al proyecto.

2. INFORMACION LEGAL Y FINANCIERA

2.1. Garantias y vigencias de las mismas, adiciones, suspensiones y/o prérrogas.

2.2. Presentar el cuadro de control legal del contratista y de la interventoria.

2.3. Evaluacioén del cumplimiento de las obligaciones contractuales y de convenios asociados.

2.4 Cuentas de cobro radicadas en las ESP y TIC por el IDU a partir de las actas de pago, las
transferencias de recursos y las 6rdenes de pago por actividades para redes de servicios publicos
a cargo de las ESP y TIC.

2.5. Balance financiero del contrato y de Interventoria y de convenios asociados, incluyendo
actividades de obras para redes de servicios publicos.

2.6. Presentar el cuadro de control financiero del contratista y de la Interventoria, en el formato IDU
vigente.

2.7. Informe sobre el manejo del anticipo y anexos. (Cuadro con el resumen de la relacion
acumulada de las inversiones realizada con los recursos entregados al contratista a titulo de
anticipo, indicando qué de lo invertido con esos valores se encuentra en obra y cudles son los
soportes que respaldan cada inversion). Asi mismo debera anexar el soporte de reintegro de
rendimientos financieros al IDU.

2.8. Relacionar las metas fisicas a ejecutar con respecto al presupuesto disponible
contractualmente. Informar cantidades y/o saldos faltantes o sobrantes dentro del proyecto para el
cumplimiento de las metas fisicas contractuales. Informar las cantidades y costos referentes a
ejecucion de estudios, disefios y obras para redes de servicios publicos discriminadas con cargo al
IDU y a la ESP, segun los convenios marco con ESP y TIC y/o la “Guia de Coordinacion IDU, ESP
y TIC en Proyectos de Infraestructura de Transporte”. Igualmente se deben relacionar las
maniobras solicitadas a las ESP. La informacién debe ser presentada discriminada por CIV,

prioridad, localidad, tipo de intervencion, de acuerdo a lo aplicable en el contrato.
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2.9. Copia del acta de recibo parcial de obra en medio fisico debidamente suscrita y electrénica en
formato modificable junto con las memorias de calculo de cantidades y demas soportes.

2.10. Copia de las actas de recibo parcial de obras para redes de servicios publicos, acta de
recorrido de verificacion de obra para redes de servicios publicos, acta de entrega de activos de
redes de servicios publicos (incluye soportes como memorias de calculo, planos record, etc.). y de
las actas y/o constancia de ejecucion de maniobras.

3. INFORMACION TECNICA

3.1. Cronograma detallado del contrato, aprobado por la Interventoria con su respectivo analisis a
la fecha de corte.

3.2. Analisis del desempefio de las actividades incluidas en la ruta critica del contrato de acuerdo
con el cronograma contractual aprobado por la interventoria.

3.3. Descripcion de los atrasos o adelantos de obra que se estén presentando, conforme al
cronograma contractual aprobado por la Interventoria. Relacionar las acciones solicitadas por el
interventor e implementadas por el contratista y el seguimiento efectuado por el interventor.

3.4 indicar eventualidades de servicios publicos, debidamente analizadas, referentes a hallazgos o
solicitudes adicionales al disefio que pueda ocasionar alguna modificacion contractual.

3.5. Cuadro sobre el estado del tiempo. Detallar las horas no trabajadas por lluvia, indicando
especificamente a qué hora del dia llovié y su duracion. (Indicar la franja horaria en que se
presentaron lluvias para cada uno de los frentes de intervencion). Se debe tener consistencia con
lo consignado en la bitacora de obra.

3.6. Reporte de dafios a la infraestructura de servicios publicos indicando: ESP, ubicacién, fecha y
estado de pago a las ESP por parte del contratista.

3.7. Planes de contingencia elaborados por el contratista, aprobados por la interventoria, que no
afecten el plazo contractual, los cuales deben presentarse al IDU.

3.8. Descripcion de las medidas correctivas exigidas por la interventoria en los aspectos técnicos,
administrativos y legales que se estan teniendo en cuenta, asi como las medidas preventivas que
deban implementarse para evitar futuros atrasos.

3.9. Descripcion de las actividades desarrolladas durante el mes por el Contratista y la Interventoria
y su equipo de trabajo (Director, Residentes y Especialistas).

3.10. Esquemas de avance fisico de obra, planos de localizacion del proyecto, figuras, cuadros y
demas informacion relevante relacionada con el avance del contrato.

3.11. Registro fotografico georreferenciado del avance del proyecto tomando puntos fijos, y
panoramica; de igual manera una descripcion corta de la foto indicando localizacion,

(georreferenciacion), aspectos relevantes y fecha. Durante la ejecucion del contrato, la Interventoria
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debe presentar al IDU “Registros Fotograficos” por cada elemento de la malla vial que haga parte
del contrato, resaltando el “Antes” y el “Después”, en la Fase de Preliminares, durante la ejecucion
del primer diagnéstico, en la Fase de Ejecucion, antes de realizar las intervenciones, en la Fase de
Ejecucion, después de realizar la intervencion, en la Fase de Liquidacion para el recibo y liquidacion
del contrato.

3.12. Presentar el formato IDU para el reporte Para La Actualizacion De Los Estudios,
Diagnosticos, Disefios E Intervenciones Realizadas En La Infraestructura Vial De La Ciudad” o el
que haga sus veces. Remitir base de datos actualizada por segmento con el reporte de
intervenciones realizadas durante la ejecucion del contrato, indicando por elemento el tipo de
intervencion, costo, fecha y ubicacion de la misma, debidamente georreferenciada, para el cargue
de la informacién en la DTE en el aplicativo suministrado por el IDU.

3.13. Si el contrato comprende un grupo de vias, para cada una de ellas debe mostrarse el avance
fisico y financiero con sus metas fisicas. Tanto las metas fisicas como el tema financiero de redes
de servicios publicos domiciliarios discriminadas con cargo al IDU y a la ESP, segun la “Guia de
Coordinacion IDU, ESP y TIC en Proyectos de Infraestructura de Transporte”. Igualmente se deben
relacionar las maniobras solicitadas a las ESP. . La informacion debe ser presentada discriminada
por CIV, prioridad, localidad, tipo de intervencion, de acuerdo a lo aplicable en el contrato.

3.14. Relacion de los resultados y analisis de los ensayos de laboratorio y de campo, efectuados
por el contratista y los ejecutados por la interventoria como medio de comprobacién o verificacion,
teniendo en cuenta lo estipulado en las “Especificaciones Técnicas Generales de Materiales y
Construccioén para Proyectos de Infraestructura Vial y de Espacio Publico en Bogota D.C.” vigentes
o el que haga sus veces, y las especificaciones técnicas particulares del proyecto; los cuales deben
reportarse de acuerdo al instructivo que tiene el IDU para la presentacion de planos y archivos
vigente. En el analisis de los resultados de laboratorio se debera indicar si se acepta o rechaza el
material o item ejecutado en el periodo.

3.15. Certificacion de cumplimiento de calidad y especificaciones de materiales empleados durante
el periodo, expedido por el representante legal de la Interventoria; expresando claramente el
cumplimiento de las frecuencias de los ensayos de laboratorio de acuerdo a las especificaciones y
el plan de inspeccion y ensayos de la interventoria.

3.16. Certificado del cumplimiento del Plan de Calidad por parte del Interventor y la correspondiente
verificacion al cumplimiento del Plan de Calidad del Contratista de Obra.

3.17. Efectuar un listado con los equipos de inspeccion y ensayos tanto del contratista como de la
interventoria, en el cual se indique la fecha de la vigencia de los certificados y la fecha de la proxima

calibracién. Adjuntar los certificados vigentes de calibracion o ajuste de los equipos de inspeccion
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medicion y ensayo utilizados en el desarrollo del contrato. Cuando sea aplicable los certificados de
calibracion deben ser expedidos por un organismo de acreditacion.

3.18. En capitulo independiente reportar avance de obra de redes de servicios publicos por tramo
funcional (es decir, por corredor vial, puente vehicular o peatonal, interseccién a desnivel, eje de
ciclorruta, tramo de espacio publico, etc.) de obra, temas pendientes por ejecutar y alertas por falto
de concepto de las ESP y TIC discriminando en avance con cargo a la ESP y al IDU.

3.19. Gestion adelantada por parte del contratista y la Interventoria ante las empresas de servicios
publicos y otras entidades.

3.20. Descripcion de las actividades realizadas y calificacion del componente del plan de manejo
de trafico, sefalizacion y desvios empleados por el contratista de acuerdo con los parametros
establecidos en el contrato, asi como la lista de chequeo correspondiente, incluir relacién de la
totalidad de frentes de obra indicando fecha de inicio y terminacion para su ejecucion y vigencia del
PMT, para lo cual debe adjuntarse el informe correspondiente firmado por los especialistas de
interventoria y obra como soporte de las gestiones realizadas.

3.21. Descripcion de obras adicionales y/o complementarias, valor y justificacion de las mismas;
relacion de precios unitarios no previstos presentados por el contratista y aprobados por la
interventoria e indicar la modificacion contractual realizada para su incorporacion y/o el estado
actual de tramite, indicando las cantidades de obra a ejecutar y su valor total. Ademas mostrar su
incidencia en el valor actual del contrato. Para estas obras se debe tener en cuenta que se requiere
el respaldo juridico y presupuestal de parte del IDU.

3.22. Informar sobre los ajustes del disefio realizados por el contratista o la interventoria y
aprobados por ésta, necesarios para el buen desarrollo del proyecto. Si se requirieron
modificaciones o cambios en los disefios, incluir las evidencias y documentos que demuestren que
se tuvo en cuenta el Procedimiento “Cambio de Estudios y Disefios aprobados en etapa de
Ejecucion y/o Conservacion” (Codigo PR-DP-080 o el que esté vigente).

Se debera reportar el Listado actualizado con las Ultimas versiones de los planos y documentos
técnicos que se estén utilizando y/o aplicando en el proyecto.

3.23. Para los Contratos de Conservacion de Infraestructura Vial y Espacio Publico se debera
informar sobre el estado y resultado de los diagndsticos y los estudios y disefios realizados por el
Contratista a la fecha de corte del Informe Mensual.

3.24. Relacion de cantidades de obra que a la fecha no han sido recibidas por la interventoria por
no cumplir con los requisitos previos para el recibo y pago de las mismas, mostrando su incidencia
en el valor actual del contrato. Ademas, se deben relacionar las acciones correctivas propuestas,

asi como la respuesta por parte del contratista.
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3.25. Reporte de productos / salidas no conformes, en el cual se deben incluir los items de pago
que presentaron no conformidades en el mes, la fecha de identificacion, la descripcion de la no
conformidad y una descripcién de la trazabilidad hasta el cierre de la no conformidad, indicando
cual fue la accion correctiva, la fecha en que se realizo la accién correctiva y los documentos que
soporten el cumplimiento de las especificaciones técnicas una vez se realizé la accidn correctiva.
En este capitulo también se debe describir el seguimiento a las acciones tomadas para el
tratamiento de no conformes en periodos anteriores. Las no conformidades o productos no
conformes registrados en la bitacora, se deben incluir en este informe.

3.26. Copia del libro de obra (Bitacora) del periodo reportado. (Copia escaneada de la bitacora
correspondiente al periodo)

3.27. Copia de las actas de seguimiento desarrolladas en el periodo (comité y reuniones)
debidamente suscritas por los participantes, entre los cuales estan el contratista, el interventor y el
delegado del equipo supervisor IDU del contrato.

3.28. Cuadro detallado de cantidades y valores ejecutados por segmento vial referenciando cada
item cancelado, sefialando las actas de corte parcial en donde se canceld su ejecucion parcial y
verificando su consolidacion y sumatoria final respecto al acta de recibo parcial de obra. Como

resumen del analisis consolidado, determinar los costos directos e indirectos por segmento vial.

4. INFORMACION SOCIAL

4.1. Informe mensual del contratista aprobado por la interventoria o supervision, segun el caso.
4.2. Seguimiento al plan de accion de interventoria y al plan de dialogo ciudadano y comunicacion
estratégica (metodologia y cronograma) del contratista presentado en la fase de preliminares del
contrato, en donde describa las actividades realizadas en el periodo del informe. Debe incluir copia
de los anexos referentes a la gestion del contratista e interventoria requeridos en el contrato.

4.3. Presentar el seguimiento a las listas de chequeo y los indicadores de cumplimiento del
Contrato, formulados en el plan de accion.

4.4, Presentar el reporte del aplicativo Bachué del periodo correspondiente al informe para los
modulos de PQRS v tirilla de acuerdo con las actividades ejecutadas por la Consultoria y aprobadas
por la Interventoria.

4.5. Conclusiones, recomendaciones y acciones de mejora.

5. INFORMACION AMBIENTAL Y SST
5.1. Informe mensual Ambiental y SST de interventoria etapa de ejecuciéon y conservacion

(incluyendo el componente de maquinaria/equipo y vehiculos), en el formato IDU vigente, con sus
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respectivos soportes y analisis de los indicadores propuestos, para cada uno de los programas
ofertados en el MAO-MANEJO AMBIENTAL DE LA OBRA-.

5.2. Control de materiales y copia de los correspondientes certificados de adquisicion de todos los
materiales empleados en el mes dentro de la obra, formato IDU vigente.

5.3. Control de Residuos de construccion y demolicion RCD y copia de los correspondientes
certificados (reutilizacion, reciclaje y disposicion final) producidos en la obra en el mes, formatos
IDU y SDA vigente.

5.4. Control y reporte del empleo de materiales reciclados o provenientes del reciclaje dando
cumplimiento a lo dispuesto en la Resolucion 1115 de 2012 modificada y adicionada por la
Resolucion 932 de 2015 o la que lo sustituya, modifique y/o derogue. Formato IDU vigente.

5.5. Control, reporte del empleo de las mezclas asfalticas mejoradas con GCR, dando cumplimiento
a lo dispuesto en el Decreto Distrital 442 de 2015 modificado por el Decreto 265 de 2016 o el que
lo sustituya, modifique o derogue, formato IDU vigente.

5.6. Balance de zonas verdes a compensar, formato IDU vigente.

5.7. Avance de ejecucién de las obligaciones establecidas en las resoluciones de aprobacion de
tratamientos silviculturales, seguimiento del mantenimiento de los arboles a cargo del contrato.
Adicional se solicita el diligenciamiento y remision de los Formatos establecidos por la autoridad
Ambiental competente y el IDU.

5.8. Sumideros presentes en el frente de obra, relacionados en el formato IDU Manejo a cuerpos
de agua que esté vigente.

5.9. Manejo de la vegetacion, si aplica para el contrato.

5.10 Listado de vehiculos utilizados por el contratista en el periodo, con sus respectivos soportes,
en los formatos vigentes del IDU.

5.11. Relacién del numero de inscripcion del PIN de las volquetas ante la Autoridad Ambiental
Competente.

5.12. Relacion de los equipos y/o maquinaria utilizada por el contratista en el periodo, con sus
respectivos soportes, en el formato vigente del IDU.

5.13 Consolidado del periodo de las actividades descritas en el plan de mantenimiento de
maquinaria, equipos y vehiculos y MAO-MANEJO AMBIENTAL DE LA OBRA- presentado por el
contratista y aprobado por la interventoria, con sus respectivos soportes, lo cual se debera
diligenciar en los formatos IDU vigentes.

5.14. Copia de la certificacion de mantenimiento periddico de los bafios moviles, anexando copia

del permiso de vertimientos vigente expedido por la autoridad ambiental competente.
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5.15. Informe de accidentes e incidentes de trabajo en el periodo, formato vigente IDU. Contratista
e interventoria.

5.16. Registro fotografico georreferenciado en medio magnético a todo color que contenga como
minimo dos (2) fotografias por cada cien (100) metros lineales de obra con las actividades
ambientales y de seguridad y salud en el trabajo mas relevantes de la obra.

5.17. Calificacion del componente de gestion Ambiental y SST formato IDU vigente, Fichas de
seguimiento de labores ambientales.

5.18 Registros de las capacitaciones realizadas por el contratista e interventoria en el formato IDU
vigente.

5.19 Seguimiento a la gestion realizada por el contratista mediante indicadores propuestos en el
Plan de Accion de la Interventoria aprobado y en el Plan de Gestion de RCD de la SDA aprobado
vigentes.

5.20 Formato IDU vigente de afiliaciones y pagos del personal del contrato de obra y/o interventoria,
al Sistema General de Seguridad Social Integral con los respectivos soportes de afiliacion, para
verificacion del interventor en el caso del contrato de obra y del supervisor en el caso del contrato
de interventoria. .

5.21 Certificacion del Revisor Fiscal y/o Representante Legal de la empresa consultora y de la
empresa interventora (segun aplique) por medio de la cual se acredite el cumplimiento de las
obligaciones laborales, pago de salarios y/u honorarios, liquidaciones y demas obligaciones
laborales y contractuales de acuerdo con el tipo de vinculacion indicando el numero de personas
certificadas, nombre, cedula, cargo u objeto contractual (para cada contratista o sub contratista)
sefalandose que se encuentra al dia en el pago de aportes parafiscales relativos al Sistema de
Seguridad Social Integral (Salud, Pensién, ARL), asi como los propios del Sena, ICBF y cajas de
compensacion familiar, cuando corresponda, de conformidad con lo dispuesto en el Articulo 50 de
la Ley 789 de 2002 y Articulo 23 de la Ley 1150 de 2007 o la normativa vigente durante el contrato

5.22 Adjuntar Certificacion de la empresa interventora, en la cual se certifique que en el contrato
vigilado se ha efectuado la revision y verificacion del contenido de los informes mensuales técnico,
ambiental, SST y Social del respectivo periodo, cumpliendo con los diferentes aspectos
contractuales y legales, asi mismo que ha verificado el pago de salarios, honorarios y aportes al
Sistema de Seguridad Social Integral, asi como los propios del Sena, ICBF y cajas de
compensacion familiar, cuando corresponda para el personal nuevo y el retirado (para cada
contratista o sub contratista y para cada informe).  adicional a que el Contratista ha cumplido con
lo ofertado en el MAO-MANEJO AMBIENTAL DE LA OBRA-y a los requerimientos de Ley.

6. CONCLUSIONES Y RECOMENDACIONES

6.1. Conclusiones, observaciones y recomendaciones de los especialistas de la interventoria y el
contratista sobre el componente técnico, social, ambiental, administrativo, financiero y legal,
tendientes a la solucién de los inconvenientes presentados en el proyecto indicando los actores

involucrados en cada caso.

El Supervisor del contrato de interventoria tendra diez (10) dias habiles para su revision.

REGISTRO DISTRITAL « BOGOTA DISTRITO CAPITAL (COLOMBIA) » ANO 52 « NUMERQO 6793 « PP. 1-45 « 2020 « ABRIL * 30



6.3.4 Informe Final

La interventoria o supervision, segun el caso, debera presentar al IDU un Informe Final, el cual debe
contemplar la memoria descriptiva del proyecto, sobre el registro de los trabajos objeto del contrato,
dentro de los dos meses siguientes a la suscripcion del Acta de Recibo Final de Obra, el cual debe
contener como minimo los siguientes aspectos:

Informe Final

1. GENERALIDADES

1.1. Numero y objeto del contrato (obra e interventoria).

1.2. Convenios asociados.

1.3. Razon social (obra e interventoria).

1.4. Fechas de suscripcion, legalizacion, inicio, terminacion y recibo de los contratos.

1.5. Plazo inicial y final, valor inicial y valor final de los contratos detallando las etapas y sus
componentes.

1.6. Descripcion general de los contratos detallando claramente el alcance de los mismos.
1.7. Directorio telefonico actualizado del personal profesional del contratista y la interventoria.

2. INFORMACION LEGAL Y FINANCIERA

2.1. Garantias y vigencias de las mismas, adiciones, suspensiones y/o prérrogas, con sus
respectivos certificados de modificacion.

2.2. Balance financiero de los contratos del proyecto.

2.3. Balance financiero de los convenios asociados u otros acuerdos, indicando los valores con
cargo al IDU y la otra entidad en la ejecucion de la meta fisica respectiva. (Este tema es muy
importante para conciliacion de cifras contables).

2.4. Presentar el cuadro de control financiero del contratista e interventoria en el formato IDU
vigente.

2.5. Informe sobre el manejo del anticipo y anexos, al igual que el oficio de cierre de la cuenta de
ahorros o los actos de terminacion y liquidacion de la fiducia o patrimonio auténomo, cuando sea
del casoy la relacion de los pagos (devolucion) de los rendimientos financieros generados en dicha
cuenta e informe final de la fiducia.

2.6. Se deben relacionar las metas fisicas respecto al presupuesto originalmente contratado y lo
realmente ejecutado. Informar saldos faltantes o sobrantes dentro del proyecto. Informar las
cantidades y costos referentes a ejecucion de estudios, disefios y obras para redes de servicios

publicos domiciliarios discriminadas con cargo al IDU y a la ESP, segun la “Guia de Coordinacién
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IDU, ESP y TIC en Proyectos de Infraestructura de Transporte” o la que haga sus veces.
Igualmente se deben relacionar las maniobras solicitadas a las ESP.

2.7. Memorias detalladas de célculo de cada actividad ejecutada por item (contractuales y no
previstos), determinando las actas de corte parcial en donde se cancel6 su ejecucion parcial y
verificando su consolidacion y sumatoria final respecto al acta de recibo final. Como resumen del
analisis consolidado, determinar los costos de construccion finales por item, por frente de obra o
corredor vial y porcentajes de cada item en relacion con el costo total.

2.8. Evaluacion del cumplimiento de las obligaciones contractuales del contratista.

2.9. Resumen vy trazabilidad de los procesos de apremios, solicitudes de multas y demas

sancionatorios que se hayan dado durante el proyecto.

3. INFORMACION TECNICA

3.1. Cronograma contractual del proyecto, variaciones y actualizaciones del mismo, aprobados por
la Interventoria.

3.2. Descripcion de las actividades desarrolladas durante el contrato por el contratista y la
interventoria y su equipo de trabajo (Director, residentes y especialistas).

3.3. Recopilacion de los principales eventos y/o factores que impactaron positiva o negativamente
la ejecucién del contrato y demas informacion relevante relacionada con el objeto y alcance del
contrato.

3.4. En los contratos de obra presentar debidamente aprobados por parte de la interventoria, los
planos récord donde se visualice lo ejecutado, con sus respectivos archivos digitales en formato
CAD y SIG con las metas fisicas ejecutadas debidamente georreferenciadas, estandarizadas, en
las escalas y tamafios de papel segun lo establecido por el IDU, en la guia Entregables en formato
digital, version vigente. Incluye todos los componentes requeridos del proyecto e informe con los
predios remanentes de la obra, con la ubicacion georreferenciada en los planos récord del proyecto.
Es importante que si el contrato es mixto (que involucre dos etapas sucesivas del ciclo de vida del
proyecto), se debe entregar para revision de DTE, al final de cada una de las etapas, por parte de
la supervision, los planos finales estandarizados y aprobados por la interventoria.

La aprobacién de la estandarizacion de planos finales de disefio y record es requisito para la
liquidacién de los contratos.

3.5. Entrega de activos a las ESP y TIC segun lo indicado en los convenios marco y/o en la Guia
de Coordinacion IDU, ESP y TIC, incluido actas y planos record de la obra construida de redes de
servicios publicos, elaborados segun las normas de la respectiva ESP y debidamente aprobados
por la interventoria y radicados en la respectiva ESP.

3.6. Esquemas, planos de localizacion del proyecto, figuras y cuadros.
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3.7. Registro fotografico georreferenciado del proyecto tomado desde puntos fijos, panoramicas,
descripcién corta de la foto indicando localizacién (georreferenciacion), aspectos relevantes y
fecha, por frente de obra resaltando el antes y después.

3.8. Presentar el Formato Reporte Para La Actualizacion De Los Estudios, Diagndsticos, Disefios
E Intervenciones Realizadas En La Infraestructura Vial De La Ciudad” o el que haga sus veces.
3.9. Si el contrato comprende un grupo de vias, para cada una de ellas debe mostrarse el avance
fisico y financiero con sus metas fisicas.

3.10. Relacion final actualizada de los resultados y analisis de los ensayos de laboratorio y de
campo, efectuados por el Contratista y los realizados por la Interventoria como medio de
comprobacioén o verificacion, teniendo en cuenta lo estipulado en las “Especificaciones Técnicas
de Materiales y Construccion para Proyectos de Infraestructura Vial y de Espacio Publico en Bogota
D.C.” o el que haga sus veces. Los ensayos y exploraciones deben georreferenciarse y reportarse
segun lo establecido en el manual para la presentacion de planos y archivos vigente a la fecha de
suscripcion del contrato. Esta informacion aprobada por la Interventoria y validada por el IDU, sera
requisito para la suscripcion de las actas de liquidacién de los contratos de obra e interventoria.
3.11. Certificacion de cumplimiento de calidad y especificaciones de materiales empleados por el
Contratista de Obra durante la ejecucion del contrato; esta certificacion debe ser expedida por el
representante legal de la Interventoria, expresando claramente el cumplimiento de las frecuencias
de los ensayos de laboratorio de acuerdo con las especificaciones y el plan de inspeccién y ensayo,
e incluyendo como soporte los ensayos realizados por la interventoria.

3.12 Certificacion de la calibracién de los equipos de inspeccion y ensayo tanto del contratista como
el de la interventoria. En caso de haberse requerido de un laboratorio externo para realizar los
ensayos, se debera adjuntar copia de la acreditacion del laboratorio, o certificados de calibracion
de los equipos utilizados por dicho laboratorio.

3.13. Resumen de las actividades realizadas y calificacion del componente del plan de manejo de
trafico, sefalizacion y desvios empleados por el Contratista de acuerdo con los parametros
establecidos en el contrato.

3.14. Relacionar los ajustes al disefio propuesto por el contratista y/o la interventoria y aprobado
por la interventoria, efectuados para el buen desarrollo del contrato.

3.15. Para los Contratos de Conservacién de Infraestructura Vial y Espacio Publico se deben
relacionar los estudios y disefos realizados por el Contratista durante la ejecucion del Contrato.
3.16. Aclaraciones técnicas en los cambios de disefio, exclusiones de metas fisicas y ampliaciones

del objeto.
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3.17. Descripcion de obras adicionales y/o complementarias, justificacion de las mismas, relacion
de precios unitarios no previstos presentados por el contratista , indicando las cantidades de obra
realmente ejecutadas y su valor total. Mostrar su incidencia en el valor final del contrato.

3.18. Cuadro de analisis sobre la incidencia del estado del tiempo en el desarrollo de la obra.
Detallar las horas no trabajadas por lluvia y su duracion.

3.19. Enlos casos de traslado, construccién de nueva infraestructura, mantenimiento, rehabilitacion
y ajuste a norma técnica en temas de redes de servicios publicos, copia del acta o actas de
recorrido de verificacion de obra construida y actas de recibo parcial y acta de entrega de activos,
debidamente suscritas.

3.20. Actas de terminacion, recibo final, modificaciones en item como en precios unitarios y todas
las demas actas.

3.21. Original del libro de obra. (Bitacora).

3.22. Cuadro detallado de cantidades, tipo de intervencion y valores ejecutados por segmento vial
referenciando cada item cancelado, sefialando las actas de corte parcial en donde se canceld su
ejecucion parcial y verificando su consolidacion y sumatoria final respecto al acta de recibo final de
obra. Como resumen del analisis consolidado, determinar los costos directos e indirectos por
segmento vial.

3.23 Balance final del contrato de obra en términos de items pagados durante cada mes y su
acumulado al final del contrato, incluyendo los items No Previstos , en medio fisico debidamente

suscrito y electronico en formato editable.

4. INFORMACION SOCIAL

4.1. Informe mensual del contratista aprobado por la interventoria o supervision, segun el caso.
4.2. Descripcion de los resultados de la ejecucion del plan de accion de interventoria y del plan de
didlogo ciudadano y comunicacion estratégica del contratista. Debe incluir anexo los originales
referentes a la gestion del contratista e interventoria que soportan las actividades relacionadas en
el informe.

4.3. De acuerdo con las obligaciones del pliego, anexar los resultados finales de las mediciones de
percepcion, los indicadores de cumplimiento de la gestion social y las listas de chequeo.

4.4 Originales de las actas de vecindad levantadas en el desarrollo del proyecto con los
correspondientes soportes de su cierre cuando éste se haya realizado. Las anteriores deben estar
aprobadas por la Interventoria, foliadas y con el indice correspondiente.

Las actas deben estar debidamente sistematizadas y organizadas en un listado maestro que
contenga como minimo: nombre del propietario, direccion, nimero de acta (de inicio y de cierre

con sus respectivas fechas de elaboracion), novedades del proceso, observaciones.
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4.5. Consolidado de las cantidades ejecutadas para el desarrollo del componente social del
contratista y la interventoria.

4.6. Reporte final del aplicativo Bachué que contenga todas las actividades ejecutadas para los
programas aprobadas por la interventoria, asi como el cierre a satisfaccion de todas las PQRS
presentadas en el desarrollo del contrato.

4.7. Analisis, recomendaciones y calificacién del componente de gestidn social.

5. INFORMACION AMBIENTAL Y DE SST
5.1. Certificaciéon expedida por la interventoria firmada por el Representante Legal donde evidencie
el cumplimiento de los requerimientos contractuales y normativos vigentes relacionados con el
componente ambiental por parte del contratista de obra en relacién a el archivo ambiental en obra,
los pasivos ambientales, y las areas utilizadas como instalaciones temporales se encuentren en un
estado igual o mejor a la inicial
5.2 Informe final de gestién ambiental y de SST de acuerdo con lo contemplado en el Manual Unico
de Control y Seguimiento Ambiental y de Seguridad y Salud en el Trabajo del IDU version vigente,
el pliego de condiciones y sus anexos.
5.3. Archivo fotografico en medio magnético a color que contenga las cien (100) fotos que
representen el manejo ambiental y SST dado a la obra y fotos en donde se pueda ver claramente
el antes y el después de cada frente de obra.
5.4. Resumen de las actividades mas relevantes realizadas en cumplimiento de cada uno de los
componentes de la gestion ambiental del IDU.
5.5. Seguimiento al cronograma de actividades ambientales y de SST aprobado, indicando
porcentajes de cumplimiento y cubrimiento para las actividades desarrolladas por el contratista.
5.7. Informe sobre el cumplimiento de los actos administrativos emitidos para el contrato
(relacionando las acciones desarrolladas en cada obligacion establecida en el acto administrativo).
5.8. Informe final y acta de cierre ambiental y SST, formato IDU vigente.
5.9. Resumen del control y reporte del empleo de materiales reciclados o provenientes del reciclaje
dando cumplimiento a lo dispuesto en la resolucién 1115 de 2012 modificada y adicionada por la
Resolucion 932 de 2015, o la que la sustituya, modifique o derogue, y lo establecido
contractualmente.
5.10. Resumen del control y reporte del empleo de las mezclas asfalticas mejoradas con GCR,
dando cumplimiento a lo dispuesto en el Decreto Distrital 442 de 2015 modificado por el Decreto
265 de 2016 o el que lo sustituya, modifique o derogue, y lo establecido contractualmente.
5.11. Cuadro consolidado mes a mes de las cantidades totales de materiales empleados en la obra

y su correspondiente proveedor.
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5.12. Cuadro resumen mes a mes con las cantidades totales de Residuos de Construccion y
Demolicion RCDs generados (reutilizacion, reciclaje y disposicion final) y los sitios de disposicion.
Incluir analisis de los datos reportados, asi como la presentacion de indicadores planteados en el
MAO-MANEJO AMBIENTAL DE LA OBRA-y PGIRCD.

5.13. Certificados de Residuos de Construccion y Demolicion RCDs y de materiales requeridos en
la obra.

5.14. Plan de residuos de construccion y demolicion final actualizado, acorde a los volumenes de
RCDs generados reutilizados, reciclados, acorde con la normativa ambiental vigente, en la obra y
los materiales requeridos en el proceso constructivo.

5.15. Informe final del manejo de la vegetacion e informe por cada resolucion o acto administrativo
emitido por la autoridad ambiental competente.

5.16. Plano record digital con la totalidad de la vegetacion vinculada al proyecto, arboles sembrados
por disefio paisajistico, compensacion y arboles de bloqueo y traslado y de permanencia y los
tratamientos SIGAU (JBB) correspondiente.

5.17. Plano record digital con la totalidad de zonas verdes existentes una vez finalizado el proyecto.
5.18. Memorias con registro fotografico georreferenciado de la ejecucion de los tratamientos
ejecutados (talas, bloqueos, traslados e individuos arbéreos a conservar), autorizados en actos
resolutivos aplicables al contrato.

5.19. Cuadro consolidado del balance de zonas verdes a compensar, en cumplimiento de la
normatividad vigente. Formato IDU vigente.

5.20 Consolidado de maquinaria y equipo utilizados durante todo el desarrollo de la obra, detallando
las horas del equipo trabajadas en el desarrollo del contrato, y las cantidades de mantenimientos
realizados verificando el cumplimiento del plan de mantenimiento, en formatos IDU vigentes.
5.21. Relacién de los vehiculos utilizados durante el desarrollo del contrato indicando placa y
numero de PIN, detallando las horas/kilometros del vehiculo trabajadas en el desarrollo del contrato
y las cantidades de mantenimientos realizados, verificando el cumplimiento del plan de
mantenimiento, en formatos IDU vigentes..

5.22. Certificado original de mantenimiento periddico de los bafios mdviles, anexando copia del
permiso de vertimientos vigente expedido por la autoridad ambiental competente.

5.23. Relacion, en forma de tabla, del personal profesional y operativo dispuesto por el contratista.
5.24. Paz y salvo por concepto de compensaciones exigidas en los actos administrativos y/o
Manual Unico de Control y Seguimiento Ambiental y de Seguridad y Salud en el Trabajo y por los

pagos de los servicios de evaluacion y seguimiento.
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5.25. Analisis y calificacion del componente de gestién ambiental y SST. Formato de informe final
y cierre ambiental vigente

5.26. Cierre de accidentes laborales y terceros en los formatos vigentes

5.27. Reporte final con sus respectivos soportes donde se ha verificado que los proveedores de
Materiales de Construccion, Sitios de Disposicion Final, Aprovechamiento y Tratamiento de
Residuos de Construccion y Demolicion RCD cumplen con los permisos ambientales o mineros
establecidos en las normas vigentes y que a la fecha del suministro la actividad o planta no
presentaban suspension de actividades o sanciones debidamente ejecutoriadas por la autoridad
competente, los soportes deben ser presentados tanto para los Proveedores Activos en el
Directorio de Proveedores IDU o aquellos que estén inactivos o no registrados.

5.28.Certificacion expedida por la interventoria firmada por el Representante Legal donde evidencie
el cumplimiento de los requerimientos contractuales y normativos vigentes relacionados con el
componente ambiental por parte del contratista de obra en relacion al archivo ambiental en obra,
los pasivos ambientales, y las areas utilizadas como instalaciones temporales se encuentren en un
estado igual o mejor al inicial.

5.29 Formato IDU vigente de afiliaciones y pagos del personal del contrato de obra y/o interventoria,
al Sistema General de Seguridad Social Integral con los respectivos soportes de afiliacion, para
verificacion del interventor en el caso del contrato obra y del supervisor en el caso del contrato de
interventoria.

5.30 Certificacion del Revisor Fiscal y/o Representante Legal de la empresa consultora y de la
empresa interventora (segun aplique) por medio de la cual se acredite el cumplimiento de las
obligaciones laborales, pago de salarios y/u honorarios, liquidaciones y demas obligaciones
laborales y contractuales de acuerdo con el tipo de vinculacién indicando el numero de personas
certificadas, nombre, cedula, cargo u objeto contractual (para cada contratista o sub contratista)
sefalandose que se encuentra al dia en el pago de aportes parafiscales relativos al Sistema de
Seguridad Social Integral (Salud, Pensién, ARL), asi como los propios del Sena, ICBF y cajas de
compensacion familiar, cuando corresponda, de conformidad con lo dispuesto en el Articulo 50 de
la Ley 789 de 2002 y Articulo 23 de la Ley 1150 de 2007 o la normativa vigente durante el contrato.

5.31 Adjuntar Certificacién de la empresa interventora, en la cual se certifique que en el contrato
vigilado se ha efectuado la revision y verificacion del contenido de los informes mensuales técnico,
ambiental, SST y Social del respectivo periodo, cumpliendo con los diferentes aspectos
contractuales y legales, asi mismo que ha verificado el pago de salarios, honorarios y aportes al
Sistema de Seguridad Social Integral, asi como los propios del Sena, ICBF y cajas de
compensacion familiar, cuando corresponda para el personal nuevo y el retirado (para cada
contratista o sub contratista y para cada informe). adicional a que el Contratista ha cumplido con
lo ofertado en el MAO-MANEJO AMBIENTAL DE LA OBRA-y a los requerimientos de Ley.
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6. CONCLUSIONES Y RECOMENDACIONES

6.1. Conclusiones, observaciones y recomendaciones de los especialistas de la interventoria sobre
el componente técnico, social, ambiental, administrativo, financiero y legal, las cuales deben
presentarse avaladas con firma y numero de la tarjeta profesional de los respectivos especialistas
aprobados para el proyecto.

NOTA: Todos los documentos que no hacen parte del informe pueden consultarse via magnética

en el expediente ORFEOQO del contrato o fisicamente en el expediente fisico en el Archivo Central

del Instituto.

El Supervisor del contrato de interventoria tendra quince (15) dias habiles para su revision.

6.4 Informe de Seguimiento a Contratos con Garantia Unica de cumplimiento — Amparo de
Estabilidad y Calidad

La interventoria debe entregar al IDU el informe para el seguimiento a contratos de obra con amparo
de estabilidad y calidad vigente, dentro de los veinte (20) dias habiles siguientes al recibo final de la
obra, previa aprobacion por parte de la DTGC o quien haga sus veces, de la activacion del amparo de
estabilidad y calidad de la obra conforme a la clausula de garantias del contrato.

El informe debe contener como minimo la siguiente relacion de documentos y anexos:

Informe de Seguimiento a Contratos con Garantia Unica de cumplimiento —
Amparo de Estabilidad y Calidad

1. Datos completos del contratista de obra, interventoria de obra (nombre, NIT, correo
electronico, teléfono y direccion).
Carta de conformacion del consorcio o de la Uniéon Temporal.
Contrato de obra, de los otrosi, adiciones, prorrogas, suspensiones y/o sanciones.
Certificado de modificacion de la garantia unica de cumplimiento con la activacion del amparo
de estabilidad y calidad conforme al acta de recibo final de obra, de acuerdo con la clausula
de garantias del contrato.

5. Acta de aprobacion de garantias firmada por la Direccion Técnica de Gestion Contractual del

certificado de modificacion del numeral anterior.

Acta de recibo final de obra.

Actas de comités de obra.

Especificaciones técnicas aplicadas al contrato de obra. Procedimientos constructivos.

© © N

Aclaraciones técnicas en los cambios de disefio. Exclusiones de metas fisicas.
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Informe de Seguimiento a Contratos con Garantia Unica de cumplimiento —
Amparo de Estabilidad y Calidad

10. Descripcion detallada de metas fisicas ejecutadas indicando para cada CIV (Cédigo de
Identificacion Vial) y elemento: Localizacién, area construida, tipo de obra, tipo de amparo y
vigencia de pdliza.

11. Seccion tipica de la estructura construida, por CIV (Cédigo de Identificacion Vial) y por
elemento.

12. Registro fotografico antes, durante y después de la obra indicando su CIV (Cédigo de
Identificacion Vial) y elemento

13. Bitacora de obra.

14. Memorando de radicacion a la Direccion Técnica Estratégica de los Planos record de obra
aprobados por la interventoria, concordantes con el contenido del presente informe de

seguimiento.

NOTA: Todos los documentos que hacen parte del presente informe que puedan ser consultados
via magnética en el sistema ORFEO del Instituto, puede simplemente relacionarse el radicado y/o

expediente en el que reposan para consulta.

El Supervisor revisara y aprobara el informe de Seguimiento a contratos con Garantia de estabilidad y
calidad, para lo cual contara con un plazo de cinco (5) dias habiles, contados a partir de la entrega por
parte de la Interventoria, para remitirlo a la dependencia responsable del seguimiento a las garantias
(DTAI o quien haga sus veces) para que se inicie el respectivo procedimiento, especificamente en el
amparo de estabilidad y calidad de la obra. De no contarse con todos los anteriores requisitos, la DTAI
devolvera el informe a la dependencia ejecutora.

7 ANTICIPO

7.1 Generalidades

Los dineros del anticipo tienen la condiciéon de fondos publicos hasta el momento que sean amortizados
en su totalidad y, en consecuencia, se deben utilizar exclusivamente para financiar los items aprobados
en el plan de inversion del anticipo. Se considera mal manejo o inversiéon inadecuada del anticipo los
pagos en conceptos diferentes a los establecidos en el plan de inversion, la falta de soportes que
respalden la inversion, la no amortizacién de los valores girados, la apropiacion indebida de recursos
que generen faltante en la conciliacion realizada por el interventor; estos son incumplimientos del
contratista y podran generar la imposicion de las sanciones previstas en el contrato, la declaracién del
siniestro correspondiente y las responsabilidades penales, administrativas, disciplinarias y fiscales
respectivas.
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En el contrato debera quedar pactado el porcentaje de anticipo previsto en el pliego de condiciones y
éste no podra modificarse durante la ejecuciéon del mismo.

NOTA: El Plan de Inversion del Anticipo podra modificarse en ejecuciéon del contrato, cuando por
causas propias del proyecto deban redistribuirse los porcentajes sin que en ningun caso supere el
porcentaje total pactado en el contrato, lo anterior aprobado por la interventoria y la supervision, en la
redistribucion debe mantenerse como minimo los porcentajes de los items ya generados al momento
de realizar la solicitud de modificaciéon del plan de inversién del anticipo.

Previo a la entrega del anticipo, el contratista debera constituir una garantia de buen manejo y correcta
inversién del mismo, la cual debe ser aprobada por el IDU, y debera presentar para aprobacion de la
interventoria el plan detallado de inversion. La entrega del anticipo solo se tramitara cuando estos
documentos se encuentren aprobados y se haya constituido la fiducia de conformidad con las normas
vigentes.

El contratista es el responsable de radicar oportunamente en la respectiva dependencia del Instituto la
cuenta de cobro aprobada por la interventoria, con los documentos soporte establecidos en la Guia de
Pago a Terceros, para la revision, aprobacion y tramite por el supervisor del contrato.

Los gastos financieros que llegaren a producirse por el manejo de la fiducia, esto es, cuotas de manejo,
comisiones, costo de las chequeras, gravamen a los movimientos financieros (cuatro por mil), entre
otros, estaran integramente a cargo del contratista.

El contratista debe presentar al IDU el extracto bancario mensual de la cuenta o los documentos de
rendicion de cuentas de la fiducia o patrimonio auténomo, cuando sea del caso, a la supervision del
contrato, a mas tardar el mes siguiente al relacionado en el extracto, desde la fecha en que se entrega
el anticipo hasta que se termine de amortizar en su totalidad.

Para amortizar el valor del anticipo, al valor de cada acta de recibo parcial se le descontara el
porcentaje correspondiente establecido en la respectiva clausula contractual, hasta completar el monto
total del anticipo pactado en el Contrato.

7.1.1 Apertura de la cuenta de manejo del anticipo

De conformidad con el articulo 91 de la Ley 1474 de 2011, en los contratos de obra, concesion, salud
o los que sean producto del tramite de una licitacion publica, el contratista debera constituir una fiducia
0 un patrimonio auténomo irrevocable para el manejo de los recursos que reciba a titulo de anticipo,
con el fin de garantizar que dichos recursos se apliquen exclusivamente a la ejecucion del contrato
correspondiente, salvo que el contrato sea de menor o minima cuantia.

Previamente a la entrega del anticipo, el contratista debe constituir la fiducia o el patrimonio auténomo
irrevocable, que se destinara exclusivamente al manejo de estos recursos hasta que se gire en su
totalidad. Los rendimientos brutos (no hay lugar a retencién en la fuente por renta, el IDU no es
contribuyente) que generen los recursos entregados al contratista por concepto de anticipo deben
girarse dentro del mes siguiente al IDU, dentro del mes siguiente en el cual se hayan generado los
mismos .

El interventor y/o el supervisor, segun el caso, como representante del Instituto ante el contratista, debe

velar por el buen manejo de los recursos, para lo cual debe llevar un registro que demuestre
inequivocamente el saldo y las bases que lo conforman. De conformidad con lo dispuesto en el articulo

REGISTRO DISTRITAL « BOGOTA DISTRITO CAPITAL (COLOMBIA) « ANO 52 « NUMERO 6793 « PP 1-55 « 2020 « ABRIL * 30



84 de la Ley 1474 de 2011, los interventores y supervisores, y el equipo de apoyo a la supervision,
seran responsables de mantener informada a la Entidad de los hechos o circunstancias que puedan
constituir actos de corrupcion tipificados como conductas punibles, o que puedan poner o pongan en
riesgo el cumplimiento del contrato, o cuando tal incumplimiento se presente.

El costo de la comision fiduciaria sera cubierto directamente por el contratista. En el contrato de fiducia
debera establecerse que los rendimientos brutos (no hay lugar a retencién en la fuente por renta, el
IDU no es contribuyente) de la fiducia seran de propiedad del IDU, los cuales deberan ser reintegrados
mensualmente por el contratista y/o la entidad fiduciaria, dentro del mes siguiente, en el cual se hayan
generado los mismos, efectuando la consignacion en la Subdireccion Técnica de Tesoreria y Recaudo
(Caja Principal) del IDU o en la cuenta bancaria que para tal efecto informe dicha Subdireccion.

En caso de que el rendimiento de la fiducia genere pérdidas, deberan ser asumidas por el contratista.
La interventoria ejercera vigilancia sobre el cumplimiento del régimen de inversion antes citado, para
lo cual presentara un informe mensual al respecto, informando al IDU sobre cualquier irregularidad que
observe. De presentarse este ultimo evento, la entidad lo reportara a la Superintendencia Financiera,
en aras de garantizar el 6ptimo rendimiento de los dineros invertidos, sin perjuicio de las acciones
legales previstas en el contrato.

Los pagos que se hagan con cargo a los recursos de la fiducia deben contar con la aprobacién de la
interventoria y corresponder al plan detallado de inversion del anticipo.

7.1.2 Manejo del anticipo

Para el manejo del anticipo deben tenerse en cuenta los siguientes parametros:
A. Mecanismos de Manejo:

1. Fiducia o Patrimonio Auténomo irrevocable: De conformidad con lo dispuesto en el articulo
91 de la Ley 1474 de 2011, en los contratos de obra, concesion, salud, o los que se realicen
por licitacion publica, el contratista debera constituir una fiducia o un patrimonio auténomo
irrevocable para el manejo de los recursos que reciba a titulo de anticipo, con el fin de garantizar
que dichos recursos se apliquen exclusivamente a la ejecucion del contrato correspondiente,
salvo que el contrato sea de menor o minima cuantia.

El costo de la comision fiduciaria sera cubierto directamente por el contratista.

Aspectos generales de la fiducia: el manejo de los dineros debera darse de manera conjunta
entre el CONTRATISTA y el Interventor oSupervisor (cuando no se cuente con interventoria).
En el Contrato de Fiducia debera establecerse en el Régimen de inversion que para los recursos
del anticipo se acatard lo dispuesto en el Decreto 1525 de 2008. Asi mismo, debera
establecerse en dicho Contrato que los rendimientos de la Fiducia seran de propiedad del IDU,
los cuales deberan ser reintegrados dentro del mes siguiente, en el cual se hayan generado los
mismos, por el contratista y/o la Entidad Fiduciaria, efectuando la consignacion en la
Subdireccion Técnica de Tesoreria y Recaudo (Caja Principal) del IDU o en la cuenta bancaria
que para tal efecto informe dicha Subdireccion.

En caso de declaratoria de siniestro del amparo de buen manejo y correcta inversion del anticipo
del Contrato, la Fiducia hara devolucién al IDU/TRANSMILENIO de los valores disponibles en
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la cuenta exclusiva, Lo anterior, sin perjuicio de la responsabilidad del CONTRATISTA de
reintegrar el valor bruto establecido en esta clausula por concepto de anticipo.

Los recursos que se entregan a titulo de anticipo a la fiduciaria deberan invertirse Unicamente
en los fondos de inversion colectivos administrados por la Fiduciaria que cumplan con las
condiciones del articulo 49 del Decreto 1525 de 2008, o en cuentas de ahorro o corrientes.

Los impuestos, tributos, contribuciones, gastos bancarios y las retenciones que se hagan sobre
las sumas correspondientes al valor del anticipo seran a cargo y por cuenta del CONTRATISTA,
quien debera hacer devolucion y amortizar la totalidad del valor del anticipo.

2. Cuenta bancaria separada: En las contrataciones distintas a las que refiere el articulo 91 de
la Ley 1474 de 2011, el manejo de los recursos entregados al contratista a titulo de anticipo
debera realizarse en cuenta bancaria de ahorros exclusiva, no conjunta, a nombre del suscrito
contrato.

B. Reglas generales de manejo:

Los dineros provenientes del anticipo sélo seran invertidos de acuerdo con el plan detallado de
inversion debidamente aprobado por la interventoria o el supervisor segun el caso y no objetado por
el IDU, la interventoria o el supervisor, segun el caso, deben aprobar la relacion de gastos. La
interventoria y/o el supervisor y el equipo de apoyo a la supervision, deben informar inmediatamente
al IDU cualquier diferencia que se presente entre los saldos bancarios que se registren en el extracto
que el contratista debe presentar, frente al registro de gastos o el programa de inversiones.

Los rendimientos brutos (no hay lugar a retencion en la fuente por renta, el IDU es no contribuyente)
generados en la cuenta del anticipo deben ser consignados por el contratista y/o la entidad fiduciaria
dentro del mes siguiente al cual se hayan generado los mismos, efectuando la consignacion en la
Subdireccion Técnica de Tesoreria y Recaudo (Caja Principal) del IDU o en la cuenta bancaria que
para tal efecto informe dicha Subdireccién Técnica, mediante oficio, al cual debe anexar extractos
bancarios y certificacion bancaria donde se indique el valor de los rendimientos generados durante el
periodo. El interventor debera realizar el seguimiento y control, de tal forma que garantice la
consignacion dentro de los términos anteriormente sefalados.

La iniciacion de actividades o el cumplimiento de cualquiera de las obligaciones contractuales, no esta
supeditada en ningun caso al giro del anticipo por parte del IDU. En caso de iniciar actividades sin
que se haya girado el valor del anticipo, podran ser reembolsados al contratista, previa aprobacién de
la interventoria o el supervisor, segun el caso, los gastos que haya efectuado con sus propios fondos
y que cumplan con los requisitos establecidos para la inversion del anticipo. Con posterioridad al giro
del anticipo no habra lugar a reembolsos o reintegros al contratista de gastos posteriores efectuados
con fondos propios.

El contratista y el interventor o el supervisor, segun el caso, deben entregar al IDU un informe mensual
de inversion y buen manejo de anticipo que hara parte del informe mensual.
Todos los gastos deberan ser presentados utilizando comprobantes de egresos que pueden ser forma

Minerva 20-07 o similares; se deben presentar con fotocopia del cheque de gerencia girado o soporte
de la transferencia electrénica debidamente diligenciada; debe contener el numero de la cédula de
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ciudadania o NIT del beneficiario; ademas se debe discriminar el concepto de pago, indicar los
descuentos tributarios y el valor neto girado.

Estos comprobantes deben estar debidamente soportados con facturas y/o documento equivalente,
acorde con la normatividad tributaria vigente. Su valor no debe ser inferior a un salario minimo mensual
vigente; las facturas deben cumplir con los requisitos exigidos por la Direccion de Impuestos y Aduanas
Nacionales (DIAN). En cada factura debe consignarse claramente la descripcidon de los bienes vy
servicios prestados, indicando la cantidad, unidad, valor unitario y valor total. Ademas se debe indicar
claramente el numero del contrato.

- Los recibos de pago de némina y/o planillas de jornales deben ir firmados por los beneficiarios,
detallando el nombre, cargo y numero de identificacion.

- Presentar el pago de parafiscales del ultimo periodo.

- No se deben crear cajas menores con el fondo del anticipo.

- Bajo ninguna circunstancia podra legalizarse el anticipo con ofertas mercantiles ni demas titulos
ejecutivos previstos en la ley mercantil.

- Todos los anteriores soportes deben estar resumidos en un archivo que contenga la siguiente
informacion: Nit. o cédula de ciudadania, nombre del beneficiario, concepto del pago, valor bruto
antes de IVA, impuesto a las ventas (IVA), valor total facturado, retenciones por tributos
discriminadas y valor neto pagado; dicho documento debe estar avalado por el representante legal
y el contador publico o revisor fiscal del contratista, indicando el numero de tarjeta profesional.

Los dineros provenientes del anticipo no podran destinarse a fines distintos a los relacionados con la
ejecucion y cumplimiento del contrato, especificados en el plan de inversion del anticipo, entre otros a
la compra, arriendo o mantenimiento de equipos, compra de insumos y materiales, traslado de equipo,
pago de trabajadores vinculados al proyecto, es decir, la inversiéon de dichos recursos debe estar
limitada al plan detallado de inversion debidamente aprobado por la interventoria y el supervisor. Estos
dineros tienen la condicion de recursos publicos hasta el momento en que sean amortizados mediante
la ejecucion del objeto del contrato, por lo que su mal manejo, el cambio de destinacion, su no
amortizacion o su apropiacion indebida daran lugar a la declaratoria del siniestro correspondiente y a
las responsabilidades penales correspondientes.

7.1.3 Liquidacion del anticipo

Invertida la totalidad del anticipo, se debe terminar y liquidar la fiducia o el patrimonio auténomo o la
cuenta bancaria empleada, y hacer el reintegro al IDU, o entidad que financia el proyecto, del saldo de
la cuenta, si lo hay, y de los rendimientos remanentes. El contratista debe presentar una certificacion
por parte de la entidad financiera donde conste la terminacion de la fiducia o del patrimonio autbnomo
o de la cuenta bancaria y el original de los recibos de consignacion de rendimientos financieros en el
IDU o entidad que financie el proyecto.

La firma del acta de liquidacién del anticipo s6lo se hara una vez el contratista y el supervisor, segun
el caso, o interventor suscriban la totalidad de las actas de recibo parcial de obra o entrega de
productos, que certifiquen la totalidad de la amortizacion del anticipo. El acta de liquidacion del anticipo
debe venir acompanada de todos los documentos citados en el cuerpo del acta.
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7.1.4 Reintegro de saldos del anticipo a favor del IDU

Cuando el contrato se termine por cualquier causa sin haber finalizado la ejecucion del contrato y
existan saldos en la fiducia correspondiente al anticipo, éstos deben ser solicitados y reintegrados al
IDU en la Subdireccion Técnica de Tesoreria y Recaudo (caja principal) del IDU, o de la entidad que
financie el proyecto, en un término no mayor a 10 dias habiles contados a partir del dia siguiente a la
terminacion del contrato por cualquier causa. Igualmente se procedera cuando el contrato termine por
cualquier causa sin que se haya amortizado la totalidad del anticipo entregado al contratista, caso en
el cual se debe reintegrar a la entidad el saldo bruto no amortizado, es decir, sin efectuar descuentos
de los valores por concepto de gravamenes, tributos o contribuciones que no dependen del valor
ejecutado del anticipo; caso contrario podra deducirse el valor proporcional sobre el anticipo de las
Estampillas Pro-Cultura y Pro-Mayores, las cuales dependen del valor ejecutado del mismo.

7.1.5 Radicacion de Cuentas

Las fechas de cierre para radicacion de cuentas se establecen de acuerdo con las disposiciones de la
Secretaria de Hacienda Distrital en cuanto al manejo de la Cuenta Unica Distrital, a la generacion de
cierres contables y tributarios y la entrega de informacién a organismos de control.

La elaboracion y presentacion de las cuentas de cobro y facturas de venta debe cumplir con los
requisitos establecidos en la guia de pago a terceros vigente, concordante con el estatuto tributario.
Cuando el contrato sea respaldado con recursos de Transmilenio, el contratista debe ajustarse a las
disposiciones de dicha entidad y al cronograma de pago.

7.2 MAYORES CANTIDADES DE OBRA PARA CONTRATOS A PRECIOS UNITARIOS

Tal como lo ha precisado la jurisprudencia, “(...) en los contratos de obra suscritos a precios unitarios,
la mayor cantidad de obra ejecutada consiste en que ella fue contratada pero que su estimativo inicial
fue sobrepasado durante la ejecucion del contrato, surgiendo asi una prolongacion de la prestacion

debida, sin que ello implique modificacion alguna al objeto contractual.™

En caso que el contratista y la interventoria o supervision, segun el caso, identifiquen la necesidad de
ejecucion de mayores cantidades de obra para cumplir con las metas fisicas, deberan remitir al IDU el
acta de mayores cantidades de obra solicitadas, incluyendo, de ser el caso, los costos
correspondientes para todos los componentes, de acuerdo con el formato vigente, con su respectiva

justificacion y aprobacién por parte de la Interventoria.

6 CONSEJO DE ESTADO. SALA DE LO CONTENCIOSO ADMINISTRATIVO. SECCION TERCERA. SUBSECCION B.
Consejera ponente: RUTH STELLA CORREA PALACIO. Bogota D.C., treinta y uno (31) de agosto de dos mil once (2011).
Radicaciéon nimero: 25000-23-26-000-1997-04390-01(18080)
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El interventor debera verificar, antes de realizar el tramite descrito, que con la aprobacion de mayores
cantidades de obra no se supere el valor total del contrato, si ello ocurre debera adelantarse el tramite
de apropiacion presupuestal necesario de manera previa a la aprobacion y ejecucién de mayores
cantidades de obra. Si no es aprobada la solicitud de mayores cantidades de obra, el IDU informara a
la Interventoria o al contratista, sino existe la interventoria, para que ésta determine el paso a seguir

en funcion al tipo de contrato y las metas fisicas asociadas al mismo.

El IDU, a través del supervisor del contrato de interventoria o del supervisor, segun el caso, junto con
sus equipos de apoyo, debera evaluar dicha solicitud, recomendando su aprobacién o rechazo al

ordenador del gasto del proyecto.

7.3 ITEMS NO PREVISTOS PARA CONTRATOS A PRECIOS UNITARIOS

Tal como lo ha definido el Consejo de Estado’, (...) las obras adicionales o complementarias hacen
referencia a items o actividades no contempladas o previstas dentro del contrato que requieren ser
ejecutadas para la obtenciéon y cumplimiento del objeto contractual y, por tal motivo, para su
reconocimiento se requiere de la suscripcién de un contrato adicional o modificatorio del contrato inicial

(..)

El contratista debe justificar por escrito al interventor o Supervisor, segun el caso, la necesidad de la
utilizacion de los items no previstos dentro del proyecto. El interventor tiene la obligacion de revisarlos,
aprobarlos — en caso de estar de acuerdo con su necesidad de utilizacion, haciendo una descripcion
de las consideraciones y causales que dieron soporte a la decisién — y remitirlos al supervisor del IDU.

Los requisitos que la interventoria o supervision, segun el caso, debe tener en cuenta para la
aprobacion de los items no previstos son los siguientes:

1. El item no previsto no debe coincidir ni tener ninguna equivalencia técnica con ninguno de los
items contratados.

2. La descripcion del item no previsto debera contener la especificacion general, particular o norma
técnica que lo regula. Dicha especificacion debera ser citada en el formato establecido por el IDU
para la presentacion de los Analisis de Precios Unitarios — APU.

3. Para los items no previstos que estén incluidos en la lista de precios de referencia del IDU, el
interventor tendra tres (3) dias habiles para avalarlos y presentarlos al IDU.

4. Para los items no previstos que no estén incluidos en la lista de precios de referencia del IDU, el
interventor tendra diez (10) dias habiles para avalarlos y presentarlos al IDU.

5. Para la aprobacién de los items no previstos por parte del interventor/supervisor, que no se
encuentren en la lista de precios de referencia del IDU se deben utilizar los precios actuales del
mercado a la fecha de su presentacion para cada uno de los componentes e insumos, los cuales
también deberan ser presentados al IDU, quien podra objetarlos. La interventoria o supervision,

7 CONSEJO DE ESTADO. SALA DE LO CONTENCIOSO ADMINISTRATIVO. SECCION TERCERA. SUBSECCION B.
Consejera ponente: RUTH STELLA CORREA PALACIO. Bogota D.C., treinta y uno (31) de agosto de dos mil once (2011).
Radicaciéon nimero: 25000-23-26-000-1997-04390-01(18080)
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segun el caso, debera presentar en el formato establecido por el IDU, debidamente firmado por el
Contratista y la interventoria o supervision, segun el caso, con los soportes de los precios de
mercado (minimo 3 cotizaciones de empresas especializadas en la produccion o comercializacion
del insumo especifico, junto con los esquemas y memorias de calculo a que haya lugar), que
justifiquen el valor de los items no previstos a la fecha de presentacion. Por regla general se
seleccionara la cotizacion de menor valor.

6. Incluir, como soporte a la solicitud de no objecién, el balance financiero del contrato con la linea
base establecida a la fecha de corte de la misma.

7. Los Analisis de Precios Unitarios - APU no previstos deberan estructurarse con insumos tomados
de los precios de referencia IDU. En caso de no contar con el insumo en los precios de referencia,
debera aplicar lo establecido en el numeral 5.

8. Para aquellos casos en que el estudio de mercado determine que el grado de especificidad del
insumo solo permite contar con un unico proveedor del mismo, la interventoria debera validar tal
informacion presentando todos los soportes a que haya lugar.

9. Una vez estudiada la documentacion aportada sobre el particular, el supervisor del IDU
comunicara a la interventoria la objecién o no objecién de los precios de los items no previstos
dentro de los diez (10) dias habiles siguientes a la radicacion de los Analisis de Precios Unitarios
correspondientes en la entidad.

La fecha de suscripcion del acta de fijacion de precios no previstos definitivos y el cuadro de reversion
de precios no previstos sera posterior a que se emita la no objecién por parte del supervisor del IDU.
En todo caso, dicha acta debera ser suscrita dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la recepcion
de la comunicacién de no objecion de los precios de los items no previstos emitida por el supervisor
del IDU.

Todo item no previsto aprobado por la interventoria y no objetado por la supervisiéon durante la
ejecucion del Contrato debera ser incorporado mediante la correspondiente modificacion contractual,
que deberd incluir adicion presupuestal cuando con la incorporacion de los items aludidos se exceda
el valor del contrato.

Para aprobar los items no previstos se debera tramitar la modificacion contractual correspondiente.
Cuando la inclusion de los nuevos items supere el valor del contrato, se debera tramitar la adicion
correspondiente, para la cual debera atenderse el limite previsto en el paragrafo del articulo 40° de la
Ley 80 de 1993 y en los manuales de la entidad.

7.3.1 Contratos de conservacion y mantenimiento de la Direcciéon Técnica de
Mantenimiento

Atendiendo la naturaleza y especialidad de los contratos de conservacion de la infraestructura vial y
espacio publico que desarrolla el IDU, determinada por el tipo de diagndstico previo que realiza, la
variacion en el estado de la infraestructura y estructuras, que se produce por el paso del tiempo y
afectaciones climaticas y porque el nivel de intervencion real sélo se determina hasta que se descubre
la superficie existente, como items de los contratos de conservacion de los sistemas de movilidad
vehicular y peatonal, se determinaran todos los incluidos en el Sistema de informacién de precios—
PRECIOS DE REFERENCIA IDU.

De manera excepcional, aquellos casos de inclusién de items no previstos de los contratos de
conservacion y mantenimiento de la Direccion Técnica de Mantenimiento que no requieran adicion,
deberan emplear el formato denominado “MODIFICACION CONTRACTUAL INCLUSION DE ITEMS
NO PREVISTOS CONTRATOS DE CONSERVACION Y MANTENIMIENTO” y no deben pasar a
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revision de la Direccion Técnica de Gestion Contractual, salvo que el Ordenador del Gasto considere
que existen componentes juridicos que deban ser objeto de revision por parte de esa Direccion.

Es de aclarar que este formato Unicamente es aplicable para los contratos de conservacion y
mantenimiento de la Direcciéon Técnica de Mantenimiento en los casos de inclusién de items no
previstos que no requieran adiciones, pues de lo contrario, debera surtirse el tramite de modificacion
con la Direccion Técnica de Gestién Contractual.

Una vez suscrito el formato denominado “MODIFICACION CONTRACTUAL INCLUSION DE ITEMS
NO PREVISTOS CONTRATOS DE CONSERVACION Y MANTENIMIENTO” debera remitirse a la
Direccién Técnica de Gestion Contractual para efectos de su publicacion en el Sistema Electrénico de
Compra Publica.

Es de resaltar que si se genera una actividad durante el desarrollo del proyecto y que no se encuentre
en la base de precios de referencia del IDU, se debera realizar todo el proceso descrito para la
generacion de un precio no previsto.

En este tipo de proyectos de conservacion, para fijar el presupuesto oficial de las contrataciones y
efectuar la evaluacion de las propuestas que se presenten en el tramite de las convocatorias publicas,
se tendran en cuenta los items representativos de la intervencion, que se proyecten de acuerdo con
los diagndsticos preliminares realizados por la Entidad.

Esta estipulacion también operara para el componente de redes de los procesos de contratacion de
obra publica o de caracter mixtos.

7.4 GESTION DE LA CALIDAD

7.4.1 Planes de Calidad

El contratista y la interventoria o supervision, segun el caso, deberan estructurar un plan de calidad
para evidenciar el cumplimiento de los requisitos de calidad en el desarrollo especifico del contrato y
la armonizacion entre el Sistema de Gestion de Calidad del Contratista y de la interventoria y el
Subsistema de Gestion de Calidad del Instituto. Asi mismo, la interventoria o supervisién, segun el
caso, debera realizar seguimiento al cumplimiento del plan de calidad del contratista. Para tal efecto
tanto la empresa contratista como la Interventoria, asignaran un responsable para la actualizacion,
implementacion, seguimiento, mantenimiento y cumplimiento del plan de calidad del proyecto.

El Plan de Calidad debera respetar el formato establecido por el IDU o el propuesto por el contratista
o el interventor y cumplir los requisitos definidos en la norma técnica internacional NTC ISO 10005:2005
o la que se encuentre vigente. En su contenido debe atenderse, ademas de los requisitos de la NTC
ISO 10005:2005, los siguientes aspectos:

- Equipos (incluyendo los equipos de inspeccion, medicion y ensayo) certificados vigentes de
calibracion y planes de mantenimiento y ajuste (si aplica). Para los equipos de inspeccién y ensayo
se deben definir los planes de accién que se tomaran, en caso que se identifique que alguna medida
fue ejecutada con equipos descalibrados.

- Actividades a desarrollar en el contrato definiendo el control de inspeccion y ensayos a ejecutar
que aseguren el cumplimiento de las especificaciones técnicas.

- Talento Humano (Perfiles de cargo).

- Especificaciones o normas técnicas aplicables conforme a normatividad vigente.
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- Ensayos de laboratorio y campo e inspecciones técnicas, las cuales seran realizadas durante la
ejecucion del contrato

- Presentacién del cuadro de Inspeccion de ensayo y planes de muestreo, que dé respuesta a lo
solicitado y establecido en las especificaciones técnicas definidas, tanto para cada actividad, su
proceso constructivo y los productos que en ella se utilizaran las cuales seran realizados durante
la ejecucion del contrato. Este cuadro de Inspeccién y Ensayo debera contener como minimo la
siguiente informacion: Actividad, Inspeccion o ensayo, planes de muestreo a realizar, Frecuencia,
Criterio de Aceptacion, Norma o especificacidon asociada a ese cumplimiento.

- Protocolos de calidad o certificados de calidad de los productos suministrados por el contratista.

- Manejo de Salidas No Conformes (entendido como productos documentales para los contratos de
consultoria e interventoria, y como productos documentales y obra fisica tangible para los contratos
de obra).

- Manejo de Acciones Correctivas y Preventivas.

- Métodos constructivos (Procedimientos criticos para cumplir el contrato), siendo estos coherentes
con los puntos de control definidos.

- Control de planos o estudios indicando versiones, revisiones cumpliendo y cumplimiento de
requisitos de acuerdo con la guia para la presentacion de productos en formato digital vigente del
IDU.

- Oftros aspectos definidos por la Entidad.

7.4.2 Tratamiento de Salidas No Conformes

Durante el desarrollo del contrato pueden ocurrir desviaciones sobre las caracteristicas pactadas
contractualmente definidas para los productos esperados por parte del Contratista y la Interventoria.
Para el caso del IDU, el Interventor o el supervisor, segun el caso, tienen la autoridad para solicitar al
Contratista implementar las correcciones requeridas que aseguren el cumplimiento del contrato.

El interventor o el supervisor, segun el caso, deberan consignar en su informe, o en la documentacion
que el IDU establezca, en el formato FO-AC-12 Reporte de Producto No Conforme o el que haga sus
veces, el reporte mensual de no conformidades y/o tratamiento respectivo, tanto para el contrato de
interventoria como para el contrato al cual se la esta haciendo seguimiento. El facilitador de la
dependencia consolidara la informacion reportada por los diferentes supervisores y enviara un reporte
mensual a la Oficina Asesora de Planeacion o quien haga sus veces.

El contratista debe elaborar y presentar al Interventor o supervisor, segun el caso, el cronograma de
re-procesos de aquellas actividades ejecutadas que no cumplieron con las especificaciones técnicas,
el cual sera presentado durante los diez (10) dias habiles siguientes al momento que se evidencie
dicha situacion.

En ningun caso el tratamiento de salidas no conformes exime al contratista o interventor, segun
corresponda, del inicio de proceso de incumplimiento conforme a lo estipulado en el presente
manual.

7.4.3 Equipos de Inspecciéon, Mediciéon y Ensayo

Como parte del Subsistema de Gestion de Calidad del Instituto, los equipos utilizados para la
verificacion de caracteristicas técnicas en las etapas de Factibilidad, Disefio, Construccion y
Conservacion de proyectos, deberan estar calibrados. La calibracion debe hacerse en un laboratorio
acreditado que expida una certificacion. Las certificaciones deberan entregarse al interventor o
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supervisor, segun el caso, antes de que el equipo sea utilizado. Si por la naturaleza del equipo no
existe un laboratorio que certifique su calibracién, el contratista podra utilizar un patron o medio
equivalente para realizar la confirmacion metroldgica y garantizar las 6ptimas condiciones metrolégicas
del equipo antes de su funcionamiento. Los contratistas deberan aplicar documentos y formatos
definidos por el IDU para la gestion metrologica.

En caso que se evidencie que se realizaron inspecciones y/o medidas con equipos descalibrados, la
interventoria debera exigir repetir la realizacion de la misma inspeccion o medicion con un equipo
calibrado, validando asi que la actividad o producto esta en condiciones Optimas para considerarlo
conforme.

Si para el desarrollo del contrato se requiere la realizacion de ensayos, estos deberan realizarse en
laboratorios acreditados por el organismo competente, como la ONAC, o laboratorios que cuenten con
los equipos calibrados y trazabilidad en sus patrones que aseguren la adecuada medicion o
identificacion de los atributos técnicos objeto de evaluacion. Los certificados de acreditacién o de
idoneidad deberan ser entregados al interventor antes de la realizacion de los ensayos.

El contratista debe elaborar y presentar al interventor o supervisor, , segun el caso, para su aprobacion
una certificacion de cumplimiento de la calidad de los materiales empleados durante el periodo,
acompafada de un reporte consolidado de resultados de ensayos de materiales exigidos de acuerdo
con las especificaciones vigentes del IDU.

7.5 GESTION SOCIAL Y SERVICIO A LA CIUDADANIA

A. Politica de Gestion Social y Servicio a la Ciudadania

El Instituto de Desarrollo Urbano cuenta con una Politica de Gestion Social y Servicio a la Ciudadana,
que tiene un enfoque de innovacién social que se desarrolla a través del didlogo ciudadano y la
comunicacion estratégica en los proyectos de infraestructura y espacio publico.

En ese orden de ideas, la Politica de Gestidén Social y Servicio a la Ciudadana establece en su objetivo
general: “Gestionar estrategias de didlogo ciudadano, gobernanza urbana y servicio a la ciudadania
hacia un modelo de innovacién social que oriente a los actores involucrados en el desarrollo urbano
de Bogota Ciudad-Region, con el fin de generar apropiacion y sostenibilidad de los proyectos de
infraestructura para la movilidad y el espacio publico”.

En tal sentido, todos los actores que intervienen en los proyectos de infraestructura del IDU,
(consultores, contratistas e interventores), deberan actuar, desde su funcién contractual, de manera
tal que sus objetivos particulares se cifian al cumplimiento de los objetivos estratégicos de la Politica
de Gestion Social y Servicio a la Ciudadania.

B. Obligaciones generales para el Interventor y/o el Supervisor, segun el caso, en el
componente de servicio a la ciudadania

- El interventor y/o supervisor, segun el caso, deberan conocer y acogerse a lo contenido en los
documentos de la entidad que se encuentren vigentes durante la ejecucion del contrato, como son:
manual para la atencién a la ciudadania, manual para el tramite de derechos de peticion, manual
operativo para la proteccion de datos personales, instructivo clasificacion de requerimientos
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ciudadanos, guia de uso de imagen institucional y la guia de gestion social para el desarrollo
urbano sostenible del IDU, entre otros.

Impartir instrucciones y hacer recomendaciones al contratista, encaminadas al cumplimiento del
componente de servicio a la ciudadania.

Garantizar que el punto IDU sera adecuado conforme lo exigido mediante la Norma Técnica
Colombiana 6047: accesibilidad al medio fisico, espacios de servicio al ciudadano en la
administracion publica.

Teniendo en cuenta que la funcion del punto IDU es proporcionar un espacio 6ptimo para la
atencion ciudadana, el interventor y el supervisor velaran para que el punto sea accesible también
para las personas en condicion de discapacidad.

Revisar los informes trimestrales publicados en la pagina web del IDU y que se encuentran
ubicados en el banner “servicio a la ciudadania”, en el campo “observatorio de percepcion
ciudadana”, en el enlace https://www.idu.gov.co/page/observatorio; con el fin de darlos a conocer
al contratista y tomar las acciones correctivas necesarias.

Garantizar que el contratista se acoja a lo establecido en el Decreto Distrital 197 de 2014, “Por
medio del cual se adopta la Politica Publica Distrital de Servicio a la Ciudadania en la ciudad de
Bogota D.C.”, o el que haga sus veces, teniendo como referencia a la ciudadania como razén de
ser de la administracion publica. Especialmente, los principios sefialados en el articulo 6, tales
como el respecto, equidad, solidaridad y oportunidad, entre otros.

Presentar oportunamente la informacion solicitada por el IDU, a fin de que la entidad pueda realizar
el seguimiento al avance y demas aspectos relevantes del contrato y tome las decisiones a que
haya lugar, garantizando que la informacion reportada corresponde realmente a lo desarrollado y,
cumpla con los estandares de calidad exigidos por la entidad.

El interventor del contrato garantizara que las PQRSD atendidas por el contratista se radiquen,
respondan y se cierren en el sistema Bachué dentro de los términos de ley, aprobando cada una
de las respuestas emitidas y debidamente notificadas al ciudadano.

Aprobar la ubicacion del punto IDU, junto con los datos que se tendran de contacto para la
ciudadania. Se debe tener presente que la entidad, no admite correos electrénicos personales,
para la atencién ciudadana del Punto IDU.

Garantizar que la informacién digitada por el contratista en el sistema Bachué, es veraz. Lo
anterior, toda vez que se evidencio, que los datos de contacto del ciudadano han sido mal
registrados o estan incompletos.

Verificar y garantizar que el contratista, mantenga actualizada diariamente la documentacién de
las PQRSD vy reporte tirilla en el aplicativo Bachué y/o el que haga sus veces, con el objetivo de
sistematizar la informacién de servicio a la ciudadania y ejecucion del componente.

Verificar que se dé estricto cumplimiento al horario de atencion a la ciudadania del punto IDU.
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8 GESTION DEL CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO

En el marco del cumplimiento de los deberes y facultades de las entidades publicas de coordinacion y
administracion de los contratos que celebra, que se ejercen directamente por el representante legal o
cuando éste efectua designacion o delegacion, por el ordenador del gasto, por el supervisor o
interventor segun el caso, el IDU promovera y gestionara la ejecucion eficaz de los negocios juridicos;
para ello contara con la facultad sancionatoria, con instrumentos de arreglo directo, con herramientas
de control y seguimiento, con las clausulas excepcionales al derecho comun y con clausulas de
privilegio como la imposicion de multas y la afectacion de la clausula penal pecuniaria.

En tal sentido, asi el IDU cuente con interventoria o supervision en los contratos que celebra, el
ordenador del gasto siempre podra retomar el ejercicio directo de los deberes y facultades de
coordinacion y direccion de los contratos con el fin de salvaguardar su eficacia y los principios de la
funcion administrativa y la adecuada gestion fiscal.

Se entiende por incumplimiento la no ejecucién, la ejecucion parcial, defectuosa o tardia de las
obligaciones a cargo del contratista que afecte de forma directa la ejecucién del contrato y que, en
determinadas circunstancias, evidencie que conducen a su paralizacion.

El presunto incumplimiento sera calificado y estimado por el supervisor o interventor, segun el caso,,
del contrato o por el ordenador del gasto, a través del informe establecido para el efecto.

En el informe de incumplimiento se debe sefialar la sancién que se podria imponer, acorde con lo
dispuesto en el procedimiento de “DECLARATORIA DE INCUMPLIMIENTO PARA LA IMPOSICION
DE MULTA, CLAUSULA PENAL Y CADUCIDAD”, fundamentandose en el tipo de incumplimiento de
las obligaciones evidenciadas y en la existencia de un perjuicio presuntamente causado a la entidad.
En tal sentido, se podra recomendar desde la imposicion de multas, la declaracion de incumplimiento
parcial o total o la declaratoria de caducidad del contrato.

Asi, la administracion puede hacer efectiva la sancion que imponga por incumplimiento, realizando la
compensacion de las sumas adeudadas al contratista, cobro de la garantia Unica constituida e, incluso,
por medio de la jurisdiccion coactiva, entre otros.

El incumplimiento puede presentarse en cualquier momento del plazo de ejecucién del contrato y aun
después de su culminacion cuando, vencido el plazo de ejecucioén del contrato o aquél acordado para
el cumplimiento de una determinada obligacion, el contratista no ha satisfecho las prestaciones a su
cargo en las condiciones de tiempo, modo y lugar pactadas, lo ha hecho tardiamente o de forma
defectuosa, desconociendo con ello sus compromisos contractuales. También se puede presentar
sobre obligaciones de tipo pos contractual como garantias técnicas, reversion, etc.

De conformidad con el articulo 5 de la Ley 80 de 1993, son deberes de los contratistas:

- Colaborar "...con las entidades contratantes en lo que sea necesario para que el objeto contratado
se cumpla y que éste sea de la mejor calidad™®

- Acatar "..las 6rdenes que durante el desarrollo del contrato ellas (las entidades publicas) les
impartan...”®

8 Los derechos y deberes de los contratistas se encuentran consagrados en el articulo 5 de la Ley 80 de 1993.
9 i
Ibidem
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- Obrar "... con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando las dilaciones y
entrabamientos que pudieran presentase...”°
- Garantizar la calidad de los bienes y servicios contratados y responder por ello.

8.1 MEDIDAS DE GESTION FRENTE A CONTRATOS INCUMPLIDOS

Ante el incumplimiento de las obligaciones pactadas en los contratos, una vez adoptado y efectuado
el seguimiento correspondiente al plan de contingencia, sin que se superen las dificultades
presentadas, el supervisor o interventor, segun el caso, debera solicitar el tramite de una actuacion
administrativa de declaratoria de incumplimiento del contrato, bajo el procedimiento denominado
“declaratoria de incumplimiento para la imposicion de multa, clausula penal y caducidad” o de aquel
que lo reemplace dentro del Sistema Integrado de Gestion del IDU, presentando el informe
correspondiente en el formato que para el efecto haya adoptado la entidad.

Si en la instancia administrativa no se superan los incumplimientos presentados se podra acudir a la
jurisdiccion de lo contencioso administrativo para interponer las acciones a que haya lugar.

Asi mismo, a la par de estas actuaciones administrativas o de la adopcion de acciones judiciales, los
supervisores o interventores podran gestionar ante el ordenador del gasto las siguientes medidas de
contencion y encauzamiento del contrato:

8.1.1 Tramite modificaciones contractuales

Los supervisores o interventores deberan analizar las solicitudes de modificacion de los contratos que
eleven los contratistas y emitir su concepto frente a estas, analizando su alcance técnico, econémico
y legal, estructurando los ajustes que correspondan. Igualmente, con el fin de reencauzar o
recomponer el contrato o superar dificultades en la ejecucion que se presenten, podran solicitar las
modificaciones a que haya lugar, debidamente sustentadas y con la debida antelacion, para lo cual
deberan seguir los siguientes lineamientos:

- Las modificaciones no pueden alterar el objeto del contrato o la naturaleza sustancial del mismo.

- La adicion, prorroga, modificacion, aclaracion y cesion, segun sea el caso, solo podra solicitarse
antes del vencimiento del plazo contractual.

- Cualquier modificacién debera tramitarse ante el IDU por lo menos diez (10) dias habiles de
antelacion a su fecha de vencimiento. Cuando los contratos se hayan celebrado con recursos de
TRANSMILENIO S.A., este plazo debera ampliarse a quince (15) dias habiles, para tramitar las
apropiaciones presupuestales que se requieran.

- El tramite de cualquier modificacién debera contar con la justificacion técnica, financiera y legal
correspondiente por parte del Contratista, avalada por el interventor o supervisor del contrato ,
segun el caso. Asi mismo, debera dar cumplimiento a las previsiones presupuestales vigentes. Los
soportes de la solicitud de modificacién contractual haran parte integral del documento de
modificacién que se suscriba.

- Se debe verificar antes de elevar cualquier solicitud de modificacién de los contratos, el estado de
cumplimiento de estos, verificando que frente al presunto incumplimiento del contratista se estén
tramitando los procesos administrativos sancionatorios correspondientes, para salvaguardar la
eficacia del contrato y solicitar el reconocimiento de los perjuicios causados a la entidad. En todo
caso, en virtud del principio de eficacia, los contratos podran modificarse sin que la entidad renuncie

10 1hidem
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a perseguir el cumplimiento y la indemnizacion de perjuicios a través de las actuaciones
administrativas y de las acciones judiciales respectivas.

- Las modificaciones deben tramitarse aplicando los procesos y procedimientos dispuestos por el
IDU para ello, y cumpliendo las politicas de los manuales de contratacion y supervision e
interventoria.

- Las modificaciones se haran formalmente, a través del documento correspondiente, firmado por el
ordenador del gasto y el contratista y deberan ser legalizados como lo establece la normatividad
vigente.

- Es competencia de cada dependencia mantener actualizado el Sistema de Informacion y
Acompanamiento Contractual SIAC, con todas las actuaciones y modificaciones contractuales que
se presenten durante el inicio, ejecucion, terminacion y liquidacion de los contratos, a excepcion
de otrosies y la aprobacion de las garantias que estan a cargo de la Direccion Técnica de Gestion
Contractual.

- La Direccién Técnica de Gestion Contractual revisara, aprobara o improbara, segun sea el caso,
las actualizaciones o anexos modificatorios que se realicen a las garantias contractuales de las
adiciones, prorrogas, suspensiones, cesiones, modificaciones y/o aclaraciones y deberan ser
publicados en los portales de contratacion (SECOP 1) y comunicadas al contratista, al supervisor
y al interventor por parte de la Direccion Técnica de Gestion Contractual.

A. Condiciones especiales para el tramite de adiciones

- La solicitud de Adicion al contrato debera contar con un informe de ejecucion financiero que
indique el estado actual del contrato y la proyeccion de la inversion de los recursos (Estudio
Econdémico);

- Presentar un estudio de necesidad y oportunidad indicativo de las condiciones de costos,
plazos, calidad, impacto social, ambiental, de transito, etc. que hacen viable desde el punto de
vista técnico y financiero la adicion. ElI cumplimiento de este requisito es necesario para
demostrar que la adicidon no tiene como causa eludir la seleccién objetiva del contratista.

- El valor no debe superar el limite Maximo del 50% del valor inicial del contrato expresado en
Salarios Minimos Legales Mensuales Vigentes (SMLMV), sin perjuicio de la excepcion
contenida en el articulo 85 de la Ley 1474 de 2011 prevista para los contratos de Interventoria.
Las obras, bienes o servicios nuevos deben ser indispensables para que el objeto del contrato
que se va a adicionar cumpla la finalidad que motivo su celebracién y deben tener relacion con
el objeto del contrato inicialmente celebrado.

B. Condiciones especiales para el tramite de prérrogas
Aspectos Generales:

- El plazo prorrogado se cuenta para calcular el plazo total de ejecucion del contrato.

- Si por causas imputables al contratista se requiere prorrogar el plazo del contrato para lograr el
fin del proyecto y evitar un perjuicio mayor para la entidad, todos los costos que se generen por
la prorroga seran por cuenta del contratista, incluyendo el valor del periodo adicional de
Interventoria, el cual sera descontado de las actas de obra y/o actas de liquidacion.

Para la elaboracién de la Prorroga debe tenerse en cuenta:
- La solicitud de elaboracién de prorroga debe informar si existe algun procedimiento
sancionatorio en contra del contratista. De igual forma, sefialara el avance del proyecto o del

objeto contratado y debera indicar si el mismo esta siendo objeto de un plan de contingencia o
mejoramiento institucional.
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- La solicitud de elaboracién de prorroga contendra la justificacion técnica y el cronograma
ajustado de acuerdo con la solicitud. De la misma manera, debera informar si la modificaciéon
al plazo genera o no costo adicional para el IDU.

C. Condiciones especiales para la cesion del Contrato

- Lasolicitud de cesion en los contratos se debe realizar mediante memorando del ordenador del
gasto a la DTGC, para efectos de evaluar si el posible cesionario cumple con las condiciones
técnicas, financieras y juridicas requeridas en el Pliego de Condiciones y en la minuta del
contrato.

- El Instituto de Desarrollo Urbano verificara la idoneidad y experiencia del (la) cesionario (a).
Para el caso de los contratos derivados de procesos de seleccion, la Direccion Técnica de
Procesos Selectivos dara una certificacion donde conste que el cesionario cumple con los
requisitos establecidos en el pliego de condiciones.

- La solicitud de cesion, debera iniciarse mediante memorando del ordenador del gasto del
contrato dirigido a la DTGC, a la que anexara la documentacion pertinente respecto de la
evaluacion de la cesion efectuada por la Direccion Técnica de Procesos Selectivos.

- El cesionario adquiere todos los derechos y asume todas las obligaciones, incluso sobre hechos

sucedidos antes de la cesion, puesto que hay un traslado total de la condicion de contratista.

La Cesion requiere de la autorizacion expresa del IDU, a través del respectivo ordenador del

gasto.

- La Cesion se hara de conformidad con lo previsto en el articulo 887 y siguientes del Cédigo de
Comercio y 41 de la Ley 80 de 1993.

- La Direccion Técnica de Gestion Contractual elaborara la minuta y la enviara para la firma del
Ordenador del Gasto.

- Los contratos se pueden ceder en el evento que se presente una inhabilidad sobreviniente o
cuando el contratista asi lo solicite, en condiciones que no generen riesgo o posibles perjuicios
a la entidad.

- Los efectos de la cesion de un contrato de Prestacion de Servicios Profesionales y de Apoyo a
la Gestion, se produciran desde el dia habil siguiente en que el cesionario se encuentre afiliado
ala ARL.

D. Contrato Adicional

Cuando con posterioridad a la celebracién del contrato, surjan circunstancias que hagan imperativo
modificar las condiciones iniciales pactadas y que implican la variacion del alcance del objeto del
contrato principal, por ser distintas de las contratadas, las partes suscribiran un contrato adicional
que debera contener la respectiva justificacion técnica y financiera. Las condiciones para la
procedencia de un contrato adicional son las siguientes:

- Debe existir un estudio de necesidad y oportunidad indicativo de las condiciones de costos,
plazos, calidad, etc. que hacen viable desde el punto de vista técnico y financiero el contrato
adicional. El cumplimiento de este requisito es necesario para demostrar que el contrato
adicional no tiene como propdsito evitar que las obras se contraten a través de la convocatoria
publica correspondiente, vulnerando los principios de transparencia y de seleccion objetiva que
la ley contempla.

- Las obras, bienes o servicios a adicionar deben tener conexidad con el objeto del contrato
inicialmente celebrado.
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- Las obras, bienes o servicios nuevas deben ser indispensables para que el objeto del contrato
que se va a adicionar cumpla la finalidad que motivé su celebracion.

- Las obras objeto del contrato adicional deben contar con una disponibilidad presupuestal previa
y suficiente.

Cabe sefalar que tanto la jurisprudencia como las doctrinas nacionales consideran que las nociones
de contrato adicional y de adicion de contrato no corresponden a la misma figura juridica. Asi,
mientras que por el primero se entiende aquel contrato que implica una modificacion fundamental
del objeto del contrato inicial, la segunda se refiere a una mera reforma del contrato que no implica
una modificacion de su objeto.

8.2 REQUERIMIENTOS DE CUMPLIMIENTO AL CONTRATISTA

Los supervisores o interventores, segun el caso, deben elevar por escrito, fisico o electronico (si se
autorizé en el contrato la comunicacion y notificacion electronica), los requerimientos de cumplimiento
a los contratistas de forma oportuna, con copia al ordenador del gasto y a la compafiia aseguradora.
Para ello deben ser precisos respecto al tipo de incumplimiento, la clausula o estipulacion del contrato
que esta siendo desconocida o cumplida de forma parcial o deficiente y el plazo en que la obligacion
se debia cumplir.

8.3 PLANES CONJUNTOS DE MEJORAMIENTO O CONTINGENCIA

En respuesta a los requerimientos elevados por la interventoria o supervision, segun el caso, sin que
con ello se pueda modificar el contrato, se podran concertar, a la mayor brevedad posible, con los
contratistas planes de contingencia o mejoramiento que permitan que el contratista se ponga al dia en
el cumplimiento de sus obligaciones, con plazos precisos, para efectuar el seguimiento
correspondiente. De la aprobacién de dicho plan se dejara constancia escrita y se remitira informe al
ordenador del gasto y al asegurador. En ningun caso los planes de contingencia modificaran el
cronograma de ejecucion aprobado por el supervisor o interventor, segun el caso.

Si vencidos los plazos pactados para la ejecucion del plan de contingencia, el contratista aun no se
ha puesto al dia en el cumplimiento de sus obligaciones y se mantiene en un atraso minimo del 5%
respecto del cronograma de la etapa por causas imputables al contratista, la interventoria o
supervision, segun el caso, debera dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes, elaborar y remitir
el informe de incumplimiento para el inicio de actuaciones administrativas, para lo cual debera seguir
el tramite dispuesto en el “Procedimiento de incumplimiento para la imposicidon de multa, clausula penal
y caducidad”, o el que haga sus veces.

La presentacion del informe antes mencionado concreta el deber de informacién consagrado en el
literal @) del articulo 86 de la Ley 1474 de 2011, so pena de que los supervisores e interventores sean
solidariamente responsables con el contratista vigilado por los perjuicios que se ocasionen con el
incumplimiento de las obligaciones a su cargo. La omision de este deber puede constituir falta
disciplinaria para el supervisor o interventor, segun el caso, en los términos del numeral 34 del articulo
48 de la Ley 734 de 2000.
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Asi mismo, tal como lo dispone el articulo 8o, numeral 1, literal k de la Ley 80 de 1993, quedara
inhabilitado para contratar con el Estado, el interventor que incumpla el deber de entregar informacion
a la entidad contratante relacionada con el incumplimiento del contrato, con hechos o circunstancias
que puedan constituir actos de corrupcion tipificados como conductas punibles, o que puedan poner o
pongan en riesgo el cumplimiento del contrato.

Esta inhabilidad se extendera por un término de cinco (5) afios, contados a partir de la ejecutoria del
acto administrativo que asi lo declare, previa la actuacion administrativa correspondiente.

Con la implementacion de estas medidas se garantiza la vigilancia que debe ejercer la entidad y se le
permite al contratista, en el marco de los principios de buena fe, economia y eficacia, modificar su
conducta y ajustar su actuar a lo contemplado en el contrato, previo a la adopcion de medidas
administrativas o judiciales.

8.4 CLAUSULAS EXCEPCIONALES Y DE LA POTESTAD SANCIONATORIA

Las clausulas excepcionales'' consagradas en la Ley 80 de 1993 permiten a la administracién publica
proferir actos administrativos a través de los cuales se modifique, intérprete y termine unilateralmente
el contrato, declare su caducidad y revierta los bienes empleados en una concesion o APP.

El uso de estas potestades excepcionales esta sometida al principio de legalidad, en los siguientes
aspectos’?:

“(...) 1. Su atribucion; 2. El caracter discrecional o reglado de su ejercicio; 3. El espacio temporal en
que puede utilizarse, y 4. Las formalidades procedimentales exigidas para imponer una sancion (...)
El sancionar en el ambito contractual es posible porque esta expresamente establecido en el
ordenamiento juridico.

De la misma manera, se establece que la potestad sancionatoria es:

“(...)en el ambito administrativo la sancion no es un fin sino un instrumento adicional con el que se
cuenta para la consecucion de las competencias asignadas, de alli que el poder punitivo que le es
confiado deba ser siempre el resultado de la ponderacion de dos extremos: el respeto por las garantias
sustanciales y procedimentales de los ciudadanos sobre los que la potestad recae y el que se
constituya en una herramienta para el correcto ejercicio de las funciones; sin dicha ponderacién no es
posible explicar en el ambito administrativo la facultad de imponer un castigo (....)""

Por tanto, dichas potestades son de aplicacion restrictiva, deben ser impuestas en el marco de una
actuacion administrativa y bajo los términos y disposiciones previstos en la normatividad vigente,
buscando la celeridad de las decisiones administrativas.

™ Articulos 14 a 19 de la Ley 80 de 1993 “Estatuto General de Contratacion de la Administracion Publica”
12 Sentencia Consejo de Estado- Seccidn Tercera- Subseccion C, MP. Enrique Gil Botero, radicado 20738 del 22 de octubre de 2012
13 |

Ibidem
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8.4.1 Potestades Excepcionales al Derecho Comun

A. Interpretacién Unilateral

Tal como lo establece el Articulo 15 de la Ley 80 de 1993, la Entidad puede hacer uso de la
interpretacion unilateral en aquellos casos en los que las estipulaciones contractuales sean oscuras,
no se entiendan, se contradigan o sean confusas para las partes contratantes y en cuya interpretacion
las partes no hayan logrado acuerdo. En cualquier caso, la procedencia de la interpretacion unilateral
esta supeditada a que las diferencias en la interpretacion lleven a la paralizacion del servicio publico
que se pretende satisfacer, o a la afectacién grave del mismo.

B. Modificacion Unilateral

Al tenor de lo dispuesto en el Articulo 16 de la Ley 80 de 1993, si durante la ejecucién del contrato y
para evitar la paralizacién o la afectacion grave del servicio publico que se deba satisfacer con él, fuere
necesario introducir variaciones en el contrato y previamente las partes no llegan al acuerdo respectivo,
la Entidad lo modificara mediante la supresion o adicion de obras, trabajos, suministros o servicios.

Siendo una facultad reglada, la misma deberad hacerse mediante acto administrativo motivado,
garantizando asi los derechos e intereses del contratista.

Si las modificaciones alteran el valor del contrato en el veinte por ciento (20%) o mas del valor inicial,
el contratista podra renunciar a la continuacion de la ejecucion. En este evento, se ordenara la
liquidacion del contrato y la Entidad adoptara de manera inmediata las medidas que fueren necesarias
para garantizar la ejecucion total del objeto del mismo.

C. Terminacion Unilateral

La terminacion del contrato podra ser declarada de forma unilateral por la Entidad en cualquier tiempo,
siempre que se verifique la ocurrencia de una cualquiera de las causales que en forma taxativa
contempla la Ley 80 de 1993 para este efecto. Las causales estan relacionadas con exigencias del
servicio publico y situaciones que afecten gravemente el cumplimiento del contrato, son concretamente
las que a continuacién se enuncian:

- Cuando las exigencias del servicio publico lo requieran o las situaciones de orden publico lo
imponga.

- Muerte del contratista o incapacidad fisica permanente, que afecte el cumplimiento del contrato, si
es persona natural o por disolucién de la persona juridica del contratista.

- Interdiccién judicial, o declaratoria de quiebra del contratista.

- Cesacion de pagos, concurso de acreedores, o embargos judiciales del contratista que afecten de
manera grave el cumplimiento del contrato.

- Nulidad absoluta en el contrato, surgida al momento de su celebracion (véase Articulo 45 de la Ley
80 de 1993).

En los casos a que se refieren los literales a y b se podra continuar la ejecucion del contrato con el
garante de la obligacién

Estas causales de ley son taxativas y dan lugar a que el Instituto, ante la ocurrencia de una cualquiera

de ellas, pueda dar por terminado el contrato en forma inmediata y unilateral, sin contar con el
consentimiento o anuencia del contratista.
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En los eventos de iniciacion del tramite concordatario o reestructuracion de pasivos, la Entidad se
regira por las normas especiales sobre dichas materias.

De acuerdo con la causal invocada y en consideracion a la jurisprudencia del Consejo de Estado, la
Entidad en primer término procurara efectuar la terminacion de mutuo acuerdo con el contratista y s6lo
ante la imposibilidad de lograr este acuerdo procedera a declarar la terminacion de forma unilateral.

D. Caducidad

La caducidad es la estipulacion en virtud de la cual, si se presenta alguno de los hechos constitutivos
de incumplimiento de las obligaciones a cargo del contratista, que afecte de manera grave y directa la
ejecucion del contrato y evidencie que puede conducir a su paralizacion, la Entidad por medio de acto
administrativo debidamente motivado, lo dara por terminado y ordenara su liquidacion en el estado en
que se encuentre.

Este incumplimiento grave de las obligaciones del contratista debe ser determinado en forma concreta
por la Entidad y esto se logra con la supervision y vigilancia que debe hacerse a todo contrato en su
etapa de ejecucion.

Los hechos constitutivos de incumplimiento de las obligaciones por parte del contratista deben ser de
tal gravedad que la Entidad no tenga opcion diferente a declarar la caducidad para que sea otro
contratista o el garante quien continde con la ejecucion, de forma que el servicio publico no se vea
paralizado o afectado. Para que se pueda aplicar esta clausula por parte de la administracion se debe
estar ante la concurrencia de las siguientes situaciones:

- Ocurrencia de hechos constitutivos de incumplimiento de las obligaciones por parte del contratista.

- Que tales hechos afecten de manera grave y directa la ejecucion del contrato.

- Que se pueda llegar a la paralizacion del contrato y la afectacion del servicio que con él se pretende
satisfacer por razon del incumplimiento presentado.

En todo caso, la Entidad podra abstenerse de declarar la caducidad del contrato, si considera que
puede tomar otras decisiones de intervencién o de control que permitan dar cumplimiento al objeto
contractual correspondiente, entre otras la toma de posesidn de las obras para su ejecucion inmediata
con otro contratista o con el garante.

E. Reversion

En los contratos de explotacion o concesion y de Asociacion publico privada se pactara que, al finalizar
el término de la explotacion o concesion, los elementos y bienes directamente afectados a la misma
pasen a ser propiedad de la Entidad contratante, sin que por ello ésta deba efectuar compensacion
alguna, conforme con lo dispuesto en el Articulo 19 del Estatuto General de Contratacion de la
Administracion Publica.
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8.4.2 Clases de Sanciones

A. Multa

La Multa tiene por objeto apremiar o coaccionar al contratista para que dé cumplimiento a sus
obligaciones, dentro del plazo pactado y conforme a las condiciones convenidas en el contrato;
procede cuando en la ejecucion del contrato se observa que el contratista se encuentra en mora de
satisfacer los compromisos asumidos o ha incumplido parcialmente los mismos.

La Ley 1150 de 2007 autoriz6 a las entidades estatales para imponer directamente al contratista las
multas a que éste se haga acreedor por el incumplimiento parcial, deficiente o a destiempo de las
obligaciones adquiridas en el contrato.

Al respecto, el Consejo de Estado ha sefialado:

“[...] Por consiguiente, la multa contractual tiene como funcion primordial compeler al deudor a la
satisfaccion de la prestacion parcialmente incumplida, es decir, tiene una finalidad eminentemente
conminatoria, a diferencia de la clausula penal, medida coercitiva mediante la cual lo que se busca no
solo es precaver sino también sancionar el incumplimiento total o parcial de las obligaciones a cargo
del contratista.

Resulta entonces obvio que las multas pueden hacerse efectivas en vigencia del contrato y ante
incumplimientos parciales en que incurra el contratista, pues si por medio de éstas lo que se busca es
constreriirlo a su cumplimiento, no tendria sentido imponer una multa cuando el término de ejecucion
del contrato ha vencido y el incumplimiento es total y definitivo. [...]""*

Es politica del IDU pactar las multas en todos los contratos que celebre.
B. Clausula Penal

La clausula penal permite estipular en el contrato una tasacion anticipada de perjuicios, derivada del
incumplimiento del contratista, establecida de acuerdo con la complejidad y cuantia de la contratacion,
que puede hacerse efectiva directamente, y que, cuando resulte insuficiente frente al perjuicio causado,
podra perseguirse el valor excedente ante la jurisdiccién contencioso administrativa.

Para hacer efectiva la clausula penal pecuniaria la entidad debe declarar, bajo el procedimiento
normativo correspondiente, el incumplimiento parcial o total, estimando el valor de los perjuicios
ocasionados bajo criterios de razonabilidad y ponderacion. Esta declaracion de incumplimiento puede
darse fuera del plazo contractual pero siempre antes de la liquidacion del contrato, tal como lo ha
manifestado en reiteradas jurisprudencias el Consejo de Estado:

“(...) Asi, la clausula penal pecuniaria tiene como funciones garantizar el cumplimiento, compeler al
deudor a la satisfaccion de la prestacion, sancionar su incumplimiento y estimar anticipadamente el
valor de los eventuales perjuicios que se podrian ocasionar con la inejecucion de lo pactado, a
diferencia de las multas contractuales las cuales tienen una finalidad eminentemente conminatoria,
lo que en sintesis significa que con la clausula penal lo que se busca no sélo es precaver sino
también sancionar el incumplimiento total o parcial de las obligaciones a cargo del contratista.

(..)

14 Consejo de Estado, Seccién Tercera. Rad 68001-23-15-000-1994-09826-01 (28.875) sentencia del 10 de septiembre de 2014. M.P Jaime
Orlando Santofimio Gamboa
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Por consiguiente, resulta obvio que la clausula penal puede hacerse efectiva una vez que el plazo
de ejecucion del contrato ha vencido y las prestaciones no se han cumplido total o parcialmente,
pues qué mejor evidencia del incumplimiento que el vencimiento del término pactado sin la
satisfaccion total o parcial de las obligaciones surgidas con ocasion del contrato.

Este poder de declarar el incumplimiento no podra ejercerse en forma ilimitada en el tiempo porque
no podra declararse después de vencido el plazo que la Administracion tiene para liquidar tales
contratos.

En suma, la Administracion podra declarar el incumplimiento después del vencimiento del plazo
contractual de ejecucion y antes de la liquidacion o dentro del acto liquidatario mismo, pero no
después de la expedicién de éste. (...)""°

Asi las cosas, es claro que la Clausula Penal busca sancionar el incumplimiento total, parcial,
defectuoso o tardio de las obligaciones que tiene a cargo el Contratista cuando éste ha ocasionado un
dafio.

C. Clausula Excepcional-Caducidad

La Ley 80 de 1993, en su articulo 18, define la caducidad como la estipulacién en virtud de la cual si
se presenta alguno de los hechos constitutivos de incumplimiento de las obligaciones a cargo del
contratista, que afecte de manera grave y directa la ejecucion del contrato y evidencie que puede
conducir a su paralizacion, la entidad, por medio de acto administrativo debidamente motivado, lo dara
por terminado y ordenara su liquidacién en el estado en que se encuentre.

Los parametros minimos para que la entidad pueda ejercer la potestad de declarar la caducidad de un
contrato estatal, son: i) el incumplimiento de las obligaciones esenciales por parte del contratista (/o
cual excluye el incumplimiento de obligaciones accesorias o irrelevantes); ii) que afecte de manera
grave y directa la ejecucion del contrato (esto es, no basta el sélo incumplimiento sino que éste debe
ser de tal magnitud que haga nugatorio el cumplimiento de las prestaciones del contrato); iii) que
evidencie que puede conducir a su paralizacion (es decir, que tenga la virtualidad de impedir el
cumplimiento del objeto contractual); iv) que la entidad no haya puesto al contratista en situacion de
incumplimiento por su propio y grave incumplimiento, y v) que se haya agotado el debido proceso, esto
es, que su ejercicio esté precedido de audiencia del contratista, brindandole la oportunidad para que
ejerza su derecho de defensa que como minimo consiste en requerirlo para que cumpla el contrato y
explique las razones de su incumplimiento y adecue su conducta a los compromisos contractuales
adquiridos.

La caducidad administrativa, es la sancion mas drastica que la entidad le puede imponer a un
contratista, por cuanto, se trata no solo de la terminacién del contrato en condiciones que garanticen
la adecuada y continua prestacion del servicio, sino que conlleva para éste la inhabilidad para celebrar
contratos con entidades publicas por el término de cinco (5) afos, éstos y otros efectos han sido
concebidos por el articulo 18 de la Ley 80 de 1993, asi:

15 Consejo de Estado- Seccion Tercera expediente 29741 del 14 de mayo de 2014
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- La entidad contratante podra tomar posesion de la obra o continuar inmediatamente la ejecucion
del objeto contratado, bien sea a través del garante o de otro contratista, a quien, a su vez, se le
podra declarar la caducidad, cuando a ello hubiere lugar.

- No habra lugar a indemnizacion para el contratista.

- Sera constitutiva del siniestro de incumplimiento.

- Habra lugar a hacer efectivo el cobro de la clausula penal pecuniaria pactada.

- Laliquidacion del contrato en el estado en que se encuentre.

De la misma manera el articulo 18 de la Ley 80 de 1993, también prescribe que en caso que la
administracién decida abstenerse de declarar la caducidad adoptara las medidas de control e
intervencion pertinentes dirigidas a garantizar la ejecucion del objeto contratado, por lo cual es
necesario revisar las razones de oportunidad y conveniencia para ejercer dicha potestad, por cuanto
lo que se persigue es garantizar que en aquellos casos de grave afectacion de los contratos por el
incumplimiento de las obligaciones a cargo del contratista, no se interrumpa o paralice la prestacion
de los servicios y las funciones de las entidades contratantes, sino que, con esa terminacion anticipada,
se asegure su continuidad, mediante la correcta ejecucion del objeto contractual por la correspondiente
entidad o por un tercero en reemplazo del contratista incumplido.

Dicha declaracion unilateral de terminacion del contrato, permite excluir o desplazar definitivamente al
contratista incumplido, para asumir directamente la administracion de la construccion de la obra o la
prestacion del servicio o confiarlo al garante o un tercero que cumpla con los requisitos de idoneidad y
mérito requeridos para continuar con el objeto del contrato y satisfacer el interés publico que se
persigue con él, en consonancia con lo dispuesto en el paragrafo quinto del articulo 9 de la Ley 1150
de 2007, que expresa que sin perjuicio de las potestades a que se refiere el articulo 18 de Ley 80 de
1993, en aquellos casos en que la entidad declare la caducidad del contrato y se encuentre pendiente
de ejecucion un porcentaje igual o superior al cincuenta por ciento (50%) del mismo, con excepcién de
los contratos de concesion, se podra contratar al proponente calificado en el segundo lugar en el
proceso de seleccion, previa revision de las condiciones a que haya lugar.

Finalmente, y como se colige de los paragrafos precedentes, dicha potestad sancionatoria debe ser
ejercida en el plazo de ejecucion del contrato.

En firme la declaracion de caducidad se efectuaran los reportes correspondientes y se podra gestionar
la liberacion de saldos del contrato, previa solicitud que eleve el ordenador del gasto, fundamentada
en el balance material y financiero del contrato a la fecha de su terminacion, con el fin de que la entidad
proceda a contratar nuevamente la prestacion para salvaguardar el interés publico, aun antes de su
liquidacion. En todo caso se deberan garantizar los recursos de los pagos y reconocimientos que se
deban efectuar al contratista.

8.5 Actividades previas a la Convocatoria de Audiencia de Declaracion de Incumplimiento

8.5.1 Informe del supervisor y/o interventor

Requerido (por un numero maximo de dos (2) veces) el contratista por parte del supervisor y/o
interventor segun el caso, para que explique las razones por las cuales se esta presentando el posible
incumplimiento y se le haya exigido en un tiempo perentorio el cumplimiento de la obligacion u
obligaciones que se encuentran en mora (como minimo el incumplimiento al plan de contingencia
requerido para superar el 5% de atraso en el cronograma de la etapa que se encuentra ejecutando), y
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éste no haya dado respuesta o su contestacion no sea satisfactoria y persista en el incumplimiento, el
supervisor y/o interventor debera recoger todas y cada una de las pruebas donde consten tales hechos
y proceder a informar al responsable de seguimiento al Proyecto la situacion del contrato, en el formato
dispuesto por la entidad, el cual contendra:

- La narracién detallada de los hechos u omisiones del contratista en los que se fundamenta el
posible incumplimiento, la mora, retardo, prestacion defectuosa o cualquier otra condicion que
identifique la conducta desplegada por el contratista para el no cumplimiento de sus obligaciones;
estos hechos deben fundamentarse con las pruebas que soporten su argumentacion.

- Las clausulas posiblemente violadas o desconocidas, lo que incluye el pliego de condiciones,
anexos técnicos, las normas legales e internas de gestion del IDU, como los manuales.

- Se deben indicar y cuantificar los posibles perjuicios que se estan ocasionando o se pueden
ocasionar a la entidad por el incumplimiento del Contratista. Para ello se podran tener en cuenta,
de manera enunciativa, los siguientes conceptos:

a. El valor de las actividades que no ha ejecutado el contratista y su incidencia en el cronograma
detallado de ejecucion.

b. Los gastos que el retraso le implica a la entidad.

c. El efecto econdmico de dicho incumplimiento en la ejecucién de otros negocios juridicos del
IDU.

- Las consecuencias que se podrian generar para el contratista por su conducta, identificando como
la entidad puede declarar el incumplimiento total o parcial del contrato, declarar la caducidad,
imponer al contratista las multas previstas contractualmente o exigir el pago de la clausula penal
y/o hacer exigibles las pdlizas que amparan el contrato.

- El'supervisor o interventor, segun el caso, adicionalmente debera informar el estado de ejecucion
real y financiero del contrato, asi como, el pago que posiblemente se pueda afectar, en caso de
proceder la sancion.

- En elinforme también se debe determinar qué amparo o pdliza de la garantia Unica constituida se
va a afectar, teniendo en cuenta cada uno de los siguientes alcances conceptuales, asi:

Cumplimiento: Se cubre al IDU contra los perjuicios del: “(...) 3.1. El incumplimiento total o
parcial del contrato, cuando incumplimiento es imputable al contratista; 3.2. EI cumplimiento
tardio o defectuoso del contrato, cuando el incumplimiento es imputable contratista; 3.3. Los
dafios imputables al contratista por entregas parciales la obra, cuando contrato no prevé
entregas parciales; 3.4. El pago del valor de las multas y de la clausula penal pecuniaria (...)”
(Art. 2.2.1.2.3.1.7. del Decreto 1082 de 2015)

Buen manejo y correcta inversion del anticipo: Este amparo cubre los perjuicios sufridos al
IDU con ocasion de: “(...) (i) la no inversién del anticipo; (ji) el uso indebido del anticipo; y (iii) la
apropiacion indebida los recursos recibidos en calidad anticipo”. (Art. 2.2.1.2.3.1.7. del Decreto
1082 de 2015)” y por la no amortizacion de los recursos.

Salarios, prestaciones sociales legales e indemnizaciones laborales: Se cubre al IDU
contra los perjuicios que se le ocasionen como consecuencia del incumplimiento de las
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obligaciones laborales del contratista derivadas de la contratacion del personal usado en el
Distrito Capital para ejecucién del contrato amparado.

La Entidad debera exigir una garantia para cubrir este riesgo en los contratos que se ejecuten
en el territorio del Distrito Capital con personal contratado bajo un régimen juridico distinto al
colombiano. (Art. 2.2.1.2.3.1.7. del Decreto 1082 de 2015)

Calidad del servicio: Este amparo cubre al IDU por los perjuicios derivados de la deficiente
calidad del servicio prestado. (Art. 2.2.1.2.3.1.7. del Decreto 1082 de 2015)

Calidad y correcto funcionamiento de los bienes: Este amparo, debe cubrir la calidad y el
correcto funcionamiento de los bienes que recibe el IDU en cumplimiento de un contrato. (Art.
2.2.1.2.3.1.7. del Decreto 1082 de 2015)

Estabilidad de la Obra: Este amparo se constituye sobre la obra recibida, bien sea a través
del acta final correspondiente o de la toma de posesion de ésta. Esta garantia debe estar
vigente por el término definido en el Contrato.

En el informe se deben relacionar todos los soportes que hagan parte de los requerimientos realizados
al contratista, y de existir, las respuestas a estos; asi mismo, todo documento que haga parte del
procedimiento administrativo sancionatorio como correos electrénicos, oficios, memorandos, actas de
comité, bitacoras, etc., pues estos documentos corresponden al acervo probatorio que debe aportarse
en el inicio de la actuacion.

De todo lo tratado, el supervisor o interventor, segun el caso, debera mantener debidamente informado
al Ordenador del Gasto.

En caso que el interventor del contrato no cumpla con su obligacion de proyectar y presentar el informe,
el IDU podra elaborarlo, a través del Director Técnico competente para el desarrollo del proyecto y de
su equipo de apoyo.

Una vez entregado el informe correspondiente, la entidad adelantara el tramite detallado en el
Procedimiento denominado “Declaratoria de incumplimiento para la imposicién de multa, clausula
penal y caducidad” o el que haga sus veces.

8.5.2 Citacion audiencia proyectada por la DTGC suscrita por el Ordenador

La Direccion Técnica de Gestion Contractual proyectara para verificacion y firma del Ordenador del
Gasto de la entidad, el oficio de citacion a la audiencia publica que trata el articulo 86 de la Ley 1474
de 2011, el cual ira dirigido tanto al contratista como a su garante.

8.5.3 Notificacion actos administrativos y constancia de ejecutoria

Atendiendo la finalidad el procedimiento administrativo sancionatorio contractual esta concebido como
actuacion verbal, desarrollada en audiencia, todas las decisiones de tramite o de fondo seran tomadas
en la misma diligencia, es decir, se notificaran por estrados y asi debera quedar consignado en los
actos administrativos correspondientes. Los recursos que procedan también se interpondran,
sustentaran y resolveran en audiencia.
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Una vez ejecutoriada la imposiciéon de sancion o el archivo del procedimiento la Direccion Técnica de
Gestion Contractual procedera a proyectar la constancia de ejecutoria respectiva para verificacion del
Ordenador del Gasto de la entidad que haya adelantado el tramite administrativo.

8.5.4 Reportes de la sanciéon impuesta

Ejecutoriada la decisidon que impone la sancién al contratista, se procedera por parte de la Direccién
Técnica de Gestion Contractual a publicar en el Portal Unico de Contratacién —SECOP, los actos
administrativos correspondientes, a su vez comunicara a la Camara de Comercio donde se encuentre
registrado el contratista sobre la imposicién de la sancién y remitira oficio a la Procuraduria General de
la Nacion informando sobre la misma y anexando debidamente diligenciado el formulario de registro
de inhabilidades derivadas de las relaciones contractuales con el Estado- SIRI.

A su vez comunicara a la Subdireccion Técnica de Presupuesto y Contabilidad de la entidad, sobre la
imposicion de la sancion al contratista y de la firmeza de tal decision para que procedan a su inclusion
en las cuentas por contingente y pasivos.

8.5.5 Cobro de la sancién

Conforme a lo dispuesto en la Resolucion 22542 DE 2014 “ARTICULO 34. DEFINICION DE LA
CARTERA NO MISIONAL”, la Direccidon Técnica de Gestién Contractual, debera realizar una vez
ejecutoriada la sancion, la compensacion de saldos conforme lo dispuesto en el articulo 17 de la Ley
1150 de 2007, afectando el numero de factura informada por el supervisor e interventor en la etapa
previa de la citacion o en la actualizacion que se haya realizado por parte de éste durante el proceso
administrativo.

En caso de no ser posible dicha compensacion y una vez informada la Direccion Técnica de Gestion
Contractual sobre esta situacion por parte de la Subdireccion Técnica de Presupuesto y Contabilidad,
la DTGC procedera con el cobro al garante del contratista aportando los documentos correspondientes.

La Direccion Técnica de Gestidn Contractual mediante memorando remitird todos los antecedentes a
la Direccion Técnica de Gestion Judicial, para el respectivo cobro coactivo.

De todo lo anterior, se debera dejar copia en la respectiva carpeta contractual e informar al Ordenador
del gasto como al supervisor.

8.5.6 Archivo de la actuacién

Realizadas las actuaciones mencionadas en los numerales anteriores, la Direccion Técnica de Gestion
Contractual procedera a remitir todos los documentos derivados del procedimiento administrativo
sancionatorio tramitado al archivo de la entidad, segun el procedimiento establecido, debidamente
foliados y planillados conforme a los requisitos de esa dependencia; cabe sefalar que para el caso en
el cual se haya procedido la imposicion de sancion este numeral solo se aplicara una vez se haya
realizado el cobro de la sancion respectiva.
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8.5.7 Conflicto o controversias entre entidades publicas

En caso de presentarse conflicto o controversia entre el Instituto de Desarrollo Urbano y otra entidad
publica, se debera observar lo dispuesto en el articulo 14 del Decreto 445 de 2015'® y la Directiva No.
003 del 23 de septiembre de 20147, expedida por la Secretaria General de la Alcaldia Mayor de Bogota
D.C, a saber:

“Articulo 14. Conflicto o controversias entre entidades publicas.

14.1. Cuando entre dos o mas entidades u organismos distritales se presenten conflictos o
controversias juridicas, administrativas o econémicas, los mismos deberéan, antes de iniciar cualquier
accion judicial o administrativa, solicitar la intervencion de la Secretaria General de la Alcaldia Mayor
de Bogota, Distrito Capital, a través de la Subdireccion Distrital de Defensa Judicial y Prevencion del
Dario Antijuridico, en procura de un acuerdo entre ellas. Para el efecto las entidades y organismos
involucrados deberan remitir toda la informacion y antecedentes del caso a la mencionada
Subdireccion de la Secretaria General de la Alcaldia Mayor de Bogota, D.C.

De no lograrse un acuerdo, el Secretario General de la Alcaldia Mayor, por intermedio de la
dependencia mencionada, autorizara por escrito a las entidades u organismos la iniciacion de las
acciones judiciales o administrativas que sean del caso.

Los organismos y entidades deberan efectuar un analisis de viabilidad o procedencia de las acciones
judiciales o administrativas que pretendan iniciar, a efectos de determinar si con su ejercicio pueden
afectarse intereses de otras entidades u organismos distritales, en cuyo caso debera observarse el
procedimiento antes previsto.

En el evento en que la entidad u organismo distrital considere que no existe riesgo de vulneracion de
los intereses de otro ente distrital, aquel debera remitir el estudio antes indicado a la Subdireccion
Distrital de Defensa Judicial y Prevencion del Dafio Antijuridico de la Direccion Juridica Distrital de la
Secretaria General de la Alcaldia Mayor de Bogoté, D.C., con al menos quince (15) dias de antelacion
a la presentacion de la respectiva demanda.

14.3. Cuando entre dos o mas entidades u organismos del nivel distrital y nacional se presenten
conflictos o controversias juridicas, administrativas o econdmicas, los mismos deberan, antes de iniciar
cualquier accion judicial o administrativa, solicitar la intervencion de la Direccion de Defensa Judicial
del Ministerio de Justicia y del Derecho, en procura de un acuerdo entre ellas. Si no es posible una
solucion extrajudicial del conflicto, se solicitara al Ministerio de Justicia o el organismo que haga sus
veces, proponer una solucion negociada del conflicto, la cual sera enviada para su conocimiento a la
Contraloria General de la Republica.”

6 “Por medio del cual se asignan funciones en materia de representacion legal, judicial y extrajudicial y se dictan otras
disposiciones”

7“4 ineamientos para la intervencion y mediacion en la solucion de conflictos o controversias juridicas, administrativas o
econdmicas entre dos o mas entidades u organismos distritales”
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9 TERMINACION, RECIBO DE OBRAS, LIQUIDACION, SEGUIMIENTO POS
CONTRACTUAL Y CIERRE DE LOS CONTRATOS

Todos los contratos de obra (mixtos, de conservacion y de construccion), de consultoria y aquellos que
impliquen la entrega de bienes o productos, celebrados por el IDU, contemplaran dentro del plazo un
término limite para el cumplimiento de la etapa de ejecucion, el cual incluira una fase de estudios y
disefos, una fase de construccion, segun el caso y, una fase para el recibo de las obras o aprobacion
de productos, asi como también, para la realizacion de ajustes a estos y su verificacion definitiva. Los
ajustes solicitados y su verificacidn, podra realizarse dentro del término establecido para la suscripcion
del acta de recibo final.

9.1 TERMINACION

Los contratos se entenderan finalizados una vez termine el plazo de ejecucioén, vencido este plazo se
debera suscribir el acta de terminacion, en la cual se debera dejar constancia sobre el estado de las
obras, el estado de las aprobaciones y/o entrega de los productos objeto de cada contrato, asi como
también se dejara constancia de los compromisos de los consultores para obtener las aprobaciones
pendientes por parte de las ESP, entes competentes e interventoria.

Esta finalizacion implica que no se podran continuar ejecutando las obligaciones previstas para las
partes, en la etapa de ejecucion, salvo aquellas que tengan naturaleza pos contractual, como pagos,
las relativas a las garantias técnicas, la vigencia de los amparos de la garantia unica, la realizacion de
los ajustes o correcciones a los productos de estudios y disefios para obtener las aprobaciones por
parte de las ESP y entes competentes, las actividades necesarias para el recibo a satisfaccion de las
obras, como remates y correccion de no conformidades, asi como también, las obligaciones propias
del recibo y liquidacion establecidas en el presente Manual, documentacién o legalizacion de
actividades del proyecto u otras.

9.2 RECIBO DE LAS OBRAS, BIENES O PRODUCTOS Y ACTA DE RECIBO FINAL

Antes de la suscripcion del acta de recibo final de los contratos celebrados por el IDU, se aplicara el
siguiente procedimiento previo de verificacion técnica, financiera, legal y administrativa.

- El interventor o supervisor, segun el caso, procedera, a suscribir el acta correspondiente a la
terminacion de la fase de construccion o de estudios y disefios e inicio de la fase de recibo de obras
0 aprobacion de productos, en la que se sefialaran las correcciones, ajustes o subsanaciones que
deban efectuarse en la fase de recibo de las obras o aprobacién de productos, tras la cual, se
efectuara una nueva verificacion por parte del interventor o supervisor, segun el caso, dejando
constancia en acta de la subsanacion efectuada. éstas actas son de tramite.

- Es preciso indicar que, en los contratos de conservacion, se deberan efectuar recibos por tramo
funcional de obra, debidamente terminado y sefializado, los cuales se realizaran durante el plazo
de ejecucion de las obras y a partir de los cuales se deberan activar los amparos correspondientes.

NOTA: En los contratos mixtos (estudio, disefio y construccion) cada etapa tiene un plazo parcial
estimado, una vez se finalice el plazo pactado, se debera suscribir el acta de cambio de etapa, en la
que se debe dejar evidencia del cumplimiento parcial o total de las obligaciones para poder continuar
a la siguiente etapa. En esta acta también se deben indicar las causas por las cuales no se finalizaron
las obligaciones en la fecha estimada y la imputabilidad del atraso. No obstante lo anterior y con el fin
de que el contratista y la interventoria puedan continuar realizando las actividades que se encuentran
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pendientes en la etapa que esta por finalizar, se debera dentro de los plazos establecidos por el IDU,
solicitar la ampliacion o prérroga del plazo de la correspondiente etapa, hasta que se suscriba el acta
de terminacion de dicha etapa, esto con el fin de no utilizarse los plazos de las siguientes etapas. Lo
anterior sin perjuicio de que el IDU adelante las acciones sancionatorias o legales que apliquen.

El Acta de Recibo Final de Obra es el documento que contiene los datos referentes a la forma como el
contratista entrega los bienes, las obras o los servicios objeto del contrato a la interventoria la cual los
aprueba y recibe a satisfaccion. Los tramites administrativos, documentales y los relacionados con
ESP, entidades distritales y/o nacionales, seran gestionados y obtenidos para la liquidacion del
Contrato de Obra.

El acta de recibo final debera suscribirse por parte del contratista, interventor o supervisor, segun el
caso, dentro de los cuarenta y cinco (45) dias habiles siguientes a la culminacion del plazo de ejecucion
del contrato, en el formato aprobado dentro del Sistema de Gestion Integral del IDU.

El interventor o supervisor segun el caso, atendiendo lo que se evidencie del procedimiento de
verificacion y subsanacion, debera analizar y gestionar las medidas que deban adoptarse en caso de
presentarse incumplimientos por parte del contratista que no puedan ser objeto de subsanacion. En el
acta de recibo final, en caso de que no se hayan subsanado los incumplimientos, se dejara constancia
de que la entidad adelantara las acciones legales y adoptara las medidas administrativas necesarias
para salvaguardar el interés general, dejando clara salvedad de las obras o productos que no se
reciben a satisfaccion.

El contratista también podra dejar salvedades en el acta de recibo final, de darse tales salvedades, la
interventoria y/o la entidad, deberan pronunciarse sobre las mismas en dicho documento.

Si el contratista se niega a suscribir el acta de recibo final en los contratos de obra, la Entidad procedera
a tomar la posesion de éstas y gestionara la posterior liquidacion, tramitando las actuaciones
administrativas o las acciones judiciales necesarias para garantizar el cumplimiento del objeto
contractual o para salvaguardar los intereses de la entidad.

En los demas contratos, se debera gestionar la liquidacion, de ser requerida, de conformidad con la
normatividad vigente o lo pactado en el negocio juridico, asi como las actuaciones administrativas o
las acciones judiciales necesarias para garantizar el cumplimiento del objeto contractual o para
salvaguardar los intereses de la entidad.

9.3 TOMA DE POSESION DE LAS OBRAS

Por regla general, una vez finalizado el plazo de ejecucion de la obra, dentro de los términos y tramites
previstos en el presente manual, el IDU recibira los trabajos, previa aprobacién de la interventoria quien
los recibe a satisfaccion por parte del contratista

Sin embargo, atendiendo la trascendencia de los proyectos de infraestructura vial de espacio publico
y de transporte que adelanta el IDU, en determinadas circunstancias, cuando exista paralisis de la
obra o imposibilidad de recibo a satisfaccién de la misma, que exijan de la entidad o de otra autoridad
administrativa una intervencién para garantizar la seguridad vial o la movilidad, el IDU, dentro de
los cuarenta y cinco (45) dias habiles siguientes al vencimiento del plazo para la suscripcion del acta
de recibo final a satisfaccion o de la paralisis de la obra, sin necesidad de acto administrativo que lo
ordene, tomara posesion de las obras, para lo cual el IDU adelantara el siguiente procedimiento: a)
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Citara al Contratista, a su garante y coasegurador, si lo hay, y al interventor, de contarse con esta
instancia de vigilancia y control, para que conjuntamente con el area responsable del contrato, el
supervisor (del contrato de obra o del contrato de interventoria) y el equipo de apoyo a la supervision,
proceda a efectuar una visita de verificacion de las obras, de la cual se levantara un acta, en el formato
adoptado por el IDU, en la que se plasmara el estado financiero y de ejecucion del contrato a la fecha,
el inventario de maquinaria y material que se encuentre en el lugar de los trabajos, las anotaciones y
salvedades a que haya lugar, anexando los soportes respectivos. b) Si el Contratista de obra, su
asegurador o el interventor del contrato no comparecen, o se niegan a suscribir la citada acta, el IDU
dejara constancia de ello pero continuara con la diligencia, culminandola con la expedicién del acta.

Efectuada la toma de posesién podra gestionar las contrataciones y demas medidas necesarias para
salvaguardar la infraestructura vial o de espacio publico de la ciudad y para superar las dificultades de
seguridad vial o de movilidad que se hayan generado.

La toma de posesion, no condiciona, impide o releva el ejercicio de la facultad sancionatoria ni de las
facultades excepcionales por parte del IDU, ni de las acciones judiciales correspondientes.

9.3.1 Circunstancias en las que se requiere

El IDU tomara posesién de las obras cuando:

- Se presente abandono de éstas por parte del contratista.

- El contratista sea renuente a entregar los trabajos y se niegue a entregar la informacion necesaria
para el recibo a satisfaccion.

- Surja la imposibilidad de recibir a satisfaccion las obras por incumplimiento del contratista o de su
interventor.

- Se presenten hechos de fuerza mayor o caso fortuito o circunstancias que exijan de la entidad o
de otra autoridad administrativa una intervencion urgente para garantizar la seguridad vial o la
movilidad.

9.3.2 Procedimiento

Verificada la ocurrencia de las circunstancias antes relacionadas, y habiéndose agotado la posibilidad
de surtir el tramite ordinario de recibo final, el IDU, dentro de los cuarenta y cinco (45) dias habiles
siguientes al vencimiento del plazo para la suscripcion del acta de recibo final, del abandono de la obra
por parte del contratista o de la ocurrencia del hecho causante, sin necesidad de acto administrativo
que lo ordene, tomara posesion de las obras, para lo cual el IDU adelantara el siguiente procedimiento:

A. Convocatoria. El ordenador del gasto citara, con una antelacion minima de siete (7) dias habiles,
al Contratista, a su garante y coasegurador, si lo hay, y al interventor, de contarse con esta instancia
de vigilancia y control, para que conjuntamente con el supervisor del contrato de interventoria, la
dependencia responsable del Contrato, y el equipo de apoyo a la supervision, proceda a efectuar una
visita de verificacion de las obras, de la cual se levantara un acta, en el formato adoptado por el IDU,
en la que se plasmara el estado financiero y material del contrato a la fecha, el inventario de
maquinaria, equipos, materiales y en general todo lo que se encuentre en el lugar de los trabajos, las
obras que puedan recibirse a satisfaccion y las anotaciones y salvedades a que haya lugar, anexando
los soportes respectivos.
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A esta visita de verificacion también se podra convocar a representantes de las Empresas de Servicios
Publicos y de las autoridades distritales y nacionales que, en el marco de sus competencias
constitucionales o legales, deban pronunciarse sobre el recibo de los trabajos.

B. Preparacion de la diligencia. Con el objeto de dejar las salvedades que permitan la defensa
administrativa y judicial del IDU, se debera revisar de forma previa a la toma de posesion de la obra,
si sobre dicho contrato se desarrollan acciones judiciales o actuaciones administrativas, con el fin de
verificar su alcance y redactar el acta de posesion de forma tal que no se afecten las estrategias de
defensa planteadas por la entidad o las actuaciones administrativa que tramita. Para ello, se llevara a
cabo una mesa de trabajo previa, gestionada por el supervisor (en el caso de no contar con
Interventoria) o interventor y la dependencia encargada para definir el contenido y medidas de
contingencia y llevar a cabo la toma de posesién con las dependencias involucradas.

En ésta mesa de trabajo también se debe revisar y validar el balance material y financiero del contrato
a la fecha, y analizar las dificultades que puedan presentarse en la diligencia, con el fin de precaver y
adoptar las medidas que garanticen su eficacia.

C. Diligencia. Si el Contratista de obra, su asegurador o el interventor del contrato no comparecen, o
se niegan a suscribir la citada acta, el IDU dejara constancia de ello pero continuara con la diligencia.

D. Acta. El acta de posesién que se levante producto de la diligencia sera insumo para que la entidad
gestione las actuaciones sancionatorias contractuales a que haya lugar, proceda a iniciar las acciones
judiciales que requiera y gestione las contrataciones que necesite para salvaguardar la infraestructura
vial o de espacio publico de la ciudad y para superar las dificultades de seguridad vial o de movilidad
que se hayan generado. Esto incluye verificar el cumplimiento del deber de vigilancia y control al
contrato efectuado por parte del interventor y la necesidad de iniciar actuaciones administrativas o
acciones judiciales contra éste.

E. Gestion posteriores a la posesion. Una vez efectuada la posesion de la obra, sobre los trabajos
que se reciban a satisfaccion, el interventor o supervisor (en el caso de no contar con Interventoria)
del contrato , o en su defecto, el ordenador del gasto, debera gestionar ante el asegurador, la activacion
del amparo de estabilidad correspondiente, dentro de la garantia Unica constituida.

Posteriormente, la dependencia responsable del contrato, bajo la direccion del ordenador del gasto, de
forma conjunta con el supervisor del contrato de interventoria y del equipo de apoyo a la supervision,
realizara las siguientes gestiones:

- La activacion del amparo de estabilidad de la obra sobre los trabajos recibidos a satisfaccion sera
solicitada por el ordenador del gasto ante la correspondiente aseguradora, a través de una
comunicaciéon en la que se expliquen los hechos ocurridos, la actuacién de la entidad, el
fundamento legal de la solicitud, adjuntdandose copia del acta de posesion de la obra y de los
demas documentos que se requiera. Para la elaboracion de esta comunicacion el ordenador del
gastos se apoyara en la Direccidén Técnica de Gestion Contractual y el interventor o supervisor ,
segun el caso, del contrato o en el supervisor del contrato de interventoria, si el interventor no ha
cumplido con las obligaciones a su cargo, sin perjuicio de las actuaciones administrativas o las
acciones legales que se adelanten en su contra.

- Si la obra se recibié parcialmente a satisfaccion y no se obtiene la activacion del amparo de
estabilidad constituido en la garantia unica aprobada, se debera gestionar con el area competente
el mantenimiento o finalizacion de los trabajos; para ello se debera evaluar el estado material de
la obra y la necesidad de que se finalicen las actividades no ejecutadas, bien sea a través de
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actividades de mantenimiento o de construccion. Esto puede implicar el desarrollo de procesos de
contratacion por parte del ordenador del gasto.

Si se activo el amparo de estabilidad de la obra dentro de la garantia Unica de cumplimiento
constituida, se debera llevar a cabo el seguimiento correspondiente por parte de la DTAI o la
dependencia que haga sus veces De presentarse cualquier afectacion de las obras se debera
elaborar un informe y remitirse al ordenador del gasto, a la interventoria, al contratista de obray a
su garante con el fin de iniciar la declaracion del siniestro. Tanto el ordenador del gasto, como el
interventor del contrato y el area supervisora continuaran atados a la verificacion y gestion de
ajuste o correccion de cualquier afectacion que se presente a la calidad de los trabajos recibidos
a satisfaccion.

Sobre las obras que no son recibidas a satisfaccion se debera gestionar con la dependencia
competente la revision y realizacion de los trabajos faltantes, bien sea a través de contratos
vigentes o de nuevos negocios juridicos que se tramiten, verificando si deben adoptarse medidas
inmediatas para garantizar la seguridad vial o la movilidad. El valor de los trabajos faltantes
constituira parte del perjuicio que se tase, por parte de la supervision o interventoria del contrato
de obra o del supervisor del interventor y de su equipo de apoyo, cuando el interventor no cumpla
con esta obligacion, sin perjuicio de las actuaciones administrativas o judiciales que el IDU
adelante en su contra.

El IDU gestionara el reconocimiento de estos perjuicios a traves de la actuacién administrativa de
declaracion de incumplimiento o a través de una accion judicial.

Dentro de la actuacién administrativa de incumplimiento, el ordenador del gasto, de encontrarse
pertinente técnica y econdmicamente, podra llegar a un acuerdo con el contratista o su asegurador
para que se cumplan las obligaciones pendientes dentro de un plazo que se determine, por el cual
se suspendera la actuacion que se reiniciara para verificar el cumplimiento efectivo del acuerdo,
por parte del interventor, de existir, o por el supervisor del contrato de interventoria y su equipo de
apoyo.

De no cumplirse dicho acuerdo se continuara con la actuacién administrativa de declaraciéon de
incumplimiento, hasta su culminacion, aplicando la normatividad vigente para salvaguardar los
intereses de la entidad.

Si se evidencia que se cumplié con la calidad y en las condiciones pactadas las obligaciones
pendientes, se dara por terminada la actuacion administrativa de declaracion de incumplimiento.

Si existen perjuicios distintos a la terminacion de los trabajos, que deban ser reclamados al
contratista o su asegurador, el ordenador del gasto debera dar traslado de un informe sobre el
particular, a la Direccion Técnica de Gestion Judicial, con el fin de adelante las acciones legales
pertinentes.

De encontrarse irregularidades en la gestion de los funcionarios involucrados, en los contratistas
o en el interventor se debera elaborar un informe y dar traslado a los 6rganos e instancias de
control competentes.
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9.4 SUSPENSION DE LOS CONTRATOS

La suspension es un acuerdo entre las partes de un contrato para interrumpir en el tiempo, el plazo
de ejecucion del contrato, por motivos de fuerza mayor, o caso fortuito, de interés publico; siempre se
llevara a cabo por el mutuo acuerdo de las partes.

El acta de suspension debera ser firmada por la interventoria o supervision, segun el caso, segun
corresponda, el contratista y el Ordenador del Gasto.

9.4.1 Aspectos Generales de la Suspensién

Es una medida de tipo provisional y excepcional, que debe ajustarse a los criterios de necesidad y
proporcionalidad. Durante el periodo de suspension no es posible ejecutar obligaciones propias del
contrato, ni adelantar actuaciones administrativas de caracter sancionatorio.

La suspension debera justificarse por el contratista y/o solicitante conforme a los principios de la
Contratacion Estatal y la normatividad vigente.

El acta de suspension del contrato debera ser suscrita por las partes con anterioridad al inicio del
periodo de suspension. Para efectos del reinicio de las actividades producto de la suspension, se
debera suscribir por la interventoria o supervision, segun el caso, el contratista y el ordenador del gasto
el acta de reinicio correspondiente y realizar los ajustes a las pdlizas.

Se entendera que la fecha de reinicio sera la consignada en el acta de suspension, por lo cual para
todos los efectos no habra lugar a suscribir un acta adicional, no obstante lo anterior el contratista
debera actualizar las respectivas pdlizas.

La suspensién contractual, no adiciona el contrato en su vigencia o plazo, sino que lo delimita como
una medida de tipo provisional y excepcional.

9.4.2 Procedimiento para la Suspensiéon de Contratos

El area encargada o responsable del contrato debe elaborar y suscribir las actas de suspension,
ampliacion de la suspension y reinicio, en los formatos establecidos dentro del Sistema Integrado para
el efecto. Asi mismo, seran estas dependencias las obligadas a solicitar la modificacidén de las garantias
por parte de los contratistas.

- El supervisor o interventor, segun el caso, solicitara el tramite a la Direccion Técnica de Gestion
Contractual, mediante memorando con minimo tres (3) dias habiles de antelacion a la fecha de
suspension prevista. El tramite del acta de suspensién se hara mediante el administrador de actas
del proceso legal del Sistema de Informacion y Acompanamiento Contractual SIAC. Las actas
seran suscritas por el supervisor del contrato, por el contratista y por el ordenador del gasto.

- Cuando la solicitud de la elaboracion del Acta de Suspensidén sea extemporanea, se debera
justificar la causa de la demora mediante memorando.

- El'supervisor interventor, segun el caso, del contrato sera el encargado de radicar a mas tardar el
dia habil siguiente a la suscripcién del documento, en la Direccidén Técnica de Gestion Contractual,
las actas de suspension y ampliacion de las suspensiones, para su publicacion en los portales de
contratacion.
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- El area encargada o responsable del contrato realizara el seguimiento al cumplimiento de los
tiempos de entrega en la DTGC de las garantias por parte del contratista, con el fin de garantizar
la cobertura en cada uno de los amparos solicitados.

9.5 CESION DE DERECHOS ECONOMICOS

La cesion de derechos econdmicos futuros y/o cesiones de derechos econdmicos, se realizan con
fundamento en los articulos 1959 y siguientes del Cddigo Civil, en concordancia con los articulos 651
y siguientes del codigo de comercio, y su tramite se efectuara siempre que el contratista la solicite al
IDU, cumpliendo con los procedimientos establecidos por la Entidad, de conformidad con los formatos
previstos para el efecto. La aprobacidon del tramite estara a cargo de la Direccion Técnica
Administrativa y Financiera.

9.6 LIQUIDACION

El periodo de liquidacién de los contratos que celebre el IDU, es la etapa final del proceso de gestion
contractual, en la que las partes hacen una revisidbn y balance de las obligaciones pactadas vy
ejecutadas y de la calidad de los bienes, productos, obras o servicios entregados por el contratista y
recibidos por parte del IDU.

Solo deberan liquidarse los contratos de tracto sucesivo o ejecucion prolongada en el tiempo o aquellos
que lo requieran, salvo los de prestacion de servicios profesionales y apoyo a la gestion.

Durante la etapa de liquidacion de los contratos, el IDU podra suscribir las actas de pago y realizar los
pagos correspondientes, de acuerdo con los productos que hayan sido aprobados por la interventoria,
ESP o entes competentes, sin la suscripcion o firma de la correspondiente acta de pago por parte de
la interventoria.

Dentro del acta de liquidacion bilateral o dentro del acto administrativo de liquidacion unilateral se
pueden hacer los ajustes, revisiones y reconocimientos a que haya lugar.

En el acta de liquidacion constaran los acuerdos, conciliaciones y transacciones a que llegaren las
partes para poner fin a las divergencias presentadas y poder declararse a paz y salvo.

Para la liquidacion se exigira al contratista la extension o ampliacién de la garantia Unica de
cumplimiento constituida, en lo atinente al amparo de cumplimiento y a los amparos pos contractuales
pactados como el de estabilidad de la obra, calidad y correcto funcionamiento, salarios y prestaciones
sociales, y, en general, todos los amparos para avalar las obligaciones que deba cumplir con
posterioridad al vencimiento del plazo de ejecucion del contrato.

La liquidacion del contrato no libera al contratista, ni al interventor o supervisor, de responder por la
estabilidad de la obra o la calidad de los bienes, productos o servicios suministrados. En consecuencia,
cuando con posterioridad a la liquidacién del contrato se presenten hechos que se encuentren
amparados en las garantias constituidas por el contratista o que le causen un perjuicio al IDU, el area
competente (DTAI), debera gestionar la declaracion de los siniestros correspondientes y la efectividad
de la garantia unica constituida, sin perjuicio de otro tipo de actuaciones o acciones que deban
adelantarse.
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La liquidacién de los contratos se podra realizar bajo las siguientes modalidades: bilateral, unilateral o
judicial y se hara en los formatos y de acuerdo con el procedimiento de adopte el IDU para el efecto.

9.6.1 Reglas de la Liquidacién

1. El proyecto de acta de liquidacién del contrato se debe diligenciar en los formatos adoptados por
el Instituto.

2. La liquidacion de los contratos, se hara mediante actas, las de mutuo acuerdo dentro del término
fijado en los pliegos de condiciones, el contrato, el cual no puede exceder los tiempos establecidos
en la Ley. De no existir tal término, la liquidacion se realizara dentro de los cuatro (4) meses
siguientes a la expiracidn del término previsto para la ejecucién del contrato o a la expedicion del
acto administrativo que ordene la terminacion, o a la fecha del acuerdo que la disponga.

3. El Interventor o Supervisor del contrato segun el caso, una vez culmine el plazo de ejecucion de
este, debera coordinar las mesas de trabajo necesarias entre el Contratista, el Ordenador del
Gasto, los Directores Técnicos y Subdirectores Técnicos, para llevar a cabo la liquidacion.

4. EIl Supervisor o interventor, segun el caso, es el responsable de elaborar el proyecto de acta de
liquidacion bilateral del contrato y de gestionar su revision y firma antes del vencimiento del plazo
establecido para la liquidacion bilateral. La DTGC, revisara el acta de liquidacién cuando las
dependencias asi lo soliciten; sin embargo, si el acta de liquidacion contiene salvedades debera
ser revisada por la Direccién Técnica de Gestién Contractual- DTGC.

Las salvedades son inconformidades de cualquiera de las partes respecto al contenido del acta de
liquidacion y deben ser expresas y claras. Sobre el particular la jurisprudencia ha manifestado®:

«(...) Ahora bien, la constancia que el contratista inconforme consigna en el acta no puede ser de
cualquier tipo; es necesario que reuna las siguientes caracteristicas: que identifique adecuadamente
los problemas surgidos con ocasion de contrato, es decir, que sea clara, concreta y especifica; no
obstante no tiene que expresar técnicamente toda una reflexion y justificacion juridico-econémica, pero
si debe contener, asi sea de modo elemental, la identificacion del problema, es decir, los motivos
concretos de inconformidad. A este respeto ha dicho el Consejo de Estado que:

“..es claro que en el cuerpo del acta de liquidacion existe aceptacion expresa y total, por parte del
contratista, de lo acordado; esta circunstancia le impide cualquier reclamacion posterior como lo ha
reiterado en varias oportunidades la Sala; si quedo inconforme, por ejemplo, porque no se le reconocio
tfodo lo que a su juicio se le debia, debié expresarlo asi de modo concreto, estableciendo, si no las
cantidades, si los hechos de los cuales derivaba su descontento. Pero hacer -luego de aceptar el
contenido del acta- una afirmacion tan genérica y abstracta como “el contratista se reserva el derecho
de reclamacion” es, a todas luces, insuficiente y por lo mismo ineficaz para dejar abierta la posibilidad
a la controversia jurisdiccional. Da lo mismo, en este caso, haber guardado silencio respecto del
contenido de la liquidacién como (sic) hacer la anterior afirmacion, pues la indefinicion que tal expresion
envuelve la torna inocua’. [1]

8 CE SIIl E 14113 DE 2005. Sintesis de la Agencia Nacional de Contratacion Colombia Compra Eficiente.
https://sintesis.colombiacompra.gov.co/jurisprudencia/documento/11921
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En este mismo sentido se dijo en la sentencia de 14 de febrero de 2002 -exp. 13.600) que “... no es
dable juridicamente exigir, como lo pretende el demandado, que la objeciéon contenga una relacion
completa, sustentada y detallada de cada uno de los rubros respecto de los cuales existe la
divergencia; lo que es importante es que haya manifestado su desacuerdo en forma clara y concreta.”

Lo anterior significa que la constancia de inconformidad no se satisface con una formulacién genérica,
que no identifique la razén de ser de la salvedad del contratista; tal conducta impide la claridad
necesaria en la conclusion de la relacidon negocial -bien porque las partes estan de acuerdo en forma
plena, o bien porque subsisten diferencias entre ellas. La Sala lo ha dicho, al definir hechos a los que
conoce en esta oportunidad:

“De acuerdo con lo anterior, la nota dejada por el demandante en el acta de liquidacion del contrato

suscrita el 8 de abril de 1991 ME RESERVO EL DERECHO A RECLAMAR, asi para el juzgador pueda
entenderse que es para pretender el reconocimiento de lo que reclamé directamente a la
administracion sin resultado positivo alguno, no abrié la instancia judicial para su examen al haber
aceptado en forma expresa el acta de liquidacion. Por ello, la pretensiones del demandante no estan
llamadas a prosperar ya que la liquidacion del contrato por el mutuo acuerdo de las partes y sin
salvedades expresas y concretas impide el examen judicial de la revision de los precios del
contrato.”[1](...)»

5. El acta de liquidacién de contratos interadministrativos, en aquellos casos en que se haya pactado
la liquidacién debera ser suscrita por el funcionario competente de acuerdo con la Resolucién de
delegacion vigente y, en el caso que dicha acta deba ser suscrita por el (Ia) Director (a) General,
esta debera ser enviada a la DTGC y de la SGJ para su revision..

6. Una vez revisado por la DTGC y aprobado por la dependencia a cargo del contrato, el contenido
del proyecto de acta de liquidacion bilateral, debera ser suscrita por el Interventor, el Supervisor
del contrato, el Contratista y el Ordenador del Gasto, segun el caso.

7. El supervisor y/o interventor, segun el caso, del contrato comunicara a la respectiva compafiia
aseguradora acerca de las actuaciones relacionadas con la liquidacién del contrato.

8. La entidad tendra la facultad de liquidar en forma unilateral dentro de los dos (2) meses siguientes
al vencimiento del plazo contractual o legal fijado para llevar a cabo la liquidacion bilateral, sin que
esta se haya suscrito por las partes. Si vencido el plazo anteriormente establecido no se ha
realizado la liquidacion, la misma podra adelantarse en cualquier tiempo dentro de los dos (2) afios
siguientes al vencimiento del término de mutuo acuerdo o unilateralmente. Lo anterior, de
conformidad con lo previsto en el articulo 164, numeral 2, literales j) y k) del Codigo de
Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo.

9. Una vez se agote el término fijado en el contrato para liquidar de mutuo acuerdo, el supervisor o
interventor, segun el caso, del contrato, junto con el ordenador del gasto y la DTGC, deberan
determinar la procedencia de liquidarlo judicial o unilateralmente. En caso que decida solicitar la
liquidacién en sede judicial, el ordenador del gasto debera remitir, con minimo 10 meses de
anterioridad al vencimiento de los dos afos de caducidad de la accién contractual, los soportes
correspondientes a la Direccion Técnica de Gestion Judicial, previo agotamiento del procedimiento
de liquidacion bilateral. Para la liquidacion unilateral el ordenador del gasto debera radicar la
siguiente documentacion:

- Proyecto de acta de liquidacion de mutuo acuerdo, acorde con las especificaciones descritas
en el Manual de Interventoria y/o Supervision de Contratos o el Manual que corresponda.
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Justificacion en la cual se presente la descripcion del motivo por el cual no se firmé el proyecto
de acta de liquidacion. Adicionalmente, si fue por renuencia del contratista, se debe adjuntar
copia del oficio de citacién, prueba de entrega y acta de inasistencia suscrita por el Ordenador
del Gasto, Supervisor o Interventoria, segun el caso, si es del caso.

Demas documentos requeridos en el contrato, Manual de Gestién Contractual y Manual de
Interventoria y/o Supervision de Contratos o el que corresponda.

10. Vencido el término para realizar la liquidacion bilateral sin que ésta se haya logrado efectuar, se

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

remitira a la DTGC, si se determind proceder con la liquidacion unilateral, los documentos
requeridos para la realizacion de la liquidacion.  Una vez la DTGC elabore el Acto Administrativo
de liquidacién unilateral y este se encuentre firmado por el Ordenador del Gasto, dicha
dependencia realizara la notificacion en los términos de ley al contratista y a la aseguradora.

Cuando se presente un recurso de reposicidn contra el acto administrativo que liquida
unilateralmente el contrato, el interventor o supervisor, segun el caso, o el supervisor del contrato
de interventoria y su equipo de apoyo si el interventor no cumple con esta obligacion, cuenta con
diez (10) dias calendario, contados a partir de la fecha de radicacién en el IDU, del recurso de
reposicion por parte del contratista, para enviar la informacion de soporte ala DTGC, quien contara
con el mismo término para analizar la informacion y proyectar la resolucion que resuelve el recurso,
la cual una sera firmada por el ordenador del gasto. Dicho acto administrativo sera notificado al
contratista y a la aseguradora dentro de los términos de ley por parte de la DTGC, que también
realizara la correspondiente publicacion en los portales de contratacién publica, una vez quede
ejecutoriado.

Una vez suscrita el acta de liquidacion, la dependencia a cargo del contrato debera remitirla a la
DTGC al dia siguiente de su suscripcion, para su publicacion en los portales de contratacion.

Cada una de las dependencias a cargo de los contratos, con el apoyo de los supervisores y
equipos de apoyo a la supervision y los interventores de los contratos, seran responsables de la
actualizacion permanente del inventario de contratos por liquidar en el aplicativo SIAC, informacion
que sera insumo para efectos de informes internos y externos y sera tomada por la DTGC para
efectuar las mediciones periddicas al avance de la aplicacion del Procedimiento de Liquidacion de
los Contratos, cuyo estado en el SIAC esté en “terminado en tramite de acta de recibo final de
obra y terminado en proceso de liquidacion”.

Las dependencias a cargo de los contratos — Direcciones y Subdirecciones Técnicas- seran
responsables de adelantar las gestiones necesarias para mantener actualizado el Sistema
Electrénico para la Contratacion Publica.

Cuando se presenten errores numéricos, de sumas o deba aclararse un punto del contenido del
acta de liquidacion suscrita entre las partes, de manera excepcional y con el fin de salvaguardar
el tramite efectuado y prevenir el dafo antijuridico, la DTGC elaborara un documento aclaratorio,
que sera firmado por las partes, si la liquidacion fue por mutuo acuerdo o por el ordenador del
gasto si ésta se llevé a cabo de forma unilateral.

La documentacion generada en torno al procedimiento de liquidacion de contratos, sera archivada
de acuerdo con lo dispuesto en los lineamientos de gestion documental y especificamente en las
tablas de retencion documental.

El Interventor o supervisor del contrato, segun el caso, debera Informar a las ESP, PRST, SDM,
SDA vy otras entidades que tengan actividades de ejecucién de obra previstas en el contrato, que
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se dara inicio a los procesos de liquidacion unilateral o liquidacion judicial con el fin que haya un
entendimiento entre las entidades para el recibo de las obras que se ejecutaron o que no se
ejecutaran bajo el contrato a liquidar.

18. En caso de no liquidar el contrato dentro de los plazos previstos por los articulos 11 de la Ley
1150 de 2007 y 164 de la Ley 1437 de 2011, Codigo de Procedimiento Administrativo y de lo
Contencioso Administrativo, el funcionario, supervisor o interventor , segun el caso, encargado del
tramite podra responder civil, penal, disciplinaria y fiscalmente, puesto que dicho comportamiento
podria conllevar el incumplimiento de un deber legal y un posible dafio al patrimonio publico.

19. De no haberse efectuado la liquidacion del contrato dentro del plazo previsto legalmente, se debe
proceder con el cierre y posterior archivo del expediente, de conformidad con los formatos
establecidos para tal fin y liberarse los valores asociados a la liquidacion.

El IDU perdera competencia para liquidar en dos escenarios:

- Una vez vencidos los términos legales para liquidar el contrato establecidos en el articulo 11 de la
Ley 1150 de 2007, o aquella que la sustituya.
- Una vez notificado el auto admisorio de la demanda ante cualquier jurisdiccion competente.

9.6.2 Aspectos presupuestales, contables y tributarios en la liquidacion de
Contratos

1. Los Ordenadores del Gasto adelantaran las gestiones tendientes a apropiar los recursos
necesarios de modo que atiendan las obligaciones que se deriven para la entidad, en la liquidacién
de los contratos.

2. Las dependencias a cargo de los contratos, conciliaran con la STPC, las cifras presupuestales y
contables, antes de elaborar el acta para la liquidacion del contrato (bilateral, unilateral y/o judicial),
con el fin de determinar los saldos de los derechos y obligaciones de las partes, asi como las
retenciones por tributos, sobre saldos en favor del contratista, que no hayan sido pagados durante
la ejecucion del contrato.

3. El Supervisor del contrato y la STPC, deben verificar en los estados contables de la entidad, los
saldos existentes a favor o a cargo del contratista, imputables en virtud del contrato a liquidar.
Adicionalmente, debe verificarse cuando a ello haya lugar, las retenciones por tributos cuando se
presente compensacion de valores entre las partes, para determinar el valor neto a compensar.

4. La interventoria o el Supervisor, segun el caso, debera verificar con la STPC, que los anticipos
entregados se hayan amortizado dentro del plazo de ejecucion del contrato en los casos que
aplique, al igual que los saldos de retencion en garantia se encuentren disponibles para devolucion
al contratista..

5. Con el objetivo de llevar a cabo una adecuada depuracion y ejecucion presupuestal, las
dependencias a cargo de los contratos deberan dar especial prioridad al agotamiento en orden de
antigliedad de los saldos calificados como: Pasivos Exigibles, Reservas Presupuestales vy
Presupuesto de la Vigencia.
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6. El Ordenador del Gasto de cada contrato es el responsable de lograr la disminucion del monto de

pasivos exigibles de la entidad, con la liquidacion de contratos que permita el pago de recursos
pendientes o la liberacion de los saldos no ejecutados.

En este caso, el Supervisor y/o Interventor, segun el caso, y/o el jefe de la dependencia, -segun
aplique,- del contrato debera remitir los soportes correspondientes a la DTGJ, para que verifiquen
si existen demandas y/o solicitudes de conciliaciéon prejudicial que pretendan la liquidacion del
contrato, con el objeto de establecer si hay interrupcion del término de caducidad o se ha perdido
definitivamente la competencia para liquidar. De no encontrarse en curso ningun mecanismo de
control y/o conciliaciéon prejudicial, el Supervisor y /o Interventor y/o el jefe de la dependencia -
segun aplique- del contrato debe elaborar informe que contenga las actuaciones adelantadas a la
fecha y proceder a efectuar los tramites para sanear la contabilidad, con el fin de aclarar la
situacion de los recursos invertidos estableciendo los ejecutados y los pendientes de liberar. El
informe y los soportes de las actuaciones, deberan incluirse en la carpeta legal y/o expediente
contractual.

En caso que la DTGJ confirme la existencia de la demanda que pretenda la liquidacion judicial del
contrato por solicitud del contratista, y se haya surtido el tramite de la notificacion del auto
admisorio de la demanda, la ocurrencia de ese hecho interrumpe el término de caducidad, por lo
tanto es procedente la liberacion de saldos y/o pasivos del contrato, toda vez que se pagara con
cargo a otro rubro presupuestal denominado Sentencias Judiciales, segun la normatividad vigente.

Si antes de que sea notificado el auto admisorio de la demanda se logra la liquidacion, la
dependencia a cargo del contrato debera informar a la Direccion Técnica de Gestion Judicial-
DTGJ, con el fin que no se dé continuidad con el tramite de la demanda.

No se podran cancelar pasivos exigibles que correspondan a rentas especificas con cargo a otras
fuentes de financiacién. Estos recursos especificos deberan respaldar el compromiso
presupuestalmente hasta su finalizacion.

Los registros presupuestales se anulan total o parcialmente a solicitud expresa del Ordenador del
Gasto o quien éste delegue, cuando se presenten las siguientes situaciones:

- Por la liquidacion de contratos.

- Por la declaratoria de caducidad o cualquier otro acto administrativo que determine el no
requerimiento de nuevos pagos con cargo a dicho compromiso.

9.6.3 Contenido de la Liquidacion

El acta de liquidacion del contrato, asi como el acto administrativo de liquidacién deberan elaborarse
en los formatos que para el efecto haya determinado la entidad, sin embargo deben por lo menos tener
el siguiente contenido minimo:

1.

Datos basicos del contrato, incluyendo modificaciones, suspensiones, sanciones impuestas y
demas.

Datos basicos del interventor, de existir.

Relacion de los hechos importantes de la ejecucion.

Estado material del contrato, en el que se indiquen items ejecutados y recibidos, items no
previstos, alcance técnico de las actividades, mayores cantidades de obra, etc.
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5. Balance financiero, facturas presentadas, pagos efectuados, constancias de inversion del anticipo
0 agotamiento del pago anticipado, reajustes, cumplimiento de cargas tributarias, descuento de
sanciones o pagos a interventoria, etc. Verificacion de cumplimiento de cada una de las
obligaciones pactadas, dejando constancia de su estado de cumplimiento.

6. Declaraciones de las partes y salvedades (en el caso de la liquidacion bilateral)

7. Reconocimientos economicos a que haya lugar, debidamente justificados desde los puntos de vista
técnico, legal y econémico.

8. Obligaciones pos contractuales pendientes de cumplimiento tales como garantias, mantenimiento
de indemnidad ante otras autoridades publicas o particulares.

9. Constancias que prestaran mérito ejecutivo.

9.7 SEGUIMIENTO POS CONTRACTUAL, CIERRE Y ARCHIVO DEL EXPEDIENTE

Toda vez que existen obligaciones de naturaleza pos contractual, que superviven a la terminacion y
liquidacién de los contratos, los ordenadores del gasto, supervisores e interventores continuaran
desarrollando la vigilancia y seguimiento correspondiente, y procederan a efectuar el cierre del
expediente del Proceso de Contratacion, cuando venzan los términos de las garantias de calidad,
estabilidad y/o mantenimiento, y/o cuando expiren los términos de las condiciones de disposicion final
0 recuperacion ambiental de las obras o bienes, en todo caso, incluso cuando no se haya efectuado la
liquidacion del contrato. En caso de haberse efectuado la liquidacion, para proceder con el cierre del
expediente del Proceso de Contratacion, se debe verificar que se encuentren cumplidos los pendientes
que se hayan establecido en la respectiva acta de liquidacion, y que no exista ningun tramite
administrativo o presupuestal pendiente. Al efectuar el cierre del expediente del Proceso de
Contratacion se dejara constancia del cumplimiento satisfactorio de las obligaciones pos contractuales,
si las hubo, y se procedera a archivar el expediente. De no presentarse dicho cumplimiento se dejara
la salvedad y se iniciaran las actuaciones administrativas y judiciales a que haya a lugar, encaminadas
a hacer efectiva la garantia Unica o a que el contratista adopte las medidas de ajuste, correccién o
superacion de los incumplimientos relativos a la calidad de los bienes, obras o servicios. Para lo
anterior, se empleara el formato correspondiente, previsto en el Sistema Integrado de Gestion.

9.8 RESTABLECIMIENTO DEL EQUILIBRIO ECONOMICO DEL CONTRATO

De acuerdo con lo dispuesto en el Articulo 4 en sus numerales 3, 8 y 9 y los Articulos 5, 14 y 27 de la
Ley 80 de 1993, en los contratos estatales se mantendra la igualdad o equivalencia entre derechos y
obligaciones surgidos al momento de proponer o de contratar, segun el caso. Si dicha igualdad o
equivalencia se rompe por causas no imputables a quien resulte afectado, las partes adoptaran en el
menor tiempo posible las medidas necesarias para su restablecimiento.

Procedera el restablecimiento econémico del contrato cuando sea alterado el sinalagma funcional
(correlacion equivalencia en las prestaciones) pactado al inicio de la relacion negocial bien sea por la
expresion del poder soberano del Estado, capaz de afectar el vinculo juridico a través de decisiones
con relevancia juridica, bien por la voluntad de la parte que dentro de la relacién contractual ostenta
posicion de supremacia frente a su contratante, bien por situaciones imprevistas, imprevisibles e
irresistibles que impactan la economia del contrato, o por hechos previsibles en cuanto a su ocurrencia,
pero con efectos imprevistos e irresistibles no imputables a las partes.
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De igual forma, se dispuso que los contratistas tendran derecho a recibir oportunamente el pago
pactado, para que el valor intrinseco del mismo no se altere o se modifique durante la vigencia del
contrato.

En consecuencia, tendran derecho, previa solicitud, a que la administracién les restablezca el equilibrio
de la ecuacion econdmica del contrato, el cual consiste reconocer el monto hasta el punto de no pérdida
por la ocurrencia de situaciones que deben cumplir con las siguientes condiciones de procedencia:

- Que se haya producido por acontecimientos que no sean imputables a la parte que reclama el
restablecimiento.

- Que el acontecimiento que altere las condiciones contractuales sea posterior a la presentacion de
la propuesta o a la celebracion del contrato, segun el caso. Los hechos alegados no podran ser los
riesgos analizados y distribuidos en la matriz que hace parte del contrato.

- Que el acontecimiento constituya un riesgo mayor al que era posible determinar (alea
extraordinaria).

- Que el acontecimiento altere gravemente la economia del contrato haciéndolo mas oneroso.

La ecuacion econdmica del contrato podra verse afectada por las siguientes causales especificas:

- Potestad Variandi o lus Variandi: por actos o hechos de la administracion contratante, cuando ésta
hace uso de sus potestades excepcionales.

- Hecho del Principe: por actos de la administracion en uso de la potestad que goza como Estado,
los cuales solo seran aplicables a través “(...) de la teoria del hecho del principe cuando la norma
general que tiene incidencia en el contrato es proferida por la Entidad contratante”

- Teoria de la imprevision y las Sujeciones materiales imprevistas: por fendmenos imprevisibles,
ajenos a las partes, lo cuales pueden ser producto del hombre o la naturaleza, y que generen una
alteracion grave en la ejecucion del contrato.

El restablecimiento del desequilibrio econémico procede por la ocurrencia de los hechos enmarcados
en cualquiera de estas causales, debidamente probados, siempre y cuando se demuestre, con un
ejercicio financiero, el efecto negativo en la ecuacion financiera del contrato. Para el restablecimiento,
las partes podran elevar acuerdos tales como la suspension, adicion, prorroga, contratos adicionales
o modificaciones contractuales.

La dependencia ordenadora del gasto, con el apoyo de la Direccion Técnica del contrato, y previo
concepto que emita sobre el particular el supervisor o interventor , segun el caso, determinara en cada
caso concreto, la viabilidad del restablecimiento econémico del contrato y su alcance, gestionando las
modificaciones contractuales que correspondan y las apropiaciones presupuestales a que haya lugar.

10 INTERVENTORIA Y/O SUPERVISION DE CONTRATOS MISIONALES

10.1 GENERALIDADES

Se entiende por ciclo de vida del proyecto las diferentes etapas por las que debe pasar el proyecto,
que se estipulan en la Ley 1682 de 2013 — Ley de Infraestructura. Teniendo en cuenta tales
lineamientos y los establecidos por la Camara Colombiana de Infraestructura en el documento “Una
Politica Publica: Maduracion de Proyectos y Matriz de Riesgos” con relacion al grado de madurez de
los proyectos, las etapas principales que han sido definidas por el IDU para el ciclo de vida de sus
proyectos misionales son: Factibilidad, Disefios (o Estudios y Disefios), Construccion y Conservacion.
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Los estudios correspondientes a la Factibilidad del proyecto comprenden:

- Ideay perfil, en donde se identifican las necesidades y se formula el proyecto;
- Prefactibilidad, en donde con informaciéon secundaria se determina la viabilidad; y
- Factibilidad propiamente dicha, donde se establece si el proyecto es factible para su ejecucion.

De la prefactibilidad en adelante, se contemplan para el proyecto los componentes técnicos, ambiental,
predial y de reasentamiento, social y arqueoldgico; luego se describen las labores requeridas para
determinar la gestién de riesgos, la evaluacion ex ante y la estimacién del presupuesto para la
evaluacion de las alternativas, con el fin de recomendar y/o seleccionar la mas conveniente, a la cual
se le realizaran los estudios de factibilidad; y en caso de ser esta viable, se seguira con el disefio y la
construccion.

A partir de la clasificacion del estado del arte en la practica de la Ingenieria de Consulta, se define:

- Ingenieria Conceptual: corresponde a la etapa de prefactibilidad.
- Ingenieria Basica: corresponde a la etapa de factibilidad.
- Ingenieria de Detalle: corresponde a la etapa de Disefio (o Estudios y Disefios).

Dependiendo de las particularidades de los proyectos a su cargo, el IDU puede decidir tercerizar la
totalidad o parte de la ejecuciéon de una etapa, fase o componente de los proyectos. De igual manera,
es potestativo de la entidad estructurar contratos que incluyan tanto actividades de consultoria como
actividades de obra, en cuyo caso se debe considerar la conjuncién de las obligaciones para ambos
tipos de contratos que se describen en los numerales subsiguientes.

Con el fin de simplificar la enunciacion de las obligaciones del contratista, la interventoria y la
supervision aplicables para los diferentes contratos del IDU, se ha definido que las etapas del ciclo de
vida de los proyectos misionales de la entidad — Factibilidad, Disefio, Construcciéon y Conservacion —
estan conformadas por varias fases, entre las cuales estan:
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ETAPA
CONSTRUCCION

ETAPA
CONSERVACION

a. Analisis y recopilacion
de la informacion

b. Ejecucion.

c. Entrega de los productos
después de la finalizacion
del ciclo de gestion.

d. Liquidacion.

ETAPA ETAPA
FACTIBILIDAD DISENO
\ v

FASE FASE

a. Analisis y recopilacion de
la informacion

b. Ejecucion.

c. Entrega de los productos
después de la finalizacion
del ciclo de gestion.

d. Liquidacion.

|
v

!

FASE

a. Preliminares /
Preconstruccion.

b. Ejecucion.
c. Liquidacion.

FASE

b. Ejecucion.
c. Liquidacion.

' y

COMPONENTES:

Técnico, Social, Ambiental, Forestal, Arqueoldgico, Seguridad y Salud en el Trabajo, Maquinaria, Equipos y
Vehiculos, Coordinacién Interinstitucional, Legal,, Administrativo y Financiero.

Figura 2 Etapas del Ciclo de Vida de los Proyectos

De igual manera, se ha definido que cada una de las fases de las diferentes etapas de los proyectos
abarca los siguientes componentes:

- Técnico.

- Social.

- Ambiental, forestal y Seguridad & Salud en el Trabajo-Maquinaria, Equipos y Vehiculos.
- Arqueoldgico

- Coordinacion interinstitucional.

- Administrativo y financiero.

Para la ejecucion de las etapas y sus fases, el Contratista tiene la responsabilidad de obtener toda la
informacioén necesaria relativa al proyecto para el cumplimiento de su objeto contractual como se indica
en el pliego de condiciones del proceso, de acuerdo con la normatividad sobre su alcance vy el
contenido general que se incluye en los documentos del proceso.

Los productos que entregue el contratista deberan ser coherentes e integrarse a toda la documentacion
antecedente que se haya puesto en su conocimiento el IDU o que haya investigado para cumplir con
las especificaciones técnicas y normas legales, reglamentarias y técnicas pertinentes. El Contratista
tiene una obligacion de resultado, en tal sentido debe garantizar la calidad de los productos que
entregue y, para ello, debe realizar todas las actividades de recoleccion de informacion e investigacion
que considere necesarias.
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10.1.1 Factibilidad

Es la etapa donde se determina que el proyecto de infraestructura es realizable en tiempo y recursos,
limitados y I6gicos. Para tal efecto, deben realizarse cada una de las siguientes evaluaciones basicas:
técnica, ambiental, arqueoldgica, financiera, econdmica, social, predial e institucional (ESP, TIC y
Entidades Publicas). La factibilidad de un proyecto debe cumplir con la aprobacion o visto bueno de
todas las viabilidades mencionadas; si alguna no se aprueba, el proyecto no se considera factible.

Las caracteristicas que deben tener los productos (entregables) de los componentes de la etapa de
factibilidad se encuentran establecidas en los pliegos de condiciones y en las Guias del IDU “Alcance
de los Entregables de Prefactibilidad” y “Alcance de los Entregables de Factibilidad” vigentes o las que
hagan sus veces.

Todos los productos resultantes de la factibilidad deben ser entregados por la interventoria a la
dependencia encargada de la supervisién del contrato en medio fisico y magnético, de acuerdo con lo
establecido en la guia “Documentos entregables en formato digital” del IDU vigente. En caso de no
contar con interventoria, los productos deben ser entregados al supervisor designado por el IDU
directamente por el consultor.

El IDU contara con el término de treinta (30) dias calendario, después de la radicacion y previa
aprobacion del producto por parte del interventor o supervisor, segun el caso, para pronunciarse sobre
la factibilidad presentada, con el fin de determinar si se contintia con la etapa de disefios.

En caso de requerirse, el IDU podra suspender los contratos de consultoria e interventoria del proyecto,
hasta por treinta (30) dias calendario, para analizar y tomar la decision para que el proyecto continue
a la Etapa de disefio, sin que genere mayor costo para la entidad.

10.1.2 Disefio

La etapa de disefio es aquella que tiene como objeto realizar para el IDU los disefios de detalle de
todos los componentes del proyecto de infraestructura vial o de espacio publico, de tal forma que el
constructor pueda materializar el proyecto.

En esta etapa se elaboran todos los detalles constructivos de los elementos que integran el proyecto,
con lo cual se concretan las dimensiones técnicas, de tiempo y de presupuesto del proyecto mismo.

Las caracteristicas que deben tener los productos (entregables) de los componentes de la etapa de
disefio se encuentran establecidos en los pliegos de condiciones y en la Guia del IDU “Alcance de los
Entregables en la Etapa de Disefio” vigente o la que haga sus veces.

Todos los productos resultantes del disefio deben ser entregados por la interventoria a la dependencia
encargada de la supervision del contrato en medio fisico y magnético, de acuerdo con lo establecido
en la guia “Documentos entregables en formato digital” del IDU vigente. En caso de no contar con
interventoria, los productos deben ser entregados al IDU directamente por el consultor.
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10.1.3 Garantia de Calidad sobre los Estudios y Diseios

Los estudios y disefios que entrega el contratista estaran cubiertos por una garantia técnica de calidad
que estara vigente por el término minimo de dos (2) afios o el que determine el contrato, contados a
partir de su recibo a satisfaccion, o hasta por el plazo de ejecucién de las obras que se contraten con
fundamento en éstos.

Esta garantia implicara el cumplimiento de las siguientes obligaciones:

1. Obligacion de correccion, ajuste o0 complementacion de los disefios cuando se encuentren en éstos
falencias o yerros durante la ejecucion de las obras, en el plazo otorgado por la entidad, que no
sera superior a treinta (30) dias calendario.

2. Acompanamiento técnico a la ejecuciéon de las obras hasta su terminacion, con el fin de resolver
inquietudes técnicas u orientar al constructor, al interventor de obra o al IDU sobre el alcance de los
disefos. Esto implica la asistencia a reuniones, la exposicion del proyecto y la emisién de
respuestas por escrito en un término no mayor a treinta (30) dias habiles.

El amparo de calidad, dentro de la garantia unica que se constituya para cubrir el contrato, debera
extenderse por el periodo de esta garantia técnica o de calidad referida.

El IDU podra autorizar la modificacion de los disefios para su utilizacion, momento en el cual el
responsable de su modificacion asumira la responsabilidad derivada de los ajustes, redisefios,
actualizaciones o complementaciones.

10.1.4 Construccion

En esta etapa se hacen las inversiones necesarias para materializar lo que se disefid. Es fundamental
que para la ejecucion correcta de la etapa se tengan todos los productos de disefio avalados o sin
objecion de las empresas de servicios publicos o de las autoridades distritales o nacionales (de todos
los componentes), y también los permisos, licencias y autorizaciones requeridos.

En los contratos con forma de pago a precio global fijo tendran una fase denominada Preconstruccion,
en la cual el Contratista podra apropiarse de los estudios y disefios suministrados por la Entidad o
elaborara sus propios estudios y disefios con la aprobacion de la Interventoria.

Ademas el pago de la Fase de Preconstruccion se encontrara incluido en el precio global del Contrato.

10.1.5 Conservacion o Mantenimiento

En esta etapa se ejecutan las actividades orientadas a preservar la infraestructura para que ofrezca
condiciones de uso aceptables, empleando los tratamientos necesarios con el fin de retardar su
deterioro. Incluye las actividades de mantenimiento rutinario, mantenimiento periédico, rehabilitacién o
reconstruccion.

Por regla general, todas las actividades de conservacién deben contar con un diagndstico y/o disefio

previo. Sin embargo, las actividades de mantenimiento pueden o no contar con dicho diagndéstico y/o
disefio, en cuyo caso las intervenciones deberan estar soportadas por la propuesta del especialista de
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geotecnia y/o pavimentos del contratista y avalada por el especialista de geotecnia y/o pavimentos de
la interventoria.

10.2 OBLIGACIONES PARA EL CUMPLIMIENTO DEL CICLO DE GESTION,
APROBACION, NO OBJECION, AVAL DE PRODUCTOS Y CONCESION DE
PERMISOS, AUTORIZACIONES o LICENCIAS EN LOS CONTRATOS DE
CONSULTORIA QUE INCLUYAN ESTUDIOS Y DISENOS

Todos los productos del contrato deberan cumplir el ciclo de gestiones que se detallan a continuacion,
con el fin de que puedan ser recibidos.

El Contratista debe armonizar los tiempos y tramites de cada gestion, incluyendo las ESP que se
regirdn de acuerdo con el esquema de Mesa de Decision Técnica previsto en los convenios marco
respectivos.

Los productos no se podran recibir por parte del IDU sino se ha completado el ciclo de gestién sobre
cada uno de ellos. Este ciclo puede desarrollarse en términos diferentes para cada producto desde el
inicio del contrato y hasta el plazo previsto en el cronograma del negocio juridico para la entrega de
los productos aprobados. Las actividades necesarias para completar este ciclo deben incluirse
claramente en el cronograma de ejecucion de la etapa con el fin de realizar el seguimiento respectivo
por parte del Interventor o Supervisor, segun el caso.

El valor y alcance del cumplimiento de las obligaciones previstas en el presente numeral, son de
exclusiva responsabilidad del Contratista, de acuerdo con lo previsto en la Matriz de Riesgos.

10.2.1 Gestion de aprobaciones

Durante todo el plazo de ejecucion del contrato, el Contratista debera gestionar la obtencion de las
aprobaciones o tramites correspondientes a los disefios que elabore. Los productos del contrato seran
aprobados por el interventor o supervisor, segun el caso,.

La interventoria o supervision, segun el caso, debe recibir y aprobar los productos verificando el
cumplimiento de las normas técnicas y especificaciones vigentes a que haya lugar, asi como si se ha
llevado a cabo el tramite de avales o no objeciones ante las Empresas de Servicios Publicos y de
autorizaciones, licencias, permisos o avales por las Entidades distritales y nacionales competentes.
Recibido cada Producto del Contratista, el interventoria o supervision, segun el caso, contara con un
plazo de diez (10) dias habiles, para presentar al IDU el concepto de verificacion aprobando el producto
o requiriendo su modificaciéon, caso en el cual el Contratista debera realizar las modificaciones
solicitadas en el plazo maximo de cinco (5) dias habiles. La interventoria o supervision, segun el caso,
contara con tres (3) dias habiles, a partir del recibo de la modificacion del producto, para presentar al
IDU el concepto de verificacion correspondiente. Estas actividades de revisiones, devoluciones vy
correcciones ajustes o complementaciones, con sus tiempos respectivos deberan indicarse claramente
en el cronograma de ejecucion de la etapa.

La aprobacion de los Productos previstos en este Contrato por parte del Interventor o Supervisor, segun
el caso, en ningun caso se interpretara como una renuncia por parte del IDU de cualquiera de los
derechos emanados del contrato, ni eliminara ninguna de las responsabilidades del Contratista
derivadas de éste y de las normas aplicables.
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El contratista se obliga a cumplir las siguientes obligaciones especificas para la aprobacion de los

productos por parte de la interventoria o supervision, segun el caso.

- Presentar la complementaciéon o actualizacion o ajustes necesarios de los estudios y disefos, de
acuerdo con los requerimientos contractuales, cumpliendo con las especificaciones técnicas y
normatividad vigente al momento de suscribir el contrato, con las especificaciones técnicas, entre
otras las siguientes:

- Atender las observaciones presentadas por la Interventoria, las ESP y demas entidades
competentes, realizar y presentar los ajustes pertinentes a la interventoria.

- Realizar los ajustes necesarios solicitados por parte de las ESP y entidades Distritales
competentes.

- Entregar a la Interventoria los planos de acuerdo con la guia para la presentacion de productos en
formato digital vigente del IDU.

- Entregar el inventario de malla vial y la digitalizacion de los resultados de ensayos de laboratorio,
teniendo en cuenta la guia metodolégica para la recoleccidon de informacion y cargue de la base de
datos del inventario de la malla vial, espacio publico y puentes.

- Hacer entrega de la informacion de los productos, resultado de la consultoria conforme a las
normas de la ley de Archivo, el Manuales, Guias, Planes y Procedimientos vigentes de Gestion
Documental del IDU y lo solicitado en los Pliegos de condiciones.

- Suscribir el acta de competencias de pago con las Empresas de Servicios Publicos, una vez se
cuente con los avales y/o aprobaciones a que haya lugar.

- Entregar a la Interventoria la topografia para redes, de acuerdo con lo establecido por la EAAB.

- Informar al IDU cuando se tenga el disefio definitivo con el fin de ser incluido en el sistema de
georreferenciacion.

- Cumplir con los lineamientos establecidos en la Guia “Coordinacion IDU, ESP y TIC en proyectos
de infraestructura de transporte” vigente durante la ejecucion del Contrato o su documento
equivalente.

El interventor o supervisor, segun el caso, podra requerir redisefios, ajustes, aclaraciones o
modificaciones a los productos, otorgando un plazo razonable al Contratista para que los efectue.
Dicho plazo sera establecido, de acuerdo con la complejidad de las observaciones o del contrato, por
el interventor o supervisor, segun el caso, sin que se exceda el plazo establecido para la entrega
definitiva del mismo.

10.2.2 Gestion de Avales o No Objeciones de empresas de servicios publicos

Durante todo el plazo de ejecucion del contrato, el Contratista debera gestionar los avales o no
objeciones correspondientes a los disefios que elabore, ante las diferentes empresas de servicios
publicos, de conformidad con el esquema de Mesas de Decision Técnica (Mesas Técnicas solo para
la EAAB) previsto en los convenios suscritos entre el IDU y dichas empresas, o los procedimientos
internos de dichas empresas, gestionando las mesas decisorias y suscribiendo las actas de
competencias de pagos correspondientes; los productos se radicaran para el aval (no objecién solo
para la EAAB) de las empresas de servicios publicos, segun el convenio respectivo, o si no existe
convenios segun la Guia de Coordinacion IDU, ESP y TIC, previa aprobacion expedida por el
interventor o supervisor, segun el caso.

Radicados los productos, sera obligacion del contratista efectuar las modificaciones, ajustes y
actualizaciones por cambios normativos que exijan dichas empresas, bajo su cuenta y riesgo, hasta
obtener el aval correspondiente, dentro del plazo que le otorgue la interventoria o supervisién, segun
el caso, del contrato para el efecto, sin que se exceda el plazo establecido para la entrega definitiva
del mismo.
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10.2.3 Gestion de autorizaciones, permisos o licencias por parte de
autoridades administrativas

Durante todo el plazo de ejecucion del contrato o durante la etapa de estudios y disefios ( Mixtos), el
Contratista debera gestionar la obtencion de las autorizaciones, permisos o licencias correspondientes
a los disefios que elabore, ante las diferentes entidades distritales o nacionales, lo que incluye la
obligacién de que desde el inicio del negocio juridico gestione mesas de trabajo incluidas las Mesas
de Decision Técnica con las ESP y TIC, conozca las exigencias técnicas de dichas autoridades, asi
como los procedimientos y protocolos adoptados para surtir los tramites. Los productos se radicaran
para el tramite de autorizacion, licencia o permiso, previa aprobacion expedida por el interventor o
supervisor, segun el caso, del contrato de aquellos productos de disefio que lo requieran. Radicados
los productos ante las autoridades, el contratista debera efectuar las modificaciones, ajustes y
actualizaciones por cambios normativos que exijan dichas autoridades, bajo su cuenta y riesgo, hasta
obtener la autorizacién, licencia o permiso correspondiente, sin que se exceda el plazo establecido
para la entrega definitiva del mismo.

A. Oportunidad de las gestiones. EI Contratista debe programar con anticipacion en el PDT
aprobado por la Interventoria o Supervisor, segun el caso, todos los tramites y actividades requeridos
para obtener las aprobaciones, no objecion, avales, permisos, licencias o autorizaciones
correspondientes, cumpliendo con los plazos maximos establecidos para la entrega de cada uno de
los productos contratados. No se recibiran por parte del IDU los productos que no cuenten con todas
las aprobaciones, no objeciones, avales, permisos, licencias y autorizaciones.

La falta de oportunidad o diligencia en estas gestiones, que afecte los plazos de entrega de los
productos aprobados, no objetados, avalados y con todas las autorizaciones, licencias y permisos,
sera considerada un presunto incumplimiento. Para determinarlo, en el marco de las disposiciones
legales, el interventor o supervisor , segun el caso, revisara las gestiones y tramites efectuados por el
Contratista, quien debera documentar todas las mesas de trabajo, mesas de decisiones técnicas
(mesas técnicas solo para EAAB), radicaciones efectuadas y las respuestas y observaciones recibidas
de las empresas de servicios publicos y de las autoridades distritales y nacionales competentes. La
falta de calidad en los productos radicados ante las ESP o autoridades nacionales o distritales o ante
la interventoria y la entrega de informacion incompleta o tardia se consideran presuntos
incumplimientos en el tramite del ciclo de gestion, aprobacién, aval de productos y concesién de
permisos, autorizaciones o licencias.

El interventor o supervisor, segun el caso, debera efectuar seguimiento detallado a las gestiones
relacionadas en el presente numeral.

Los tramites cobijados por la Ley 1682 de 2013 respecto a prestacion de servicios publicos se deben
regir por los convenios marco suscritos con ESP y TIC y por la “Guia de Coordinacién IDU ESP y TIC
en proyectos de infraestructura de transporte”, el documento vigente al momento del pago, para la
armonizacion de los disefios con las ESP y entrega de producto definitivo.

10.3 OBLIGACIONES APLICABLES A LOS CONTRATOS DE CONSULTORIA

El listado de obligaciones que se presenta en los numerales siguientes no es taxativo y se debe
entender como complementario a todas las demas obligaciones incluidas en los contratos y sus
documentos integrantes. El consultor y la interventoria tienen la obligacion de consultar en la pagina
web del IDU vy utilizar en todo momento los ultimos formatos vigentes para interventoria y supervision
de los contratos.
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10.3.1 Obligaciones Previas al Acta de Inicio.

Para la suscripcion del acta de inicio de los contratos de Consultoria y de Interventoria, se requiere
que las garantias estén debidamente aprobadas por la DTGC y dar cumplimiento a los siguientes
requisitos:

Componente: Técnico

Interventoria o Supervision, Supervision del IDU al
Consultor i . i
segun el caso. contrato de interventoria

1. Revisar, verificar y aprobar el documento
general del Plan Anual de Caja (PAC) del
contrato objeto de vigilancia, y presentarlo al
IDU para su revision, observaciones o
programacion.

1. Haber obtenido la aprobacion de la
interventoria del Plan Anual de Caja (PAC)
para la etapa de estudios y disefios.

1. Recibir aprobado por parte de la
interventoria el documento general del
Plan Anual de Caja (PAC) del contrato
objeto de supervision.

2. Elaborar, presentar y haber obtenido la
aprobacion, por parte de la Interventoria,
del Plan Detallado de Trabajo de la etapa de
estudios y disefios, de acuerdo con los
lineamientos del Apéndice G de

2. Revisar, verificar, aprobar del Plan
Detallado de Trabajo de la etapa de estudios
y disefios, de acuerdo con los
lineamientos del Apéndice G de

[N . ) programacion incluido en los pliegos de o . .
programacion incluido en los pliegos de - . . - programacion incluido en los pliegos de
condiciones y segun los demas requisitos

condiciones y segun los demas requisitos . . condiciones 'y segun los demas
. . establecidos en el Manual de Interventoria . .
establecidos en el Manual de Interventoria . h requisitos establecidos en el Manual de
. y/o Supervisién de Contratos del IDU vigente X .
y/o Supervision de Contratos del IDU . Interventoria y/o Supervision.
. . al momento de su presentacion.
vigente al momento de su presentacion.

2. recibir aprobado el Plan Detallado de
Trabajo de la etapa de estudios y
disefios, de acuerdo con los
lineamientos del Apéndice G de

3. Recibir de la Interventoria las hojas de
vida para la ejecucion del contrato de
Interventoria, revisar y aprobar las
mismas o solicitar el retiro y reemplazo
de aquellas hojas de vida del contrato de
interventoria, que no cumplan con los
requisitos minimos contractualmente
exigidos para el respectivo cargo, segin
los pliegos de condiciones y el contrato.
El IDU podra solicitar el retiro vy
reemplazo de aquellas hojas de vida que
superen el 100% de dedicacion maxima
laboral en contratos IDU.

3. Presentar al IDU las hojas de vida del
recurso humano clave de la etapa (definido
en el Pliego de Condiciones) previo a la
suscripcion del Acta de Inicio del Contrato de
Interventoria.

En caso de no ser aprobada alguna hoja de
vida, se debe presentar la nueva hoja de
vida dentro de los dos (2) dias habiles
siguientes a la notificacion de no aceptacion.
De cualquier manera, el plazo total para la
entrega, revision y aprobacién de las hojas
de vida no puede exceder el plazo

N.A

En el caso que la interventoria presente

establecido en los documentos ) ;

L hasta tres (3) hojas de vida para un
contractuales para la suscripcion del acta de .
inicio mismo cargo y estas no sean

aprobadas, se entendera incumplida la
obligacion contractual.

4. Presentar/Radicar a la interventoria | 4. Revisar, verificar y aprobar las hojas de | 4. Recibir de la interventoria las hojas de
dentro de los cinco (5) dias habiles | vida del recurso humano minimo requerido | vida aprobadas para la ejecucién del
siguientes al cumplimiento de los requisitos | para el inicio de la etapa / fase del Contrato | contrato de consultoria, con el fin de
de perfeccionamiento y ejecucion, las hojas | de Consultoria, de conformidad con lo | verificar en la base de datos del Instituto
de vida del recurso humano minimo | exigido en el Proceso de Seleccion. que el profesional aprobado por la
requerido para el inicio de la etapa: Director Interventoria no sobrepase el 100% de
de Consultoria, Residente Técnico, | La interventoria podra objetar y devolver las | la dedicaciéon por vinculacién en otros
Profesional Social y Profesional en SST | hojas de vida que no cumplan con los | contratos IDU.

(definido en el Pliego de Condiciones) | requisitos especificados.
previo a la suscripcion del Acta de Inicio. En todo caso, el IDU podra solicitar el
En el caso que el consultor presente hasta | retiro y reemplazo de aquellas hojas de
En caso de no ser aprobada alguna hoja de | tres (3) hojas de vida para un mismo cargoy | vida del contrato de consultoria o de
vida, se debe presentar la nueva hoja de | estas no sean aprobadas, se entenderd | obra, que no cumplan con los requisitos
vida dentro de los cinco (5) dias habiles | incumplida la obligacion contractual. minimos contractualmente exigidos para
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siguientes a la notificacion de no
aceptacion.

De cualquier manera, el plazo total para la
entrega, revision y aprobacion de las hojas
de vida no puede exceder el plazo
establecido en los documentos
contractuales para la suscripcion del acta
de inicio.

el respectivo cargo, segun los pliegos de
condiciones y el contrato.

5. Elaborar y presentar el cronograma
general de la etapa / fase que se va a iniciar
del proyecto, el cual debera incluir las
actividades a desarrollar, el alcance
estimado inicial en donde se evidencien los
tramites y tiempos requeridos para el
cumplimiento de la etapa / fase, de acuerdo
con los lineamientos del Apéndice G de
programacion incluido en los pliegos de
condiciones. El cronograma se debera
presentar para aprobacion como requisito
para la suscripcion del acta de inicio del
contrato de consultoria.

5. Revisar, verificar y aprobar el cronograma,
general del proyecto presentado por el
consultor y entregarlo al IDU dentro de los
cinco (5) dias habiles después de recibido
del contratista.

De cualquier manera, el plazo total para la
revision, verificacion y aprobaciéon del
cronograma general del proyecto no puede
exceder el plazo de los cinco (5) dias habiles
después de recibido por parte del consultor,
incluyendo todas las correcciones a que
haya lugar por parte de éste.

5. Recibir aprobado de parte de la
Interventoria el cronograma general.

N.A.

6. Elaborar y suscribir el acta de inicio del
contrato de interventoria, dentro del plazo
establecido en los documentos
contractuales, previo al cumplimiento de los
requisitos de ejecucion del mismo.

6. Suscribir el acta de inicio del contrato
de interventoria, dentro del plazo
establecido en los documentos
contractuales, previo al cumplimiento de
los requisitos de ejecucion del mismo.
Remitir a la DTGC para su publicacion
en SECOP y archivo en el respectivo
expediente del contrato.

7. Suscribir el acta de inicio del contrato de
consultoria, dentro del plazo establecido en
los documentos contractuales, previo al
cumplimiento de los requisitos de ejecucion
del mismo.

7. Elaborar y suscribir el acta de inicio del
contrato de consultoria, dentro del plazo
establecido en los documentos
contractuales, previo al cumplimiento de los
requisitos de ejecucion del mismo.

7. Suscribir el Acta de inicio del contrato
de consultoria, dentro del plazo
establecido en los documentos
contractuales, previo al cumplimiento de
los requisitos de ejecucion del mismo.
Remitir a la DTGC para su publicaciéon
en SECOP y archivo en el respectivo
expediente del contrato.

8. Presentar/Radicar a la interventoria cinco
(5) dias habiles siguientes al cumplimiento
de los requisitos de perfeccionamiento y
ejecucion, las hojas de vida del recurso
humano clave de la etapa (definido en el
Pliego de Condiciones) previo a la
suscripcion del Acta de Inicio.

En caso de no ser aprobada alguna hoja de
vida, se debe presentar la nueva hoja de
vida dentro de los dos (2) dias habiles
siguientes a la notificacion de no
aceptacion.

De cualquier manera, el plazo total para la
entrega, revision y aprobacién de las hojas
de vida no puede exceder el plazo
establecido en los documentos
contractuales para la suscripcion del acta
de inicio.

8. Revisar, verificar y aprobar las hojas de
vida del recurso humano clave de la etapa
requerido para el Inicio del Contrato de
Consultoria, de conformidad con lo exigido
en el Proceso de Seleccion.

La interventoria podra objetar y devolver las
hojas de vida que no cumplan con los
requisitos especificados.

En el caso que el consultor presente hasta
tres (3) hojas de vida para un mismo cargo y
estas no sean aprobadas, se entendera
incumplida la obligacién contractual.

8. Recibir de la interventoria las hojas de
vida aprobadas para la ejecucién del
contrato de consultoria, con el fin de
verificar en la base de datos del Instituto
que el profesional aprobado por la
Interventoria no sobrepase el 100% de
la dedicacion por vinculacion en otros
contratos IDU.

En todo caso, el IDU podra solicitar el
retiro y reemplazo de aquellas hojas de
vida del contrato de consultoria o de
obra, que no cumplan con los requisitos
minimos contractualmente exigidos para
el respectivo cargo, segun los pliegos de
condiciones y el contrato.
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9. Elaborar y presentar el cronograma
general del proyecto, el cual debera incluir
las actividades a desarrollar, el alcance
estimado inicial en donde se evidencien los
tramites y tiempos requeridos para el
cumplimiento del contrato, de acuerdo con
los lineamientos del Apéndice G de
programacion incluido en los pliegos de
condiciones. El cronograma se debera
presentar para aprobaciéon como requisito
para la suscripcion del acta de inicio del
contrato de consultoria.

9. Revisar, verificar y aprobar el cronograma
general del proyecto presentado por el
consultor y entregarlo al IDU dentro de los
cinco (5) dias habiles después de recibido
del consultor.

9. Recibir aprobado de parte de la
Interventoria el cronograma general de
la etapa / fase a iniciar del proyecto.

N.A.

10. Elaborar y suscribir el acta de inicio del
contrato de interventoria, dentro del plazo
establecido en los documentos
contractuales, previo al cumplimiento de los
requisitos de ejecucion del mismo.

10. Suscribir el acta de inicio del contrato
de interventoria, dentro del plazo
establecido en los documentos
contractuales, previo al cumplimiento de
los requisitos de ejecucién del mismo.
Remitir a la DTGC para su publicaciéon
en SECOP y archivo en el respectivo
expediente del contrato.

10.3.2 Analisis y Recopilaciéon de Informacion

Componente: Técnico

Consultor

Interventoria o Supervision,

segun el caso.

Supervision del IDU al

contrato de interventoria

N.A.

1. Presentar al IDU cinco (5) dias habiles
después de suscrita el Acta de Inicio, las
hojas de vida del personal restante requerido
contractualmente para la ejecucion del
contrato de Interventoria, con el fin de
verificar que se cumpla con lo exigido en el
mismo.

En caso de no ser aprobada alguna hoja de
vida, se debe presentar la nueva hoja de vida
dentro de los dos (2) dias habiles siguientes
a la notificacion de no aceptacion. De
cualquier manera, el plazo total para la
entrega, revision y aprobacién de las hojas
de vida no puede exceder el plazo
establecido en los documentos
contractuales.

1. Recibir de la Interventoria las hojas
de vida para la ejecucién del contrato de
Interventoria, revisar y aprobar las
mismas o solicitar el retiro y reemplazo
de aquellas hojas de vida del contrato
de interventoria, que no cumplan con
los requisitos minimos
contractualmente exigidos para el
respectivo cargo, segun los pliegos de
condiciones y el contrato. El IDU podra
solicitar el retiro y reemplazo de
aquellas hojas de vida que superen el
100% de dedicacion maxima laboral en
contratos IDU.

En el caso que la interventoria presente
hasta tres (3) hojas de vida para un
mismo cargo y estas no sean
aprobadas, se entendera incumplida la
obligacion contractual.
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2. Presentar/radicar a la interventoria cinco
(5) dias habiles después de suscrita el Acta
de Inicio las hojas de vida del personal
restante requerido contractualmente para la
ejecucion del contrato de consultoria.

En caso de no ser aprobada alguna hoja de
vida, se debe presentar la nueva hoja de
vida dentro de los dos (2) dias habiles
siguientes a la notificacion de no
aceptacion.

De cualquier manera, el plazo total para la
entrega, revisiéon y aprobacion de las hojas
de vida no puede exceder el plazo
establecido en los documentos
contractuales.

2. Revisar, verificar y aprobar las hojas de
vida el recurso humano restante requerido
contractualmente para la ejecucion del
contrato de consultoria, con el fin de verificar
que se cumpla con lo exigido en el mismo. La
interventoria podra solicitar el retiro y
reemplazo de aquellas hojas de vida que no
cumplan los requisitos establecidos.

La interventoria podréa objetar y devolver las
hojas de vida que no cumplan con los
requisitos especificados.

En el caso que el consultor presente hasta
tres (3) hojas de vida para un mismo cargo y
estas no sean aprobadas, se entendera
incumplida la obligacién contractual.

2. Recibir de la interventoria las hojas
de vida aprobadas para la ejecucion del
contrato de consultoria, con el fin de
verificar en la base de datos del Instituto
que el profesional aprobado por la
Interventoria no sobrepase el 100% de
la dedicacion por vinculacion en otros
contratos IDU.

En todo caso, el IDU podré solicitar el
retiro y reemplazo de aquellas hojas de
vida del contrato de consultoria que no
cumplan con los requisitos minimos
contractualmente exigidos para el
respectivo cargo, segun los pliegos de
condiciones y el contrato.

3. Efectuar una visita al sitio donde se
ejecutara el proyecto, con la asistencia de la
interventoria y el IDU, el director del
proyecto y los especialistas dentro de los
cinco (5) dias habiles siguientes a la
aprobacion de las hojas de vida del personal
requerido en el Contrato, con el fin de hacer
un reconocimiento de la zona. Suscribir el
acta correspondiente. Para esta visita todos
los integrantes deberan cumplir con el
protocolo SST.

3. Convocar y asistir en conjunto con el
consultor, sus especialistas, y el IDU, en una
visita a la zona en donde se desarrollara el
proyecto, dentro de los cinco (5) dias habiles
siguientes a la aprobacion de las hojas de
vida del personal requerido en el Contrato,
con el fin de hacer un reconocimiento de la
zona. Elaborar y suscribir el acta
correspondiente.

Para esta visita todos los integrantes deberan
cumplir con el protocolo SST

inicial de
acta

3. Asistir a la Vvisita
reconocimiento y suscribir el
correspondiente.

4. Solicitar y recibir del interventor la
siguiente informacion:

GU-IC-01 Guia Toma de Informacion
Técnica de inventario diagndstico y ensayos
para la gestion de la Infraestructura vial y
espacio publico de Bogota DC, Copia del
Certificado de Reserva Presupuestal.
Consultar 'y descargar la siguiente
informacién publicada en la pagina web
https://www.colombiacompra.gov.co/secop-
ii, ola que se encuentre vigente:
Contratos, Garantias, Pliegos de
Condiciones, Adendas, Propuesta, Actas de
Audiencia y Aclaraciones, Resoluciones de
Adjudicaciones

Consultar 'y descargar la siguiente
informacioén publicada en la pagina Web del
IDU en el link:
HTTPS://WWW.IDU.GOV.CO/PAGE/DOCUMENTA
CION-CONTRACTUAL o la que esté vigente:
Especificaciones Técnicas Generales de
Materiales y Construccion para Proyectos
de Infraestructura Vial y de Espacio Publico,
convenios con empresas de servicios
publicos y con aquellas entidades que
tengan injerencia con el proyecto, Manual
de interventoria y/o supervision de
contratos, Manual de gestién contractual,
Cartilla de Andenes, Cartilla de Mobiliario
Urbano, Manual Unico de Control y
Seguimiento Ambiental y de Seguridad y
Salud en el Trabajo para proyectos del IDU

4. Recibir del IDU la siguiente informacion
para el seguimiento a la ejecuciéon del
contrato:

GU-IC-01 Guia Toma de Informacion Técnica
de inventario diagnodstico y ensayos para la
gestion de la Infraestructura vial y espacio
publico de Bogota DC, Copia del Certificado
de Reserva Presupuestal.

Consultar 'y descargar la siguiente
informacion publicada en la pagina web
https://www.colombiacompra.gov.co/secop-
ii, olaque se encuentre vigente:

Contratos, Garantias, Pliegos de
Condiciones, Adendas, Propuesta, Actas de
Audiencia y Aclaraciones, Resoluciones de
Adjudicaciones

Consultar 'y descargar la siguiente
informacion publicada en la pagina Web del
IDU en el link:
HTTPS://WWW.IDU.GOV.CO/PAGE/DOCUMENTAC
ION-CONTRACTUAL o0 la que esté vigente:
Especificaciones Técnicas Generales de
Materiales y Construccién para Proyectos de
Infraestructura Vial y de Espacio Publico,
convenios con empresas de servicios
publicos y con aquellas entidades que tengan
injerencia con el proyecto, Manual de
Interventoria y/o Supervisiéon de Contratos,
Manual de Gestion Contractual, Cartilla de
Andenes, Cartilla de Mobiliario Urbano,
Manual Unico de Control y Seguimiento
Ambiental y de Seguridad y Salud en el

4. Entregar a la Interventoria la
siguiente informacion para su
utilizacion:

GU-IC-01 Guia Toma de Informacién
Técnica de inventario diagndstico y
ensayos para la gestion de la
Infraestructura vial y espacio publico de
Bogota DC, Copia del Certificado de
Reserva Presupuestal.

Informar a la Interventoria las
direcciones web en donde se puede
consultar y descargar la informaciéon
requerida por el Consultor y por la
Interventoria Contratos, pliegos de
condiciones, adendas, propuestas,
Guia de entregables en formato digital,
actas de audiencia y aclaraciones,
resoluciones de adjudicaciones, copia
del certificado de reserva presupuestal.
El IDU debe publicar en la pagina Web
HTTPS://WWW.IDU.GOV.CO/PAGE/DOCUME
NTACION-CONTRACTUAL o la que esté
vigente y mantener actualizada en la
misma la siguiente informacion:
Especificaciones Técnicas Generales
de Materiales y Construccion para
Proyectos de Infraestructura Vial y de
Espacio Publico, convenios con
empresas de servicios publicos y con
aquellas  entidades que tengan
injerencia con el proyecto, Manual de
Interventoria y/o  Supervisién  de
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y sus formatos, Guia de pago a terceros,
Manual de Archivo y Correspondencia,
Demas documentos requeridos que en su
momento sean necesarios para el
seguimiento contractual.

Implementar los documentos y formatos
que requieran las autoridades competentes,
durante la ejecucion de los contratos (SDM,
SDA, ESP, CAR, entre otros).
Solicitar al Interventor la
adicional que requiera.

informacion

Trabajo para proyectos del IDU y sus
formatos, Guia de pago a terceros, Manual
de Archivo y Correspondencia, Demas
documentos requeridos que en su momento
sean necesarios para el seguimiento
contractual.

Solicitar al consultor o contratista de obra, el
diligenciamiento de los documentos y
formatos que requieran las autoridades
competentes, durante la ejecucion de los
contratos, revisarlos y aprobarlos (SDM,
SDA, ESP, CAR, entre otros). Remitir los
documentos al IDU.

Solicitar al Supervisor del IDU la informacion
adicional que requiera para efectuar el
Seguimiento al Contrato de Consultoria y
para la correcta ejecucion del Contrato de
Interventoria.

Contratos, Manual de Gestion
Contractual, Cartilla de Andenes,
Cartilla de Mobiliario Urbano, Manual
Unico de Control y Seguimiento
Ambiental y de Seguridad y Salud
en el Trabajo para proyectos del IDU y
sus formatos, Guia de pago a terceros,
Manual de Archivo y Correspondencia,
Demas documentos requeridos que en
su momento sean necesarios para el
seguimiento contractual.

Recibir los documentos y formatos
debidamente  aprobados por la
interventoria 'y enviarlos a las
autoridades competentes.

Coordinar con la  dependencia
encargada del IDU, la publicacion de la
informacion adicional que requiera la
Interventoria y no se encuentre en el
sitio web.

Informar  permanentemente a la
Interventoria las actualizaciones
efectuadas al sitio web.

. . . L 5. Verificar que el CONSULTOR
5. Recopilar y analizar toda la informacion ) . . .
. ; ) recopile y analice toda la informacion
disponible sobre redes existentes y . . ’
. ) disponible sobre redes existentes 'y
proyectadas de todas las ESP, exigencias ) . N/A
S . ) proyectadas de todas las ESP, exigencias de
de disefo e insumos requeridos, aclarando LT ) .
disefio e insumos requeridos, aclarando las
las dudas sobre aspectos generales, .
.. . . dudas sobre aspectos generales, técnicos,
técnicos, ambientales y/o sociales. . .
ambientales y/o sociales.
6. Recibir, analizar y resolver oportunamente, 6. Recibir copia de los

N.A.

todas las inquietudes presentadas por el
consultor de todos los componentes del
contrato, enviando copia de los mismos al
IDU.

pronunciamientos dados por la
interventoria, los cuales podran ser
objetados por el IDU.

N.A.

7. Cuando se presenten controversias entre
el consultor y los conceptos emitidos por la
interventoria, ésta Gltima informara al IDU de
las mismas y propondra la mejor solucion.

7. Cuando existan diferencias entre el
CONSULTOR vy el Interventor, éstas
seran dirimidas, en principio, por el IDU.
Para ello, tanto el Interventor como el
CONSULTOR enviaran, dentro de los
cinco (5) dias siguientes a que se
suscite la  controversia, sendos
documentos en los cuales expresen el
contenido de la discrepancia, su
posicién y las razones de ésta con los
respectivos soportes. El IDU, definira el
punto en un plazo maximo de treinta
(30) dias calendario siguiente al recibo
de las dos (2) posiciones, salvo cuando
el contenido de la controversia exija un
término superior, el cual, en todo caso,
sera comunicado por el IDU al
Interventor y al CONSULTOR.

En caso de requerirse, el IDU podra
suspender los contratos de consultoria
e interventoria, para analizar y tomar la
decision si el proyecto continua, sin que
genere mayor costo para la entidad.
Esta suspension debe ser contemplada
desde la estructuracion de su
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propuesta, en el tramite del
correspondiente proceso de seleccion,
por el CONSULTOR, por lo tanto, no
generara costos adicionales a favor del
CONSULTOR y/o el Interventor.

En todo caso, la vigilancia y control del
contrato respectivo, se ejercera de
acuerdo con lo establecido enlaley y en
el Manuales, Guias, Planes vy
Procedimientos del IDU vigente durante
Su ejecucion.

Componente Social: Dialogo Ciudadano y Comunicacion Estratégica

Consultor

Interventoria o Supervision,

segun el caso.

Supervision del IDU al contrato

de interventoria

1. Recibir las PQRS presentadas por los
ciudadanos en todas las reuniones y punto
IDU, con el objetivo de dar tramite a las
mismas conforme a las directrices de la
Oficina de Atencién al Ciudadano.

1. Verificar la respuesta y oportunidad de
las PQRS presentadas por los ciudadanos
en todas las reuniones y punto IDU,
validando que se dé tramite a las mismas
conforme a las directrices de la Oficina de
Atencién al Ciudadano.

1. realizar seguimiento a la respuesta y
oportunidad de las PQRS presentadas por
los ciudadanos en todas las reuniones y
punto IDU, validando que se dé tramite a las
mismas conforme a las directrices de la
Oficina de Atencién al Ciudadano

2. Diligenciar y actualizar en el Sistema
Bachué o el aplicativo vigente al momento
de la suscripcion del contrato, toda la
informacion solicitada del componente
social en los tiempos requeridos, durante la
ejecucion del contrato.

2. Verificar el Diligenciamiento actualizacion
en el Sistema Bachué o el aplicativo vigente
al momento de la suscripcion del contrato,
por parte del CONSULTOR, de toda la
informacion  solicitada del componente
social en los tiempos requeridos, durante la
ejecucion del contrato.

2. Hacer Seguimiento para que el
interventor realice la verificacion del
Diligenciamiento  actualizacion en el
Sistema Bachué o el aplicativo vigente al
momento de la suscripcion del contrato, por
parte del CONSULTOR, de toda Ila
informacion solicitada del componente
social en los tiempos requeridos, durante la
ejecucion del contrato.

3. Asistir a la socializaciéon programada por
el IDU del Sistema Bachué o el aplicativo
vigente al momento de la suscripcion del
contrato.

3. Asistir a la socializacién programada por
el IDU del Sistema Bachué o el aplicativo
vigente al momento de la suscripcion del
contrato.

3. Programar la socializacion del sistema
Bachué o el aplicativo vigente al momento
de la suscripcion del contrato al consultor e
interventor.

4. Durante la ejecucion del contrato se debe
garantizar  canales de informacion,
comunicacion y atencién para el ciudadano;
al igual que el uso y distribucion de todas las
piezas de comunicacién aprobadas por el
IDU.

4. Verificar que durante la ejecucion del
contrato el contratista del contrato objeto de
interventoria cuente con canales de
informacion, comunicacion y atencion para
el ciudadano; al igual que el uso y
distribucion de todas las piezas de
comunicacién aprobadas por el IDU.

4. velar por la existencia y funcionamiento
de los canales de comunicacion,
informacion y atencion al ciudadano y tomar
las medidas que correspondan para tal fin.

5. Se garantizara la atencién en el punto
IDU en condiciones de calidad.

5. Verificar que la atencién en el punto IDU
se efectue en condiciones de calidad.

5. Velar por el funcionamiento del punto
IDU.

6. Mensualmente, el Interventor entregara

6. Recibir aprobado por parte de la

N.A. al IDU un informe mensual con la | interventoria el informe mensual con la
informacion de la ejecucion del contrato. informacion de la ejecucion del contrato.
7. Elaborar y presentar al IDU el Plan de
Accioén para el seguimiento, verificacion y
aprobacion del Plan de Dialogo Ciudadano . .
y Comunicacion Estratégica y de los 7. Recibir, rews:gr, aceptar o rechazar el
. plan de accién entregado por la
N/A productos requeridos al consultor. interventoria, para realizar el seguimiento al

El plan de accion se debera presentar para
aprobacion dentro del primer mes después
de suscrita el acta de inicio del contrato de
Interventoria

Plan de Dialogo Ciudadano y Comunicacion
Estratégica.
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8. Elaborar y presentar los documentos
metodolégicos y cronograma de la
ejecucion de las actividades y productos del
componente social, con el fin de remitir a la
interventoria para su aprobacion.

8. Revisar y aprobar los documentos
metodolégicos 'y cronograma de la
ejecucion de las actividades y productos del
componente social.

8. Recibir el Plan de Dialogo Ciudadano y
Comunicacion Estratégica, aprobado por la
interventoria.

9. Elaborar y presentar la informacion
correspondiente al area de influencia del
proyecto de acuerdo con lo establecido en
el contrato y remitir la informacién a la
Interventoria para su revisiéon y aprobacion.

9. Revisar y aprobar la informacion remitida
por el CONSULTOR correspondiente al
area de influencia del proyecto de acuerdo
con lo establecido en el contrato.

9. Recibir aprobado la informacién remitida
por el CONSULTOR correspondiente al
area de influencia del proyecto de acuerdo
con lo establecido en el contrato.

10. Elaborar y presentar la informacion
correspondiente al diagnostico
socioeconémico y cultural del proyecto. Asi
como, remitir la informacion a la
Interventoria para su revisiéon y aprobacion.

10. Revisar y aprobar la informacion
correspondiente al diagnéstico
socioeconémico y cultural del proyecto.

10. Recibir aprobado la informacion
correspondiente al diagndstico
socioecondémico y cultural del proyecto.

11. Realizar las evaluaciones de impacto
social, al igual que el plan de manejo de los
mismos, y enviarlos a la Interventoria.

11. Revisar y aprobar las evaluaciones de
impacto social, al igual que el plan de
manejo de los mismos.

11. Recibir aprobado las evaluaciones de
impacto social, al igual que el plan de
manejo de los mismos.

12. Elaborar las presentaciones para las
reuniones requeridas en el desarrollo del
contrato con la comunidad, Instituciones y
grupos de interés ubicados en el area de
influencia del proyecto y entregarlas
previamente a la Interventoria e IDU para su
revision y aprobacion, con el objetivo de
realizar los simulacros previos a las
reuniones.

12.Revisar y aprobar las presentaciones
para las reuniones requeridas en el
desarrollo del contrato con la comunidad,
Instituciones y grupos de interés ubicados
en el area de influencia del proyecto y
entregarla previamente al IDU para su
revisién y aprobacién, con el objetivo de
realizar el simulacro previo a las reuniones

12. Recibir aprobado las presentaciones
para las reuniones requeridas en el
desarrollo del contrato con la comunidad,
Instituciones y grupos de interés ubicados
en el area de influencia del proyecto y
entregarla previamente al IDU para su
revisién y aprobacién, con el objetivo de
realizar el simulacro previo a las reuniones

13. Convocar a la comunidad, a la
interventoria, al IDU y las partes
interesadas a asistir y participar en todas las
reuniones con la comunidad ubicada en el
area de influencia del proyecto, de acuerdo
con lo exigido en el contrato.

13. Participar en las reuniones con la
comunidad, el IDU y las partes interesadas.

13. Participar en las reuniones con la
comunidad, consultor e interventoria y las
partes interesadas.

Componente: Ambiental, Seguridad y Salud en el Trabajo

Consultor

Interventoria o Supervision,

segun el caso.

Supervision del IDU al

contrato de interventoria

1. Entregar a la interventoria copia de los
contratos y de las certificaciones de afiliacion
al Sistema General de Seguridad Social
Integral y exdmenes médicos ocupacionales
vigentes del recurso humano exigido
contractualmente.

1. Revisar y aprobar el cumplimiento de las
certificaciones de afiliacion al Sistema
General de Seguridad Social Integral y
examenes médicos ocupacionales vigentes
del recurso humano exigido
contractualmente al consultor y remitirlos al
IDU.

1. Recibir aprobados por la
interventoria los documentos soporte
de las certificaciones de afiliacion al
Sistema General de Seguridad Social
Integral 'y examenes  médicos
ocupacionales vigentes.

N.A.

2. Entregar al IDU copia de los contratos y de
las certificaciones de afiliacion al Sistema
General de Seguridad Social Integral y
examenes médicos ocupacionales vigentes
del recurso humano exigido
contractualmente.

2. Recibir y aprobar el cumplimiento de
los documentos soporte de las
certificaciones de afiliacion al Sistema
General de Seguridad Social Integral y
certificados de aptitud laboral.

El IDU podra objetar los documentos
presentados y devolverlos a la
Interventoria.
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3. Disefiar y presentar al interventor el
Sistema de Gestion de la Seguridad y Salud
en el Trabajo, aplicable durante la ejecucion
del contrato de consultoria. Presentar los
documentos legales basicos del SG-SST
aplicable para el personal contratado.

3. Verificar, revisar, avalar y entregar al IDU
el Sistema de Gestién de la Seguridad y
Salud en el Trabajo, aplicable para la
ejecucion del contrato de consultoria y
soportes de las actividades legales basicas
para el personal contratado por el consultor.
De cualquier manera, el plazo total para la
revision, verificacion y aprobacion del
Sistema no puede exceder el plazo de tres (3)
dias habiles después de recibido por parte
del consultor, incluyendo todas las
correcciones a que haya lugar por éste.

3. Recibir el Sistema de Gestion de la
Seguridad y Salud en el Trabajo del
contrato de consultoria, avalado por la
Interventoria.

4. Disefiar y presentar al IDU el Sistema de
Gestién de la Seguridad y Salud en el Trabajo
aplicable durante la ejecucion del contrato de

4. Recibir, revisar, avalar que el SG-
SST presentado por la Interventoria
cumple con los contenidos y requisitos
definidos en la Normatividad vigente y

N.A. interventoria. se encuentra acorde a las actividades
Presentar los documentos legales basicos | a desarrollar en el Contrato de
del SG-SST aplicable para el personal | Consultoria y soportes de las
contratado por la interventoria. actividades legales basicas para el

personal contratado por la interventoria
Componente: Coordinacién Interinstitucional
Interventoria o Supervision, Supervision del IDU al
Consultor

segun el caso.

contrato de interventoria

1. Una vez se les informe el nombramiento
del delegado de la ESP se deben establecer
los contactos iniciales con los representantes
de las ESP, SDM, SDP y otras Entidades,
una vez estos sean nombrados y la
Interventoria le informe al respecto. Dicho
delegado debe realizar el acompafamiento
en desarrollo del disefio-en lo concerniente a
las redes de servicios publicos, ambiental,
sefializacion 'y semaforizacion y otros
aspectos que se considere.

Elaborar un oficio solicitando: Delegado,
informacion técnica de redes existentes y
proyectadas o Datos Técnicos, Adjuntar las
envolventes de los proyectos, debidamente
georreferenciados, Citacion a presentacion
del proyecto. Se informa que se acordaran
fechas.

1. Una vez se conozca el nombramiento de
los representantes de las ESP, SDM, SDP y
otras Entidades, informar al Consultor de
Disefio para establecer los contactos iniciales
con los mismos. Dicho delegado debe
realizar el acompafiamiento en desarrollo de
la obra en lo concerniente al tema de redes
de servicios publicos, temas ambientales y
sefializaciéon 'y semaforizacién y otros
aspectos que se considere.

1. Enviar comunicacion a las ESP,
SDM, SDP, SDA y demas entidades
que se requiera de acuerdo con las
necesidades del proyecto, la
oficializacion de inicio del contrato y
solicitar el nombramiento  del
representante por parte de cada ESP
y/lo Entidad, quien realizara el
acompafamiento al desarrollo del
contrato respecto a las redes de
servicios publicos, ambiental,
sefializacion y semaforizacion y otros
aspectos que se considere.

Hacer presentacion del proyecto a
los distintos representantes de las
ESP, TIC, SDM y otras entidades.
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2. Gestionar y elaborar las actividades,
insumos y productos necesarios aplicables a
esta fase para dar cumplimiento a los
lineamientos establecidos en los convenios
marco suscritos con las ESP y TIC, la guia
“Coordinacién IDU, ESP y TIC en proyectos
de infraestructura de transporte” o las que
haga sus veces.

Presentar contratos y el Proyecto: Se
presentara el proyecto; aspectos técnicos
generales y de redes, financieros, legales y
cronogramas del contrato, Se elaborara el
cronograma de entrega de Datos Técnicos,
investigacion de redes y se propondran las
fechas para Mesas Técnicas de Decision.
Analizar la informacion de redes remitida por
la ESP

Elaborar la programacion de investigacion de
redes (coordinado con la ESP)

Remitir la programacion de investigacion

2. Verificar el cumplimiento de los
lineamientos establecidos en los convenios
marco con ESP y TIC y la guia “Coordinacion
IDU, ESP y TIC en proyectos de
infraestructura de transporte” o las que haga
sus veces, y realizar las aprobaciones
correspondientes.

Presentar contratos y el Proyecto: Se
presentara el proyecto; aspectos técnicos
generales y de redes, financieros, legales y
cronogramas del contrato, Se elaborara el
cronograma de entrega de Datos Técnicos,
investigacion de redes y se propondran las
fechas para Mesas Técnicas de Decision.

2. Recibir de la interventoria los
productos debidamente aprobados
en cumplimiento de los lineamientos
establecidos en los convenios marco
con ESP y TIC y la guia
“Coordinacion IDU, ESP y TIC en
proyectos de infraestructura de
transporte” o la que haga sus veces.
Presentar contratos y el Proyecto:
IDU presentara al consultor y la
interventoria,

Asistir y verificar el procedimiento de
cada Mesa de Decision Técnica.

redes y solicitar acompafiamiento de
personal técnico de las ESP.
3. Se debe realizar la topografia,

investigacion detallada y diagnéstico de uso
y conservacion de las redes de servicios
publicos existentes en la zona de influencia
donde se desarrollara el proyecto.

Realizar la topografia, investigacion vy
diagndstico de redes: Detalle de
caracteristicas de la red en la precision
requerida por el proyecto, Estado de
prestacion del servicio

Determinar las protecciones y traslados por
necesidad del proyecto.

Informar a la empresa mediante oficio:
Estado y caracteristicas de la red investigada
(Planos de redes existentes), Fechas exactas
de realizacion de las Mesas de Decision
Técnica después de concertarlas, Realizar
requerimientos para el proyecto.

3. Supervisar y verificar que el consultor
efectite la topografia, investigacion y
diagnéstico detallado de las redes de
servicios publicos existentes en la zona de
influencia donde se desarrollara el proyecto y
de todas las variables que incidan para la
elaboracion de los disefios del proyecto,
dejar constancia por medio escrito de ello y
radicar en el IDU y las ESP y TIC la
informacién técnica que defina si la red
puede ser protegida o trasladada.

3. Recibir y revisar de la Interventoria
la topografia, la investigacion
detallada y el diagnostico sobre la
infraestructura de redes de servicios
publicos existentes en la zona de
influencia donde se desarrollara el
proyecto y de todas las variables que
incidan para la elaboraciéon de los
disefios. Enviar el diagndstico a las
empresas correspondientes.

4. Solicitar, obtener y analizar toda la
informacién suministrada por la SDM sobre
transito, sefializacién, semaforizacion vy
lineamientos que puedan requerirse para
cumplir con el objeto del proyecto. El
consultor debe proporcionar los medios que
se requieran para obtenerla. (Aplica para la
etapa de factibilidad).

4. Supervisar, verificar y colaborar para que
el consultor recopile y analice toda la
informacién suministrada por la SDM sobre
transito, sefalizacion y semaforizacion que
pueda requerirse para cumplir con el objeto
del proyecto. Basado en el andlisis del
consultor, realizard un informe con la
informacién secundaria obtenida.

4. Recibir el informe correspondiente.
El IDU colaborara en aquellos casos
en donde existan inconvenientes en
la entrega de la informacién por parte
de la SDM, requerida por el consultor
e interventoria.

5. Solicitar, obtener y analizar toda la
informacién requerida por escrito a otras
entidades y autoridades del orden nacional,
regional o distrital, sobre todos los temas que
sean necesarios para cumplir con el objeto
contractual.

5. Supervisar, verificar y colaborar para la
adquisicion de la informacién solicitada por
escrito a otras entidades y autoridades del
orden nacional, regional o distrital, sobre
todos los temas que sean necesarios para
cumplir con el objeto contractual.

Basado en el andlisis del consultor, realizara
un informe con la informacion secundaria
obtenida.

5. Recibir el informe
correspondiente. El IDU colaborara
en aquellos casos en donde existan
inconvenientes en la entrega de la
informacion por parte de las
entidades, requerida por el consultor
e interventoria.
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Componente: Administrativo y financiero

Consultor

Interventoria o Supervision,

segun el caso

Supervision del IDU al

contrato de interventoria

1. Mantener actualizada la documentacién
del contrato debidamente archivada,
controlar el archivo del proyecto con la
finalidad de integrar un expediente claro del
desarrollo del contrato y llevar conjuntamente
con la Interventoria la trazabilidad del
proyecto.

1. Administrar el archivo documental del
proyecto, en lo referente a los contratos de
consultoria, construcciéon, conservacion,
suministros, adquisicién de bienes, arriendo
e Interventoria, asi como de los productos
que se obtengan en el desarrollo del contrato.

1. Administrar el archivo documental
del proyecto, en lo referente a los
contratos a cargo, asi como de los
productos que se obtengan en el
desarrollo del contrato. De igual
forma, el supervisor debera ingresar
en el SIAC la informacién pertinente,
con el fin de garantizar que la
informacion  que  alli  reposa
corresponde a la situacion real del
contrato.

2. Suscribir con la interventoria las actas de
pago con sus respectivos soportes, seglin se
indigue en el contrato de consultoria,
construccién, conservacion, suministros,
adquisicion de bienes o arriendo y gestionar
el pago de acuerdo con lo establecido en la
guia de pago a terceros.

2. Revisar, aprobar y suscribir las actas de
pago con sus respectivos soportes, seguin se
indigue en el contrato de consultoria,
construccién, conservacion, suministros,
adquisicion de bienes o arriendo, y gestionar
el pago de acuerdo con lo establecido en la
guia de pago a terceros.

2. Aplicar el procedimiento para pago
a terceros.

N.A.

3. Elaborar y suscribir con el IDU las actas de
pago con sus respectivos soportes, segln se
indique en el contrato de interventoria, y
gestionar el pago de acuerdo con lo
establecido en la guia de pago a terceros.

3. Suscribir con la interventoria las
actas de pago y aplicar lo establecido
en la guia de pago a terceros. EI IDU
podra objetar el acta y devolverla a la
interventoria.

4. Elaborar y entregar a la interventoria a mas
tardar el mes siguiente al relacionado en el
extracto, el informe de inversiéon y buen
manejo del anticipo debidamente soportado.

4. Verificar y aprobar, a mas tardar el mes
siguiente al relacionado en el extracto, el
Informe de inversion y buen manejo del
anticipo, y remitirlo al IDU de manera
individual y también como parte del informe
mensual de interventoria hasta la liquidacion
del anticipo.

4. Realizar seguimiento a la
interventoria y revisar que ésta
entregue aprobado el informe de
inversion y buen manejo del anticipo,
hasta la liquidacion del anticipo. El
IDU podra devolver los documentos
solicitando las aclaraciones vy
correcciones que considere
necesarias..

10.3.3 Factibilidad

Durante esta Etapa el Consultor debe elaborar el estudio de andlisis de alternativas y/o factibilidad
teniendo en cuenta los pliegos de condiciones, las guias de factibilidad, estudios y disefios con los
productos que le apliquen a consideracién del IDU, para la alternativa seleccionada y, de ser
necesario plantear nuevas, se debe presentar como minimo los entregables contemplados en los
formatos “IDU PRODUCTOS DE ESTUDIOS DE FACTIBILIDAD - LISTAS DE CHEQUEO - Para
cada uno de los componentes.

A la finalizacion de la Etapa de Factibilidad, se debera haber entregado todos los productos pactados
y cumplidos todas las actividades y obligaciones previstas para este periodo de ejecucion del
contrato.
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Componente: Técnico

Consultor

Interventoria o Supervision,

segun el caso.

Supervision del IDU al

contrato de interventoria

1. Cumplir con el cronograma y el programa
de inversiones aprobadas al inicio del
Contrato, asegurando el uso adecuado y
oportuno de los recursos. En caso de
incumplimientos  efectuar de  manera
inmediata los  correctivos  necesarios
mediante un plan de contingencia.

En caso de reprogramaciéon en el
cronograma, éste se debe entregar para
aprobacién de la interventoria, adjuntando
como anexo la respectiva justificacion.

La reprogramacion se debera presentar para
aprobacién dentro de los tres (3) primeros
dias habiles después de detectada la
desviacion del cronograma en el comité
semanal del contrato.

1. Exigir el cumplimiento del cronograma y el
programa de inversiones, presentados por el
consultor o contratista de obra, efectuando
controles permanentes de las actividades
programadas.

Reportar semanalmente al IDU, como un
anexo al informe semanal de interventoria en
MS Project o en el formato y/o aplicativo que
el IDU disponga, los porcentajes y costos de
avance de ejecucion soportables, identificar
actividades atrasadas, adelantadas,
porcentajes de avance real, comienzo vy fin
tardios, comienzo y fin adelantados, costo
real facturado, andlisis de tendencias,
andlisis de ruta critica e indicadores de
desempefio de cronograma y costo del
contrato.

En caso de incumplimientos revisar y aprobar
el plan de contingencia propuesto por el
consultor; ante reiteracion de incumplimiento
debera iniciar el procedimiento “Declaratoria
de incumplimiento para la imposicion de
multa, clausula penal, caducidad y/o
afectacion de la garantia Unica de
cumplimiento” o el que haga sus veces.
Revisar, analizar y aprobar la justificacién
entregada por el consultor para la
reprogramacién propuesta, y remitir al
supervisor la reprogramacion aprobada,
entendiéndose esta reprogramacion como la
nueva linea base del contrato.

De cualquier manera, el plazo total para la
revision, verificacion y aprobacién de la
reprogramacién no puede exceder el plazo
de los tres (3) dias habiles después de
recibido por parte del consultor, incluyendo
todas las correcciones a que haya lugar por
parte de éste.

1. Hacer seguimiento a la gestién que
realiza la interventoria, a través de la
informacion  suministrada por la
misma, con relacion al cumplimiento
y desempefio del cronograma vy
programa de inversiones del contrato
de consultoria. En caso de
incumplimientos  solicitar a la
Interventoria lo descrito en el
procedimiento  “Declaratoria  de
incumplimiento para la imposicion de
multa, clausula penal, caducidad y/o
afectacion de la garantia Unica de
cumplimiento” o el que haga sus
veces.

Recibir aprobado por parte de la
interventoria la justificacion y
aprobacion de la reprogramacioén del
cronograma.

2. Participar en las reuniones de seguimiento
y/o visitas de campo y/o inspecciones
convocadas por el interventor y/o el IDU,
proponiendo alternativas, generando
soluciones y demas acciones para el buen
desarrollo del proyecto. Suscribir las
correspondientes actas generadas.

2. Convocar y participar en las reuniones de
seguimiento y visitas de campo, proponiendo
alternativas, generando soluciones y demas
acciones para el buen desarrollo del
proyecto.  Elaborar 'y  suscribir las
correspondientes actas generadas.

2. Participar en las reuniones de
seguimiento y visitas de campo,
proponiendo alternativas, generando
soluciones y demas acciones para el
buen desarrollo del proyecto.

En todo caso el IDU podra convocar
a reuniones de seguimiento y visitas
de campo las veces que lo considere
necesario. Suscribir las
correspondientes actas generadas.

3. Asistir y participar en las mesas de trabajo
conjuntas  por disciplina  entre los
especialistas del consultor y de la
interventoria, para la conciliacién, unificaciéon
de criterios y acuerdos. Suscribir el acta
correspondiente.

3. Convocar, asistir y participar en las mesas
de trabajo conjuntas por disciplina entre los
especialistas del consultor de obra y de la
interventoria, para la conciliacién, unificacion
de criterios y acuerdos. La interventoria
podra solicitar la asistencia del delegado de

3. Participar en las mesas de trabajo.
En todo caso el IDU podra convocar
a reuniones de seguimiento y visitas
de campo las veces que lo considere
necesario Suscribir el acta
correspondiente.
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las ESP y demas entidades, cuando lo
considere necesario. Elaborar y suscribir el
acta correspondiente.

4. Entregar oportunamente a la Interventoria
la informacion requerida para la elaboracién
de los informes mensuales vy finales,
incluyendo soportes y demas documentos.

4. Recibir, revisar y aprobar los insumos
entregados por el contratista. Con base en
estos insumos, la interventoria elabora el
informe mensual de interventoria.

4. Recibir los informes aprobados por
la Interventoria.

5. Entregar en Ms PROJECT vy obtener la
aprobacién de la Interventoria del Plan
Detallado de Trabajo (PDT- Cronograma),
para el seguimiento al contrato en todas sus
etapas, en donde especifique entrega de
productos, el cual debe contener las
actividades a desarrollar para la obtencion de
cada producto exigido en el contrato de
acuerdo con las exigencias de cada uno de
los capitulos, guias IDU de productos y
demas documentos del proceso y dentro de
los plazos indicados en el Manual de
interventoria, cumpliendo con todos los
lineamientos y respetando las fechas
maximas de los hitos establecidos para
entrega de productos en el anexo del Capitulo
14 del proceso y su anexo de programacion,
y discriminada por fases (asignacion de
personal, equipo y flujo financiero).

5.Revisar el Ms PROJECT y aprobar el Plan
Detallado de Trabajo (PDT- Cronograma),
para el seguimiento al contrato en todas sus
etapas, en donde especifique entrega de
productos, el cual debe contener las
actividades a desarrollar para la obtencién de
cada producto exigido en el contrato de
Consultoria de acuerdo con las exigencias de
cada uno de los capitulos, guias IDU de
productos y demas documentos del proceso
y dentro de los plazos indicados en el Manual
de interventoria, cumpliendo con todos los
lineamientos y respetando las fechas
maximas de los hitos establecidos para
entrega de productos en el anexo del
Capitulo 14 del proceso del que hace parte el
contrato del CONSULTOR y su anexo de
programacion, y discriminada por fases
(asignacion de personal, equipo y flujo
financiero).

5. Recibir aprobado el Plan Detallado
de Trabajo (PDT- Cronograma), para
el seguimiento al contrato en todas
sus etapas.

6. Presentar a la interventoria para su
aprobacién, la Metodologia, dentro de los
plazos indicados en el Manual de
interventoria. La Metodologia para el Estudio
de Transito, la debe validar la Secretaria
Distrital de Movilidad, previa aprobacion de la
Interventoria, sin esta validacion no se
pueden iniciar trabajos de toma de aforos.

6. Aprobar la Metodologia presentada por el
CONSULTOR, dentro de los plazos
indicados en el Manual de interventoria. La
Metodologia para el Estudio de Transito, la
debe validar la Secretaria Distrital de
Movilidad, previa aprobaciéon de la
Interventoria, sin esta validacion no se
pueden iniciar trabajos de toma de aforos.

6.Recibir aprobada la Metodologia
para el Estudio de Transito

7. Presentar a la interventoria el Plan de
Calidad para la ejecucion del proyecto, dentro
de los plazos indicados en el Manual de
Interventoria.

7. Aprobar el Plan de Calidad presentado por
el CONSULTOR para la ejecucion del
proyecto, dentro de los plazos indicados en el
Manual de Interventoria.

7 .Recibir aprobado el Plan de Calidad
para la ejecucioén del proyecto

8. Elaborar y suscribir en conjunto con el
interventor el acta de recibo parcial para la
entrega de productos, adjuntando la

documentacion soporte requerida.

Toda acta de recibo parcial de obra de ir
acompafada del acta de ajustes, si ello
quedase pactado en el contrato.

8. Revisar y avalar la documentacion de
soporte presentada por el consultor previo a
la suscripcion del acta de recibo parcial.
Suscribir en conjunto con el consultor el acta
de recibo parcial para la entrega de
productos, adjuntando la documentacion
soporte (listado de productos de la
consultoria) y radicarla en el IDU.

8. Recibir, el acta de recibo parcial y
los productos relacionados con la
misma, verificar que se encuentren
firmados y aprobados por parte de los
especialistas 'y el director del
proyecto por parte de la consultoria e
interventoria. Diligenciar el formato
de recibo de productos en la etapa de
estudios y disefios.
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9. Presentar los productos previstos para esta
etapa, segun los requerimientos establecidos
en los pliegos de condiciones, anexos,
capitulos, guias y demas documentos del
proceso, en los plazos alli sefialados, y
realizar las correcciones que indique el
Interventor y el IDU.

9.Aprobar los productos presentados por el
CONSULTOR previstos para esta etapa,
segun los requerimientos establecidos en los
pliegos de condiciones, anexos, capitulos,
guias y demas documentos que hacen parte
del contrato del CONSULTOR, en los plazos
alli sefialados, y verificar que se hagan las
correcciones que indique el mismo
Interventor y el IDU.

9.Recibir aprobados por la
interventoria los productos
presentados por el CONSULTOR,
previstos para esta etapa a, segun los
requerimientos establecidos en los
pliegos de condiciones, anexos,
capitulos, guias y demas documentos
que hacen parte del contrato del
CONSULTOR.

Componente: Ambiental, Seguridad y Salud en el Trabajo

Consultor

Interventoria o Supervision,

segun el caso.

Supervision del IDU al

contrato de interventoria

1.Elaborar el documento técnico de soportes
segun los entregables contemplados
contractualmente para esta etapa

1. Revisar, verificar y aprobar el documento
técnico de soportes segun los entregables
contemplados contractualmente para esta
etapa

1.Recibir aprobado el documento
técnico de soportes segun los
entregables contemplados
contractualmente para esta etapa

2. Elaborar los estudios ambientales y de
Seguridad y Salud en el trabajo, que se
requieran de acuerdo con lo exigido en el
contrato cumpliendo con las especificaciones
técnicas y normatividad vigente.

2. Entregar a la Interventoria los documentos
requeridos para la obtencién de los permisos
y/o licencias ambientales necesarias

2. Recibir aprobado los documentos
requeridos para la obtencién de los
permisos y/o licencias ambientales
necesarias

3 Asistir a la visita técnica al sitio del proyecto
con los especialistas ambiental y forestal,
conjuntamente con la interventoria y el IDU,
con el fin de visualizar el alcance ambiental
y forestal junto con el contenido de los
estudios y documentos objeto del contrato.
Revisar y suscribir el acta generada en la
visita.

3. Convocar y asistir a la visita técnica al sitio
del proyecto con los especialistas ambiental
y forestal, conjuntamente con el consultory el
IDU, con el fin de visualizar el alcance
ambiental y forestal junto con el contenido de
los estudios y documentos objeto del
contrato. Elaborar y suscribir el acta
generada en la visita.

3. Asistir a la visita técnica al sitio del
proyecto con los especialistas de la
ambiental y forestal, conjuntamente
con la interventoria y el consultor,
con el fin de visualizar el alcance
ambiental y forestal junto con el
contenido de los estudios y
documentos objeto del contrato.
Revisar y suscribir el acta generada
en la visita.

4. Las demas obligaciones de Gestion
Ambiental, de Seguridad y Salud en el
Trabajo que le apliquen por normatividad o
documentos del proceso.

4. Las demas obligaciones de Gestién
Ambiental, de Seguridad y Salud en el
Trabajo que le apliquen por normatividad o
documentos del proceso.

N/A

Componente: Arqueoldgico

Consultor

Interventoria o Supervision,
segun el caso.

Supervision del IDU al
contrato de interventoria

1. Realizar y entregar informes semanales y
mensuales, debidamente aprobados por la
Interventoria, de la ejecucion de las labores
descritas en el Programa de Monitoreo
Arqueologico, con la informacioén
debidamente cartografiada y especializada,
en original, copia y medio magnético.

1. Realizar el seguimiento semanal y
mensual del cumplimiento de la fase de
Monitoreo Arqueologico segun los
lineamientos establecidos en los documentos
contractuales y los requerimientos dados por
el ICANH.

Revisar, aprobar y radicar en el IDU, los
informes semanales y mensuales, de la

ejecuciéon de las labores  descritas
cumplimiento de la fase de Monitoreo
Arqueoldgico, con la informacioén

debidamente cartografiada y especializada,
en original, copia y medio magnético.

1.Recibir aprobado los informes
semanales y mensuales, de la
ejecucion de las labores descritas
cumplimiento de la fase de Monitoreo
Arqueolodgico, con la informacion
debidamente cartografiada y
especializada, en original, copia y
medio magnético
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2. Elaborar y entregar debidamente aprobado
por la Interventoria al IDU, el Diagnéstico
Documental Arqueoldgico, que comprende la
revision documental arqueoldgica e histérica
del area de influencia directa del proyecto e
incluye procesos constructivos periféricos
verificados por imagenes de aerofotografias
de varias épocas que permitan generar
contrastes en cambios de paisaje urbano.

2. Garantizar el efectivo seguimiento, control
y vigilancia de las obligaciones relacionadas
con el componente arqueolédgico, de
conformidad con lo establecido en el articulo
8 de la Constitucion Politica de Colombia, en
el numeral 5 de la Ley 397 de 1997, y en el
numeral 8.7. MANEJO DEL COMPONENTE
ARQUEOLOGICO: IMPLEMENTACION DE
MEDIDA ARQUEOLOGICA PARA DAR
CORRESPONDENCIA AL PROGRAMA DE
ARQUEOLOGIA PREVENTIVA (PAP), del
Manual Unico de Control y Seguimiento
Ambiental y de SST del IDU, Tomo 2, o
documento vigente o que lo reemplace.

2. Hacer seguimiento, control y
vigilancia de las obligaciones
relacionadas con el componente

arqueoldgico, de conformidad con la
normatividad vigente y respecto de
las obligaciones del interventor

3. Elaborar y entregar debidamente aprobado
por la Interventoria al IDU, los insumos para
solicitar la Licencia de Intervencion
Arqueoldgica para la fase de Monitoreo
Arqueoldgico, de conformidad con lo
establecido en el Programa de Arqueologia
Preventiva del Instituto Colombiano de
Antropologia e Historia — ICANH y del IDU,
que sera solicitada por el Instituto de
Desarrollo Urbano.

3. Revisar, aprobar y radicar en el IDU, el
Diagnéstico  Documental  Arqueoldgico,
presentado por el Contratista

3. Recibir aprobado el Diagndstico
Documental Arqueoldgico,
presentado por el Contratista

4. En caso de que en el ejercicio de
Monitoreo Arqueoldgico se requiera realizar
rescates arqueoldgicos (Hallazgo fortuito), se
debe entregar el procedimiento para el
rescate de los hallazgos y la ejecucién de
procedimientos de laboratorio requeridos
para el efecto por el Programa de
Arqueologia  Preventiva  del Instituto
Colombiano de Antropologia e Historia —
ICANH.

4. Revisar, aprobar y radicar en el IDU, los
insumos entregados por el contratista para
solicitar la Licencia de Intervencion
Arqueologica para la fase de Monitoreo
Arqueologico, de conformidad con lo
establecido en el Programa de Arqueologia
Preventiva del Instituto Colombiano de
Antropologia e Historia — ICANH y del IDU.

4. Recibir aprobado los insumos
entregados por el contratista para
solicitar la Licencia de Intervencion
Arqueoldgica para la fase de
Monitoreo Arqueoldgico, de
conformidad con lo establecido en el
Programa de Arqueologia Preventiva
del Instituto  Colombiano  de
Antropologia e Historia — ICANH

5. Contratar y mantener el personal de apoyo
requerido en los términos establecidos en los
pliegos de condiciones definitivos, anexos,
documentos contractuales y requerimientos
que realice el ICANH e IDU.

5. Verificar que el contratista, contrate y
mantenga el personal de apoyo requerido en
los términos establecidos en los pliegos de
condiciones definitivos, anexos, documentos
contractuales y requerimientos que realice el
ICANH e IDU.

5. Hacer seguimiento a las
obligaciones de la interventoria.

6. Revisar, aprobar y radicar en el IDU, el
procedimiento para el rescate de los
hallazgos y la ejecucién de procedimientos
de laboratorio requeridos para el efecto por el
Programa de Arqueologia Preventiva del
Instituto Colombiano de Antropologia e
Historia — ICANH, en caso de que en el
ejercicio de Monitoreo Arqueoldgico se
requiera realizar rescates arqueoldgicos
(Hallazgo fortuito).

6. Dar estricto cumplimiento a lo contemplado
en el numeral 8.7. MANEJO DEL
COMPONENTE ARQUEOLOGICO:
IMPLEMENTACION DE MEDIDA
ARQUEOLOGICA PARA DAR
CORRESPONDENCIA AL PROGRAMA DE
ARQUEOLOGIA PREVENTIVA (PAP), del
Manual Unico de Control y Seguimiento
Ambiental y de SST del IDU, Tomo 2, o
documento vigente o que lo reemplace.

6. Hacer seguimiento al
cumplimiento a lo contemplado en el
numeral 8.7. MANEJO DEL

COMPONENTE ARQUEOLOGICO:
IMPLEMENTACION DE MEDIDA
ARQUEOLOGICA PARA DAR
CORRESPONDENCIA AL
PROGRAMA DE ARQUEOLOGIA
PREVENTIVA (PAP), del Manual
Unico de Control y Seguimiento
Ambiental y de SST del IDU, Tomo 2,
o documento vigente o que lo
reemplace.

7. Realizar y entregar informes semanales y
mensuales, debidamente aprobados por la
Interventoria, de la ejecucion de las labores
descritas en el Programa de Monitoreo
Arqueoldgico, con la informacion
debidamente cartografiada y espacializada,
en original, copia y medio magnético.

7. Realizar el seguimiento semanal vy
mensual del cumplimiento de la fase de
Monitoreo Arqueoloégico segun los
lineamientos establecidos en los documentos
contractuales y los requerimientos dados por
el ICANH.

7. Verificar el seguimiento, control y
vigilancia por parte de la interventoria
al consultor de la fase de Monitoreo
Arqueoldgico segun los lineamientos
establecidos en los documentos
contractuales y los requerimientos
dados por el ICANH.
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Componente: Coordinacién Interinstitucional

Consultor

Interventoria o Supervision,

segun el caso.

Supervision del IDU al

contrato de interventoria

1. Establecer los contactos iniciales con los
delegados de las ESP, Secretaria Distrital de
Movilidad - SDM, Secretaria Distrital de
Planeacion - SDP y otras entidades, una vez
estos sean nombrados y el IDU le informe
respecto de cumplir con las fechas
contractuales. Solicitar, obtener y analizar la
informacion existente sobre planos de
localizacion de infraestructura de soporte de
red, las especificaciones técnicas de
construccion de obras civiles vigentes de
cada ESP y demas informacién sobre la
localizacion de su infraestructura en la zona
a intervenir en el proyecto.

1. Verificar que el CONSULTOR establezca
los contactos iniciales con los delegados de
las ESP, Secretaria Distrital de Movilidad -
SDM, Secretaria Distrital de Planeacion -
SDP y otras entidades, una vez estos sean
nombrados y el IDU le informe respecto de
cumplir con las fechas contractuales.
Asimismo, verificar que el CONSULTOR
solicite, obtenga y analice la informacion
existente sobre planos de localizacién de
infraestructura de soporte de red, las
especificaciones técnicas de construccion de
obras civiles vigentes de cada ESP y demas
informacion sobre la localizacion de su
infraestructura en la zona a intervenir en el
proyecto.

1. Enviar comunicaciéon a las ESP,
SDM, SDP, SDA y demas entidades
que se requiera de acuerdo con las
necesidades del proyecto, la
oficializacion de inicio del contrato y
solicitar el nombramiento  del
representante por parte de cada ESP
y/lo Entidad, quien realizara el
acompanamiento al desarrollo del
contrato respecto a las redes de
servicios publicos, ambiental,
sefializacion y semaforizacion y otros
aspectos que se considere.

Hacer presentacion del proyecto a
los distintos representantes de las
ESP, TIC, SDM y otras entidades.

2. Realizar una inspeccion detallada de las
redes de servicios publicos existentes en la
zona de influencia donde se desarrollara el
proyecto y de todas las variables que incidan
para la elaboraciéon de los disefios del
proyecto y dejar constancia de ello por
escrito.

2. Verificar que el CONSULTOR realice una
inspeccion detallada de las redes de
servicios publicos existentes en la zona de
influencia donde se desarrollara el proyecto y
de todas las variables que incidan para la
elaboracion de los disefios del proyecto y
dejar constancia de ello por escrito.

3. Verificar ante la SDP que las redes,
equipamientos e infraestructura de propiedad
de las ESP, localizadas en el area de
influencia del proyecto vial y que deban ser
relocalizadas, subterranizadas y nuevas,

3. Constatar que el CONSULTOR verifique
ante la SDP que las redes, equipamientos e
infraestructura de propiedad de las ESP,
localizadas en el area de influencia del
proyecto vial y que deban ser relocalizadas,

cumplan con la normativa urbanistica | subterranizadas y nuevas, cumplan con la

vigente. normativa urbanistica vigente.

4. Los predisefios de la red de servicios L -
. ) . L 4. Los predisefios de la red de servicios

publicos deben incluir los predisefios

tematicos (hidraulicos, mecanicos, eléctricos
y de telecomunicaciones) y los predisefios de
obra civil. El resultado de los predisefios
tematicos redundara en los predisefios de
obra civil. Esta ultima parte de los predisefios
de la red debe ser aceptada por el proyecto a
cargo del IDU, por tanto, para cada proyecto
o contrato se deben llevar a cabo las mesas
de decisién técnica y suscribir las actas de
competencia con las empresas de servicios
publicos para armonizar los proyectos que se
ejecuten y resolver todos los aspectos que
involucren las redes humedas y secas de los
lugares objeto de desarrollo de
infraestructura, asi:

* La primera mesa de decision técnica tendra
el siguiente producto:

- Concertacion del Predisefio Conceptual de
la red del Servicio Publico, teniendo en
cuenta principalmente y por prioridad, lo
siguiente:

publicos realizados por el CONSULTOR
deben incluir los predisefios tematicos
(hidraulicos, mecanicos, eléctricos y de
telecomunicaciones) y los predisefios de
obra civil. El resultado de los predisefios
tematicos redundara en los predisefios de
obra civil. Esta Ultima parte de los predisefios
de la red debe ser aceptada por el proyecto a
cargo del IDU, por tanto, para cada proyecto
o contrato se deben llevar a cabo las mesas
de decision técnica y suscribir las actas de
competencia con las empresas de servicios
publicos para armonizar los proyectos que se
ejecuten y resolver todos los aspectos que
involucren las redes humedas y secas de los
lugares objeto de desarrollo de
infraestructura, asi:

* La primera mesa de decision técnica tendra
el siguiente producto:

- Concertacion del Predisefio Conceptual de
la red del Servicio Publico, teniendo en

4. Asistir a las mesas de decision
técnica y suscribir las actas de
competencia con las empresas de
servicios publicos para armonizar los
proyectos que se ejecuten y resolver
todos los aspectos que involucren las
redes humedas y secas de los
lugares objeto de desarrollo de
infraestructura
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I. Continuidad en la prestacion del servicio.
Il. Rehabilitaciones

I1l. Actualizacion por material

IV. Protecciones y Traslados.

V. Ampliaciones, expansiones y ajustes a
norma.

* La segunda mesa de decision técnica
tendra el siguiente producto:

- Andlisis conjunto  del predisefio,
relacionandolo con el proyecto integral,
teniendo en cuenta las prioridades

anteriores:

I. La ESP o TIC debe entregar la primera
version del predisefio al IDU.

1. IDU realizara observaciones para ajustar el
predisefio.

* La tercera mesa de decision técnica tendra
el siguiente producto:

El Predisefio armonizado debe incluir:

I. Planos de ubicacion de las redes

1. Presupuesto.

Ill. Propuestas de solucion de interferencias
con otros servicios publicos y con estructuras
a cargo del IDU.

IV. Viabilidad del proyecto de transporte
desde las obras para redes a ejecutar.

En los casos excepcionales en los que no
haya acuerdo durante la Tercera Mesa, se
acudira al Comité Coordinador del Convenio
con la correspondiente Empresa de Servicio
Publico y se definira como producto de la
sesion el ajuste de los predisefios y
presupuesto de prefactibilidad.

Estas mesas de decisiones técnicas se
realizaran sin perjuicio de la gestién que debe
realizar la empresa propietaria de la red ante
el IDU. Igualmente, se realizaran sin perjuicio
de la gestion ante cada empresa de servicios
publicos que debe efectuarse por parte del
CONSULTOR, de la Interventoria y del IDU.

cuenta principalmente y por prioridad, lo
siguiente:

I. Continuidad en la prestacion del servicio.
II. Rehabilitaciones

I1l. Actualizacion por material

IV. Protecciones y Traslados.

V. Ampliaciones, expansiones y ajustes a
norma.

* La segunda mesa de decision técnica
tendra el siguiente producto:

- Andlisis conjunto del predisefio,
relacionandolo con el proyecto integral,
teniendo en cuenta las prioridades

anteriores:

I. La ESP o TIC debe entregar la primera
version del predisefio al IDU.

1. IDU realizara observaciones para ajustar el
predisefio.

* La tercera mesa de decision técnica tendra
el siguiente producto:

El Predisefio armonizado debe incluir:

I. Planos de ubicacion de las redes

1. Presupuesto.

IIl. Propuestas de solucion de interferencias
con otros servicios publicos y con estructuras
a cargo del IDU.

IV. Viabilidad del proyecto de transporte
desde las obras para redes a ejecutar.

En los casos excepcionales en los que no
haya acuerdo durante la Tercera Mesa, se
acudira al Comité Coordinador del Convenio
con la correspondiente Empresa de Servicio
Publico y se definird como producto de la
sesion el ajuste de los predisefios y
presupuesto de prefactibilidad.

Estas mesas de decisiones técnicas se
realizaran sin perjuicio de la gestién que debe
realizar la empresa propietaria de la red ante
el IDU. Igualmente, se realizaran sin perjuicio
de la gestion ante cada empresa de servicios
publicos que debe efectuarse por parte del
CONSULTOR, de la Interventoria y del IDU.

5. Gestionar y elaborar las actividades,
insumos y productos necesarios aplicables a
esta fase para dar cumplimiento a los
lineamientos establecidos en los convenios
marco suscritos con las ESP y TIC, la guia
“Coordinacion IDU, ESP y TIC en proyectos
de infraestructura de transporte” o las que
haga sus veces.

Presentar contratos y el Proyecto: Se
presentara el proyecto; aspectos técnicos
generales y de redes, financieros, legales y
cronogramas del contrato, Se elaborara el
cronograma de entrega de Datos Técnicos,
investigacion de redes y se propondran las
fechas para Mesas Técnicas de Decision.
Analizar la informacion de redes remitida por
la ESP

Elaborar la programacion de investigacion de
redes (coordinado con la ESP)

5. Verificar el cumplimiento de los
lineamientos establecidos en los convenios
marco con ESP y TIC y la guia “Coordinacion
IDU, ESP y TIC en proyectos de
infraestructura de transporte” o las que haga
sus veces, y realizar las aprobaciones
correspondientes.

Presentar contratos y el Proyecto: Se
presentara el proyecto; aspectos técnicos
generales y de redes, financieros, legales y
cronogramas del contrato, Se elaborara el
cronograma de entrega de Datos Técnicos,
investigacion de redes y se propondran las
fechas para Mesas Técnicas de Decision.

5. Recibir de la interventoria los
productos debidamente aprobados
en cumplimiento de los lineamientos
establecidos en los convenios marco
con ESP y TIC y la guia
“Coordinacién IDU, ESP y TIC en
proyectos de infraestructura de
transporte” o la que haga sus veces.
Presentar contratos y el Proyecto:
IDU presentara al consultor y la
interventoria,

Asistir y verificar el procedimiento de
cada Mesa de Decision Técnica.
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Remitir la programacion de investigacion

redes y solicitar acompafiamiento de
personal técnico de las ESP.
6. Se debe realizar la topografia,

investigacion detallada y diagnéstico de uso
y conservacion de las redes de servicios
publicos existentes en la zona de influencia
donde se desarrollara el proyecto.

Realizar la topografia, investigaciéon vy
diagnoéstico de redes: Detalle de
caracteristicas de la red en la precision
requerida por el proyecto, Estado de
prestacion del servicio

Determinar las protecciones y traslados por
necesidad del proyecto.

Informar a la empresa mediante oficio:
Estado y caracteristicas de la red investigada
(Planos de redes existentes), Fechas exactas
de realizacion de las Mesas de Decision
Técnica después de concertarlas, Realizar
requerimientos para el proyecto.

6. Supervisar y verificar que el consultor
efectte la topografia, investigacion y
diagnéstico detallado de las redes de
servicios publicos existentes en la zona de
influencia donde se desarrollara el proyecto y
de todas las variables que incidan para la
elaboracion de los disefios del proyecto,
dejar constancia por medio escrito de ello y
radicar en el IDU y las ESP y TIC la
informacion técnica que defina si la red
puede ser protegida o trasladada.

6. Recibir de la Interventoria la
topografia, la investigacion detallada
y el diagnéstico sobre la
infraestructura de redes de servicios
publicos existentes en la zona de
influencia donde se desarrollara el
proyecto y de todas las variables que
incidan para la elaboracion de los
disefios. Enviar el diagndstico a las
empresas correspondientes.

7. Solicitar, obtener y analizar toda la
informacién suministrada por la SDM sobre
transito, sefializacion, semaforizacion y
lineamientos que puedan requerirse para
cumplir con el objeto del proyecto. EIl
consultor debe proporcionar los medios que
se requieran para obtenerla. (Aplica para la
etapa de factibilidad).

7. Supervisar, verificar y colaborar para que
el consultor recopile y analice toda la
informacién suministrada por la SDM sobre
transito, sefalizacion y semaforizacion que
pueda requerirse para cumplir con el objeto
del proyecto. Basado en el analisis del
consultor, realizara un informe con la
informacién secundaria obtenida.

7. Recibir y verificar el informe
correspondiente. El IDU colaborara
en aquellos casos en donde existan
inconvenientes en la entrega de la
informacion por parte de la SDM,
requerida por el consultor e
interventoria.

8. Solicitar, obtener y analizar toda la
informacién requerida por escrito a otras
entidades y autoridades del orden nacional,
regional o distrital, sobre todos los temas que
sean necesarios para cumplir con el objeto
contractual.

8. Supervisar, verificar y colaborar para la
adquisicion de la informacién solicitada por
escrito a otras entidades y autoridades del
orden nacional, regional o distrital, sobre
todos los temas que sean necesarios para
cumplir con el objeto contractual.

Basado en el andlisis del consultor, realizara
un informe con la informacion secundaria
obtenida.

8. Recibir y verificar el informe
correspondiente. El IDU colaborara
en aquellos casos en donde existan
inconvenientes en la entrega de la
informacion por parte de las
entidades, requerida por el consultor
e interventoria.

Las obligaciones del componente administrativo y financiero mencionado anteriormente son aplicables
a las demas fases que conforman el contrato de consultoria.

10.3.4 Estudios y Diseinos

Componente: Técnico

Consultor

Interventoria o Supervision,

segun el caso.

Supervision del IDU al

contrato de interventoria

1. Cumplir con el cronograma y el programa
de inversiones aprobados al inicio del
Contrato, asegurando el uso adecuado vy
oportuno de los recursos.

En caso de incumplimientos efectuar de
manera inmediata los correctivos necesarios
mediante un plan de contingencia.

1. Exigir el cumplimiento del cronograma y el
programa de inversiones, presentados por el
consultor o contratista de obra, efectuando
controles permanentes de las actividades
programadas.

Reportar semanalmente al IDU, como un
anexo al informe semanal de interventoria en
MS Project o en el formato y/o aplicativo que
el IDU disponga, los porcentajes y costos de

1. Hacer seguimiento a la gestién
que realiza la interventoria, a través
de la informacién suministrada por la
misma, con relacion al cumplimiento
y desempefio del cronograma y
programa de inversiones del contrato
de consultoria o de obra. En caso de
incumplimientos  solicitar a la
Interventoria lo descrito en el
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En caso de reprogramacion en el
cronograma, éste se debe entregar para
aprobacion de la interventoria, adjuntando
como anexo la respectiva justificacion.

La reprogramacion se debera presentar para
aprobacion dentro de los tres (3) primeros
dias habiles después de detectada la
desviacién del cronograma en el comité
semanal del contrato.

avance de ejecucion soportables, identificar
actividades atrasadas, adelantadas,
porcentajes de avance real, comienzo y fin
tardios, comienzo y fin adelantados, costo
real facturado, andlisis de tendencias,
andlisis de ruta critica e indicadores de
desempefio de cronograma y costo del
contrato.

En caso de incumplimientos revisar y aprobar
el plan de contingencia propuesto por el
consultor; ante reiteracion de incumplimiento
debera iniciar el procedimiento “Declaratoria
de incumplimiento para la imposicion de
multa, clausula penal, caducidad y/o
afectacion de la garantia Unica de
cumplimiento” o el que haga sus veces.
Revisar, analizar y aprobar la justificacion
entregada por el consultor para la
reprogramacién propuesta, y remitir al
supervisor la reprogramacion aprobada,
entendiéndose esta reprogramacion como la
nueva linea base del contrato.

De cualquier manera, el plazo total para la
revision, verificacion y aprobacion de la
reprogramacién no puede exceder el plazo
de los tres (3) dias habiles después de
recibido por parte del consultor, incluyendo
todas las correcciones a que haya lugar por
parte de éste.

procedimiento  “Declaratoria  de
incumplimiento para la imposicién de
multa, clausula penal, caducidad y/o
afectacion de la garantia Unica de
cumplimiento” o el que haga sus
veces.

Recibir aprobado por parte de la
interventoria la  justificacion y
aprobacion de la reprogramacion del
cronograma.

2. Participar en las reuniones de seguimiento
ylo visitas de campo y/o inspecciones
convocadas por el interventor y/o el IDU,
proponiendo alternativas, generando
soluciones y demas acciones para el buen
desarrollo del proyecto. Suscribir las
correspondientes actas generadas.

2. Convocar y participar en las reuniones de
seguimiento y visitas de campo, proponiendo
alternativas, generando soluciones y demas
acciones para el buen desarrollo del
proyecto.  Elaborar 'y  suscribir las
correspondientes actas generadas.

2. Participar en las reuniones de
seguimiento y visitas de campo,
proponiendo alternativas, generando
soluciones y demas acciones para el
buen desarrollo del proyecto.

En todo caso el IDU podra convocar
a reuniones de seguimiento y visitas
de campo las veces que lo considere
necesario. Suscribir las
correspondientes actas generadas.

3. Asistir y participar en las mesas de trabajo
conjuntas  por disciplina entre los
especialistas del consultor y de la
interventoria, para la conciliacion, unificacion
de criterios y acuerdos. Suscribir el acta
correspondiente.

3. Convocar, asistir y participar en las mesas
de trabajo conjuntas por disciplina entre los
especialistas del consultor de obra y de la
interventoria, para la conciliacion, unificacion
de criterios y acuerdos. La interventoria
podra solicitar la asistencia del delegado de
las ESP y demas entidades, cuando lo
considere necesario. Elaborar y suscribir el
acta correspondiente.

3. Participar en las mesas de trabajo.
En todo caso el IDU podra convocar
a reuniones de seguimiento y visitas
de campo las veces que lo considere
necesario Suscribir el acta
correspondiente.

4. Entregar oportunamente a la Interventoria
la informacion requerida para la elaboracion
de los informes mensuales y finales,
incluyendo soportes y demas documentos.

4. Recibir, revisar y aprobar los insumos
entregados por el contratista de. Con base en
estos insumos, la interventoria elabora el
informe mensual de interventoria.

4. Recibir los informes aprobados por
la Interventoria.

5. Implementar el Plan de Calidad.

5. Cumplir su Plan de Calidad y verificar el
cumplimiento del Plan de Calidad entregado
por el consultor. Enviar al IDU una
certificacion firmada del cumplimiento del
Plan de Calidad del consultor anexo al
informe mensual de interventoria.

5. Recibir la certificacion firmada del
cumplimiento del Plan de Calidad del
consultor asi como verificar el
cumplimiento del Plan de Calidad del
interventor.
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6. Elaborar y suscribir en conjunto con el
interventor el acta de recibo parcial para la
entrega de productos, adjuntando Ila
documentacién soporte requerida.

6. Revisar y avalar la documentacion de
soporte presentada por el consultor previo a
la suscripcion del acta de recibo parcial.

Suscribir en conjunto con el consultor el acta
de recibo parcial para la entrega de
productos, adjuntando la documentacion
soporte (listado de productos de Ia
consultoria) y radicarla en el IDU.

6. Recibir, el acta de recibo parcial y
los productos relacionados con la
misma, verificar que se encuentren
firmados y aprobados por parte de
los especialistas y el director del
proyecto por parte de la consultoria e
interventoria. Diligenciar el formato
de recibo de productos en la etapa de
estudios y disefios.

7. Elaborar y entregar a la interventoria los
productos y evidencia del cumplimiento de
actividades de la fase de factibilidad, el cual
es el insumo para la elaboracion del informe
de esta fase reportando las condiciones
actuales para el desarrollo del proyecto y
anexando los soportes necesarios.

7. Revisar, verificar y aprobar los productos
de la fase de factibilidad presentados por el
consultor, elaborar el Informe de la fase de
factibilidad y conceptuar al IDU la viabilidad
de dar inicio a la etapa de estudios y disefios
de acuerdo con las condiciones actuales para
el desarrollo del proyecto.

7. Recibir el Informe del desarrollo de
la fase de factibilidad. Previo a la
finalizacion de la Etapa de
Factibilidad, una vez recibidos los
productos  aprobados por la
interventoria, y dentro de los treinta
(30) dias calendario siguientes a su
radicaciéon en la entidad, el IDU
debera comunicar por escrito al
CONSULTOR la decision en cuanto
a que se ejecute o no la Etapa de
Estudios y Disefios. En caso
afirmativo, se  procedera de
conformidad con lo previsto en el
contrato. En caso negativo, se
procedera a suscribir el acta de
terminacion del contrato, sin que esto
genere costo alguno para la entidad,
salvo el reconocimiento de lo que se
haya ejecutado hasta la fecha, de
acuerdo con la forma de pago
establecida.

8. Para el caso de estudios y disefios de vias
de la malla vial local e intermedia, el consultor
debe verificar la viabilidad dada por el IDU,
para su elaboracion respecto de cada uno de
los segmentos objeto del contrato de acuerdo
con lo establecido en los pliegos de

8. Verificar y certificar la viabilidad de los
disefios dada por el consultor.

8. Recibir de la interventoria la
certificacion emitida por ésta, de la
viabilidad de los disefios de cada uno
de los segmentos objeto del contrato.

condiciones.
9. Verificar y validar que el CONSULTOR
realice las correcciones, adiciones,
revisiones o modificaciones solicitadas por la
interventoria o el IDU en los plazos que,
9. Realizar las correcciones, adiciones, | atendiendo a la complejidad de la solicitud,

revisiones o modificaciones solicitadas por la
interventoria o el IDU en los plazos que,
atendiendo a la complejidad de la solicitud,
fije el IDU.

fije el IDU. La revision por parte de la
interventoria se efectuara las veces que sea
necesaria para poder adelantar la aprobacion
del producto con la calidad establecida en el
presente contrato y se cuente con su
aprobacion por parte del IDU, ESP y demas
entidades distritales y nacionales
competentes.

9. Recibir por
interventoria la elaboracion,
complementacion, ajuste o
actualizacion de estudios y disefios.

parte de la

10. Elaborar, complementar, ajustar o
actualizar los estudios y disefios cumpliendo
con los pliegos de condiciones, su propuesta
técnica, las normas y las especificaciones
técnicas vigentes del IDU, ESP, TIC,
Entidades de cualquier Orden y demas que le
aplique a las labores del contrato. En el
evento en que durante la ejecucion de la
etapa de Estudios y Disefios surja una norma
que modifique las especificaciones técnicas

10. Garantizar que el CONSULTOR elabore,
complemente, ajuste o actualice los estudios
y disefios cumpliendo con los pliegos de
condiciones, su propuesta técnica, las
normas y las especificaciones técnicas
vigentes del IDU, ESP, TIC, entidades de
cualquier orden y demas que le aplique a las
labores del contrato. En el evento en que
durante la ejecucion de la etapa de disefio
surja  una norma que modifique las

10. Recibir la actualizacién de los
estudios y disefios cumpliendo con
los pliegos de condiciones, su
propuesta técnica, las normas y las
especificaciones técnicas vigentes
del IDU, ESP, TIC, entidades de
cualquier orden y demdas que le
aplique.
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aplicables al proyecto, el CONSULTOR
debera ajustar los estudios y disefios, sin que
esto genere mayor costo para la entidad.

especificaciones técnicas aplicables al
proyecto, el Interventor debera efectuar el
seguimiento, validacion y aprobacion de los
ajustes de los estudios y disefios, sin que
esto genere mayor costo para la entidad.

11. Participar en las reuniones de
seguimiento y visitas de campo convocadas
por el DU, proponiendo alternativas,
generando soluciones y demas acciones
para el buen desarrollo del contrato. Suscribir
las actas correspondientes a dichas
reuniones.

11. Participar en las reuniones de
seguimiento y visitas de campo convocadas
por el IDU, proponiendo alternativas,
generando soluciones y demas acciones
para el buen desarrollo del contrato. Suscribir
las actas correspondientes a dichas
reuniones. El Interventor coordinarad la
asistencia del CONSULTOR.

11. Asistir a las reuniones de
seguimiento y visitas de campo y
suscribir las actas correspondientes
a dichas reuniones.

12. Asistiry participar en las mesas de trabajo
conjuntas que se programen. Estas se
desarrollaran entre los especialistas del
CONSULTOR, la interventoria y el IDU, y
tendran como fin la conciliacién, unificaciéon
de criterios y suscripcién de acuerdos que
garanticen el buen desarrollo del contrato.
Suscribir las actas correspondientes.

12. Asistiry participar en las mesas de trabajo
conjuntas que se programen. Estas se
desarrollaran entre los especialistas del
CONSULTOR, la interventoria y el IDU, y
tendran como fin la conciliacién, unificacion
de criterios y suscripcién de acuerdos que
garanticen el buen desarrollo del contrato.
Suscribir las actas correspondientes.

12. Asistir a las mesas de trabajo
conjuntas que se programen Yy
suscribir las respectivas actas.

13. Presentar planos donde se muestren
todos los componentes del disefio (redes,
disefios paisajisticos, disefios geométricos,
mobiliario urbano, levantamiento topografico,
entre otros) en donde se evidencien las
interferencias existentes, y asi plantear en el
disefio la mejor alternativa técnica y
econodmica para evitar las interferencias.

13. Revisar y aprobar los planos donde se
muestren todos los componentes del disefio
(redes, disefios paisajisticos, disefios
geometricos, mobiliario urbano,
levantamiento topografico, entre otros) en
donde se evidencien las interferencias
existentes, y asi plantear en el disefio la
mejor alternativa técnica y econdémica para
evitar las interferencias.

13. Recibir aprobado los planos
donde se muestren todos los
componentes de disefio (redes,
disefios paisajisticos, disefios
geométricos,  mobiliario  urbano,
levantamiento  topogréafico, entre
otros).

14. Elaborar el presupuesto para la ejecuciéon
de las obras, estimando qué actividades se
pueden ejecutar con frentes de obra 7x24, es
decir, 3 turnos diarios, 24 horas del dia, los 7
dias de la semana, en concordancia con lo
estipulado en la Ley 1682 de 2013.

14. Revisar y aprobar el presupuesto para la
ejecuciéon de las obras, validando que se
encuentren estimadas las actividades que se
pueden ejecutar con frentes de obra 7x24, es
decir, 3 turnos diarios, 24 horas del dia, los 7
dias de la semana, en concordancia con lo
estipulado en la Ley 1682 de 2013.

14. Recibir aprobado el presupuesto
para la ejecuciéon de las obras,
validando que se encuentren
estimadas las actividades que se
pueden ejecutar con frentes de obra
7x24.

15. Presentar los productos definidos en los
pliegos de condiciones, anexos, capitulos, y
demas documentos que integran el proceso,
de acuerdo con el Plan Detallado de Trabajo
(PDT-Cronograma) aprobado.

15. Revisar y aprobar los productos definidos
en los pliegos de condiciones, anexos,
capitulos, y demas documentos que integran
el proceso, de acuerdo con el Plan Detallado
de Trabajo (PDT-Cronograma) aprobado.

15. Recibir aprobado los productos
definidos en los pliegos de
condiciones, anexos, capitulos, y
demas documentos que integran el
proceso, de acuerdo con el Plan
Detallado de Trabajo

16. Presentar a la interventoria los disefios
de redes y estructuras de acuerdo con la
pertinencia de proteccion y traslado por
necesidad del proyecto de infraestructura de
transporte y requerimientos adicionales de
las ESP y TIC o entidades a que haya lugar,
para redes hidrosanitarias, eléctricas,
alumbrado  publico, gas natural vy
telecomunicaciones, cumpliendo con las
especificaciones  técnicas y normativas
anunciadas por las ESP, TIC e IDU. También
presentar los presupuestos estimados
discriminados a cargo de la ESP o TIC e IDU,
segun lo establecido en la ley o los convenios
vigentes, si fuere el caso.

16. Revisar y aprobar los disefios de redes y
estructuras de acuerdo con la pertinencia de
proteccion y ftraslado por necesidad del
proyecto de infraestructura de transporte y
requerimientos adicionales de las ESP y TIC
o entidades a que haya lugar, para redes
hidrosanitarias, eléctricas, alumbrado
publico, gas natural y telecomunicaciones,
cumpliendo con las especificaciones técnicas
y normativas anunciadas por las ESP, TIC e
IDU. También revisar y aprobar los
presupuestos estimados discriminados a
cargo de la ESP o TIC e IDU, segun lo
establecido en la ley o los convenios
vigentes, si fuere el caso.

16.Recibir aprobado los disefios de
redes y estructuras de acuerdo con la
pertinencia de proteccion y traslado
por necesidad del proyecto de
infraestructura de transporte 'y
requerimientos adicionales de las
ESP y TIC o entidades a que haya
lugar, para redes hidrosanitarias,
eléctricas, alumbrado publico, gas
natural y telecomunicaciones,
cumpliendo con las especificaciones
técnicas y normativas anunciadas
porlas ESP, TIC e IDU como también
recibir aprobado los presupuestos
estimados discriminados a cargo de
la ESP o TIC e IDU, segun lo
establecido en la ley o los convenios
vigentes, si fuere el caso

17. Presentar a la Interventoria los productos
relacionados con Transito y Transporte,
Sefalizacion y desvios.

17. Revisar y aprobar los productos
relacionados con Transito y Transporte,
Senalizacién y desvios.

17. Recibir aprobado los productos
relacionados con  Transito y
Transporte, Sefalizacién y desvios.
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Componente Social: Dialogo Ciudadano y Comunicacion Estratégica

Consultor

Interventoria o Supervision,

segun el caso.

Supervision del IDU al

contrato de interventoria

1. Elaborar y presentar los documentos
metodoldgicos y cronograma de la ejecucion
de las actividades vy productos del
componente social, con el fin de remitir a la
interventoria para su aprobacion.

1. Revisar y aprobar los documentos
metodolégicos y cronograma de la ejecucion
de las actividades vy productos del
componente social.

1. Recibir aprobado los documentos
metodoldgicos y cronograma de la
ejecucion de las actividades vy
productos del componente social.

2. Elaborar y presentar la informacion
correspondiente al area de influencia del
proyecto de acuerdo con lo establecido en el
contrato y remitir la informacion a la
Interventoria para su revision y aprobacion.

2. Revisar y aprobar la informacion remitida
por el CONSULTOR correspondiente al area
de influencia del proyecto de acuerdo con lo
establecido en el contrato.

2. Recibir aprobado por parte de la
interventoria la informacién remitida
por el CONSULTOR correspondiente
al area de influencia del proyecto de
acuerdo con lo establecido en el
contrato.

3. Elaborar y presentar la informacion
correspondiente al diagnostico
socioeconomico y cultural del proyecto. Asi
como, remitir la informacion a la Interventoria
para su revision y aprobacion.

3. Revisar y aprobar la informacion
correspondiente al diagnostico
socioecondémico y cultural del proyecto.

la informacion
diagnostico
cultural  del

3. Recibir aprobado
correspondiente  al
socioeconémico y
proyecto.

4. Realizar las evaluaciones de impacto
social, al igual que el plan de manejo de los
mismos, y enviarlos a la Interventoria.

4. Revisar y aprobar las evaluaciones de
impacto social, al igual que el plan de manejo
de los mismos.

4. Recibir aprobado las evaluaciones
de impacto social, al igual que el plan
de manejo de los mismos.

5. Elaborar las presentaciones para las
reuniones requeridas en el desarrollo del
contrato con la comunidad, Instituciones y
grupos de interés ubicados en el area de
influencia del proyecto y entregarlas
previamente a la Interventoria e IDU para su
revision y aprobacion, con el objetivo de
realizar los simulacros previos a las
reuniones.

5. Revisar y aprobar las presentaciones para
las reuniones requeridas en el desarrollo del
contrato con la comunidad, Instituciones y
grupos de interés ubicados en el area de
influencia del proyecto y entregarla
previamente al IDU para su revision y
aprobacion, con el objetivo de realizar el
simulacro previo a las reuniones.

5. Recibir aprobado las
presentaciones para las reuniones
requeridas en el desarrollo del
contrato con la comunidad,
Instituciones y grupos de interés
ubicados en el area de influencia del
proyecto y entregarla previamente al
IDU para su revisiéon y aprobacion,
con el objetivo de realizar el
simulacro previo a las reuniones

6. Convocar a la comunidad, a la
interventoria, al IDU y las partes interesadas
a asistir y participar en todas las reuniones
con la comunidad ubicada en el area de
influencia del proyecto, de acuerdo con lo
exigido en el contrato.

6. Participar en las reuniones con la
comunidad, el IDU y las partes interesadas.

6. Asistir a las reuniones con la
comunidad y las partes interesadas
convocadas por el consultor

7. Recibir las PQRS presentadas por los
ciudadanos en todas las reuniones y punto
IDU, con el objetivo de dar tramite a las
mismas conforme a las directrices de la
Oficina de Atencién al Ciudadano.

7. Verificar la respuesta y oportunidad de las
PQRS presentadas por los ciudadanos en
todas las reuniones y punto IDU, validando
que se dé tramite a las mismas conforme a
las directrices de la Oficina de Atencion al
Ciudadano.

7. Verificar que la interventoria de
cumplimiento de la respuesta y
oportunidad de las PQRS
presentadas por los ciudadanos en
todas las reuniones y punto IDU

8. Diligenciar y actualizar en el Sistema
Bachué o el aplicativo vigente al momento de
la suscripcién del contrato, toda la
informacion solicitada del componente social
en los tiempos requeridos, durante la
ejecucion del contrato.

8. Verificar el Diligenciamiento actualizacion
en el Sistema Bachué o el aplicativo vigente
al momento de la suscripcion del contrato,
por parte del CONSULTOR, de toda la
informacion solicitada del componente social
en los tiempos requeridos, durante la
ejecucion del contrato

8. Hacer seguimiento en el
diligenciamiento del aplicativo
sistema Bachué o el que esté

vigente.

9. Asistir a la socializacién programada por el
IDU del Sistema Bachué o el aplicativo
vigente al momento de la suscripcion del
contrato.

9. Asistir a la socializacion programada por el
IDU del Sistema Bachué o el aplicativo
vigente al momento de la suscripcion del
contrato.

9. Programar la socializacion  de
Sistema Bachué o el aplicativo
vigente al momento de la suscripcion
del contrato.

10. Durante la ejecucion del contrato se debe
garantizar canales de informacion,
comunicacion y atencién para el ciudadano;
al igual que el uso y distribucion de todas las
piezas de comunicacién aprobadas por el
IDU.

10. Verificar que durante la ejecucion del
contrato el contratista del contrato objeto de
interventoria cuente con canales de
informacién, comunicacion y atencion para el
ciudadano; al igual que el uso y distribucién
de todas las piezas de comunicacion
aprobadas por el IDU.

10. Hacer seguimiento al
funcionamiento de los canales de
informacion 'y comunicacién en
relacion con los ciudadanos.

11. Se garantizara la atencién en el punto
IDU en condiciones de calidad.

11. Verificar que la atencién en el punto IDU
se efectie en condiciones de calidad.

11. Velar por el funcionamiento del
punto IDU.

12. El Consultor debera entregar un informe
mensual a la interventoria con la informacion
de la ejecucién del contrato.

12. Mensualmente, el Interventor entregara al
IDU un informe mensual con la informacién
de la ejecucién del contrato.

12. Recibir aprobado el informe
mensual con la informacion de la
ejecucion del contrato.
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Componente: Ambiental, Seguridad y Salud en el Trabajo

Consultor

Interventoria o Supervision,

segun el caso.

Supervision del IDU al

contrato de interventoria

1. Asistir a la visita técnica al sitio del
proyecto con los especialistas ambiental y
forestal, conjuntamente con la interventoria y
el IDU, con el fin de visualizar el alcance
ambiental y forestal junto con el contenido de
los estudios y documentos objeto del
contrato. Revisar y suscribir el acta generada
en la visita.

1. Convocar y asistir a la visita técnica al sitio
del proyecto con los especialistas ambiental
y forestal, conjuntamente con el consultor y el
IDU, con el fin de visualizar el alcance
ambiental y forestal junto con el contenido de
los estudios y documentos objeto del
contrato. Elaborar y suscribir el acta
generada en la visita.

1. Asistir a la visita técnica al sitio del
proyecto con los especialistas de la
ambiental y forestal, conjuntamente
con la interventoria y el consultor,
con el fin de visualizar el alcance
ambiental y forestal junto con el
contenido de los estudios y
documentos objeto del contrato.
Revisar y suscribir el acta generada
en la visita.

2. Elaborar y remitir los estudios ambientales
y de Seguridad y Salud en el trabajo, que se
requieran de acuerdo a documentos
contractuales cumpliendo con las
especificaciones técnicas y normatividad
vigente.

2. Revisar, verificar, aprobar y remitir al IDU
los estudios ambientales y de Seguridad y
Salud en el trabajo, que se requieran de
acuerdo a documentos contractuales
cumpliendo con las especificaciones técnicas
y normatividad vigente.

2. Recibir aprobados los estudios
ambientales y de Seguridad y Salud
en el trabajo, que se requieran de
acuerdo a documentos contractuales
cumpliendo con las especificaciones
técnicas y normatividad vigente.

3. Elaborar y remitir a la Interventoria los
documentos requeridos para la obtencion de
los permisos y/o licencias ambientales
necesarias en los formatos vigentes
establecidos por la Autoridad Ambiental
competente y el IDU.

3. Revisar, verificar, aprobar y remitir al IDU
los documentos requeridos para la obtencion
de los permisos y/o licencias ambientales
necesarias en los formatos vigentes
establecidos por la Autoridad Ambiental
competente y el IDU.

3. Recibir aprobado los documentos
requeridos para la obtencién de los
permisos y/o licencias ambientales
necesarias e iniciar el tramite ante la
Autoridad Ambiental Competente.

4. Elaborar la estimacion de los costos
ambientales y SST para la etapa de
construccioén incluyendo los que conlleven y
resulten de la obtencion de todos los
permisos ambientales que sean necesarios
para el desarrollo del proyecto.

4. Elaborar la estimacion de los costos
ambientales y SST para la etapa de
construccion incluyendo los que conlleven y
resulten de la obtencion de todos los
permisos ambientales que sean necesarios
para el desarrollo del proyecto.

3. Recibir aprobado por parte del
interventor la estimacion de los
costos ambientales y SST para la
etapa de construccion conforme a los
pliegos de condiciones

5. Programar y desarrollar reuniones con la
autoridad ambiental y demas entidades
competentes cuando sea necesario para
presentar la factibilidad del proyecto y
obtener lineamientos para los estudios de las
siguientes fases.

5. Exigir al consultor programar y desarrollar
reuniones con la autoridad ambiental, demas
entidades competentes o el IDU, cuando sea
necesario para definir lineamientos para el
correcto desarrollo del estudio, participar
activamente en las mismas, elaborar y
suscribir las actas y hacer seguimiento al
cumplimiento a los compromisos pactados.

5. Convocar y/o asistir a las
reuniones que sean necesarias con
la autoridad ambiental y demas
entidades competentes.

Componente: Arqueologia

Consultor

Interventoria o Supervision,

segun el caso.

Supervision del IDU al
contrato de interventoria

1. Elaborar y entregar debidamente aprobado
por la Interventoria al IDU, los insumos para
solicitar la Licencia de Intervencion
Arqueoldgica para la fase de Monitoreo
Arqueologico, de conformidad con lo
establecido en el Programa de Arqueologia
Preventiva del Instituto Colombiano de
Antropologia e Historia — ICANH y del IDU,
que sera solicitada por el Instituto de
Desarrollo Urbano.

1. Revisar, aprobar y radicar en el IDU, los
insumos entregados por el contratista para
solicitar la Licencia de Intervencion
Arqueologica para la fase de Monitoreo
Arqueoldgico, de conformidad con lo
establecido en el Programa de Arqueologia
Preventiva del Instituto Colombiano de
Antropologia e Historia — ICANH y del IDU.

1. Recibir los documentos aprobados
por la interventoria para licencia de
intervencién arqueoldgica.

2. En caso de que en el ejercicio de
Monitoreo Arqueolégico se requiera realizar
rescates arqueoldgicos (Hallazgo fortuito), se
debe entregar el procedimiento para el
rescate de los hallazgos y la ejecucion de
procedimientos de laboratorio requeridos
para el efecto por el Programa de
Arqueologia  Preventiva  del Instituto
Colombiano de Antropologia e Historia —
ICANH.

2. Revisar, aprobar y radicar en el IDU, el
procedimiento para el rescate de los
hallazgos y la ejecucion de procedimientos
de laboratorio requeridos para el efecto por el
Programa de Arqueologia Preventiva del
Instituto Colombiano de Antropologia e
Historia — ICANH, en caso de que en el
ejercicio de Monitoreo Arqueoldgico se
requiera realizar rescates arqueoldgicos
(Hallazgo fortuito).

2. Recibir aprobado por parte de la
interventoria el procedimiento.
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3. Contratar y mantener el personal de apoyo
requerido en los términos establecidos en los
pliegos de condiciones definitivos, anexos,
documentos contractuales y requerimientos
que realice el ICANH e IDU.

3. Contratar y mantener el personal de apoyo
requerido en los términos establecidos en los
pliegos de condiciones definitivos, anexos y
demas documentos contractuales.

3. Verificar la contratacion y
permanencia del personal de apoyo
requerido respecto del contrato de
interventoria

4. Dar estricto cumplimiento a lo contemplado

en el numeral 8.7. MANEJO DEL
COMPONENTE ARQUEOLOGICO:
IMPLEMENTACION DE MEDIDA
ARQUEOLOGICA PARA DAR

CORRESPONDENCIA AL PROGRAMA DE
ARQUEOLOGIA PREVENTIVA (PAP), del
Manual Unico de Control y Seguimiento
Ambiental y de SST del IDU, Tomo 2, o
documento vigente o que lo reemplace.

4. Garantizar el efectivo seguimiento, control
y vigilancia de las obligaciones relacionadas
con el componente arqueolégico, de
conformidad con lo establecido en el articulo
8 de la Constitucion Politica de Colombia, en
el numeral 5 de la Ley 397 de 1997, y en el
numeral 8.7. MANEJO DEL COMPONENTE
ARQUEOLOGICO: IMPLEMENTACION DE
MEDIDA ARQUEOLOGICA PARA DAR
CORRESPONDENCIA AL PROGRAMA DE
ARQUEOLOGIA PREVENTIVA (PAP), del
Manual Unico de Control y Seguimiento
Ambiental y de SST del IDU, Tomo 2, o
documento vigente o que lo reemplace.

4. hacer seguimiento a las
obligaciones de la interventoria con
el fin de que se dé estricto
cumplimiento  al  manejo  del
componente arqueoldgico.

Componente: Coordinacién Interinstitucional

Consultor

Interventoria o Supervision,

segun el caso.

Supervision del IDU al

contrato de interventoria

1. En caso de elaborar los disefios se
realizaran en el esquema de Mesas de
Decision Técnica segun la metodologia
propuesta, adicionalmente realizar todas las
mesas de trabajo necesarias para la
elaboracion del disefio.

En caso que los disefios para redes sean
entregados por las ESP o el IDU, estos
deberan armonizarse con los demas
componentes del proyecto mediante el
esquema de mesas de decision técnica
Atender las observaciones presentadas por
la Interventoria, las ESP y demas entidades,
realizar los ajustes pertinentes y presentarlos
a la interventoria, incluido el respectivo
presupuesto.

1. Revisar y aprobar los ajustes elaborados
por el consultor hasta su aprobacién final,
igualmente aprobar el presupuesto.

De cualquier manera, el plazo total para la

revision y aprobaciéon de los ajustes
elaborados por el consultor debera
efectuarse segun la metodologia de las

Mesas de decision técnica, incluyendo todas
las correcciones a que haya lugar por parte
de éste.

Invitar a la ESP y al IDU a cada Mesa de
Decision Técnica.

1. Recibir los disefios y presupuesto
aprobados por la interventoria.

2. Llevar a cabo las mesas de decision
técnica y suscribir las actas de competencia
con las empresas de servicios publicos para
armonizar los proyectos que se ejecuten y
resolver todos los aspectos que involucren
las redes humedas y secas de los lugares
objeto de desarrollo de infraestructura.

2. Propiciar y acompafar las mesas de
decision técnica y suscribir las actas de
competencia con las Empresas de Servicios
Publicos para armonizar los proyectos que se
ejecuten verificando que el contratista
vigilado resuelva todos los aspectos que
involucren las redes humedas y secas de los
lugares objeto de desarrollo de
infraestructura.

2. Acompafar las mesas de decision
técnica y suscribir las actas de
competencia con las Empresas de
Servicios Publicos para armonizar
los proyectos que se ejecuten.

3. Atender las reuniones con las ESP y
demas entidades distritales y nacionales
competentes para recibir observaciones a los
productos.

3. Propiciar y acompafar las reuniones con
las ESP y demas entidades distritales y
nacionales competentes verificando que el
contratista vigilado atienda las observaciones
a los productos.

N.A.
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4. Presentar a la interventoria los disefios
geométricos, paramentacion, secciones
viales, paisajismo y urbanismo y directrices
del taller del espacio publico, cumpliendo con
las especificaciones técnicas y normatividad
vigente.

4. Revisar y aprobar los disefios presentados
por el consultor cumpliendo con las
especificaciones técnicas y normatividad
vigente.

4. Recibir los disefios aprobados por
la interventoria. Revisar que se
encuentren firmados y aprobados por
parte de los especialistas y el director
del proyecto por parte de la
consultoria e interventoria.

5. Atender las observaciones presentadas
por la Interventoria, y demas entidades,
realizar los ajustes pertinentes y presentarlo
a la interventoria.

5. Revisar y aprobar los ajustes elaborados
por el consultor hasta su aprobacion final.
Atender las observaciones y realizar los
ajustes solicitados por las demas entidades
y/o por el IDU si es del caso.

5. Realizar seguimiento a la gestion
del consultor y de la interventoria
ante las y otras entidades.

6. Elaborar y presentar el cronograma
general de la liquidacién del contrato, treinta
(30) dias previos a la finalizacion del plazo
contractual, el cual debera incluir las
actividades a desarrollar, el alcance estimado
en donde se evidencien los tramites y
tiempos requeridos para el cumplimiento del
plazo de liquidacion, de acuerdo con los
lineamientos  del Apéndice G de
programacion incluido en los pliegos de
condiciones. El cronograma se debera

6. Revisar, verificar y aprobar el cronograma
general de la liquidacion del Contrato
presentado por el consultor y entregarlo al
IDU dentro de los cinco (5) dias habiles
después de recibido del consultor.

6. Recibir aprobado de parte de la
Interventoria el cronograma general
de la liquidacion del Contrato.

presentar para  aprobaciéon de la
Interventoria.
10.3.5 Entrega, Revision y Aprobacion
Componente: Técnico
Interventoria o Supervision, Supervision del IDU al
Consultor

segun el caso.

contrato de interventoria

1. Presentar a la interventoria los productos
de la consultoria de acuerdo con los
requerimientos  contractuales para su
revision y aprobacién cumpliendo con las
especificaciones técnicas y normatividad
vigente al momento de suscribir el contrato.

1. Recibir, revisar, verificar, validar y aprobar
que todos los productos se entreguen con
estandares de calidad y oportunidad, en
donde podra determinar su aprobacion o
devolverlos al consultor por no encontrarse
dentro de los términos contractuales
pactados y si es del caso, tomar las acciones
administrativas y legales correspondientes.
Formular observaciones y recomendaciones
segun corresponda. . Entregar al IDU los
estudios y disefios aprobados.

1. Recibir los disefios revisados,
verificados, validados y aprobados
por la interventoria. Revisar que se
encuentren firmados y aprobados
por parte de los especialistas y el
director del proyecto por parte de la
consultoria e interventoria.

Remitir al Centro de
Documentaciéon del IDU los
estudios y disefios.

2. Entregar a la interventoria los planos de
acuerdo con el Instructivo Guia de
entregables en formato digital o el que haga
sus veces. Entregar el inventario de la malla
vial y la digitalizacién de los resultados de
ensayos de laboratorio, teniendo en cuenta
la guia “Toma de informacién técnica de
inventario, diagnostico y ensayos para la
gestiéon de la infraestructura vial y espacio
publico de Bogota D.C.” o el que haga sus
veces.

2. Revisar y verificar que los planos cumplan
con lo establecido en el instructivo Guia de
entregables en formato digital.

Revisar que el inventario de la malla vial y la
digitalizaciéon de los resultados de ensayos
de laboratorio cumplan con lo establecido en
la guia “Toma de informaciéon técnica de
inventario, diagndstico y ensayos para la
gestién de la infraestructura vial y espacio
publico de Bogota D.C.” o el que haga sus
veces.

De cualquier manera, el plazo total para la
revisiéon y verificacion y aprobacion de los
planos, el inventario de la malla vial y la

2. Recibir los planos previamente
aprobados por la interventoria de
acuerdo con lo establecido en
instructivo  vigente  Guia de
entregables en formato digital.
Recibir de la interventoria el
inventario de la malla vial y la
digitalizacién de los resultados de
ensayos de laboratorio de acuerdo
con lo establecido en la guia “Toma
de informaciéon  técnica  de
inventario, diagndstico y ensayos
para la gestion de la infraestructura
vial y espacio publico de Bogota
D.C.” o el que haga sus veces.
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digitalizacién de los ensayos de laboratorio
entregados por el consultor, no puede
exceder el plazo de los diez (10) dias habiles
después de que sean radicados por el
consultor, incluyendo todas las correcciones
a las que haya lugar por parte del contratista
de consultoria.

En caso que la complejidad de la verificacion
definitiva de los planos amerite mayor tiempo
para su revision y aprobacion debera ser
informada al IDU oportunamente, con su
debida justificacion.

3. Realizar el tramite ante el Ministerio del
Interior o quién haga sus veces, para la
cesion de Derechos de Autor de los
productos de consultoria generados en los
contratos.

3. Hacer seguimiento y revisién de los
documentos requeridos para el tramite ante
el Ministerio del Interior o quién haga sus
veces, para la cesiéon de Derechos de Autor
de los productos de consultoria generados en
los contratos.

3. Gestionar al interior de la entidad
la elaboracion de la Minuta de
Cesion de Derechos de Autor y
recibir el documento de cesion de
Derechos de Autor por parte del
contratista.

Coordinacion Interinstitucional

Consultor

Interventoria o Supervision,

segun el caso.

Supervision del IDU al

contrato de interventoria

1. Remitir por oficio los disefios aprobados por
interventoria segun el esquema de Mesas de
Decision Técnica y las actas de competencia
de pagos para suscripcion de las ESP.
Informar otros acuerdos.

Obtener el concepto de no objecion de la
EAAB y los avales de las demas ESP, si
hubiere lugar.

Surtir los procedimientos de entrega de
disefios, acorde con la normatividad vigente
de cada entidad, si la hubiere: entrega de
planos fisicos y digitales, entrega de informes
y memorias de calculo y suscripcion del acta
de competencias de pagos.

1. Aprobar los disefios que cumplen con
requerimientos del proyecto vial y de espacio
publico, requerimientos de las ESP, norma
técnica y urbanistica, presupuesto (actas de
competencias de pago) y tiempos.

Elaborar y suscribir el formato de acta de
competencias de pago con las empresas de
servicios publicos.

Verificar y aprobar la presentacion de planos
y obtencion de no objeciones, avales y
suscripcion del acta de competencias de
pago.

1. Para la etapa de disefio debe
revisar y suscribir las actas de
definicion de competencias de
pago con las empresas de
servicios publicos.

2. Elaborar, ajustar, complementar o
actualizar los disefios de redes y estructuras
hidrosanitarias, redes eléctricas, alumbrado
publico, gas natural y telecomunicaciones,
entre otros, cumpliendo con las
especificaciones técnicas y la normatividad
vigente. Estos disefios deberan ser
presentados a las ESP.

2. Revisar y garantizar que el CONSULTOR
presente en oportunidad y calidad los
disefios de redes y  estructuras
hidrosanitarias, redes eléctricas, alumbrado
publico, gas natural y telecomunicaciones,
entre otros, elaborados, ajustados,
complementados o actualizados, validando
que cumplan con las especificaciones
técnicas y la normatividad vigente. Estos
disefos deberan ser presentados a las ESP.

2. Recibir ajustados
complementados y actualizados
los disefios de redes y estructuras
hidrosanitarias redes eléctricas,
alumbrado publico, gas natural y
telecomunicaciones debidamente
aprobados por la interventoria

3. Atender las reuniones con las ESP y demas
entidades distritales y nacionales
competentes para recibir observaciones a los
productos.

3. Propiciar y acompafar las reuniones con
las ESP y demas entidades distritales y
nacionales competentes verificando que el
contratista vigilado atienda las observaciones
a los productos.

3. Acompafiar a las reuniones con
las ESP y demas entidades
distritales y nacionales
competentes  requiriendole  al
interventor la verificacion de
cumplimiento a las observaciones
por parte del contratista vigilado.

4. Llevar a cabo las mesas de decision técnica
y suscribir las actas de competencia con las

4. Propiciar y acompafar las mesas de

decision técnica y suscribir las actas de

N.A.
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empresas de servicios publicos para
armonizar los proyectos que se ejecuten y
resolver todos los aspectos que involucren las
redes humedas y secas de los lugares objeto
de desarrollo de infraestructura, asi:

La primera mesa de decision técnica tendra el
siguiente producto:

Concertacion del disefio Conceptual de la red
del Servicio Publico, teniendo en cuenta
principalmente y por prioridad:

 Continuidad en la prestacion del servicio.

* Rehabilitaciones

* Actualizacion por material

* Protecciones y Traslados.

* Ampliaciones, expansiones y ajustes a
norma.

La segunda mesa de decisién técnica tendra
como productos los siguientes:

 Analisis conjunto del disefio, relacionandolo
con el proyecto integral, teniendo en cuenta
las prioridades anteriores, para entregar el
unico borrador del disefio a la Empresa.

* Concertacion del tiempo de presentacion de
observaciones. Este depende del cronograma
del proyecto. No podra ser mayor a una
semana.

La tercera mesa de decision técnica tendra el
siguiente producto:

« Verificacion de los planos de disefio y del
acta de competencia de pagos contra planos
de disefio. El Disefio Definitivo debe incluir:

- Planos de Disefio Definitivo

- Acta de Competencia de Pago.

- Validaciéon de Cantidades de obra por:
Delegado, Director de Zona, Supervisor,
Interventor y CONSULTOR.

- Aprobacidon de Interventoria de Disefios
definitivos para incluir al proyecto de
infraestructura.

En los casos excepcionales en los que no se
pueda suscribir el acta de competencia
correspondiente durante la Tercera Mesa, se
acudira al Comité Coordinador del Convenio
con la correspondiente Empresa de Servicios
Publicos y se definird como producto de la
sesion la suscripcién del acta de Competencia
de Pago por los Administradores del Gasto de
la Empresa de Servicios Publicos vy
Ordenadores del Gasto del IDU.

competencia con las Empresas de Servicios
Publicos para armonizar los proyectos que se
ejecuten verificando que el contratista
vigilado resuelva todos los aspectos que
involucren las redes humedas y secas de los
lugares objeto de desarrollo de
infraestructura, asi:

La primera mesa de decision técnica tendra
el siguiente producto:

Concertacion del disefio Conceptual de la red
del Servicio Publico, teniendo en cuenta
principalmente y por prioridad:

« Continuidad en la prestacién del servicio.

* Rehabilitaciones

« Actualizacion por material

* Protecciones y Traslados.

« Ampliaciones, expansiones y ajustes a
norma.

La segunda mesa de decision técnica tendra
como productos los siguientes:

« Analisis conjunto del disefio, relacionandolo
con el proyecto integral, teniendo en cuenta
las prioridades anteriores, para entregar el
unico borrador del disefio a la Empresa.

« Concertacion del tiempo de presentacion de
observaciones. Este depende del
cronograma del proyecto. No podra ser
mayor a una semana.

La tercera mesa de decision técnica tendra el
siguiente producto:

« Verificacion de los planos de disefio y del
acta de competencia de pagos contra planos
de disefio. El Disefio Definitivo debe incluir:

- Planos de Disefio Definitivo

- Acta de Competencia de Pago.

- Validacién de Cantidades de obra por:
Delegado, Director de Zona, Supervisor,
Interventor y Contratista.

- Aprobacién de Interventoria de Disefos
definitivos para incluir al proyecto de
infraestructura.

En los casos excepcionales en los que no se
pueda suscribir el acta de competencia
correspondiente durante la Tercera Mesa, se
acudira al Comité Coordinador del Convenio
con la correspondiente Empresa de Servicios
Publicos y se definird como producto de la
sesion la  suscripcion del acta de
Competencia de Pago por los
Administradores del Gasto de la Empresa de
Servicios Publicos y Ordenadores del Gasto
del IDU.

5. Atender los requerimientos propios de los
actos administrativos y/ solicitudes que den en
la etapa de estudios y disefios, por parte de la
AAC.

Verificar y conceptuar sobre actividades y
obras otorgadas en el permiso ambiental
contra la solicitadas, y en caso de ser
necesario se debe generar el sustento para
solicitar el recurso de reposicion.

5. Verificar el cumplimiento por parte del
consultor, de todos los  requisitos
establecidos por la AA.

Revisar y aprobar el concepto emitido por la
consultoria, respecto a la revision de los
actos administrativos de permisos
ambientales.

5. Dar respuesta a la AA con la
documentacion ajustada por la
consultoria y  aprobada por la
interventoria
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10.3.6 Liquidacion

Componente: Técnico

Consultor

Interventoria o Supervision,

segun el caso.

Supervision del IDU al

contrato de interventoria

1. Suministrar  oportunamente a la
Interventoria, la informacién requerida para la
elaboracion del acta de liquidacion del contrato.

1. Elaborar oportunamente el acta de
liquidacion del contrato objeto de vigilancia

1. Elaboracion el acta de
liquidacion  del contrato  de
interventoria.

2. Elaborar y entregar a la Interventoria el
Informe Ejecutivo del desarrollo del contrato,
haciendo una sintesis completa de la misma
segun lo descrito en los Manuales, Guias,
Planes y Procedimientos del IDU vigentes
durante la ejecucidon del contrato o el
documento que los modifique, sustituya o sea
equivalente en dichas tematicas al interior del
IDU, y lo exigido en el contrato.

2. Verificar y validar el Informe Ejecutivo del
desarrollo del contrato objeto de vigilancia,
garantizando que contenga una sintesis
completa de la misma segun lo descrito en los
Manuales, Guias, Planes y Procedimientos
del IDU vigentes durante la ejecucion del
contrato o el documento que los modifique,
sustituya o sea equivalente en dichas
tematicas al interior del IDU, y lo exigido en el
contrato.

2. Recibir validado por parte de la
interventoria el Informe Ejecutivo
del desarrollo del contrato
garantizando que contenga una
sintesis completa de la misma
segun lo descrito en los Manuales,
Guias, Planes y Procedimientos
del IDU vigentes durante la
ejecucion del contrato o el
documento que los modifique,
sustituya o sea equivalente en
dichas tematicas

3. Elaborar y entregar a la Interventoria
oportunamente el Informe Final del contrato
segun el procedimiento descrito en los
Manuales, Guias, Planes y Procedimientos del
IDU vigentes durante la ejecucion del contrato
o el documento que los modifique, le sustituya
0 sea equivalente en dichas tematicas al
interior del IDU.

3. Verificar y validar el Informe Final del
contrato objeto de vigilancia segun el
procedimiento descrito en los Manuales,
Guias, Planes y Procedimientos del IDU
vigentes durante la ejecucion del contrato o el
documento que los modifique, le sustituya o
sea equivalente en dichas tematicas al interior
del IDU.

3. Recibir validado el Informe Final
del contrato objeto de vigilancia
segun el procedimiento descrito en
los Manuales, Guias, Planes y
Procedimientos del IDU vigentes
durante la ejecucién del contrato o
el documento que los modifique, le
sustituya o sea equivalente en
dichas tematicas.

4. Adelantar el tramite de registro de derechos
de autor ante la Direccion Nacional de
Derechos de Autor, inscribiendo la cesion de
los derechos patrimoniales efectuada a favor
del IDU, con la celebracién del presente
contrato.

4. Verificar el cumplimiento por parte del
CONSULTOR vigilado del tramite de registro
de derechos de autor ante la Direccion
Nacional de Derechos de Autor, inscribiendo
la cesion de los derechos patrimoniales
efectuada a favor del IDU.

4. Gestionar al interior de la entidad
la elaboracion de la minuta de
sesion de derechos de autor y
recibir el documento de sesion de
derechos de autor por parte del
contratista.

5. Los productos documentales finales del
contrato se deben entregar Unicamente en
forma digital, avalados mediante firma digital
por el director de proyecto, especialistas,
residente y topdgrafo. Estos documentos
deben cumplir con lo establecido en la Guia de
Entregables en Formato Digital del IDU y en el
Instructivo para la Presentacion de Planos y
Archivos del IDU vigente.

5. Los productos documentales finales del
contrato objeto de Vvigilancia se deben
entregar Unicamente en forma digital,
avalados mediante firma digital por el director
de proyecto, especialistas, residente vy
topdgrafo. Estos documentos deben cumplir
con lo establecido en la Guia de Entregables
en Formato Digital del IDU y en el Instructivo
para la Presentacion de Planos y Archivos del
IDU vigente.

5. Recibir verificados los productos
documentales finales del contrato.

6. Suscribir el Acta de Liquidacion del Contrato
con la Interventoria y el IDU, asumiendo asi
plena responsabilidad por la veracidad y
calidad de la informacion contenida en dicha
acta, garantizando el cumplimiento de todas y
cada una de las obligaciones contractuales de
acuerdo con la normatividad vigente y los
manuales de la entidad.

6. Suscribir el Acta de Liquidacion del
Contrato objeto de interventoria y del contrato
de interventoria, asumiendo asi plena
responsabilidad por la veracidad y calidad de
la informacion contenida en dicha acta,
garantizando el cumplimiento de todas y cada
una de las obligaciones contractuales de
acuerdo con la normatividad vigente y los
manuales de la entidad.

7. Suscribir el acta de recibo final y liquidacion
del contrato, asumiendo asi plena
responsabilidad por la veracidad y calidad de la

7. Elaborar y suscribir el acta de recibo final y
liquidacion del contrato de consultoria y
verificar que los productos entregados por el

7. Recibir de la interventoria el
acta de recibo final y liquidacion del
contrato. La calidad de los
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informacién contenida en ella, garantizando asi
el cumplimiento de todas y cada una de las
obligaciones contractuales de acuerdo con la
normatividad vigente.

consultor se encuentren de acuerdo con lo
exigido en el contrato. La interventoria asume
asi plena responsabilidad por la veracidad y
calidad de la informacién enunciada en el acta
de recibo final y liquidacién del contrato,
garantizando asi el cumplimiento de todas y
cada una de las obligaciones contractuales de
acuerdo con la normatividad vigente
implementando el procedimiento “Liquidacion
de Contratos y Convenios”. Guardar copia de
la misma y remitir el original al IDU.

productos recibidos por el IDU es
total responsabilidad del consultor
y la interventoria. revisar la
implementacién del procedimiento
“Liquidacion de Contratos vy
Convenios”. Remitir a la DTGC
para su publicacion en SECOP y
archivo en el respectivo expediente
del contrato.

8. Cuando el consultor no se presente a la
liquidacion previa convocatoria que efectue la

8. Recibir el informe de la
imposibilidad de liquidar de mutuo
acuerdo, revisar los soportes que
demuestran la no concurrencia del

N.A. interventoria o no se logra acuerdo sobre el | consultor o la falta de acuerdo en la
contenido de la liquidacion, debera informar al | liquidacion y dar aplicacién al
supervisor de estas circunstancias. procedimiento  “Liquidacién de

Contratos y Convenios”, o el que

haga sus veces

9. Recibir de la interventoria y
9. Elaborar y suscribir el acta de recibo final y | suscribir el acta de recibo final y
liquidacion del contrato de interventoria, | liquidacion del contrato de
asumiendo asi plena responsabilidad por la | interventoria.

NA veracidad y calidad de la informacion | Verificar la implementacion del

o contenida en ella, garantizando asi el | procedimiento “Liquidacion de
cumplimiento de todas y cada una de las | Contratos y Convenios”. Remitir a
obligaciones contractuales de acuerdo con la | la DTGC para su publicacion en
normatividad vigente. SECOP y archivo en el respectivo

expediente del contrato.

10. Cuando el interventor no se
presente a la liquidacién, previa
convocatoria que efectue el
supervisor o no se logra acuerdo

NA. NA. sobre el contenido de la

liquidaciéon. Dar aplicacion al
procedimiento IDU vigente para la
“Liquidacion de Contratos vy
Convenios”, o el que haga sus
veces.

10.4 OBLIGACIONES APLICABLES A LOS CONTRATOS DE OBRA

El listado de obligaciones que se presenta en los numerales siguientes no es taxativo y se debe
entender como complementario a todas las demas obligaciones incluidas en los contratos y sus
documentos integrantes. El contratista y la interventoria tienen la obligacion de consultar en la pagina
web del IDU vy utilizar en todo momento los ultimos formatos vigentes para interventoria y supervision
de los contratos.
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Teniendo en cuenta la naturaleza de los contratos de conservacion, el supervisor del contrato de
interventoria revisara cuales obligaciones no son aplicables a estos, lo cual sera comunicado al
interventor, con el objetivo de que sea consistente lo exigido en el contrato y el presente manual.

10.4.1 Contratos de obra con esquema de traslado de riesgos al constructor.

10.4.2 Esquema 1 (Ver Manual de Gestion Contractual):

A. Definiciones propias de esta modalidad contractual
"Acta de Iniciacion de la Etapa de Construccion”

Se entendera como el acta que sera suscrita por el Interventor, el IDU y el Contratista, una vez se
cumplan todas las obligaciones, actividades y demas requisitos indicados en el respectivo contrato
para la etapa de construccion.

“Acta de Finalizaciéon de la Etapa de Construcciéon”

Es el documento que se firme entre el Interventor y el Contratista para dar inicio a la Etapa de
Mantenimiento, en los términos del Contrato.

En ningun caso se entendera que la suscripcion de esta Acta de Finalizacion de la Etapa de
Construccion constituye un balance final o definitivo de las obligaciones desarrolladas en dicha etapa,
ni implica exoneracion de algunas de las responsabilidades que contrae el Contratista con ocasion de
la suscripcion del Contrato, especialmente en cuanto a calidad y resistencia de las obras se refiere,

De conformidad con lo senalado en el Apéndice del Contrato respectivo, la suscripcion del Acta de
Finalizacion de la Etapa de Construccion constituye el Hito Final de la Etapa de Construccion.

“Acta de Recibo Final”

Es el documento que suscribiran el Interventor y el Contratista al finalizar la Etapa de Mantenimiento
en la cual se verificara el Estado de Condicién sefalado en el Apéndice respectivo del Contrato.

“Actas Mensuales de Verificacion” o “Actas Parciales de Recibo de Obra”

Seran las actas que se suscribiran entre el Interventor y el Contratista—conforme el Manual de
Interventoria y/o Supervision de Contratos y demas procedimientos de la Entidad - como mecanismo
de control de la ejecucion de las Obras de Construccion, las Labores Ambientales y SST, Labores
de Dialogo Ciudadano y Comunicacion Estratégica y el Componente Manejo de Trafico
Senalizacion y Desvios, las Obras para Redes y las Obras de Adecuacion de Desvios.

Mediante las Actas Mensuales de Verificacion o Actas Parciales de Recibo de Obra también se
establecera el cumplimiento por parte del Contratista del Cronograma de Obras y de los Hitos en
que se divide la misma, en los términos del respectivo Contrato.

En las Actas Mensuales de Verificacion o Actas Parciales de Recibo de Obra se establecera el
valor que TRANSMILENIO debera pagar al Contratista, previa orden expresa y escrita del IDU, por
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concepto de Remuneracion para Obras de Construccion, Remuneracion Ambiental y SST,
Remuneracion por Labores de Dialogo Ciudadano y Comunicaciéon Estratégica y Remuneracion
por Manejo de Trafico, Senalizacion y Desvios, Remuneracion de las Obras Para Redes,
Remuneracion para las Obras de Adecuacion de Desvios en los términos y en los plazos previstos
para tal efecto en el Contrato respectivo.

- Actas Semestrales de Verificacion de Cumplimiento de las Obras y
Labores de Mantenimiento"

Se define como las actas que se suscribiran entre el Interventor, el Contratista conforme el Manual
de Interventoria y/o Supervisién de Contratos y demas procedimientos de la Entidad -, al finalizar
cada semestre (entendido como el lapso de 180 Dias Calendario corridos) desde el inicio de la
Etapa de Mantenimiento y hasta la Fecha Efectiva de Terminacion del Contrato. En cada Acta
Semestral de Verificacion de Cumplimiento de las Obras y Labores de Mantenimiento, se
certificara el cumplimiento, a satisfaccion del Interventor, de las Obras y Labores de
Mantenimiento por parte del Contratista y se establecera el valor a pagar por tales labores, de
acuerdo con lo estipulado en el respectivo Contrato.

- "Amigable Componedor"

Se refiere a la instancia de solucion definitiva de las controversias expresamente contempladas en el
respectivo Contrato.

“Calzadas de Trafico Mixto"
Son las calzadas laterales externas de la via, previstas para la circulacion de todo tipo de vehiculos.
"Calzadas de Transmilenio"

Son las calzadas centrales de la via, previstas para la circulacion exclusiva de los vehiculos de
transporte publico pertenecientes al Sistema Transmilenio. Eventualmente, por estas calzadas
transitaran vehiculos que sean autorizados por TRANSMILENIO o la autoridad y/o norma que lo
regule, tales como los necesarios para el recaudo, mantenimiento de Estaciones e infraestructura,
atencion de emergencias y otros similares.

- “Cantidades de Obra para Adecuacién de Desvios”

Se entendera como la medicion de la cantidad de unidades de los item de Obra para Adecuacion de
Desvios, de acuerdo con lo efectivamente ejecutado por el Contratista, siempre y cuando esas
Cantidades de Obra para Adecuacion de Desvios correspondan solamente a las incluidas en el
presupuesto de obras para adecuacion de desvios y sean requeridas para la cabal ejecucion de las
Obras para Adecuacion de Desvios y no se hayan hecho necesarias por razones imputables al
Contratista.

Se entendera que las Cantidades de Obra para Adecuacion de Desvios son imputables al
Contratista cuando ellas se hayan hecho necesarias, entre otras causas y sin limitarse a éstas, por
errores en los estudios y/o disefos elaborados por el Contratista; indebida aplicacion de
procedimientos de construccion y/o de control de calidad; utilizacion de materiales inadecuados,
cuando no cumplan con las Especificaciones Generales de Construccion, las condiciones técnicas
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establecidas por el Contratista en sus estudios y/o disefios o con las condiciones que, de acuerdo
con el estado de la técnica y las mejores practicas usuales para proyectos similares, sean exigibles asi
como cuando resulten de errores en el Diagndéstico de las vias a utilizar como desvios de que trata el
respectivo apéndice efectuado por el Contratista.

Tales Cantidades de Obra para Adecuacion de Desvios junto con los Precios Unitarios para
Adecuacion de Desvios seran la base para calcular la remuneracion del Contratista por la ejecucion
de las Obras para Adecuacién de Desvios, en los términos sefialados en el respectivo Contrato.

Cuando las Cantidades de Obra para Adecuacion de Desvios se hayan hecho necesarias por
razones imputables al Contratista en los términos del respectivo contrato, deberan ser ejecutadas por
el Contratista a su propio costo.

“Cantidades de Obra para Redes”

Se entenderan como la cantidad de unidades de cualquiera de los item de Obra para Redes que sea
necesario ejecutar para el traslado, movimiento, renovacion, reconstruccion o rehabilitacion de redes
de servicios publicos, para cumplir con las especificaciones previstas en el Apéndice del respectivo
contrato, siempre y cuando i) esas obras correspondan solamente a las incluidas en el presupuesto de
obras para redes de servicios publicos y ii) esas Cantidades de Obra para Redes sean necesarias
para la cabal ejecucion de dichas obras y no se hayan hecho necesarias por razones imputables al
Contratista.

Se entendera que las Cantidades de Obra para Redes son imputables al Contratista cuando ellas
se hayan hecho necesarias, entre otras causas y sin limitarse a éstas, por errores en los estudios y/o
disefios elaborados por el Contratista, indebida aplicacion de procedimientos de construccion y/o de
control de calidad, utilizaciéon de materiales inadecuados cuando no cumplan con las Especificaciones
Generales de Obras para Redes, las Especificaciones Particulares de Obras para Redes, las
condiciones técnicas establecidas por el Contratista en sus estudios y/o disefios o con las condiciones
que, de acuerdo con el estado de la técnica y las mejores practicas usuales para proyectos similares,
sean exigibles.

Tales Cantidades de Obra para Redes junto con los Precios Unitarios para Redes seran la base
para calcular la Remuneracion de las Obras Para Redes, en los términos sefalados en el respectivo
Contrato.
Cuando las Cantidades de Obra para Redes se hayan hecho necesarias por razones imputables al
Contratista en los términos del respectivo contrato, deberan ser ejecutadas por el Contratista a su
propio costo.

"Carril"

Es la seccion de la via por donde puede circular un vehiculo de forma continua en un solo sentido. La
agrupacion de dos (2) o mas carriles conforman una calzada.

“Componente de Manejo de Transito, Sefalizacion y Desvios”

Es la denominacion que se aplica a cualquiera de los grupos de prestaciones a cargo del Contratista,
referidas a la elaboracién e implementacion del Plan de Manejo de Transito, Sefalizacién y Desvios.
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La ejecucion del Componente Manejo de Transito, Sefalizacion y Desvios dara lugar a la
Remuneracién por Manejo de Transito Sefalizaciéon y Desvios.

Las condiciones de monto y plazo para el pago de la Remuneracion por Manejo de Transito,
Senalizacion y Desvios seran descritas en el respectivo Contrato respectivo.

El Contratista debera cumplir con la totalidad de las labores del Componente Manejo de Transito,
Senalizacion y Desvios que se sefialan en el Apéndice del respectivo Contrato, so pena de incurrir
en un incumplimiento contractual generador de las consecuencias previstas en el respectivo Contrato
e incluso, causal de declaratoria de caducidad en los términos sefalados en el Contrato respectivo.

Del debido cumplimiento por parte del Contratista de sus obligaciones relacionadas con el
Componente Manejo de Transito, Senalizacion y Desvios, dependera el monto mensual de la
Remuneracién por Manejo de Transito, Sefalizacion y Desvios.

“Contratista”

Se entendera como el Proponente Ganador, seleccionado como adjudicatario del Proyecto mediante
el proceso de Licitacion y firmante de este Contrato respectivo.

"Contrato"

Se entendera el Contrato debidamente suscrito por las partes y todos los documentos que forman parte
integrante del mismo conforme a lo previsto en el texto del Contrato.

Negocio juridico que se suscribira entre el IDU y el Proponente Ganador, por medio del cual se impone
a las partes las obligaciones reciprocas y se conceden los derechos correlativos que instrumentan la
relacion contractual que se busca establecer a través de la Licitacion.

“Cronograma de Obras” o “Plan Detallado de Trabajo” o “PDT”

Es el cronograma de avance de obras que deberd cumplir el Contratista durante la Etapa de
Preconstruccion, Etapa de Construccion y Etapa de Mantenimiento, de tal manera que las
actividades para la ejecuciéon de cada una de estas etapas sean ejecutadas dentro de los tiempos
previstos que permitan el cumplimiento de los Hitos establecidos en el Apéndice del Contrato
respectivo. Sera obligacion del Contratista entregar el Cronograma de Obras para aprobacion del
Interventor en los términos del Apéndice previsto en el contrato respectivo.

“Descripciones Particulares de Construccion”
Se entendera por Descripciones Particulares de Construccion las especificaciones de los
materiales, los procesos constructivos, los ensayos de control de calidad, los equipos minimos
requeridos y la forma de medida, los cuales formaran parte integral de los estudios y disefios que
debera presentar el Contratista, en los términos del respectivo Contrato.

Las Descripciones Particulares de Construccion deberan cumplir con las normas técnicas
aplicables a cada materia.
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“Dias” o “Dias Habiles” y “Dias Calendario”
Siempre que en los documentos de la Licitaciéon o del Contrato se haga referencia a “Dias” o a “Dias
Habiles” se entendera como los comprendidos entre el lunes y viernes incluidos éstos, exceptuando
los dias festivos.

Cuando los documentos de la Licitacion y del Contrato se refieran a “Dias Calendario” los plazos se
contaran corridos, incluidos los dias no laborables.

- ‘“Especificaciones para el Componente Ambiental y SST"
Es el documento contenido en el Apéndice asi denominado del Contrato respectivo.
“Especificaciones para el Componente Dialogo Ciudadano y Comunicacién Estratégica
Es el documento contenido en el Apéndice asi denominado del respectivo Contrato.
“Especificaciones para el Componente Manejo de Transito, Sefalizaciéon y Desvios”
Es el documento contenido en el Apéndice asi denominado del Contrato respectivo.
“Especificaciones Particulares de Obras para Redes”

Es el documento contenido en el Apéndice asi denominado del Contrato respectivo.

“Especificaciones Generales de Construccion”
Es el documento contenido en el Apéndice asi denominado del respectivo del Contrato. En dicho
documento se citan ciertas normas y documentos aplicables a los procesos constructivos, normas y
documentos que también seran obligatorios como parte de las Especificaciones Generales de
Construccion.

“Especificaciones Particulares de Construccion”

Es el documento contenido en el Apéndice asi denominado del Contrato respectivo.

- “Especificaciones Particulares de Mantenimiento”

Es el documento contenido en el Apéndice asi denominado del Contrato respectivo.

"Estado de Condiciéon"
Es la calificacion de las caracteristicas técnicas, de servicio y desempefio de la superficie y estructura

de la via y de las zonas de espacio publico, que se determinara de acuerdo con los parametros
establecidos en el Apéndice del respectivo del Contrato.
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“Estaciones”

Son las estructuras ubicadas en la parte central de la Troncal, utilizadas para permitir el ascenso y
descenso de los pasajeros hacia y desde los buses del Sistema Transmilenio.

"Etapa de Construccion"

Se refiere a la segunda Etapa del Contrato durante la cual el Contratista se encargara de la
construccion y completa adecuacion de la obra objeto del contrato, para la operaciéon del Sistema
Transmilenio, incluyendo las zonas de espacio publico, Calzadas de Transmilenio y Calzadas de
Trafico Mixto, Estaciones, Puentes Peatonales, Puentes Vehiculares para trafico automotor, pasos
a desnivel vehicular automotor subterraneo y Patio Portal, segin corresponda, asi como el
traslado, movimiento, construccion, renovacion o rehabilitacion de redes de servicios publicos y demas
actividades contempladas en el Contrato y sus apéndices. Esta Etapa de Construccion se extiende
desde el momento de la firma del Acta de Iniciacion de la Etapa de Construccion, hasta la
suscripcion del Acta de Finalizacion de la Etapa de Construccion en los términos del Contrato
respectivo.

Durante esta etapa, la obra parcialmente construida sera puesta en servicio en los términos del
respectivo Contrato, de acuerdo con las Especificaciones para el Componente Manejo de
Transito, Senalizacion y Desvios, o de conformidad con lo que disponga el IDU y/o el Contratista,
mediante la modificacién de las Especificaciones para el Componente Manejo de Transito,
Senalizacion y Desvios. La puesta en servicio durante la Etapa de Construccion, no afectara ni
liberara al Contratista de la completa terminacion de las Obras de Construccion, en los plazos
previstos en este Contrato. En ningun caso la puesta en servicio de la obra parcialmente construida
se entendera como el recibo parcial de dichas obras o de la terminacion de la Etapa de Construccion
y consecuentemente, no se dara inicio a la Etapa de Mantenimiento hasta tanto no se hubiera suscrito
el Acta de Finalizacion de la Etapa de Construccion.

"Etapa de Mantenimiento "

Se refiere a la tercera Etapa del Contrato durante la cual el Contratista se encargara de la realizacion
de las actividades correspondientes a las Obras y Labores de Mantenimiento, la cual inicia una vez
suscrita el Acta de Finalizacion de la Etapa de Construccion.

"Etapa de Preconstruccion”

Se refiere a la primera etapa del Contrato durante la cual el Contratista debera cumplir con las
obligaciones sefialadas en el Contrato respectivo, como requisito indispensable para dar inicio a la
Etapa de Construccion, salvo acuerdo en contrario.

Adicionalmente, durante esta Etapa de Preconstruccion, el Contratista entregara los documentos y
cumplira las obligaciones previstas en otras clausulas o documentos del Contrato respectivo y sus
apéndices.

"Fecha de Iniciacion de la Ejecucion del Contrato™ o "Fecha de Iniciacion"
Se entendera como la fecha de suscripcion del Acta de Inicio del contrato, la cual procedera una vez
cumplidos la totalidad de requisitos de perfeccionamiento, expedicién del registro presupuestal,

aprobacion de la Garantia de Cumplimiento correspondiente y demas actividades previstas en el pliego
para el inicio de ejecucion del Contrato.
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"Fecha Efectiva de Terminacion del Contrato”

Se entendera contada desde la fecha del Acta de Iniciacién o i) en caso de terminacion anticipada,
la Fecha Efectiva de Terminacion del Contrato correspondera a la fecha en que se declare la
terminacion de este Contrato, ii) en caso de que se suspenda el plazo del Contrato en cualquier etapa,
la Fecha Efectiva de Terminacién del Contrato ocurrira cuando se venza el plazo adicionado por el
periodo de suspension si éste ocurriera después del mes XXXXX (xx) contado a partir de la Fecha de
Iniciacién, iii) cuando se amplie el plazo de cualquiera etapa por mutuo acuerdo de las partes, la
Fecha Efectiva de Terminaciéon del Contrato ocurrira el dia en que venza la prorroga.

"Fiducia "

Es la fiducia de administracion y pagos, para el manejo de los recursos que reciba el Contratista a
titulo de anticipo, de conformidad con lo sefialado en el articulo 91 de la Ley 1474 de 2011, con el fin
de garantizar que dichos recursos se apliquen exclusivamente a la ejecucion del Contrato respectivo.

-  "Fondo de Compensaciones"

Es un monto de dinero que hace parte del Valor Estimado del Contrato, el cual sera utilizado para
restablecer el equilibrio econdmico del contrato en atencion a Mayores Cantidades de Obra para
Redes, Mayores Cantidades de Obra para Adecuacion de Desvios, Compensacion para
Restablecer el Equilibrio Econémico del Contrato por Eventos Eximentes de Responsabilidad y
Ajustes por cambio de vigencia, en los precisos eventos en que asi lo disponga el Contrato respectivo,
asi como para el pago de items de Obra no Previstos, Ensayos de Laboratorio, Controladores de
Semaforos, Intersecciones nuevas, Compensaciones Ambientales SDA, Amigable Componedor y
demas eventualidades que se disponga desde el estudio previo y los documentos del proceso de
seleccion .

Hito” o “Hitos”

Es un hecho contenido en el Cronograma de Obras que representa el alcance de una meta del
Proyecto que debe haberse concluido en una fecha cierta, asi como un porcentaje del valor de la
Remuneracién para Obras de Construccién. La verificacion del cumplimiento de los Hitos sera
hecha por el Interventor en el Acta Mensual de Verificacion correspondiente al mes en el cual ha
debido verificarse el cumplimiento del Hito.

Una vez suscrita el Acta Mensual de Verificacion correspondiente a un Hito, el Contratista adquirira
el derecho a que le sea remunerado el porcentaje de la Remuneracion para Obras de Construccion
correspondiente a dicho Hito, sin perjuicio de la posibilidad de realizar los descuentos establecidos en
el Contrato, asi como los derivados de la amortizacion del anticipo. En todo caso, el cumplimiento de
un Hito no implica de ninguna manera la entrega parcial de las Obras de Construccion y de las Obras
para Redes, ni de ninguna de las labores y obras asociadas al objeto del Contrato respectivo.

Finalmente, el cumplimiento de los Hitos contenidos en el Apéndice del Contrato sera utilizado para
efectos del control de las obligaciones del Contratista por parte del Interventor y para efectos del
calculo de la liquidacién del Contrato respectivo en caso de terminacion anticipada del mismo durante
la Etapa de Construccion, estrictamente en los términos del Contrato respectivo. Al igual que el
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Cronograma de Obras, el Contratista podra adoptar, adaptar, modificar o reemplazar los Hitos
propuestos en el Apéndice del Contrato, siempre y cuando sean previamente avalados por la
Interventoria. El Contratista debera entregar su programacion de Hitos al mismo tiempo con el
Cronograma de Obras y se le dara el mismo procedimiento de aprobacién contenido en el Contrato
respectivo.

“indice de Costos de la Construccion Pesada” o “ICCP”

Es un instrumento estadistico que permite conocer el cambio porcentual promedio de los precios de
los principales insumos requeridos para la construccion de carreteras y puentes en un periodo de
estudio, publicado mensualmente por el Departamento Administrativo Nacional de Estadistica (DANE).
Si este indice dejara de estar disponible, un indice comparable sera acordado por las partes.

“indice de Precios al Consumidor” o “IPC”

Es el indice publicado mensualmente por el Departamento Administrativo Nacional de Estadistica (DANE)
que representa la variacion de precios al consumidor. Si este indice dejara de estar disponible, un
indice comparable sera acordado por las partes.

“items de Obra para Adecuacién de Desvios”

Es la denominacion que se aplica a cualquiera de los grupos de prestaciones a cargo del Contratista,
necesarios para ejecutar las Cantidades de Obra para Adecuacion de Desvios, a los cuales se
refiere el Apéndice correspondiente del Contrato, para los cuales se especifican precios por cada
unidad de medida, Precios Unitarios para Adecuacion de Desvios, que corresponden a los
presentados en la Oferta por el Contratista, y cuyas actividades y tipo de intervencion seran definidas
a partir del resultado que arroje el Diagndstico de las vias a utilizar como desvios de que trata el
respectivo Apéndice del Contrato, una vez dicho diagndstico sea aprobado por la interventoria y no
objetado por el IDU. Lo anterior, cuando quiera que esa ejecucion de Items de Obra para Adecuacién
de Desvios se haga necesaria por razones no imputables al Contratista.

Los items de Obra para Adecuacion de Desvios serviran exclusivamente para: i) Determinar el valor
de la Remuneracion para las Obras de Adecuacion de Desvios, en los términos sefialados en el
Contrato y ii) el valor a ser reconocido al Contratista en el evento en que llegasen a existir Mayores
Cantidades de Obra para Adecuacion de Desvios, en los términos del Contrato respectivo

- “items de Obra para Redes”

Es la denominacion que se aplica a cualquiera de los grupos de prestaciones a cargo del Contratista,
necesarios para ejecutar las Cantidades de Obra para Redes y las Mayores Cantidades de Obra
para Redes, cuando quiera que esa ejecucion se haga necesaria por razones no imputables al
Contratista, a los cuales se refiere el respectivo Apéndice del Contrato, y para los cuales se
especifican precios por cada unidad de medida, Precios Unitarios para Redes que corresponden a
los presentados en la Oferta por el Contratista.

Los items de Obra para Redes serviran exclusivamente para determinar i) el valor de la
Remuneracién de las Obras Para Redes a que tiene derecho el Contratista, en los términos del
Contrato vy ii) el valor a ser reconocido al Contratista en el evento en que llegasen a existir Mayores
Cantidades de Obra para Redes, en los términos del Contrato respectivo.
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"items de Obra no Previstos"

Entendiéndose que los items no previstos aplican Unicamente para las actividades o items de Obras
de Adecuacion De Desvios y Obras para Redes, pagados a precios unitarios, los items no previstos
se definen como aquellos que no estan incluidos en las condiciones originales del contrato y por esta
razon, no pueden ejecutarse con los precios del mismo, sin embargo, hacen parte inseparable de la
obra contratada, o son necesarios para ejecutar esta obra o protegerla.

- “Labores Ambientales y SST”

Es la denominacion que se aplica a cualquiera de los grupos de prestaciones asociadas al componente
de materia Ambiental y Seguridad y Salud en el Trabajo a cargo del Contratista.

La ejecucion de las Labores Ambientales y SST por parte del Contratista dara lugar a la
Remuneraciéon Ambiental y SST, la cual sera particular y diferente de la Remuneracién para Obras
de Construccion.

Las condiciones de monto y plazo para el pago de la Remuneracion Ambiental y SST seran de
acuerdo a las descritas en el Contrato respectivo.

El Contratista debera cumplir con la totalidad de las Labores Ambientales y SST que se sefialan en
el apéndice del Contrato respectivo, so pena de incurrir en un incumplimiento contractual generador
de las consecuencias contractuales.

Del debido cumplimiento por parte del Contratista de sus obligaciones relacionadas con las Labores
Ambientales y SST, dependera el monto mensual de la Remuneracién Ambiental y SST, tal como
se describe en el Apéndice y clausulado del Contrato respectivo.

“Labores de Dialogo Ciudadano y Comunicacion Estratégica”

Es la denominacion que se aplica a cualquiera de los grupos de prestaciones a cargo del Contratista,
asociadas a las Labores de Dialogo Ciudadano y Comunicacion Estratégica vy sefialados
especificamente en el Apéndice del Contrato respectivo.

La ejecucion de las Labores de Dialogo Ciudadano y Comunicacion Estratégica por parte del
Contratista dara lugar a la Remuneracion de Labores de Dialogo Ciudadano y Comunicacion
Estratégica, la cual sera particular y diferente de la Remuneracion para Obras de Construccion.

Las condiciones de monto y plazo para el pago de la Remuneracion de Labores de Dialogo
Ciudadano y Comunicacion Estratégica se encuentran descritas en el Contrato respectivo.

El Contratista debera cumplir con la totalidad de las Labores de Dialogo Ciudadano y
Comunicacion Estratégica que se sefalan en el Apéndice respectivo del Contrato, so pena de
incurrir en un incumplimiento contractual.

Del debido cumplimiento por parte del Contratista de sus obligaciones relacionadas con las Labores
de Dialogo Ciudadano y Comunicacion Estratégica, dependera el monto mensual de la
Remuneracion de Labores de Dialogo Ciudadano y Comunicacion Estratégica, tal como se
describe en el Apéndice y clausulado del Contrato respectivo.
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“Licitacion"
Es la convocatoria publica abierta por el IDU mediante la correspondiente Resolucion.
“Mayores Cantidades de Obra para Redes”

Se entenderan como la cantidad de unidades adicionales de cualquiera de los item de Obra para
Redes a que se refiere el Contrato respectivo y que se encuentran establecidos en el Presupuesto de
la Licitacion y que previa aprobacion del Interventor y no objecion por parte del IDU, sea necesario
ejecutar para el traslado, movimiento, construccion, renovacion o rehabilitacion de redes de servicios
publicos, cuando dichas actividades no puedan entenderse incluidas dentro de la descripcion de obras
para redes de servicios publicos, contenido en el Apéndice denominado “Especificaciones
Particulares de Obras para Redes” o cuando esas actividades superen el Valor Maximo de la
Remuneracion de las Obras Para Redes .

En caso que fuera necesaria la ejecucion de Mayores Cantidades de Obra para Redes y el IDU
autorizara su ejecucion, se ejecutaran con cargo a la Remuneraciéon por Mayores Cantidades de
Obra para Redes; el pago de las Mayores Cantidades de Obra para Redes que realice IDU al
Contratista con cargo a la Remuneracion por Mayores Cantidades de Obra para Redes sera
suficiente para que se entienda restablecido el equilibrio econémico del Contrato para el Contratista.

En ningun caso se reconocera al Contratista las Mayores Cantidades de Obra para Redes, cuando
se trate de obras imputables al Contratista, sin perjuicio de su obligacion de ejecutarlas

Se entendera que las Mayores Cantidades de Obra para Redes son imputables al Contratista
cuando ellas se hayan hecho necesarias, entre otras causas y sin limitarse a éstas, por errores en los
estudios y/o disefios elaborados por el Contratista, indebida aplicacion de procedimientos de
construccion y/o de control de calidad, utilizacién de materiales inadecuados cuando no cumplan con
las Especificaciones Particulares de Obras para Redes, establecidas en el respectivo Apéndice, las
condiciones técnicas establecidas por el Contratista en sus estudios y/o disefios, o con las
condiciones que, de acuerdo con el estado de la técnica y las mejores practicas usuales para proyectos
similares, sean exigibles. En caso de desacuerdo entre las Partes sobre la imputabilidad de las
Mayores Cantidades de Obra para Redes, la controversia sera decidida de manera definitiva por el
Amigable Componedor, si se ha pactado este mecanismo alternativo de solucion de conflictos.

El mecanismo de valoracién de la remuneracion a que tiene derecho el Contratista como
consecuencia de la ejecucion de Mayores Cantidades de Obra para Redes, asi como los plazos y
condiciones de pago de la misma, seran los definidos en el Contrato respectivo.

“Mayores Cantidades de Obra para Adecuacién de Desvios”

Se entenderan como la cantidad de unidades adicionales de cualquiera de los items de Obra para
Adecuacion de Desvios y que previa aprobacion del Interventor y no objecion por parte del IDU, sea
necesario ejecutar cuando dichas actividades superen las establecidas en el Diagndéstico de las vias a
utilizar como desvios de que trata el respectivo Apéndice, una vez dicho diagndstico sea aprobado por
la interventoria y no objetado por el IDU o superen el Valor Maximo de la Remuneraciéon para Obras
de Adecuacion de Desvios.

En caso que fuera necesaria la ejecucion de Mayores Cantidades de Obra para Adecuacion de

Desvios y el IDU autorizara su ejecucion, se ejecutaran con cargo a la Remuneraciéon por Mayores
Cantidades de Adecuacion de Desvios; el pago de las Mayores Cantidades de Obra para
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Adecuacion de Desvios que realice el IDU al Contratista con cargo ala Remuneracion por Mayores
Cantidades de Obra para para Adecuacion de Desvios sera suficiente para que se entienda
restablecido el equilibrio econdmico del Contrato para el Contratista.

En ningun caso se reconocera al Contratista las Mayores Cantidades de Obra para Adecuacion de
Desvios, cuando se trate de obras imputables al Contratista, sin perjuicio de su obligacion de
ejecutarlas.

Se entendera que las Mayores Cantidades de Obra para Adecuaciéon de Desvios son imputables
al Contratista cuando ellas se hayan hecho necesarias, entre otras causas y sin limitarse a éstas, por
errores en los estudios y/o disefios elaborados por el Contratista; indebida aplicacion de
procedimientos de construccion y/o de control de calidad; utilizacion de materiales inadecuados cuando
no cumplan con las Especificaciones Particulares de Obras para Adecuacion de Desvios
establecidas en los documentos contractuales, las condiciones técnicas establecidas por el
Contratista en sus estudios y/o disefos, las condiciones que, de acuerdo con el estado de la técnica
y las mejores practicas usuales para proyectos similares sean exigibles asi como cuando resulten de
errores en el Diagndstico de las vias a utilizar como desvios de que trata el respectivo Apéndice del
contrato, efectuado por el Contratista.

En caso de desacuerdo entre las Partes sobre la imputabilidad de las Mayores Cantidades de Obra
para Adecuacion de Desvios, la controversia sera decidida de manera definitiva por el Amigable
Componedor.

El mecanismo de valoracién de la remuneracion a que tiene derecho el Contratista como
consecuencia de la ejecucion de Mayores Cantidades de Obra para Adecuacion de Desvios, asi
como los plazos y condiciones de pago de la misma, se encuentran descritos en el Contrato
respectivo.

“Memoria Técnica”

Es el documento que elaborara el Contratista en el cual se consignara toda la informacién necesaria
para que el Interventor y el IDU evalien que las Obras de Construccion y las Obras para Redes
del Proyecto cumplen con los resultados exigidos en el Contrato, sus anexos y Apéndices, en especial
con lo sefialado en las Especificaciones Particulares de Construccion y en las Especificaciones
Particulares de Obras para Redes. En la Memoria Técnica se anotara, por lo menos, la informacion
a que haga referencia en el Contrato respectivo.

“Obras de Adecuacion de Desvios”

Seran aquellas requeridas para reparar, las vias utilizadas como desvios durante la Etapa de
Preconstruccion y la Etapa de Construccion del Contrato. Tales Obras de Adecuacion de
Desvios corresponderan, exclusivamente, a las previstas en el Apéndice A del Contrato y en el
Diagnéstico de las vias a utilizar como desvios de que el correspondiente Apéndice efectuado por el
Contratista una vez este sea aprobado por el Interventor y no objetado por el IDU.

Como contraprestacion a la ejecucion de las Obras de Adecuacion de Desvios, el Contratista tendra

derecho a la Remuneracion para las Obras de Adecuacion de Desvios en los términos y plazos
sefalados en el Contrato respectivo.
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“Obras de Construccion”

Seran aquellas requeridas para la construccién y completa adecuacion, para la operacion del Sistema
Transmilenio, del corredor vial establecido en el Apéndice del respectivo contrato, incluyendo espacio
publico, Calzadas de Transmilenio y Calzadas de Trafico Mixto, Estaciones, Puentes Peatonales,
Puentes Vehiculares para trafico automotor, pasos a desnivel vehicular automotor subterraneo y
Patio Portal, segun corresponda, obras que se ejecutaran durante la Etapa de Construccion. En el
concepto de Obras de Construccion no se incluyen las Obras de Adecuacion de Desvios ni las
Obras para Redes. Las Obras de Construcciéon deberan cumplir puntualmente con los resultados
exigidos en las Especificaciones Particulares de Construccion, sin perjuicio de cumplir también con
las Especificaciones Generales de Construcciéon y en general con todo lo establecido en el
Contrato y sus Apéndices.

“Obras para Redes”

Seran aquellas requeridas para el traslado, movimiento, construccion, renovacién o rehabilitacion de
redes y/o accesorios de servicios publicos domiciliarios incluidas en el listado y descripcion de obras
contenido en el Apéndice respectivo del Contrato. Tales Obras para Redes seran ejecutadas durante
la Etapa de Construccioén y daran lugar a la Remuneracién de las Obras Para Redes en favor del
Contratista.

“Obras y Labores de Mantenimiento”

Corresponde a las actividades que debera desarrollar el Contratista en la tercera etapa del Contrato,
durante la cual el Contratista ejecutara, principalmente, todas las obligaciones previstas en las
Especificaciones Particulares de Mantenimiento, y en especial las labores necesarias para
mantener las obras construidas durante la Etapa de Construccion en el Estado de Condicion que
se determina en las Especificaciones Particulares de Mantenimiento, Apéndice del Contrato
respectivo.

“Obras Tramo”

Es la relacion de las principales obras a ejecutar en cada tramo, grupo o lote. Cada una de estas obras
incluye en términos de alcance y presupuesto todas las obras requeridas para la ejecucion total de
cada tramo, grupo o lote y su debida funcionalidad.

“Plan de Manejo Ambiental”

Es el documento que, producto de una evaluacién ambiental, establece de manera detallada, las
acciones que se implementaran para prevenir, mitigar, corregir o compensar los impactos y efectos
ambientales negativos que se causen por el desarrollo de un proyecto, obra o actividad. Incluye los
planes de seguimiento, monitoreo, contingencia y abandono segun la naturaleza del proyecto, obra o
actividad.

- “Plan de Control de Calidad”
Es el documento que debera elaborar el Contratista y debera entregar al IDU a mas tardar tres meses

antes de la terminacion de la Etapa de Construccion. El contenido de este documento se encuentra
definido en el respectivo Apéndice del Contrato respectivo.
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“Plan de Manejo de Transito, Sefalizacion y Desvios”

Es el documento que debe elaborar e implementar el Contratista durante la ejecucion del Contrato,
para mitigar, controlar y minimizar el impacto que tenga el Proyecto sobre el trafico. Dicho Plan de
Manejo de Transito, Senalizacion y Desvios, debera respetar puntualmente lo establecido en el
respectivo Apéndice F del Contrato, en el cual se incluyen las actividades y especificaciones,
obligatorias para el Contratista, necesarias para el manejo del trafico durante la ejecucion del
Contrato.

En todo caso, para la ejecucion del Componente Manejo de Transito, Sefalizacion y Desvios, el
Contratista debera sujetarse también a lo dispuesto en el/los Apéndices del Contrato.

“Plazo Total Estimado del Contrato"
Es el plazo estimado al que se refiere el Contrato respectivo.
“Precios Unitarios para Adecuacion de Desvios”

Corresponde a los precios ofertados por el Contratista, aplicables a las unidades de cada item de
Obra para Adecuacion de Desvios. Tales precios se encuentran discriminados en el Presupuesto de
la Licitacion y en la Oferta presentada por el Contratista. Tales Precios Unitarios para Adecuacién
de Desvios junto con las Cantidades de Obra para Adecuacion de Desvios seran la base para
calcular el valor de la Remuneracion para las Obras de Adecuacion de Desvios, en los términos
del Contrato respectivo.

Los Precios Unitarios para Adecuacion de Desvios serviran, exclusivamente, para i) la valoracion
de la Remuneracion de las Obras para Adecuacion de Desvios y ii) la valoracion de la
Remuneracion por Mayores Cantidades de Obra para Adecuacion de Desvios en los términos del
Contrato respectivo.

- “Precios Unitarios para Redes”
Corresponde a los precios ofertados por el Contratista, aplicables a las unidades de cada item de
Obra para Redes. Tales precios se encuentran discriminados en el Presupuesto de la Licitacion, y
en la Oferta presentada por el Contratista.
Los Precios Unitarios para Redes serviran, exclusivamente, para i) la valoracion de la
Remuneracion de las Obras Para Redes vy ii) la valoracion de la Remuneracion por Mayores
Cantidades de Obra para Redes en los términos del Contrato respectivo.
"Proponente Ganador"
Es el adjudicatario de la Licitacion, que es parte de este Contrato, en calidad de Contratista.
“Proyecto”
Se entendera como el conjunto de todas las actividades, obras, servicios, bienes, obligaciones y
derechos necesarios para la ejecucion de las Obras de Construccion, las Obras para Redes, las

Obras de Adecuacion de Desvios, los Componentes de Manejo de Trafico, Senalizacion y
Desvios, las Labores Ambientales y SST y Labores de Dialogo Ciudadano y Comunicacion
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Estratégica, asi como para las Obras y Labores de Mantenimiento, y en general, para la ejecucion
del Contrato respectivo.

“Puentes Peatonales”

Es la estructura elevada ubicada a lo largo de la Troncal, que conectan las zonas de espacio publico
ubicadas en cada uno de los costados de la Troncal y que permiten el acceso de los usuarios del
Sistema Transmilenio a las Estaciones.

“Remuneracion Ambiental y SST”

Se entiende como la remuneracion maxima prevista en el respectivo Contrato, a la cual tiene derecho
el Contratista por el cumplimiento de sus obligaciones contractuales relacionadas con las Labores
Ambientales y SST.

Los montos y plazos en los cuales sera cancelada la Remuneracion Ambiental y SST, se encuentran
descritos en el Contrato respectivo y por lo tanto, no existira remuneracion o reconocimiento adicional
por parte del IDU por concepto de ejecucion de obligaciones relacionadas con las Labores
Ambientales y SST.

“Remuneracion de Labores de Dialogo Ciudadano y Comunicacién Estratégica”

Se entiende como la remuneracion maxima prevista en el respectivo Contrato, a la cual tiene derecho
el Contratista por el cumplimiento de sus obligaciones contractuales relacionadas con las Labores de
Dialogo Ciudadano y Comunicacién Estratégica.

Los montos y plazos en los cuales sera cancelada la Remuneracion de Labores de Dialogo
Ciudadano y Comunicacion Estratégica, se encuentran en el Contrato y por lo tanto, no existira
remuneracion o reconocimiento adicional por parte del IDU por concepto de ejecucion de obligaciones
relacionadas con las Labores de Dialogo Ciudadano y Comunicaciéon Estratégica.

“Remuneracién por Adecuacién de Desvios”

Se entiende como la remuneracion prevista en el Contrato respectivo, a la cual tiene derecho el
Contratista por la ejecucion de las Obras de Adecuacion de Desvios.

El valor de esta remuneracion sera el equivalente a la multiplicacion de las Cantidades de Obra para
Adecuacion de Desvios ejecutadas por el Contratista y que no resulten imputables a éste, por el
valor de los Precios Unitarios para Adecuacion de Desvios sefialados en el Presupuesto de la
Licitacion y en la Oferta presentada por el Contratista, hasta por el valor sefialado en el respectivo
Contrato.

El plazo y condiciones en las cuales sera cancelada la Remuneracion por Adecuacion de Desvios
se encuentran descritos en el Contrato respectivo.

“Remuneracion por Manejo de Transito, Sefalizacion y Desvios”
Se entiende como la remuneracidén maxima que esta prevista en el Contrato respectivo, a la cual tiene

derecho el Contratista por el cumplimiento de sus obligaciones contractuales relacionadas con el
Componente de Manejo de Transito, Seinalizacion y Desvios.
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Los montos y plazos en los cuales sera cancelada la Remuneracion por Manejo de Transito,
Senalizaciéon y Desvios, son los que estan descritos en el Contrato respectivo para tal efecto y por
lo tanto, no existira remuneraciéon o reconocimiento adicional por parte del IDU por concepto de
ejecucion de obligaciones relacionadas con el Componente de Manejo de Transito Senalizacion y
Desvios.

- “Remuneracion por Mantenimiento” o “Remuneracion para Obras y Labores de
Mantenimiento”

Se entiende como la remuneracion maxima prevista en el Contrato respectivo, a la cual tiene derecho
el Contratista por el cumplimiento de sus obligaciones contractuales de resultado relacionadas con
las Obras y Labores de Mantenimiento.

Los montos y plazos en los cuales sera cancelada la Remuneraciéon por Mantenimiento, se
encuentran descritos en el Contrato respectivo y por lo tanto, no existira remuneracion o
reconocimiento adicional por parte del IDU por concepto de ejecucion de obligaciones relacionadas
con las Obras y Labores de Mantenimiento.

“Remuneracién por Mayores Cantidades de Obra para Redes”

Se entiende como la remuneracion prevista en el Contrato respectivo, a la cual tiene derecho el
Contratista por la ejecucion de las Mayores Cantidades de Obras para Redes.

El valor de esta remuneracion sera el equivalente a la multiplicacion de las Mayores Cantidades de
Obra para Redes ejecutadas por el Contratista y que no resulten imputables a éste, por el valor de
los Precios Unitarios para Redes sefialados en el Presupuesto de la Licitacion y en la Oferta
presentada por el Contratista.

El plazo y las condiciones en los cuales sera cancelada la Remuneracién por Mayores Cantidades
de Obras para Redes se encuentran descritos en el respectivo Contrato. En todo caso, la
Remuneracion por Mayores Cantidades de Obra para Redes estara sujeta a la aprobacion del
Interventor y posterior no objecion del IDU, en los términos y condiciones establecidos en el Contrato
respectivo y en el Manual de Interventoria y/o Supervisién de Contratos del IDU.

“‘Remuneracion por Mayores Cantidades de Adecuacién de Desvios”

Se entiende como la remuneracion prevista en el contrato respectivo, a la cual tiene derecho el
Contratista por la ejecucion de las Mayores Cantidades de Obras para Adecuacion de Desvios.

El valor de esta remuneracion sera el equivalente a la multiplicacion de las Mayores Cantidades de
Obra para Adecuacion de Desvios ejecutadas por el Contratista y que no resulten imputables a
éste, por el valor de los Precios Unitarios para Adecuacion de Desvios seialados en el Presupuesto
de la Licitacion y en la Oferta presentada por el Contratista.

El plazo y las condiciones en los cuales sera cancelada la Remuneracién por Mayores Cantidades

de Obras para Adecuacion de Desvios se encuentran en el respectivo Contrato. En todo caso, la
Remuneraciéon por Mayores Cantidades de Obra para Adecuaciéon de Desvios estara sujeta a la
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aprobacion del Interventor y posterior no objecién del IDU, en los términos y condiciones establecidos
en el Contrato respectivoy en el Manual de Interventoria y/o Supervision de Contratos del IDU.

“Remuneracion de las Obras Para Redes”

Se entiende como la remuneracion prevista en el respectivo Contrato, a la cual tiene derecho el
Contratista por la ejecucion de las Obras para Redes.

El valor de esta remuneracion sera el equivalente a la multiplicacion de las Cantidades de Obra para
Redes ejecutadas por el Contratista y que no resulten imputables a éste, por el valor de los Precios
Unitarios para Redes senaladas en el Presupuesto de la Licitacion y en la Oferta presentada por el
Contratista, sin perjuicio del reconocimiento de las eventuales Mayores Cantidades de Obras para
Redes a que hubiere lugar, en los términos sefialados en el Contrato respectivo.

El plazo y las condiciones en los cuales sera cancelada la Remuneracion de las Obras Para Redes
se encuentran descritos en el Contrato respectivo.

“Remuneracioén para Obras de Construccion”

Se entiende como el valor global que remunera enteramente al Contratista por la ejecucion de las
obligaciones emanadas del Contrato respectivo, en los términos, condiciones y plazos contenidos en
el mismo, asi como por la asuncion de los riesgos que, de acuerdo con las estipulaciones del Contrato
respectivo y con la naturaleza de sus obligaciones le corresponde soportar.

El valor de esta remuneracién y el mecanismo de pago de la misma, sera el que se describe en el
respectivo Contrato.

La ejecucion de las obligaciones correspondientes al Componente de Manejo de Transito,
Senalizacion y Desvios, Labores Ambientales y SST, Labores de Dialogo Ciudadano y
Comunicacion Estratégica, Obras para Redes, Obras de Adecuacion de Desvios, actividades
asociadas al Fondo de Compensaciones y Mantenimiento cuentan con una remuneracion propia, e
independiente de la Remuneracién para Obras de Construccion, sin perjuicio de la estructura de la
oferta presentada por el Contratista en la Licitacion.

"Sistema Transmilenio”

Es el conjunto de predios, bienes, equipos, sefales, paraderos, Estaciones, instalaciones, patios y
talleres, Puentes Peatonales, sistemas de operacion y control, infraestructura y demas equipamiento
vial que conforman el sistema de transporte terrestre automotor masivo de pasajeros bajo la modalidad
de autobuses de la ciudad de Bogota D.C.

- "TRANSMILENIO"
Es la sociedad publica por acciones para el Transporte del Tercer Milenio TRANSMILENIO S.A. creada
mediante escritura publica No. 1.528 del 13 de Octubre de 1.999 otorgada en la Notaria 27 del Circulo

de Bogota D.C. y autorizada mediante el Acuerdo 004 del 04 de Febrero de 1.999 del H. Concejo de
Bogota D.C.
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10.4.2.1.1 Obligaciones generales para el Acta de Inicio

Para la suscripcion del acta de inicio de los contratos de obra y de Interventoria, se requiere dar
cumplimiento a los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion, incluyendo la suscripcion del contrato,
la expedicion de registro presupuestal y la aprobacion de la garantia Unica de cumplimiento por parte
de la dependencia competente. Adicionalmente debera darse cumplimiento a los siguientes requisitos:

Componente: Técnico

Contratista de Obra

Interventoria o Supervision,

segun el caso.

Supervision del IDU al contrato

de interventoria

N.A.

1. Presentar al IDU las hojas de vida del
recurso humano clave de la etapa (definido en
el Pliego de Condiciones) previo a la
suscripcion del Acta de Inicio del Contrato de
Interventoria.

En caso de no ser aprobada alguna hoja de
vida, se debe presentar la nueva hoja de vida
dentro de los dos (2) dias habiles siguientes a
la notificacién de no aceptacién. De cualquier
manera, el plazo total para la entrega, revision
y aprobacion de las hojas de vida no puede
exceder el plazo establecido en los
documentos contractuales para la suscripcion
del acta de inicio.

1. Recibir de la Interventoria las hojas de
vida para la ejecucion del contrato de
Interventoria, revisar y aprobar las mismas
o solicitar el retiro y reemplazo de aquellas
hojas de vida del contrato de interventoria,
que no cumplan con los requisitos minimos
contractualmente  exigidos para el
respectivo cargo, segun los pliegos de
condiciones y el contrato. EI IDU podra
solicitar el retiro y reemplazo de aquellas
hojas de vida que superen el 100% de
dedicacion maxima laboral en contratos
IDU.

En el caso que la interventoria presente
hasta tres (3) hojas de vida para un mismo
cargo y estas no sean aprobadas, se
entenderd  incumplida la  obligacion
contractual.

2. Suscribir el acta de inicio del contrato
de obra, dentro del plazo establecido en
los documentos contractuales, previo al
cumplimiento de los requisitos de
ejecucion del mismo.

2. Elaborar y suscribir el acta de inicio del
contrato de obra, dentro del plazo establecido
en los documentos contractuales, previo al
cumplimiento de los requisitos de ejecucion
del mismo.

2. Recibir el Acta de inicio del contrato de
obra, dentro del plazo establecido en los
documentos contractuales, previo al
cumplimiento de los requisitos de ejecucion
del mismo. Remitir a la DTGC para su
publicacion en SECOP vy archivo en el
respectivo expediente del contrato.

10.4.2.1.2Etapa de Preconstruccion

OBLIGACIONES INICIALES DE LA ETAPA DE PRECONSTRUCCION

Contratista de Obra

Interventoria o Supervision,

segun el caso.

Supervision del IDU al contrato de

interventoria

1. Presentar/Radicar a la interventoria
dentro de los cinco (5) dias habiles
siguientes a la suscripcién del acta de
inicio, las hojas de vida del recurso humano
minimo requerido para el inicio de la etapa:
Director de Obra, Residente Técnico,
Profesional Social y Profesional en SST
(definido en el Pliego de Condiciones).

En caso de no ser aprobada alguna hoja
de vida, se debe presentar la nueva hoja de

1. Revisar, verificar y aprobar las hojas de
vida del recurso humano minimo requerido
para el inicio de la etapa / fase del Contrato
de obra, de conformidad con lo exigido en el
Proceso de Seleccion.

La interventoria podra objetar y devolver las
hojas de vida que no cumplan con los
requisitos especificados.

1. Recibir de la interventoria las hojas de vida
aprobadas para la ejecucion del contrato de
obra, con el fin de verificar en la base de datos
del Instituto que el profesional aprobado por la
Interventoria no sobrepase el 100% de la
dedicacion por vinculacion en otros contratos
IDU.

En todo caso, el IDU podra solicitar el retiro y
reemplazo de aquellas hojas de vida del
contrato de consultoria o de obra, que no
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vida dentro de los cinco (5) dias habiles
siguientes a la notificacion de no
aceptacion.

De cualquier manera, el plazo total para la
entrega, revision y aprobacion de las hojas
de vida no puede exceder el plazo de 14
dias habiles.

En el caso que el contratista de obra
presente hasta tres (3) hojas de vida para un
mismo cargo y estas no sean aprobadas, se
entendera incumplida la obligacion
contractual.

cumplan con los requisitos  minimos
contractualmente exigidos para el respectivo
cargo, segun los pliegos de condiciones y el
contrato.

2. Elaborar y presentar el cronograma
general de la etapa / fase que se va a iniciar
del proyecto, el cual deberd incluir las
actividades a desarrollar, el alcance
estimado inicial en donde se evidencien los
tramites y tiempos requeridos para el
cumplimiento de la etapa/ fase, de acuerdo
con los lineamientos del Apéndice G de
programacion incluido en los pliegos de
condiciones. El cronograma se debera
presentar para aprobacion dentro de los
cinco (5) dias habiles siguientes a la
suscripcion del acta de inicio del contrato
de obra.

2. Revisar, verificar y aprobar el cronograma,
general del proyecto presentado por el
contratista de obra y entregarlo al IDU dentro
de los cinco (5) dias habiles después de
recibido del contratista.

De cualquier manera, el plazo total para la
revision, verificacion y aprobacion del
cronograma general del proyecto no puede
exceder el plazo de los cinco (5) dias habiles
después de recibido por parte del contratista,
incluyendo todas las correcciones a que haya
lugar por parte de éste.

2. Recibir aprobado de parte de la Interventoria
el cronograma general.

3. Remitir a la Interventoria el desglose del
AlU ofertado dentro de los 3 dias habiles
siguientes a la suscripcion del acta de
inicio.

3. Remitir al IDU el desglose del factor
multiplicador ofertado por el Interventor,
dentro de los 3 dias habiles siguientes a la
suscripcion del acta de inicio.

Aprobar y remitir al IDU el desglose del AlU
ofertado por el contratista de obra, dentro de
los dos (2) dias habiles después de recibido
del contratista.

3. Aprobar el desglose del factor multiplicador
ofertado por el Interventor.

Recibir aprobado por la interventoria el
desglose del AlU ofertado por el contratista de
obra.

4. Elaborar y presentar, para obtener la
aprobacién de la Interventoria y la no
objeciéon del IDU del Plan Detallado de
Inversion del Anticipo, .la solicitud de la
apertura de la fiducia para el pago del
anticipo y el contrato de fiducia, cuando el
contrato lo contemple, (SI APLICA) dentro
de los cinco (5) dias habiles siguientes a la
suscripcion del acta de inicio o al el término
definido en los documentos contractuales..

4. Revisar y aprobar el Plan Detallado de
Inversion del Anticipo, la solicitud de la
apertura de la fiducia para el pago del
anticipo y el contrato de fiducia, cuando el
contrato lo contemple, dentro de los tres (3)
dias siguientes al recibo de dicho documento.

4. Recibir aprobado por la interventoria el Plan
Detallado de Inversion del Anticipo y emitir la
No Objecién, .la solicitud de la apertura de la
fiducia para el pago del anticipo y el contrato de
fiducia, cuando el contrato lo contemple, EI IDU
podra devolver los documentos solicitando las
aclaraciones y correcciones que considere
necesarias..

5. Haber obtenido la aprobacion de la
interventoria del Plan Anual de Caja (PAC),
para la fase de Preconstruccion dentro de
los 3 dias habiles siguientes a la
suscripcion del acta de inicio.

5. Aprobar el Plan Anual de Caja (PAC), para
la fase de Preconstruccion del contrato de
obra dentro de los tres (3) dias habiles
después de recibido del contratista y remitir
el Plan Anual de Caja (PAC) del contrato de
Interventoria dentro de los 3 dias habiles
siguientes a la suscripcion del acta de inicio.

5. Recibir aprobado por la interventoria el Plan
Anual de Caja (PAC), para la fase de
Preconstruccion del contrato de obra y el Plan
Anual de Caja (PAC) del contrato de
Interventoria.
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Componente: Técnico

Contratista de Obra

Interventoria o Supervision, segun

el caso.

Supervision del IDU al contrato de

interventoria

1. El contratista, debera haber elaborado y
entregado al Interventor sus propios
estudios y disefios de detalle para la
ejecucion de las Obras de Construccion 'y de
las Obras para Redes durante la Etapa de
Construccion, en los términos y condiciones
establecidos en el pliego, la oferta, el
contrato, los documentos técnicos 'y
apéndices del proceso contractual. La no
entrega de los estudios y disefios suficientes
para que el Interventor pueda hacerse un
juicio acerca del alcance de la obra, dentro
del término antes sefialado dara lugar a la
causacion de las multas sefaladas en el
literal a del numeral 7.4.2. del presente
manual, a cargo del contratista, para lo cual
contara con el plazo maximo establecido,
contado a partir de la firma del acta de inicio
del contrato, para el efecto, dentro de dicho
plazo debera:

Comunicar al interventor y al IDU los
ajustes, actualizaciones, tramites, estudios
o disefios requeridos para la correcta
ejecucion del contrato.

Dentro de los tres (3) dias habiles
siguientes al recibo de la comunicacién por
parte del interventor o del IDU, atender las
eventuales observaciones realizadas vy
ajustar los productos.

Cualquier ajuste que deba hacer el
Contratista a los Estudios y Disefios
ajustados o actualizados por solicitud del
Interventor o del IDU, se haran en un plazo
maximo de tres (3) dias habiles, los cuales
podran ser prorrogables, a juicio del
Interventor por un plazo maximo igual al
inicialmente establecido.

Sin perjuicio de lo anterior, los estudios y
disefios para la ejecucién de las Obras de
Construccién podran (i) ser los mismos que
el IDU puso a disposicion de los
Proponentes durante la Licitacion, caso en
el cual deberan, en todo caso ir suscritos por
los ingenieros o personas responsables del
Contratista; (ii) consistir en la adaptacion y/o
modificacion de los estudios y disefios que
el IDU puso a disposicion de los
Proponentes durante la Licitacion, caso en
el cual deberan, en todo caso ir suscritos por
los ingenieros o personas responsables del
Contratista; (iii) ser estudios y disefios
propios; o (iv) la combinacion de cualquiera

1. Aunque el Interventor tiene la obligacion
frente al IDU (no frente al Contratista) de
analizar dichos estudios y disefios y advertir y
comunicar al Contratista, antes del inicio de la
Etapa de Construccion, cualquier
inconsistencia entre dichos estudios y disefios
y la posibilidad de obtener los resultados
requeridos en este Contrato, sus apéndices y
en especial en las Especificaciones
Particulares de Construccion, esta
comunicacion del Interventor o su silencio, no
se entendera como  aprobacion o
desaprobacion de los estudios y disefios
entregados y no servird de excusa al
Contratista para el no cumplimiento de los
resultados requeridos en el Contrato, sus
apéndices 'y en especial en las
Especificaciones Particulares de
Construccion, o para el no cumplimiento de
cualquier otra de sus obligaciones bajo este
Contrato.

En consecuencia, el Contratista debera
adecuar y/o modificar en cualquier momento
los estudios y disefios de detalle presentados,
a su costo y bajo su responsabilidad, con el
objeto de obtener los resultados previstos en el
presente Contrato. De estas adecuaciones o
modificaciones el Contratista dara noticia al
Interventor, entregandole los documentos
técnicos que correspondan.

En todo caso, debe entenderse que las
observaciones presentadas por el Interventor
al Contratista a propdsito de los estudios y
disefios, son consideraciones técnicas
formuladas a manera de advertencia y
deberan ser evaluadas y justificadas por el
Contratista, segun la decision que tome; con el
objeto de conseguir los resultados exigidos en
este Contrato, sus apéndices y en especial los
contenidos en las Especificaciones
Particulares de Construccion.

1. Revisar la solicitud la propuesta y
modificacién de los disefios, presentada por el
contratista, previo pronunciamiento de la
interventoria. Para ello el IDU contara con los
mismos  términos  dispuestos para la
interventoria del contrato.
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de los anteriores. En todo caso, una vez
presentados al Interventor en los términos
del contrato y sus documentos anexos, se
entendera que los disefios son propios y por
lo tanto la responsabilidad de los mismos
sera asumida en su totalidad por el
Contratista. Finalmente, el Contratista, al
efectuar sus estudios y disefios o modificar,
y/o adecuar, y/o adaptar los estudios y
disefios que el IDU puso a disposicion de los
Proponentes, debera tener en cuenta que
existen elementos minimos de disefio que
no pueden ser modificados. Adicionalmente,
se entenderda que el Contratista debera
incluir las Descripciones Particulares de
Construccién como parte de los estudios y
disefios, las cuales igualmente podran ser
adoptadas, adaptadas, modificadas, o
reemplazadas en los mismos términos que
los estudios y disefios sefalados
anteriormente. En todo caso, una vez
presentadas las Descripciones Particulares
de Construccidon, el Contratista sera
responsable por su contenido y correcta
aplicacion.

En relacion con los estudios y disefios de las
Obras para Redes, el IDU entregara al
Contratista los estudios y disefios
aprobados y autorizados por las empresas
de servicios publicos. El Contratista podra
durante esta Etapa de Preconstruccion,
adoptarlos, adecuarlos, modificarlos o
adaptarlos, pero cualquier cambio en los
mismos debera, previamente a su
implementacién durante la Etapa de
Construccion, ser autorizado de manera
expresa por parte de la Empresa de
Servicios Publicos correspondiente,
siguiendo los procedimientos descritos en
los apéndices del respectivo contrato.

El Contratista debera adecuar y/o modificar
en cualquier momento los estudios y
disefios de detalle presentados, a su costo y
bajo su responsabilidad, con el objeto de
obtener los resultados previstos en el
presente Contrato. De estas adecuaciones
o modificaciones el Contratista dara noticia
al Interventor, entregandole los documentos
técnicos que correspondan.

En todo caso, debe entenderse que las
observaciones  presentadas  por el
Interventor al Contratista a propdsito de los
estudios y disefios, son consideraciones
técnicas formuladas a manera de
advertencia con el objeto de conseguir los
resultados exigidos en este Contrato, en
especial los  contenidos en las
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Especificaciones Particulares de
Construccion.

Las adecuaciones y/o modificaciones que
haga el Contratista durante la Etapa de
Construccion, a sus propios estudios y
disefios de detalle, seran a su costo y bajo
su responsabilidad, con el objeto de
garantizar la obtencién de los resultados
exigidos en el presente Contrato,
considerando que el Contratista mantiene
siempre la obligacion de entregar las Obras
de Construccion y las Obras para Redes en
los términos y condiciones establecidos en
este Contrato, especialmente en los que a
los resultados sefialados en las
Especificaciones Particulares de
Construccién y en las Especificaciones
Particulares de Obras para Redes se
refiere.

En el evento en que, por causas ajenas al
IDU, TRANSMILENIO o el Contratista, o por
mutuo acuerdo, fuera necesario modificar
los disefios contractuales sefalados en los
apéndices del contrato, las partes acordaran
la forma en que se realizaran los cambios y
el ajuste al valor de la Remuneracion para
Obras de Construccion, en todo caso, si
dicho ajuste fuere a favor del IDU, sera
aplicado al ultimo o ultimos pago que se
efectie por parte del IDU, en los demas
casos, las partes acordaran el
correspondiente ajuste a la Remuneracion
para Obras de Construccion.

El contratista debera tener a su disposicion
en la ciudad de Bogota D.C. el equipo y el
personal que necesite para iniciar la Etapa
de Construccién; los equipos, personal,
materiales y demas insumos deberan ser
suficientes para la organizacion de los
frentes de trabajo necesarios para el
cumplimiento de las obligaciones del
Contratista. Esta obligacion se entendera
cumplida con la mera manifestacién que por
escrito y de manera expresa haga el
Contratista al IDU y ni el IDU ni el Interventor
haran verificacion ni daran concepto de
ningun tipo sobre la suficiencia o no de esas
labores por parte del Contratista. Sin
embargo, el Contratista sera enteramente
responsable frente al IDU, si las labores
preparatorias descritas en este numeral son
insuficientes para el cabal cumplimiento de
las obligaciones asumidas, en especial las
de iniciar, de manera inmediata, las Obras
de Construccion y las Obras para Redes. En
todo caso, si el Contratista no ha
manifestado al IDU, de manera formal y por
escrito, que ya ha realizado las labores
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preparatorias, antes del vencimiento del
plazo establecido, se entendera que no ha
cumplido dichas labores, lo cual generara la
causacion de las multas, a cargo del
contratista, sefaladas en el literal a del
numeral 7.4.2. del presente manual. En todo
momento, los equipos que utilice el
Contratista estaran bajo su entera
responsabilidad durante el plazo de vigencia
de este Contrato.

El Contratista debera, ademas, cumplir con
todas las obligaciones correspondientes a
esta Etapa de Preconstruccion, que se
encuentren incluidas en los diferentes
Apéndices del Contrato, en particular con lo
relacionado con dar aviso oportuno a las
empresas de servicios publicos sobre la
necesidad de llevar a cabo las Obras para
Redes y en especial aquellas que no
pueden ser ejecutadas directamente por el
Contratista sino por la respectiva empresa
de servicios publicos. En este caso, deberan
sefialar en la respectiva comunicacion la
fecha para la cual la obra esta programada
segun el Cronograma de Obra.

Igualmente debera cumplir las obligaciones
relacionadas con el Plan de Manejo de
transito , Sefalizacion 'y  Desvios
establecidas para la Etapa de
Preconstruccion, asi como las atinentes a la
Adecuacion de Desvios.

2. Cumplir con las normas especificas
técnicas vigentes y propias del proyecto,
teniendo en cuenta los principios de
economia, eficiencia, celeridad y calidad.

2. Verificar que el contratista de obra cumpla
con las normas especificas técnicas vigentes y
propias del proyecto, teniendo en cuenta los
principios de economia, eficiencia, celeridad y
calidad.

2. Exigir a la interventoria la verificacién de
cumplimiento de las normas especificas
técnicas vigentes y propias del proyecto,
teniendo en cuenta los principios de economia,
eficiencia, celeridad y calidad.

3. Adquirir toda aquella informacién
requerida para la ejecucion del contrato.

3. Verificar que el contratista de obra adquiera
toda aquella informacién requerida para la
ejecucion del contrato.

4. Efectuar una visita al sitio donde se
ejecutara el proyecto, con la asistencia de la
interventoria y el IDU, el Director de obra y
los Especialistas, dentro de los cinco (5)
dias calendario siguientes a la fecha de
suscripcion del Acta de Inicio, con el fin de
hacer un reconocimiento de la zona.
Suscribir el acta correspondiente.

4. Asistir con el IDU y con el Director de obra y
los Especialistas del Contratista objeto de
seguimiento, a una visita al sitio donde se
ejecutara el proyecto, dentro de los cinco (5)
dias calendario siguientes a la fecha de
suscripcion del Acta de Inicio, con el fin de
hacer un reconocimiento de la zona. Debera
elaborar y suscribir el acta correspondiente.

4. Asistir a la visita inicial de reconocimiento y
suscribir el acta correspondiente.

5. Elaborar y presentar para aprobacién de
la Interventoria el Plan de Calidad del
proyecto, asi como el Plan de inspeccién
ensayos de laboratorio para control de
calidad de materiales y producto terminado
correspondiente.

5. Aprobar el Plan de Calidad del proyecto, asi
como el Plan de inspeccion ensayos de
laboratorio para control de calidad de
materiales y producto terminado
correspondiente.

5. Recibir del interventor el Plan de Calidad del
contrato de obra aprobado.

N/A

6. Elaborar el Plan de Calidad y el cuadro de
inspeccion y ensayo a implementar en el
contrato de interventoria y entregarlo al IDU,
dentro de los diez (10) primeros dias habiles
después de suscrita el acta de inicio del
contrato de interventoria.

6. Recibir y aprobar el Plan de Calidad y el
cuadro de inspeccion y ensayo para el contrato
de interventoria, sin exceder el plazo de los tres
(3) dias habiles después de recibido por parte
del interventor, incluyendo todas las
correcciones a que haya lugar por parte de éste.
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7. Presentar a la Interventoria los Planes de
Muestreo y Ensayos por cada una de las
actividades de obra que contemple el
contrato. Lo anterior, conforme a lo definido
en los numerales correspondientes a las
Especificaciones técnicas generales del IDU
o el documento equivalente del Proceso de
Seleccion.

De acuerdo con lo definido en los numerales
de las “condiciones de entrega para el
recibo de los trabajos”, dichos planes deben
contemplar y estar elaborados, como
minimo con las cantidades y frecuencias de
ensayo que ahi se disponen.

Los Planes de Muestreo y Ensayos deberan
presentarse para aprobacién de la
Interventoria dentro de los tres (3) dias
habiles siguientes a la suscripcion del acta
de inicio del contrato de obra o de la fase de
ejecucion.

7. Revisar y aprobar dentro de los tres (3) dias
habiles siguientes a su recibo, los Planes de
Muestreo y Ensayos entregados por el
contratista de obra, por cada una de las
actividades de obra contempladas en el
contrato; conforme a lo definido en los
numerales correspondientes de las
Especificaciones técnicas generales del IDU o
el documento equivalente del Proceso de
Seleccion.

Estos planes deberan ser implementados en la
fase de ejecucion del contrato.

De cualquier manera, el plazo total para la
revision, verificacion, aprobacion y entrega al
IDU de los Planes de Muestreo y Ensayos no
puede exceder de los diez (10) dias habiles
siguientes a la suscripcion del Acta de Inicio
del Contrato de Obra. El plazo maximo de diez
(10) dias habiles incluye todas las
correcciones a que haya lugar.

7. Recibir del interventor, los Planes de
Muestreo y Ensayos definidos por el contratista
de obra, aprobados..

N.A.

8. Elaborar y entregar al supervisor IDU, los
Planes de Muestreo y Ensayos por cada una
de las actividades o materiales de obra
contempladas en el contrato, para realizar
durante la fase de ejecucion del contrato, la
verificacion de los materiales, mezclas de
materiales y productos terminados, provistos y
ejecutados por el contratista de obra.

Dichos planes deben contemplar y estar
elaborados, como minimo con las cantidades y
frecuencias de ensayo definidas en los
numerales de las Especificaciones técnicas
generales del IDU o el documento equivalente
del Proceso de Seleccion.

Los Planes de Muestreo y Ensayos deberan
presentarse al supervisor IDU, dentro de los
tres (3) dias habiles siguientes a la suscripcion
del acta de inicio del contrato de interventoria.

8. Recibir los Planes de Muestreo y Ensayos
definidos por la interventoria y verificar su
cumplimiento de acuerdo a lo definido en
cuanto a cantidad y frecuencia de ensayos,
segun las especificaciones técnicas generales
del IDU. De cualquier manera, el plazo total
para la entrega y verificacion de los Planes de
Muestreo y Ensayos no puede exceder de los
diez (10) dias habiles siguientes a la suscripcion
del Acta de Inicio del Contrato de Interventoria.

9. Participar en las reuniones de
seguimiento y/o visitas conjuntamente con
la interventoria y sus especialistas
proponiendo alternativas, generando
soluciones y demas acciones para el buen
desarrollo del proyecto y suscribir el acta de
seguimiento al contrato.

9. Convocar y participar en las reuniones de
seguimiento y/o visitas conjuntamente con el
contratista de obra y sus especialistas,
proponiendo alternativas, generando
soluciones y demas acciones para el buen
desarrollo del proyecto, y elaborar suscribir el
acta de seguimiento al contrato.

9. Participar en las reuniones de seguimiento
y/o visitas conjuntamente con la interventoria

10. Entregar oportunamente a la
interventoria, la informaciéon y soportes
requeridos para la elaboracion de informes
semanales, mensuales y finales.

10. Elaborar los informes semanales,
mensuales y finales con la informacion y
soportes entregados por el contratista de obra.
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11. Elaborar y obtener la aprobacion
por parte de la interventoria, del Informe de
Actividades de Preconstrucciéon conforme a
los requisitos y lineamientos establecidos en
el contrato y anexos técnicos, reportando las
condiciones actuales para el desarrollo del
proyecto 'y anexando los soportes
necesarios. La aprobacion de este
documento por parte de la Interventoria es
requisito para el inicio de la fase de
construccion de las obras.

11. Aprobar el Informe de Actividades de
Preconstruccién entregado por el contratista
de obra, conforme a los requisitos y
lineamientos establecidos en el contrato y
anexos técnicos, verificando las condiciones
actuales para el desarrollo del proyecto
reportada por el contratista vigilado. La
aprobacion de este documento por parte de la
Interventoria es requisito para el inicio de la
fase de construccion de las obras.

11. Recibir el Informe de la fase de
Preconstruccion. En caso que no se den las
condiciones para iniciar la fase de construccion,
informar al ordenador del gasto, quien tomara la
decision final que corresponda.

12. Solicitar y recibir del interventor la
siguiente informacion:

GU-IC-01 Guia Toma de Informacién
Técnica de inventario diagndstico y ensayos
para la gestion de la Infraestructura vial y
espacio publico de Bogota DC, Copia del
Certificado de Reserva Presupuestal.
Consultar 'y descargar la siguiente
informacién publicada en la pagina web
https://www.colombiacompra.gov.co/secop-
ii, olaque se encuentre vigente:

Contratos, Garantias, Pliegos de
Condiciones, Adendas, Propuesta, Actas de
Audiencia y Aclaraciones, Resoluciones de
Adjudicaciones

Consultar 'y descargar la siguiente
informacién publicada en la pagina Web
HTTPS://WWW.IDU.GOV.CO/PAGE/DOCUMENTA
CION-CONTRACTUAL o la que esté vigente:
Especificaciones Técnicas Generales de
Materiales y Construccion para Proyectos
de Infraestructura Vial y de Espacio Publico,
convenios con empresas de servicios
publicos y con aquellas entidades que
tengan injerencia con el proyecto, Manual
de interventoria y/o supervision de
contratos, Manual de gestion contractual,
Cartilla de Andenes, Cartilla de Mobiliario
Urbano, Manual Unico de Control y
Seguimiento Ambiental y de Seguridad y
Salud en el Trabajo para proyectos del IDU
y sus formatos, Guia de pago a terceros,
Manual de Archivo y Correspondencia,
Demas documentos requeridos que en su
momento sean necesarios para el
seguimiento contractual.

Implementar los documentos y formatos que
requieran las autoridades competentes,
durante la ejecucion de los contratos (SDM,
SDA, ESP, CAR, entre otros).

Solicitar al Interventor la informacién
adicional que requiera.

12. Recibir del IDU la siguiente informacion
para el seguimiento a la ejecucion del contrato:
GU-IC-01 Guia Toma de Informacioén Técnica
de inventario diagnodstico y ensayos para la
gestion de la Infraestructura vial y espacio
publico de Bogota DC, Copia del Certificado de
Reserva Presupuestal.

Consultar y descargar la siguiente informacion
publicada en la pagina web
https://www.colombiacompra.gov.co/secop-ii,
o la que se encuentre vigente:

Contratos, Garantias, Pliegos de Condiciones,
Adendas, Propuesta, Actas de Audiencia y
Aclaraciones, Resoluciones de Adjudicaciones
Consultar y descargar la siguiente informacion
publicada en la pagina Web
HTTPS://WWW.IDU.GOV.CO/PAGE/DOCUMENTACIO

12. Entregar a la Interventoria la siguiente
informacién para su utilizacion:

GU-IC-01 Guia Toma de Informacién Técnica
de inventario diagndstico y ensayos para la
gestion de la Infraestructura vial y espacio
publico de Bogota DC, Copia del Certificado de
Reserva Presupuestal.

Informar a la Interventoria las direcciones web
en donde se puede consultar y descargar la
informaciéon requerida por el Contratista de
Obra y por la Interventoria Contratos, pliegos de
condiciones, adendas, propuestas, Guia de
entregables en formato digital, actas de
audiencia y aclaraciones, resoluciones de
adjudicaciones, copia del certificado de reserva
presupuestal.

El IDU debe publicar en la pagina Web
HTTPS://WWW.IDU.GOV.CO/PAGE/DOCUMENTACIO

N-CONTRACTUAL o la que esté vigente:
Especificaciones Técnicas Generales de
Materiales y Construccién para Proyectos de
Infraestructura Vial y de Espacio Publico,
convenios con empresas de servicios publicos
y con aquellas entidades que tengan injerencia
con el proyecto, Manual de Interventoria y/o
Supervision de Contratos, Manual de Gestién
Contractual, Cartilla de Andenes, Cartilla de
Mobiliario Urbano, Manual Unico de Control y
Seguimiento Ambiental y de Seguridad y Salud
en el Trabajo para proyectos del IDU y sus
formatos, Guia de pago a terceros, Manual de
Archivo y Correspondencia, Demas
documentos requeridos que en su momento
sean necesarios para el seguimiento
contractual.

Solicitar al contratista de obra, el
diligenciamiento de los documentos y formatos
que requieran las autoridades competentes,
durante la ejecucion de los contratos,
revisarlos y aprobarlos (SDM, SDA, ESP,
CAR, entre otros). Remitir los documentos al
IDU.

Solicitar al Supervisor del IDU la informacién
adicional que requiera para efectuar el
Seguimiento al Contrato de Obra y para la
correcta  ejecuciéon del Contrato  de
Interventoria.

N-CONTRACTUAL o la que esté vigente y
mantener actualizada en la misma la siguiente
informacion: Especificaciones Técnicas
Generales de Materiales y Construccién para
Proyectos de Infraestructura Vial y de Espacio
Publico, convenios con empresas de servicios
publicos y con aquellas entidades que tengan
injerencia con el proyecto, Manual de
Interventoria y/o Supervisién de Contratos,
Manual de Gestion Contractual, Cartilla de
Andenes, Cartilla de Mobiliario Urbano, Manual
Unico de Control y Seguimiento Ambiental y de
Seguridad y Salud en el Trabajo para
proyectos del IDU y sus formatos, Guia de pago
a terceros, Manual de Archivo y
Correspondencia, Demas documentos
requeridos que en su momento sean necesarios
para el seguimiento contractual.

Recibir  los  documentos y  formatos
debidamente aprobados por la interventoria y
enviarlos a las autoridades competentes.

Coordinar con la dependencia encargada del
IDU, la publicacion de la informacién adicional
que requiera la Interventoria y no se encuentre
en el sitio web.

Informar permanentemente a la Interventoria
las actualizaciones efectuadas al sitio web.
Informar a la Interventoria las direcciones web
en donde se pueden consultar y descargar.
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N.A.

13. Recibir, analizar y resolver oportunamente,
todas las inquietudes presentadas por el
contratista de obra de todos los componentes
del contrato, enviando copia de los mismos al
IDU. Si las preguntas corresponden a los
insumos entregados por IDU, deberad hacer
traslado a la entidad para respuesta.

13. Recibir copia de los pronunciamientos
dados por la interventoria, los cuales podran ser
objetados por el IDU. Recibir y atender las
inquietudes presentadas por el interventor con
respecto a los insumos suministrados por la
entidad, con base en la respuesta que
suministre la dependencia originadora de la
informacion.

N.A.

14. Cuando se presenten controversias entre
el contratista de obra y los conceptos emitidos
por la interventoria, ésta ultima informara al
IDU de las mismas y propondré la mejor
solucion.

14. Recibir la informacion del interventor y
pronunciarse al respecto.

15. Hacer los tramites y la gestion que
corresponda para elaborar y entregar a la
interventoria los productos de la fase de
preconstruccion, incluyendo  licencias,
permisos y autorizaciones, los cuales son
insumos para la elaboracion del informe de
la fase de preconstruccién, reportando las
condiciones actuales para el desarrollo del
proyecto y anexando los soportes
necesarios.

15. Hacer seguimiento y control a los tramites
y gestiones ejecutados por el contratista, y
revisar, verificar y aprobar los productos de la
etapa, elaborar el informe correspondiente y
conceptuar al IDU sobre la viabilidad de dar
inicio a la fase de construccion de acuerdo con
las condiciones actuales para el desarrollo del
proyecto.

15. Recibir y revisar el Informe de la fase de
preconstruccion. En caso que no se den las
condiciones para iniciar la fase de construccion,
informar al ordenador del gasto, quien tomara la
decision final que corresponda.

16. Recibir del IDU los predios disponibles
para la ejecucion de la construccion,
mediante la suscripcion del acta de recibo
de predios.

16. Suscribir junto con el contratista de obra el
acta de recibo de predios disponibles para la
ejecucion de la construccion.

16. Poner a disposicion del contratista de obra,
los predios disponibles para la ejecucion de la
obra mediante la suscripcion del acta de recibo
de predios con el constructor y el interventor.
Nota: esta actividad no aplica para los contratos
de conservacion.

17. En linea con lo establecido en el Manual
de Gestion Contractual vigente, en caso que
haya predios pendientes por recibir de parte
del IDU, considerar la programacién de
entrega de los mismos en el programa de
obra e inversiones y presentarlo para
aprobacion de la Interventoria.

17. Enlinea con lo establecido en el Manual de
Gestion Contractual vigente, en caso que
hayan predios pendientes por recibir de parte
del IDU antes de iniciar la obra, debe verificar
que el cronograma de entrega de predios haya
sido considerado en la elaboracion del
programa de obra e inversiones presentado
por el contratista.

17. En linea con lo establecido en el Manual de
Gestion  Contractual vigente, remitir al
contratista y a la interventoria el cronograma
proyectado por la DTDP para la entrega de los
predios pendientes. Recibir de la Interventoria y
analizar la programacion de obra e inversiones
aprobada por ésta, en donde se considera la
entrega de los predios pendientes.

Nota: esta actividad no aplica para los contratos
de conservacion.

18. Elaborar el presupuesto para la
ejecucion de las obras estimando que
actividades se puedan ejecutar con frentes
de obra 7 x 24, es decir 3 turnos diarios, 24
horas del dia, los 7 dias de la semana, en
concordancia con lo estipulado en la Ley
1682 de noviembre de 2013.

18. Aprobar el presupuesto presentado por el
Contratista vigilado para la ejecucion de las
obras, en donde se estime qué actividades se
puedan ejecutar con frentes de obra 7 x 24, es
decir 3 turnos diarios, 24 horas del dia, los 7
dias de la semana, en concordancia con lo
estipulado en la Ley 1682 de noviembre de
2013.

18. Recibir aprobado por la interventoria el
presupuesto presentado por el Contratista
vigilado para la ejecucion de las obras, en
donde se estime qué actividades se puedan
ejecutar con frentes de obra 7 x 24, es decir 3
turnos diarios, 24 horas del dia, los 7 dias de la
semana, en concordancia con lo estipulado en
la Ley 1682 de noviembre de 2013.

19. Acta de armonizacién, todos los
componentes, redes, urbanismo,
pavimentos, geotecnia. Debe suscribirse un
(1) mes antes de la etapa de construccién

20. PMT especificos por tramos, elaborarlo
y aprobacion de interventoria y SDM.
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Componente: Social

Contratista de obra

Interventoria o Supervision,

segun el caso.

Supervision del IDU al contrato

de interventoria

1. Elaborar y presentar los documentos
metodolégicos y cronograma de la
ejecucion de las actividades y productos
del componente social, con el fin de remitir
a la interventoria para su aprobacion.

1. Revisar y aprobar los documentos
metodoldgicos y cronograma de la ejecucion
de las actividades y productos del componente
social, remitido por el contratista de obra.

1. Recibir aprobado por la interventoria los
documentos metodolégicos y cronograma de
la ejecucion de las actividades y productos del
componente social, remitido por el contratista
de obra.

2. Elaborar y presentar la informacion
correspondiente al area de influencia del
proyecto de acuerdo con lo establecido en
el contrato y remitir la informaciéon a la
Interventoria para su revision y aprobacion.

2. Revisar y aprobar la informacion
correspondiente al darea de influencia del
proyecto de acuerdo con lo establecido en el
contrato, entregada por el Contratista de obra.

2. Recibir aprobado por la interventoria la
informacion correspondiente al area de
influencia del proyecto de acuerdo con lo
establecido en el contrato.

3. Elaborar y presentar la informacion
correspondiente al diagnostico
socioeconomico y cultural del proyecto. Asi
como, remitir la informaciéon a la
Interventoria para su revision y aprobacion.

3. Revisar y aprobar la informacién
correspondiente al diagnostico
socioeconémico y cultural del proyecto,

entregada por el contratista de obra.

3. Recibir aprobado por la interventoria la
informacién correspondiente al diagnéstico
socioecondémico y cultural del proyecto.

4. Realizar las evaluaciones de impacto
social, al igual que el plan de manejo de los
mismos, y enviarlos a la Interventoria.

4. Revisar y aprobar las evaluaciones de
impacto social, al igual que el plan de manejo
de los mismos, entregados por el contratista
de obra.

4. Recibir aprobado por la interventoria las
evaluaciones de impacto social, al igual que el
plan de manejo de los mismos.

5. Elaborar las presentaciones para las
reuniones requeridas en el desarrollo del
contrato con la comunidad, Instituciones y
grupos de interés ubicados en el area de
influencia del proyecto y entregarlas
previamente a la Interventoria e IDU para
su revision y aprobacién, con el objetivo de
realizar los simulacros previos a las
reuniones.

5. Revisar y aprobar las presentaciones para
las reuniones requeridas en el desarrollo del
contrato con la comunidad, instituciones y
grupos de interés ubicados en el area de
influencia del proyecto elaboradas por el
contratista de obra. Esto con el objetivo de
realizar los simulacros previos a las reuniones.

5. Verificar el cumplimiento de las actividades
de dialogo ciudadano y comunicacion
estratégica de la fase de preliminares del Plan
de Dialogo Ciudadano y Comunicacion
Estratégica.

6. Convocar a la comunidad, a la
interventoria, al IDU vy las partes
interesadas a asistir y participar en todas
las reuniones con la comunidad ubicada en
el area de influencia del proyecto, de
acuerdo con lo exigido en el contrato.

6. Asistir y participar en todas las reuniones en
donde el Contratista de obra convoca a la
comunidad, a la Interventoria, al IDU y a
aquellas partes interesadas a asistir, con la
comunidad ubicada en el area de influencia del
proyecto, de acuerdo con lo exigido en el
contrato objeto de seguimiento.

6. Asistir y participar en todas las reuniones
citadas por el contratista de obra con la
comunidad ubicada en el area de influencia
del proyecto y la interventoria.

7. Recibir las PQRS presentadas por los
ciudadanos en todas las reuniones y punto
IDU, con el objetivo de dar tramite a las
mismas conforme a las directrices de la
Oficina de Atencion al Ciudadano.

7. Verificar que el contratista de obra dé
tramite a las PQRS recibidas de los
ciudadanos en todas las reuniones y punto
IDU, verificando que se les dé tramite a las
mismas conforme a las directrices de la Oficina
de Atencién al Ciudadano.

7. Verificar el cumplimiento de las actividades
de dialogo ciudadano y comunicacion
estratégica de la fase de preliminares del Plan
de Dialogo Ciudadano y Comunicacién
Estratégica.

8. Diligenciar y actualizar en el Sistema
Bachué o el aplicativo vigente al momento
de la suscripcion del contrato, toda la
informacién solicitada del componente
social en los tiempos requeridos, durante la
ejecucion del contrato.

8. Verificar que el contratista de obra diligencie
y actualice en el Sistema Bachué o el
aplicativo vigente al momento de la suscripcion
del contrato de obra vigilado, toda la
informacion solicitada del componente social
en los tiempos requeridos, durante la
ejecucioén de ese contrato.

8. Verificar el cumplimiento de las actividades
de dialogo ciudadano y comunicacion
estratégica de la fase de preliminares del Plan
de Dialogo Ciudadano y Comunicacion
Estratégica.

9. Asistir a la socializacién programada por
el IDU del Sistema Bachué o el aplicativo
vigente al momento de la suscripcion del
contrato.

9. Asistir y convocar al contratista de obra para
que asista a la socializacion programada por el
IDU del Sistema Bachué o el aplicativo vigente
al momento de la suscripcion del contrato.

9. Verificar el cumplimiento de las actividades
de dialogo ciudadano y comunicacion
estratégica de la fase de preliminares del Plan
de Dialogo Ciudadano y Comunicacion
Estratégica.

10. Durante la ejecucion del contrato se
debe garantizar canales de informacion,
comunicaciéon y atencion para el
ciudadano; al igual que el uso y distribucion
de todas las piezas de comunicacion
aprobadas por el IDU.

10. Verificar los canales de informacion,
comunicacion y atencion para el ciudadano
implementados por el Contratista de obra y
revisar, asi como el uso y distribucién de todas
las piezas de comunicacién aprobadas por el
IDU.

10. Verificar el cumplimiento de las
actividades de dialogo ciudadano y
comunicacion estratégica de la fase de
preliminares del Plan de Dialogo Ciudadano y
Comunicacion Estratégica.

11. Se garantizara la atencion en el punto
IDU en condiciones de calidad.

11. Verificar la calidad de la atenciéon del
contratista de obra en el punto IDU.

11.  Verificar el
actividades  de

cumplimiento de las
dialogo ciudadano y
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comunicacion estratégica de la fase de
preliminares del Plan de Dialogo Ciudadano y
Comunicacion Estratégica.

12. Levantar las actas de vecindad
correspondientes a la zona de influencia
del proyecto, de acuerdo con las
exigencias establecidas en el contrato.
Tomar registro fotografico y videos. Este
producto es requisito para el inicio de la
fase de ejecucion de las obras.

12. Acompanar al contratista de obra en el
levantamiento de las actas de vecindad en la
zona donde se desarrollara el proyecto.
Suscribir cada una de las actas. Guardar y
archivar los originales de las actas. Este
producto es requisito para el inicio de la fase
de ejecucioén de las obras.

12. Revisar y verificar que el informe ejecutivo
del desarrollo de la etapa de preconstruccién
debidamente aprobado por la interventoria,
incluya la relacién de las actas de vecindad
que fueron suscritas por el contratista de obra,
la Interventoria y la comunidad.

Componente: Ambiental, Seguridad y Salud en el Trabajo

Contratista de obra

Interventoria o Supervision, segtin

el caso.

Supervision del IDU al contrato

de interventoria

1. Entregar a la interventoria copia de los
contratos y de las certificaciones de
afiliacion al Sistema General de Seguridad

1. Revisar, verificar y aprobar el cumplimiento
de la entrega de los contratos, de las
certificaciones de afiliacion al Sistema General

1. Recibir aprobados por la interventoria los
documentos soporte de los contratos,
certificaciones de afiliacion al Sistema

médicos ocupacionales vigentes del recurso
humano exigido contractualmente.

Social Integral y examenes médicos | de Seguridad Social Integral y examenes | General de Seguridad Social Integral y

ocupacionales vigentes del recurso | médicos ocupacionales vigentes del recurso | examenes médicos ocupacionales vigentes
humano. humano y remitirlos al IDU. del recurso humano.

2. Recibir y aprobar el cumplimiento de los

2. Entregar al IDU copia de los contratos, delas | documentos soporte de los contratos, las

certificaciones de afiliacién al Sistema General | certificaciones de afiliacion al Sistema

N.A. de Seguridad Social Integral y examenes | General de Seguridad Social Integral y

examenes médicos ocupacionales vigentes
del recurso humano exigido
contractualmente.

3. Disefiar y presentar al interventor el
Sistema de Gestion de la Seguridad y
Salud en el Trabajo, aplicable durante la
ejecucion del contrato de obra.

3. Verificar, revisar, avalar que el SG-SST
presentado por el Contratista de Obra cumple
con los contenidos y requisitos definidos en la
Normatividad vigente y se encuentra acorde a
las actividades a desarrollar en el Contrato de
Obra.

3. Recibir el Sistema de Gestion de la
Seguridad y Salud en el Trabajo del
contrato de obra, avalado por la
Interventoria.

4. Disefiar y presentar al IDU el Sistema de
Gestién de la Seguridad y Salud en el Trabajo
aplicable durante la ejecucion del contrato de

4. Recibir, revisar y avalar el Sistema de
Gestion de la Seguridad y Salud en el
Trabajo de la Interventoria, aplicable para la

ambiental y de seguridad y salud en el trabajo
a desarrollar por parte del contratista de obra y
remitirlo al IDU.

N.A. interventoria. ejecucion del contrato de interventoria y
Presentar los documentos legales basicos del | soportes de las actividades legales basicas
SG-SST aplicable para el personal contratado | para el personal contratado por la
por la interventoria. interventoria.
5. Formular la metodologia (Plan de Accién) | 5. Recibir, revisary aprobar la metodologia
para realizar el seguimiento, control y | (Plan de Accién) para realizar el
NA. evaluacion de las actividades de gestion | seguimiento, control y evaluaciéon de las

actividades de gestiéon ambiental y de
seguridad y salud en el trabajo a desarrollar
por parte de la interventoria.

6. Elaborar y remitir a la Interventoria para
aprobacion del documento  Manejo
Ambiental de la Obra (MAO) previo al inicio
de las actividades constructivas.

6. Revisar, aprobar y remitir al IDU documento
Manejo Ambiental de Obra (MAO) previo al
inicio de las actividades constructivas.

6. Recibir el MAO debidamente aprobado
por la Interventoria.

Realizar el tramite para la obtencién de los
permisos ante la autoridad ambiental
competente cuando sea requerido, de
acuerdo a lo aprobado por la Interventoria.
Adelantar la inscripcion del proyecto ante la
secretaria Distrital de Ambiente para la
obtencion del PIN, previo al inicio de las
actividades de constructivas.
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7. Revisar los permisos otorgados por la
Autoridad ambiental competente para el
Proyecto y de ser necesario elaborar la
documentacién requerida para obtener los
permisos. Remitir la informacion a la
Interventoria.

7. Revisar, aprobar y remitir al DU

la

documentacién requerida para la obtencion de

los permisos.

7. Recibir aprobado por interventoria los
documentos requeridos para la obtencion
de los permisos y tramitarlos ante la
autoridad ambiental competente.

Componente: Arqueolégico

Contratista de obra

Interventoria o Supervision,

segun el caso.

Supervision del IDU al contrato

de interventoria

1. Elaborar y entregar debidamente
aprobado por la Interventoria al IDU, el
Diagnoéstico Documental Arqueoldgico, que
comprende la  revision  documental
arqueoldgica e historica (Prehispanica,
conquista, colonia, independencia,
republica y subactual) del area de influencia
directa del proyecto y el analisis comparado
de fotografias aéreas desde los afios 40 y
hasta los 70, que permita generar
contrastes en la conformacion de nucleos
urbanos.

1. Revisar, aprobar y radicar en el IDU,
Diagnostico Documental Arqueoldgico.

el

1. Recibir aprobado por la interventoria, el
Diagnostico Documental Arqueolégico.

2. Elaborar y entregar la documentacion
necesaria, debidamente aprobada por la
Interventoria, para que el Instituto de
Desarrollo Urbano pueda tramitar ante el
ICANH la Licencia de Intervencion para
Monitoreo Arqueoldgico, de conformidad
con lo establecido en el Programa de
Arqueologia  Preventiva del Instituto
Colombiano de Antropologia e Historia —
ICANH y del IDU.

2. Revisar, aprobar y radicar en el IDU,
documentacién necesaria entregada por

la
el

contratista, para que el Instituto de Desarrollo

Urbano pueda tramitar ante el ICANH
Licencia de
Arqueoldgico, de conformidad con

establecido en el Programa de Arqueolog
Preventiva del
Antropologia e Historia — ICANH y del IDU.

la

Intervencién para Monitoreo

lo
ia

Instituto  Colombiano de

2. Recibir aprobado por la interventoria la
documentacién necesaria entregada por el
contratista, para que el Instituto de Desarrollo
Urbano pueda tramitar ante el ICANH la
Licencia de Intervencién para Monitoreo
Arqueolodgico, de conformidad con lo
establecido en el Programa de Arqueologia
Preventiva del Instituto Colombiano de
Antropologia e Historia — ICANH y del IDU.

3. Ejecutar el Plan de Monitoreo
Arqueologico, aprobado y ordenado por el
Instituto  Colombiano de Antropologia e
Historia — ICANH, atendiendo las directrices
metodolégicas dadas por el ICANH y el IDU.

3. Revisar y hacer seguimiento a la ejecucién

del Plan de Monitoreo

Arqueoldégico

presentado por el contratista, atendiendo las
directrices metodologicas dadas por el ICANH

y el IDU.

3. Revisar y hacer seguimiento a la ejecucion
del Plan de Monitoreo Arqueoldgico
presentado por el contratista, atendiendo las
directrices metodoldégicas dadas por el
ICANH

4. Contratar y mantener el personal de

apoyo requerido en los  términos
establecidos en los pliegos de condiciones
definitivos, anexos, documentos

contractuales y requerimientos que realice
el ICANH e IDU.

4. Contratar y mantener el personal de apoyo
requerido en los términos establecidos en los

pliegos de condiciones definitivos, anexos
demas documentos contractuales.

y

5. Dar estricto cumplimiento a lo
contemplado en el numeral 8.7. MANEJO
DEL COMPONENTE ARQUEOLOGICO:
IMPLEMENTACION DE MEDIDA
ARQUEOLOGICA PARA DAR
CORRESPONDENCIA AL PROGRAMA DE
ARQUEOLOGIA PREVENTIVA (PAP), del
Manual Unico de Control y Seguimiento
Ambiental y de SST del IDU, Tomo 2, o
documento vigente o que lo reemplace.

5. Garantizar el efectivo seguimiento, control y
vigilancia de las obligaciones relacionadas con
el componente arqueoldgico, de conformidad

con lo establecido en el articulo 8 de
Constitucion Politica de Colombia, en
numeral 5 de la Ley 397 de 1997, y en

la
el
el

numeral 8.7. MANEJO DEL COMPONENTE
ARQUEOLOGICO: IMPLEMENTACION DE
MEDIDA ARQUEOLOGICA PARA DAR
CORRESPONDENCIA AL PROGRAMA DE
ARQUEOLOGIA PREVENTIVA (PAP), del
Manual Unico de Control y Seguimiento

5. Garantizar el efectivo seguimiento, control
y vigilancia de las obligaciones relacionadas
con el componente arqueoldgico.
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Ambiental y de SST del IDU, Tomo 2, o
documento vigente o que lo reemplace.

6. Realizar y entregar informes semanales y
mensuales, debidamente aprobados por la
Interventoria, de la ejecucion de las labores
descritas en el Plan de Monitoreo
Arqueoldgico, con la informacién
debidamente cartografiada y espacializada,
en original, copia y medio magnético.

6. Realizar el seguimiento semanal y mensual
del cumplimiento de la fase de Monitoreo
Arqueoldgico  segun los  lineamientos
establecidos en los documentos contractuales
y los requerimientos dados por el ICANH.

6. Realizar el seguimiento semanal y
mensual del cumplimiento de la fase de
Monitoreo Arqueologico segun los
lineamientos establecidos en los documentos
contractuales y los requerimientos dados por
el ICANH.

Componente: Coordinacion Interinstitucional

Contratista de obra

Interventoria o Supervision,

segun el caso.

Supervision del IDU al contrato

de interventoria

1. Establecer los contactos iniciales con los
representantes de las ESP, SDM, SDP y
otras Entidades, una vez estos sean
nombrados y la Interventoria le informe al
respecto. Dicho delegado debe realizar el
acompafamiento en desarrollo de la obra en
lo concerniente a las redes de servicios
publicos, ambiental, sefializacion y
semaforizacién y otros aspectos que se
considere.

1. Una vez se conozca el nombramiento de
los representantes de las ESP, SDM, SDP y
otras Entidades, informar al Constructor para
establecer los contactos iniciales con los
mismos. Dicho delegado debe realizar el
acompafamiento en desarrollo de la obra en
lo concerniente al tema de redes de servicios
publicos, temas ambientales, sefializacion y
redes de servicios publicos, y otros aspectos
que se considere.

1. Enviar comunicaciéon a las ESP, SDM,
SDP, SDA y demas entidades que se
requiera de acuerdo con las necesidades del
proyecto, la oficializacion de inicio del
contrato y solicitar el nombramiento del
representante por parte de cada ESP y/o
Entidad, quien realizara el acompafiamiento
al desarrollo de la obra respecto a las redes
de servicios publicos, ambiental, sefalizacion
y semaforizacion y otros aspectos que se
considere.

Hacer presentacion del proyecto a los
distintos representantes de las ESP, TIC,
SDM y otras entidades.

2. Gestionar y elaborar las actividades,
insumos y productos necesarios aplicables a
esta fase para dar cumplimiento a los
lineamientos establecidos en la guia
“Coordinacion IDU, ESP y TIC en proyectos
de infraestructura de transporte” o a los
convenios vigentes con las ESP.

Para los contratos de obra se debe recibir y
analizar las solicitudes de modificacion de
disefos, liderar los recorridos de verificacion
de obra construida con la ESP y TIC.

2. Verificar el cumplimiento de los
lineamientos establecidos en la guia
“Coordinacién IDU, ESP y TIC en proyectos
de infraestructura de transporte”, y realizar
las aprobaciones correspondientes.

2. Recibir de la interventoria los productos
debidamente aprobados en cumplimiento de
los lineamientos establecidos en la guia
“Coordinacién IDU, ESP y TIC en proyectos
de infraestructura de transporte”.

Para los contratos de obra se deben solicitar,
verificar y recibir de las ESP y TIC los CDP y
CRP, asi como verificacion de la fuente que
incluye los recursos para ejecucion de obras
para redes por solicitudes de las ESP y TIC
requeridas en la ejecuciéon del contrato de
obra.

3. Actualizar el presupuesto de obra para
redes de servicios publicos, incluyendo
maniobras a solicitar a las ESP.

Elaborar, actualizar y suscribir el acta de
definicién de competencias de pago por parte
de cada ESP

Elaborar las actas de recibo parcial y final de
obras para redes de servicios publicos y
entrega de activos

3. Revisar y aprobar el presupuesto de obra
para redes de servicios publicos.

Revisar y aprobar el acta de definicién de
competencias de pago para cada ESP, en
caso que no exista para el proyecto, y
enviarla al IDU.

Elaborar las constancias de ejecucion de
maniobras a cargo de IDU.

3. Revisar y suscribir las actas de definicion
de competencias de pago y gestionar con las
empresas de servicios publicos la suscripcion
de las mismas.

4. Elaborar los Planes de Manejo de Transito
(PMT) generales y/o especificos del
proyecto, el PMT para inventario de redes,
desvios, tratamientos silviculturales,
diagnoéstico y/o cuando se requiera,
presentarlo a la interventoria y gestionar su

4. Revisar y aprobar el Plan de Manejo de
Transito (PMT) general y/o especificos del
proyecto, el PMT para inventario de redes,
desvios, tratamientos silviculturales,
diagndstico y/o cuando se requiera,
presentado por el contratista de obra.

4. Recibir de la Interventoria la aprobacién
del Plan de Manejo de Transito general y/o
especificos del proyecto, del PMT para
inventario de redes, desvios, tratamientos
silviculturales, diagnéstico y/o cuando se
requiera, segun lo publicado por la Secretaria
Distrital de Movilidad.
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aprobacion ante la Secretaria Distrital de
Movilidad.

El PMT general del proyecto se debera
presentar para aprobacion dentro de los diez
(10) primeros dias habiles después de
suscrita el acta de inicio del contrato y luego
de su aprobacién, deberan presentarse para
aprobacion de la SDM, los PMT s especificos
requeridos para el inicio de la etapa de
construccion, lo que implica que deben ser
parte de los productos de la etapa de pre
construccion. Los demas PMT's especificos
seran elaborados y gestionados para
aprobaciéon de la SDM a lo largo del
desarrollo de las obras, segun el cronograma
y las necesidades de la construccion y el
proyecto.

Validar que cumpla con la normatividad
vigente y gestionar su aprobacion ante la
Secretaria Distrital de Movilidad.

De cualquier manera, el plazo total para la
revisién, verificacion y aprobacién de los
PMT’s no puede exceder el plazo de los tres
(3) dias habiles después de recibido por parte
del contratista de obra, incluyendo todas las
correcciones a que haya lugar por parte de
éste. Surtida su revision y aprobacion debera
socializarlo con el apoyo técnico de la
supervision del IDU 'y atender las
observaciones que se generen para proceder
a su radicacion ante la SDM.

Asi mismo, en el caso en que la Secretaria
Distrital de Movilidad requiera ajustes al PMT
radicado, éstos deberan subsanarse dentro
de los tres (3) dias habiles contados a partir
de la comunicacion de la Secretaria.

5. Consultar, conocer, y poner en practica la
guia de coordinacioén interinstitucional y los
convenios con las ESP vigentes y publicados
en la pagina WEB del IDU, durante la
ejecucion del contrato.

5. Consultar, conocer, y verificar que el
contratista de obra ponga en practica la guia
de coordinacién interinstitucional y los
convenios con las ESP vigentes y publicados
en la pagina WEB del IDU, durante la
ejecucion del contrato.

5. Recibir de la interventoria los productos
debidamente aprobados en cumplimiento de
los lineamientos establecidos en la guia
“Coordinacién IDU, ESP y TIC en proyectos
de infraestructura de transporte”.

6. Llevar a cabo las mesas decisorias segun
la metodologia establecida en la guia de
coordinacion interinstitucional y en los
convenios vigentes con las ESP.

6. Convocar y asistir a las mesas decisorias
segun la metodologia establecida en la guia
de coordinacion interinstitucional y en los
convenios vigentes con las ESP.

6. Asistir a las mesas decisorias en
cumplimiento de esta obligacion.

7. Revisar y apropiar los disefios de redes y
estructuras hidrosanitarias, redes eléctricas,
alumbrado  publico, gas natural 'y
telecomunicaciones, entre otros, cumpliendo
con las especificaciones técnicas y la
normatividad vigente. Estos disefios deberan
ser presentados a las ESP.

7. Verificar que el contratista de obra revise y
apropie los disefios de redes y estructuras
hidrosanitarias, redes eléctricas, alumbrado
publico, gas natural y telecomunicaciones,
entre otros, validando que estos cumplan con
las  especificaciones técnicas y la
normatividad vigente. Estos disefios deberan
ser presentados a las ESP.

7. Revisar que el contratista de obra revise y
apropie los disefios de redes y estructuras
hidrosanitarias, redes eléctricas, alumbrado
publico, gas natural y telecomunicaciones,
entre otros.

8. Atender las reuniones con las ESP y
demas entidades distritales y nacionales
competentes para recibir observaciones a los
productos.

8. Asistir a las reuniones con el contratista de
obra, las ESP y demas entidades distritales y
nacionales  competentes para  recibir
observaciones a los productos.

8. Asistir a las reuniones que se realicen en
cumplimiento de esta obligacion.

9. En el evento en que el contratista
encuentre la necesidad de modificar los
disefios aprobados por cualquiera de las ESP
debera cumplir con las obligaciones
asociadas al ciclo de gestién, aprobacion, no
objecién, aval de productos y concesion de
permisos, autorizaciones o licencias, a que
se refiere el Manual de Interventoria y/o
Supervisién de contratos.

9. En el evento en que el contratista de obra
encuentre la necesidad de modificar los
disefios aprobados por cualquiera de las
ESP, la Interventoria debera verificar que
este contratista cumpla con las obligaciones
asociadas al ciclo de gestién, aprobacién, no
objecion, aval de productos y concesion de
permisos, autorizaciones o licencias, a que
se refiere el Manual de Interventoria y/o
Supervisién de contratos.

9. Revisar y verificar el cumplimiento las
obligaciones asociadas al ciclo de gestion,
aprobacion, aval de productos y concesion
de permisos, autorizaciones o licencias, a
que se refiere el Manual de Interventoria y/o
Supervision de contratos.
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Componente: Administrativo y financiero

Contratista de obra

Interventoria o Supervision,

segun el caso.

Supervision del IDU al contrato

de interventoria

1. Mantener actualizada la documentacion
del contrato debidamente archivada,
controlar el archivo del proyecto con la
finalidad de integrar un expediente claro del
desarrollo del contrato y llevar conjuntamente
con la Interventoria la trazabilidad del
proyecto.

1. Administrar el archivo documental del
proyecto, en lo referente a los contratos de
construccién, conservaciéon, suministros,
adquisicion de  bienes, arriendo e
Interventoria, asi como de los productos que
se obtengan en el desarrollo del contrato.

1. Administrar el archivo documental del
proyecto, en lo referente a los contratos a
cargo, asi como de los productos que se
obtengan en el desarrollo del contrato. De
igual forma, debera ingresar la informacion
pertinente en el SIAC, con el fin de garantizar
que la informacién que reposa en el sistema
corresponde a la situacion real del contrato.

2. Suscribir con la interventoria las actas de
pago con sus respectivos soportes, segun se
indique en el contrato de construccion,
conservacion, suministros, adquisicion de
bienes o arriendo y gestionar el pago de
acuerdo con lo establecido en la guia de pago
a terceros.

2. Revisar, aprobar y suscribir las actas de
pago con sus respectivos soportes, segun se
indique en el contrato de construccion,
conservacion, suministros, adquisicion de
bienes o arriendo, y gestionar el pago de
acuerdo con lo establecido en la guia de pago
a terceros.

2. Aplicar el procedimiento para pago a
terceros.

N.A.

3. Elaborar y suscribir con el IDU las actas de
pago con sus respectivos soportes, segln se
indique en el contrato de interventoria, y
gestionar el pago de acuerdo con lo
establecido en la guia de pago a terceros.

3. Suscribir con la interventoria las actas de
pago y aplicar lo establecido en la guia de
pago a terceros.

4. Elaborar y entregar a la interventoria a mas
tardar el mes siguiente al relacionado en el
extracto, el informe de inversion y buen
manejo del anticipo debidamente soportado.

4. Verificar y aprobar, a mas tardar el mes
siguiente al relacionado en el extracto, el
Informe de inversion y buen manejo del
anticipo y remitifo al IDU, de manera
individual y también como parte del informe
mensual de interventoria, hasta la liquidacion
del anticipo.

4. Realizar seguimiento a la interventoria y
revisar que ésta entregue aprobado el
informe de inversion y buen manejo del
anticipo, hasta la liquidacién del anticipo. El
IDU podrd devolver los documentos
solicitando las aclaraciones y correcciones
que considere necesarias..

5. El contratista debe presentar a la
interventoria para su aprobacién, el
presupuesto (balance financiero) para la
ejecucion del contrato

5. Revisar y aprobar el presupuesto (balance
financiero) del contrato de obra, realizando el
seguimiento, inversion y verificando que no
se pase del presupuesto oficial

5. Recibir aprobado por la interventoria el
presupuesto (balance financiero) aprobado
por interventoria.

Las obligaciones del componente administrativo y financiero mencionado anteriormente son aplicables
a las demas fases que conforman el contrato de obra.

En todos los casos que los Manuales, Guias o Procedimientos adoptados por el IDU, hagan alusion a
la etapa de preliminares, se entendera que se hace referencia a la etapa de pre construccion, propio

del presente tipo de contrato

10.4.2.1.3Etapa de Ejecucion de Obras (Construccion y Conservacion)

Componente: Técnico

Contratista de obra

Interventoria o Supervision,

segun el caso.

Supervision del IDU al contrato

de interventoria

1. Cumplir con el cronograma y el programa
de inversiones aprobados en la etapa de
preconstruccion, asegurando el  uso
adecuado y oportuno de los recursos.

En caso de incumplimientos efectuar de
manera inmediata los correctivos necesarios

1. Exigir el cumplimiento del cronograma y el
programa de inversiones, presentados por el
consultor o contratista de obra, efectuando
controles permanentes de las actividades
programadas.

1. Hacer seguimiento a la gestion que realiza
la interventoria, a través de la informacion
suministrada por la misma, con relacién al
cumplimiento y desempefio del cronogramay
programa de inversiones del contrato de
obra. En caso de incumplimientos solicitar a
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mediante un plan de contingencia segun lo
establecido en el presente Manual.

En <caso de reprogramacion en el
cronograma, éste se debe entregar para
aprobacion de la interventoria, adjuntando
como anexo la respectiva justificacion.

La reprogramacion se debera presentar para
aprobacion dentro de los tres (3) primeros
dias habiles después de detectada Ila
desviacién del cronograma en el comité
semanal del contrato.

Reportar semanalmente al IDU, como un
anexo al informe semanal de interventoria en
MS Project o en el formato y/o aplicativo que
el IDU disponga, los porcentajes y costos de
avance de ejecucion soportables, identificar
actividades atrasadas, adelantadas,
porcentajes de avance real, comienzo y fin
tardios, comienzo y fin adelantados, costo
real facturado, andlisis de tendencias,
andlisis de ruta critica e indicadores de
desempefio de cronograma y costo del
contrato.

En caso de incumplimientos revisar y aprobar
el plan de contingencia propuesto por el
consultor; ante reiteracion de incumplimiento
debera iniciar el procedimiento “Declaratoria
de incumplimiento para la imposicion de
multa, clausula penal, caducidad y/o
afectacion de la garantia Unica de
cumplimiento” o el que haga sus veces.
Revisar, analizar y aprobar la justificacion
entregada por el contratista para la
reprogramacién propuesta, y remitir al
supervisor la reprogramacion aprobada,
entendiéndose esta reprogramacion como la
nueva linea base del contrato.

De cualquier manera, el plazo total para la
revision, verificacion y aprobacién de la
reprogramacién no puede exceder el plazo
de los tres (3) dias habiles después de
recibido por parte del contratista de obra,
incluyendo todas las correcciones a que haya
lugar por parte de éste.

la Interventoria lo descrito en el
procedimiento “Declaratoria de
incumplimiento para la imposicién de multa,
clausula penal, caducidad y/o afectacion de
la garantia unica de cumplimiento” o el que
haga sus veces.

Recibir aprobado por parte de la interventoria
y analizar la justificacion y aprobacion de la
reprogramacion del cronograma.

2. Participar en las reuniones de seguimiento
ylo visitas de campo convocadas por el
interventor, proponiendo alternativas,
generando soluciones y demas acciones

para el buen desarrollo del proyecto.
Suscribir  las  correspondientes  actas
generadas.

2. Convocar y participar en las reuniones de
seguimiento y visitas de campo, proponiendo
alternativas, generando soluciones y demas
acciones para el buen desarrollo del
proyecto.  Elaborar 'y  suscribir las
correspondientes actas generadas.

2. Participar en las reuniones de seguimiento
y visitas de campo, proponiendo alternativas,
generando soluciones y demas acciones
para el buen desarrollo del proyecto.

En todo caso el IDU podra convocar a
reuniones de seguimiento y visitas de campo
las veces que lo considere necesario.
Suscribir  las  correspondientes  actas
generadas.

3. Asistir y participar en las mesas de trabajo
conjuntas  por disciplina entre los
especialistas del contratista de obra y de la
interventoria, para la conciliacion, unificacion
de criterios y acuerdos. Suscribir el acta
correspondiente.

3. Convocar, asistir y participar en las mesas
de trabajo conjuntas por disciplina entre los
especialistas del contratista de obra y de la
interventoria, para la conciliacion, unificacion
de criterios y acuerdos. La interventoria
podra solicitar la asistencia del delegado de
las ESP y demas entidades, cuando lo
considere necesario. Elaborar y suscribir el
acta correspondiente.

3. Participar en las mesas de trabajo. En todo
caso el IDU podra convocar a reuniones de
seguimiento y visitas de campo las veces que
lo considere necesario Suscribir el acta
correspondiente.

4. Entregar oportunamente a la Interventoria
la informacion requerida para la elaboracion
de los informes semanales, mensuales y
finales, incluyendo soportes y demas
documentos.

4. Recibir, revisar y aprobar los insumos
entregados por el contratista de obra. Con
base en estos insumos, la interventoria
elaborara los informes semanales,
mensuales y finales, incluyendo soportes y
demas documentos.

4. Recibir y los informes elaborados por la
Interventoria,.
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5. Implementar el Plan de Calidad y el cuadro
de inspeccion y ensayo y entregar a la
interventoria evidencia de su cumplimiento.

5. Cumplir su Plan de Calidad y verificar el
cumplimiento del Plan de Calidad entregado
por el contratista. Enviar al IDU una
certificacion firmada del cumplimiento del
Plan de Calidad del contratista anexo al
informe mensual de interventoria.

5. Recibir de la interventoria la certificacion
firmada del cumplimiento del Plan de Calidad
del contratista, asi como verificar el
cumplimiento del Plan de Calidad del
interventor.

6. Inscribir en el “Directorio de Proveedores
de Materiales de Construccion, Sitios de
Disposicion ~ final, Aprovechamiento vy
Tratamiento de Residuos de Construccion y
Demolicién RCD del IDU” o el que haga sus
veces, los proveedores de materiales y sitios
de disposicién final que tengan estos
contratos.

6. Solicitar al contratista la relacién de los
materiales y sitios de disposicion final que ha
inscrito en el “Directorio de Proveedores de
Materiales de Construccion, Sitios de
Disposicion  final, ~ Aprovechamiento vy
Tratamiento de Residuos de Construccion y
Demolicion RCD del IDU”, verificar el
cumplimiento de los requisitos, la inscripcion
en el mismo e informar al IDU.

6. Recibir del Interventor el reporte de la
relacion de materiales y sitios de disposicion
utilizados por el contratista en desarrollo del
contrato de obra.

7. En linea con lo establecido en el Manual
de Gestion Contractual vigente, en caso que
haya predios pendientes por recibir de parte
del IDU, se debe considerar la
reprogramacion de entrega de los mismos en
la reprogramacioén del cronograma de obra e
inversiones para aprobacién de la
interventoria, previo inicio de las actividades
de obra.

7. En linea con lo establecido en el Manual
de Gestion Contractual vigente, verificar y
aprobar la Reprogramacion de obra
considerando el nuevo cronograma de
entrega de predios, previo inicio de las
actividades de obra.

7. En linea con lo establecido en el Manual
de Gestion Contractual vigente, entregar la
reprogramaciéon de entrega de predios a la
interventoria, anexando copia del
memorando de la DTDP en el cual se
establecen las fechas proyectadas de
entrega de los predios pendientes. Recibir de
la Interventoria la reprogramacion del
cronograma de obra e inversiones aprobada
por esta, en donde se considera la entrega de
los predios pendientes, previo inicio de las
actividades de obra.

8. En los contratos de conservacion a monto
agotable se deben determinar las
intervenciones a realizar con el presupuesto
asignado a mas tardar cuando se tenga un
avance del 50% de ejecucion del mismo,
siguiendo para ello los lineamientos
estipulados en los documentos contractuales
del proyecto.

8.. Revisar, aprobar y remitir al IDU el reporte
de las intervenciones a realizar junto con el
presupuesto, a mas tardar cuando se tenga
un avance del 50% de ejecucion del contrato
de obra.

8.. Recibir de la Interventoria el informe
aprobado del reporte de las intervenciones,
en donde el IDU podra determinar la
viabilidad del mismo o devolverlo a la
Interventoria por no encontrarse dentro de
los términos contractuales pactados y si es
del caso, tomar las acciones administrativas
y legales correspondientes.

9. Generar y entregar a la Interventoria antes
y después de las intervenciones, registros
fotograficos por cada elemento de la Malla
Vial que haga parte del contrato.

9. Recibir, revisar, aprobar y remitir al IDU
antes y después de las intervenciones, los
registros fotograficos por cada elemento de la
malla vial que hace parte del contrato. Ver la
guia “Registros fotograficos de
intervenciones IDU” o la que haga sus veces.

De cualquier manera, el plazo total para el
envio de los registros fotograficos no puede
exceder el plazo de los tres (3) dias habiles
después de recibidos por parte del contratista
de obra, incluyendo todas las correcciones a
que haya lugar por parte de éste.

9. Recibir de la Interventoria debidamente
aprobados los registros fotograficos por cada
elemento de la malla vial que hace parte del
contrato.
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10. En el momento en que se tenga previsto
el uso de productos (materiales o mezclas de
materiales), técnicas o tecnologias para la
construccién, que no estén contemplados en
las Especificaciones técnicas generales del
IDU vigentes; se debe elaborar y presentar a
la Interventoria una especificacion técnica
particular por cada producto, técnica o
tecnologia, que sustente su implementacién
durante la etapa de construccion del contrato.
Cada especificacion técnica particular debe
estar elaborada siguiendo como minimo lo
dispuesto en las Especificaciones Técnicas
del IDU vigentes, en las que se incluye la
“estructura general de una especificacion
técnica de materiales y construccion”.

Cabe resaltar que toda actividad de obra
previa a su ejecucion, debe estar respaldada
por una especificacion técnica de materiales
y construccion, bien sea general o particular,
razon por la cual, el contratista de obra debe
presentar previo a la ejecucion de los
trabajos, la o las eventuales especificaciones
técnicas particulares, segun corresponda.

10. Revisar y aprobar las especificaciones
técnicas particulares que el contratista de
obra presente.

Dicha revisién debe contemplar el respectivo
andlisis técnico de lo definido por el
contratista de obra en cada especificacion
técnica particular, en cuanto a: alcance,
materiales, disefios de mezclas y obtencion
de la formula de trabajo, equipo,
requerimientos para la ejecucion de los
trabajos, condiciones de entrega para el
recibo de los trabajos, medida, forma de pago
e item de pago, todo lo anterior, segun
corresponda, tal y como esta definido en las
Especificaciones técnicas generales
vigentes, en las que se incluye la “estructura
general de una especificacién técnica de
materiales y construccién”.

Las especificaciones técnicas particulares
deberan ser aprobadas previa ejecucion de la
actividad.

10. Recibir del interventor, las
especificaciones técnicas particulares
elaboradas por el contratista de obra,
aprobadas.

De igual forma el supervisor IDU debera
remitir todas las especificaciones técnicas
particulares aprobadas, a la Direccion
Técnica Estratégica mediante memorando.

11. Realizar los ensayos de campo y
laboratorio contemplados en los Planes de
Muestreo y Ensayos, aprobados por el
interventor.

Debe presentar a la interventoria para su
revision y aprobacién, los informes y tablas
resumen de resultados de ensayos, con los
que se garantice la calidad de los materiales,
mezclas de materiales y productos
terminados, para cada una de las actividades
de obra ejecutadas; a través del
cumplimiento de los requisitos definidos para
cada caso, en las Especificaciones técnicas
generales del IDU o particulares del contrato.

11. Revisar, analizar y aprobar los ensayos
de campo y laboratorio que realice el
contratista de obra (los informes, tablas
resumen de resultados de ensayos, etc.).

La revision debe corresponder al andlisis
técnico de los resultados presentados, y a la
verificacion del cumplimiento de los
requisitos de calidad definidos en las
Especificaciones técnicas generales o
particulares del contrato, para cada material,
mezcla de materiales o actividad de obra,
provisto y ejecutada por el contratista de
obra.

Esta revision y aprobacion deben ser
presentadas al IDU, como anexo al informe
mensual de interventoria.

11. De igual forma el supervisor IDU debera
remitir a la Direccion Técnica Estratégica,
mediante memorando, todas las tablas
resumen de resultados de ensayos,
aprobadas por el interventor, e indicar el
numero del radicado en el cual se encuentran
los informes de ensayos que las soportan.

N.A.

12. Realizar los ensayos de campo y
laboratorio contemplados en los Planes de
Muestreo y Ensayos aprobados.

Debe presentar al IDU los informes y tablas
resumen de resultados de ensayos, como
anexo al informe mensual de interventoria,
con los que se verificoé y valido la calidad de
los materiales, mezclas de materiales vy
productos terminados, para cada una de las
actividades de obra ejecutadas por el
contratista; a través del cumplimiento de los
requisitos definidos para cada caso, en las
Especificaciones técnicas generales del IDU
o particulares del contrato.

Las actividades de implementacion de los
Planes de Muestreo y Ensayos y su analisis
técnico, deben ser presentadas al IDU, como
anexo al informe mensual de interventoria.

12. Recibir de la interventoria los informes y
tablas resumen de resultados de ensayos
realizados.

De igual forma el supervisor IDU debera
remitir a la Direccion Técnica Estratégica
todas las tablas resumen de resultados de
ensayos e indicar el nimero del radicado en
el cual se encuentran los informes de
ensayos que las soportan.

N.A.

13. Con la revision y aprobacién de los
informes y tablas resumenes de resultados

13. Recibir de la interventoria la verificacion y
validacion de la calidad de los materiales,
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de ensayos, presentados por el contratista, la
realizaciéon de los ensayos de campo y
laboratorio contemplados en los Planes de
Muestreo y Ensayos, aprobados, y el criterio
técnico, debe verificar y validar la calidad de
los materiales, mezclas de materiales y
productos terminados, para cada una de las
actividades de obra ejecutadas por el
contratista; a través del cumplimiento de los
requisitos definidos para cada caso, en las
Especificaciones técnicas generales del IDU
o particulares del contrato.

Si producto de la verificacion y validacion de
la calidad, se evidencian incumplimientos de
los requisitos definidos en las
Especificaciones aplicables al contrato, debe
notificar al contratista para que éste efectiue
los correctivos necesarios, conforme a los
dispuesto en las mismas Especificaciones
técnicas.

mezclas de materiales y productos
terminados, para cada una de las actividades
de obra ejecutadas por el contratista.

14. Para los casos en los que no se cumplen
los requerimientos de calidad definidos en las
Especificaciones técnicas generales del IDU
o particulares del contrato, debe efectuar los
correctivos del caso, en un plazo no mayor a
quince (15) dias habiles a partir de la
notificacion.

Las calidades de los nuevos materiales,
mezclas de materiales o actividades de obra,
provistas y ejecutadas, deben ser
garantizadas mediante la ejecucion de
ensayos de campo y laboratorio, conforme a
lo definido en las Especificaciones técnicas
generales del IDU o particulares del contrato,
segun corresponda.

Ante ello, debe presentar a la interventoria
para su revision y aprobacion, los informes y
tablas resimenes de resultados de ensayos,
por cada material, mezcla de materiales o
actividad de obra.

14. Verificar los correctivos realizados por el
contratista, relacionados con el
incumplimiento de la calidad de los
materiales, mezclas de materiales o
actividades de obra, que él proveyd y ejecuto.
Revisar y aprobar los nuevos informes y
tablas resimenes de resultados de ensayos,
presentados por el contratista, mediante el
andlisis técnico de los resultados, y a la
verificacion del cumplimiento de los
requisitos de calidad definidos en las
Especificaciones técnicas generales del o
particulares del contrato.

Presentar al IDU la verificaciéon de los
correctivos realizados por el contratista, y la
revision y aprobacion de los informes y tablas
resimenes de resultados de ensayos.

En caso de un nuevo incumplimiento se
abstendra de recibir la obra y solicitara al IDU
iniciar las acciones administrativas y legales
del caso.

14. Recibir de la interventoria la verificacién
de los correctivos realizados por el
contratista, y la revision y aprobacién de los
informes y tablas resumenes de resultados
de ensayos, presentados por el contratista.

En caso de que se requiera, recibir de la
Interventoria, la solicitud de inicio de las
acciones administrativas y legales a que
haya lugar y surtir el tramite correspondiente.

N.A.

15. A los correctivos realizados por el
contratista por incumplimientos a la calidad
de materiales, mezclas de materiales y

actividades de obra, debe realizar los
ensayos de campo y laboratorio
contemplados en las Especificaciones

técnicas del contrato.

Ademas, debe presentar al IDU para su
revision, los informes y tablas resumenes de
resultados de ensayos, con los que se
verifique y valide la calidad de los materiales,
mezclas de materiales y productos
terminados, para cada una de las actividades
de obra ejecutadas por el contratista.

15. Recibir de la interventoria los informes y
tablas resimenes de resultados de ensayos,
realizados.

16. Entregar a la Interventoria los planos
record de obra construida por tramo funcional
(es decir, por corredor vial, puente vehicular
o peatonal, interseccion a desnivel, eje de
ciclorruta, tramo de espacio publico, etc.) de

16. Revisar y aprobar los planos record por
tramo funcional (es decir, por corredor vial,
puente vehicular o peatonal, interseccion a
desnivel, eje de ciclorruta, tramo de espacio
publico, etc.) de obra construida y/o planos

16. Recibir y realizar el tramite oportuno ante
la DTE para la revisién y aprobacion de la
estandarizacion de los planos record por
tramo funcional (es decir, por corredor vial,
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obra y/o planos record definitivos de obra
construida, de acuerdo con lo establecido por
el IDU en la Guia de entregables en formato
digital o la que haga sus veces incluyendo la
estandarizacion para posterior alimentacién
de la base de datos del SIGIDU. Entregar la
actualizacion del inventario de la malla vial y
la digitalizacion de los resultados de ensayos
de laboratorio, teniendo en cuenta la base de
datos suministrada por el IDU.

Entregar los predios remanentes del
contrato de obra al IDU, con Ila
georreferenciacion de los mismos.

record definitivos de obra construida, asi
como verificar que cumplan con lo
establecido por el IDU, en la Guia de
entregables en formato digital en cuanto a la
estandarizacion de planos. Revisar que la
actualizacion del inventario de la malla vial y
la digitalizacion de los resultados de ensayos
de laboratorio cumplan con lo establecido en
la base de datos suministrada por el IDU.
Verificar la entrega de los
predios remanentes del contrato de obra al
IDU, con la georreferenciacion de los
mismos, por parte del contratista.

De cualquier manera, el plazo total para el
envio de los planos record no puede exceder
el plazo de los diez (10) dias habiles después
de recibidos por parte del contratista de obra,
incluyendo todas las correcciones a que haya
lugar por parte de éste.

En caso que la complejidad de la revision y
aprobacion de los planos amerite mayor
tiempo, se debera informar al DU
oportunamente, con su debida justificacion.

Si los planos estandarizados son observados
por el IDU, la interventoria debera velar por el
cumplimiento de dicha actividad, requiriendo
al contratista y presentando nuevamente los
planos estandarizados al IDU con la revision
correspondiente.

puente vehicular o peatonal, interseccion a
desnivel, eje de ciclorruta, tramo de espacio
publico, etc.) y/o planos record definitivos de
obra construida de acuerdo a lo establecido
por el IDU, en la Guia de entregables en
formato digital o la que haga sus veces, y
actualizacion del inventario de la malla vial y
la digitalizacion de los resultados de ensayos
de laboratorio revisados por la interventoria.

Supervisar la formalizacién de la entrega de
los predios remanentes del contrato de obra,
con la georreferenciacion de los mismos.
Estos planos record deben ser enviados al
Centro de Documentacion del IDU.

17 Elaborar y suscribir en conjunto con el
interventor el acta de recibo parcial de obra,
adjuntando la  documentacién  soporte

requerida.

Toda acta de recibo parcial de obra, debera
estar acompafada del acta de ajustes (por
IPC, ICCP vy para el insumo asfalto), si ello
hubiese quedado pactado en el contrato.

17. Verificar con la debida antelacion, en
terreno y en compaifiia del contratista de
obra, las cantidades y calidad de las obras
con el fin de suscribir en conjunto con el
contratista el acta de recibo parcial de obra,
firmar el acta para su envio al IDU.

Revisar y avalar la documentacion de soporte
presentada por el contratista de obra previo a
la suscripcion del acta de recibo parcial de
obra.

17. Recibir el Acta de Recibo Parcial de Obra,
la cual debe estar suscrita por el contratista y
el interventor y realizar el tramite oportuno
para el pago correspondiente. El IDU podra
solicitar la documentacién necesaria que
soporte las cantidades autorizadas por la
interventoria.

18. Realizar de manera conjunta con las
ESP, entidades competentes y la
Interventoria la visita de inspeccion detallada,
para verificar el estado final de las obras.
Debe asistir con todos los especialistas
respectivos. Las soluciones a las
observaciones y correcciones solicitadas
deben presentarse a la interventoria en un
cronograma para su aprobacion.

El cronograma se debera presentar para
aprobacion dentro de los tres (3) primeros
dias habiles después de realizada la visita de
inspeccion detallada.

18. Convocar y realizar de manera conjunta
con las ESP, entidades competentes y el
contratista de obra, la visita de inspeccion
detallada, para verificar el estado final de las

obras. Debe asistir con todos los
especialistas respectivos y hacer
seguimiento al  contratista de las

observaciones que se generen en dicho
recorrido por parte de la ESP, para su
verificacion y/o correcciones, las cuales
deben plasmarse en el acta correspondiente.

Revisar, verificar, validar y aprobar el
cronograma propuesto por el contratista de
obra. De cualquier manera, el plazo total para
la revision, verificacion y aprobacion del
cronograma no puede exceder el plazo de los
tres (3) dias habiles después de recibido por
parte del contratista de obra.

18. Realizar seguimiento y supervision a las
acciones emitidas por la interventoria sobre
la verificacién del estado final de las obras y
la atencién de las observaciones realizadas
por las ESP y/o entidades competentes.
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19. Suscribir junto con la Interventoria, dentro
de los treinta (30) dias habiles siguientes a la
terminacion de la etapa de construccion, el
acta de finalizacion de la etapa de
construccion, una vez se hayan atendido las
no conformidades encontradas.

19. Elaborar y suscribir y enviar al IDU dentro
del plazo previsto junto con el contratista de
obra, el acta de finalizacion de la etapa de
construcciéon con sus respectivos soportes,
una vez se hayan atendido las no
conformidades encontradas dentro de la
etapa de construccion del contrato.

19. Recibir, revisar el acta de finalizacion de
la etapa de construccién dentro del plazo
previsto.

20. Retirar la sefalizacion temporal utilizada
tanto en la obra como en los desvios e
implementar la sefalizacion definitiva dentro
de los treinta (30) dias habiles siguientes de
finalizadas las obras, y cuando aplique, para
las vias utilizadas como desvios, dentro de
los treinta (30) dias habiles siguientes de
finalizada las obras.

20. Verificar y certificar el retiro de la
sefializacion temporal utilizada tanto en la
obra como en los desvios y la
implementacion de la sefializacion definitiva
para la obra y cuando aplique para las vias
utilizadas como desvios.

De cualquier manera, el plazo total para la
verificacion y aprobacion de la sefializacion
definitiva no puede exceder el plazo de los
treinta (30) dias habiles después de
finalizadas las obras, incluyendo todas las
correcciones a las que haya lugar por parte
del contratista de obra.

20. Verificar el cumplimiento de las
obligaciones del interventor.

21. Para contratos de conservacion, realizar
las intervenciones (mantenimiento rutinario,
mantenimiento periodico, rehabilitacion o
reconstruccion) en la totalidad del area de las
intersecciones viales de los segmentos
priorizados.

21. Para contratos de conservacion, verificar
el cumplimiento de las intervenciones
(mantenimiento, rehabilitacion,
reconstruccion) en la totalidad del area de las
intersecciones viales de los segmentos
priorizados.

21. Recibir de la interventoria y analizar la
certificacion de cumplimiento de la obligacion
correspondiente por parte del contratista. En
caso que no se cumpla, solicitar a la
interventoria las acciones pertinentes.

22. Cumplir con la aplicacién en los frentes
de obra del RCD y mezclas con grano de
caucho.

22. Verificar y garantizar el cumplimiento de
la aplicacién en los frentes de obra del RCD
y mezclas con grano de caucho, para lo cual
debera exigir que la primera opcién para el
disefio y posterior ejecucion sea el reciclaje
con los materiales existentes.

22. Recibir de la interventoria y analizar la
certificacion del cumplimiento de la
obligacion correspondiente por parte del
contratista. En caso que no se cumpla,
solicitar a la interventoria las acciones
pertinentes.

23. Para la puesta al servicio de cualquier
tramo o segmento vial, realizar Ia
demarcacion provisional (punteo),
delimitando los carriles, sobre el o los
segmentos intervenidos, manteniendo ésta
en un nivel visible y optimo hasta que
se efectle la demarcacion definitiva.
Efectuar la demarcacion definitiva.

23. Para la puesta al servicio de cualquier
tramo o segmento vial, verificar y garantizar
la realizacion de la demarcacién provisional
(punteo), delimitando los carriles, sobre el o
los segmentos intervenidos, manteniendo
ésta en un nivel visible y 6ptimo hasta que
se efectue la demarcacion definitiva.

23. Recibir de la interventoria y analizar la
certificacion  del cumplimiento de Ila
obligacion correspondiente por parte del
contratista. En caso que no se cumpla,
solicitar a la interventoria las acciones
pertinentes.

24. Elaborar y presentar el cronograma
general de la liquidacion del contrato, treinta
(30) dias previos a la finalizacion del plazo
contractual, el cual debera incluir las
actividades a desarrollar, el alcance estimado
en donde se evidencien los tramites y
tiempos requeridos para el cumplimiento del
plazo de liquidacion, de acuerdo con los
lieamientos del Apéndice G de programacion
incluido en los pliegos de condiciones. El
cronograma se debera presentar para
aprobacién de la Interventoria.

24. Revisar, verificar y aprobar el cronograma
general de la liquidacion del Contrato
presentado por el consultor y entregarlo al
IDU dentro de los cinco (5) dias habiles
después de recibido del consultor.

24. Recibir aprobado de parte de la
Interventoria el cronograma general de la
liquidacion del Contrato.
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25. A mas tardar tres (3) meses antes de
terminar la Etapa de Construccion, el
Contratista deberd entregar el Plan de
Control de Calidad en los términos del
Apéndice respectivo del Contrato.

El Contratista bajo su propia responsabilidad
podra acoger o no las recomendaciones que
le efectie el IDU, pero en ningln caso se
eximira de responsabilidad si la aplicacién del
Plan de Control de Calidad no es suficiente
para la obtencién de los resultados previstos
en el Apéndice respectivo.

A mas tardar al finalizar el décimo sexto mes
de la Etapa de Construccion, el Contratista
entregara la version final del Plan de Control
de Calidad,

25. Revisar dentro del mes siguiente a la
entrega por parte del contratista de obra,el
Plan de Control de Calidad, junto con los
parametros establecidos en el Apéndice
respectivo del contrato, como base para la
verificacion de las obligaciones del
Contratista durante la Etapa de
Mantenimiento.

25. Recibir el Plan de Control de Calidad y
cuenta con (1) Mes para revisarlo y sugerir al
Contratista modificaciones tendientes a que
los procedimientos alli contenidos sean
adecuados para obtener los resultados
previstos en el Apéndice respectivo del
contrato.

Componente: Social

Contratista de obra

Interventoria o Supervision,

segun el caso.

Supervision del IDU al contrato

de interventoria

1. Remitir a la Interventoria todos los
insumos necesarios para la elaboracion del
componente social que hace parte del
informe mensual, al igual que la "tirilla" la cual
se presentara el Ultimo dia habil del mes
calendario. Incluir en el aplicativo vigente la
informacion requerida por la OTC o de la
Oficina que administre el aplicativo.

1. Recibir, revisar y aprobar los insumos
entregados por el contratista de obra y la
inclusién de la informacion en el aplicativo
vigente. Con base en estos insumos, la
interventoria elabora lo relacionado con el
componente social del informe mensual de
interventoria.

1. hacer seguimiento a las obligaciones del
interventor.

Componente: Ambiental, Seguridad y Salud en el Trabajo

Contratista de obra

Interventoria o Supervision,

segun el caso.

Supervision del IDU al contrato

de interventoria

1. Remitir a la interventoria los documentos
de vinculaciéon del personal aprobado
(certificaciones de afiliacion al Sistema
General de Seguridad Social Integral,
contratos, entre otros) En el evento que haya
modificaciones del personal aprobado
durante la ejecucion del contrato, el
contratista debera remitir a la interventoria

dentro de los dos (2) dias calendario
siguientes a su aprobacion, tales
documentos.

1. Revisar, aprobar y remitir al IDU los
documentos de vinculacion del personal
aprobado (certificaciones de afiliacion al
Sistema General de Seguridad Social
Integral, contratos, entre otros) remitidos por
el contratista vigilado, en el evento que haya
modificaciones de dicho personal, la
interventoria debera revisar, aprobar y remitir
al IDU dentro de los dos (2) dias calendario
siguientes a la aprobacion de dicho personal,
tales documentos.

1. Recibir aprobado de parte de la
Interventoria la documentacion de ingreso
del personal contractual para el contrato de
obra.
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2. Remitir a la Supervision los documentos de

vinculacion del personal aprobado
(certificaciones de afiliacion al Sistema
General de Seguridad Social Integral,

contratos, entre otros) del interventor. En el
evento que haya modificaciones de dicho
personal, la interventoria debera remitir al
IDU dentro de los dos (2) dias calendario
siguientes a la aprobacion de dicho personal,
tales documentos.

2. Recibir la documentacion de ingreso del
personal contractual para el contrato de
Interventoria.

3. Implementar el Sistema de Gestion de
Seguridad y Salud en el Trabajo (SGSST)
conforme la normativa legal aplicable y lo
previsto en el contrato y presentar los
respectivos soportes en los informes
mensuales remitidos a la Interventoria.

3. Verificar la implementacion del Sistema de
Gestion de Seguridad y Salud en el Trabajo
(SGSST) conforme la normativa legal
aplicable y lo previsto en el contrato.

3. Verificar la implementacién del Sistema de
Gestion de Seguridad y Salud en el Trabajo
de la Interventoria (SGSST) conforme la
normativa legal aplicable y lo previsto en el
contrato.

4. Implementar los compromisos
ambientales, de seguridad y de salud
ocupacional aprobados en el MAO y el
Sistema de Seguridad y Salud en el Trabajo
(SGSST) del contrato, segun los
requerimientos  contractuales y demas
normas, manteniéndolo actualizado durante
la ejecucion del contrato y de acuerdo con la
dinadmica constructiva del proyecto.

4. Verificar el cumplimiento de los
compromisos ambientales, de seguridad y de
salud ocupacional incluidos en el MAO vy el
Sistema de Seguridad y Salud en el Trabajo

(SGSST) del contrato, segun los
requerimientos  contractuales y demas
normas, verificando que el contratista

vigilado lo mantenga actualizado durante la
ejecucion del contrato y de acuerdo con la
dindmica constructiva del proyecto.

4. Hacer seguimiento al cumplimiento de esta
obligacion.

5. Realizar las visitas a terreno necesarias en
conjunto con la Interventoria, para actualizar
o elaborar la documentacion necesaria para
el tramite de los permisos ambientales o para
realizar el acompafamiento a la autoridad
ambiental cuando aplique. Los documentos
producto de estas visitas deben ser remitidos
a la Interventoria.

5. Acompanar al contratista en las visitas a
terreno necesarias, para actualizar o elaborar
la documentacion necesaria para el tramite
de los permisos ambientales o para realizar
el acompafamiento a la autoridad ambiental
cuando aplique. Los documentos producto de
estas visitas deben ser revisados, aprobados
y remitidos al IDU.

5. Recibir de la Interventoria los documentos
necesarios para el tramite de los permisos
ambientales y remitilo a la autoridad
ambiental o entidad competente.

6. Reportar a la interventoria los pasivos y/o
pendientes ambientales y de seguridad y
salud en el trabajo que se presenten durante
la etapa de construccién del contrato y antes
del cierre ambiental de la obra.

6. Identificar los pasivos ambientales y/o
pendientes ambientales y de seguridad y
salud en el trabajo durante la etapa de
construccion del contrato y antes del cierre
ambiental de la obra. Requerir al contratista
de obra para la solucién inmediata, y en caso
de incumplimiento iniciar el debido proceso
de acuerdo a lo establecido en el contrato e
Informar al IDU de los pasivos encontrados y
de las acciones tomadas.

6. Recibir la informacién presentada por la
Interventoria, y tomar las acciones
pertinentes.
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7. Entregar a la interventoria de manera
continua los permisos mineros y/o
ambientales asociados con el suministro de
materiales y sitios de disposicion final, en el
formato vigente.

7. Verificar los permisos mineros y/o
ambientales asociados con el control de
materiales y sitios de disposicion final.
Aprobar los proveedores de materiales y
sitios de disposicion final y verificar que al
momento de su uso no cuentan con medidas
de suspension de actividades o sancién
debidamente ejecutoriadas por la autoridad
competente. Esté control se debe realizar
tanto para los Proveedores activos en el
“Directorio de Proveedores de materiales de
Construccion, Sitios de Disposiciéon Final,
Aprovechamiento y Tratamiento de RCD del

7. Recibir la informaciéon presentada por la
Interventoria, y tomar las acciones
pertinentes.

8. Informar oportunamente a la Interventoria
los eventos y/o acontecimientos que se
presenten en materia de Seguridad y Salud
en el Trabajo — Ambiental.

IDU”, como para los inactivos o no
registrados.
8. Recibir y revisar del contratista la

notificacion de eventos y/o acontecimientos
que se presenten en materia de Seguridad y
Salud en el Trabajo - Ambiental y gestionar
los tramites pertinentes y/o conceptos
pertinentes soportados en la gestién de
Supervisién y seguimiento sobre los mismos,
posteriormente remitir e informar al IDU.

8. Recibir de la Interventoria la informacion
de los eventos y/o acontecimientos que se
presenten en materia de Seguridad y Salud
en el Trabajo — Ambiental notificados por el
Contratista de obra, los cuales deberan
contar con los soportes de la gestion del
seguimiento de la Interventoria al respecto.

Componente: Arqueolégico

Contratista de obra

Interventoria o Supervision,

segun el caso.

Supervision del IDU al contrato

de interventoria

1. Elaborar y entregar debidamente
aprobado por la Interventoria al IDU, el
Diagnoéstico Documental Arqueoldgico, que
comprende la revision documental
arqueoldgica e histérica (Prehispanica,
conquista, colonia, independencia, republica
y subactual) del area de influencia directa del
proyecto y el analisis comparado de
fotografias aéreas desde los afios 40 y hasta
los 70, que permita generar contrastes en la
conformacion de nucleos urbanos.

1. Revisar, aprobar y radicar en el IDU, el
Diagnéstico Documental Arqueoldgico.

1. Recibir aprobada por la interventoria el
Diagnostico Documental Arqueoldégico.

2. Elaborar y entregar la documentacion
necesaria, debidamente aprobada por la
Interventoria, para que el Instituto de
Desarrollo Urbano pueda tramitar ante el
ICANH la Licencia de Intervenciéon para
Monitoreo Arqueoldgico, de conformidad con
lo establecido en el Programa de
Arqueologia  Preventiva del Instituto
Colombiano de Antropologia e Historia —
ICANH y del IDU.

2. Revisar, aprobar y radicar en el IDU, la
documentacion necesaria entregada por el
contratista, para que el Instituto de Desarrollo
Urbano pueda tramitar ante el ICANH la
Licencia de Intervencién para Monitoreo
Arqueoldgico, de conformidad con lo
establecido en el Programa de Arqueologia
Preventiva del Instituto Colombiano de
Antropologia e Historia — ICANH y del IDU.

2. Recibir aprobado por la interventoria la
documentacion necesaria entregada por el
contratista, para que el Instituto de Desarrollo
Urbano pueda tramitar ante el ICANH la
Licencia de Intervencién para Monitoreo
Arqueolégico, de conformidad con lo
establecido en el Programa de Arqueologia
Preventiva del Instituto Colombiano de
Antropologia e Historia — ICANH y del IDU.

3. Ejecutar el Plan de Monitoreo
Arqueoldgico, aprobado y ordenado por el
Instituto Colombiano de Antropologia e
Historia — ICANH, atendiendo las directrices
metodolégicas dadas por el ICANH y el IDU.

3. Revisar y hacer seguimiento a la ejecucion
del Plan de Monitoreo Arqueoldgico
presentado por el contratista, atendiendo las
directrices metodoldgicas dadas por el
ICANH y el IDU.

3. Revisar y hacer seguimiento a la ejecucion
del Plan de Monitoreo Arqueoldgico
presentado por el contratista, atendiendo las
directrices metodolégicas dadas por el
ICANH.

4. Contratar y mantener el personal de
apoyo requerido en los  términos
establecidos en los pliegos de condiciones
definitivos, anexos, documentos

4. Contratar y mantener el personal de apoyo
requerido en los términos establecidos en los
pliegos de condiciones definitivas, anexos y
demas documentos contractuales.
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contractuales y requerimientos que realice el
ICANH e IDU.

5. Dar estricto cumplimiento a o
contemplado en el numeral 8.7. MANEJO
DEL COMPONENTE ARQUEOLOGICO:
IMPLEMENTACION DE MEDIDA
ARQUEOLOGICA PARA DAR
CORRESPONDENCIA AL PROGRAMA DE
ARQUEOLOGIA PREVENTIVA (PAP), del
Manual Unico de Control y Seguimiento
Ambiental y de SST del IDU, Tomo 2, o
documento vigente o que lo reemplace.

5. Garantizar el efectivo seguimiento, control
y vigilancia de las obligaciones relacionadas
con el componente arqueolégico, de
conformidad con lo establecido en el articulo
8 de la Constitucion Politica de Colombia, en
el numeral 5 de la Ley 397 de 1997, y en el
numeral 8.7. MANEJO DEL COMPONENTE
ARQUEOLOGICO: IMPLEMENTACION DE
MEDIDA ARQUEOLOGICA PARA DAR
CORRESPONDENCIA AL PROGRAMA DE
ARQUEOLOGIA PREVENTIVA (PAP), del
Manual Unico de Control y Seguimiento
Ambiental y de SST del IDU, Tomo 2, o
documento vigente o que lo reemplace.

5. Garantizar el efectivo seguimiento, control
y vigilancia de las obligaciones relacionadas
con el componente arqueoldgico

6. Realizar y entregar informes semanales y
mensuales, debidamente aprobados por la
Interventoria, de la ejecucion de las labores
descritas en el Plan de Monitoreo
Arqueoldgico, con la informacion
debidamente cartografiada y espacializada,
en original, copia y medio magnético.

6. Realizar el seguimiento semanal y
mensual del cumplimiento de la fase de

Monitoreo Arqueoldgico segun los
lineamientos establecidos en los
documentos contractuales y los

requerimientos dados por el ICANH.

6. Hacer seguimiento a las obligaciones del
interventor.

Componente: Coordinacion Interinstitucional

Contratista de obra

Interventoria o Supervision,

segun el caso.

Supervision del IDU al contrato

de interventoria

1. Ejecutar las obras del contrato acorde a
sus propios estudios y disefios de detalle,
entregados al Interventor en la etapa de
preconstruccion. .

Informar con un mes de anticipacion el
cronograma para realizacion de cada
maniobra.

Realizar la coordinacién y verificacion en
terreno con las ESP, TIC y SDM.

Suscribir el formato "Constancia de ejecucion
de maniobra" debidamente suscrito con los
delegados de las ESP y la Interventoria.
Asistir al recorrido de verificacion

Responder observaciones de las ESP
resultantes del recorrido de verificacion.
Hacer las gestiones necesarias para la
entrega de los activos construidos con el
contrato de obra a las ESP, elaborar y
suscribir el acta de entrega/recibo de activos
y oficializar la entrega.

1. Revisar, aprobar y realizar el seguimiento
al cronograma entregado por el contratista de
obra y entregarlo a cada ESP, TIC y a la
SDM, para que la Empresa programe la
ejecucion de las maniobras a partir de la
entrega de la obra civil.

Diligenciar y enviar al IDU el
"Constancia de ejecuciéon de maniobra
debidamente suscrito con los delegados de
las ESP y el contratista de obra.

Solicitar asistencia a recorrido de verificacion
de obra construida y elaborar acta.

Asistir al recorrido de verificacién de obra
construida

Responder observaciones de las ESP
resultantes del recorrido de verificacion.
Efectuar conjuntamente con el Contratista las
gestiones necesarias para la entrega de los
activos construidos con el contrato de obra a
las ESP, verificar, aprobar y suscribir el acta
de entrega/recibo de activos y oficializar la
entrega.

Remitir al IDU el informe mensual de
interventoria con el avance de redes en
temas: administrativos, técnicos, financieros,
reportes, conceptos, recomendaciones y
alertas tempranas, con los soportes
correspondientes e informar los
contratiempos que se pudieren presentar en

formato

1. Recibir de la Interventoria las radicaciones
efectuadas ante las ESP, TIC y/o la SDM y
verificar el cumplimiento por parte del
interventor del seguimiento a la ejecucion del
cronograma.

Recibir la constancia de ejecucién de
maniobra como soporte de ejecucion
presupuestal del contrato.

Asistir al recorrido de verificacion de obra
construida

Tramitar la entrega de los activos construidos
con el contrato de obra a las ESP, verificar,
aprobar y suscribir el acta de entrega/recibo
de activos.
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el desarrollo del convenio. Indicar también si
hay lugar a ello solicitudes adicionales y
obras no previstas en disefio y/o en datos
técnicos. Tener en cuenta la afectacion
contractual.

2. Entregar a la Interventoria las obras de
redes de infraestructura de servicios publicos
y demas entidades distritales competentes,
contra los planos definitivos de disefio y
modificaciones debidamente aprobadas y
generar los planos récord de obra terminada,

durante los treinta (30) dias habiles
siguientes a la terminacion del plazo
contractual.

2. Aprobar y recibir las obras contra los
planos definitivos de disefio y modificaciones
debidamente aprobadas y aprobar los planos
récord de obra terminada de la
infraestructura de redes servicios publicos y
demas entidades distritales competentes.

De cualquier manera, el plazo total para la
aprobacion y recibo de las obras contra los
planos definitivos de disefio no puede
exceder el plazo de los treinta (30) dias
habiles después ser radicados por el
contratista de obra, incluyendo todas las
correcciones a las que haya lugar por parte
éste.

2. Recibir de la Interventoria debidamente
aprobados los planos récord y las obras de la
infraestructura de redes de servicios publicos
y demas entidades distritales competentes.

Estos planos deben ser enviados al Centro
de Documentacion del IDU.

3. Realizar y asistir a las inspecciones,
pruebas y recorridos de obra convocados por
la Interventoria, con el fin de verificar el
estado de las obras de redes de servicios
publicos, semaforizacion y sefializacion.
Suscribir acta de la actividad realizada.

3. Convocar y asistir con el contratista de
obra y los representantes de la ESP y de la
SDM a las inspecciones y pruebas
necesarias para verificar el estado de las
obras de redes de servicios publicos,
semaforizacion y sefializaciéon. Levantar acta
de cada actividad realizada.

3. Realizar seguimiento a la gestion
adelantadas por el constructor, la
interventoria, las ESP y las demas entidades
competentes.

4. Realizar las correcciones necesarias en
obra, elaborar, obtener y ajustar los
documentos  requeridos para entrega
definitiva a las ESP, TIC y SDM, durante los
treinta (30) dias habiles, siguientes a la
terminacion y entrega de la obra para redes.
Gestionar ante las Empresas el acta de
recibo de obra o la que corresponda y/o Paz
y Salvos por dafios.

4. Verificar que el contratista de obra realice
las correcciones en obra y entregue los
documentos necesarios, debidamente
ajustados segun lo requerido para entrega
definitiva a las ESP, TIC y SDM durante los
treinta (30) dias habiles, siguientes a la
suscripcion del acta de finalizacion de la
etapa de construccion

Apoyar la gestion del contratista ante las
Empresas para la suscripcion del Acta de
Recibo de obra y/o Paz y Salvos por dafios.

4. Realizar seguimiento a
adelantadas por la interventoria.

la gestion

10.4.2.1.4Etapa de Mantenimiento (cuando los contratos de construccion la contemplan)

Componente: Técnico

Contratista de obra

Interventoria o Supervision, segin

el caso.

Supervision del IDU al

contrato de interventoria

1. Una vez se suscriba el acta de
finalizacion de la Etapa de Construccion y
hasta el vencimiento del quinto (5) afio
contado desde la suscripcion del Acta de
Finalizacién de la Etapa de Construccion,
el Contratista mantendra las obras
ejecutadas durante la Etapa de
Construccion de tal manera que cumplan
siempre con el Estado de Condicion
especificado en los apéndices técnicos

anexos al proceso contractual.
Adicionalmente, el Contratista debera
ejecutar todas las obligaciones

correspondientes a las Obras y Labores de
Mantenimiento, segun las obligaciones
descritas en dicho Apéndice.

1. El Interventor verificard el cumplimiento de
las Obras y Labores de Mantenimiento en
forma semestral y elaborara las
correspondientes  Actas Semestrales de
Verificacion de Cumplimiento de las Obras y
Labores de Mantenimiento donde se
consignara el estado de las obras y el
cumplimiento  del Contratista de las
obligaciones establecidas en la presente
clausula. El pago de la Remuneracion por
Mantenimiento se hara con base en la
informacién consignada en el acta mencionada

1. Recibir la informacién presentada por
la Interventoria, y tomar las acciones
pertinentes.
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2. Se entiende que el Contratista es
plenamente responsable de mantener el
Estado de Condicion del Proyecto, con los
requisitos previstos en las
Especificaciones Particulares de
Mantenimiento, sin recibir remuneracion
diferente de la Remuneracion por
Mantenimiento.

Todas las obras que deba ejecutar el
Contratista, durante la Etapa de
Mantenimiento, para asegurar el Estado
de Condicion, sin importar su magnitud,
seran por cuenta y riesgo exclusivo del
Contratista, sin  que ello conlleve
remuneracion diferente de la
Remuneracion por Mantenimiento.

2. Elaborar y suscribir el acta de liquidacion del
contrato de obra con el cumplimiento de las
obligaciones contractuales.

2. Realizar seguimiento a la gestién
adelantadas por la interventoria.

3. Alfinalizar la Etapa de Mantenimiento se
suscribira el Acta de Recibo Final donde se
verificara que las Obras de Construccion
cumplen con el Estado de Condicién
establecido en el Apéndice respectivo del
contrato para el recibo de dichas obras al
finalizar la Etapa de Mantenimiento.

3. Verificar con la debida antelacion, en terreno
y en compafiia del contratista de obra, las
actividades de mantenimiento, con el fin de
suscribir en conjunto con el contratista el acta
de recibo final de obra, firmar el acta para su
envio al IDU.

Revisar y avalar la documentacion de soporte
presentada por el contratista de obra previo a
la suscripcién del acta de recibo final de obra.

3. Recibir el Acta de Recibo Final de
Obra, la cual debe estar suscrita por el
contratista y el interventor y realizar el
tramite  oportuno para el pago
correspondiente. EI IDU podra solicitar la
documentacién necesaria que soporte
las cantidades autorizadas por la
interventoria.

10.4.2.1.5Liquidacion

Componente: Técnico

Contratista de obra

Interventoria o Supervision, segun

el caso.

Supervision del IDU al
contrato de interventoria

1. Suministrar  oportunamente la
informacion requerida por la
interventoria para la realizacion de la
devolucion de garantias o por concepto
de saldos restantes, cuando aplique.

1. Elaborar, suscribir y radicar en el IDU la
devolucion de garantias y sus soportes para el
respectivo pago, en donde se especifica el
valor que el IDU debe entregar al contratista de
obra, por concepto de devolucion de garantias
retenidas o por concepto de saldos restantes,
cuando aplique.

1. Recibir de la Interventoria la
devolucion de garantias, verificar el
contenido de la misma. El IDU podra
dar tramite a la misma o generar las
observaciones para su
correspondiente ajuste.

2. Suscribir el acta de liquidaciéon del
contrato de obra, con el cumplimiento de
las obligaciones contractuales.

2. Elaborar y suscribir el acta de liquidacion del
contrato de obra con el cumplimiento de las
obligaciones contractuales.

2. Recibir de la Interventoria el acta de
recibo de obra con las memorias de
célculo y la liquidacion del contrato de
obra, verificar su contenido y generar

3. Cuando el contratista de obra no se presente
a la liquidacion previa convocatoria que efectue

las observaciones del caso o
suscribirla.
3. Recibir el informe de Ila

imposibilidad de liquidar de mutuo
acuerdo, revisar los soportes que
demuestran la no concurrencia del

N.A. la interventoria o no se logra acuerdo sobre el | contratista o la falta de acuerdo en la
contenido de la liquidacién, debera informar al | liquidacién 'y dar aplicacion al
supervisor de estas circunstancias. procedimiento “Liquidacion de

Contratos y Convenios”, o el que haga
sus veces
4. Recibir de la interventoria el acta de
4. Elaborar y suscribir el acta de recibo final y rec!bo final ylllqwd?(.:lon del contrgto
N.A. de interventoria, verificar su contenido

liquidacion del contrato de interventoria.

y generar las observaciones del caso
o suscribirla.
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N.A.

N.A.

5. Cuando el interventor no se
presente a la liquidacion, previa
convocatoria que efectue el supervisor

0 no se logra acuerdo sobre el
contenido de la liquidacion, dar
aplicaciéon al procedimiento IDU
vigente para la “Liquidacion de

Contratos y Convenios”, o el que haga
sus veces.

Componente: Social

Contratista de obra

Interventoria o Supervision, segun

el caso.

Supervision del IDU al

contrato de interventoria

1. Entregar a la interventoria los
originales de las actas de vecindad
debidamente suscritas por el contratista
de obra, la interventoria y la comunidad.
(De conformidad con el Manual de
Archivo del IDU).

1. Entregar al IDU las actas de vecindad

originales, debidamente suscritas por el
contratista de obra, la interventoria y la
comunidad.

1. Recibir los originales de las actas
de vecindad.

2. Suscribir el acta de cierre social de
obra, una vez se haya aprobado el
informe final de interventoria.

2. Elaborar y suscribir el acta de cierre social de
obra, una vez se haya aprobado el informe final
de interventoria.

2. Suscribir el acta de cierre social de
obra por parte de la dependencia que
efectlia el respectivo seguimiento o
generar observaciones que sean
pertinentes.

Componente:

Ambiental, Seguridad y Salud en el Trabajo

Contratista de obra

Interventoria o Supervision, segun

el caso.

Supervision del IDU al

contrato de interventoria

1. Elaborar el plano record con el disefio
paisajistico 'y de zonas verdes
implementado en la obra y enviar a la
interventoria el requerimiento para la

1. Recibir, revisar y aprobar la informacion
entregada por el contratista de obra para
solicitar al IDU la entrega de los individuos

1. Recibir los documentos remitidos
por la Interventoria y gestionar con la
entidad competente la entrega de los
individuos arbéreos y acompanar la
entrega de los individuos arbéreos al
Jardin Botanico de Bogota o al ente

administrativos emitidos por la autoridad
ambiental competente, con sus
respectivos soportes necesarios para el
cierre de los respectivos expedientes.

emitidos por la autoridad ambiental competente
para el contrato de obra. Los documentos
soportes deben venir firmados por la
Interventoria, cuando se requiera.

entrega de los individuos arbdreos al | arbdéreos al Jardin Boténico o al ente
. - . competente.
Jardin Botanico de Bogota o al ente | competente. . I
competente Solicitar acompafamiento por parte
P ' del contratista de obra e interventoria.
2. Remitir el informe del cumplimiento
aprobado por la Interventoria de los
2. Elaborar el informe final de | 2. Revisar y aprobar el informe final de | actos administrativos a la autoridad
cumplimiento de los actos | cumplimiento de los actos administrativos | ambiental competente y solicitar le

archivo del expediente.
Realizar  seguimiento
obtencion  del cierre
administrativo.

hasta la
del acto

Suscribir el Formato de Informe Final y
cierre A&SST de Interventoria, una vez
se haya aprobado el informe final de

3. Elaborar y suscribir el Formato de Informe
Final y cierre A&SST de Interventoria, una vez
se haya aprobado el informe final de

3. Revisar, aprobar y suscribir el
Formato de Informe Final y cierre
A&SST de Interventoria o generar las
observaciones del caso.
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interventoria y se haya realizado la
inspeccion al sitio de obra.

interventoria y se haya realizado la inspeccién

al sitio de obra.

Componente: Coordinacion Interinstitucional

Contratista de obra

Interventoria o Supervision, segin

el caso.

Supervision del IDU al

contrato de interventoria

1. Solicitar a las ESP el paz y salvo por
dafos, una vez esté al dia en los
trabajos ejecutados y en el pago
correspondiente.

1. Comunicarle al IDU el estado de los paz y

salvos solicitados por el Contratista.

1. Recibir del Contratistas los paz y
salvos por dafios emitidos por las
ESP.

En caso que el Contratista no obtenga
los paz y salvos, el IDU apoyara esta
gestion ante la ESP una vez el
Contratista haya cumplido sus
COmMpromisos.

10.4.2.2 Esquema 2 (Ver Manual de Gestion Contractual):

10.4.2.2.1 Acta de Inicio

Para la suscripcion del acta de inicio de los contratos de obra y de Interventoria, se requiere la
suscripcion del contrato, la expedicidn del registro presupuestal y la aprobacion de la garantia unica
de cumplimiento por parte de la dependencia competente.

El acta de inicio de los contratos de obra e interventoria debera suscribirse dentro de los TRES (3)
DIAS HABILES siguientes al cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion.

10.4.2.2.2 Obligaciones una vez suscrita el acta de inicio

Componente: Téchico

Contratista de obra

Interventoria o Supervision,

segun el caso.

Supervision del IDU al contrato

de interventoria

1 Presentar/Radicar a la interventoria
dentro de los cinco (5) dias habiles
siguientes a la suscripcion del acta de inicio
0 segun el término establecido en el
contrato, las hojas de vida del recurso
humano minimo requerido para el inicio de
la etapa: Director de Obra, Residente

Técnico, Profesional Social, Profesional
Ambiental y Profesional en SST (o
conforme a lo definido en el Anexo 1 —
Anexo Técnico y Anexo de requerimiento de

personal del Pliego de Condiciones).

En caso de no ser aprobada alguna hoja de
vida, se debe presentar la nueva hoja de
vida dentro de los cinco (5) dias habiles

siguientes a la notificacion de no aceptacion

1. Revisar, verificar y aprobar dentro de los
cinco (5) dias habiles siguientes a la
suscripcion del acta de inicio o segun el
término establecido en el contrato, las hojas
de vida del recurso humano minimo
requerido para el inicio de la etapa / fase del
Contrato de obra, de conformidad con lo
exigido en el Proceso de Seleccion.

La interventoria podra objetar y devolver las
hojas de vida que no cumplan con los
requisitos especificados.

En el caso que el contratista de obra
presente hasta tres (3) hojas de vida para un
mismo cargo y estas no sean aprobadas, se
entenderda incumplida la  obligacién
contractual.

1. Recibir de la interventoria las hojas de
vida aprobadas para la ejecucion del
contrato de obra, con el fin de verificar en
la base de datos del Instituto que el
profesional aprobado por la Interventoria
no sobrepase el 100% de la dedicacion por
vinculacién en otros contratos IDU.

En todo caso, el IDU podra solicitar el retiro
y reemplazo de aquellas hojas de vida del
contrato de consultoria o de obra, que no
cumplan con los requisitos minimos
contractualmente  exigidos para el
respectivo cargo, segun los pliegos de
condiciones y el contrato.
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o segun el término establecido en el
contrato.

De cualquier manera, el plazo total para la
entrega, revision y aprobacion de la
totalidad de las hojas de vida del recurso
humano minimo requerido, no puede
exceder 15 dias habiles contados a partir de
la suscripcion del acta de inicio.

2. Elaborar y presentar dentro de los cinco
(5) dias habiles siguientes a la suscripcion

del acta de inicio o segun el término
establecido en el contrato, el cronograma
general del proyecto, el cual debera incluir
la etapa / fase y actividades a desarrollar, el
alcance estimado inicial en donde se
evidencien los tramites y tiempos
requeridos para el cumplimiento del
contrato, de acuerdo con los alcances y
plazos contemplados contractualmente,
especialmente lo estipulado en el anexo
técnico y el apéndice correspondiente a los
lineamientos del Cronograma incluido en
los pliegos de condiciones

2. Revisar, verificar y aprobar el cronograma
general del proyecto presentado por el
contratista de obra y entregarlo al IDU dentro
de los cinco (5) dias habiles después de
haberlo recibido del contratista.

De cualquier manera, el plazo total para la
revision, verificacion y aprobacion del
cronograma general del proyecto no puede
exceder el plazo de los cinco (5) dias habiles
después de haberlo recibido por parte del
contratista o aquel término definido en los
documentos contractuales, incluyendo todas
las correcciones a que haya lugar por parte
de éste.

2. Recibir aprobado de parte de la
Interventoria el cronograma general.

3. Remitir a la Interventoria el desglose del

AlU ofertado y los Analisis de Precios
Unitarios de los items correspondientes a la
propuesta Econémica dentro de los tres (3)
dias siguientes a la suscripcién del acta de
inicio de ejecucion del contrato o el término
definido en los documentos contractuales.

3.

Aprobar y remitir al IDU el desglose del AlU
ofertado por el contratista de obra y los
analisis de precios unitarios
correspondientes a los items de la propuesta
econdémica dentro de los dos (2) dias
siguientes al recibo de dicho documento o al
término  definido en los documentos
contractuales.

3. Recibir aprobado por la interventoria el
desglose del AlU ofertado por el contratista
de obra y los andlisis de precios unitarios
correspondientes a los items de | propuesta
econdmica.

N/A

Remitir al IDU, dentro de los tres (3) dias
siguientes a la suscripcion del acta de inicio
del contrato el desglose de su oferta
economica, en la cual se puedan verificar la
cantidad minima de personal exigido, los
salarios u honorarios, tipo de vinculacion del
personal y dedicacion minima, entre otros,
en concordancia con los demas documentos
contractuales dentro de los tres (3) dias
siguientes a la suscripcion del acta de inicio
de ejecucion del contrato

Recibir de la interventoria el desglose de la
oferta econémica del interventor.

4. Elaborar y presentar, para obtener la
aprobacion de la Interventoria y la no
objecion del IDU del Plan Detallado de
Inversion del Anticipo, .la solicitud de la
apertura de la fiducia para el pago del
anticipo y el contrato de fiducia, cuando el
contrato lo contemple, (SI APLICA) dentro
de los cinco (5) dias habiles siguientes a la
suscripcion del acta de inicio o al el término
definido en los documentos contractuales..

4. Revisar y aprobar el Plan Detallado de
Inversion del Anticipo, la solicitud de la
apertura de la fiducia para el pago del
anticipo y el contrato de fiducia, cuando el
contrato lo contemple, dentro de los tres (3)
dias siguientes al recibo de dicho
documento.

4. Recibir aprobado por la interventoria el
Plan Detallado de Inversién del Anticipo, .la
solicitud de la apertura de la fiducia para el
pago del anticipo y el contrato de fiducia,
cuando el contrato lo contemple, El IDU
podra devolver los documentos solicitando
las aclaraciones y correcciones que
considere necesarias.

5.0btener la aprobacién de la interventoria
del Plan Anual de Caja (PAC) para la
ejecucioén del contrato, siendo asociado al
cronograma general del proyecto, dentro de
los cinco (5) dias habiles siguientes a la
suscripcion del acta de inicio o al término
definido en los documentos contractuales. .

5. Aprobar el Plan Anual de Caja (PAC)
asociado al cronograma general del
proyecto, dentro de los dos (2) dias
siguientes al recibo de dicho documento o al
término definidko en los documentos
contractuales.

5. Recibir aprobado por la interventoria el
Plan Anual de Caja (PAC) del contrato de
obra.

Recibir y aprobar el el Plan Anual de Caja
(PAC) del contrato de Interventoria, para
ello podra devolverlo solicitando las

REGISTRO DISTRITAL « BOGOTA DISTRITO CAPITAL (COLOMBIA) » ANO 52 « NUMERO 6793 « PP 75 « 2020 « ABRIL * 30




Asi mismo debera remitir al supervisor el
Plan Anual de Caja (PAC) del contrato de
Interventoria dentro de los dos (2) dias
habiles siguientes a la aprobacion del PAC
del contrato de obra o al término definido en
los documentos contractuales..

aclaraciones y correcciones que considere
necesarias.

10.4.2.2.3Inicio de la ejecucion del Contrato de Conservaciéon

Componente: Técnico

Contratista de obra

Interventoria o Supervision, segun

el caso.

Supervision del IDU al

contrato de interventoria

1. Radicar a la Interventoria, las
hojas de vida del recurso humano requerido
para el inicio de la fase de ejecucién, dentro
de los cinco (5) dias habiles anteriores a la
fecha establecida para tal fin o al término
definido en los documentos contractuales..

En caso de no ser aprobada alguna hoja de
vida, se debe presentar la nueva hoja de vida
dentro de los dos (2) dias habiles siguientes
a la notificacion de no aceptacion.

De cualquier manera, la entrega, revision y
aprobacion de la totalidad de las hojas de
vida debe ser anterior a la fecha establecida
para el inicio de la ejecucion..

1. 1. Revisar las hojas de vida del recurso
humano del Contratista, requerido para el inicio
de la fase de ejecucion, las cuales deberan ser
aprobadas dentro de los cinco (5) dias
calendario siguientes a su entrega por parte del
contratista o al término definido en los
documentos contractuales.. En caso de no ser
aprobada alguna hoja de vida, se debe
presentar la nueva hoja de vida dentro de los
dos (2) dias habiles siguientes a la notificacion
de no aceptacion. De cualquier manera, la
entrega, revisién y aprobacion de la totalidad
de las hojas de vida debe ser anterior a la fecha
establecida para el inicio de la ejecucion.

La interventoria podra objetar y devolver las
hojas de vida que no cumplan con los requisitos
especificados.

En el caso que el contratista presente hasta
tres (3) hojas de vida para un mismo cargo y
estas no sean aprobadas, se entendera
incumplida la obligacién contractual.

Entregar al Supervisor las hojas de vida del
recurso humano faltante de interventoria, en el
término definido en el contrato..

1. Recibir de la interventoria las hojas
de vida aprobadas para la ejecucion del
contrato de obra, con el fin de verificar
en la base de datos del Instituto que el
personal aprobado por la Interventoria
no sobrepase el 100% de la dedicacion
por vinculacion en otros contratos IDU.

Revisar las hojas de vida presentadas
por la interventoria del recurso humano
faltante.

En todo caso, el IDU podra solicitar el
retiro y reemplazo de aquellas hojas de
vida del contrato de consultoria,
interventoria o de obra, que no cumplan
con los requisitos minimos
contractualmente exigidos para el
respectivo cargo, segun los pliegos de
condiciones y el contrato.

El IDU podra solicitar el retiro y
reemplazo de aquellas hojas de vida
que superen el 100% de dedicacion
maxima laboral en contratos IDU.

En el caso que la interventoria presente
hasta tres (3) hojas de vida para un
mismo cargo y estas no sean
aprobadas, se entendera incumplida la
obligacion contractual

2. El Contratista revisara, validara, ajustara,
actualizara, realizara y apropiara los estudios
y disefios necesarios para la ejecucién del
contrato, en los términos y condiciones
establecidos en el pliego, la oferta y el
contrato de obra, para lo cual contara con el
plazo maximo alli establecido, contado a
partir de la firma del acta de inicio del
contrato, para el efecto, dentro de dicho
plazo debera:

a. Comunicar al interventor y al IDU los
ajustes, actualizaciones, tramites, estudios o
disefios requeridos para la correcta
ejecucion del contrato. El interventor tendra
cinco (5) dias habiles para pronunciarse
sobre su pertinencia y el contratista de obra

2.Verificar que el contratista vigilado haya
adelantado las actividades establecidas en el
contrato de obra para ejecutar la fase de
ejecucion con los estudios y disefios
requeridos, en los términos y condiciones
establecidos en el pliego, la oferta y el contrato
objeto de seguimiento, para lo cual contara con
un plazo maximo alli establecido, contados a
partir de la firma del acta de inicio del contrato,
para el efecto, dentro del plazo aqui previsto:

a. Emitir concepto sobre la pertinencia
de los ajustes, actualizaciones, tramites,
estudios o disefos requeridos para la correcta
ejecucion del contrato de obra objeto de

seguimiento, dentro de los cinco (5) dias

2. Revisar la solicitud, propuesta y
modificacion de los disefios,
presentada por el contratista, previo
pronunciamiento y concepto de la
interventoria. Para ello el IDU contara
con los mismos términos dispuestos
para la interventoria del contrato.
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cinco (5) dias habiles para atender las
eventuales observaciones realizadas por el
interventor. El silencio del Interventor dentro
del plazo previsto se entendera como que no
tiene comentarios y viabiliza la propuesta

presentada por el contratista. El Interventor
contaran con cinco (5) dias habiles para

aprobar, la propuesta ajustada por el
contratista.
b. Realizados los ajustes,

actualizaciones, tramites, estudios o disefos
el Interventor tendra un plazo de tres (3) dias
hébiles para pronunciarse sobre los mismos
y efectuar las recomendaciones que
considere procedentes. Cualquier ajuste que
deba hacer el Contratista a los Estudios y
Disefios ajustados o actualizados por
solicitud del Interventor, se haran en un plazo
maximo de tres (3) dias habiles, los cuales
podran ser prorrogables, a juicio del
Interventor por un plazo maximo igual al
inicialmente  establecido. El Interventor
contara con el plazo de tres (3) dias para
pronunciarse sobre las modificaciones del
Contratista presentadas conforme a lo
requerido. El silencio del Interventor dentro
del plazo previsto se entendera como que no
tiene comentarios.

21 Los ajustes, actualizaciones vy
realizaciones de disefios seran
responsabilidad exclusiva del contratista, el
valor de estas gestiones se encuentra
contemplado en el presupuesto global de la
fase de preliminares. No se tramitaran pagos
adicionales por este concepto.

2.2 Si durante esta fase el contratista no se
pronuncia sobre los Estudios y Disefios de
Detalle dentro del plazo previsto, se
entenderd que los utilizara sin ajustes o
actualizaciones y sera responsable solidario
con el disefador por los resultados que se
obtengan en la construccion.

2.3 En caso de desacuerdo entre el
Contratista y el Interventor en cualquier
etapa de la revision de los Estudios y
Disefios de Detalle, se acudira al
procedimiento establecido en la clausula

CONTROVERSIAS ENTRE EL
INTERVENTOR Y EL CONTRATISTA del
contrato

2.4 Sin perjuicio de lo anterior, el Interventor
como el IDU podran hacer las observaciones
correspondientes, en orden a que los
Estudios y Disefios de Detalle permitan
cumplir las obligaciones de resultado
previstas en el Contrato de Obra.

2.5 Los yerros en los estudios y disefios
seran gestionados por el IDU a través de las
actuaciones administrativas de
incumplimiento o acciones judiciales contra
el consultor disefiador, en el marco de la
garantia técnica que existen sobre estos. El
contratista y el interventor informaran de
éstos al ordenador del gasto, con el sustento
técnico correspondiente.

Los ajustes, actualizaciones y realizaciones
de disefios por parte del contratista de obra
seran responsabilidad exclusiva de este; el

habiles siguientes a su entrega por parte del
contratista de obra, para lo cual, este
contratista tendra cinco (5) dias habiles para
atender las eventuales observaciones
realizadas por el interventor. El silencio del
Interventor dentro del plazo previsto se
entendera como que no tiene comentarios y

viabiliza la propuesta presentada por el
contratista.
b. Realizados los ajustes,

actualizaciones, tramites, estudios o disefios el
Interventor tendra un plazo de tres (3) dias
habiles para pronunciarse sobre los mismos y
efectuar las recomendaciones que considere
procedentes. Cualquier ajuste que deba hacer
el Contratista a los Estudios y Disefios
ajustados o actualizados por solicitud del
Interventor, se haran en un plazo maximo de
tres (3) dias habiles, los cuales podran ser
prorrogables, a juicio del Interventor por un
plazo maximo igual al inicialmente establecido.
El Interventor contara con el plazo de tres (3)
dias para pronunciarse  sobre las
modificaciones del Contratista presentadas
conforme a lo requerido. El silencio del
Interventor dentro del plazo previsto se
entendera como que no tiene comentarios.
Esto sin perjuicio de las eventuales
responsabilidades a cargo del Interventor por
los perjuicios que pudieren derivarse de dicha
omision.

21. Los ajustes, actualizaciones vy
realizaciones de disefios por parte del
contratista de obra seran responsabilidad
exclusiva de este; el valor de estas gestiones
se encuentra contempladas en el presupuesto
global de la etapa de preliminares del contrato
de interventoria. No se tramitaran pagos
adicionales por este concepto.

2.2. Si durante esta etapa el contratista de
obra no se pronuncia sobre los Estudios y
Disefios de Detalle dentro del plazo previsto,
se entendera que los utilizara sin ajustes o
actualizaciones y sera responsable solidario
con el disefiador por los resultados que se
obtengan en la construccion.

2.3. En caso de desacuerdo entre el
Contratista y el Interventor en cualquier etapa
de la revision de los Estudios y Disefios de
Detalle, se acudira al procedimiento

establecido en la clausula CONTROVERSIAS
ENTRE EL INTERVENTOR Y EL
CONTRATISTA del contrato

2.4. Sin perjuicio de lo anterior, tanto el
Interventor como el IDU podran hacer las
observaciones correspondientes, en orden a
que los Estudios y Disefios de Detalle permitan
cumplir las obligaciones de resultado previstas
en este Contrato.

2.5. Los yerros en los estudios y disefios seran
gestionados por el IDU a través de las
actuaciones administrativas de incumplimiento
o acciones judiciales contra el consultor
disefiador, en el marco de la garantia técnica
que existen sobre estos. El contratista y el
interventor informaran de éstos al ordenador
del gasto, con el sustento técnico
correspondiente
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valor de estas gestiones se encuentra
contemplado en el presupuesto global de la
etapa de preliminares del contrato de obra.
No se tramitaran pagos adicionales por este
concepto.

Si durante esta etapa el contratista de obra
no se pronuncia sobre los Estudios y
Disefios de Detalle dentro del plazo previsto,
se entendera que los utilizara sin ajustes o
actualizaciones y sera responsable solidario
con el disefiador por los resultados que se
obtengan en la construccion.

En caso de desacuerdo entre el Contratista
y el Interventor en cualquier etapa de la
revision de los Estudios y Disefios de
Detalle, se acudira al procedimiento
establecido en el respectivo contrato.

De lo anterior, tanto el Interventor como el
IDU podran hacer las observaciones
correspondientes, en orden a que los
Estudios y Disefios de Detalle permitan
cumplir las obligaciones de resultado
previstas en el Contrato.

Los yerros en los estudios y disefios seran
gestionados por el IDU a través de las
actuaciones administrativas de
incumplimiento o acciones judiciales contra
el consultor disefiador, en el marco de la
garantia técnica que existen sobre estos. El
contratista y el interventor informaran de
éstos al ordenador del gasto, con el sustento
técnico correspondiente.

Las revisiones y aprobaciones por parte de la
interventoria seran responsabilidad exclusiva
de esta; el valor de estas gestiones se
encuentra contemplado en el presupuesto
global de la etapa de preliminares del contrato
de interventoria. No se tramitaran pagos
adicionales por este concepto.

En caso de desacuerdo entre el Contratista y
el Interventor en cualquier etapa de la revision
de los Estudios y Disefios de Detalle, se
acudira al procedimiento establecido en el
respectivo contrato.

De lo anterior, tanto el Interventor como el IDU
podran hacer las observaciones
correspondientes, en orden a que los Estudios
y Disefios de Detalle permitan cumplir las
obligaciones de resultado previstas en el
Contrato.

Los yerros en los estudios y disefios seran
gestionados por el IDU a través de las
actuaciones administrativas de incumplimiento
o acciones judiciales contra el consultor
disefiador, en el marco de la garantia técnica
que existen sobre estos. El contratista y el
interventor informaran de éstos al ordenador
del gasto, con el sustento técnico
correspondiente.

3. Cumplir con las normas y especificaciones
técnicas vigentes y propias del proyecto,
teniendo en cuenta los principios de
economia, eficiencia, celeridad y calidad.

3. Verificar que el contratista de obra cumpla
con las normas y especificaciones técnicas
vigentes y propias del proyecto, teniendo en
cuenta los principios de economia, eficiencia,
celeridad y calidad.

3. Exigir al interventor el cumplimiento
de las normas y especificaciones
técnicas vigentes y propias del
proyecto respecto del contrato de obra,
teniendo en cuenta los principios de
economia, eficiencia, celeridad y
calidad.

4. Adquirir toda aquella informacion
requerida para la ejecucioén del contrato.

4. Verificar que el contratista de obra adquiera
toda aquella informacién requerida para la
ejecucion del contrato.

En caso de que la Entidad tenga
informacién requerida para la ejecucion
del contrato, deberd entregarla a la
interventoria.

5. Revisar y estudiar los documentos e
informacion en general descargados de la
pagina web www.idu.gov.co y/o tomar copia
de los estudios y disefios que reposen en el
Centro de Documentacién del IDU, con el
propésito de evaluar que estén de acuerdo
con las normas, especificaciones, permisos,
resoluciones, etc, indispensables para el
desarrollo normal del proyecto.

5. Verificar que el contratista de obra cuente
con los documentos e informacion en general
de los estudios y disefios que reposen en el
Centro de Documentacion del IDU o validar que
los mismos sean descargados por parte del
contratista de obra, de la pagina web
www.idu.gov.co, para que este determine que
estén de acuerdo con las normas,
especificaciones, permisos, resoluciones, etc,
indispensables para el desarrollo normal del
proyecto.

Exigir a la interventoria la verificacion
de la revision y estudio de los
documentos e informacién general
requeridos para la ejecucion del
proyecto por parte del contratista de
obra
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6. Revisar los disefios aprobados por cada
ESP y los entes competentes y demas
documentos necesarios para la ejecucion de
las obras y efectuar los ajustes que los
mismos requieren conforma a lo establecido
en el Anexo 1 - Anexo Técnico y en los
Estudios y documentos previos.

6. Verificar que el contratista de obra revise los
disefios entregados por el IDU, aprobados por
cada ESP y los entes competentes y demas
documentos necesarios para la ejecucion de
las obras y aprobar los ajustes efectuados por
este contratista, requeridos conforme a lo
establecido en el Anexo 1-Anexo Técnico vy
en los Estudios y documentos previos.

6. Recibir previamente aprobados por
la interventoria los ajustes efectuados
por el contratista de obra, requeridos
conforme a lo establecido en el Anexo
1 - Anexo Técnico Separable y en los
Estudios y documentos previos. a los
disefios entregados por el IDU,
aprobados por cada ESP vy los entes
competentes y demas documentos
necesarios para la ejecucion de las

Especialistas, dentro de los cinco (5) dias
calendario siguientes a la aprobacion de las
hojas de vida, con el fin de hacer un
reconocimiento de la zona. Suscribir el acta
de visita correspondiente.

dentro de los cinco (5) dias calendario

siguientes a la aprobacién de las hojas de vida,
con el fin de hacer un reconocimiento de la
zona. Suscribir el acta de visita
correspondiente.

obras.
7. Efectuar en conjunto con la interventoria 7. Efectuar en conjunto con la interventoria una
uﬁa visita al sitio donde se ejecutara el visita al sitio donde se ejecutara el proyecto,
; con el Director de obra y los Especialistas,
proyecto, con el Director de obra y los 7 Asistic a la visita inicial de

reconocimiento y suscribir el acta

correspondiente.

8. Presentar a la Interventoria el plan de
calidad del proyecto el cual incluye el plan de
inspeccioén de ensayos de laboratorio para el
control de calidad de materiales y producto
terminado correspondiente,, los Planes de
Muestreo y Ensayos por cada una de las
actividades de obra que contemple el
contrato. Lo anterior, conforme a lo definido
en los numerales correspondientes a las
Especificaciones técnicas generales del IDU
o el documento equivalente del Proceso de
Seleccion.

De acuerdo con lo definido en los numerales
de las “condiciones de entrega para el recibo
de los trabajos”, dichos planes deben
contemplar y estar elaborados, como minimo
con las cantidades y frecuencias de ensayo
que ahi se disponen.

Los Planes de Muestreo y Ensayos deberan
presentarse para aprobacién de la
Interventoria dentro de los tres (3) dias
habiles siguientes a la suscripcién del acta de
inicio del contrato de obra o de la fase de
ejecucion.

8. Revisary aprobar dentro de los tres (3) dias
habiles siguientes a su recibo, el plan de
calidad del proyecto el cual incluye el plan de
inspeccion de ensayos de laboratorio para el
control de calidad de materiales y producto
terminado correspondiente, los Planes de
Muestreo y Ensayos entregados por el
contratista de obra, por cada una de las
actividades de obra contempladas en el
contrato; conforme a lo definido en los
numerales correspondientes de las
Especificaciones técnicas generales del IDU o
el documento equivalente del Proceso de
Seleccion.

Estos planes deberan ser implementados en la
fase de ejecucion del contrato.

De cualquier manera, el plazo total para la
revision, verificacion, aprobacion y entrega al
IDU del plan de calidad del proyecto el cual
incluye el plan de inspeccion de ensayos de
laboratorio para el control de calidad de
materiales y producto terminado
correspondiente y de los Planes de Muestreo y
Ensayos no puede exceder el tiempo
estipulado contractualmente para el inicio de
las actividades de ejecucion de obra.

8. Recibir del interventor, el plan de
calidad del proyecto el cual incluye el
plan de inspeccién de ensayos de
laboratorio para el control de calidad de
materiales 'y producto terminado
correspondiente, los Planes de
Muestreo y Ensayos definidos por el
contratista de obra, aprobados. EI IDU
podra devolverlo solicitando las
aclaraciones 'y correcciones que
considere necesarias.

N.A.

9. Elaborary entregar al supervisor IDU, el plan
de calidad del proyecto por parte de la
interventoria el cual incluye el plan de
inspeccioén de ensayos de laboratorio , para
realizar durante la fase de ejecucion del
contrato, la verificacion de los materiales,
mezclas de materiales y productos terminados,
provistos y ejecutados por el contratista de
obra.

Dichos planes deben contemplar y estar
elaborados, como minimo con las cantidades y
frecuencias de ensayo definidas en los
numerales de las Especificaciones técnicas
generales del IDU o el documento equivalente
del Proceso de Seleccion.

9. Recibir el plan de calidad definido
por la interventoria y verificar su
cumplimiento de acuerdo a lo definido
en cuanto a cantidad y frecuencia de
ensayos, segun las especificaciones
técnicas generales del IDU. De
cualquier manera, el plazo total para la
entrega y verificacion de dicho
documento no puede exceder los
diez (10) dias habiles siguientes a la
suscripcion del Acta de Inicio del
Contrato de Interventoria. El IDU podra
devolverlo solicitando las aclaraciones
y  correcciones que  considere
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Dichos documentos deberan presentarse

al supervisor IDU, dentro de los tres (3) dias
habiles siguientes a la suscripcion del acta de
inicio del contrato de interventoria o conforme
al plazo definido en en el contrato.
El plan de inspeccién ensayos debera ser
actualizado segun las modificaciones o las
necesidades que surjan durante la ejecucion de
las obras, puntualizando que dentro de este
deben estar incluidos todos los materiales que
se suministren dentro del contrato de obra sin
excepcion.

necesarias, hasta su

definitiva.

aprobacion

10. Participar en las reuniones de
seguimiento y/o visitas conjuntamente con la
interventoria y sus especialistas proponiendo
alternativas, generando soluciones y demas
acciones para el buen desarrollo del proyecto
y suscribir el acta de seguimiento al contrato.

10. Convocar y participar en las reuniones de
seguimiento y/o visitas conjuntamente con el
contratista de obra y sus especialistas,
proponiendo alternativas, generando
soluciones y demas acciones para el buen
desarrollo del proyecto, y elaborar suscribir el
acta de seguimiento al contrato.

10. Participar en las reuniones de
seguimiento y/o visitas conjuntamente
con la interventoria

11. Entregar oportunamente a la
interventoria, la informacion y soportes
requeridos para la elaboracién de informes
semanales, mensuales y finales.

11. Elaborar los informes semanales,
mensuales y finales con la informacion y
soportes entregados por el contratista de obra.
asi como las propias verificaciones vy
seguimiento al que estd obligado Ia
interventoria..

11. Recibir los informes semanales y
actualizar las  herramientas de
seguimiento (ZIPA), y Recibir, revisar,
informes

finales

observar y/o aprobar los
semanales, mensuales y
presentados por el interventor”

12. Revisiéon y apropiacion de los
estudios y disefios existentes, con los cuales
se ejecutaran las obras durante la fase de
ejecucion del contrato. .Elaborar y obtener la
aprobacion por parte de la interventoria, del
Informe de Actividades  Preliminares
conforme a los requisitos y lineamientos
establecidos en el contrato y anexos
técnicos, reportando las  condiciones
actuales para el desarrollo del proyecto y
anexando los soportes necesarios. La
aprobacion de este documento por parte de
la Interventoria es requisito para el inicio de
la fase de ejecucion de las obras.

12. Aprobar el Informe de Actividades
Preliminares entregado por el contratista de
obra, conforme a los requisitos y lineamientos
establecidos en el contrato y anexos técnicos,
verificando las condiciones actuales para el
desarrollo del proyecto reportada por el
contratista vigilado. La aprobacion de este
documento por parte de la Interventoria es
requisito para el inicio de la fase de ejecucion

de las obras.

Rendir informe al IDU frente a la revision y
aprobacion que adelante el contratista de obra,
de los estudios y disefios existentes, con los
cuales se ejecutaran las obras durante la fase
de ejecucion del contrato.

Presentar al IDU el Informe de la fase de
Preliminares en los términos previstos en los
documentos contractuales y el presente
Manual.

12. Recibirel Informe de la fase de
Preliminares. El IDU podra devolverlo
solicitando  las  aclaraciones 'y
correcciones que considere
necesarias.

13. Solicitar y recibir del interventor la
siguiente informacion:

GU-IC-01 Guia Toma de Informacion
Técnica de inventario diagndstico y ensayos
para la gestion de la Infraestructura vial y
espacio publico de Bogota DC, Copia del
Certificado de Reserva Presupuestal.
Consultar 'y descargar la siguiente
informacion publicada en la pagina web
https://www.colombiacompra.gov.co/secop-
i, olaque se encuentre vigente:

Contratos, Garantias, Pliegos de
Condiciones, Adendas, Propuesta, Actas de

13. Recibir del IDU la siguiente informacion
para el seguimiento a la ejecucion del contrato:
GU-IC-01 Guia Toma de Informacion Técnica
de inventario diagnostico y ensayos para la
gestiéon de la Infraestructura vial y espacio
publico de Bogota DC, Copia del Certificado de
Reserva Presupuestal.

Consultar y descargar la siguiente informacion
publicada en la pagina web
https://www.colombiacompra.gov.co/secop-ii,
o la que se encuentre vigente:

13. Entregar a la Interventoria la
siguiente  informacion  para  su
utilizacion:

GU-IC-01 Guia Toma de Informacion
Técnica de inventario diagndstico y
ensayos para la gestion de la
Infraestructura vial y espacio publico de
Bogota DC, Copia del Certificado de
Reserva Presupuestal.

Informar al contratista y a la
Interventoria las direcciones web en
donde se puede consultar y descargar
la informacién requerida por el
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Audiencia y Aclaraciones, Resoluciones de
Adjudicaciones

Consultar 'y descargar la siguiente
informacion publicada en la pagina Web
HTTPS://WWW.IDU.GOV.CO/PAGE/DOCUMENTAC
ION-CONTRACTUAL o la que esté vigente:
Especificaciones Técnicas Generales de
Materiales y Construccion para Proyectos de
Infraestructura Vial y de Espacio Publico,
convenios con empresas de servicios
publicos y con aquellas entidades que
tengan injerencia con el proyecto, Manual de
interventoria y/o supervisién de contratos,
Manual de gestion contractual, Cartilla de
Andenes, Cartilla de Mobiliario Urbano,
Manual Unico de Control y Seguimiento
Ambiental y de Seguridad y Salud en el
Trabajo para proyectos del IDU y sus
formatos, Guia de pago a terceros, Manual
de Archivo y Correspondencia, Demas
documentos requeridos que en su momento
sean necesarios para el seguimiento
contractual.

Implementar los documentos y formatos que
requieran las autoridades competentes,
durante la ejecucion de los contratos (SDM,
SDA, ESP, CAR, entre otros).
Solicitar al Interventor la
adicional que requiera.

informacion

Contratos, Garantias, Pliegos de Condiciones,
Adendas, Propuesta, Actas de Audiencia y
Aclaraciones, Resoluciones de Adjudicaciones
Consultar y descargar la siguiente informacion
publicada en la pagina Web
HTTPS://WWW.IDU.GOV.CO/PAGE/DOCUMENTACIO
N-CONTRACTUAL o la que esté vigente:
Especificaciones Técnicas Generales de
Materiales y Construccion para Proyectos de
Infraestructura Vial y de Espacio Publico,
convenios con empresas de servicios publicos
y con aquellas entidades que tengan injerencia
con el proyecto, Manual de Interventoria y/o
Supervision de Contratos, Manual de Gestion
Contractual, Cartilla de Andenes, Cartilla de
Mobiliario Urbano, Manual Unico de Control y
Seguimiento Ambiental y de Seguridad y Salud
en el Trabajo para proyectos del IDU y sus
formatos, Guia de pago a terceros, Manual de
Archivo y Correspondencia, Demas
documentos requeridos que en su momento
sean necesarios para el seguimiento
contractual.

Solicitar al contratista de obra, el
diligenciamiento de los documentos y formatos
que requieran las autoridades competentes,
durante la ejecucion de los contratos, revisarlos
y aprobarlos (SDM, SDA, ESP, CAR, entre
otros). Remitir los documentos al IDU.

Solicitar al Supervisor del IDU la informacion
adicional que requiera para efectuar el
Seguimiento al Contrato de Obra y para la
correcta  ejecucion del  Contrato de
Interventoria.

Contratista de Obra y por la
Interventoria: Contratos, pliegos de
condiciones, adendas, propuestas,
Guia de entregables en formato digital,
actas de audiencia y aclaraciones,
resoluciones de adjudicaciones, copia
del certificado de reserva presupuestal.
El IDU debe publicar en la pagina Web
HTTPS://WWW.IDU.GOV.CO/PAGE/DOCUM
ENTACION-CONTRACTUAL o la que esté
vigente y mantener actualizada en la
misma la siguiente informacion:
Especificaciones Técnicas Generales
de Materiales y Construccion para
Proyectos de Infraestructura Vial y de
Espacio Publico, convenios con
empresas de servicios publicos y con
aquellas  entidades que tengan
injerencia con el proyecto, Manual de
Interventoria y/o  Supervision de
Contratos, Manual de Gestion
Contractual, Cartilla de Andenes,
Cartilla de Mobiliario Urbano, Manual
Unico de Control y Seguimiento
Ambiental y de Seguridad vy
Salud en el Trabajo para proyectos del
IDU y sus formatos, Guia de pago a
terceros, Manual de Archivo vy
Correspondencia, Demas documentos
requeridos que en su momento sean
necesarios para el seguimiento
contractual.

Recibir los documentos y formatos
debidamente  aprobados por la
interventoria 'y enviarlos a las
autoridades competentes.

Coordinar con la  dependencia
encargada del IDU, la publicacion de la
informacién adicional que requiera la
Interventoria y no se encuentre en el
sitio web.

Informar  permanentemente a la
Interventoria las actualizaciones
efectuadas al sitio web. Informar a la
Interventoria las direcciones web en

N.A.

14. Recibir, analizar y resolver oportunamente,
todas las inquietudes presentadas por el
contratista de obra de todos los componentes
del contrato, enviando copia de los mismos al
IDU. Si las preguntas corresponden a los
insumos entregados por IDU, debera trasladar
ala entidad , adjuntando su concepto,

donde se pueden consultar 'y
descargar.
14. Recibir copia de los

pronunciamientos de la interventoria..
Recibir y atender las inquietudes
presentadas por el interventor con
respecto a los insumos suministrados
por la entidad, con base en la respuesta
que suministre la dependencia
originadora de la informacion.

N.A.

15. Cuando se presenten controversias entre el
contratista de obra y los conceptos emitidos por

15. Cuando existan diferencias entre el
CONTRATISTA y el Interventor, éstas
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la interventoria, ésta ultima informara al IDU de
las mismas y propondra la mejor solucién.

seran dirimidas, en principio, por el
IDU. Para ello, tanto el Interventor
como el CONTRATISTA enviaran,
dentro de los cinco (5) dias siguientes
a que se suscite la controversia,
sendos documentos en los cuales
expresen el contenido de la
discrepancia, su posicién y las razones
de ésta con los respectivos soportes. El
IDU, definira el punto en un plazo
maximo de treinta (30) dias calendario
siguiente al recibo de las dos (2)
posiciones, salvo cuando el contenido
de la controversia exija un término
superior, el cual, en todo caso, sera
comunicado por el IDU al Interventor y
al CONTRATISTA.

En caso de requerirse, el IDU podra
suspender los contratos de obra e
interventoria, para analizar y tomar la
decision si el proyecto continua, sin que
genere mayor costo para la entidad.
Esta suspension debe ser contemplada
desde la estructuracion de su
propuesta, en el tramite del
correspondiente proceso de seleccion,
por el CONTRATISTA, por lo tanto, no
generara costos adicionales a favor del
Contratista y/o el Interventor.

En todo caso, la vigilancia y control del
presente contrato, se ejercera de
acuerdo con lo establecido en la ley y
en el Manuales, Guias, Planes y
Procedimientos del IDU vigente
durante su ejecucion.

17. Hacer los tramites y la gestion que
corresponda para elaborar y entregar a la
interventoria los productos de la fase de
preliminares, incluyendo licencias, permisos
y autorizaciones, los cuales son insumos
para la elaboracion del informe de la fase de
preliminares, reportando las condiciones
actuales para el desarrollo del proyecto y
anexando los soportes necesarios.

16. Hacer seguimiento y control a los tramites y
gestiones ejecutados por el contratista, y
revisar, verificar y aprobar los productos de la
etapa, elaborar el informe correspondiente y
conceptuar al IDU sobre la viabilidad de dar
inicio a la fase de ejecucion de acuerdo con las
condiciones actuales para el desarrollo del
proyecto.

16. Recibir el Informe y concepto sobre
la viabilidad de dar inicio a la fase de
ejecucion. En caso que no se den las
condiciones para iniciar la fase de
ejecucion, informar al ordenador del
gasto, quien tomara la decision final
que corresponda.

18. Elaborar diagnéstico y presentar
propuesta de intervencion y presupuesto de
actividades, a la interventoria.

En caso de contar con los diagndsticos y/o
disefios entregados por la interventoria y
demas documentos necesarios para la
ejecucion de las obras, efectuar la revision,
apropiar  y/o realizar los  ajustes,
complementacion o actualizacién de acuerdo
con la normatividad técnica vigente de las
ESP u otras entidades a la fecha de firma del
contrato de obra. Esta informacion debe
incluirse dentro del Informe de la fase de

187. Revisar los diagnosticos y/o disefios
entregados por el IDU y demas documentos
necesarios para la ejecucién de las obras y
entregarlos al contratista de obra.

Revisar y aprobar los diagndsticos realizados
por el contratista, la propuesta de intervencion
y presupuesto de actividades.

En caso que el contratista efectie ajustes,
complementacion o actualizacion de los
disefios entregados por el IDU, la interventoria
debera revisar que cumplan con la
normatividad técnica vigente y se hayan surtido
los procedimientos internos del IDU, si es del
caso, para su aprobacion.

17. Entregar a la Interventoria los
diagndsticos y/o disefios realizados por
el IDU y demas documentos necesarios
para ejecutar las obras.

Recibir de la interventoria debidamente
aprobados los diagnosticos realizados
por el contratista, la propuesta de
intervencion 'y  presupuesto  de
actividades y realizar observaciones en
caso de que haya lugar a ellas.

exigir al interventor que adelante en
conjunto con el contratista las
gestiones necesarias ante las ESP y
las demas entidades competentes.
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Preliminares como requisito previo para el
inicio de la fase de ejecucion.

Efectuar en conjunto con el contratista las
gestiones necesarias ante las ESP y las demas
entidades competentes.

Verificar y aplicar, en caso de ser necesario el
procedimiento “Cambio de estudios y disefios
aprobados en fase de ejecucion ylo
conservacion” o el que haga sus veces

En caso de ser necesario, exigir la
aplicacion del procedimiento “Cambio
de estudios y disefios aprobados en
fase de ejecucion y/o conservacion” o
el que haga sus veces.

19. Recibir del IDU los predios disponibles
para la ejecucion de la construccion,
mediante la suscripcién del acta de recibo de
predios.

18. Suscribir junto con el contratista de obra el
acta de recibo de predios disponibles para la
ejecucion de la construccion.

18. Poner a disposiciéon del contratista
de obra con el apoyo de la DTDP, los
predios disponibles para la ejecucion
de la obra mediante la suscripcion del
acta de recibo de predios con el
constructor y el interventor.

Nota: esta actividad no aplica para los
contratos de conservacion.

20. En linea con lo establecido en el Manual
de Gestion Predial vigente, en caso que haya
predios pendientes por recibir de parte del
IDU, considerar la programacién de entrega
de los mismos en el programa de obra e
inversiones y presentarlo para aprobacion de
la Interventoria.

19. En linea con lo establecido en el Manual de
Gestion Contractual vigente, en caso que
hayan predios pendientes por recibir de parte
del IDU antes de iniciar la obra, debe verificar
que el cronograma de entrega de predios haya
sido considerado en la elaboracion del
programa de obra e inversiones presentado por
el contratista.

19. En linea con lo establecido en el
Manual de Gestién Contractual vigente,
remitir al contratista y a la interventoria
el cronograma proyectado por la DTDP
para la entrega de los predios
pendientes. Recibir de la Interventoria
y analizar la programacion de obra e
inversiones aprobada por ésta, en
donde se considera la entrega de los
predios pendientes.

Nota: esta actividad no aplica para los
contratos de conservacion.

21. Elaborar el presupuesto para la ejecucion
de las obras estimando qué actividades se
puedan ejecutar con frentes de obra 7 x 24,
es decir 3 turnos diarios, 24 horas del dia, los
7 dias de la semana, en concordancia con lo
estipulado en la Ley 1682 de noviembre de
2013.

20. Revisar y aprobar el presupuesto para la
ejecucion de las obras presentado por el
Contratista vigilado, en donde se estime qué
actividades se puedan ejecutar con frentes de
obra 7 x 24, es decir 3 turnos diarios, 24 horas
del dia, los 7 dias de la semana, en
concordancia con lo estipulado en la Ley 1682
de noviembre de 2013.

El interventor debe verificar, ademas que el
presupuesto presentado no sea superior al
valor del contrato.

Sobre el particular se precisa que la
interventoria es responsable, entre otros, de
ejercer el control sobre los costos y ejecucion
del proyecto, razén por la cual bajo ninguna
circunstancia se justifica la autorizacion de
actividades que no cuenten con respaldo
presupuestal suficiente para su recibo y pago

20. Recibir aprobado por la
interventoria el presupuesto para la
ejecucion de las obras presentado por
el Contratista.

22 .Elaborar y presentar dentro de los tres (3)
dias habiles siguientes a la aprobacion de los
diagndsticos, el cronograma detallado del
proyecto, el cual debera incluir las etapas /
fases y actividades a desarrollar, el alcance
total estimado, en donde se evidencien los
tramites y tiempos requeridos para el
cumplimiento del contrato, atendiendo lo
estipulado en el anexo técnico y el apéndice
correspondiente a los lineamientos del
Cronograma incluido en los pliegos de
condiciones

21. Revisar, verificar y aprobar el cronograma
detallado del proyecto presentado por el
contratista de obra y entregarlo al IDU dentro
de los cinco (5) dias habiles posteriores a
haberlo recibido del contratista.

De cualquier manera, el plazo total para la
revisiéon, verificacion 'y aprobacion  del
cronograma general del proyecto no puede
exceder el plazo de los cinco (5) dias habiles
posteriores a haberlo recibido por parte del
contratista, incluyendo todas las correcciones a
que haya lugar por parte de éste.

21. Recibir aprobado de parte de la
Interventoria el cronograma detallado
del proyecto.
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23. En los contratos de conservacion, iniciar
los estudios y disefios de los segmentos para
rehabilitacion o reconstruccion de acuerdo
con el resultado del diagndstico, de tal
manera que una vez aprobados los
productos por parte de la interventoria, se
puedan adelantar en la fase de ejecucion de
acuerdo al cronograma.

22. Revisar, verificar y aprobar los estudios y

disefios y remitirlos al IDU.

22. Recibir aprobados por parte de la
interventoria, los estudios y disefios de
los segmentos para rehabilitacion o
reconstruccion. Estos se deben remitir
al centro de documentacion del IDU.
Nota: esta actividad aplica solo para los
contratos de conservacion.

Componente: Social

Contratista de obra

Interventoria o Supervision,

segun el caso.

Supervision del IDU al contrato

de interventoria

1. Elaborar y presentar los documentos
metodolégicos y cronograma de la
ejecucion de las actividades y productos del
componente social, con el fin de remitir a la
interventoria para su aprobacion.

1. Revisar y aprobar los documentos
metodolégicos y cronograma de la
ejecucion de las actividades y productos del
componente social, remitido por el
contratista de obra.

1. Recibir aprobado por la interventoria los
documentos metodolégicos y cronograma
de la ejecucion de las actividades vy
productos del componente social, remitido
por el contratista de obra.

2. Elaborar y presentar la informacion
correspondiente al area de influencia del
proyecto de acuerdo con lo establecido en
el contrato y remitir la informacién a la
Interventoria para su revision y aprobacion.

2. Revisar y aprobar la informacion
correspondiente al area de influencia del
proyecto de acuerdo con lo establecido en
el contrato, entregada por el Contratista de
obra.

2. Recibir aprobado por la interventoria la
informacion correspondiente al area de
influencia del proyecto de acuerdo con lo
establecido en el contrato.

3. Elaborar y presentar la informacion
correspondiente al diagnostico
socioeconomico y cultural del proyecto. Asi
como, remitir la informacion a la
Interventoria para su revision y aprobacion.

3. Revisar y aprobar la informacion
correspondiente al diagnéstico
socioeconémico y cultural del proyecto,
entregada por el contratista de obra.

3. Recibir aprobado por la interventoria la
informacion correspondiente al diagndstico
socioeconomico y cultural del proyecto.

4. Realizar las evaluaciones de
impacto social, al igual que el plan de
manejo de los mismos, y enviarlos a la
Interventoria.

4. Revisar y aprobar las evaluaciones de
impacto social, al igual que el plan de
manejo de los mismos, entregados por el
contratista de obra.

4. Recibir aprobado por la interventoria las
evaluaciones de impacto social, al igual que
el plan de manejo de los mismos.

5. Elaborar las presentaciones para las
reuniones requeridas en el desarrollo del
contrato con la comunidad, Instituciones y
grupos de interés ubicados en el area de
influencia del proyecto y entregarlas
previamente a la Interventoria e IDU para su
revision y aprobacion, con el objetivo de
realizar los simulacros previos a las
reuniones.

5. Revisar y aprobar las presentaciones
para las reuniones requeridas en el
desarrollo del contrato con la comunidad,
instituciones y grupos de interés ubicados
en el area de influencia del proyecto
elaboradas por el contratista de obra. Esto
con el objetivo de realizar los simulacros
previos a las reuniones.

5. Verificar el cumplimiento de las
actividades de dialogo ciudadano y
comunicacion estratégica de la fase de
preliminares del Plan de Dialogo Ciudadano
y Comunicacion Estratégica.

6. Convocar a la comunidad, a la
interventoria, al IDU y las partes
interesadas a asistir y participar en todas las
reuniones con la comunidad ubicada en el
area de influencia del proyecto, de acuerdo
con lo exigido en el contrato.

6. Asistir y participar en todas las reuniones
en donde el Contratista de obra convoca a
la comunidad, a la Interventoria, al IDU y a
aquellas partes interesadas a asistir, con la
comunidad ubicada en el area de influencia
del proyecto, de acuerdo con lo exigido en
el contrato objeto de seguimiento.

6. Asistir y participar en todas las reuniones
citadas por el contratista de obra con la
comunidad ubicada en el area de influencia
del proyecto y la interventoria.

7. Recibir las PQRS presentadas
por los ciudadanos en todas las reuniones y
punto IDU, con el objetivo de dar tramite a
las mismas conforme a las directrices de la
Oficina de Atencién al Ciudadano.

7. Verificar que el contratista de
obra dé tramite a las PQRS recibidas de los
ciudadanos en todas las reuniones y punto
IDU, verificando que se les dé tramite a las
mismas conforme a las directrices de la
Oficina de Atencién al Ciudadano.

7. Verificar el cumplimiento de las
actividades de dialogo ciudadano vy
comunicacion estratégica de la fase de
preliminares del Plan de Dialogo Ciudadano
y Comunicacioén Estratégica.

8. Diligenciar y actualizar en el
Sistema Bachué o el aplicativo vigente al
momento de la suscripcion del contrato,

toda la informacion solicitada del
componente social en los tiempos
requeridos, durante la ejecucion del
contrato.

8. Verificar que el contratista de
obra diligencie y actualice en el Sistema
Bachué o el aplicativo vigente al momento
de la suscripcién del contrato de obra
vigilado, toda la informacion solicitada del
componente social en los tiempos
requeridos, durante la ejecucion de ese
contrato.

8. Verificar el cumplimiento de las
actividades de dialogo ciudadano vy
comunicacion estratégica de la fase de
preliminares del Plan de Dialogo Ciudadano
y Comunicacion Estratégica.

REGISTRO DISTRITAL « BOGOTA DISTRITO CAPITAL (COLOMBIA) « ANO 52 « NUMERO 6793 « PP 1184 « 2020 « ABRIL * 30




9. Asistir a la  socializacion
programada por el IDU del Sistema Bachué
o el aplicativo vigente al momento de la
suscripcion del contrato.

9. Asistir y convocar al contratista de obra
para que asista a la socializacion
programada por el IDU del Sistema Bachué
o el aplicativo vigente al momento de la
suscripcion del contrato.

9. \Verificar el cumplimiento de las
actividades de dialogo ciudadano vy
comunicacion estratégica de la fase de
preliminares del Plan de Dialogo Ciudadano
y Comunicacion Estratégica.

10. Durante la ejecucion del contrato
se debe garantizar canales de informacion,
comunicacion y atencion para el ciudadano;
al igual que el uso y distribucion de todas las
piezas de comunicacién aprobadas por el
IDU.

10. Verificar los  canales de
informacién, comunicacion y atencion para
el ciudadano implementados por el
Contratista de obra y revisar, asi como el
uso y distribucion de todas las piezas de
comunicacion aprobadas por el IDU.

10.  Verificar el cumplimiento de las
actividades de dialogo ciudadano vy
comunicacion estratégica de la fase de
preliminares del Plan de Dialogo Ciudadano
y Comunicacion Estratégica.

11. Se garantizara la atenciéon en el
punto IDU en condiciones de calidad.

11. Verificar la calidad de la atencion
del contratista de obra en el punto IDU.

11. Verificar el cumplimiento de las
actividades de dialogo ciudadano vy
comunicacion estratégica de la fase de
preliminares del Plan de Dialogo Ciudadano
y Comunicacion Estratégica.

12. Levantar las actas de vecindad
correspondientes a la zona de influencia del
proyecto, de acuerdo con las exigencias
establecidas en el contrato. Tomar registro
fotografico y videos. Este producto es
requisito para el inicio de la fase de
ejecucion de las obras.

12. Acompaniar al contratista de obra en el
levantamiento de las actas de vecindad en
la zona donde se desarrollara el proyecto.
Suscribir cada una de las actas. Guardar y
archivar los originales de las actas. Este
producto es requisito para el inicio de la fase
de ejecucioén de las obras.

12. Revisar y verificar que el informe
ejecutivo del desarrollo de la etapa de
preliminares , incluya la relacion de las
actas de vecindad que fueron suscritas por
el contratista de obra, la Interventoria y la
comunidad.

Componente: Ambiental, Seguridad y Salud

en el Trabajo

Contratista de obra

Interventoria o Supervision,

segun el caso.

Supervision del IDU al contrato

de interventoria

1. Entregar a la interventoria copia de los
contratos y de las certificaciones de
afiliacion al Sistema General de Seguridad
Social Integral y certificados de aptitud
laboral del recurso humano exigido
contractualmente.

1. Revisar, verificar y aprobar el cumplimiento
de las certificaciones de afiliacion al Sistema
General de Seguridad Social Integral y
certificados de aptitud laboral del recurso
humano exigido contractualmente al
consultor y remitirlos al IDU.

1. Recibir aprobados por la interventoria
los documentos soporte de las
certificaciones de afiliacion al Sistema
General de Seguridad Social Integral y
certificados de aptitud laboral.

2. Entregar al IDU copia de los contratos y de
las certificaciones de afiliacion al Sistema

2. Recibir y aprobar el cumplimiento de los
documentos soporte de las certificaciones
de afiliacion al Sistema General de

N.A. | i ial | |
Gen.e.ra de Segurldad Social Integral y Seguridad Social Integral y certificados de
certificados de aptitud laboral del recurso -
. aptitud laboral.
humano exigido contractualmente.
3.Ajustar v obtener la aprobacion dela | 3- Revisar, aprobar 'y verificar la

Interventoria del Sistema de Gestion de
Seguridad y Salud en el trabajo, n de
acuerdo con lo exigido en el contrato y en
cumplimiento con las especificaciones
técnicas y normatividad vigente.

implementacion del Sistema de Gestiéon de
Seguridad y Salud en el trabajo, de acuerdo
con lo exigido en el contrato objeto de
vigilancia en cumplimiento con las
especificaciones técnicas y normatividad
vigente.

3. Recibir el Sistema de Gestion de la
Seguridad y Salud en el Trabajo del
contrato de obra, aprobado por Ia
Interventoria.

N.A.

4. Disefiar y presentar al IDU el Sistema de
Gestion de la Seguridad y Salud en el Trabajo
aplicable durante la ejecucion del contrato de
interventoria, cumpliendo con lo exigido en la
normatividad vigente

Presentar los documentos legales basicos
del SG-SST aplicable para el personal
contratado por la interventoria.

4. Recibir, revisar y aprobar el Sistema de
Gestion de la Seguridad y Salud en el
Trabajo de la Interventoria, aplicable para
la ejecucion del contrato de interventoria y
soportes de las actividades legales basicas
para el personal contratado por la
interventoria.

5. Ajustar, obtener la aprobacién de la
Interventoria e implementar los capitulos o
anexos requeridos para la implementacion
de cada uno de los programas establecidos
en los Manuales, Guias, Planes vy
Procedimientos del IDU vigentes en el

5. Revisar y aprobar de los capitulos o
anexos requeridos para la implementacién de
cada uno de los programas establecidos en
los Manuales, Guias, Planes y
Procedimientos del IDU vigentes en el

5. Recibir aprobado por la interventoria los
capitulos o anexos requeridos para la
implementaciéon de cada uno de los
programas establecidos en los Manuales,
Guias, Planes y Procedimientos del IDU
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momento de la ejecucién del presente
contrato para el Contratista e interventoria.

momento de la ejecucion del
contrato para el Contratista.

presente | vigentes en el momento de la ejecucion del

presente contrato para el Contratista.

6. Recibir de la interventoria la
metodologia (Plan de Accion) para realizar
el seguimiento, control y evaluacion de las
actividades de gestiéon ambiental y de
seguridad y salud en el trabajo a
desarrollar por parte de la interventoria,
para su revisién y aprobacion.

6. Formular la metodologia (Plan de Accion)
para realizar el seguimiento, control y
NA. evaluacion de las actividades de gestion
ambiental y de seguridad y salud en el trabajo
a desarrollar por parte del contratista de obra
y remitirlo al IDU.

7. Recibir el MAO-MANEJO AMBIENTAL
DE LA OBRA- debidamente aprobado por
la Interventoria.

Realizar el tramite para la obtencion de los
permisos ante la autoridad ambiental

7. Elaborar, obtener la aprobacion de
la Interventoria e implementar, el Manual
Ambiental de Obra (MAO-MANEJO
AMBIENTAL DE LA OBRA-) para el inicio

7. Revisar, aprobar 'y verificar la
implementacion del Manual Ambiental de
Obra (MAO-MANEJO AMBIENTAL DE LA
OBRA-) necesario para el inicio de la fase de

de la fase de ejecucion Dicho
documento debe estar aprobado antes de
la ejecucion de las obras

ejecucion,
aprobado antes la ejecucion de las obras

Dicho documento debe estar

competente cuando sea requerido, de
acuerdo a los insumos entregados por el
contratista de obra debidamente aprobado
por la Interventoria

8. Elaborar y presentar el inventario forestal
para aprobacion de la Interventoria.

8. Revisar y aprobar el inventario forestal
presentado por el contratista de obra.

8. Recibir aprobado por interventoria el
inventario forestal
contratista de obra.

presentado por el

Componente: Arqueoldgico (aplica para los contratos que incluyan éste componente)

Contratista de obra

Interventoria o Supervision, segin

el caso.

Supervision del IDU al

contrato de interventoria

1. Entregar a la interventoria copia de los
contratos y de las certificaciones de afiliacion
al Sistema General de Seguridad Social
Integral y examenes meédicos ocupacionales
vigentes del recurso humano.

1. Revisar, verificar y aprobar el cumplimiento
de la entrega de los contratos, de las
certificaciones de afiliacién al Sistema General
de Seguridad Social Integral y examenes
médicos ocupacionales vigentes del recurso
humano y remitirlos al IDU.

1. Recibir aprobados por la
interventoria los documentos soporte
de los contratos, certificaciones de
afiliacion al Sistema General de
Seguridad Social Integral y
examenes medicos ocupacionales
vigentes del recurso humano.

N.A.

2. Entregar al IDU copia de los contratos, de las
certificaciones de afiliacion al Sistema General
de Seguridad Social Integral y examenes
médicos ocupacionales vigentes del recurso
humano exigido contractualmente.

2. Recibir y aprobar el cumplimiento
de los documentos soporte de los

contratos, las certificaciones de
afiliacion al Sistema General de
Seguridad  Social Integral 'y

examenes médicos ocupacionales
vigentes del recurso humano exigido
contractualmente.

3. Disefiar y presentar al interventor el Sistema
de Gestion de la Seguridad y Salud en el
Trabajo, aplicable durante la ejecucion del
contrato de obra.

3. Verificar, revisar, avalar que el SG-SST
presentado por el Contratista de Obra cumple
con los contenidos y requisitos definidos en la
Normatividad vigente y se encuentra acorde a
las actividades a desarrollar en el Contrato de
Obra.

3. Recibir el Sistema de Gestion de la
Seguridad y Salud en el Trabajo del
contrato de obra, avalado por la
Interventoria.

N.A.

4. Disefiar y presentar al IDU el Sistema de
Gestién de la Seguridad y Salud en el Trabajo
aplicable durante la ejecucion del contrato de
interventoria.

Presentar los documentos legales basicos del
SG-SST aplicable para el personal contratado
por la interventoria.

4. Recibir, revisar y avalar el Sistema
de Gestién de la Seguridad y Salud
en el Trabajo de la Interventoria,
aplicable para la ejecucion del
contrato de interventoria y soportes
de las actividades legales basicas
para el personal contratado por la
interventoria.
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N.A.

5. Formular la metodologia (Plan de Accién)
para realizar el seguimiento, control vy
evaluacion de las actividades de gestion
ambiental y de seguridad y salud en el trabajo
a desarrollar por parte del contratista de obra y
remitirlo al IDU.

5. Recibir, revisar y aprobar la
metodologia (Plan de Accién) para
realizar el seguimiento, control y
evaluacion de las actividades de
gestion ambiental y de seguridad y
salud en el trabajo a desarrollar por
parte de la interventoria.

6. Elaborar y remitir a la Interventoria para
aprobacién del documento Manejo Ambiental
de la Obra (MAO) previo al inicio de las
actividades constructivas.

6. Revisar, aprobar y remitir al IDU documento
Manejo Ambiental de Obra (MAO) previo al
inicio de las actividades constructivas.

6. Recibir el MAO debidamente
aprobado por la Interventoria.
Realizar el tramite para la obtencién
de los permisos ante la autoridad
ambiental competente cuando sea
requerido, de acuerdo a lo aprobado
por la Interventoria.

Adelantar la inscripcion del proyecto
ante la secretaria Distrital de
Ambiente para la obtencién del PIN,
previo al inicio de las actividades de
constructivas.

7. Revisar los permisos otorgados por la
Autoridad ambiental competente para el
Proyecto y de ser necesario elaborar la
documentaciéon requerida para obtener los
permisos. Remitir la informacion a la
Interventoria.

7. Revisar, aprobar y remitir al IDU la
documentacién requerida para la obtencién de
los permisos.

7. Recibir aprobado por interventoria
los documentos requeridos para la
obtencién de los permisos y
tramitarlos ante la  autoridad
ambiental competente.

Nota: Para los proyectos de Conservacion, es necesario advertir que si las intervenciones tendran
profundidades superiores a un (1) metro, es necesario realizar el procedimiento descrito en el
COMPONENTE DE ARQUEOLOGIA del presente documento y en los documentos contractuales que

den a lugar.

Componente: Coordinacion Interinstitucional

Contratista de obra

Interventoria o Supervision, segin

el caso.

Supervision del IDU al

contrato de interventoria

1. Establecer los contactos iniciales con los
representantes de las ESP, SDM, SDP y otras
Entidades, una vez estos sean nombrados y la
Interventoria le informe al respecto. Dicho
delegado debe realizar el acompariamiento en
desarrollo de la obra en lo concerniente a las
redes de servicios publicos, ambiental,
sefializacion y semaforizacion y otros aspectos
que se considere.

1. Una vez se conozca el nombramiento de los
representantes de las ESP, SDM, SDP vy otras
Entidades, informar al Constructor para
establecer los contactos iniciales con los
mismos. Dicho delegado debe realizar el
acompafamiento en desarrollo de la obra en lo
concerniente al tema de redes de servicios
publicos, temas ambientales, sefalizaciéon y
redes de servicios publicos, y otros aspectos
que se considere.

1. Enviar comunicacién a las ESP,
SDM, SDP, SDA y demas entidades
que se requiera de acuerdo con las
necesidades del proyecto, la
oficializacion de inicio del contrato y
solicitar el nombramiento  del
representante por parte de cada ESP
y/o Entidad, quien realizara el
acompafamiento al desarrollo de la
obra respecto a las redes de
servicios publicos, ambiental,
sefializacion y semaforizacion y otros
aspectos que se considere.

Hacer presentacion del proyecto a
los distintos representantes de las
ESP, TIC, SDM y otras entidades.
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2. Gestionar y elaborar las actividades,
insumos y productos necesarios aplicables a
esta fase para dar cumplimiento a los
lineamientos establecidos en la guia
“Coordinacion IDU, ESP y TIC en proyectos de
infraestructura de transporte” o a los convenios
vigentes con las ESP.

Para los contratos de obra se debe recibir y
analizar las solicitudes de modificacion de
disefios, liderar los recorridos de verificacion
de obra construida con la ESP y TIC.

2. Verificar el cumplimiento de los lineamientos
establecidos en la guia “Coordinaciéon IDU,
ESP y TIC en proyectos de infraestructura de
transporte”, y realizar las aprobaciones
correspondientes.

2. Recibir de la interventoria los
productos debidamente aprobados
en cumplimiento de los lineamientos
establecidos en la guia
“Coordinacion IDU, ESP y TIC en
proyectos de infraestructura de
transporte”.

Para los contratos de obra se deben
solicitar, verificar y recibir de las ESP
y TIC los CDP y CRP, asi como
verificacion de la fuente que incluye
los recursos para ejecucion de obras
para redes por solicitudes de las ESP
y TIC requeridas en la ejecucion del
contrato de obra.

3. Actualizar el presupuesto de obra para redes
de servicios publicos, incluyendo maniobras a
solicitar a las ESP.

Elaborar, actualizar y suscribir el acta de
definicion de competencias de pago por parte
de cada ESP

Elaborar las actas de recibo parcial y final de
obras para redes de servicios publicos y
entrega de activos

3. Revisar y aprobar el presupuesto de obra
para redes de servicios publicos.

Revisar, aprobar y suscribir el acta de
definicion de competencias de pago para cada
ESP, en caso que no exista para el proyecto, y
enviarla al IDU.

Elaborar las constancias de ejecucion de
maniobras a cargo de IDU.

3. Revisar y suscribir las actas de
definicién de competencias de pago
y gestionar con las empresas de
servicios publicos la suscripcion de
las mismas.

4. Elaborar los Planes de Manejo de Transito
(PMT) generales y/o especificos del proyecto,
el PMT para inventario de redes, desvios,
tratamientos silviculturales, diagnéstico y/o
cuando se requiera, presentarlo a la
interventoria y gestionar su aprobacion ante la
Secretaria Distrital de Movilidad.

El PMT general del proyecto se debera
presentar para aprobacién dentro de los diez
(10) primeros dias habiles después de suscrita
el acta de inicio del contrato y luego de su
aprobacion, deberan presentarse para
aprobacioén de la SDM, los PMT's especificos
requeridos para el inicio de la etapa de
construccion, lo que implica que deben ser
parte de los productos de la etapa de
preliminares. Los demas PMT's especificos
seran elaborados y gestionados para
aprobacioén de la SDM a lo largo del desarrollo
de las obras, segun el cronograma y las
necesidades de la construccion y el proyecto.

4. Revisar y aprobar el Plan de Manejo de
Transito (PMT) general y/o especificos del
proyecto, el PMT para inventario de redes,
desvios, tratamientos silviculturales,
diagnéstico y/o cuando se requiera, presentado
por el contratista de obra.

Validar que cumpla con la normatividad vigente
y gestionar su aprobacién ante la Secretaria
Distrital de Movilidad.

De cualquier manera, el plazo total para la
revision, verificacion y aprobacién de los PMT's
no puede exceder el plazo de los tres (3) dias
habiles después de recibido por parte del
contratista de obra, incluyendo todas las
correcciones a que haya lugar por parte de
éste. Surtida su revision y aprobacion debera
socializarlo con el apoyo técnico de la
supervision del IDU 'y atender las
observaciones que se generen para proceder a
su radicacion ante la SDM.

Asi mismo, en el caso en que la Secretaria
Distrital de Movilidad requiera ajustes al PMT
radicado, éstos deberan subsanarse dentro de
los tres (3) dias habiles contados a partir de la
comunicacioén de la Secretaria.

4. Recibir de la Interventoria la
aprobacion del Plan de Manejo de
Transito general y/o especificos del
proyecto, del PMT para inventario de

redes, desvios, tratamientos
silviculturales, diagnostico ylo
cuando se requiera, segun lo

publicado por la Secretaria Distrital
de Movilidad.

5. Consultar, conocer, y poner en practica la
guia de coordinacién interinstitucional y los
convenios con las ESP vigentes y publicados
en la pagina WEB del IDU, durante la ejecucion
del contrato.

5. Consultar, conocer, y verificar que el
contratista de obra ponga en practica la guia de
coordinacién interinstitucional y los convenios
con las ESP vigentes y publicados en la pagina
WEB del IDU, durante la ejecucion del contrato.

5. Recibir de la interventoria los
productos debidamente aprobados
en cumplimiento de los lineamientos
establecidos en la guia
“Coordinacion IDU, ESP y TIC en
proyectos de infraestructura de
transporte”.
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6. Llevar a cabo las mesas decisorias segun la
metodologia establecida en la guia de
coordinacion interinstitucional 'y en los
convenios vigentes con las ESP.

6. Convocar y asistir a las mesas decisorias
segun la metodologia establecida en la guia de
coordinacion interinstitucional 'y en los
convenios vigentes con las ESP.

6. Asistir a las mesas decisorias en
cumplimiento de esta obligacion.

7. Revisar y apropiar los disefios de redes y
estructuras hidrosanitarias, redes eléctricas,
alumbrado publico, gas natural y
telecomunicaciones, entre otros, cumpliendo
con las especificaciones técnicas y la
normatividad vigente. Estos disefios deberan
ser presentados a las ESP.

7. Verificar que el contratista de obra revise y
apropie los disefios de redes y estructuras
hidrosanitarias, redes eléctricas, alumbrado
publico, gas natural y telecomunicaciones,
entre otros, validando que estos cumplan con
las especificaciones técnicas y la normatividad
vigente. Estos disefios deberan  ser
presentados a las ESP.

7. Exigir al interventor que el
contratista de obra revise y apropie
los disefios de redes y estructuras
hidrosanitarias, redes eléctricas,
alumbrado publico, gas natural y
telecomunicaciones, entre otros

8. Atender las reuniones con las ESP y demas
entidades distritales y nacionales competentes
para recibir observaciones a los productos.

8. Asistir a las reuniones con el contratista de
obra, las ESP y demas entidades distritales y
nacionales competentes para recibir
observaciones a los productos.

8. Asistir a las reuniones que se
realicen en cumplimiento de esta
obligacion.

9. En el evento en que el contratista encuentre
la necesidad de modificar los disefios
aprobados por cualquiera de las ESP debera
cumplir con las obligaciones asociadas al ciclo
de gestion, aprobacion, no objecion, aval de
productos 'y concesién de  permisos,
autorizaciones o licencias, a que se refiere el
Manual de Interventoria y/o Supervisién de
contratos.

9. En el evento en que el contratista de obra
encuentre la necesidad de modificar los
disefos aprobados por cualquiera de las ESP,
la Interventoria debera verificar que este
contratista cumpla con las obligaciones
asociadas al ciclo de gestion, aprobacién, no
objecion, aval de productos y concesion de
permisos, autorizaciones o licencias, a que se
refiere el Manual de Interventoria y/o
Supervisién de contratos.

9. Revisar el cumplimiento las
obligaciones asociadas al ciclo de
gestién, aprobacion, no objecion,
aval de productos y concesion de
permisos, autorizaciones o licencias,
a que se refiere el Manual de
Interventoria y/o Supervision de
contratos.

Componente: Administrativo y financiero

Contratista de obra

Interventoria o Supervision, segun

el caso.

Supervision del IDU al
contrato de interventoria

1. Mantener actualizada la documentacion
del contrato debidamente archivada,
controlar el archivo del proyecto con la
finalidad de integrar un expediente claro del
desarrollo  del contrato 'y llevar
conjuntamente con la Interventoria la
trazabilidad del proyecto.

1. Administrar el archivo documental del
proyecto, en lo referente a los contratos de
construccion, conservacion, suministros,
adquisicion de bienes, arriendo e Interventoria,
asi como de los productos que se obtengan en
el desarrollo del contrato.

1. Administrar el archivo documental
del proyecto, en lo referente a los
contratos a cargo, asi como de los
productos que se obtengan en el
desarrollo del contrato. De igual
forma, debera ingresar la informacion
pertinente en el SIAC, con el fin de
garantizar que la informaciéon que
reposa en el sistema corresponde a
la situacion real del contrato.

2. Suscribir con la interventoria las actas de
pago con sus respectivos soportes, segin
se indique en el contrato de construccion,
conservacion, suministros, adquisicién de
bienes o arriendo y gestionar el pago de
acuerdo con lo establecido en la guia de
pago a terceros.

2. Revisar, aprobar y suscribir las actas de
pago con sus respectivos soportes, seglin se
indique en el contrato de construccion,
conservacion, suministros, adquisicion de
bienes o arriendo, y gestionar el pago de
acuerdo con lo establecido en la guia de pago
a terceros.

2. Aplicar el procedimiento para pago
a terceros.

N.A.

3. Elaborar y suscribir con el IDU las actas de
pago con sus respectivos soportes, segun se
indique en el contrato de interventoria, y
gestionar el pago de acuerdo con lo establecido
en la guia de pago a terceros.

3. Suscribir con la interventoria las
actas de pago y aplicar lo establecido
en la guia de pago a terceros. EIIDU
podra devolver los documentos
solicitando las aclaraciones 'y
correcciones que considere
necesarias

4. Elaborar y entregar a la interventoria a
mas tardar el mes siguiente al relacionado
en el extracto, el informe de inversién y

4. Verificar y aprobar, a mas tardar el mes
siguiente al relacionado en el extracto, el
Informe de inversién y buen manejo del anticipo

4. Realizar seguimiento a la
interventoria y revisar que ésta
entregue aprobado el informe de
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buen manejo del anticipo debidamente
soportado.

y remitilo al IDU, de manera individual y
también como parte del informe mensual de
interventoria, hasta la liquidacion del anticipo.

inversion y buen manejo del anticipo,
hasta la liquidacion del anticipo. El
IDU podra devolverlo solicitando las
aclaraciones y correcciones que
considere necesarias

5. Revisar y aprobar el presupuesto (balance
financiero) del contrato de obra, realizando el
seguimiento, inversion y verificando que no sea
superior al valor del contrato.

Sobre el particular se precisa que la | 5. Recibir aprobado por la
interventoria es responsable, entre otros, de | interventoria el presupuesto (balance
ejercer el control sobre los costos y ejecucion | financiero)

del proyecto, razén por la cual bajo ninguna
circunstancia se justifica la autorizacién de
actividades que no cuenten con respaldo
presupuestal suficiente para su recibo y pago.

5. El contratista debe presentar a la
interventoria para su aprobacion, el
presupuesto (balance financiero) para la
ejecucion del contrato

Teniendo en cuenta la naturaleza de los contratos de conservacion, el supervisor del contrato de
interventoria revisara cuales obligaciones de las anteriormente mencionadas no son aplicables a estos,
lo cual sera comunicado al interventor, con el objetivo de que sea consistente lo exigido en el contrato
y el presente manual.

Las obligaciones del componente administrativo y financiero mencionado anteriormente son aplicables
a las demas fases que conforman el contrato de obra.

10.4.2.2.4Ejecucioén

Componente: Técnico

Contratista de obra

Interventoria o Supervision,

segun el caso.

Supervision del IDU al contrato

de interventoria

1. Radicar a la Interventoria, las
hojas de vida del recurso humano requerido
para el inicio de la fase de ejecucién, dentro
de los términos definidos en el contrato.

En caso de no ser aprobada alguna hoja de
vida, se debe presentar la nueva hoja de
vida dentro de los dos (2) dias habiles
siguientes a la notificacion de no
aceptacion.

De cualquier manera, el plazo total para la
entrega, revisiéon y aprobacién de las hojas
de vida no puede exceder el plazo
establecido en los documentos
contractuales.

1. Revisar las hojas de vida del recurso
humano del Contratista, requerido para el
inicio de la fase de ejecucién, las cuales
deberan ser aprobadas dentro de los cinco
(5) dias siguientes a su entrega por parte
del contratista o de acuerdo al término
definido en el contrato. En caso de no ser
aprobada alguna hoja de vida, se debe
presentar la nueva hoja de vida dentro de
los dos (2) dias habiles siguientes a la
notificacion de no aceptacion. De cualquier
manera, el plazo total para la entrega,
revision y aprobacion de las hojas de vida
no puede exceder el plazo establecido en
los documentos contractuales.

La interventoria podra objetar y devolver las
hojas de vida que no cumplan con los
requisitos especificados.

En el caso que el contratista presente hasta
tres (3) hojas de vida para un mismo cargo
y estas no sean aprobadas, se entendera
incumplida la obligacién contractual.

1. Recibir de la interventoria las hojas de
vida aprobadas para la ejecucion del
contrato de obra, con el fin de verificar en la
base de datos del Instituto que el
profesional aprobado por la Interventoria no
sobrepase el 100% de la dedicacién por
vinculacion en otros contratos IDU.

Revisar las hojas de vida presentadas por la
interventoria del recurso humano faltante
para aprobacién, segun sea el caso.

En todo caso, el IDU podra solicitar el retiro
y reemplazo de aquellas hojas de vida del
contrato de consultoria, interventoria o de
obra, que no cumplan con los requisitos
minimos contractualmente exigidos para el
respectivo cargo, segun los pliegos de
condiciones y el contrato.

El IDU podra solicitar el retiro y reemplazo
de aquellas hojas de vida que superen el
100% de dedicacion maxima laboral en
contratos IDU.
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Entregar al Supervisor las hojas de vida del

recurso humano faltante de interventoria,
en el término definido en el contrato.

En el caso que la interventoria presente
hasta tres (3) hojas de vida para un mismo
cargo y estas no sean aprobadas, se
entendera incumplida la  obligacion
contractual.

1. Cumplir con el cronograma y el programa
de inversiones aprobados en la fase de
preliminares, asegurando el uso adecuado
y oportuno de los recursos.

En caso de incumplimientos efectuar de
manera inmediata 0s correctivos
necesarios. En caso de variaciones por
atraso en la ejecucion prevista, presentar de
inmediato a la Interventoria para su estudio
y aprobacién el plan de contingencia.

En caso de reprogramacion en el
cronograma, éste se debe entregar para
aprobacién de la interventoria, adjuntando
como anexo la respectiva justificacion.

La reprogramacién se debera presentar
para aprobacién dentro de los tres (3)
primeros dias habiles después de detectada
la desviacion del cronograma en el comité
semanal del contrato.

1. Exigir el cumplimiento del cronograma y
el programa de inversiones, presentados
por el consultor o contratista de obra,
efectuando controles permanentes de las
actividades programadas.

Reportar semanalmente al IDU, como un
anexo al informe semanal de interventoria
en MS Project o en el formato y/o aplicativo
que el IDU disponga, los porcentajes y
costos de avance de ejecucion soportables,
identificar actividades atrasadas,
adelantadas, porcentajes de avance real,
comienzo y fin tardios, comienzo y fin
adelantados, costo real facturado, analisis
de tendencias, andlisis de ruta critica e
indicadores de desempefio de cronograma
y costo del contrato.

En caso de incumplimientos revisar y
aprobar el plan de contingencia propuesto

por el consultor; ante reiteracion de
incumplimiento debera iniciar el
procedimiento “Declaratoria de

incumplimiento para la imposicion de multa,
clausula penal, caducidad y/o afectacién de
la garantia Unica de cumplimiento” o el que
haga sus veces.

Revisar, analizar y aprobar la justificacion
entregada por el contratista para la
reprogramacion propuesta, y remitir al
supervisor la reprogramacion aprobada,
entendiéndose esta reprogramaciéon como
la nueva linea base del contrato.

De cualquier manera, el plazo total para la
revision, verificacién y aprobacion de la
reprogramacion no puede exceder el plazo
de los tres (3) dias habiles después de
recibido por parte del consultor, incluyendo
todas las correcciones a que haya lugar por
parte de éste.

1. Hacer seguimiento a la gestion que
realiza la interventoria, a través de la
informacion suministrada por la misma, con
relacion al cumplimiento y desempefio del
cronograma y programa de inversiones del
contrato de obra. En caso de
incumplimientos solicitar a la Interventoria
lo descrito en el procedimiento “Declaratoria
de incumplimiento para la imposiciéon de
multa, clausula penal, caducidad y/o
afectacion de la garantia Unica de
cumplimiento” o el que haga sus veces.

Recibir aprobado por parte de la
interventoria y analizar la justificaciéon y
aprobacién de la reprogramaciéon del
cronograma.

2. Participar en las reuniones de
seguimiento y/o visitas de campo
convocadas por el interventor, proponiendo
alternativas, generando soluciones y demas
acciones para el buen desarrollo del
proyecto. Suscribir las correspondientes
actas generadas.

2. Convocar y participar en las reuniones de
seguimiento y visitas de campo,
proponiendo alternativas, generando
soluciones y demas acciones para el buen
desarrollo del proyecto. Elaborar y suscribir
las correspondientes actas generadas.

2. Participar en las reuniones de
seguimiento y visitas de campo,
proponiendo alternativas, generando
soluciones y demas acciones para el buen
desarrollo del proyecto.

En todo caso el IDU podra convocar a
reuniones de seguimiento y visitas de
campo las veces que lo considere
necesario. Suscribir las correspondientes
actas generadas.

3. Asistir y participar en las mesas de
trabajo conjuntas por disciplina entre los
especialistas del contratista de obra y de la
interventoria, para la conciliacion,

3. Convocar, asistir y participar en las
mesas de trabajo conjuntas por disciplina
entre los especialistas del contratista de
obra y de la interventoria, para la
conciliacion, unificaciéon de criterios 'y

3. Participar en las mesas de trabajo. En
todo caso el IDU podra convocar a
reuniones de seguimiento y visitas de
campo las veces que lo considere necesario
Suscribir el acta correspondiente.
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unificacion de criterios y acuerdos. Suscribir
el acta correspondiente.

acuerdos. La interventoria podra solicitar la
asistencia del delegado de las ESP y demas
entidades, cuando lo considere necesario.
Elaborar y suscribir el acta correspondiente.

4. Entregar oportunamente a la
Interventoria la informacion requerida para
la elaboracién de los informes semanales,
mensuales y finales, incluyendo soportes y
demas documentos.

4. Recibir, revisar y aprobar los insumos
entregados por el contratista de obra. Con
base en estos insumos, , asi como las
propias verificaciones y seguimiento al que
estd obligado la interventoria. la
interventoria  elaborard los informes
semanales, mensuales y finales, incluyendo
soportes y demas documentos.

4. Recibir y revisar los informes elaborados
por la Interventoria, aprobarlos y/o emitir las
observaciones a que haya lugar.

5. Implementar el Plan de Calidad y el
cuadro de inspeccién y ensayo y entregar a
la interventoria evidencia de su
cumplimiento.

5. Cumplir su Plan de Calidad y verificar el
cumplimiento del Plan de Calidad entregado
por el contratista. Enviar al IDU una
certificacion firmada del cumplimiento del
Plan de Calidad del contratista anexo al
informe mensual de interventoria.

5. Recibir de la interventoria la certificacion
firmada del cumplimiento del Plan de
Calidad del contratista, asi como verificar el
cumplimiento del Plan de Calidad del
interventor.

6.Utilizar proveedores de materiales y sitios
de disposicion final que se encuentren
legalmente autorizados.

6. Solicitar al contratista la relacion de los
proveedores de materiales y sitios de
disposicion final 'y verificar que se
encuentren debidamente autorizados por la
autoridad ambiental competente y demas
normatividad vigente.

6. Recibir del Interventor el reporte de la
relacion de proveedores de materiales y
sitios de disposiciéon utilizados por el
contratista en desarrollo del contrato de
obra.

7. En linea con lo establecido en el Manual
de Gestion Contractual vigente, en caso que
haya predios pendientes por recibir de parte
del IDU, se debe considerar Ila
reprogramacion de entrega de los mismos
en la reprogramacion del cronograma de
obra e inversiones para aprobacion de la
interventoria, previo inicio de las actividades
de obra.

7. En linea con lo establecido en el Manual
de Gestion Contractual vigente, verificar y
aprobar la Reprogramacién de obra
considerando el nuevo cronograma de
entrega de predios, previo inicio de las
actividades de obra.

7. En linea con lo establecido en el Manual
de Gestion Contractual vigente, entregar la
reprogramacion de entrega de predios a la
interventoria, anexando copia del
memorando de la DTDP en el cual se
establecen las fechas proyectadas de
entrega de los predios pendientes. Recibir
de la Interventoria la reprogramacion del
cronograma de obra e inversiones
aprobada por esta, en donde se considera
la entrega de los predios pendientes, previo
inicio de las actividades de obra.

8. Proponer para aprobacion de la
interventoria, las posibles soluciones a
cualquier inconsistencia que encuentre
durante la ejecucion de la obra respecto de
los estudios y disefios.

8. Pronunciarse y plantear soluciones sobre
cualquier inconsistencia que se encuentre
durante la ejecucion de la obra respecto de
los estudios y disefios. Recibir, verificar,
analizar, pronunciarse y aprobar la solucién
definitiva de aquellas propuestas por el
contratista de obra

De cualquier manera, el plazo total para la
revision, verificacion y aprobacion de la
solucién definitiva no puede exceder el
plazo de los cinco (5) dias habiles después
de recibido por parte del contratista de obra,
incluyendo todas las correcciones a que
haya lugar por parte de éste.

En caso que la complejidad de la solucién
definitiva amerite mayor tiempo para su
revision y aprobacion debera ser informada
al IDU oportunamente, con su debida
justificacion.

8. Recibir de la Interventoria la solucion
aprobada.

9. Cumplir  con las obligaciones
establecidas para la fase de preliminares en
lo atinente a los cambios en los disefios.

9. Cumplir con las obligaciones
establecidas para la fase de preliminares en
lo atinente a los cambios en los disefios. .

9. Cumplir con las funciones establecidas
para la fase de preliminares en lo atinente a
los cambios en los disefios.
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El Contratista debera mantener actualizado
el listado de documentos y asi asegurar que
el proyecto se esté ejecutando de acuerdo
con las ultimas versiones de todos los
planos y documentos técnicos aplicables al
mismo.

Revisar  permanentemente que el
Contratista esté trabajando con las ultimas
versiones de todos los planos, documentos
técnicos que hacen parte del proyecto.

10. En los contratos de conservaciéon a
monto agotable se deben determinar las
intervenciones a realizar con el presupuesto
asignado a mas tardar cuando se tenga un
avance del 50% de ejecucion del mismo,
siguiendo para ello los lineamientos
estipulados en los documentos
contractuales del proyecto.

10. Revisar, aprobar y remitir al IDU el
reporte de las intervenciones a realizar junto
con el presupuesto, a mas tardar cuando se
tenga un avance del 50% de ejecucioén del
contrato de obra.

10. Recibir de la Interventoria el informe
aprobado del reporte de las intervenciones,
en donde el IDU podra determinar la
viabilidad del mismo o devolverlo a la
Interventoria por no encontrarse dentro de
los términos contractuales pactados y si es
del caso, tomar las acciones administrativas
y legales correspondientes.

11. Generar y entregar antes, durante y
después, registros fotograficos y filmicos
que evidencien el progreso de la
intervencion realizada a través del contrato.
El registro fotografico y filmico debera
realizarse minimo semanalmente e incluir
en el mismo, minimo tres (3) fotografias
siempre desde el mismo punto.

11. Recibir, revisar, aprobar y remitir al IDU
antes y después de las intervenciones, los
registros fotograficos por cada elemento de
la malla vial que hace parte del contrato. Ver
la guia “Registros fotograficos de
intervenciones IDU” o la que haga sus
veces.

De cualquier manera, el plazo total para el
envio de los registros fotograficos no puede
exceder el plazo de los tres (3) dias habiles
después de recibidos por parte del
contratista de obra, incluyendo todas las
correcciones a que haya lugar por parte de
éste.

11. Recibir de la Interventoria debidamente
aprobados los registros fotograficos por
cada elemento de la malla vial que hace
parte del contrato.

12. En el momento en que se tenga previsto
el uso de productos (materiales o mezclas
de materiales), técnicas o tecnologias para
la construccion, que no estén contemplados
en las Especificaciones técnicas generales
del IDU vigentes; se debe elaborar y
presentar a la Interventoria una
especificacion técnica particular por cada
producto, técnica o tecnologia, que sustente
su implementacion durante la fase de
ejecucion del contrato.

Cada especificacion técnica particular debe
estar elaborada siguiendo como minimo lo
dispuesto en las Especificaciones Técnicas
del IDU vigentes, en las que se incluye la
“estructura general de una especificacion
técnica de materiales y construccion”.

Cabe resaltar que toda actividad de obra
previa a su ejecucion, debe estar
respaldada por una especificacion técnica
de materiales y construccion, bien sea
general o particular, razon por la cual, el
contratista de obra debe presentar previo a
la ejecucion de los trabajos, la o las
eventuales  especificaciones  técnicas
particulares, segun corresponda.

12. Revisar y aprobar las especificaciones
técnicas particulares que el contratista de
obra presente.

Dicha revision debe contemplar el
respectivo andlisis técnico de lo definido por
el contratista de obra en cada especificacion
técnica particular, en cuanto a: alcance,
materiales, disefios de mezclas y obtencion
de la férmula de trabajo, equipo,
requerimientos para la ejecucién de los
trabajos, condiciones de entrega para el
recibo de los trabajos, medida, forma de
pago e item de pago, todo lo anterior, segun
corresponda, tal y como esta definido en las
Especificaciones técnicas generales
vigentes, en las que se incluye la “estructura
general de una especificacion técnica de
materiales y construccion”.

Las especificaciones técnicas particulares
deberan ser aprobadas previa ejecucion de
la actividad.

12. Recibir del interventor, las
especificaciones  técnicas  particulares
elaboradas por el contratista de obra,
aprobadas.

De igual forma el supervisor IDU debera
remitir todas las especificaciones técnicas
particulares aprobadas, a la Direccion
Técnica Estratégica mediante memorando.

13. Realizar los ensayos de campo y
laboratorio contemplados en los Planes de
Muestreo y Ensayos, aprobados por el
interventor atendiendo la Guia
metodolégica para la recoleccion de
informacion y cargue de la base de datos

13. Revisar, analizar y aprobar los ensayos
de campo y laboratorio que realice el
contratista de obra (los informes, tablas
resumen de resultados de ensayos, etc.).

La revision debe corresponder al analisis
técnico de los resultados presentados, y a

13. De igual forma el supervisor IDU debera
remitir a la Direcciéon Técnica Estratégica,
mediante memorando, el numero del
radicado del informe mensual en el cual se
encuentran las tablas resumen de
resultados de ensayos, aprobadas por el

REGISTRO DISTRITAL « BOGOTA DISTRITO CAPITAL (COLOMBIA) » ANO 52 « NUMERQO 6793 « PP 193 « 2020 « ABRIL * 30




del inventario de la malla vial, espacio
publico y puentes.

Debe presentar a la interventoria para su
revision y aprobacion, los informes y tablas
resumen de resultados de ensayos, con los
que se garantice la calidad de los
materiales, mezclas de materiales vy
productos terminados, para cada una de las
actividades de obra ejecutadas; a través del
cumplimiento de los requisitos definidos
para cada caso, en las Especificaciones
técnicas generales del IDU o particulares
del contrato.

la verificacion del cumplimiento de los
requisitos de calidad definidos en las
Especificaciones técnicas generales o
particulares del contrato, para cada
material, mezcla de materiales o actividad
de obra, provisto y ejecutada por el
contratista de obra.

Esta revision y aprobacién deben ser
presentadas al IDU, como anexo al informe
mensual de interventoria.

interventor, y los informes de ensayos que
las soportan.

N.A.

14. Realizar los ensayos de campo y
laboratorio contemplados en los Planes de
Muestreo y Ensayos aprobados por el IDU.
Incluir en el Informe Mensual las tablas
resumen de resultados de sus ensayos, ,
con los que se verificd y validd la calidad de
los materiales, mezclas de materiales y
productos terminados, para cada una de las
actividades de obra ejecutadas por el
contratista; a través del cumplimiento de los
requisitos definidos para cada caso, en las
Especificaciones técnicas generales del
IDU o particulares del contrato.

Las actividades de implementacion de los
Planes de Muestreo y Ensayos y su analisis
técnico, deben ser presentadas al IDU,
como anexo al informe mensual de
interventoria.

Incluir en el Informe Mensual las tablas
resumen de resultados de sus ensayos, ,
con los que se verificd y validé la calidad de
los materiales, mezclas de materiales y
productos terminados, para cada una de las
actividades de obra ejecutadas por el
contratista; a través del cumplimiento de los
requisitos definidos para cada caso, en las
Especificaciones técnicas generales del
IDU o particulares del contrato.

Las actividades de implementacion de los
Planes de Muestreo y Ensayos y su analisis
técnico, deben ser presentadas al IDU,
como anexo al informe mensual de
interventoria.

N.A.

15. Con la revision y aprobacion de los
informes y tablas resimenes de resultados
de ensayos, presentados por el contratista,
la realizacion de los ensayos de campo y
laboratorio contemplados en los Planes de
Muestreo y Ensayos, aprobados, y el criterio
técnico, debe verificar y validar la calidad de
los materiales, mezclas de materiales y
productos terminados, para cada una de las
actividades de obra ejecutadas por el
contratista; a través del cumplimiento de los
requisitos definidos para cada caso, en las
Especificaciones técnicas generales del
IDU o particulares del contrato.

Si producto de la verificacion y validacién de
la calidad, se evidencian incumplimientos
de los requisitos definidos en las
Especificaciones aplicables al contrato,
debe notificar al contratista para que éste
efectle los  correctivos  necesarios,
conforme a los dispuesto en las mismas
Especificaciones técnicas.

15. Recibir de la interventoria la verificacién
y validacién de la calidad de los materiales,
mezclas de materiales y productos
terminados, para cada wuna de las
actividades de obra ejecutadas por el
contratista.

16. Paralos casos en los que no se cumplen
los requerimientos de calidad definidos en
las Especificaciones técnicas generales del
IDU o particulares del contrato, debe
efectuar los correctivos de obras solicitados
por la interventoria y/o el IDU, en un plazo
no mayor a OCHO (8) dias habiles cuando

16. Verificar los correctivos realizados por el
contratista, relacionados con el
incumplimiento de la calidad de los
materiales, mezclas de materiales o
actividades de obra, que él proveyd y
ejecuto.

16. Recibir de la interventoria la verificacion
de los correctivos realizados por el
contratista, y la revision y aprobacion de los
informes y tablas resimenes de resultados
de ensayos, presentados por el contratista.
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los resultados de los ensayos no cumplan
con las especificaciones contratadas para el
proyecto Cumplido lo anterior, debera
realizar nuevos ensayos de laboratorio que
prueben el cumplimiento de las
especificaciones contratadas y entregarlos
a mas tardar QUINCE (15) dias calendario
siguientes a la fecha de terminacion de los
correctivos solicitados.

Las calidades de los nuevos materiales,
mezclas de materiales o actividades de
obra, provistas y ejecutadas, deben ser
garantizadas mediante la ejecucion de
ensayos de campo Yy laboratorio, conforme
a lo definido en las Especificaciones
técnicas generales del IDU o particulares
del contrato, segun corresponda.

Ante ello, debe presentar a la interventoria
para su revision y aprobacion, los informes
y tablas resumenes de resultados de
ensayos, por cada material, mezcla de
materiales o actividad de obra.

Revisar y aprobar los nuevos informes y
tablas resumenes de resultados de
ensayos, presentados por el contratista,
mediante el analisis técnico de los
resultados, y a la verificacion del
cumplimiento de los requisitos de calidad
definidos en las Especificaciones técnicas
generales del o particulares del contrato.
Presentar al IDU la verificacién de los
correctivos realizados por el contratista, y la
revision y aprobaciéon de los informes y
tablas resumenes de resultados de
ensayos.

En caso de un nuevo incumplimiento se
abstendra de recibir la obra y solicitara al
IDU iniciar las acciones administrativas y
legales del caso.

En caso de que se requiera, recibir de la
Interventoria, la solicitud de inicio de las
acciones administrativas y legales a que
haya lugar y surtir el tramite
correspondiente.

N.A.

17. A los correctivos realizados por el
contratista por incumplimientos a la calidad
de materiales, mezclas de materiales y
actividades de obra, debe realizar los
ensayos de campo y laboratorio
contemplados en las Especificaciones
técnicas del contrato.

Ademas, debe presentar al IDU para su
revision, los informes y tablas resumenes de
resultados de ensayos, con los que se
verifique y valide la calidad de los
materiales, mezclas de materiales vy
productos terminados, para cada una de las
actividades de obra ejecutadas por el
contratista.

17. Recibir de la interventoria los informes y
tablas resimenes de resultados de
ensayos, realizados.

18. Entregar a la Interventoria los planos
record de obra construida por tramo
funcional (es decir, por corredor vial, puente
vehicular o peatonal, interseccion a
desnivel, eje de ciclo ruta, tramo de espacio
publico, etc.) de obra y/o planos record
definitivos de obra construida, de acuerdo
con lo establecido por el IDU en la Guia de
entregables en formato digital o la que haga
sus veces incluyendo la estandarizacion
para posterior alimentacion de la base de
datos del SIGIDU. Entregar la actualizacién
del inventario de la malla vial y la
digitalizacién de los resultados de ensayos
de laboratorio, teniendo en cuenta la base
de datos suministrada por el IDU.

Entregar los predios remanentes del
contrato de obra al IDU, con Ila
georreferenciacion de los mismos.

18. Revisar y aprobar los planos record por
tramo funcional (es decir, por corredor vial,
puente vehicular o peatonal, interseccion a
desnivel, eje de ciclo ruta, tramo de espacio
publico, etc.) de obra construida y/o planos
record definitivos de obra construida, asi
como verificar que cumplan con lo
establecido por el IDU, en la Guia de
entregables en formato digital en cuanto a
la estandarizacion de planos. Revisar que la
actualizacion del inventario de la malla vial
y la digitalizacién de los resultados de
ensayos de laboratorio cumplan con lo
establecido en la base de datos
suministrada por el IDU. Verificar la entrega
de los predios remanentes del contrato de
obra al IDU, con la georreferenciacion de los
mismos, por parte del contratista.

De cualquier manera, el plazo total para el
envio de los planos record no puede
exceder el plazo de los diez (10) dias
habiles después de recibidos por parte del

18. Recibir y realizar el tramite oportuno
ante la DTE para la revision y aprobacion de
la estandarizacion de los planos record por
tramo funcional (es decir, por corredor vial,
puente vehicular o peatonal, interseccion a
desnivel, eje de ciclo ruta, tramo de espacio
publico, etc.) y/o planos record definitivos de
obra construida de acuerdo a lo establecido
por el IDU, en la Guia de entregables en
formato digital o la que haga sus veces, y
actualizacion del inventario de la malla vial
y la digitalizacién de los resultados de
ensayos de laboratorio revisados por la
interventoria.

Supervisar la formalizacion de la entrega de
los predios remanentes del contrato de
obra, con la georreferenciacién de los
mismos. Estos planos record deben ser
enviados al Centro de Documentacién del
IDU.
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contratista de obra, incluyendo todas las
correcciones a que haya lugar por parte de
éste.

En caso que la complejidad de la revisién y
aprobacién de los planos amerite mayor
tiempo, se debera informar al IDU
oportunamente, con su debida justificacion.

Si los planos estandarizados son
observados por el IDU, la interventoria
debera velar por el cumplimiento de dicha
actividad, requiriendo al contratista y
presentando nuevamente los planos
estandarizados al IDU con la revision
correspondiente.

19. Elaborar y suscribir en conjunto con el
interventor el acta de recibo parcial de obra,
adjuntando la documentacién soporte
requerida.

Toda acta de recibo parcial de obra
debera incluir no solo lo correspondiente a
los items de obra, sino también los
correspondientes a los componentes social,
ambiental, sst y pmt ejecutados en el
periodo, 'y siempre debera estar
acompanfada del acta de ajustes (por IPC,
ICCP y para el insumo asfalto), si ello
hubiese quedado pactado en el contrato

19. Verificar con la debida antelacion, en
terreno y en compaiiia del contratista de
obra, las cantidades y calidad de las obras
con el fin de suscribir en conjunto con el
contratista el acta de recibo parcial de obra,
firmar el acta para su envio al IDU.

Revisar y avalar la documentaciéon de
soporte presentada por el contratista de
obra previo a la suscripcion del acta de
recibo parcial de obra.

19. Recibir el Acta de Recibo Parcial de
Obra, la cual debe estar suscrita por el
contratista y el interventor y realizar el
tramite oportuno para el pago
correspondiente. El IDU podra solicitar la
documentacién necesaria que soporte las
cantidades autorizadas por la interventoria.

20. Realizar de manera conjunta con las
ESP, entidades competentes y la
Interventoria la visita de inspeccion
detallada, para verificar el estado final de las
obras. Debe asistir con todos los
especialistas respectivos. Las soluciones a
las  observaciones y  correcciones
solicitadas deben presentarse a la
interventoria en un cronograma para su
aprobacion.

El cronograma se deberé presentar para
aprobacién dentro de los tres (3) primeros
dias habiles después de realizada la visita
de inspeccion detallada.

20. Convocar y realizar de manera conjunta
con las ESP, entidades competentes y el
contratista de obra, la visita de inspeccién
detallada, para verificar el estado final de las
obras. Debe asistir con todos los
especialistas respectivos y hacer
seguimiento al contratista de las
observaciones que se generen en dicho
recorrido por parte de la ESP, para su
verificacion y/o correcciones, las cuales
deben plasmarse en el acta
correspondiente.

Revisar, verificar, validar y aprobar el
cronograma propuesto por el contratista de
obra. De cualquier manera, el plazo total
para la revision, verificacion y aprobacion
del cronograma no puede exceder el plazo
de los tres (3) dias habiles después de
recibido por parte del contratista de obra.

20. Realizar seguimiento y supervision a las
acciones emitidas por la interventoria sobre
la verificacion del estado final de las obras
y la atencion de las observaciones
realizadas por las ESP y/o entidades
competentes.

21. Suscribir junto con la interventoria el
acta de terminacion de obra a mas tardar un
(1) dia después de la fecha de vencimiento
del plazo de la ejecucion. En la terminacion
se deben relacionar las obras ejecutadas, el
estado en que se encuentran y el
cronograma de entrega de los detalles de
los faltantes.

21. Elaborar y suscribir y enviar al IDU
dentro del plazo previsto junto con el
contratista de obra, el acta de recibo final de
obra con sus respectivos soportes, una vez
se hayan atendido las no conformidades
encontradas dentro de la ejecucion del
contrato.

21. Recibir, el acta de terminacion y de
recibo final de obra dentro de los plazos
previstos para cada una.

22. Retirar la sefalizacion temporal utilizada
tanto en la obra como en los desvios e

22. Verificar y certificar el retiro de la
sefalizacion temporal utilizada tanto en la

22. Hacer seguimiento a las obligaciones
del interventor.
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implementar la sefalizacion definitiva
dentro de los treinta (30) dias habiles
siguientes de finalizadas las obras, y
cuando aplique, para las vias utilizadas
como desvios, dentro de los treinta (30) dias
habiles siguientes de finalizada las obras.

obra como en los desvios y la
implementacion de la sefializacion definitiva
para la obra y cuando aplique para las vias
utilizadas como desvios.

De cualquier manera, el plazo total para la
verificacion y aprobacion de la sefializacion
definitiva no puede exceder el plazo de los
treinta (30) dias habiles después de
finalizadas las obras, incluyendo todas las
correcciones a las que haya lugar por parte
del contratista de obra.

23. Para contratos de conservacion, realizar
las intervenciones (mantenimiento rutinario,
mantenimiento periédico, rehabilitacion o
reconstruccion) en la totalidad del area de
las intersecciones viales de los segmentos
priorizados.

23. Para contratos de conservacion,
verificar el cumplimiento de las
intervenciones (mantenimiento,
rehabilitaciéon,  reconstruccion) en la
totalidad del area de las intersecciones
viales de los segmentos priorizados.

23. Recibir de la interventoria y analizar la
certificacion de cumplimiento de la
obligaciéon correspondiente por parte del
contratista. En caso que no se cumpla,
solicitar a la interventoria las acciones
pertinentes.

24. Cumplir con la aplicacién en los frentes
de obra del RCD y mezclas con grano de
caucho.

24. Verificar y garantizar el cumplimiento de
la aplicacion en los frentes de obra del RCD
y mezclas con grano de caucho, para lo cual
debera exigir que la primera opcion para el
disefio y posterior ejecucion sea el reciclaje
con los materiales existentes, y/o materiales
provenientes de centros de
aprovechamiento autorizados por la AAC.

24. Recibir de la interventoria y analizar la
certificacion del cumplimiento de la
obligacion correspondiente por parte del
contratista. En caso que no se cumpla,
solicitar a la interventoria las acciones
pertinentes.

25. Para la puesta al servicio de cualquier
tramo o segmento Vvial, realizar la
demarcacioén provisional (punteo),
delimitando los carriles, sobre el o los
segmentos intervenidos, manteniendo ésta
en un nivel visible y optimo hasta que
se efectue la demarcacion definitiva.
Efectuar la demarcacion definitiva.

25. Para la puesta al servicio de cualquier
tramo o segmento vial, verificar y garantizar
la realizacién de la demarcacion provisional
(punteo), delimitando los carriles, sobre el o
los segmentos intervenidos, manteniendo
ésta en un nivel visible y 6ptimo hasta que
se efectue la demarcacion definitiva.

25. Recibir de la interventoria y analizar la
certificacion del cumplimiento de la
obligaciéon correspondiente por parte del
contratista. En caso que no se cumpla,
solicitar a la interventoria las acciones
pertinentes.

26. Elaborar y presentar el cronograma
general de la liquidacién del contrato, diez
(10) dias previos a la finalizacién del plazo
contractual, el cual debera incluir las
actividades a desarrollar, el alcance
estimado en donde se evidencien los
tramites y tiempos requeridos para el
cumplimiento del plazo de liquidacién, de
acuerdo con el anexo técnico de
programacion incluido en los pliegos de
condiciones. El cronograma se debera
presentar para aprobacion de la
Interventoria.

26. Revisar, verificar y aprobar el
cronograma general de la liquidaciéon del
Contrato presentado por el consultor y
entregarlo al IDU dentro de los cinco (5)
dias habiles después de recibido del
consultor.

26. Recibir aprobado de parte de la
Interventoria el cronograma general de la
liquidacion del Contrato.
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Componente: Social

Contratista de obra

Interventoria o Supervision, segun

el caso.

Supervision del IDU al

contrato de interventoria

1. Remitir a la Interventoria todos los
insumos necesarios para la elaboracion
del componente social que hace parte del
informe mensual, al igual que la "tirilla" la
cual se presentara el ultimo dia habil del
mes calendario. Incluir en el aplicativo
vigente la informacion requerida por la
OTC o de la Oficina que administre el
aplicativo.

1. Recibir, revisar y aprobar los insumos
entregados por el contratista de obra y la
inclusion de la informaciéon en el aplicativo
vigente. Con base en estos insumos, la
interventoria elabora lo relacionado con el
componente social del informe mensual de
interventoria.

1. Verificar la inclusién de la informacion
suministrada en el aplicativo vigente.

2. Elaborar y presentar el Plan de dialogo
ciudadano y comunicacion estratégica,
con su respectivo cronograma, con el fin
de remitir a la interventoria para su
aprobacion.

2. Revisar y aprobar el Plan de didlogo
ciudadano y comunicacion estratégica, con su
respectivo cronograma.

2. Recibir aprobado por la interventoria
el Plan de didlogo ciudadano vy
comunicacién estratégica, con su
respectivo cronograma.

3. Dar cumplimiento a los programas y
actividades de didlogo ciudadano y
comunicacion estratégica con el fin de
informar, mitigar, sostener y articular en
los proyectos.

3. Garantizar el cumplimiento de los programas
y actividades de diadlogo ciudadano vy
comunicacion estratégica con el fin de informar,
mitigar, sostener y articular en los proyectos.

3. Verificar el cumplimiento de los
programas y actividades de didlogo
ciudadano y comunicacién estratégica
con el fin de informar, mitigar, sostener
y articular en los proyectos.

4. Recibir las PQRS presentadas por los
ciudadanos en todas las reuniones y punto
IDU, con el objetivo de dar tramite a las
mismas conforme a las directrices de la
Oficina de Atencion al Ciudadano.

4. Hacer el seguimiento a las PQRS
presentadas por los ciudadanos en todas las
reuniones y punto IDU, con el objetivo de dar
tramite a las mismas conforme a las directrices
de la Oficina de Atencion al Ciudadano.

4. Verificar el cumplimiento de recibo las
PQRS presentadas por los ciudadanos
en todas las reuniones y punto IDU, con
el objetivo de dar tramite a las mismas
conforme a las directrices de la Oficina
de Atencion al Ciudadano.

5. Diligenciar y actualizar en el Sistema
Bachué o el aplicativo vigente al momento
de la suscripcién del contrato, toda la
informacién solicitada del componente
social en los tiempos requeridos, durante
la ejecucion del contrato.

5. Verificar el diligenciamiento y actualizacion
en el Sistema Bachué o el aplicativo vigente al
momento de la suscripcion del contrato para su
aprobacion, de toda la informacion solicitada
del componente social en los tiempos
requeridos, durante la ejecucion del contrato
por parte del contratista vigilado.

5. N/A

6. Asistir a la socializacion programada por
el IDU del Sistema Bachué o el aplicativo
vigente al momento de la suscripcion del
contrato.

6. Asistir a la socializacién programada por el
IDU del Sistema Bachué o el aplicativo vigente
al momento de la suscripcion del contrato.

6. Asistir a la socializacion programada
por el IDU del Sistema Bachué o el
aplicativo vigente al momento de la
suscripcion del contrato.

7. Durante la ejecucion del contrato se
debe garantizar canales de informacion,
comunicacién y atencién para el
ciudadano; al igual que el uso vy
distribucion de todas las piezas de
comunicacién aprobadas por el IDU.

7. Durante la ejecucion del contrato se debe
garantizar canales de informacion,
comunicacioén y atencién para el ciudadano; al
igual que velar por el uso y distribucion de todas
las piezas de comunicacion aprobadas por el
IDU por parte del contratista vigilado.

7.N/A

8. Realizar las gestiones necesarias para
la elaboracion de piezas de divulgacion
del contrato, de acuerdo con los
parametros de la Oficina Asesora de
Comunicaciones del IDU.

8. Realizar las gestiones necesarias para la
elaboracion de piezas de divulgacion del
contrato, de acuerdo con los parametros de la
Oficina Asesora de Comunicaciones del IDU.

8. N/A

9. Convocar a la comunidad, la
interventoria, IDU y las partes interesadas
en asistir y participar de las reuniones
informativas de acuerdo con lo exigido en
el contrato.

9. Asistir y participar de las reuniones
informativas convocadas por el contratista
vigilado, comunidad, IDU y las partes
interesadas de acuerdo con lo exigido en el
contrato.

9. Asistir y participar de las reuniones
informativas  convocadas por el
contratista
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10. Elaborar y entregar a la interventoria el
informe final social, conforme a lo
establecido en el manual de interventoria
vigente.

10. Revisar y aprobar el informe final social,
elaborado por el contratista vigilado conforme a
lo establecido en el manual de interventoria

vigente.

10. Recibir aprobado por interventoria el
informe final social, elaborado por el
contratista vigilado conforme a lo
establecido en el manual de
interventoria vigente.

11. Suscribir el acta de cierre social de
obra, una vez se haya aprobado el informe
final de gestién social de interventoria 'y se
haya realizado la inspeccién al sitio de
obra.

11. Suscribir el acta de cierre social de obra,
una vez se haya aprobado el informe final de
gestién social y se haya realizado la inspeccion

al sitio de obra.

11. Suscribir el acta de cierre social de
obra

Componente:

Ambiental, Seguridad y Salud en el Trabajo

Contratista de obra

Interventoria o Supervision,

segun el caso.

Supervision del IDU al contrato

de interventoria

1. Remitir a la interventoria los documentos
de vinculacion del personal aprobado
(certificaciones de afiliaciéon al Sistema
General de Seguridad Social Integral,
contratos, entre otros) En el evento que
haya modificaciones del personal aprobado
durante la ejecucion del contrato, el
contratista debera remitir a la interventoria
dentro de los dos (2) dias calendario
siguientes a su aprobacion, tales
documentos.

1. Revisar, aprobar y remitir al IDU los
documentos de vinculaciéon del personal
aprobado (certificaciones de afiliacion al
Sistema General de Seguridad Social
Integral, contratos, entre otros) remitidos
por el contratista vigilado, en el evento que
haya modificaciones de dicho personal, la
interventoria debera revisar, aprobar y
remitir al IDU dentro de los dos (2) dias
calendario siguientes a la aprobacién de
dicho personal, tales documentos.

1. Recibir aprobado de parte de la
Interventoria la documentacién de ingreso
del personal contractual para el contrato de
obra.

N/A

2. Remitir a la Supervisién los documentos
de vinculacion del personal aprobado
(certificaciones de afiliacion al Sistema
General de Seguridad Social Integral,
contratos, entre otros) del interventor. En el
evento que haya modificaciones de dicho
personal, la interventoria debera remitir al
IDU dentro de los dos (2) dias calendario
siguientes a la aprobacion de dicho
personal, tales documentos.

2. Recibirla documentacién de ingreso del
personal contractual para la Interventoria.

3. Implementar los compromisos
ambientales, de seguridad y de salud
ocupacional aprobados en el MAO vy el
Sistema de Seguridad y Salud en el Trabajo
(SGSST) del contrato, segun los
requerimientos contractuales y demas
normas, manteniéndolo actualizado durante
la ejecucioén del contrato y de acuerdo con
la dinamica constructiva del proyecto.

3. Verificar el cumplimiento de los
compromisos ambientales, de seguridad y
de salud ocupacional incluidos en el MAO y
el Sistema de Seguridad y Salud en el
Trabajo (SGSST) del contrato, segun los
requerimientos contractuales y demas
normas, verificando que el contratista
vigilado lo mantenga actualizado durante la
ejecucion del contrato y de acuerdo con la
dinamica constructiva del proyecto.

3. Hacer seguimiento al cumplimiento de
esta obligacion.

4. Realizar las visitas a terreno necesarias
en conjunto con la Interventoria, para
actualizar o elaborar la documentacion
necesaria para el tramite de los permisos
ambientales o para realizar el
acompafamiento a la autoridad ambiental
cuando aplique. Los documentos producto
de estas visitas deben ser remitidos a la
Interventoria.

4. Acompanar al contratista en las visitas a
terreno necesarias, para actualizar o
elaborar la documentaciéon necesaria para
el tramite de los permisos ambientales o
para realizar el acompafiamiento a la
autoridad ambiental cuando aplique. Los
documentos producto de estas Vvisitas
deben ser revisados, aprobados y remitidos
al IDU.

4. Recibir de la Interventoria los
documentos necesarios para el tramite de
los permisos ambientales y remitirlo a la
autoridad ambiental o entidad competente.

5. Reportar a la interventoria los pasivos y/o
pendientes ambientales y de seguridad y
salud en el trabajo que se presenten
durante la etapa de construccion del

5. Identificar los pasivos ambientales y/o
pendientes ambientales y de seguridad y
salud en el trabajo durante la etapa de
construccion del contrato y antes del cierre
ambiental de la obra. Requerir al contratista

5. Recibir la informacion presentada por la
Interventoria, y tomar las acciones
pertinentes.
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contrato y antes del cierre ambiental de la
obra.

de obra para la solucion inmediata, y en
caso de incumplimiento iniciar el debido
proceso de acuerdo a lo establecido en el
contrato e Informar al IDU de los pasivos
encontrados y de las acciones tomadas.

6. Entregar a la interventoria de manera
continua los permisos mineros y/o
ambientales asociados con el suministro de
materiales y sitios de disposicion final, en el
formato vigente.

6. Verificar los permisos mineros y/o
ambientales asociados con el control de
materiales y sitios de disposicion final.
Aprobar los proveedores de materiales y
sitios de disposicion final y verificar que al
momento de su uso no cuentan con
medidas de suspension de actividades o
sancion debidamente ejecutoriadas por la
autoridad competente. Esté control se debe
realizar tanto para los Proveedores activos
en el “Directorio de Proveedores de
materiales de Construccion, Sitios de
Disposicion Final, Aprovechamiento y
Tratamiento de RCD del IDU”, como para
los inactivos o no registrados.

6. Recibir la informacion presentada por la
Interventoria, y tomar las acciones
pertinentes.

7. Informar oportunamente a la Interventoria
los eventos y/o acontecimientos que se
presenten en materia de Seguridad y Salud
en el Trabajo — Ambiental.

7. Recibir y revisar del contratista la
notificacion de eventos y/o acontecimientos
que se presenten en materia de Seguridad
y Salud en el Trabajo - Ambiental y
gestionar los tramites pertinentes y/o
conceptos pertinentes soportados en la
gestion de Supervision y seguimiento sobre
los mismos, posteriormente remitir e
informar al IDU.

7. Recibir de la Interventoria la informacién
de los eventos y/o acontecimientos que se
presenten en materia de Seguridad y Salud
en el Trabajo — Ambiental notificados por el
Contratista de obra, los cuales deberan
contar con los soportes de la gestion del
seguimiento de la Interventoria al respecto.

Componente: Arqueoldgico (Cuando se requiera)

Contratista de obra

Interventoria o Supervision,

segun el caso.

Supervision del IDU al contrato

de interventoria

1. Elaborar y entregar debidamente
aprobado por la Interventoria al IDU, el
Diagnostico Documental Arqueoldgico, que
comprende la revision  documental
arqueoldgica e historica (Prehispanica,
conquista, colonia, independencia,
republica y subactual) del area de
influencia directa del proyecto y el andlisis
comparado de fotografias aéreas desde los
afios 40 y hasta los 70, que permita
generar contrastes en la conformacion de
nucleos urbanos.

1. Revisar, aprobar y radicar en el IDU, el
Diagnostico Documental Arqueoldégico.

1. Recibir aprobado por la interventoria el
Diagnostico Documental Arqueolégico

2. Elaborar y entregar la documentacién
necesaria, debidamente aprobada por la
Interventoria, para que el Instituto de
Desarrollo Urbano pueda tramitar ante el
ICANH Ia Licencia de Intervencion para
Monitoreo Arqueoldgico, de conformidad
con lo establecido en el Programa de
Arqueologia Preventiva del Instituto
Colombiano de Antropologia e Historia —
ICANH y del IDU.

2. Revisar, aprobar y radicar en el IDU, la
documentacion necesaria entregada por el
contratista, para que el |Instituto de
Desarrollo Urbano pueda tramitar ante el
ICANH la Licencia de Intervenciéon para
Monitoreo Arqueoldgico, de conformidad
con lo establecido en el Programa de
Arqueologia Preventiva del Instituto
Colombiano de Antropologia e Historia —
ICANH y del IDU.

2. Recibir aprobado por la interventoria la
documentacion necesaria entregada por el
contratista, para que el Instituto de
Desarrollo Urbano pueda tramitar ante el
ICANH la Licencia de Intervencién para
Monitoreo Arqueoldgico, de conformidad
con lo establecido en el Programa de
Arqueologia  Preventiva del Instituto
Colombiano de Antropologia e Historia —
ICANH y del IDU.
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3. Ejecutar el Plan de Monitoreo
Arqueologico, aprobado y ordenado por el
Instituto Colombiano de Antropologia e
Historia - ICANH, atendiendo Ilas
directrices metodoldgicas dadas por el
ICANH y el IDU.

3. Revisar y hacer seguimiento a la
ejecucion del Plan de Monitoreo
Arqueologico presentado por el contratista,
atendiendo las directrices metodoldgicas
dadas por el ICANH y el IDU.

4. Contratar y mantener el personal de
apoyo requerido en los términos
establecidos en los pliegos de condiciones
definitivos, anexos, documentos
contractuales y requerimientos que realice
el ICANH e IDU.

4. Contratar y mantener el personal de
apoyo requerido en los términos
establecidos en los pliegos de condiciones
definitivos, anexos y demas documentos
contractuales.

5. Dar estricto cumplimiento a lo
contemplado en el numeral 8.7. MANEJO
DEL COMPONENTE ARQUEOLOGICO:
IMPLEMENTACION DE MEDIDA

5. Garantizar el efectivo seguimiento,
control y vigilancia de las obligaciones
relacionadas  con el componente
arqueolégico, de conformidad con lo
establecido en el articulo 8 de la
Constitucion Politica de Colombia, en el

numeral 5 de la Ley 397 de 1997, y en el
ARQUEOLOGICA PARA DAR

numeral 8.7. MANEJO DEL
del Manual Unico de Control y Seguimientc; IMPLEMEN,TACION DE MEDIDA
ARQUEOLOGICA PARA DAR

Ambiental y de SST del IDU, Tomo 2, o

documento vigente o que lo reemplace. CORRESPONDENCIA AL PROGRAMA

DE ARQUEOLOGIA PREVENTIVA (PAP),
del Manual Unico de Control y Seguimiento
Ambiental y de SST del IDU, Tomo 2, o
documento vigente o que lo reemplace.

6. Realizar y entregar informes semanales
y mensuales, debidamente aprobados por
la Interventoria, de la ejecucién de las
labores descritas en el Plan de Monitoreo

6. Realizar el seguimiento semanal vy
mensual del cumplimiento de la fase de

b - - Monitoreo  Arqueoldégico segun  los
Arqgeologlco, con la ) informacién lineamientos establecidos en los
debidamente cartografiada y

o . ) . documentos contractuales y los
espacializada, en original, copia y medio imientos dad | ICANH
magnético. requerimientos dados por e .

Componente: Coordinacion Interinstitucional

Contratista de obra Interventoria o Supervisioén, segun Supervision del IDU al

el caso. contrato de interventoria

1. Ejecutar las obras del contrato acorde
con los disefios aprobados en ultima
version.

1. Revisar, aprobar y realizar el seguimiento al
cronograma entregado por el contratista de
obra y entregarlo a cada ESP, TIC y a la SDM,
Informar con un mes de anticipacion el | para que la Empresa programe la ejecucion de
cronograma para realizacion de cada | las maniobras a partir de la entrega de la obra
maniobra. civil.

Realizar la coordinacién y verificacién en | Diligenciar y enviar al IDU el formato
terreno con las ESP, TIC y SDM. "Constancia de ejecucion de maniobra"
debidamente suscrito con los delegados de las
ESP y el contratista de obra.

Solicitar asistencia a recorrido de verificacion
de obra construida y elaborar acta.

Asistir al recorrido de verificacion de obra
construida

Responder observaciones de las ESP
resultantes del recorrido de verificacion.

1. Recibir de la Interventoria las
radicaciones efectuadas ante las ESP,
TIC ylo la SDM vy verificar el
cumplimiento por parte del interventor
del seguimiento a la ejecuciéon del
cronograma.

Recibir la constancia de ejecucion de
maniobra como soporte de ejecucion
presupuestal del contrato.

Asistir al recorrido de verificacion de
obra construida

Tramitar la entrega de los activos
construidos con el contrato de obra a
las ESP, verificar, aprobar y suscribir
el acta de entrega/recibo de activos.

Asistir al recorrido de verificacion
Responder observaciones de las ESP
resultantes del recorrido de verificacion.
Hacer las gestiones necesarias para la
entrega de los activos construidos con el
contrato de obra a las ESP, elaborar y
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suscribir el acta de entrega/recibo de
activos y oficializar la entrega.

Efectuar conjuntamente con el Contratista las
gestiones necesarias para la entrega de los
activos construidos con el contrato de obra a
las ESP, verificar, aprobar y suscribir el acta de
entrega/recibo de activos y oficializar la
entrega.

Remitir al IDU el informe mensual de
interventoria con el avance de redes en temas:
administrativos, técnicos, financieros, reportes,
conceptos, recomendaciones y alertas
tempranas, con los soportes correspondientes
e informar los contratiempos que se pudieren
presentar en el desarrollo del convenio. Indicar
también si hay lugar a ello solicitudes
adicionales y obras no previstas en disefio y/o
en datos técnicos. Tener en cuenta la
afectacion contractual.

2. Entregar a la Interventoria las obras de
redes de infraestructura de servicios
publicos y demas entidades distritales
competentes, contra los planos definitivos
de disefio y modificaciones debidamente
aprobadas y generar los planos récord de
obra terminada, durante los treinta (30)
dias habiles siguientes a la terminacion del
plazo contractual.

2. Aprobar y recibir las obras contra los planos
definitivos de disefio y modificaciones
debidamente aprobadas y aprobar los planos
récord de obra terminada de la infraestructura
de redes servicios publicos y demas entidades
distritales competentes.

De cualquier manera, el plazo total para la
aprobacién y recibo de las obras contra los
planos definitivos de disefio no puede exceder
el plazo de los treinta (30) dias habiles después
ser radicados por el contratista de obra,
incluyendo todas las correcciones a las que
haya lugar por parte éste.

2. Recibir de la Interventoria
debidamente aprobados los planos
récord y las obras de la infraestructura
de redes de servicios publicos y
demas entidades distritales
competentes.

Estos planos deben ser enviados al
Centro de Documentacion del IDU.

3. Realizar y asistir a las inspecciones,
pruebas y recorridos de obra convocados
por la Interventoria, con el fin de verificar
el estado de las obras de redes de
servicios publicos, semaforizacion y
sefializacion. Suscribir acta de la actividad
realizada.

3. Convocar y asistir con el contratista de obra
y los representantes de la ESP y de la SDM a
las inspecciones y pruebas necesarias para
verificar el estado de las obras de redes de
servicios publicos, semaforizacion y
sefializacion. Levantar acta de cada actividad
realizada.

3. Realizar seguimiento a la gestion
adelantadas por el constructor, la
interventoria, las ESP y las demas
entidades competentes.

4. Realizar las correcciones necesarias en
obra, elaborar, obtener y ajustar los
documentos requeridos para entrega
definitiva a las ESP, TIC y SDM, durante
los treinta (30) dias habiles, siguientes a la
terminacion y entrega de la obra para
redes.

Gestionar ante las Empresas el acta de
recibo de obra o la que corresponda y/o
Paz y Salvos por dafios.

4. Verificar que el contratista de obra realice las
correcciones en obra y entregue los
documentos necesarios, debidamente
ajustados segun lo requerido para entrega
definitiva a las ESP, TIC y SDM durante los
treinta (30) dias habiles, siguientes a la
suscripcion del acta de terminacion de la obra.
Apoyar la gestion del contratista ante las
Empresas para la suscripcion del Acta de
Recibo de obra y/o Paz y Salvos por dafios.

4. Realizar seguimiento a la gestion
adelantadas por la interventoria.
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10.4.2.2.5Liquidacion

Componente: Técnico

Contratista de obra

Interventoria o Supervision, segun

el caso.

Supervision del IDU al

contrato de interventoria

1. Suministrar  oportunamente la
informacion requerida por la
interventoria para la realizacion de la
devoluciéon de garantias o por concepto
de saldos restantes, cuando aplique.

1. Elaborar, suscribir y radicar en el IDU la
devolucion de garantias y sus soportes para el
respectivo pago, en donde se especifica el
valor que el IDU debe entregar al contratista de
obra, por concepto de devolucion de garantias
retenidas o por concepto de saldos restantes,
cuando aplique.

1. Recibir de la Interventoria la
devolucion de garantias, verificar el
contenido de la misma. El IDU podra
dar tramite a la misma o generar las
observaciones para su
correspondiente ajuste.

2. Suscribir el acta de liquidacion del
contrato de obra, con el cumplimiento de
las obligaciones contractuales.

2. Elaborar y suscribir el acta de liquidacion del
contrato de obra con el cumplimiento de las
obligaciones contractuales.

2. Recibir de la Interventoria el acta de
recibo de obra con las memorias de
célculo y la liquidacion del contrato de
obra, verificar su contenido y generar
las observaciones del caso.

N.A.

3. Cuando el contratista de obra no se presente
a la liquidacion previa convocatoria que efectte
la interventoria o no se logra acuerdo sobre el
contenido de la liquidacién, debera informar al
supervisor de estas circunstancias.

3. Recibir el informe de la
imposibilidad de liquidar de mutuo
acuerdo, revisar los soportes que
demuestran la no concurrencia del
contratista o la falta de acuerdo en la
liquidacion 'y dar aplicacion al
procedimiento “Liquidacion de
Contratos y Convenios”, o el que haga
sus veces

N.A.

4. Elaborar y suscribir el acta de recibo final y
liquidacion del contrato de interventoria.

4. Recibir de la interventoria el acta de
recibo final y liquidacion del contrato
de interventoria, verificar su contenido
y generar las observaciones del caso
o suscribirla.

N.A.

N.A.

5. Cuando el interventor no se
presente a la liquidacion, previa
convocatoria que efectue el supervisor
0 no se logra acuerdo sobre el
contenido de la liquidacion, dar
aplicaciéon al procedimiento IDU
vigente para la “Liquidacién de
Contratos y Convenios”, o el que haga
sus veces.

Componente: Social

Contratista de obra

Interventoria o Supervision, segin

el caso.

Supervision del IDU al

contrato de interventoria

1. Entregar a la interventoria los
originales de las actas de vecindad
debidamente suscritas por el contratista
de obra, la interventoria y la comunidad.
(De conformidad con el Manual de
Archivo del IDU).

1. Entregar al IDU las actas de vecindad
originales, debidamente suscritas por el
contratista de obra, la interventoria y la
comunidad.

1. Recibir los originales de las actas
de vecindad.

2. Suscribir el acta de cierre social de
obra, una vez se haya aprobado el
informe final de interventoria.

2. Elaborary suscribir el acta de cierre social de
obra, una vez se haya aprobado el informe final
de interventoria.

2. Suscribir el acta de cierre social de
obra por parte de la dependencia que
efectlia el respectivo seguimiento o
generar observaciones que sean
pertinentes.
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Componente: Ambiental, Seguridad y Salud en el Trabajo

Contratista de obra

Interventoria o Supervision, segun

el caso.

Supervision del IDU al
contrato de interventoria

1. Elaborar el plano record con el disefio
paisajistico y de zonas verdes
implementado en la obra y enviar a la
interventoria el requerimiento para la
entrega de los individuos arbdreos al
Jardin Botanico de Bogota o al ente
competente.

1. Recibir, revisar y aprobar la informacion
entregada por el contratista de obra para
solicitar al IDU la entrega de los individuos
arbéreos al Jardin Botanico o al ente
competente.

1. Recibir los documentos remitidos
por la Interventoria y gestionar con la
entidad competente la entrega de los
individuos arbéreos y acompafar la
entrega de los individuos arbéreos al
Jardin Botanico de Bogota o al ente
competente.

Solicitar acompafamiento por parte
del contratista de obra e interventoria.

2. Elaborar el informe final de
cumplimiento de los actos
administrativos emitidos por la autoridad
ambiental competente, con sus
respectivos soportes necesarios para el
cierre de los respectivos expedientes.

2. Revisar y aprobar el informe final de
cumplimiento de los actos administrativos
emitidos por la autoridad ambiental competente
para el contrato de obra. Los documentos
soportes deben venir firmados por la
Interventoria, cuando se requiera.

2. Remitir el informe del cumplimiento
aprobado por la Interventoria de los
actos administrativos a la autoridad
ambiental competente y solicitar le
archivo del expediente.

Realizar  seguimiento  hasta la
obtencion del cierre del acto
administrativo.

3. Suscribir el Formato de Informe Final
y cierre A&SST de Interventoria, una
vez se haya aprobado el informe final de
interventoria y se haya realizado la
inspeccion al sitio de obra.

3. Elaborar y suscribir el Formato de Informe
Final y cierre A&SST de Interventoria, una vez
se haya aprobado el informe final de
interventoria y se haya realizado la inspeccion
al sitio de obra.

3. Revisar, aprobar y suscribir el
Formato de Informe Final y cierre
A&SST de Interventoria o generar las
observaciones del caso.

Componente: Coordinacion Interinstitucional

Contratista de obra

Interventoria o Supervision, segin

el caso.

Supervisioén del IDU al

contrato de interventoria

1. Solicitar a las ESP el paz y salvo por
dafios, una vez esté al dia en los
trabajos ejecutados y en el pago
correspondiente.

1. Comunicarle al IDU el estado de los paz y
salvos solicitados por el Contratista. , y realizar
conjuntamente con éste, la gestién necesaria
para la obtencion de los mismos.

1. Recibir los paz y salvos por dafios
emitidos por las ESP.

En caso que el Contratista y la
Interventoria no obtengan los paz y
salvos, el IDU apoyara esta gestion
ante la ESP una vez el Contratista y la
Interventoria hayan cumplido sus
compromisos.
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10.4.2.3 Contrato mixto

10.4.2.3.1 Obligaciones generales para el Acta de Inicio

Para la suscripcion del acta de inicio de los contratos de obra y de Interventoria, se requiere la
suscripcion del contrato, la expedicion del registro presupuestal y la aprobacion de la garantia Unica

de cumplimiento por parte de la dependencia competente.

El acta de inicio de los contratos mixtos de disefio y construccion debera suscribirse dentro de los
TRES (3) DIAS HABILES siguientes al cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y

ejecucion

10.4.2.4 Estudios y Disefios

10.4.2.4.1 Obligaciones iniciales de la etapa de estudios y disefios

Componente: Técnico

Contratista de obra

Interventoria o Supervision, segun

el caso.

Supervision del IDU al

contrato de interventoria

1. Presentar para aprobacion de la
interventoria el Plan Anual de Caja (PAC)
para la etapa de estudios y disefios dentro
de los tres dias siguientes a la suscripcién
del acta de inicio.

1. Revisar, verificar y aprobar el documento
general del Plan Anual de Caja (PAC) del
contrato objeto de vigilancia dentro de los dos
dias siguientes al recibo de dicho documento.

1. Recibir aprobado por parte de la
interventoria el documento general del
Plan Anual de Caja (PAC) del contrato
objeto de supervision.

2. Elaborar, presentar para aprobacién por
parte de la Interventoria, el Plan Detallado
de Trabajo de la etapa de estudios y disefios,
el cual debera incluir las actividades a
desarrollar, el alcance estimado inicial en
donde se evidencien los tramites y tiempos
requeridos para el cumplimiento de la etapa
| fase, de acuerdo con los lineamientos del
apéndice de programacion incluido en
los pliegos de condiciones. El cronograma
se debera presentar dentro de los tres dias
siguientes a la suscripcion del acta de inicio.

2.Revisar, verificar y aprobar el Plan Detallado
de Trabajo de la etapa de estudios y disefios, de
acuerdo a los lineamientos del apéndice de
programaciéon incluido en los pliegos de
condiciones presentado por el contratista de
obra y entregarlo al IDU dentro de los dos dias
siguientes al recibo de dicho documento.

De cualquier manera, el plazo total para la
revision, verificacion y  aprobacion  del
cronograma general del proyecto no puede
exceder el plazo de los cinco (5) dias habiles
después de recibido por parte del contratista,
incluyendo todas las correcciones a que haya
lugar por parte de éste.

2 .Recibir aprobado de parte de la
interventoria el cronograma general.
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10.4.2.4.2 Investigacion y Recoleccion de informacion

Componente: Técnico

Contratista de obra

Interventoria o Supervision,

segun el caso.

Supervision del IDU al

contrato de interventoria

N.A.

1. Presentar al IDU cinco (5) dias habiles
después de suscrita el Acta de Inicio, las
hojas de vida del personal requerido
contractualmente para la ejecucion del
contrato de Interventoria, con el fin de
verificar que se cumpla con lo exigido en el
mismo.

En caso de no ser aprobada alguna hoja de
vida, se debe presentar la nueva hoja de
vida dentro de los dos (2) dias habiles
siguientes a la notificacion de no aceptacion.
De cualquier manera, el plazo total para la
entrega, revision y aprobacion de las hojas
de vida no puede exceder el plazo
establecido en los documentos
contractuales.

1. Recibir de la Interventoria las hojas
de vida para la ejecucion del contrato
de Interventoria, revisar y aprobar las
mismas o solicitar el retiro y reemplazo
de aquellas hojas de vida del contrato
de interventoria, que no cumplan con
los requisitos minimos
contractualmente exigidos para el
respectivo cargo, segun los pliegos de
condiciones y el contrato. El IDU podra
solicitar el retiro y reemplazo de
aquellas hojas de vida que superen el
100% de dedicacion maxima laboral
en contratos IDU.

En el caso que la interventoria
presente hasta tres (3) hojas de vida
para un mismo cargo y estas no sean
aprobadas, se entendera incumplida la
obligacion contractual.

2. Presentar/radicar a la interventoria cinco (5)
dias habiles después de suscrita el Acta de
Inicio las hojas de vida del personal requerido
contractualmente para la ejecucion de la etapa
de estudios y disefios.

En caso de no ser aprobada alguna hoja de
vida, se debe presentar la nueva hoja de vida
dentro de los dos (2) dias habiles siguientes a
la notificacion de no aceptacion.

De cualquier manera, el plazo total para la
entrega, revision y aprobacioén de las hojas de
vida no puede exceder el plazo establecido en
los documentos contractuales.

2. Revisar, verificar y aprobar las hojas de
vida del recurso humano requerido
contractualmente para la ejecucion de la
etapa de estudios y disefios, dentro de los
cinco (5) dias siguientes al recibo de dicho
documento, con el fin de verificar que se
cumpla con lo exigido en el mismo. La
interventoria podra solicitar el retiro vy
reemplazo de aquellas hojas de vida que no
cumplan los requisitos establecidos.

La interventoria podra objetar y devolver las
hojas de vida que no cumplan con los
requisitos especificados.

En el caso que el contratista de obra
presente hasta tres (3) hojas de vida para un
mismo cargo y estas no sean aprobadas, se
entendera incumplida la  obligacion
contractual.

2. Recibir de la interventoria las hojas
de vida aprobadas para la ejecucion
del contrato de obra, con el fin de
verificar en la base de datos del
Instituto que el profesional aprobado
por la Interventoria no sobrepase el
100% de la dedicacion por vinculacion
en otros contratos IDU.

En todo caso, el IDU podra solicitar el
retiro y reemplazo de aquellas hojas de
vida del contrato de obra, que no
cumplan con los requisitos minimos
contractualmente exigidos para el
respectivo cargo, segun los pliegos de
condiciones y el contrato.

3. Presentar a la Interventoria el Plan de
Calidad especifico para la ejecucion del
contrato, el cual debe cumplir con los
requisitos establecidos en la NTC 10005:2005
o la que la reemplace.

El plan de calidad se debera presentar para
aprobacién dentro de los diez (10) primeros
dias habiles después de suscrita el acta de
inicio del contrato de obra.

3. Revisar y aprobar el Plan de Calidad
entregado por el contratista de obra, el cual
sera implementado en el contrato
especifico, y entregar el mismo al IDU.

De cualquier manera, el plazo total para la
revision, verificacion y aprobacion del plan
de calidad no puede exceder el plazo de los
tres (3) dias habiles después de recibido por
parte del contratista de obra, incluyendo
todas las correcciones a que haya lugar por
parte de éste.

3. Recibir del interventor aprobado el
Plan de Calidad del contrato de obra.
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N.A.

4. Elaborar el Plan de Calidad aimplementar
en el contrato de interventoria y entregarlo
al IDU, dentro de Ilos diez (10)
primeros dias habiles después de suscrita el
acta de inicio del contrato de interventoria.

4. Recibir, revisar y hacer seguimiento
a la implementacion del Plan de
Calidad para el contrato de
interventoria.

5. Efectuar una visita al sitio donde se
ejecutara el proyecto, con la asistencia de la
interventoria y el IDU, el director del proyecto
y los especialistas dentro de los cinco (5) dias
habiles siguientes a la aprobacion de las hojas
de vida del personal requerido en el Contrato,
con el fin de hacer un reconocimiento de la
zona. Suscribir el acta correspondiente. Para
esta visita todos los integrantes deberan
cumplir con el protocolo SST.

5. Convocar y asistir en conjunto con el
contratista de obra, sus especialistas, y el
IDU, en una visita a la zona en donde se
desarrollara el proyecto, dentro de los cinco
(5) dias habiles siguientes a la aprobacion
de las hojas de vida del personal requerido
en el Contrato, con el fin de hacer un
reconocimiento de la zona. Elaborar y
suscribir el acta correspondiente.

Para esta visita todos los integrantes
deberan cumplir con el protocolo SST

5. Asistir a la visita inicial de
reconocimiento y suscribir el acta
correspondiente.

6. Solicitar y recibir del interventor la siguiente
informacion:

GU-IC-01 Guia Toma de Informacién Técnica
de inventario diagnéstico y ensayos para la
gestion de la Infraestructura vial y espacio
publico de Bogota DC, Copia del Certificado
de Reserva Presupuestal.

Consultar y descargar la siguiente informacion
publicada en la pagina web
https://www.colombiacompra.gov.co/secop-ii,
o la que se encuentre vigente:

Contratos, Garantias, Pliegos de Condiciones,
Adendas, Propuesta, Actas de Audiencia y
Aclaraciones, Resoluciones de
Adjudicaciones

Consultar y descargar la siguiente informacion
publicada en la pagina Web del IDU en el link:
HTTPS://WWW.IDU.GOV.CO/PAGE/DOCUMENTACI
ON-CONTRACTUAL o0 la que esté vigente:
Especificaciones Técnicas Generales de
Materiales y Construccién para Proyectos de
Infraestructura Vial y de Espacio Publico,
convenios con empresas de servicios publicos
y con aquellas entidades que tengan
injerencia con el proyecto, Manual de
interventoria y/o supervisién de contratos,
Manual de gestion contractual, Cartilla de
Andenes, Cartilla de Mobiliario Urbano,
Manual Unico de Control y Seguimiento
Ambiental y de Seguridad y Salud en el
Trabajo para proyectos del IDU y sus
formatos, Guia de pago a terceros, Manual de
Archivo y Correspondencia, Demas
documentos requeridos que en su momento
sean necesarios para el seguimiento
contractual.

Implementar los documentos y formatos que
requieran las autoridades competentes,
durante la ejecucién de los contratos (SDM,
SDA, ESP, CAR, entre otros).

Solicitar al Interventor la informacién adicional
que requiera.

6. Recibir del IDU la siguiente informacién
para el seguimiento a la ejecucién del
contrato:

GU-IC-01 Guia Toma de Informacion
Técnica de inventario diagndstico y ensayos
para la gestién de la Infraestructura vial y
espacio publico de Bogotéd DC, Copia del
Certificado de Reserva Presupuestal.
Consultar 'y descargar la siguiente
informacién publicada en la pagina web
https://www.colombiacompra.gov.co/secop-
ii, olaque se encuentre vigente:

Contratos, Garantias, Pliegos de
Condiciones, Adendas, Propuesta, Actas de
Audiencia y Aclaraciones, Resoluciones de
Adjudicaciones

Consultar 'y descargar la siguiente
informacién publicada en la pagina Web del
IDU en el link:
HTTPS://WWW.IDU.GOV.CO/PAGE/DOCUMENTA
CION-CONTRACTUAL o la que esté vigente:
Especificaciones Técnicas Generales de
Materiales y Construcciéon para Proyectos
de Infraestructura Vial y de Espacio Publico,
convenios con empresas de servicios
publicos y con aquellas entidades que
tengan injerencia con el proyecto, Manual
de Interventoria y/o Supervisién de
Contratos, Manual de Gestién Contractual,
Cartilla de Andenes, Cartilla de Mobiliario
Urbano, Manual Unico de Control y
Seguimiento Ambiental y de Seguridad y
Salud en el Trabajo para proyectos del IDU
y sus formatos, Guia de pago a terceros,
Manual de Archivo y Correspondencia,
Demas documentos requeridos que en su

momento sean necesarios para el
seguimiento contractual.
Solicitar al contratista de obra, el

diligenciamiento de los documentos y
formatos que requieran las autoridades
competentes, durante la ejecucién de los

6. Entregar a la Interventoria la
siguiente  informacién  para su
utilizacion:

GU-IC-01 Guia Toma de Informacién
Técnica de inventario diagndstico y
ensayos para la gestion de la
Infraestructura vial y espacio publico
de Bogota DC, Copia del Certificado
de Reserva Presupuestal.

Informar a la Interventoria las
direcciones web en donde se puede
consultar y descargar la informacion
requerida por el Consultor y por la
Interventoria Contratos, pliegos de
condiciones, adendas, propuestas,
Guia de entregables en formato digital,
actas de audiencia y aclaraciones,
resoluciones de adjudicaciones, copia
del certificado de reserva
presupuestal.

El IDU debe publicar en la pagina Web
HTTPS://WWW.IDU.GOV.CO/PAGE/DOCUM
ENTACION-CONTRACTUAL 0 la que esté
vigente y mantener actualizada en la
misma la siguiente informacion:
Especificaciones Técnicas Generales
de Materiales y Construcciéon para
Proyectos de Infraestructura Vial y de
Espacio Publico, convenios con
empresas de servicios publicos y con
aquellas  entidades que tengan
injerencia con el proyecto, Manual de
Interventoria y/o  Supervision de
Contratos, Manual de Gestion
Contractual, Cartilla de Andenes,
Cartilla de Mobiliario Urbano, Manual
Unico de Control y Seguimiento
Ambiental 'y de Seguridad 'y
Salud en el Trabajo para proyectos del
IDU y sus formatos, Guia de pago a
terceros, Manual de Archivo vy
Correspondencia, Demas documentos
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contratos, revisarlos y aprobarlos (SDM,
SDA, ESP, CAR, entre otros). Remitir los
documentos al IDU.

Solicitar al Supervisor del IDU la informacion
adicional que requiera para efectuar el
Seguimiento al Contrato de obra y para la
correcta ejecucion del Contrato de
Interventoria.

requeridos que en su momento sean
necesarios para el seguimiento
contractual.

Recibir los documentos y formatos
debidamente aprobados por la
interventoria 'y enviarlos a las
autoridades competentes.

Coordinar con la dependencia
encargada del IDU, la publicacion de la
informacion adicional que requiera la
Interventoria y no se encuentre en el
sitio web.

Informar permanentemente a la
Interventoria  las  actualizaciones
efectuadas al sitio web.

7. Recibir, analizar y resolver
oportunamente, todas las inquietudes | 7. Recibir copia de los
N.A. presentadas por el contratista de obra de | pronunciamientos dados por la
todos los componentes del contrato, | interventoria.
enviando copia de los mismos al IDU.
. 8. En caso de presentarse controversia
8. Cuando se presenten controversias entre . Lo
. el IDU recibira las inquietudes
el contratista de obra y los conceptos .
. . L i presentadas por el contratista de obra
N.A. emitidos por la interventoria, ésta Ultima

informara al IDU de las mismas y propondra
la mejor solucién.

y los pronunciamientos emitidos por la
interventoria y se pronunciara al
respecto.

fase de

9. Elaborar y entregar a la interventoria los
productos de la fase de investigacion y
recoleccion de informacién, el cual es el
insumo para la elaboracién del informe de la
investigacion y recoleccion de
informacién  reportando las condiciones
actuales para el desarrollo del proyecto y
anexando los soportes necesarios.

9. Revisar, verificar y aprobar los productos
de la fase de investigacion y recoleccion de
informacién del contratista de obra, elaborar
el Informe de la fase de investigaciéon y
recoleccion de informacion y conceptuar al
IDU la viabilidad de dar inicio a la fase de
ejecucion de acuerdo con las condiciones
actuales para el desarrollo del proyecto.

9. Recibir el Informe del desarrollo de
la fase de investigacion y recoleccion
de informacion elaborado por la
interventoria. En caso de que no se
den las condiciones para iniciar la
etapa de ejecucion, informara al
ordenador del gasto, quien tomara la
decision final.

10. Para el caso de estudios y disefios de vias
de la malla vial local e intermedia, el
contratista de obra debe verificar la viabilidad
dada por el IDU, para su elaboracion respecto
de cada uno de los segmentos objeto del
contrato de acuerdo con lo establecido en los
pliegos de condiciones.

10. Verificar y certificar la viabilidad de los
disefios dada por el contratista de obra.

10. Recibir de la interventoria la
certificacion emitida por ésta, de la
viabilidad de los disefios de cada uno
de los segmentos objeto del contrato.

Componente: Social

Contratista de obra

Interventoria o Supervision,

segun el caso.

Supervision del IDU al

contrato de interventoria

el acta de inicio del contrato de obra.

1. Elaborar y presentar a la interventoria para
su aprobacion el Plan de Dialogo Ciudadano
y Comunicaciéon Estratégica dentro de los
veinte (20) dias habiles después de suscrita

1. Revisar y aprobar el Plan de Dialogo
Ciudadano y Comunicacién Estratégica,

presentado por el contratista de obra.

De cualquier manera, el plazo total para la
revision, verificacion y aprobacion del Plan de
Comunicacion
Estratégica no puede exceder el plazo de los

Dialogo  Ciudadano vy
tres (3) dias habiles después de recibido por
parte del contratista de obra, incluyendo
todas las correcciones a que haya lugar por
parte de éste.

1. Recibir el Plan de Dialogo
Ciudadano y Comunicacion
Estratégica, aprobado por Ia
interventoria.
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N.A.

2. Elaborar y presentar al IDU el Plan de
Accién para el seguimiento, verificacion y
aprobacion del Plan de Dialogo Ciudadano y
Comunicacion Estratégica y de los productos
requeridos al contratista de obra.

El plan de accion se debera presentar para
aprobacion dentro del primer mes después
de suscrita el acta de inicio del contrato de
Interventoria

2. Recibir, revisar, aceptar o rechazar
el plan de accién entregado por la
interventoria, para realizar el
seguimiento al Plan de Dialogo
Ciudadano y Comunicacion
Estratégica.

Componente: Ambiental, Seguridad y Salud en el Trabajo

Contratista de obra

Interventoria o Supervision,

segun el caso.

Supervision del IDU al

contrato de interventoria

1. Entregar a la interventoria copia de los
contratos y de las certificaciones de afiliacion
al Sistema General de Seguridad Social
Integral y exdmenes médicos ocupacionales
vigentes del recurso humano exigido
contractualmente.

1. Revisar y aprobar el cumplimiento de las
certificaciones de afiliacion al Sistema
General de Seguridad Social Integral vy
examenes médicos ocupacionales vigentes
del recurso humano exigido
contractualmente al consultor y remitirlos al
IDU.

1. Recibir aprobados por la
interventoria los documentos
soporte de las certificaciones de
afiliacion al Sistema General de
Seguridad Social Integral y
examenes médicos ocupacionales
vigentes.

N.A.

2. Entregar al IDU copia de los contratos y de
las certificaciones de afiliacion al Sistema
General de Seguridad Social Integral y
examenes médicos ocupacionales vigentes
del recurso humano exigido
contractualmente.

2. Recibir y aprobar el cumplimiento
de los documentos soporte de las
certificaciones de  afiliacion  al
Sistema General de Seguridad
Social Integral y certificados de
aptitud laboral.

3. Disefiar y presentar al interventor el
Sistema de Gestion de la Seguridad y Salud
en el Trabajo, aplicable durante la ejecucion
del contrato de consultoria. Presentar los
documentos legales basicos del SG-SST
aplicable para el personal contratado.

3. Verificar, revisar, avalar que el SG-SST
presentado por la Consultoria cumple con los
contenidos y requisitos definidos en la
Normatividad vigente y se encuentra acorde
alas actividades a desarrollar en el Contrato
de Consultoria.

De cualquier manera, el plazo total para la
revision, verificacion 'y aprobacién del
Sistema no puede exceder el plazo de tres (3)
dias habiles después de recibido por parte
del consultor, incluyendo todas las
correcciones a que haya lugar por éste.

3. Recibir el Sistema de Gestion de la
Seguridad y Salud en el Trabajo del
contrato de consultoria, avalado por
la Interventoria.

N.A.

4. Disefar y presentar al IDU el Sistema de
Gestién de la Seguridad y Salud en el Trabajo
aplicable durante la ejecucion del contrato de
interventoria.

Presentar los documentos legales basicos
del SG-SST aplicable para el personal
contratado por la interventoria.

4. Recibir, revisar, avalar que el SG-
SST presentado por la Interventoria
cumple con los contenidos vy
requisitos definidos en la
Normatividad vigente y se encuentra
acorde a las actividades a
desarrollar en el Contrato de
Consultoria y soportes de las
actividades legales basicas para el
personal contratado por la
interventoria
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Componente: Coordinacion Interinstitucional

Contratista de obra

Interventoria o Supervision,

segun el caso.

Supervision del IDU al

contrato de interventoria

1. Una vez se les informe el nombramiento
del delegado de la ESP se deben establecer
los contactos iniciales con los representantes
de las ESP, SDM, SDP y otras Entidades,
una vez estos sean nombrados y la
Interventoria le informe al respecto. Dicho
delegado debe realizar el acompafamiento
en desarrollo del disefio-en lo concerniente a
las redes de servicios publicos, ambiental,
sefializacion y semaforizacion y otros
aspectos que se considere.

Elaborar un oficio solicitando: Delegado,
informacion técnica de redes existentes y
proyectadas o Datos Técnicos, Adjuntar las
envolventes de los proyectos, debidamente
georreferenciados, Citacion a presentacion
del proyecto. Se informa que se acordaran
fechas.

1. Una vez se conozca el nombramiento de
los representantes de las ESP, SDM, SDP y
otras Entidades, informar al Contratista de
obra para establecer los contactos iniciales
con los mismos. Dicho delegado debe
realizar el acompafiamiento en desarrollo de
la obra en lo concerniente al tema de redes
de servicios publicos, temas ambientales y
sefializacion 'y semaforizacion y otros
aspectos que se considere.

1. Enviar comunicacion a las ESP,
SDM, SDP, SDA y demas entidades
que se requiera de acuerdo con las
necesidades del proyecto, Ila
oficializacion de inicio del contrato y
solicitar el nombramiento  del
representante por parte de cada ESP
y/o Entidad, quien realizara el
acompafamiento al desarrollo del
contrato respecto a las redes de
servicios publicos, ambiental,
sefializacion y semaforizacion y otros
aspectos que se considere.

Hacer presentacion del proyecto a
los distintos representantes de las
ESP, TIC, SDM y otras entidades.

2. Gestionar y elaborar las actividades,
insumos y productos necesarios aplicables a
esta fase para dar cumplimiento a los
lineamientos establecidos en los convenios
marco suscritos con las ESP y TIC, la guia
“Coordinacion IDU, ESP y TIC en proyectos
de infraestructura de transporte” o las que
haga sus veces.

Presentar contratos y el Proyecto: Se
presentard el proyecto; aspectos técnicos
generales y de redes, financieros, legales y
cronogramas del contrato, Se elaborara el
cronograma de entrega de Datos Técnicos,
investigacion de redes y se propondran las
fechas para Mesas Técnicas de Decision.
Analizar la informacién de redes remitida por
la ESP

Elaborar la programacién de investigacion de
redes (coordinado con la ESP)

Remitir la programaciéon de investigacion

2. Verificar el cumplimiento de los
lineamientos establecidos en los convenios
marco con ESP y TIC y la guia “Coordinacion
IDU, ESP y TIC en proyectos de
infraestructura de transporte” o las que haga
sus veces, y realizar las aprobaciones
correspondientes.

Presentar contratos y el Proyecto: Se
presentara el proyecto; aspectos técnicos
generales y de redes, financieros, legales y
cronogramas del contrato, Se elaborara el
cronograma de entrega de Datos Técnicos,
investigacion de redes y se propondran las
fechas para Mesas Técnicas de Decision.

2. Recibir de la interventoria los
productos debidamente aprobados
en cumplimiento de los lineamientos
establecidos en los convenios marco
con ESP y TIC y la guia
“Coordinacién IDU, ESP y TIC en
proyectos de infraestructura de
transporte” o la que haga sus veces.
Presentar contratos y el Proyecto:
IDU presentara al contratista de obra
y la interventoria,

Asistir y verificar el procedimiento de
cada Mesa de Decision Técnica.

redes y solicitar acompafiamiento de
personal técnico de las ESP.
3. Se debe realizar la topografia,

investigacion detallada y diagnéstico de uso
y conservacion de las redes de servicios
publicos existentes en la zona de influencia
donde se desarrollara el proyecto.

Realizar la topografia, investigacion vy
diagnéstico de redes: Detalle de
caracteristicas de la red en la precision
requerida por el proyecto, Estado de
prestacion del servicio

Determinar las protecciones vy traslados por
necesidad del proyecto.

Informar a la empresa mediante oficio:
Estado y caracteristicas de la red investigada
(Planos de redes existentes), Fechas exactas
de realizacion de las Mesas de Decision

3. Supervisar y verificar que el contratista de
obra efectie la topografia, investigacion y
diagnostico detallado de las redes de
servicios publicos existentes en la zona de
influencia donde se desarrollara el proyecto y
de todas las variables que incidan para la
elaboracion de los disefios del proyecto,
dejar constancia por medio escrito de ello y
radicar en el IDU y las ESP y TIC la
informacién técnica que defina si la red
puede ser protegida o trasladada.

3. Recibir de la Interventoria la
topografia, la investigacion detallada
y el diagndstico sobre la
infraestructura de redes de servicios
publicos existentes en la zona de
influencia donde se desarrollara el
proyecto y de todas las variables que
incidan para la elaboraciéon de los
disefios. Enviar el diagnostico a las
empresas correspondientes.
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Técnica después de concertarlas, Realizar
requerimientos para el proyecto.

4. Solicitar, obtener y analizar toda la
informaciéon suministrada por la SDM sobre
transito, sefalizacion, semaforizacion y
lineamientos que puedan requerirse para
cumplir con el objeto del proyecto. El
contratista de obra debe proporcionar los
medios que se requieran para
obtenerla(Aplica para la etapa de
factibilidad)y elaborara un informe con la
informacion secundaria obtenida

4. Supervisar, verificar que el contratista de
obra recopile y analice toda la informacion
suministrada por la SDM sobre transito,
sefializacion y semaforizacion que pueda
requerirse para cumplir con el objeto del
proyecto. Basado en el analisis delcontratista
de obra debiendo aprobar el informe
presentado por el contratista. .

4. Recibir el informe elaborado por el
contratista y aprobado por la
inteverntoria. El IDU colaborara en
aquellos casos en donde existan
inconvenientes en la entrega de la
informacién por parte de la SDM,
requerida por el contratista de obra e
interventoria.

5. Solicitar, obtener y analizar toda la
informacion requerida por escrito a otras
entidades y autoridades del orden nacional,
regional o distrital, sobre todos los temas que
sean necesarios para cumplir con el objeto
contractual.

5. Supervisar, verificar y colaborar para la
adquisicion de la informacion solicitada por
escrito a otras entidades y autoridades del
orden nacional, regional o distrital, sobre
todos los temas que sean necesarios para
cumplir con el objeto contractual.

Basado en el analisis del contratista de obra,
realizara un informe con la informacion
secundaria obtenida.

5. Recibir el informe
correspondiente. El IDU colaborara
en aquellos casos en donde existan
inconvenientes en la entrega de la
informacion por parte de las
entidades, requerida por el
contratista de obra e interventoria.

Componente: Administrativo y financiero

Contratista de obra

Interventoria o Supervision,

segun el caso.

Supervision del IDU al

contrato de interventoria

1. Mantener actualizada la documentacion
del contrato debidamente archivada,
controlar el archivo del proyecto con la
finalidad de integrar un expediente claro del
desarrollo del contrato y llevar conjuntamente
con la Interventoria la trazabilidad del
proyecto.

1. Administrar el archivo documental del
proyecto, en lo referente a los contratos de
consultoria, construccion, conservacion,
suministros, adquisicién de bienes, arriendo
e Interventoria, asi como de los productos
que se obtengan en el desarrollo del contrato.

1. Administrar el archivo documental
del proyecto, en lo referente a los
contratos a cargo, asi como de los
productos que se obtengan en el
desarrollo del contrato. De igual
forma, el supervisor debera ingresar
en el SIAC la informacion pertinente,
con el fin de garantizar que la
informacién  que  alli  reposa
corresponde a la situacion real del
contrato.

2. Suscribir con la interventoria las actas de
pago con sus respectivos soportes, segun se
indiqgue en el contrato de construccion,
conservacion y gestionar el pago de acuerdo
con lo establecido en la guia de pago a
terceros.

2. Revisar, aprobar y suscribir las actas de
pago con sus respectivos soportes, segun se
indiqgue en el contrato de construccion,
conservacion y gestionar el pago de acuerdo
con lo establecido en la guia de pago a
terceros.

2. Aplicar el procedimiento para pago
a terceros.

N.A.

3. Elaborar y suscribir con el IDU las actas de
pago con sus respectivos soportes, seguin se
indique en el contrato de interventoria, y
gestionar el pago de acuerdo con lo
establecido en la guia de pago a terceros.

3. Suscribir con la interventoria las
actas de pago y aplicar lo establecido
en la guia de pago a terceros. .

4. Elaborary entregar a la interventoria a mas
tardar el mes siguiente al relacionado en el
extracto, el informe de inversiéon y buen
manejo del anticipo debidamente soportado.

4. Verificar y aprobar, a mas tardar el mes
siguiente al relacionado en el extracto, el
Informe de inversion y buen manejo del
anticipo, y remitilo al IDU de manera
individual y también como parte del informe
mensual de interventoria hasta la liquidacion
del anticipo.

4. Realizar seguimiento a la
interventoria y revisar que ésta
entregue aprobado el informe de
inversion y buen manejo del anticipo,
hasta la liquidacion del anticipo. El
IDU podra devolver los documentos
solicitando las aclaraciones y
correcciones que considere
necesarias..
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Las obligaciones del componente administrativo y financiero mencionado anteriormente son aplicables
a las demas fases que conforman el contrato de obra.

10.4.2.4.3Ejecucion

Componente: Técnico

Contratista de obra

Interventoria o Supervision,

segun el caso.

Supervision del IDU al

contrato de interventoria

1. Elaborar y presentar, para obtener la
aprobacién de la Interventoria y la no
objecién del IDU del Plan Detallado de
Inversion del Anticipo, .la solicitud de la
apertura de la fiducia para el pago del
anticipo y el contrato de fiducia, cuando el
contrato lo contemple, (S| APLICA) dentro
de los cinco (5) dias habiles siguientes a la
suscripcion del acta de inicio o al el término
definido en los documentos contractuales..

Cumplir con el cronograma y el programa de
inversiones aprobados al inicio del Contrato,
asegurando el uso adecuado y oportuno de
los recursos.

En caso de incumplimientos efectuar de
manera inmediata los correctivos necesarios
mediante un plan de contingencia.

En caso de reprogramacién en el
cronograma, éste se debe entregar para
aprobacion de la interventoria, adjuntando
como anexo la respectiva justificacion.

La reprogramacion se debera presentar para
aprobacion dentro de los tres (3) primeros
dias habiles después de detectada la
desviacién del cronograma en el comité
semanal del contrato.

1. Revisar y aprobar el Plan Detallado de
Inversion del Anticipo, la solicitud de la
apertura de la fiducia para el pago del
anticipo y el contrato de fiducia, cuando el
contrato lo contemple, dentro de los tres (3)
dias siguientes al recibo de dicho
documento.

Exigir el cumplimiento del cronograma y el
programa de inversiones, presentados por el
contratista de obra, efectuando controles
permanentes de las actividades
programadas.

Reportar semanalmente al IDU, como un
anexo al informe semanal de interventoria en
MS Project o en el formato y/o aplicativo que
el IDU disponga, los porcentajes y costos de
avance de ejecucion soportables, identificar
actividades atrasadas, adelantadas,
porcentajes de avance real, comienzo y fin
tardios, comienzo y fin adelantados, costo
real facturado, andlisis de tendencias,
andlisis de ruta critica e indicadores de
desempefio de cronograma y costo del
contrato.

En caso de incumplimientos revisar y
aprobar el plan de contingencia propuesto

por el consultor; ante reiteracion de
incumplimiento debera iniciar el
procedimiento “Declaratoria de

incumplimiento para la imposiciéon de multa,
clausula penal, caducidad y/o afectacion de
la garantia Unica de cumplimiento” o el que
haga sus veces.

Revisar, analizar y aprobar la justificacion
entregada por el consultor para la
reprogramaciéon propuesta, y remitir al
supervisor la reprogramacion aprobada,
entendiéndose esta reprogramacion como la
nueva linea base del contrato.

De cualquier manera, el plazo total para la
revision, verificacion y aprobaciéon de la
reprogramacion no puede exceder el plazo
de los tres (3) dias habiles después de
recibido por parte del contratista de obra,
incluyendo todas las correcciones a que
haya lugar por parte de éste.

1. Recibir aprobado por la
interventoria el Plan Detallado de
Inversion del Anticipo, .la solicitud de
la apertura de la fiducia para el pago
del anticipo y el contrato de fiducia,
cuando el contrato lo contemple, El
IDU podra devolver los documentos
solicitando las aclaraciones 'y
correcciones que considere
necesarias.

Hacer seguimiento a la gestion que
realiza la interventoria, a través de la
informacion  suministrada por la
misma, con relacién al cumplimiento y
desempefio del cronograma vy
programa de inversiones del contrato
de obra. En caso de incumplimientos
solicitar a la Interventoria lo descrito
en el procedimiento “Declaratoria de
incumplimiento para la imposicion de
multa, clausula penal, caducidad y/o
afectaciéon de la garantia Unica de
cumplimiento” o el que haga sus
veces.

Recibir aprobado por parte de la
interventoria  la  justificacion y
aprobacion de la reprogramacion del
cronograma.
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2. Participar en las reuniones de seguimiento
y/o visitas de campo y/o inspecciones
convocadas por el interventor y/o el IDU,
proponiendo alternativas, generando
soluciones y demas acciones para el buen
desarrollo del proyecto. Suscribir las
correspondientes actas generadas.

2. Convocar y participar en las reuniones de
seguimiento y visitas de campo, proponiendo
alternativas, generando soluciones y demas
acciones para el buen desarrollo del
proyecto.  Elaborar 'y  suscribir las
correspondientes actas generadas.

2. Participar en las reuniones de
seguimiento y visitas de campo,
proponiendo alternativas, generando
soluciones y demas acciones para el
buen desarrollo del proyecto.

En todo caso el IDU podra convocar a
reuniones de seguimiento y visitas de
campo las veces que lo considere
necesario. Suscribir las
correspondientes actas generadas.

3. Asistir y participar en las mesas de trabajo
conjuntas  por disciplina entre los
especialistas del contratista de obra y de la
interventoria, para la conciliacion, unificacion
de criterios y acuerdos que garanticen el
buen desarrollo del contrato. Suscribir las
actas correspondientes.

3. Convocar, asistir y participar en las mesas
de trabajo conjuntas por disciplina entre los
especialistas del contratista de obra y de la
interventoria, para la conciliacién, unificacion
de criterios y acuerdos que garanticen el
buen desarrollo del contrato. La interventoria
podra solicitar la asistencia del delegado de
las ESP y demas entidades, cuando lo
considere necesario. Elaborar y suscribir las
actas correspondientes.

3. Asistir y participar en las mesas de
trabajo. En todo caso el IDU podra
convocar a reuniones de seguimiento
y visitas de campo las veces que lo
considere necesario. Suscribir las
actas correspondientes.

4. Entregar oportunamente a la Interventoria
la informacion requerida para la elaboracion
de los informes mensuales y finales,
incluyendo soportes y demas documentos.

4. Recibir, revisar y aprobar los insumos
entregados por el contratista de obra. Con
base en estos insumos, la interventoria
elabora el informe mensual de interventoria.

4. Recibir y revisar los informes
aprobados por la Interventoria.

5. Implementar el Plan de Calidad.

5. Cumplir su Plan de Calidad y verificar el
cumplimiento del Plan de Calidad entregado
por el contratista de obra. Enviar al IDU una
certificacion firmada del cumplimiento del
Plan de Calidad del contratista de obra
anexo al informe mensual de interventoria.

5. Recibir la certificacion firmada del
cumplimiento del Plan de Calidad del
contratista de obra asi como verificar
el cumplimiento del Plan de Calidad
del interventor.

6. Elaborar y suscribir en conjunto con el
interventor el acta de recibo parcial para la
entrega de productos, adjuntando la

documentacién soporte requerida.

Toda acta de recibo parcial de obra, debera
estar acompafada del acta de ajustes (por
IPC, ICCP y para el insumo asfalto), si ello
hubiese quedado pactado en el contrato.

6. Revisar y avalar la documentacién de
soporte presentada por el contratista de obra
previo a la suscripciéon del acta de recibo
parcial. Suscribir en conjunto con el
contratista de obra el acta de recibo parcial
para la entrega de productos, la cual de
adjuntar la documentacién soporte (listado
de productos de la consultoria) y radicarla en
el IDU.

6. Recibir, el acta de recibo parcial y
los productos relacionados con la
misma, verificar que se encuentren
firmados y aprobados por parte de los
especialistas y el director del proyecto
por parte del contratista de obra e
interventoria. Diligenciar el formato de
recibo de productos en la etapa de
estudios y disefios.

7. Realizar las correcciones, adiciones,
revisiones o modificaciones solicitadas por la
interventoria o el IDU en los plazos que,
atendiendo a la complejidad de la solicitud,
fije el IDU.

7. Verificar y validar que el contratista de
obra realice las correcciones, adiciones,
revisiones o modificaciones solicitadas por la
interventoria o el IDU en los plazos que,
atendiendo a la complejidad de la solicitud,
fije el IDU. La revision por parte de la
interventoria se efectuara las veces que sea
necesaria para poder adelantar la
aprobacion del producto con la calidad
establecida en el presente contrato y se
cuente con su aprobacion por parte del IDU,
ESP y demas entidades distritales y
nacionales competentes.

7. Recibir por parte de la interventoria
la elaboraciéon, complementacion,
ajuste o actualizacion de estudios y
disefios.

8. Elaborar, complementar, ajustar o
actualizar los estudios y disefios cumpliendo
con los pliegos de condiciones, su propuesta
técnica, las normas y las especificaciones
técnicas vigentes del IDU, ESP, TIC,

8. Garantizar que el Contratista de obra
elabore, complemente, ajuste o actualice los
estudios y disefios cumpliendo con los
pliegos de condiciones, su propuesta
técnica, las normas y las especificaciones

8. Recibir,, el ajuste o la actualizacion
de los estudios y disefios aprobados
por la interventoria.
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Entidades de cualquier Orden y demas que
le aplique a las labores del contrato. En el
evento en que durante la ejecucion de la
etapa de Estudios y Disefios surja una norma
que modifique las especificaciones técnicas
aplicables al proyecto, el Contratista de obra
debera ajustar los estudios y disefios, sin
que esto genere mayor costo para la entidad.

técnicas vigentes del IDU, ESP, TIC,
entidades de cualquier orden y demas que le
aplique a las labores del contrato. En el
evento en que durante la ejecucion de la
etapa de disefio surja una norma que
modifique las especificaciones técnicas
aplicables al proyecto, el Interventor debera
efectuar el seguimiento, validacion vy
aprobacion de los ajustes de los estudios y
disefios, sin que esto genere mayor costo
para la entidad.

9. Presentar planos donde se muestren
todos los componentes del disefio (redes,

disefios paisajisticos, disefios geométricos,
mobiliario urbano, levantamiento
topografico, entre otros) en donde se

evidencien las interferencias existentes, y
asi plantear en el disefio la mejor alternativa
técnica y econdémica para evitar las
interferencias.

9. Revisar y aprobar los planos donde se
muestren todos los componentes del disefio
(redes, disefios paisajisticos, disefios
geométricos, mobiliario urbano,
levantamiento topografico, entre otros) en
donde se evidencien las interferencias
existentes, y asi plantear en el disefio la
mejor alternativa técnica y econdémica para
evitar las interferencias.

9. Recibir aprobado los planos donde
se muestre todos los componentes de
disefio (redes, disefios paisajisticos,
disefios geométricos, mobiliario
urbano, levantamiento topografico,
entre otros).

10. Elaborar el presupuesto para la
ejecucion de las obras, estimando qué
actividades se pueden ejecutar con frentes
de obra 7x24, es decir, 3 turnos diarios, 24
horas del dia, los 7 dias de la semana, en
concordancia con lo estipulado en la Ley
1682 de 2013.

10. Revisar y aprobar el presupuesto para la
ejecucion de las obras, validando que se
encuentren estimadas las actividades que se
pueden ejecutar con frentes de obra 7x24, es
decir, 3 turnos diarios, 24 horas del dia, los 7
dias de la semana, en concordancia con lo
estipulado en la Ley 1682 de 2013.

10. Recibir aprobado el presupuesto
para la ejecucion de las obras,
validando que se encuentren
estimadas las actividades que se
pueden ejecutar con frentes de obra
7x24.

11. Presentar los productos definidos en los
pliegos de condiciones, anexos, capitulos, y
demas documentos que integran el proceso,
de acuerdo con el Plan Detallado de Trabajo
(PDT-Cronograma) aprobado.

11. Revisar y aprobar los productos definidos
en los pliegos de condiciones, anexos,
capitulos, y demas documentos que integran
el proceso, de acuerdo con el Plan Detallado
de Trabajo (PDT-Cronograma) aprobado.

11. Recibir aprobado los productos
definidos en los pliegos de
condiciones, anexos, capitulos, vy
demas documentos que integran el
proceso, de acuerdo con el Plan
Detallado de Trabajo

12. Presentar a la interventoria los disefios
de redes y estructuras de acuerdo con la
pertinencia de protecciéon y traslado por
necesidad del proyecto de infraestructura de
transporte y requerimientos adicionales de
las ESP y TIC o entidades a que haya lugar,
para redes hidrosanitarias, eléctricas,
alumbrado  publico, gas natural 'y
telecomunicaciones, cumpliendo con las
especificaciones técnicas y normativas
anunciadas por las ESP, TIC e IDU. También
presentar los presupuestos estimados
discriminados a cargo delaESP o TIC e IDU,
segun lo establecido en la ley o los
convenios vigentes, si fuere el caso.

12. Revisar y aprobar los disefios de redes y
estructuras de acuerdo con la pertinencia de
proteccion y traslado por necesidad del
proyecto de infraestructura de transporte y
requerimientos adicionales de las ESP y TIC
o entidades a que haya lugar, para redes
hidrosanitarias, eléctricas, alumbrado
publico, gas natural y telecomunicaciones,
cumpliendo con las especificaciones
técnicas y normativas anunciadas por las
ESP, TIC e IDU. También revisar y aprobar
los presupuestos estimados discriminados a
cargo de la ESP o TIC e IDU, segun lo
establecido en la ley o los convenios
vigentes, si fuere el caso.

12.Recibir aprobado los disefios de
redes y estructuras de acuerdo con la
pertinencia de proteccién y traslado
por necesidad del proyecto de
infraestructura de transporte vy
requerimientos adicionales de las
ESP y TIC o entidades a que haya
lugar, para redes hidrosanitarias,
eléctricas, alumbrado publico, gas
natural y telecomunicaciones,
cumpliendo con las especificaciones
técnicas y normativas anunciadas por
las ESP, TIC e IDU como también
recibir aprobado los presupuestos
estimados discriminados a cargo de la
ESP o TIC e IDU, segun lo establecido
en la ley o los convenios vigentes, si
fuere el caso

13.

Presentar a la Interventoria los productos
relacionados con Transito y Transporte,
Sefalizacion y Semaforizacion.

13. Revisar y aprobar los productos
relacionados con Transito y Transporte,
Sefializacion y Semaforizacion.

13. Recibir aprobado los productos
relacionados con Transito y
Transporte, Sefalizacion y
Semaforizacion.
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14. Presentar a la Interventoria los disefios
geométricos, paramentacion, secciones
viales, paisajismo y urbanismo y directrices
del taller de espacio publico, para su revision
y aprobacion y posterior tramite ante la SDP,
cumpliendo con las especificaciones
técnicas y normatividad vigente y cumplir con
la Guia de coordinacion IDU, ESP y TIC en
proyectos de infraestructura de transporte en
lo que le aplique.

14. Revisar y aprobar los disefios
geométricos, paramentacién, secciones
viales, paisajismo y urbanismo y directrices
del taller de espacio publico.

14. Recibir aprobados por parte de la
interventoria los disefios geométricos
paramentacion, secciones viales,
paisajismo y urbanismo y directrices
del taller de espacio publico.

Componente: Ambiental, Seguridad y Salud en el Trabajo

Contratista de obra

Interventoria o Supervision,

segun el caso.

Supervision del IDU al

contrato de interventoria

1. Asistir a la visita técnica al sitio del
proyecto con los especialistas ambiental y
forestal, conjuntamente con la interventoria y
el IDU, con el fin de visualizar el alcance
ambiental y forestal junto con el contenido de
los estudios y documentos objeto del
contrato. Revisar y suscribir el acta generada
en la visita.

1. Convocar y asistir a la visita técnica al sitio
del proyecto con los especialistas ambiental
y forestal, conjuntamente con el consultor y el
IDU, con el fin de visualizar el alcance
ambiental y forestal junto con el contenido de
los estudios y documentos objeto del
contrato. Elaborar y suscribir el acta
generada en la visita.

1. Asistir a la visita técnica al sitio del
proyecto con los especialistas de la
ambiental y forestal, conjuntamente
con la interventoria y el consultor,
con el fin de visualizar el alcance
ambiental y forestal junto con el
contenido de los estudios vy
documentos objeto del contrato.
Revisar y suscribir el acta generada
en la visita.

2. Elaborar y remitir a la Interventoria la
estimacion de los costos ambientales y SST
para la etapa de construccion incluyendo los
que conlleven y resulten de la obtencién de
todos los permisos ambientales que sean
necesarios para el desarrollo del proyecto.

2. Revisar, verificar, aprobar y remitir al IDU
la estimacion de los costos ambientales y
SST para la etapa de construccion
incluyendo los que conlleven y resulten de la
obtencién de todos los permisos ambientales
que sean necesarios para el desarrollo del
proyecto.

2. Recibir aprobado por parte del
interventor la estimacion de los
costos ambientales y SST para la
etapa de construccion conforme a los
pliegos de condiciones

3. Elaborar y remitir a la Interventoria los
estudios ambientales y de Seguridad y Salud
en el trabajo, que se requieran de acuerdo a
documentos contractuales cumpliendo con
las especificaciones técnicas y normatividad
vigente.

3. Revisar, verificar, aprobar y remitir al IDU
los estudios ambientales y de Seguridad y
Salud en el trabajo, que se requieran de
acuerdo a documentos contractuales
cumpliendo con las especificaciones técnicas
y normatividad vigente.

3. Recibir aprobados los estudios
ambientales y de Seguridad y Salud
en el trabajo, que se requieran de
acuerdo a documentos contractuales
cumpliendo con las especificaciones
técnicas y normatividad vigente.

4. Elaborar y remitir a la Interventoria los
documentos requeridos para la obtencion de
los permisos y/o licencias ambientales
necesarias en los formatos vigentes
establecidos por la Autoridad Ambiental
competente y el IDU.

4. Revisar, verificar, aprobar y remitir al IDU
los documentos requeridos para la obtencion
de los permisos y/o licencias ambientales
necesarias en los formatos vigentes
establecidos por la Autoridad Ambiental
competente y el IDU.

4. Recibir aprobado los documentos
requeridos para la obtencién de los
permisos y/o licencias ambientales
necesarias e iniciar el tramite ante la
Autoridad Ambiental Competente.

5. Elaborar y remitir a la Interventoria para
aprobacién  del  documento  Manejo
Ambiental de la Obra (MAO) previo al inicio
de las actividades constructivas.

5. Revisar, aprobar y remitir al IDU
documento Manejo Ambiental de Obra
(MAQO) previo al inicio de las actividades
constructivas.

5. Recibir el MAO debidamente
aprobado por la Interventoria.
Realizar el trémite para la obtencion
de los permisos ante la autoridad
ambiental competente cuando sea
requerido, de acuerdo a lo aprobado
por la Interventoria.

Adelantar la inscripcion del proyecto
ante la secretaria Distrital de
Ambiente para la obtencion del PIN,
previo al inicio de las actividades de
constructivas.
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Componente: Arqueolégico

Contratista de obra

Interventoria o Supervision, segun

el caso.

Supervisién del IDU al

contrato de interventoria

1. Elaborar y entregar debidamente aprobado
por la Interventoria al IDU, el Diagnostico
Documental Arqueoldgico, que comprende la
revisién documental arqueologica e histérica
(Prehispanica, conquista, colonia,
independencia, republica y subactual) del
area de influencia directa del proyecto y el
andlisis comparado de fotografias aéreas
desde los afios 40 y hasta los 70.

1. Aprobar el Diagnostico Documental
Arqueologico entregado por el contratista
objeto de seguimiento, el cual comprende la
revision documental arqueoldgica e histérica
(Prehispanica, conquista, colonia,
independencia, republica y subactual) del area
de influencia directa del proyecto y el analisis
comparado de fotografias aéreas desde los
afos 40 y hasta los 70.

1. Recibir aprobado por la
interventoria el Diagnéstico
Documental Arqueoldgico

entregado por el contratista objeto
de seguimiento

2. Elaborar y entregar debidamente aprobado
por la Interventoria al IDU, los insumos para
la elaboracién de la solicitud de licencia de
fase de Prospeccion Arqueoldgica, de ser
necesaria (segun el potencial arqueoldgico
del area geogréfica del proyecto) y el Plan de
Manejo Arqueoldgico, de conformidad con lo
establecido en el Programa de Arqueologia
Preventiva del Instituto Colombiano de
Antropologia e Historia — ICANH y del IDU.

2. Aprobar los insumos entregados por el
contratista vigilado, para la elaboracién de la
solicitud de licencia de fase de Prospeccién
Arqueoldgica, de ser necesaria (segun el
potencial arqueoldgico del area geografica del
proyecto) y el Plan de Manejo Arqueoldgico, de
conformidad con lo establecido en el Programa
de Arqueologia Preventiva del Instituto
Colombiano de Antropologia e Historia —
ICANH y del IDU.

2. Recibir aprobado por la
interventoria los insumos
entregados por el contratista

vigilado, para la elaboracion de la
solicitud de licencia de fase de
Prospeccion Arqueoldgica.

3. Garantizar el efectivo seguimiento, control
y vigilancia de las obligaciones relacionadas
con el componente arqueoldgico, de
conformidad con lo establecido en el articulo
8 de la Constitucion Politica de Colombia, en
el numeral 5 de la Ley 397 de 1997, y en el
numeral 8.7. MANEJO DEL COMPONENTE
ARQUEOLOGICO: IMPLEMENTACION DE
MEDIDA ARQUEOLOGICA PARA DAR
CORRESPONDENCIA AL PROGRAMA DE
ARQUEOLOGIA PREVENTIVA (PAP), del
Manual Unico de Control y Seguimiento
Ambiental y de SST del IDU, Tomo 2, o
documento vigente o que lo reemplace.

3. Verificar que el contratista vigilado, realice el
efectivo seguimiento, control y vigilancia de las
obligaciones relacionadas con el componente
arqueoldgico, de conformidad con lo
establecido en el articulo 8 de la Constitucion
Politica de Colombia, en el numeral 5 de la Ley
397 de 1997, y en el numeral 8.7. MANEJO
DEL COMPONENTE ARQUEOLOGICO:
IMPLEMENTACION DE MEDIDA
ARQUEOLOGICA PARA DAR
CORRESPONDENCIA AL PROGRAMA DE
ARQUEOLOGIA PREVENTIVA (PAP), del
Manual Unico de Control y Seguimiento
Ambiental y de SST del IDU, Tomo 2, o
documento vigente o que lo reemplace.

3. Hacer seguimiento a las
obligaciones de la interventoria.

4. Contratar y mantener el personal de apoyo
requerido en los términos establecidos en los
pliegos de condiciones definitivos, anexos,
documentos contractuales y requerimientos
que realice el ICANH e IDU.

4. Verificar que el contratista, contrate y
mantenga el personal de apoyo requerido en
los términos establecidos en los pliegos de
condiciones definitivos, anexos, documentos
contractuales y requerimientos que realice el
ICANH e IDU.

4. Hacer seguimiento a las
obligaciones de la interventoria.

5. Elaborar y entregar la documentacion,
debidamente aprobada por la Interventoria,
para que el Instituto de Desarrollo Urbano
pueda tramitar ante el ICANH el proyecto de
Solicitud de Licencia de Intervencién en

5. Verificar la elaboracion y entrega de la
documentacioén por parte del contratista objeto
de seguimiento, para que el Instituto de
Desarrollo Urbano pueda tramitar ante el
ICANH el proyecto de Solicitud de Licencia de

5. Recibir aprobado por la
interventoria la documentacién
para que el Instituto de Desarrollo
Urbano pueda tramitar ante el
ICANH la solicitud de Licencia de

. o L . P Intervencion en Bienes
Bienes Arqueoldgicos. Intervencion en Bienes Arqueoldgicos. o
Arqueoldgicos.
6. Recibir aprobado por la

6. Entregar los insumos requeridos para
tramitar la Licencia de Intervencion ante el
ICANH, aprobados por la Interventoria.

6. Aprobar los insumos entregados por el
contratista, que son requeridos para tramitar la
Licencia de Intervencién ante el ICANH. El
tramite de la licencia lo hara el IDU

interventoria la documentacién
para que el Instituto de Desarrollo
Urbano pueda tramitar ante el
ICANH la solicitud de Licencia de

7. Ejecutar el Programa de Prospeccion
Arqueoldgica y/o cualquier otro que
determine el IDU/ICAHN, segun los
lineamientos establecidos en los documentos
contractuales y los requerimientos dados por
el ICANH.

7. Verificar y aprobar la ejecucion del Programa
de Prospeccion Arqueolégica y/o cualquier otro
que determine el IDU/ICAHN, segun los
lineamientos establecidos en los documentos
contractuales y los requerimientos dados por el
ICANH.

directamente. Intervencion en Bienes
Arqueoldgicos.
7. Recibir aprobado por la

interventoria la ejecucion  del
Programa de Prospeccion
Arqueoldgica y/o cualquier otro que
determine el IDU/ICAHN, segun los
lineamientos establecidos en los
documentos contractuales y los
requerimientos dados por el
ICANH.
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Componente: Coordinacion Interinstitucional

Contratista de obra

Interventoria o Supervision,

segun el caso.

Supervision del IDU al

contrato de interventoria

1. Presentar a la interventoria los disefios
geomeétricos, paramentacion, secciones
viales, paisajismo y urbanismo y directrices
del taller del espacio publico, cumpliendo con
las especificaciones técnicas y normatividad
vigente.

1. Revisar y aprobar los disefios presentados
por el contratista de obra.

1. Recibir los disefios aprobados por
la interventoria. Revisar que se
encuentren firmados y aprobados por
parte de los especialistas y el director
del proyecto por parte del contratista
de obra e interventoria.

2. Atender las reuniones con las ESP y
demas entidades distritales y nacionales
competentes para recibir observaciones a los
productos

2. Asistir y participar en las reuniones con las
ESP y demas entidades distritales y
nacionales  competentes para  recibir
observaciones a los productos.

2. Asistir y participar en las reuniones
con las ESP y demas entidades
distritales y nacionales competentes
para recibir observaciones a los
productos

3. Atender las observaciones presentadas
por la Interventoria, y demas entidades,
realizar los ajustes pertinentes y presentarlo
a la interventoria.

3. Revisar y aprobar los ajustes elaborados
por el contratista de obra hasta su aprobacion
final. Atender las observaciones y realizar los
ajustes solicitados por las demas entidades.

3. Realizar seguimiento a la gestion
de la interventoria sobre las
observaciones realizadas por las
demas entidades.

4. Elaborar, ajustar, complementar o
actualizar los disefios de redes y estructuras
hidrosanitarias, redes eléctricas, alumbrado
publico, gas natural y telecomunicaciones,

entre otros, cumpliendo con las
especificaciones técnicas y la normatividad
vigente. Estos disefios deberan ser

presentados a las ESP.

4. Revisar y garantizar que el contratista del
contrato objeto de interventoria presente en
oportunidad y calidad los disefios de redes y
estructuras hidrosanitarias, redes eléctricas,
alumbrado  publico, gas natural 'y
telecomunicaciones, entre otros, elaborados,
ajustados, complementados o actualizados,

validando que cumplan con las
especificaciones técnicas y la normatividad
vigente. Estos disefios deberan ser

presentados a las ESP.

4. Recibir aprobados los disefios de
redes y estructuras hidrosanitarias,
redes eléctricas, alumbrado publico,
gas natural y telecomunicaciones,
entre otros, elaborados, ajustados,
complementados o actualizados.

5. Llevar a cabo las mesas de decision
técnica y suscribir las actas de competencia
con las empresas de servicios publicos para
armonizar los proyectos que se ejecuten y
resolver todos los aspectos que involucren
las redes humedas y secas de los lugares
objeto de desarrollo de infraestructura, asi:
La primera mesa de decision técnica tendra
el siguiente producto:

Concertacion del disefio Conceptual de la
red del Servicio Publico, teniendo en cuenta
principalmente y por prioridad:

Continuidad en la prestacion del servicio.
Rehabilitaciones

Actualizaciéon por material

Protecciones y Traslados.

Ampliaciones, expansiones y ajustes a
norma.

La segunda mesa de decision técnica tendra
como productos los siguientes:

Andlisis conjunto del disefo, relacionandolo
con el proyecto integral, teniendo en cuenta
las prioridades anteriores, para entregar el
Unico borrador del disefio a la Empresa.
Concertacion del tiempo de presentacion de
observaciones. Este depende del
cronograma del proyecto. No podra ser
mayor a una semana.

5. Propiciar y acompafar las mesas de
decision técnica y suscribir las actas de
competencia con las Empresas de Servicios
Publicos para armonizar los proyectos que
se ejecuten verificando que el contratista
vigilado resuelva todos los aspectos que
involucren las redes himedas y secas de los
lugares objeto de desarrollo de
infraestructura, asi:

La primera mesa de decision técnica tendra
el siguiente producto:

Concertacion del disefio Conceptual de la
red del Servicio Publico, teniendo en cuenta
principalmente y por prioridad:

Continuidad en la prestacion del servicio.
Rehabilitaciones

Actualizaciéon por material

Protecciones y Traslados.

Ampliaciones, expansiones y ajustes a
norma.

La segunda mesa de decision técnica tendra
como productos los siguientes:

Andlisis conjunto del disefio, relacionandolo
con el proyecto integral, teniendo en cuenta
las prioridades anteriores, para entregar el
unico borrador del disefio a la Empresa.

5. Recibir los disefios y
presupuesto  aprobados
por la interventoria.
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La tercera mesa de decision técnica tendra
el siguiente producto:

Verificacion de los planos de disefio y del
acta de competencia de pagos contra planos
de disefio. El Disefio Definitivo debe incluir:
Planos de Disefio Definitivo

Acta de Competencia de Pago.

Validacién de Cantidades de obra por:
Delegado, Director de Zona, Supervisor,
Interventor y Contratista.

Aprobacién de Interventoria de Disefios
definitivos para incluir al proyecto de
infraestructura.

En los casos excepcionales en los que no se
pueda suscribir el acta de competencia
correspondiente durante la Tercera Mesa, se
acudira al Comité Coordinador del Convenio
con la correspondiente Empresa de Servicios
Publicos y se definird como producto de la
sesion la  suscripcion del acta de
Competencia de Pago por los
Administradores del Gasto de la Empresa de
Servicios Publicos y Ordenadores del Gasto
del IDU.

6. Elaborar los Planes de Manejo de Transito
(PMT) especificos para la etapa, el PMT para
inventario de redes, desvios, tratamientos
silviculturales, diagnéstico y/o cuando se
requiera, presentarlo a la interventoria y
gestionar su aprobacion ante la Secretaria
Distrital de Movilidad.

La Metodologia de Toma de Informacién para
PMT del proyecto (si se requiere) se debera
presentar para aprobacion dentro de los diez
(10) primeros dias habiles después de
aprobado el estudio de transito, si se
requiere, si no es requerido s debera
presentar para aprobacién dentro de los diez
(10) primeros dias habiles después de
suscrita el acta de inicio del contrato y luego
de su aprobacién, deberan presentarse para
aprobacion de la SDM, la Linea Base (si se
requiere) y los PMT’s especificos requeridos
para el inicio de la etapa de construccién. Los
demas PMT's especificos seran elaborados
y gestionados para aprobacion de la SDM a
lo largo del desarrollo de las obras, segun el
cronograma y las necesidades de la
construccion y el proyecto.

Concertacion del tiempo de presentacion de
observaciones. Este depende del
cronograma del proyecto. No podra ser
mayor a una semana.

La tercera mesa de decision técnica tendra
el siguiente producto:

Verificacion de los planos de disefio y del
acta de competencia de pagos contra planos
de disefio. El Disefio Definitivo debe incluir:
Planos de Disefio Definitivo

Acta de Competencia de Pago.

Validacién de Cantidades de obra por:
Delegado, Director de Zona, Supervisor,
Interventor y Contratista.

Aprobacion de Interventoria de Disefios
definitivos para incluir al proyecto de
infraestructura.

En los casos excepcionales en los que no se
pueda suscribir el acta de competencia
correspondiente durante la Tercera Mesa, se
acudira al Comité Coordinador del Convenio
con la correspondiente Empresa de
Servicios Publicos y se definirdA como
producto de la sesién la suscripcion del acta
de Competencia de Pago por los
Administradores del Gasto de la Empresa de
Servicios Publicos y Ordenadores del Gasto
del IDU.

6. Revisar y aprobar los Planes de Manejo
de Transito (PMT) especificos del proyecto,
el PMT para inventario de redes, desvios,
tratamientos silviculturales, diagnéstico y/o
cuando se requiera, presentado por el
contratista de obra.

Validar que cumpla con la normatividad
vigente y gestionar su aprobacion ante la
Secretaria Distrital de Movilidad.

De cualquier manera, el plazo total para la
revision, verificacion y aprobacion de los
PMT'’s no puede exceder el plazo de los tres
(3) dias habiles después de recibido por
parte del contratista de obra, incluyendo
todas las correcciones a que haya lugar por
parte de éste. Surtida su revision vy
aprobacién debera socializarlo con el apoyo
técnico de la supervision del IDU y atender
las observaciones que se generen para
proceder a su radicacién ante la SDM.

Asi mismo, en el caso en que la Secretaria
Distrital de Movilidad requiera ajustes al PMT
radicado, éstos deberan subsanarse dentro
de los tres (3) dias habiles contados a partir
de la comunicacion de la Secretaria

6. Recibir de la Interventoria la
aprobacion de los Planes de Manejo
de Transito especificos del proyecto,
del PMT para inventario de redes,
desvios, tratamientos silviculturales,
diagnostico y/o cuando se requiera,
segun lo publicado por la Secretaria
Distrital de Movilidad.
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10.4.2.4.4Entrega

Componente: Técnico

Contratista de obra

Interventoria o Supervision, segun

el caso.

Supervisioén del IDU al

contrato de interventoria

1. Presentar a la interventoria los
productos previstos en el PDT, en el
estudio previo del contrato, el Anexo
Técnico Separable y demas
documentos del proceso en donde se
estipulan los productos, para su revision
y aprobacion cumpliendo con las
especificaciones técnicas y
normatividad vigente al momento de
suscribir el contrato. Radicadar en las
Entidades que correspondan.

1. Verificar que el Contratista del contrato
objeto de  seguimiento  presente la
complementacion o actualizacion o ajustes o
elaboracion de los estudios y disefios, de
acuerdo con los requerimientos contractuales,
validando, previa a su aprobacién, el
cumplimiento de las especificaciones técnicas
y normatividad vigente al momento del suscribir
el contrato.

Verificar que el Contratista atienda sus
observaciones, las efectuadas por las ESP, el
IDU y demas entidades competentes,
validando previa a su aprobacién los ajustes
efectuados.

1. Recibir los disefios revisados,
verificados, validados y aprobados por
la interventoria. Revisar que se
encuentren firmados y aprobados por
parte de los especialistas y el director
del proyecto por parte del contratista
de obra e interventoria.

2. Entregar a la interventoria los planos
de acuerdo con el Instructivo Guia de
entregables en formato digital o el que
haga sus veces. Entregar el inventario
de la malla vial y la digitalizacién de los
resultados de ensayos de laboratorio,
teniendo en cuenta la guia “Toma de
informacion técnica de inventario,
diagndstico y ensayos para la gestion de
la infraestructura vial y espacio publico
de Bogota D.C.” o el que haga sus
veces.

2. Verificar y validar que el Contratista le
entregue los planos de acuerdo con la guia del
software aplicativo que disponga el IDU, y
proceder a su aprobacion.

Verificar y validar que el Contratista entregue el
inventario de malla vial y la digitalizacién de los
resultados de ensayos de laboratorio, teniendo
en cuenta la guia metodologica para la
recoleccion de informacion y cargue de la base
de datos del inventario de la malla vial, espacio
publico y puentes y proceder a su aprobacion.

De cualquier manera, el plazo total para la
revision y verificacion y aprobacién de los
planos, el inventario de la malla vial y la
digitalizacién de los ensayos de laboratorio
entregados por el contratista de obra, no puede
exceder el plazo de los diez (10) dias habiles
después de que sean radicados por el
contratista de obra, incluyendo todas las
correcciones a las que haya lugar por parte del
contratista de obra.

En caso que la complejidad de la verificacion
definitiva de los planos amerite mayor tiempo
para su revision y aprobacion debera ser
informada al IDU oportunamente, con su
debida justificacion.

2. Recibir los planos aprobados por la
interventoria de acuerdo con lo
establecido en instructivo vigente
Guia de entregables en formato
digital. Recibir de la interventoria el
inventario de la malla vial y la
digitalizacién de los resultados de
ensayos de laboratorio de acuerdo
con lo establecido en la guia “Toma de
informacion técnica de inventario,
diagndstico y ensayos para la gestion
de la infraestructura vial y espacio
publico de Bogota D.C.” o el que haga
sus veces.

3. Verificar, validar y aprobar la informacién de
los productos entregados por el contratista del
contrato objeto de interventoria, garantizando
que los mismos estén conformes a las normas
de la ley de Archivo, manuales, guias, planes y
procedimientos del IDU vigentes, de Gestién
Documental del IDU y lo solicitado en los
Pliegos de condiciones.
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Revisar la elaboracion y suscribir el acta de
competencias de pago con las empresas de
servicios publicos, una vez se cuente con los
avales y/o aprobaciones a que haya lugar.

Recibir y aprobar la topografia para redes,
verificando que se encuentre de acuerdo con lo
establecido por la EAB.

Aprobar el disefio definitivo con el fin de ser
incluido en el sistema de georreferenciacion.

Cumplir con los lineamientos establecidos en la
Guia “Coordinacién IDU, ESP y TIC en
proyectos de infraestructura de transporte”
vigente durante la ejecucion del Contrato o su
documento equivalente.

Coordinacion Interinstitucional

Contratista de obra

Interventoria o Supervision, segun

el caso.

Supervision del IDU al

contrato de interventoria

1. Remitir por oficio los disefios
aprobados por interventoria segun el
esquema de Mesas de Decisiéon
Técnica y las actas de competencia de
pagos para suscripcion de las ESP.
Informar otros acuerdos.

Obtener las autorizaciones, permisos o
licencias requeridas y los avales de los
productos de competencia de las ESP,
si hubiere lugar.

Surtir los procedimientos de entrega de
disefios, acorde con la normatividad
vigente de cada entidad, si la hubiere:
entrega de planos fisicos y digitales,
entrega de informes y memorias de
célculo y suscripcion del acta de

competencias de pagos.

1. Aprobar los disefios que cumplen con
requerimientos del proyecto vial y de espacio
publico, requerimientos de las ESP, norma
técnica y urbanistica, presupuesto (actas de
competencias de pago) y tiempos.

Elaborar y suscribir el formato de acta de
competencias de pago con las empresas de
servicios publicos una vez se cuente con los
avales y/o aprobaciones a que haya lugar.

Verificar y aprobar la presentacién de planos y
obtencion de autorizaciones, permisos o
licencias requeridas y los avales y suscripcion
del acta de competencias de pago.

1. Para la etapa de disefio debe
revisar y suscribir las actas de
definicién de competencias de pago
con las empresas de servicios
publicos.

10.4.2.5 Construccion

10.4.2.5.1 Ejecucién de la Construccion.

Componente: Técnico

Contratista de obra

el caso.

Interventoria o Supervision, segun

Supervision del IDU al

contrato de interventoria

1. Cumplir con el cronograma y el
programa de inversiones aprobados,
asegurando el uso adecuado y oportuno
de los recursos.

contratista de obra, efectuando

1. Exigir el cumplimiento del cronograma vy el
programa de inversiones, presentados por el
controles
permanentes de las actividades programadas.

1. Hacer seguimiento a la gestion
que realiza la interventoria, a través
de la informacién suministrada por la
misma, con relacion al cumplimiento
y desempefio del cronograma vy
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En caso de incumplimientos efectuar de
manera inmediata los correctivos
necesarios mediante un plan de
contingencia segun lo establecido en el
presente Manual.

En caso de reprogramacion en el
cronograma, éste se debe entregar para
aprobacion de la interventoria,
adjuntando como anexo la respectiva
justificacion.

La reprogramacion se debera presentar
para aprobacién dentro de los tres (3)
primeros dias habiles después de
detectada la desviaciéon del cronograma
en el comité semanal del contrato.

Reportar semanalmente al IDU, como un anexo
al informe semanal de interventoria en MS
Project o en el formato y/o aplicativo que el IDU
disponga, los porcentajes y costos de avance de
ejecucion soportables, identificar actividades
atrasadas, adelantadas, porcentajes de avance
real, comienzo y fin tardios, comienzo y fin
adelantados, costo real facturado, analisis de
tendencias, analisis de ruta critica e indicadores
de desempefio de cronograma y costo del
contrato.

En caso de incumplimientos revisar y aprobar el
plan de contingencia propuesto por el contratista
de obra; ante reiteracién de incumplimiento
debera iniciar el procedimiento “Declaratoria de
incumplimiento para la imposicién de multa,
clausula penal, caducidad y/o afectacion de la
garantia unica de cumplimiento” o el que haga
sus veces.

Revisar, analizar y aprobar la justificacion
entregada por el contratista para la
reprogramacion propuesta, y remitir al supervisor
la reprogramacion aprobada, entendiéndose esta
reprogramacién como la nueva linea base del
contrato.

De cualquier manera, el plazo total para la
revision, verificacion 'y aprobacion de la
reprogramacion no puede exceder el plazo de los
tres (3) dias habiles después de recibido por
parte del contratista de obra, incluyendo todas las
correcciones a que haya lugar por parte de éste.

programa de inversiones del contrato
de obra. En caso de incumplimientos
solicitar a la Interventoria lo descrito
en el procedimiento “Declaratoria de
incumplimiento para la imposicién de
multa, clausula penal, caducidad y/o
afectacion de la garantia Unica de
cumplimiento” o el que haga sus
veces.

Recibir aprobado por parte de la
interventoria y analizar la justificacion
y aprobacion de la reprogramacion
del cronograma.

2. Participar en las reuniones de
seguimiento y/o visitas de campo
convocadas por el interventor y sus
especialistas, proponiendo alternativas,
generando soluciones y demas acciones
para el buen desarrollo del proyecto.
Suscribir las correspondientes actas
generadas.

2. Convocar y participar en las reuniones de
seguimiento y visitas de campo, proponiendo
alternativas, generando soluciones y demas
acciones para el buen desarrollo del proyecto.
Elaborar y suscribir las correspondientes actas
generadas.

2. Participar en las reuniones de
seguimiento y visitas de campo,
proponiendo alternativas, generando
soluciones y demas acciones para el
buen desarrollo del proyecto.

En todo caso el IDU podra convocar
a reuniones de seguimiento y visitas
de campo las veces que lo considere
necesario. Suscribir las
correspondientes actas generadas.

3. Asistir y participar en las mesas de
trabajo conjuntas por disciplina entre los
especialistas del contratista de obra y de
la interventoria, para la conciliacion,
unificacion de criterios y acuerdos.
Suscribir el acta correspondiente.

3. Convocar, asistir y participar en las mesas de
trabajo conjuntas por disciplina entre los
especialistas del contratista de obra y de la
interventoria, para la conciliacion, unificacion de
criterios y acuerdos. La interventoria podra
solicitar la asistencia del delegado de las ESP y
demas entidades, cuando lo considere necesario.
Elaborar y suscribir el acta correspondiente.

3. Participar en las mesas de trabajo.
En todo caso el IDU podra convocar
a reuniones de seguimiento y visitas
de campo las veces que lo considere
necesario Suscribir el acta
correspondiente.

4. Entregar oportunamente a la
Interventoria la informacion requerida

para la elaboracién de los informes
semanales, mensuales vy finales,
incluyendo soportes y demas
documentos.

4. Recibir, revisar y aprobar los insumos
entregados por el contratista de obra. Con base
en estos insumos, la interventoria elaborara los
informes  semanales, mensuales y finales,
incluyendo soportes y demas documentos.

4. Recibir y revisar los informes
elaborados por la Interventoria,
aprobarlos ylo emitir las
observaciones a que haya lugar.
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5. Implementar el Plan de Calidad y el
cuadro de inspeccién y ensayo y entregar
a la interventoria evidencia de su
cumplimiento.

5. Cumplir su Plan de Calidad y verificar el
cumplimiento del Plan de Calidad entregado por
el contratista de obra. Enviar al IDU una
certificacion firmada del cumplimiento del Plan de
Calidad del contratista anexo al informe mensual
de interventoria.

5. Recibir de la interventoria la
certificacion firmada del
cumplimiento del Plan de Calidad del
contratista de obra, asi como verificar
el cumplimiento del Plan de Calidad
del interventor.

6. Generar y entregar antes, durante y
después, registros fotograficos y filmicos
que evidencien el progreso de la
intervencion realizada a través del
contrato. El registro fotografico y filmico
debera realizarse minimo semanalmente
e incluir en el mismo, minimo tres (3)
fotografias siempre desde el mismo
punto.

6. Generar y entregar antes, durante y después,
registros fotograficos y filmicos que evidencien el
progreso de la intervencién realizada a través del
contrato. El registro fotografico debera realizarse
minimo semanalmente y presentarse en el
formato INFORME SEMANAL INTERVENTORIA
V 1.0 (FOEO13) o el que se encuentre vigente
adjuntando el registro filmico. Se debera
presentar minimo tres (3) fotografias tomadas
siempre desde el mismo punto.

De cualquier manera, el plazo total para el envio
de los registros fotograficos no puede exceder el
plazo de los tres (3) dias habiles después de
recibidos por parte del contratista de obra,
incluyendo todas las correcciones a que haya
lugar por parte de éste.

6. Recibir de la Interventoria
debidamente aprobados los registros
fotogréficos de la intervencion
realizada a través del contrato

7. Inscribir en el “Directorio de
Proveedores de Materiales de
Construccién, Sitios de Disposicion final,
Aprovechamiento y Tratamiento de
Residuos de Construccién y Demolicién
RCD del IDU” o el que haga sus veces,
los proveedores de materiales y sitios de
disposicion final que tengan estos
contratos.

7. Solicitar al contratista la relacion de los
materiales y sitios de disposicion final que ha
inscrito en el “Directorio de Proveedores de
Materiales de Construccion, Sitios de Disposicién
final, Aprovechamiento y Tratamiento de
Residuos de Construccion y Demolicion RCD del
IDU”, verificar el cumplimiento de los requisitos,
la inscripcién en el mismo e informar al IDU.

7. Recibir del Interventor el reporte
de la relacién de materiales y sitios
de disposicion utilizados por el
contratista en desarrollo del contrato
de obra.

8. En linea con lo establecido en el
Manual de Gestiéon Contractual vigente,
en caso que haya predios pendientes por
recibir de parte del IDU, se debe
considerar la reprogramacion de entrega
de los mismos en la reprogramacién del
cronograma de obra e inversiones para
aprobacién de la interventoria, previo
inicio de las actividades de obra.

8. En linea con lo establecido en el Manual de
Gestion Contractual vigente, verificar y aprobar la
Reprogramacion de obra considerando el nuevo
cronograma de entrega de predios, previo inicio
de las actividades de obra.

8. En linea con lo establecido en el
Manual de Gestién Contractual
vigente, entregar la reprogramacion
de entrega de predios a la
interventoria, anexando copia del
memorando de la DTDP en el cual se
establecen las fechas proyectadas
de entrega de los predios
pendientes. Recibir de la
Interventoria la reprogramacion del
cronograma de obra e inversiones
aprobada por esta, en donde se
considera la entrega de los predios
pendientes, previo inicio de las
actividades de obra.

REGISTRO DISTRITAL « BOGOTA DISTRITO CAPITAL (COLOMBIA) « ANO 52 « NUMERO 6793 « PP. 1222 « 2020 « ABRIL * 30




9. Proponer para aprobacion de la
interventoria, las posibles soluciones a
cualquier inconsistencia que encuentre
durante la ejecucion de la obra respecto
de los estudios y disefios.

9. Pronunciarse y plantear soluciones sobre
cualquier inconsistencia que se encuentre
durante la ejecucion de la obra respecto de los
estudios y disefios. Recibir, verificar, analizar,
pronunciarse y aprobar la solucion definitiva de
aquellas propuestas por el contratista de obra

De cualquier manera, el plazo total para la
revision, verificacion y aprobacion de la solucion
definitiva no puede exceder el plazo de los cinco
(5) dias habiles después de recibido por parte del
contratista de obra, incluyendo todas las
correcciones a que haya lugar por parte de éste.

En caso que la complejidad de la solucion
definitiva amerite mayor tiempo para su revision

9. Recibir de la
solucion aprobada.

Interventoria la

y aprobacion debera ser informada al IDU
oportunamente, con su debida justificacion.

10. Si el contratista encuentra

divergencias para la aplicacion de los

estudios y disefios, debera demostrarlo 10. Revisar y aprobar los argumentos

técnicamente e informarlo a la
Interventoria, para lo cual, debe seguir el
procedimiento de  “CAMBIO DE
ESTUDIOS Y DISENOS APROBADOS
EN ETAPA DE CONSTRUCCION Y/O
CONSERVACION Version 3.0 (PR-DP-
080) del IDU o el que se encuentre
vigente, de manera que se cuente con el
aval de la entidad cuando se requiera
introducir cambios y ajustes al disefio.

El  Contratista debera  mantener
actualizado el listado de documentos y
asi asegurar que el proyecto se esté
ejecutando de acuerdo con las Ultimas

versiones de todos los planos y
documentos técnicos aplicables al
mismo.

presentados por el Contratista, frente a las
divergencias para la aplicacién de los
estudios y disefios, para lo cual, debe seguir
el procedimiento de “CAMBIO DE
ESTUDIOS Y DISENOS APROBADOS EN
ETAPA DE CONSTRUCCION Y/O
CONSERVACION Versién 3.0 (PR-DP-080)
del IDU o el que se encuentre vigente, de
manera que se cuente con el aval de la
entidad cuando se requiera introducir
cambios y ajustes al disefio.

Revisar permanentemente que el Contratista
esté trabajando con las Ultimas versiones de
todos los planos, documentos técnicos que
hacen parte del proyecto.

10. Recibir aprobado por la
interventoria los cambios y ajustes al
disefio.

11. En los contratos de conservacion a
monto agotable se deben determinar las
intervenciones a realizar con el
presupuesto asignado a mas tardar
cuando se tenga un avance del 50% de
ejecucion del mismo, siguiendo para ello
los lineamientos estipulados en los
documentos contractuales del proyecto.

11. Revisar, aprobar y remitir al IDU el reporte de
las intervenciones a realizar junto con el
presupuesto, a mas tardar cuando se tenga un
avance del 50% de ejecucion del contrato de
obra.

11. Recibir de la Interventoria el
informe aprobado del reporte de las
intervenciones, en donde el IDU
podra determinar la viabilidad del
mismo o devolverlo a la Interventoria
por no encontrarse dentro de los
términos contractuales pactados y si
es del caso, tomar las acciones
administrativas y legales
correspondientes.

12. En el momento en que se tenga
previsto el uso de productos (materiales
o mezclas de materiales), técnicas o
tecnologias para la construccién, que no
estén contemplados en las
Especificaciones técnicas generales del
IDU vigentes; se debe elaborar vy
presentar a la Interventoria una
especificacion técnica particular por cada
producto, técnica o tecnologia, que
sustente su implementacion durante la
fase de ejecucion del contrato.

12. Revisar y aprobar las especificaciones
técnicas particulares que el contratista de obra
presente.

Dicha revisién debe contemplar el respectivo
analisis técnico de lo definido por el contratista de
obra en cada especificacion técnica particular, en
cuanto a: alcance, materiales, disefios de
mezclas y obtencion de la férmula de trabajo,
equipo, requerimientos para la ejecucion de los
trabajos, condiciones de entrega para el recibo
de los trabajos, medida, forma de pago e item de
pago, todo lo anterior, segun corresponda, tal y

12. Recibir del
especificaciones técnicas
particulares  elaboradas por el
contratista de obra, aprobadas.

De igual forma el supervisor IDU
debera remitir todas las
especificaciones técnicas
particulares  aprobadas, a la
Direccién Técnica Estratégica
mediante memorando.

interventor, las
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Cada especificacion técnica particular
debe estar elaborada siguiendo como
minimo lo dispuesto en las
Especificaciones Técnicas del DU
vigentes, en las que se incluye la
“estructura general de una especificacion
técnica de materiales y construccion”.
Cabe resaltar que toda actividad de obra
previa a su ejecuciéon, debe estar
respaldada por una especificacion
técnica de materiales y construccion,
bien sea general o particular, razén por la
cual, el contratista de obra debe
presentar previo a la ejecucion de los
trabajos, la o las eventuales
especificaciones técnicas particulares,
segun corresponda.

como esta definido en las Especificaciones
técnicas generales vigentes, en las que se
incluye la “estructura general de una
especificacion  técnica de materiales 'y
construccion”.

Las especificaciones técnicas particulares
deberan ser aprobadas previa ejecucién de la
actividad.

13. Realizar los ensayos de laboratorio
requeridos con el fin de corroborar la
calidad los materiales y de la obra, de
conformidad con las especificaciones
contratadas para el proyecto.

Debe presentar a la interventoria para su
revisién y aprobacion, los informes y
tablas resumen de resultados de
ensayos, con los que se garantice la
calidad de los materiales, mezclas de
materiales y productos terminados, para
cada una de las actividades de obra
ejecutadas; a través del cumplimiento de
los requisitos definidos para cada caso,
en las Especificaciones técnicas
generales del IDU o particulares del
contrato.

13. Revisar, analizar y aprobar los ensayos de
campo y laboratorio que realice el contratista de
obra (los informes, tablas resumen de resultados
de ensayos, etc.).

La revision debe corresponder al analisis técnico
de los resultados presentados, y a la verificacion
del cumplimiento de los requisitos de calidad
definidos en las Especificaciones técnicas
generales o particulares del contrato, para cada
material, mezcla de materiales o actividad de
obra, provisto y ejecutada por el contratista de
obra.

Esta revision 'y aprobacion deben ser
presentadas al IDU, como anexo al informe
mensual de interventoria.

13. De igual forma el supervisor IDU
debera remitir a la Direccion Técnica
Estratégica, mediante memorando,
todas las tablas resumen de
resultados de ensayos, aprobadas
por el interventor, e indicar el nUmero
del radicado en el cual se encuentran
los informes de ensayos que las
soportan.

N.A.

14. Realizar los ensayos de laboratorio
requeridos con el fin de corroborar la calidad los
materiales y de la obra, de conformidad con las
especificaciones contratadas para el proyecto y
presentar al IDU mensualmente el resultado de
los mismos en el formato “CUADRO RESUMEN
PRUEBAS DE LABORATORIO V1" (FO-EO-28)
o el que se encuentre vigente.

Debe presentar al IDU los informes y tablas
resumen de resultados de ensayos, como anexo
al informe mensual de interventoria, con los que
se verificod y valido la calidad de los materiales,
mezclas de materiales y productos terminados,
para cada una de las actividades de obra
ejecutadas por el contratista; a través del
cumplimiento de los requisitos definidos para
cada caso, en las Especificaciones técnicas
generales del IDU o particulares del contrato.
Las actividades de implementacién de los Planes
de Muestreo y Ensayos y su analisis técnico,
deben ser presentadas al IDU, como anexo al
informe mensual de interventoria.

14. Recibir de la interventoria los
informes y tablas resumen de
resultados de ensayos realizados.
De igual forma el supervisor IDU
debera remitir a la Direccion Técnica
Estratégica todas las tablas resumen
de resultados de ensayos e indicar el
nimero del radicado en el cual se
encuentran los informes de ensayos
que las soportan.
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N.A.

15. Con la revisién y aprobacién de los informes
y tablas resumenes de resultados de ensayos,
presentados por el contratista, la realizacion de
los ensayos de campo y laboratorio
contemplados en los Planes de Muestreo y
Ensayos, aprobados, y el criterio técnico, debe
verificar y validar la calidad de los materiales,
mezclas de materiales y productos terminados,
para cada una de las actividades de obra
ejecutadas por el contratista; a través del
cumplimiento de los requisitos definidos para
cada caso, en las Especificaciones técnicas
generales del IDU o particulares del contrato.

Si producto de la verificacién y validacion de la
calidad, se evidencian incumplimientos de los
requisitos definidos en las Especificaciones
aplicables al contrato, debe notificar al contratista
para que éste efectue los correctivos necesarios,
conforme a los dispuesto en las mismas
Especificaciones técnicas.

15. Recibir de la interventoria la
verificacion y validacién de la calidad
de los materiales, mezclas de
materiales y productos terminados,
para cada una de las actividades de
obra ejecutadas por el contratista.

El IDU podra solicitar ajustes a los
correctivos que ha de realizar el
contratista por incumplimientos a la
calidad de materiales, mezclas de
materiales, procesos constructivos,
actividades de obra o producto
terminado.

16. Para los casos en los que no se
cumplen los requerimientos de calidad
definidos en las Especificaciones
técnicas generales del IDU o particulares
del contrato, debe efectuar los
correctivos de obras solicitados por la
interventoria y/o el IDU, en un plazo no
mayor a OCHO (8) dias habiles cuando
los resultados de los ensayos no
cumplan con las especificaciones
contratadas para el proyecto. Cumplido
lo anterior, debera realizar nuevos
ensayos de laboratorio que prueben el
cumplimiento de las especificaciones
contratadas y entregarlos a mas tardar
QUINCE (15) dias calendario siguientes
a la fecha de terminacién de los
correctivos solicitados.

Las calidades de los nuevos materiales,
mezclas de materiales o actividades de
obra, provistas y ejecutadas, deben ser
garantizadas mediante la ejecucion de
ensayos de campo y laboratorio,
conforme a lo definido en las
Especificaciones técnicas generales del
IDU o particulares del contrato, segun

corresponda.

Ante ello, debe presentar a Ia
interventoria para su revisiébn vy
aprobacion, los informes vy tablas

resimenes de resultados de ensayos,
por cada material, mezcla de materiales
o actividad de obra.

16. Solicitar los correctivos de obras, cuando los
resultados de los ensayos no cumplan con las
especificaciones contratadas para el proyecto y
verificar que los correctivos sean adoptados por
el Contratista vigilado en un plazo no mayor a
OCHO (8) dias habiles siguientes a la solicitud
por parte de la Interventoria y/o el IDU. Cumplido
lo anterior, el Interventor podra realizar ensayos
de laboratorio para validar el cumplimiento de los
correctivos solicitados.

16. Recibir de la interventoria la
verificacion de los correctivos
realizados por el contratista, y la
revisiéon y aprobacion de los informes
y tablas resimenes de resultados de
ensayos, presentados por el
contratista.

El IDU podra y solicitar ajustes a los
correctivos  realizados por el
contratista, y a los informes y tablas
resimenes de resultados de
ensayos, presentados por el
contratista.

En caso de que se requiera, recibir
de la Interventoria, la solicitud de
inicio de las acciones administrativas
y legales a que haya lugar y surtir el
tramite correspondiente.
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N.A.

17. A los correctivos realizados por el contratista
por incumplimientos a la calidad de materiales,
mezclas de materiales y actividades de obra,
debe realizar los ensayos de campo y laboratorio
contemplados en las Especificaciones técnicas
del contrato.

Ademas, debe presentar al IDU para su revision,
los informes y tablas resimenes de resultados de
ensayos, con los que se verifique y valide la
calidad de los materiales, mezclas de materiales
y productos terminados, para cada una de las
actividades de obra ejecutadas por el contratista.

17. Recibir de la interventoria los
informes y tablas resimenes de
resultados de ensayos, realizados.

El IDU podra solicitar ajustes a los
informes y tablas resimenes de
resultados de ensayos, presentados.

18. Entregar a la interventoria los planos
record de obra construida de acuerdo
con la guia Sistema de Informacion
Geogréfica y/o aplicativos dispuestos por
el IDU para tal fin, teniendo en cuenta la
Guia Metodoldgica para la recoleccion de
informacion y cargue de la base de datos
del inventario de la malla vial, espacio
publico y puentes.

18. Revisar y aprobar los planos record de obra
construida de acuerdo con la guia Sistema de
Informacion Geografica  ylo aplicativos
dispuestos por el IDU para tal fin, teniendo en
cuenta la Guia Metodoldgica para la recoleccion
de informacion y cargue de la base de datos del
inventario de la malla vial, espacio publico y
puentes.

Revisar que la actualizacién del inventario de la

malla vial y la digitalizacion de los resultados de
ensayos de laboratorio cumplan con lo
establecido en la base de datos suministrada por
el IDU.

De cualquier manera, el plazo total para el envio
de los planos record no puede exceder el plazo
de los diez (10) dias habiles después de recibidos
por parte del contratista de obra, incluyendo
todas las correcciones a que haya lugar por parte
de éste.

En caso que la complejidad de la revision y
aprobacion de los planos amerite mayor tiempo,
se debera informar al IDU oportunamente, con su
debida justificacion.

Si los planos estandarizados son observados por
el IDU, la interventoria debera velar por el
cumplimiento de dicha actividad, requiriendo al
contratista y presentando nuevamente los planos
estandarizados al IDU con la revision
correspondiente.

18. Recibir y realizar el tramite
oportuno ante la DTE para la revision
y aprobacion de la estandarizacion
de los planos record por tramo
funcional (es decir, por corredor vial,
puente  vehicular o peatonal,
interseccion a desnivel, eje de
ciclorruta, tramo de espacio publico,
etc.) y/o planos record definitivos de
obra construida de acuerdo a lo
establecido por el IDU, en la Guia de
entregables en formato digital o la
que haga sus veces, y actualizacion
del inventario de la malla vial y la
digitalizacion de los resultados de
ensayos de laboratorio revisados por
la interventoria.

Estos planos record deben ser
enviados al Centro de
Documentacion del IDU.

19. Elaborar y suscribir en conjunto con
el interventor el acta de recibo parcial de
obra, adjuntando la documentacion

soporte requerida.

Toda acta de recibo parcial de obra,
debera estar acompafiada del acta de
ajustes (por IPC, ICCP y para el insumo
asfalto), si ello hubiese quedado pactado
en el contrato.

19. Verificar con la debida antelacion, en terreno
y en compafiia del contratista de obra, las
cantidades y calidad de las obras con el fin de
suscribir en conjunto con el contratista el acta de
recibo parcial de obra, firmar el acta para su envio
al IDU.

Revisar y avalar la documentacion de soporte
presentada por el contratista de obra previo a la
suscripcion del acta de recibo parcial de obra.

19. Recibir el Acta de Recibo Parcial
de Obra, la cual debe estar suscrita
por el contratista y el interventor y
realizar el trdmite oportuno para el
pago correspondiente. El IDU podra
solicitar la documentacion necesaria
que  soporte las  cantidades
autorizadas por la interventoria.

20. Realizar de manera conjunta con las
ESP, entidades competentes y la
Interventoria la visita de inspeccién
detallada, para verificar el estado final de
las obras. Debe asistir con todos los
especialistas respectivos. Las soluciones
a las observaciones y correcciones
solicitadas deben presentarse a la

20. Convocar y realizar de manera conjunta con
las ESP, entidades competentes y el contratista
de obra, la visita de inspeccion detallada, para
verificar el estado final de las obras. Debe asistir
con todos los especialistas respectivos y hacer
seguimiento al contratista de las observaciones
que se generen en dicho recorrido por parte de la
ESP, para su verificacion y/o correcciones, las

20. Realizar  seguimiento y
supervision a las acciones emitidas
por la interventoria sobre la
verificacion del estado final de las
obras y la atencion de las
observaciones realizadas por las
ESP y/o entidades competentes.
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interventoria en un cronograma para su
aprobacion.

El cronograma se debera presentar para
aprobacion dentro de los tres (3)
primeros dias habiles después de
realizada la visita de inspeccion
detallada.

cuales deben plasmarse en el acta
correspondiente.
Revisar, verificar, validar y aprobar el

cronograma propuesto por el contratista de obra.
De cualquier manera, el plazo total para la
revision,  verificacion 'y  aprobacién  del
cronograma no puede exceder el plazo de los tres
(3) dias habiles después de recibido por parte del
contratista de obra.

21. Suscribir junto con la interventoria el
acta de terminacion de Obra a mas tardar
un (1) dia después de la fecha de
vencimiento del plazo de la ejecucion. En
la terminacion se deben relacionar las
obras ejecutadas, el estado en que se
encuentran y el cronograma de entrega
de los detalles de los faltantes

21. Elaborar y suscribir y enviar al IDU dentro del
plazo previsto junto con el contratista de obra, el
acta de recibo de terminaciéon de obra a mas
tardar un (1) dias después de la fecha de
vencimiento del plazo de la ejecucion. En la
terminaciéon se deben relacionar las obras
ejecutadas, el estado en que se encuentran vy el
cronograma de entrega de los detalles de los
faltantes.

21. Recibir, dentro del plazo previsto
acta de terminacion de Obra

22. Suscribir junto con la Interventoria,
dentro de los cuarenta y cinco (45) dias
habiles siguientes a la culminacion del
plazo de ejecucién del contrato, el acta
de recibo final de obra, una vez se hayan
atendido las no conformidades

22. Elaborar y suscribir y enviar al IDU dentro del
plazo previsto junto con el contratista de obra, el
acta de recibo final de obra con sus respectivos
soportes, una vez se hayan atendido las no
conformidades encontradas dentro de la
ejecucion del contrato.

22. Recibir el acta de recibo final de
obra dentro del plazo previsto.

encontradas.
23. Verificar y certificar el retiro de la sefalizacion
temporal utilizada tanto en la obra como en los
23. Refirar la sefializacion temporal desvios y verificar la implementacion de la

utilizada tanto en la obra como en los
desvios e implementar la sefializacién y
demarcacion de pavimentos definitiva
para la obra y para las vias utilizadas
como desvios dentro de los treinta (30)
dias habiles siguientes de finalizadas las
obras.

sefializacion y demarcaciéon de pavimentos
definitiva para la obra y para las vias utilizadas
como desvios.

De cualquier manera, el plazo total para la
verificacién y aprobaciéon de la sefalizacion
definitiva no puede exceder el plazo de los treinta
(30) dias habiles después de finalizadas las
obras, incluyendo todas las correcciones a las
que haya lugar por parte del contratista de obra.

23. Hacer seguimiento a las
obligaciones de la inhreventoria.

24. Para contratos de conservacion,
realizar las intervenciones
(mantenimiento rutinario, mantenimiento
periédico, rehabilitacion o
reconstruccion) en la totalidad del area
de las intersecciones viales de los
segmentos priorizados.

24. Para contratos de conservacion, verificar el
cumplimiento de las intervenciones
(mantenimiento, rehabilitacion, reconstruccion)
en la totalidad del area de las intersecciones
viales de los segmentos priorizados.

24. Recibir de la interventoria y
analizar la certificacion de
cumplimiento de la obligacion
correspondiente  por parte del
contratista. En caso que no se
cumpla, solicitar a la interventoria las
acciones pertinentes.

25. Cumplir con la aplicacion en los
frentes de obra del RCD y mezclas con
grano de caucho.

25. Verificar y garantizar el cumplimiento de la
aplicacion en los frentes de obra del RCD vy
mezclas con grano de caucho, para lo cual
debera exigir que la primera opcion para el disefio
y posterior ejecucion sea el reciclaje con los
materiales existentes.

25. Recibir de la interventoria y
analizar la certificacion del
cumplimiento de la obligacion
correspondiente  por parte del
contratista. En caso que no se
cumpla, solicitar a la interventoria las
acciones pertinentes.

26. Para la puesta al servicio de cualquier
tramo o segmento vial, realizar la
demarcacion provisional (punteo),
delimitando los carriles, sobre el o los
segmentos intervenidos, manteniendo
ésta en un nivel visible y 6ptimo hasta
que se efectle la demarcacion definitiva.
Efectuar la demarcacion definitiva.

26. Para la puesta al servicio de cualquier tramo
o segmento vial, verificar y garantizar la
realizacion de la demarcacién provisional
(punteo), delimitando los carriles, sobre el o los
segmentos intervenidos, manteniendo ésta en un
nivel visible y 6ptimo hasta que
se efectle la demarcacion definitiva.

26. Recibir de la interventoria y
analizar la certificacion del
cumplimiento de la obligacion
correspondiente  por parte del
contratista. En caso que no se
cumpla, solicitar a la interventoria las
acciones pertinentes.
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27. Pagar a su personal con los valores
indicados en el desglose del AlU a titulo
de remuneracion. En caso de que un
profesional o personal establecido en la
plantilla minima no haya laborado en un
periodo respectivo, el monto
correspondiente al pago del salario y
honorarios o remuneracion  sera
descontado proporcionalmente al tiempo
de inasistencia, sin perjuicio de adelantar
los procesos administrativos a que haya
lugar de acuerdo con lo previsto en el
contrato.

27. Verificar que el contratista pague a su
personal con los valores indicados en el desglose
del AIU a titulo de remuneracion. En caso de que
un profesional o personal establecido en la
plantilla minima no haya laborado en un periodo
respectivo, el monto correspondiente al pago del
salario y honorarios o remuneracién sera
descontado proporcionalmente al tiempo de
inasistencia.

27. Hacer seguimiento a las
obligaciones de la intreventoria

28. Elaborar y presentar el cronograma
general de la liquidacién del contrato,
treinta (30) dias previos a la finalizacion
del plazo contractual, el cual debera
incluir las actividades a desarrollar, el
alcance estimado en donde se
evidencien los tramites y tiempos
requeridos para el cumplimiento del
plazo de liquidacién, de acuerdo con
los lineamientos del apéndice de
programacion incluido en los pliegos de
condiciones. El cronograma se debera
presentar para aprobacion de la
Interventoria.

28. Revisar, verificar y aprobar el cronograma
general de la liquidacion del Contrato presentado
por el contratista de obra y entregarlo al IDU
dentro de los cinco (5) dias habiles después de
recibido del contratista de obra.

28. Recibir aprobado de parte de la
Interventoria el cronograma general
de la liquidacién del Contrato.

Componente: Social

Contratista de obra

Interventoria o Supervision, segin

el caso.

Supervision del IDU al

contrato de interventoria

1. Remitir a la Interventoria todos los
insumos necesarios para la elaboracién del
componente social que hace parte del
informe mensual, al igual que la "tirilla" la
cual se presentara el ultimo dia habil del
mes calendario. Incluir en el aplicativo
vigente la informacién requerida por la OTC
o de la Oficina que administre el aplicativo.

1. Recibir, revisar y aprobar los insumos
entregados por el contratista de obra y la
inclusion de la informacion en el aplicativo
vigente. Con base en estos insumos, la
interventoria elabora lo relacionado con el
componente social del informe mensual de
interventoria.

1. Hacer seguimiento a las
obligaciones de la intreventoria

2. Elaborar y presentar el Plan de didlogo
ciudadano y comunicacion estratégica, con
su respectivo cronograma, con el fin de
remitir a la interventoria para su aprobacion.

2. Revisar y aprobar el Plan de didlogo
ciudadano y comunicacion estratégica, con su
respectivo cronograma.

2. Recibir aprobado por la
interventoria el Plan de didlogo
ciudadano y comunicacion
estratégica, con su respectivo
cronograma.

3. Dar cumplimiento a los programas y
actividades de didlogo ciudadano y
comunicacion estratégica con el fin de
informar, mitigar, sostener y articular en los
proyectos.

3. Garantizar el cumplimiento de los programas
y actividades de didlogo ciudadano y
comunicacion estratégica con el fin de informar,
mitigar, sostener y articular en los proyectos.

3. Verificar el cumplimiento de los
programas y actividades de dialogo
ciudadano y comunicacién
estratégica con el fin de informar,
mitigar, sostener y articular en los
proyectos.

4. Recibir las PQRS presentadas por los
ciudadanos en todas las reuniones y punto
IDU, con el objetivo de dar tramite a las
mismas conforme a las directrices de la
Oficina de Atencion al Ciudadano.

4. Hacer el seguimiento a las PQRS
presentadas por los ciudadanos en todas las
reuniones y punto IDU, con el objetivo de dar
tramite a las mismas conforme a las directrices
de la Oficina de Atencion al Ciudadano.

4. Verificar el cumplimiento de recibo
las PQRS presentadas por los
ciudadanos en todas las reuniones y
punto IDU, con el objetivo de dar
tramite a las mismas conforme a las
directrices de la Oficina de Atencion al
Ciudadano.
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5. Diligenciar y actualizar en el Sistema
Bachué o el aplicativo vigente al momento
de la suscripcion del contrato, toda la
informacién solicitada del componente
social en los tiempos requeridos, durante la
ejecucion del contrato.

5. Verificar el diligenciamiento y actualizacion
en el Sistema Bachué o el aplicativo vigente al
momento de la suscripcion del contrato para su
aprobacioén, de toda la informacién solicitada
del componente social en los tiempos
requeridos, durante la ejecucion del contrato
por parte del contratista vigilado.

5. N/A

6. Asistir a la socializacion programada por
el IDU del Sistema Bachué o el aplicativo
vigente al momento de la suscripcion del
contrato.

6. Asistir a la socializaciéon programada por el
IDU del Sistema Bachué o el aplicativo vigente
al momento de la suscripcion del contrato.

6. Asistir a la socializacion
programada por el IDU del Sistema
Bachué o el aplicativo vigente al
momento de la suscripcion del

contrato.

7. Durante la ejecucion del contrato se debe | 7. Durante la ejecucion del contrato se debe
garantizar  canales de informacion, | garantizar canales de informacioén,
comunicacioén y atencion para el ciudadano; | comunicacién y atencién para el ciudadano; al 7 N/A
al igual que el uso y distribucion de todas las | igual que velar por el uso y distribucién de todas .
piezas de comunicacion aprobadas por el | las piezas de comunicacion aprobadas por el
IDU. IDU por parte del contratista vigilado.
8. Realizar las gestiones necesarias para la . ) )

- . . L 8. Realizar las gestiones necesarias para la
elaboracion de piezas de divulgacion del . . . M

. elaboracion de piezas de divulgacion del

contrato, de acuerdo con los parametros de 8. N/A

la Oficina Asesora de Comunicaciones del
IDU.

contrato, de acuerdo con los parametros de la
Oficina Asesora de Comunicaciones del IDU.

9. Convocar a la comunidad, Ila
interventoria, IDU vy las partes interesadas
en asistir y participar de las reuniones
informativas de acuerdo con lo exigido en el
contrato.

9. Asistir y participar de las reuniones
informativas convocadas por el contratista
vigilado, comunidad, IDU vy las partes
interesadas de acuerdo con lo exigido en el
contrato.

9. Asistir y participar de las reuniones
informativas convocadas por el
contratista

10. Elaborar y entregar a la interventoria el
informe final social, conforme a Ilo
establecido en el manual de interventoria
vigente.

10. Revisar y aprobar el informe final social,
elaborado por el contratista vigilado conforme a
lo establecido en el manual de interventoria
vigente.

10. Recibir aprobado por interventoria
el informe final social, elaborado por
el contratista vigilado conforme a lo
establecido en el manual de
interventoria vigente.

11. Suscribir el acta de cierre social de obra,
una vez se haya aprobado el informe final
de gestion social de interventoria y se haya
realizado la inspeccion al sitio de obra.

11. Suscribir el acta de cierre social de obra,
una vez se haya aprobado el informe final de
gestién social y se haya realizado la inspeccion
al sitio de obra.

11. Suscribir el acta de cierre social de
obra

Componente:

Ambiental, Seguridad y Salud en

el Trabajo

Contratista de obra

Interventoria o Supervision, segun

Supervision del IDU al

contrato de interventoria

1. Remitir a la interventoria los documentos
de vinculacién del personal aprobado
(certificaciones de afiliacion al Sistema
General de Seguridad Social Integral,
contratos. En el evento que haya
modificaciones del personal aprobado
durante la ejecucion del contrato, el
contratista debera remitir a la interventoria
dentro de los dos (2) dias calendario
siguientes a su aprobacién, tales
documentos.

el caso.
1. Revisar, aprobar y remitir al IDU los
documentos de vinculaciéon del personal

aprobado (certificaciones de afiliacion al
Sistema General de Seguridad Social Integral,
contratos, entre otros) remitidos por el
contratista vigilado, en el evento que haya
modificaciones de dicho personal, la
interventoria debera revisar, aprobar y remitir al
IDU dentro de los dos (2) dias calendario
siguientes a la aprobacion de dicho personal,
tales documentos.

1. . Recibir aprobado de parte de
la Interventoria la documentaciéon de
ingreso del personal contractual para
el contrato de obra.
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2. Remitir a la Supervisién los documentos de
vinculacion del personal aprobado
(certificaciones de afiliacion al Sistema General
de Seguridad Social Integral, contratos, entre
otros) del interventor. En el evento que haya
modificaciones de dicho personal, la
interventoria debera remitir al IDU dentro de
los dos (2) dias calendario siguientes a la
aprobacion de dicho personal, tales
documentos.

2. Recibir la documentacion de
ingreso del personal contractual para
el contrato de Interventoria.

3. Implementar el Sistema de Gestion de
Seguridad y Salud en el Trabajo (SGSST)
conforme la normativa legal aplicable y lo
previsto en el contrato y presentar los
respectivos soportes en los informes
mensuales remitidos a la Interventoria.

3. Verificar la implementacion del Sistema de
Gestion de Seguridad y Salud en el Trabajo
(SGSST) conforme la normativa legal aplicable
y lo previsto en el contrato.

3. Verificar la implementacién del
Sistema de Gestion de Seguridad y
Salud en el Trabajo de la Interventoria
(SGSST) conforme la normativa legal
aplicable y lo previsto en el contrato.

4. Implementar los compromisos
ambientales, de seguridad y de salud
ocupacional aprobados en el MAO y el
Sistema de Seguridad y Salud en el Trabajo
(SGSST) del contrato, segun los
requerimientos  contractuales y demas
normas, manteniéndolo actualizado durante
la ejecucion del contrato y de acuerdo con la
dinamica constructiva del proyecto.

4. Verificar el cumplimiento de los compromisos
ambientales, de seguridad y de salud
ocupacional incluidos en el MAO y el Sistema
de Seguridad y Salud en el Trabajo (SGSST)
del contrato, segun los requerimientos
contractuales y demas normas, verificando que
el contratista vigilado lo mantenga actualizado
durante la ejecucién del contrato y de acuerdo
con la dinamica constructiva del proyecto.

4. Hacer seguimiento al cumplimiento
de esta obligacion.

5. Realizar las visitas a terreno necesarias
en conjunto con la Interventoria, para
actualizar o elaborar la documentacién
necesaria para el tramite de los permisos
ambientales [¢) para realizar el
acompafamiento a la autoridad ambiental
cuando aplique. Los documentos producto
de estas visitas deben ser remitidos a la
Interventoria.

5. Acompanar al contratista en las visitas a
terreno necesarias, para actualizar o elaborar
la documentacién necesaria para el tramite de
los permisos ambientales o para realizar el
acompafamiento a la autoridad ambiental
cuando aplique. Los documentos producto de
estas visitas deben ser revisados, aprobados y
remitidos al IDU.

5. Recibir de la Interventoria los
documentos necesarios para el
tramite de los permisos ambientales y
remitirlo a la autoridad ambiental o
entidad competente.

6. Reportar a la interventoria los pasivos y/o
pendientes ambientales y de seguridad y
salud en el trabajo que se presenten durante
la etapa de construccion del contrato y antes
del cierre ambiental de la obra.

6. Identificar los pasivos ambientales y/o
pendientes ambientales y de seguridad y salud
en el trabajo durante la etapa de construccién
del contrato y antes del cierre ambiental de la
obra. Requerir al contratista de obra para la
solucién  inmediata, y en caso de
incumplimiento iniciar el debido proceso de
acuerdo a lo establecido en el contrato e
Informar al IDU de los pasivos encontrados y
de las acciones tomadas.

6. Recibir la informacién presentada
por la Interventoria, y tomar las
acciones pertinentes.

7. Entregar a la interventoria de manera
continua los permisos mineros y/o
ambientales asociados con el suministro de
materiales y sitios de disposicion final, en el
formato vigente.

7. Verificar los permisos mineros y/o
ambientales asociados con el control de
materiales y sitios de disposicion final. Aprobar
los proveedores de materiales y sitios de
disposicion final y verificar que al momento de
su uso no cuentan con medidas de suspensién
de actividades o sancion debidamente
ejecutoriadas por la autoridad competente.
Esté control se debe realizar tanto para los
Proveedores activos en el “Directorio de

7. Recibir la informacion presentada
por la Interventoria, y tomar las
acciones pertinentes.
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inactivos o no registrados.

Proveedores de materiales de Construccion,
Sitios de Disposicién Final, Aprovechamiento y
Tratamiento de RCD del IDU”, como para los

8. Informar oportunamente a la Interventoria
los eventos y/o acontecimientos que se
presenten en materia de Seguridad y Salud
en el Trabajo — Ambiental.

de

pertinentes  y/o  conceptos

remitir e informar al IDU.

8. Recibir y revisar del contratista la notificacion
eventos y/o acontecimientos que se
presenten en materia de Seguridad y Salud en
el Trabajo - Ambiental y gestionar los tramites
pertinentes
soportados en la gestién de Supervision y
seguimiento sobre los mismos, posteriormente

8. Recibir de la Interventoria la
informacion de los eventos y/o
acontecimientos que se presenten en
materia de Seguridad y Salud en el
Trabajo — Ambiental notificados por el
Contratista de obra, los cuales
deberan contar con los soportes de la
gestion del seguimiento de la
Interventoria al respecto.

Componente: Arqueolégico

Contratista de obra

Interventoria o Supervision,

segun el caso.

Supervision del IDU al contrato

de interventoria

1. Elaborar y entregar a la Interventoria para
su aprobacion, el Diagndstico Documental
Arqueoldgico, que comprende la revision
documental arqueolégica e historica
(Prehispanica, conquista, colonia,
independencia, republica y subactual) del
area de influencia directa del proyecto y el
andlisis comparado de fotografias aéreas
desde los afios 40 y hasta los 70, que
permita generar contrastes en la
conformacién de nucleos urbanos.

1. Aprobar el Diagnéstico Documental
Arqueoldgico entregado por el contratista,
que comprende la revisiébn documental
arqueoldgica e historica (Prehispanica,
conquista, colonia, independencia,
republica y subactual) del area de influencia
directa del proyecto y el andlisis comparado
de fotografias aéreas desde los afios 40 y
hasta los 70, que permita generar
contrastes en la conformacion de nucleos
urbanos.

1. Recibir aprobado por la interventoria el
Diagnéstico  Documental  Arqueoldgico
entregado por el contratista.

2. Ejecutar el Plan de Monitoreo
Arqueologico, aprobado y ordenado por el
Instituto Colombiano de Antropologia e
Historia — ICANH, atendiendo las directrices
metodolégicas dadas por el ICANH y el IDU.

2. Verificar la ejecucion por parte del
contratista, del Plan de Monitoreo
Arqueoldgico, aprobado y ordenado por el
Instituto  Colombiano de Antropologia e
Historia — ICANH, atendiendo las directrices
metodoldgicas dadas por el ICANH y el IDU.

2. Hacer seguimiento a las obligaciones de
la interventoria

3. Entregar a la Interventoria, los
documentos requeridos para ejecutar la
accion que exija ICANH, en caso de no
haber ejecutado acciones contempladas en
el PAP como indica ICANH, a fin de dar
cumplimiento a la normatividad vigente en
materia de proteccion del patrimonio
arqueoldgico de la nacién, bajo las
directrices de IDU, quien tendra a su cargo,
la correspondiente licencia de intervencion
arqueoldgica.

3. Recibir y aprobar los documentos
entregados por el contratista objeto de
seguimiento, requeridos para ejecutar la
acciéon que exija ICANH, en caso de no
haber ejecutado acciones contempladas en
el PAP como indica ICANH; esto a fin de dar
cumplimiento a la normatividad vigente en
materia de proteccion del patrimonio
arqueoldgico de la nacién, bajo las
directrices de IDU, quien tendra a su cargo,
la correspondiente licencia de intervencion
arqueologica.

3. Recibir aprobado por la interventoria los
documentos entregados por el contratista
objeto de seguimiento, requeridos para
ejecutar la accion que exija ICANH.

4. Ejecutar las acciones correspondientes al
desarrollo de la fase del programa de
arqueologia preventiva que indique ICANH,
solicitando a la Interventoria el
correspondiente  seguimiento, bajo las
directrices del IDU, quien tendra a su cargo
la direccion de la fase respectiva del
programa de arqueologia preventiva que
exige ICANH.

4. Adelantar el seguimiento a la ejecucién
por parte del contratista, de las acciones
correspondientes al desarrollo de |a fase del
programa de arqueologia preventiva que
indique ICANH, validando el
correspondiente  seguimiento, bajo las
directrices del IDU, quien tendra a su cargo
la direccion de la fase respectiva del
programa de arqueologia preventiva que
exige ICANH.

4. Adelantar el seguimiento a la ejecucion
por parte del contratista, de las acciones
correspondientes al desarrollo de la fase del
programa de arqueologia preventiva que
indique ICANH.

5. Entregar un informe final a la
Interventoria con los procesos y
procedimientos ejecutados en el

cumplimiento de la fase de Programa de
Arqueologia Preventiva (PAP) respectiva.

5. Recibir y aprobar el informe final
resultado de la ejecucion de las labores

arqueoldgicas  desarrolladas  por el
contratista, verificando los procesos y
procedimientos ejecutados por el

contratista, en el cumplimiento de la fase de

5. Recibir aprobado por la interventoria el
informe final resultado de la ejecucion de las
labores arqueoldgicas desarrolladas por el
contratista
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Programa de Arqueologia Preventiva (PAP)
respectiva.

6 Desarrollar el Programa de Monitoreo
Arqueologico ordenado por ICANH bajo la

supervision de la Interventoria.

6. Verificar y aprobar las acciones que
integran el seguimiento del Programa de
Monitoreo  Arqueoldgico ordenado por
ICANH.

6. Hacer seguimiento a las obligaciones de
la interventoria

Componente: Coordinacion Interinstitucional

Contratista de obra

Interventoria o Supervision, segun

el caso.

Supervision del IDU al

contrato de interventoria

1. Ejecutar las obras del contrato acorde con
los disefios aprobados en dltima version.
Informar con un mes de anticipacion el
cronograma para realizacion de cada
maniobra.

Realizar la coordinacién y verificacion en
terreno con las ESP, TIC y SDM.

Suscribir el formato "Constancia de
ejecucion de maniobra" debidamente
suscrito con los delegados de las ESP y la
Interventoria.

Asistir al recorrido de verificacion
Responder observaciones de las ESP
resultantes del recorrido de verificacion.
Hacer las gestiones necesarias para la
entrega de los activos construidos con el
contrato de obra a las ESP, elaborar y
suscribir el acta de entrega/recibo de activos
y oficializar la entrega.

1. Revisar, aprobar y realizar el seguimiento al
cronograma entregado por el contratista de
obra y entregarlo a cada ESP, TIC y a la SDM,
para que la Empresa programe la ejecucion de
las maniobras a partir de la entrega de la obra
civil.

Diligenciar y enviar al IDU el formato
"Constancia de ejecucion de maniobra"
debidamente suscrito con los delegados de las
ESP y el contratista de obra.

Solicitar asistencia a recorrido de verificacion
de obra construida y elaborar acta.

Asistir al recorrido de verificacion de obra
construida

Responder observaciones de las
resultantes del recorrido de verificacion.
Efectuar conjuntamente con el Contratista de
obra las gestiones necesarias para la entrega
de los activos construidos con el contrato de
obra a las ESP, verificar, aprobar y suscribir el
acta de entrega/recibo de activos y oficializar la
entrega.

Remitir al IDU el informe mensual de
interventoria con el avance de redes en temas:
administrativos, técnicos, financieros, reportes,
conceptos, recomendaciones y alertas
tempranas, con los soportes correspondientes
e informar los contratiempos que se pudieren
presentar en el desarrollo del convenio. Indicar
también si hay lugar a ello solicitudes
adicionales y obras no previstas en disefio y/o
en datos técnicos. Tener en cuenta la
afectacion contractual.

ESP

1. Recibir de la Interventoria las
radicaciones efectuadas ante las ESP,
TIC ylo la SDM 'y verificar el
cumplimiento por parte del interventor
del seguimiento a la ejecucion del
cronograma.

Recibir la constancia de ejecucion de
maniobra como soporte de ejecuciéon
presupuestal del contrato.

Asistir al recorrido de verificacion de
obra construida

Tramitar la entrega de los activos
construidos con el contrato de obra a
las ESP, verificar, aprobar y suscribir
el acta de entrega/recibo de activos.

2. Entregar a la Interventoria las obras de
redes de infraestructura de servicios
publicos y demas entidades distritales
competentes, contra los planos definitivos de
disefio y modificaciones debidamente
aprobadas y generar los planos récord de
obra terminada, durante los treinta (30) dias
hébiles siguientes a la terminacion del plazo
contractual.

2. Aprobar y recibir las obras contra los planos
definitivos de disefio y modificaciones
debidamente aprobadas y aprobar los planos
récord de obra terminada de la infraestructura
de redes servicios publicos y demas entidades
distritales competentes.

De cualquier manera, el plazo total para la
aprobacion y recibo de las obras contra los
planos definitivos de disefio no puede exceder
el plazo de los treinta (30) dias habiles después
ser radicados por el contratista de obra,
incluyendo todas las correcciones a las que
haya lugar por parte éste.

2. Recibir de la Interventoria
debidamente aprobados los planos
récord y las obras de la infraestructura
de redes de servicios publicos y
demas entidades distritales
competentes.

Estos planos deben ser enviados al
Centro de Documentacion del IDU.
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3. Realizar y asistir a las inspecciones,
pruebas y recorridos de obra convocados
por la Interventoria, con el fin de verificar el
estado de las obras de redes de servicios
publicos, semaforizacién y sefalizacion.
Suscribir acta de la actividad realizada.

3. Convocar y asistir con el contratista de obra
y los representantes de la ESP y de la SDM a
las inspecciones y pruebas necesarias para
verificar el estado de las obras de redes de
servicios publicos, semaforizacion y
sefializacién. Levantar acta de cada actividad
realizada.

3. Realizar seguimiento a la gestién
adelantadas por el constructor, la
interventoria, las ESP y las demas
entidades competentes.

4. Realizar las correcciones necesarias en
obra, elaborar, obtener y ajustar los
documentos  requeridos para entrega
definitiva a las ESP, TIC y SDM, durante los
treinta (30) dias habiles, siguientes a la
terminacion y entrega de la obra para redes.
Gestionar ante las Empresas el acta de
recibo de obra o la que corresponda y/o Paz
y Salvos por dafos.

4. Verificar que el contratista de obra realice las
correcciones en obra y entregue los
documentos necesarios, debidamente
ajustados segun lo requerido para entrega
definitiva a las ESP, TIC y SDM durante los
treinta (30) dias habiles,
suscripcion del acta de terminacién de la obra.

Recibo de obra y/o Paz y Salvos por dafios.

siguientes a la

Apoyar la gestion del contratista ante las
Empresas para la suscripcion del Acta de

4. Realizar seguimiento a la gestion
adelantadas por la interventoria.

10.4.2.5.2Liquidacion

Componente: Técnico

Contratista de obra

Interventoria o Supervision, segin

el caso.

Supervision del IDU al

contrato de interventoria

1. Suministrar oportunamente la
informacion requerida por la
interventoria para la realizacion de la
devolucion de garantias o por concepto
de saldos restantes, cuando aplique.

1. Elaborar, suscribir y radicar en el IDU la
devolucion de garantias y sus soportes para el
respectivo pago, en donde se especifica el
valor que el IDU debe entregar al contratista de
obra, por concepto de devolucion de garantias
retenidas o por concepto de saldos restantes,
cuando aplique.

1. Recibir de la Interventoria la
devolucion de garantias, verificar el
contenido de la misma. El IDU podra
dar tramite a la misma o generar las
observaciones para su
correspondiente ajuste.

2. Elaborar y entregar a la Interventoria
el Informe Ejecutivo del desarrollo del
contrato, haciendo una  sintesis
completa de la misma segun lo descrito
en los Manuales, Guias, Planes vy
Procedimientos del IDU vigentes
durante la ejecucién del contrato o el
documento que los modifique, sustituya
o sea equivalente en dichas tematicas al
interior del IDU, y lo exigido en el
contrato.

2. Recibir y aprobar el Informe Ejecutivo del
desarrollo del contrato.

Recibir de la interventoria el Informe
Ejecutivo del desarrollo del contrato.

3. Suscribir el acta de liquidacion del
contrato de obra, con el cumplimiento de
las obligaciones contractuales.

3. Elaborar y suscribir el acta de liquidacion del
contrato de obra con el cumplimiento de las
obligaciones contractuales.

3. Recibir de la Interventoria el acta de
recibo de obra con las memorias de
célculo y la liquidacion del contrato de
obra, verificar su contenido y generar
las observaciones del caso.
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N.A.

4. Cuando el contratista de obra no se presente
a la liquidacion previa convocatoria que efectte
la interventoria o no se logra acuerdo sobre el
contenido de la liquidacién, debera informar al
supervisor de estas circunstancias.

4. Recibir el informe de Ia
imposibilidad de liquidar de mutuo
acuerdo, revisar los soportes que
demuestran la no concurrencia del
contratista o la falta de acuerdo en la
liquidacion 'y dar aplicacion al
procedimiento “Liquidacion de
Contratos y Convenios”, o el que haga
sus veces

N.A.

5. Elaborar y suscribir el acta de recibo final y
liquidacion del contrato de interventoria.

5. Recibir de la interventoria el acta de
recibo final y liquidacién del contrato
de interventoria, verificar su contenido
y generar las observaciones del caso
o suscribirla.

N.A.

N.A.

6. Cuando el interventor no se
presente a la liquidacion, previa
convocatoria que efectue el supervisor
o no se logra acuerdo sobre el
contenido de la liquidacién, dar
aplicacion al procedimiento IDU
vigente para la ‘“Liquidacién de
Contratos y Convenios”, o el que haga
Sus veces.

7. Verificar el cumplimiento por parte del

7. Gestionar al interior de la entidad la

7. Realizar el tramite de registro de
derechos de autor ante la Direccion
Nacional de Derechos de Autor,
inscribiendo la cesién de los derechos
patrimoniales efectuada a favor del IDU,
con la celebracioén del presente contrato.

contratista vigilado del tramite de registro de
derechos de autor ante la Direccién Nacional
de Derechos de Autor, inscribiendo la cesién de
los derechos patrimoniales efectuada a favor
del IDU.

elaboracion de la Minuta de Cesién de
Derechos de Autor y recibir el
documento de cesién de Derechos de
Autor por parte del contratista.

Componente: Social

Contratista de obra

Interventoria o Supervision, segin

el caso.

Supervisioén del IDU al

contrato de interventoria

1. Entregar a la interventoria los
originales de las actas de vecindad
debidamente suscritas por el contratista
de obra, la interventoria y la comunidad.
(De conformidad con el Manual de
Archivo del IDU).

1. Entregar al IDU las actas de vecindad
originales, debidamente suscritas por el
contratista de obra, la interventoria y la
comunidad.

1. Recibir los originales de las actas
de vecindad.

2. Suscribir el acta de cierre social de
obra, una vez se haya aprobado el
informe final de interventoria.

2. Elaborary suscribir el acta de cierre social de
obra, una vez se haya aprobado el informe final
de interventoria.

2. Suscribir el acta de cierre social de
obra por parte de la dependencia que
efectia el respectivo seguimiento o
generar observaciones que sean
pertinentes.
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Componente: Ambiental, Seguridad y Salud en el Trabajo

Contratista de obra

Interventoria o Supervision, segin

el caso.

Supervision del IDU al

contrato de interventoria

1. Elaborar el plano record con el disefio
paisajistico 'y de zonas verdes
implementado en la obra y enviar a la
interventoria el requerimiento para la
entrega de los individuos arbdreos al
Jardin Botanico de Bogota o al ente
competente.

1. Recibir, revisar y aprobar la informacion
entregada por el contratista de obra para
solicitar al IDU la entrega de los individuos
arbéreos al Jardin Botanico o al ente
competente.

1. Recibir los documentos remitidos
por la Interventoria y gestionar con la
entidad competente la entrega de los
individuos arboéreos y acompafar la
entrega de los individuos arbéreos al
Jardin Botanico de Bogota o al ente
competente.

Solicitar acompafamiento por parte
del contratista de obra e interventoria.

2. Elaborar el informe final de
cumplimiento de los actos
administrativos emitidos por la autoridad
ambiental competente, con sus
respectivos soportes necesarios para el
cierre de los respectivos expedientes.

2. Revisar y aprobar el informe final de
cumplimiento de los actos administrativos
emitidos por la autoridad ambiental competente
para el contrato de obra. Los documentos
soportes deben venir firmados por la
Interventoria, cuando se requiera.

2. Remitir el informe del cumplimiento
aprobado por la Interventoria de los
actos administrativos a la autoridad
ambiental competente y solicitar le
archivo del expediente.

Realizar seguimiento hasta la
obtencion del cierre del acto
administrativo.

3. Suscribir el Formato de Informe Final
y cierre A&SST de Interventoria, una
vez se haya aprobado el informe final de
interventoria y se haya realizado la
inspeccion al sitio de obra.

3. Elaborar y suscribir el Formato de Informe
Final y cierre A&SST de Interventoria, una vez
se haya aprobado el informe final de
interventoria y se haya realizado la inspeccion
al sitio de obra.

3. Revisar, aprobar y suscribir el
Formato de Informe Final y cierre
A&SST de Interventoria o generar las
observaciones del caso.

Componente: Coordinacion Interinstitucional

Contratista de obra

Interventoria o Supervision, segin

el caso.

Supervision del IDU al

contrato de interventoria

1. Solicitar a las ESP el paz y salvo por
dafios, una vez esté al dia en los
trabajos ejecutados y en el pago
correspondiente.

1. Comunicarle al IDU el estado de los paz y
salvos solicitados por el Contratista de obra.

1. Recibir del Contratistas los paz y
salvos por dafios emitidos por las
ESP.

En caso que el Contratista no obtenga
los paz y salvos, el IDU apoyara esta
gestion ante la ESP una vez el
Contratista haya cumplido sus
compromisos.

10.5 OBLIGACIONES TECNICAS TRANSVERSALES A TODAS LAS ETAPAS DEL CONTRATO

10.5.1 Obligaciones para la realizacion de actividades de investigacion y
recolecciéon de informacion para contratos de consultoria.

Adicionales a las obligaciones anteriormente sefialadas, el CONSULTOR tiene la responsabilidad de
obtener toda la informacion necesaria relativa al proyecto para el cumplimiento de su objeto contractual
como se indica en el pliego de condiciones del proceso, de acuerdo con la normatividad sobre su
alcance y el contenido general que se incluye en los documentos del proceso.
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Los productos que entregue el contratista deberan ser coherentes e integrarse a toda la documentacion
antecedente que se haya puesto en su conocimiento el IDU o que haya investigado para cumplir con
las especificaciones técnicas y normas legales, reglamentarias pertinentes. EI CONSULTOR tiene una
obligacion de resultado, en tal sentido debe garantizar la calidad de los productos que entregue y, para
ello, debe realizar todas las actividades de recoleccion de informacién e investigacion que considere
necesarias.

10.5.2 Obligaciones en materia ambientales, seguridad y salud en el trabajo
(SST).

Ademas de las establecidas en el Manual de Supervision e Interventoria:

1.

No

10.

11.

12.

Diligenciar en su totalidad los formatos referidos a la gestion SST-MA publicados en la pagina Web
del IDU (www.idu.gov.co), adjuntando todos los documentos que soporten los mismos. La
interventoria o el IDU podran en cualquier momento solicitar soportes adicionales para comprobar
cualquier aspecto de la gestion SST-MA. En caso de actualizacion, inclusién o exclusion de
formatos publicados, el IDU sera autbnomo en decidir si debe o no realizarse este cambio y el
CONTRATISTA se compromete a cumplir con lo dispuesto por la entidad.

Implementar las medidas de Seguridad y Salud en el Trabajo para cada una de las actividades
establecidas para el desarrollo del proyecto.

Elaborar y presentar los estudios requeridos segun el capitulo Ambiental y SST del pliego de
condiciones, para cada una de las fases del contrato.

Conocer, divulgar y aplicar la politica ambiental y en seguridad y salud en el trabajo establecida
por el IDU al ejecutar sus actividades o servicios sin crear riesgos para la salud y la seguridad del
personal o impactos al ambiente.

Realizar los monitoreos y/o muestreos de agua, calidad de aire y de ruido, en caso de ser
requeridos siguiendo las metodologias establecidas en las normas, leyes ambientales vigentes y
en los Capitulos técnicos correspondientes del Pliego de Condiciones.

Presentar el respectivo protocolo para la realizacion del monitoreo aprobado por la interventoria.
Generar la documentacion y los insumos requeridos por la AAC para que el IDU pueda Tramitar y
adelantar dentro de la planeacion del contrato los permisos, lineamientos y/o solicitudes necesarias
para la ejecucion del proyecto. Presentar diligenciados los formularios, fichas o formatos que la
Autoridad Ambiental competente requiera asi como la informacion y/o documentacion que sea
necesaria para la obtencion de los permisos, lineamientos o autorizaciones requeridas para el
desarrollo del objeto del Contrato. Adjuntando los soportes de pago para la evaluacion y
seguimiento a los tramites necesarios para ejecucion del contrato.

Brindar a la interventoria y al IDU todo el soporte técnico para los tramites de permisos ambientales
que se requieran tramitar ante la Autoridad Ambiental competente.

Realizar el Inventario Forestal del 100% de los individuos vegetales que se encuentran en el Area
de Influencia Directa del proyecto y/o que se puedan ver afectados en la fase de ejecucion del
proyecto segun aplique (incluye planos, memoria técnica y formatos), conforme al Plan Detallado
de Trabajo (PDT- Plan Detallado de Trabajo) aprobado por el interventor.

Realizar la Identificaciéon, descripcion y cuantificaciéon de las zonas verdes susceptibles de
afectacion por el proyecto.

Realizar el Disefio Paisajistico segun las caracteristicas ambientales del area de influencia del
proyecto.

Entregar a la interventoria copia de los contratos laborales y/o de prestacion de servicios,
Certificado médico de aptitud laboral de ingreso y/o periddico, notificacion de derecho a examen
de retiro o de egreso, notificacion de riesgos y certificado de las afiliaciones al Sistema General de
Seguridad Social Integral del recurso humano exigido contractualmente y la copia del acta que
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evidencie que se realiz6 la induccion al personal.

13. Elaborar e implementar los programas, procedimientos, planes y demas documentos y medidas
Ambientales, de Seguridad y Salud en el Trabajo requeridos por la Interventoria y/o el IDU durante
el transcurso del contrato.

14. Elaborar segun la normatividad vigente el Sistema de Gestion en Seguridad y Salud en el Trabajo
aplicable a la fase del proyecto, donde se incluya (los indicadores, horas hombre trabajado mes,
estadisticas de accidentalidad, entre otros)

15.  Verificar la clasificacion de riesgos de la ARL, segun la estructura de cargas y funciones de
todos los especialistas y personal técnico y auxiliar minimo requerido.

16. Entregar Informe de la ARL, en el que se evidencie la clasificacion de Riesgo segun evaluacion
para cada uno de los cargos y funciones de especialistas y personal de apoyo minimo segun Anexo
de personal minimo para el contrato de conformidad con la normatividad vigente aplicable.

17. Presentar a la interventoria, dentro de los cinco (5) dias habiles posterior a la aprobacion que ésta
otorgue sobre las hojas de vida, previo al ingreso de personal, los documentos que se enumeran
en el anexo de personal del pliego de condiciones.

10.5.3 Obligaciones en materia social

Ademas de las establecidas en el Manual de Supervision e Interventoria:

1. Conocer y ejecutar todas las actividades de gestion social para el proyecto y levantar los registros
y productos relacionados con su desarrollo de acuerdo con lo establecido en la Politica de gestion
social y servicio a la ciudadania y la Guia de gestion social para el desarrollo urbano sostenible
del IDU versién vigente, o el documento que haga sus veces.

2. Tener en cuenta las etapas previas que permitan implementar las metodologias y estrategia
valorando el componente social y considerandolo para la toma de decision frente a las alternativas,
conforme a la guia de gestion social del IDU version vigente, o el documento que haga sus veces
o el documento que la reemplace.

3. Dar estricto cumplimiento a lo contenido en los siguientes documentos: 1) Manual de atencioén al
ciudadano, 2) Manual de derechos de peticion, 3) Instructivo de clasificacion de requerimientos
ciudadanos 4) Instructivo sistema de gestion de PQRS, adoptados por el IDU vigentes, o los que
hagan sus veces durante la ejecucién del contrato.

10.5.4 Obligaciones de logistica, materiales y equipo

El Contratista, por su cuenta y riesgo, se obliga a suministrar, instalar, mantener y utilizar toda la
logistica, equipos y toda actividad o insumo de cualquier orden, necesarios para la ejecucion de este
contrato, sea en forma temporal o permanente, hasta la fecha de terminacién del mismo.

1. Disponer de los vehiculos u otros medios de transporte utilizados para la movilizacién del personal
y equipos, y de contar con todos los permisos, autorizaciones, controles, dispositivos, medidas
preventivas y requisitos exigidos por el Ministerio de Transporte y demas autoridades competentes.
Cualquier falta en el objetivo del proyecto por este aspecto sera responsabilidad exclusiva del
Contratista.

2. Disponer de la totalidad de los programas de computador y demas bienes intangibles protegidos
por normas de propiedad intelectual, debidamente licenciados, para la ejecucion del contrato.

3. La utilizaciéon de software no licenciado por parte del Contratista dara lugar a las multas previstas
en el Contrato, sin perjuicio de la responsabilidad civil y penal del Contratista dispuesta en la ley
colombiana. En todo caso, el Contratista mantendra indemne al IDU por cualquier reclamacion
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relacionada con el uso de patentes, permisos o licencias y respondera frente a terceros por el uso
de las mismas.

4. Los funcionarios autorizados del IDU, el Interventor y toda persona designada por ellos, deberan
tener libre acceso a todos los lugares, equipos y sistemas utilizados para la ejecucion del contrato,
y el Contratista debera proporcionar todas las facilidades y toda la ayuda que corresponda para
hacer efectivo dicho derecho de inspecciodn y vigilancia.

5. En todo momento, los equipos, elementos, insumos y materiales que utilice el Contratista, sus
agentes y subcontratistas estaran bajo su entera responsabilidad durante el plazo de vigencia de
este contrato. Por lo tanto, cualquier dafio o perjuicio causado por los equipos, los elementos, los
insumos o los materiales empleados por el Contratista a terceras personas, lo hara responsable
frente a éstas y, en todo caso, mantendra indemne al IDU por concepto de cualquier reclamacion.

10.5.5 Obligaciones en materia de personal

Todo el personal profesional, técnico y administrativo necesario para el desarrollo del objeto del
contrato sera vinculado y/o removido por el Contratista, quien es el Unico responsable por la vinculacion
del personal y debera cumplir con todas las disposiciones legales sobre la contratacion de personal
colombiano y extranjero y con aquellas que reglamentan las diferentes profesiones.

a. Personal minimo

1. Tener aprobado el personal requerido para adelantar la actividad y/o fase correspondiente, en el
momento establecido en el Manual de Interventoria y/o supervision y/o en el contrato. Para lo
anterior debera entregar, a la interventoria, la documentaciéon requerida para verificar el
cumplimiento puntual de la presente obligacion.

2. Durante todo el plazo de ejecucion del Contrato y para el cabal cumplimiento de sus obligaciones,
el Contratista debera mantener el personal minimo que cumpla con la formacion académica,
experiencia general, experiencia especifica, y demas términos descritos en el Anexo sobre
Informacién del Personal del Proyecto, en el pliego de condiciones, sus anexos y demas
documentos que integran el proceso, la oferta presentada y el presente contrato.

3. ElContratista solo podra sustituir el personal minimo, con la autorizacion previa, expresa y escrita
del Interventor, o cuando el IDU asi lo solicite por el bajo o deficiente cumplimiento de las
actividades a su cargo, siempre y cuando el personal que lo reemplace cumpla con las
condiciones previstas en el Anexo sobre Informacién del Personal del pliego de condiciones y
demas documentos del proceso. El personal a reemplazar no podra retirarse del cumplimiento
del rol asignado hasta tanto no inicie actividades su reemplazo.

4. Se debera garantizar la contratacion del especialista SST en la ejecucion de todas las fases del
contrato, para la elaboracion y seguimiento de los productos SST.

5. El Contratista debera vincular el personal minimo exigido en el proceso; en caso que el
contratista estime necesidades de personal adicional que se requiera no se generaran costos
adicionales.

6. Elincumplimiento de la obligacién de mantener el personal minimo en los términos previstos en
la presente Clausula y en el Anexo sobre Informacién del Personal del pliego de condiciones o
los demas documentos que integran el proceso, generara el inicio de los procesos
administrativos sancionatorios a que haya lugar.
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b. Acreditacion del personal minimo.

El Contratista debera acreditar ante el interventor que cuenta con el personal minimo exigido y
previamente aprobado de conformidad con lo establecido en el presente contrato, el pliego de
condiciones, documentos del proceso, y en los Manuales del IDU vigentes durante la ejecucion del
contrato.

Asi mismo, para la realizacion efectiva de los trabajos, todos los profesionales asignados a esas
labores que, de acuerdo con la ley, asi lo requieran deberan contar con la tarjeta profesional, con
la licencia especial temporal o con el permiso temporal, vigentes segun corresponda.

Si durante la ejecucion del contrato, se presenta el caso de modificaciones en la plantilla de
personal ya aprobado por la Interventoria, el Contratista debera allegar las hojas de vida
correspondientes, para ser aprobadas por el Interventor dentro de los términos contractuales, el
cual debera cumplir con las condiciones previstas en el Anexo sobre Informacién del Personal, del
pliego de condiciones y demas documentos del proceso. El personal a reemplazar no podra
retirarse del cumplimiento del rol asignado hasta tanto no inicie actividades su reemplazo.

c. Actuacion del Director del Proyecto

El Director del Proyecto del Contratista aprobado por el IDU, debera estar autorizado para actuar en
su nombre y para decidir con el Interventor y/o supervisor , segun el caso, cualquier asunto relativo a
la ejecucioén de este contrato, de acuerdo con las clausulas aqui previstas.

d. Inexistencia de relacion laboral entre el IDU y el Contratista o su personal

Este contrato es de naturaleza Estatal, regida por la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, y sus
decretos reglamentarios, por lo tanto, el CONTRATISTA ejecutara el presente contrato con sus propios
medios y con plena autonomia técnica y administrativa y el personal que vincule durante la ejecucion
del contrato sera de su libre escogencia, debiendo cumplir con todos los requisitos exigidos en los
documentos del proceso de seleccidon y, entre el CONTRATISTA, el personal que éste contrate y el
IDU no existe, ni existira vinculo laboral alguno. En consecuencia el CONTRATISTA respondera de
manera exclusiva por el pago de honorarios, salarios, prestaciones e indemnizaciones de caracter
laboral y contractual a que haya lugar. Asi mismo, el CONTRATISTA debera verificar y/o cumplir con
la afiliacion de dicho personal al Sistema de Seguridad Social integral (salud, pensiones y riesgos
profesionales) y a la Caja de Compensacion Familiar, ICBF y SENA, cuando haya lugar, de acuerdo
con lo dispuesto en la Ley 100 de 1993, sus decretos reglamentarios, el articulo 50 de la Ley 789 de
2000 si es persona juridica y la Ley 828 de 2003 en caso de que sea persona natural y el articulo 23
de la Ley 1160 de 2007.

PARAGRAFO PRIMERO: Por las razones anteriormente expuestas, el IDU se exime del pago de
cualquiera de estas obligaciones, que asumira el CONTRATISTA, el cual expresamente exime al IDU
de las mismas.

PARAGRAFO SEGUNDO: Lo pactado en esta clausula se hara constar expresamente en los
contratos que celebre el CONTRATISTA con el personal que emplee para la ejecucion de este contrato.
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e. Subcontratos

El Contratista podra subcontratar parcialmente la ejecucion del contrato con personas naturales o
juridicas que tengan la idoneidad y capacidad para desarrollar la actividad subcontratada. No obstante
lo anterior, el Contratista continuara siendo el Unico responsable ante el IDU por el cumplimiento de
las obligaciones del contrato. El Contratista es el unico responsable ante el IDU de la celebracién de
subcontratos. En todo caso, el IDU se reserva el derecho a solicitar al Contratista cambiar al (los)
subcontratista(s) cuando, a su juicio, éste(os) no cumpla(n) con las condiciones minimas necesarias
para la ejecucion del (las) labor(es) subcontratadas.

10.5.6 Obligaciones de presentacion del programa detallado de trabajo (PDT-
Cronograma)

Dentro de los plazos establecidos en el Manual de Interventoria y/o Supervision de Contratos del IDU
vigente durante la ejecucion del contrato, el Contratista debera presentar al Interventor y al IDU el
Plan Detallado de Trabajo (PDT-Cronograma) del contrato que incluye la entrega de productos, el cual
debe presentarse por capitulos, subcapitulos, item e igualmente, de manera detallada por actividades
y/o subproductos, que permita dar cumplimiento a los términos de este contrato, los pliegos de
condiciones, capitulos, anexos y demas documentos del proceso, el cual debera contener como
minimo los elementos establecidos en la guia de entrega de productos del IDU de la fase que
corresponda y que le apliquen al proyecto con la normatividad vigente.

El Interventor debera formular las observaciones al Plan Detallado de Trabajo (PDT-Cronograma)
entregado por el Contratista, las cuales deberan ser atendidas por el Contratista dentro de los plazos
establecidos en el Manual de Interventoria y/o Supervisiéon de Contratos del IDU vigente durante la
ejecucion del presente contrato.

Si el Interventor o eventualmente el IDU no formulan observaciones al Plan Detallado de Trabajo (PDT-
Cronograma), dentro del término al que se refiere el inciso anterior, éste se entendera aprobado. Lo
anterior no obsta para que en cualquier momento de la ejecucion del contrato en que el IDU o el
Interventor adviertan que el PDT de la fase de Preliminares segun el caso no permite cumplir con las
obligaciones previstas en este contrato, puedan exigir al Contratista la correccion del Plan Detallado
de Trabajo (PDT-Cronograma), el cual debera ser corregido y entregado en un plazo maximo de dos
(2) dias habiles contados desde el dia siguiente al requerimiento del IDU y/o del Interventor.

El Plan Detallado de Trabajo (PDT-Cronograma), debe incluir las actividades y productos de todas las
areas especificadas en los documentos del contrato o de las obligaciones para su cumplimiento.

Las actividades y entregas definidas en el PDT- cronograma son de estricto cumplimiento en los
tiempos establecidos.

El incumplimiento de cualquiera de los plazos o actividades previstos en el Plan Detallado de Trabajo
(PDT-Cronograma) en cualquier fase de ejecucion del contrato asi como en los porcentajes
establecidos en los manuales de la entidad, dara lugar al inicio de los procedimientos administrativos
sancionatorios a que haya lugar.
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10.5.7 Obligaciones en relacion con la entrega de informacion para la ejecuciéon
de informes

Ademas de las establecidas en el Manual de Interventoria y Supervision:

1. Entregar oportunamente a la Interventoria la informacién completa de todas las areas del contrato,
requerida para la ejecucion de los informes mensuales y finales, incluyendo memorias de calculo,
planos y demas documentos.

2. Informar oportunamente a la Interventoria en caso de requerir acompafiamientos o conceptos
técnicos.

10.5.8 Obligaciones en materia de bienes de interés cultural (BIC)

1. Protegery conservar los bienes de interés cultural localizados en el area del proyecto

2. Realizar la socializacion e integracion del proyecto, con la comunidad y propietarios de los bienes
de interés cultural.

3. Realizar, actualizar y gestionar* los proyectos de intervencion en los bienes de interés cultural,
garantizando su proteccion y conservacion en cumplimiento de las normas urbanas y
patrimoniales.

4. Obtener las autorizaciones de intervencion para los Bienes de Interés Cultural —BIC- asi como la
respectiva Licencia de Construccion que sean necesarias, en los tiempos establecidos por el IDU,
realizando la consecucion de informacion y gestion ante las Entidades competentes del patrimonio
cultural del Distrito y la Nacion, en los términos sefialado en el Decreto 1077 de 2015, el Decreto
1080 de 2015, el Decreto distrital 070 de 2015 y demas normas que regulan la materia.

5. Informar a las Entidades de Patrimonio Cultural, Nacional y Distrital, la finalizacion de las obras
con los respectivos soportes®.

6. Garantizar la ejecucion de las obras en los bienes de interés cultural, actuando oportunamente en
cuanto a las modificaciones que se requieran, garantizando que las obras en BIC no afecten el
avance general de la obra urbana (puente peatonal, corredor, etc)*.

7. Dar cumplimiento a la normativa patrimonial contenida en el Decreto 1080 de 2015, en el Decreto
distrital 070 de 2015 y demas normas regulatorias de la materia.

*Aplican para contratos de obra publica.

10.5.9 Obligaciones en materia de vinculaciéon de poblaciéon vulnerable

Atendiendo el analisis de aplicabilidad previsto en los estudios previos y el ofrecimiento hecho en la
propuesta, el CONTRATISTA debera vincular recurso humano proveniente de la POBLACION
VULNERABLE en los porcentajes ofrecidos de acuerdo con la Directiva 001 de 2011 de la Alcaldia
Mayor de Bogota. Para ello debera seleccionar personas que cumplan con el perfil solicitado y que se
encuentren registradas en la base de datos de la poblacién beneficiaria que administra la Secretaria
Distrital de Desarrollo Econémico. De no existir el perfil solicitado, el CONTRATISTA debera certificar
que realizo la consulta, EL CONTRATISTA, debera presentar al IDU, con aval de la interventoria los
contratos que acrediten la vinculacion del personal de nivel operativo proveniente de la poblacion
vulnerable.
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11 REGLAS ESPECIALES PARA INTERVENTORIA Y/O SUPERVISION DE
CONTRATOS NO MISIONALES

En el presente capitulo se relacionan las normas especiales para el ejercicio de la supervision o
interventoria, segun el caso, de los contratos no misionales. En todos los aspectos no regulados aqui
se aplicaran las orientaciones generales ya analizadas.

11.1 INICIO DE LA EJECUCION CONTRACTUAL

El supervisor y/o el interventor, segun el caso, con el fin de iniciar el proceso de vigilancia de la
ejecucion contractual deberan elaborar un plan de supervision o interventoria, segun el caso, para lo
cual tendran como insumo minimo la siguiente documentacion:

ETAPA DEL

CONTRATO NOMBRE DEL DOCUMENTO PUNTOS DE CONTROL

e Designacioén de la supervision por el ordenador del

gasto.

Pliego de condiciones y sus adendas, documentos de

aclaraciones y anexos

Contrato.

Apéndices.

Propuesta presentada por el contratista.

Resolucioén de adjudicacion.

INICIO DEL PROCESO DE Docur_nento de Estudio de E\_/aluacién.
SUPERVISION Y/O Estud|9§ y documentos previos del proceso de
INTERVENTORIA seleccion. .

Garantias contractuales aprobadas

e Manuales técnico y/o de usuario.

e Manuales, Instructivos y/o documentacion interna que
aplique segun SIG.

e Plan de Gestién de la Seguridad y Salud en el
Trabajo.

e Plan de manejo ambiental* y,

e Demas documentos solicitados en los estudios previos
para suscribir acta de inicio

* Cuando se especifique la exigencia de este documento en el contrato.

Consulte el expediente virtual del contrato
identificando que se encuentre completa
la documentacién necesaria en la fase
previa al contrato, para adelantar la
supervision y/o interventoria.

Lea cuidadosamente cada uno de estos
documentos, en especial lo referente a
las obligaciones del contratista.

Identifique si el contratista ofrece
personal, maquinaria u otros elementos y
requisitos previos al inicio, y valide que
son efectivamente suministrados acorde
con lo ofrecido y pactado.

Con los anteriores documentos el supervisor o el interventor, segun el caso, podran elaborar una
“Matriz de Obligaciones”, donde se listaran todas aquellas que estén contenidas en los documentos
contractuales para utilizarla en lo sucesivo como una ayuda de memoria.

En el plan de supervision o interventoria, segun el caso, se deben programar las actividades
especificas y rutinarias que deben desarrollar el supervisor y/o el interventor, segun el caso, indicando
plazos, responsables y medios a utilizar. El supervisor y/o el interventor, segun el caso, deberan
establecer mecanismos agiles y eficientes para el desarrollo de la supervision o interventoria, segun el
caso, a cargo.

Igualmente, de considerarlo pertinente, se programaran las fechas de entrega de los informes de

avance Y final del contrato, las reuniones que se consideren oportunas para la correcta ejecucion del
contrato y las fechas de pago conforme con lo que estipula el contrato.
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Los documentos se deben recibir, producir y organizar cumpliendo directrices institucionales en materia
de gestién documental, por lo que se seguiran los procedimientos establecidos.

Una vez definido el plan de supervision o interventoria, segun el caso, se debe realizar una reunion
con el contratista, para socializar el cronograma de actividades, aclarar las dudas y resolver las
inquietudes respectivas.

Se exceptuan de la obligacion de elaborar un plan de supervision, los contratos de prestacion de
servicios profesionales y de apoyo a la gestidon, asi como los contratos de asesoria externa
especializada, como quiera que éstos responden a las necesidades permanentes de apoyo y asesoria
que en muchos casos es imposible de prever para satisfacer las necesidades administrativas que se
presentan a diario y que son inherentes al objeto de los respectivos contratos de apoyo o de asesoria.

11.2 EJECUCION DEL CONTRATO

Para el seguimiento y control de los contratos no misionales se establecen las siguientes disposiciones
especiales. Las situaciones que se presenten en ejecucion de estos contratos seran resueltas de
acuerdo a lo dispuesto en el presente manual, salvo que en este numeral se establezca diferenciacion
en trato y gestion.

11.2.1 Informes

Una vez se suscriba el acta de inicio, el supervisor o la interventoria, segun el caso, deben exigir al
contratista los informes parciales y/o de avance de la ejecucioén, de conformidad con lo pactado en el
contrato y lo establecido en el plan de supervision o interventoria, segun el caso,.

Cada informe debe ser entregado con la periodicidad acordada y debe contener la informacién veraz
del avance del contrato. Este informe debera ser avalado por el supervisor y/o la interventoria, segun
el caso, mediante el recibido a satisfaccion. Los informes deben contemplar, como minimo, los
siguientes aspectos:

1. Datos generales del contrato.
2. Una relacién detallada sobre el cumplimiento de las obligaciones a cargo del contratista en sus
componentes administrativo, técnico, financiero, legal y conclusiones.

El contratista debera radicar el informe de ejecucion en las ventanillas del IDU, de acuerdo con los

procedimientos establecidos para pago a terceros.

11.2.2 Seguimiento a obligaciones

En caso de que otras dependencias del Instituto tengan relacién con la ejecucion del contrato, se
coordinara con ellas para que cumplan con las obligaciones a tiempo, con base en el plan de
supervision o interventoria, segun el caso,

De ser necesario, el supervisor o el interventor, segun el caso, realizaran reuniones de seguimiento a

las cuales podran invitar a las personas que consideren pertinente con el fin de garantizar la correcta
ejecucion del contrato. De cada reunion se debe levantar un acta, con numeracion consecutiva, en la
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cual se identifiquen los compromisos y seguimientos a que haya lugar. El acta se debe transferir al
expediente del contrato mediante la planilla entrega de documentos para digitalizar en el sistema
ORFEOQ, indicando el numero del expediente virtual.

Se debe verificar que el contratista haya suministrado y mantenga el personal o equipo ofrecido, con
las condiciones e idoneidad pactadas contractualmente, y exigir su reemplazo cuando fuere necesario.

11.2.3 Comunicacioén supervisor/interventor — contratista

El supervisor o el interventor, segun el caso, deben establecer un conducto regular para atender
consultas del contratista, de manera que sea agil la solucién y busqueda conjunta y acorde al contrato
de soluciones que no interfieran con la correcta ejecucion del mismo. Por tanto, atenderan, tramitaran
y/o resolveran toda consulta que eleve el contratista, recordando que el numeral 16 del articulo 25 de
la Ley 80 de 1993 establece el silencio administrativo positivo en caso de que la entidad estatal no se
pronuncie dentro de los tres (3) meses siguientes a las solicitudes presentadas por el contratista.

11.2.4 Control de equipos y/o personal del contratista

En el evento que el contratista deba suministrar personal, el supervisor o la interventoria, segun el
caso, revisaran las hojas de vida presentadas y los documentos que soportan la idoneidad y
experiencia requerida para el mismo, con el fin de verificar que se cumpla con lo establecido en el
Pliego de Condiciones, sus capitulos y anexos o en el de la invitacion publica y sus anexos cuando se
trate de procesos de minima cuantia.

El personal asignado al contrato debe estar plenamente identificado a través del carné de la empresa
contratista, el cual debera contener como minimo: fotografia, nombre, cargo y demas datos necesarios
para su plena identificacion. El supervisor o el interventor, segun el caso, elaboraran una lista completa
y actualizada de las personas que prestaran el servicio, las cuales deberan cumplir con los
procedimientos de seguridad establecidos para su ingreso y/o salida.

Si el contratista debe suministrar maquinaria, vehiculos y/o equipos para el desarrollo del objeto
contractual, el supervisor o el interventor, segun el caso, revisaran las fichas técnicas de los equipos
verificando que se ajustan a las exigencias técnicas establecidas en el Pliego de Condiciones, sus
capitulos y sus anexos o en el de la Invitacién publica y sus anexos cuando se trate de procesos de
minima cuantia.

11.2.5 Control de correspondencia y documentacion dentro de la ejecucion
contractual

El supervisor o el interventor, segun el caso, deben llevar un estricto control sobre la correspondencia
que se origine en la ejecucion contractual, y contestar de manera oportuna las solicitudes presentadas.
El supervisor en cuanto reciba una comunicacion debe incluirla en el expediente virtual del contrato en
ORFEDO, y velar por que la respuesta sea agil y efectiva.

El supervisor debera velar por la correcta custodia y envio al archivo central de los documentos

producto de la ejecucion y liquidacion del contrato, con el objeto de que estos reposen en la carpeta
correspondiente y sean digitalizados en el expediente virtual.
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11.3 ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS EN LA SUPERVISION Y/O INTERVENTORIA
CONTRACTUAL

El supervisor o el interventor, segun el caso, deben desarrollar un estricto control al plan o cronograma
de ejecucion del contrato y gestionar, junto con el ordenador del gasto, las medidas necesarias para
la superacion de dificultades e inconvenientes en la ejecucion del contrato, pudiendo suscribir actas
con el contratista, que no impliquen la modificacion del contrato, en las que se establezcan acciones
correctivas a cargo del contratista. De no ser eficaces dichas acciones deberan iniciar el procedimiento
de declaracion de incumplimiento del contrato, en los términos senalados en el presente manual y en
la normatividad vigente.

11.4 ACTIVIDADES FINANCIERAS EN LA SUPERVISION Y/O INTERVENTORIA CONTRACTUAL

Corresponden a las acciones de observacion, verificacion y registro, dirigidas a asegurar una adecuada
ejecucion presupuestal del contrato y el cumplimiento de obligaciones relacionadas con el tramite de
pagos y desembolsos presentados por el contratista.

A continuacién se enumeran las actividades financieras y presupuestales que el supervisor o la
interventoria, segun el caso, deben realizar y verificar como minimo:

1. Verificar que el contrato y/o sus adiciones estén debidamente soportados con los recursos
presupuestales requeridos.

2. Revisary tramitar ante la dependencia del Instituto que corresponda, el pago al contratista y llevar
el control financiero actualizandolo con los pagos, ajustes y deducciones efectuadas, con el fin de
evitar que la ejecucion sobrepase el presupuesto asignado.

3. Tramitar las solicitudes de pago que corresponda.

4. Verificar que los compromisos contractuales exigibles para la fecha de pago se hayan cumplido,
para lo cual emitiran el respectivo recibo a satisfaccion.

5. Verificar que en el PAC se programen los pagos, de acuerdo con lo establecido en el contrato.

6. Verificar que la factura se encuentre debidamente diligenciada, conforme a los requisitos
establecidos en el articulo 617 del Estatuto Tributario o el que haga sus veces.

7. Verificar la certificacion por medio de la cual el contratista acredite que se encuentra al dia en el
pago de aportes parafiscales relativos al Sistema de Seguridad Social Integral, asi como los
propios del Sena, ICBF y Cajas de Compensacion Familiar, cuando corresponda, de conformidad
con lo dispuesto en el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, sin perjuicio de verificar dicha obligacion
contra los recibos de pago respectivos.

8. Verificar todos los demas documentos requeridos por el Instituto en la guia de pago a terceros, o
los documentos que los modifiquen o sustituyan.

9. Gestionar el pago del contratista, acatando los procedimientos e instancias de control previstos
por el IDU, con el fin de prevenir la generacion de intereses y de mantener la ecuacion financiera
del contrato

10. Para el ultimo pago de los contratos que deban liquidarse, se requerira el acta suscrita por el
contratista, el interventor o supervisor del contrato y el ordenador del gasto. De no llevarse a cabo
la liquidacién por mutuo acuerdo del contrato, se debera dar aplicacion a lo sefialado en el presente
manual para gestionar la liquidacion unilateral o judicial del contrato.
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Como herramienta complementaria, que permita establecer los saldos del contrato, el supervisor
solicitara al equipo financiero, de acuerdo con la frecuencia de pagos, estados de cuenta que permitan
conciliar dichos saldos.

11.5 ACTIVIDADES LEGALES DE LA SUPERVISION Y/O INTERVENTORIA CONTRACTUAL

Son aquellas actividades dirigidas a asegurar que la ejecucion de los contratos se sujete en cualquiera
de sus fases a lo previsto en el respectivo contrato y el ordenamiento juridico.

El supervisor o el interventor, segun el caso, estaran atentos a realizar las acciones del componente
legal que se enuncian a continuacion:

9. Una vez suscrito el contrato y/o sus modificaciones, verificar y exigir que se otorguen las
garantias y se mantengan vigentes.
10. Solo hasta que las garantias estén debidamente aprobadas por la DTGC, suscribir el acta de

inicio y/o continuar con la ejecucion del contrato.

Adicionalmente, en desarrollo de los derechos, deberes y de los medios que pueden utilizar las
entidades estatales para el cumplimiento del objeto contractual, se deberan adelantar las siguientes
acciones:

- Exigir en todo momento al contratista la ejecucion idonea y oportuna del objeto contratado y en
caso de incumplimiento iniciar los procedimientos sancionatorios respectivos.

- En caso de haberse impuesto multa al contratista, adelantar las gestiones necesarias, ante la
dependencia del Instituto que corresponda, para el reconocimiento y cobro de las sanciones
pecuniarias y garantias a que hubiere lugar.

- Solicitar la actualizacién o la revision de los precios cuando se produzcan fenémenos que alteren
en su contra el equilibrio econdmico o financiero del contrato.

- Adelantar revisiones peridodicas de las obras ejecutadas, servicios prestados o bienes
suministrados, para verificar que ellos cumplan con las condiciones de calidad ofrecidas por los
contratistas, y promover las acciones de responsabilidad contra éstos y sus garantes, cuando
dichas condiciones no se cumplan.

- Solicitar modificaciones a los contratos cuando se requiera, cumpliendo lo estipulado en el Manual
de Gestion Contractual o el que haga sus veces.

- Exigir que la calidad de los bienes y servicios adquiridos por las entidades estatales se ajuste a los
requisitos minimos previstos en las normas técnicas obligatorias, sin perjuicio de la facultad de
exigir que tales bienes o servicios cumplan con las normas técnicas colombianas o, en su defecto,
con normas internacionales elaboradas por organismos reconocidos a nivel mundial o con normas
extranjeras aceptadas en los acuerdos internacionales suscritos por Colombia.

- Adoptar las medidas necesarias para mantener durante el desarrollo y ejecucion del contrato las
condiciones técnicas, economicas y financieras existentes al momento de proponer en los casos
en que se hubiere realizado licitacién o concurso, o de contratar en los casos de contratacion
directa. Para ello utilizaran los mecanismos de ajuste y revision de precios, acudiran a los
procedimientos de revision y correccion de tales mecanismos si fracasan los supuestos o hipétesis
para la ejecucion y pactaran intereses moratorios, en el marco de la politica que para el tema ha
adoptado el IDU.

- Actuar de tal modo que por causas imputables a la supervision o interventoria, segun el caso, no
sobrevenga una mayor onerosidad en el cumplimiento de las obligaciones a cargo del contratista.
Con este fin, en el menor tiempo posible, corregiran los desajustes que pudieren presentarse y
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acordaran los mecanismos y procedimientos pertinentes para precaver o solucionar rapida y
eficazmente las diferencias o situaciones litigiosas que llegaren a presentarse.

11.5.1 Cumplimiento de las obligaciones laborales

En aquellos contratos donde se requiera de recurso humano vinculado por el contratista, al momento
de liquidar el contrato el supervisor o el interventor, segun el caso, deberan verificar y dejar constancia
del cumplimiento de las obligaciones del contratista durante la vigencia del contrato, para lo cual
deberan establecer una correcta relacion entre el monto cancelado y las sumas que debieron haber
sido cotizadas. En el evento en que no se hubieren realizado totalmente los aportes correspondientes
por parte del contratista, el ordenador del gasto adoptara las medidas que sobre el particular ordene
la legislacion vigente.

11.5.2 Cargue del aplicativo SIAC

Teniendo en cuenta la obligacion de mantener actualizado el Sistema de Informacion de
Acompanamiento Contractual SIAC, supervisor ingresara la informacion técnica pertinente, con el fin
de garantizar que la informacion que reposa en el sistema corresponde a la situacién real del contrato.

11.6 ACTIVIDADES TECNICAS DE LA SUPERVISION Y/O INTERVENTORIA CONTRACTUAL

El supervisor o el interventor, segun el caso, debe controlar, inspeccionar y verificar permanentemente
la calidad de la obra, bien o del servicio prestado, verificando que se realicen de acuerdo con las
especificaciones técnicas exigidas en el contrato y los documentos precontractuales o en su defecto,
los exigidos por las normas técnicas obligatorias, y certificar el recibo a satisfaccion.

Las siguientes son entre otras, algunas de las actividades técnicas a realizar en el ejercicio de la labor
de supervision o interventoria, segun el caso:

1. Velar porque el contratista cumpla en todo momento, las normas, especificaciones,
procedimientos, lineamientos técnicos, manuales operativos y demas normas técnicas exigibles
para las obras, bienes o servicios contratados.

2. Verificar las entregas parciales y finales de las obras, bienes o servicios, de conformidad con los
plazos establecidos en el contrato, dejando la constancia y justificacion escrita respectiva.

3. Atender y resolver toda consulta técnica sobre la interpretacion correcta de las especificaciones,
procedimientos, lineamientos técnicos, manuales operativos y demas normas técnicas.

4. Exigir los informes a que esté obligado el contratista.

5. Estudiar, evaluary proponer estrategias que permitan responder de manera oportuna a fallas que
se evidencien en desarrollo de la supervision.

6. Es indispensable que el supervisor informe a quien lo designé o a sus superiores jerarquicos, los
problemas u obstaculos que se puedan presentar en desarrollo de la ejecucion contractual y que
no puedan ser solucionados directamente por el supervisor.

7. Informar oportunamente a las instancias correspondientes, los riesgos identificados en desarrollo
de los contratos.

8. Exigir que los compromisos contractuales sean ejecutados dando proteccion al medio ambiente y
cumpliendo con todas las normas sobre manejo del impacto ambiental establecidas en los
documentos del contrato.
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9. Estudiar y decidir los requerimientos de caracter técnico que no impliquen modificaciones al
contrato. En caso de requerir modificaciones, justificar y solicitar los ajustes a los contratos,
aportando la documentacion requerida para el efecto.

10. Proyectar respuesta a las comunicaciones que se generen durante la ejecucion del contrato,
provenientes de la ciudadania, veedurias o instituciones, y generar mecanismos que faciliten la
recepcion y tramites de estas.

11. Gestionar la liquidacion del contrato en los términos y plazos legales y aplicando los
procedimientos ya previstos en el presente manual.

12. Efectuar seguimiento a las obligaciones pos contractuales hasta el cierre del expediente.

12 DOCUMENTOS DE REFERENCIA

Los documentos tales como manuales, guias, formatos y demas del Sistema Integrado de Gestion
pueden ser consultados en la pagina Web del Instituto www.idu.gov.co y sus versiones vigentes deben
ser tomadas como referencia para la ejecucion y seguimiento a los proyectos de Infraestructura de los
Sistemas de Movilidad y Espacio Publico del Distrito Capital.
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