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 REGISTRO 
DISTRITAL

DECRETOS DE 2019

ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ, D.C.

Decreto Número 052
(Febrero 13 de 2019)

“Por medio del cual se modifica el Plan Maestro 
de Equipamientos Educativos adoptado 
mediante el Decreto Distrital 449 de 2006 
y modificado por los Decretos Distritales 

174 de 2013 y 475 de 2017, y se dictan otras 
disposiciones”

EL ALCALDE MAYOR DE BOGOTÁ, D. C.
En uso de sus facultades legales, en especial 

de las contenidas en el numeral 4 del artículo 38 
del Decreto Ley 1421 de 1993, el parágrafo 3 del 
artículo 46 del Decreto Distrital 190 de 2004, y,

CONSIDERANDO:

Que el artículo 67 de la Constitución Política esta-
bleció el derecho a la educación como un derecho 
fundamental.

Que la Ley 115 de 1994 “Por la cual se expide la Ley 
General de Educación” contempló las normas genera-
les para regular el servicio de la educación que cumple 
una función social acorde con las necesidades e inte-
reses de las personas, de la familia y de la sociedad.

Que el artículo 44 del Decreto Distrital 190 de 2004 
– Plan de Ordenamiento Territorial (POT) estableció 
que los planes maestros de equipamientos son instru-
mentos estructurantes de primer nivel. 

Que el artículo 45 del POT dispuso que los planes 
maestros constituyen un instrumento de planificación 
fundamental en el marco de la estrategia de orde-
namiento territorial de la ciudad-región; permitiendo 

definir las necesidades de generación de suelo urba-
nizado de acuerdo con las previsiones de crecimiento 
poblacional y de localización de la actividad económica, 
para programar los proyectos de inversión sectorial en 
el corto, mediano y largo plazo.

Que el inciso primero del artículo 46 del POT determi-
nó como prioritario el Plan Maestro de Equipamientos 
Educativos.

Que el inciso segundo del artículo 46 del POT señala que 
los planes maestros de equipamientos deberán ser for-
mulados por las entidades responsables de cada servicio 
en colaboración con la Secretaría Distrital de Planeación.

Que los artículos 370 y 371 del mismo Plan establecen 
las normas para el tratamiento de consolidación con 
densificación moderada y con cambio de patrón.

Que el artículo 372 del POT indica que los planes 
maestros de equipamientos, para los predios a los 
cuales se les aplique el tratamiento de consolidación 
de sectores urbanos especiales para usos dotacio-
nales “(…) establecerán los aspectos urbanísticos de 
implantación, incluyendo los índices de construcción 
y ocupación, a los cuales deberán sujetarse las inter-
venciones y la construcción de nuevas edificaciones 
de uso dotacional. Los retrocesos, empates, voladizos, 
patios y antejardines se regirán por las normas especí-
ficas que regulan el sector, respetando los paramentos 
definidos por las edificaciones colindantes”.

Que en el Decreto Distrital 323 de 2004 “Por medio del 
cual se reglamenta el Fondo para el Pago Compen-
satorio de Cesiones Públicas para Parques y Equipa-
mientos y el Fondo para el Pago Compensatorio de 
Estacionamientos” establece los eventos en los cuales 
procede el pago compensatorio de estacionamientos, 
especificando las condiciones para los usos dotacio-
nales y el procedimiento para realizarlo.

Que en cumplimiento de lo antes señalado, se adoptó 
el Plan Maestro de Equipamientos Educativos de Bo-
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Que debido a lo anterior, las zonas con tratamiento 
mejoramiento integral y de consolidación en las moda-
lidades de cambio de patrón y densificación moderada 
cuentan con reglamentaciones específicas que el Plan 
Maestro de Equipamientos Educativos no contempla 
al momento de reglamentar la construcción de estos 
equipamientos. Esto trae como consecuencia que el 
mencionado Plan Maestro tenga mayores limitaciones 
normativas en cuanto a las condiciones de desarrollo 
y construcción de las edificaciones de las instituciones 
educativas.

Que en el artículo 7 del Decreto Distrital 120 de 2018 
se establece que “La edificabilidad para los Equi-
pamientos Colectivos, Equipamientos Deportivos y 
Recreativos y Servicios Urbanos Básicos, se regirá 
por lo establecido en los respectivos Planes Maestros, 
de conformidad con el numeral 1 del artículo 372 del 
Decreto Distrital 190 de 2004. Cuando se trate de 
predios urbanizados, incluidas las zonas de cesión, 
cuya edificabilidad sea inferior a la establecida en el 
correspondiente Plan Maestro, la edificabilidad será la 
definida por el respectivo Plan Maestro”. Por esto se 
hace necesario definir de manera clara las condiciones 
de edificabilidad en el Plan Maestro de Equipamientos 
Educativos acorde con las normas urbanísticas que se 
han adoptado durante su vigencia.

Que así mismo, el artículo 8 del mismo Decreto seña-
la que “Para la determinación de la ubicación de los 
equipamientos educativos, el grado de accesibilidad 
se refiere a la localización y accesibilidad con respecto 
a las vías sobre las que tenga frente el equipamiento. 
En caso de tener frente sobre dos o más vías, el gra-
do de accesibilidad se definirá según la vía de mayor 
perfil (…)”, dando prioridad a la localización del predio 
respecto de las vías y no a la accesibilidad al equipa-
miento, siendo esta última la que más impacto puede 
generar en el entorno urbano y definir de manera más 
precisa la escala del equipamiento.

Que para la modificación del Plan Maestro de Equipa-
mientos Educativos se desarrolló un diagnóstico sobre 
el cumplimiento de los estándares arquitectónicos 
por parte de las instituciones educativas públicas y 
privadas; el insumo del déficit técnico de los equipa-
mientos de educación del sector privado y público; y 
los componentes urbano, arquitectónico, ambiental y 
sectorial de dichos equipamientos. El estudio carac-
teriza la morfología del tejido urbano para identificar 
la configuración urbana de las áreas prioritarias. Así 
mismo, identifica el tipo de gestión de las áreas del 
suelo disponible para el sector educación, eviden-
ciando bajo el cumplimiento de estándares y normas, 
un porcentaje medio de infraestructura que requieren 

gotá mediante el Decreto Distrital 449 de 2006 el cual 
ha sido modificado por los Decretos Distritales 174 de 
2013 y 475 de 2017. 

Que durante la vigencia del Plan Maestro de Equipa-
mientos Educativos, se han actualizado reglamenta-
ciones urbanísticas y de construcción como son: 

a.	 La Norma Técnica Colombiana NTC - 4595 de 
2015 -Planeamiento y diseño de instalaciones y 
ambientes escolares-, que es el referente meto-
dológico de indicadores de calidad espacial de 
los ambientes académicos y pedagógicos para 
las instituciones educativas. 

b.	 El Decreto Distrital 080 de 2016 “Por medio del 
cual se actualizan y unifican las normas comunes 
a la reglamentación de las Unidades de Planea-
miento Zonal y se dictan otras disposiciones”.

c.	 El Decreto Distrital 120 de 2018 “Por medio del 
cual se armonizan las normas de los Planes Maes-
tros de Equipamientos, de Servicios Públicos y 
de Movilidad con las normas de las Unidades de 
Planeamiento Zonal (UPZ), las disposiciones que 
orientan la formulación de los planes directores, 
de implantación y de regularización y manejo y se 
dictan otras disposiciones”.

Que la Norma Técnica Colombiana NTC - 4595 de 
2015 modificó las condiciones técnicas requeridas 
para los establecimientos educativos.

Que en el Decreto Distrital 080 de 2016 se adoptaron 
las definiciones de carácter general sobre aspectos 
urbanísticos, que contempla, entre otros, la definición 
de área construida, edificabilidad, terreno inclinado, 
retrocesos y aislamientos contra parques, zonas ver-
des o espacios peatonales. 

Que en los artículos 5, 12 y 13 del mismo Decreto se 
establecen condiciones relacionadas con estaciona-
mientos, así como las reglas para el tratamiento de 
consolidación con cambio de patrón y densificación 
moderada en lo que respecta al manejo de alturas, 
altura mínima de piso y sus excepciones, aislamientos 
laterales, posteriores, reglas aplicables a los aislamien-
tos y situaciones especiales de aplicación de aislamien-
tos posteriores que pueden ser determinantes para la 
construcción de equipamientos educativos respetando 
la morfología del sector. 

Que así mismo, el numeral 3 del artículo 18 del mis-
mo Decreto, respecto al tratamiento de mejoramiento 
integral en la modalidad complementaria, define las 
alturas en número de pisos con relación al área de 
lote y el ancho de las vías sobre las que tiene frente. 
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ajustar para el adecuado saneamiento de licencias o 
el reconocimiento de las infraestructuras.  

Que el Plan Maestro de Equipamientos Educativos 
vigente no contiene condiciones específicas sobre los 
equipamientos educativos ubicados en suelo rural que 
sean acordes con la realidad de esta clase de suelo, 
contemplando únicamente algunas condiciones gene-
rales determinadas en los anexos del plan.

Que para el Distrito se han adoptado las Unidades de 
Planeamiento Rural de la Zona Norte, de Río Sumapaz 
y de Río Blanco mediante los Decretos Distritales 435 
de 2015, 552 de 2015 y 553 del 2015 respectivamente, 
en consecuencia, se hace necesario la articulación 
del Plan Maestro de Equipamientos Educativos con 
lo dispuesto en los señalados Decretos. 

Que se hace necesario actualizar las disposiciones 
y los estándares del Plan Maestro de Equipamientos 
Educativos al contexto social, normativo y de presta-
ción del servicio educativo del sector educativo público 
y privado.

Que en virtud de los estudios técnicos adelantados por 
la Secretaría Distrital de Educación durante los años 
2017 y 2018, así como los informes anuales presenta-
dos ante el Concejo Distrital, se determinó la necesidad 
de ajustar en el Plan Maestro de Equipamientos Edu-
cativos la definición de: índices de ocupación, índices 
expresados en los estándares urbanísticos y arqui-
tectónicos en cuanto a las dimensiones urbanísticas, 
áreas recreativas y los ambientes compartidos, lo cual 
afecta los contenidos referidos a los criterios para la de-
finición de las escalas urbanísticas del equipamiento.

Que así mismo con fundamento en las modelaciones 
y el trabajo de campo realizado por la Secretaría de 
Educación del Distrito, se determinaron técnicamente 
los rangos relacionados con la altura, la cantidad de 
alumnos, el área y las vías públicas que determinan 
las escalas de los equipamientos educativos.

Que de acuerdo con lo consignado en el Documento 
Técnico de Soporte que hace parte del presente Decre-
to, los aspectos que van a ser objeto de modificación 
del Plan Maestro de Equipamientos Educativos han 
sido discutidos por la Administración Distrital y por 
los entes representativos de los sectores educativos 
oficiales y privados, dando así cumplimiento al principio 
de participación democrática que establece el artículo 
4 de la Ley 388 de 1997.

Que a partir del reconocimiento de la infraestructura 
escolar identificada en el diagnóstico del Documento 
Técnico de Soporte, se evidencia que el Decreto Distri-
tal 449 de 2006 y sus modificaciones no contemplaron 

la realidad de los equipamientos educativos existentes 
oficiales y privados, dificultando el cumplimiento del 
Plan en su integralidad.  

Que en el marco de los modelos sostenibles del te-
rritorio y considerando las normas antes citadas, se 
deben adoptar tipologías edificatorias más compactas, 
las cuales requieren menor área de suelo ocupada y 
la posibilidad de generar mayor área construida a la 
actualmente prevista en cumplimiento con la platafor-
ma programática.

Que una vez revisada por la Secretaría Distrital de 
Planeación la propuesta y realizado el sustento técnico 
por la Secretaría Distrital de Educación del Distrito, se 
considera viable y pertinente efectuar las modificacio-
nes que se mencionan en la parte resolutiva a efectos 
de contar con un instrumento estructurado que permita 
el cumplimiento de las funciones a cargo del Distrito 
Capital, y de garantizar la adecuada prestación del 
servicio de educación.

En mérito de lo expuesto,

DECRETA:

Artículo 1º.-  Objeto. Modificar los artículos 34, 
45, 47, 47A y 56 del Decreto Distrital 449 de 2006, 
derogar el Anexo 2 del Decreto Distrital 449 del 2006 y 
sustituirlo por el Anexo 2 del presente Decreto; derogar 
parcialmente el Anexo 3 del Decreto Distrital 449 del 
2006, derogar el Decreto Distrital 174 de 2013 a ex-
cepción del Articulo 9, derogar el artículo 1 del Decreto 
475 de 2017 y el artículo 8 del Decreto Distrital 120 
del 2018, adicionar el Anexo 5 del presente Decreto 
al Decreto Distrital 449 del 2006 y las nuevas disposi-
ciones contenidas en el presente Decreto.

Artículo 2º.-  Modificar el artículo 34 del Decreto 
Distrital 449 del 2006, adicionado por el artículo 5 del 
Decreto Distrital 174 del 2013, el cual quedará así: 

	 “Artículo 34º.- CRITERIOS PARA LA DEFINI-
CIÓN DE LAS ESCALAS URBANÍSTICAS DEL 
EQUIPAMIENTO. Los equipamientos educativos 
del Distrito Capital deberán adaptarse, construirse 
y funcionar en alguna de las siguientes escalas: 
a) vecinal, b) zonal, c) urbana o, d) metropolitana.

	 La escala urbanística de los equipamientos edu-
cativos es producto de la aplicación de diferentes 
variables que se evalúan de manera conjunta para 
delimitar con mayor precisión el rol estructural y 
las condiciones espaciales del servicio educativo. 
Las variables de orden urbano y arquitectónico 
son las siguientes:
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CRITERIO VARIABLE RANGOS PUNTAJES PORCENTAJE DE 
PONDERACIÓN

GRADO DE 
ACCESIBILIDAD

TIPO DE VÍA SOBRE LA QUE SE 
LOCALIZA EL ACCESO VEHICULAR 
AL EQUIPAMIENTO. 

V0 - V1 - V2 100

35%

V3 - V3E - V4 - V5
75

(Malla Vial Intermedia)

V6 - V7
25

(Malla Vial Local)

TAMAÑO DEL 
LOTE PARA LA 
INSTITUCIÓN 
EDUCATIVA

ÁREA BRUTA DEL LOTE 
ESTABLECIDA A PARTIR DE 
SU MÀXIMA CAPACIDAD A 
ESTÁNDARES PLAN MAESTRO 

Rango 3 
( > 18.000 M2) 100

35%Rango 2 
(entre 12.500 hasta 17.999 M2) 80

Rango 1
 (< 12.449 M2) 20

CUPOS (PEE) 
POR JORNADA 

MÁXIMA

CUPOS (PEE QUE ESTÁ EN 
CAPACIDAD DE ATENDER DE 
ACUERDO A LOS ESTÁNDARES 
FIJADOS POR EL PLAN MAESTRO)

Rango 1 
(> 2500 Estudiantes) 100

30%Rango 2 
(entre 1500 hasta 2499 Estudiantes)

80

Rango 3
 (< 1499 Estudiantes) 20

1.	 Grado de accesibilidad. Corresponde a la identi-
ficación de la vía sobre la que se localice el acceso 
vehicular al equipamiento educativo. En caso de 
tener frente sobre dos o más vías, el grado de 
accesibilidad se definirá según la vía por la cual 
se plantee el acceso vehicular.  

2.	 Tamaño del lote para la institución educativa. 
Se define por el área bruta del predio y su potencial 
de desarrollo como equipamiento educativo según 
los estándares establecidos por el presente Plan.

3.	 La oferta de cupos escolares. La oferta de cupos 
escolares se mide en función de la capacidad téc-
nica que posee el establecimiento educativo para 
recibir a los estudiantes en una jornada, según los 
estándares de áreas definidos en el Anexo 2 del 
presente Decreto. Este se aplica a instituciones 
educativas oficiales y privadas. 

	 Parágrafo 1. Los equipamientos educativos 
existentes a la entrada en vigencia del Decreto 
Distrital 449 de 2006 que por efecto de la aplica-
ción de los criterios establecidos en el presente 
artículo se clasifiquen en escala vecinal pero el 
tamaño del lote para la institución educativa sea 
superior a 2000 m2, mantendrá la obligación 
de permanencia del artículo 344 del Decreto 
Distrital 190 de 2004. 

	 Parágrafo 2. Para definir la escala de un equi-
pamiento educativo es necesario cruzar las 
variables definidas en el presente artículo con 
la siguiente metodología, la cual consiste en 
multiplicar el puntaje obtenido en cada variable 
por el porcentaje de ponderación asignado a 
cada criterio. La sumatoria de estos resultados 
arroja la escala de acuerdo al siguiente cuadro.

PUNTAJES TOTALES PARA ASIGNACIÓN DE ESCALA

ENTRE 110 Y 125 METROPOLITANO

ENTRE 80 Y 109 URBANO

 ENTRE 40 Y 79 ZONAL

MENOR A 40 VECINAL

	 Parágrafo 3. Para la aplicación del presente artí-
culo, para el caso de las instituciones educativas 
dispersas e instituciones educativas aisladas, los 
criterios denominados Cupos (PEE) por jornada 
máxima aplicarán por cada sede, independien-
temente de que haga uso compartido de los 
ambientes.”

Artículo 3º.- Modificar el artículo 45 del Decreto 
Distrital 449 de 2006, modificado por el artículo 1 De-
creto Distrital 475 de 2017, el cual quedará así:

	 “Artículo 45º.- ESTÁNDARES URBANÍSTICOS 
Y ARQUITECTÓNICOS. Los equipamientos edu-
cativos se regirán por los estándares urbanísticos 
y arquitectónicos contenidos en los Anexos 2 y 3 
del presente Decreto, y de conformidad con los 
siguientes criterios:

45.1.	 Altura libre entre placas: 

	 Se reconocerán las alturas libres entre placas para 
equipamientos educativos existentes, las cuales en 
todo caso no podrán ser inferiores a 2.20 metros. 



5REGISTRO DISTRITAL • bOGOTÁ dISTRITO CAPITAL (COLOMBIA) • AÑO 51 • Número  6496 • pP. 1-5 • 2019 • FEBRERO  •  15

	 La altura libre entre placas para equipamientos 
educativos nuevos será la establecida para los 
ambientes educativos contenidos en el numeral 14 
“Ambientes pedagógicos” del Anexo No. 3 deno-
minado “GUÍA DE PARÁMETROS Y ESTÁNDA-
RES URBANÍSTICOS Y ARQUITECTÓNICOS” 
del presente Decreto. 

45.2.	 Área de lote para instituciones educativas 
en infraestructura escolar nueva. 

	 En los casos en los que se vaya a desarrollar 
o construir infraestructura escolar nueva, el 

área del lote para la institución educativa se 
determina en función de multiplicar el número 
de estudiantes por jornada por el indicador de 
aprovechamiento predial en lote plano o incli-
nado, según el número de pisos a construir, 
establecido en las siguientes tablas: 

45.3.	 Tabla número de estudiantes, número de 
pisos a construir, aprovechamiento predial 
y rangos de área de lote en m2 de las Ins-
tituciones Educativas para infraestructura 
escolar nueva localizadas en suelo urbano.

NUMERO 
ESTUDIANTES 

/ JORNADA

Nº DE  PISOS A 
CONSTRUIR

INFRAESTRUCTURA ESCOLAR NUEVA EN SUELO URBANO
INDICADOR DE 

APROVECHAMIENTO 
PREDIAL EN LOTE 
PLANO (m2 lote /

estudiante)

Rango de área de 
lote en m2

INDICADOR DE 
APROVECHAMIENTO 
EN LOTE INCLINADO 

(LADERA)  (30%)  
(m2 lote /estudiante)

Rango de área de lote 
en m2

Hasta  520

7 a 8 (Nota 1) 3,56 de 0 a  1.851 3,84 de 0 a  1.997

4 a 6 4,15 de 0 a  2.158 4,42 de 0 a  2.298

2 a 3 6,5 de 0 a 3.380 6,78 de 0 a  3.526

1 18,61 de 0 a  9.677 19.29 de 0 a  10.031

Desde 521 
hasta 1040

7 a 8 (Nota 1) 3,22 de 1.678 a 3.349 2,95 de 1.537 a 3.068

4 a 6 3,69 de 1.922 a 3.838 3,24 de 1.688 a 3.370

2 a 3 4,14 de 2.157 a 4.306 4,42 de 2.303 a 4.597

1 11,53 de 3.553 a 7.093 12,21 de 6.361 a 12.698

Desde 1041 
hasta 1560 

7 a 8 (Nota 1) 3,13 de 3.258 a 4.883 2,89 de 3.008 a 4.508

4 a 6 3,57 de 3.716 a 5.569 3,17 de 3.300 a 4.945

2 a 3 3,99 de 4.154 a 6.0224 4,27 de 4.445 a 6.661

1 11,08 de 11.534 a 17.285 11,76 de 12.242 a 18.346

De 1561  en 
adelante

7 a 8 (Nota 1) 2,92 de 4.558 a 7.300 2,77 de 4.324 a 6.925

4 a 6 3,29 de 5.136 a 8.225 3 de 4.683 a 7.500

2 a 3 3,65 de 5.698 a 9.125 3,92 de 6.119 a 9.800

1 11,9 de 18.576 a 29.750 12,58 de 19.637 a 31.450

Nota 1. Las edificaciones mayores a 6 pisos aplican únicamente a las instituciones de educación para el Trabajo y el Desarrollo Humano. 
Nota 2. Los pisos a construir se determinan de conformidad con el artículo 56 del presente Decreto.
Nota 3. El rango del área de lote en M2, está calculado con la plataforma programática mínima exigida al interior del lote. En caso de 
desarrollar la plataforma programática con espacios compartidos se deberá recalcular el área del lote, descontando el área de estos 
espacios.

45.4.	 Tabla número de estudiantes, número de pisos a construir, aprovechamiento predial y rangos de 
área de lote en m2 de las Instituciones Educativas para infraestructura escolar nueva localizadas en 
suelo rural.

NUMERO 
ESTUDIANTES / 

JORNADA

Nº DE  
PISOS A 

CONSTRUIR

INFRAESTRUCTURA ESCOLAR NUEVA EN SUELO RURAL
INDICADOR DE 

APROVECHAMIENTO 
PREDIAL EN LOTE 
PLANO (m2 lote /

estudiante)

Rango de área de 
lote en m2

INDICADOR DE 
APROVECHAMIENTO 
EN LOTE INCLINADO 

(LADERA)  (30%)  
(m2 lote /estudiante)

Rango de área de 
lote en m2

Hasta 520
2 6,5 de 0 a 3.380 6,78 de 0 a  3.526

1 18,61 de 0 a  9.677 19.29 de 0 a  10.031

Desde 521 hasta 
1040

2 4,14 de 2.157 a 4.306 4,42 de 2.303 a 4.597

1 11,53 de 3.553 a 7.093 12,21 de 6.361 a 12.698
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Desde 1041 
hasta 1560

2 3,99 de 4.154 a 6.0224 4,27 de 4.445 a 6.661

1 11,08 de 11.534 a 17.285 11,76 de 12.242 a 18.346

De 1561 en 
adelante

2 3,65 de 5.698 a 9.125 3,92 de 6.119 a 9.800

1 11,9 de 18.576 a 29.750 12,58 de 19.637 a 31.450

Nota 1. Los pisos a construir se determinan de conformidad con el artículo 56 del presente Decreto.
Nota 2. El rango del área de lote en M2, está calculado con la plataforma programática obligatoria completa.

45.5.	 Área de lote para instituciones educativas en infraestructura escolar existente.

	 En los casos en los que se vaya a ampliar o reconocer infraestructura escolar existente, el área del lote 
para la institución educativa se determina en función de multiplicar el número de estudiantes por jornada 
por el indicador de aprovechamiento predial en lote plano o inclinado, según el número de pisos a construir, 
establecido en las siguientes tablas: 

45.6.	 Tabla de número de estudiantes, número de pisos a construir, aprovechamiento predial y rangos 
de área de lote en m2 de las Instituciones Educativas para infraestructura escolar existente localiza-
das en suelo urbano.  

NUMERO 
ESTUDIANTES 

/ JORNADA

Nº DE  
PISOS A 

CONSTRUIR

INFRAESTRUCTURA ESCOLAR EXISTENTE EN SUELO URBANO

INDICADOR DE 
APROVECHAMIENTO 

PREDIAL EN LOTE 
PLANO (m2 lote /

estudiante)

Rango de área de 
lote en m2

INDICADOR DE 
APROVECHAMIENTO EN 

LOTE INCLINADO (LADERA)  
(30%)  

(m2 lote /estudiante)

Rango de área de 
lote en m2

Hasta 520

7 a 8 (Nota 1) 2,09 de 0 a  1,087 2,33 de 0 a  1.212

4 a 6 2,48 de 0 a  1.290 2,72 de 0 a  1.414

2 a 3 4,05 de 0 a  2.106 4,29 de 0 a  2.231

1 11,68 de 0 a  6.074 12,28 de 0 a  6.386

Desde 521 
hasta 1040

7 a 8 (Nota 1) 1,59 de 828 a 1.654 1,83 de 953 a 1.903

4 a 6 1,82 de 948 a 1.839 2,06 de 1.073 a 2.142

2 a 3 2,71 de 1.412 a 2.818 2,95 de 1.537 a 3.068

1 7,67 de 3.996 a 7.977 8,27 de 4.309 a 8.601

Desde 1041 
hasta 1560 

7 a 8 (Nota 1) 1,53 de 1.593 a 2.387 1,77 de 1.843 a 2.761

4 a 6 1,74 de 1.811 a 2.714 1,98 de 2.061 a 3.089

2 a 3 2,55 de 2.655 a 3.978 2,79 de 2.904 a 4.352

1 7,2 de 7.495 a 11.232 7,8 de 8.120 a 12.168

De 1561 en 
adelante

7 a 8 1,5 de 2.342 a 3.750 1,74 de 2.716 a 4.350

4 a 6 1,69 de 2.638 a 4.225 1,93 de 3.013 a 4.825

2 a 3 2,46 de 3.840 a 6.150 2,7 de 4.215 a 6.750

1 8,44 de 13.175 a 21.100 9,04 de 14.111 a 22.600

Nota 1. Las edificaciones mayores a 6 pisos aplican únicamente a las instituciones de educación para el Trabajo y el Desarrollo Humano.
Nota 2. Los pisos a construir se determinan de conformidad con el artículo 56 del presente Decreto.
Nota 3. El rango del área de lote en M2, está calculado con la plataforma programática mínima exigida al interior del lote. En caso de 
desarrollar la plataforma programática con espacios compartidos se deberá recalcular el área del lote, descontando el área de estos 
espacios.
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45.7.	 Tabla de número de estudiantes, número de pisos a construir, aprovechamiento predial y rangos 
de área de lote en m2 de las Instituciones Educativas para infraestructura escolar existente localiza-
das en suelo rural.

NUMERO 
ESTUDIANTES 

/ JORNADA

Nº DE  
PISOS A 

CONSTRUIR

INFRAESTRUCTURA ESCOLAR EXISTENTE EN SUELO RURAL

INDICADOR DE 
APROVECHAMIENTO 

PREDIAL EN LOTE PLANO 
(m2 lote /estudiante)

Rango de área de 
lote en m2

INDICADOR DE 
APROVECHAMIENTO 
EN LOTE INCLINADO 

(LADERA)  (30%)  
(m2 lote /estudiante)

Rango de área 
de lote en m2

Hasta 520
2 4,05 de 0 a  2.106 4,29 de 0 a  2.231

1 11,68 de 0 a  6.074 12,28 de 0 a  6.386

Desde 521 
hasta 1040

2 2,71 de 1.412 a 2.818 2,95 de 1.537 a 3.068

1 7,67 de 3.996 a 7.977 8,27 de 4.309 a 8.601

Desde 1041 
hasta 1560

2 2,55 de 2.655 a 3.978 2,79 de 2.904 a 4.352

1 7,2 de 7.495 a 11.232 7,8 de 8.120 a 12.168

Desde 1561 en 
adelante

2 2,46 de 3.840 a 6.150 2,7 de 4.215 a 6.750

1 8,44 de 13.175 a 21.100 9,04 de 14.111 a 
22.600

Nota 1. Los pisos a construir se determinan de conformidad con el artículo 56 del presente Decreto.
Nota 2. El rango del área de lote en M2, está calculado con la plataforma programática obligatoria completa.

	 Parágrafo 1. En la medida que el presente Plan 
se encuentra categorizado como estructurante 
de primer nivel en el artículo 44 del Plan de Or-
denamiento Territorial, las normas contenidas 
en este Decreto aplican a todos los tratamientos 
urbanísticos en suelo urbano, así como a aquellos 
ubicados en suelo de expansión urbana y según la 
clasificación de zonas definidas para suelo rural.

	 Los predios sujetos a tratamiento de desarrollo 
deberán cumplir con las cesiones y/o cargas ur-
banísticas exigidas por las normas nacionales y 
distritales.

	 Las instituciones educativas existentes localizadas 
en el tratamiento de mejoramiento integral en la 
modalidad intervención complementaria, deberá 
dar aplicación a las condiciones definidas en el 
artículo 18 del Decreto Distrital 080 de 2016.

	 Parágrafo 2. Si la institución educativa presenta 
varias sedes, esta norma aplica de manera inde-
pendiente para cada una de ellas.   

Artículo 4º.- Modificar el artículo 47 del Decreto 
Distrital 449 de 2006, modificado por el artículo 2 del 
Decreto Distrital 174 de 2013, el cual quedará así: 

	 “Artículo 47º.- PLATAFORMA PROGRAMÁTICA 
PARA INFRAESTRUCTURA URBANA: INSTA-
LACIONES POR NIVELES Y AMBIENTES COM-
PARTIDOS. La plataforma programática precisa los 
ambientes pedagógicos para infraestructura urbana 
y complementarios de una institución y/o sede, y 
así mismo establece cuales son los ambientes 
compartidos para infraestructura urbana. 

	 Los ambientes compartidos serán los definidos por 
el área y la función del espacio arquitectónico de 
la plataforma programática, que se desarrolla en 
infraestructura de naturaleza compartida, para el 
cumplimiento de los estándares técnicos de la ins-
titución y según el Proyecto Educativo Institucional 
(PEI). 

	 El ambiente compartido, delimitado según el nú-
mero de estudiantes proyectado, cuando el desa-
rrollo de la plataforma programática los considere, 
deberá demostrar la celebración de convenio, 
acuerdo, asociación u otro acto jurídico para utilizar 
los distintos equipamientos oficiales y/o privados 
disponibles en la zona, tales como: parques, cam-
pos deportivos, auditorios, centros de cultura, etc; 
garantizando lo exigido en la Plataforma Progra-
mática para el cumplimiento de estándares según 
la siguiente tabla:
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Plataforma Programática: instalaciones por niveles y ambientes compartido

PROCESO NIVEL AMBIENTE
INSTALACIONES MÍNIMAS POR NIVELES AMBIENTE 

COMPARTIDO
PRE

ESCOLAR
BÁSICA MEDIA SI NO

primaria secundaria

A- PROCESOS 
FORMATIVOS 
DE 
ENSEÑANZA Y 
APRENDIZAJE

PRIMERA 
INFANCIA
PREESCOLAR

AMBIENTE PEDAGÓGICO 
PREESCOLAR (AA) (JARDÍN, 4 
AÑOS Y TRANSICIÓN 5 AÑOS)

X x

LUDOTECA X x
BAÑOS (NOTA 5) X x

BAÑO PARA POBLACIÓN EN 
DISCAPACIDAD X x

DEPÓSITO x x

PARQUE INFANTIL Y 
RECREACIÓN EXTERIOR x x 60%

COORDINACIÓN Y 
PROFESORES x x

EDUCACIÓN 
BÁSICA 
PRIMARIA

AMBIENTE PEDAGÓGICO 
GRADOS 1º - 5º x x

AMBIENTE PEDAGÓGICO 
ESPECIALIZADO (AAE) - 
LABORATORIO CIENCIAS

x x 100%

AAE - TALLER DE ARTE x x 100%

PROFESORES, APOYO 
A ESTUDIANTES Y 
ADMINISTRATIVO

x x

BAÑOS (NOTA 5) x x

BAÑO PARA POBLACIÓN EN 
DISCAPACIDAD x x

ZONA DE RECREACIÓN Y 
ACTIVIDADES DEPORTIVAS. x x 60%

EDUCACIÓN 
BÁSICA 
SECUNDARIA

AMBIENTE PEDAGÓGICO 
GRADOS 6º - 9º x x

AAE - LAB. FÍSICA Y QUÍMICA x x 100%

AAE - TALLER DE DANZAS 
(NOTA 12) x x 100%

AAE - TALLER DE MÚSICA 
(NOTA 12) x x 100%

PROFESORES, APOYO 
A ESTUDIANTES Y 
ADMINISTRATIVO

x x

BAÑOS (NOTA 5) x x
BAÑO PARA POBLACIÓN EN 
DISCAPACIDAD x x

EDUCACIÓN 
MEDIA

AMBIENTE PEDAGÓGICO 
GRADOS 10-11 x x

PROFESORES, APOYO 
A ESTUDIANTES Y 
ADMINISTRATIVO

x x

BAÑOS (NOTA 5) x x

BAÑO PARA POBLACIÓN EN 
DISCAPACIDAD x x



9REGISTRO DISTRITAL • bOGOTÁ dISTRITO CAPITAL (COLOMBIA) • AÑO 51 • Número  6496 • pP. 1-9 • 2019 • FEBRERO  •  15

PROCESO NIVEL AMBIENTE
INSTALACIONES MÍNIMAS POR NIVELES AMBIENTE 

COMPARTIDO
PRE

ESCOLAR
BÁSICA MEDIA SI NO

primaria secundaria

B- PROCESOS DE 
AUTOAPRENDIZAJE 
Y DESARROLLO DE 
INVESTIGACIÓN

BIBLIOTECA - CATÁLOGO 
GENERAL - ÁREAS 
ADMINISTRATIVA, DE 
TRABAJO, CONSULTA, 
COLECCIÓN DE REFERENCIA, 
HEMEROTECA Y GRAL., - SALA 
INFORMÁTICA E INFANTIL –
(NOTA 1)

x x x x x 70%

AMBIENTE PEDAGÓGICO DE 
TECNOLOGÍA E INFORMÁTICA
(NOTA 2)

x x x x 70%

CENTRO DE RECURSOS DE 
IDIOMAS – CRI (NOTA 11) x 70%

MEDIOS EDUCATIVOS x 70%

C- PROCESOS DE 
SOCIALIZACIÓN Y BIENESTAR

AULA MÚLTIPLE – COMEDOR 
(NOTA 6) x x x x 70%

COCINA x x x x
BAÑOS (NOTA 5) x x x x x
BAÑO PARA POBLACIÓN EN 
DISCAPACIDAD x x x x x

TIENDA ESCOLAR (NOTA 9) x x x x x
DEPÓSITO MAT. DEPORTIVO x x x x
BIENESTAR ESTUDIANTIL x x x x x
AMBIENTE DE APRENDIZAJE 
POLIVALENTE Y/O AUDITORIO x x x x 100%

D-PROCESOS DE RECREACIÓN 
Y ACTIVIDADES DEPORTIVAS

CANCHA MÚLTIPLE - 
(BALONCESTO, MICROFÚTBOL 
Y VOLEIBOL) 
(NOTA 3)

x x x x 100%

CAMPO DE FÚTBOL x 100%
ÁGORA EXTERIOR O 
PLAZOLETA O TEATRINO x 100%

PATIO DE BANDERAS x x x x

E-PROCESOS 
ADMINISTRATIVOS 
Y DE GESTIÓN
(Nota 0)

RECTORÍA x x x x x 100%
ATENCIÓN A PADRES x x x x x 100%
COORDINACIÓN Y 
ORIENTACIÓN x x x x

OFICINA CONTABLE x 100%
PRIMEROS AUXILIOS x x x x x

F-SERVICIOS GENERALES

BODEGA - TALLER x x x x x
ALMACÉN x x x x x
EQUIPOS x x x x x
BASURAS x x x x x
PERSONAL x x x x x
VESTÍBULO x x x x x
SUBESTACIÓN ELÉCTRICA X x x x x

(Nota 0) En la unidad de E- Procesos Administrativos y de Gestión, los ambientes de rectoría, atención a padres y orientación pueden ser 
compartidas en una de las sedes de la misma institución. La coordinación académica y primeros auxilios son requeridos en cada una de 
las sedes que desarrolle ambientes de aprendizaje. 
(Nota 1) La biblioteca se puede contemplar cómo ambiente compartido en un 70% fuera de la institución y se debe garantizar el 30% del 
área exigida al interior de la institución; el 30% podría incluso estar distribuido al interior de las aulas. 
Para el nivel de preescolar, se puede localizar bibliobancos en las aulas por el área correspondiente al 30 % del área total de la biblioteca. 

El tamaño de la biblioteca se calcula sobre el 10% de la población de los niveles educativos de básica primaria a media. Y el de la ludoteca 
sobre el 10% de la población de preescolar. Si se ofrecen varios niveles es suficiente un área de biblioteca para la institución, para el caso 
de preescolar, la biblioteca tendrá incluida lúdica y acondicionada para los niños de ese nivel.
(Nota 2) Funcionan en espacios independientes el aula tecnológica y la sala de informática, la cual puede estar integrada en el área de 
la biblioteca.
(Nota 3) La cancha múltiple se exige a partir de 530 estudiantes.
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(Nota 4) El tanque de almacenamiento de agua deberá ser de 20 lts. / Persona para tres (3) días de almacenamiento para equipamientos 
educativos nuevos y 20 lts. / Persona para un (1) día de almacenamiento para equipamientos educativos existentes. En el caso que los 
equipamientos educativos cuenten con restaurante escolar se deberá prever almacenamiento de 30 lts. / Persona.

(Nota 5) Las baterías y sanitarios deben ser adecuadas para la edad de los niños e incluir duchas. Aparato Sanitarios para Preescolar uno 
(1) por cada 20 estudiantes para equipamientos educativos existentes y uno (1) por cada 15 estudiantes para equipamientos educativos 
nuevos, (se contará como unidad de aparato la sumatoria de un sanitario y/u orinal + un lavamanos), para preescolar el tamaño y altura 
de instalación será en coherencia con la edad del usuario no mayor a 6 años).  

Aparato Sanitarios Primaria, Básica y Media 1 por cada 25 estudiantes, (se contará como unidad de aparato la sumatoria de un sanitario u 
orinal + un lavamanos). El establecimiento educativo deberá contar con una ducha y vestier que se podrá localizar en el área de primeros 
auxilios. (Unidad E).

Aparato Sanitario para población en condición de discapacidad: las edificaciones existentes contarán como mínimo con una batería 
sanitaria mixta. Las edificaciones nuevas incluirán un aparato sanitario (sanitario + lavamos + barras de transferencia); se debe garantizar 
por nivel un aparato sanitario localizado según lo reglamenta la NTC – 6047 de 2013.

(Nota 6) Aula Múltiple: Para el 33% de la población (comedor, actividades culturales y/o deportivas), primaria, básica y media (comedor, 
actividades culturales y/o deportivas), podría compartir el comedor entre niveles y compartir el uso de comedor con el uso de aula múltiple.

(Nota 7) Dentro de los servicios generales mínimo debe existir un cuarto de basura y cuarto de aseo.

(Nota 8) La tienda escolar deberá contar con un lavaplatos.

(Nota 9) Se recomienda que la circulación funcional equivalga a un 30% del área construida de acuerdo a la plataforma programática; 
los muros y estructura (las transiciones), equivaldrán a un 15% del área servida de acuerdo a la plataforma programática. Descritas en la 
NSR-10
(Nota 10) Cuando el desarrollo de su plataforma programática considere los ambientes compartidos y demuestre la celebración de 
convenio, acuerdo o asociación para utilizar entre ellas distintos equipamientos oficiales y / o privados disponibles en la zona, tales como 
parques, campos deportivos, auditorios, centros de cultura, etc. Para evaluar el tipo y la cantidad de espacios y ambientes con que cuenta 
un centro educativo para ofrecer su PEI, pueden contabilizarse las horas de uso de los distintos espacios de los cuales se sirve por 
convenio, acuerdo o asociación.

(Nota 11) Para instituciones educativas públicas es obligatorio el espacio “Centro de Recursos de Idiomas – CRI".

(Nota 12) Los talleres de Danza y Música en el programa arquitectónico podrán disponerse  en espacios independientes como integrados 
o desarrollarse en el auditorio. El estándar del taller de Danza es 2,2 m2 y el estándar del  taller de músico  1,8 m2 

	 Parágrafo. Las instituciones educativas disper-
sas y aisladas podrán hacer uso de la figura de 
ambientes compartidos con otras instituciones de 
origen oficial o privado u otras sedes de la misma 
institución, de acuerdo con los parámetros esta-
blecidos en el presente artículo y en el artículo 
47A del presente Decreto.

Artículo 5º.- Modificar el artículo 47A del Decreto 
Distrital 449 del 2006, adicionado por el artículo 3 del 
Decreto Distrital 174 del 2013, el cual quedará así:

	 “ARTÍCULO 47Aº.- CONDICIONES DE APLI-
CACIÓN DE LOS AMBIENTES EN INSTITU-
CION COMPLETA, Y/O COMPARTIDOS Y EN 
INSTITUCIONES EDUCATIVAS AISLADAS Y/O 
DISPERSAS. Para la aplicación de los ambientes 
compartidos entre sedes o instituciones a los que 
hace referencia el artículo anterior, se deberán 
tener en cuenta las siguientes condiciones:

	 Los ambientes compartidos deberán estar ubica-
dos en un recorrido peatonal entre las sedes o 
instituciones que no supere los quinientos metros 
(500 mts) para las instituciones de escalas veci-
nal y zonal, y máximo mil metros (1000 mts) de 
recorrido para las instituciones de escala urbana 
y metropolitana. En el caso en que el recorrido 
se vea interrumpido por vías de la malla vial ar-
terial principal y/o malla vial intermedia, deberán 
garantizarse las condiciones de accesibilidad y 
seguridad de los usuarios consignados en el Plan 
de Movilidad Escolar.

	 Para las instituciones de educación completa, el 
nivel educativo de preescolar podrá cubrir sus 
necesidades pedagógicas (aulas) en los tres 
primeros pisos. Los niveles de educación bási-
ca primaria, básica secundaria y media podrán 
cubrir las necesidades pedagógicas (aulas) en 
los demás pisos. Las zonas administrativas y 
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complementarias podrán localizarse también en 
los demás pisos dando cumplimiento a las normas 
legales vigentes que definan parámetros de se-
guridad, accesibilidad y evacuación. Así mismo, 
estas zonas podrán ubicarse fuera de la sede 
institucional en los ambientes compartidos. 

	 Los ambientes compartidos con otras instituciones 
se regirán según los porcentajes establecidos en 
la tabla “Plataforma Programática” y aplican úni-
camente para los siguientes espacios: bibliotecas, 
áreas de recreación, aulas múltiples, talleres de 
arte, danza y música, laboratorios de ciencias, 
física y química. Los ambientes compartidos sobre 
los laboratorios se permiten siempre y cuando se 
garantice un aula de Tecnologías de la Informa-
ción y las Comunicaciones (TIC) o multimedia en 
la institución.

	 Los ambientes compartidos entre sedes de la 
misma institución se regirán por los porcentajes 
establecidos en la tabla “Plataforma Programática” 
y aplican únicamente para los siguientes espacios: 
aulas de informática, centros de idiomas y medios 
educativos.

	 En el evento en que alguna de las sedes donde 
se encuentran ambientes compartidos deje de 
funcionar para uso dotacional educativo, las sedes 
que sigan funcionando deberán dar total cumpli-
miento a los estándares establecidos en este Plan 
Maestro de Equipamientos Educativos (PMEE). 

	 Las instituciones educativas oficiales y privadas 
que hagan uso del espacio público como parte de 
los ambientes compartidos, deberán obtener los 
permisos ante las entidades competentes.

	 Para evaluar y aprobar el uso de ambientes 
compartidos entre instituciones en cuanto a tipo 
y cantidad con que cuenta una institución edu-
cativa para ofrecer su PEI se deberán celebrar 
convenios, contratos u otro acto jurídico, los cuales 
deberán contar como mínimo con los siguientes 
requisitos:

1.	 Incluir la representación legal de las partes.

2.	 Definición de los ambientes a compartir según los 
estándares arquitectónicos establecidos en el plan 
maestro.

3.	 Presentar el número de cupos de cada una de 
las instituciones, entendiéndose al número de 
usuarios por jornada de la institución que oferta y 
de la institución que demanda los espacios com-
partidos.

4.	 Establecer los horarios de operación de cada una 
de las instituciones. 

5.	 Enunciar el tiempo de vigencia del acto jurídico, 
el cual no podrá ser mayor a seis (6) años.

El procedimiento para que las instituciones educati-
vas soliciten la autorización para el uso de ambientes 
compartidos es el siguiente: 

1.	 Podrán solicitar la autorización para el uso de 
ambientes compartidos las instituciones oficiales, 
privadas o mixtas, de manera individual o conjun-
ta.

2.	 Se deberá presentar la solicitud de estudio del uso 
de los ambientes compartidos ante la Dirección de 
Construcción y Conservación de Establecimientos 
Educativos de la Secretaría de Educación del 
Distrito, la cual deberá contar mínimo con los 
siguientes documentos:  

a.	 Acto jurídico, contrato o convenio mediante 
el cual se dará cumplimiento al Proyecto 
Educativo Institucional - PEI. 

b.	 Aprobación del Plan de Movilidad Escolar, 
de acuerdo con la norma vigente.

c.	 Acuerdo de seguridad privada o pública 
para la población escolar que se desplaza 
de una institución a otra.

d.	 Programa arquitectónico.

e.	 Planos arquitectónicos de las instituciones 
o las sedes a compartir, en medio físico y 
magnético (formato .dwg).

f.	 Concepto de uso expedido por la entidad 
competente de cada una de las institucio-
nes, y no podrá tener fecha de expedición 
mayor a noventa (90) días hábiles anterio-
res a la fecha de radicación.

3.	 La Secretaría de Educación del Distrito expedirá 
un documento dentro de los quince (15) días 
hábiles siguientes a la fecha de radicación de la 
solicitud, en el cual deberá pronunciarse sobre la 
solicitud de uso de ambientes compartidos.

4.	 El pronunciamiento de la Secretaría de Educación 
del Distrito que avala el cumplimiento por parte de 
la institución o las instituciones educativas de los 
estándares definidos en el presente Plan, en lo 
que respecta a los ambientes compartidos, lo cual 
servirá de fundamento para el análisis urbanístico 
de la licencia de construcción por parte del curador 
urbano.
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Artículo 6º.- Modificar el artículo 56 del Decreto 
Distrital 449 de 2006, el cual quedará así:

	 “Artículo 56º.- INDICADORES DE EDIFICABI-
LIDAD. En los predios donde se localicen equi-
pamientos educativos distritales y/o privados, el 
índice de ocupación, el número de pisos y aisla-
mientos se rige por lo consignado en las siguientes 
tablas para suelo urbano y rural, así: 

	 1. Índices de ocupación, número de pisos y 
aislamientos para suelo urbano. 

	 1.1 Índices de ocupación para equipamientos 
localizados en suelo urbano.

	 Indicadores de edificabilidad en cuanto ocupación 
para infraestructura escolar localizada en suelo 
urbano.

UNIDAD DESCRIPCIÓN INFRAESTRUCTURA ESCOLAR EXISTENTE INFRAESTRUCTURA ESCOLAR 
NUEVA

ÍNDICES Índice de ocupación

0,70
Para Tratamiento de Consolidación

0.75
Para Tratamiento de Mejoramiento Integral

0.62
Para Tratamientos de Consolidación y 

Desarrollo.

0.75
Para Tratamiento de Mejoramiento 

Integral.

Las infraestructuras escolares existentes que tengan hasta el 100% de ocupación, podrán adosar predios que se ubiquen contiguos, para 
suplir el desarrollo de las áreas libres y de las áreas recreativas. 

Número de pisos para equipamientos localizados en suelo urbano. 

	 Se determinan los siguientes indicadores de edificabilidad en cuanto al número de pisos para infraestructura 
escolar localizada en suelo urbano.

UNIDAD DESCRIPCIÓN INFRAESTRUCTURA ESCOLAR 
NUEVA Y EXISTENTE

NÚMERO DE PISOS

Preescolar Hasta 3 pisos máximo

Básica Primaria Hasta 4 pisos máximo

Básica Secundaria y Media Hasta 6 pisos máximo

Institución completa Hasta 6 pisos máximo

Educación para el Trabajo y el Desarrollo Humano Hasta 8 pisos máximo

Los equipamientos existentes que no cuenten con licencia de construcción para la totalidad de sus edificaciones o parte de ellas, 
deberán agotar el procedimiento de reconocimiento indicado en el Decreto Nacional 1077 de 2015 y las normas que lo deroguen, 
modifiquen o sustituyan. Para el caso de los equipamientos educativos de escala zonal, urbana y metropolitana, se deberá 
adelantar el respectivo plan de regularización y manejo con anterioridad al reconocimiento de edificaciones.  

1.2.	Aislamientos para equipamientos educativos localizados en suelo urbano
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Reglas de aislamientos para infraestructura escolar en suelo urbano.

UNIDAD DESCRIPCIÓN INFRAESTRUCTURA ESCOLAR NUEVA Y EXISTENTE 

AISLAMIENTOS 

Disposiciones 
comunes a 
aislamientos para 
equipamientos 
educativos nuevos o 
existentes. 

El aislamiento mínimo será de tres metros (3.00 mts) en edificaciones que tengan 
como máximo 3 pisos. Para los pisos posteriores se deberán tener en cuenta las 
condiciones que se señalan a continuación.  
 
Contra el espacio público (parques, zonas verdes o espacios peatonales) no se exigirá 
retroceso, aislamiento posterior o lateral.  

Aislamientos 
posteriores. 

Para equipamientos educativos nuevos se deberán tener en cuenta las condiciones 
contenidas en el siguiente cuadro: 
 

PISOS Aislamiento posterior mínimo 
1 a 3 pisos  3.00 mts 
4 a 6 pisos  5.00 mts 
Más de 6 pisos  1/3 de la altura a todo el ancho del predio 

 
El punto inicial para los aislamientos posteriores se determina a partir de la línea base 
del terreno y se calculará desde el lindero del predio vecino. 
 
Para los equipamientos educativos existentes el aislamiento será según las 
condiciones definidas en la norma original de la urbanización. En caso que estos estén 
ocupados, deberán recuperarse conforme proyecto original o aplicar los siguientes 
parámetros:  
 

PISOS Aislamiento posterior mínimo* 
1 a 3 pisos  3.00 mts 
4 a 6 pisos  3.5 mts 
Más de 6 pisos  5 mts 

 
Para la construcción de equipamientos educativos en predios medianeros, el 
aislamiento lateral se podrá reemplazar por un asilamiento posterior, garantizando que 
el mismo sea de mínimo tres metros (3 mts). 
 
Para colegios existentes en los cuales sea posible adelantar ampliaciones, el 
aislamiento mínimo será de cinco metros (5.00 mts) tomando como línea base el 
último piso de la infraestructura licenciada. 
 
La edificación por sus propias condiciones de diseño debe garantizar su iluminación y 
ventilación 
 

Aislamientos laterales 

 
Para equipamientos educativos nuevos, con tipología aislada, el aislamiento lateral 
mínimo será equivalente a un tercio (1/3) de la altura total de la edificación. En 
ningún caso los aislamientos laterales podrán ser inferiores a tres metros (3.00 mts).  
 
El punto inicial para los aislamientos se determina a partir del nivel del terreno y se 
calculará desde el lindero contra el predio vecino. 
 
Para edificaciones de equipamientos educativos existentes, el aislamiento será el 
definido en la norma original. En caso que estos estén construidos sin posibilidad de 
recuperación, o no pueda determinarse la norma original, se deberá aplicar lo definido 
en el presente decreto. 
 
En tipología continua no se exigirá aislamiento lateral y se podrá manejar 
adosamiento en la infraestructura existente empatando con la altura de las 
edificaciones contiguas, sin perjuicio de los estándares de altura del presente Plan.  
 
En tipología aislada se dará aplicación a lo dispuesto para nuevos equipamientos.  
 
Para edificaciones existentes en predios medianeros y/o esquineros se le exigirá tener 
un solo aislamiento lateral de mínimo tres metros (3.00 mts) en uno (1) de los lados.  
 
Cuando se engloben predios medianeros (predios que comparten linderos laterales), 
se podrá reemplazar el aislamiento lateral por un patio con un mínimo tres metros 
(3.00 mts) de ancho y de fondo. 
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	 Para efecto de lo dispuesto en el presente artículo, 
se tendrán en cuenta las definiciones contenidas 
en el Decreto Distrital 190 de 2004 - POT, su 
glosario y el Decreto Distrital 080 de 2016.

	 Si la institución existente se localiza en el Trata-
miento de Mejoramiento Integral en la Modalidad 
Intervención Complementaria, se dará aplicación 
a las condiciones establecidas en el artículo 18 
del Decreto Distrital 080 de 2016. 

2.	 Índices de ocupación, número pisos y aisla-
mientos para los equipamientos educativos 
ubicados en suelo rural.

2.1.	Índices de ocupación para los equipamientos 
educativos localizados en suelo rural

	 Para los equipamientos ubicados en suelo rural 
los índices de ocupación se deberán determinar 
de conformidad con lo definido en las Unidades 
de Planeamiento Rural - UPR adoptadas mediante 
los Decretos Distritales 435 del 2015 (Zona Nor-
te), 552 del 2015 (Río Sumapaz) y 553 del 2015 
(Río Blanco) y las que se llegaren a adoptar, y los 
dispuesto en el Decreto Nacional 1077 de 2015, 
así como las demás normas que los deroguen, 
modifiquen o sustituyan.

	 En las zonas denominadas áreas de producción 
sostenible, parque minero industrial Mochuelo, 
se determina un área máxima de construcción 
de 10.000 mts2 en aquellos casos en que el 
interesado demuestre la necesidad de implantar 
equipamientos educativos según lo determine 
la Secretaría de Educación del Distrito. El área 
máxima de construcción se encontrará limitado por 
las condiciones establecidas en las normas nacio-
nales y distritales para el desarrollo de proyectos 
en suelo rural, especialmente las indicadas en 
los artículos 2.2.2.2.4.1 y 2.2.2.2.4.2 del Decreto 
Nacional 1077 de 2015.

	 En las áreas protegidas de orden nacional y 
regional se dará aplicación a las determinantes 
adoptadas en el plan de manejo correspondiente, 
con respecto a los equipamientos. 

	 En las áreas protegidas de orden distrital se defi-
nirán las condiciones en el correspondiente plan 
de manejo ambiental, que deberá ser aprobado 
por la Secretaría Distrital de Ambiente.

2.2.	Número de pisos para suelo rural

	 Se adoptan los siguientes indicadores de edi-
ficabilidad en cuanto a número de pisos para 
infraestructura escolar en suelo rural:

UNIDAD DESCRIPCIÓN INFRAESTRUCTURA ESCOLAR 
NUEVA O EXISTENTE

NÚMERO DE PISOS Preescolar, Básica Primaria, Básica Secundaria y Media, Institución 
completa, Educación para el Trabajo y el Desarrollo Humano Hasta 2 pisos máximo

2.3.	Aislamientos para suelo rural

	 Para los equipamientos educativos localizados en 
el suelo rural los aislamientos se deben armonizar 
con las disposiciones que rigen las Unidades de 
Planeamiento Rural - UPR adoptadas mediante 
los Decretos Distritales 435 de 2015 (Zona Norte), 
552 de 2015 (Río Sumapaz) y 553 de 2015 (Río 
Blanco) y las que se llegaren a adoptar, así como 
las demás normas que los deroguen, modifiquen 
o sustituyan.

	 En las zonas denominadas áreas de producción 
sostenible, parque minero industrial Mochuelo, los 
aislamientos laterales y posteriores deberán ser 
como mínimo de diez metros (10 mts). 

	 En las áreas protegidas de orden nacional y regio-
nal aplica las determinantes adoptadas en el plan 
de manejo, con respecto a los equipamientos. 

	 En las áreas protegidas de orden distrital se defi-
nirán las condiciones en el correspondiente plan 

de manejo ambiental, que deberá ser aprobado 
por la Secretaría Distrital de Ambiente.

	 Parágrafo 1. La aplicación de los indicadores de 
edificabilidad en cuanto al índice de ocupación, 
el número de pisos y los asilamientos serán los 
establecidos en el presente Decreto, prevalece 
sin diferenciación de ubicación del predio, zona, 
categoría fiscal salvo lo dispuesto en el Plan de 
Ordenamiento Territorial.

	 Parágrafo 2. Los equipamientos educativos 
clasificados en tratamiento de conservación 
se regirán por lo establecido en los Planes Es-
peciales de Manejo y Protección - PEMP y la 
reglamentación vigente sobre la materia para el 
Distrito Capital. 

	 Parágrafo 3. Los índices descritos en las tablas 
del presente artículo permiten la ubicación de los 
edificios, las zonas de parqueo de vehículos y 
las bicicletas, así como las canchas requeridas 
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por el plan de estudios y zona de recreación, sin 
que el cálculo de áreas considere la rotación de 
espacios según lo dispuesto en la NTC 1595 de 
2015.” 

Artículo  7º.- Modificar el cuadro denominado 
“Dimensionamiento de áreas generales” incluido en 
el Anexo 2 del Decreto Distrital 449 de 2006, modi-

ficado por el artículo 6 del Decreto Distrital 174 del 
2013, el cual quedará así:

	 “DIMENSIONES ARQUITECTÓNICAS DE AM-
BIENTES PARA LA RECREACIÓN Y ACTIVI-
DADES DEPORTIVAS. Para la infraestructura 
escolar, tanto nuevas, como existentes, el área 
para la recreación activa se mide en metros cua-
drados (m2) de acuerdo con la siguiente tabla y 
sus respectivas condiciones: 

	 Dimensiones arquitectónicas de ambientes para la recreación y actividades deportivas  

PROCESO DESCRIPCIÓN

ESTÁNDAR MÍNIMO PARA EQUIPAMIENTOS 
EDUCATIVOS NUEVOS M2/ESTUDIANTE

ESTÁNDAR MÍNIMO PARA EQUIPAMIENTOS 
EDUCATIVOS EXISTENTES M2/ESTUDIANTE

PRE
ESCOLAR

BÁSICA 
PRIMARIA

BÁSICA 
SECUNDARIA 

Y MEDIA

INSTITUCIÓN 
COMPLETA

PRE
ESCOLAR

BÁSICA 
PRIMARIA

BÁSICA 
SECUNDARIA 

Y MEDIA

INSTITUCIÓN 
COMPLETA

D-
PROCESOS 

DE 
RECREACIÓN 

Y 
ACTIVIDADES 
DEPORTIVAS 

Predio plano 
-urbano 2,70 3,60 4,50 4,50 2,00 2,00 2,60 2,30

Predio en 
Ladera - 

Periférico - 
Rural

3,65 5,00 5.18 5.18 2,80 2,80 3,00 2,90

	 Para la aplicación de las áreas recreativas en sue-
lo urbano, entre sedes o instituciones educativas 
a los que hace referencia el presente artículo, se 
deberán tener en cuenta las siguientes condicio-
nes:

1.	 Para el área recreativa de la infraestructura escolar 
se puede optar por aplicar un 40% al interior de 
cada sede y un 60% por fuera de la misma. Éste úl-
timo parámetro en la infraestructura escolar en los 
niveles de preescolar y básica primaria no podrá 
superar una distancia de recorrido de quinientos 
metros (500 mts), y para básica secundaria y me-
dia una distancia de recorrido de mil metros (1000 
mts), contados desde el acceso del predio hasta el 
acceso del ambiente compartido. Para cumplir el 
parámetro de área recreativa externa, se deberán 
tener en cuenta las disposiciones contenidas en 
el presente Decreto, en cuanto a lo reglamentado 
para los ambientes compartidos.

2.	 Las áreas destinadas a estacionamientos no se 
contabilizarán como áreas recreativas.

3.	 El área recreativa de la infraestructura escolar 
podrá ser hasta un 40% del área interior del predio.

4.	 Mínimo el 60% del área recreativa para la 
recreación y actividades deportivas al interior 
del predio debe ser al aire libre, incluye las 
terrazas.

5.	 Las áreas recreativas diseñadas en zona de 
ladera no deberán exceder la pendiente del 
15% equivalente a (6,75°).

6. Para la aplicación de las disposiciones sobre 
áreas recreativas en suelo rural, entre sedes 
o instituciones educativas a los que hace re-
ferencia el presente Anexo, se deberán tener 
en cuenta las condiciones contenidas en los 
numerales 2 y 5 anteriores.” 

Artículo 8º.- PLATAFORMA PROGRAMÁTICA 
PARA INFRAESTRUCTURA RURAL: INSTALA-
CIONES POR NIVELES. La plataforma progra-
mática precisa los ambientes pedagógicos para 
infraestructura rural y complementarios de una 
institución y/o sede. 

Lo exigido en la Plataforma Programática para 
el cumplimiento de estándares, define según la 
siguiente tabla:
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Plataforma Programática rural: instalaciones por niveles 

PROCESO NIVELES AMBIENTE
INSTALACIONES MÍNIMAS POR NIVELES

PRE
ESCOLAR

BÁSICA MEDIAprimaria secundaria

A- PROCESOS 
FORMATIVOS 

DE 
ENSEÑANZA Y 
APRENDIZAJE

PRIMERA 
INFANCIA

AMBIENTE PEDAGÓGICO 
PREESCOLAR (AA) (JARDÍN, 4 AÑOS 

Y TRANSICIÓN 5 AÑOS)
x      

LUDOTECA x      

BAÑOS (NOTA 5) x      

BAÑO PARA POBLACIÓN EN 
DISCAPACIDAD x      

DEPOSITO x      

PARQUE INFANTIL Y RECREACIÓN 
EXTERIOR. x      

COORDINACIÓN Y PROFESORES x      

AULA AMBIENTAL (NOTA 11) x      

EDUCACIÓN 
BÁSICA 

PRIMARIA

AMBIENTE PEDAGÓGICO  GRADOS 
1º - 5º   x    

AMBIENTE PEDAGÓGICO 
ESPECIALIZADO (AAE) - 

LABORATORIO CIENCIAS
  x    

AAE - TALLER DE ARTE   x    

PROFESORES, APOYO A 
ESTUDIANTES Y ADMINISTRATIVO   x    

BAÑOS (NOTA 5)   x    

BAÑO PARA POBLACIÓN EN 
DISCAPACIDAD   x    

ZONA DE RECREACIÓN ACTIVA.   x    

AULA AMBIENTAL   x    

EDUCACIÓN 
BÁSICA 

SECUNDARIA

AMBIENTE PEDAGÓGICO 
GRADOS 6º - 9º     X  

AAE - LAB. FÍSICA Y QUÍMICA     X  

AAE - TALLER DE DANZAS (NOTA 10)     X  

AAE - TALLER DE MÚSICA (NOTA 10)     x  

PROFESORES, APOYO A 
ESTUDIANTES Y ADMINISTRATIVO     x  

BAÑOS (NOTA 5)     x  

BAÑO PARA POBLACIÓN EN 
DISCAPACIDAD     x  

AULA AMBIENTAL (NOTA 11)     x  

EDUCACIÓN 
MEDIA

AMBIENTE PEDAGÓGICO
 GRADOS 10-11       x

PROFESORES, APOYO A 
ESTUDIANTES Y ADMINISTRATIVO       x

BAÑOS       x

BAÑO PARA POBLACIÓN EN 
DISCAPACIDAD       x

AULA AMBIENTAL (NOTA 11)       x
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B- PROCESOS DE 
AUTOAPRENDIZAJE 
Y DESARROLLO DE 

INVESTIGACIÓN

BIBLIOTECA - CATÁLOGO GENERAL 
- ÁREAS ADMINISTRATIVA, DE 

TRABAJO, CONSULTA, COLECCIÓN 
DE REFERENCIA, HEMEROTECA 
Y GRAL., - SALA INFORMÁTICA E 

INFANTIL –
(NOTA 1)

x x x x

AMBIENTE PEDAGÓGICO 
DE TECNOLOGÍA –INFORMÁTICA

(NOTA 2)
  x x x

CENTRO DE RECURSOS DE IDIOMAS 
- CRI  

MEDIOS EDUCATIVOS        

ÁREAS DE APRENDIZAJE SEGÚN 
ENFOQUE RURAL x x x x

C- PROCESOS DE 
SOCIALIZACIÓN Y BIENESTAR

AULA MÚLTIPLE – COMEDOR (NOTA 
6)   x x x

COCINA   x x x

BAÑOS (NOTA 5) x x x x
BAÑO PARA POBLACIÓN EN 

DISCAPACIDAD x x x x

TIENDA ESCOLAR (NOTA 8) x x x x

DEPOSITO MAT. DEPORTIVO   x x x

BIENESTAR ESTUDIANTIL x x x x
AMBIENTE PEDAGÓGICO  

POLIVALENTE Y/O AUDITORIO   x x  

D-PROCESOS DE RECREACIÓN 
Y ACTIVIDADES DEPORTIVAS

CANCHA MÚLTIPLE - (BALONCESTO, 
MICROFÚTBOL Y VOLEIBOL) (NOTA 3)   x x x

CAMPO DE FUTBOL        

ÁGORA EXTERIOR O PLAZOLETA O 
TEATRINO        

PATIO DE BANDERAS   x x x
E-PROCESOS 

ADMINISTRATIVOS RECTORÍA x x x x

Y DE GESTIÓN ATENCIÓN A PADRES x x x x

(nota 0) COORDINACIÓN Y ORIENTACIÓN   x x x

  OFICINA CONTABLE   x x x

  PRIMEROS AUXILIOS x x x x

F. SERVICIOS GENERALES

BODEGA - TALLER x x x x

ALMACÉN x x x x

EQUIPOS x x x x

BASURAS x x x x

PERSONAL x x x x

PERSONAL CON SERVICIOS x x x x

VESTÍBULO x x x x

SUBESTACIÓN ELÉCTRICA+CC5:C65 x x x x

(Nota 1) Del área total de la biblioteca el 30% podría estar distribuido al interior de las aulas. 

Para el nivel de preescolar, se puede localizar bibliobancos en las aulas por el área correspondiente al 30 % del área total de la biblioteca. 

El tamaño de la biblioteca se calcula sobre el 10% de la población de los niveles educativos de básica primaria a media. Y el de la ludoteca 
sobre el 10% de la población de preescolar. Si se ofrecen varios niveles es suficiente un área de biblioteca para la institución, para el caso 
de preescolar, la biblioteca tendrá incluida lúdica y acondicionada para los niños de ese nivel.
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(Nota 2) Funcionan en espacios independientes el aula tecnológica y la sala de informática, la cual puede estar integrada en el área de 
la biblioteca..

(Nota 3) La cancha múltiple se exige a partir de 530 estudiantes.

(Nota 4) El tanque de almacenamiento de agua deberá ser de 20 lts. / Persona para tres (3) días de almacenamiento para colegios nuevos 
y 20 lts. / Persona para un (1) día de almacenamiento para colegios existentes. En el caso que los colegios cuenten con restaurante 
escolar se deberá prever almacenamiento de 30 lts. / Persona.

(Nota 5) Las baterías y sanitarios deben ser adecuadas para la edad de los niños e incluir duchas. Aparato Sanitarios para Preescolar uno 
(1) por cada 20 estudiantes para colegios existentes y uno (1) por cada 15 estudiantes para colegios nuevos, (se contará como unidad 
de aparato la sumatoria de un sanitario y/u orinal + un lavamanos), para preescolar el tamaño y altura de instalación será en coherencia 
con la edad del usuario no mayor a 6 años).  

Aparato Sanitarios Primaria, Básica y Media 1 por cada 25 estudiantes, (se contará como unidad de aparato la sumatoria de un sanitario u 
orinal + un lavamanos). El establecimiento educativo deberá contar con una ducha y vestier que se podrá localizar en el área de primeros 
auxilios. (Unidad E).

Aparato Sanitario para población en condición de discapacidad: las edificaciones existentes contarán como mínimo con una batería 
sanitaria mixta. Las edificaciones nuevas incluirán un aparato sanitario (sanitario + lavamos + barras de transferencia); se debe garantizar 
por nivel un aparato sanitario localizado según lo reglamenta la NTC – 6047 de 2013.

(Nota 6) Aula Múltiple: Para el 33% de la población (comedor, actividades culturales y/o deportivas), primaria, básica y media (comedor, 
actividades culturales y/o deportivas), podría compartir el comedor entre niveles y compartir el uso de comedor con el uso de aula múltiple.

(Nota 7) Dentro de los servicios generales mínimo debe existir un cuarto de basura y cuarto de aseo.

(Nota 8) La tienda escolar deberá contar con un lavaplatos.

(Nota 9) Se recomienda que la circulación funcional equivalga a un 30% del área construida de acuerdo a la plataforma programática; 
los muros y estructura (las transiciones), equivaldrán a un 15% del área servida de acuerdo a la plataforma programática. Descritas en 
la NSR-10

(Nota 10) Los talleres de Danza y Música en el programa arquitectónico podrán disponerse en espacios independientes como integrados 
o desarrollarse en el auditorio. El estándar del taller de Danza es 2,2 m2 y el estándar del  taller de músico  1,8 m2

(Nota 11) El estándar del aula ambiental es de 1,9 m2

Artículo 9º.- Adoptar como parte integral del Plan 
Maestro de Equipamientos Educativos el Anexo 5 que 
contiene el glosario del Plan.

Artículo 10º.- En el evento en el cual existan con-
tradicciones entre lo dispuesto en la presente modifica-
ción y los Anexos del Plan Maestro de Equipamientos, 
prevalecerá lo dispuesto en el articulado de la presente 
modificación. 

Artículo 11°.- Las áreas destinadas a estacio-
namientos en equipamientos educativos podrán ser 
cubiertas mediante convenios celebrados con presta-
dores privados del servicio de estacionamientos, así 
como mediante la compensación al Fondo Compen-
satorio de Estacionamientos – IDU, que lo garanticen, 
cuyo soporte se deberá adjuntar para el trámite de 
licencia de construcción en todas sus modalidades 
de acuerdo con lo establecido en el Decreto Distrital 
323 de 2004.

Artículo 12°.- Régimen de Transición. Las so-
licitudes de licencias urbanísticas, en sus diferentes 
modalidades y el reconocimiento de edificaciones exis-
tentes de equipamientos educativos serán tramitadas 
y resueltas por los curadores urbanos con fundamento 

en las normas vigentes al momento de su radicación, 
siempre y cuando la solicitud haya sido radicada en 
legal y debida forma, salvo que el interesado manifies-
te, de manera expresa y por escrito, que su solicitud 
sea resuelta con base en las normas establecidas en 
el presente Decreto. Las nuevas solicitudes serán 
tramitadas con las normas que se adoptan con la 
presente modificación. 

Las consultas preliminares de los planes de implanta-
ción, los planes de implantación y los planes de regu-
larización y manejo cuya radicación se haya realizado 
antes de la entrada en vigencia del presente Decreto 
con todos los documentos que la reglamentación na-
cional y distrital señalan, se tramitarán y resolverán 
de conformidad con las disposiciones vigentes al mo-
mento de dicha radicación, salvo que los interesados 
manifiesten, expresamente y por escrito su voluntad 
de acogerse a las normas establecidas en el presente 
Decreto. La formulación de planes de implantación se 
realizará con fundamento en las normas establecidas 
en las consultas preliminares mientras éstas se en-
cuentren vigentes, en las condiciones establecidas en 
el Decreto Distrital 1119 de 2000 y sus modificaciones, 
o en la norma que lo derogue, modifique o sustituya.
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Artículo 13º.- Deróguese el anexo 2 y los siguientes 
ítems del Anexo 3 del Decreto Distrital 449 de 2006: 

-	 El No. 11 “INDICADORES GENERALES Y ESPE-
CÍFICOS DEL EQUIPAMIENTO EDUCATIVO”

-	 En el No. 14 “AMBIENTES PEDAGÓGICOS”, 
Ficha de Parámetros y Estándares Ambientes 
Pedagógicos. Definición de Ambientes:

o	 El primer párrafo en donde se definen los ambien-
tes 

o	 El aspecto Localización de la definición de los 
siguientes ambientes:

	 Aulas de aprendizaje dirigido-preescolar

	 Aula básica primaria -1º- 3º

	 Aula primaria 4º-5º

	 Aula básica secundaria

	 Aula media vocacional

	 Modelo ludoteca

	 Modelo laboratorio básico

	 Modelo laboratorio experimental

	 Modelo taller de artes y humanidades

	 Modelo aula multimedios-telecentro

	 Modelo biblioteca

	 Modelo biblioteca núcleo básico 

	 Modelo aula múltiple

	 Modelo sanitario discapacitados 

-	 Del No 15 “ESTÁNDARES RURALES” Ficha de 
Parámetros y Estándares. Parámetros Arqui-
tectónicos. Estándares Instituciones Rurales; el 
Grafico_1 “Indicadores Generales Instituciones 
Rurales”.

Artículo 14º.- El presente Decreto rige a partir del 
día siguiente a la fecha de su publicación en el Registro 
Distrital, modifica los artículos 34, 45, 47, 47A y 56 del 
Decreto Distrital 449 de 2006, deroga el Anexo 2 del 
Decreto Distrital 449 del 2006, deroga parcialmente el 
Anexo 3 del Decreto Distrital 449 del 2006, deroga el 
Decreto Distrital 174 de 2013 a excepción del Articulo 
9, deroga el artículo 1 del Decreto 475 de 2017 y el 
artículo 8 del Decreto Distrital 120 del 2018, así como 
las demás disposiciones que le sean contrarias. 

Las demás disposiciones de los Decretos Distritales 
449 de 2006, 174 de 2013 y 475 de 2017 no sufren 
modificación alguna y continuarán vigentes en los 
mismos términos. 

Adicionalmente deberá ser publicado en la Gaceta de 
Urbanismo y Construcción de Obra conforme con lo dis-
puesto en el artículo 462 del Decreto Distrital 190 de 2004.

PUBLÍQUESE Y CÚMPLASE.

Dado en Bogotá, D.C., a los trece (13) días del 
mes de febrero de dos mil diecinueve (2019).

ENRIQUE PEÑALOSA LONDOÑO
Alcalde Mayor

ANDRÉS ORTÍZ GÓMEZ
Secretario Distrital de Planeación

CLAUDIA PUENTES RIAÑO
Secretaria de Educación del Distrito
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Decreto Número 053
(Febrero 15 de 2019) 

“Por medio del cual se hace un nombramiento”

EL ALCALDE MAYOR DE BOGOTÁ, D.C. (E.)
En ejercicio de sus facultades legales, en 

especial las conferidas por el artículo 38 del 
Decreto Ley 1421 de 1993, el Decreto Nacional 
1083 de 2015, modificado y adicionado por el 

Decreto 648 de 2017, los Decretos Distritales 039 
y 045 de 2019, y

CONSIDERANDO: 

Que mediante Decreto No. 730 del 26 de diciembre de 
2017, se nombró a partir de la misma fecha, al doctor 
DIEGO NAIRO USECHE RUEDA, identificado con la 
cédula de ciudadanía No. 79.482.774, en el cargo de 
Jefe de Oficina Código 006 Grado 06 de la Secretaría 
Distrital de Movilidad, hasta el 31 de diciembre de 2021, 
de conformidad con el artículo 8 de la Ley 1474 de 2011.

Que mediante acta de posesión No. 020 del 2 de enero 
de 2018, el doctor DIEGO NAIRO USECHE RUEDA, 
se posesiono del cargo de Jefe de Oficina Código 006 
Grado 06 de la Oficina de Control Interno de la Secre-
taría Distrital de Movilidad.

Que mediante Decreto No. 672 del 22 de noviembre 
de 2018, se modificó la estructura organizacional de la 
Secretaría Distrital de Movilidad. 

Que mediante Decreto No. 673 del 22 de noviembre de 
2018, se modificó la planta de empleos de la Secretaría 
Distrital de Movilidad, dentro de la misma se suprimió 
de la planta el empleo de Jefe de Oficina Código 006 
Grado 06, que viene desempeñando el doctor DIEGO 
NAIRO USECHE RUEDA y se creo el empleo de Jefe 
de Oficina Código 006 Grado 07.

Que mediante oficio radicado con el No. 1-2019-3216 
del 13 de febrero de 2019, el doctor Juan Pablo Boca-
rejo Suescun, Secretario Distrital de Movilidad, solicitó 
que se tramite el nombramiento del Jefe de Oficina de 
Control Interno, teniendo en cuenta que esa entidad 
se encuentra implementando la nueva estructura y la 
nueva planta de empleos, señalando que: “el Decreto 
Distrital 673 de 2018 en su artículo 1, suprime entre 
otros, el empleo de Jefe de Oficina Código 006 Grado 
06, empleo que corresponde a la Oficina de Control 
Interno, a su vez que el artículo 2 del citado Decreto 
creó, entre otros, el empleo de Jefe Oficina Código 
006 Grado 07 que corresponde a la Oficina de Control 
Interno”.   

Que en mérito de lo expuesto,

DECRETA:

Artículo 1º-: Nombrar al doctor DIEGO NAIRO 
USECHE RUEDA, identificado con la cédula de 
ciudadanía No. 79.482.774, en el cargo de Jefe de 
Oficina Código 006 Grado 07 de la Secretaría Distrital 
de Movilidad, hasta el 31 de diciembre de 2021, de 
conformidad con el artículo 8 de la Ley 1474 de 2011.

Artículo 2º-: Notificar al doctor DIEGO NAIRO 
USECHE RUEDA, el contenido del presente Decreto, 
a través de la Subdirección de Servicios Administrati-
vos de la Secretaría General de la Alcaldía Mayor de 
Bogotá, D.C.

Artículo 3º-: Comunicar a la Secretaría Distrital de 
Movilidad y a la Dirección de Talento Humano de la 
Secretaría General de la Alcaldía Mayor de Bogotá, 
D.C., el contenido del presente Decreto, a través de 
la Subdirección de Servicios Administrativos de esta 
última Secretaría.

Artículo 4º-: El presente Decreto rige a partir de la 
fecha de su expedición. 

PUBLÍQUESE, NOTIFÍQUESE, COMUNÍQUESE Y 
CÚMPLASE.

Dado en Bogotá, D.C., a los quince (15) días del 
mes de febrero de dos mil diecinueve (2019).

RAÚL JOSÉ BUITRAGO ARIAS 
Alcalde Mayor (E.)

Decreto Número 057
(Febrero 15 de 2019)

“Por medio del cual se toman medidas 
transitorias y preventivas en materia de tránsito 

en las vías púbicas en el Distrito Capital y se 
dictan otras disposiciones”

EL ALCALDE MAYOR (E.) DE BOGOTÁ, D.C.
En uso de sus atribuciones constitucionales 
y legales, especialmente las conferidas entre 

otras, por los numerales 1 y 20 del artículo 38 del 
Decreto Ley 1421 de 1993, artículos 3, 6 y 119 de 

la Ley 769 de 2002, y

CONSIDERANDO: 

Que el artículo 58 de la Constitución Política ha previsto 
que la propiedad es una función social que implica 
obligaciones y como tal, le es inherente una función 
ecológica.
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Que el artículo 79 ídem, establece que todas las per-
sonas tienen derecho a gozar de un ambiente sano, 
y que es deber del Estado proteger la diversidad e 
integridad del ambiente y fomentar la educación para 
el logro de estos fines.

Que el Alcalde Mayor es autoridad de tránsito de 
acuerdo con lo señalado en el artículo 3 de la Ley 
769 de 2002, Código Nacional de Tránsito Terrestre, 
modificado por el artículo 2 de la Ley 1383 de 2010.

Que de acuerdo con el inciso 2 del parágrafo 3 del 
artículo 6 de la Ley 769 de 2002, los alcaldes se en-
cuentran facultados para tomar las medidas necesarias 
para el mejor ordenamiento del tránsito de personas, 
animales y vehículos por las vías públicas.

Que el artículo 119 ídem, consagra la facultad de las 
autoridades de tránsito para impedir, limitar o restrin-
gir el tránsito de vehículos por determinadas vías o 
espacios públicos.

Que el Decreto-Ley 2811 de 1974, “Por el cual se dicta 
el Código Nacional de Recursos Naturales Renovables 
y de Protección al Medio Ambiente” en su artículo 75 
establece que para prevenir la contaminación atmos-
férica el gobierno dictará disposiciones concernientes, 
entre otras, a: “Restricciones o prohibiciones a la 
importación, ensamble, producción o circulación de 
vehículos y otros medios de transporte que alteren la 
protección ambiental, en lo relacionado con el control 
de gases, ruidos y otros factores contaminantes”.

Que el artículo 63 de la Ley 99 de 1993, “Por la cual se 
crea el Ministerio del Medio Ambiente, se reordena el 
Sector Público encargado de la gestión y conservación 
del medio ambiente y los recursos naturales renova-
bles, se organiza el Sistema Nacional Ambiental, SINA, 
y se dictan otras disposiciones”, establece que con el 
fin de asegurar el interés colectivo de un medio ambien-
te sano y adecuadamente protegido, y de garantizar el 
manejo armónico y la integridad del patrimonio natural 
de la Nación, el ejercicio de las funciones en materia 
ambiental por parte de las entidades territoriales, se 
sujetará a los principios de armonía regional, gradua-
ción normativa y rigor subsidiario.

Que según el numeral 9 del artículo 65 ídem, corres-
ponde en materia ambiental a los municipios, y a los 
distritos con régimen constitucional especial, ejecutar 
programas de control a las emisiones contaminantes 
del aire.

Que el artículo 2.2.5.1.2.11 del Decreto Nacional 1076 
de 2015, “Por medio del cual se expide el Decreto 
Único Reglamentario del Sector Ambiente y Desarrollo 
Sostenible”, señala que toda descarga o emisión de 
contaminantes a la atmósfera sólo podrá efectuarse 

dentro de los límites permisibles y en las condiciones 
señaladas por la ley y los reglamentos.

Que el literal f) del artículo 2.2.5.1.6.4 ídem, establece 
que, corresponde a los municipios y distritos en rela-
ción con la prevención y control de la contaminación del 
aire, a través de sus alcaldes o de los organismos del 
orden municipal o Distrital a los que éstos las deleguen, 
ejercer funciones de control y vigilancia de los fenó-
menos de contaminación atmosférica e imponer las 
medidas correctivas que en cada caso correspondan.

Que el Decreto Distrital 98 de 2011, “Por el cual se 
adopta el Plan Decenal de Descontaminación del Aire 
para Bogotá”, tiene como objeto contar con elementos 
objetivos y balanceados en lo que se refiere al diag-
nóstico del problema de la contaminación del aire y sus 
causas, así como el costo-efectividad de las medidas 
que se sugieren para su solución. Todo esto enmarca-
do en una perspectiva integral y multidisciplinaria que 
permita soluciones incluyentes y eficientes de todos 
los actores del Distrito Capital.

Que la Secretaría Distrital de Ambiente, ha avanzado 
en el desarrollo de instrumentos y herramientas para 
la gestión de la calidad del aire, dentro de los cuales 
se encuentra la Resolución 2410 del 11 de diciembre 
de 2015, “Por medio de la cual se establece el Índice 
Bogotano de Calidad del Aire —IBOCA— para la de-
finición de niveles de prevención, alerta o emergencia 
por contaminación atmosférica en Bogotá D.C. y se 
toman otras determinaciones”, la cual fue expedida de 
manera conjunta con la Secretaría Distrital de Salud.

Que el Decreto Distrital 595 de 2015, “Por el cual se 
adopta el Sistema de Alertas Tempranas Ambientales 
de Bogotá para su componente aire, SATAB-aire”, en 
el parágrafo 1 del artículo 4 establece que para el nivel 
preventivo este deberá articularse con: i) Los procesos 
del Plan Decenal de Descontaminación del Aire de 
Bogotá -PDDAB, ii) El Plan de Ascenso Tecnológico 
liderado por la Secretaría Distrital de Ambiente, iii) El 
Plan Maestro de Movilidad liderado por la Secretaría 
Distrital de Movilidad, iv) Los planes de mantenimiento 
y recuperación de vías y mobiliario público liderados 
por el Instituto de Desarrollo Urbano, v) La vigilancia 
en salud pública liderada por la Secretaría Distrital de 
Salud, entre otros planes y procesos relacionados con 
la promoción de la salud y la prevención de la conta-
minación atmosférica.

Que el Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible 
expidió la Resolución 2254 del 1 de noviembre de 
2017 “Por la cual se adopta la norma de calidad del 
aire ambiente y se dictan otras disposiciones”, la cual 
estableció la norma de calidad del aire o nivel de inmi-
sión y adoptó disposiciones para la gestión del recurso 
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aire en el territorio nacional, con el objeto de garantizar 
un ambiente sano y minimizar el riesgo sobre la salud 
humana que pueda ser causado por la exposición a los 
contaminantes en la atmósfera. Así mismo, estableció 
los niveles máximos de contaminantes criterio en el 
aire, que para el caso del material particulado (PM10 y 
PM 2,5) se hacen más estrictos para exposición diaria 
a partir del 1 de julio de 2018, y para promedio anual, 
a partir del 1 de enero de 2030.

Que de acuerdo con los datos de los sensores de 
conteo vehicular de la Secretaría Distrital de Movilidad, 
se demuestra que el número de vehículos particulares 
circulando el día domingo es inferior al del día sába-
do, teniendo en cuenta que la velocidad promedio de 
Bogotá en horas de la tarde de los domingos alcanza 
a ser un 22,5% mas alta que los sábados en el mismo 
horario, conforme se evidencia en la siguiente gráfica:

 
	

Gráfica 1.

Fuente: Secretaría Distrital de Movilidad - Centro de Gestión de Tránsito.

Que mediante el Acuerdo Distrital 019 de 1996 “Por el cual 
se adopta el Estatuto General de Protección Ambiental del 
Distrito Capital de Santa Fe de Bogotá y se dictan normas 
básicas necesarias para garantizar la preservación y de-
fensa del patrimonio ecológico, los recursos naturales y 
el medio ambiente”, en el Capítulo V Estados de Alarma 
Ambiental, artículo 15, se definieron tres estados a saber: 
1. Estado de prevención o Alerta Amarilla; 2. Estado Crítico 
o Alerta Naranja y 3. Estado de Emergencia o Alerta Roja, 
y se previó que la reglamentación de dichas condiciones 
ambientales para su declaratoria serian reglamentadas por 
el DAMA, hoy, Secretaría Distrital de Ambiente.

Que en cumplimiento del citado Acuerdo Distrital, el 
Departamento Administrativo del Medio Ambiente –
DAMA (hoy Secretaría Distrital de Ambiente), mediante 
la Resolución 618 de 2003, reglamentó las condiciones 
ambientales para declarar los Estados de Alarma Am-
biental.

Que con fundamento en lo acabado de señalar, la Se-
cretaría Distrital de Ambiente emitió la Resolución 00302 
de fecha 15 de febrero de 2019, “Por la cual se declara la 
alerta amarilla por contaminación atmosférica en la ciudad 
de Bogotá D.C., y alerta naranja en el sur occidente de 
la ciudad, y se toman otras determinaciones”, que en el 
artículo 1 declara a partir de la fecha la alerta amarilla en 
la ciudad de Bogotá D.C., y la alerta naranja en parte de 
las localidades de Kennedy, Tunjuelito, Ciudad Bolívar, 
Puente Aranda y Bosa, ubicadas en el sector suroccidental 
de la ciudad, sector 3, de acuerdo con los resultados del 
índice bogotano de calidad del aire – IBOCA, hasta que 
se considere necesario, conforme a los registros de la red 
de monitoreo de calidad del aire de Bogotá – RMCAB y 
de acuerdo al Informe Técnico No. 254 del 15 de febrero 
de 2019.

Que teniendo en cuenta que conforme el artículo 66 de 
la Ley 99 de 1993, la Secretaría Distrital de Ambiente 
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es la autoridad ambiental en el perímetro urbano del 
Distrito Capital, el artículo 3 de la referida Resolución 
00302 de 2019, exhorta a la Secretaría Distrital de Mo-
vilidad “para que proceda a determinar la estrategia y 
toma de medidas urgentes en relación con la restricción 
en la circulación de vehículos conforme a su criterio 
técnico en la ciudad de Bogotá D.C.”.

Que así mismo en el artículo 4 ídem, ordena a la Secre-
taría Distrital de Salud para que determine la estrategia 
y medidas urgentes para afrontar las alertas declaradas.

Que, en mérito de lo expuesto,

DECRETA:

Artículo 1. Restricción transitoria para los fines 
de semana. Restringir la circulación de vehículos 
automotores y motos particulares, con placas pares, 
entre las 6:30 y las 18:00 horas el día sábado, en todo 
el perímetro urbano de la ciudad.

Restringir la circulación de vehículos automotores y 
motos particulares, con placas impares entre las 6:30 
y las 15:00 horas el día domingo, en todo el perímetro 
urbano de la ciudad.

Artículo 2. Restricción transitoria entre semana. 
Restringir la circulación de vehículos automotores y motos 
particulares, de acuerdo con el último dígito del número 
de placa nacional del automotor, así: En los días pares 
hábiles del calendario, los vehículos cuya placa termine 
en dígito par, incluido el número cero (0), y en los días 
impares hábiles del calendario, los vehículos cuya placa 
termine en dígito impar, entre las 06:00 y las 19:30 horas.

Artículo 3. Restricción transitoria para vehículos de 
transporte de carga. Restringir la circulación de vehículos 
de carga de más de dos toneladas, de lunes a domingo, 
entre las 6:00 y las 19:30 horas, en el siguiente polígono:

Límite sur: Autopista sur.

Límite norte: Avenida Centenario (Calle 13).

Limite occidental: Río Bogotá.

Límite oriental: Desde la Avenida Ciudad Villavicencio 
con Carrera 51, hasta la Carrera 51 con Avenida Boyacá, 
y de la Carrera 33 con Avenida Boyacá pasando por la 
Carrera 30 hasta la Avenida NQS con Avenida Centenario 
(Calle 13).

Tal como se observa en el siguiente mapa:	
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Parágrafo. Está permitido el tránsito de ve-
hículos de carga sobre la Autopista sur, Avenida 
Centenario (Calle 13), y sobre la Avenida Ciudad 
Villavicencio con Carrera 51, hasta la Carrera 51 
con Avenida Boyacá, y de la Carrera 33 con Avenida 
Boyacá pasando por la Carrera 30 hasta la Avenida 
NQS con Avenida Centenario (Calle 13).

Artículo 4. Excepciones. Exceptuar de las 
restricciones transitorias las siguientes categorías 
de vehículos:

1.	 Vehículos automotores y motos particulares 
propulsados exclusivamente por motores eléc-
tricos.

2.	 Caravana presidencial. Grupo de vehículos que 
hagan parte del esquema de seguridad de la 
Presidencia de la República y estén al servicio 
de actividades inherentes.

3.	 Vehículo de servicio diplomático o consular. 
Automotor identificado con placas especiales 
asignadas por el Ministerio de Relaciones Ex-
teriores.

4.	 Carrozas fúnebres. Vehículos destinados y/o 
adecuados técnicamente para el traslado de 
féretros, propiedad de las funerarias o agencias 
mortuorias.

5.	 Vehículos de organismos de seguridad del 
Estado. Los automotores que pertenezcan o 
hagan parte de los cuerpos de seguridad del 
Estado, Fuerzas Militares, Policía Nacional y 
Cuerpo Técnico de Investigación de la Fiscalía 
General de La Nación y los que ejerzan funcio-
nes legales de policía judicial.

6.	 Vehículos automotores y motos de emergen-
cia. Automotores debidamente identificados 
e iluminados, dispuestos para movilizar per-
sonas afectadas en salud, prevenir o atender 
desastres y/o calamidades, o actividades 
policiales, debidamente registrados como tal 
con las normas y características que exige 
la actividad para la cual se matriculen, y los 
automotores propiedad de las empresas que 
prestan atención medica domiciliaria, debida-
mente identificados, solo cuando en ellos se 
desplace personal médico en servicio.

7.	 Vehículos utilizados para el transporte de per-
sonas en condición de Discapacidad: Automo-
tores que transporten o sean conducidos por 
personas cuya condición motora, sensorial o 
mental limite o restrinja de manera permanente 
su movilidad. La condición de discapacidad 

permanente que limita la movilidad debe ser 
claramente acreditada con la certificación mé-
dica correspondiente, expedida por la EPS, IPS 
o ESE. La excepción aplica únicamente para 
la inscripción de un (1) vehículo por persona 
en condición de discapacidad.

8.	 Vehículos de empresas de servicios públicos 
domiciliarios. Automotores destinados o contra-
tados por las Empresas de Servicios Públicos 
Domiciliarios, exclusivamente para el manteni-
miento, instalación y/o reparación de las redes 
de servicios públicos domiciliarios en la ciudad 
de Bogotá D.C., siempre y cuando cuenten con 
plena y pública identificación, consistente en 
los logos de la empresa contratante pintados 
o adheridos en la carrocería.

9.	 Vehículos automotores y motos destinados al 
control del tráfico y grúas. Automotores tipo 
grúa y aquellos destinados al control del tráfico 
en el Distrito Capital.

10.	 Vehículos de control de emisiones y verti-
mientos. Vehículos utilizados por la Secretaría 
Distrital de Ambiente o por el Ministerio de Am-
biente y Desarrollo Sostenible o quien haga sus 
veces, para la revisión, atención y prevención 
de emisiones y vertimientos contaminantes, 
siempre y cuando tengan los logos pintados o 
adheridos en la carrocería.

11.	 Vehículos blindados. Automotores con nivel 
tres (3) o superior de blindaje, inscritos como 
tales en el Registro Distrital Automotor y auto-
rizado el blindaje por la Superintendencia de 
Vigilancia y Seguridad Privada.

12.	 Vehículos escolta. Automotores que estén al 
servicio de actividades inherentes a la protec-
ción de personas debidamente autorizados por 
la Superintendencia de Vigilancia y Seguridad 
Privada o que hagan parte de esquemas de 
seguridad autorizados por los organismos del 
estado, y solo durante la prestación del servi-
cio.

13.	 Vehículos de transporte escolar. Vehículos que 
presten sus servicios a instituciones educativas 
y únicamente cuando sean empleados para el 
transporte de sus estudiantes. Estos deberán 
operar y estar plenamente identificados de 
conformidad con las normas que regulan el 
transporte escolar.

14.	 Vehículos de valores, los de alimentos pere-
cederos, animales vivos, flores y gases medi-
cinales.
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15.	 Las motocicletas utilizadas por las empresas 
que prestan servicio domiciliario, reconocidas 
y vigiladas por la Superintendencia de Ser-
vicios Públicos, las que prestan servicio de 
correspondencia y las que prestan servicio a 
las empresas de telecomunicaciones de redes 
fijas o inalámbricas reconocidas y vigiladas 
por la Superintendencia de Industria y Co-
mercio, así como las empresas de Televisión 
por suscripción reconocidas y vigiladas por la 
Autoridad Nacional de Televisión y los medios 
de comunicación con su debida identificación. 

16.	 Los camiones cisterna de transporte de com-
bustible, que se encuentren cargados o vacíos.

17.	 Vehículos de medios de comunicación. Auto-
motores de propiedad de los medios de comuni-
cación masiva de radio, prensa y televisión, que 
porten pintados o adheridos en la carrocería en 
forma visible los distintivos del medio de comu-
nicación y que transporten personal o equipos 
técnicos de comunicación para el desarrollo de 
la labor periodística. Para efectos de la inscrip-
ción en el registro de exceptuados, se deberá 
presentar licencia expedida por la Autoridad 
Nacional o quien haga sus veces, donde se 
autoriza como medio de comunicación.

18.	 Vehículos de autoridades judiciales. Vehículos 
de propiedad de los Magistrados, Jueces, Fis-
cales y los Procuradores Delegados ante las 
Altas Cortes, a quienes el Consejo Seccional de 
la Judicatura, la Fiscalía General de la Nación 
y la Procuraduría General de la Nación certifi-
quen desempeñar dicha labor en Bogotá, D.C., 
o en el Departamento de Cundinamarca, y no 
contar con asignación de un vehículo oficial 
para su transporte.

Artículo 5. Acciones de la Secretaría Distrital 
de Salud. La Secretaría Distrital de Salud realizará 
las siguientes acciones:

1.	 Divulgar las recomendaciones necesarias para 
la minimización del riesgo en salud a la pobla-
ción en general.

2.	 Identificar, monitorear y hacer seguimiento 
del comportamiento de casos de enfermedad 
respiratoria en la población de la ciudad. 

3.	 Fortalecer las estrategias de atención a po-
blación con síntomas respiratorios con énfa-
sis en infancia, persona mayor y pacientes 
con enfermedades crónicas, por parte de las 
Entidades Administradores de Planes de Be-

neficios (EAPB) e Instituciones Prestadoras de 
Servicios de Salud Públicas (IPS).  

Artículo 6. Vigencias. El presente decreto tendrá 
vigencia única y exclusivamente desde el día sábado 
16 de febrero de 2019 y hasta tanto se normalicen 
las condiciones ambientales que le dieron origen en 
el perímetro urbano de la ciudad de Bogotá D.C. Una 
vez vencido el término anterior, el presente decreto 
perderá su vigencia y seguirán rigiendo la materia 
los Decretos Distritales 575 de 2013 modificado por 
el 515 de 2016, y el Decreto Distrital 593 de 2018 y 
demás normas concordantes.

PUBLÍQUESE Y CÚMPLASE.

Dado en Bogotá, D.C., a los quince (15) días del 
mes de febrero de dos mil diecinueve (2019).

RAÚL JOSÉ BUITRAGO ARIAS
Alcalde Mayor (E.)

FRANCISCO JOSÉ CRUZ PRADA
Secretario Distrital de Ambiente

JUAN PABLO BOCAREJO SUESCÚN
Secretario Distrital de Movilidad

LUIS GONZALO MORALES SÁNCHEZ
Secretario Distrital de Salud

ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ, D.C. - 
 SECRETARÍA GENERAL

Resolución Número 082
(Febrero 13 de 2019)

“Por la cual se conforma el Comité de 
Convivencia Laboral de la Secretaría General de 
la Alcaldía Mayor de Bogotá, D. C., y se designan 

sus representantes para el periodo 2019-2021”

EL SECRETARIO GENERAL DE LA ALCALDÍA 
MAYOR DE BOGOTÁ, DISTRITO CAPITAL
En ejercicio de sus facultades legales, en 

especial las conferidas por el artículo 3° de 
la Resolución 652 de 2012 del Ministerio del 
Trabajo, modificado por el artículo 1° de la 

Resolución 1356 de 2012; el parágrafo 3° del 
artículo 6° del Decreto Distrital 515 de 2006, 

modificado por el artículo 1° del Decreto Distrital 
437 de 2012, y

RESOLUCIONES DE 2019
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CONSIDERANDO: 

Que el Ministerio del Trabajo, por conducto de la Reso-
lución 652 de 2012, modificado por la resolución 1356 
de 2012, estableció la conformación y funcionamiento 
del Comité de Convivencia Laboral en entidades pú-
blicas y empresas privadas, fijando su composición 
por dos (2) representantes del empleador y dos (2) 
representantes de los trabajadores, con sus respec-
tivos suplentes.

Que el Decreto Distrital 437 del 19 de septiembre de 
2012 modificó el artículo 6º del Decreto Distrital 515 de 
2006, en el sentido de conformar independientemente 
de la Comisión de Personal, el Comité de Convivencia 
Laboral, con el fin de que este asuma la resolución de 
los conflictos de acoso laboral de que trata la Ley 1010 
de 2006, el cual estará integrado en la forma prevista 
en el artículo 1° de la Resolución 1356 de 2012 del 
Ministerio del Trabajo.

Que a través de memorando interno con radicado 
3-2019-2774 de la Subsecretaría Corporativa, se 
convocó a los servidores públicos de este Organismo 
para la elección de los representantes de los servidores 
públicos ante el Comité de Convivencia Laboral para 
el periodo 2019-2021 y proceder así con su conforma-
ción; de igual manera, se estableció el procedimiento 
interno para llevar a cabo la elección el día miércoles 
30 de enero del presente año, en la que fueron ele-
gidos sus representantes según el acta de escrutinio 
publicada el día viernes 1° de febrero en la Intranet de 
la Secretaría General, así:

Representante principal Suplente

María Cristina Vélez Villamarín 
– 

Profesional Universitario

Alex Bermeo Prieto – 
Profesional Universitario

Olga Lucía Vásquez Rangel – 
Profesional Universitario 

Luz Viviana Ramírez 
Oviedo – 

Técnico Operativo

Que teniendo en cuenta que el artículo 5° de la Re-
solución 652 del 30 de abril de 2012, en el que se 
definió que el período de los miembros del Comité de 
Convivencia será de dos (2) años, a partir de la res-
pectiva comunicación de la elección y/o designación, 
se hace necesario designar a los representantes de la 
Secretaría General de la Alcaldía Mayor de Bogotá, D. 
C., al Comité de Convivencia Laboral, en los términos  
previstos en el artículo 1° parágrafo 3° del Decreto 
Distrital 437 de 2012, los cuales deberán reunirse 
ordinariamente cada tres (3) meses, sesionando con 
la mitad más uno de sus integrantes y extraordinaria-
mente cuando se presenten casos que requieran de 

su inmediata intervención y podrá ser convocado por 
cualquiera de sus integrantes.

En mérito de lo expuesto,

RESUELVE:

Artículo 1º-: Conformar el Comité de Convivencia 
Laboral de la Secretaría General de la Alcaldía Mayor 
de Bogotá, D. C., para el periodo 2019-2021, de la 
siguiente manera:

	 Representantes del empleador:

a)	 Principal: Diana Alejandra Ospina Moreno

	 Directora Distrital de Calidad del Servicio.

	 Suplente: Jair Fernando Imbachi Cerón.

	 Subdirector de Seguimiento a la Gestión 
de I.V.C.

b)	 Principal: César Ocampo Caro.

	 Director Distrital de Desarrollo Institucional.

	 Suplente: María Fernanda Bermeo Fajar-
do.

	 Asesora del Despacho.

	 Representantes de los servidores públicos:

a)	 Principal: María Cristina Vélez Villamarín

	 Profesional Universitario – Subsecretaría 
de Servicio a la Ciudadanía

	 Suplente: Alex Bermeo Prieto.

	 Profesional Universitario – Dirección de 
Talento Humano

b)	 Principal: Olga Lucía Vásquez Rangel.

	 Profesional Universitario – Dirección del 
Sistema Distrital de Servicio a la Ciudada-
nía.

	 Suplente: Luz Viviana Ramírez Oviedo.

	 Técnico Operativo – Dirección del Sistema 
Distrital de Servicio a la Ciudadanía.

Artículo 2º-: Comunicar el contenido del presente 
acto administrativo a los servidores públicos mencio-
nados en el artículo 1°, a través de la Subdirección de 
Servicios Administrativos de la Dirección Administrativa 
y Financiera de la Subsecretaría Corporativa de la Se-
cretaría General de la Alcaldía Mayor de Bogotá, D. C.
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Artículo 3°-: La presente Resolución rige a partir 
de su publicación y deroga la Resolución 047 de 2017.

PUBLÍQUESE, COMUNÍQUESE Y CÚMPLASE.

Dada en Bogotá, D.C., a los trece (13) días del 
mes de febrero de dos mil diecinueve (2019)

RAÚL JOSÉ BUITRAGO ARIAS
Secretario General

Resolución Número 084
(Febrero 13 de 2019)

“Por la cual se hace un nombramiento en 
provisionalidad”

EL SECRETARIO GENERAL DE LA ALCALDÍA 
MAYOR DE BOGOTÁ, D.C. 

En uso de las facultades legales, en especial las 
conferidas en el Decreto 101 de 2004 y el Decreto 
Nacional 1083 de 2015 modificado y adicionado 

por el Decreto 648 de 2017, y

CONSIDERANDO:

Que mediante el Decreto 426 de 2016, se modificó 
la planta de empleos de la Secretaría General de la 
Alcaldía Mayor de Bogotá, D.C.

Que en la planta de personal de la Secretaría Gene-
ral de la Alcaldía Mayor de Bogotá, D.C., existen los 
siguientes empleos, los cuales se encuentran en va-
cancia definitiva, y no existen funcionarios de carrera 
administrativa que cumplan con los requisitos y los 
perfiles para ser encargados.

No. 
Empleos Denominación Cód G Dependencia

Uno (1) Auxiliar 
Administrativo 407 01

Dirección del 
Sistema Distrital 
de Servicio a la 

Ciudadanía 

Que la Comisión Nacional del Servicio Civil, mediante 
Circular CNSC No.003 de 11 de junio de 2014, dirigida 
a los Representantes Legales y Jefes de Unidades de 
Personal, señala los efectos del Auto de suspensión 
proferido por el Consejo de Estado indicando que a 
partir del 12 de junio de 2014 no otorgará autorizacio-
nes para proveer transitoriamente empleos de carrera 
a través de encargo o nombramiento provisional, mien-
tras que dure la suspensión provisional ordenada por 
esa Alta Corte otorgando a las entidades la facultad 
legal para proveer transitoriamente sus empleos que 
se encuentran en vacancia definitiva o temporal.

Que por razones de estricta necesidad del servicio, 
excepcionalmente se procede a realizar el nombra-
miento provisional, por un término no superior a seis (6) 
meses, en el cargo antes mencionado de la Secretaría 
General de la Alcaldía Mayor de Bogotá, D.C.

Que en mérito de lo expuesto,

RESUELVE:

Artículo 1º-: Nombrar en provisionalidad a par-
tir de la fecha, al (la) señor(a) YEIMMY MICHELL 
LÓPEZ CONTRERAS, identificado(a) con cédula 
de ciudadanía No. 1.024.590.032, en el cargo de 
Auxiliar Administrativo Código 407 Grado 01 de 
la Dirección del Sistema Distrital de Servicio a la 
Ciudadanía, de la Subsecretaria de Servicio a la 
Ciudadanía, de la Secretaría General de la Alcaldía 
Mayor de Bogotá, D.C., por un término no superior 
a seis (6) meses.

Artículo 2º-: De conformidad con el artículo 
2.2.5.1.6 del Decreto Nacional 1083 de 2015 mo-
dificado y adicionado por el Decreto 648 de 2017, 
la persona señalada en el artículo 1° de la presente 
Resolución, tendrá diez (10) días contados a partir 
de la notificación de este acto administrativo, para 
manifestar si acepta el nombramiento y diez (10) 
días para tomar posesión del cargo, los cuales se 
contarán a partir de la aceptación.

Artículo 3º-: Notificar el contenido de la presente 
Resolución a la persona indicada en el artículo 1° 
de la presente Resolución, a través de la Subdirec-
ción de Servicios Administrativos de la Secretaría 
General de la Alcaldía Mayor de Bogotá, D.C.

Artículo 4º-: Comunicar el contenido de la pre-
sente Resolución a la Dirección de Talento Humano 
de la Secretaría General de la Alcaldía Mayor de 
Bogotá, D.C., a través de la Subdirección de Ser-
vicios Administrativos de la misma Entidad, para 
los trámites legales correspondientes. 

Artículo 5º-: El presente nombramiento cuenta 
con el saldo de apropiación suficiente para res-
paldar las obligaciones por concepto de servicios 
personales y aportes patronales durante la vigencia 
fiscal en curso, de acuerdo con la certificación expe-
dida por el Subdirector Financiero de la Secretaría 
General de la Alcaldía Mayor de Bogotá, D.C. de 
conformidad con lo dispuesto en el artículo 15 del 
Decreto Distrital 826 de 2018.

Artículo 6º-: La presente Resolución rige a partir 
de la fecha de su expedición.
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PUBLÍQUESE, NOTIFÍQUESE, COMUNÍQUESE Y 
CÚMPLASE.

Dada en Bogotá, D.C., a los trece (13) días del 
mes de febrero de dos mil diecinueve (2019).

RAÚL JOSÉ BUITRAGO ARIAS
Secretario General

Resolución Número 085
(Febrero 13 de 2019)

“Por la cual se hace un nombramiento en 
provisionalidad”

EL SECRETARIO GENERAL DE LA ALCALDÍA 
MAYOR DE BOGOTÁ, D.C. 

En uso de las facultades legales, en especial las 
conferidas en el Decreto 101 de 2004 y el Decreto 
Nacional 1083 de 2015 modificado y adicionado 

por el Decreto 648 de 2017, y

CONSIDERANDO:

Que mediante el Decreto 426 de 2016, se modificó 
la planta de empleos de la Secretaría General de la 
Alcaldía Mayor de Bogotá, D.C.

Que en la planta de personal de la Secretaría Gene-
ral de la Alcaldía Mayor de Bogotá, D.C., existen los 
siguientes empleos, los cuales se encuentran en va-
cancia definitiva, y no existen funcionarios de carrera 
administrativa que cumplan con los requisitos y los 
perfiles para ser encargados.

No. 
Empleos Denominación Cód G Dependencia

Uno (1) Profesional 
Universitario 219 18 Oficina de 

Control Interno

Que la Comisión Nacional del Servicio Civil, mediante 
Circular CNSC No.003 de 11 de junio de 2014, dirigida 
a los Representantes Legales y Jefes de Unidades de 
Personal, señala los efectos del Auto de suspensión 
proferido por el Consejo de Estado indicando que a partir 
del 12 de junio de 2014 no otorgará autorizaciones para 
proveer transitoriamente empleos de carrera a través 
de encargo o nombramiento provisional, mientras que 
dure la suspensión provisional ordenada por esa Alta 
Corte otorgando a las entidades la facultad legal para 
proveer transitoriamente sus empleos que se encuen-
tran en vacancia definitiva o temporal.

Que por razones de estricta necesidad del servicio, ex-
cepcionalmente se procede a realizar el nombramiento 
provisional, por un término no superior a seis (6) meses, 

en el cargo antes mencionado de la Secretaría General 
de la Alcaldía Mayor de Bogotá, D.C.

Que en mérito de lo expuesto,

RESUELVE:

Artículo 1º-: Nombrar en provisionalidad a partir de 
la fecha, al (la) señor(a) SANDRA LILIANA MONTES 
SÁNCHEZ, identificado(a) con cédula de ciudadanía 
No. 43.270.640, en el cargo de Profesional Universitario 
Código 219 Grado 18 de la Oficina de Control Interno, de 
la Secretaría General de la Alcaldía Mayor de Bogotá, 
D.C., por un término no superior a seis (6) meses.

Artículo 2º-: De conformidad con el artículo 2.2.5.1.6 
del Decreto Nacional 1083 de 2015 modificado y adicio-
nado por el Decreto 648 de 2017, la persona señalada 
en el artículo 1° de la presente Resolución, tendrá diez 
(10) días contados a partir de la notificación de este acto 
administrativo, para manifestar si acepta el nombramien-
to y diez (10) días para tomar posesión del cargo, los 
cuales se contarán a partir de la aceptación.

Artículo 3º-: Notificar el contenido de la presente 
Resolución a la persona indicada en el artículo 1° de 
la presente Resolución, a través de la Subdirección de 
Servicios Administrativos de la Secretaría General de 
la Alcaldía Mayor de Bogotá, D.C.

Artículo 4º-: Comunicar el contenido de la presente 
Resolución a la Dirección de Talento Humano de la 
Secretaría General de la Alcaldía Mayor de Bogotá, 
D.C., a través de la Subdirección de Servicios Adminis-
trativos de la misma Entidad, para los trámites legales 
correspondientes. 

Artículo 5º-: El presente nombramiento cuenta con 
el saldo de apropiación suficiente para respaldar las 
obligaciones por concepto de servicios personales y 
aportes patronales durante la vigencia fiscal en curso, de 
acuerdo con la certificación expedida por el Subdirector 
Financiero de la Secretaría General de la Alcaldía Mayor 
de Bogotá, D.C. de conformidad con lo dispuesto en el 
artículo 15 del Decreto Distrital 826 de 2018.

Artículo 6º-: La presente Resolución rige a partir de 
la fecha de su expedición

PUBLÍQUESE, NOTIFÍQUESE, COMUNÍQUESE Y 
CÚMPLASE.

Dada en Bogotá, D.C., a los trece (13) días del 
mes de febrero de dos mil diecinueve (2019).

RAÚL JOSÉ BUITRAGO ARIAS
Secretario General
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Resolución Número 086
(Febrero 13 de 2019)

“Por la cual se hace un nombramiento en 
encargo a un servidor público de carrera 
administrativa de la Secretaría General  

de la Alcaldía Mayor  
de Bogotá, D.C.”

EL SECRETARIO GENERAL DE LA ALCALDÍA 
MAYOR DE BOGOTÁ, DISTRITO CAPITAL 

En uso de las facultades legales y en  
especial las conferidas en el   

Decreto 101 de 2004, Decreto 375  
de 2018 y

CONSIDERANDO:

Que el artículo 2.2.5.9.7 del Decreto 1083 de 2015 
establece que: “Hay encargo cuando se designa 
temporalmente a un empleado para asumir, total 
o parcialmente, las funciones de otro empleo va-
cante por falta temporal o definitiva de su titular, 
desvinculándose o no de las propias de su cargo.” 

Que el artículo 24 de la Ley 909 de 2004, en rela-
ción con la figura del encargo dispone lo siguiente: 
“Mientras se surte el proceso de selección para 
proveer empleos de carrera administrativa, y una 
vez convocado el respectivo concurso, los emplea-
dos de carrera tendrán derecho a ser encargados 
de tales empleos si acreditan los requisitos para 
su ejercicio, poseen las aptitudes y habilidades 
para su desempeño, no han sido sancionados 
disciplinariamente en el último año y su última 
evaluación del desempeño sea sobresaliente. El 
término de esta situación no podrá ser superior a 
seis (6) meses (…)” 

Que mediante el Decreto Distrital 426 del 03 de 
octubre de 2016, se modificó la planta de empleos 
de la Secretaría General de la Alcaldía Mayor de 
Bogotá D.C, por lo cual se generaron vacantes 
definitivas. 

Que para la provisión de las vacantes definitivas 
de la planta global y de los empleos de carácter 
temporal de la Oficina Alta Consejería para los 
Derechos de las Víctimas, la Paz y la Reconcilia-
ción, la Secretaría General de la Alcaldía Mayor de 
Bogotá, D.C., adelantó el proceso de convocatoria 
interna I-2019.

Que la Dirección de Talento Humano, con base en 
la información extractada de las historias laborales 

de los servidores públicos que manifestaron interés 
en los empleos publicados dentro del proceso de 
convocatoria interna I-2019 adelantado por la Se-
cretaría General de la Alcaldía Mayor de Bogotá, 
D.C., (experiencia laboral, información académica), 
el Manual Específico de Funciones (Resolución 
505 de 2018) y el Decreto Distrital 367 de 2014, 
determinó que el servidor de conformidad con lo 
señalado en el artículo 24 de la Ley 909 de 2004, 
acredita las aptitudes, las habilidades y reúne los 
requisitos para acceder a encargo. 

Que de conformidad con la Circular No. 03 de 2014 
de la Comisión Nacional del Servicio Civil y en 
cumplimiento del principio de publicidad que rige 
la administración pública, la Secretaría General 
publicó el estudio de requisitos mínimos sobre 
los funcionarios postulados el 01 de febrero de  
2019 en la intranet, de esta Secretaría, frente al 
cual no hubo observaciones por parte de los servi-
dores públicos frente a los resultados del estudio 
de encargos; realizando la publicación definitiva 
el día 06 de febrero de 2019, frente a la cual no 
proceden reclamaciones.

Que el régimen de ingreso, permanencia y pro-
moción propios de la Carrera Administrativa  
se caracteriza por sus connotaciones técnicas y 
por su decidida orientación hacia la conformación 
de un cuerpo administrativo profesionalizado,  
cuya leg i t imidad est r iba en e l  mér i to  y  la  
capacidad, con lo cual se garantiza que la adminis-
tración realice la provisión de vacantes definitivas 
y temporales por encargo en este proceso. 

Que con el fin de asegurar una adecuada pres-
tación del servicio y teniendo en cuenta que del  
estudio realizado por la Dirección de Talento Hu-
mano se concluye que en la planta de personal  
de la Secretaría General de la Alcaldía Ma-
yor de Bogotá, D.C., existen funcionarios de  
carrera administrativa que cumplen con las con-
diciones y requisitos previstos en la norma, para 
ser encargados, se procede a su nombramiento 
en encargo. 

En mérito de lo expuesto,

RESUELVE:

Artículo 1º-: Encargar a los servidores que  
se señalan a continuación, por un término no supe-
rior a seis (6) meses contados a partir de la fecha 
de posesión:
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NOMBRES Y 
APELLIDOS

NO. DE 
CÉDULA DE 
CIUDADANÍA

EMPLEO DE CARRERA DEL CUAL ES 
TITULAR DENOMINACIÓN DEL EMPLEO A PROVEER

CARGO CÓDIGO GRADO CARGO CÓDIGO GRADO DEPENDENCIA

MARTHA 
LILIANA 

PEDRAZA 
CASTRO

51.665.651 AUXILIAR 
ADMINISTRATIVO 407 09 AUXILIAR 

ADMINISTRATIVO 407 24 SUBDIRECCION 
FINANCIERA

Parágrafo: De conformidad con los artículos 
2.2.5.1.6 y 2.2.5.1.7 del Decreto Nacional 1083 de 
2015 modificado y adicionado por el Decreto 648 de 
2017, la servidora señalada en el artículo 1º de la 
presente Resolución, tendrá diez (10) días contados 
a partir de la notificación de este acto administra-
tivo, para manifestar si acepta el nombramiento y 
diez (10) días para tomar posesión del cargo, los 
cuales se contarán a partir de la aceptación.

Artículo 2º-: Notificar el contenido de la presente 
Resolución a la servidora relacionada en el artículo 
1°, a través de la Subdirección de Servicios Admi-
nistrativos, de la Secretaría General de la Alcaldía 
Mayor de Bogotá, D.C. 

Artículo 3º-: Comunicar  el contenido de la pre-
sente Resolución a la Dirección de Talento Huma-
no, de la Secretaría General de la Alcaldía Mayor 
de Bogotá, D.C., a través de la Subdirección de 
Servicios Administrativos de la misma Secretaría, 
para los trámites legales correspondientes. 

Artículo 4º-: El presente nombramiento cuenta 
con el saldo de apropiación suficiente para res-
paldar las obligaciones por concepto de servicios 
personales y aportes patronales durante la vigencia 
fiscal en curso, de acuerdo con la certificación expe-
dida por el Subdirector Financiero de la Secretaría 
General de la Alcaldía Mayor de Bogotá, D.C. de 
conformidad con lo dispuesto en el artículo 15 del 
Decreto Distrital 826 de 2018.

Artículo 5º-: La presente Resolución rige a partir 
de la fecha de su expedición.

PUBLÍQUESE, NOTIFÍQUESE, COMUNÍQUESE Y 
CÚMPLASE.

Dada en Bogotá, D.C., a los trece (13) días del 
mes de febrero de dos mil diecinueve (2019).

RAÚL JOSÉ BUITRAGO ARIAS
Secretario General

ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ, D.C.  -  
SECRETARÍA JURÍDICA DISTRITAL

Resolución Número 016
(Febrero 12 de 2019)

“Por medio de la cual se constituye la Caja 
Menor en la Dirección de Gestión Corporativa de 

la Secretaría Jurídica Distrital para la Vigencia 
fiscal 2019 y se establecen las reglas para el 

funcionamiento y manejo de la misma“

LA SECRETARÍA JURÍDICA DISTRITAL
En ejercicio de sus facultades legales, en 

especial las conferidas por el artículo 3 del 
Decreto Distrital 061 de 2007, y el artículo 5, 

numerales 11 y 13 del Decreto Distrital 323 de 
2016 y,

CONSIDERANDO: 

Que, el numeral 8 de la Directiva Distrital 1 de 2001 
expedida por el Alcalde Mayor de Bogotá, D.C., esta-
blece que “Los representantes legales de las entidades 
deberán reglamentar internamente las cajas menores, 
de tal manera que se reduzcan sus cuantías y que su 
número no sea superior a dos (2) por entidad”.

Que en cumplimiento de lo dispuesto en el artículo 3 
del Decreto Distrital 061 de 2007 “Por el cual se re-
glamenta el funcionamiento de las Cajas Menores y 
los Avances en Efectivo” señala: “De la constitución. 
Las cajas menores se constituirán, para cada vigen-
cia fiscal, mediante resolución suscrita por el jefe del 
respectivo órgano, en la cual se deberán indicar: i) la 
cuantía, ii) el responsable, iii) la finalidad, iv) la clase 
de gastos que se puedan realizar, v) la unidad ejecu-
tora y vi) la cuantía de cada rubro presupuestal, sin 
exceder el monto mensual asignado a la Caja Menor 
y en ningún caso el límite establecido por el estatuto 
de contratación para compras directas. (…).”.

Que el artículo 7 ibídem, señala que “La cuantía máxima 
mensual de la sumatoria de los fondos que se manejen 
a través de Cajas Menores se determinará en función 
del presupuesto anual de cada vigencia fiscal de las 
entidades señaladas en el artículo 1° del presente De-
creto, expresado en salarios mínimos mensuales legales 
vigentes, de acuerdo con la siguiente clasificación:
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Valor de Presupuesto Salarios Mínimos Mensuales Legales Vigentes Máxima Cuantía Mensual en SMMLV
Menos de 15.000 		  25

15.001 A 25.000 45
25.001 A 55.000 110
55.001 A 100.000 150
100.001 A 200.000 180
200.001 A 300.000 200
300.001 En Adelante 350

(…)”.

Que mediante la Resolución DDC-000001 del 12 de 
mayo de 2009 “Por la cual se adopta el manual para el 
manejo y control de las cajas menores”, expedida por 
el Contador General de Bogotá, D.C., se implementó 
la guía que facilita la gestión administrativa y contable 
a los fondos de las cajas menores, acorde con las 
nuevas normas de contabilidad pública establecidas 
por la Contaduría General de la Nación.

Que mediante la Resolución No. SDH - 191 del 22 de 
septiembre de 2017, “Por la cual se adopta y consolida 
el Manual de Programación, Ejecución y Cierre Presu-
puestal del Distrito Capital”, expedida por la Secretaría 
Distrital de Hacienda, se imparten las instrucciones 
para el manejo de las Cajas Menores de las entidades 
distritales actualizando y compilando el procedimiento 
presupuestal en concordancia con lo dispuesto por el 
Decreto Distrital 061 de 2007. 

Que mediante el Decreto Distrital 826 del 27 de di-
ciembre de 2018 “Por el cual se liquida el Presupuesto 
Anual de Rentas e Ingresos y de Gastos e inversiones 
de Bogotá, Distrito Capital, para la vigencia fiscal com-
prendida entre el 1 de enero y el 31 de diciembre de 
2019 y se dictan otras disposiciones, en cumplimiento 
del Acuerdo 728 del 26 de diciembre de 2018, expedido 
por el “Concejo de Bogotá”, el valor definido del presu-
puesto oficial para la Secretaría Jurídica Distrital para 
el año 2019 es de treinta y ocho mil ciento sesenta y 
nueve millones trescientos setenta y ocho  mil pesos 
m/cte. ($38.169.378.000), que corresponden a 46.092 
SMMLV, por lo que esta Secretaría puede constituir 
una Caja Menor con una cuantía máxima mensual de 
110 SMMLV.

Que el Decreto Nacional 2451, del 27 de diciembre de 
2018, fijó el salario mínimo legal mensual, en la suma 
de ochocientos veintiocho mil cientos dieciséis pesos 
m/cte. ($828.116,00), para la vigencia 2019.

Que la Secretaría Jurídica Distrital cuenta con el 
Certificado de Disponibilidad Presupuestal No.103 
del 4 de febrero de 2019, por la suma DIEZ Y NUEVE 
MILLONES OCHOCIENTOS CINCUENTA Y CINCO 
MIL PESOS, ($19.855.000) M/cte., para la constitución 

de su Caja Menor, en cumplimiento de lo establecido 
en el artículo 5 del Decreto Distrital 61 de 2007, para 
atender los gastos de funcionamiento definidos en el 
Presupuesto Anual del Distrito Capital que tengan el 
carácter de urgentes, imprescindibles o inaplazables 
necesarios para el buen funcionamiento de la entidad.

Que, en mérito de lo expuesto,   

RESUELVE:

Artículo 1°.- Constitución y cuantía. Constituir 
la Caja Menor en la Dirección de Gestión Corporativa 
de la Secretaría Jurídica Distrital, para la vigencia 
fiscal 2019, para la atención de los gastos urgentes, 
imprescindibles o inaplazables necesarios para el buen 
funcionamiento de la entidad, con la cuantía anual de 
DIEZ Y NUEVE MILLONES OCHOCIENTO CINCUEN-
TA Y CINCO MIL PESOS, ($19.855.000), M/cte.

Parágrafo. La Caja Menor que se constituye me-
diante la presente Resolución, se encuentra ampara-
da con el Certificado de Disponibilidad Presupuestal 
No.103 del 4 de febrero de 2019 expedido por la Direc-
tora de Gestión Corporativa de la Secretaría Jurídica 
Distrital, Responsable del Presupuesto.

Artículo 2.- Ordenador de gasto. Delegar la orde-
nación del gasto de la Caja Menor en la Directora de 
Gestión Corporativa de la Secretaría Jurídica Distrital.

Artículo 3.- Responsable. El responsable del 
manejo de la Caja Menor de la Secretaría Jurídica 
Distrital, será la Directora de Gestión Corporativa quien 
podrá designar a un funcionario de confianza para su 
manejo operativo, y con ocasión del mismo compartirá 
la responsabilidad solidariamente.

Parágrafo 1. Los servidores públicos responsables 
del manejo de la Caja Menor de la Secretaría Jurídica 
Distrital, deberán cumplir con las obligaciones, proce-
dimientos y demás disposiciones consagradas en el 
Decreto Distrital 061 de 2007 y con el procedimiento 
administrativo y financiero establecido en la Resolución 
DDC-000001 del 12 de mayo de 2009 de la Secretaría 
Distrital de Hacienda.

Parágrafo 2. Cuando el responsable del manejo 
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operativo de la Caja Menor se encuentre en vacacio-
nes, licencia o comisión, se deberá encargar, mediante 
acto administrativo por parte del ordenador del gasto de 
la Caja Menor, a otro funcionario, debidamente afian-
zado, para el manejo de la misma mientras subsista 
la situación administrativa, para lo cual se requiere la 
entrega de los fondos y documentos mediante arqueo, 
al recibo y a la entrega de la misma, lo que deberá 
constar en el respectivo libro.

Artículo 4.- Póliza de manejo.  El ordenador del 
gasto y los responsables del manejo operativo de la 
Caja Menor de la Secretaría Jurídica Distrital, deben 
estar amparados por una póliza de manejo ante una 
entidad aseguradora debidamente reconocida por el 
Estado, la cual debe cubrir el cien por ciento (100%) 
del monto del fondo de la Caja Menor.

Artículo 5.- Finalidad. La Caja Menor atenderá los 
gastos de funcionamiento definidos en el Presupuesto 
Anual del Distrito Capital que tengan el carácter de 
urgentes, imprescindibles o inaplazables necesarios 

para el buen funcionamiento de la Secretaría Jurídica 
Distrital, sin exceder las cuantías indicadas en los 
respectivos rubros.

Parágrafo 1. Los servidores públicos responsables 
de la Caja Menor, solicitarán reembolso una (1) vez al 
mes, en la cuantía de los gastos realizados, sin exceder 
el monto previsto en el respectivo rubro presupuestal y, 
evitando esperar llegar al límite del setenta por ciento 
(70%) del monto autorizado de algunos o todos los 
valores de los rubros presupuestales afectados, para 
efectuar la solicitud de reembolso.

Parágrafo 2. En todo caso para efectuar gastos 
con cargo a la Caja Menor, se deberán acatar las dis-
posiciones en materia de austeridad del gasto.

Artículo 6.- Unidad Ejecutora, Rubros Presu-
puestales y Cuantía. Los gastos realizados con cargo 
a la Caja Menor de la Secretaría Jurídica Distrital, serán 
imputados a los rubros presupuestales que se indican 
a continuación, y se describen en el Decreto Distrital 
826 de 2018, sin superar las siguientes cuantías:

Nombre del rubro Código del rubro Valor mensual
Monto total

Año 2019
Productos de caucho y plástico  3-1-2-02-01-02-0006-000 $218.182 $2.400.000

Servicios de Transportes de Pasajeros 3-1-2-02-02-01-0002-000 $505.000 $5.555.000
Servicios de documentación y certificación 
jurídica 3-1-2-02-02-03-0002-001 $181.818 $2.000.000

Servicios de copia y reproducción 3-1-2-02-02-03-0005-003 $700.000 $7.700.000
Servicios de mantenimiento y reparación de 
productos metálicos elaborados, excepto 
maquinaria y equipo 

3-1-2-02-02-02-0006-001 $200.000 $2.200000

TOTALES $1.805.000 $19.855.000

Artículo 7.- Primer giro. Se efectuará con base en 
los siguientes requisitos:

1.	 Resolución de constitución de la Caja Menor, 
expedida de conformidad con las normas presu-
puestales vigentes.

2.	 Certificado de Disponibilidad Presupuestal expedi-
do por la Dirección de Gestión Corporativa o quien 
hagas sus veces, que garantice la existencia de 
la apropiación con el fin de amparar los gastos 
a realizar.  El monto certificado corresponderá a 
la autorización máxima para efectuar pagos con 
cargo a los recursos de Caja Menor.

3.	 Póliza de manejo por el monto total del valor de la 
Caja Menor que ampare a los servidores públicos 
encargados de la ordenación del gasto y respon-
sables del manejo de la misma.

Artículo 8.- Manejo de dinero. El manejo del dinero 
de la Caja Menor se hará a través de una cuenta co-
rriente oficial, debidamente autorizada por el ordenador 

del gasto y el responsable del manejo de la misma, 
denominada así: “Caja Menor No. 01, Secretaría 
Jurídica Distrital, Alcaldía Mayor Nit 899.999.061-9”.                                     

Parágrafo. Como parte del procedimiento para la 
legalización de la Caja Menor, al cierre de la vigencia 
fiscal 2019, los responsables del manejo de la misma 
suscribirán un acta en la que conste el número de 
cheques que quedaron sin utilizar, cuya custodia asu-
men hasta la apertura de la siguiente vigencia fiscal. 
El acta mencionada será entregada como parte de 
los documentos de legalización de la respectiva Caja 
Menor, y se le suministrará una copia de la misma al 
Director de Gestión Corporativa, para su conocimiento.

Artículo 9.- Apertura de los libros. El Director de 
Gestión Corporativa procederá a la apertura de los 
libros: “Caja” y “Bancos”, donde se contabilizarán dia-
riamente las operaciones que afecten la Caja Menor, 
indicando: fecha, imputación presupuestal del gasto, 
concepto y valor, con los respectivos comprobantes 
que respalden cada operación.
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Parágrafo. Con el fin de garantizar que las ope-
raciones estén debidamente sustentadas, que los 
registros sean oportunos y adecuados y que los saldos 
correspondan, el Contador de la Secretaría Jurídica 
Distrital, deberá efectuar arqueos periódicos y even-
tuales, independientemente de la verificación que al 
respecto se decida adelantar por parte de la Oficina 
de Control Interno.

Artículo 10.- Pagos de Caja Menor. Cada vez 
que se realice un pago con cargo a la Caja Menor, 
el servidor público responsable del manejo operativo 
debe registrar:

1.	 El rubro presupuestal al que corresponde impu-
tarlo y la respectiva cuenta contable.

2.	 El monto bruto.

3.	 Las deducciones practicadas especificando con-
cepto y monto.

4.	 El monto líquido pagado.

5.	 La fecha del pago.

6.	 El documento de identidad o Nit del beneficiario.

7.	 Los demás datos que considere necesarios.

Parágrafo. El servidor público responsable del 
manejo operativo de la Caja Menor, deberá efectuar 
los descuentos y retenciones (retención en la fuente, 
retención de IVA, retención de ICA, etc.), a que hu-
biere lugar.

Artículo 11.- Entrega de avances. Constituyen 
avances los adelantos en dinero entregados a fun-
cionarios pertenecientes a la planta de empleos de la 
Secretaría Jurídica Distrital, con el objeto de atender 
los gastos urgentes, imprescindibles o inaplazables 
necesarios. Para ello, se requiere de la existencia 
del requerimiento respectivo y la aprobación escrita 
del ordenador del gasto, así como la expedición del 
respectivo recibo provisional de caja.

Parágrafo. El responsable del manejo operativo 
de la Caja Menor, está autorizado para la entrega de 
los dineros y la legalización de los mismos.

Artículo 12.- Legalización de los avances. La 
legalización de los avances deberá efectuarse durante 
los tres (3) días hábiles siguientes a la fecha de entrega 
de los dineros y dos (2) días antes del cierre del mes. 
El recibo provisional de caja será destruido una vez 
se realice la respectiva legalización. Los funcionarios 
a quienes se les concedan avances se harán respon-
sables fiscal, disciplinaria, penal y pecuniariamente por 
el incumplimiento en la legalización oportuna y por el 

manejo de tales dineros, sin perjuicio de las acciones 
legales a que hubiere lugar.

Parágrafo 1. No podrá concederse un nuevo avan-
ce a un servidor público, hasta tanto no haya legalizado 
el gasto anterior, salvo que no hubiere transcurrido el 
tiempo de legalización de que trata el inciso anterior.

Parágrafo 2. La legalización definitiva de la Caja 
Menor, se hará de acuerdo con la programación es-
tablecida por la Dirección Distrital de Tesorería de la 
Secretaría Distrital de Hacienda, para efectos del cierre 
fiscal. El responsable del manejo operativo de la Caja 
Menor deberá consignar en la Tesorería respectiva el 
dinero disponible en caja y bancos. El incumplimiento 
de este requisito al cierre de la vigencia fiscal, dará 
lugar a que el Contador de la Secretaría Jurídica 
Distrital registre el valor no legalizado en el rubro de 
responsabilidades en proceso, dándole el tratamiento 
de faltantes de fondos, e informe al Director de Gestión 
Corporativa y autoridades competentes para que se 
realicen las investigaciones respectivas.

Artículo 13.- Prohibiciones. No se podrán realizar 
las siguientes operaciones con los fondos de la Caja 
Menor:

1.	 Adquirir elementos cuya existencia esté compro-
bada en el almacén o depósito de la Secretaría 
Jurídica Distrital.

2.	 Fraccionar compras de un mismo elemento y/o 
servicio.

3.	 Realizar desembolsos para sufragar gastos con 
destino a entidad distinta a la Secretaría Jurídica 
Distrital.

4.	 Reconocer y pagar gastos por conceptos de ser-
vicios personales y contribuciones que establece 
la ley sobre nómina, cesantías y pensiones.

5.	 Cambiar cheques o efectuar préstamos.

6.	 Efectuar pagos por la adquisición de bienes o 
servicios que se encuentren previstos en el plan 
de contratación de la Secretaría Jurídica Distrital.

Artículo 14.- Reporte SDH. El servidor público 
responsable del manejo operativo de la Caja Menor, 
deberá reportar mensualmente a la Oficina de Ges-
tión de Riesgo de la Secretaría Distrital de Hacienda 
en cumplimiento de la Resolución 000073 de 2018, 
el saldo de la cuenta bancaria a través de la cual se 
efectúa el manejo de los recursos del Fondo fijo de la 
caja menor.

Artículo 15.- Normas Aplicables. El funciona-
miento y manejo de la Caja Menor que se constituye 
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mediante la presente Resolución, debe sujetarse 
a lo dispuesto en el Decreto Distrital 061 de 2007, 
en la Resolución 000226 de 2014 de la Secretaría 
Distrital de Hacienda, en el Manual para el Manejo 
y Control de Cajas Menores adoptado mediante 
Resolución DDC-000001 de 2009 del Contador 
General de Bogotá, D.C., y las disposiciones que 
las adicionen, modifiquen, sustituyan y las que se 
expidan sobre austeridad en el gasto público del 
Distrito Capital.

Artículo 16.- Vigencia. La presente resolución 
rige a partir del día siguiente a su publicación y 
deroga la Resolución 005 de 2018.

PUBLÍQUESE, COMUNÍQUESE Y CÚMPLASE. 

Dada en Bogotá, D.C., a los doce (12) días del 
mes de febrero de dos mil diecinueve (2019).

DALILA ASTRID HERNÁNDEZ CORZO
Secretaria Jurídica Distrital

SECRETARÍA DE MOVILIDAD

Resolución Número 041
(Febrero 14 de 2019)

“POR MEDIO DE LA CUAL SE HACEN UNOS 
NOMBRAMIENTOS ORDINARIOS EN LA PLANTA 
DE PERSONAL DE LA SECRETARÍA DISTRITAL 

DE MOVILIDAD”

EL SECRETARIO DE LA SECRETARÍA 
DISTRITAL DE MOVILIDAD

En uso de sus facultades legales y en especial 
las conferidas por el numeral 1 del artículo 1 

del Decreto Distrital 101 de 2004, los artículos 4 
numeral 20 y 47 del Decreto Distrital 672 de 2018 

y,

CONSIDERANDO:

Que mediante el Decreto Distrital 672 del 22 de noviem-
bre de 2018, se modificó la estructura organizacional 
de la Secretaría Distrital de Movilidad y se deroga el 
Decreto Distrital 567 de 2006.

Que el artículo 47 ídem, estableció un periodo de tran-
sición en el cual la Secretaría Distrital de Movilidad “(…) 
adecuará la estructura organizacional establecida en 
el mismo, dentro de un término de hasta de cuatro (4) 
meses siguientes a su expedición, término en el cual 
se ajustarán los procesos y procedimientos, así como 
se adelantarán las acciones ante las entidades com-
petentes para la provisión de los empleos de carrera 
administrativa y todas aquellas novedades necesarias 
para el funcionamiento propio de la entidad”.

Que mediante el Decreto Distrital 673 del 22 de no-
viembre de 2018, se modificó la planta de empleos de 
la Secretaría Distrital de Movilidad.

Que el artículo 4 ídem señala que: “La planta de empleos 
de la Secretaría Distrital de Movilidad comenzará a regir 
en un término hasta de cuatro (4) meses contados a par-
tir de la vigencia del presente Decreto, término en el cual 
se realizarán las acciones necesarias para la provisión 
de los empleos de acuerdo con las normas vigentes.”

Que mediante Resolución N° 248 del 27 de diciembre 
de 2018, se distribuyen los empleos de la planta de 
personal de la Secretaría Distrital de Movilidad.

Que la implementación de la nueva estructura organi-
zacional y la nueva planta de personal de la Secretaría 
Distrital de Movilidad se efectuarán a partir del 18 de 
febrero de 2019.

Que en mérito de lo expuesto, 

RESUELVE:

ARTÍCULO PRIMERO: Nombrar a los (as) siguientes 
funcionarios (as) en la planta de personal de la Secre-
taría Distrital de Movilidad:

DEPENDENCIA DENOMINACIÓN CÓD G NOMBRE  CEDULA  
ASIGNACIÓN 

BÁSICA 
MENSUAL 

 GASTOS DE 
REPRESENTACIÓN 

DESPACHO ASESOR 105 6 DAVID LOUIS 
UNIMAN CRUZ 14.606.720 $ 6.106.364 $ 2.442.546

DESPACHO ASESOR 105 5
MARTHA CAROLINA 
C Á C E R E S 
RODRIGUEZ 

52.996.467 $ 5.476.137 $ 1.642.841
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DEPENDENCIA DENOMINACIÓN CÓD G NOMBRE  CEDULA  
ASIGNACIÓN 

BÁSICA 
MENSUAL 

 GASTOS DE 
REPRESENTACIÓN 

DESPACHO ASESOR 105 4 SERGIO RAÚL 
TOVAR FARFAN 1.130.676.771 $ 4.961.900 $ 1.488.570

OFICINA ASESORA DE 
COMUNICACIONES 
Y CULTURA PARA LA 
MOVILIDAD

JEFE OFICINA 
ASESORA DE 
COMUNICACIONES 

115 7 ANDRÉS FABIÁN  
CONTENTO MUÑOZ 80.133.869 $ 6.691.577 $ 2.676.631

DIRECCIÓN DE 
INTELIGENCIA PARA 
LA MOVILIDAD

D I R E C T O R 
TÉCNICO 009 7 MARÍA CAROLINA 

LECOMPTE PLATA 1.020.715.217 $ 6.691.577 $ 2.676.631

S U B D I R E C C I Ó N 
DE TRANSPORTE 
PÚBLICO 

S U B D I R E C T O R 
TÉCNICO 068 5 CLAUDIA JANETH 

MERCADO VELANDIA 1.032.382.125 $ 5.476.137 $ 1.642.841

S U B D I R E C C I Ó N 
DE TRANSPORTE 
PRIVADO

S U B D I R E C T O R 
TÉCNICO 068 5 ANA MILENA GOMEZ 

GUZMAN 1.026.281.109 $ 5.476.137 $ 1.642.841

S U B S E C R E T A R Í A 
DE GESTIÓN DE LA 
MOVILIDAD

SUBSECRETARIO 
DE DESPACHO 045 8 JONNY LEONARDO 

VASQUEZ ESCOBAR 80.022.129 $ 7.496.071 $ 2.998.428

DIRECCIÓN DE 
INGENIERÍA DE 
TRÁNSITO

D I R E C T O R 
TÉCNICO 009 7 ADRIANA MARCELA 

NEIRA MEDINA 1.032.441.871 $ 6.691.577 $ 2.676.631

SUBDIRECCIÓN DE 
SEÑALIZACIÓN

S U B D I R E C T O R 
TÉCNICO 068 5

MARIO GABRIEL 
C A R B O N E L L 
GUTIÉRREZ

7.228.778 $ 5.476.137 $ 1.642.841

SUBDIRECCIÓN DE 
PLANES DE MANEJO 
DE TRÁNSITO

S U B D I R E C T O R 
TÉCNICO 068 5 MARTHA CECILIA 

BAYONA GÓMEZ 51.911.680 $ 5.476.137 $ 1.642.841

S U B D I R E C C I Ó N 
DE CONTROL 
DE TRÁNSITO Y 
TRANSPORTE

S U B D I R E C T O R 
TÉCNICO 068 5

RAFAEL ALBERTO 
G O N Z Á L E Z 
RODRIGUEZ

80.038.724 $ 5.476.137 $ 1.642.841

SUBSECRETARÍA DE 
GESTIÓN JURÍDICA 

SUBSECRETARIO 
DE DESPACHO 045 8 CAROLINA POMBO 

RIVERA 35.478.850 $ 7.496.071 $ 2.998.428

DIRECCIÓN DE 
REPRESENTACIÓN 
JUDICIAL

D I R E C T O R 
TÉCNICO 009 7 GIOVANNY ANDRES 

GARCIA RODRIGUEZ 80.240.264 $ 6.691.577 $ 2.676.631

DIRECCIÓN DE 
NORMATIVIDAD Y 
CONCEPTOS

D I R E C T O R 
TÉCNICO 009 7 PAULO ANDRÉS 

RINCON GARAY 80.204.155 $ 6.691.577 $ 2.676.631

DIRECCIÓN DE 
CONTRATACIÓN

D I R E C T O R 
TÉCNICO 009 7 ANGELICA MARÍA 

RAMIREZ 63.532.186 $ 6.691.577 $ 2.676.631

S U B D I R E C C I Ó N 
ADMINISTRATIVA 

S U B D I R E C T O R 
ADMINISTRATIVO 068 5 SONIA MIREYA 

ALFONSO MUÑOZ 52.265.789 $ 5.476.137 $ 1.642.841

DIRECCIÓN DE 
TALENTO HUMANO 

D I R E C T O R 
ADMINISTRATIVO 009 7

H O R T E N S I A 
M A L D O N A D O 
RODRÍGUEZ 

52.557.104 $ 6.691.577 $ 2.676.631

ARTÍCULO SEGUNDO: La presente resolución rige a 
partir del 18 de febrero de 2019 y contra la misma no 
procede recurso alguno de la sede administrativa de 
conformidad con el artículo 75 de la Ley 1437 de 2011. 

COMUNÍQUESE, PUBLÍQUESE Y CÚMPLASE.

Dada en Bogotá, D.C., a los catorce (14) días del 
mes de febrero de dos mil diecinueve (2019).

JUAN PABLO BOCAREJO SUESCÚN
Secretario Distrital de Movilidad
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CONTRALORÍA DE BOGOTÁ, D.C.

Resolución Reglamentaria  
Número 006

(Febrero 13 de 2019)
 

“Por medio de la cual se adopta la nueva versión 
del Procedimiento Gestión Contable de la 

Contraloría de Bogotá D.C.”

EL CONTRALOR DE BOGOTÁ, D.C.
En ejercicio de sus atribuciones constitucionales 

y legales, en especial las conferidas en el 
Acuerdo 658 de 2016, modificado parcialmente 
por el Acuerdo 664 de 2017, expedidos por el 

Concejo de Bogotá D.C. y

CONSIDERANDO:

Que de conformidad con el artículo 269 de la 
Constitución Política de Colombia, es obligación 
de las autoridades públicas, diseñar y aplicar en 
las entidades públicas, métodos y procedimientos 
de control interno, según la naturaleza de sus fun-
ciones, de conformidad con lo que disponga la ley.

Que de conformidad con los literales b) y I) del artícu-
lo 4 de la Ley 87 de 1993 “Por la cual se establecen 
normas para el ejercicio de control interno en las 
entidades y organismos del estado y se dictan otras 
disposiciones”, se deben implementar como elementos 
del sistema de control interno institucional, la definición 
de políticas como guías de acción y procedimientos 
para la ejecución de procesos, así como, la simplifi-
cación y actualización de normas y procedimientos.

Que mediante Resolución Reglamentaria No.038 
del 8 de octubre de 2018, se adoptó la nueva 
versión del Modelo Estándar de Control Interno – 
MECI, en la Contraloría de Bogotá D.C., de confor-
midad al Decreto 1499 de 2017, modificatorio del 
Decreto 1083 de 2015 -Decreto Único Reglamenta-
rio del Sector de la Función Pública-, con el fin de 
incorporar la estructura definida en la Dimensión 
No. 7ª - Control Interno del Manual Operativo del 
Modelo Integrado de Planeación y Gestión - MIPG.

Que el Acuerdo Distrital 658 de 2016 expedido 
por el Concejo de Bogotá, D.C., modificado por 
el Acuerdo 664 de 2017, regula en el artículo 6°, 
la autonomía administrativa, en virtud de la cual 
le corresponde a la Contraloría de Bogotá, D.C., 
definir todos los aspectos relacionados con el 

cumplimiento de sus funciones en armonía con los 
principios consagrados en la Constitución, las leyes 
y los respectivos Acuerdos.

Que de conformidad con lo establecido en el Artí-
culo 355 de la Ley 1819 de 2016, que determina “El 
término para adelantar el proceso de depuración 
contable será de dos (2) años contados a partir de 
la vigencia de la presente ley. El cumplimiento de 
esta obligación deberá ser verificado por las con-
tralorías territoriales”.

Que mediante Resolución Reglamentaria No. 016 
del 28 de febrero de 2018, se adoptó la versión 5.0 
del Procedimiento Gestión Contable.

Que se hace necesario actualizar el citado Procedi-
miento, de acuerdo a los requerimientos del Nuevo 
Marco Normativo Contable y en cumplimiento del 
artículo 355 de la Ley 1819 de 2016,  con el fin 
de generar los estados financieros que reflejen 
las características cualitativas de la información 
financiera de acuerdo con el régimen de contabi-
lidad pública. 

RESUELVE:

ARTÍCULO PRIMERO. Adoptar la nueva versión del 
Procedimiento Gestión Contable, dentro del Proceso 
de Gestión Administrativa y Financiera – PGAF de la 
Contraloría de Bogotá, D.C.: 

No. Documento Código Versión

1 Procedimiento Gestión 
Contable. PGAF-03 6.0

ARTÍCULO SEGUNDO. Es responsabilidad de los 
Directores, Subdirectores, Jefes de Oficina y Gerentes, 
velar por la administración y divulgación del procedi-
miento adoptado.

ARTÍCULO TERCERO. La presente Resolución rige a 
partir de la fecha de su publicación y deroga las dispo-
siciones que le sean contrarias, en especial el numeral 
2 del Artículo Primero de la Resolución Reglamentaria 
No. 016 del 28 de febrero de 2018.

PUBLÍQUESE, COMUNÍQUESE Y CÚMPLASE.

Dada en Bogotá, D.C., a los trece (13) días del 
mes de febrero de dos mil diecinueve (2019).

JUAN CARLOS GRANADOS BECERRA
Contralor de Bogotá D.C.
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Aprobación Revisión Técnica 

Firma:   

Nombre: Lina Raquel Rodriguez Meza Mercedes Yunda Monroy 
Cargo: Directora Administrativa Directora Técnica 
Dependencia: Dirección  Administrativa y Financiera Dirección de Planeación 
 
R.R. No.                                 Fecha 
 

 
 

1.  OBJETIVO(S): 
 

Establecer las actividades que deben desarrollarse para reconocer contablemente los hechos financieros y 
económicos de la Contraloría con el fin de generar los estados financieros que reflejen las características 
cualitativas de la información financiera de acuerdo con el régimen de contabilidad publica.  

 
2.  ALCANCE: 

 
Este procedimiento contempla la elaboración de la Orden de Pago – RA, Contabilización de los movimientos de 
almacén, nómina, órdenes de pago y actas de legalización, pago de retenciones, cesantías, multas, títulos con 
los siguientes alcances: 
 
Elaboración de la Orden de Pago o RA: Inicia con la actividad de recibir de las diferentes áreas de presupuesto 
los documentos soportes de las obligaciones y/o compromisos que afectan los estados Financieros de la Entidad 
para la elaboración de la orden de pago o RA y termina con la entrega de la Orden de Pago a Tesorería para el 
Giro Tesoral. 

 
Contabilización de Movimientos de Almacén: Inicia con la actividad de recibir del almacén los comprobantes 
de entrada, salida y traslados generados mensualmente y termina con el cruce entre la información contabilizada 
y soportes de almacén. 
 
Contabilización de Generación de Nómina: Inicia con la actividad de recibir de la Dirección de Talento 
Humano, la relación de la nómina y termina con el ingreso al sistema de nómina una vez realizados los pagos de 
la orden de pago de nómina y/o aportes e inicia el proceso de contabilización, seleccionando los datos a 
contabilizar. 
 
Procedimiento para el Pago de Retenciones: Inicia con la actividad de recibir de tesorería y verificar los 
documentos de acuerdo al calendario tributario y termina con Radicación  en Tesorería la relación de retenciones, 
con los soportes, para proceder al pago. 
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Procedimiento Contabilización de Ordenes de Pago y Actas de Legalización: Inicia con la actividad de 
Recibir  de tesorería el informe diario de Tesorería, con la documentación de los registros y movimientos 
realizados y termina con la elaboración de  los cruces de la información tesoral y contable efectuando los ajustes 
necesarios para formalizar el cierre mensual, semestral y anual en el sistema financiero vigente, presentando los 
informes a que haya lugar en cada área. 
 
Procedimiento Registro Contable de Cesantías: Inicia con la actividad de recibir el radicado de talento humano 
que contiene los extractos de comisión y aportes de cesantías y termina con el archivo de los soportes con copia 
de los anexos. 

 
Procedimiento de Multas Impuestas por la Contraloría de Bogotá D.C.: Inicia con la radicación del oficio 
remisorio junto con la respectiva copia de resoluciones debidamente ejecutoriada de imposición de multas y 
termina con la remisión de memorando y cuadro Excel a la Subdirección de Jurisdicción Coactiva para los fines 
pertinentes. 
 
Contabilización de Títulos: Inicia con la actividad de recibir del Proceso de Responsabilidad Fiscal y 
Jurisdicción Coactiva los títulos para custodia y termina con la entrega del informe del cruce al profesional 
especializado de contabilidad (Contador).  
 
Contabilización No Automática: Inicia con el recibo de las diferentes áreas de la información de los 
movimientos que no llegan automáticamente de los demás subsistemas y termina con la generación e impresión 
de los auxiliares y/o comprobantes de diario.  

 
Contabilización Conciliación de Información entre dependencias: Inicia con la generación de la información 
de los diferentes módulos y termina con la firma de los anexos y los cuadros de conciliación. 

 
Cierre Mensual, Trimestral y Anual: Inicia con la generación del balance de prueba y termina con el envió del 
memorando para firma del Subdirector Financiero y envía al Director Administrativo y Financiero para posterior 
envió a  la Oficina de Control Interno para la consolidación de la cuenta de la Contraloría de Bogotá, D.C 
 
3.  BASE LEGAL: 

 
NORMA FECHA 

(dd/mm/aaaa) DESCRIPCIÓN 

Constitución 
Política de 
Colombia 

20-jul-1991 
 
Título XII, capítulo cuarto. 

Ley 734 05-feb-2002 

Por la cual se expide el Código Disciplinario Único. 
Artículo 35. Prohibiciones. Numerales 15 sobre Ordenar el pago y 16 
sobre asumir obligaciones o compromisos de pago que superen la 
cuantía de los montos aprobados en el Programa Anual Mensualizado 
de Caja (PAC).   
Artículo  48. Faltas gravísimas. Numerales: 22. Asumir compromisos 
sobre apropiaciones presupuestales inexistentes. 23. sobre ordenar o 
efectuar el pago de obligaciones en exceso del saldo disponible en el 
Programa Anual Mensualizado de Caja (PAC) y 26. No llevar en 



55REGISTRO DISTRITAL • bOGOTÁ dISTRITO CAPITAL (COLOMBIA) • AÑO 51 • Número  6496 • pP. 1-55 • 2019 • FEBRERO  •  15

     
PROCEDIMIENTO GESTION CONTABLE 

Código formato: PGD-02-05 
Versión: 11.0 
Código documento: PGAF-03 
Versión: 6.0 
Página 3 de 40 

 
NORMA FECHA 

(dd/mm/aaaa) DESCRIPCIÓN 

debida forma los libros de registro de la ejecución presupuestal de 
ingresos y gastos, ni los de contabilidad financiera. 

Ley 1819 29-dic-2016 

Por medio de la cual se adopta una reforma tributaria estructural, se 
fortalecen los mecanismos para la lucha contra la evasión y la elusión 
fiscal, y se dictan otras disposiciones. 
Artículo 355, que determina el término para adelantar el proceso de 
depuración contable de dos (2) años contados a partir de la vigencia de 
la ley. El cumplimiento de esta obligación deberá ser verificado por las 
contralorías territoriales. 

Decreto 624 30-mar-1989 Por el cual se expide el Estatuto Tributario de los Impuestos 
administrados por la Dirección General de Impuestos Nacionales. 

Decreto 1421 21-jul-1993 Por el cual se dicta el régimen especial para el Distrito Capital de 
Santa Fe de Bogotá. 

Decreto 807 17-dic-1993 
Por el cual se armoniza el procedimiento y la administración de los 
tributos distritales con el Estatuto Tributario Nacional y se dictan otras 
disposiciones. 

Acuerdo 658 21-dic-2016 

Por el cual se dictan normas sobre organización y funcionamiento de 
la Contraloría de Bogotá, D.C., se modifica su estructura orgánica e 
interna, se fijan las funciones de sus dependencias, se modifica su 
planta de personal y se dictan otras disposiciones. Artículo 6.- 
Autonomía Administrativa.  

Acuerdo 664 26-mar-2017 

Por el cual se modifica parcialmente el acuerdo 658 del 21 de 
diciembre del 2016, por el cual se dictan normas sobre organización y 
funcionamiento de la Contraloría de Bogotá D.C., se modifica su 
estructura orgánica e interna, se fijan funciones de sus dependencias, 
se modifica la planta de personal, y se dictan otras disposiciones. 

Decreto Distrital 
362 21-agos-2002 

Por el cual se actualiza el procedimiento tributario de los diferentes 
impuestos distritales, de conformidad con su naturaleza y estructura 
funcional. 

Resolución  No. 
533 de la 

Contaduría General 
de la Nación  

 

08-oct-2015 

Por medio de la cual la Contaduría General de la Nación ha incluido 
dentro del régimen de contabilidad pública, el marco conceptual para 
la preparación y presentación de información financiera, y las normas 
para el reconocimiento, medición, revelación y presentación de hechos 
económicos. Que la Resolución 533 de 2015 será aplicada por las 
entidades de gobierno que se encuentren bajo el ámbito del Régimen 
de Contabilidad Pública. 

Instructivo No.002 
de la Contaduría 

General de la 
Nación 

08-oct-2015 Instrucciones para la transición al marco Normativo para entidades de 
Gobierno. 
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NORMA FECHA 

(dd/mm/aaaa) DESCRIPCIÓN 

Resolución  No.620 
de la Contaduría 

General de la 
Nación 

26-nov-2015 Por el cual se incorpora el catálogo General de cuentas del Marco 
Normativo para entidades de Gobierno. 

Resolución  No.468 
de la Contaduría 

General de la 
Nación 

19-agos-2016 Por el cual se modifica el catálogo General de cuentas del Marco 
Normativo para entidades de Gobierno. 

Resolución  No.107 
de la Contaduría 

General de la 
Nación 

30-mar-2017 

Por la cual se regula el tratamiento contable que las entidades 
territoriales deben aplicar para dar cumplimiento al saneamiento 
contable establecido en el artículo 355 de la Ley 1819 de 2016 y se 
modifican los Catálogos Generales de Cuentas vigentes para los años 
2017 y 2018".  

Resolución No.484 
de la Contaduría 

General de la 
Nación 

17-oct-2017 

Por la cual se modifican el anexo de la Resolución 533 de 2015 en lo 
relacionado con las Normas para el Reconocimiento, Medición, 
Revelación y Presentación de los Hechos Económicos del Marco 
Normativo para Entidades de Gobierno y el artículo 42 de la 
Resolución 533 de 2015, y se dictan otras disposiciones". 

Resolución No. 
00068 de la 

Secretaria Distrital 
de Hacienda  

31-mar-2018 Por medio de la cual se adopta el Manual de Políticas Contables para 
la entidad contable publica Bogotá D.C.  

Resolución DDC 
No.000002 de la 

Secretaria Distrital 
de Hacienda  

09-agos-2018 

Por la cual se establecen los plazos y requisitos para el reporte de 
información financiera a la Dirección Distrital de Contabilidad de la 
Secretaria Distrital de hacienda, con fines de consolidación y análisis, 
y se fijan lineamientos para la gestión de operaciones reciprocas en el 
Distrito Capital. 

 
 

4.  DEFINICIONES: 
 
ESTADO DE SITUACION FINANCIERA: El estado de situación financiera presenta en forma clasificada, 
resumida y consistente, la situación financiera de la entidad a una fecha determinada y revela la totalidad de sus 
bienes, derechos y obligaciones; y la situación del patrimonio.      
 
CAUSACIÓN: Los hechos financieros, económicos y sociales deben registrarse en el momento en que sucedan, 
independientemente del instante en que se produzca la corriente de efectivo que se deriva de estos. 
 
COMPROBANTES DE CONTABILIDAD: Documentos en los que se resumen las operaciones financieras, 
económicas y sociales del ente público y sirven de fuente para registrar los movimientos en el libro 
correspondiente. 
 



57REGISTRO DISTRITAL • bOGOTÁ dISTRITO CAPITAL (COLOMBIA) • AÑO 51 • Número  6496 • pP. 1-57 • 2019 • FEBRERO  •  15

     
PROCEDIMIENTO GESTION CONTABLE 

Código formato: PGD-02-05 
Versión: 11.0 
Código documento: PGAF-03 
Versión: 6.0 
Página 5 de 40 

 
ESTADO DE RESULTADOS: Representa las partidas de ingresos, gastos y costos de la entidad con base en el 
flujo de ingresos generados y consumidos durante el periodo. 
 
ESTADOS CONTABLES BÁSICOS: Comprende aquellos que preparan los entes públicos al cierre de un 
período, en desarrollo de políticas sobre información institucional, con el fin de proporcionar lo relacionado con la 
situación financiera, económica y social del ente público, los resultados y la generación de flujos de fondos. 
 
LIBRO DIARIO: Contiene dentro de los débitos y créditos de las cuentas, el registro detallado cronológico y 
preciso de las operaciones realizadas, extraídos de los comprobantes de contabilidad.   
 
LIBRO MAYOR: Contiene los saldos de las cuentas del mes anterior, así como las sumas de los movimientos 
débitos y créditos de cada una de las cuentas del respectivo mes, tomadas del libro diario y el saldo final del 
mismo mes. 
 
LIBROS AUXILIARES: Contienen el detalle de los registros contables necesarios para el control de las 
operaciones, elaborados con base en los comprobantes de contabilidad o en los documentos soporte. Dichos 
registros corresponden al nivel auxiliar del Catálogo General de Cuentas. 
 
 
5. DESCRIPCIÓN DEL PROCEDIMIENTO: 

 
5.1 PROCEDIMIENTO ELABORACIÓN DE LA ORDEN DE PAGO O RA. 
 
No. RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS PUNTOS DE CONTROL / 

OBSERVACIONES 

1 
Profesional   y/o 
Técnico de 
Contabilidad 

 
Recibe de las diferentes 
áreas “presupuesto, central 
de cuentas, secretaria de la 
Subdirección financiera”, los 
documentos soportes de las 
obligaciones y/o 
compromisos que afectan 
los estados Financieros de 
la Entidad y dando inicio a la 
elaboración de la Orden de 
Pago o RA.  

 
Observación:  
 
Compromisos y/o obligaciones que 
adquiere la entidad y que requieren 
de orden de pago como   
“convenios, cuentas de cobro, 
contratos, resoluciones, facturas de 
servicios públicos, avances, 
anticipos, comisiones, apertura de 
cajas menores, reembolsos, entre 
otros etc. y los que requieren de RA 
como relación de autorización de 
pagos a funcionarios, planilla únicas 
y sentencias a que haya lugar. 
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No. RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS PUNTOS DE CONTROL / 

OBSERVACIONES 

2 
Profesional   y/o 
Técnico de 
Contabilidad 

 
Recibe de Central de 
Cuentas: 
Factura o Formato cuenta 
de cobro (“Modelo de 
Documento Equivalente a 
Factura”) y los anexos 1 y 2 
del Procedimiento 
Recepción y Pagos de 
Cuentas así: Anexo 1 
“Radicación de Documentos 
para Trámite de cuentas” y 
Anexo 2 “Hoja  de Ruta 
Interna“. 
 

 
 
 

 
Observación: 
 
Modelo de documento equivalente a 
factura, de acuerdo al Art. 3 Decreto 
522 de marzo de 2003. 
 
 
 
 
 
 
 

3 
 
Profesional   y/o 
Técnico de 
Contabilidad  

 
Recibe del área de 
Presupuesto, el Registro 
Presupuestal con los 
documentos soportes que 
dieron origen al mismo,  
Resoluciones, Avances, 
Cajas Menores, Nóminas, 
Planilla única, cuadro 
resumen de pagos de 
nómina y aportes entre otros  
con los documentos 
soportes respectivos de 
acuerdo al tipo de registro 
que se debe efectuar. 
 

 

 

4 
 
Profesional   y/o 
Técnico de 
Contabilidad  

 
Revisa y verifica que la 
documentación recibida de 
las diferentes áreas estén 
completas  y acordes con el 
registro presupuestal, 
cuenta de cobro, factura, 
avances, entre otros.   
 
Coteja el objeto, valor,  
forma de pago, registro 
presupuestal. 
 
 

 

 
Observación: 
 
Hoja de ruta interna no se utiliza 
para los pagos referentes a la 
nómina, avances, comisiones. 
En el evento de que los soportes no 
estén correctos, devuelve a central 
de cuentas o al área   de  
Presupuesto para los ajustes y fines 
a que haya lugar. 
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No. RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS PUNTOS DE CONTROL / 

OBSERVACIONES 

5 
Profesional   y/o 
Técnico de 
Contabilidad 

Ingresa al sistema financiero 
vigente (SICAPITAL) 
módulo OPGET y da inicio 
al diligenciamiento de 
acuerdo al tipo de 
documento que se recibe: 
 
Para Contratos, 
Resoluciones, Avances, 
anticipos, comisiones, 
apertura de cajas menores, 
reembolsos, servicios 
públicos  entre otros,  
ingresa al módulo de 
órdenes de pago  del 
sistema  financiero vigente 
(SICAPITAL) módulo 
OPGET, ingresando por 
diligenciamiento órdenes de 
pago realizando los 
siguientes pasos: 

 
Diligencia los campos del 
beneficiario constatando con 
la información recibida. 
 
Valida la información 
seleccionando  el Nº de 
compromiso, imputación 
presupuestal, valor del 
compromiso. 
 
Registra la información 
contable afectando las 
cuentas contables de 
acuerdo al PGCP  y procede 
a efectuar las deducciones 
si supera los mínimos de ley   
conforme a las normas 
vigentes. 
 
 
 
 
 

 

 
Punto de Control:  
 
Revisa el régimen  al cual 
pertenece, se detecta en la factura 
o el contrato. 
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No. RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS PUNTOS DE CONTROL / 

OBSERVACIONES 

6 
Profesional   y/o 
Técnico de 
Contabilidad 

 
Para Orden de Pago o RA 
de Pago Nómina: 
 
Si son actos administrativos: 
Resoluciones por pagos de 
nómina de funcionarios 
ingresa al módulo de 
órdenes de pago - relación 
de autorización y da inicio al 
diligenciamiento de la 
información. 
 
Cuando es nómina 
generada desde el sistema 
de nómina vigente 
(PERNO), ingresa al módulo 
PERNO, se carga cada uno 
de los rubros afectados por 
nomina y aportes  y se  
genera la RA 
automáticamente para 
OPGET.  
 
Ingresa al sistema de 
órdenes de pago OPGET, 
diligenciamiento de relación 
de autorización, indica el 
número de la Orden de 
Pago o RA generado desde 
PERNO,  dando inicio a la 
verificación y validación de 
los datos de acuerdo a la 
documentación soporte 
iniciando con: 
 
1. Imputación presupuestal. 
2. Centros de costos. 
3. Anexos de nómina. 
 
 
 
 
 
 

Relación de 
autorización 

 
 
Observación:  
 
La Orden de Pago o RA se debe 
procesar   en Perno y en OPGET,   
e imprimir en OPGET.  
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No. RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS PUNTOS DE CONTROL / 

OBSERVACIONES 

7 
Profesional   y/o 
Técnico de 
Contabilidad 

 
Cuando el pago no es 
generado automáticamente 
desde el módulo de Nómina: 
 
Recibe registro presupuestal 
teniendo en cuenta el 
número de la Resolución 
Reglamentaria, valida la 
información con el registro 
presupuestal, diligenciando 
la información: Imputación 
presupuestal,  Centros de 
costos y fuentes; creando e 
imprimiendo  una nueva 
relación de autorización en 
forma manual por el sistema 
de órdenes de pago. 

Relación de 
Autorización 

 
Observación: 
 
Pago por Resolución 
 
Se recibe Resoluciones por pagos a 
funcionarios que no están dentro del 
proceso de nómina tales como: 
“Sentencias judiciales Laborables, 
Indemnizaciones, Liquidación de 
prestaciones entre otros”. 
 
 

8 Profesional   de 
Contabilidad 

 
Terminada la generación 
imprime la  orden de pago  o 
Relación de Autorización y 
anexos.  
 
 
Entrega al Profesional 
Especializado de 
Contabilidad adjuntando 
documentos soportes que 
generaron la misma. 
 

Orden de 
Pago o 
Relación de 
Autorización. 

 
Observación: 
 
Cuando sean contratos se imprime 
original y copia. 

9 
Profesional 
Especializado  
de Contabilidad 
(contador) 

 
Recibe y revisa. 
 
Si es orden de pago revisa 
las cuentas contables, 
descuentos  y los registros 
presupuestales que se 
afectaron junto con los 
documentos soportes de la 
cuenta u obligación a 
cancelar. 
 
Si están en regla: ingresa al 
sistema de órdenes de pago 

 

 
Punto de Control: 
 
Revisa la orden de pago,  la 
causación contable y demás 
documentos soportes de la cuenta u 
obligación a cancelar. 
 
En caso de presentarse 
inconsistencias devuelve para que 
se subsanen los mismos. 
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No. RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS PUNTOS DE CONTROL / 

OBSERVACIONES 
OPGET, realiza el cargue de 
información adicional, 
contabiliza   la causación 
contable, aprueba, envía a 
tesorería e imprime la 
planilla de ordenes de pago,  
firma la orden de pago y 
envía para firma del 
subdirector financiero.  
 
Para la Relación de 
Autorización ingresa al 
módulo OPGET (relaciones 
de autorización), selecciona 
la Orden de Pago o RA a 
aprobar, revisa documentos 
soporte, CRP y anexos, si 
están en regla aprueba y 
realiza envió a tesorería; 
imprime la relación de 
documentos a radicar, 
aprueba y entrega para 
radicación en tesorería.  

10  Subdirector 
Financiero 

 
Recibe y revisa la orden de 
pago y demás 
comprobantes y/o 
documentos anexos. 
 
Si está en regla, firma y 
entrega la cuenta a 
tesorería.  
 

 

Punto de Control: 
 
Revisar la orden de pago y demás 
comprobantes y/o documentos 
anexos. 
 
En caso de presentarse 
inconsistencias devuelve al origen 
del error con las observaciones 
pertinentes en la hoja de ruta. 

11 Tesorero (a)  

Recibe órdenes de pago con 
todos los soportes, verifica 
que coincida con la planilla 
de órdenes de pago y activa 
el Procedimiento Gestión 
Tesoral. 
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5.2 PROCEDIMIENTO PARA LA CONTABILIZACIÓN DE INGRESOS, EGRESOS y TRASLADOS  DE ALMACÉN 
    

No.  RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS PUNTOS DE CONTROL / 
OBSERVACIONES 

1. 
Profesional de 
Contabilidad 
 

Recibe de Almacén los 
diferentes comprobantes de 
egresos e ingresos del 
almacén de los registros y 
movimientos realizados 
durante el mes. 
 

En el mes de diciembre se 
recibe del Almacén o áreas 
que generan información al 
proceso contable,  la revisión 
de la vida, el método de 
depreciación, el valor 
residual, así como la revisión 
del deterioro.   
 

Ingresa al módulo del 
Almacén e inventarios y 
realiza la contabilización 
respectiva. 

Comprobantes 
generados de 

los 
movimientos   
de Almacén. 

(Archivo 
electrónico)  

 
 

 
Punto de Control: 
 
Revisar que los comprobantes de 
los movimientos de almacén 
escaneados se encuentren 
debidamente firmados y en su 
totalidad a lo relacionado en el mes.  
 
Verificar que se entreguen dentro de 
los cinco (5) días hábiles del mes 
siguiente. 
  
Observación: 
 
Los comprobantes de almacén e 
inventarios corresponden a las 
entradas (ingresos) y salidas 
(egresos) del mes a validar. 

 
2. 
 

 
Profesional de 
Contabilidad. 

 
Ingresa al módulo para 
registrar ingresos, egresos y 
traslados del almacén.  
 
En el modulo de 
administración de elementos 
se encuentran los ingresos 
de bienes devolutivos, de 
consumo y los egresos de 
los elementos de consumo, 
en el sistema de 
administración de 
inventarios se encuentran 
los traslados de activación 
al servicio y  de reintegro a 
la bodega, de asignación de 
bienes usados entre otros.  
 
Si son elementos 
devolutivos se llaman 
traslados  y se manejan por 
el sistema de Inventarios, si 

 

 
Observación: 
 
Código ID de transacción del 
modulo contable  que se genera 
automáticamente al realizar la 
contabilización de los diferentes 
registros de almacén e inventarios. 
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No.  RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS PUNTOS DE CONTROL / 
OBSERVACIONES 

son elementos de consumo 
se llaman egresos y se 
manejan por el sistema de 
almacén, en ambos casos 
para contabilizar se  da la  
opción de consultar y digitar 
el número de comprobante 
a contabilizar ubicándose en 
la transacción, se revisan 
las cuentas contables y el 
valor del comprobante si 
están correctos da la opción 
de contabilizar, si no lo 
están se realiza solicitud a 
la dirección de las TICS. 
 
Los traslados entre 
funcionarios, dependencias 
y toma física no generan 
contabilidad.   
 
 

3. 
 
Profesional de 
Contabilidad 
 

 
Se verifica el cálculo de 
depreciación y/o deterioro. 
 
En el caso que existan 
errores o inconsistencias de 
remitirá a la dirección de 
TICS para el ajuste 
respectivo.  
 
Si es correcto se ingresa al 
comprobante generado de 
depreciación y/o se 
contabiliza. 
 

  

4. 
Profesional de 
Contabilidad 
 

 
Genera y/o imprime 
auxiliares y/o comprobantes 
de diario, para revisión y 
cruces entre la información 
contabilizada y soportes de 
almacén (conciliación de 

Libro Auxiliar   
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No.  RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS PUNTOS DE CONTROL / 
OBSERVACIONES 

saldos, almacén e 
inventarios). 
 
Informa del cruce al 
Profesional Especializado de 
Contabilidad (Contador).  
 
Activa el numeral 5.10 
Procedimiento Conciliación 
Información Dependencias. 
 

  
  
5.3 PROCEDIMIENTO DE CONTABILIZACION DE GENERACION DE NOMINA 
 

No. RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS PUNTOS DE CONTROL / 
OBSERVACIONES 

1.  
Secretaria 
Subdirección 
Financiera 
 

Recibe de la Dirección de 
Talento Humano la respectiva 
relación de la nómina y/o 
aportes generados desde el 
sistema de nómina vigente. 
 
Radica y entrega a 
Presupuesto para elaboración 
del Registro presupuestal 
respectivo.  
 
Activa el Procedimiento 
Gestión Presupuestal. 
 

  
 

2.  
Profesional de  
Contabilidad 
 

 
Recibe de presupuesto el 
Registro presupuestal y la 
documentación generada en 
nómina. 
 

  

3.  
Profesional de 
Contabilidad 
 

 
Ingresa al módulo de nómina 
vigente, Recursos humanos, 
relación de autorización, 
proceso de relación de 
autorización. 
 

Anexos,  
Relación de 
autorización. 

 
Punto de Control: 
 
Verificar y comparar  que la 
información este acorde a la impresa 
en la Dirección de Talento Humano  
y al registro presupuestal.  
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No. RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS PUNTOS DE CONTROL / 
OBSERVACIONES 

Da la opción de cargar y 
validar la información de la 
nómina y/o aportes del mes a 
pagar.  
 
Aprueba y valida  la relación 
de autorización que está 
ejecutando. 
Verifica y compara  que la 
información este acorde a la 
impresa en la Dirección de 
Talento Humano  y al registro 
presupuestal. 

4.  
Profesional de 
Contabilidad 
 

 
Activa el Procedimiento 6.1 
Elaboración de la Orden de 
Pago o RA, específicamente 
la actividad No. 6. 

 

  

5.  Profesional de 
Contabilidad 

 
Entrega al profesional 
especializado de contabilidad 
para que dé inicio a la 
actividad 6.1 numeral 9 e 
imprime él envió a tesorería.   

  

6.  Profesional  
de Contabilidad 

 
Ingresa al sistema de nómina 
una vez realizados los pagos  
de nómina y aportes inicia el 
proceso de contabilización, 
seleccionando los datos a 
contabilizar desde el modulo 
PERNO. Cuando las RA son 
manuales la contabilización 
se realiza desde el modulo 
LIMAY en forma manual.  
En Diciembre se contabiliza 
el reconocimiento por 
permanencia, desde el 
modulo perno.  
 
Da inicio al procedimiento de. 
Conciliación de información 
entre dependencias. 

  
Punto de Control: 
 
La Orden de Pago o RA de nómina 
genera los siguientes documentos: 
comprobante de pagos, 
comprobante de aportes, 
prestaciones sociales-provisiones y-
o ajustes. 
 
Verificar que el archivo de 
prestaciones sociales-provisiones, 
de perno estén contabilizadas 
correctamente.  
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No. RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS PUNTOS DE CONTROL / 
OBSERVACIONES 

7.  Profesional  
de Contabilidad 

Genera en el aplicativo 
LIMAY los saldos de 
prestaciones sociales y los 
remite a la Dirección de 
Talento Humano por correo 
electrónico. 

 OBSERVACION: 
 
Esta actividad se realiza en el mes 
de diciembre. 

8.  Profesional  
de Contabilidad 

Recibir de la Dirección de 
Talento Humano información 
del reconocimiento por 
permanencia. 
 
De igual manera se recibe 
información relacionada con 
el pasivo real, de conformidad 
con la revisión de los saldos 
contables remitidos por la 
Subdirección financiera. 
 
Da inicio al procedimiento de. 
Conciliación de información 
entre dependencias. 
 

 OBSERVACION: 
 
Esta actividad se realiza en el mes 
de diciembre se recibe información 
del reconocimiento por permanencia 
correspondiente al pasivo real 
corriente y no corriente, mediante la 
ejecución de la funcionalidad del 
reconocimiento por permanencia en 
el aplicativo PERNO, se ejecutan los 
estimados. 
 

 
 

5.4 PROCEDIMIENTO PARA PAGO DE RETENCIONES 
 

No. RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS PUNTOS DE CONTROL / 
OBSERVACIONES 

1.  Profesional de 
Tesorería  y/o 
Tesorero  

Entrega a Contabilidad el 
Calendario Tributario por 
cada una de las unidades 
ejecutoras y retenciones 
practicadas. (Retefuente, 
Reteiva, Reteica, Estampillas) 

Calendario 
Tributario  

 
Punto de Control: 
 
Primer día hábil de cada mes se 
debe imprimir el reporte desde el 
sistema OPGET de tesorería.  
 

2.  Profesional de 
Contabilidad 

 
Recibe y verifica los 
documentos entregados por 
tesorería (calendario tributario 
por cada una de las unidades 
ejecutoras y retenciones 
practicadas, retefuente, 
reteiva, reteica, estampillas)   
e imprime el auxiliar de 

Libro auxiliar de 
Contabilidad 

 
Punto de Control: 
 
Revisar y verificar  que los 
descuentos estén  registrados en los 
dos  sistemas. 
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No. RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS PUNTOS DE CONTROL / 
OBSERVACIONES 

contabilidad para realizar el 
cruce de las retenciones 
registradas en contabilidad y 
tesorería. 
 

3.  Profesional de 
Contabilidad 

 
Una vez realizada la revisión 
y cruce entre los dos 
sistemas, contable y 
tesorería, se efectúan los 
ajustes a que haya lugar e 
informa a tesorería si existen 
diferencias en el calendario 
tributario. 
 
 
 

  

4.  Profesional de 
Contabilidad 

 
Elabora el cuadro de 
“Relación de Retenciones 
Efectuadas en el Mes”, 
firmado por el Profesional 
Especializado y el Tesorero. 
 

 
Relación de 
Retenciones 
Efectuadas en 
el Mes (Anexo 
No.3) 

 
Punto de Control: 
 
Revisar, aprobar y firmar por el  
Contador y Tesorero la relación de 
retenciones efectuadas en el mes. 

5.  Profesional de 
Contabilidad 

 
Radica en Tesorería la 
relación de retenciones, con 
los soportes, para proceder al 
pago. 

 
Anexo 5, 
Calendario 
Tributario y 
Libro Auxiliar 
de 
Contabilidad.  
 

 

6.  Tesorero 

 
Realiza los pagos de acuerdo 
a la relación entregada por 
contabilidad 
 
 

 
Formulario de 
pago y AG 
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5.5  PROCEDIMIENTO CONTABILIZACION DE ORDENES DE PAGO Y ACTAS DE LEGALIZACION 

 
No. RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS PUNTOS DE CONTROL / 

OBSERVACIONES 

1.  
Profesional 
Especializado de 
Contabilidad 
(Contador). 

 
Recibe de tesorería el 
informe diario de Tesorería, 
con la documentación de los 
registros y movimientos 
realizados en tesorería tales 
como:  
 

 Actas de 
Legalización con sus 
diferentes soportes 
de generación de los 
mismos.   

 Actas de Giro con 
sus respectivos 
soportes. 

 Órdenes de pago y/o 
pagos realizados en 
tesorería, con sus 
respectivos 
comprobantes de 
egreso. 

 Relaciones de 
Autorización con los 
soportes anexos de 
la generación y pago 
de la nómina y 
aportes. 

 Traslados de SDH. 
 Reporte de los giros 

de las transferencias 
electrónicas 
realizadas a los 
diferentes 
proveedores y/o 
funcionarios de la 
entidad. 

 Actas de anulación 
de cheques y otros 

 
 
 

Informe diario 
de tesorería 

Punto de control: 
 
Revisar listado y/o auxiliar, y/o 
comprobante de las órdenes de 
pago canceladas y demás 
documentos  generados en la 
tesorería. 
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No. RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS PUNTOS DE CONTROL / 
OBSERVACIONES 

2.  
Profesional 
Especializado de 
Contabilidad 
(Contador) 

 
Recibe los documentos que 
conforman el informe diario 
debidamente legalizado y 
firmado por el Subdirector 
Financiero y por cada uno de 
los responsables de los 
registros y/o movimientos 
efectuados en el día.   
 
Si son órdenes de pago debe 
incluir el formato de 
documentos a Radicar 
generada en la central de 
cuentas. 
 

 

 
Punto de control: 
 
Verificar que los documentos que 
conforman el informe diario estén 
debidamente legalizados y/o 
firmados por el Subdirector 
Financiero y por  cada uno de los 
responsables de los registros y/o 
movimientos  efectuados en el día.   
 

3.  
Profesional 
Especializado  de 
Contabilidad 
(Contador) 

Verifica de cada uno de los 
documentos impresos el 
objeto, valor, proveedor, 
rubros presupuestales, 
cuentas contables. 
 
Si es correcto procede a 
realizar la contabilización de 
la siguiente forma: 
 
Si son órdenes de pago: 
 
Revisa las órdenes de pago 
archivadas en el informe con 
el formato de documentos a 
Radicar generada en la 
central de cuentas.  
 
Ingresa al módulo de órdenes 
de pago y verifica que ya se 
haya generado la  causación 
contable de las órdenes de 
pago, si no esta causada 
realiza la misma. 
 
Ingresa al sistema financiero 
módulo de tesorería egresos, 
causación y da la opción de 

 
 

 
Punto de Control: 
 
Revisar y verificar  que tanto los 
rubros como los valores se 
encuentren registrados en el 
sistema. 
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No. RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS PUNTOS DE CONTROL / 
OBSERVACIONES 

cargar la información 
ingresando la fecha del día a 
contabilizar.  
 
 Selecciona los diferentes 
registros que aparecen en 
pantalla o busca por número 
de orden de pago o acta de 
giro a contabilizar. 
 
Genera el movimiento y 
genera la contabilización del 
mismo.  
 
Si presenta inconsistencias 
en  la contabilización verifica 
la misma buscando el origen 
del error, para dar la solución 
pertinente.  
 
Si la documentación no está 
de acuerdo a los soportes 
que debe contener el informe 
diario devuelve a Tesorería 
para que se complete la 
misma y  así dar inicio a la 
contabilización. 
 
Si son Actas de 
legalización: 
 
2.1 Ingresa al sistema 
financiero módulo de 
tesorería ingresos, Opción 
legalizar sistema financiero  
digita el número de acta a 
legalizar de acuerdo al 
documento que está 
revisando. 
2.2 Verifica las cuentas 
contables y los valores 
registrados y da la opción de 
legalizar. 
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No. RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS PUNTOS DE CONTROL / 
OBSERVACIONES 

4.  
Profesional 
Especializado  de 
Contabilidad 
(Contador) 

 
Realizada la contabilización 
de las órdenes de pago, 
actas de giro y  actas de 
legalización contenidas en el  
informe diario deja constancia 
de revisión  dejando el 
Vo.Bo., con fecha de revisión. 
 
Devuelve a Tesorería para 
que genere el boletín diario 
 
 

  

5.  

Profesional 
Especializado  de 
Contabilidad 
(Contador), 
Profesionales y/o 
técnicos del área 
contable. 

 
Ingresa mensualmente previo 
al cierre contable al sistema 
financiero vigente generando 
en forma automática los 
diferentes libros auxiliares y/o 
comprobantes de contabilidad 
generados en el mes para 
realizar la revisión y cruces 
respectivos. 
 
 

Comprobante 
de contabilidad, 
Libros 
auxiliares 

 

6.  
Profesional de 
Contabilidad, 
Presupuesto y 
Tesorería. 

 
Realiza los cruces de la 
información tesoral y contable 
efectuando los ajustes 
necesarios para formalizar el 
cierre mensual, semestral y 
anual en el sistema financiero 
vigente, presentando los 
informes a que haya lugar en 
cada área. 
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5.6 PROCEDIMIENTO REGISTRO CONTABLE DE CESANTIAS 
 

No.  RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS PUNTOS DE CONTROL / 
OBSERVACIONES 

1.  
Profesionales  
(Dirección de 
Talento Humano) 

 
Envía vía correo electrónico 
el reporte del mes de las 
cesantías de los funcionarios 
afiliados al FONCEP, y los 
extractos de comisión y 
aportes de cesantías por 
parte de la Contraloría. 

Reporte 
Cesantías  

2.  Profesional de 
Contabilidad 

 
Guarda en el disco duro el 
archivo  recibido. 
 
Organiza la información 
contenida en el archivo 
dejando los campos de 
cédula, nombre,   monto de 
cesantías y pagos. 
 
Verifica si se requiere ajustar 
valores de cálculo de 
prestaciones sociales por 
cesantías retroactivas, ò si 
existen movimientos a 
registrar de acuerdo al 
extracto. 

 . 

3.  Profesional de 
Contabilidad 

 
Registra la información de 
pagos de cesantías 
retroactivas en el módulo 
contable del Sistema 
Financiero vigente. 

 
Comprobante 
de contabilidad 

 

4.  Profesional de 
Contabilidad 

 
Genera y/o imprime auxiliares 
y/o comprobantes de diario, 
para revisión y cruces entre la 
información contabilizada y 
soportes. 

Libros 
auxiliares  

5.  Profesional de 
Contabilidad 

 
Archiva soportes con copia 
de los anexos y el informe de 
la Dirección de Talento 
Humano como control y 
verificación de las mismas. 

Informe  
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5.7 PROCEDIMIENTO DE MULTAS IMPUESTAS POR LA CONTRALORIA DE BOGOTA D.C. 
 

No.  RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS PUNTOS DE CONTROL / 
OBSERVACIONES 

1.  
Secretaria  
(Subdirección 
Financiera) 

Radica el oficio remisorio 
junto con la respectiva copia 
de resoluciones debidamente 
ejecutoriada de imposición de 
multas. 

Oficio  

 

2.  
Profesional de 
Contabilidad 
 

Verifica si las multas que se 
encuentran relacionadas en 
la Resolución estén 
incorporadas en el sistema 
financiero vigente.  
 
Si no da inicio al registro en 
cuentas de orden verificando 
que el tercero se encuentre 
registrado en la Base de 
Datos de no estar creado, 
solicita al  funcionario 
responsable de la creación de 
terceros.  
 
Da inicio a efectuar el registro 
contable. 
 
Imprime, revisa el  
comprobante de contabilidad 
generado de los registros de 
multas.  

 
 

Comprobante 
de Contabilidad 

 
 

3.  Profesional de 
Contabilidad 

 
Archiva copia de la resolución 
en la carpeta de multas. 
 

  

4.  Profesional de 
Contabilidad 

Imprime auxiliar de las multas 
impuestas al final del mes. 
 
Actualiza cuadro en Excel de 
las multas nuevas y las 
canceladas. 
 
Revisa con libro auxiliar. 
Pasa a Secretaria de la 
Subdirección Financiera.  
 

Cuadro en hoja 
electrónica 

 
Punto de Control: 
 
Conciliación de saldos de multas 
entre Jurisdicción Coactiva vs. 
Subdirección Financiera 
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No.  RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS PUNTOS DE CONTROL / 
OBSERVACIONES 

5.  
Secretaria  
(Subdirección 
Financiera) 

Remite con memorando el 
cuadro de Excel a la 
Subdirección de Jurisdicción 
Coactiva para los fines 
pertinentes.  

  

 
 
5.8 PROCEDIMIENTO PARA LA CONTABILIZACION DE TITULOS 

 

No.  RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS PUNTOS DE CONTROL / 
OBSERVACIONES 

1.  
Secretaria 
(Tesorería ) 
 

 
Recibe de Jurisdicción 
Coactiva y/o Responsabilidad 
Fiscal memorando informando 
los títulos recibidos en el mes. 
 

 
 

Memorando 

 

2.  Tesorero 

 
Recibe, revisa y diligencia 
cuadro en Excel con los títulos 
del mes. 
Remite al profesional del área 
contable el memorando. 
 
 
 

Cuadro en 
Excel 

 

3.  
Profesional de 
Contabilidad 
 

 
Recibe de tesorería fotocopia 
del memorando enviado a 
Tesorería por Jurisdicción 
Coactiva y/o Responsabilidad 
Fiscal. 
 
Recibe memorandos de 
relación de Tesorería de los 
títulos endosados. 
 
Firma el original del 
memorando recibido en 
tesorería, colocando fecha de 
recibido y hora. 
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No.  RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS PUNTOS DE CONTROL / 
OBSERVACIONES 

4.  
Profesional de 
Contabilidad 
 

 
Verifica la información de 
emisión de títulos de depósito 
y endosos en el portal del 
Banco Agrario de depósitos 
judiciales. 
 

  

5.  
Profesional de 
Contabilidad 
 

 
Valida que la información 
contenida en el memorando  
no se encuentre registrada en 
el sistema financiero vigente.  
Si no están registrados da 
inicio a verificar: 
 
1. Si los títulos recibidos son 

los mismos que se 
encuentran en el portal 
de depósitos judiciales. 

2. Si es endoso o 
fraccionamiento del Título 
ordenado por la oficina de 
Jurisdicción Coactiva y/o 
Responsabilidad Fiscal 
mediante memorando. 
 

Coteja si el tercero se 
encuentra registrado en la 
Base de Datos si no  solicita 
al  funcionario responsable de 
la creación de terceros 
“Central de Cuentas, o 
Tesorería la verificación y/o 
creación del mismo.”  
Teniendo en cuenta el ID de 
creación del mismo. 
 
Ingresa al sistema Contable 
vigente e incorpora la 
información  afectando las 
cuentas de orden respectivas, 
o si es  endoso se procede al 
registro de retiro afectando 
cuentas de orden respectivas 

 
Comprobante 

de contabilidad 

Observación: 
ID = Código que da el sistema 
vigente al ingresar un tercero 
equivalente a la cédula o Nit. 
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No.  RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS PUNTOS DE CONTROL / 
OBSERVACIONES 

digitando el ID del tercero en 
cualquiera de los casos. 
 
Una vez realizado los 
registros contables 
respectivos da la opción de 
contabilización. 
 
 
 

6. 
Profesional de 
Contabilidad 

 

 
Activa el numeral 5.10 
Procedimiento Conciliación 
Información Dependencias. 
 
Genera y/o imprime auxiliares 
y/o comprobantes de diario, 
para revisión y cruces entre la 
información contabilizada y 
soportes de almacén. 
 
Entrega informe del cruce al 
Profesional Especializado de 
Contabilidad (Contador).  
 
 
 
 

Libro Auxiliar   

 
 
5.9 PROCEDIMIENTO DE CONTABILIZACION NO AUTOMATICA  
 

No.  RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS PUNTOS DE CONTROL / 
OBSERVACIONES 

1.  
Profesional 
Especializado de 
Contabilidad 
(Contador) 

Recibe de las diferentes 
áreas de la Entidad la 
información de los 
movimientos que no llegan 
automáticamente de los 
demás  subsistemas 
(Tesorería, Nómina, Almacén, 
Jurisdicción Coactiva, 
Responsabilidad Fiscal, etc.). 
Tales como: cesantías,  

Informes 
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No.  RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS PUNTOS DE CONTROL / 
OBSERVACIONES 

multas y costas, reintegros de 
tesorería, reporte  SIPROJ 
generado por la oficina 
jurídica  entre otros.  
 
Aplica para ajustes y 
reclasificaciones de cuentas o 
terceras producto de las 
verificaciones realizadas a los 
libros auxiliares. 
 
Entrega al funcionario 
responsable para la 
verificación y/o registro de 
acuerdo a los soportes 
recibidos.  
 
 

2.  
Profesional 
Especializado   de 
Contabilidad  
(Contador) 

 
Verifica los soportes recibidos 
para realizar los registros 
contables respectivos, 
ingresando al módulo 
contable correspondiente. 
 

  

3.  
Profesional 
Especializado   de 
Contabilidad  
(Contador) 

 
Genera y/o Imprime auxiliares 
y/o comprobantes de diario, 
para revisión y cruces entre la 
información contabilizada y 
los soportes.  

  

 
 

5.10   PROCEDIMIENTO PARA  CONCILIACION DE INFORMACION ENTRE DEPENDENCIAS 
 

No.  RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS PUNTOS DE CONTROL / 
OBSERVACIONES 

1.  
Profesional 
Especializado   de 
Contabilidad  
(Contador) 

Genera información del 
módulo del sistema 
financiero. Módulo contable, 
módulo de almacén e 
inventarios (reportes de 
placas por cuenta), del 
módulo de nómina 

 

 
Punto de Control: 
 
Verificar que al cierre contable para 
el cruce entre  tesorería, 
contabilidad, nómina, almacén, se 
deben tener en cuenta: reintegros, 
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No.  RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS PUNTOS DE CONTROL / 
OBSERVACIONES 

(prestaciones sociales), del 
sistema de procesos 
judiciales SIPROJ (Reporte 
de procesos judiciales), 
módulo de la Secretaria 
Distrital de Hacienda  (libros 
auxiliares Cuenta Única 
Distrital)  o recibe 
información de la 
dependencia de gestión que 
genera información al área 
contable como es: 
 
1. De la Oficina Asesora 

Jurídica reporte mensual 
de los procesos nuevos y 
procesos archivados y el 
saldo de la base de datos 
y costas.  

2.  De la Oficina de 
Jurisdicción Coactiva 
reporte mensual de 
multas, sanciones entre 
otros. 

3. Cruces de los títulos 
registrados en el mes con 
el profesional de 
tesorería, extracto 
bancario respectivo y los 
que se encuentran en 
custodia. 

4. De la Dirección de 
Talento Humano la 
nómina y control de 
incapacidades. 

5. Del grupo de  Tesorería, 
actas de legalización, por 
cancelación de 
reintegros, multas, 
costas, reintegros de 
nómina por concepto de 
incapacidades y relación 
de las órdenes de pago 
pendientes de giro 

cheques, transferencias 
electrónicas,  cesantías FONCEP, 
egresos e ingresos de almacén, 
ejecución presupuestal entre otros. 
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No.  RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS PUNTOS DE CONTROL / 
OBSERVACIONES 

tesoral, impuestos entre 
otros. 

6. Ingresa al módulo de 
Pagos de Hacienda e 
imprime los reportes para 
el cruce de la cuenta 
única distrital (CUD) en 
forma mensual. 

 

2.  Profesional de 
Contabilidad 

 
Elabora la conciliación de 
información entre los saldos 
contables de los libros 
auxiliares versus los saldos 
de módulos, sistemas y/o 
reportes de dependencias 
que generan información al 
área contable. 
 
Si encuentra inconsistencias 
comunica al área o 
dependencia  responsable 
para los ajustes necesarios.  
 
De lo contrario imprime copia 
de los anexos de 
contabilidad y elabora cuadro  
para la conciliación de saldos 
contables y saldos con las 
áreas que reportan 
información. 
 
Formula Estados Financieros 
con la información mensual 
generada y conciliada. 

Conciliación 

 
Observación:  
 
Las diferencias que requieren de 
ajuste deben ser incorporados en el  
Sistema Financiero vigente. 
 
Para realizar el cierre del sistema 
Financiero vigente debe realizarse 
los cruces entre tesorería, 
contabilidad y presupuesto y  llegar  
a un acuerdo para el cierre del 
mismo dejando posibles ajustes para 
registrar en fechas posteriores. 

3.  Profesional de 
Contabilidad 

 
Entrega al Profesional 
Especializado de 
Contabilidad los cuadros de 
conciliación de saldos entre 
las áreas que se requiera y 
los anexos respectivos para 
su revisión y firma.    
 

Conciliación 

 



81REGISTRO DISTRITAL • bOGOTÁ dISTRITO CAPITAL (COLOMBIA) • AÑO 51 • Número  6496 • pP. 1-81 • 2019 • FEBRERO  •  15

     
PROCEDIMIENTO GESTION CONTABLE 

Código formato: PGD-02-05 
Versión: 11.0 
Código documento: PGAF-03 
Versión: 6.0 
Página 29 de 40 

 

No.  RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS PUNTOS DE CONTROL / 
OBSERVACIONES 

4.  
Profesional 
Especializado de  
contabilidad 

 
Recibe, analiza y firma los 
anexos, cuadros de 
conciliación. 
 

Conciliación 

 
Punto de Control: 
 
Revisar y verificar los saldos entre 
las áreas que se requieran mediante 
cuadros comparativos elaborados 
por profesionales de contabilidad. 
 

 
 
5.11 PROCEDIMIENTO DE CIERRE MENSUAL, TRIMESTRAL Y ANUAL 

 

No. RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS PUNTOS DE CONTROL / 
OBSERVACIONES 

1.  
Profesional 
Especializado   de 
Contabilidad 
(Contador) 

Genera Balance de Prueba 
Balance de 
Prueba 

 

2.  
Profesional 
Especializado de 
Contabilidad 
(Contador) 

Realiza los cruces de 
información de acuerdo a lo 
de su competencia, efectúa 
análisis de las cuentas 
correspondientes verificando 
que los saldos sean 
consistentes, razonables y  
acordes al Régimen de 
Contabilidad Pública a los 
instructivos, cartas circulares, 
circulares de la Dirección 
Distrital de Contabilidad. 
 

 
 
 
 
 

 

3.  
Profesional 
Especializado de 
Contabilidad 
(Contador) 

Revisa que la información 
contenida en el balance de 
prueba, los auxiliares y/o 
comprobantes  estén 
correctos. 
 

 

 

4.  
Profesional 
Especializado de 
Contabilidad 
(Contador) 

Analiza las posibles 
inconsistencias presentadas 
en los estados financieros. 
 
Si encuentra diferencias 
devuelve al origen del error,  
para que se realicen los 
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No. RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS PUNTOS DE CONTROL / 
OBSERVACIONES 

ajustes contables y/o 
tesorales de las 
inconsistencias identificadas. 

 
Si están correctos continúa.  
 

 
 
 
 
 

5.  
Profesional  de 
Contabilidad  y/o 
Especializado 
(Contador) 

Genera del módulo contable y 
transcribe  los saldos y 
movimientos generados por 
el Sistema Financiero vigente 
en la matriz contable (CGN 
2015_001_saldos y 
movimientos convergencia, 
CGN 2015_002 operaciones 
reciprocas convergencia, 
CGN 2016_01  Variaciones 
Trimestrales Significativas)  
suministrada por la Dirección 
Distrital de Contabilidad –
DDC de la Secretaría de 
Hacienda.  
 
Elabora los estados 
financieros que apliquen 
mensual o anualmente 
(estado de  situación 
financiera, estado de 
resultados, estado de 
cambios en el patrimonio, 
estado de flujos de efectivo).  
 
Elabora y/o consolida las 
revelaciones a los estados 
financieros de acuerdo a las 
directrices de la SDH. (cierre 
anual de vigencia con corte a 
31 de diciembre) 
 

 
Formatos CGN 
 
Estados 
Financieros 
 

 

6.  
Profesional 
Especializado de 
Contabilidad 
(Contador) 

Efectúa proceso de validación 
de acuerdo al instructivo 
emanado de la SHD, 
mediante el aplicativo 
suministrado por la SHD que 
se encuentra en la página 

  
Punto de Control: 
 
El sistema valida la información con 
un anuncio “Proceso Exitoso”, lo 
cual implica que la información fue 
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No. RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS PUNTOS DE CONTROL / 
OBSERVACIONES 

institucional de esta entidad. 
 
Si el proceso es exitoso  
Imprime los diferentes 
formatos anexos a la  matriz 
contable. 

consolidada con los Estados 
Financieros del Distrito Capital  de lo 
contrario se deben realizar los 
ajustes pertinentes.  
 
El responsable solicitara las claves 
correspondientes  a la SHD de la 
aplicación Bogotá consolida. 
 
Para el cierre anual los estados 
financieros incluyen notas a los 
estados financieros y el Informe de 
Control Interno Contable emitido por 
la Oficina Asesora de Control 
Interno. 
 

7.  

 
Profesional  
Especializado  de 
Contabilidad.  
(Contador) 

Genera la certificación de la 
toma fiel de los saldos de los 
libros contables para su 
rúbrica y la del Ordenador del 
Gasto y/o representante legal 
(Contralor). (cierre anual de 
vigencia con corte a 31 de 
diciembre) 
 
Verifica y firma los estados 
financieros, y tramita las 
firmas de las personas 
responsables de suscribir los 
estados financieros, a saber: 
Subdirector Financiero, 
Director Administrativo, 
Contador  y Contralor, una 
vez firmados se escanean y 
se suben a la plataforma 
Bogotá Consolida, incluyendo 
el formato conciliación 
procesos judiciales. 
Imprime los libros Mayor y 
Balances y libros Auxiliares, y 
los Estados Financieros con 
sus respectivos anexos. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
Certificación 
 
Estados 
Financieros 
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No. RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS PUNTOS DE CONTROL / 
OBSERVACIONES 

8.  
Secretaria 
Subdirección 
Financiera 

Elabora memorando 
remisorio de los estados 
financieros, matriz y demás 
documentos  para Vo.Bo. del 
Subdirector Financiero y 
posterior  firma del Señor 
Contralor. 

 
 
Memorando 
Estados 
Financieros 

 

9.  Subdirector 
Financiero 

Da VoBo al  oficio y remite 
para firma del señor Contralor 
y posterior    envío de la 
información contable 
respectiva. 
Una vez recibidos los 
Estados Financieros 
debidamente firmados por el 
señor Contralor, se escanean 
para ser cargados en el 
aplicativo de la Secretaria 
Distrital de Hacienda.    
 

Memorando 
Estados 
Financieros 

 

10.  
Secretaria  
Subdirección 
Financiera 

Remite los estados 
Financieros a la Oficina 
Asesora de Comunicación 
para publicación en la página 
Web de la Entidad. 
 

 
Estados 
financieros 

 

11.  
Profesional 
Especializado de 
Contabilidad  

Ingresa al sistema financiero  
vigente, cierra y bloquea los 
subsistemas al terminar cada 
Período con la presentación 
de los diferentes informes de 
acuerdo a las fechas y 
normas estipuladas.  
 

  
Observación: 
 
Para abrir Períodos cerrados, es 
necesario informar a las áreas 
correspondientes del motivo y/o 
necesidades que se requieran.  

12.  
Profesional 
Especializado y/o 
Universitario 
de Contabilidad 

Diligencia o extrae en 
archivos planos o Excel  la 
información para reportar 
Información anual a la 
auditoría fiscal ante la 
Contraloría de Bogotá de 
acuerdo a las exigencias 
normativas suscritas.   
 
 

 
 
Formatos  CB y 

CBN 
 

 



85REGISTRO DISTRITAL • bOGOTÁ dISTRITO CAPITAL (COLOMBIA) • AÑO 51 • Número  6496 • pP. 1-85 • 2019 • FEBRERO  •  15

     
PROCEDIMIENTO GESTION CONTABLE 

Código formato: PGD-02-05 
Versión: 11.0 
Código documento: PGAF-03 
Versión: 6.0 
Página 33 de 40 

 

No. RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS PUNTOS DE CONTROL / 
OBSERVACIONES 

13.  
Profesional 
Especializado de 
Contabilidad 

Entrega al funcionario 
profesional responsable de la 
consolidación en la 
Subdirección Financiera 
debidamente firmados en 
original y copia de los 
formatos del área contable, 
adjuntando los anexos y  
soportes por el cual se 
generaron los mismos. 
 

  

14.  
Profesional  
 (Funcionario 
responsable ) 

 
Reúne, revisa los formatos y 
la  documentación anexa. 
Si faltan fotocopias, Anexos, 
formatos entre otros, solicita 
al Profesional Especializado 
(Contador) para que allegue 
la información respectiva. 
Pasa a la secretaria de la 
Subdirección. 
 

  

15.  
Secretaria  
Subdirección 
Financiera 

 
Elabora memorando para 
firma del Subdirector 
Financiero y envía al Director 
Administrativo y Financiero 
para posterior envió a  la 
Oficina de Control Interno 
para la consolidación de la 
cuenta de la Contraloría de 
Bogotá, D.C ante la Auditoria 
Fiscal y ante la Contraloría, 
dejando copia  del recibido 
del memorando en la 
Subdirección. 

Memorando 
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6. ANEXOS: 
 
ANEXO No.1 – Gastos Pagados por Anticipado.   

 

 

 
GASTOS PAGADOS POR ANTICIPADO  

 

Código formato: PGAF-03-01 
Versión: 6.0 
Código documento: PGAF-03 
Versión: 6.0 
Página 34 de 40 

Desde Hasta
(2) (3) (4) (5) (7) (8) (9) (10)

TOTAL (11)

MESSALDO 
MES

DOCUMEN
TO 

SUBDIRECCIÓN FINANCIERA
GRUPO DE CONTABILIDAD

SUBDIRECCIÓN FINANCIERA
FORMATO GASTOS PAGADOS POR ANTICIPADO

AMORTIZACIONES MES DE (1) ___________

CÓDIGO CONTABLE 19O5

ANEXO  No. 1
FORMATO GASTOS PAGADOS POR ANTICIPADO

(6)

VIGENCIAFECHA BENEFICIARIO CONCEPTO FACTUR
A

VALOR

CONTRALORÍA DE BOGOTÁ
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INSTRUCCIONES DE DILIGENCIAMIENTO 

 
 

1. AMORTIZACIÓN MES DE: identificación del mes correspondiente a la elaboración del formato. 
2. FECHA: día, mes y año de elaboración. 
3. BENEFICIARIO: nombre de la persona con quien la entidad adquirió el servicio.  
4. CONCEPTO: descripción del servicio. 
5. FACTURA: número correspondiente a la factura del gasto clasificado como gasto Pagado por 

Anticipado. 
6. VIGENCIA: período de duración del servicio, se indica desde cuando hasta dónde va el período de 

amortización. 
7. VALOR: monto del servicio. 
8. DOCUMENTO SISTEMA: tipo de documento y número. 
9. SALDO MES: monto abonado durante el mes por el servicio respectivo. 
10. MES: cuota de amortización correspondiente al mes respectivo. 
11. TOTAL: monto total  de los servicios adquiridos. 
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ANEXO No.2 – Formato Cruce entre Contabilidad y demás áreas. 
 

 
CRUCE ENTRE CONTABILIDAD  

Y DEMÁS ÁREAS 

Código formato: PGAF-03-02 
Versión: 6.0 
Código documento: PGAF-03 
Versión: 6.0 
Página 36 de 40 
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INSTRUCCIONES DE DILIGENCIAMIENTO 
 

 
1. FECHA: período de tiempo señalado. 
2. GRUPO: clasificación de la cuenta de acuerdo con el Plan General de Contabilidad Pública. 
3. DESCRIPCIÓN: nombre del elemento o de la cuenta correspondiente al código contable. 
4. SALDO CONTABILIDAD: saldos en libros a  una fecha determinada. 
5. SALDO (Área que se está analizando): saldo de la información que aparece en  el área que se 

está analizando en una fecha determinada. 
6. DIFERENCIA: cruce entre los saldos según contabilidad y las dependencias con las que se está 

haciendo el cruce. 
7. NOTA: observaciones encontradas. 
8. ELABORADO: nombre y cargo del funcionario encargado de elaborar el cruce de saldos. 
9. NOMBRE FUNCIONARIO: Nombre funcionario que esta realizando el cruce con contabilidad. 
10. Profesional Responsable del cruce en  Contabilidad: nombre del funcionario encargado de 

revisar. 
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ANEXO No.3 – Formato de Relación de las Retenciones Efectuadas. 

 

 
RELACIÓN DE LAS RETENCIONES EFECTUADAS 

Código formato: PGAF-03-03 
Versión: 6.0 
Código documento: PGAF-03 
Versión: 6.0 
Página 38 de 40 

ANEXO 3 
RELACION RETENCIONES EFECTUADAS EN  EL MES DE _______ DE ______ 

CONSOLIDADO CONTRALORIA DE BOGOTA 

CUENTAS DESCRIPCION UNIDAD 
EJECUTORA 1 

UNIDAD 
EJECUTORA 2 

TOTAL A 
DECLARAR 

24360101 RETENCION EN LA FUENTE SALARIOS    
24360301 RETENCION EN LA FUENTE HONORARIOS    
24360501 RETENCION ENLA FUENTE SERVICIOS     
24360601 RETENCION EN LA FUENTE ARRENDAMIENTOS    

24360701 
RETENCION EN LA FUENTE RENDIMIENTOS 
FINANCIEROS    

24360801 RETENCION EN LA FUENTE COMPRAS    
24362501 RETENCION IMP A LAS VENTAS POR COMPRAS    
24362601 CONTRATO DE OBRA    

24362901 
RETENCION DE IMPUESTO SOBRE LA RENTA PARA LA 
EQUIDAD - CREE    

24369801 RETENCION IMP DE TIMBRE    

  TOTAL ADMINISTRACION DE IMPUESTOS    

24362701 RETENCION ICA POR COMPRAS     
24369002 IMPUESTO ESTAMPILLA PRO CULTURA    
24369003 IMPUESTO ESTAMPILLA PRO PERSONA MAYOR    
24369005 CONTRIBUCION FONDOS DE SEGURIDAD    

  TOTAL ADMINISTRACION DISTRITAL    

24450201 IVA RECAUDADO VENTA DE SERVICIOS     

  TOTAL IMPUESTO AL VALOR AGREGADO    

  TOTAL RETENCIONES    
NOTAS:  
 
Elaborado por: 
______________________________ 
Técnico o Profesional de Contabilidad 
Revisado por: 
 
______________________________                             ______________________________ 
Profesional Especializado – Contador                              Tesorero  
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6. CONTROL DE CAMBIOS: 
 

Versión R.R. No. 
Fecha Día mes año Descripción de la modificación 

1.0 
 

R.R. No. 046 
22 diciembre 2005 Ver procedimiento, link normatividad. 

2.0 R.R. 035  
30 diciembre 2009 Ver procedimiento, link normatividad. 

3.0 R.R. No. 021 
12 octubre 2012 Ver procedimiento, link normatividad. 

4.0 R.R No.051 
20 noviembre 2013 Ver procedimiento, link normatividad. 

5.0 R.R. No 016   
28 Febrero 2018 

Se realizaron los siguientes ajustes: 
Objetivo: Establecer las actividades que deben desarrollarse para 
reconocer contablemente los hechos financieros y económicos de la 
Contraloría con el fin de generar los estados financieros que refléjenlas 
las características cualitativas de la información financiera de acuerdo 
con el régimen de contabilidad publica.  
 
Alcance: Se modificó el alcance de cada uno de los procedimientos, se 
incluyeron algunos que no existían se cambiaron algunos títulos  y su 
forma en la que inician y terminan cada uno de estos.   
 
Base legal: Se modifico la base legal suprimiendo algunas leyes por no 
tener relación con el procedimiento de contabilidad y por estar 
derogadas, así mismo se incluyeron algunas resoluciones que se 
considero pertinente para la base legal. 
  
Definiciones: En cuanto a las definiciones se actualizaron algunas, se 
renombraron otras y otras se suprimieron por considerar que no eran 
importantes o estaban desactualizadas. 
 
Descripción del procedimiento: Se modificaron las actividades número 
6, 7,8 y 9 del procedimiento de Procedimiento Elaboración De La 
Orden De Pago O Ra. 
 
En el procedimiento  para la contabilización de ingresos, egresos y 
traslados de almacén, se incluyó en el titulo el término traslados y se 
modificaron las actividades 2 y 5. 
 
Se modifican las actividades 3,5 y 6. del procedimiento  
5.3. Procedimiento de contabilización de generación de nómina. 
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Versión R.R. No. 
Fecha Día mes año Descripción de la modificación 

Se modifica la actividad 1 del procedimiento contabilización de órdenes 
de pago y actas de legalización. 
 
Se modifica todo el procedimiento 5.6 procedimiento registro contable 
de cesantías; el 5.8 procedimiento para la contabilización de títulos, 5.9 
procedimiento de contabilización no automática, 5.10 procedimiento 
para  conciliación de información entre dependencias y procedimiento 
de cierre mensual, trimestral y anual. 

6.0 R.R. 

 
Ajustar el Procedimiento Gestión Contable en la base legal, algunas 
actividades, responsables y puntos de control, teniendo en cuenta las 
directrices del Nuevo Marco Normativo Contable y en cumplimiento del 
artículo 355 de la ley 1819 de 2016. 
 
Replantear y formular el alcance de todos y cada uno de los 
procedimientos, teniendo en cuenta que por las modificaciones 
planteadas el inicio y la forma en que terminan  cada uno de estos se 
altera.  
  
Ajustar y actualizar  el procedimiento de acuerdo a las necesidades de 
la Subdirección Financiera. Se modificaron las actividades número 6, 
7,8 y 9 del procedimiento de procedimiento elaboración de la Orden de 
Pago o RA. En el procedimiento  para la contabilización de los 
movimientos de almacén, se incluyó en el titulo el término traslados y 
se modificaron las actividades 2 y 5. 
 
Se modifican las actividades 3, 5 y 6 del procedimiento 5.3. 
Procedimiento de Contabilización de Generación de Nómina. Se 
modifica la actividad 1 del Procedimiento contabilización de Órdenes 
de Pago y Actas de Legalización.  
 
Se modifica el procedimiento 5.6 procedimiento registro contable de 
cesantías; el 5.8 procedimiento para la contabilización de títulos, 5.9 
procedimiento de contabilización no automática, 5.10 procedimiento 
para  conciliación de información entre dependencias y procedimiento 
de cierre mensual, trimestral y anual.  
 
Actualizar algunas definiciones así como suprimir otras que por 
solicitud de los funcionarios de la sub dirección financiera ya no son 
relevantes. 
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Resolución Reglamentaria  
Número 007

(Febrero 13 de 2019)

“Por la cual se asignan responsabilidades y 
funciones para la Gestión de los Proyectos de 

Inversión de la Contraloría de Bogotá, D.C.”

EL CONTRALOR DE BOGOTÁ, D. C. 
En ejercicio de sus atribuciones constitucionales 

y legales, en especial las conferidas en el 
Acuerdo 658 de 2016, modificado por el Acuerdo 

664 de 2017; y

CONSIDERANDO:

Que la Contraloría de Bogotá D.C., en el marco de 
las disposiciones establecidas en el artículo 129 de 
la Ley 1474 de 2011 “Por la cual se dictan normas 
orientadas a fortalecer los mecanismos de prevención, 
investigación y sanción de actos de corrupción y la 
efectividad del control de la gestión pública”, formuló 
el Plan Estratégico 2016-2020 “Una Contraloría aliada 
con Bogotá”.

Que para cumplir con los postulados formulados en el 
Plan Estratégico 2016-2020, se debe contar como ins-
trumento de planeación con la formulación, ejecución y 
seguimiento de los proyectos de inversión y mantener 
el control, evaluación, seguimiento físico y financiero 
permanente sobre las actividades relacionadas con 
los mismos, en el marco del Decreto No. 449 de 1999 
“Por el cual se actualizan los procedimientos del Banco 
Distrital de Programas y Proyectos - BDPP”.

Que el Manual para la Administración y Operación del 
Banco Distrital de Programas y Proyectos, adoptado 
por la Secretaría Distrital de Planeación – SDP, con-
templa los aspectos requeridos para garantizar una 
adecuada formulación, programación y seguimiento 
de proyectos de inversión pública en el Distrito Capital.

Que la Contraloría de Bogotá D.C. debe registrar en el 
Sistema Oficial de Información – SEGPLAN, el segui-
miento al Plan de Acción de los Proyectos de Inversión, 
atendiendo las fechas establecidas por la Secretaría 
Distrital de Planeación – SDP, para lo cual debe existir 
una coordinación adecuada con el fin de realizar con 
éxito el seguimiento y evaluación correspondiente y 
garantizar su cumplimiento.

Que la Contraloría de Bogotá D.C., orientó la inversión 
en el marco del Plan de Desarrollo “Bogotá Mejor para 
Todos”, y en el cumplimiento del Plan Estratégico 2016 
-2020 “Una Contraloría aliada con Bogotá”, para lo cual 
formuló los Proyectos de Inversión No. 1194 - Forta-

lecimiento de  la Infraestructura de Tecnologías de la 
Información y las Comunicaciones de la Contraloría de 
Bogotá D.C.; No. 1195 - Fortalecimiento del Sistema 
Integrado de Gestión y de la Capacidad Institucional; 
No. 1196 – Fortalecimiento al Mejoramiento de la In-
fraestructura Física de la Contraloría de Bogotá D.C. 
y No. 1199 - Fortalecimiento del Control Social a la 
Gestión Pública.

Que el Acuerdo 658 de 2016 expedido por el Concejo 
de Bogotá, D.C., modificado por el Acuerdo 664 de 
2017, regula en el artículo 6°, la autonomía administra-
tiva, en virtud de la cual le corresponde a la Contraloría 
de Bogotá, D.C., definir todos los aspectos relaciona-
dos con el cumplimiento de sus funciones en armonía 
con los principios consagrados en la Constitución, las 
leyes y los respectivos Acuerdos.

Que el artículo 38 del citado Acuerdo 658, establece 
como una de las funciones de la Dirección de Planea-
ción, la identificación y formulación en coordinación 
con las dependencias, los proyectos de inversión de la 
entidad, de conformidad con los planes y programas de 
mediano y largo plazo, y adelantar los trámites tendien-
tes a la programación del presupuesto de inversión. 

Que a finales de 2018 se hizo necesario ajustar la Ficha 
de Estadística Básica de Inversión Distrital EBI-D del 
proyecto 1195 “Fortalecimiento al Sistema Integrado 
de Gestión y de la Capacidad institucional” entre otros 
aspectos por la incorporación de estrategias relacio-
nadas con Objetivos de Desarrollo Sostenible ODS 
y Big Data; las cuales se incorporan como metas del 
mencionado proyecto.

Que mediante Resolución Reglamentaria No. 029 del 
9 de julio de 2018, se asignaron responsabilidades y 
funciones para la formulación, ejecución y seguimiento 
de los Proyectos de Inversión de la Contraloría de Bo-
gotá D.C., la cual es necesario actualizar para incluir 
los responsables de las metas 7 y 8 del proyecto 1195. 

RESUELVE:

ARTÍCULO PRIMERO. Funciones. Para la adecuada 
formulación, ejecución y seguimiento de los proyectos 
de inversión en la Contraloría de Bogotá D.C., se de-
terminan las funciones así: 

Gerente Estratégico de los Proyectos de Inversión. 
El Director Técnico de la Dirección de Planeación, el 
cual tendrá la responsabilidad de articular al Plan de 
Desarrollo Distrital, todos los proyectos de inversión 
de la Contraloría de Bogotá D.C., en las etapas de 
formulación, programación ejecución, seguimiento 
y actualización, así mismo será responsable de dar 
la viabilidad técnica de las modificaciones técnicas y 
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presupuestales que se requieran. Para lo cual tendrá 
las siguientes funciones:

a)	 Coordinar las etapas de formulación, programa-
ción, seguimiento y actualización de los proyectos 
de inversión en la entidad de conformidad con la 
metodología establecida por la Secretaría Distrital 
de Planeación.

b)	 Determinar la viabilidad de cada uno de los pro-
yectos de inversión que se formulen, acatando 
los principios de integralidad, coordinación y co-
herencia con los objetivos, programas y metas del 
Plan de Desarrollo Distrital y del Plan Estratégico 
Institucional.

c)	 Inscribir, registrar y actualizar los proyectos de 
inversión en el Banco de Programas y Proyectos 
– BDPP que administra la Secretaría Distrital de 
Planeación -SDP, a través del sistema de infor-
mación SEGPLAN. 

d)	 Registrar la información requerida en la Ficha EBI-
D, de acuerdo con la metodología establecida por 
la Dirección de Programación y Seguimiento a la 
Inversión de la Secretaría Distrital de Planeación 
– SDP, garantizando que la información guarde 
consistencia y coherencia con el documento de 
formulación del proyecto de inversión.

e)	 Realizar seguimiento al Plan de Acción de los 
Proyectos de Inversión de la Contraloría de Bogotá 
D.C., de forma tal que permita la retroalimentación 
de la gestión presupuestal y el cumplimiento de 
las metas y actividades, se realicen los contro-
les necesarios para verificar los resultados del 
proyecto, y de ser necesario, tomar las acciones 
correctivas. 

f)	 Registrar en el Sistema Oficial de Información 
– SEGPLAN, la información del seguimiento del 
Plan de Acción de los Proyectos de Inversión 
reportada por cada responsable, cumpliendo con 
los términos establecidos por la Secretaría Distrital 
de Planeación –SDP.

Gerente de Proyectos de Inversión.  Funcionario 
del nivel directivo, el cual será el líder del proyecto de 
inversión y tendrá la responsabilidad de velar por la 
ejecución del proyecto, así como de gestionar las rela-
ciones con los responsables de metas de su proyecto. 
Para lo cual tendrá las siguientes funciones:

a)	 Coordinar con los responsables de meta de pro-
yecto, la formulación del proyecto de inversión 
bajo su responsabilidad y la elaboración del do-

cumento técnico de formulación que consolide la 
información de cada una de las metas, así como 
la actualización cuando sea necesario.

b)	 Velar porque la Ficha EBI-D sea coherente y 
guarde consistencia con la información básica del 
proyecto bajo su responsabilidad.

c)	 Definir para cada vigencia de ejecución del pro-
yecto a su cargo, los recursos presupuestales re-
queridos para el cumplimiento de los compromisos 
y metas previstas, así como las contrataciones o 
puntos de inversión.

d)	 Tramitar ante la Dirección de Planeación la viabili-
dad técnica sobre cualquier cambio en las etapas 
de formulación, programación o actualización del 
proyecto a su cargo.

e)	 Realizar seguimiento a las metas del proyecto de 
inversión bajo su responsabilidad, de forma tal que 
permita el monitoreo de la gestión presupuestal 
y el cumplimiento de las metas y actividades, 
para verificar los resultados del proyecto y de ser 
necesario, tomar las acciones correctivas. 

f)	 Responder por la calidad, veracidad y oportuni-
dad de la información reportada en relación con 
la ejecución del proyecto de inversión bajo su 
responsabilidad.

Responsable de meta de proyecto. Funcionario del 
nivel directivo responsable por la formulación, progra-
mación, ejecución y seguimiento de las metas del pro-
yecto de inversión que estén bajo su responsabilidad. 
Para lo cual tendrá las siguientes funciones:

a)	 Formular, ejecutar y coordinar las actividades ne-
cesarias para cumplir con las metas del proyecto.

b)	 Tomar las decisiones y optimizar los recursos 
asignados para la ejecución de las respectivas 
actividades.   

c)	 Realizar seguimiento al avance de las actividades 
programadas y a la ejecución presupuestal de las 
metas del proyecto bajo su responsabilidad.

d)	 Proponer y justificar ante el Gerente del Proyecto 
de Inversión y el Gerente Estratégico, las solicitu-
des de cambio de las metas.

e)	 Realizar en coordinación con las áreas funcionales 
respectivas, los estudios previos necesarios para 
iniciar el proceso pre-contractual para adquirir los 
bienes y servicios indispensables para el logro de 
las metas.

f)	 Remitir a la Dirección de Planeación, dentro de los 
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términos establecidos en la circular de reporte de información vigente, o cuando se le solicite, los avances en 
cuanto al cumplimiento de la meta (magnitud) y a la ejecución presupuestal de las actividades programadas. 

ARTÍCULO SEGUNDO. Gerente Estratégico de los Proyectos de Inversión. Se designa como Gerente Es-
tratégico de los Proyectos de Inversión de la Contraloría de Bogotá, D.C., al Director Técnico de Planeación.

ARTÍCULO TERCERO. Gerentes de los Proyectos de Inversión. Se designan como Gerentes de los Proyectos 
de Inversión de la Contraloría de Bogotá, D.C., los siguientes:

Proyectos de Inversión Gerente de Proyecto de Inversión

No. 1194 - Fortalecimiento de la Infraestructura de Tecnologías de la 
Información y las Comunicaciones de la Contraloría de Bogotá D.C.

Director Técnico de Tecnologías de la Información y las 
Comunicaciones.

No. 1195 - Fortalecimiento del Sistema Integrado de Gestión y de la 
Capacidad Institucional.

Director Administrativo.

No. 1196 - Fortalecimiento al Mejoramiento de la Infraestructura Física de 
la Contraloría de Bogotá D.C.

No. 1199 - Fortalecimiento del Control Social a la Gestión Pública. Director Técnico de Participación Ciudadana y Desarrollo 
Local.

ARTÍCULO CUARTO. Responsables de Metas de Proyectos de Inversión. Se designan como Responsables de 
Metas de Proyectos de Inversión, los siguientes:

PROYECTOS DE INVERSIÓN
METAS RESPONSABLE DE 

METASCÓDIGO DENOMINACIÓN

1194

FORTALECIMIENTO DE  LA 
INFRAESTRUCTURA DE TECNOLOGÍAS 
DE LA INFORMACIÓN Y LAS 
COMUNICACIONES DE LA CONTRALORÍA 
DE BOGOTÁ D.C.

META 1. Diseñar e implementar Sistema Integrado de 
Control Fiscal. Director Técnico de 

Tecnologías de la 
Información y las 
Comunicaciones.META 2. Diseñar e implementar Sistema de Gestión de 

Seguridad de la Información.

1195
FORTALECIMIENTO DEL SISTEMA 
INTEGRADO DE GESTIÓN Y DE LA 
CAPACIDAD INSTITUCIONAL.

META 1. Desarrollar y ejecutar estrategias para fortalecer 
el Sistema Integrado de Gestión – SIG en la Contraloría de 
Bogotá D.C.

Director Técnico de 
Planeación.

META 2. Implementar los programas ambientales 
establecidos en el Plan Institucional de Gestión Ambiental 
PIGA.

D i r e c t o r 
Administrativo. 

META 3. Intervenir el acervo documental de la Contraloría 
de Bogotá D.C. (Identificación, organización, clasificación y 
depuración).

META 4. Implementación y Seguimiento a la Transición 
del Nuevo Marco Normativo Contable bajo Normas 
Internacionales de Contabilidad del Sector Público-NICSP.

META 5. Apoyar los Procesos de responsabilidad fiscal 
próximos a prescribir.

Director Técnico de 
R e s p o n s a b i l i d a d 
Fiscal y Jurisdicción 
Coactiva.

META 6. Apoyar el Proceso de Vigilancia y Control a la 
Gestión Fiscal.

Contralor Auxiliar. META 7. Desarrollar y Ejecutar Estrategia para incorporar los 
ODS en el ejercicio del Control Fiscal.

META 8. Desarrollar y Ejecutar Estrategia BIG DATA en el 
ejercicio del Control Fiscal.
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PROYECTOS DE INVERSIÓN
METAS RESPONSABLE DE 

METASCÓDIGO DENOMINACIÓN

1196
FORTALECIMIENTO AL MEJORAMIENTO 
DE LA INFRAESTRUCTURA FÍSICA DE LA 
CONTRALORIA DE BOGOTA D.C.

META 1. Adecuar las sedes previstas y pertenecientes a la 
Contraloría de Bogotá D.C.

D i r e c t o r 
Administrativo.

META 2. Adquirir vehículos para el ejercicio de la función de 
vigilancia y control a la gestión del control fiscal.

1199 FORTALECIMIENTO DEL CONTROL SOCIAL 
A LA GESTION PUBLICA

META 1. Desarrollar Pedagogía social formativa para el 
ejercicio de control social y el adecuado manejo de los 
mecanismos e instrumentos de control social, dirigida a la 
comunidad estudiantil a través de los contralores estudiantiles 
y estudiantes universitarios a las organizaciones sociales y 
comunidad en general.

Director Técnico 
de Participación 
Ciudadana y 
Desarrollo Local.

META 2. Realizar acciones ciudadanas especiales de 
acuerdo con los temas de especial interés para la ciudadanía 
(audiencias públicas sectoriales, rendición de cuentas, 
mesas de trabajo ciudadanas, foros, inspecciones en terreno, 
revisión de contratos, socializaciones), que contemplen por 
lo menos una acción en los diferentes sectores o en las 
localidades.

META 3. Desarrollar y ejecutar estrategias de divulgación 
en medios locales de comunicación como televisión, 
prensa, radio y/o redes sociales entre otros, para realizar, 
producir y emitir contenidos audiovisuales pedagógicos 
para fortalecimiento del control social en las comunidades 
de las veinte (20) localidades y así poder acercar a las 
organizaciones sociales y ciudadanía en general y hacer 
presencia institucional.

META 4. Desarrollar y ejecutar estrategias de comunicación 
orientada a la promoción y divulgación de las acciones y los 
resultados del ejercicio del control fiscal en la capital, dirigida 
a la ciudadanía, para fortalecer el conocimiento sobre el 
control fiscal y posicionar la imagen de la entidad.

Jefe de Oficina 
Asesora de 
Comunicaciones.

META 5. Desarrollar y ejecutar una estrategia institucional en 
el marco del Plan Anticorrupción de la Contraloría de Bogotá, 
D.C.

Director Técnico de 
Apoyo al Despacho

ARTÍCULO QUINTO. Vigencia y derogatoria. La 
presente Resolución rige a partir de la fecha de su 
publicación y subroga las disposiciones que le sean 
contrarias, en especial la Resolución Reglamentaria 
No. 029 del 9 de julio de 2018.

PUBLÍQUESE, COMUNÍQUESE Y CÚMPLASE.

     Dada en Bogotá, D.C., a los trece (13) días del 
mes de febrero de dos mil diecinueve (2019).

JUAN CARLOS GRANADOS BECERRA
Contralor de Bogotá D.C.
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EMPRESA DE ACUEDUCTO Y ALCANTARILLADO  
DE BOGOTÁ - ESP

Resolución Número 0131
(Febrero 14 de 2019)

POR LA CUAL SE DELEGAN UNAS FUNCIONES

EL GERENTE GENERAL (E) DE LA EMPRESA DE 
ACUEDUCTO Y ALCANTARILLADO DE BOGOTÁ 

ESP
En ejercicio de sus funciones y, en especial, de 
las conferidas en los literales a) y n) del Artículo 

16 del Acuerdo No. 11 de 2010 de la Junta 
Directiva, y

CONSIDERANDO:

Que el Artículo 209 de la Constitución Política consagra 
que la función administrativa está al servicio de los 
intereses generales y se desarrolla con fundamento en 
los principios de igualdad, moralidad, eficacia, econo-
mía, celeridad, imparcialidad y publicidad, mediante la 
descentralización, la delegación y la desconcentración 
de funciones.

Que el Artículo 9 de la Ley 489 de 1998 establece que 
las autoridades administrativas, en virtud de lo dispues-
to en la Constitución Política y de conformidad con la 
ley, podrán mediante acto de delegación, transferir el 
ejercicio de funciones a sus colaboradores del nivel 
directivo o asesor o a otras autoridades, con funciones 
afines o complementarias.

Que el Decreto 2150 de 1995, por el cual se modifican 
trámites en la Administración Pública, en el Artículo 37 
establece la delegación para contratar al indicar que los 
Jefes y los Representantes Legales de las entidades 
estatales podrán delegar total o parcialmente la compe-
tencia para la realización de licitaciones o concursos o 
para la celebración de contratos, sin consideración a la 
naturaleza o cuantía de los mismos, en los servidores 
públicos que desempeñen cargos del nivel directivo o 
ejecutivo o en sus equivalentes.

Que el Artículo 7º del Acuerdo Distrital No. 6 de 1995, 
“Por el cual se define la naturaleza jurídica de la Em-
presa de Acueducto y Alcantarillado de Bogotá ESP y 
se dictan otras disposiciones”, señala que el Gerente 
General es el representante legal de la Empresa. 

Que en el Decreto 714 de 1996, por el cual se com-
pilan el Acuerdo 24 de 1995 y el Acuerdo 20 de 1996 
que conforman el Estatuto Orgánico del Presupuesto 
Distrital se indica en su Artículo 87, que los Órganos 
y Entidades que conforman el presupuesto anual del 
Distrito Capital, tendrán en cabeza del jefe de cada 

Entidad, la capacidad para contratar, comprometer y 
ordenar el gasto en desarrollo de las apropiaciones 
incorporadas en el presupuesto. El jefe de la Entidad 
podrá delegar estas facultades en funcionarios del 
nivel directivo y serán ejercidas teniendo en cuenta 
las normas de contratación y administración públicas 
vigentes. 

Que la Junta Directiva de la EAAB ESP expidió el 
Acuerdo 11 de 2010 “Por el cual se adopta el marco 
estatutario para la Empresa de Acueducto y Alcanta-
rillado de Bogotá ESP” y, en el literal n) del artículo 16 
señaló entre las funciones del Gerente General la de: 
“Delegar, con sujeción a las normas sobre la materia, 
las funciones de su competencia, manteniendo la vi-
gilancia sobre los actos de los delegatarios, pudiendo 
reasumir, en cualquier momento, la función delegada. 
PARÁGRAFO PRIMERO: En el evento en que el 
Gerente General delegue la facultad de ordenación 
del gasto, o de pago o la gestión o celebración de 
contratos, la misma deberá recaer en funcionarios del 
nivel directivo y deberá constituir un Comité Corpora-
tivo de Gerencia, que tendrá la función de aprobar el 
plan contractual general de la Empresa, de obligatoria 
observancia para los delegatarios”. 

Que mediante Acuerdo No. 04 del 9 de enero de 2019, 
la Junta Directiva de la EAAB modificó la estructura 
organizacional y la planta de empleos.

Que en armonía con las anteriores disposiciones, es 
conveniente delegar la función de la representación 
legal y de la ordenación del gasto en los servidores 
públicos del nivel directivo de la EAAB ESP, acorde 
con las necesidades de la entidad, sin perjuicio de 
que el Gerente General pueda retomar en cualquier 
momento las funciones delegadas o reasignarlas en 
otros funcionarios.  

En mérito de lo expuesto,

RESUELVE:

ARTÍCULO PRIMERO. Representación Legal: De-
legar en el Secretario General, los Gerentes Corpo-
rativos y en los Gerentes de Tecnología y Jurídico, la 
representación legal en todos los asuntos relacionados 
con las actividades propias de la respectiva área, de 
conformidad con las responsabilidades establecidas en 
el Acuerdo No. 11 de 2013, modificado por el Acuerdo 
No. 04 de 2019, emitidos por la Junta Directiva.

PARÁGRAFO PRIMERO: La delegación de la re-
presentación legal de que trata el presente artículo 
comprende los siguientes asuntos: 

1º.	 Aceptación de ofertas, suscripción de contratos sin 
límite de cuantía y adiciones, incluyendo la cele-
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bración de convenios y contratos interadministra-
tivos, de conformidad con las disposiciones sobre 
el particular contenidas en el Manual de Contrata-
ción. Esta delegación comprende la competencia 
para expedir todos los trámites, actuaciones, actos 
administrativos, cuando se requiera, actas, resta-
blecimiento de desequilibrio económico, actas de 
suspensión, reinicio y liquidación, declaratorias de 
siniestro y demás actuaciones requeridas para la 
debida ejecución de los contratos hasta su liqui-
dación. Lo anterior, sin perjuicio de las funciones 
y responsabilidades asignadas a la Dirección de 
Contratación y Compras.

2º.	 Expedición de actos administrativos. Para aque-
llos en los que se establezcan tarifas de los ser-
vicios prestados por la empresa, deberán estar 
soportados en el estudio de costos respectivos y 
coordinados en su elaboración y validación con la 
Gerencia Corporativa de Planeamiento y Control.

3º.	 Absolver interrogatorios de parte en procesos 
judiciales, administrativos, arbitrales y policivos, 
relacionados con los asuntos, funciones y com-
petencias de su área. 

4º.	 Responder los derechos de petición y solicitudes 
de información que se formulen sobre los asun-
tos propios de su área, excepto aquellos que se 
originen en ejercicio del control político o en los 
órganos de control fiscal cuando el documento 
sea el resultado final del informe de auditoría, 
cualquiera sea su naturaleza, casos en los cuales 
serán respondidos por la Gerencia General con 
fundamento en las respuestas y soportes que 
suministre el área respectiva. 

5°.	 Suscripción de contratos de transacción por even-
tos originados en las respectivas áreas.

PARÁGRAFO SEGUNDO: De la anterior delegación 
se excluye:

1°.	 Contratos de suministro de agua potable.

2°.	 Concesión de aguas.

3°.	 Celebración de convenios con la banca multilate-
ral.

4°.	 Celebración de convenios con organizaciones 
internacionales. 

5°.	 Asociaciones empresariales.

6°.	 Compra de energía no regulada.

7°.	 Convenios de facturación conjunta.

PARÁGRAFO TERCERO: Los funcionarios a quienes 
se les delega la representación legal señalados en el 
presente artículo, en coordinación con la Dirección de 
Contratación y Compras y acorde con las actividades 
propias de cada área, podrán adelantar procesos 
de adquisición de bienes y servicios que ofrecen los 
Acuerdos Marco de Precios, Grandes superficies y 
otras agregaciones de demanda a través de la Tienda 
Virtual del Estado Colombiano - Colombia Compra Efi-
ciente y suscribir las respectivas órdenes de compra, 
conforme con el programa anual de adquisiciones de la 
EAAB ESP, el Manual de Contratación, las normas pre-
supuestales aplicables, guardando armonización con 
los parámetros  establecidos por la Agencia Nacional 
de Contratación Pública Colombia Compra Eficiente. 

La Dirección de Contratación y Compras gestionará 
la creación de los usuarios comprador y ordenadores 
de gasto respectivos. Así mismo, levantará el proce-
dimiento respectivo con el fin de establecer algunas 
pautas que se deben tener en cuenta para la adquisi-
ción de bienes o servicios de características técnicas 
uniformes a través de esta modalidad de contratación. 

Una vez aprobada por el ordenador del gasto, la orden 
de compra hace las veces de contrato, por lo cual el 
usuario comprador deberá informar a la Dirección de 
Contratación y Compras, la realización de la operación 
secundaria para su correspondiente numeración con-
tractual, trámite de registro presupuestal, comunicación 
al supervisor designado y reporte en los informes a los 
diferentes organismos de control. 

De igual modo, al hacer las veces de contrato, la orden 
de compra es susceptible de adición o modificación 
por parte de la EAAB y en la medida que se trata de 
un contrato de tracto sucesivo debe ser objeto de 
liquidación, por lo que para el trámite de cualquiera 
de estos documentos se deberá seguir igualmente el 
procedimiento señalado en el Manual de Contratación 
o en el documento respectivo. 

ARTÍCULO SEGUNDO. Ordenación del Gasto: 
Delegar en el Secretario General, los Gerentes Corpo-
rativos y en los Gerentes de Tecnología y Jurídico, la 
ordenación de gasto en todos los asuntos relacionados 
con las actividades propias de la respectiva área, de 
conformidad con las responsabilidades establecidas en 
el Acuerdo No. 11 de 2013, modificado por el Acuerdo 
No. 04 de 2019, emitidos por la Junta Directiva.

A los Gerentes Corporativos de Servicio al Cliente y de 
Liquidación Aseo, se les delega también la ordenación 
del pago.

PARÁGRAFO PRIMERO: La delegación de la or-
denación del gasto de que trata el presente artículo 
comprende los siguientes asuntos: 
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1º.	 Ordenación del gasto de acuerdo con el presu-
puesto aprobado para la respectiva área.

2°.	 Expedición de los actos administrativos necesarios 
para dar cumplimiento a la ordenación del gasto.

3°.	 Ordenación del gasto de multas y sanciones emi-
tidas por autoridades competentes, y contratos de 
transacción, por eventos originados en las res-
pectivas áreas. Para tal efecto, deberá actuar en 
coordinación con los planificadores respectivos, 
así como con los supervisores de los contratos, 
en caso de obligaciones contractuales.

ARTÍCULO TERCERO. Ordenación del Pago: De-
legar en los Directores y Jefes de Oficina de Asesoría 
Legal, Representación Judicial y Actuación Adminis-
trativa, de Investigaciones Disciplinarias y de Control 
Interno y Gestión, la ordenación del pago en todos los 
asuntos y contratos relacionados con las actividades 
propias de la respectiva área, de conformidad con las 
responsabilidades establecidas en el Acuerdo No. 11 
de 2013, modificado por el Acuerdo No. 04 de 2019, 
emitidos por la Junta Directiva.

PARÁGRAFO PRIMERO: La delegación de la or-
denación del pago de que trata el presente artículo 
comprende los siguientes asuntos: 

1º.	 Ordenación del pago de acuerdo con el presu-
puesto aprobado para la respectiva área.

2°.	 Ordenación del pago de multas y sanciones emiti-
das por autoridades competentes, y contratos de 
transacción, por eventos originados en las res-
pectivas áreas. Para tal efecto, deberá actuar en 
coordinación con los planificadores respectivos, 
así como con los supervisores de los contratos, 
en caso de obligaciones contractuales.

La ordenación del pago en el Sistema de Información 
Integrado Empresarial ERP-SIE se cumple con la 
aprobación del Registro de la Obligación, (en el pe-
dido de ejecución, pedido de anticipo, verificación de 
factura y documento tipo), bajo la responsabilidad de 
los supervisores. 

El giro presupuestal será realizado por la Dirección 
de Tesorería, en coordinación con los supervisores y 
planificadores respectivos. 

ARTÍCULO CUARTO. Ordenación del Gasto y del 
Pago para Cajas Menores: 

1°.	 Delegar la ordenación del gasto y del pago de 
las cajas menores de la Gerencia Corporativa del 
Sistema Maestro en el Gerente Corporativo del 
Sistema Maestro.

2°.	 Delegar la ordenación del gasto y del pago de las 
cajas menores de la Central de Operaciones en 
el Director de Servicios Administrativos. 

ARTÍCULO QUINTO. Manejo presupuestal en el 
Sistema de Información Integrado Empresarial 
“ERP- SIE”: Los Gerentes Corporativos, el Secretario 
General y los Gerentes deberán designar al funcionario 
con el “perfil de planificador” en el Sistema de Informa-
ción Integrado Empresarial “ERP-SIE”, para el manejo 
presupuestal de cada una de sus áreas, quien deberá 
actuar de manera coordinada y bajo los lineamientos 
impartidos por la Dirección de Presupuesto de la Ge-
rencia Corporativa Financiera. 

Así mismo, el funcionario con “perfil de Planificador” 
creará y aprobará en el Sistema de Información Inte-
grado Empresarial “ERP-SIE” el certificado de dispo-
nibilidad presupuestal de los procesos aprobados en 
el Plan de Compras, para el amparo de contratos o 
cualquier compromiso a cargo de la correspondiente 
área.

La ordenación del gasto en el Sistema de Información 
Integrado Empresarial ‘‘ERP-SIE” se perfecciona con 
la aprobación del Registro Presupuestal. 

En ningún evento se puede delegar en el funcionario 
con “perfil de planificador” la ordenación del gasto y 
del pago.

ARTÍCULO SEXTO. Representación legal a deter-
minados directivos: Delegar en los funcionarios que 
a continuación se indican, la representación legal de 
la EAAB ESP, en consideración a las funciones espe-
cíficas de las dependencias a su cargo:

6.1.  En el Secretario General:

a.	 Asistir con voz y voto en el Comité de Conciliación 
de la Empresa.

b.	 Suscribir los Acuerdos Marco para la adquisición 
o suministro de bienes y servicios, conforme a lo 
previsto en el inciso segundo del artículo 26 de la 
Resolución No. 1010 del 7 de noviembre de 2018 
(Manual de Contratación) o el que haga sus veces.

6.2. En el Jefe de la Oficina Asesora de Represen-
tación Judicial y Actuación Administrativa:

La representación legal de la EAAB ESP en el Jefe 
de la Oficina Asesora de Representación Judicial y 
Actuación Administrativa en las actuaciones judiciales, 
extrajudiciales, administrativas, policivas y arbitrales 
en que sea parte la empresa.  En ejercicio de dicha 
facultad podrá:
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a. 	 Notificarse y otorgar poder para que se ejerza la 
representación judicial y extrajudicial de la EAAB 
ESP, en los procesos que se adelanten ante las 
jurisdicciones constitucional, ordinaria, adminis-
trativa, arbitral o policiva y en las audiencias de 
conciliación judicial y extrajudicial; y conferir a 
los apoderados las atribuciones necesarias en 
los términos de ley, con las limitaciones legales y 
estatutarias.

b. 	 Actuar como representante legal de la EAAB 
ESP en las audiencias de conciliación judicial y 
extrajudicial en que sea convocada o sea parte, 
sin perjuicio de la representación legal especial 
delegada por el Gerente General a los Gerentes 
Corporativos o a otros funcionarios del nivel direc-
tivo, en los asuntos de competencia de su área. 

c. 	 Interponer en forma directa o a través de apo-
derado judicial ante la autoridad competente las 
querellas policivas y denuncias penales a que 
haya lugar.

d. 	 Otorgar poderes en las actuaciones administrati-
vas en que la EAAB-ESP sea parte.

6.3. Delegar en el Gerente Corporativo de Gestión 
Humana y Administrativa:

a.	 Expedir los actos administrativos necesarios para 
ejecutar las sanciones disciplinarias impuestas por 
la autoridad competente.

b.	 Suscribir las escrituras del Fondo Especial de 
Vivienda. 

	 Cuando por razón de sus funciones el Gerente 
Corporativo de Gestión Humana y Administrativa 
no pueda desplazarse fuera del círculo notarial 
de Bogotá D.C. para la firma de las escrituras del 
Fondo Especial de Vivienda, se delegará en el 
Director de Mejoramiento de Calidad de Vida, la 
suscripción de las mencionadas escrituras y los 
trámites que se requieran para el cumplimiento de 
esta función. 

c.	 Expedir los actos administrativos relacionados con 
el reconocimiento, modificación, extinción y pago 
de pensiones y mesadas pensionales.

d.	 Expedir los actos administrativos relacionados con 
el reconocimiento y pago de todas las obligaciones 
pensionales a cargo de la EAAB – ESP, inclu-
yendo las obligaciones por concepto de bonos 
pensionales y cuotas partes pensionales.

e.	 Actuar como representante legal de la EAAB ESP 
en la venta, permuta o dación en pago de bienes 
muebles y la venta, arrendamiento, donación o 

destrucción de activos improductivos u obsoletos 
de la EAAB ESP. 

f.	 La facultad de prorrogar, por necesidades del 
servicio, los contratos de trabajo a término fijo o 
por labor contratada.

g.	 La facultad de suscribir los contratos de aprendi-
ces SENA y de pasantes universitarios, conforme 
al reglamento vigente o el que se adopte para tal 
propósito.

h.	 Expedir los actos administrativos de asignación 
de primas técnicas a los empleados públicos.

i.	 Comunicar el ingreso y ascenso de los servidores 
públicos.

j.	 Dar posesión a los empleados públicos.

k.	 Expedir los actos administrativos requeridos para 
dar cumplimiento a las sentencias judiciales y 
fallos de tutela, relacionadas con pensiones y 
demandas laborales, excepto cuando se trate del 
reintegro de empleados públicos o trabajadores 
oficiales, pues estos corresponden al Gerente 
General.

l.	 Expedir los actos administrativos relacionados con 
las situaciones administrativas de los servidores 
públicos.

m.	 Ordenar el gasto y el pago de los salarios, vaca-
ciones, cesantías, aportes a la seguridad social, 
parafiscales, licencias de maternidad, luto e 
incapacidades y demás prestaciones sociales 
derivadas de la relación laboral y por concepto de 
préstamos de vivienda a los trabajadores oficiales.

n.	 Autorizar de forma excepcional, cuando ello sea 
procedente de acuerdo con la ley, la compensa-
ción de las vacaciones en dinero.

ñ.	 Autorizar las comisiones de servicio a los servi-
dores públicos de la Empresa y ordenar el gasto 
y el pago de los derechos económicos que cause 
su otorgamiento.

o.	 Suscribir los contratos de arrendamiento que 
requiera la EAAB-ESP para cumplir con sus ob-
jetivos estratégicos.

PARÁGRAFO: Los contratos de trabajo a término inde-
finido, a término fijo y por obra y labor contratada de los 
trabajadores oficiales, así como los ascensos producto 
de concursos, serán suscritos por el Gerente General. 
Los nombramientos de los empleados públicos siguen 
siendo de competencia del Gerente General.  
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6.4. Delegar en el Gerente Corporativo Financiero:

a.	 Liquidar y modificar el presupuesto y el PAC de 
la EAAB ESP, siempre y cuando estas modifica-
ciones no impliquen un aumento o reducción en 
el valor total de las apropiaciones de gastos de 
funcionamiento, gastos de operación, servicio de 
la deuda e inversión y no implique someter su 
aprobación al CONFIS.

b.	 Expedir el reglamento de las cajas menores, 
teniendo en cuenta las delegaciones que sobre 
esta materia se realizan a través de la presente 
resolución.

c.	 Reconocer los compromisos representados en 
cuentas por pagar de vigencias anteriores y asig-
nar el presupuesto.

d.	 Suscribir las declaraciones tributarias de la EAAB 
ESP.

6.5. Delegar en la Dirección Tributaria:

a.	 Diligenciar y suscribir las declaraciones de im-
puesto predial de los inmuebles.

b.	 Diligenciar y suscribir las declaraciones del im-
puesto unificado de vehículos de propiedad de la 
EAAB ESP.

c.	 Ordenar el gasto y el pago en los asuntos rela-
cionados con impuestos nacionales, distritales y 
municipales, y demás obligaciones tributarias.

6.6. Delegar en el Director Administrativo de Bienes 
Raíces:

a.	 Gestionar y adelantar el procedimiento para la 
adquisición de inmuebles y firmar las escrituras 
correspondientes, en todos los casos previa es-
tructuración del proyecto en el cual se requiere el 
predio e informe al Comité Corporativo.

b.	 Gestionar la venta de inmuebles que no se re-
quieran para la ejecución de obras y firmar las 
escrituras correspondientes, previa aprobación 
del Comité de Inventarios.

c.	 Suscribir los contratos de arrendamiento y como-
dato de predios de propiedad de la EAAB ESP 
que no se requieran para la prestación de los 
servicios a su cargo, previa aprobación del Comité 
de Inventarios.

d.	 Firmar las escrituras públicas de permuta de bie-
nes inmuebles.

e.	 Firmar las escrituras de constitución de servidum-
bres sobre predios de la EAAB ESP.

f.	 Suscribir los contratos de ocupación temporal de 
inmuebles que la EAAB ESP requiera.

g.	 Tramitar y firmar las escrituras para englobe y des-
englobe de predios de propiedad de la EAAB ESP.

h. 	 Adelantar las actuaciones propias de los procesos 
de expropiación judicial y administrativa y consti-
tución de servidumbres, incluyendo la expedición 
de actos administrativos que de los mismos se 
deriven.

i.	 Expedir y firmar las resoluciones que anuncien 
e identifiquen obras, programas, proyectos o 
las actuaciones a ejecutar por parte de la EAAB 
ESP, que implique la adquisición de inmuebles 
por motivos de utilidad pública o de interés social; 
las que afecten para utilidad pública y desafecten 
los predios cuya adquisición haya sido ordenada 
y aquellas por las cuales se ordene adelantar los 
estudios de tipo social, técnico, jurídico y económi-
co que fundamenten los procesos de adquisición 
de los inmuebles requeridos.

j.	 Otorgar poderes en procesos que sean de su 
competencia funcional.  

k.	 Suscribir las actas y demás documentos en los 
que haga entrega temporal o definitiva a cualquier 
título de los bienes inmuebles de la Empresa.

l.	 Ejercer la representación legal de la EAAB-ESP, 
en los consejos de administración respecto de 
los inmuebles que estén sometidos al régimen de 
propiedad horizontal.  

PARÁGRAFO: Las funciones delegadas que se 
enuncian en los numerales a, d, e y f las adelantará 
previa aprobación del Gerente Corporativo de Sistema 
Maestro.  

6.7. Delegar en el Gerente Corporativo de Servicio 
al Cliente:

La ordenación del gasto y del pago de las multas que se 
impongan a la EAAB ESP por silencios administrativos 
positivos, sin consideración a la cuantía.

6.8. Delegar en los Directores Comerciales de Zona:

La suscripción de las facturas de acueducto, alcantari-
llado y aseo necesarias para efectuar el cobro coactivo, 
en concordancia con lo dispuesto en el artículo 130 de 
la Ley 142 de 1994 y demás normas que lo adicionen 
o complementen.

6.9. Delegar en el Director de Jurisdicción Coactiva:

a.	 La representación legal en lo relacionado con 
los procesos de cobro coactivo, lo cual incluye la 
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ordenación del gasto y el pago de los auxiliares 
de justicia ordenados en los mismos.

b.	 La representación legal en los procesos concursa-
les y liquidatorios en que sean parte los usuarios 
del servicio público de acueducto, alcantarillado 
y aseo. 

c.	 Otorgar poderes en los procesos que sean de su 
competencia funcional.

6.10. Delegar en el Jefe de Oficina de Asesoría 
Legal:

La representación legal para la aplicación de las cláu-
sulas excepcionales pactadas en los contratos que 
suscriba la EAAB ESP, de acuerdo con las autoriza-
ciones que para estos efectos expida la Comisión de 
Regulación de Agua Potable y Saneamiento Básico 
– CRA.

6.11. Delegar en el Director de Gestión de Com-
pensaciones:

La expedición y firma de las certificaciones de tiempos 
laborados o cotizados y salarios y prestaciones deven-
gados con destino al reconocimiento de prestaciones 
pensionales y para el financiamiento de las mismas, 
todo conforme a las reglamentaciones e instrucciones 
de la Oficina de Bonos Pensionales del Ministerio de 
Hacienda y Crédito Público, en concordancia con lo 
establecido en los Decretos Presidenciales 1833 de 
2016 y 726 de 2018 y demás disposiciones que los 
modifiquen, amplíen o sustituyan; para ello, se le au-
toriza el uso de la firma digital. 

PARÁGRAFO PRIMERO:  La Gerencia Corporati-
va de Gestión Humana y Administrativa, así como 
la Dirección Gestión de Compensaciones deberán 
adelantar todos los procedimientos y trámites que 
permitan adoptar el mecanismo de la firma digital y el 
registro ante el Sistema de Certificación Electrónica 
de Tiempos Laborados (CETIL), según las instruc-
ciones y procedimientos que determine la Oficina 
de Bonos Pensionales del Ministerio de Hacienda y 
Crédito Público, todo conforme a lo ordenado en los 
Decretos Presidenciales 1833 de 2016 y 726 de 2018 
y demás disposiciones que los modifiquen, amplíen 
o sustituyan.

PARÁGRAFO SEGUNDO: Autorizar el pago de los 
costos que ocasione la firma digital, con cargo a la Caja 
Menor de la Dirección de Servicios Administrativos.

ARTÍCULO SÉPTIMO: Los delegatarios de las funcio-
nes a que se refiere la presente Resolución deberán 
presentar el informe a que haya lugar, en los términos y 

condiciones previstos en el Manual de Contratación de 
la empresa, o cuando el Gerente General lo requiera.

ARTÍCULO OCTAVO. Derogatoria: La presente reso-
lución deroga las disposiciones que le sean contrarias, 
en especial, las Resoluciones 1008 de 2003, 0688 de 
2015 y sus modificatorias, 0837 de 2016, Resolución 
No. 0196 del 7 de abril de 2017 y sus modificaciones 
(Resolución No. 0290 del 15 de mayo de 2017, 0331 
del 31 de mayo de 2017, 0679 del 6 de octubre de 
2017, 0011 del 3 de enero de 2018 y 0640 del 17 de 
julio de 2018). 

ARTÍCULO NOVENO. Vigencia: La presente resolu-
ción rige a partir de la fecha de su publicación.

PUBLÍQUESE Y CÚMPLASE.

LADY JOHANNA OSPINA CORSO 
Gerente General (E.)

INSTITUTO DE DESARROLLO URBANO- IDU

Resolución Número 000219
(Enero 18 de 2019)

“Por medio de la cual se anuncian los siguientes 
proyectos: 1) “Ampliación y extensión de la 

Avenida Ciudad de Cali al Sistema Transmilenio, 
entre la Avenida Circunvalar del Sur y la 

Avenida Calle 170 y; 2) “Adecuación al sistema 
Transmilenio de la Troncal Avenida Congreso 

Eucarístico (carrera 68) desde la Carrera 7 hasta 
la Autopista Sur”

LA DIRECTORA GENERAL DEL INSTITUTO DE 
DESARROLLO URBANO- IDU,

en ejercicio de las facultades atribuidas, entre 
otras, por la Ley 388 de 1997, artículo 2.2.5.4.1 

del Decreto Nacional 1077 de 2015 y el Acuerdo 
del Consejo Directivo del IDU 001 de 2009 y,  

CONSIDERANDO:

Que el artículo 58 de la Constitución Política contempla 
que “(...) por motivos de utilidad pública o interés social 
definidos por el legislador, podrá haber expropiación 
mediante sentencia judicial e indemnización previa. 
Este se fijará consultando los intereses de la comu-
nidad y del afectado. En los casos que determine el 
legislador, dicha expropiación podrá adelantarse por 
vía administrativa (...)”. 
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Que el artículo 58 de la Ley 388 de 1997 declara 
como motivo de utilidad pública o interés social para 
efectos de decretar la expropiación, la adquisición de 
inmuebles para destinarlos, entre otros fines, a la “(…) 
c) Ejecución de programas y proyectos de renovación 
urbana y provisión de espacios públicos urbanos;” y 
“(…) e) Ejecución de programas y proyectos de infraes-
tructura vial y de sistemas de transporte masivo; (…)”. 

Que el parágrafo 1 del artículo 61 ibídem establece que 
al precio de adquisición “(…) se le descontará el monto 
correspondiente a la plusvalía o mayor valor generado 
por el anuncio del proyecto u obra que constituye el 
motivo de utilidad pública para la adquisición, salvo el 
caso en que el propietario hubiere pagado la partici-
pación en plusvalía o la contribución de valorización; 
según sea el caso. (...)” 

Que el capítulo VIII de la Ley 388 de 1997 regula el 
procedimiento de la expropiación administrativa pre-
vista en el artículo 58 de la Constitución Política. 

Que el artículo 2.2.5.4.1 del Decreto 1077 de 2015 
establece; “Anuncio de proyectos, programas u obras 
que constituyan motivos de utilidad pública o interés 
social. Las entidades competentes para adquirir por 
enajenación voluntaria o decretar la expropiación de 
inmuebles para la ejecución de proyectos u obras 
de utilidad pública o interés social, harán el anuncio 
del respectivo programa, proyecto u obra, mediante 
acto administrativo de carácter general que deberá 
publicarse en los términos del artículo 65 del Código 
de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso 
Administrativo.”

Que el artículo 2.2.5.4.3 del mencionado Decreto 
Nacional indica el contenido del acto administrativo 
mediante el cual se adelante el anuncio de un proyecto 
así: “1. La descripción del proyecto, programa u obra 
que constituye el motivo de utilidad pública o interés 
social y, si es del caso, el instrumento normativo que 
lo contempla, decreta o aprueba; 2. La delimitación 
preliminar mediante coordenadas IGAC en planos a 
nivel predial (escala 1:2.000 o 1:5.000) de la zona en 
la cual se adelantará el proyecto, programa u obra 
que se anuncia; 3. Los avalúos de referencia corres-
pondientes al área descrita en el numeral anterior que 
obrarán como anexo del acto administrativo de anuncio 
del proyecto, o indicar la condición que en el evento 
de no contar con los mencionados avalúos de refe-
rencia, la administración deberá ordenar y/o contratar 
la elaboración de los avalúos de referencia dentro de 
los seis (6) meses siguientes a la expedición del acto 
administrativo de anuncio. (…)”

Que el artículo 52 del Decreto Distrital 190 de 2004 
ordena; “Para dar cumplimiento a lo previsto en el 

parágrafo 1° del artículo 61 de la Ley 388 de 1997, 
las entidades distritales realizarán el anuncio de los 
proyectos urbanísticos y de los planes de ejecución 
de obras de infraestructura y equipamientos, dando 
prioridad al anuncio de planes de ordenamiento zonal.

Una vez realizados los anuncios de los proyectos, las 
entidades distritales podrán exigir que se descuente del 
avalúo comercial que se practique para fijar el precio 
de los inmuebles en los procesos de adquisición de 
inmuebles por enajenación voluntaria, expropiación 
judicial o administrativa, el mayor valor que se haya 
generado con ocasión del anuncio del proyecto u 
obra que constituye el motivo de utilidad pública para 
la adquisición, salvo en el caso en que el propietario 
del suelo demuestre haber pagado la correspondiente 
participación.

Con el fin de contar con un avalúo de referencia que 
permita fijar el precio de los inmuebles antes del anun-
cio o iniciación de las obras, la Administración Distrital 
deberá ordenar la práctica de avalúos representativos 
por zonas geo-económicas homogéneas presentes en 
la zona del programa, proyecto u obra. Estos avalúos 
de referencia deberán ser tenidos en cuenta por los pe-
ritos avaluadores que realicen los avalúos individuales 
de los inmuebles que se requieren para el desarrollo 
del programa, proyecto u obra, como base para realizar 
el descuento efectivo de los mayores valores que haya 
generado el anuncio de la realización del programa, 
proyecto u obra.”

Que el Instituto de Desarrollo Urbano tiene como 
objeto, conforme con el Acuerdo Distrital 19 de 1972 
y Acuerdo del Consejo Directivo del IDU No. 001 de 
2009, atender en el ámbito de sus competencias, la 
ejecución integral y el mantenimiento de los proyectos 
de infraestructura de los sistemas de movilidad y de 
espacio público construido del Distrito Capital, contem-
plados dentro del Plan de Ordenamiento Territorial, 
el Plan de Desarrollo Económico y Social y de Obras 
Públicas del Distrito Capital y los planes y programas 
sectoriales.  Adicionalmente el mismo, tiene la facul-
tad de ordenar las expropiaciones necesarias para la 
ejecución de los planes y programas aprobados.

Que el artículo 164 del Decreto Distrital 190 de 2004 
identifica a Transmilenio como uno de los compo-
nentes del Subsistema de Transporte del Sistema de 
Movilidad, determinando que sus componentes se 
organizan en torno, entre otros, a los buses articulados 
sobre corredores troncales especializados y sus rutas 
alimentadoras.

Que el Decreto Distrital 319 de 2006, por el cual se 
adopta el Plan Maestro de Movilidad para Bogotá 
Distrito Capital, dispone dentro de los objetivos de 
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la acción sobre la infraestructura vial, la mejora de 
la malla vial existente a través de la construcción de 
nuevos tramos e intersecciones viales que permitan 
la disminución de tiempos de viaje en la malla vial 
arterial, especialmente para el transporte público y 
garanticen al tiempo, provisión de infraestructura de 
franjas destinadas al tránsito de peatones y bicicletas 
así como de puentes peatonales.

Que el artículo 7 del Decreto Distrital 319 de 2006, 
dentro de la política del Plan Maestro de Movilidad 
prevé que el Transporte Público es el eje estructurador 
del Sistema de Movilidad.

Que el artículo 12 ibídem señala que “(…) el Sistema 
de Movilidad se estructurará teniendo como eje el 
Sistema Integrado de Transporte Público de Bogotá. 
D.C., con base en las estipulaciones del presente De-
creto, y bajo las condiciones previstas en la Ley 310 
de 1996, sus normas reglamentarias y modificatorias, 
y las demás disposiciones que prevean la integración 
del transporte público colectivo y el masivo”.

Que conforme al artículo 13 ejusdem, el Sistema Inte-
grado de Transporte Público “Tiene por objeto garanti-
zar los derechos de los ciudadanos al ambiente sano, 
al trabajo, a la dignidad humana y a la circulación libre 
por el territorio, mediante la generación de un sistema 
de transporte público de pasajeros organizado, efi-
ciente y sostenible para perímetro urbano de la ciudad 
de Bogotá. (…) El Sistema Integrado de Transporte 
Público comprende las acciones para la articulación, 
vinculación y operación integrada de los diferentes 
modos de transporte público, las instituciones o enti-
dades creadas para la planeación, la organización, el 
control del tráfico y el transporte público, así como la 
infraestructura requerida para la accesibilidad, circu-
lación y el recaudo del sistema.”

Que el Acuerdo Distrital 645 de 2016, establece el 
programa Mejor Movilidad para Todos y definió como 
proyectos estratégicos para Bogotá D.C., aquellos 
que incluyen, entre otros, estudios, diseño, remode-
lación, desarrollo, construcción, ejecución, operación 
y/o mantenimiento de proyectos de infraestructura de 
transporte, igualmente planea el fortalecimiento de 
la conectividad regional en los tiempos de acceso y 
egreso tanto para el transporte de pasajeros y de car-
ga, de manera que se aumente la competitividad de la 
región en los mercados nacionales e internacionales 
y la calidad de vida de la ciudadanía.

Que en el artículo 149 del Plan de Desarrollo Eco-
nómico, Social, Ambiental y de obras públicas para 
Bogotá D.C. “Bogotá Mejor para Todos 2016-2020” se 
identifican los proyectos de infraestructura de movili-
dad priorizados para ejecutar durante su vigencia con 

financiación del plan plurianual, en el cual se contempla 
en el numeral II los proyectos del Subsistema de Trans-
porte que tienen por finalidad resolver las condiciones 
generales de movilidad, conexión y accesibilidad en la 
ciudad y dentro del cual se encuentran priorizados en 
los proyectos Transporte Masivo los corredores para 
la construcción de las troncales, es decir aquellos en 
donde existe una alta demanda de transporte público, 
y que permiten reducir en gran medida la saturación 
de las troncales existentes, mejorar la operación, co-
nectividad y la funcionalidad del servicio que presta 
el sistema.

Que en el mes de noviembre de 2017 se suscribió 
el contrato de servicios número 1352 de consultoría 
entre el Instituto de Desarrollo Urbano – IDU y la firma 
CONSORCIO TRONCALES BOGOTÁ, cuyo objeto 
es la: “Factibilidad y actualización, complementación, 
ajustes de los estudios y diseños para la ampliación 
y extensión de la Avenida Ciudad de Cali al Sistema 
Transmilenio, entre la Avenida Circunvalar del Sur y 
la Avenida Calle 170 de los equipamientos urbanos 
complementarios en Bogotá D.C.” Teniendo como 
base el documento técnico de Parámetros Técnicos 
Operacionales Versión 5, de la Troncal de la Avenida 
Ciudad de Cali, elaborado por la Subgerencia Técnica 
y de Servicios de Transmilenio S.A.

Que el corredor Troncal de la Avenida Ciudad de Cali 
atraviesa la Ciudad en Sentido Sur - Norte y cruza por 
el sector occidental, en una extensión de 23.7 kiló-
metros desde la Av. Terreros en el límite con Soacha 
hasta la Av. San José o AC 170.

Que la Avenida Ciudad de Cali es un corredor de mo-
vilidad en el que transitan vehículos particulares, de 
carga pesada, bicicletas, buses que prestan servicios 
zonales, alimentadores y parcialmente articulados 
del Sistema Transmilenio entre otros, consolidándose 
como uno de los principales ejes de conectividad norte-
sur y viceversa, del borde occidente de la ciudad y el 
último eje vial en servicio del anillo de la malla arterial 
de sentido longitudinal de este punto cardinal de la 
ciudad, de modo que es usualmente empleado como 
una suerte de circunvalación de viajeros y transporte 
de carga que ingresa y/o salen de la ciudad por los 
bordes norte por la troncal de la Sabana, haciendo 
conexión desde la variante Suba - Cota y suroccidente 
con la Av. Villavicencio. 

Dada su importancia e incidencia en el desarrollo urba-
nístico y movilidad de la ciudad, se hace necesario para 
la planificación de un corredor troncal, el análisis de inte-
racción del mismo con los componentes de las diferentes 
estructuras, composición social, tejidos y áreas urbanas 
de por lo menos 500 m2 alrededor de su perímetro de 
atención, de acuerdo a los criterios enunciados en el 
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presente documento, en lo que respecta a la planificación 
de la infraestructura del Sistema Transmilenio.

Que el proyecto de ampliación la Avenida Ciudad de 
Cali a una vía tipo BRT (Bus Rapid Transit), surge 
a partir de la perspectiva de ciudad que presenta la 
nueva administración; proyecto con el cual no solo 
se pretende ampliar en este corredor el servicio de 
transporte masivo TRANSMILENIO que actualmente 
opera en cerca de 2.1 km, sino generar un corredor 
de movilidad eficiente que satisfaga la demanda de 
movilidad de la ciudad región al conectar el territorio 
de la sabana con el sur occidente del país a través de 
la integración con el municipio de Soacha, cruzando 
las localidades de Bosa, Kennedy, Fontibón Engativá 
y Suba, por el costado occidental de la ciudad.

Que el Instituto de Desarrollo Urbano – IDU. Mediante 
contrato 1345 de 2017 adjudicó al consorcio Consul-
tores Transmilenio, la realización de la “Factibilidad, 
estudios y diseños para la adecuación al Sistema 
Transmilenio de la troncal Avenida Congreso Eucarís-
tico (carrera 68) desde la carrera 7 hasta la autopista 
sur y de los equipamientos urbanos complemenrarios, 
en Bogotá, D.C.”

Que la Troncal Avenida Congreso Eucarístico (Carrera 
68) desde la Carrera 7 hasta la Autopista Sur, es una 
vía arteria con una longitud de 16.9 km; que atraviesa la 
ciudad de Bogotá, limitando las localidades Tunjuelito, 
Kennedy, Puente Aranda, Fontibón, Engativá, Suba, 
Teusaquillo y Barrios Unidos, donde en su área de 
influencia directa pasa por 30 UPZ`s y está definida 
en 4 tramos.

Que la Troncal Avenida Congreso Eucarístico (Carrera 
68) desde la Carrera 7 hasta la Autopista Sur, brindará 
a la población otra alternativa de movilidad de sur a 
norte de la ciudad, optimizando el servicio, las condi-
ciones de la vía y el tránsito motorizado que circula 
y circulará por la red vial de las localidades que en 
interacción con la Avenida del Congreso Eucarístico, 
ofrecerá un corredor con más capacidad y eficiencia 
conjuntamente al mejoramiento de la infraestructura de 
espacio público e implementación y/o complementa-
ción de ciclorruta para favorecer los desplazamientos 
de movilidad no motorizada.

Este proyecto presenta interacción con las Troncales 
TM del Sur y la futura Troncal de la Carrera 7, donde 
mejorará la conectividad de los sectores norte y sur 
de la ciudad hacia sectores de equipamientos metro-
politanos como el Parque Simón Bolívar y El Jardín 
Botánico José Celestino Mutis, al igual que la posibili-
dad de articulación con el Plan Parcial “El Pedregal” y 
el intercambiador modal con la Línea Metro. 

Que en virtud de las anteriores consideraciones se 
hace necesario anunciar la puesta en marcha de los 
proyectos 1) “Ampliación y extensión de la Avenida 
Ciudad de Cali al Sistema Transmilenio, entre la 
Avenida Circunvalar del Sur y la Avenida Calle 170 y; 
2) “Adecuación al sistema Transmilenio de la Troncal 
Avenida Congreso Eucarístico (carrera 68) desde la 
Carrera 7 hasta la Autopista Sur”., con el fin de des-
contar del avalúo comercial de adquisición al momento 
de adquirir los inmuebles por enajenación voluntaria o 
expropiación administrativa, el monto correspondiente 
a la plusvalía o mayor valor generado por el anuncio del 
proyecto, en los términos del Decreto 1077 de 2015.

Con base en las anteriores consideraciones, LA DI-
RECTORA GENERAL DEL INSTITUTO DE DESA-
RROLLO URBANO; 

RESUELVE:

ARTÍCULO PRIMERO - OBJETO: Anunciar los si-
guientes proyectos: 1) “Ampliación y extensión de la 
Avenida Ciudad de Cali al Sistema Transmilenio, entre 
la Avenida Circunvalar del Sur y la Avenida Calle 170 
y; 2) “Adecuación al sistema Transmilenio de la Troncal 
Avenida Congreso Eucarístico (carrera 68) desde la 
Carrera 7 hasta la Autopista Sur”.

ARTÍCULO SEGUNDO - ÁMBITO DE APLICACIÓN 
ESPACIAL. Las zonas en las cuales se adelantarán 
los proyectos: 1) “Ampliación y extensión de la Avenida 
Ciudad de Cali al Sistema Transmilenio, entre la Aveni-
da Circunvalar del Sur y la Avenida Calle 170”, son las 
indicadas en nueve (9) planchas, escala 1:5.000, que 
hacen parte integral del presente acto administrativo y 
tiene efecto sobre todos los predios al interior del perí-
metro denominado “zona de Influencia del Proyecto” y; 
2) “Adecuación al sistema Transmilenio de la Troncal 
Avenida Congreso Eucarístico (carrera 68) desde la 
Carrera 7 hasta la Autopista Sur”, son las indicadas 
en nueve (6) planchas, escala 1:5.000, que hacen 
parte integral del presente acto administrativo y tiene 
efecto sobre todos los predios al interior del perímetro 
denominado “zona de Influencia del Proyecto”.

ARTÍCULO TERCERO -  DESCRIPCIÓN DE LOS 
PROYECTOS: 1) El proyecto “Ampliación y extensión 
de la Avenida Ciudad de Cali al Sistema Transmilenio, 
entre la Avenida Circunvalar del Sur y la Avenida Calle 
170”, contempla una longitud de 23.70 km, aproxima-
damente, permitiendo su conexión al norte y oriente de 
la ciudad con la Avenida San José o calle 170, bene-
ficiando las localidades de Bosa, Kennedy, Fontibón, 
Engativá y Suba, con un total de población vinculada 
en el área de influencia indirecta de 3.724.561 habi-
tantes y; 2) La Troncal Avenida Congreso Eucarístico 
(Carrera 68) desde la Carrera 7 hasta la Autopista Sur, 
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es una vía arteria con una longitud de 16.9 km; que 
atraviesa la ciudad de Bogotá, limitando las localida-
des Tunjuelito, Kennedy, Puente Aranda, Fontibón, 
Engativá, Suba, Teusaquillo y Barrios Unidos, donde 
en su área de influencia directa pasa por 30 UPZ`s y 
está definida en 4 tramos.

ARTÍCULO CUARTO - PRÁCTICA DE AVALÚOS DE 
REFERENCIA. En cumplimiento de lo previsto en el 
artículo 2.2.5.4.4 del Decreto Nacional 1077 de 2015, 
se ordena dar inicio a los trámites necesarios ante la 
Unidad Administrativa Especial de Catastro Distrital 
(UAECD), a efecto de realizar los avalúos de referencia 
de los predios a intervenir y su área de influencia para 
del ámbito de los proyectos “Ampliación y extensión 
de la Avenida Ciudad de Cali al Sistema Transmile-
nio, entre la Avenida Circunvalar del Sur y la Avenida 
Calle 170” y; “Adecuación al sistema Transmilenio de 
la Troncal Avenida Congreso Eucarístico (carrera 68) 
desde la Carrera 7 hasta la Autopista Sur”.

ARTÍCULO QUINTO - ACTUALIZACIÓN  DE LA 
CARTOGRAFÍA OFICIAL. Iniciar ante la Dirección de 
Información, Cartografía y Estadística de la Secretaría 
Distrital de Planeación, los trámites necesarios para 
incorporar en la Base de Datos Geográfica Corporativa 
los planos que se adoptan mediante el presente acto 
administrativo. 

ARTÍCULO SEXTO - INCORPORACIÓN AL PLAN 
DE ORDENAMIENTO TERRITORIAL. Iniciar ante La 

Secretaría Distrital de Planeación los procedimientos 
que se requieran para incorporar el trazado de los 
Proyectos “Ampliación y extensión de la Avenida Ciu-
dad de Cali al Sistema Transmilenio, entre la Avenida 
Circunvalar del Sur y la Avenida Calle 170” y “Adecua-
ción al sistema Transmilenio de la Troncal Avenida 
Congreso Eucarístico (carrera 68) desde la Carrera 
7 hasta la Autopista Sur”, al Plan de Ordenamiento 
Territorial de la Ciudad, en los instrumentos de plani-
ficación, gestión y financiación para proyectos de este 
tipo según corresponda, mediante los mecanismos de 
revisión, modificación e implementación necesarios y 
pertinentes.

ARTÍCULO SÉPTIMO – Comuníquese la presente 
resolución a la Secretaría Distrital de Planeación y la 
Unidad Administrativa Especial de Catastro Distrital 
(UAECD) para los fines correspondientes.

ARTÍCULO OCTAVO – Publíquese la presente re-
solución de conformidad con las reglas establecidas 
en el artículo 65 del Código de Procedimiento Admi-
nistrativo y de lo Contencioso Administrativo, para lo 
cual comenzará a regir a partir de su publicación en 
el Registro Distrital.

COMUNÍQUESE Y CÚMPLASE.

Dada en Bogotá, D.C., a los dieciocho (18) días 
del mes de enero de dos mil diecinueve (2019).

YANETH ROCÍO MANTILLA BARÓN
Directora General
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SECRETARÍA DISTRITAL DE HACIENDA

DIRECCIÓN DISTRITAL DE  
IMPUESTOS DE BOGOTÁ – DIB

2019EE7214

EDICTO EMPLAZATORIO SISTEMA DE 
FACTURACIÓN IMPUESTOS PREDIAL 

UNIFICADO Y SOBRE VEHÍCULOS 
AUTOMOTORES

LA DIRECCIÓN DE IMPUESTOS DE BOGOTÁ DE 
LA SECRETARÍA DISTRITAL DE HACIENDA DE 

BOGOTÁ

HACE SABER:

Que de conformidad con lo señalado en el artículo 5 
del Acuerdo 648 de 2016, aprobado por el Concejo de 
Bogotá, en el Distrito Capital se adoptó el modelo mixto 
de declaración y facturación para el impuesto predial 
unificado y sobre vehículos automotores.

Que, según el mismo artículo mencionado, la adminis-
tración tributaria Distrital debe expedir un Edicto Empla-
zatorio general a todos los contribuyentes del impuesto 
predial unificado y sobre vehículos automotores del 
Distrito Capital, informando la procedencia del sistema 
de facturación y las bases gravables determinadas por 
las autoridades competentes.

Que mediante Decreto 474 de 2016, en su artículo 
11 literal a), se indicó que La Dirección Distrital de 
Impuestos de Bogotá emplazará a través de un edicto 
durante el primer trimestre de la respectiva vigencia 
fiscal, una vez se reciban las bases gravables prove-
nientes de las entidades oficiales competentes, a los 
sujetos pasivos de los impuestos, predial unificado y 
vehículos automotores.

Que el Acuerdo 469 de 2011, en su artículo 8 indica: “Es 
sujeto pasivo del impuesto predial unificado, el propie-
tario o poseedor de predios ubicados en la jurisdicción 
de Bogotá Distrito Capital. Responderán solidariamente 
por el pago del impuesto, el propietario y el poseedor 
del predio. De acuerdo con el artículo 54 de la Ley 1430 
de 2010, son sujetos pasivos del impuesto predial los 
tenedores a título de concesión, de inmuebles públicos. 
Cuando se trate de predios sometidos al régimen de 
comunidad serán sujetos pasivos del gravamen los 
respectivos propietarios, cada cual en proporción a su 
cuota, acción o derecho del bien indiviso. Cuando se 

trate de predios vinculados y/o constitutivos de un pa-
trimonio autónomo serán sujetos pasivos del gravamen 
los respectivos fideicomitentes y/o beneficiarios del 
respectivo patrimonio. Si el dominio del predio estuviere 
desmembrado por el usufructo, la carga tributaria será 
satisfecha por el usufructuario”.

Que el artículo 1 de la ley 601 de 2000, señala:  “A 
partir del año fiscal 2000 la base gravable del impues-
to predial unificado para cada año será el valor que 
mediante autoavalúo establezca el contribuyente, que 
deberá corresponder, como mínimo, al avalúo catastral 
vigente al momento de causación del impuesto….”

Que el Acuerdo 648 en su artículo 5 señala: “La base 
gravable para liquidar el impuesto predial unificado en 
la factura, será el avalúo catastral vigente al momento 
de causación del impuesto. Para los propietarios o 
poseedores de predios a quienes a primero de enero 
de cada año no se les haya fijado avalúo catastral, el 
valor será la base gravable mínima.

Para el impuesto sobre vehículos automotores será el 
valor comercial de los vehículos gravados establecidos 
en el mes de noviembre por el Ministerio de Transporte, 
según la Ley 488 de 1998”.

Que el artículo 142 de la ley 488 de 1998, señala como 
sujetos pasivos del impuesto sobre vehículos automo-
tores a los propietarios o poseedores de los vehículos 
gravados. A su turno el artículo 143 de la misma ley 
señala como base gravable del impuesto sobre ve-
hículos el valor comercial de los vehículos gravados, 
establecido anualmente mediante resolución expedi-
da en el mes de noviembre del año inmediatamente 
anterior al gravable, por el Ministerio de Transporte.

Que de conformidad con lo dispuesto en el artículo 5 
del Acuerdo 648 de 2016, en los casos en que el con-
tribuyente no esté de acuerdo con la factura expedida 
por la administración tributaria distrital, estará obligado 
a declarar y pagar el tributo conforme al sistema de 
declaración dentro de los plazos establecidos por la 
Secretaría Distrital de Hacienda, caso en el cual la 
factura perderá fuerza ejecutoria y contra la misma no 
procederá recurso alguno.

Que dentro del proceso de emisión de las facturas 
de los impuestos predial unificado y sobre vehículos 
automotores, la Unidad Administrativa Especial de 
Catastro Distrital y el Ministerio de Transporte expi-
dieron cada una las bases gravables aplicables a los 
impuestos mencionados cuya causación se verifica el 
1 de enero del año 2019. 

Que el mismo artículo 5 del Acuerdo 648 de 2016, 
dispuso que el presente edicto emplazatorio y las fac-

EDICTO DE 2019
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turas de la vigencia deberán ser notificados mediante 
publicación en el Registro Distrital y simultáneamente 
mediante la inserción en la página WEB de la Secre-
taría Distrital de Hacienda.

Que conforme a lo dispuesto en los literales d) e i) del 
artículo 22 del Decreto Distrital 601 de diciembre de 
2014, corresponde a la Subdirección de Educación 
Tributaria y Servicio: “Autorizar en lo pertinente y 
coordinar la ejecución de las campañas programas 
y lógicas de control de fidelización, control extensivo, 
control persuasivo, determinación masiva, emisión de 
formularios y/o facturación de conformidad con el plan 
de servicio y control tributario” y “Coordinar el correcto 
y normal desempeño del proceso de notificación de 
actuaciones administrativas de la Dirección Distrital 
de Impuestos de Bogotá, DIB…”.

Que las facturas de la vigencia fiscal en curso y el edic-
to emplazatorio de las mismas, se notificarán mediante 
publicación en el Registro Distrital o en el medio que 
haga sus veces y simultáneamente mediante inser-
ción en la página WEB o cualquier medio virtual de la 
Secretaría Distrital de Hacienda.

Que para emplazar a los sujetos pasivos del impuesto 
predial unificado y sobre vehículos automotores de 
conformidad con el artículo 5 del Acuerdo 648 de 2016 
y del artículo 11 del Decreto 474 de 2016 se expide 
el presente.

Que según el Decreto 474 de 2016, procederá el 
esquema de declaración tributaria por la respectiva vi-
gencia fiscal cuando: 1. El sujeto pasivo o responsable, 
no esté de acuerdo con los datos de la liquidación del 
impuesto. 2. El sujeto pasivo o responsable opte por 
el Sistema de Pago Alternativo por Cuotas Voluntario 
(SPAC) 3. Cuando por cualquier circunstancia ajena a 
la gobernabilidad de la Dirección Distrital de Impuestos 

de Bogotá, la factura no se haya expedido. 4. El sujeto 
pasivo o responsable requiera presentar declaración 
sin pago. 5. Los contribuyentes exentos de que trata 
el artículo 7 del Acuerdo 648 de 2016, previa adopción 
de las pertinentes condiciones técnicas. 6. Los contri-
buyentes que hayan solicitado revisión de avalúo de la 
vigencia fiscal en curso, ante la Unidad Administrativa 
Especial de Catastro Distrital. 7. Los sujetos pasivos 
de predios a quienes a primero de enero de cada año 
no se les haya fijado avalúo catastral.

EDICTO EMPLAZATORIO

Para hacer oponible la expedición de las facturas 
por concepto de impuesto predial unificado y sobre 
vehículos automotores, en los términos señalados 
en el Acuerdo 648 de 2016 y Decreto 474 del mismo 
año, conforme a la consulta que sobre las mismas 
se hagan vía WEB en la página de la Secretaría de 
Hacienda Distrital. 

En los casos en que el contribuyente no esté de 
acuerdo con la factura expedida por la Administración 
Tributaria Distrital, estará obligado a declarar y pagar 
el tributo conforme al sistema declarativo dentro de 
los plazos establecidos por la Secretaría Distrital de 
Hacienda, caso en el cual la factura perderá fuerza eje-
cutoria y contra la misma no procederá recurso alguno.

Para lo cual el presente edicto se notifica mediante 
publicación en el Registro Distrital y simultáneamente 
mediante la inserción en la página WEB de la Secre-
taría Distrital de Hacienda.

En cumplimiento de lo anterior, se publica este Edicto 
el día 15 de febrero del 2019. 

ALEIDA FONSECA MARÍN
SUBDIRECTORA DE EDUCACIÓN TRIBUTARIA  

Y SERVICIO
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