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REGISTRO

DISTRITAL

ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA, D.C.

Decreto Numero 052
(Febrero 13 de 2019)

“Por medio del cual se modifica el Plan Maestro
de Equipamientos Educativos adoptado
mediante el Decreto Distrital 449 de 2006
y modificado por los Decretos Distritales

174 de 2013 y 475 de 2017, y se dictan otras
disposiciones”

EL ALCALDE MAYOR DE BOGOTA, D. C.

En uso de sus facultades legales, en especial
de las contenidas en el numeral 4 del articulo 38
del Decreto Ley 1421 de 1993, el paragrafo 3 del

articulo 46 del Decreto Distrital 190 de 2004, vy,

CONSIDERANDO:

Que el articulo 67 de la Constitucién Politica esta-
blecié el derecho a la educacién como un derecho
fundamental.

Que la Ley 115 de 1994 “Por la cual se expide la Ley
General de Educacion”contemplé las normas genera-
les para regular el servicio de la educacion que cumple
una funcién social acorde con las necesidades e inte-
reses de las personas, de la familia y de la sociedad.

Que el articulo 44 del Decreto Distrital 190 de 2004
— Plan de Ordenamiento Territorial (POT) establecio
que los planes maestros de equipamientos son instru-
mentos estructurantes de primer nivel.

Que el articulo 45 del POT dispuso que los planes
maestros constituyen un instrumento de planificacion
fundamental en el marco de la estrategia de orde-
namiento territorial de la ciudad-regidn; permitiendo
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definir las necesidades de generacion de suelo urba-
nizado de acuerdo con las previsiones de crecimiento
poblacional y de localizacion de la actividad econdmica,
para programar los proyectos de inversion sectorial en
el corto, mediano y largo plazo.

Que el inciso primero del articulo 46 del POT determi-
nd como prioritario el Plan Maestro de Equipamientos
Educativos.

Que el inciso segundo del articulo 46 del POT sefiala que
los planes maestros de equipamientos deberan ser for-
mulados por las entidades responsables de cada servicio
en colaboracion con la Secretaria Distrital de Planeacién.

Que los articulos 370 y 371 del mismo Plan establecen
las normas para el tratamiento de consolidacion con
densificacion moderada y con cambio de patron.

Que el articulo 372 del POT indica que los planes
maestros de equipamientos, para los predios a los
cuales se les aplique el tratamiento de consolidacion
de sectores urbanos especiales para usos dotacio-
nales “(...) estableceran los aspectos urbanisticos de
implantacion, incluyendo los indices de construccion
y ocupacion, a los cuales deberan sujetarse las inter-
venciones y la construccion de nuevas edificaciones
de uso dotacional. Los retrocesos, empates, voladizos,
patios y antejardines se regiran por las normas especi-
ficas que regulan el sector, respetando los paramentos
definidos por las edificaciones colindantes”.

Que en el Decreto Distrital 323 de 2004 “Por medio del
cual se reglamenta el Fondo para el Pago Compen-
satorio de Cesiones Publicas para Parques y Equipa-
mientos y el Fondo para el Pago Compensatorio de
Estacionamientos” establece los eventos en los cuales
procede el pago compensatorio de estacionamientos,
especificando las condiciones para los usos dotacio-
nales y el procedimiento para realizarlo.

Que en cumplimiento de lo antes sefalado, se adoptd
el Plan Maestro de Equipamientos Educativos de Bo-
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gota mediante el Decreto Distrital 449 de 2006 el cual
ha sido modificado por los Decretos Distritales 174 de
2013 y 475 de 2017.

Que durante la vigencia del Plan Maestro de Equipa-
mientos Educativos, se han actualizado reglamenta-
ciones urbanisticas y de construccién como son:

a. La Norma Técnica Colombiana NTC - 4595 de
2015 -Planeamiento y disefio de instalaciones y
ambientes escolares-, que es el referente meto-
doldgico de indicadores de calidad espacial de
los ambientes académicos y pedagodgicos para
las instituciones educativas.

b. EIl Decreto Distrital 080 de 2016 “Por medio del
cual se actualizan y unifican las normas comunes
a la reglamentacion de las Unidades de Planea-
miento Zonal y se dictan otras disposiciones”.

c. El Decreto Distrital 120 de 2018 “Por medio del
cual se armonizan las normas de los Planes Maes-
tros de Equipamientos, de Servicios Publicos y
de Movilidad con las normas de las Unidades de
Planeamiento Zonal (UPZ2), las disposiciones que
orientan la formulacién de los planes directores,
de implantacion y de regularizacion y manejo y se
dictan otras disposiciones”.

Que la Norma Técnica Colombiana NTC - 4595 de
2015 modificé las condiciones técnicas requeridas
para los establecimientos educativos.

Que en el Decreto Distrital 080 de 2016 se adoptaron
las definiciones de caracter general sobre aspectos
urbanisticos, que contempla, entre otros, la definicién
de area construida, edificabilidad, terreno inclinado,
retrocesos y aislamientos contra parques, zonas ver-
des o espacios peatonales.

Que en los articulos 5, 12 y 13 del mismo Decreto se
establecen condiciones relacionadas con estaciona-
mientos, asi como las reglas para el tratamiento de
consolidacion con cambio de patron y densificacion
moderada en lo que respecta al manejo de alturas,
altura minima de piso y sus excepciones, aislamientos
laterales, posteriores, reglas aplicables a los aislamien-
tos y situaciones especiales de aplicacion de aislamien-
tos posteriores que pueden ser determinantes para la
construccion de equipamientos educativos respetando
la morfologia del sector.

Que asi mismo, el numeral 3 del articulo 18 del mis-
mo Decreto, respecto al tratamiento de mejoramiento
integral en la modalidad complementaria, define las
alturas en numero de pisos con relacién al area de
lote y el ancho de las vias sobre las que tiene frente.

Que debido a lo anterior, las zonas con tratamiento
mejoramiento integral y de consolidacién en las moda-
lidades de cambio de patrén y densificacion moderada
cuentan con reglamentaciones especificas que el Plan
Maestro de Equipamientos Educativos no contempla
al momento de reglamentar la construccion de estos
equipamientos. Esto trae como consecuencia que el
mencionado Plan Maestro tenga mayores limitaciones
normativas en cuanto a las condiciones de desarrollo
y construccion de las edificaciones de las instituciones
educativas.

Que en el articulo 7 del Decreto Distrital 120 de 2018
se establece que “La edificabilidad para los Equi-
pamientos Colectivos, Equipamientos Deportivos y
Recreativos y Servicios Urbanos Bdsicos, se regird
por lo establecido en los respectivos Planes Maestros,
de conformidad con el numeral 1 del articulo 372 del
Decreto Distrital 190 de 2004. Cuando se trate de
predios urbanizados, incluidas las zonas de cesion,
cuya edificabilidad sea inferior a la establecida en el
correspondiente Plan Maestro, la edificabilidad sera la
definida por el respectivo Plan Maestro”. Por esto se
hace necesario definir de manera clara las condiciones
de edificabilidad en el Plan Maestro de Equipamientos
Educativos acorde con las normas urbanisticas que se
han adoptado durante su vigencia.

Que asi mismo, el articulo 8 del mismo Decreto sefa-
la que “Para la determinacion de la ubicacion de los
equipamientos educativos, el grado de accesibilidad
se refiere a la localizacion y accesibilidad con respecto
a las vias sobre las que tenga frente el equipamiento.
En caso de tener frente sobre dos o mas vias, el gra-
do de accesibilidad se definira segun la via de mayor
peffil (...)”, dando prioridad a la localizacién del predio
respecto de las vias y no a la accesibilidad al equipa-
miento, siendo esta ultima la que mas impacto puede
generar en el entorno urbano y definir de manera mas
precisa la escala del equipamiento.

Que para la modificacion del Plan Maestro de Equipa-
mientos Educativos se desarrollé un diagnéstico sobre
el cumplimiento de los estandares arquitecténicos
por parte de las instituciones educativas publicas y
privadas; el insumo del déficit técnico de los equipa-
mientos de educacién del sector privado y publico; y
los componentes urbano, arquitectonico, ambiental y
sectorial de dichos equipamientos. El estudio carac-
teriza la morfologia del tejido urbano para identificar
la configuracion urbana de las areas prioritarias. Asi
mismo, identifica el tipo de gestién de las areas del
suelo disponible para el sector educacion, eviden-
ciando bajo el cumplimiento de estdndares y normas,
un porcentaje medio de infraestructura que requieren
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ajustar para el adecuado saneamiento de licencias o
el reconocimiento de las infraestructuras.

Que el Plan Maestro de Equipamientos Educativos
vigente no contiene condiciones especificas sobre los
equipamientos educativos ubicados en suelo rural que
sean acordes con la realidad de esta clase de suelo,
contemplando unicamente algunas condiciones gene-
rales determinadas en los anexos del plan.

Que para el Distrito se han adoptado las Unidades de
Planeamiento Rural de la Zona Norte, de Rio Sumapaz
y de Rio Blanco mediante los Decretos Distritales 435
de 2015, 552 de 2015 y 553 del 2015 respectivamente,
en consecuencia, se hace necesario la articulacion
del Plan Maestro de Equipamientos Educativos con
lo dispuesto en los sefalados Decretos.

Que se hace necesario actualizar las disposiciones
y los estandares del Plan Maestro de Equipamientos
Educativos al contexto social, normativo y de presta-
cion del servicio educativo del sector educativo publico
y privado.

Que en virtud de los estudios técnicos adelantados por
la Secretaria Distrital de Educacién durante los afios
2017 y 2018, asi como los informes anuales presenta-
dos ante el Concejo Distrital, se determind la necesidad
de ajustar en el Plan Maestro de Equipamientos Edu-
cativos la definicion de: indices de ocupacién, indices
expresados en los estandares urbanisticos y arqui-
tectonicos en cuanto a las dimensiones urbanisticas,
areas recreativas y los ambientes compartidos, lo cual
afecta los contenidos referidos a los criterios para la de-
finicion de las escalas urbanisticas del equipamiento.

Que asi mismo con fundamento en las modelaciones
y el trabajo de campo realizado por la Secretaria de
Educacion del Distrito, se determinaron técnicamente
los rangos relacionados con la altura, la cantidad de
alumnos, el area y las vias publicas que determinan
las escalas de los equipamientos educativos.

Que de acuerdo con lo consignado en el Documento
Técnico de Soporte que hace parte del presente Decre-
to, los aspectos que van a ser objeto de modificacion
del Plan Maestro de Equipamientos Educativos han
sido discutidos por la Administracién Distrital y por
los entes representativos de los sectores educativos
oficiales y privados, dando asi cumplimiento al principio
de participacién democratica que establece el articulo
4 de la Ley 388 de 1997.

Que a partir del reconocimiento de la infraestructura
escolar identificada en el diagndstico del Documento
Técnico de Soporte, se evidencia que el Decreto Distri-
tal 449 de 2006 y sus modificaciones no contemplaron
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la realidad de los equipamientos educativos existentes
oficiales y privados, dificultando el cumplimiento del
Plan en su integralidad.

Que en el marco de los modelos sostenibles del te-
rritorio y considerando las normas antes citadas, se
deben adoptar tipologias edificatorias mas compactas,
las cuales requieren menor area de suelo ocupada y
la posibilidad de generar mayor area construida a la
actualmente prevista en cumplimiento con la platafor-
ma programatica.

Que una vez revisada por la Secretaria Distrital de
Planeacion la propuesta y realizado el sustento técnico
por la Secretaria Distrital de Educacion del Distrito, se
considera viable y pertinente efectuar las modificacio-
nes que se mencionan en la parte resolutiva a efectos
de contar con un instrumento estructurado que permita
el cumplimiento de las funciones a cargo del Distrito
Capital, y de garantizar la adecuada prestacion del
servicio de educacion.

En mérito de lo expuesto,

DECRETA:

ARTICULO 12.- Objeto. Modificar los articulos 34,
45, 47, 47A y 56 del Decreto Distrital 449 de 2006,
derogar el Anexo 2 del Decreto Distrital 449 del 2006 y
sustituirlo por el Anexo 2 del presente Decreto; derogar
parcialmente el Anexo 3 del Decreto Distrital 449 del
2006, derogar el Decreto Distrital 174 de 2013 a ex-
cepcién del Articulo 9, derogar el articulo 1 del Decreto
475 de 2017 y el articulo 8 del Decreto Distrital 120
del 2018, adicionar el Anexo 5 del presente Decreto
al Decreto Distrital 449 del 2006 y las nuevas disposi-
ciones contenidas en el presente Decreto.

ARTICULO 22.- Modificar el articulo 34 del Decreto
Distrital 449 del 2006, adicionado por el articulo 5 del
Decreto Distrital 174 del 2013, el cual quedara asi:

“Articulo 34°.- CRITERIOS PARA LA DEFINI-
CION DE LAS ESCALAS URBANISTICAS DEL
EQUIPAMIENTO. Los equipamientos educativos
del Distrito Capital deberan adaptarse, construirse
y funcionar en alguna de las siguientes escalas:
a) vecinal, b) zonal, ¢) urbana o, d) metropolitana.

La escala urbanistica de los equipamientos edu-
cativos es producto de la aplicacion de diferentes
variables que se evalian de manera conjunta para
delimitar con mayor precision el rol estructural y
las condiciones espaciales del servicio educativo.
Las variables de orden urbano y arquitecténico
son las siguientes:



PORCENTAJE DE
CRITERIO VARIABLE RANGOS PUNTAJES |~ 5 ONDERACION
VO - V1 - V2 100
GRADODE | TIPO DE ViA SOBRE LA QUE SE V8- V3E-V4-V5 75
ACoESBIEAD | LOCALIZA EL ACCESO VEHICULAR (Malla Vial Intermedia) 359%
AL EQUIPAMIENTO.
V6 - V7
25
(Malla Vial Local)
_ ] Rango 3 100
TAMANODEL |AREA BRUTA DEL  LOTE (> 18.000 M2)
LOTE PARALA |ESTABLECIDA A PARTIR DE Rango 2 " a59%
INSTITUCION |[SU  MAXIMA  CAPACIDAD A| (entre 12.500 hasta 17.999 M2)
EDUCATIVA | ESTANDARES PLAN MAESTRO Rango 1 2
(< 12.449 M2)
] Rango 1 100
CUPOS (PEE) |CUPOS (PEE QUE ESTA EN (> 2500 Estudiantes)
POR JORNAGA |CAPACIDAD DE ATENDER DE Rango 2 50 s0%
MAXIMA ACUERDO A LOS ESTANDARES | (entre 1500 hasta 2499 Estudiantes)
FIJADOS POR EL PLAN MAESTRO) Rango 3 ”
(< 1499 Estudiantes)

Grado de accesibilidad. Corresponde a la identi-
ficacién de la via sobre la que se localice el acceso
vehicular al equipamiento educativo. En caso de
tener frente sobre dos o més vias, el grado de
accesibilidad se definird segun la via por la cual
se plantee el acceso vehicular.

Tamafio del lote para la institucidon educativa.
Se define por el area bruta del predio y su potencial
de desarrollo como equipamiento educativo segun
los estandares establecidos por el presente Plan.

La oferta de cupos escolares. La oferta de cupos
escolares se mide en funcién de la capacidad téc-
nica que posee el establecimiento educativo para
recibir a los estudiantes en una jornada, segun los
estandares de areas definidos en el Anexo 2 del
presente Decreto. Este se aplica a instituciones
educativas oficiales y privadas.

Paragrafo 1. Los equipamientos educativos
existentes a la entrada en vigencia del Decreto
Distrital 449 de 2006 que por efecto de la aplica-
cién de los criterios establecidos en el presente
articulo se clasifiquen en escala vecinal pero el
tamanio del lote para la institucién educativa sea
superior a 2000 m2, mantendra la obligacidn
de permanencia del articulo 344 del Decreto
Distrital 190 de 2004.

Paragrafo 2. Para definir la escala de un equi-
pamiento educativo es necesario cruzar las
variables definidas en el presente articulo con
la siguiente metodologia, la cual consiste en
multiplicar el puntaje obtenido en cada variable
por el porcentaje de ponderacién asignado a
cada criterio. La sumatoria de estos resultados
arroja la escala de acuerdo al siguiente cuadro.

PUNTAJES TOTALES PARA ASIGNACION DE ESCALA

ENTRE 110 Y 125 METROPOLITANO

ENTRE 80 Y 109 URBANO
ENTRE 40 Y 79 ZONAL
MENOR A 40 VECINAL

Paragrafo 3. Para la aplicacion del presente arti-
culo, para el caso de las instituciones educativas
dispersas e instituciones educativas aisladas, los
criterios denominados Cupos (PEE) por jornada
maxima aplicaran por cada sede, independien-
temente de que haga uso compartido de los
ambientes.”

ARTICULO 32.- Modificar el articulo 45 del Decreto
Distrital 449 de 2006, modificado por el articulo 1 De-
creto Distrital 475 de 2017, el cual quedara asi:

“Articulo 45°.- ESTANDARES URBANISTICOS
Y ARQUITECTONICOS. Los equipamientos edu-
cativos se regirdn por los estandares urbanisticos
y arquitecténicos contenidos en los Anexos 2y 3
del presente Decreto, y de conformidad con los
siguientes criterios:

45.1. Altura libre entre placas:

Se reconoceran las alturas libres entre placas para
equipamientos educativos existentes, las cuales en
todo caso no podran ser inferiores a 2.20 metros.
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La altura libre entre placas para equipamientos area del lote para la institucion educativa se

educativos nuevos sera la establecida para los determina en funcion de multiplicar el numero
ambientes educativos contenidos en el numeral 14 de estudiantes por jornada por el indicador de
“Ambientes pedagogicos” del Anexo No. 3 deno- aprovechamiento predial en lote plano o incli-
minado “GUIA DE PARAMETROS Y ESTANDA- nado, segun el nimero de pisos a construir,
RES URBANISTICOS Y ARQUITECTONICOS” establecido en las siguientes tablas:

del presente Decreto.

45.3. Tabla nimero de estudiantes, nimero de
pisos a construir, aprovechamiento predial
y rangos de area de lote en m2 de las Ins-
tituciones Educativas para infraestructura
escolar nueva localizadas en suelo urbano.

45.2. Area de lote para instituciones educativas
en infraestructura escolar nueva.

En los casos en los que se vaya a desarrollar
o construir infraestructura escolar nueva, el

INFRAESTRUCTURA ESCOLAR NUEVA EN SUELO URBANO
NUMERO INDICADOR DE INDICADOR DE
ESTUDIANTES Ne DE PISOS A | APROVECHAMIENTO Rango de drea de APROVECHAMIENTO Ranao de drea de lote
7 JORNADA | CONSTRUIR | PREDIAL EN LOTE Igte on m? EN LOTE INCLINADO 9 on m2
PLANO (m2 lote / (LADERA) (30%)
estudiante) (m2 lote /estudiante)
7 a 8 (Nota 1) 3,56 deOa 1.851 3,84 deOa 1.997
4a6 4,15 deOa 2.158 4,42 deOa 2.298
Hasta 520
2a3 6,5 de 0 a 3.380 6,78 deOa 3.526
1 18,61 deOa 9.677 19.29 deOa 10.031
7 a 8 (Nota 1) 3,22 de 1.678 a 3.349 2,95 de 1.537 a 3.068
Desde 521 4a6 3,69 de 1.922 a 3.838 3,24 de 1.688 a 3.370
hasta 1040 2a3 4,14 de 2.157 a 4.306 4,42 de 2.303 a 4.597
1 11,53 de 3.553 a 7.093 12,21 de 6.361 a 12.698
7 a 8 (Nota 1) 3,13 de 3.258 a 4.883 2,89 de 3.008 a 4.508
Desde 1041 4a6 3,57 de 3.716 a 5.569 3,17 de 3.300 a 4.945
hasta 1560 2a3 3,99 de 4.154 a 6.0224 4,27 de 4.445 a2 6.661
1 11,08 de 11.534 a 17.285 11,76 de 12.242 a 18.346
7 a 8 (Nota 1) 2,92 de 4.558 a 7.300 2,77 de 4.324 2 6.925
De 1561 en 4a6 3,29 de 5.136 a 8.225 3 de 4.683 a 7.500
adelante 2a3 3,65 de 5.698 a 9.125 3,92 de 6.119 a 9.800
1 11,9 de 18.576 a 29.750 12,58 de 19.637 a 31.450
Nota 1. Las edificaciones mayores a 6 pisos aplican unicamente a las instituciones de educacion para el Trabajo y el Desarrollo Humano.
Nota 2. Los pisos a construir se determinan de conformidad con el articulo 56 del presente Decreto.
Nota 3. El rango del area de lote en M2, esté calculado con la plataforma programatica minima exigida al interior del lote. En caso de
desarrollar la plataforma programatica con espacios compartidos se debera recalcular el area del lote, descontando el area de estos
espacios.

45.4. Tabla numero de estudiantes, nimero de pisos a construir, aprovechamiento predial y rangos de
area de lote en m2 de las Instituciones Educativas para infraestructura escolar nueva localizadas en

suelo rural.
INFRAESTRUCTURA ESCOLAR NUEVA EN SUELO RURAL
NUMERO | NDE | o ECHAMIENTO APROVECHAMIENTO
ESTUDIANTES/ | PISOS A Rango de area de Rango de area de
PREDIAL EN LOTE EN LOTE INCLINADO
JORNADA CONSTRUIR lote en m2 lote en m2
PLANO (m2 lote / (LADERA) (30%)
estudiante) (m2 lote /estudiante)
2 6,5 de 0 a 3.380 6,78 de 0a 3.526
Hasta 520
1 18,61 deO0a 9.677 19.29 de0Oa 10.031
Desde 521 hasta 2 4,14 de 2.157 a 4.306 4,42 de 2.303 a 4.597
1040 1 11,53 de 3.553 a 7.093 12,21 de 6.361 a 12.698
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Desde 1041 2 3,99 de 4.154 a 6.0224 4,27 de 4.445 a 6.661

hasta 1560 1 11,08 de 11.534 a 17.285 11,76 de 12.242 a 18.346

D6 1561 on 2 3,65 de 5.698 2 9.125 3,92 de 6.119.29.800
adelante 1 11,9 de 18.576 a 29.750 12,58 de 19.637 a 31.450

Nota 1. Los pisos a construir se determinan de conformidad con el articulo 56 del presente Decreto.
Nota 2. El rango del area de lote en M2, esta calculado con la plataforma programatica obligatoria completa.

45.5. Area de lote para instituciones educativas en infraestructura escolar existente.

En los casos en los que se vaya a ampliar o reconocer infraestructura escolar existente, el area del lote
para la institucién educativa se determina en funciéon de multiplicar el nimero de estudiantes por jornada
por el indicador de aprovechamiento predial en lote plano o inclinado, segun el nimero de pisos a construir,
establecido en las siguientes tablas:

45.6. Tabla de numero de estudiantes, nimero de pisos a construir, aprovechamiento predial y rangos
de area de lote en m2 de las Instituciones Educativas para infraestructura escolar existente localiza-
das en suelo urbano.

INFRAESTRUCTURA ESCOLAR EXISTENTE EN SUELO URBANO
NUMERO Ne DE INDICADOR DE INDICADOR DE
ESTUDIANTES | PISOSA | APROVECHAMIENTO B de area d APROVECHAMIENTOEN | o de érea d
/ JORNADA | CONSTRUIR | PREDIAL EN LOTE anlgf: e a’e; © | LOTE INCLINADO (LADERA) a"lgf e are2a e
PLANO (m2 lote / oteenm (30%) oleenm
estudiante) (m2 lote /estudiante)
7 a 8 (Nota 1) 2,09 deOa 1,087 2,33 deOa 1.212
4a6 2,48 deOa 1.290 2,72 deOa 1.414
Hasta 520
2a3 4,05 deOa 2.106 4,29 de0a 2.231
1 11,68 deOa 6.074 12,28 deOa 6.386
7 a 8 (Nota 1) 1,59 de 828 a 1.654 1,83 de 953 a 1.903
Desde 521 4a6 1,82 de 948 a 1.839 2,06 de 1.073 a 2.142
hasta 1040 2a3 2,71 de 1.412 2 2.818 2,95 de 1.537 a 3.068
1 7,67 de 3.996 a 7.977 8,27 de 4.309 a 8.601
7 a 8 (Nota 1) 1,53 de 1.593 a 2.387 1,77 de 1.843 a 2.761
Desde 1041 4a6 1,74 de 1.811a2.714 1,98 de 2.061 a 3.089
hasta 1560 2a3 2,55 de 2.655 a2 3.978 2,79 de 2.904 a 4.352
1 7.2 de 7.495 a 11.232 7,8 de 8.120 a 12.168
7a8 1,5 de 2.342 a 3.750 1,74 de 2.716 a 4.350
De 1561 en 4a6 1,69 de 2.638 a 4.225 1,93 de 3.013 2 4.825
adelante 2a3 2,46 de 3.840 2 6.150 2,7 de 4.215 2 6.750
1 8,44 de 13.175a21.100 9,04 de 14.111 2 22.600
Nota 1. Las edificaciones mayores a 6 pisos aplican unicamente a las instituciones de educacion para el Trabajo y el Desarrollo Humano.
Nota 2. Los pisos a construir se determinan de conformidad con el articulo 56 del presente Decreto.
Nota 3. El rango del area de lote en M2, esta calculado con la plataforma programatica minima exigida al interior del lote. En caso de
desarrollar la plataforma programatica con espacios compartidos se debera recalcular el area del lote, descontando el area de estos
espacios.
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45.7. Tabla de numero de estudiantes, nimero de pisos a construir, aprovechamiento predial y rangos
de area de lote en m2 de las Instituciones Educativas para infraestructura escolar existente localiza-
das en suelo rural.

INFRAESTRUCTURA ESCOLAR EXISTENTE EN SUELO RURAL
NUMERO Ne DE
ESTUDIANTES | PISOS A INDICADOR DE APLNngéch’rmgﬁTo
/ JORNADA | CONSTRUIR | APROVECHAMIENTO Rango de area de EN LOTE INCLINADO Rango de area
PREDIAL EN LOTE PLANO lote en m2 o de lote en m2
(m2 lote /estudiante) (I3 (E0E)
(m2 lote /estudiante)
2 4,05 deOa 2.106 4,29 deOa 2.231
Hasta 520
1 11,68 deOa 6.074 12,28 deOa 6.386
Desde 521 2 2,71 de 1.412a2.818 2,95 de 1.537 a 3.068
hasta 1040 1 7,67 de 3.996 2 7.977 8,27 de 4.309 a 8.601
Desde 1041 2 2,55 de 2.655 a 3.978 2,79 de 2.904 a 4.352
hasta 1560 1 72 de 7.495 a 11.232 7.8 de 8.120 a 12.168
Desde 1561 en 2 2,46 de 3.840 a 6.150 2,7 de 4.215a 6.750
adelante de 14111 a
1 8,44 de 13.175a21.100 9,04 22 600
Nota 1. Los pisos a construir se determinan de conformidad con el articulo 56 del presente Decreto.
Nota 2. El rango del area de lote en M2, esta calculado con la plataforma programatica obligatoria completa.

Paragrafo 1. En la medida que el presente Plan
se encuentra categorizado como estructurante
de primer nivel en el articulo 44 del Plan de Or-
denamiento Territorial, las normas contenidas
en este Decreto aplican a todos los tratamientos
urbanisticos en suelo urbano, asi como a aquellos
ubicados en suelo de expansion urbanay segun la
clasificacion de zonas definidas para suelo rural.

Los predios sujetos a tratamiento de desarrollo
deberan cumplir con las cesiones y/o cargas ur-
banisticas exigidas por las normas nacionales y
distritales.

Las instituciones educativas existentes localizadas
en el tratamiento de mejoramiento integral en la
modalidad intervencidon complementaria, debera
dar aplicacion a las condiciones definidas en el
articulo 18 del Decreto Distrital 080 de 2016.

Paragrafo 2. Si la instituciéon educativa presenta
varias sedes, esta norma aplica de manera inde-
pendiente para cada una de ellas.

ARTICULO 4¢.- Modificar el articulo 47 del Decreto
Distrital 449 de 2006, modificado por el articulo 2 del
Decreto Distrital 174 de 2013, el cual quedara asi:
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“Articulo 472.- PLATAFORMA PROGRAMATICA
PARA INFRAESTRUCTURA URBANA: INSTA-
LACIONES POR NIVELES Y AMBIENTES COM-
PARTIDOS. La plataforma programatica precisa los
ambientes pedagdgicos para infraestructura urbana
y complementarios de una instituciéon y/o sede, y
asi mismo establece cuales son los ambientes
compartidos para infraestructura urbana.

Los ambientes compartidos seran los definidos por
el area y la funcién del espacio arquitecténico de
la plataforma programatica, que se desarrolla en
infraestructura de naturaleza compartida, para el
cumplimiento de los estandares técnicos de la ins-
titucidon y segun el Proyecto Educativo Institucional
(PEI).

El ambiente compartido, delimitado segun el nu-
mero de estudiantes proyectado, cuando el desa-
rrollo de la plataforma programatica los considere,
deberéd demostrar la celebracion de convenio,
acuerdo, asociacion u otro acto juridico para utilizar
los distintos equipamientos oficiales y/o privados
disponibles en la zona, tales como: parques, cam-
pos deportivos, auditorios, centros de cultura, etc;
garantizando lo exigido en la Plataforma Progra-
matica para el cumplimiento de estandares segun
la siguiente tabla:



Plataforma Programatica: instalaciones por niveles y ambientes compartido

PROCESO

NIVEL

AMBIENTE

INSTALACIONES MIiNIMAS POR NIVELES

AMBIENTE |

A- PROCESOS
FORMATIVOS
DE
ENSENANZA Y
APRENDIZAJE

PRIMERA
INFANCIA
PREESCOLAR

AMBIENTE PEDAGOGICO .
PREESCOLAR (AA) (JARDIN, 4
ANOS Y TRANSICION 5 ANOS)

LUDOTECA

BANOS (NOTA 5)

BANO PARA POBLACION EN
DISCAPACIDAD

DEPOSITO

PARQUE INFANTIL Y
RECREACION EXTERIOR

COORDINACION Y
PROFESORES

EDUCACION
BASICA
PRIMARIA

AMBIENTE PEDAGOGICO
GRADOS 12-5°

PRE
ESCOLAR

BASICA

[_secundaria

MEDIA

| AMBIENTE PEDAGOGICO
ESPECIALIZADO (AAE) -
| LABORATORIO CIENCIAS

AAE - TALLER DE ARTE

PROFESORES, APOYO
A ESTUDIANTES Y
ADMINISTRATIVO

BANOS (NOTA 5)

BANO PARA POBLACION EN
DISCAPACIDAD

ZONA DE RECREACION Y
ACTIVIDADES DEPORTIVAS.

EDUCACION
BASICA
SECUNDARIA

AMBIENTE PEDAGOGICO
GRADOS 6° - 9°

AAE - LAB. FiSICA Y QUIMICA

AAE - TALLER DE DANZAS
(NOTA 12)

x 100%

AAE - TALLER DE MUSICA
(NOTA 12)

PROFESORES, APOYO
A ESTUDIANTES Y
ADMINISTRATIVO

BANOS (NOTA 5)

'BANO PARA POBLACION EN

EDUCACION
MEDIA

RITSRRAE'REBAcoe
Al (o]

| GRADOS 10-11

x 100%

PROFESORES, APOYO
A ESTUDIANTES Y
ADMINISTRATIVO

BANOS (NOTA 5)

BANO PARA POBLACION EN
DISCAPACIDAD
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: MBIENTE |
INSTALACIONES MINIMAS POR NIVELES A

PROCESO NIVEL AMBIENTE PRE
ESCOLAR

BASICA | MEDIA S|

NO

BIBLIOTECA - CATALOGO
GENERAL - AREAS
ADMINISTRATIVA, DE
TRABAJO, CONSULTA,
COLECCION DE REFERENCIA,
HEMEROTECA Y GRAL., - SALA

INFORMATICA E INFANTIL —
B- PROCESOS DE (NOTA 1)

AUTOAPRENDIZAJE
Y DESARROLLO DE
INVESTIGACION

AMBIENTE PEDAGOGICO DE
TECNOLOGIA E INFORMATICA
(NOTA 2)

CENTRO DE RECURSOS DE
IDIOMAS — CRI (NOTA 11)

MEDIOS EDUCATIVOS
AULA MULTIPLE - COMEDOR

| (NOTA 6)
COCINA

BARNOS (NOTA 5)

C- PROCESOS' DE _D.I.S_CAP”nAn
SOCIALIZACION Y BIENESTAR TIENDA ESCOLAR (NOTA 9)

DEPOSITO MAT. DEPORTIVO
BIENESTAR ESTUDIANTIL

X 70%

POLIVALEN:I'E Y/O AUDITOF{I_O
CANCHA MULTIPLE -
(BALONCESTO, MICROFUTBOL
Y VOLEIBOL)
D-PROCESOS DE RECREACION | (NOTA 3)

Y ACTIVIDADES DEPORTIVAS CAMPO DE FUTBOL

RO

| PLAZOLETA O TEATRINO
PATIO DE BANDERAS
RECTORIA

E-PROCESOS ATENCION A PADRES
ADMINISTRATIVOS :
Y DE GESTION | ORIENTACION

-

PRIMEROS AUXILIOS
BODEGA - TALLER
ALMACEN

EQUIPOS

F-SERVICIOS GENERALES BASURAS

PERSONAL

VESTIBULO

SUBESTACION ELECTRICA

(Nota 0) En la unidad de E- Procesos Administrativos y de Gestion, los ambientes de rectoria, atencién a padres y orientacion pueden ser
compartidas en una de las sedes de la misma institucién. La coordinacion académica y primeros auxilios son requeridos en cada una de

las sedes que desarrolle ambientes de aprendizaje.
(Nota 1) La biblioteca se puede contemplar cémo ambiente compartido en un 70% fuera de la institucion y se debe garantizar el 30% del

area exigida al interior de la institucién; el 30% podria incluso estar distribuido al interior de las aulas.
Para el nivel de preescolar, se puede localizar bibliobancos en las aulas por el area correspondiente al 30 % del area total de la biblioteca.

El tamafo de la biblioteca se calcula sobre el 10% de la poblacién de los niveles educativos de basica primaria a media. Y el de la ludoteca
sobre el 10% de la pobIaC|on de preescolar SI se ofrecen vanos niveles es suflmente un area de biblioteca para la institucién, para el caso
l

(Nota 3) La cancha multiple se exige a partir de 530 estudiantes.
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(Nota 4) El tanque de almacenamiento de agua debera ser de 20 Its. / Persona para tres (3) dias de almacenamiento para equipamientos
educativos nuevos y 20 lts. / Persona para un (1) dia de almacenamiento para equipamientos educativos existentes. En el caso que los
equipamientos educativos cuenten con restaurante escolar se debera prever almacenamiento de 30 Its. / Persona.

(Nota 5) Las baterias y sanitarios deben ser adecuadas para la edad de los nifios e incluir duchas. Aparato Sanitarios para Preescolar uno
(1) por cada 20 estudiantes para equipamientos educativos existentes y uno (1) por cada 15 estudiantes para equipamientos educativos
nuevos, (se contara como unidad de aparato la sumatoria de un sanitario y/u orinal + un lavamanos), para preescolar el tamafo y altura
de instalacién sera en coherencia con la edad del usuario no mayor a 6 afos).

Aparato Sanitarios Primaria, Basica y Media 1 por cada 25 estudiantes, (se contard como unidad de aparato la sumatoria de un sanitario u
orinal + un lavamanos). El establecimiento educativo debera contar con una ducha y vestier que se podra localizar en el area de primeros
auxilios. (Unidad E).

Aparato Sanitario para poblacién en condicién de discapacidad: las edificaciones existentes contaran como minimo con una bateria
sanitaria mixta. Las edificaciones nuevas incluiran un aparato sanitario (sanitario + lavamos + barras de transferencia); se debe garantizar
por nivel un aparato sanitario localizado segun lo reglamenta la NTC — 6047 de 2013.

(Nota 6) Aula Mdiltiple: Para el 33% de la poblaciéon (comedor, actividades culturales y/o deportivas), primaria, basica y media (comedor,
actividades culturales y/o deportivas), podria compartir el comedor entre niveles y compartir el uso de comedor con el uso de aula multiple.

(Nota 7) Dentro de los servicios generales minimo debe existir un cuarto de basura y cuarto de aseo.

(Nota 8) La tienda escolar debera contar con un lavaplatos.

(Nota 9) Se recomienda que la circulacién funcional equivalga a un 30% del area construida de acuerdo a la plataforma programatica;
los muros y estructura (las transiciones), equivaldran a un 15% del area servida de acuerdo a la plataforma programatica. Descritas en la
NSR-10

(Nota 10) Cuando el desarrollo de su plataforma programatica considere los ambientes compartidos y demuestre Ta celebracion de
convenio, acuerdo o asociacién para utilizar entre ellas distintos equipamientos oficiales y / o privados disponibles en la zona, tales como
parques, campos deportivos, auditorios, centros de cultura, etc. Para evaluar el tipo y la cantidad de espacios y ambientes con que cuenta
un centro educativo para ofrecer su PEI, pueden contabilizarse las horas de uso de los distintos espacios de los cuales se sirve por

| convenio, acuerdo o asociacion

(Nota 11) Para instituciones educativas publicas es obligatorio el espacio “Centro de Recursos de Idiomas — CRI".

(Nota 12) Los talleres de Danza y Musica en el programa arquitectonico podran disponerse en espacios independientes como integrados
o desarrollarse en el auditorio. El estandar del taller de Danza es 2,2 m2 y el estandar del taller de musico 1,8 m2

Paragrafo. Las instituciones educativas disper-
sas y aisladas podran hacer uso de la figura de
ambientes compartidos con otras instituciones de
origen oficial o privado u otras sedes de la misma
institucidn, de acuerdo con los parametros esta-
blecidos en el presente articulo y en el articulo
47A del presente Decreto.

Los ambientes compartidos deberan estar ubica-
dos en un recorrido peatonal entre las sedes o
instituciones que no supere los quinientos metros
(500 mts) para las instituciones de escalas veci-
nal y zonal, y maximo mil metros (1000 mts) de
recorrido para las instituciones de escala urbana
y metropolitana. En el caso en que el recorrido
se vea interrumpido por vias de la malla vial ar-

ARTICULO 5¢.- Modificar el articulo 47A del Decreto
Distrital 449 del 2006, adicionado por el articulo 3 del
Decreto Distrital 174 del 2013, el cual quedara asi:

terial principal y/o malla vial intermedia, deberan
garantizarse las condiciones de accesibilidad y

“ARTICULO 47A%°.- CONDICIONES DE APLI-
CACION DE LOS AMBIENTES EN INSTITU-
CION COMPLETA, Y/O COMPARTIDOS Y EN
INSTITUCIONES EDUCATIVAS AISLADAS Y/O
DISPERSAS. Para la aplicacion de los ambientes
compartidos entre sedes o instituciones a los que
hace referencia el articulo anterior, se deberan
tener en cuenta las siguientes condiciones:

seguridad de los usuarios consignados en el Plan
de Movilidad Escolar.

Para las instituciones de educacién completa, el
nivel educativo de preescolar podra cubrir sus
necesidades pedagdgicas (aulas) en los tres
primeros pisos. Los niveles de educacion basi-
ca primaria, basica secundaria y media podran
cubrir las necesidades pedagodgicas (aulas) en
los demas pisos. Las zonas administrativas y
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complementarias podran localizarse también en
los demas pisos dando cumplimiento a las normas
legales vigentes que definan parametros de se-
guridad, accesibilidad y evacuacién. Asi mismo,
estas zonas podran ubicarse fuera de la sede
institucional en los ambientes compartidos.

Los ambientes compartidos con otras instituciones
se regirdn segun los porcentajes establecidos en
la tabla “Plataforma Programatica” y aplican uni-
camente para los siguientes espacios: bibliotecas,
areas de recreacion, aulas multiples, talleres de
arte, danza y musica, laboratorios de ciencias,
fisica y quimica. Los ambientes compartidos sobre
los laboratorios se permiten siempre y cuando se
garantice un aula de Tecnologias de la Informa-
cion y las Comunicaciones (TIC) o multimedia en
la institucion.

Los ambientes compartidos entre sedes de la
misma institucion se regiran por los porcentajes
establecidos en la tabla “Plataforma Programatica”
y aplican unicamente para los siguientes espacios:
aulas de informatica, centros de idiomas y medios
educativos.

En el evento en que alguna de las sedes donde
se encuentran ambientes compartidos deje de
funcionar para uso dotacional educativo, las sedes
que sigan funcionando deberan dar total cumpli-
miento a los estandares establecidos en este Plan
Maestro de Equipamientos Educativos (PMEE).

Las instituciones educativas oficiales y privadas
que hagan uso del espacio publico como parte de
los ambientes compartidos, deberan obtener los
permisos ante las entidades competentes.

Para evaluar y aprobar el uso de ambientes
compartidos entre instituciones en cuanto a tipo
y cantidad con que cuenta una institucion edu-
cativa para ofrecer su PEIl se deberan celebrar
convenios, contratos u otro acto juridico, los cuales
deberan contar como minimo con los siguientes
requisitos:

Incluir la representacion legal de las partes.

Definicion de los ambientes a compartir segun los
estandares arquitectonicos establecidos en el plan
maestro.

Presentar el niumero de cupos de cada una de
las instituciones, entendiéndose al numero de
usuarios por jornada de la institucién que oferta 'y
de la institucién que demanda los espacios com-
partidos.

4. Establecer los horarios de operacion de cada una
de las instituciones.

5. Enunciar el tiempo de vigencia del acto juridico,
el cual no podré ser mayor a seis (6) anos.

El procedimiento para que las instituciones educati-
vas soliciten la autorizacion para el uso de ambientes
compartidos es el siguiente:

1. Podran solicitar la autorizacion para el uso de
ambientes compartidos las instituciones oficiales,
privadas o mixtas, de manera individual o conjun-
ta.

2. Sedebera presentar la solicitud de estudio del uso
de los ambientes compartidos ante la Direccion de
Construccién y Conservacion de Establecimientos
Educativos de la Secretaria de Educacién del
Distrito, la cual debera contar minimo con los
siguientes documentos:

a. Acto juridico, contrato o convenio mediante
el cual se dara cumplimiento al Proyecto
Educativo Institucional - PEI.

b. Aprobacién del Plan de Movilidad Escolar,
de acuerdo con la norma vigente.

C. Acuerdo de seguridad privada o publica
para la poblacién escolar que se desplaza
de una institucién a otra.

d. Programa arquitecténico.

e. Planos arquitecténicos de las instituciones
0 las sedes a compartir, en medio fisico y
magnético (formato .dwg).

f. Concepto de uso expedido por la entidad
competente de cada una de las institucio-
nes, y no podra tener fecha de expedicién
mayor a noventa (90) dias habiles anterio-
res a la fecha de radicacion.

3. La Secretaria de Educacion del Distrito expedira
un documento dentro de los quince (15) dias
hébiles siguientes a la fecha de radicacién de la
solicitud, en el cual debera pronunciarse sobre la
solicitud de uso de ambientes compartidos.

4. Elpronunciamiento de la Secretaria de Educacion
del Distrito que avala el cumplimiento por parte de
la institucién o las instituciones educativas de los
estandares definidos en el presente Plan, en lo
que respecta a los ambientes compartidos, lo cual
servira de fundamento para el andlisis urbanistico
de la licencia de construccion por parte del curador
urbano.
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ARTICULO 62.- Modificar el articulo 56 del Decreto
Distrital 449 de 2006, el cual quedara asi:

“Articulo 562.- INDICADORES DE EDIFICABI-
LIDAD. En los predios donde se localicen equi-
pamientos educativos distritales y/o privados, el
indice de ocupacion, el nimero de pisos y aisla-
mientos se rige por lo consignado en las siguientes

tablas para suelo urbano y rural, asi:

1. indices de ocupacién, niumero de pisos y
aislamientos para suelo urbano.

1.1 indices de ocupacién para equipamientos
localizados en suelo urbano.

Indicadores de edificabilidad en cuanto ocupacion
para infraestructura escolar localizada en suelo
urbano.

UNIDAD DESCRIPCION INFRAESTRUCTURA ESCOLAR EXISTENTE INFRAESTR[,\JISE\J/?A SR
0.62
0,70 Para Tratamientos de Consolidacion y
) indice de ocupacion Para Tratamiento de Consolidacion Desarrollo.
INDICES
0.75 0.75
Para Tratamiento de Mejoramiento Integral Para Tratamiento de Mejoramiento
Integral.

Las infraestructuras escolares existentes que tengan hasta el 100% de ocupacion, podran adosar predios que se ubiquen contiguos, para
suplir el desarrollo de las areas libres y de las areas recreativas.

Numero de pisos para equipamientos localizados en suelo urbano.

Se determinan los siguientes indicadores de edificabilidad en cuanto al numero de pisos para infraestructura
escolar localizada en suelo urbano.

UNIDAD

DESCRIPCION

INFRAESTRUCTURA ESCOLAR
NUEVA Y EXISTENTE

NUMERO DE PISOS

Preescolar

Hasta 3 pisos maximo

Basica Primaria

Hasta 4 pisos maximo

Basica Secundaria y Media

Hasta 6 pisos maximo

Institucion completa

Hasta 6 pisos maximo

Educacion para el Trabajo y el Desarrollo Humano

Hasta 8 pisos maximo

Los equipamientos existentes que no cuenten con licencia de construccion para la totalidad de sus edificaciones o parte de ellas,
deberan agotar el procedimiento de reconocimiento indicado en el Decreto Nacional 1077 de 2015 y las normas que lo deroguen,
modifiquen o sustituyan. Para el caso de los equipamientos educativos de escala zonal, urbana y metropolitana, se debera
adelantar el respectivo plan de regularizacién y manejo con anterioridad al reconocimiento de edificaciones.

1.2. Aislamientos para equipamientos educativos localizados en suelo urbano

[12]
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Reglas de aislamientos para infraestructura escolar en suelo urbano.

UNIDAD

DESCRIPCION

INFRAESTRUCTURA ESCOLAR NUEVA Y EXISTENTE

AISLAMIENTOS

Disposiciones
comunes a
aislamientos para
equipamientos
educativos nuevos o
existentes.

El aislamiento minimo sera de tres metros (3.00 mts) en edificaciones que tengan
como maximo 3 pisos. Para los pisos posteriores se deberan tener en cuenta las
condiciones que se sefialan a continuacion.

Contra el espacio publico (parques, zonas verdes o espacios peatonales) no se exigira
retroceso, aislamiento posterior o lateral.

Aislamientos
posteriores.

Para equipamientos educativos nuevos se deberan tener en cuenta las condiciones
contenidas en el siguiente cuadro:

PISOS Aislamiento posterior minimo

1 a 3 pisos 3.00 mts
4 a 6 pisos 5.00 mts
Mas de 6 pisos 1/3 de la altura a todo el ancho del predio

El punto inicial para los aislamientos posteriores se determina a partir de la linea base
del terreno y se calculara desde el lindero del predio vecino.

Para los equipamientos educativos existentes el aislamiento sera segun las
condiciones definidas en la norma original de la urbanizacion. En caso que estos estén
ocupados, deberan recuperarse conforme proyecto original o aplicar los siguientes
parametros:

PISOS Aislamiento posterior minimo*

1 a 3 pisos 3.00 mts

4 a 6 pisos 3.5 mts

Mas de 6 pisos 5 mts

Para la construccion de equipamientos educativos en predios medianeros, el
aislamiento lateral se podra reemplazar por un asilamiento posterior, garantizando que
el mismo sea de minimo tres metros (3 mts).

Para colegios existentes en los cuales sea posible adelantar ampliaciones, el
aislamiento minimo sera de cinco metros (5.00 mts) tomando como linea base el
ultimo piso de la infraestructura licenciada.

La edificacion por sus propias condiciones de diseno debe garantizar su iluminacion y
ventilacion

Aislamientos laterales

Para equipamientos educativos nuevos, con tipologia aislada, el aislamiento lateral
minimo serda equivalente a un tercio (1/3) de la altura total de la edificacion. En
ningln caso los aislamientos laterales podran ser inferiores a tres metros (3.00 mts).

El punto inicial para los aislamientos se determina a partir del nivel del terreno y se
calculara desde el lindero contra el predio vecino.

Para edificaciones de equipamientos educativos existentes, el aislamiento sera el
definido en la norma original. En caso que estos estén construidos sin posibilidad de
recuperacion, o no pueda determinarse la norma original, se debera aplicar lo definido
en el presente decreto.

En tipologia continua no se exigird aislamiento lateral y se podra manejar
adosamiento en la infraestructura existente empatando con la altura de las
edificaciones contiguas, sin perjuicio de los estandares de altura del presente Plan.

En tipologia aislada se dara aplicacion a lo dispuesto para nuevos equipamientos.

Para edificaciones existentes en predios medianeros y/o esquineros se le exigira tener
un solo aislamiento lateral de minimo tres metros (3.00 mts) en uno (1) de los lados.

Cuando se engloben predios medianeros (predios que comparten linderos laterales),
se podré reemplazar el aislamiento lateral por un patio con un minimo tres metros
(3.00 mts) de ancho y de fondo.
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2.1.

Para efecto de lo dispuesto en el presente articulo,
se tendran en cuenta las definiciones contenidas
en el Decreto Distrital 190 de 2004 - POT, su
glosario y el Decreto Distrital 080 de 2016.

Si la institucién existente se localiza en el Trata-
miento de Mejoramiento Integral en la Modalidad
Intervencion Complementaria, se dara aplicacién
a las condiciones establecidas en el articulo 18
del Decreto Distrital 080 de 2016.

indices de ocupacién, nimero pisos y aisla-
mientos para los equipamientos educativos
ubicados en suelo rural.

indices de ocupacién para los equipamientos
educativos localizados en suelo rural

Para los equipamientos ubicados en suelo rural
los indices de ocupacion se deberan determinar
de conformidad con lo definido en las Unidades
de Planeamiento Rural - UPR adoptadas mediante
los Decretos Distritales 435 del 2015 (Zona Nor-
te), 552 del 2015 (Rio Sumapaz) y 553 del 2015
(Rio Blanco) y las que se llegaren a adoptar, y los
dispuesto en el Decreto Nacional 1077 de 2015,
asi como las demas normas que los deroguen,
modifiquen o sustituyan.

2.2,

En las zonas denominadas areas de produccién
sostenible, parque minero industrial Mochuelo,
se determina un area maxima de construccion
de 10.000 mts2 en aquellos casos en que el
interesado demuestre la necesidad de implantar
equipamientos educativos segun lo determine
la Secretaria de Educacion del Distrito. El area
maxima de construccion se encontrara limitado por
las condiciones establecidas en las normas nacio-
nales y distritales para el desarrollo de proyectos
en suelo rural, especialmente las indicadas en
los articulos 2.2.2.2.4.1y 2.2.2.2.4.2 del Decreto
Nacional 1077 de 2015.

En las areas protegidas de orden nacional y
regional se dara aplicaciéon a las determinantes
adoptadas en el plan de manejo correspondiente,
con respecto a los equipamientos.

En las areas protegidas de orden distrital se defi-
nirdn las condiciones en el correspondiente plan
de manejo ambiental, que debera ser aprobado
por la Secretaria Distrital de Ambiente.

Numero de pisos para suelo rural

Se adoptan los siguientes indicadores de edi-
ficabilidad en cuanto a nimero de pisos para
infraestructura escolar en suelo rural:

UNIDAD

DESCRIPCION

INFRAESTRUCTURA ESCOLAR
NUEVA O EXISTENTE

NUMERO DE PISOS

Preescolar, Basica Primaria, Basica Secundaria y Media, Institucién
completa, Educacion para el Trabajo y el Desarrollo Humano

Hasta 2 pisos maximo

2.3. Aislamientos para suelo rural

Para los equipamientos educativos localizados en
el suelo rural los aislamientos se deben armonizar
con las disposiciones que rigen las Unidades de
Planeamiento Rural - UPR adoptadas mediante
los Decretos Distritales 435 de 2015 (Zona Norte),
552 de 2015 (Rio Sumapaz) y 553 de 2015 (Rio
Blanco) y las que se llegaren a adoptar, asi como
las demas normas que los deroguen, modifiquen
o sustituyan.

En las zonas denominadas areas de produccion
sostenible, parque minero industrial Mochuelo, los
aislamientos laterales y posteriores deberan ser
como minimo de diez metros (10 mts).

En las areas protegidas de orden nacional y regio-
nal aplica las determinantes adoptadas en el plan
de manejo, con respecto a los equipamientos.

En las areas protegidas de orden distrital se defi-
niran las condiciones en el correspondiente plan

de manejo ambiental, que debera ser aprobado
por la Secretaria Distrital de Ambiente.

Paragrafo 1. La aplicacion de los indicadores de
edificabilidad en cuanto al indice de ocupacion,
el numero de pisos y los asilamientos seran los
establecidos en el presente Decreto, prevalece
sin diferenciacion de ubicacion del predio, zona,
categoria fiscal salvo lo dispuesto en el Plan de
Ordenamiento Territorial.

Paragrafo 2. Los equipamientos educativos
clasificados en tratamiento de conservacion
se regiran por lo establecido en los Planes Es-
peciales de Manejo y Proteccion - PEMP vy la
reglamentacién vigente sobre la materia para el
Distrito Capital.

Paragrafo 3. Los indices descritos en las tablas
del presente articulo permiten la ubicacién de los
edificios, las zonas de parqueo de vehiculos y
las bicicletas, asi como las canchas requeridas
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por el plan de estudios y zona de recreacion, sin
que el calculo de areas considere la rotacién de
espacios segun lo dispuesto en la NTC 1595 de

ficado por el articulo 6 del Decreto Distrital 174 del
2013, el cual quedara asi:

2015

ARTICULO 72.- Modificar el cuadro denominado
“Dimensionamiento de areas generales” incluido en
el Anexo 2 del Decreto Distrital 449 de 2006, modi-

“DIMENSIONES ARQUITECTONICAS DE AM-
BIENTES PARA LA RECREACION Y ACTIVI-
DADES DEPORTIVAS. Para la infraestructura
escolar, tanto nuevas, como existentes, el area
para la recreacion activa se mide en metros cua-
drados (m2) de acuerdo con la siguiente tabla y
sus respectivas condiciones:

Dimensiones arquitectonicas de ambientes para la recreacion y actividades deportivas

ESTANDAR MiNIMO PARA EQUIPAMIENTOS ESTANDAR MiNIMO PARA EQUIPAMIENTOS
EDUCATIVOS NUEVOS M2/ESTUDIANTE EDUCATIVOS EXISTENTES M2/ESTUDIANTE
PROCESO | DESCRIPCION ) )
PRE BASICA SEgﬁﬁngl A | INSTITUCION | PRE BASICA SESCEIE?:RI A | INSTITUCION
ESCOLAR | PRIMARIA | 250 Fe o COMPLETA | ESCOLAR | PRIMARIA | Z=70 P COMPLETA
Predio plano 2,70 3,60 4,50 4,50 2,00 2,00 2,60 2,30
D- -urbano
PROCESOS
DE
RECREACION
Y .
ACTIVIDADES Teglo en
DEPORTIVAS acera - 3,65 5,00 5.18 5.18 2,80 2,80 3,00 2,90
Periférico -
Rural

Para la aplicacién de las areas recreativas en sue-
lo urbano, entre sedes o instituciones educativas
a los que hace referencia el presente articulo, se
deberan tener en cuenta las siguientes condicio-
nes:

Para el area recreativa de la infraestructura escolar
se puede optar por aplicar un 40% al interior de
cada sede y un 60% por fuera de la misma. Este ul-
timo parametro en la infraestructura escolar en los
niveles de preescolar y basica primaria no podra
superar una distancia de recorrido de quinientos
metros (500 mts), y para basica secundaria y me-
dia una distancia de recorrido de mil metros (1000
mts), contados desde el acceso del predio hasta el
acceso del ambiente compartido. Para cumplir el
parametro de area recreativa externa, se deberan
tener en cuenta las disposiciones contenidas en
el presente Decreto, en cuanto a lo reglamentado
para los ambientes compartidos.

Las areas destinadas a estacionamientos no se
contabilizaran como areas recreativas.

El area recreativa de la infraestructura escolar
podra ser hasta un 40% del area interior del predio.

Minimo el 60% del area recreativa para la
recreacioén y actividades deportivas al interior
del predio debe ser al aire libre, incluye las
terrazas.

Las areas recreativas disefiadas en zona de
ladera no deberan exceder la pendiente del
15% equivalente a (6,75°).

6. Para la aplicacién de las disposiciones sobre

areas recreativas en suelo rural, entre sedes
o instituciones educativas a los que hace re-
ferencia el presente Anexo, se deberan tener
en cuenta las condiciones contenidas en los
numerales 2 y 5 anteriores.”

ARTICULO 8°.- PLATAFORMA PROGRAMATICA
PARA INFRAESTRUCTURA RURAL: INSTALA-
CIONES POR NIVELES. La plataforma progra-
matica precisa los ambientes pedagdgicos para
infraestructura rural y complementarios de una

institucién y/o sede.

Lo exigido en la Plataforma Programatica para
el cumplimiento de estandares, define segun la
siguiente tabla:
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Plataforma Programatica rural: instalaciones por niveles

PROCESO

INSTA!

NIVELES AMBIENTE

A- PROCESOS
FORMATIVOS
DE
ENSENANZA Y
APRENDIZAJE

AMBIENTE PEDAGOGICO
PREESCOLAR (AA) (JARDIN, 4 ANOS

LUDOTECA

BANOS (NOTA 5)

BANO PARA POBLACION EN
DISCAPACIDAD

DEPOSITO

PARQUE INFANTIL Y RECREACION
EXTERIOR.

COORDINACION Y PROFESORES

PRIMERA
INFANCIA

AULA AMBIENTAL (NOTA 11)

AMBIENTE PEDAGOGICO GRADOS
12 - 50

ESPECIALIZADO (AAE) -

L ABORATORIO CIENCIAS

PRE

ESCOLAR

BASICA

primaria

secundaria

ACIONES MINIMAS POR NIVELES

MEDIA

AAE - TALLER DE ARTE

PROFESORES, APOYO A
ESTUDIANTES Y ADMINISTRATIVO

EDUCACION
BASICA

PRIMARIA BANOS (NOTA 5)

BANO PARA POBLACION EN
DISCAPACIDAD

ZONA DE RECREACION ACTIVA.

AULA AMBIENTAL

AMBIENTE PEDAGOGICO
GRADOS 6° - 9°

AAE - LAB. FISICA Y QUIMICA

AAE - TALLER DE DANZAS (NOTA 10)

EDUCACION | AAE - TALLER DE MUSICA (NOTA 10)

BASICA

SECUNDARIA PROFESORES, APOYO A

ESTUDIANTES Y ADMINISTRATIVO

BANOS (NOTA 5)

BANO PARA POBLACION EN
DISCAPACIDAD

AULA AMBIENTAL (NOTA 11)

AMBIENTE PEDAGOGICO
GRADOS 10-11

PROFESORES, APOYO A
ESTUDIANTES Y ADMINISTRATIVO

EDUCACION

MEDIA BANOS

BANO PARA POBLACION EN
DISCAPACIDAD

AULA AMBIENTAL (NOTA 11)
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B- PROCESOS DE
AUTOAPRENDIZAJE
Y DESARROLLO DE

INVESTIGACION

BIBLIOTECA - CATALOGO GENERAL
- AREAS ADMINISTRATIVA, DE
TRABAJO, CONSULTA, COLECCION
DE REFERENCIA, HEMEROTECA
Y GRAL., - SALA INFORMATICA E
INFANTIL —

(NOTA 1)

AMBIENTE I?EDAGOGICQ
DE TECNOLOGIA -INFORMATICA
(NOTA 2)

CENTRO DE RECURSOS DE IDIOMAS
- CRI

MEDIOS EDUCATIVOS

AREAS DE APRENDIZAJE SEGUN
ENFOQUE RURAL

C- PROCESOS DE
SOCIALIZACION Y BIENESTAR

COCINA

BANOS (NOTA 5)
A ON

DISCAPACIDAD

TIENDA ESCOLAR (NOTA 8)

DEPOSITO MAT. DEPORTIVO

BIENESTAR ESTUDIANTIL
AMBIEN PEDAGO O
POLIVALENTE Y/O AUDITORIO

D-PROCESOS DE RECREACION
Y ACTIVIDADES DEPORTIVAS

CANCHA MULTIPLE - (BALONCESTO,
MICROFUTBOL Y VOLEIBOL) (NOTA 3)

CAMPO DE FUTBOL

AGORA EXTERIOR O PLAZOLETA O
TEATRINO

PATIO DE BANDERAS

ADMINISTRATIVOS RECTORIA
Y DE GESTION ATENCION A PADRES
(nota 0) COORDINACION Y ORIENTACION
OFICINA CONTABLE

PRIMEROS AUXILIOS

F. SERVICIOS GENERALES

BODEGA - TALLER

ALMACEN

EQUIPOS

BASURAS

PERSONAL

PERSONAL CON SERVICIOS

VESTIBULO

SUBESTACION ELECTRICA+CC5:C65

(Nota 1) Del area total de la biblioteca el 30% podria estar distribuido al interior de las aulas.

Para el nivel de preescolar, se puede localizar bibliobancos en las aulas por el area correspondiente al 30 % del area total de la biblioteca.

El tamano de la biblioteca se calcula sobre el 10% de la poblacion de los niveles educativos de basica primaria a media. Y el de la ludoteca
sobre el 10% de la poblacién de preescolar. Si se ofrecen varios niveles es suficiente un area de biblioteca para la institucion, para el caso
de preescolar, la biblioteca tendra incluida ludica y acondicionada para los nifios de ese nivel.
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(Nota 2) Funcionan en espacios independientes el aula tecnoldgica y la sala de informatica, la cual puede estar integrada en el area de
la biblioteca..

(Nota 3) La cancha multiple se exige a partir de 530 estudiantes.

(Nota 4) El tanque de almacenamiento de agua debera ser de 20 Its. / Persona para tres (3) dias de almacenamiento para colegios nuevos
y 20 lts. / Persona para un (1) dia de almacenamiento para colegios existentes. En el caso que los colegios cuenten con restaurante
escolar se debera prever almacenamiento de 30 Its. / Persona.

(Nota 5) Las baterias y sanitarios deben ser adecuadas para la edad de los nifios e incluir duchas. Aparato Sanitarios para Preescolar uno
(1) por cada 20 estudiantes para colegios existentes y uno (1) por cada 15 estudiantes para colegios nuevos, (se contara como unidad
de aparato la sumatoria de un sanitario y/u orinal + un lavamanos), para preescolar el tamafo y altura de instalacion sera en coherencia
con la edad del usuario no mayor a 6 afnos).

Aparato Sanitarios Primaria, Basica y Media 1 por cada 25 estudiantes, (se contara como unidad de aparato la sumatoria de un sanitario u
orinal + un lavamanos). El establecimiento educativo debera contar con una ducha y vestier que se podra localizar en el area de primeros
auxilios. (Unidad E).

Aparato Sanitario para poblacién en condicién de discapacidad: las edificaciones existentes contardn como minimo con una bateria
sanitaria mixta. Las edificaciones nuevas incluiran un aparato sanitario (sanitario + lavamos + barras de transferencia); se debe garantizar
por nivel un aparato sanitario localizado segun lo reglamenta la NTC — 6047 de 2013.

(Nota 6) Aula Multiple: Para el 33% de la poblacién (comedor, actividades culturales y/o deportivas), primaria, basica y media (comedor,
actividades culturales y/o deportivas), podria compartir el comedor entre niveles y compartir el uso de comedor con el uso de aula mdltiple.

(Nota 7) Dentro de los servicios generales minimo debe existir un cuarto de basura y cuarto de aseo.

(Nota 8) La tienda escolar deberéa contar con un lavaplatos.

(Nota 9) Se recomienda que la circulacion funcional equivalga a un 30% del area construida de acuerdo a la plataforma programatica;
los muros y estructura (las transiciones), equivaldran a un 15% del area servida de acuerdo a la plataforma programatica. Descritas en
la NSR-10

(Nota 10) Los talleres de Danza y Musica en el programa arquitecténico podran disponerse en espacios independientes como integrados
o desarrollarse en el auditorio. El estandar del taller de Danza es 2,2 m2 y el estandar del taller de musico 1,8 m2

(Nota 11) El estandar del aula ambiental es de 1,9 m2

ARTICULO 92.- Adoptar como parte integral del Plan
Maestro de Equipamientos Educativos el Anexo 5 que
contiene el glosario del Plan.

ARTICULO 102.- En el evento en el cual existan con-
tradicciones entre lo dispuesto en la presente modifica-
cion y los Anexos del Plan Maestro de Equipamientos,
prevalecera lo dispuesto en el articulado de la presente
modificacion.

ARTICULO 11°.- Las areas destinadas a estacio-
namientos en equipamientos educativos podran ser
cubiertas mediante convenios celebrados con presta-
dores privados del servicio de estacionamientos, asi
como mediante la compensacion al Fondo Compen-
satorio de Estacionamientos — IDU, que lo garanticen,
cuyo soporte se debera adjuntar para el tramite de
licencia de construccion en todas sus modalidades
de acuerdo con lo establecido en el Decreto Distrital
323 de 2004.

ARTICULO 12°.- Régimen de Transicién. Las so-
licitudes de licencias urbanisticas, en sus diferentes
modalidades y el reconocimiento de edificaciones exis-
tentes de equipamientos educativos seran tramitadas
y resueltas por los curadores urbanos con fundamento

en las normas vigentes al momento de su radicacion,
siempre y cuando la solicitud haya sido radicada en
legal y debida forma, salvo que el interesado manifies-
te, de manera expresa y por escrito, que su solicitud
sea resuelta con base en las normas establecidas en
el presente Decreto. Las nuevas solicitudes seran
tramitadas con las normas que se adoptan con la
presente modificacion.

Las consultas preliminares de los planes de implanta-
cion, los planes de implantacién y los planes de regu-
larizacién y manejo cuya radicacion se haya realizado
antes de la entrada en vigencia del presente Decreto
con todos los documentos que la reglamentacion na-
cional y distrital sefalan, se tramitardn y resolveran
de conformidad con las disposiciones vigentes al mo-
mento de dicha radicacién, salvo que los interesados
manifiesten, expresamente y por escrito su voluntad
de acogerse a las normas establecidas en el presente
Decreto. La formulacion de planes de implantacién se
realizara con fundamento en las normas establecidas
en las consultas preliminares mientras éstas se en-
cuentren vigentes, en las condiciones establecidas en
el Decreto Distrital 1119 de 2000 y sus modificaciones,
0 en la norma que lo derogue, modifique o sustituya.
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ARTICULO 132.- Deréguese el anexo 2 y los siguientes
items del Anexo 3 del Decreto Distrital 449 de 2006:

- EINo. 11 “INDICADORES GENERALES Y ESPE-
CIFICOS DEL EQUIPAMIENTO EDUCATIVO”

- En el No. 14 “AMBIENTES PEDAGOGICOS”,
Ficha de Parametros y Estandares Ambientes
Pedagodgicos. Definicion de Ambientes:

o Elprimer péarrafo en donde se definen los ambien-
tes

o El aspecto Localizacion de la definicion de los
siguientes ambientes:

0 Aulas de aprendizaje dirigido-preescolar
0 Aula basica primaria -1°- 3°

0 Aula primaria 4°-5°

0 Aula basica secundaria

0 Aula media vocacional

0 Modelo ludoteca

0 Modelo laboratorio basico

0 Modelo laboratorio experimental

0 Modelo taller de artes y humanidades
0 Modelo aula multimedios-telecentro

0 Modelo biblioteca

0 Modelo biblioteca nucleo basico

0 Modelo aula multiple

0 Modelo sanitario discapacitados
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- Del No 15 “ESTANDARES RURALES” Ficha de
Parametros y Estdndares. Parametros Arqui-
tectdnicos. Estandares Instituciones Rurales; el
Grafico_1 “Indicadores Generales Instituciones
Rurales”.

ARTICULO 14¢2.- El presente Decreto rige a partir del
dia siguiente a la fecha de su publicacion en el Registro
Distrital, modifica los articulos 34, 45, 47, 47A y 56 del
Decreto Distrital 449 de 2006, deroga el Anexo 2 del
Decreto Distrital 449 del 2006, deroga parcialmente el
Anexo 3 del Decreto Distrital 449 del 2006, deroga el
Decreto Distrital 174 de 2013 a excepcién del Articulo
9, deroga el articulo 1 del Decreto 475 de 2017 y el
articulo 8 del Decreto Distrital 120 del 2018, asi como
las demas disposiciones que le sean contrarias.

Las demas disposiciones de los Decretos Distritales
449 de 2006, 174 de 2013 y 475 de 2017 no sufren
modificacién alguna y continuaran vigentes en los
mismos términos.

Adicionalmente debera ser publicado en la Gaceta de
Urbanismo y Construccion de Obra conforme con lo dis-
puesto en el articulo 462 del Decreto Distrital 190 de 2004.

PUBLIQUESE Y CUMPLASE.

Dado en Bogota, D.C., a los trece (13) dias del
mes de febrero de dos mil diecinueve (2019).

ENRIQUE PENALOSA LONDONO
Alcalde Mayor

ANDRES ORTiZ GOMEZ
Secretario Distrital de Planeacion

CLAUDIA PUENTES RIANO
Secretaria de Educacion del Distrito



ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA, I1.C.

DECRETO No. 0 2 DE ’ ,

¢ 13 FEB 2019)

“Por medio del cual se modifica el Plan Maestro de Equipamientos Educativos adoptado
mediante el Decreto Distrital 449 de 2006, modificado por los Decretos Distritales 174 de
2013 y 475 dc 2017, y se dictan otras disposiciones”

ANEXO No. 2

LOS ESIANDARES ARQUlTE(;‘T(’)NICOS MINIMOS
RELACION ENTRE PEDAGOGIA Y ARQUITECTURA

L PLATAFORMA PROGRAMA’TICA DE LOS AMBIENTES
PEDAGOGICOS

La Plataforma Programética; precisa los ambientes pedagogicos y complementarios de una
institucidon y/o sede, asi mismo establece cuales son los ambientes compartidos de
infraestructura escolar.

La organizacién con base en procesos reune bajo un criterio unificado, una serie de
espacios educativos que se caracterizan por tener condiciones funcionales, simbolicas,
técnicas v espaciales similares.

Los procesos se dividen en ambientes pedagogicos y complementarios asi:
A. Procesos formativos de ensefianza y aprendizaje

Ambiente pedagogico preescolar (AA) (jardin, 4 afios y transicion 5 afios)
Ludoteca

Bafios segun ambiente pedagdgico

Bafio para poblacion en discapacidad segiin ambiente pedagogico
Depésito '
Parque infantil y recreacion exterior

Coordinacion v profesores

Ambiente pedagogico grados 1° - 5°

Ambiente pedagdgico especializado (AAE) - laboratorio ciencias

AAE - taller de arte

REGISTRO DISTRITAL « BOGOTA DISTRITO CAPITAL (COLOMBIA) + ANO 51 « NUMERO 6496 « PP, 1-20 « 2019 « FEBRERO -



ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA, D.C.

DECRETO No. [] 5 2 DE

€13 F8 200"

“Por medio del cual se modifica el Plan Maestro de Equipamientos Educativos adoptado
mediante el Decreto Distrital 449 de 2006, modificado por los Decretos Distritales 174 de
2013 y 475 de 2017, y se dictan otras disposiciones”

Profesores, apoyo a estudiantes y administrativo por nivel
Zona de recreacion activa.

Ambiente pedagdgico grados 6° - 9°

AAE - Laboratorio. Fisica y quimica

AAE - taller de danzas '

AAE - taller de musica

Profesores, apoyo a estudiantes y administrativo
Ambiente pedagogico grados 10-11

B. Procesos de autoaprendizaje y desarrollo de investigacion

Biblioteca - catalogo general - areas administrativa, de trabajo, consulta, coleccién
de referencia, hemeroteca y gen'eral., - sala informatica e infanti] —

Ambiente pedagogico de tecnologia

Sala de informatica

Centro de recursos de 1diomas - CRI

Medios educativos

C. Procesos de socializacion y bienestar

Aula multiple — comedor

Cocina

Bafios

Bafio para poblacion en discapacidad

Tienda escolar

Deposito materiales. Deportivo

Bienestar estudiantil

Auditorio-ambiente de aprendizaje polivalente

ID. Procesos de recreacion y actividades deportivas
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ALCALDIA MAYOR
DE ROGOTA, D.C,

DECRETO No. 05 2 DE :
¢ 13 FEB 9010

“Por medio del cual se modifica el Plan Maestro de Equipamientos Educativos adoptado
mediante el Decreto Distrital 449 de 2006, modificado por los Decretos Distritales 174 de
2013 vy 475 de 2017, y se dictan otras disposiciones”

Cancha multiple - (baloncesto, microfitbol y voleibol)
Campo de fitbol

Agora exterior o plazoleta o teatrino

Patio de banderas

E. Procesos administrativos y de gestion

Rectoria

Atencion a padres
Coordinacion y ortentacion
Pagaduria

Primeros auxilios

F. Servicios generales

Bodega - taller
Almacén

Equipos

Basuras

Personal

Vestibulo
Subestacion eléctrica

Las pautas programaticas basicas con relacion a los espacios y ambientes requeridos en la
Institucion Educativa presentadas en el plan constituyen lineamientos que deben ser tenidos
en cuenta para la construccién del equipamiento. Sin embargo, cada programa
arquitectonico se adecuard con el fin de responder a los requerimientos pedagogicos
particulares de cada institucion y los Proyectos Educativos Institucionales (PEI} y énfasis
que caractericen cada uno de los centros educativos. '
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Por otro lado, s1 bien el Plan Maestro se rige por la concepcion en donde en el espacio

- escolar a cada grupo le corresponde un aula, también se considera, para estos efectos, la

. politica de rotacion que sigue la Secretaria de Educacion Distrital y deja abierta la
posibilidad de rotar las unidades basicas (aulas) a partir de cuarto de primaria y rotar los
espacios complementarios solo entre las dreas correspondientes a la especializacion del
espacio. Algunos de los ambientes y espacios complementarios podran ser compartidos con
instituciones de educacion oficiales y privados, asi como instituciones de otros sectores
entre ellos el sector cultura, recreacion y deporte.

A Procesos formativos de ensefianza y aprendizaje: es ¢l ambito en donde se lleva a
cabo el proceso de ensefianza y aprendizaje, de manera integral, fortaleciendo los
procesos educativos grupales, comunitarios y cooperativos con base en espacios
flexibles, pertinentes y confortables.

El ambiente pedagogico, contiene el concepto de aula integral como escenario para
el aprendizaje. Permite al estudiante, ampliar y consolidar conceptos y procesos
esenciales para la adquisicion de conocimientos basicos para su desempeno integral,
a través de intervenir directamente sobre su medio, transformar las condiciones de
lo real y formar conocimiento haciendo y construyendo. La concepcion de estos
procesos, integran las actividades pedagdgicas que se realizan en la ludoteca, los
laboratorios tanto basicos como especializados y las aulas taller de arte y
humanidades.

En este proceso se encuentran los bafios, considerados como espacios de apoyo a la
actividad pedagdgica segin los niveles educativos en correspondencia con el
desarrollo corporal del nifio.

B. Procesos de autoaprendizaje y desarrollo de investigacion: refieren al conjunto

de actividades estructuradas para el acceso a la informacién que posibilite la
construccion autéonoma de conocimiento mediante labores de investigacion,
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pedagogica y son rectoria, atencion a padres, coordinacién y orientacion, pagaduria
y primeros auxilios. .

F. Servicios generales: cn este proceso se encuentran los espacios que son mas
especializados v que generalmente son utilizados por el personal del colegio,
considerados como espacios de apoyo a la actividad pedagdgica y son: bodega —
taller, almacén, equipos, basuras, personal, vestibulo, subestacion eléctrica y los
servicios generales.

II. ESTANDARES ARQUITECTONICOS.

La Secretaria de Educacion Distrital recomienda consultar como referencia general la
Norma Técnica Colombiana NTC 4595 relacionada con ingenieria civil y arquitectura,
planeamiento y diseiio de instalaciones y ambientes escolares, y el estudio adelantado por la
Secretaria de Educacion Distrital “Construyendo Pedagogia”, Estandares Basicos para
Construcciones Escolares, este altimo documento puede ser consultado en la pagina Web
de la SED www .sedbogota.edu.co .

. Si bien los estandares especialmente los relacionados con seguridad, salubridad, confort

etc., deberian ser los mismos tanto para colegios existentes como para colegios nuevos, en
lo relacionado con indicadores de areas y dadas las condiciones actuales de la gran mayoria
de la infraestructura existente y su no planificacion referenciada a este tipo de parametros,
se ha propuesto en el Plan Maestro hacer un analisis unificado para manejar estos
indicadores diferenciando la infraestructura actual existente de la infraestructura proyectada
luego de ser expedido el presente Decreto.

Sin embargo el hecho de referenciar estindares minimos no significa que los proyectos
necesariamente s¢ deban limitar al cumplimiento de estos y se pretende que dentro de las
posibilidades los proyectos superen estos indicadores dentro de las referencias propuestas
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exploracion, experimentacion y actividades ladicas, a través de diversos medios
comunicativos y educativos, tecnologias y estrategias metodologicas, en ambientes
de aprendizaje para la formacion en tecnologia, espacios de formacion para la
informatica y espacios para el estudio y creacion de proyectos multimedia. El aula
de tecnologia involucra practicas pedagdgicas relacionadas con el disefio de
proyectos que normalmente implican el uso y transformacion de mateniales; el aula
de informatica para el aprendizaje mediado por las TIC, en donde se desarrollan
actividades asociadas a la busqueda y procesamiento de informacién, siendo un
espacio que puede estar asociado a la biblioteca; el aula de multimedios incorpora la
sala de audiovisvales, en donde se desarrollan actividades como el manejo y
comprension de informacion en diversos formatos, y asi como la produccion de
contenido digital mediante la utilizacién de medios audiovisuales.

C. Procesos de socializacion y bienestar: en este proceso se encuentran los espacios
destinados a la atencion fisica y psicologica de los nifios. Estos procesos son
considerados como espacios de apoyo a la actividad pedagogica. Son integrantes de
del proceso de socializacion y bienestar estudiantil las areas de exposicion, el
restaurante, tienda escolar y un érea lidica cubierta, aula multiple — comedor,
depositos de materiales y espacio para el bienestar estudiantil.

D. Procesos de recreacion y actividades deportivas: este proceso tiene un caracter
poli funcional, es un espacio libre para la expresion corporal y el desfogue de los
estudiantes, incluye los espacios para la recreacion activa y pasiva. Se integran los
ambientes de area de juegos infantiles, area de juegos generales, cancha multiple,
plaza, patios, cancha de futbol, canchas baloncesto, canchas de voleibol entre otros.

E. Procesos administratives y de gestion: este proceso refiere a los espacios

destinados a la administracion del colegio, a la atencién al publico y la preparacién
pedagogica de los docentes, considerados como espacios de apoyo a la actividad
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en este documento, garantizando mejores condiciones en la calidad de los ambientes
escolares. A continuacion, se extractan apartes del documento “Construyendo pedagogia”.

Los Estandares Basicos para el Planeamiento, el Disefio y las Especificaciones de las
construcciones escolares que se requieren desarrollar en el Distrito Capital, se ubican en el
contexto de las nuevas relaciones esperadas hoy en dia entre Pedagogia y Arquitectura.

Desde este punto de vista, el Estudio aborda el Planeamiento, Disefio y Construccion de

Establecimientos Educativos, como un problema estrictamente pedagogico. Su solucion es,
en este caso, arquitectonica. Desde esta perspectiva, la discusion primera o basica al
Estudio es una discusion educativa y pedagégica, desde la cual es posible deducir
consecuencias para el quehacer arquitecténico y constructivo. Ello hace que el Estudio sea
necesariamente el resultado de un estuerzo interdisciplinario.

Las relaciones entre Pedagogia y Arquitectura, se concretan en la concepcion de
Establecimiento Educativo (Escuela o Colegio) a partir de la cual se orientan y
fundamentan las decisiones de manejo de lo fisico - espacial, de las areas de desarrollo, de
las instalaciones, de las dotaciones y del conjunto pertinente de especificaciones
propiamente constructivas.

Esta concepcion arquitectonica del Establecimiento Educativo, en concordancia con los
cambios en educacion y pedagogia, ha venido siendo motivo de una importante evolucion y
desarrollo, lo que abre una desafiante posibilidad creativa y de propuestas arquitectonicas
que el Distrito Capital desea aprovechar e impulsar, para hacer frente a sus nuevas
necesidades de mas Establecimientos Educativos con miras a responder a la creciente
demanda educativa y a las consecuencias que trae consigo la puesta en practica del
Programa de Ampliacion de la Jornada Escolar.

Se frata, entonces, de innovar en la concepcion arquitectonica del Establecimiento Escolar,
abandonando aquellos viejos parametros que constrifieron la practica educativa y el
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quehacer pedagdgico a los estrechos margenes de unas "aulas de clases”, al interior de un
"edificio escolar”, bajo el convencimiento de que el proceso educativo y la relacion
pedagogica acontecen - preferentemente o casi que exclusivamente - al interior del aula de
clases y que, por tanto, el "edificio escolar" debe contener la mayor cantidad de aulas,
porque se asume que la responsabilidad pedagégica tan solo reposa en las manos del
maestro, a traves de la relacion frontal maestro - alumno propia del salon de clases,
excusandose asi al testo de la institucién educativa y a ella como tal, de esta
responsabilidad pedagogica.

1. ESTANDARES DE SEGURIDAD Y ACCESIBILIDAD:

Los estandares relacionados a continuacion pueden ser consultados en detalle en la NTC
4595 y en el documento “Construyendo Pedagogia”.

- Todas las construcciones deberan cumplir los parametros establecidos en la Ley 400 de
1997 norma Sismorresistente de 1998 (NSR/98) Titulos J y K y sus decretos de
actualizacion (Decretos 33 y 34 de 1999, 2809 de 2000). Ley 12 de 1987, resolucién 14861
de 1985 del Ministerio de Salud, Ley 361 de 1997, decreto reglamentario 1660/2003, Ley
115/1994 articulo 184 y paragrafo.

Se deben contemplar todos los aspectos relacionados con la seguridad en lo referente a la
localizacion de predios, medios de evacvacion, medidas minimas de circulaciones,
escaleras, alturas de barandas y antepechos, proteccién contra incendios y recomendaciones
generales de diseiio basico.

Se¢ presentan a continuacion cuadros basicos:

" ACCESIBILIDAD MEDIO DE EVACUACION
Circulaciones interieres Ancho Minimo en Metros MEDIO ANCHO(];C[{I,INSIJWO UTIL
Corredores generales 1.80 * Circulacién (0.60/100 estudiantes 1.80
Rampas (Pendiente 8% al 14%) 1.20 Escalera (0.60/100 estudiantes 1.20
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ACCESIBILIDAD MEDIO DE EVACUACION
Circulaciones interiores Ancho Minime cn Mctros MEDIO ANCHO (];\AAI]NS];\AO UTIL
Escaleras 1.20 Puerta Oficina ( hasta 6 personas) 0.80
Carredores de oficinas 1.20 Puerta bateria san { hasta 50 personas) 0.90
CIRCULACIONES . Lo .

EXTERIORES Ancho Minimo en Metros - Puerta bafie independiente 0.80
Andenes, vias peatonales 1.80 Pucrta cabina de bafio 0.60

puerta ambientes pedapgdgicos basicos o
Rampas (Pendiente 8% al 14%) 0.90 complementarios (Aulas especializadas, 0.90

etc., hasta 50 personas)

. Espacic con mas de 50 personas y menos

SEGURIDAD ALTURA MINIMO de 100, o mas de 90m2 (una puerta doble 0.90
hoja, o dos pucrtas distantes).
Ambientes pedagogicos bisicos o
Baranda 1.00 complementarios Mas de 100 personas (dos 1.20
puertas distantes, abrir hacia fuera),

*Cuando la estructura en colegios existentes antes de la expedicion de este decreto tenga
condiciones especiales demostradas que limiten el cumplimiento de este indicador, se
aplicard como ancho minimoe1.40m

2. NUMERO DE SALIDAS

No. DE PERSONAS No. DE SALIDAS EN AREAS CONSTRUIDAS
Hasta 100 1
101-500 2
S01-1000 3
Mayor a 1000 4

3. ESTANDARES DE SALUBRIDAD Y NORMAS AMBIENTALES.

Se debera cumplir con las normas tanto Nacionales como Distritales vigentes en lo
relacionado con la localizacion de predios, condiciones topograficas geotécnicas y
ambientales; instalaciones y condiciones minimas; reservas y manejo de agua.
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Ambiente, GTC 24 de 1998, Gestion Ambiental.

4. ESTANDARES DE COMODIDAD VISUAL TERMICA Y AUDITIVA.

Se presentan a continuacion cuadros basicos al respecto.

COMODIDAD VISUAL Comodidad térmica
AMBIENTE Area efectiva de abertura Area efectiva de
PEDAGOGICO para acceso de luz AMBIENTE ventilacién cruzada
En ggnem] a dr:l.m ca (_le] piso del Sa]oneslde COTl'lpuf(}l. aulas efpemales, 1/12 del 4rea del piso
ambiente iluminado circulac; cocinas y bafios
Bafios 1/10 del area del piso Aulas. bibliotecas, campos deportivos 1/15 del area del piso
¥ culturales cubiertos
COMODIDAD AUDITIVA
- . ESTANDARES DE SALUBRIDAD Y
AMBIENTE Nivel de intensidad | ¢ p 4 CTERIZACION NORMAS AMBIENTALES
de sonido en Db,
Biblioteca, informatica, Sc dcberd cumplir con las normas fanto
auditorio, foro, aula, 35240 Silencio Nactonales como  distritales vigentes en lo
drea milt.y musica relacionado con la localizacién de  predios,
Aol ] - — - condiciones  topograficas  geotéenicas y
vlas. laboratorios, 40245 Conversacion voz baja ambicntales, instalaciones y condiciones minimas,
reservas y mancjo de agua.
Ta"eg;ifc?:ai‘m ¥ 45450 Conversacién natural | Ley 09 de 1979, Resolucién 2400 de 1979,
’ Decreto 1753 de 1994 del Ministerio del Medio
Ambiente, GTC24 de 1998, Gestion Ambiental.

5. LOS ESTANDARES MINIMOS PARA LAS AREAS POR ALUMNO, SEGUN LA

FUNCION PEDAGOGICA.
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El Plan Maestro regula las relaciones de area de los ambientes pedagogicos por estudiante
segun la funcion y las actividades educativas, y toma en consideracion cuatro variables para
diferenciar estas areas: Los niveles que propone la Ley 115 de 1994, la edad cronolégica y
psicopedagogica, los grados educativos, las dimensiones antropométricas del estudiante.

Con base en lo anterior, el Plan Maestro adopta tres grandes rangos para los metros
cuadrados minimos por estudiante: Preescolar, Basica primaria y basica secundaria y

Media.

A cada uno de estos rangos le corresponde un area minima 1til y un area de integracién del
cquipamiento educativo con su cntorno urbano — umbrales - como sc define en la siguicnte

tabla:
UNIDAD AMBIENTE 'ESTANDAR PARA COLEGIOS | ESTANDAR PARA COLEGIOS
! NUEVOS EXISTENTES
M2/Estudiantes CAPACIDAD M2/Estudisnies CAPACIDAD
RECOMENI)A])A RECOM ENDADA
MAXIMA MAXIMA
UNIDAD DE Aula Precscolar 1.70 “30 1,40 (a) 30
APRENDIZAJE ..
DIRIGIDO Aula B Prmana | -5 1.60 40 1.30 {b) 40
Aula B secundaria 1,60 40 1,30 (b) 40
Aula Media 1.60 + 40 1,30 (b) 40
UNIDAD DE Ludoteca 1.60 60 150 60
EXPERIMENTACION " -
Laboratorio Bésico 1.90 40 1.60 40
incluyendo depbsito .
Laborntorio 1.90 40 1.60 40
Experimentacién
incluyendo depbsite
Taller arte  incluyendo 1.90 40 1.60 + 40
depdsiio
UNIDAD DE Aula  Multimedios - 1.90 40 1,50 40
AUTOAPRENDIZAJE {Sistemas  (Técnica -
Tecnolbgica)
Biblioteca * 3.00 105 *** 240 8%
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SOCIALIZACION | Aula Maltiple * 1,20 33% *** 1.60 20% ***
M2/ Aparate M2/ Aparato
SERVICIOS Baiios Preescolar 4,00%* 1 Ap./15 2,00 1 Ap./20
SANITARIOS - —
Bafios Primaria 4,00 1 Ap./25 2,80 1 Ap./25
Bafios Sccundaria " 4,00 1 Ap./25 2.80 1 Ap.i25
Bafios Media 4,00 1 Ap./25 2,80 1 Ap./25
Bafies Discapacitados 4,40 | Bafio **** 2.80 | Bafip ****
SERVICIOS DE Primeros Auxilios 13m2 Incloye bafio con ducha.
SALUD
SERVICIOS 0,08 0,05
ADMINISTRATIVOS .
SERVICIOS 0,09 ‘ 0,06
GENERALES
GESTION 0,20 0,13
PEDAGOGICA
BIENESTAR ) 0,03 0,02
ESTUDIANTIL
CIRCULACIONES |30% dct total del area TRANSICIONES 15% del total del drca construida
construida
*Se exige desde educacion basica primaria** incluye circulaciones*** Del total de alumnos por jomada**** | Bafio hasta 1500 alummnos
por jornada, para matricula superior se aplica el indicador: 1Ap/15 alumnos del 2% de alumnos por jornada.
(a) Cuando la estructura tenga condiciones especiales demostradas que limiten el cumplimiento de este indicador se aplicard como
minimol. 20M2/Estudiante.
(b} Cuando la cstructura tenga condiciones especiales demostradas que limiten el cumplimiente de este indicador sc aplicara como
minimol.10M2/Estudiante.
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ANEXO No. 5
GLOSARIO:

Accesibilidad: se refiere a la eliminacion de barreras arquitectonicas, de comunicacion, de
transporte y de informacion, para permitir a una persona acceder a servicios de educacion,
de salud, de trabajo, a la vivienda, al deporte, la recreacion, la cultura, el turismo y demas
actividades desarrolladas por el ser humano.

Antejardin: area libre de propiedad privada que hace parte del espacio publico,
comprendida entre la linea de demarcacion de la via y el paramento de construccion, en la
cual no se admite ningtn tipo de edificacion.

Ambiente Pedagogico: para efectos de este Decreto, es un lugar o conjunto de lugares
estrechamente ligados, en el que se suceden diferentes relaciones interpersonales y se
llevan a cabo actividades pedagogicas o complementarias a éstas.

Ambientes Pedagégicos complementarios: los lugares de la institucion educativa,
normalmente no programados en forma expresa para desarrollar ¢l plan de estudios que se
requieren para apoyar y facilitar el trabajo de los ambientes pedagdgicos.

Area Bruta de Lote: corresponde al total del globo de terreno a desarroliar.

Area Libre: es la superficie restante de un lote al descontar el area ocupada por
edificaciones. Para efectos de este Decreto, en el computo del area libre se tendran en
cuenta los antejardines, aislamientos posterior y lateral. Aplica para todos los tratamientos
urbanisticos vigentes y sectores urbanisticos vigentes y/o su equivalente definido en el
POT.
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Area Recreativa: es el espacio para el desarrollo de las pricticas activas y pasivas de la
recreacion y el deporte de los estudiantes, entiéndase por 4reas recreativas activas los
polideportivos — coliseo, patios, gimnasios, piscinas, antejardines, aislamientos, terrazas y
demas zonas cubiertas o sin cubrir disefiadas para el uso deportivo — recreativo. Entiéndase
por areas recreativas pasivas, los jardines, antejardines o zonas duras o blandas del area
libre deli predio.

Area Total Construida: para efectos de la aplicacion del indice de construccién, es la parte
edificada que corresponde a la suma de la superficie de todos los pisos. Excluye azoteas,
hall de cubierta, areas duras sin cubrir o techar, areas de las instalaciones mecénicas,
depositos que se encuentren en pisos de la edificaciéon que no contengan usos habitables, y
que a su vez no colinden con unidades privadas habitables, puntos fijos, el 4rea de los
estacionamientos y de circulacién vehicular y el drea de equipamiento comunal privado
ubicada en un piso como méximo, asi como el drea de los estacionamientos y de circulacion
vehicular ubicados en semisotanos y s6tanos. (Tomado del numeral 3 del articulo 2 del
Decreto 080 de 2016).

Area Construida por Estudiante: para efectos de la aplicacidn del indice de edificabilidad,
es la cantidad de metros cuadrados por estudiante, parte edificada que corresponde a la
suma de la superficie de todos los pisos. Excluye azoteas, hall de cubierta, dreas duras sin
cubrir o techar, areas de las instalaciones mecanicas, depdsitos que se encuentren en pisos
de la edificacion que no contengan usos habitables, y que a su vez no colinden con
unidades privadas habitables, puntos fijos, el area de los estacionamientos y de circulacion
vehicular y el area de equipamiento comunal privado ubicada en un piso como maximo, asi
como el area de los estacionamientos y de circulacién vehicular ubicados en semisotanos y
sotanos.

Aprovechamiento predial de las instituciones educativas: es el indicador para lote plano o

inclinado, segiin nimero de pisos y el numero total de estudiantes por jornada de la
institucion educativa.
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DE BOGOTA, D.C.

DECRETO No. 5 2 DE

1 3-FEB 2019

“Por medio del cual se modifica el Plan Maestro de Equipamientos Educativos adoptado
mediante el Decreto Distrital 449 de 2006, modificado por los Decretos Distritales 174 de
2013 y 475 de 2017, y se dictan otras disposiciones”

Capacidad de las infraestructuras escolares: se determina en funcion del 4rea construida.y
el indice de aprovechamiento predial, ¢! cual constituye los metros cuadrados que por
estudiante garantizan la optimizacién del predio.

Educacion preescolar: la expresion educacion preescolar se refiere a los grados de jardin,
transicion o grado cero para nifios de 5 a 6 afios, que busca su desarrollo en los aspectos
bioldgico, cognoscitivo, sicomotriz, socio-afectivo y espiritual, a través de experiencias de
socializacion pedagogicas y recreativas.

Establecimiento educativo: es la institucion o centro educativo (incluida la totalidad de sus
sedes) que es administrada por las entidades territoriales certificadas en educacién o por el
sector privadoe y cuya funcion es prestar el servicio eduocativo formal en los niveles de
preescolar, basica y media.

Indice de Aprovechamiento predial: el cual corresponde a la relacion entre el area del
terreno en funcion del numero de pisos, para determinar la capacidad de la institucién
educativa, ya sea nueva o existente.

Indice de Ocupacion: refiere a la relacion de la ocupacion méaxima del area bajo cubierta
respecto del area del lote.

Infraestructura escolar: es la construcciéon o conjunto de construcciones y areas libres
complementarias acondicionadas y dedicadas a desarrollar procesos educativos de manera
intencional y sistematica.

Institucion Educativa: entiéndase institucion educativa como la articulacién e integracion
administrativa de sedes que funcionan en red para cubrir las necesidades de una poblacién
estudiantil, organizar la oferta educativa y lograr la regulacion local de la infraestructura.
Tiene como caracteristica ofrecer total o parcialmente los niveles del proceso pedagogico:
Ensefianza preescolar, basica y media.

n

REGISTRO DISTRITAL « BOGOTA DISTRITO CAPITAL (COLOMBIA) « ANO 51 « NUMERO 6496 « PP. -34 « 2019 « FEBRERO *

15



ALCALDIA MAYOR 1
DEROGOTA, D.C. ”'ﬁ
!
i

DECRETO No. 0 5 2 DE
¢ 13 FEB 219

“Por medio del cual se modifica el Plan Maestro de Equipamientos Educativos adoptado
mediante el Decreto Distrital 449 de 2006, modificado por los Decretos Distritales 174 de
2013 y 475 de 2017, y se dictan otras disposiciones”

Institucion Educativa aislada: integracion de sedes educativas discontinuas en un mismo
predio, bajo el criterio de asegurar una continuidad del proceso y una oferta completa de
ambientes pedagdgicos en el marco de la asociacion institucional, como unidad basica de
gestion institucional. : '

Institucion Educativa dispersa: integracion de sedes educativas discontinuas en un radio de
accidon peatonal, bajo el criterio de asegurar una continuidad del proceso y una oferta
completa de ambientes pedagégicos en el marco de la asociacidn institucional, como
unidad basica de gestion institucional.

Plataforma Programdtica: precisa los ambientes pedagdgicos y complementarios de una
institucion y/o sede, asi mismo establece cuales son los ambientes compartidos de
infraestructura escolar.

Sede: predio, edificacion, o conjunto de estos, colindantes entre ellos o localizados en un
solo globo de terreno, ubicados en un rango no mayor a 1000 metros peatonales entre las
demas sedes que pueden componer la institucion educativa. Son complementarias para el
cumplimiento de estindares urbanisticos y arquitecténicos.
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Decreto Numero 053
(Febrero 15 de 2019)

“Por medio del cual se hace un nombramiento”

EL ALCALDE MAYOR DE BOGOTA, D.C. (E.)
En ejercicio de sus facultades legales, en
especial las conferidas por el articulo 38 del
Decreto Ley 1421 de 1993, el Decreto Nacional
1083 de 2015, modificado y adicionado por el
Decreto 648 de 2017, los Decretos Distritales 039
y 045 de 2019, y

CONSIDERANDO:

Que mediante Decreto No. 730 del 26 de diciembre de
2017, se nombré a partir de la misma fecha, al doctor
DIEGO NAIRO USECHE RUEDA, identificado con la
cédula de ciudadania No. 79.482.774, en el cargo de
Jefe de Oficina Cédigo 006 Grado 06 de la Secretaria
Distrital de Movilidad, hasta el 31 de diciembre de 2021,
de conformidad con el articulo 8 de la Ley 1474 de 2011.

Que mediante acta de posesion No. 020 del 2 de enero
de 2018, el doctor DIEGO NAIRO USECHE RUEDA,
se posesiono del cargo de Jefe de Oficina Cédigo 006
Grado 06 de la Oficina de Control Interno de la Secre-
taria Distrital de Movilidad.

Que mediante Decreto No. 672 del 22 de noviembre
de 2018, se modificd la estructura organizacional de la
Secretaria Distrital de Movilidad.

Que mediante Decreto No. 673 del 22 de noviembre de
2018, se modificd la planta de empleos de la Secretaria
Distrital de Movilidad, dentro de la misma se suprimié
de la planta el empleo de Jefe de Oficina Codigo 006
Grado 06, que viene desempefando el doctor DIEGO
NAIRO USECHE RUEDA y se creo el empleo de Jefe
de Oficina Cddigo 006 Grado 07.

Que mediante oficio radicado con el No. 1-2019-3216
del 13 de febrero de 2019, el doctor Juan Pablo Boca-
rejo Suescun, Secretario Distrital de Movilidad, solicitd
que se tramite el nombramiento del Jefe de Oficina de
Control Interno, teniendo en cuenta que esa entidad
se encuentra implementando la nueva estructura y la
nueva planta de empleos, sefalando que: “el Decreto
Distrital 673 de 2018 en su articulo 1, suprime entre
otros, el empleo de Jefe de Oficina Cddigo 006 Grado
06, empleo que corresponde a la Oficina de Control
Interno, a su vez que el articulo 2 del citado Decreto
cred, entre otros, el empleo de Jefe Oficina Cddigo
006 Grado 07 que corresponde a la Oficina de Control
Interno”.

Que en mérito de lo expuesto,

DECRETA:

ARTICULO 12-: Nombrar al doctor DIEGO NAIRO
USECHE RUEDA, identificado con la cédula de
ciudadania No. 79.482.774, en el cargo de Jefe de
Oficina Cédigo 006 Grado 07 de la Secretaria Distrital
de Movilidad, hasta el 31 de diciembre de 2021, de
conformidad con el articulo 8 de la Ley 1474 de 2011.

ARTICULO 2°-: Notificar al doctor DIEGO NAIRO
USECHE RUEDA, el contenido del presente Decreto,
a través de la Subdireccion de Servicios Administrati-
vos de la Secretaria General de la Alcaldia Mayor de
Bogota, D.C.

ARTICULO 32-: Comunicar a la Secretaria Distrital de
Movilidad y a la Direccién de Talento Humano de la
Secretaria General de la Alcaldia Mayor de Bogota,
D.C., el contenido del presente Decreto, a través de
la Subdireccién de Servicios Administrativos de esta
ultima Secretaria.

ARTICULO 42-: El presente Decreto rige a partir de la
fecha de su expedicion.

PUBLIQUESE, NOTIFIQUESE, COMUNIQUESE Y
CUMPLASE.

Dado en Bogota, D.C., a los quince (15) dias del
mes de febrero de dos mil diecinueve (2019).

RAUL JOSE BUITRAGO ARIAS
Alcalde Mayor (E.)

Decreto Numero 057
(Febrero 15 de 2019)

“Por medio del cual se toman medidas
transitorias y preventivas en materia de transito
en las vias pubicas en el Distrito Capital y se
dictan otras disposiciones”

EL ALCALDE MAYOR (E.) DE BOGOTA, D.C.
En uso de sus atribuciones constitucionales
y legales, especialmente las conferidas entre
otras, por los numerales 1y 20 del articulo 38 del
Decreto Ley 1421 de 1993, articulos 3,6 y 119 de
la Ley 769 de 2002, y

CONSIDERANDO:

Que el articulo 58 de la Constitucion Politica ha previsto
que la propiedad es una funcién social que implica
obligaciones y como tal, le es inherente una funcion
ecologica.
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Que el articulo 79 idem, establece que todas las per-
sonas tienen derecho a gozar de un ambiente sano,
y que es deber del Estado proteger la diversidad e
integridad del ambiente y fomentar la educacion para
el logro de estos fines.

Que el Alcalde Mayor es autoridad de transito de
acuerdo con lo sefalado en el articulo 3 de la Ley
769 de 2002, Codigo Nacional de Transito Terrestre,
modificado por el articulo 2 de la Ley 1383 de 2010.

Que de acuerdo con el inciso 2 del paragrafo 3 del
articulo 6 de la Ley 769 de 2002, los alcaldes se en-
cuentran facultados para tomar las medidas necesarias
para el mejor ordenamiento del transito de personas,
animales y vehiculos por las vias publicas.

Que el articulo 119 idem, consagra la facultad de las
autoridades de transito para impedir, limitar o restrin-
gir el trénsito de vehiculos por determinadas vias o
espacios publicos.

Que el Decreto-Ley 2811 de 1974, “Por el cual se dicta
el Cddigo Nacional de Recursos Naturales Renovables
y de Proteccion al Medio Ambiente” en su articulo 75
establece que para prevenir la contaminacién atmos-
férica el gobierno dictara disposiciones concernientes,
entre otras, a: “Restricciones o prohibiciones a la
importacién, ensamble, produccion o circulacion de
vehiculos y otros medios de transporte que alteren la
proteccion ambiental, en lo relacionado con el control
de gases, ruidos y otros factores contaminantes”.

Que el articulo 63 de la Ley 99 de 1993, “Por la cual se
crea el Ministerio del Medio Ambiente, se reordena el
Sector Publico encargado de la gestion y conservacion
del medio ambiente y los recursos naturales renova-
bles, se organiza el Sistema Nacional Ambiental, SINA,
y se dictan otras disposiciones”, establece que con el
fin de asegurar el interés colectivo de un medio ambien-
te sano y adecuadamente protegido, y de garantizar el
manejo armonico y la integridad del patrimonio natural
de la Nacion, el ejercicio de las funciones en materia
ambiental por parte de las entidades territoriales, se
sujetara a los principios de armonia regional, gradua-
cion normativa y rigor subsidiario.

Que segun el numeral 9 del articulo 65 idem, corres-
ponde en materia ambiental a los municipios, y a los
distritos con régimen constitucional especial, ejecutar
programas de control a las emisiones contaminantes
del aire.

Que el articulo 2.2.5.1.2.11 del Decreto Nacional 1076
de 2015, “Por medio del cual se expide el Decreto
Unico Reglamentario del Sector Ambiente y Desarrollo
Sostenible”, sefiala que toda descarga o emision de
contaminantes a la atmdsfera sélo podra efectuarse
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dentro de los limites permisibles y en las condiciones
sefnaladas por la ley y los reglamentos.

Que el literal f) del articulo 2.2.5.1.6.4 idem, establece
que, corresponde a los municipios y distritos en rela-
cién con la prevencién y control de la contaminacion del
aire, a través de sus alcaldes o de los organismos del
orden municipal o Distrital a los que éstos las deleguen,
ejercer funciones de control y vigilancia de los feno-
menos de contaminacién atmosférica e imponer las
medidas correctivas que en cada caso correspondan.

Que el Decreto Distrital 98 de 2011, “Por el cual se
adopta el Plan Decenal de Descontaminacion del Aire
para Bogota”, tiene como objeto contar con elementos
objetivos y balanceados en lo que se refiere al diag-
noéstico del problema de la contaminacion del aire y sus
causas, asi como el costo-efectividad de las medidas
que se sugieren para su solucién. Todo esto enmarca-
do en una perspectiva integral y multidisciplinaria que
permita soluciones incluyentes y eficientes de todos
los actores del Distrito Capital.

Que la Secretaria Distrital de Ambiente, ha avanzado
en el desarrollo de instrumentos y herramientas para
la gestion de la calidad del aire, dentro de los cuales
se encuentra la Resolucion 2410 del 11 de diciembre
de 2015, “Por medio de la cual se establece el Indice
Bogotano de Calidad del Aire —IBOCA— para la de-
finicion de niveles de prevencion, alerta o emergencia
por contaminacion atmosférica en Bogota D.C. y se
toman otras determinaciones”, la cual fue expedida de
manera conjunta con la Secretaria Distrital de Salud.

Que el Decreto Distrital 595 de 2015, “Por el cual se
adopta el Sistema de Alertas Tempranas Ambientales
de Bogota para su componente aire, SATAB-aire”, en
el paragrafo 1 del articulo 4 establece que para el nivel
preventivo este debera articularse con: i) Los procesos
del Plan Decenal de Descontaminacion del Aire de
Bogota -PDDAB, ii) El Plan de Ascenso Tecnoldgico
liderado por la Secretaria Distrital de Ambiente, iii) El
Plan Maestro de Movilidad liderado por la Secretaria
Distrital de Movilidad, iv) Los planes de mantenimiento
y recuperacion de vias y mobiliario publico liderados
por el Instituto de Desarrollo Urbano, v) La vigilancia
en salud publica liderada por la Secretaria Distrital de
Salud, entre otros planes y procesos relacionados con
la promocién de la salud y la prevencién de la conta-
minacion atmosférica.

Que el Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible
expidid la Resolucidon 2254 del 1 de noviembre de
2017 “Por la cual se adopta la norma de calidad del
aire ambiente y se dictan otras disposiciones”, la cual
estableci6 la norma de calidad del aire o nivel de inmi-
sién y adoptd disposiciones para la gestion del recurso
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aire en el territorio nacional, con el objeto de garantizar
un ambiente sano y minimizar el riesgo sobre la salud
humana que pueda ser causado por la exposicion a los
contaminantes en la atmdsfera. Asi mismo, establecio
los niveles maximos de contaminantes criterio en el
aire, que para el caso del material particulado (PM10y
PM 2,5) se hacen mas estrictos para exposicion diaria
a partir del 1 de julio de 2018, y para promedio anual,
a partir del 1 de enero de 2030.

Que de acuerdo con los datos de los sensores de
conteo vehicular de la Secretaria Distrital de Movilidad,
se demuestra que el nimero de vehiculos particulares
circulando el dia domingo es inferior al del dia saba-
do, teniendo en cuenta que la velocidad promedio de
Bogota en horas de la tarde de los domingos alcanza
a ser un 22,5% mas alta que los sabados en el mismo
horario, conforme se evidencia en la siguiente grafica:

Velocidad promedio de Bogota de dias sabado y domingo de 2018
Hora
B Domingo Sabado
Graéfica 1.

Fuente: Secretaria Distrital de Movilidad - Centro de Gestidon de Transito.

Que mediante el Acuerdo Distrital 019 de 1996 “Por el cual
Se adopta el Estatuto General de Proteccion Ambiental del
Distrito Capital de Santa Fe de Bogota y se dictan normas
basicas necesarias para garantizar la preservacion y de-
fensa del patrimonio ecoldgico, los recursos naturales y
el medio ambiente”, en el Capitulo V Estados de Alarma
Ambiental, articulo 15, se definieron tres estados a saber:
1. Estado de prevencion o Alerta Amarrilla; 2. Estado Critico
o Alerta Naranja y 3. Estado de Emergencia o Alerta Roja,
y se previo que la reglamentacién de dichas condiciones
ambientales para su declaratoria serian reglamentadas por
el DAMA, hoy, Secretaria Distrital de Ambiente.

Que en cumplimiento del citado Acuerdo Distrital, el
Departamento Administrativo del Medio Ambiente —
DAMA (hoy Secretaria Distrital de Ambiente), mediante
la Resolucion 618 de 2003, reglamentd las condiciones
ambientales para declarar los Estados de Alarma Am-
biental.

Que con fundamento en lo acabado de senalar, la Se-
cretaria Distrital de Ambiente emitié la Resolucidon 00302
de fecha 15 de febrero de 2019, “Por la cual se declara la
alerta amatrilla por contaminacion atmosférica en la ciudad
de Bogotéa D.C., y alerta naranja en el sur occidente de
la ciudad, y se toman otras determinaciones”, que en el
articulo 1 declara a partir de la fecha la alerta amarilla en
la ciudad de Bogota D.C., y la alerta naranja en parte de
las localidades de Kennedy, Tunjuelito, Ciudad Bolivar,
Puente Aranda y Bosa, ubicadas en el sector suroccidental
de la ciudad, sector 3, de acuerdo con los resultados del
indice bogotano de calidad del aire — IBOCA, hasta que
se considere necesario, conforme a los registros de la red
de monitoreo de calidad del aire de Bogota — RMCAB y
de acuerdo al Informe Técnico No. 254 del 15 de febrero
de 2019.

Que teniendo en cuenta que conforme el articulo 66 de
la Ley 99 de 1993, la Secretaria Distrital de Ambiente
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es la autoridad ambiental en el perimetro urbano del
Distrito Capital, el articulo 3 de la referida Resolucion
00302 de 2019, exhorta a la Secretaria Distrital de Mo-
vilidad “para que proceda a determinar la estrategia y
toma de medidas urgentes en relacion con la restriccion
en la circulacion de vehiculos conforme a su criterio
técnico en la ciudad de Bogota D.C.”.

Que asi mismo en el articulo 4 idem, ordena a la Secre-
taria Distrital de Salud para que determine la estrategia
y medidas urgentes para afrontar las alertas declaradas.

Que, en mérito de lo expuesto,

DECRETA:

ARTICULO 1. Restriccion transitoria para los fines
de semana. Restringir la circulaciéon de vehiculos
automotores y motos particulares, con placas pares,
entre las 6:30 y las 18:00 horas el dia sabado, en todo
el perimetro urbano de la ciudad.

Restringir la circulacidon de vehiculos automotores y
motos particulares, con placas impares entre las 6:30
y las 15:00 horas el dia domingo, en todo el perimetro
urbano de la ciudad.

ARTICULO 2. Restriccion transitoria entre semana.
Restringir la circulacion de vehiculos automotores y motos
particulares, de acuerdo con el ultimo digito del nimero
de placa nacional del automotor, asi: En los dias pares
habiles del calendario, los vehiculos cuya placa termine
en digito par, incluido el nimero cero (0), y en los dias
impares habiles del calendario, los vehiculos cuya placa
termine en digito impar, entre las 06:00 y las 19:30 horas.

ARTICULO 3. Restriccion transitoria para vehiculos de
transporte de carga. Restringir la circulacion de vehiculos
de carga de mas de dos toneladas, de lunes a domingo,
entre las 6:00 y las 19:30 horas, en el siguiente poligono:

Limite sur: Autopista sur.
Limite norte: Avenida Centenario (Calle 13).
Limite occidental: Rio Bogota.

Limite oriental: Desde la Avenida Ciudad Villavicencio
con Carrera 51, hasta la Carrera 51 con Avenida Boyaca,
y de la Carrera 33 con Avenida Boyacéa pasando por la
Carrera 30 hasta la Avenida NQS con Avenida Centenario
(Calle 13).

Tal como se observa en el siguiente mapa:

Autopista Sur
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PARAGRAFO. Esta permitido el transito de ve-
hiculos de carga sobre la Autopista sur, Avenida
Centenario (Calle 13), y sobre la Avenida Ciudad
Villavicencio con Carrera 51, hasta la Carrera 51
con Avenida Boyacad, y de la Carrera 33 con Avenida
Boyaca pasando por la Carrera 30 hasta la Avenida
NQS con Avenida Centenario (Calle 13).

ARTICULO 4. Excepciones. Exceptuar de las
restricciones transitorias las siguientes categorias
de vehiculos:

1.

Vehiculos automotores y motos particulares
propulsados exclusivamente por motores eléc-
tricos.

Caravana presidencial. Grupo de vehiculos que
hagan parte del esquema de seguridad de la
Presidencia de la Republica y estén al servicio
de actividades inherentes.

Vehiculo de servicio diplomatico o consular.
Automotor identificado con placas especiales
asignadas por el Ministerio de Relaciones Ex-
teriores.

Carrozas funebres. Vehiculos destinados y/o
adecuados técnicamente para el traslado de
féretros, propiedad de las funerarias o agencias
mortuorias.

Vehiculos de organismos de seguridad del
Estado. Los automotores que pertenezcan o
hagan parte de los cuerpos de seguridad del
Estado, Fuerzas Militares, Policia Nacional y
Cuerpo Técnico de Investigacién de la Fiscalia
General de La Nacion y los que ejerzan funcio-
nes legales de policia judicial.

Vehiculos automotores y motos de emergen-
cia. Automotores debidamente identificados
e iluminados, dispuestos para movilizar per-
sonas afectadas en salud, prevenir o atender
desastres y/o calamidades, o actividades
policiales, debidamente registrados como tal
con las normas y caracteristicas que exige
la actividad para la cual se matriculen, y los
automotores propiedad de las empresas que
prestan atencidon medica domiciliaria, debida-
mente identificados, solo cuando en ellos se
desplace personal médico en servicio.

Vehiculos utilizados para el transporte de per-
sonas en condicién de Discapacidad: Automo-
tores que transporten o sean conducidos por
personas cuya condicion motora, sensorial o
mental limite o restrinja de manera permanente
su movilidad. La condicién de discapacidad

10.

11.

12.

13.

14.

permanente que limita la movilidad debe ser
claramente acreditada con la certificacion mé-
dica correspondiente, expedida por la EPS, IPS
o ESE. La excepcidn aplica unicamente para
la inscripcion de un (1) vehiculo por persona
en condicion de discapacidad.

Vehiculos de empresas de servicios publicos
domiciliarios. Automotores destinados o contra-
tados por las Empresas de Servicios Publicos
Domiciliarios, exclusivamente para el manteni-
miento, instalacion y/o reparacion de las redes
de servicios publicos domiciliarios en la ciudad
de Bogota D.C., siempre y cuando cuenten con
plena y publica identificacién, consistente en
los logos de la empresa contratante pintados
o adheridos en la carroceria.

Vehiculos automotores y motos destinados al
control del trafico y gruas. Automotores tipo
gruay aquellos destinados al control del trafico
en el Distrito Capital.

Vehiculos de control de emisiones y verti-
mientos. Vehiculos utilizados por la Secretaria
Distrital de Ambiente o por el Ministerio de Am-
biente y Desarrollo Sostenible o quien haga sus
veces, para la revision, atencion y prevencion
de emisiones y vertimientos contaminantes,
siempre y cuando tengan los logos pintados o
adheridos en la carroceria.

Vehiculos blindados. Automotores con nivel
tres (3) o superior de blindaje, inscritos como
tales en el Registro Distrital Automotor y auto-
rizado el blindaje por la Superintendencia de
Vigilancia y Seguridad Privada.

Vehiculos escolta. Automotores que estén al
servicio de actividades inherentes a la protec-
cion de personas debidamente autorizados por
la Superintendencia de Vigilancia y Seguridad
Privada o que hagan parte de esquemas de
seguridad autorizados por los organismos del
estado, y solo durante la prestacion del servi-
cio.

Vehiculos de transporte escolar. Vehiculos que
presten sus servicios a instituciones educativas
y Unicamente cuando sean empleados para el
transporte de sus estudiantes. Estos deberan
operar y estar plenamente identificados de
conformidad con las normas que regulan el
transporte escolar.

Vehiculos de valores, los de alimentos pere-
cederos, animales vivos, flores y gases medi-
cinales.
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15. Las motocicletas utilizadas por las empresas
gue prestan servicio domiciliario, reconocidas
y vigiladas por la Superintendencia de Ser-
vicios Publicos, las que prestan servicio de
correspondencia y las que prestan servicio a
las empresas de telecomunicaciones de redes
fijas o inalambricas reconocidas y vigiladas
por la Superintendencia de Industria y Co-
mercio, asi como las empresas de Televisién
por suscripcidon reconocidas y vigiladas por la
Autoridad Nacional de Television y los medios
de comunicacion con su debida identificacion.

16. Los camiones cisterna de transporte de com-
bustible, que se encuentren cargados o vacios.

17. Vehiculos de medios de comunicacién. Auto-
motores de propiedad de los medios de comuni-
cacién masiva de radio, prensa y television, que
porten pintados o adheridos en la carroceria en
forma visible los distintivos del medio de comu-
nicacién y que transporten personal o equipos
técnicos de comunicacion para el desarrollo de
la labor periodistica. Para efectos de la inscrip-
cién en el registro de exceptuados, se debera
presentar licencia expedida por la Autoridad
Nacional o quien haga sus veces, donde se
autoriza como medio de comunicacion.

18. Vehiculos de autoridades judiciales. Vehiculos
de propiedad de los Magistrados, Jueces, Fis-
cales y los Procuradores Delegados ante las
Altas Cortes, a quienes el Consejo Seccional de
la Judicatura, la Fiscalia General de la Nacién
y la Procuraduria General de la Nacion certifi-
qguen desempefar dicha labor en Bogota, D.C.,
o en el Departamento de Cundinamarca, y no
contar con asignaciéon de un vehiculo oficial
para su transporte.

ARTICULO 5. Acciones de la Secretaria Distrital
de Salud. La Secretaria Distrital de Salud realizara
las siguientes acciones:

1. Divulgar las recomendaciones necesarias para
la minimizacidn del riesgo en salud a la pobla-
cion en general.

2. ldentificar, monitorear y hacer seguimiento
del comportamiento de casos de enfermedad
respiratoria en la poblacion de la ciudad.

3. Fortalecer las estrategias de atencién a po-
blacion con sintomas respiratorios con énfa-
sis en infancia, persona mayor y pacientes
con enfermedades cronicas, por parte de las
Entidades Administradores de Planes de Be-
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neficios (EAPB) e Instituciones Prestadoras de
Servicios de Salud Publicas (IPS).

ARTICULO 6. Vigencias. El presente decreto tendra
vigencia unica y exclusivamente desde el dia sébado
16 de febrero de 2019 y hasta tanto se normalicen
las condiciones ambientales que le dieron origen en
el perimetro urbano de la ciudad de Bogota D.C. Una
vez vencido el término anterior, el presente decreto
perdera su vigencia y seguiran rigiendo la materia
los Decretos Distritales 575 de 2013 modificado por
el 515 de 2016, y el Decreto Distrital 593 de 2018 y
demas normas concordantes.

PUBLIQUESE Y CUMPLASE.

Dado en Bogota, D.C., a los quince (15) dias del
mes de febrero de dos mil diecinueve (2019).

RAUL JOSE BUITRAGO ARIAS
Alcalde Mayor (E.)

FRANCISCO JOSE CRUZ PRADA
Secretario Distrital de Ambiente

JUAN PABLO BOCAREJO SUESCUN
Secretario Distrital de Movilidad

LUIS GONZALO MORALES SANCHEZ
Secretario Distrital de Salud

ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA, D.C. -
SECRETARIA GENERAL

Resolucion Numero 082
(Febrero 13 de 2019)

“Por la cual se conforma el Comité de
Convivencia Laboral de la Secretaria General de
la Alcaldia Mayor de Bogota, D. C., y se designan

sus representantes para el periodo 2019-2021”

EL SECRETARIO GENERAL DE LA ALCALDIA
MAYOR DE BOGOTA, DISTRITO CAPITAL
En ejercicio de sus facultades legales, en
especial las conferidas por el articulo 3° de
la Resolucién 652 de 2012 del Ministerio del
Trabajo, modificado por el articulo 1° de la
Resolucion 1356 de 2012; el paragrafo 3° del
articulo 6° del Decreto Distrital 515 de 2006,
modificado por el articulo 1° del Decreto Distrital
437 de 2012,y



CONSIDERANDO:

Que el Ministerio del Trabajo, por conducto de la Reso-
lucién 652 de 2012, modificado por la resolucién 1356
de 2012, establecié la conformacion y funcionamiento
del Comité de Convivencia Laboral en entidades pu-
blicas y empresas privadas, fijando su composicién
por dos (2) representantes del empleador y dos (2)
representantes de los trabajadores, con sus respec-
tivos suplentes.

Que el Decreto Distrital 437 del 19 de septiembre de
2012 modifico el articulo 6° del Decreto Distrital 515 de
2006, en el sentido de conformar independientemente
de la Comisién de Personal, el Comité de Convivencia
Laboral, con el fin de que este asuma la resolucion de
los conflictos de acoso laboral de que trata la Ley 1010
de 2006, el cual estara integrado en la forma prevista
en el articulo 1° de la Resolucion 1356 de 2012 del
Ministerio del Trabajo.

Que a través de memorando interno con radicado
3-2019-2774 de la Subsecretaria Corporativa, se
convoco a los servidores publicos de este Organismo
para la eleccién de los representantes de los servidores
publicos ante el Comité de Convivencia Laboral para
el periodo 2019-2021 y proceder asi con su conforma-
cion; de igual manera, se establecié el procedimiento
interno para llevar a cabo la eleccion el dia miércoles
30 de enero del presente afo, en la que fueron ele-
gidos sus representantes segun el acta de escrutinio
publicada el dia viernes 1° de febrero en la Intranet de
la Secretaria General, asi:

Representante principal Suplente

Maria Cristina Vélez Villamarin

Profesional Universitario

Alex Bermeo Prieto —
Profesional Universitario

Luz Viviana Ramirez
Oviedo —
Técnico Operativo

Olga Lucia Vasquez Rangel —
Profesional Universitario

Que teniendo en cuenta que el articulo 5° de la Re-
solucién 652 del 30 de abril de 2012, en el que se
definié que el periodo de los miembros del Comité de
Convivencia sera de dos (2) afios, a partir de la res-
pectiva comunicacion de la eleccion y/o designacion,
se hace necesario designar a los representantes de la
Secretaria General de la Alcaldia Mayor de Bogota, D.
C., al Comité de Convivencia Laboral, en los términos
previstos en el articulo 1° paragrafo 3° del Decreto
Distrital 437 de 2012, los cuales deberan reunirse
ordinariamente cada tres (3) meses, sesionando con
la mitad mas uno de sus integrantes y extraordinaria-
mente cuando se presenten casos que requieran de

su inmediata intervencion y podra ser convocado por
cualquiera de sus integrantes.

En mérito de lo expuesto,

RESUELVE:

ARTICULO 12-: Conformar el Comité de Convivencia
Laboral de la Secretaria General de la Alcaldia Mayor
de Bogota, D. C., para el periodo 2019-2021, de la
siguiente manera:

I  Representantes del empleador:
a) Principal: Diana Alejandra Ospina Moreno
Directora Distrital de Calidad del Servicio.
Suplente: Jair Fernando Imbachi Cerdn.

Subdirector de Seguimiento a la Gestién
de L.V.C.

b) Principal: César Ocampo Caro.
Director Distrital de Desarrollo Institucional.

Suplente: Maria Fernanda Bermeo Fajar-
do.

Asesora del Despacho.
0  Representantes de los servidores publicos:
a) Principal: Maria Cristina Vélez Villamarin

Profesional Universitario — Subsecretaria
de Servicio a la Ciudadania

Suplente: Alex Bermeo Prieto.

Profesional Universitario — Direccion de
Talento Humano

b) Principal: Olga Lucia Vasquez Rangel.

Profesional Universitario — Direccidon del
Sistema Distrital de Servicio a la Ciudada-
nia.

Suplente: Luz Viviana Ramirez Oviedo.

Técnico Operativo — Direccion del Sistema
Distrital de Servicio a la Ciudadania.

ARTICULO 22-: Comunicar el contenido del presente
acto administrativo a los servidores publicos mencio-
nados en el articulo 1°, a través de la Subdireccion de
Servicios Administrativos de la Direccion Administrativa
y Financiera de la Subsecretaria Corporativa de la Se-
cretaria General de la Alcaldia Mayor de Bogota, D. C.
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ARTICULO 3°-: La presente Resolucion rige a partir
de su publicacién y deroga la Resolucién 047 de 2017.

PUBLIQUESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE.

Dada en Bogota, D.C., a los trece (13) dias del
mes de febrero de dos mil diecinueve (2019)

RAUL JOSE BUITRAGO ARIAS
Secretario General

Resolucion Numero 084
(Febrero 13 de 2019)

“Por la cual se hace un nombramiento en
provisionalidad”

EL SECRETARIO GENERAL DE LA ALCALDIA
MAYOR DE BOGOTA, D.C.

En uso de las facultades legales, en especial las
conferidas en el Decreto 101 de 2004 y el Decreto
Nacional 1083 de 2015 modificado y adicionado
por el Decreto 648 de 2017,y

CONSIDERANDO:

Que mediante el Decreto 426 de 2016, se modificd
la planta de empleos de la Secretaria General de la
Alcaldia Mayor de Bogot4, D.C.

Que en la planta de personal de la Secretaria Gene-
ral de la Alcaldia Mayor de Bogota, D.C., existen los
siguientes empleos, los cuales se encuentran en va-
cancia definitiva, y no existen funcionarios de carrera
administrativa que cumplan con los requisitos y los
perfiles para ser encargados.

e Denominacion Céd G Dependencia
Empleos
Direccion del
Auxiliar Sistema Distrital
Uno (1) Administrativo 407 01 de Servicio a la
Ciudadania

Que la Comisién Nacional del Servicio Civil, mediante
Circular CNSC No.003 de 11 de junio de 2014, dirigida
a los Representantes Legales y Jefes de Unidades de
Personal, sefnala los efectos del Auto de suspension
proferido por el Consejo de Estado indicando que a
partir del 12 de junio de 2014 no otorgara autorizacio-
nes para proveer transitoriamente empleos de carrera
através de encargo o nombramiento provisional, mien-
tras que dure la suspension provisional ordenada por
esa Alta Corte otorgando a las entidades la facultad
legal para proveer transitoriamente sus empleos que
se encuentran en vacancia definitiva o temporal.
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Que por razones de estricta necesidad del servicio,
excepcionalmente se procede a realizar el nhombra-
miento provisional, por un término no superior a seis (6)
meses, en el cargo antes mencionado de la Secretaria
General de la Alcaldia Mayor de Bogota, D.C.

Que en mérito de lo expuesto,
RESUELVE:

ARTICULO 12-: Nombrar en provisionalidad a par-
tir de la fecha, al (la) sefor(a) YEIMMY MICHELL
LOPEZ CONTRERAS, identificado(a) con cédula
de ciudadania No. 1.024.590.032, en el cargo de
Auxiliar Administrativo Cdédigo 407 Grado 01 de
la Direccion del Sistema Distrital de Servicio a la
Ciudadania, de la Subsecretaria de Servicio a la
Ciudadania, de la Secretaria General de la Alcaldia
Mayor de Bogotd, D.C., por un término no superior
a seis (6) meses.

ARTICULO 2°-: De conformidad con el articulo
2.2.5.1.6 del Decreto Nacional 1083 de 2015 mo-
dificado y adicionado por el Decreto 648 de 2017,
la persona sefalada en el articulo 1° de la presente
Resolucidn, tendra diez (10) dias contados a partir
de la notificacidon de este acto administrativo, para
manifestar si acepta el nombramiento y diez (10)
dias para tomar posesién del cargo, los cuales se
contaran a partir de la aceptacion.

ARTICULO 32-: Notificar el contenido de la presente
Resolucidn a la persona indicada en el articulo 1°
de la presente Resolucidn, a través de la Subdirec-
cion de Servicios Administrativos de la Secretaria
General de la Alcaldia Mayor de Bogot4, D.C.

ARTICULO 42-: Comunicar el contenido de la pre-
sente Resolucion a la Direccion de Talento Humano
de la Secretaria General de la Alcaldia Mayor de
Bogota, D.C., a través de la Subdireccion de Ser-
vicios Administrativos de la misma Entidad, para
los tramites legales correspondientes.

ARTICULO 5°-: El presente nombramiento cuenta
con el saldo de apropiacion suficiente para res-
paldar las obligaciones por concepto de servicios
personales y aportes patronales durante la vigencia
fiscal en curso, de acuerdo con la certificacion expe-
dida por el Subdirector Financiero de la Secretaria
General de la Alcaldia Mayor de Bogota, D.C. de
conformidad con lo dispuesto en el articulo 15 del
Decreto Distrital 826 de 2018.

ARTICULO 69-: La presente Resolucion rige a partir
de la fecha de su expedicion.



PUBLIQUESE, NOTIFIQUESE, COMUNIQUESE Y
CUMPLASE.

Dada en Bogotd, D.C., a los trece (13) dias del
mes de febrero de dos mil diecinueve (2019).

RAUL JOSE BUITRAGO ARIAS
Secretario General

Resolucion Numero 085
(Febrero 13 de 2019)

“Por la cual se hace un nombramiento en
provisionalidad”

EL SECRETARIO GENERAL DE LA ALCALDIA
MAYOR DE BOGOTA, D.C.

En uso de las facultades legales, en especial las
conferidas en el Decreto 101 de 2004 y el Decreto
Nacional 1083 de 2015 modificado y adicionado
por el Decreto 648 de 2017, y

CONSIDERANDO:

Que mediante el Decreto 426 de 2016, se modificd
la planta de empleos de la Secretaria General de la
Alcaldia Mayor de Bogota, D.C.

Que en la planta de personal de la Secretaria Gene-
ral de la Alcaldia Mayor de Bogota, D.C., existen los
siguientes empleos, los cuales se encuentran en va-
cancia definitiva, y no existen funcionarios de carrera
administrativa que cumplan con los requisitos y los
perfiles para ser encargados.

No. . Lo . .
Denominacion Céd G Dependencia
| Empleos P
Profesional Oficina de
Uno (1) Universitario 219 18 Control Interno

Que la Comision Nacional del Servicio Civil, mediante
Circular CNSC No0.003 de 11 de junio de 2014, dirigida
a los Representantes Legales y Jefes de Unidades de
Personal, sefiala los efectos del Auto de suspension
proferido por el Consejo de Estado indicando que a partir
del 12 de junio de 2014 no otorgara autorizaciones para
proveer transitoriamente empleos de carrera a través
de encargo o nombramiento provisional, mientras que
dure la suspension provisional ordenada por esa Alta
Corte otorgando a las entidades la facultad legal para
proveer transitoriamente sus empleos que se encuen-
tran en vacancia definitiva o temporal.

Que por razones de estricta necesidad del servicio, ex-
cepcionalmente se procede a realizar el nombramiento
provisional, por un término no superior a seis (6) meses,

en el cargo antes mencionado de la Secretaria General
de la Alcaldia Mayor de Bogota, D.C.

Que en mérito de lo expuesto,

RESUELVE:

ARTICULO 12-: Nombrar en provisionalidad a partir de
la fecha, al (la) sefior(a) SANDRA LILIANA MONTES
SANCHEZ, identificado(a) con cédula de ciudadania
No. 43.270.640, en el cargo de Profesional Universitario
Cédigo 219 Grado 18 de la Oficina de Control Interno, de
la Secretaria General de la Alcaldia Mayor de Bogota,
D.C., por un término no superior a seis (6) meses.

ARTICULO 2°-: De conformidad con el articulo 2.2.5.1.6
del Decreto Nacional 1083 de 2015 modificado y adicio-
nado por el Decreto 648 de 2017, la persona senalada
en el articulo 1° de la presente Resolucion, tendra diez
(10) dias contados a partir de la notificacion de este acto
administrativo, para manifestar si acepta el nombramien-
to y diez (10) dias para tomar posesion del cargo, los
cuales se contaran a partir de la aceptacion.

ARTICULO 32-: Notificar el contenido de la presente
Resolucion a la persona indicada en el articulo 1° de
la presente Resolucion, a través de la Subdireccién de
Servicios Administrativos de la Secretaria General de
la Alcaldia Mayor de Bogota, D.C.

ARTICULO 42-: Comunicar el contenido de la presente
Resolucion a la Direccion de Talento Humano de la
Secretaria General de la Alcaldia Mayor de Bogota,
D.C., através de la Subdireccion de Servicios Adminis-
trativos de la misma Entidad, para los tramites legales
correspondientes.

ARTICULO 52-: El presente nombramiento cuenta con
el saldo de apropiacion suficiente para respaldar las
obligaciones por concepto de servicios personales y
aportes patronales durante la vigencia fiscal en curso, de
acuerdo con la certificacidon expedida por el Subdirector
Financiero de la Secretaria General de la Alcaldia Mayor
de Bogota, D.C. de conformidad con lo dispuesto en el
articulo 15 del Decreto Distrital 826 de 2018.

ARTICULO 62-: La presente Resolucién rige a partir de
la fecha de su expedicién

PUBLIQUESE, NOTIFIQUESE, COMUNIQUESE Y
CUMPLASE.

Dada en Bogota, D.C., a los trece (13) dias del
mes de febrero de dos mil diecinueve (2019).

RAUL JOSE BUITRAGO ARIAS
Secretario General
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Resolucion Numero 086
(Febrero 13 de 2019)

“Por la cual se hace un nombramiento en
encargo a un servidor publico de carrera
administrativa de la Secretaria General
de la Alcaldia Mayor
de Bogota, D.C.”

EL SECRETARIO GENERAL DE LA ALCALDIA
MAYOR DE BOGOTA, DISTRITO CAPITAL
En uso de las facultades legales y en
especial las conferidas en el
Decreto 101 de 2004, Decreto 375
de 2018 y

CONSIDERANDO:

Que el articulo 2.2.5.9.7 del Decreto 1083 de 2015
establece que: “Hay encargo cuando se designa
temporalmente a un empleado para asumir, total
o parcialmente, las funciones de otro empleo va-
cante por falta temporal o definitiva de su titular,
desvinculandose o no de las propias de su cargo.”

Que el articulo 24 de la Ley 909 de 2004, en rela-
cién con la figura del encargo dispone lo siguiente:
“Mientras se surte el proceso de seleccion para
proveer empleos de carrera administrativa, y una
vez convocado el respectivo concurso, los emplea-
dos de carrera tendran derecho a ser encargados
de tales empleos si acreditan los requisitos para
su ejercicio, poseen las aptitudes y habilidades
para su desempefio, no han sido sancionados
disciplinariamente en el dltimo afo y su ultima
evaluacion del desempefno sea sobresaliente. El
término de esta situacion no podra ser superior a
seis (6) meses (...)”

Que mediante el Decreto Distrital 426 del 03 de
octubre de 2016, se modifico la planta de empleos
de la Secretaria General de la Alcaldia Mayor de
Bogota D.C, por lo cual se generaron vacantes
definitivas.

Que para la provisién de las vacantes definitivas
de la planta global y de los empleos de caracter
temporal de la Oficina Alta Consejeria para los
Derechos de las Victimas, la Paz y la Reconcilia-
cioén, la Secretaria General de la Alcaldia Mayor de
Bogotd, D.C., adelant6 el proceso de convocatoria
interna 1-2019.

Que la Direccién de Talento Humano, con base en
la informacidn extractada de las historias laborales
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de los servidores publicos que manifestaron interés
en los empleos publicados dentro del proceso de
convocatoria interna 1-2019 adelantado por la Se-
cretaria General de la Alcaldia Mayor de Bogota,
D.C., (experiencia laboral, informacion académica),
el Manual Especifico de Funciones (Resolucién
505 de 2018) y el Decreto Distrital 367 de 2014,
determiné que el servidor de conformidad con lo
sefalado en el articulo 24 de la Ley 909 de 2004,
acredita las aptitudes, las habilidades y reune los
requisitos para acceder a encargo.

Que de conformidad con la Circular No. 03 de 2014
de la Comisiéon Nacional del Servicio Civil y en
cumplimiento del principio de publicidad que rige
la administracion publica, la Secretaria General
publicé el estudio de requisitos minimos sobre
los funcionarios postulados el 01 de febrero de
2019 en la intranet, de esta Secretaria, frente al
cual no hubo observaciones por parte de los servi-
dores publicos frente a los resultados del estudio
de encargos; realizando la publicacion definitiva
el dia 06 de febrero de 2019, frente a la cual no
proceden reclamaciones.

Que el régimen de ingreso, permanencia y pro-
mocion propios de la Carrera Administrativa
se caracteriza por sus connotaciones técnicas y
por su decidida orientacion hacia la conformacion
de un cuerpo administrativo profesionalizado,
cuya legitimidad estriba en el mérito y la
capacidad, con lo cual se garantiza que la adminis-
tracion realice la provisidon de vacantes definitivas
y temporales por encargo en este proceso.

Que con el fin de asegurar una adecuada pres-
tacion del servicio y teniendo en cuenta que del
estudio realizado por la Direccién de Talento Hu-
mano se concluye que en la planta de personal
de la Secretaria General de la Alcaldia Ma-
yor de Bogotd, D.C., existen funcionarios de
carrera administrativa que cumplen con las con-
diciones y requisitos previstos en la norma, para
ser encargados, se procede a su nombramiento
en encargo.

En mérito de lo expuesto,

RESUELVE:

ARTICULO 1°-: Encargar a los servidores que
se sefalan a continuacion, por un término no supe-
rior a seis (6) meses contados a partir de la fecha
de posesion:



EMPLEO DE CARRERA DEL CUALES

NO. DE DENOMINACION DEL EMPLEO A PROVEER
'A?,“é'fﬁggg CEDULA DE TITULAR -
CIUDADANIA CARGO CODIGO | GRADO CARGO CODIGO GRADO DEPENDENCIA
MARTHA
LILIANA AUXILIAR AUXILIAR SUBDIRECCION
PEDRAZA 51.665.651 | ppminisTRATIVO | 407 09 ADMINISTRATIVO 407 24 FINANCIERA
CASTRO

PARAGRAFO: De conformidad con los articulos
2.2.5.1.6y 2.2.5.1.7 del Decreto Nacional 1083 de
2015 modificado y adicionado por el Decreto 648 de
2017, la servidora senalada en el articulo 12 de la
presente Resolucidn, tendra diez (10) dias contados
a partir de la notificacion de este acto administra-
tivo, para manifestar si acepta el nombramiento y
diez (10) dias para tomar posesidn del cargo, los
cuales se contaran a partir de la aceptacion.

ARTICULO 2°-: Notificar el contenido de la presente
Resolucioén a la servidora relacionada en el articulo
1°, a través de la Subdireccién de Servicios Admi-
nistrativos, de la Secretaria General de la Alcaldia
Mayor de Bogota, D.C.

ARTICULO 32-: Comunicar el contenido de la pre-
sente Resolucion a la Direcciéon de Talento Huma-
no, de la Secretaria General de la Alcaldia Mayor
de Bogota, D.C., a través de la Subdireccién de
Servicios Administrativos de la misma Secretaria,
para los tramites legales correspondientes.

ARTICULO 4°-: El presente nombramiento cuenta
con el saldo de apropiacion suficiente para res-
paldar las obligaciones por concepto de servicios
personales y aportes patronales durante la vigencia
fiscal en curso, de acuerdo con la certificacion expe-
dida por el Subdirector Financiero de la Secretaria
General de la Alcaldia Mayor de Bogota, D.C. de
conformidad con lo dispuesto en el articulo 15 del
Decreto Distrital 826 de 2018.

ARTICULO 5¢-: La presente Resolucion rige a partir
de la fecha de su expedicion.

PUBLIQUESE, NOTIFIQUESE, COMUNIQUESE Y
CUMPLASE.

Dada en Bogota, D.C., a los trece (13) dias del
mes de febrero de dos mil diecinueve (2019).

RAUL JOSE BUITRAGO ARIAS
Secretario General

ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA, D.C. -
SECRETARIA JURIDICA DISTRITAL

Resolucion Numero 016
(Febrero 12 de 2019)

“Por medio de la cual se constituye la Caja
Menor en la Direccion de Gestidon Corporativa de
la Secretaria Juridica Distrital para la Vigencia
fiscal 2019 y se establecen las reglas para el
funcionamiento y manejo de la misma“

LA SECRETARIA JURIDICA DISTRITAL
En ejercicio de sus facultades legales, en
especial las conferidas por el articulo 3 del
Decreto Distrital 061 de 2007, y el articulo 5,
numerales 11 y 13 del Decreto Distrital 323 de
2016y,

CONSIDERANDO:

Que, el numeral 8 de la Directiva Distrital 1 de 2001
expedida por el Alcalde Mayor de Bogotd, D.C., esta-
blece que “Los representantes legales de las entidades
deberan reglamentar internamente las cajas menores,
de tal manera que se reduzcan sus cuantias y que su
numero no sea superior a dos (2) por entidad”.

Que en cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 3
del Decreto Distrital 061 de 2007 “Por el cual se re-
glamenta el funcionamiento de las Cajas Menores y
los Avances en Efectivo” sefiala: “De la constitucion.
Las cajas menores se constituiran, para cada vigen-
cia fiscal, mediante resolucion suscrita por el jefe del
respectivo 6rgano, en la cual se deberan indicar: i) la
cuantia, ii) el responsabile, iii) la finalidad, iv) la clase
de gastos que se puedan realizar, v) la unidad ejecu-
tora y vi) la cuantia de cada rubro presupuestal, sin
exceder el monto mensual asignado a la Caja Menor
y en ningun caso el limite establecido por el estatuto
de contratacién para compras directas. (...).".

Que el articulo 7 ibidem, sefala que “La cuantia maxima
mensual de la sumatoria de los fondos que se manejen
a través de Cajas Menores se determinara en funcion
del presupuesto anual de cada vigencia fiscal de las
entidades sefialadas en el articulo 1° del presente De-
creto, expresado en salarios minimos mensuales legales
vigentes, de acuerdo con la siguiente clasificacion:
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Valor de Presupuesto Salarios Minimos Mensuales Legales Vigentes Maxima Cuantia Mensual en SMMLV
Menos de 15.000 25
15.001 A 25.000 45
25.001 A 55.000 110
55.001 A 100.000 150
100.001 A 200.000 180
200.001 A 300.000 200
300.001 En Adelante 350

..

Que mediante la Resoluciéon DDC-000001 del 12 de
mayo de 2009 “Por la cual se adopta el manual para el
manejo y control de las cajas menores”, expedida por
el Contador General de Bogota, D.C., se implementd
la guia que facilita la gestién administrativa y contable
a los fondos de las cajas menores, acorde con las
nuevas normas de contabilidad publica establecidas
por la Contaduria General de la Nacion.

Que mediante la Resolucién No. SDH - 191 del 22 de
septiembre de 2017, “Por la cual se adopta y consolida
el Manual de Programacion, Ejecucién y Cierre Presu-
puestal del Distrito Capital”, expedida por la Secretaria
Distrital de Hacienda, se imparten las instrucciones
para el manejo de las Cajas Menores de las entidades
distritales actualizando y compilando el procedimiento
presupuestal en concordancia con lo dispuesto por el
Decreto Distrital 061 de 2007.

Que mediante el Decreto Distrital 826 del 27 de di-
ciembre de 2018 “Por el cual se liquida el Presupuesto
Anual de Rentas e Ingresos y de Gastos e inversiones
de Bogota, Distrito Capital, para la vigencia fiscal com-
prendida entre el 1 de enero y el 31 de diciembre de
2019y se dictan otras disposiciones, en cumplimiento
del Acuerdo 728 del 26 de diciembre de 2018, expedido
por el “Concejo de Bogota”, el valor definido del presu-
puesto oficial para la Secretaria Juridica Distrital para
el afo 2019 es de treinta y ocho mil ciento sesenta y
nueve millones trescientos setenta y ocho mil pesos
m/cte. ($38.169.378.000), que corresponden a 46.092
SMMLYV, por lo que esta Secretaria puede constituir
una Caja Menor con una cuantia maxima mensual de
110 SMMLV.

Que el Decreto Nacional 2451, del 27 de diciembre de
2018, fijo el salario minimo legal mensual, en la suma
de ochocientos veintiocho mil cientos dieciséis pesos
m/cte. ($828.116,00), para la vigencia 2019.

Que la Secretaria Juridica Distrital cuenta con el
Certificado de Disponibilidad Presupuestal No.103
del 4 de febrero de 2019, por la suma DIEZY NUEVE
MILLONES OCHOCIENTOS CINCUENTA Y CINCO
MIL PESOS, ($19.855.000) M/cte., para la constitucion
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de su Caja Menor, en cumplimiento de lo establecido
en el articulo 5 del Decreto Distrital 61 de 2007, para
atender los gastos de funcionamiento definidos en el
Presupuesto Anual del Distrito Capital que tengan el
caracter de urgentes, imprescindibles o inaplazables
necesarios para el buen funcionamiento de la entidad.

Que, en mérito de lo expuesto,

RESUELVE:

ARTICULO 1°.- Constitucién y cuantia. Constituir
la Caja Menor en la Direccion de Gestion Corporativa
de la Secretaria Juridica Distrital, para la vigencia
fiscal 2019, para la atencion de los gastos urgentes,
imprescindibles o inaplazables necesarios para el buen
funcionamiento de la entidad, con la cuantia anual de
DIEZ Y NUEVE MILLONES OCHOCIENTO CINCUEN-
TA'Y CINCO MIL PESOS, ($19.855.000), M/cte.

PARAGRAFO. La Caja Menor que se constituye me-
diante la presente Resolucién, se encuentra ampara-
da con el Certificado de Disponibilidad Presupuestal
No.103 del 4 de febrero de 2019 expedido por la Direc-
tora de Gestién Corporativa de la Secretaria Juridica
Distrital, Responsable del Presupuesto.

ARTICULO 2.- Ordenador de gasto. Delegar la orde-
nacion del gasto de la Caja Menor en la Directora de
Gestion Corporativa de la Secretaria Juridica Distrital.

ARTICULO 3.- Responsable. El responsable del
manejo de la Caja Menor de la Secretaria Juridica
Distrital, sera la Directora de Gestién Corporativa quien
podra designar a un funcionario de confianza para su
manejo operativo, y con ocasion del mismo compartira
la responsabilidad solidariamente.

PARAGRAFO 1. Los servidores publicos responsables
del manejo de la Caja Menor de la Secretaria Juridica
Distrital, deberan cumplir con las obligaciones, proce-
dimientos y demas disposiciones consagradas en el
Decreto Distrital 061 de 2007 y con el procedimiento
administrativo y financiero establecido en la Resolucion
DDC-000001 del 12 de mayo de 2009 de la Secretaria
Distrital de Hacienda.

PARAGRAFO 2. Cuando el responsable del manejo



operativo de la Caja Menor se encuentre en vacacio-
nes, licencia o comisioén, se debera encargar, mediante
acto administrativo por parte del ordenador del gasto de
la Caja Menor, a otro funcionario, debidamente afian-
zado, para el manejo de la misma mientras subsista
la situacion administrativa, para lo cual se requiere la
entrega de los fondos y documentos mediante arqueo,
al recibo y a la entrega de la misma, lo que debera
constar en el respectivo libro.

ARTICULO 4.- Péliza de manejo. El ordenador del
gasto y los responsables del manejo operativo de la
Caja Menor de la Secretaria Juridica Distrital, deben
estar amparados por una poéliza de manejo ante una
entidad aseguradora debidamente reconocida por el
Estado, la cual debe cubrir el cien por ciento (100%)
del monto del fondo de la Caja Menor.

ARTICULO 5.- Finalidad. La Caja Menor atendera los
gastos de funcionamiento definidos en el Presupuesto
Anual del Distrito Capital que tengan el caracter de
urgentes, imprescindibles o inaplazables necesarios

para el buen funcionamiento de la Secretaria Juridica
Distrital, sin exceder las cuantias indicadas en los
respectivos rubros.

PARAGRAFO 1. Los servidores publicos responsables
de la Caja Menor, solicitardn reembolso una (1) vez al
mes, en la cuantia de los gastos realizados, sin exceder
el monto previsto en el respectivo rubro presupuestal y,
evitando esperar llegar al limite del setenta por ciento
(70%) del monto autorizado de algunos o todos los
valores de los rubros presupuestales afectados, para
efectuar la solicitud de reembolso.

PARAGRAFO 2. En todo caso para efectuar gastos
con cargo a la Caja Menor, se deberan acatar las dis-
posiciones en materia de austeridad del gasto.

ARTICULO 6.- Unidad Ejecutora, Rubros Presu-
puestales y Cuantia. Los gastos realizados con cargo
ala Caja Menor de la Secretaria Juridica Distrital, seran
imputados a los rubros presupuestales que se indican
a continuacién, y se describen en el Decreto Distrital
826 de 2018, sin superar las siguientes cuantias:

Monto total
Nombre del rubro Cadigo del rubro Valor mensual
Afo2019 |
Productos de caucho y plastico 3-1-2-02-01-02-0006-000 $218.182 $2.400.000
Servicios de Transportes de Pasajeros 3-1-2-02-02-01-0002-000 $505.000 $5.555.000
e o de documentacion 'y certificacion | 5.1.9.02-02.03-0002-001 $181.818 $2.000.000
Servicios de copia y reproduccion 3-1-2-02-02-03-0005-003 $700.000 $7.700.000
Servicios de mantenimiento y reparaciéon de
productos metdlicos elaborados, excepto | 3-1-2-02-02-02-0006-001 $200.000 $2.200000
maquinaria y equipo
TOTALES $1.805.000 $19.855.000

ARTICULO 7.- Primer giro. Se efectuara con base en
los siguientes requisitos:

1. Resolucion de constitucidon de la Caja Menor,
expedida de conformidad con las normas presu-
puestales vigentes.

2. Certificado de Disponibilidad Presupuestal expedi-
do por la Direccion de Gestidon Corporativa o quien
hagas sus veces, que garantice la existencia de
la apropiacion con el fin de amparar los gastos
a realizar. El monto certificado correspondera a
la autorizacion maxima para efectuar pagos con
cargo a los recursos de Caja Menor.

3. Pdliza de manejo por el monto total del valor de la
Caja Menor que ampare a los servidores publicos
encargados de la ordenacion del gasto y respon-
sables del manejo de la misma.

ARTICULO 8.- Manejo de dinero. El manejo del dinero
de la Caja Menor se hara a través de una cuenta co-
rriente oficial, debidamente autorizada por el ordenador

del gasto y el responsable del manejo de la misma,
denominada asi: “Caja Menor No. 01, Secretaria
Juridica Distrital, Alcaldia Mayor Nit 899.999.061-9”.

PARAGRAFO. Como parte del procedimiento para la
legalizacion de la Caja Menor, al cierre de la vigencia
fiscal 2019, los responsables del manejo de la misma
suscribiran un acta en la que conste el nimero de
cheques que quedaron sin utilizar, cuya custodia asu-
men hasta la apertura de la siguiente vigencia fiscal.
El acta mencionada sera entregada como parte de
los documentos de legalizacidn de la respectiva Caja
Menor, y se le suministrara una copia de la misma al
Director de Gestion Corporativa, para su conocimiento.

ARTICULO 9.- Apertura de los libros. El Director de
Gestion Corporativa procedera a la apertura de los
libros: “Caja” y “Bancos”, donde se contabilizaran dia-
riamente las operaciones que afecten la Caja Menor,
indicando: fecha, imputacién presupuestal del gasto,
concepto y valor, con los respectivos comprobantes
que respalden cada operacién.
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PARAGRAFO. Con el fin de garantizar que las ope-
raciones estén debidamente sustentadas, que los
registros sean oportunos y adecuados y que los saldos
correspondan, el Contador de la Secretaria Juridica
Distrital, debera efectuar arqueos periédicos y even-
tuales, independientemente de la verificacion que al
respecto se decida adelantar por parte de la Oficina
de Control Interno.

ARTICULO 10.- Pagos de Caja Menor. Cada vez
que se realice un pago con cargo a la Caja Menor,
el servidor publico responsable del manejo operativo
debe registrar:

1. El rubro presupuestal al que corresponde impu-
tarlo y la respectiva cuenta contable.

2. El monto bruto.

w

Las deducciones practicadas especificando con-
cepto y monto.

El monto liquido pagado.
La fecha del pago.

El documento de identidad o Nit del beneficiario.

A

Los demas datos que considere necesarios.

PARAGRAFO. El servidor publico responsable del
manejo operativo de la Caja Menor, debera efectuar
los descuentos y retenciones (retencion en la fuente,
retencion de IVA, retencién de ICA, etc.), a que hu-
biere lugar.

ARTICULO 11.- Entrega de avances. Constituyen
avances los adelantos en dinero entregados a fun-
cionarios pertenecientes a la planta de empleos de la
Secretaria Juridica Distrital, con el objeto de atender
los gastos urgentes, imprescindibles o inaplazables
necesarios. Para ello, se requiere de la existencia
del requerimiento respectivo y la aprobacion escrita
del ordenador del gasto, asi como la expedicion del
respectivo recibo provisional de caja.

PARAGRAFO. El responsable del manejo operativo
de la Caja Menor, esta autorizado para la entrega de
los dineros y la legalizacion de los mismos.

ARTICULO 12.- Legalizacién de los avances. La
legalizacién de los avances deberd efectuarse durante
los tres (3) dias habiles siguientes a la fecha de entrega
de los dineros y dos (2) dias antes del cierre del mes.
El recibo provisional de caja sera destruido una vez
se realice la respectiva legalizacion. Los funcionarios
a quienes se les concedan avances se haran respon-
sables fiscal, disciplinaria, penal y pecuniariamente por
el incumplimiento en la legalizacién oportuna y por el
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manejo de tales dineros, sin perjuicio de las acciones
legales a que hubiere lugar.

PARAGRAFO 1. No podra concederse un nuevo avan-
ce a un servidor publico, hasta tanto no haya legalizado
el gasto anterior, salvo que no hubiere transcurrido el
tiempo de legalizacion de que trata el inciso anterior.

PARAGRAFO 2. La legalizacién definitiva de la Caja
Menor, se hara de acuerdo con la programacion es-
tablecida por la Direccién Distrital de Tesoreria de la
Secretaria Distrital de Hacienda, para efectos del cierre
fiscal. El responsable del manejo operativo de la Caja
Menor deberéa consignar en la Tesoreria respectiva el
dinero disponible en caja y bancos. El incumplimiento
de este requisito al cierre de la vigencia fiscal, dara
lugar a que el Contador de la Secretaria Juridica
Distrital registre el valor no legalizado en el rubro de
responsabilidades en proceso, dandole el tratamiento
de faltantes de fondos, e informe al Director de Gestion
Corporativa y autoridades competentes para que se
realicen las investigaciones respectivas.

ARTICULO 13.- Prohibiciones. No se podran realizar
las siguientes operaciones con los fondos de la Caja
Menor:

1. Adquirir elementos cuya existencia esté compro-
bada en el almacén o depdsito de la Secretaria
Juridica Distrital.

2. Fraccionar compras de un mismo elemento y/o
servicio.

3. Realizar desembolsos para sufragar gastos con
destino a entidad distinta a la Secretaria Juridica
Distrital.

4. Reconocery pagar gastos por conceptos de ser-
vicios personales y contribuciones que establece
la ley sobre ndmina, cesantias y pensiones.

5. Cambiar cheques o efectuar préstamos.

6. Efectuar pagos por la adquisicion de bienes o
servicios que se encuentren previstos en el plan
de contratacidn de la Secretaria Juridica Distrital.

ARTICULO 14.- Reporte SDH. El servidor publico
responsable del manejo operativo de la Caja Menor,
debera reportar mensualmente a la Oficina de Ges-
tion de Riesgo de la Secretaria Distrital de Hacienda
en cumplimiento de la Resolucion 000073 de 2018,
el saldo de la cuenta bancaria a través de la cual se
efectua el manejo de los recursos del Fondo fijo de la
caja menor.

ARTICULO 15.- Normas Aplicables. El funciona-
miento y manejo de la Caja Menor que se constituye



mediante la presente Resolucion, debe sujetarse
a lo dispuesto en el Decreto Distrital 061 de 2007,
en la Resolucion 000226 de 2014 de la Secretaria
Distrital de Hacienda, en el Manual para el Manejo
y Control de Cajas Menores adoptado mediante
Resolucién DDC-000001 de 2009 del Contador
General de Bogotda, D.C., y las disposiciones que
las adicionen, modifiquen, sustituyan y las que se
expidan sobre austeridad en el gasto publico del
Distrito Capital.

ARTICULO 16.- Vigencia. La presente resolucién
rige a partir del dia siguiente a su publicacién y
deroga la Resolucion 005 de 2018.

PUBLIQUESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE.

Dada en Bogota, D.C., a los doce (12) dias del
mes de febrero de dos mil diecinueve (2019).

DALILA ASTRID HERNANDEZ CORZO
Secretaria Juridica Distrital

SECRETARIA DE MOVILIDAD

Resolucién Numero 041
(Febrero 14 de 2019)

“POR MEDIO DE LA CUAL SE HACEN UNOS
NOMBRAMIENTOS ORDINARIOS EN LA PLANTA
DE PERSONAL DE LA SECRETARIA DISTRITAL
DE MOVILIDAD”

EL SECRETARIO DE LA SECRETARIA
DISTRITAL DE MOVILIDAD
En uso de sus facultades legales y en especial
las conferidas por el numeral 1 del articulo 1
del Decreto Distrital 101 de 2004, los articulos 4
numeral 20 y 47 del Decreto Distrital 672 de 2018

Y

CONSIDERANDO:

Que mediante el Decreto Distrital 672 del 22 de noviem-
bre de 2018, se modifico la estructura organizacional
de la Secretaria Distrital de Movilidad y se deroga el
Decreto Distrital 567 de 2006.

Que el articulo 47 idem, establecié un periodo de tran-
sicion en el cual la Secretaria Distrital de Movilidad 4...)
adecuard la estructura organizacional establecida en
el mismo, dentro de un término de hasta de cuatro (4)
meses siguientes a su expedicion, término en el cual
se ajustaran los procesos y procedimientos, asi como
se adelantaran las acciones ante las entidades com-
petentes para la provision de los empleos de carrera
administrativa y todas aquellas novedades necesarias
para el funcionamiento propio de la entidad”.

Que mediante el Decreto Distrital 673 del 22 de no-
viembre de 2018, se modifico la planta de empleos de
la Secretaria Distrital de Movilidad.

Que el articulo 4 idem sefala que: “La planta de empleos
de la Secretaria Distrital de Movilidad comenzara a regir
en un término hasta de cuatro (4) meses contados a par-
tir de la vigencia del presente Decreto, término en el cual
se realizaran las acciones necesarias para la provision
de los empleos de acuerdo con las normas vigentes.”

Que mediante Resolucion N° 248 del 27 de diciembre
de 2018, se distribuyen los empleos de la planta de
personal de la Secretaria Distrital de Movilidad.

Que la implementacion de la nueva estructura organi-
zacional y la nueva planta de personal de la Secretaria
Distrital de Movilidad se efectuaran a partir del 18 de
febrero de 2019.

Que en mérito de lo expuesto,

RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO: Nombrar a los (as) siguientes
funcionarios (as) en la planta de personal de la Secre-
taria Distrital de Movilidad:

’ ’ ASIGNACION GASTOS DE
DEPENDENCIA DENOMINACION | COD NOMBRE CEDULA BASICA ;
REPRESENTACION
MENSUAL
DAVID Louis
DESPACHO ASESOR 105 UNIMAN CRUZ 14.606.720 $6.106.364 $ 2.442.546
MARTHA CAROLINA
DESPACHO ASESOR 105 C ACE R E S|5299.467 $5.476.137 $ 1.642.841
RODRIGUEZ
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ASIGNACION

DEPENDENCIA DENOMINACION | COD NOMBRE CEDULA BASICA GASTOS DE |
REPRESENTACION
MENSUAL
SERGIO RAUL
DESPACHO ASESOR 105 TOVAR FARFAN 1.130.676.771 $ 4.961.900 $1.488.570
OFICINA ASESORA DE
JEFE OFICINA . i
COMUNICACIONES ANDRES FABIAN
Y CULTURA PARA LA éngSLJOI\IF:éACIONIEDSIE 115 CONTENTO MUNOz | 80-133.869 $ 6.691.577 $ 2.676.631
MOVILIDAD
DIRECCION DE ‘
INTELIGENCIA PARA ?E::rxl?lc%c TORI 009 t"é“gg,:APTECPALRAC%'XNA 1.020.715.217 $ 6.691.577 $ 2.676.631
LA MOVILIDAD
SUBDIRECCION
SUBDIRECTOR CLAUDIA  JANETH
DE  TRANSPORTE | Jtonico 068 MERCADO VELANDIA | 1:032:382.125 $5.476.137 $ 1.642.841
PUBLICO
SUBDIRECCION
DE  TRANSPORTE | SUBDIRECTOR| 460 ANA MILENA GOMEZ | 4 056 2g1.109 $5.476.137 $ 1.642.841
TECNICO GUZMAN
PRIVADO
SUBSECRETARIA
A SUBSECRETARIO JONNY LEONARDO
DE GESTION DE LA | 0c neepacHO 045 VASQUEZ ESCOBAR | 80022129 $ 7.496.071 $2.998.428
MOVILIDAD
DIRECCION DE
INGENIERIA DE '?EICI\TIC%C TOR 009 ﬁgrgﬁ’\,{fEDm’i\RCELA 1.032.441.871 $ 6.691.577 $ 2.676.631
TRANSITO
- MARIO GABRIEL
EEEKLTZEECCI'C?NN DE ?;C?‘PC'ORECTOR 068 CARBONELL|7228778 $5.476.137 $ 1.642.841
GUTIERREZ
SUBDIRECCION  DE
PLANES DE MANEJO | SEo D RECTOR | oeg e in o HA 1 51.911.680 $5.476.137 $ 1.642.841
DE TRANSITO
SUBDIRECCION
RAFAEL  ALBERTO
DE . CONTROL | SUBDIRECTOR | 450 G ONZALE Z|80.038.724 $5.476.137 $ 1.642.841
DE TRANSITO Y | TECNICO RODRIGUEZ
TRANSPORTE
SUBSECRETARIA DE | SUBSECRETARIO CAROLINA  POMBO
GESTION JURIDICA | DE DESPACHO 045 RIVERA 35.478.850 $ 7.496.071 $2.998.428
DIRECCION DE
“N|DIRECTOR GIOVANNY ANDRES
REPRESENTACION | 1eonicn 009 GARCIA RODRIGUEZ | 80-240-264 $ 6.691.577 $2.676.631
JUDICIAL
DIRECCION DE .
NORMATIVIDAD Y '[I')Ei')l\l?lc% CTORI oo E{'IANU('IJ_OON G AR"\A'\\'{DRES 80.204.155 $ 6.691.577 $2.676.631
CONCEPTOS
DIRECCION DEI[DIRECTOR ANGELICA  MARIA
CONTRATACION TECNICO 009 RAMIREZ 63.532.186 $ 6.691.577 $ 2.676.631
SUBDIRECCION|SUBDIRECTOR SONIA MIREYA
ADMINISTRATIVA ADMINISTRATIVO | %8 ALFONSO MUNOZ | 92265789 $5.476.137 $1.642841
. HORTENSIA
DIRECCION DE[DIRECTOR
TALENTO HUMANG | ADMINISTRATIVO 009 II\:{/IO,E FI{_I' clajugzN A D O |52557.104 $ 6.691.577 $ 2.676.631

ARTICULO SEGUNDO: La presente resolucién rige a
partir del 18 de febrero de 2019 y contra la misma no

procede recurso alguno de la sede administrativa de
conformidad con el articulo 75 de la Ley 1437 de 2011.

COMUNIQUESE, PUBLIQUESE Y CUMPLASE.
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Dada en Bogota, D.C., a los catorce (14) dias del
mes de febrero de dos mil diecinueve (2019).

JUAN PABLO BOCAREJO SUESCUN
Secretario Distrital de Movilidad




CONTRALORIA DE BOGOTA, D.C.

Resolucion Reglamentaria

Numero 006
(Febrero 13 de 2019)

“Por medio de la cual se adopta la nueva version
del Procedimiento Gestion Contable de la
Contraloria de Bogota D.C.”

EL CONTRALOR DE BOGOTA, D.C.

En ejercicio de sus atribuciones constitucionales
y legales, en especial las conferidas en el
Acuerdo 658 de 2016, modificado parcialmente
por el Acuerdo 664 de 2017, expedidos por el
Concejo de Bogota D.C. y

CONSIDERANDO:

Que de conformidad con el articulo 269 de la
Constitucion Politica de Colombia, es obligacion
de las autoridades publicas, disefiar y aplicar en
las entidades publicas, métodos y procedimientos
de control interno, segun la naturaleza de sus fun-
ciones, de conformidad con lo que disponga la ley.

Que de conformidad con los literales b) y 1) del articu-
lo 4 de la Ley 87 de 1993 “Por la cual se establecen
normas para el ejercicio de control interno en las
entidades y organismos del estado y se dictan otras
disposiciones”, se deben implementar como elementos
del sistema de control interno institucional, la definicion
de politicas como guias de accidn y procedimientos
para la ejecucién de procesos, asi como, la simplifi-
cacion y actualizacion de normas y procedimientos.

Que mediante Resolucién Reglamentaria No.038
del 8 de octubre de 2018, se adoptd la nueva
version del Modelo Estandar de Control Interno —
MECI, en la Contraloria de Bogota D.C., de confor-
midad al Decreto 1499 de 2017, modificatorio del
Decreto 1083 de 2015 -Decreto Unico Reglamenta-
rio del Sector de la Funcion Publica-, con el fin de
incorporar la estructura definida en la Dimensidn
No. 72 - Control Interno del Manual Operativo del
Modelo Integrado de Planeacion y Gestion - MIPG.

Que el Acuerdo Distrital 658 de 2016 expedido
por el Concejo de Bogota, D.C., modificado por
el Acuerdo 664 de 2017, regula en el articulo 6°,
la autonomia administrativa, en virtud de la cual
le corresponde a la Contraloria de Bogotéd, D.C.,
definir todos los aspectos relacionados con el

cumplimiento de sus funciones en armonia con los
principios consagrados en la Constitucidn, las leyes
y los respectivos Acuerdos.

Que de conformidad con lo establecido en el Arti-
culo 355 de lalLey 1819 de 2016, que determina “El
término para adelantar el proceso de depuracion
contable sera de dos (2) afios contados a partir de
la vigencia de la presente ley. El cumplimiento de
esta obligacion debera ser verificado por las con-
tralorias territoriales”.

Que mediante Resolucion Reglamentaria No. 016
del 28 de febrero de 2018, se adopté la version 5.0
del Procedimiento Gestién Contable.

Que se hace necesario actualizar el citado Procedi-
miento, de acuerdo a los requerimientos del Nuevo
Marco Normativo Contable y en cumplimiento del
articulo 355 de la Ley 1819 de 2016, con el fin
de generar los estados financieros que reflejen
las caracteristicas cualitativas de la informacion
financiera de acuerdo con el régimen de contabi-
lidad publica.

RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO. Adoptar la nueva versién del
Procedimiento Gestién Contable, dentro del Proceso
de Gestion Administrativa y Financiera — PGAF de la
Contraloria de Bogota, D.C.:

No. Documento Codigo Version
1 Procedimiento Gestion PGAF-03 6.0
Contable.

ARTICULO SEGUNDO. Es responsabilidad de los
Directores, Subdirectores, Jefes de Oficina y Gerentes,
velar por la administracion y divulgacién del procedi-
miento adoptado.

ARTICULO TERCERO. La presente Resolucién rige a
partir de la fecha de su publicacién y deroga las dispo-
siciones que le sean contrarias, en especial el numeral
2 del Articulo Primero de la Resolucion Reglamentaria
No. 016 del 28 de febrero de 2018.

PUBLIQUESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE.

Dada en Bogota, D.C., a los trece (13) dias del
mes de febrero de dos mil diecinueve (2019).

JUAN CARLOS GRANADOS BECERRA
Contralor de Bogota D.C.
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Aprobacién Revision Técnica

Firma:
Nombre: Lina Raquel Rodriguez Meza Mercedes Yunda Monroy
Cargo: Directora Administrativa Directora Técnica
Dependencia: Direccion Administrativa y Financiera Direccion de Planeacion
R.R. No. Fecha

1. OBJETIVO(S):

Establecer las actividades que deben desarrollarse para reconocer contablemente los hechos financieros y
economicos de la Contraloria con el fin de generar los estados financieros que reflejen las caracteristicas
cualitativas de la informacién financiera de acuerdo con el régimen de contabilidad publica.

2. ALCANCE:

Este procedimiento contempla la elaboracién de la Orden de Pago — RA, Contabilizacion de los movimientos de
almacén, némina, érdenes de pago y actas de legalizacion, pago de retenciones, cesantias, multas, titulos con
los siguientes alcances:

Elaboracion de la Orden de Pago o RA: Inicia con la actividad de recibir de las diferentes areas de presupuesto
los documentos soportes de las obligaciones y/o compromisos que afectan los estados Financieros de la Entidad
para la elaboracién de la orden de pago o RA y termina con la entrega de la Orden de Pago a Tesoreria para el
Giro Tesoral.

Contabilizacion de Movimientos de Almacén: Inicia con la actividad de recibir del almacén los comprobantes
de entrada, salida y traslados generados mensualmente y termina con el cruce entre la informacién contabilizada
y soportes de almacén.

Contabilizacion de Generacion de Nomina: Inicia con la actividad de recibir de la Direccién de Talento
Humano, la relacion de la némina y termina con el ingreso al sistema de némina una vez realizados los pagos de
la orden de pago de némina ylo aportes e inicia el proceso de contabilizacidn, seleccionando los datos a
contabilizar.

Procedimiento para el Pago de Retenciones: Inicia con la actividad de recibir de tesoreria y verificar los

documentos de acuerdo al calendario tributario y termina con Radicacién en Tesoreria la relacion de retenciones,
con los soportes, para proceder al pago.
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Procedimiento Contabilizacion de Ordenes de Pago y Actas de Legalizacion: Inicia con la actividad de
Recibir de tesoreria el informe diario de Tesoreria, con la documentacion de los registros y movimientos
realizados y termina con la elaboracién de los cruces de la informacion tesoral y contable efectuando los ajustes
necesarios para formalizar el cierre mensual, semestral y anual en el sistema financiero vigente, presentando los
informes a que haya lugar en cada &rea.

Procedimiento Registro Contable de Cesantias: Inicia con la actividad de recibir el radicado de talento humano
que contiene los extractos de comisién y aportes de cesantias y termina con el archivo de los soportes con copia
de los anexos.

Procedimiento de Multas Impuestas por la Contraloria de Bogota D.C.: Inicia con la radicacion del oficio
remisorio junto con la respectiva copia de resoluciones debidamente ejecutoriada de imposicién de multas y
termina con la remisién de memorando y cuadro Excel a la Subdireccion de Jurisdiccion Coactiva para los fines
pertinentes.

Contabilizacion de Titulos: Inicia con la actividad de recibir del Proceso de Responsabilidad Fiscal y
Jurisdiccion Coactiva los titulos para custodia y termina con la entrega del informe del cruce al profesional
especializado de contabilidad (Contador).

Contabilizacion No Automatica: Inicia con el recibo de las diferentes areas de la informacion de los
movimientos que no llegan automaticamente de los demés subsistemas y termina con la generacién e impresion
de los auxiliares y/o comprobantes de diario.

Contabilizacion Conciliacién de Informacién entre dependencias: Inicia con la generacion de la informacién
de los diferentes modulos y termina con la firma de los anexos y los cuadros de conciliacion.

Cierre Mensual, Trimestral y Anual: Inicia con la generacion del balance de prueba y termina con el envi6 del
memorando para firma del Subdirector Financiero y envia al Director Administrativo y Financiero para posterior
envio a la Oficina de Control Interno para la consolidacion de la cuenta de la Contraloria de Bogota, D.C

3. BASE LEGAL:

FECHA .
NORMA (dd/mm/aaaa) DESCRIPCION
Constitucién
Politica de 20-jul-1991 Titulo XII, capitulo cuarto.
Colombia

Por la cual se expide el Cédigo Disciplinario Unico.

Articulo 35. Prohibiciones. Numerales 15 sobre Ordenar el pago y 16
sobre asumir obligaciones o compromisos de pago que superen la
cuantia de los montos aprobados en el Programa Anual Mensualizado
Ley 734 05-feb-2002 | de Caja (PAC).

Articulo 48. Faltas gravisimas. Numerales: 22. Asumir compromisos
sobre apropiaciones presupuestales inexistentes. 23. sobre ordenar o
efectuar el pago de obligaciones en exceso del saldo disponible en el
Programa Anual Mensualizado de Caja (PAC) y 26. No llevar en
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FECHA A
NORMA (ddimmlaaaa) DESCRIPCION
debida forma los libros de registro de la ejecucién presupuestal de
ingresos y gastos, ni los de contabilidad financiera.
Por medio de la cual se adopta una reforma tributaria estructural, se
fortalecen los mecanismos para la lucha contra la evasion y la elusion
fiscal, y se dictan otras disposiciones.

Ley 1819 29-dic-2016 Articulo 355, que determina el término para adelantar el proceso de
depuracién contable de dos (2) afios contados a partir de la vigencia de
la ley. El cumplimiento de esta obligacion debera ser verificado por las
contralorias territoriales.

Decreto 624 30-mar-1989 Por .e'l cual se expi.de g} Estatuto Tributario de Io§ Impuestos
administrados por la Direccién General de Impuestos Nacionales.
Decreto 1421 21ul-1993 gor el cual se dicya el régimen especial para el Distrito Capital de
anta Fe de Bogota.
Por el cual se armoniza el procedimiento y la administracién de los
Decreto 807 17-dic-1993 tributos distritales con el Estatuto Tributario Nacional y se dictan otras
disposiciones.
Por el cual se dictan normas sobre organizacion y funcionamiento de
la Contraloria de Bogota, D.C., se modifica su estructura organica e
Acuerdo 658 21-dic-2016 interna, se fijan las funciones de sus dependencias, se modifica su
planta de personal y se dictan otras disposiciones. Articulo 6.-
Autonomia Administrativa.
Por el cual se modifica parcialmente el acuerdo 658 del 21 de
diciembre del 2016, por el cual se dictan normas sobre organizacién y
Acuerdo 664 26-mar-2017 | funcionamiento de la Contraloria de Bogotd D.C., se modifica su
estructura organica e interna, se fijan funciones de sus dependencias,
se modifica la planta de personal, y se dictan otras disposiciones.
Decreto Distrital Eor el cual se 'actualiza el proce.dimiento tributario de los diferentes
362 21-agos-2002 |mpu_estos distritales, de conformidad con su naturaleza y estructura
funcional.
Por medio de la cual la Contaduria General de la Nacion ha incluido
Resolucién No. dentro del régimen de contabilidad publica, el marco conceptual para
533 dela la preparacion y presentacién de informacion financiera, y las normas
Contaduria General 08-oct-2015 para el reconocimiento, medicion, revelacion y presentacion de hechos
de la Nacion econdmicos. Que la Resolucion 533 de 2015 sera aplicada por las
entidades de gobierno que se encuentren bajo el ambito del Régimen
de Contabilidad Publica.
Instructivo No.002
de la Contaduria 08 Instrucciones para la transicion al marco Normativo para entidades de
General de la 0ct2015 | Gopiemo.
Nacion
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FECHA A
NORMA (dd/mm/aaaa) DESCRIPCION
Resolucion No.620
de la Contaduria Por el cual se incorpora el catdlogo General de cuentas del Marco
26-nov-2015 . . .
General de la Normativo para entidades de Gobierno.

Nacion

Resolucion No.468

de la Contaduria 19-a005-2016 Por el cual se modifica el catadlogo General de cuentas del Marco
General de la g Normativo para entidades de Gobierno.

Nacién

Por la cual se regula el tratamiento contable que las entidades
territoriales deben aplicar para dar cumplimiento al saneamiento
30-mar-2017 | contable establecido en el articulo 355 de la Ley 1819 de 2016 y se
modifican los Catélogos Generales de Cuentas vigentes para los afios
2017 y 2018".

Por la cual se modifican el anexo de la Resolucion 533 de 2015 en lo
relacionado con las Normas para el Reconocimiento, Medicion,
17-0ct-2017 Revelacion y Presentacion de los Hechos Econémicos del Marco
Normativo para Entidades de Gobierno y el articulo 42 de la
Resolucion 533 de 2015, y se dictan otras disposiciones”.

Resolucién No.107
de la Contaduria
General de la
Nacion

Resolucion No.484
de la Contaduria
General de la
Nacion

Resoluciéon No.

00068 de la Por medio de la cual se adopta el Manual de Politicas Contables para

Secretaria Distrital | S Ma2018 | 12 entidad contable publica Bogota D.C.
de Hacienda
Resolucion DDC Por la cual se establecen los plazos y requisitos para el reporte de

informacion financiera a la Direccion Distrital de Contabilidad de la
09-agos-2018 | Secretaria Distrital de hacienda, con fines de consolidacién y andlisis,
y se fijan lineamientos para la gestion de operaciones reciprocas en el
Distrito Capital.

N0.000002 de la
Secretaria Distrital
de Hacienda

4. DEFINICIONES:

ESTADO DE SITUACION FINANCIERA: El estado de situacion financiera presenta en forma clasificada,
resumida y consistente, la situacion financiera de la entidad a una fecha determinada y revela la totalidad de sus
bienes, derechos y obligaciones; y la situacion del patrimonio.

CAUSACION: Los hechos financieros, econémicos y sociales deben registrarse en el momento en que sucedan,
independientemente del instante en que se produzca la corriente de efectivo que se deriva de estos.

COMPROBANTES DE CONTABILIDAD: Documentos en los que se resumen las operaciones financieras,

econdmicas y sociales del ente publico y sirven de fuente para registrar los movimientos en el libro
correspondiente.
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ESTADO DE RESULTADOS: Representa las partidas de ingresos, gastos y costos de la entidad con base en el
flujo de ingresos generados y consumidos durante el periodo.

ESTADOS CONTABLES BASICOS: Comprende aquellos que preparan los entes plblicos al cierre de un
periodo, en desarrollo de politicas sobre informacién institucional, con el fin de proporcionar lo relacionado con la
situacion financiera, economica y social del ente publico, los resultados y la generacion de flujos de fondos.

LIBRO DIARIO: Contiene dentro de los débitos y créditos de las cuentas, el registro detallado cronolégico y
preciso de las operaciones realizadas, extraidos de los comprobantes de contabilidad.

LIBRO MAYOR: Contiene los saldos de las cuentas del mes anterior, asi como las sumas de los movimientos
débitos y créditos de cada una de las cuentas del respectivo mes, tomadas del libro diario y el saldo final del
mismo mes.

LIBROS AUXILIARES: Contienen el detalle de los registros contables necesarios para el control de las
operaciones, elaborados con base en los comprobantes de contabilidad o en los documentos soporte. Dichos
registros corresponden al nivel auxiliar del Catalogo General de Cuentas.

5. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO:

5.1 PROCEDIMIENTO ELABORACION DE LA ORDEN DE PAGO O RA.

Profesional y/o
1 Técnico de
Contabilidad

areas “presupuesto, central
de cuentas, secretaria de la
Subdireccién financiera”, los
documentos soportes de las
obligaciones ylo
compromisos que afectan
los estados Financieros de
la Entidad y dando inicio a la
elaboracion de la Orden de
Pago o RA.

PUNTOS DE CONTROL /
No. RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS OBSERVACIONES
Recibe de las diferentes Observacion:

Compromisos y/o obligaciones que
adquiere la entidad y que requieren
de orden de pago como
“convenios, cuentas de cobro,
contratos, resoluciones, facturas de
servicios publicos, avances,
anticipos, comisiones, apertura de
cajas menores, reembolsos, entre
otros etc. y los que requieren de RA
como relacién de autorizacién de
pagos a funcionarios, planilla tnicas
y sentencias a que haya lugar.
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No.

RESPONSABLE

ACTIVIDAD

REGISTROS

PUNTOS DE CONTROL /
OBSERVACIONES

Profesional y/o
Técnico de
Contabilidad

Recibe de
Cuentas:
Factura o Formato cuenta
de cobro (“Modelo de
Documento Equivalente a
Factura”) y los anexos 1y 2
del Procedimiento
Recepcion y Pagos de
Cuentas asi: Anexo 1
“Radicacion de Documentos
para Tramite de cuentas” y
Anexo 2 “Hoja de Ruta
Interna®.

Central de

Observacion:

Modelo de documento equivalente a
factura, de acuerdo al Art. 3 Decreto
522 de marzo de 2003.

Profesional y/o
Técnico de
Contabilidad

Recibe del éarea de
Presupuesto, el Registro
Presupuestal  con  los
documentos soportes que
dieron origen al mismo,
Resoluciones, Avances,
Cajas Menores, Nominas,
Planilla  dnica,  cuadro
resumen de pagos de
némina y aportes entre otros
con los documentos
soportes  respectivos de
acuerdo al tipo de registro
que se debe efectuar.

Profesional y/o
Técnico de
Contabilidad

Revisa y verifica que la
documentacion recibida de
las diferentes areas estén
completas y acordes con el
registro presupuestal,
cuenta de cobro, factura,
avances, entre otros.

Coteja el objeto, valor,
forma de pago, registro
presupuestal.

Observacion:

Hoja de ruta interna no se utiliza
para los pagos referentes a la
noémina, avances, comisiones.

En el evento de que los soportes no
estén correctos, devuelve a central
de cuentas o al area de
Presupuesto para los ajustes y fines
a que haya lugar.
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No. RESPONSABLE

ACTIVIDAD

REGISTROS

PUNTOS DE CONTROL /
OBSERVACIONES

Profesional y/o
5 | Técnico de
Contabilidad

Ingresa al sistema financiero
vigente (SICAPITAL)
médulo OPGET vy da inicio
al  diligenciamiento  de
acuerdo al tipo de
documento que se recibe:

Para Contratos,
Resoluciones, Avances,
anticipos, comisiones,

apertura de cajas menores,

reembolsos, servicios
publicos entre  otros,
ingresa al moédulo de

ordenes de pago  del
sistema financiero vigente
(SICAPITAL) madulo
OPGET, ingresando por
diligenciamiento 6rdenes de
pago realizando los
siguientes pasos:

Diligencia los campos del
beneficiario constatando con
la informacién recibida.

Valida la informacion
seleccionando el N° de
compromiso, imputacién

presupuestal,  valor  del
compromiso.

Registra la informacion
contable  afectando las
cuentas  contables de
acuerdo al PGCP y procede
a efectuar las deducciones
si supera los minimos de ley
conforme a las normas
vigentes.

Punto de Control:

Revisa el régimen al cual
pertenece, se detecta en la factura
o el contrato.
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No.

RESPONSABLE

ACTIVIDAD

REGISTROS

PUNTOS DE CONTROL /
OBSERVACIONES

Profesional y/o
Técnico de
Contabilidad

Para Orden de Pago o RA
de Pago Némina:

Si son actos administrativos:
Resoluciones por pagos de
némina de funcionarios
ingresa al moédulo de
ordenes de pago - relacion
de autorizacion y da inicio al
diligenciamiento  de la
informacién.

Cuando es némina
generada desde el sistema
de némina vigente
(PERNO), ingresa al modulo
PERNO, se carga cada uno
de los rubros afectados por
nomina y aportes y se
genera la RA
automaticamente para
OPGET.

Ingresa al sistema de
6rdenes de pago OPGET,
diligenciamiento de relacién
de autorizacién, indica el
nimero de la Orden de
Pago o RA generado desde
PERNO, dando inicio a la
verificacién y validacion de
los datos de acuerdo a la
documentacién soporte
iniciando con:

1. Imputacion presupuestal.
2. Centros de costos.
3. Anexos de némina.

Relacion de
autorizacion

Observacion:

La Orden de Pago o RA se debe
procesar en Perno y en OPGET,
€ imprimir en OPGET.
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No. | RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS PUEL%EQ\EA%?SJEQU
Cuando el pago no es Observacion:
generado automaticamente
desde el médulo de Nomina: Pago por Resolucion
Recibe registro presupuestal Se recibe Resoluciones por pagos a
teniendo en cuenta el funcionarios que no estan dentro del
Profesional ylo numero della Resplucién - Proceso .de .né.m.ina tales como:
7 | Tecnico de Reglamgqtana, vahda. la Relaqon .qe Senteqmag Jud|C|aI§s .Lab.o'rables,
Contabilidad informacion con gl reg|stro Autorizacion Indemnllzacmnes, Liquidacion de
presupuestal, diligenciando prestaciones entre otros”.
la informacion: Imputacién
presupuestal, Centros de
costos y fuentes; creando e
imprimiendo  una nueva
relacion de autorizacion en
forma manual por el sistema
de 6rdenes de pago.
Terminada la generacion Observacion:
imprime la orden de pago o
Relacion de Autorizacion y Cuando sean contratos se imprime
anexos. Orden de original y copia.
8 Profesional de Pago o
Contabilidad . Relacion  de
Entrega al  Profesional Autorizacis
e 1 utorizacion.
Especializado de
Contabilidad  adjuntando
documentos soportes que
generaron la misma.
Recibe y revisa. Punto de Control:
Si es orden de pago revisa Revisa la orden de pago, |la
las  cuentas contables, causacion contable y demas
Profesional descuentos y los registros documentos soportes de la cuenta u
9 Especializado presupuestales que se obligacién a cancelar.
de Contabilidad | afectaron junto con los
(contador) documentos soportes de la En caso de  presentarse
cuenta u obligacion a inconsistencias devuelve para que
cancelar. se subsanen los mismos.
Si estan en regla: ingresa al
sistema de 6rdenes de pago
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No.

RESPONSABLE

ACTIVIDAD

REGISTROS

PUNTOS DE CONTROL /
OBSERVACIONES

OPGET, realiza el cargue de
informacion adicional,
contabiliza la causacion
contable, aprueba, envia a
tesoreria e imprime la
planilla de ordenes de pago,
firma la orden de pago y
envia para firma del
subdirector financiero.

Para la Relacion de
Autorizacién  ingresa  al
modulo OPGET (relaciones
de autorizacion), selecciona
la Orden de Pago o RA a
aprobar, revisa documentos
soporte, CRP y anexos, si
estdn en regla aprueba y
realiza envi6 a tesoreria;
imprime la relacion de
documentos a  radicar,
aprueba y entrega para
radicacion en tesoreria.

10

Subdirector
Financiero

Recibe y revisa la orden de
pago y demas
comprobantes ylo
documentos anexos.

Si esta en regla, firma y
enfrega la cuenta a
tesoreria.

Punto de Control:

Revisar la orden de pago y demas
comprobantes  y/o  documentos
anexos.

En caso de presentarse
inconsistencias devuelve al origen
del error con las observaciones
pertinentes en la hoja de ruta.

1

Tesorero (a)

Recibe 6rdenes de pago con
todos los soportes, verifica
que coincida con la planilla
de drdenes de pago y activa
el Procedimiento Gestidn
Tesoral.
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5.2 PROCEDIMIENTO PARA LA CONTABILIZACION DE INGRESOS, EGRESOS y TRASLADOS DE ALMACEN

depreciacion, el  valor
residual, asi como la revision

electrénico)

PUNTOS DE CONTROL /
No. | RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS OBSERVACIONES
Recibe de Almacén los
diferentes comprobantes de Punto de Control:
egresos e ingresos del
almacén de los registros y Revisar que los comprobantes de
movimientos realizados los movimientos de almacén
durante el mes. Comprobantes | escaneados se encuentren
En el mes de diciembre se | 9enerados de | debidamente firmados y en su
. recibe del Almacén o &reas _Iog totalidad a lo relacionado en el mes.
Profesional de que generan informacién al | Movimientos N
1. Contabilidad proceso contable, Ia revision de Almacén. | Verificar que se entreguen dentro de
de la vida, el ‘métodode (Archivo los cinco (5) dias habiles del mes

siguiente.

2. | Profesional de
Contabilidad.

del deterioro. Observacion:

Ingresa al modulo  del Los comprobantes de almacén e
Almacén e inventarios y inventarios corresponden a las
realiza la contabilizacion entradas  (ingresos) y salidas
respectiva. (egresos) del mes a validar.

Ingresa al modulo para

registrar ingresos, egresos y
traslados del almacén.

En el modulo de
administracion de elementos
se encuentran los ingresos
de bienes devolutivos, de
consumo y los egresos de
los elementos de consumo,
en el sistema de
administracion de
inventarios se encuentran
los traslados de activacion
al servicio y de reintegro a
la bodega, de asignacién de
bienes usados entre otros.

Si son elementos
devolutivos se  llaman
traslados y se manejan por

el sistema de Inventarios, si

Observacion:

Cadigo ID de transaccion del
modulo contable que se genera
automaticamente al realizar la
contabilizacién de los diferentes
registros de almacén e inventarios.
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No.

RESPONSABLE

ACTIVIDAD

REGISTROS

PUNTOS DE CONTROL /
OBSERVACIONES

son elementos de consumo
se llaman egresos y se
manejan por el sistema de
almacén, en ambos casos
para contabilizar se da la
opcion de consultar y digitar
el numero de comprobante
a contabilizar ubicandose en
la transaccion, se revisan
las cuentas contables y el
valor del comprobante si
estan correctos da la opcién
de contabilizar, si no lo
estan se realiza solicitud a
la direccion de las TICS.

Los traslados entre
funcionarios, dependencias
y toma fisica no generan
contabilidad.

Profesional de
Contabilidad

Se verifica el célculo de
depreciacion y/o deterioro.

En el caso que existan
errores 0 inconsistencias de
remitira a la direccion de
TICS para el ajuste
respectivo.

Si es correcto se ingresa al
comprobante generado de
depreciacion ylo se
contabiliza.

Profesional de
Contabilidad

Genera ylo imprime
auxiliares y/o comprobantes
de diario, para revision y
cruces entre la informacion
contabilizada y soportes de

almacén (conciliacién de

Libro Auxiliar
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Profesional Especializado de
Contabilidad (Contador).

Activa el numeral 5.10
Procedimiento  Conciliacion
Informacion Dependencias.

DEROGOTA DL Pagina 13 de 40
PUNTOS DE CONTROL /
No. | RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS OBSERVACIONES
saldos, almacén e
inventarios).
Informa  del cruce al

5.3 PROCEDIMIENTO DE CONTABILIZACION DE GENERACION DE NOMINA

No.

RESPONSABLE

ACTIVIDAD

REGISTROS

PUNTOS DE CONTROL /
OBSERVACIONES

Secretaria
Subdireccién
Financiera

Recibe de la Direccion de
Talento Humano la respectiva
relacion de la némina ylo
aportes generados desde el
sistema de némina vigente.

Radica y entrega a
Presupuesto para elaboracion
del Registro presupuestal
respectivo.

Activa el  Procedimiento
Gestion Presupuestal.

Profesional de
Contabilidad

Recibe de presupuesto el
Registro presupuestal y la
documentacion generada en
némina.

Profesional de
Contabilidad

Ingresa al mddulo de némina
vigente, Recursos humanos,
relacion de  autorizacion,
proceso de relacion de
autorizacion.

Anexos,
Relacion de
autorizacion.

Punto de Control:

Verificar 'y comparar que la
informacion este acorde a la impresa
en la Direccién de Talento Humano
y al registro presupuestal.
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No.

RESPONSABLE

ACTIVIDAD

REGISTROS

PUNTOS DE CONTROL /
OBSERVACIONES

Da la opcion de cargar y
validar la informacién de la
némina y/o aportes del mes a
pagar.

Aprueba y valida la relacion
de autorizacion que esta
ejecutando.

Verifica y compara que la
informacién este acorde a la
impresa en la Direccion de
Talento Humano 'y al registro
presupuestal.

Profesional de
Contabilidad

Activa el Procedimiento 6.1
Elaboracién de la Orden de
Pago o RA, especificamente
la actividad No. 6.

Profesional de
Contabilidad

Entrega al  profesional
especializado de contabilidad
para que dé inicio a la
actividad 6.1 numeral 9 e
imprime él envib a tesoreria.

Profesional
de Contabilidad

Ingresa al sistema de némina
una vez realizados los pagos
de némina y aportes inicia el
proceso de contabilizacion,
seleccionando los datos a
contabilizar desde el modulo
PERNO. Cuando las RA son
manuales la contabilizacién
se realiza desde el modulo
LIMAY en forma manual.

En Diciembre se contabiliza
el reconocimiento  por
permanencia, desde el
modulo perno.

Da inicio al procedimiento de.
Conciliacion de informacion
entre dependencias.

Punto de Control:

La Orden de Pago o RA de némina
genera los siguientes documentos:
comprobante de pagos,
comprobante de aportes,
prestaciones sociales-provisiones y-
0 ajustes.

Verificar que el archivo de

prestaciones  sociales-provisiones,
de perno estén contabilizadas
correctamente.
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de Contabilidad

con la revision de los saldos
contables remitidos por la
Subdireccién financiera.

Da inicio al procedimiento de.
Conciliacion de informacién
entre dependencias.

A Pagina 15 de 40
PUNTOS DE CONTROL /
No. | RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS OBSERVACIONES
Genera en el aplicativo OBSERVACION:
LIMAY los saldos de
7 Profesional prestaciones sociales y los Esta actividad se realiza en el mes
" | de Contabilidad remite a la Direccion de de diciembre.
Talento Humano por correo
electronico.
Recibir de la Direccién de OBSERVACION:
Talento Humano informacién
del  reconocimiento  por Esta actividad se realiza en el mes
permanencia. de diciembre se recibe informacion
del reconocimiento por permanencia
De igual manera se recibe correspondiente  al  pasivo  real
informacién relacionada con corriente y no corriente, mediante la
8 Profesional el pasivo real, de conformidad ejecucion de la funcionalidad del

reconocimiento por permanencia en
el aplicativo PERNO, se ejecutan los
estimados.

5.4PROCEDIMIENTO PARA PAGO DE RETENCIONES

PUNTOS DE CONTROL /
No. | RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS OBSERVACIONES
1. Profesional de |Entrega a Contabilidad el | Calendario
Tesoreria ylo | Calendario  Tributario  por | Tributario Punto de Control:
Tesorero cada una de las unidades
ejecutoras y  retenciones Primer dia habil de cada mes se
practicadas. (Retefuente, debe imprimir el reporte desde el
Reteiva, Reteica, Estampillas) sistema OPGET de tesoreria.
Recibe y verifica los Punto de Control:
documentos entregados por
Profesional q tesoreria (calendario tributario Lib iiar d Revisar y verificar que los
2. Cro esiona © por cada una de las unidades 1ro auxtiar e | yescuentos estén registrados en los
ontabilidad . . Contabilidad .
ejecutoras y  retenciones dos sistemas.
practicadas, retefuente,
reteiva, reteica, estampillas)
e imprime el auxiliar de
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No.

RESPONSABLE

ACTIVIDAD

REGISTROS

PUNTOS DE CONTROL /
OBSERVACIONES

contabilidad para realizar el
cruce de las retenciones
registradas en contabilidad y
tesoreria.

Profesional de

Contabilidad

Una vez realizada la revision
y cruce entre los dos
sistemas, contable y
tesoreria, se efectlan los
ajustes a que haya lugar e
informa a tesoreria si existen
diferencias en el calendario
tributario.

Profesional de
Contabilidad

Elabora el cuadro de
“Relacién de Retenciones
Efectuadas en el Mes”,
firmado por el Profesional
Especializado y el Tesorero.

Relacion de
Retenciones
Efectuadas en
el Mes (Anexo
No.3)

Punto de Control:

Revisar, aprobar y firmar por el
Contador y Tesorero la relacion de

retenciones efectuadas en el mes.

Profesional de
Contabilidad

Radica en Tesoreria la
relacién de retenciones, con
los soportes, para proceder al
pago.

Anexo 5,
Calendario
Tributario y
Libro  Auxiliar
de
Contabilidad.

Tesorero

Realiza los pagos de acuerdo
a la relacién entregada por
contabilidad

Formulario de
pago y AG
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5.5 PROCEDIMIENTO CONTABILIZACION DE ORDENES DE PAGO Y ACTAS DE LEGALIZACION

soportes anexos de
la generacién y pago
de la ndémina vy
aportes.

e Traslados de SDH.

e Reporte de los giros
de las transferencias
electronicas
realizadas a los
diferentes
proveedores ylo
funcionarios de la
entidad.

e Actas de anulacion
de cheques y otros

PUNTOS DE CONTROL /
No. | RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS OBSERVACIONES
Recibe de tesoreria el
informe diario de Tesoreria,
con la documentacion de los
registros 'y  movimientos
realizados en tesoreria tales
como:
e Actas de
Legalizacién con sus
diferentes  soportes
de generacién de los
mismos.
e Actas de Giro con
sus respectivos
soportes.
e Ordenes de pago y/o
pagos realizados en .
tesorerfa, con Sus Punto de control:
Profesional respectivos Revisar listado y/o auxiliar, ylo
Especializado de comprobantes  de | Informe diario y ) Y
o . comprobante de las ordenes de
Contabilidad egreso. de tesoreria lad demas
(Contador). o Relaciones de gago ganceladas ©
Autorizacion con los ocumgntos generados en la
tesoreria.
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central de cuentas.

Ingresa al modulo de érdenes
de pago y verifica que ya se
haya generado la causacién
contable de las ordenes de
pago, si no esta causada
realiza la misma.

Ingresa al sistema financiero
maédulo de tesoreria egresos,
causacion y da la opcién de

e Pagina 18 de 40
PUNTOS DE CONTROL /
No. | RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS OBSERVACIONES
Recibe los documentos que
conforman el informe diario
debidamente legalizado y .
firmado por el Subdirector Punto de control:
. Financiero y por cada uno de Verificar que los documentos que
Profesional los responsables de los : "y .
L . oy conforman el informe diario estén
Especializado de | registros y/o  movimientos . .

2. o ] debidamente legalizados  ylo
Contabilidad efectuados en el dia. f | Subdi
(Contador) |rmadqs por e ubdirector

Si son 6rdenes de pado debe Financiero y por cada uno de los
SN Pag responsables de los registros ylo
inclur el formato de - .
. movimientos efectuados en el dia.
documentos a  Radicar
generada en la central de
cuentas.
Verifica de cada uno de los
documentos  impresos el Punto de Control:
objeto, valor, proveedor,
rubros presupuestales, Revisar y verificar que tanto los
cuentas contables. rubros como los valores se
encuentren  registrados en el
Si es correcto procede a sistema.
realizar la contabilizacion de
la siguiente forma:
Si son érdenes de pago:
Profesional Revisa las 6rdenes de pago

3 Especializado  de | archivadas en el informe con

" | Contabilidad el formato de documentos a
(Contador) Radicar generada en la
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PUNTOS DE CONTROL /
No. | RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS OBSERVACIONES

cargar la informacion
ingresando la fecha del dia a
contabilizar.

Selecciona los diferentes
registros que aparecen en
pantalla o busca por nimero
de orden de pago o acta de
giro a contabilizar.

Genera el movimiento y
genera la contabilizacion del
mismo.

Si presenta inconsistencias
en la contabilizacién verifica
la misma buscando el origen
del error, para dar la solucion
pertinente.

Si la documentacion no esta
de acuerdo a los soportes
que debe contener el informe
diario devuelve a Tesoreria
para que se complete la
misma y asi dar inicio a la
contabilizacion.

Si son Actas de
legalizacion:

21 Ingresa al sistema
financiero maodulo de
tesoreria ingresos, Opcién
legalizar sistema financiero
digita el nimero de acta a
legalizar de acuerdo al
documento que esta
revisando.

2.2 \Verifica las cuentas
contables y los valores
registrados y da la opcién de
legalizar.

REGISTRO DISTRITAL « BOGOTA DISTRITO CAPITAL (COLOMBIA) » ANO 51 « NUMERO 6496 « PP 1-71 + 2019 « FEBRERO - 15




CONTRALORIA

o)

PROCEDIMIENTO GESTION CONTABLE

Caddigo formato: PGD-02-05
Version: 11.0

Caddigo documento: PGAF-03
Version: 6.0

técnicos del area
contable.

realizar la revisién y cruces
respectivos.

e Pagina 20 de 40
PUNTOS DE CONTROL /
No. | RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS OBSERVACIONES
Realizada la contabilizacién
de las ordenes de pago,
actas de giro y actas de
Profesional !egalizaci_én.cont_enidas en _eI
Especializado  de informe Q|9r|o deja cpnstanua
4, Contabilidad de revision dejando el
(Contador) Vo.Bo., con fecha de revisién.
Devuelve a Tesoreria para
que genere el boletin diario
Ingresa mensualmente previo
Profesional gl cierre contable al sistema
Especializado  de financiero vigente g,e.nerando
Contabilidad en forma. automalxtllca los Comprobqr)te
5 (Contador) diferentes libros auxiliares y/o | de contabilidad,
' Profesionaies ylo comprobantes de contabilidad | Libros
generados en el mes para |auxiliares

Profesional de
Contabilidad,
Presupuesto y

Tesoreria.

Realiza los cruces de la
informacién tesoral y contable
efectuando  los  ajustes
necesarios para formalizar el
cierre mensual, semestral y
anual en el sistema financiero
vigente, presentando los
informes a que haya lugar en
cada area.

REGISTRO DISTRITAL « BOGOTA DISTRITO CAPITAL (COLOMBIA) » ANO 51 « NUMERO 6496 « PP 172 « 2019 « FEBRERO * 15




=N
O
CONTRALORIA

DE BOGOTA D

PROCEDIMIENTO GESTION CONTABLE

Caddigo formato: PGD-02-05
Version: 11.0

Caddigo documento: PGAF-03
Version: 6.0

Pagina 21 de 40

5.6 PROCEDIMIENTO REGISTRO CONTABLE DE CESANTIAS

No.

RESPONSABLE

ACTIVIDAD

REGISTROS

PUNTOS DE CONTROL /
OBSERVACIONES

Profesionales
(Direccion de
Talento Humano)

Envia via correo electronico
el reporte del mes de las
cesantias de los funcionarios
afiliados al FONCEP, y los
extractos de comisiéon y
aportes de cesantias por
parte de la Contraloria.

Reporte
Cesantias

Profesional de

Contabilidad

Guarda en el disco duro el
archivo recibido.

Organiza la  informacion
contenida en el archivo
dejando los campos de
cédula, nombre, monto de
cesantias y pagos.

Verifica si se requiere ajustar
valores de calculo de
prestaciones sociales por
cesantias retroactivas, 0 si
existen movimientos  a
registrar de acuerdo al
extracto.

Profesional de

Contabilidad

Registra la informacion de
pagos de cesantias
retroactivas en el modulo
contable del Sistema
Financiero vigente.

Comprobante
de contabilidad

Profesional de

Contabilidad

Genera y/o imprime auxiliares
ylo comprobantes de diario,
para revision y cruces entre la
informacién contabilizada y
soportes.

Libros
auxiliares

Profesional de

Contabilidad

Archiva soportes con copia
de los anexos y el informe de
la Direcciébn de Talento
Humano como control y

verificacion de las mismas.

Informe
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5.7 PROCEDIMIENTO DE MULTAS IMPUESTAS POR LA CONTRALOR

IA DE BOGOTAD.C.

No. | RESPONSABLE

ACTIVIDAD

REGISTROS

PUNTOS DE CONTROL /
OBSERVACIONES

Secretaria
(Subdireccion
Financiera)

Radica el oficio remisorio
junto con la respectiva copia
de resoluciones debidamente
ejecutoriada de imposicion de
multas.

Oficio

Profesional de
Contabilidad

Verifica si las multas que se
encuentran relacionadas en
la Resolucion estén
incorporadas en el sistema
financiero vigente.

Si no da inicio al registro en
cuentas de orden verificando
que el tercero se encuentre
registrado en la Base de
Datos de no estar creado,
solicita ~ al funcionario
responsable de la creacion de
terceros.

Da inicio a efectuar el registro
contable.

Imprime, revisa el
comprobante de contabilidad
generado de los registros de
multas.

Comprobante
de Contabilidad

Profesional de
Contabilidad

Archiva copia de la resolucion
en la carpeta de multas.

Profesional de
Contabilidad

Imprime auxiliar de las multas
impuestas al final del mes.

Actualiza cuadro en Excel de
las multas nuevas y las
canceladas.

Revisa con libro auxiliar.
Pasa a Secretaria de la
Subdireccién Financiera.

Cuadro en hoja
electronica

Punto de Control:

Conciliacion de saldos de multas
Coactiva vs.

entre  Jurisdiccion
Subdireccién Financiera

REGISTRO DISTRITAL « BOGOTA DISTRITO CAPITAL (COLOMBIA) » ANO 51 « NUMERO 6496 « PP 174 « 2019 « FEBRERO * 15




CONTRALORIA

o)

PROCEDIMIENTO GESTION CONTABLE

Caddigo formato: PGD-02-05
Version: 11.0

Caddigo documento: PGAF-03
Version: 6.0

AR Pagina 23 de 40
PUNTOS DE CONTROL /
No. | RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS OBSERVACIONES
Remite con memorando el
Secretaria cuadro de Excel a |la
5. | (Subdireccién Subdirecciéon de Jurisdiccion
Financiera) Coactiva para los fines
pertinentes.
5.8 PROCEDIMIENTO PARA LA CONTABILIZACION DE TITULOS
PUNTOS DE CONTROL /
No. | RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS OBSERVACIONES
. Recibe  de  Jurisdiccion
Secretan’a Coactiva y/o Responsabilidad | Memorando
1. |(Tesoreria) , )
Fiscal memorando informando
los titulos recibidos en el mes.
Recibe, revisa y diligencia
cuadro en Excel con los titulos
del mes. Cuadro en
2. Tesorero Remite al profesional del area
Excel
contable el memorando.
Recibe de tesoreria fotocopia
del memorando enviado a
Tesoreria por  Jurisdiccion
Coactiva y/o Responsabilidad
Fiscal.
, Recibe  memorandos de
Profesional de P .
o relacién de Tesoreria de los
3. Contabilidad ,
titulos endosados.
Firma el original  del
memorando  recibido en
tesoreria, colocando fecha de
recibido y hora.
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No.

RESPONSABLE

ACTIVIDAD

REGISTROS

PUNTOS DE CONTROL /
OBSERVACIONES

Profesional de
Contabilidad

Verifica la informacién de
emision de titulos de deposito
y endosos en el portal del
Banco Agrario de depositos
judiciales.

Profesional de
Contabilidad

Valida que la informacion
contenida en el memorando
no se encuentre registrada en
el sistema financiero vigente.
Si no estan registrados da
inicio a verificar:

1. Si los titulos recibidos son
los mismos que se
encuentran en el portal
de depdsitos judiciales.

2. Si es endoso o
fraccionamiento del Titulo
ordenado por la oficina de
Jurisdiccion Coactiva y/o
Responsabilidad  Fiscal
mediante memorando.

Coteja si el tercero se
encuentra registrado en la
Base de Datos si no solicita
al funcionario responsable de
la creacion de terceros
“Central de Cuentas, o
Tesoreria la verificacidon ylo
creacion del mismo.”
Teniendo en cuenta el ID de
creacion del mismo.

Ingresa al sistema Contable
vigente e incorpora la
informacién  afectando las
cuentas de orden respectivas,
0 si es endoso se procede al
registro de retiro afectando
cuentas de orden respectivas

Comprobante
de contabilidad

Observacion:

ID = Cddigo que da el sistema
vigente al ingresar un tercero
equivalente a la cédula o Nit.
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No.

RESPONSABLE

ACTIVIDAD

REGISTROS

PUNTOS DE CONTROL /
OBSERVACIONES

digitando el ID del tercero en
cualquiera de los casos.

Una vez realizado los
registros contables
respectivos da la opcion de
contabilizacion.

Profesional de
Contabilidad

Activa el numeral 5.10
Procedimiento  Conciliacidn
Informacién Dependencias.

Genera ylo imprime auxiliares
ylo comprobantes de diario,
para revisién y cruces entre la
informacién  contabilizada y
soportes de almacén.

Entrega informe del cruce al
Profesional Especializado de
Contabilidad (Contador).

Libro Auxiliar

5.9 PROCEDIMIENTO DE CONTABILIZACION NO AUTOMATICA

No.

RESPONSABLE

ACTIVIDAD

REGISTROS

PUNTOS DE CONTROL /
OBSERVACIONES

Profesional
Especializado
Contabilidad
(Contador)

de

las diferentes
areas de la Entidad la
informacion de los
movimientos que no llegan
automaticamente de los
demas subsistemas
(Tesoreria, Nomina, Aimacén,
Jurisdiccién Coactiva,
Responsabilidad Fiscal, etc.).
Tales como: cesantias,

Recibe de

Informes
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No.

RESPONSABLE

ACTIVIDAD

REGISTROS

PUNTOS DE CONTROL /
OBSERVACIONES

multas y costas, reintegros de
tesoreria, reporte  SIPROJ
generado por la oficina
juridica entre otros.

Aplica para ajustes 'y
reclasificaciones de cuentas o
terceras producto de las
verificaciones realizadas a los
libros auxiliares.

Entrega  al  funcionario
responsable para la
verificacion y/o registro de
acuerdo a los soportes
recibidos.

Profesional
Especializado de
Contabilidad
(Contador)

Verifica los soportes recibidos
para realizar los registros
contables respectivos,
ingresando  al modulo
contable correspondiente.

Profesional
Especializado de
Contabilidad
(Contador)

Genera y/o Imprime auxiliares
ylo comprobantes de diario,
para revision y cruces entre la
informacién contabilizada y
los soportes.

5.10 PROCEDIMIENTO PARA CONCILIACION DE INFORMACION ENTRE DEPENDENCIAS

PUNTOS DE CONTROL /
No. | RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS OBSERVACIONES
Genera informacién  del
. modulo del sistema Punto de Control:
Profesional ) ) .
L financiero. Médulo contable,
1 Especializado de| . dulo d Imacé Verif | G tabl
. Contabilidad modulo de almacén e erificar que al cierre contable para
inventarios  (reportes  de el cruce entre tesoreria,
(Contador) o - )
placas por cuenta), del contabilidad, némina, almacén, se
médulo de némina deben tener en cuenta: reintegros,

REGISTRO DISTRITAL
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judiciales SIPROJ (Reporte
de procesos judiciales),
mddulo de la Secretaria
Distrital de Hacienda (libros

auxiliares Cuenta  Unica
Distrital) 0  recibe
informacion de la

dependencia de gestion que
genera informacién al &rea
contable como es:

1. De la Oficina Asesora
Juridica reporte mensual
de los procesos nuevos y
procesos archivados y el
saldo de la base de datos

y costas.

2. De la Oficina de
Jurisdiccién Coactiva
reporte  mensual de
multas, sanciones entre
otros.

3. Cruces de los titulos

registrados en el mes con
el profesional de
tesoreria, extracto
bancario respectivo y los
que se encuentran en

custodia.

4. De la Direccion de
Talento  Humano la
némina y control de
incapacidades.

5. Del grupo de Tesoreria,
actas de legalizacion, por

cancelacion de
reintegros, multas,
costas, reintegros de

némina por concepto de
incapacidades y relacion
de las ordenes de pago
pendientes de  giro

PUNTOS DE CONTROL /
No. | RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS OBSERVACIONES
(prestaciones sociales), del cheques, transferencias
sistema de procesos electronicas, cesantias FONCEP,

egresos e ingresos de almacén,
ejecucion presupuestal entre otros.
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PUNTOS DE CONTROL /
No. | RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS OBSERVACIONES
tesoral, impuestos entre
otros.
6. Ingresa al modulo de
Pagos de Hacienda e
imprime los reportes para
el cruce de la cuenta
Unica distrital (CUD) en
forma mensual.
Elabora la conciliacion de Observacion:
informacién entre los saldos
contables de los libros Las diferencias que requieren de
auxiliares versus los saldos ajuste deben ser incorporados en el
de modulos, sistemas ylo Sistema Financiero vigente.
reportes de dependencias
que generan informacién al Para realizar el cierre del sistema
area contable. Financiero vigente debe realizarse
los cruces entre tesoreria,
Si encuentra inconsistencias contabilidad y presupuesto y llegar
comunica al area o a un acuerdo para el cierre del
9 Profesional de | dependencia  responsable Conciliacié mismo dejando posibles ajustes para
. o . . onciliacion . ;
Contabilidad para los ajustes necesarios. registrar en fechas posteriores.
De lo contrario imprime copia
de los anexos de
contabilidad y elabora cuadro
para la conciliacion de saldos
contables y saldos con las
areas que reportan
informacion.
Formula Estados Financieros
con la informacion mensual
generada y conciliada.
Entrega al  Profesional
Especializado de
. Contabilidad los cuadros de
Profesional de I I
3. c - conciliacién de saldos entre | Conciliacion
ontabilidad . .
las areas que se requiera y
los anexos respectivos para
su revision y firma.
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PUNTOS DE CONTROL /
No. | RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS OBSERVACIONES
Punto de Control:
Profesional Recibe, analiza y firma los . -
- I Revisar y verificar los saldos entre
4, Especializado  de | anexos, cuadros de | Conciliacién . ) )
0 o las areas que se requieran mediante
contabilidad conciliacion. )
cuadros comparativos elaborados
por profesionales de contabilidad.

5.11 PROCEDIMIENTO DE CIERRE MENSUAL, TRIMESTRAL Y ANUAL

PUNTOS DE CONTROL /
No. | RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS OBSERVACIONES
Profesional Genera Balance de Prueba
1 Especializado de Balance de
' Contabilidad Prueba
(Contador)
Realiza los cruces de
informacion de acuerdo a lo
de su competencia, efectla
andlisis de las cuentas
Profesional correspondientes  verificando
Especializado  de que los saldos sean
2. Contabilidad consistentes, ra'zo.nables y
(Contador) acordes al Régimen de
Contabilidad Publica a los
instructivos, cartas circulares,
circulares de la Direccion
Distrital de Contabilidad.
Revisa que la informacion
Profesional contenida en el balance de
3 Especializado de | prueba, los auxiliares y/o
" | Contabilidad comprobantes estén
(Contador) correctos.
Analiza las posibles
Profesional inconsistencias presentadas
Especializado  de en los estados financieros.
4, "
Contabilidad Si dif .
(Contador) i encuentra iferencias
devuelve al origen del error,
para que se realicen los
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No.

RESPONSABLE

ACTIVIDAD

REGISTROS

PUNTOS DE CONTROL /
OBSERVACIONES

ajustes contables ylo
tesorales de las
inconsistencias identificadas.

Si estan correctos continta.

Profesional de
Contabilidad  ylo
Especializado
(Contador)

Genera del mddulo contable y
transcribe  los saldos y
movimientos generados por
el Sistema Financiero vigente
en la matriz contable (CGN
2015_001_saldos y
movimientos  convergencia,
CGN 2015_002 operaciones
reciprocas convergencia,
CGN 2016_01 Variaciones
Trimestrales  Significativas)
suministrada por la Direccion
Distrital de Contabilidad —
DDC de la Secretaria de
Hacienda.

Elabora los estados
financieros que  apliquen
mensual o  anualmente
(estado  de situacion
financiera, estado de
resultados, estado de
cambios en el patrimonio,
estado de flujos de efectivo).

Elabora y/o consolida las
revelaciones a los estados
financieros de acuerdo a las
directrices de la SDH. (cierre
anual de vigencia con corte a
31 de diciembre)

Formatos CGN

Estados
Financieros

Profesional
Especializado de
Contabilidad
(Contador)

Efectua proceso de validacién
de acuerdo al instructivo
emanado de la SHD,
mediante el aplicativo
suministrado por la SHD que
se encuentra en la pagina

Punto de Control:

El sistema valida la informacion con
un anuncio “Proceso Exitoso”, lo
cual implica que la informacién fue
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PUNTOS DE CONTROL /
No. | RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS OBSERVACIONES
institucional de esta entidad. consolidada con los Estados
Financieros del Distrito Capital de lo
Si el proceso es exitoso contrario se deben realizar los
Imprime  los  diferentes ajustes pertinentes.
formatos anexos a la matriz
contable. El responsable solicitara las claves
correspondientes a la SHD de la
aplicacion Bogota consolida.
Para el cierre anual los estados
financieros incluyen notas a los
estados financieros y el Informe de
Control Interno Contable emitido por
la Oficina Asesora de Control
Interno.
Genera la certificacion de la
toma fiel de los saldos de los
libros contables para su
ribrica y la del Ordenador del
Gasto y/o representante legal
(Contralor). (cierre anual de
vigencia con corte a 31 de
diciembre)
Verifica y firma los estados | Certificacion
financieros, y tramita las
p . frmas de las personas | Estados
rofesional L ; :
7 Especializado  de responsaples Qe suscribir los | Financieros
" dos financieros, a saber:
Contabilidad. gsta_ ! .
(Contador) ybdlrector Emanmgro,
Director Administrativo,
Contador y Contralor, una
vez firmados se escanean y
se suben a la plataforma
Bogota Consolida, incluyendo
el  formato  conciliacion
procesos judiciales.
Imprime los libros Mayor y
Balances y libros Auxiliares, y
los Estados Financieros con
sSus respectivos anexos.
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No.

RESPONSABLE

ACTIVIDAD

REGISTROS

PUNTOS DE CONTROL /
OBSERVACIONES

Secretaria
Subdireccién
Financiera

Elabora memorando
remisorio de los estados
financieros, matriz y demas
documentos para Vo.Bo. del
Subdirector  Financiero 'y
posterior  firma del Sefior
Contralor.

Memorando
Estados
Financieros

Subdirector
Financiero

Da VoBo al oficio y remite
para firma del sefior Contralor
y posterior envio de la
informacion contable
respectiva.

Una vez recibidos los
Estados Financieros
debidamente firmados por el
sefior Contralor, se escanean
para ser cargados en el
aplicativo de la Secretaria
Distrital de Hacienda.

Memorando
Estados
Financieros

10.

Secretaria
Subdireccién
Financiera

Remite los estados
Financieros a la Oficina
Asesora de Comunicacion
para publicacion en la pagina
Web de la Entidad.

Estados
financieros

1.

Profesional
Especializado de
Contabilidad

Ingresa al sistema financiero
vigente, cierra y bloquea los
subsistemas al terminar cada
Periodo con la presentacion
de los diferentes informes de
acuerdo a las fechas vy
normas estipuladas.

Observacion:

Para abrir Periodos cerrados, es
necesario informar a las dreas
correspondientes del motivo y/o
necesidades que se requieran.

12.

Profesional
Especializado y/o
Universitario

de Contabilidad

Diligencia o extrae en
archivos planos o Excel la
informacion para reportar
Informacién anual a la
auditoria  fiscal ante la
Contraloria de Bogota de
acuerdo a las exigencias
normativas suscritas.

Formatos CBy
CBN
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No.

RESPONSABLE

ACTIVIDAD

REGISTROS

PUNTOS DE CONTROL /
OBSERVACIONES

13.

Profesional
Especializado de
Contabilidad

Entrega  al  funcionario
profesional responsable de la
consolidacion en la
Subdireccion Financiera
debidamente  firmados en
original y copia de los
formatos del area contable,
adjuntando los anexos y
soportes por el cual se
generaron los mismos.

14.

Profesional
(Funcionario
responsable )

Relne, revisa los formatos y
la documentacion anexa.

Si faltan fotocopias, Anexos,
formatos entre otros, solicita
al Profesional Especializado
(Contador) para que allegue
la informacién respectiva.
Pasa a la secretaria de la
Subdireccion.

15.

Secretaria
Subdireccién
Financiera

Elabora memorando para
firma del Subdirector
Financiero y envia al Director
Administrativo y Financiero
para posterior envio a la
Oficina de Control Interno
para la consolidacién de la
cuenta de la Contraloria de
Bogota, D.C ante la Auditoria
Fiscal y ante la Contraloria,
dejando copia del recibido
del memorando en la
Subdireccién.

Memorando
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6. ANEXOS:

ANEXO No.1 — Gastos Pagados por Anticipado.

=\ Codigo formato: PGAF-03-01
@ Version: 6.0
CONTRALORIA GASTOS PAGADOS POR ANTICIPADO Cabdigo documento: PGAF-03
DEROGOTA DL Version: 6.0
Pagina 34 de 40
ANEXO No. 1
FORMATO GASTOS PAGADOS POR ANTICIPADO
CONTRALORIA DE BOGOTA
SUBDIRECCION FINANCIERA
GRUPO DE CONTABILIDAD
SUBDIRECCION FINANCIERA
FORMATO GASTOS PAGADOS POR ANTICIPADO
CODIGO CONTABLE 1905
AMORTIZACIONES MES DE (1)
FACTUR VIGENCIA DOCUMEN | SALDO
FECHA | BENEFICIARIO CONCEPTO A Doade | Hosl VALOR T VES MES
@ [ @ f (4) [ () (6) m [ ® [@ |@
TOTAL (11)

REGISTRO DISTRITAL « BOGOTA DISTRITO CAPITAL (COLOMBIA) + ANO 51 « NUMERO 6496 « PP. -86 « 2019 « FEBRERO * 15




N\ Caddigo formato: PGD-02-05
@ Version: 11.0

CONTRALORIA | PROCEDIMIENTO GESTION CONTABLE \C/édig,o dg%umentOZ PGAF-03
ersion: o.

A Pagina 35 de 40
INSTRUCCIONES DE DILIGENCIAMIENTO

1. AMORTIZACION MES DE: identificacion del mes correspondiente a la elaboracion del formato.

2. FECHA: dia, mes y afio de elaboracion.

3. BENEFICIARIO: nombre de la persona con quien la entidad adquiri6 el servicio.

4. CONCEPTO: descripcion del servicio.

5. FACTURA: nimero correspondiente a la factura del gasto clasificado como gasto Pagado por
Anticipado.

6. VIGENCIA: periodo de duracién del servicio, se indica desde cuando hasta donde va el periodo de
amortizacion.

7. VALOR: monto del servicio.

8. DOCUMENTO SISTEMA: tipo de documento y nimero.

9. SALDO MES: monto abonado durante el mes por el servicio respectivo.

10. MES: cuota de amortizacion correspondiente al mes respectivo.

11. TOTAL: monto total de los servicios adquiridos.
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ANEXO No.2 - Formato Cruce entre Contabilidad y demés areas.

@ Cadigo formato: PGAF-03-02
CONT R~\)l ORIA CRUCE ENTRE CONTABILIDAD \c/:iLS.IO: :cigfumentO' PGAF-03
 EOCOTA b Y DEMAS AREAS go '
Version: 6.0
Pégina 36 de 40

ANEXO No. 2

FORMATO CRUCE ENTRE CONTABILIDAD Y DEMAS AREAS
CONTRALORIA DE BOGOTA
SUBDIRECCION FINANCIE RA
GRUPO DE CONTABILIDAD

Fecha: (1)
GRUPO DESCRIPCION SALDO CONTABILIDAD SALDO (Area que se esta DIFERENCIA
analizando)
2) (3) ) (5) (B)

TOTALES (7)
NOTA: (7)
Mombre del Funcionario que esta Profesional
Elabard (8) realzando el cruce con Responsable del cruce
contabilidad (@) en Contabilidad (10}
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o

S LY e

INSTRUCCIONES DE DILIGENCIAMIENTO

FECHA: periodo de tiempo sefialado.

GRUPO: clasificacion de la cuenta de acuerdo con el Plan General de Contabilidad Publica.
DESCRIPCION: nombre del elemento o de la cuenta correspondiente al codigo contable.

SALDO CONTABILIDAD: saldos en libros a una fecha determinada.

SALDO (Area que se esta analizando): saldo de la informacién que aparece en el area que se

esta analizando en una fecha determinada.

DIFERENCIA: cruce entre los saldos segun contabilidad y las dependencias con las que se esta

haciendo el cruce.
NOTA: observaciones encontradas.

ELABORADO: nombre y cargo del funcionario encargado de elaborar el cruce de saldos.
NOMBRE FUNCIONARIO: Nombre funcionario que esta realizando el cruce con contabilidad.
Profesional Responsable del cruce en Contabilidad: nombre del funcionario encargado de

revisar.
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ANEXO No.3 - Formato de Relacion de las Retenciones Efectuadas.

@ Codigo formato: PGAF-03-03
\__j) ] Versién: 6.0
CONTRALORIA RELACION DE LAS RETENCIONES EFECTUADAS Codigo documento: PGAF-03

DE BOGOTA. DL Version: 6.0

Pagina 38 de 40
ANEXO 3
RELACION RETENCIONES EFECTUADAS EN EL MES DE DE
CONSOLIDADO CONTRALORIA DE BOGOTA
CUENTAS DESCRIPCION ke tbteden Wity

EJECUTORA 1 EJECUTORA 2 DECLARAR

24360101 [ RETENCION EN LA FUENTE SALARIOS

24360301 [ RETENCION EN LA FUENTE HONORARIOS

24360501 | RETENCION ENLA FUENTE SERVICIOS

24360601 [ RETENCION EN LA FUENTE ARRENDAMIENTOS

RETENCION EN LA FUENTE RENDIMIENTOS
24360701 [ FINANCIEROS

24360801 [ RETENCION EN LA FUENTE COMPRAS

24362501 [ RETENCION IMP A LAS VENTAS POR COMPRAS

24362601 [ CONTRATO DE OBRA

RETENCION DE IMPUESTO SOBRE LA RENTA PARA LA
24362901 [ EQUIDAD - CREE

24369801 [ RETENCION IMP DE TIMBRE

TOTAL ADMINISTRACION DE IMPUESTOS

24362701 | RETENCION ICA POR COMPRAS

24369002 | IMPUESTO ESTAMPILLA PRO CULTURA

24369003 | IMPUESTO ESTAMPILLA PRO PERSONA MAYOR

24369005 | CONTRIBUCION FONDOS DE SEGURIDAD

TOTAL ADMINISTRACION DISTRITAL

24450201 | IVA RECAUDADO VENTA DE SERVICIOS

TOTAL IMPUESTO AL VALOR AGREGADO

TOTAL RETENCIONES

NOTAS:

Elaborado por:

Técnico o Profesional de Contabilidad

Revisado por:

Profesional Especializado — Contador Tesorero
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6. CONTROL DE CAMBIOS:

Version

R.R. No.
Fecha Dia mes aiio

Descripcion de la modificacion

1.0

R.R. No. 046
22 diciembre 2005

Ver procedimiento, link normatividad.

2.0

R.R.035
30 diciembre 2009

Ver procedimiento, link normatividad.

3.0

R.R. No. 021
12 octubre 2012

Ver procedimiento, link normatividad.

4.0

R.R No.051
20 noviembre 2013

Ver procedimiento, link normatividad.

5.0

R.R.No 016
28 Febrero 2018

Se realizaron los siguientes ajustes:

Objetivo: Establecer las actividades que deben desarrollarse para
reconocer contablemente los hechos financieros y econémicos de la
Contraloria con el fin de generar los estados financieros que refléjenlas
las caracteristicas cualitativas de la informacién financiera de acuerdo
con el régimen de contabilidad publica.

Alcance: Se modificé el alcance de cada uno de los procedimientos, se
incluyeron algunos que no existian se cambiaron algunos titulos y su
forma en la que inician y terminan cada uno de estos.

Base legal: Se modifico la base legal suprimiendo algunas leyes por no
tener relacion con el procedimiento de contabilidad y por estar
derogadas, asi mismo se incluyeron algunas resoluciones que se
considero pertinente para la base legal.

Definiciones: En cuanto a las definiciones se actualizaron algunas, se
renombraron otras y otras se suprimieron por considerar que no eran
importantes o estaban desactualizadas.

Descripcion del procedimiento: Se modificaron las actividades nimero
6, 7,8 y 9 del procedimiento de Procedimiento Elaboracion De La
Orden De Pago O Ra.

En el procedimiento para la contabilizaciéon de ingresos, egresos y
traslados de almacén, se incluyd en el titulo el término traslados y se
modificaron las actividades 2 y 5.

Se modifican las actividades 3,5 y 6. del procedimiento
5.3. Procedimiento de contabilizacion de generacion de nomina.

REGISTRO DISTRITAL « BOGOTA DISTRITO CAPITAL (COLOMBIA) » ANO 51 « NUMERO 6496 « PP 1-91 « 2019 « FEBRERO * 15



O

CONTRALORIA

DE BOGOTA. DX

Cédigo formato: PGD-02-05
Version: 11.0

PROCEDIMIENTO DE GESTION CONTABLE | Codigo documento: PGAF-03

Versiéon: 5.0

Pagina 40 de 40

Version

R.R. No.
Fecha Dia mes aiio

Descripciéon de la modificacion

Se modifica la actividad 1 del procedimiento contabilizacion de 6rdenes
de pago y actas de legalizacion.

Se modifica todo el procedimiento 5.6 procedimiento registro contable
de cesantias; el 5.8 procedimiento para la contabilizacion de titulos, 5.9
procedimiento de contabilizacién no automatica, 5.10 procedimiento
para conciliacion de informacién entre dependencias y procedimiento
de cierre mensual, trimestral y anual.

6.0

RR.

Ajustar el Procedimiento Gestién Contable en la base legal, algunas
actividades, responsables y puntos de control, teniendo en cuenta las
directrices del Nuevo Marco Normativo Contable y en cumplimiento del
articulo 355 de la ley 1819 de 2016.

Replantear y formular el alcance de todos y cada uno de los
procedimientos, teniendo en cuenta que por las modificaciones
planteadas el inicio y la forma en que terminan cada uno de estos se
altera.

Ajustar y actualizar el procedimiento de acuerdo a las necesidades de
la Subdireccién Financiera. Se modificaron las actividades nimero 6,
7,8'y 9 del procedimiento de procedimiento elaboracion de la Orden de
Pago o RA. En el procedimiento para la contabilizacion de los
movimientos de almacén, se incluyé en el titulo el término traslados y
se modificaron las actividades 2 y 5.

Se modifican las actividades 3, 5 y 6 del procedimiento 5.3.
Procedimiento de Contabilizacion de Generacion de Némina. Se
modifica la actividad 1 del Procedimiento contabilizacion de Ordenes
de Pago y Actas de Legalizacién.

Se modifica el procedimiento 5.6 procedimiento registro contable de
cesantias; el 5.8 procedimiento para la contabilizacién de titulos, 5.9
procedimiento de contabilizacién no automatica, 5.10 procedimiento
para conciliacion de informacién entre dependencias y procedimiento
de cierre mensual, trimestral y anual.

Actualizar algunas definiciones asi como suprimir otras que por
solicitud de los funcionarios de la sub direccién financiera ya no son
relevantes.
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Resolucion Reglamentaria

Nuamero 007
(Febrero 13 de 2019)

“Por la cual se asignan responsabilidades y
funciones para la Gestién de los Proyectos de
Inversion de la Contraloria de Bogota, D.C.”

EL CONTRALOR DE BOGOTA, D. C.

En ejercicio de sus atribuciones constitucionales
y legales, en especial las conferidas en el
Acuerdo 658 de 2016, modificado por el Acuerdo
664 de 2017; y

CONSIDERANDO:

Que la Contraloria de Bogota D.C., en el marco de
las disposiciones establecidas en el articulo 129 de
la Ley 1474 de 2011 “Por la cual se dictan normas
orientadas a fortalecer los mecanismos de prevencion,
investigacion y sancion de actos de corrupcion y la
efectividad del control de la gestion publica”, formuld
el Plan Estratégico 2016-2020 “Una Contraloria aliada
con Bogotd”.

Que para cumplir con los postulados formulados en el
Plan Estratégico 2016-2020, se debe contar como ins-
trumento de planeacion con la formulacion, ejecucion y
seguimiento de los proyectos de inversion y mantener
el control, evaluacion, seguimiento fisico y financiero
permanente sobre las actividades relacionadas con
los mismos, en el marco del Decreto No. 449 de 1999
“Por el cual se actualizan los procedimientos del Banco
Distrital de Programas y Proyectos - BDPP”.

Que el Manual para la Administracién y Operacién del
Banco Distrital de Programas y Proyectos, adoptado
por la Secretaria Distrital de Planeacién — SDP, con-
templa los aspectos requeridos para garantizar una
adecuada formulacién, programaciéon y seguimiento
de proyectos de inversién publica en el Distrito Capital.

Que la Contraloria de Bogota D.C. debe registrar en el
Sistema Oficial de Informacion — SEGPLAN, el segui-
miento al Plan de Accion de los Proyectos de Inversion,
atendiendo las fechas establecidas por la Secretaria
Distrital de Planeacion — SDP, para lo cual debe existir
una coordinacién adecuada con el fin de realizar con
éxito el seguimiento y evaluacion correspondiente y
garantizar su cumplimiento.

Que la Contraloria de Bogota D.C., orientd la inversion
en el marco del Plan de Desarrollo “Bogota Mejor para
Todos”, y en el cumplimiento del Plan Estratégico 2016
-2020 “Una Contraloria aliada con Bogota”, para lo cual
formulé los Proyectos de Inversion No. 1194 - Forta-
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lecimiento de la Infraestructura de Tecnologias de la
Informacion y las Comunicaciones de la Contraloria de
Bogota D.C.; No. 1195 - Fortalecimiento del Sistema
Integrado de Gestion y de la Capacidad Institucional;
No. 1196 — Fortalecimiento al Mejoramiento de la In-
fraestructura Fisica de la Contraloria de Bogota D.C.
y No. 1199 - Fortalecimiento del Control Social a la
Gestion Publica.

Que el Acuerdo 658 de 2016 expedido por el Concejo
de Bogota, D.C., modificado por el Acuerdo 664 de
2017, regula en el articulo 6°, la autonomia administra-
tiva, en virtud de la cual le corresponde a la Contraloria
de Bogotd, D.C., definir todos los aspectos relaciona-
dos con el cumplimiento de sus funciones en armonia
con los principios consagrados en la Constitucion, las
leyes y los respectivos Acuerdos.

Que el articulo 38 del citado Acuerdo 658, establece
como una de las funciones de la Direccién de Planea-
cion, la identificacién y formulacion en coordinacion
con las dependencias, los proyectos de inversion de la
entidad, de conformidad con los planes y programas de
mediano y largo plazo, y adelantar los tramites tendien-
tes a la programacion del presupuesto de inversion.

Que afinales de 2018 se hizo necesario ajustar la Ficha
de Estadistica Bésica de Inversidon Distrital EBI-D del
proyecto 1195 “Fortalecimiento al Sistema Integrado
de Gestidn y de la Capacidad institucional” entre otros
aspectos por la incorporacion de estrategias relacio-
nadas con Objetivos de Desarrollo Sostenible ODS
y Big Data; las cuales se incorporan como metas del
mencionado proyecto.

Que mediante Resolucion Reglamentaria No. 029 del
9 de julio de 2018, se asignaron responsabilidades y
funciones para la formulacion, ejecucion y seguimiento
de los Proyectos de Inversion de la Contraloria de Bo-
gotéa D.C., la cual es necesario actualizar para incluir
los responsables de las metas 7 y 8 del proyecto 1195.

RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO. Funciones. Para la adecuada
formulacion, ejecucion y seguimiento de los proyectos
de inversion en la Contraloria de Bogota D.C., se de-
terminan las funciones asi:

Gerente Estratégico de los Proyectos de Inversion.
El Director Técnico de la Direccién de Planeacion, el
cual tendra la responsabilidad de articular al Plan de
Desarrollo Distrital, todos los proyectos de inversion
de la Contraloria de Bogota D.C., en las etapas de
formulacién, programacion ejecucion, seguimiento
y actualizacién, asi mismo sera responsable de dar
la viabilidad técnica de las modificaciones técnicas y



presupuestales que se requieran. Para lo cual tendra
las siguientes funciones:

a) Coordinar las etapas de formulacién, programa-
cién, seguimiento y actualizacion de los proyectos
de inversion en la entidad de conformidad con la
metodologia establecida por la Secretaria Distrital
de Planeacion.

b) Determinar la viabilidad de cada uno de los pro-
yectos de inversion que se formulen, acatando
los principios de integralidad, coordinacién y co-
herencia con los objetivos, programas y metas del
Plan de Desarrollo Distrital y del Plan Estratégico
Institucional.

c) Inscribir, registrar y actualizar los proyectos de
inversion en el Banco de Programas y Proyectos
— BDPP que administra la Secretaria Distrital de
Planeacion -SDP, a través del sistema de infor-
macién SEGPLAN.

d) Registrarlainformacion requerida en la Ficha EBI-
D, de acuerdo con la metodologia establecida por
la Direccion de Programacion y Seguimiento a la
Inversién de la Secretaria Distrital de Planeacién
— SDP, garantizando que la informacién guarde
consistencia y coherencia con el documento de
formulacion del proyecto de inversion.

e) Realizar seguimiento al Plan de Accién de los
Proyectos de Inversion de la Contraloria de Bogota
D.C., de forma tal que permita la retroalimentacion
de la gestion presupuestal y el cumplimiento de
las metas y actividades, se realicen los contro-
les necesarios para verificar los resultados del
proyecto, y de ser necesario, tomar las acciones
correctivas.

f)  Registrar en el Sistema Oficial de Informacion
— SEGPLAN, la informacion del seguimiento del
Plan de Accién de los Proyectos de Inversion
reportada por cada responsable, cumpliendo con
los términos establecidos por la Secretaria Distrital
de Planeacion —SDP.

Gerente de Proyectos de Inversiéon. Funcionario
del nivel directivo, el cual sera el lider del proyecto de
inversion y tendra la responsabilidad de velar por la
ejecucion del proyecto, asi como de gestionar las rela-
ciones con los responsables de metas de su proyecto.
Para lo cual tendra las siguientes funciones:

a) Coordinar con los responsables de meta de pro-
yecto, la formulacion del proyecto de inversién
bajo su responsabilidad y la elaboracion del do-

cumento técnico de formulacién que consolide la
informacion de cada una de las metas, asi como
la actualizaciéon cuando sea necesario.

b) Velar porque la Ficha EBI-D sea coherente y
guarde consistencia con la informacion basica del
proyecto bajo su responsabilidad.

c) Definir para cada vigencia de ejecucién del pro-
yecto a su cargo, los recursos presupuestales re-
queridos para el cumplimiento de los compromisos
y metas previstas, asi como las contrataciones o
puntos de inversion.

d) Tramitar ante la Direccion de Planeacion la viabili-
dad técnica sobre cualquier cambio en las etapas
de formulacién, programacion o actualizacion del
proyecto a su cargo.

e) Realizar seguimiento a las metas del proyecto de
inversion bajo su responsabilidad, de forma tal que
permita el monitoreo de la gestién presupuestal
y el cumplimiento de las metas y actividades,
para verificar los resultados del proyecto y de ser
necesario, tomar las acciones correctivas.

f)  Responder por la calidad, veracidad y oportuni-
dad de la informacion reportada en relacion con
la ejecucion del proyecto de inversion bajo su
responsabilidad.

Responsable de meta de proyecto. Funcionario del
nivel directivo responsable por la formulacién, progra-
macion, ejecucion y seguimiento de las metas del pro-
yecto de inversion que estén bajo su responsabilidad.
Para lo cual tendra las siguientes funciones:

a) Formular, ejecutar y coordinar las actividades ne-
cesarias para cumplir con las metas del proyecto.

b) Tomar las decisiones y optimizar los recursos
asignados para la ejecucion de las respectivas
actividades.

c) Realizar seguimiento al avance de las actividades
programadas y a la ejecucion presupuestal de las
metas del proyecto bajo su responsabilidad.

d) Proponery justificar ante el Gerente del Proyecto
de Inversion y el Gerente Estratégico, las solicitu-
des de cambio de las metas.

e) Realizar en coordinacidn con las areas funcionales
respectivas, los estudios previos necesarios para
iniciar el proceso pre-contractual para adquirir los
bienes y servicios indispensables para el logro de
las metas.

f)  Remitir a la Direccion de Planeacion, dentro de los

REGISTRO DISTRITAL « BOGOTA DISTRITO CAPITAL (COLOMBIA) + ANO 51 « NUMERO 6496 « PP 1-94 « 2019 « FEBRERO * 15



términos establecidos en la circular de reporte de informacion vigente, o cuando se le solicite, los avances en
cuanto al cumplimiento de la meta (magnitud) y a la ejecucion presupuestal de las actividades programadas.

ARTICULO SEGUNDO. Gerente Estratégico de los Proyectos de Inversion. Se designa como Gerente Es-
tratégico de los Proyectos de Inversién de la Contraloria de Bogotd, D.C., al Director Técnico de Planeacion.

ARTICULO TERCERO. Gerentes de los Proyectos de Inversién. Se designan como Gerentes de los Proyectos
de Inversién de la Contraloria de Bogotd, D.C., los siguientes:

Proyectos de Inversion

Gerente de Proyecto de Inversion

No. 1194 - Fortalecimiento de la Infraestructura de Tecnologias de la
Informacion y las Comunicaciones de la Contraloria de Bogota D.C.

Comunicaciones.

Director Técnico de Tecnologias de la Informacion y las

No. 1195 - Fortalecimiento del Sistema Integrado de Gestion y de la
Capacidad Institucional.

Director Administrativo.

No. 1196 - Fortalecimiento al Mejoramiento de la Infraestructura Fisica de
la Contraloria de Bogota D.C.

No. 1199 - Fortalecimiento del Control Social a la Gestiéon Publica.

Local.

Director Técnico de Participacion Ciudadana y Desarrollo

ARTICULO CUARTO. Responsables de Metas de Proyectos de Inversién. Se designan como Responsables de

Metas de Proyectos de Inversion, los siguientes:

PROYECTOS DE INVERSION

METAS

RESPONSABLE DE

CAPACIDAD INSTITUCIONAL.

META 5. Apoyar los Procesos de responsabilidad fiscal
préximos a prescribir.

CODIGO DENOMINACION METAS
FORTALECIMIENTO DE LA META 1. Disefiar e implementar Sistema Integrado de Director Técnico de
INFRAESTRUCTURA DE TECNOLOGIAS Control Fiscal. Tecnologias  de  Ia

1194 DE LA INFORMACION Y LAS ) Informagic'm y las
COMUNICACIONES DE LA CONTRALORIA META 2. Disefiar e implementar Sistema de Gestion de | comunicaciones.
DE BOGOTAD.C. Seguridad de la Informacién.
META 1. Desarrollar y ejecutar estrategias para fortalecer Director Técnico de
el Sistema Integrado de Gestion — SIG en la Contraloria de Pl .
) aneacion.
Bogota D.C.
META 2. Implementar los programas ambientales
establecidos en el Plan Institucional de Gestiéon Ambiental
PIGA.
META 3. Intervenir el acervo documental de la Contraloria .
. R, [P, Director
de Bogota D.C. (ldentificacion, organizacion, clasificacion y - .
9 Administrativo.
depuracion).
META 4. Implementacion y Seguimiento a la Transicién
del Nuevo Marco Normativo Contable bajo Normas
FORTALECIMIENTO DEL SISTEMA Internacionales de Contabilidad del Sector Publico-NICSP.
1195 INTEGRADO DE GESTION Y DE LA

Director Técnico de
Responsabilidad
Fiscal y Jurisdiccion
Coactiva.

META 6. Apoyar el Proceso de Vigilancia y Control a la
Gestion Fiscal.

META 7. Desarrollar y Ejecutar Estrategia para incorporar los
ODS en el ejercicio del Control Fiscal.

META 8. Desarrollar y Ejecutar Estrategia BIG DATA en el
ejercicio del Control Fiscal.

Contralor Auxiliar.
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PROYECTOS DE INVERSION

CODIGO

DENOMINACION

METAS

RESPONSABLE DE
METAS

1196

FORTALECIMIENTO AL MEJORAMIENTO
DE LA INFRAESTRUCTURA FiSICA DE LA
CONTRALORIA DE BOGOTAD.C.

META 1. Adecuar las sedes previstas y pertenecientes a la
Contraloria de Bogota D.C.

META 2. Adquirir vehiculos para el ejercicio de la funcién de
vigilancia y control a la gestién del control fiscal.

Director
Administrativo.

1199

FORTALECIMIENTO DEL CONTROL SOCIAL
A LA GESTION PUBLICA

META 1. Desarrollar Pedagogia social formativa para el
ejercicio de control social y el adecuado manejo de los
mecanismos e instrumentos de control social, dirigida a la
comunidad estudiantil a través de los contralores estudiantiles
y estudiantes universitarios a las organizaciones sociales y
comunidad en general.

META 2. Realizar acciones ciudadanas especiales de
acuerdo con los temas de especial interés para la ciudadania
(audiencias publicas sectoriales, rendicion de cuentas,
mesas de trabajo ciudadanas, foros, inspecciones en terreno,
revision de contratos, socializaciones), que contemplen por
lo menos una accién en los diferentes sectores o en las
localidades.

META 3. Desarrollar y ejecutar estrategias de divulgacion
en medios locales de comunicacion como television,
prensa, radio y/o redes sociales entre otros, para realizar,
producir y emitir contenidos audiovisuales pedagdgicos
para fortalecimiento del control social en las comunidades
de las veinte (20) localidades y asi poder acercar a las
organizaciones sociales y ciudadania en general y hacer
presencia institucional.

Director Técnico
de Participacion
Ciudadana

Desarrollo Local.

META 4. Desarrollar y ejecutar estrategias de comunicacién
orientada a la promocién y divulgacién de las acciones y los
resultados del ejercicio del control fiscal en la capital, dirigida
a la ciudadania, para fortalecer el conocimiento sobre el
control fiscal y posicionar la imagen de la entidad.

Jefe de Oficina
Asesora de
Comunicaciones.

META 5. Desarrollar y ejecutar una estrategia institucional en
el marco del Plan Anticorrupcién de la Contraloria de Bogota,
D.C.

Director Técnico de
Apoyo al Despacho

ARTICULO QUINTO. Vigencia y derogatoria. La

presente Resolucion rige a partir de la fecha de su

publicacion y subroga las disposiciones que le sean
contrarias, en especial la Resolucion Reglamentaria

No. 029 del 9 de julio de 2018.

PUBLIQUESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE.

Dada en Bogota, D.C., a los trece (13) dias del
mes de febrero de dos mil diecinueve (2019).

JUAN CARLOS GRANADOS BECERRA
Contralor de Bogota D.C.
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EMPRESA DE ACUEDUCTO Y ALCANTARILLADO
DE BOGOTA - ESP

Resolucion Numero 0131
(Febrero 14 de 2019)

POR LA CUAL SE DELEGAN UNAS FUNCIONES

EL GERENTE GENERAL (E) DE LA EMPRESA DE
ACUEDUCTO Y ALCANTARILLADO DE BOGOTA
ESP
En ejercicio de sus funciones y, en especial, de
las conferidas en los literales a) y n) del Articulo
16 del Acuerdo No. 11 de 2010 de la Junta
Directiva, y

CONSIDERANDO:

Que el Articulo 209 de la Constitucién Politica consagra
que la funcién administrativa esta al servicio de los
intereses generales y se desarrolla con fundamento en
los principios de igualdad, moralidad, eficacia, econo-
mia, celeridad, imparcialidad y publicidad, mediante la
descentralizacion, la delegacion y la desconcentracion
de funciones.

Que el Articulo 9 de la Ley 489 de 1998 establece que
las autoridades administrativas, en virtud de lo dispues-
to en la Constitucion Politica y de conformidad con la
ley, podran mediante acto de delegacion, transferir el
ejercicio de funciones a sus colaboradores del nivel
directivo o asesor o a otras autoridades, con funciones
afines o complementarias.

Que el Decreto 2150 de 1995, por el cual se modifican
tramites en la Administracion Publica, en el Articulo 37
establece la delegacion para contratar al indicar que los
Jefes y los Representantes Legales de las entidades
estatales podran delegar total o parcialmente la compe-
tencia para la realizacion de licitaciones o concursos o
para la celebracion de contratos, sin consideracion a la
naturaleza o cuantia de los mismos, en los servidores
publicos que desempefien cargos del nivel directivo o
ejecutivo 0 en sus equivalentes.

Que el Articulo 72 del Acuerdo Distrital No. 6 de 1995,
“Por el cual se define la naturaleza juridica de la Em-
presa de Acueducto y Alcantarillado de Bogota ESP y
se dictan otras disposiciones”, sefala que el Gerente
General es el representante legal de la Empresa.

Que en el Decreto 714 de 1996, por el cual se com-
pilan el Acuerdo 24 de 1995 y el Acuerdo 20 de 1996
que conforman el Estatuto Organico del Presupuesto
Distrital se indica en su Articulo 87, que los Organos
y Entidades que conforman el presupuesto anual del
Distrito Capital, tendran en cabeza del jefe de cada
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Entidad, la capacidad para contratar, comprometer y
ordenar el gasto en desarrollo de las apropiaciones
incorporadas en el presupuesto. El jefe de la Entidad
podra delegar estas facultades en funcionarios del
nivel directivo y seran ejercidas teniendo en cuenta
las normas de contratacion y administracion publicas
vigentes.

Que la Junta Directiva de la EAAB ESP expidio el
Acuerdo 11 de 2010 “Por el cual se adopta el marco
estatutario para la Empresa de Acueducto y Alcanta-
rillado de Bogota ESP”y, en el literal n) del articulo 16
sefald entre las funciones del Gerente General la de:
“Delegar, con sujecion a las normas sobre la materia,
las funciones de su competencia, manteniendo la vi-
gilancia sobre los actos de los delegatarios, pudiendo
reasumir, en cualquier momento, la funcion delegada.
PARAGRAFO PRIMERO: En el evento en que el
Gerente General delegue la facultad de ordenacion
del gasto, o de pago o la gestion o celebracion de
contratos, la misma debera recaer en funcionarios del
nivel directivo y debera constituir un Comité Corpora-
tivo de Gerencia, que tendra la funcion de aprobar el
plan contractual general de la Empresa, de obligatoria
observancia para los delegatarios”.

Que mediante Acuerdo No. 04 del 9 de enero de 2019,
la Junta Directiva de la EAAB modificé la estructura
organizacional y la planta de empleos.

Que en armonia con las anteriores disposiciones, es
conveniente delegar la funcidon de la representacion
legal y de la ordenacion del gasto en los servidores
publicos del nivel directivo de la EAAB ESP, acorde
con las necesidades de la entidad, sin perjuicio de
qgue el Gerente General pueda retomar en cualquier
momento las funciones delegadas o reasignarlas en
otros funcionarios.

En mérito de lo expuesto,

RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO. Representacién Legal: De-
legar en el Secretario General, los Gerentes Corpo-
rativos y en los Gerentes de Tecnologia y Juridico, la
representacion legal en todos los asuntos relacionados
con las actividades propias de la respectiva area, de
conformidad con las responsabilidades establecidas en
el Acuerdo No. 11 de 2013, modificado por el Acuerdo
No. 04 de 2019, emitidos por la Junta Directiva.

PARAGRAFO PRIMERO: La delegacién de la re-
presentacion legal de que trata el presente articulo
comprende los siguientes asuntos:

12, Aceptacion de ofertas, suscripcion de contratos sin
limite de cuantia y adiciones, incluyendo la cele-



bracién de convenios y contratos interadministra-
tivos, de conformidad con las disposiciones sobre
el particular contenidas en el Manual de Contrata-
cion. Esta delegacion comprende la competencia
para expedir todos los tramites, actuaciones, actos
administrativos, cuando se requiera, actas, resta-
blecimiento de desequilibrio econémico, actas de
suspension, reinicio y liquidacion, declaratorias de
siniestro y demas actuaciones requeridas para la
debida ejecucion de los contratos hasta su liqui-
dacion. Lo anterior, sin perjuicio de las funciones
y responsabilidades asignadas a la Direccion de
Contratacion y Compras.

2°. Expedicidn de actos administrativos. Para aque-
llos en los que se establezcan tarifas de los ser-
vicios prestados por la empresa, deberan estar
soportados en el estudio de costos respectivos y
coordinados en su elaboracion y validacion con la
Gerencia Corporativa de Planeamiento y Control.

3°. Absolver interrogatorios de parte en procesos
judiciales, administrativos, arbitrales y policivos,
relacionados con los asuntos, funciones y com-
petencias de su area.

4°. Responder los derechos de peticion y solicitudes
de informacion que se formulen sobre los asun-
tos propios de su area, excepto aquellos que se
originen en ejercicio del control politico o en los
organos de control fiscal cuando el documento
sea el resultado final del informe de auditoria,
cualquiera sea su naturaleza, casos en los cuales
seran respondidos por la Gerencia General con
fundamento en las respuestas y soportes que
suministre el area respectiva.

5°. Suscripcion de contratos de transaccion por even-
tos originados en las respectivas areas.

PARAGRAFO SEGUNDO: De la anterior delegacion
se excluye:

1°. Contratos de suministro de agua potable.
2°. Concesion de aguas.

3°. Celebracion de convenios con la banca multilate-
ral.

4°. Celebracion de convenios con organizaciones
internacionales.

5°. Asociaciones empresariales.
6°. Compra de energia no regulada.

7°. Convenios de facturacion conjunta.

PARAGRAFO TERCERO: Los funcionarios a quienes
se les delega la representacion legal sefialados en el
presente articulo, en coordinacion con la Direccion de
Contratacion y Compras y acorde con las actividades
propias de cada area, podran adelantar procesos
de adquisicion de bienes y servicios que ofrecen los
Acuerdos Marco de Precios, Grandes superficies y
otras agregaciones de demanda a través de la Tienda
Virtual del Estado Colombiano - Colombia Compra Efi-
ciente y suscribir las respectivas érdenes de compra,
conforme con el programa anual de adquisiciones de la
EAAB ESP, el Manual de Contratacion, las normas pre-
supuestales aplicables, guardando armonizacion con
los parametros establecidos por la Agencia Nacional
de Contratacion Publica Colombia Compra Eficiente.

La Direccion de Contratacién y Compras gestionara
la creacién de los usuarios comprador y ordenadores
de gasto respectivos. Asi mismo, levantara el proce-
dimiento respectivo con el fin de establecer algunas
pautas que se deben tener en cuenta para la adquisi-
cion de bienes o servicios de caracteristicas técnicas
uniformes a través de esta modalidad de contratacion.

Una vez aprobada por el ordenador del gasto, la orden
de compra hace las veces de contrato, por lo cual el
usuario comprador debera informar a la Direccién de
Contratacion y Compras, la realizacion de la operacion
secundaria para su correspondiente numeracion con-
tractual, tramite de registro presupuestal, comunicacion
al supervisor designado y reporte en los informes a los
diferentes organismos de control.

De igual modo, al hacer las veces de contrato, la orden
de compra es susceptible de adicidon o modificacion
por parte de la EAAB y en la medida que se trata de
un contrato de tracto sucesivo debe ser objeto de
liquidacién, por lo que para el tramite de cualquiera
de estos documentos se debera seguir igualmente el
procedimiento sefialado en el Manual de Contratacién
0 en el documento respectivo.

ARTICULO SEGUNDO. Ordenacién del Gasto:
Delegar en el Secretario General, los Gerentes Corpo-
rativos y en los Gerentes de Tecnologia y Juridico, la
ordenacion de gasto en todos los asuntos relacionados
con las actividades propias de la respectiva area, de
conformidad con las responsabilidades establecidas en
el Acuerdo No. 11 de 2013, modificado por el Acuerdo
No. 04 de 2019, emitidos por la Junta Directiva.

A los Gerentes Corporativos de Servicio al Cliente y de
Liquidacién Aseo, se les delega también la ordenacién
del pago.

PARAGRAFO PRIMERO: La delegacién de la or-
denacion del gasto de que trata el presente articulo
comprende los siguientes asuntos:

REGISTRO DISTRITAL « BOGOTA DISTRITO CAPITAL (COLOMBIA) + ANO 51 « NUMERO 6496 « PP, 1-98 « 2019 « FEBRERO * 15



12, Ordenacioén del gasto de acuerdo con el presu-
puesto aprobado para la respectiva area.

2°. Expedicion de los actos administrativos necesarios
para dar cumplimiento a la ordenacion del gasto.

3°. Ordenacion del gasto de multas y sanciones emi-
tidas por autoridades competentes, y contratos de
transaccion, por eventos originados en las res-
pectivas areas. Para tal efecto, debera actuar en
coordinacién con los planificadores respectivos,
asi como con los supervisores de los contratos,
en caso de obligaciones contractuales.

ARTICULO TERCERO. Ordenacion del Pago: De-
legar en los Directores y Jefes de Oficina de Asesoria
Legal, Representacion Judicial y Actuacion Adminis-
trativa, de Investigaciones Disciplinarias y de Control
Interno y Gestion, la ordenacion del pago en todos los
asuntos y contratos relacionados con las actividades
propias de la respectiva area, de conformidad con las
responsabilidades establecidas en el Acuerdo No. 11
de 2013, modificado por el Acuerdo No. 04 de 2019,
emitidos por la Junta Directiva.

PARAGRAFO PRIMERO: La delegacioén de la or-
denacion del pago de que trata el presente articulo
comprende los siguientes asuntos:

12, Ordenacioén del pago de acuerdo con el presu-
puesto aprobado para la respectiva area.

2°. Ordenacion del pago de multas y sanciones emiti-
das por autoridades competentes, y contratos de
transaccion, por eventos originados en las res-
pectivas areas. Para tal efecto, debera actuar en
coordinacion con los planificadores respectivos,
asi como con los supervisores de los contratos,
en caso de obligaciones contractuales.

La ordenacion del pago en el Sistema de Informacion
Integrado Empresarial ERP-SIE se cumple con la
aprobacioén del Registro de la Obligacién, (en el pe-
dido de ejecucion, pedido de anticipo, verificacion de
factura y documento tipo), bajo la responsabilidad de
los supervisores.

El giro presupuestal sera realizado por la Direccién
de Tesoreria, en coordinacion con los supervisores y
planificadores respectivos.

ARTICULO CUARTO. Ordenacién del Gasto y del
Pago para Cajas Menores:

1°. Delegar la ordenacién del gasto y del pago de
las cajas menores de la Gerencia Corporativa del
Sistema Maestro en el Gerente Corporativo del
Sistema Maestro.
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2°. Delegar la ordenacidn del gasto y del pago de las
cajas menores de la Central de Operaciones en
el Director de Servicios Administrativos.

ARTICULO QUINTO. Manejo presupuestal en el
Sistema de Informacion Integrado Empresarial
“ERP- SIE”: Los Gerentes Corporativos, el Secretario
General y los Gerentes deberan designar al funcionario
con el “perfil de planificador”en el Sistema de Informa-
cion Integrado Empresarial “ERP-SIE”, para el manejo
presupuestal de cada una de sus areas, quien debera
actuar de manera coordinada y bajo los lineamientos
impartidos por la Direccion de Presupuesto de la Ge-
rencia Corporativa Financiera.

Asi mismo, el funcionario con ‘“perfil de Planificador”
creara y aprobara en el Sistema de Informacion Inte-
grado Empresarial “ERP-SIE” el certificado de dispo-
nibilidad presupuestal de los procesos aprobados en
el Plan de Compras, para el amparo de contratos o
cualquier compromiso a cargo de la correspondiente
area.

La ordenacion del gasto en el Sistema de Informacion
Integrado Empresarial “ERP-SIE” se perfecciona con
la aprobacion del Registro Presupuestal.

En ningun evento se puede delegar en el funcionario
con “perfil de planificador” la ordenacion del gasto y
del pago.

ARTICULO SEXTO. Representacién legal a deter-
minados directivos: Delegar en los funcionarios que
a continuacion se indican, la representacion legal de
la EAAB ESP, en consideracion a las funciones espe-
cificas de las dependencias a su cargo:

6.1. En el Secretario General:

a. Asistirconvozy voto en el Comité de Conciliacion
de la Empresa.

b. Suscribir los Acuerdos Marco para la adquisicion
0 suministro de bienes y servicios, conforme a lo
previsto en el inciso segundo del articulo 26 de la
Resolucién No. 1010 del 7 de noviembre de 2018
(Manual de Contratacion) o el que haga sus veces.

6.2. En el Jefe de la Oficina Asesora de Represen-
tacion Judicial y Actuaciéon Administrativa:

La representacion legal de la EAAB ESP en el Jefe
de la Oficina Asesora de Representacion Judicial y
Actuacion Administrativa en las actuaciones judiciales,
extrajudiciales, administrativas, policivas y arbitrales
en que sea parte la empresa. En ejercicio de dicha
facultad podra:



Notificarse y otorgar poder para que se ejerza la
representacion judicial y extrajudicial de la EAAB
ESP, en los procesos que se adelanten ante las
jurisdicciones constitucional, ordinaria, adminis-
trativa, arbitral o policiva y en las audiencias de
conciliacion judicial y extrajudicial; y conferir a
los apoderados las atribuciones necesarias en
los términos de ley, con las limitaciones legales y
estatutarias.

Actuar como representante legal de la EAAB
ESP en las audiencias de conciliacién judicial y
extrajudicial en que sea convocada o sea parte,
sin perjuicio de la representacion legal especial
delegada por el Gerente General a los Gerentes
Corporativos o a otros funcionarios del nivel direc-
tivo, en los asuntos de competencia de su area.

Interponer en forma directa o a través de apo-
derado judicial ante la autoridad competente las
querellas policivas y denuncias penales a que
haya lugar.

Otorgar poderes en las actuaciones administrati-
vas en que la EAAB-ESP sea parte.

6.3. Delegar en el Gerente Corporativo de Gestion
Humana y Administrativa:

a.

Expedir los actos administrativos necesarios para
ejecutar las sanciones disciplinarias impuestas por
la autoridad competente.

Suscribir las escrituras del Fondo Especial de
Vivienda.

Cuando por razén de sus funciones el Gerente
Corporativo de Gestion Humana y Administrativa
no pueda desplazarse fuera del circulo notarial
de Bogota D.C. para la firma de las escrituras del
Fondo Especial de Vivienda, se delegara en el
Director de Mejoramiento de Calidad de Vida, la
suscripcion de las mencionadas escrituras y los
tramites que se requieran para el cumplimiento de
esta funcion.

Expedir los actos administrativos relacionados con
el reconocimiento, modificacion, extincion y pago
de pensiones y mesadas pensionales.

Expedir los actos administrativos relacionados con
el reconocimiento y pago de todas las obligaciones
pensionales a cargo de la EAAB — ESP, inclu-
yendo las obligaciones por concepto de bonos
pensionales y cuotas partes pensionales.

Actuar como representante legal de la EAAB ESP
en la venta, permuta o dacién en pago de bienes
muebles y la venta, arrendamiento, donacion o

destruccion de activos improductivos u obsoletos
de la EAAB ESP.

f. La facultad de prorrogar, por necesidades del
servicio, los contratos de trabajo a término fijo o
por labor contratada.

g. Lafacultad de suscribir los contratos de aprendi-
ces SENA y de pasantes universitarios, conforme
al reglamento vigente o el que se adopte para tal
propdsito.

h. Expedir los actos administrativos de asignacion
de primas técnicas a los empleados publicos.

i.  Comunicar el ingreso y ascenso de los servidores
publicos.

j. Dar posesion a los empleados publicos.

k. Expedirlos actos administrativos requeridos para
dar cumplimiento a las sentencias judiciales y
fallos de tutela, relacionadas con pensiones y
demandas laborales, excepto cuando se trate del
reintegro de empleados publicos o trabajadores
oficiales, pues estos corresponden al Gerente
General.

I.  Expedirlos actos administrativos relacionados con
las situaciones administrativas de los servidores
publicos.

m. Ordenar el gasto y el pago de los salarios, vaca-
ciones, cesantias, aportes a la seguridad social,
parafiscales, licencias de maternidad, luto e
incapacidades y demas prestaciones sociales
derivadas de la relacién laboral y por concepto de
préstamos de vivienda a los trabajadores oficiales.

n. Autorizar de forma excepcional, cuando ello sea
procedente de acuerdo con la ley, la compensa-
cién de las vacaciones en dinero.

fi. Autorizar las comisiones de servicio a los servi-
dores publicos de la Empresa y ordenar el gasto
y el pago de los derechos econdémicos que cause
su otorgamiento.

0. Suscribir los contratos de arrendamiento que
requiera la EAAB-ESP para cumplir con sus ob-
jetivos estratégicos.

PARAGRAFO: Los contratos de trabajo a término inde-
finido, a término fijo y por obra y labor contratada de los
trabajadores oficiales, asi como los ascensos producto
de concursos, seran suscritos por el Gerente General.
Los nombramientos de los empleados publicos siguen
siendo de competencia del Gerente General.
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6.4. Delegar en el Gerente Corporativo Financiero:

a. Liquidar y modificar el presupuesto y el PAC de
la EAAB ESP, siempre y cuando estas modifica-
ciones no impliqguen un aumento o reduccion en
el valor total de las apropiaciones de gastos de
funcionamiento, gastos de operacion, servicio de
la deuda e inversiéon y no implique someter su
aprobacion al CONFIS.

b. Expedir el reglamento de las cajas menores,
teniendo en cuenta las delegaciones que sobre
esta materia se realizan a través de la presente
resolucion.

c. Reconocer los compromisos representados en
cuentas por pagar de vigencias anteriores y asig-
nar el presupuesto.

d. Suscribir las declaraciones tributarias de la EAAB
ESP.

6.5. Delegar en la Direccidén Tributaria:

a. Diligenciar y suscribir las declaraciones de im-
puesto predial de los inmuebles.

b. Diligenciar y suscribir las declaraciones del im-
puesto unificado de vehiculos de propiedad de la
EAAB ESP.

c. Ordenar el gasto y el pago en los asuntos rela-
cionados con impuestos nacionales, distritales y
municipales, y demas obligaciones tributarias.

6.6. Delegar en el Director Administrativo de Bienes
Raices:

a. Gestionar y adelantar el procedimiento para la
adquisicion de inmuebles y firmar las escrituras
correspondientes, en todos los casos previa es-
tructuracion del proyecto en el cual se requiere el
predio e informe al Comité Corporativo.

b. Gestionar la venta de inmuebles que no se re-
quieran para la ejecucién de obras y firmar las
escrituras correspondientes, previa aprobacién
del Comité de Inventarios.

c. Suscribir los contratos de arrendamiento y como-
dato de predios de propiedad de la EAAB ESP
que no se requieran para la prestacion de los
servicios a su cargo, previa aprobacion del Comité
de Inventarios.

d. Firmar las escrituras publicas de permuta de bie-
nes inmuebles.

e. Firmar las escrituras de constitucion de servidum-
bres sobre predios de la EAAB ESP.
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f.  Suscribir los contratos de ocupacién temporal de
inmuebles que la EAAB ESP requiera.

g. Tramitary firmar las escrituras para englobe y des-
englobe de predios de propiedad de la EAAB ESP.

h. Adelantar las actuaciones propias de los procesos
de expropiacion judicial y administrativa y consti-
tucion de servidumbres, incluyendo la expedicién
de actos administrativos que de los mismos se
deriven.

i. Expediry firmar las resoluciones que anuncien
e identifiquen obras, programas, proyectos o
las actuaciones a ejecutar por parte de la EAAB
ESP, que implique la adquisicion de inmuebles
por motivos de utilidad publica o de interés social;
las que afecten para utilidad publica y desafecten
los predios cuya adquisicion haya sido ordenada
y aquellas por las cuales se ordene adelantar los
estudios de tipo social, técnico, juridico y econdmi-
co que fundamenten los procesos de adquisicion
de los inmuebles requeridos.

j. Otorgar poderes en procesos que sean de su
competencia funcional.

k. Suscribir las actas y demas documentos en los
que haga entrega temporal o definitiva a cualquier
titulo de los bienes inmuebles de la Empresa.

I.  Ejercer la representacion legal de la EAAB-ESP,
en los consejos de administracién respecto de
los inmuebles que estén sometidos al régimen de
propiedad horizontal.

PARAGRAFO: Las funciones delegadas que se
enuncian en los numerales a, d, e y f las adelantara
previa aprobacion del Gerente Corporativo de Sistema
Maestro.

6.7. Delegar en el Gerente Corporativo de Servicio
al Cliente:

La ordenacion del gasto y del pago de las multas que se
impongan a la EAAB ESP por silencios administrativos
positivos, sin consideracion a la cuantia.

6.8. Delegar en los Directores Comerciales de Zona:

La suscripcion de las facturas de acueducto, alcantari-
llado y aseo necesarias para efectuar el cobro coactivo,
en concordancia con lo dispuesto en el articulo 130 de
la Ley 142 de 1994 y demas normas que lo adicionen
o0 complementen.

6.9. Delegar en el Director de Jurisdicciéon Coactiva:

a. La representacion legal en lo relacionado con
los procesos de cobro coactivo, lo cual incluye la



ordenacion del gasto y el pago de los auxiliares
de justicia ordenados en los mismos.

b. Larepresentacion legal en los procesos concursa-
les y liquidatorios en que sean parte los usuarios
del servicio publico de acueducto, alcantarillado
y aseo.

c. Otorgar poderes en los procesos que sean de su
competencia funcional.

6.10. Delegar en el Jefe de Oficina de Asesoria
Legal:

La representacion legal para la aplicacion de las clau-
sulas excepcionales pactadas en los contratos que
suscriba la EAAB ESP, de acuerdo con las autoriza-
ciones que para estos efectos expida la Comision de
Regulacidon de Agua Potable y Saneamiento Basico
— CRA.

6.11. Delegar en el Director de Gestion de Com-
pensaciones:

La expedicién y firma de las certificaciones de tiempos
laborados o cotizados y salarios y prestaciones deven-
gados con destino al reconocimiento de prestaciones
pensionales y para el financiamiento de las mismas,
todo conforme a las reglamentaciones e instrucciones
de la Oficina de Bonos Pensionales del Ministerio de
Hacienda y Crédito Publico, en concordancia con lo
establecido en los Decretos Presidenciales 1833 de
2016 y 726 de 2018 y demas disposiciones que los
modifiquen, amplien o sustituyan; para ello, se le au-
toriza el uso de la firma digital.

PARAGRAFO PRIMERO: La Gerencia Corporati-
va de Gestion Humana y Administrativa, asi como
la Direccién Gestion de Compensaciones deberan
adelantar todos los procedimientos y tramites que
permitan adoptar el mecanismo de la firma digital y el
registro ante el Sistema de Certificacion Electrénica
de Tiempos Laborados (CETIL), segun las instruc-
ciones y procedimientos que determine la Oficina
de Bonos Pensionales del Ministerio de Hacienda y
Crédito Publico, todo conforme a lo ordenado en los
Decretos Presidenciales 1833 de 2016 y 726 de 2018
y demas disposiciones que los modifiquen, amplien
o sustituyan.

PARAGRAFO SEGUNDO: Autorizar el pago de los
costos que ocasione la firma digital, con cargo a la Caja
Menor de la Direccién de Servicios Administrativos.

ARTICULO SEPTIMO: Los delegatarios de las funcio-
nes a que se refiere la presente Resolucion deberan
presentar el informe a que haya lugar, en los términos y

condiciones previstos en el Manual de Contratacion de
la empresa, o cuando el Gerente General lo requiera.

ARTICULO OCTAVO. Derogatoria: La presente reso-
lucién deroga las disposiciones que le sean contrarias,
en especial, las Resoluciones 1008 de 2003, 0688 de
2015 y sus modificatorias, 0837 de 2016, Resolucién
No. 0196 del 7 de abril de 2017 y sus modificaciones
(Resolucién No. 0290 del 15 de mayo de 2017, 0331
del 31 de mayo de 2017, 0679 del 6 de octubre de
2017, 0011 del 3 de enero de 2018 y 0640 del 17 de
julio de 2018).

ARTICULO NOVENO. Vigencia: La presente resolu-
cion rige a partir de la fecha de su publicacion.

PUBLIQUESE Y CUMPLASE.

LADY JOHANNA OSPINA CORSO
Gerente General (E.)

INSTITUTO DE DESARROLLO URBANO- IDU

Resolucion Numero 000219
(Enero 18 de 2019)

“Por medio de la cual se anuncian los siguientes
proyectos: 1) “Ampliacion y extension de la
Avenida Ciudad de Cali al Sistema Transmilenio,
entre la Avenida Circunvalar del Sur y la
Avenida Calle 170 y; 2) “Adecuacion al sistema
Transmilenio de la Troncal Avenida Congreso
Eucaristico (carrera 68) desde la Carrera 7 hasta
la Autopista Sur”

LA DIRECTORA GENERAL DEL INSTITUTO DE
DESARROLLO URBANO- IDU,
en ejercicio de las facultades atribuidas, entre
otras, por la Ley 388 de 1997, articulo 2.2.5.4.1
del Decreto Nacional 1077 de 2015 y el Acuerdo
del Consejo Directivo del IDU 001 de 2009 vy,

CONSIDERANDO:

Que el articulo 58 de la Constitucion Politica contempla
que “(...) por motivos de utilidad publica o interés social
definidos por el legislador, podra haber expropiacion
mediante sentencia judicial e indemnizacion previa.
Este se fijara consultando los intereses de la comu-
nidad y del afectado. En los casos que determine el
legislador, dicha expropiacion podré adelantarse por
via administrativa (...)".
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Que el articulo 58 de la Ley 388 de 1997 declara
como motivo de utilidad publica o interés social para
efectos de decretar la expropiacion, la adquisicién de
inmuebles para destinarlos, entre otros fines, ala {...)
c¢) Ejecucion de programas y proyectos de renovacion
urbana y provision de espacios publicos urbanos;” y
“(...) e) Ejecucion de programas y proyectos de infraes-
tructura vial y de sistemas de transporte masivo; (...)".

Que el paragrafo 1 del articulo 61 ibidem establece que
al precio de adquisicion “{...) se le descontara el monto
correspondiente a la plusvalia o mayor valor generado
por el anuncio del proyecto u obra que constituye el
motivo de utilidad publica para la adquisicion, salvo el
caso en que el propietario hubiere pagado la partici-
pacion en plusvalia o la contribucion de valorizacion;
segun sea el caso. (...)”

Que el capitulo VIII de la Ley 388 de 1997 regula el
procedimiento de la expropiacion administrativa pre-
vista en el articulo 58 de la Constitucion Politica.

Que el articulo 2.2.5.4.1 del Decreto 1077 de 2015
establece; “Anuncio de proyectos, programas u obras
que constituyan motivos de utilidad publica o interés
social. Las entidades competentes para adquirir por
enajenacion voluntaria o decretar la expropiacion de
inmuebles para la ejecucion de proyectos u obras
de utilidad publica o interés social, haran el anuncio
del respectivo programa, proyecto u obra, mediante
acto administrativo de caracter general que debera
publicarse en los términos del articulo 65 del Cddigo
de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso
Administrativo.”

Que el articulo 2.2.5.4.3 del mencionado Decreto
Nacional indica el contenido del acto administrativo
mediante el cual se adelante el anuncio de un proyecto
asi: “1. La descripcion del proyecto, programa u obra
que constituye el motivo de utilidad publica o interés
social y, si es del caso, el instrumento normativo que
lo contempla, decreta o aprueba; 2. La delimitacion
preliminar mediante coordenadas IGAC en planos a
nivel predial (escala 1:2.000 o 1:5.000) de la zona en
la cual se adelantara el proyecto, programa u obra
que se anuncia; 3. Los avallios de referencia corres-
pondientes al drea descrita en el numeral anterior que
obraran como anexo del acto administrativo de anuncio
del proyecto, o indicar la condicion que en el evento
de no contar con los mencionados avaluos de refe-
rencia, la administracion deberé ordenar y/o contratar
la elaboracion de los avaldos de referencia dentro de
los seis (6) meses siguientes a la expedicion del acto
administrativo de anuncio. (...)”

Que el articulo 52 del Decreto Distrital 190 de 2004
ordena; “Para dar cumplimiento a lo previsto en el
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paragrafo 1° del articulo 61 de la Ley 388 de 1997,
las entidades distritales realizaran el anuncio de los
proyectos urbanisticos y de los planes de ejecucion
de obras de infraestructura y equipamientos, dando
prioridad al anuncio de planes de ordenamiento zonal.

Una vez realizados los anuncios de los proyectos, las
entidades distritales podrén exigir que se descuente del
avalio comercial que se practique para fijar el precio
de los inmuebles en los procesos de adquisicion de
inmuebles por enajenacion voluntaria, expropiacion
judicial o administrativa, el mayor valor que se haya
generado con ocasion del anuncio del proyecto u
obra que constituye el motivo de utilidad publica para
la adquisicion, salvo en el caso en que el propietario
del suelo demuestre haber pagado la correspondiente
participacion.

Con el fin de contar con un avaluo de referencia que
permita fijar el precio de los inmuebles antes del anun-
cio o iniciacion de las obras, la Administracion Distrital
debera ordenar la practica de avaltios representativos
por zonas geo-econdmicas homogéneas presentes en
la zona del programa, proyecto u obra. Estos avaluos
de referencia deberan ser tenidos en cuenta por los pe-
ritos avaluadores que realicen los avaltos individuales
de los inmuebles que se requieren para el desarrollo
del programa, proyecto u obra, como base para realizar
el descuento efectivo de los mayores valores que haya
generado el anuncio de la realizacion del programa,
proyecto u obra.”

Que el Instituto de Desarrollo Urbano tiene como
objeto, conforme con el Acuerdo Distrital 19 de 1972
y Acuerdo del Consejo Directivo del IDU No. 001 de
2009, atender en el ambito de sus competencias, la
ejecucién integral y el mantenimiento de los proyectos
de infraestructura de los sistemas de movilidad y de
espacio publico construido del Distrito Capital, contem-
plados dentro del Plan de Ordenamiento Territorial,
el Plan de Desarrollo Econémico y Social y de Obras
Publicas del Distrito Capital y los planes y programas
sectoriales. Adicionalmente el mismo, tiene la facul-
tad de ordenar las expropiaciones necesarias para la
ejecucién de los planes y programas aprobados.

Que el articulo 164 del Decreto Distrital 190 de 2004
identifica a Transmilenio como uno de los compo-
nentes del Subsistema de Transporte del Sistema de
Movilidad, determinando que sus componentes se
organizan en torno, entre otros, a los buses articulados
sobre corredores troncales especializados y sus rutas
alimentadoras.

Que el Decreto Distrital 319 de 2006, por el cual se
adopta el Plan Maestro de Movilidad para Bogota
Distrito Capital, dispone dentro de los objetivos de



la accion sobre la infraestructura vial, la mejora de
la malla vial existente a través de la construccion de
nuevos tramos e intersecciones viales que permitan
la disminucion de tiempos de viaje en la malla vial
arterial, especialmente para el transporte publico y
garanticen al tiempo, provision de infraestructura de
franjas destinadas al transito de peatones y bicicletas
asi como de puentes peatonales.

Que el articulo 7 del Decreto Distrital 319 de 2006,
dentro de la politica del Plan Maestro de Movilidad
prevé que el Transporte Publico es el eje estructurador
del Sistema de Movilidad.

Que el articulo 12 ibidem sefala que “(...) el Sistema
de Movilidad se estructurard teniendo como eje el
Sistema Integrado de Transporte Publico de Bogota.
D.C., con base en las estipulaciones del presente De-
creto, y bajo las condiciones previstas en la Ley 310
de 1996, sus normas reglamentarias y modificatorias,
y las demads disposiciones que prevean la integracion
del transporte publico colectivo y el masivo”.

Que conforme al articulo 13 ejusdem, el Sistema Inte-
grado de Transporte Publico “Tiene por objeto garanti-
zar los derechos de los ciudadanos al ambiente sano,
al trabajo, a la dignidad humana y a la circulacion libre
por el territorio, mediante la generacion de un sistema
de transporte publico de pasajeros organizado, efi-
ciente y sostenible para perimetro urbano de la ciudad
de Bogota. (...) El Sistema Integrado de Transporte
Publico comprende las acciones para la articulacion,
vinculacion y operacion integrada de los diferentes
modos de transporte publico, las instituciones o enti-
dades creadas para la planeacion, la organizacion, el
control del trafico y el transporte publico, asi como la
infraestructura requerida para la accesibilidad, circu-
lacion y el recaudo del sistema.”

Que el Acuerdo Distrital 645 de 2016, establece el
programa Mejor Movilidad para Todos y definié como
proyectos estratégicos para Bogota D.C., aquellos
que incluyen, entre otros, estudios, disefio, remode-
lacion, desarrollo, construccion, ejecucion, operacion
y/0 mantenimiento de proyectos de infraestructura de
transporte, igualmente planea el fortalecimiento de
la conectividad regional en los tiempos de acceso y
egreso tanto para el transporte de pasajeros y de car-
ga, de manera que se aumente la competitividad de la
region en los mercados nacionales e internacionales
y la calidad de vida de la ciudadania.

Que en el articulo 149 del Plan de Desarrollo Eco-
nomico, Social, Ambiental y de obras publicas para
Bogota D.C. “Bogota Mejor para Todos 2016-2020” se
identifican los proyectos de infraestructura de movili-
dad priorizados para ejecutar durante su vigencia con

financiacion del plan plurianual, en el cual se contempla
en el numeral Il los proyectos del Subsistema de Trans-
porte que tienen por finalidad resolver las condiciones
generales de movilidad, conexion y accesibilidad en la
ciudad y dentro del cual se encuentran priorizados en
los proyectos Transporte Masivo los corredores para
la construccion de las troncales, es decir aquellos en
donde existe una alta demanda de transporte publico,
y que permiten reducir en gran medida la saturacion
de las troncales existentes, mejorar la operacion, co-
nectividad y la funcionalidad del servicio que presta
el sistema.

Que en el mes de noviembre de 2017 se suscribié
el contrato de servicios numero 1352 de consultoria
entre el Instituto de Desarrollo Urbano — IDU y la firma
CONSORCIO TRONCALES BOGOTA, cuyo objeto
es la: “Factibilidad y actualizacién, complementacion,
ajustes de los estudios y disefios para la ampliacion
y extension de la Avenida Ciudad de Cali al Sistema
Transmilenio, entre la Avenida Circunvalar del Sur y
la Avenida Calle 170 de los equipamientos urbanos
complementarios en Bogotd D.C.” Teniendo como
base el documento técnico de Parametros Técnicos
Operacionales Version 5, de la Troncal de la Avenida
Ciudad de Cali, elaborado por la Subgerencia Técnica
y de Servicios de Transmilenio S.A.

Que el corredor Troncal de la Avenida Ciudad de Cali
atraviesa la Ciudad en Sentido Sur - Norte y cruza por
el sector occidental, en una extensién de 23.7 kil6-
metros desde la Av. Terreros en el limite con Soacha
hasta la Av. San José o AC 170.

Que la Avenida Ciudad de Cali es un corredor de mo-
vilidad en el que transitan vehiculos particulares, de
carga pesada, bicicletas, buses que prestan servicios
zonales, alimentadores y parcialmente articulados
del Sistema Transmilenio entre otros, consolidandose
como uno de los principales ejes de conectividad norte-
sur y viceversa, del borde occidente de la ciudad y el
ultimo eje vial en servicio del anillo de la malla arterial
de sentido longitudinal de este punto cardinal de la
ciudad, de modo que es usualmente empleado como
una suerte de circunvalacién de viajeros y transporte
de carga que ingresa y/o salen de la ciudad por los
bordes norte por la troncal de la Sabana, haciendo
conexion desde la variante Suba - Cota y suroccidente
con la Av. Villavicencio.

Dada su importancia e incidencia en el desarrollo urba-
nistico y movilidad de la ciudad, se hace necesario para
la planificacion de un corredor troncal, el andlisis de inte-
raccion del mismo con los componentes de las diferentes
estructuras, composicion social, tejidos y areas urbanas
de por lo menos 500 m2 alrededor de su perimetro de
atencion, de acuerdo a los criterios enunciados en el
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presente documento, en lo que respecta a la planificacion
de la infraestructura del Sistema Transmilenio.

Que el proyecto de ampliacién la Avenida Ciudad de
Cali a una via tipo BRT (Bus Rapid Transit), surge
a partir de la perspectiva de ciudad que presenta la
nueva administracion; proyecto con el cual no solo
se pretende ampliar en este corredor el servicio de
transporte masivo TRANSMILENIO que actualmente
opera en cerca de 2.1 km, sino generar un corredor
de movilidad eficiente que satisfaga la demanda de
movilidad de la ciudad regién al conectar el territorio
de la sabana con el sur occidente del pais a través de
la integracion con el municipio de Soacha, cruzando
las localidades de Bosa, Kennedy, Fontibdn Engativa
y Suba, por el costado occidental de la ciudad.

Que el Instituto de Desarrollo Urbano — IDU. Mediante
contrato 1345 de 2017 adjudicé al consorcio Consul-
tores Transmilenio, la realizacién de la “Factibilidad,
estudios y disefios para la adecuacion al Sistema
Transmilenio de la troncal Avenida Congreso Eucaris-
tico (carrera 68) desde la carrera 7 hasta la autopista
sury de los equipamientos urbanos complemenrarios,
en Bogota, D.C.”

Que la Troncal Avenida Congreso Eucaristico (Carrera
68) desde la Carrera 7 hasta la Autopista Sur, es una
via arteria con una longitud de 16.9 km; que atraviesa la
ciudad de Bogot4, limitando las localidades Tunjuelito,
Kennedy, Puente Aranda, Fontibdn, Engativa, Suba,
Teusaquillo y Barrios Unidos, donde en su area de
influencia directa pasa por 30 UPZ's y esta definida
en 4 tramos.

Que la Troncal Avenida Congreso Eucaristico (Carrera
68) desde la Carrera 7 hasta la Autopista Sur, brindara
a la poblacion otra alternativa de movilidad de sur a
norte de la ciudad, optimizando el servicio, las condi-
ciones de la via y el transito motorizado que circula
y circulara por la red vial de las localidades que en
interaccion con la Avenida del Congreso Eucaristico,
ofrecera un corredor con mas capacidad y eficiencia
conjuntamente al mejoramiento de la infraestructura de
espacio publico e implementacion y/o complementa-
cion de ciclorruta para favorecer los desplazamientos
de movilidad no motorizada.

Este proyecto presenta interaccion con las Troncales
TM del Sur y la futura Troncal de la Carrera 7, donde
mejorara la conectividad de los sectores norte y sur
de la ciudad hacia sectores de equipamientos metro-
politanos como el Parque Simoén Bolivar y El Jardin
Botanico José Celestino Mutis, al igual que la posibili-
dad de articulacion con el Plan Parcial “El Pedregal” y
el intercambiador modal con la Linea Metro.
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Que en virtud de las anteriores consideraciones se
hace necesario anunciar la puesta en marcha de los
proyectos 1) “Ampliacién y extensiéon de la Avenida
Ciudad de Cali al Sistema Transmilenio, entre la
Avenida Circunvalar del Sur y la Avenida Calle 170 y;
2) “Adecuacioén al sistema Transmilenio de la Troncal
Avenida Congreso Eucaristico (carrera 68) desde la
Carrera 7 hasta la Autopista Sur”., con el fin de des-
contar del avalio comercial de adquisicion al momento
de adquirir los inmuebles por enajenacidn voluntaria o
expropiaciéon administrativa, el monto correspondiente
a la plusvalia o mayor valor generado por el anuncio del
proyecto, en los términos del Decreto 1077 de 2015.

Con base en las anteriores consideraciones, LA DI-
RECTORA GENERAL DEL INSTITUTO DE DESA-
RROLLO URBANO;

RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO - OBJETO: Anunciar los si-
guientes proyectos: 1) “Ampliacion y extension de la
Avenida Ciudad de Cali al Sistema Transmilenio, entre
la Avenida Circunvalar del Sur y la Avenida Calle 170
y; 2) “Adecuacion al sistema Transmilenio de la Troncal
Avenida Congreso Eucaristico (carrera 68) desde la
Carrera 7 hasta la Autopista Sur”.

ARTICULO SEGUNDO - AMBITO DE APLICACION
ESPACIAL. Las zonas en las cuales se adelantaran
los proyectos: 1) “Ampliacion y extension de la Avenida
Ciudad de Cali al Sistema Transmilenio, entre la Aveni-
da Circunvalar del Sury la Avenida Calle 1707, son las
indicadas en nueve (9) planchas, escala 1:5.000, que
hacen parte integral del presente acto administrativo y
tiene efecto sobre todos los predios al interior del peri-
metro denominado “zona de Influencia del Proyecto” y;
2) “Adecuacion al sistema Transmilenio de la Troncal
Avenida Congreso Eucaristico (carrera 68) desde la
Carrera 7 hasta la Autopista Sur”, son las indicadas
en nueve (6) planchas, escala 1:5.000, que hacen
parte integral del presente acto administrativo y tiene
efecto sobre todos los predios al interior del perimetro
denominado “zona de Influencia del Proyecto”.

ARTICULO TERCERO - DESCRIPCION DE LOS
PROYECTOS: 1) El proyecto “Ampliacion y extension
de la Avenida Ciudad de Cali al Sistema Transmilenio,
entre la Avenida Circunvalar del Sury la Avenida Calle
170”, contempla una longitud de 23.70 km, aproxima-
damente, permitiendo su conexion al norte y oriente de
la ciudad con la Avenida San José o calle 170, bene-
ficiando las localidades de Bosa, Kennedy, Fontibdn,
Engativa y Suba, con un total de poblacién vinculada
en el area de influencia indirecta de 3.724.561 habi-
tantes y; 2) La Troncal Avenida Congreso Eucaristico
(Carrera 68) desde la Carrera 7 hasta la Autopista Sur,



es una via arteria con una longitud de 16.9 km; que
atraviesa la ciudad de Bogota, limitando las localida-
des Tunjuelito, Kennedy, Puente Aranda, Fontibdn,
Engativa, Suba, Teusaquillo y Barrios Unidos, donde
en su area de influencia directa pasa por 30 UPZ's y
esta definida en 4 tramos.

ARTICULO CUARTO - PRACTICA DE AVALUOS DE
REFERENCIA. En cumplimiento de lo previsto en el
articulo 2.2.5.4.4 del Decreto Nacional 1077 de 2015,
se ordena dar inicio a los tramites necesarios ante la
Unidad Administrativa Especial de Catastro Distrital
(UAECD), a efecto de realizar los avaluos de referencia
de los predios a intervenir y su area de influencia para
del ambito de los proyectos “Ampliacién y extension
de la Avenida Ciudad de Cali al Sistema Transmile-
nio, entre la Avenida Circunvalar del Sur y la Avenida
Calle 170” y; “Adecuacion al sistema Transmilenio de
la Troncal Avenida Congreso Eucaristico (carrera 68)
desde la Carrera 7 hasta la Autopista Sur”.

ARTICULO QUINTO - ACTUALIZACION DE LA
CARTOGRAFIA OFICIAL. Iniciar ante la Direccién de
Informacién, Cartografia y Estadistica de la Secretaria
Distrital de Planeacion, los tramites necesarios para
incorporar en la Base de Datos Geografica Corporativa
los planos que se adoptan mediante el presente acto
administrativo.

ARTICULO SEXTO - INCORPORACION AL PLAN
DE ORDENAMIENTO TERRITORIAL. Iniciar ante La

Secretaria Distrital de Planeacién los procedimientos
que se requieran para incorporar el trazado de los
Proyectos “Ampliacién y extension de la Avenida Ciu-
dad de Cali al Sistema Transmilenio, entre la Avenida
Circunvalar del Sury la Avenida Calle 170" y “Adecua-
cion al sistema Transmilenio de la Troncal Avenida
Congreso Eucaristico (carrera 68) desde la Carrera
7 hasta la Autopista Sur”, al Plan de Ordenamiento
Territorial de la Ciudad, en los instrumentos de plani-
ficacion, gestion y financiacion para proyectos de este
tipo segun corresponda, mediante los mecanismos de
revision, modificacion e implementacion necesarios y
pertinentes.

ARTICULO SEPTIMO — Comuniquese la presente
resolucién a la Secretaria Distrital de Planeacion y la
Unidad Administrativa Especial de Catastro Distrital
(UAECD) para los fines correspondientes.

ARTICULO OCTAVO - Publiquese la presente re-
solucion de conformidad con las reglas establecidas
en el articulo 65 del Cédigo de Procedimiento Admi-
nistrativo y de lo Contencioso Administrativo, para lo
cual comenzara a regir a partir de su publicaciéon en
el Registro Distrital.

COMUNIQUESE Y CUMPLASE.

Dada en Bogota, D.C., a los dieciocho (18) dias
del mes de enero de dos mil diecinueve (2019).

YANETH ROCIiO MANTILLA BARON
Directora General
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[122]

SECRETARIA DISTRITAL DE HACIENDA

DIRECCION DISTRITAL DE
IMPUESTOS DE BOGOTA - DIB
2019EE7214

EDICTO EMPLAZATORIO SISTEMA DE
FACTURACION IMPUESTOS PREDIAL
UNIFICADO Y SOBRE VEHICULOS
AUTOMOTORES

LA DIRECCION DE IMPUESTOS DE BOGOTA DE
LA SECRETARIA DISTRITAL DE HACIENDA DE
BOGOTA

HACE SABER:

Que de conformidad con lo sefalado en el articulo 5
del Acuerdo 648 de 2016, aprobado por el Concejo de
Bogotd, en el Distrito Capital se adoptd el modelo mixto
de declaracién y facturacién para el impuesto predial
unificado y sobre vehiculos automotores.

Que, segun el mismo articulo mencionado, la adminis-
tracion tributaria Distrital debe expedir un Edicto Empla-
zatorio general a todos los contribuyentes del impuesto
predial unificado y sobre vehiculos automotores del
Distrito Capital, informando la procedencia del sistema
de facturacion y las bases gravables determinadas por
las autoridades competentes.

Que mediante Decreto 474 de 2016, en su articulo
11 literal a), se indicé que La Direccion Distrital de
Impuestos de Bogota emplazara a través de un edicto
durante el primer trimestre de la respectiva vigencia
fiscal, una vez se reciban las bases gravables prove-
nientes de las entidades oficiales competentes, a los
sujetos pasivos de los impuestos, predial unificado y
vehiculos automotores.

Que el Acuerdo 469 de 2011, en su articulo 8 indica: “Es
sujeto pasivo del impuesto predial unificado, el propie-
tario o poseedor de predios ubicados en la jurisdiccion
de Bogota Distrito Capital. Responderan solidariamente
por el pago del impuesto, el propietario y el poseedor
del predio. De acuerdo con el articulo 54 de la Ley 1430
de 2010, son sujetos pasivos del impuesto predial los
tenedores a titulo de concesion, de inmuebles publicos.
Cuando se trate de predios sometidos al régimen de
comunidad seran sujetos pasivos del gravamen los
respectivos propietarios, cada cual en proporcion a su
cuota, accion o derecho del bien indiviso. Cuando se

trate de predios vinculados y/o constitutivos de un pa-
trimonio autonomo seran sujetos pasivos del gravamen
los respectivos fideicomitentes y/o beneficiarios del
respectivo patrimonio. Si el dominio del predio estuviere
desmembrado por el usufructo, la carga tributaria sera
satisfecha por el usufructuario”.

Que el articulo 1 de la ley 601 de 2000, sefala: “A
partir del afio fiscal 2000 la base gravable del impues-
to predial unificado para cada afio sera el valor que
mediante autoavaluo establezca el contribuyente, que
debera corresponder, como minimo, al avaltio catastral
vigente al momento de causacion del impuesto....”

Que el Acuerdo 648 en su articulo 5 sefala: “La base
gravable para liquidar el impuesto predial unificado en
la factura, serd el avalio catastral vigente al momento
de causacion del impuesto. Para los propietarios o
poseedores de predios a quienes a primero de enero
de cada afio no se les haya fijado avaluo catastral, el
valor sera la base gravable minima.

Para el impuesto sobre vehiculos automotores sera el
valor comercial de los vehiculos gravados establecidos
en el mes de noviembre por el Ministerio de Transporte,
segun la Ley 488 de 1998”.

Que el articulo 142 de la ley 488 de 1998, sefiala como
sujetos pasivos del impuesto sobre vehiculos automo-
tores a los propietarios o poseedores de los vehiculos
gravados. A su turno el articulo 143 de la misma ley
sefiala como base gravable del impuesto sobre ve-
hiculos el valor comercial de los vehiculos gravados,
establecido anualmente mediante resolucién expedi-
da en el mes de noviembre del afio inmediatamente
anterior al gravable, por el Ministerio de Transporte.

Que de conformidad con lo dispuesto en el articulo 5
del Acuerdo 648 de 2016, en los casos en que el con-
tribuyente no esté de acuerdo con la factura expedida
por la administracion tributaria distrital, estara obligado
a declarar y pagar el tributo conforme al sistema de
declaracion dentro de los plazos establecidos por la
Secretaria Distrital de Hacienda, caso en el cual la
factura perdera fuerza ejecutoria y contra la misma no
procedera recurso alguno.

Que dentro del proceso de emisién de las facturas
de los impuestos predial unificado y sobre vehiculos
automotores, la Unidad Administrativa Especial de
Catastro Distrital y el Ministerio de Transporte expi-
dieron cada una las bases gravables aplicables a los
impuestos mencionados cuya causacion se verifica el
1 de enero del afio 2019.

Que el mismo articulo 5 del Acuerdo 648 de 2016,
dispuso que el presente edicto emplazatorio y las fac-
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turas de la vigencia deberan ser notificados mediante
publicacion en el Registro Distrital y simultaneamente
mediante la insercion en la pagina WEB de la Secre-
taria Distrital de Hacienda.

Que conforme a lo dispuesto en los literales d) e i) del
articulo 22 del Decreto Distrital 601 de diciembre de
2014, corresponde a la Subdirecciéon de Educacion
Tributaria y Servicio: “Autorizar en lo pertinente y
coordinar la ejecucion de las campafias programas
y légicas de control de fidelizacion, control extensivo,
control persuasivo, determinacién masiva, emisién de
formularios y/o facturacion de conformidad con el plan
de servicio y control tributario” y “Coordinar el correcto
y normal desempefio del proceso de notificacion de
actuaciones administrativas de la Direccién Distrital
de Impuestos de Bogot4, DIB...”.

Que las facturas de la vigencia fiscal en curso y el edic-
to emplazatorio de las mismas, se notificaran mediante
publicacion en el Registro Distrital o en el medio que
haga sus veces y simultdneamente mediante inser-
cion en la pagina WEB o cualquier medio virtual de la
Secretaria Distrital de Hacienda.

Que para emplazar a los sujetos pasivos del impuesto
predial unificado y sobre vehiculos automotores de
conformidad con el articulo 5 del Acuerdo 648 de 2016
y del articulo 11 del Decreto 474 de 2016 se expide
el presente.

Que segun el Decreto 474 de 2016, procedera el
esquema de declaracion tributaria por la respectiva vi-
gencia fiscal cuando: 1. El sujeto pasivo o responsable,
no esté de acuerdo con los datos de la liquidacion del
impuesto. 2. El sujeto pasivo o responsable opte por
el Sistema de Pago Alternativo por Cuotas Voluntario
(SPAC) 3. Cuando por cualquier circunstancia ajena a
la gobernabilidad de la Direccién Distrital de Impuestos
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de Bogota, la factura no se haya expedido. 4. El sujeto
pasivo o responsable requiera presentar declaracién
sin pago. 5. Los contribuyentes exentos de que trata
el articulo 7 del Acuerdo 648 de 2016, previa adopcion
de las pertinentes condiciones técnicas. 6. Los contri-
buyentes que hayan solicitado revisidn de avalio de la
vigencia fiscal en curso, ante la Unidad Administrativa
Especial de Catastro Distrital. 7. Los sujetos pasivos
de predios a quienes a primero de enero de cada ano
no se les haya fijado avaluo catastral.

EDICTO EMPLAZATORIO

Para hacer oponible la expedicion de las facturas
por concepto de impuesto predial unificado y sobre
vehiculos automotores, en los términos sefalados
en el Acuerdo 648 de 2016 y Decreto 474 del mismo
afio, conforme a la consulta que sobre las mismas
se hagan via WEB en la pagina de la Secretaria de
Hacienda Distrital.

En los casos en que el contribuyente no esté de
acuerdo con la factura expedida por la Administracion
Tributaria Distrital, estara obligado a declarar y pagar
el tributo conforme al sistema declarativo dentro de
los plazos establecidos por la Secretaria Distrital de
Hacienda, caso en el cual la factura perdera fuerza eje-
cutoria y contra la misma no procedera recurso alguno.

Para lo cual el presente edicto se notifica mediante
publicacién en el Registro Distrital y simultaneamente
mediante la insercion en la pagina WEB de la Secre-
taria Distrital de Hacienda.

En cumplimiento de lo anterior, se publica este Edicto
el dia 15 de febrero del 2019.

ALEIDA FONSECA MARiN
SUBDIRECTORA DE EDUCACION TRIBUTARIA
Y SERVICIO
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3Arxegzovvy 3ALA8900VVY MHVYXESLOVYY 3Z1S€TLOvWY HrY301LOVVYY SWXHEEZOVVY dIINESO0VVY HNOIVZLOVVY 4MTOE000VVY SWEV0S00vvY HNOX8020vVWY WAMH6EY00vVY HHT6¥00VVY Hr44.2100vvY
NOMXE9Z0vVY SE1A8900VVY ZMvXe8LOvVWY NALSEZLOVVY AHM301L LOVWY SXA4EETOVVY JAXNBS00VVYY ASINT9S1LOVVY ZN10€000VVY MI8v0S00vvY aLOX80Z0vVY XOMH6700VVY 4THI6Y00VVY OMAILLIOVWY
SArxXe9zZovwY NY4vLLLOVWY MIALLLLOYWY SXLSEZLOVWY 144301 LOVWY Z4H18E20VWY HNOYZ800VWY FYNT9SLOVWY MST10€000VVY THEV0S00VWY SINTHELZOVWY HEMHBY00VVY OMHT16+00VVY MMOX89L0VWY
NOHX€E9Z0VWY dddv.LLOvWY HILLLLOVYWY aixaol ovwy VaX301LLOVWY JAMABECOVVY 47042800vVY VdWNT9GLOVWY NYTOE000VVY HULdABY00VVY NYIMOLCOVWY MVAN8Y00VYY ZIH16700VVYY HNOX8910vWY
SEHXE9ZOVVY 304VLLI0OVWY MVOSLLLOVYY ASMAO0L LOVYWY WNAX301 LOVVY YXTABECOVVY OMOHZBOOVVY Wozg.elovvy 30710€000VVY AVdA6Y00VVY ddTMOL2ovVY XADW8Y00VVY MHHT6V00VVY ALOX89LOVVY
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OLN10920VVY 3A0ONELLOYVY XNNALLLOYYY HEAXECTLOVVY 4VSO01LOVWY NNN41920vvY XONML6LOVVY HWXO0L LovWY S8NHY000VVY NNOZ6900vvY SXa4eELovvY S8HW8Y00VVY ALAZ8Y00VVY NNLH LOOVVY
WZVS6S20VVY NOOWELLOVWY HANALLLOVYYY d3IHSEZLOVWY JZ4001 LOVVY SWN41920vvY HENMLELOVVYY 47X00L LOVVYY MVYWHY000VVY INOJX6900VVY MMA4EELOVVY MVHWN8Y00VVY ASAZ8Y00VVY XA841100vvY
XAVS6S20VVY NNNdZS10VVY 4INALLLOVWY 3AHSETLOVVY UXNN69 L OVVY 14n41920vvY AYNMLELOVVY OMXD01 LOVWY WZHY000VVY XNdX6900VvY HNA4E€L0vVY 3Z4IN8Y00VVY F4AZ8Y00VVY UXgd11L00vVWY
UXVSBSZ0VWY SWNdLSLOVWY OMNALLLOVWY Z4dN80LOVWY XANNGB9 | OVWY THHEZIZOVWY IZWMLELOVYWY ZrX20L LOVYWY NYraro0ovvy HNJX6900VWY aLadeeLovwy NAJN8Y00VWY VdAZ8100vWY 4M84L L00vYWY
4MVSESCOVVY MINLSLOVWY MHNALLLOVYYY d3dN8OLOVVY Wazyeelovwy HrHa29z0vwY NANM/LE L OVVY HHXDO0L L OVYY ddraro0ovvy ONdX6900VVY ASQ4EELOVVY MHOZ|810VWY XNAZ8700VWY ZNg41100vvvY
ZNVYSBSTOVVY AMrSLSLOVYY daNALLLIOVWY NOHSEZLOVWY XOZYETLOvVVY AHHEZ9Z0VVY SXWMLELOVYY Z4X00110vWY 30raro0ovvy ZrdX6900vvY XONaeeLovwY Z30Z1810vWY HNAZ8Y00VVY 01841 100vvY
OLVS6S20vVY OLrsLSLovvy 3ANALLLOYYY SEHSEZIOVYY HE9ZyeTIovvY 14HE2920vvY MMAMLELOVYY d3X001LOVVY NNrav0ooovvy HHAX6900VVY ¥anaceLovvy HN4N8Y00VVY 471AZ8Y00VVY NYg411L00vvY
MSVS6S20VVY NYANYL LOVYY NONALLLOVWY MVHSEZLOVWY 4VZHETLOVVY V3IHEZ9Z0vWY HNWM.610VVY 3ax004 LOvWY SWravrooovvy Z4dX6900VVY 4vYNAaeeLovvY dL4W8ro0vvY HNJO8Y00VWY ddg41100vvY
NYVS6SZOVVY ddAN9L LOVWY SENALLLOYWY 3Z4seTIovwW JZAYETLOVWY ZMAMI9Z0VWY ALAMLELOVVY NOXO0} LOVWY MVSHLLZOVWY AALYELOVVY 3z1aeelovww ZNNNYY00YVYY JZON8Y00vVY 3084} 100VWY
ddVS6520vvY THYOLILOVWY MVNALLLOVWY NA4SEZIOVWY NAAYEZLOVWY HHIMLO2OVWY ZM'YAL020VVY S8X001 LOVWY WZHdLL2ovwY OMNLYELOVVY SIWOW9000VWY OLNNYY00VVY NAON8Y00VVY NNE41L00VVY
30VS6SCOVVY NO40€910vVY Z4ANALLLOVWY SX4SECLOVVY SXAYECLOVVY Z43M1920VVY MHVAE0ZOVVY MVYXO01 LOVVY XAHHLLZOVWY NNTOV120vVY MTOW9000VVY MSNINYY00VVY SXON8Y00VVYY SWE41100vvY
NNVS6520vvY 3040€910VVY MSHXESLOVVY MMASETLOVVY MMAYEZ L OVVY d33IML9Z0VVY Z4VAE020VVY INZMOO0L LOVVY _UXHHLLZOVVY M0V L20vVY HrOW9000vVY aL40¥¥00vvY MMON800VVY XNAV68L0vvY
SINVYS6S520VVY d340€910vWY HNOSLLLOVYWY HN4SEZLOVWY HNAYEZLOVWY 3AIMLIZOVWY 3AYAL0Z0VWY MSdd9}LOvWY AMYHLLZOVWY IOV LZ0VWY AHOW9000YVY ASINM6Y00YVY ALON8Y00VWY 3A0AYYLOVWY
UXHLESZOVVY SEHOE9LOVVY aLoStLiLovwY ASdAEZILOVVY ALAYEZLOVWY NO3IML9ZOVVWY NOVAE0ZOVYY IHO09L LOVYY 3Zdyzezovww Hr0¥120vwY L4OW9000VVY ASdOv700vVY ASON8Y00VWY NOOAYYLOVYY
4MHLBSCOVVY NOHOE9LOVVY ASOS|LLLOVWY VddAEZIOVWY ASAYEZILOVWY ddrMIL9Z0vvY SEVAE0ZOVVY INOSX6010vVY NAJHZEZOVVY AHTIOVIZ0VVY V3OW9000VVY r440v¥00vvY FHON8Y00VYY SBOAVYLOVVY
ZNH16S20VVY 3AHOE9LOVVY VdOS|LLOVYY INO4AEZLOVVY OLHNS0ZOVVYY S83IML9Z0OVVY MVYVAEOZOVVY XNSX6010VvY MMJHZEZOVVY SEML0Z0VVY NAOW9000vVY rd140500vvY 'VdON8Y00vvY MVYOAPYLOVYY
NYNJ6SZOVVY HENHYS00VWY 141r8610vWY XNJAEZLOVWY FAXMEZLOVWY MYIMLOZOVWY ASHABS00VVY HNSX6010VVY HNdYZE2ovwY MIEMLOZOVVY MMNIN9000VVY YdL140500vWY XNON8700VWY 3a74LLL0VWY
EESELEA HaMgeolovww V3Lre6LovvY ”EZ162TL0vVY PAREVAREO 4 WZAM19ZovwY rHYABS00VVY 47SX6010VVY aLdyzezovww HraM.0zovvy ALNIW9000YWY XNL40S00vWY HWNONSY0OVYY XAXNLY L OVVY
30s46520VVY 3Zraz9Lovwy NALrg6LovvyY 4VZ16210VVWY UXS4LLLOVWY XAQM920VVWY VdHABS00VWY OMSX60L0VVY ASdHCZEZOVWY AHE8ML020vVWY ASNW9000VVY HNLH0S00VVY 4TON8Y00VVY SEREIVATN A4
XAANLYLOVVY aLrazoLovvy XOLrg6lovvy 3ZAL6TLOVVY ETVSEVART A4 AMST1L920vVY 300z 800vvY Zrsxeolovvy rAdHTETovYY 148M.020vvY 'VANNS000VVY 471140500vvY OMON8Y00VVY MYT4LLLOVYY
4Y1d6STovVYY ASrge9lovvy ¥aLrg6lLovvy ALALEZLOVYY NOXMETLOVVY ZNSri9zovwYy NOQZ1800vvY Z4SX6010VVY WOdYzeeovwY V3IgML020vVY INONIN9000YYY OML40500VVY MHON8Y00VVY XAM4LLLOVWY
3ZXd6S2ovVY vdrazoLovwy 4VL1r86LovvY ASALBZLOVWY SEXMEZLOVWY OLSI1920vWY $8AZ1800vWY d3SX6010VVY XNJHZEZOVWY MSHE0S00vWY MMNMr9000vYVY Zr140500vWY MVLI6700vWY OLZr1100vWY
NANBSZOVYY V3341020vWW 3ZSre6Lovvw 14vN6ZLovYY Z4N10LLOVWY MSSI19Z0VVWY MVQAZ1800vVY 3ASX6010vWY HNJHZEZOVYY dd©80500vWY HNNM9000VYVY MHL40500vWY 47dAS9LOVWY HNArLLOOYWY
SXMdBSTOVVY XOMAvySoovvy NASI8610vvY V3VN6ZIovwY d3N704 LOVWY NYSIL9ZOvVY WZJZ1800vWY NOSX6010VVY WZ12€000vVY 30X80500vVY aLnroooovvy Z4140S00vvvY OMdAS9LOVWY LdMS0LLOVVY
MMMdBSZOVYY ¥aMAySoovvy SXSrg6lovvy HrzZ16z10vvvy NONT0} LOVYY ddSriozovvy XADZ1800VVY NAVE9E L OVVY AHWMEEZOVVY ALaHLELOVYY raNro00ovvy d3140500vVY MSOH6EY00VVY INOdZ6S10vVY
HNXd6SZovVYY OMArysoovvy MMST8610vvY AHZL16Z10VVWY SEN70LLOVVWY 3OSri9zovvy MIZOSS LOvYWY SXVE9ELOVVY LANMEETOVVY HNAHLELOVYVY MVYYNZLZ0VWY 30140500VVY NYOHBEY00VVY VddzZ6510vwY
ZN1d6S2oVVY Zraresoovvy HNSrg610vvY SWNN6ZLOoVYYY MVNI0LLOVYWY NNSI'L9Z20vWY THZOSSLOVWY MMYEIELOVWY VINNEEZOVWY AHSX6100VWY 372rz12ovwW NOL40500vVY ddOHBY00VWY r4dz6s10vvy
AIMd6SeovwY MHAr9S00vvY aLiziiovwwy LAPAEELOVVY WZL101 LovWY SINSF19Z0VVWY HIrzoss 1 ovwY aLvage L ovww NNHA¥000vwY ry480500vvyY NAZrZ2ovwy $8.140500vVY JOOH6700VVY ASdZ6S10vWY
ASMdBSTOVVY NAYreLLOvvY ASTZLLLOVWY V3rAEEL VWY rAVHETLOVYY MTST1L9Z0vVY 1470551 0vvY MArNLELOVYY SWHAY000vVY 3aHE0S00vVY SXZre1eovww MV140500vVY NNOH6700vVY aLdZ6S10ovvY
XA1d6STOVVYY 4TIX9LLOVVY ra1ZLLLovWY WArAgeLOvYY WOVHEZ L OVVY INSrL9ZovVYY V3ZOSS1OvVWY VdrNLELOVVY MIHAY000VVY SEHE0500VVY MMZIrZL2ovvY IWZS40S00vVvY SIWOH6Y00VVY HNdZ6S10vvY
r4M809z0vvyY OMMX9L LOVWY VdIZLLLOYWY XOrAEELOVWY XNVHEZ L OVWY HFSIL920vWY WQazossLovwY WOPN.ELOVWY THHAY000VWY MINZELZOVWY HNZrzizovwy 14NX8¥00vWY MIOHEY00YVY MMJZ6S L 0VWY
XONE0920vWY ZMYX9LLOVWY WOTZLLLOYWY HErAEELOVWY HAVHETLOVWY AHSI1920vWY X0ZOSS 1 OvWY XNPNLELOVWY HrHAay000ovwY TINZELZOVWY aLzreieovwy aLad6v00vvY MHSI6¥00VVY SXdZ6S1ovWY
4VYNE09ZOVVY HHMX9LLOVVY HATZLLLOYYY JVIAEELOVVY 3ad0ezLovvY L4Sr1920vvY HgZ0SS10vvY HNINLELOVYVY AHHAY000VVY HINZELZ0vWY 4YMA6020vvY ASQd6v00vvY HHN36¥00VVY NAJZ6S10vWY
d3NE0920vVY ZANMX9LLOVWY 4TZLLLOovWY 3AadNeTLovYY NOYOEZ L OvVY 4TXMBSTOVVY MMAH9810vVY 4IPNLELOVYY 14HAvY000vVY AHNZE L 20vVYY INZNA60ZOovvY r4adey00vvy Z4N36¥00VVY 3Z2dZ6510VVY
IZMNO9ZOVVY ZrdogsLovvy NYS39800VVY NOdNEZIovWY SEHOETLOVVY OMXMBSCOVVYY HNA49810vvY OMINLELOVYY V3HAY000vvY VANZELZOVWY XANA60ZOVYY Vdad6r00vvy d3N36¥00vVvY MVHZ6S1OVYY
NAMNO9ZOVWY OMdOEBLOVWY ddS39800vWY MVdNEZLOVWY XD00€Z10vWY ZMXMBSZOVYY a1d49810vwY ZPPNLELOVWY WaHAr000vYvVY INONZELZOVWY "XNA60Z0VVY WNOQadey00vvY 3aN36+00vVY SEYZ6510VWY
SXMN09ZOVWY HNJOEBLOVYY 30S39800VVY WzOonezLovwy AHOOEZLOVWY XAHALOZOVWY ASQ4981L0VVY ZAPNLELOVWY XOHAY000vWY 4MNXL61OVVY 4MNAs0ZovwY 470d6¥00vvY NON36+00VVY NOYZ6S L OVWY
MHONBSZOVWY 4VSOE8LOVVY NNS39800VVY XAONETLOVVY 1400€z1ovwY UXHAL9ZOVVY rya-49810vvvy d3rNLELOVYY ¥8HAY000vVY ZNNXL610vWY ZNNAe60zovvY OXAd6Y00vvY MVNI6¥00VVY 3AHZ6S10VVY
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SW300920vWY NQYrLsoovwy NNAMOYLOVWY ZNrYegiovwy HNIMETLOVVY Vdvv1920vvY HNHOL8LOVYY XONHO} LOVWY HHSHY000VVY FEMILLZOVYYY XNTaeeLovvy HIFOL6700VWY 47INT6700VVY HNOHL LOOVWY
MI300920VvY NNOWSZLOvVY HAMZY800VVY OLryezLovvy 4TdMETLOVVY WOWV L 920VVY 47401 810VVY MHJV06 1 0vVY Z4SHY000VVY VdMFL120vvY MSNHL6L0VVY 14016700vVY OMNT6Y00VVY QLOHL LOOVVY
IMI00920VVY JO0NS8LLOVVY 4IMZP800VVY MSrHEZLOVVY OM4AMETLOVVY XNVV L 920vVY OMHO18LOVVY NO3N9I LOVVY d3SHY000VVY WOMr L LZoVYY NN L610VVY V30L6¥00VVY ZMN16700VVY ASOHL LOOYWY
Hr300920vWY ddOWSLLOVWY ASNY8SLOVWY NYrYEZLOVWY 4YQHEZLOVWY HAVY LOZOVWY Zrd0L8LovWY SEIN9LLOVWY 3ASHY000VWY XNMFLLZovWY ddNEL6LOVVY d34roS00vvY "ESO8Y00VWY [YOH L L0OVWY
AH300920vVWY OLHNYS00VWY 4va0S800vvY ddryeziovwy 3ZoUeTIOvwY MVLMESZOVYY ASdO18LOVWY MV3N9L LOVVY 4VYNNOLLOVWY YNMPLLZOVYYY JOWNLELOVVY NO4r0S00vvY 4VSO8Y00vVY S§9335510VVWY
14300920vvY ATNN9S00VVY 3Z005800VVY Jordeziovwy NADYEZ L OVWY WZSMBSZOVVY NAdOL8LOVVY INZAN9L LOVVY NOSHY000vVY JTIMrLIZovYY NNHL6L0VVY 0.1080500vvY NAHO8Y00VVY VdN4.200vvY
V3300920V HNIM9S00VVY HNOMSB00VVY NNrYEZLOVYY NYXMSLLOVVY MMAS86L0vvY SXdO18LOVVY XAGN9L LOVVY X0OSO¥000vVY OMMFLLZOVYY SWINYL61OVYVYY MS080500vvY SXH08+00VVY ION4.200vvY
WAa300920vvY AL3IN9S00VVY 4TOMS800VVY V3dNOL LOVVY ddXMS 1 LOVWY HNAs8610vvY MMdOL8LovVY AMAN9L LOVVY ¥ESO¥000vVY ZMMFLLZoVVYY MINYL610VVY NYO80S00vVY MMHO08Y00VVY XNNH.200vvY
Z4M3I8STOVWY rYIN9G00VVY OMOMSB00VVY WAdNOL LOVYWY INOWOS80L0VYWY ddMOZIZoVWY aldOL8LovWW ZNANYLLOVWY 4vYSOY000vWY MHMFLLZOVWY THNEL6LOVVY dd08g0500vWY HNYO8Y00VWY HANSL200vWY
OLOW09ZOVVY Vd3IN9S00vvY ZIOMS800VYY ZINM62CLOVVY XNWOS0LOVWY 30MOZIZOVWY HraalgLovvy OLAN9LLOVWY 3Z40v000vVY Z3AMrLL20vWY HPNYL610VVYY NNOS0S00vVY aLy08Y00vVY 47IN4L200vVY
MVYXA6SZ0VVY INO3N9S00VVY Z40MS800VVY MHNM6ZLOVVY HNINO8O L OVYY NNMOZ9ZOVVY HIFNA8SLOvVY MSANY! LOvVYY NAYOY000VVY d3Mriizovvy AHNYL6L0VYY SINO80S00VYY r4d08¥00vVvY OXN4LZ00VVY
INAMO6SZOoVVYY XNIN9S00VVY d30MG800VVY ZANM62ZLOVVY 3ZdNeTIovwY SIWMOZIZOVVY AHNA8SLOVVYY HFA19510VVY SXHO¥000VVY HN410120vVWY ddMd1610vVY MT080S00vVY Vdd08+00vvY ZMN4.200vvY
INLEBSTOVVY ERENELEI0 3A0OMSB00VVY d3ANM6ZLOVWY NAYNEZLOVWY MIMOZIZOVWY L4NasSLovWY 4VY19510VWY MMYEDY000vWY a1410120vwY ZNXAL610VWY THOZ0500vWY NOYO08+00vWY MMASZZ00VVY
HrL186Sz0vvy OMINIS00VWY aLrxisLovwy JANM6ZLOVVY SXUNETLOVYY aLay 1 920vvY V3INA8SLOvWY MSgaey L ovwY HNYO¥000VWY AS4L0l2ovWY 4V3IN9000VYY AHO80S00vVY XNHO8700VVY QLAd4ZZ00vVY
AHLE6SZ0VVY Zr3amM9soovvy rAarxisLovvy NONM6Z L 0vWY MMAENETLOVVY ASQH19Z0vWY XONQ8S L ovwY WZd19510vvY HFNMEEZOVVY 3Z8M9LLOVWY 3ZAWS000VVY 14080500vvY 4TH08Y00VVY ASAL2Z00vVY
14186520vvY MHIN9S00VVY Vdrx1slovvy SENM6ZLOVYY HNYNEZLOVYY raay L 9ZovvY A4TMM0EZOVVY XAdT9G10vVWY 3AYAG8LOVYY ddINd0200vVY HNArSLLOovvY V3040500vvY OMH08Y00VVY Z4A4E910VVY
V3186520VWY EEENEL WOPXLSLOvWY NOAT6Z10vVY ASHNETLOVWY VdQy1920vWY OMMMOEZTOVWY 4THH0Z00VVY NOYAS8LOVVY 3OWNA0L00VWY X2A4.2910vWY Wao8g0500vvY Zrd08+00vvY NAMSEILOVWY
SENH8SZOVYY Z4ZM9L LOVWY XNPXLSLOVVY SEAT6ZILOVWY RS TplorAdn A NOQ¥ 1 9zovvY ZMMMOEZOVYY dIMNEYLOVVY SEYAS8LOVYY NNQ0L00VYWY Naa42910vww X0080S00vVY HHYO8Y00VVY HHAJEILOVVY
MVNH8SZOVVY 3AZM9L LOVWY HAPXLSLOVYWY MVYATBZLOVYY VduNEZLovWY XNQH1920vwY HHMM0EZOVWY NOSAB0LOVVY MVHAS8LOVWY SIWINT0L00YWY V304.910vvV 4v080500vvY d3408v00VVY SXMLEILOVVY
WZWH8SZ0ovVY NOZM9L LOVWY ZANXLLLOVWY WZX16Z10vvY WodNezLovwY NG L 9Z0VVY ZAMM0ETOVYY SE8A6010VVY JZdAS8LOVVY d3HYESLOVVY 4ME4.910vvY JZNE0S00vVY 3AY08Y00VVY ZrAd€910VVWY
XAWH8SZOVYY SEZMIL LOVVYY daNXLLLovWY XAX16210VVY HNANET L OVVY 47041 920vvY dIMM0EZOVVY MVEAB0L0VVY INODOE020VVY Z4HYESLOVWY ¥X84.910vvY NANE0S00VVY NOYO8Y00vWY MMMSELOVVY
HXNHBSZOVWY MVYZMOLLOYWY ASHMLLLOYWY UXX16210VWY 47dNEZLOVWY oMY 1 9Z0vWY IFAMMOEZOVWY WZVAB0L0VWY XNOOE0ZOVWY MHHYES LOVYY XA84L910VWY MSOAG9LOVWY SEY08Y00VWY OMAJEILOVWY
AMINHBSZOVWY OMPN9L LOVWY NYIMLLLOVWY AMXT6Z1L0VWY MSSN6ZLOvVY Zray19zovwy NOMMOEZOVYY XAVAB0LOVWY HNODE0ZOVWY ZMHYESLOVYWY NZ84.910vWY NYDASILOVWY MYHO8Y00VWY HNM4E9LOVWY
ZNS32920VWY ZrrnoLLovwY dddMLLLOYWY SWX0L LOVVY NYAT80LOVVY 4VOd L 9Z0VVWY SEMM0ECOVVY UXVAB0LOVVY 4700€020vvY OHHYESLOVVY L3HYY610VVY 30z16¥00vVY XOdNEY00VVY MMMHZLLOVWY
0L1832920vvV NOWMOYLOVYVY NNEMLLLOVYY MIXT0LLOVVY ddAT8010VVY SIWHAL9ZOVYYY MVYMMOEZOVYY AMVYA6010VVY Zr00€020vvY 0LOdESLOVVYY XOHYY6 | 0VVY ddOAS9LOVVY H8dNEY00VVY HNM4ZLL0vWY
NAO10920vVY MVYAMOYLOVVYY SINEMLLLOVVY INXT0L LOVYY SWAT80LOVVYY SIWNM19Z0VVY IZNM0ETOVVY ZNVA60L0VVY MHOOE0Z0VWY ¥84v8010vwY HaHYY6 L OVVY NY1L8YZOVVY 4YdIN6Y00VVYY WAOXvyLovwY
SXO10920vVY WZIMOYLOVWY MTIMLLLOYYY HrX101 LOVVYY MIAT80LOVWY MINMILOZOVWY NANMOEZOVVY OLVAB0L0VWY Z420€020vWY 4V4v80L0vVYY AVHYY610VWY dd11L8Y20vVY 3ZOW6r00vYWY XOOXPyLOvWY
MMO10920VVY XATMOYLOVVY NOAOLLLOVWY JAHAECLOVVY Z4UN8OLOVWY UXII6STOVVY SXNM0EZOVVY MSYAB0LOVVY d300€020vWY 3Z3v80L0VVWY INZ3d¥610vVY SNrL8YZOvYY SXOW6Y00VVY SXEXvyLOvVY
HNO10920vvY AUXTIMOYLOVVYY OIN8.8LOVVY NOHAEZLOVWY d3AUNBOLOVVYY 4M3IIF65COVVY MMNMOEZTOVVY NAVAB0LOVVY NNONZ000vvY MVSHO06 L 0OVVY XAJd¥610vvY Hrri8v2ovvy MMOW6Y00VVY HFMLYYLOVVYY
adLo7109z0vvY UXEMIS00VVY MSNE.8LOVVY SHHAEZ L OVVYY ZNZYETLOVVY ZN336520vVY 4YAOZ9Z0VWY ddVA6010VVY SIWONZ000VYY SESH0610VVY warsoziovvwy IMId8YLOVVY HNOW6700VvY L4dMLYYLOVWY
ASO7T0920vWY ZNEM9S00VVY NYNGLBLOVVY 3Z4AETLOVWY 01zyeziovwy 01336520vWY HrSOL8LOvWY JOVAB0L0VWY MI0NZ000VWY NOSH0610VVY XOrsozLovwy MTTLESOOVWY Y3ZZ8100VWY MMINH L LOOYWY
r40710920vvY HErsLsLovwyY ddN8.81ovwW NAJAEZLOVWY MSZHEZLOVWY M$336520vWW 3ArM6500vvY NNVA6010VVY 4TNHY000VWY WZDZ6900vWY NOS3EELOVWY NNHdJ800vvY Nazz8y0ovwW HNWH L 100YWY
Vd010920vvY VdTNBS LOVWY JONE.810VVY IHIXECLOVVY ddzZyeziovwy S8436520vVY TINMLELOVYY SWVAB0L0VVY OMNHY000VVY XAOZ6900VVY S8S3€€L0VVY SWHJ8Y00vVY X0ZZ8v00vVWY ALAHL L00VVY
INOO710920vVY 4VIrSLSLOovVYY NNNE.8LOVVY HrIXETLOvVYY ZNLN9YLOVYY HMN41L920vvY HIFNMZ6LOVYVY MIVAB0LOVVY ZMNHY000vVYY ”YXOZ6900VVY NZH3EELOVVY MTHJ8Y00VVY 4VZZ8¥00VVWY ASWHL L00OVYVYY
XNO10920vVY WZHS S 0vWY SWNE.8LOVVYY 149XETLOVWY NNZYEZLOVVY HrN41920vvY AHNMZ6 L OVVY SESOVZLOVVY MHWHY000VVY ZNJZ6900VVY XAYIEELOVVY IMHA8Y00VVY 3ZAZ8Y00VVY MS1HL LOOVVY
THDT0920vWY MHOWELLOVWY FENALLLOYWY VIYXEZLOVWY XNAYEZ L OVWY AHN41L920VWY LANMLBLOVYY MVSOVZLOVWY Z4NHY000VWY MSDZ6900vVY UXHIEELOVWY HrHJ8Y00vYWY NAAZ8Y00VWY NYLHL L00VWY
SXS10920vVY Z40OWELLOVWY VdNALLLOYWY WaYXEZLOVvWY SWZYHECLOVWY ddNd1920vvY V3NMLELOVWY WZHOvZIovwY AAWHY000VYWY NYOZ6900VVY dMmy3eeiovwy AHHJ8Y00VVY SXAZ8Y00VVY dd1HIL00vWY
ZNd10920vvY dIONELLOVVY WONALLLOVWY XOUXETLOVVY MIZHEZLOVVY 30N41920vvY WNANML6LOVVY XNXO01LOVVY NOWHY000vVY dd0Z6900vvY NAQHEELOVVY NOHW800vVY HNAZ8Y00vVY TZXNEOOOVVY
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OL1HZ6S2ovWY MVXEESLOVVY AL4v9800vWY HAPNLS LOVYWY d3ADZ9LOVVY 30an1920vwv XANNS600VVY MMdMEYLOVVY NOZNZ000vvY MINrLELOVYWY HNWF9000vVY OMIN6Y00VVY AS406¥00VVY ASFZ6S10VVY
4MHZ6S20VVY WZraegLovvy AS4V9800VVY 4TINS LOVWY 3AA0Z9LOVVY NNAN19zZovvy SWMDL8LOVVY WOL8vylovwY S8ZNZ000VVY HFACLELOYYY Wadxelzovvy ZIPN6Y00vvY ryd4a6v00vvy rArzesiovvy
ZNHZBSZOVVYY XArgesiovvy 3OVH0YLOVVY OMPNLSLOVYY SHA0Z9L0VVY SEMNLIZOVVY IHMOL8LOVVY NIMINGS L OVVY 4MANZ000VVY AHWFLELOVYY ddOMELZOVVY MHIN6Y00VVY Vd4a6v00vvY Vdrzesovwy
SELNBSZOVYY UXrgesLovwyY V3TH8ZZOVWY THNYZLZOVWY MVADZ9L0VWY MYMNLOZOVWY HFMOL8LOVWY XANZEYLOVWY ZNANZO00YWY WOAM80ZOovWY JOOMELZOVWY Z4rN6Y00VVY THXr6L00VWY INOrz6S10vvY
MVLNBSTOVYY 4MraesLovvy IMVHOYLOVYY HrNYZ1L2ovwY WZXOzZ910vWY 3ZNN1L9ZOVVY AHMOL8LOVVWY Z43HEYLOVWY MSANZ000VVY XNAMBOZOVVYY NNOME LZOVWY daArN6Y00VYY INO4Aa6¥00vVY S8Z718510VVWY
WZSW6SZoVVY ZNraegLovvy HIrvd0y L ovwY AHNYZLZOVWY XAXOZ9L0ovWY NANNL9ZOVYY FASMLBLOVYY Wa¥zeyiovwy d9108610vvY HANAMB0ZOVVY SWOMELZOVVY OMMZY610vVY XN4Ad6¥00vvY 0LO71SSL0VVY
OXX30810VVY 0Lrgeslovvy AHVHOYLOVVYY Ldndzizovwy IMNCBO0LOVVYY SXNN19ZOVVY NAIMOETOVVY XOHZEYLOVVY 4v108610vvY HAIrZ6v00vvY HFSNYLZ0vVWY ¥YXAZG91L0vVY HN4A6700VVY ZNOTSSLovVYY
MSIFM8SZOVVY NOY4¥S00vVY MHZX0Y L OVWY VaNYzizovwy AHWJ8010VVYY MMNNLOZOVYY SXIN0EZOVVY ddMNOSLOVVYY 37s08610VvY 41rZ6¥00vvY AHSNYLZ0VWY 4MAzZs91ovvY 471406v00vVY ™YXOTSSLOvWY
NYrM8SZoVWY S8Y4YS00VVY L14vH0¥LOvWY Wanyzizovwy 14Nd80LOVWY 4TONBSZOVWY NNVOS600vVY 4TMX601L0VWY NASQ86 L 0VWY OMrZ6v00vWY L14SNYLZOVWY 0L1azs91L0vWW Navdeyoovwy XAOTSSLOVWY
OMINBSZOVWY MVH3¥S00VVY d3IZX0v1LOvVVY Xonyzieovwy VINC80LOVYWY OMONBSZOVYY SWYOS600vVY OMMX60L0VVY SXSAa8610ovVY MHIZ6700VVY VASNYIZOVWY ZM3N6Y00vVY XOVd6¥00vvY WZOTSSLOovVWY
HNrNZ9ZovvYY NAd4¥S00vvY VIVH0YLOVVY HENHZL2ovVY WANd80 L ovvY ZIMONBSTOVVYY MTVOS600VVY ZMMX6010VVY dIHAS8LOVVY Z4rZ6v00vvy AHOVL L20VVWY MHINW6Y00VVY AVVd6r00vVY MVdISSLOVVY
aLrNg9zZovwY SXd4vS00vvY XNXZLG10vvY 4VNHZLZOVVY XOWd801L0vvY HHOWBSZOVVY INVOS600VVY MHMX60 L 0VVY ™YXNOY000VVY d3rzey00vvy 140V 120V Z43W6Y00VVY OLr30500vvY Zrs3aLLLovwY
ASINZ9Z0VWY MMdHYS00VVY HNXZLSGLOVWY 3Z142120vWY NOSHEZLOVWY Z40IN8S2OVWY HrYOS600vvY Z4MX6010VVY ZNNOY000vVY 3Arzé6v00vwW V3OV LZoVWW MVYNY0S00vVY ddra0500vww Z4S3LLL0VWY
rArNZ9ZovYY HNd4¥S00vvY 4IXZLSLOVWY NALYZIZO0VWY MVSHEZLOVWY d3ONBSZOVWY AHYOS600VVY d3IMX6010VVY 01NJ¥000vVY 3a180500vVY INQOVL L 20vWY WZLX0S00vVY 3Or30500vvY d3s3LLIOVWY
MMHWEY LOVVY aLld4vS00vvY ZrXZ1S1ovvY SX1HZI2ovwY WZHHEZLOVVY IAON8STOVYY 14v0S600vVY JAMX60L0VVY MSNIY000VVY 1438v810vvv XO0V L L2ovvY XAIN0S00VVY NNr30S00vvY 3as3LLLOVWY
ASVZ9S10VVWY ASd4¥S00vvY MHXZLGLOoVVY MMLYEZLZ0VVY XAHHETLOVVY NOOW8SZOoVVY NY3V69L0VVY HNNW9L LOVVYY NANOY000VVY 30N0zELovVY 30ZdveLOvVY HUXIM0S00VVY SIIr30500vvY MSINLYLOVVY
WZOA09Z0VWY rYd4¥S00vvY Z4XZ1S1L0VWY HNLYZ L 20vWY UXHHETLOVWY 3ZLr1L920vWY YaVOS600vVY AINNSLLOVWY 3A3INGSLOVWY NNNOZELOVWY INOX39000VVY JMLN0S00VVY MIr30500vVY HNSLLLOVWY
INSV09Z0VVY Vddd4¥500vWW d3XZLSL0VWY WZYdzZELovwY ZNYYETLOVWY Z41r1920vWY NAvOS600vvY ASNOL LOVWY ddNOY000VWY SINNOZELOYYY IZMXELZOVWY ZNLIM0S00VVY HPr30500vvY ddINZYLOVWY
MISV0920vWY WOd4vS00vvY HgA3L8LOVWY XAddZELOvWY oLydeziovwy SWINHL92oVVWY XOVOS600vvY WAINSL LOvWY 30NJ1000VVY MINOZELOVYWY NAMXELZOVWY OLLM0S00VVY AHI30S00VVY EREEIZAT0 A4
NOVZZ020ovvY XNd4¥S00vvY dVAIL8LOVVY 470z6.10vvY MSHHETLOVVY ZNINMLS00VYY HEVOS600vvY dL30.eL0vvY NNNO¥000vVY HNOZELOVYY HNHNB0ZOVVY MSIM0S00VVY VAr30500vvy NNINZYLOVVY
ZMrM16520vVY HAd4YS00vvY NOXZIS1OvVY OMEZ6.10vWY NNMAEZLOVVY VdAWHEYLOVVYY 4YV0OS600vVY AS30.ELOVWY INOWHY000VVY HrNOZELOVYWYY 4THNB0ZOVVY INOANSY00VYY Nar3osoovvvy V3IXOE000VVY
MHZJ8SZOvWY 47d4¥S00vWY SEXZLSLOVWY Zrgz6.10vwy MINAEZLOVWY SX4N0920VWY 47405600VVY r430.€10vWY XNWH?000YWY AHNOZELOVWY OMHNB0ZOVVY XNAN8Y00VWY SININSY00VVY WAX0g000vvY
NOS46520VWY OMd4S00vWY AMINLSLOVWY 478N6Z10VWY THNAEZLOVWY FYNLO9ZOVVY OM40S5600vVY Vd30.LELOVWY OXSA86LOVVY UXZZYELOVWY SXSHELZ0VWY HNANSY0OVVY MIANBYOOVYY XOXOE000VWY
SES46520VVY AMEM9S00VVY ZNANLSLOvYY OMEN6ZLOvYY HIMAEZLOVYY Z4VH0920vVWY HH30S600vVY NO30LELOVWY XNAASYLOVWY AMZZYeLovWY MMSHE L ZOVWY 4TANSYOOVVY IMINBYOOVYY JEX0E000vvY
WZY46520vvY ZNrrSo0vvyY oLdNnislovwy ZraneciLovvy AHMAEZ L OVVYY MVYVH0920VVY Z4405600vVY WZXZZv10vvY NALALIZOVVYY ZNZZYELOovVY AaLsHelzovwY OMANBY0OVVY HrAN8Y00VVY 4YXOE000VVY
XAH46520VVY OLrris00vvy MSHNLSLovwY MHEN6ZLOVVY LAMAEZLOVWY ZM'vy40920vvY d3405600VVY AMYET9S L OVVY dd1y.l2ovww r4a3aselovvy ASSHELZ0VWY ZM AN8Y0OVVYY 144N8Y00VVY IZMOE000VVY
YXYH6520VWY NYIrLS00vvY ddyniSLovwY Z48n6e1ovwyY WAMAETLOVWY OMVH092Z0VVY 30408600VWY 4v1404 LOVYWY JOLYLL2OVWY 14335210vWY [YSHE L2OvWY ZMIN8Y0OVWY V3AN800VVY NAMOE000YVY
AMY-6520VVY 30YrLs00vvy SE3IMOYLOVVY MIZXETLOVWY XOMAETLOVWY 3AvH0920vVY NO40S600VWY NAXH0LLOVWY NNLYLLZOVWY Wa33sziovwy VdSHELZOVWY HHTNBYOOVYY INQAN8Y00VVY AVdXS9LOVWY
ZNY46520vvY NNYrLS00vvY MVYIMOYLOVVY HrZXez1Lovwy HAZVOL LOVVY SEVH0920VVY XAIM0610VVY SXX401 1LOVVWY rddreglLovvy X0335210vVWY NOSHE L 20vvY 0L016v00vVY XO4N8Y00vVVY HANONYSLOVVYY
0LY46520VVY SWAr.S00vvY INZAMOPLOovVY SENMEZLOVVY 412901 LOVWY NOVH0920vVY WZ3X06 1 0VVY MMMH0L LOVVY WOdregiovvy ¥8335210vVWY YWSHELZ0VVYY MSOL6V00VVY HYGAN8Y00VVY XNONPS L OVWY
4M300920vWY MTEFLS00VVY XAQMOYLOVYWY Z4MHEZLOVWY OMZV0L LOVWY IZvV1920VWY MIVM061L0VWY HNX401 LOVWY XNdrggLovwy 4v33szLovwY OMAIVOLZOVWY NYOL6Y00VVY EVENERO O ZPANESLOVVY
ZN300920VWY HrErZS00vvy UXAMOYLOVWY dINYETLOVWY MMIAMEZLOVVY NAVY L 9Z0VVY SINVX0610VWY ASMH01LOVWY HNdreslovvyY 3zQ3sciovww HHAVOLZOvWY ddOL16+00vWY JZ3ANBY00OVVY MIXH8ILOVVY
01300920V AHYrLS00VVY AMAMOYLOVVY JaMdeziovwy HNdMEZLOVVY SXVV1920VVY NNVX06L0vvY X401 LOVVYY 47drggLovvy SXA3STLOvVY Z4NV0L20vVY JON399L0VVY NAINSY00VVY SINXX89LOVVY
MS300920vVY 144r2500vvY OLAMOYLOVVYY SEMIETLOVVY ALIMEZIOVVY MMYY L 9Z0VVY ddv)0610vvY VdM401LOVVWY MILALLZOVYY 41Ma9LLovVY d3NV0L20vVY NNN39910vvY MM3IN8Y00VVY NNXX8910VVY
NY300920vVY V3rLS00vvY MSAMOPYLOVYY MVYMHETLOVVY ASdMEZLOVWY HNYY L 9Z0vWY 4AMd4v610vVY INOX401 LOovWY IMLALLZOVWY HNAELOOVVY 3ANV0LZoVVY ™YXNdBSLOVVY AL3N8Y00VVY r4S32910vvY
dd300920vWY Hroo€8 LovWY NYAMOYLOVVY WZPHEZLOvWY rY4MEZLOVWY ALVV1920vWW ZNd4v610vWY LdNHOL LOYWY HrLYZL20vWY OMdAELOOVVY NOWVO0LZ0VWY SINOL6Y00VVY JZHAS9LOVWY d30d.610vVWY
30300920vWY IMOOEBLOVVY ddaMOovLOovvY XArYeeLovwy WO4METLOVVY ASYVLOZOVWY OLdd¥6L0ovvY VANHOL LOVVY AHLYZLZOVWY d3aneleovvy MVAV0L20VWY MTOL6¥00VVY INONT6+00VVY SXOHLL0OVWY
NN300920vVY QALNOEBLOVYY 30AMOYLOvVY AMrAEZLOVYY XN4MEZLOVVY YY1 920vvY XNHO18L0vVY INANHOL LOvYYY NOSYH.120vvY ASMrLLZOVVYY WZv0L2ovvY IMOL6V00VVY HNT6¥00VVY MMDOH 1 LOOYYY
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VIAXS9ZOVWY NASNESLOVVY WNavvzsLovwy XJ4d.810vVWY XAWSECLOVVY SX3HTIZOVWY ALNYY6LOVVY MMIIX60LOVVY 4YMOY000vWY Hrdas.1Lovwy WZO4dzZ12ovwY SXUMBLLOVVY MMNM8Y00VVY NYDALILOVVY
NAAXS9Z0VVY 3ZSNEBLOVVY XAMOYSLOVVY Ha44.810vvY AMNSEZLOVYY MM3HZIZOVVY WOTNS600vVY HNINX6010VVYY IMNHOE000VVY AHJA9.LLOVVY XAO4Z120vvY S8YX6900vVY ALNY8Y00VVY ”UEZX89LOVVY
Z4rregzovvy 4VINEBLOVVY YXMOPYSLOVYY 4v44.810VVWY aimMazizovwy HN3HZ9ZOVVY ddNIrz900vvy ALAX6010vVY HrdO€000vvY 4vv80500vvY ¥X04Z120ovvY MVEX6900vVY ASNM8Y00VVY 4VZX8910VVY
d3rreozovww HEINEBLOVVY OLXMLSLOVWY VduMr6LOvWY ASMALLZOVWY a13HZ9Z0vWY NNNZ900vvY XOVLESLOVWY MVMrEEZOVVY WZZv0500vWY 4MOHZ120vWY ASOME900VWY FUNM8Y00VVY FZAN89LOVVY
3Arregzovvy HFINESLOVWY MSXMLSLOVWY WOUMY6LOVWY raMazizovwy AS3IHZIZOVWY SWNIZ900vWY MVXHI610VVY WZrreezovwy XAZV0S00VVY ZN04zZ12ovwW YO ME900VVY YdNM8700vWY NAAM89LOVWY
NOrre9zovvy XOLNEBLOVWY NAXMLSLOVVY HNEMY6 L OVVY VdMaZlzovwy XNHAzZseovwy MINIZ900vVY SEMHI6L0VVY XArreeeovwy MSHMLELOVWY 0L104dzieovwy INODM6E900VVY XNNX8700vvY SXANM89LOVVY
SErregzovvy NALINEBLOVVY ddXMLGLOVWY JTAMP6 L OVVY XNMALZlL2ovwy Z440zseovvy IMNIZ900vVY 14V1ESLOVVY YXFreeTovvyY NYHMLELOVVY MNSO4ZIeovvY VdMH8Y00vvY XNIN6Y00VVY MMAXBILOVVY
MVITE9Z0vVY V3ILINEBLOVVY JOXMLGLOVVY OMUMY6LOVVY HMALLZOVVY 37d4azszovvy AHNIZ900vWYY AHVLESLOVWY AMIreEEZovvYY ddHMLELOVVY NY04Z120vvY WNOMY8Y00VVY HNIN6Y00VVY HNAM89L0VVY
HN139920vvY LJINEBLOVWY NNXMLSLOVWY ZrEXye L ovwY 4MAaLlzovww ASdazsTovwyY LINrZ900vvY INOASES L OVWY ZNrreegovwy JOHMLELOYWY ddO4z120vwY HAMYB00VVY 4713M6Y00VVY Z4INM89LOVWY
aL139920ovww AHLINEBLOVVY SWXMLSGLOVVYY ZAUMY6LOVVY ZNagoeLovvy 41dAaeseovvy VANIrZo00vvwY ¥8aHoL LovwY MMSa8610vvY NNHMLELOVWY 300421 20vwY J4IME8Y00VVY OMIM6Y00VVY d3INM89LOVVY
AST39920vVWY MIEL9.LLOVVY MIXMLSLOVVY 471THZYLOVWY 01a8g9eLovvY SWdJESTOVYY HENrzZo00vvy 4YAHO L LOVYVYY HNSA8610vVY SWHMLELOVVY NNO4HZ120vvY OHMYUBY00VVY HHIN6Y00VVY MMSX0.LLOVVY
r4139920vvY ysaatelovvy IHXMLGLOVVY XAOdey | ovwY NYag9eLovvY VdOdESTOvvY HN4318LOVVY 3ZOHO L LOVVYY ASSA8610VVY MIHMLELOVYY SNO4HZ12ovvY ZIME8Y00vvY ZrdH6Y00VVY HNFdE000VVY
Vd139920vwY nyaaiziovww HFXMLSLOVYWY YXOdehLOvWY ddag9g LovwyY ZrOdeszovwy 47431810vWY NADHOL LOVWY r4saselovvy THHMLELOYWY VdSY 1120V Z4MY8Y00VWY HXWHE00VWY 47rd€000vVY
NOT39920vVWY d3AXMZ0ZOVVY AHXMLGLOVWY 4MOdeyLOvVWY 30089¢ 1 0vWY XOHJESZOVYY OM431810VWY SXOHOL LOVYWY YdSas610vvY HFHMLELOVVYY NOSHLLZovWY dIAMY8YOOVVY HHJH6Y00VVY OMrdE000VVY
XNT139920vvY 3AXMZ0ToVVY LIXMLGLOVWY ZNJdeyLovwY NNQ89€1L0vvY AMAdESTOVYY Zr431810vvv HrvagLzovvy INOSa86LovVY AMMATELOVVY HNSHL L2OVVYY JAMEBY00VVY ZNXrgyoovvy MHrdE000VYY
HNT39920VVY NOXX2Z0Z0vvY VIXMLGLOVWY 0L0dzyLovvy M1ag9e L ovvY 304dESTovvY MH431810VVY AHVA8120vVY XNSd8610vvY ZNMAYELOVYY 47Sd1 120V NOMY8Y00VVY OLXrey0ovvy Z4rdeooovvy
ZNNrS9ZovwY SEXMZ0Z0VWY 30X9.L8LOVVY NSOy LOvWY THAF9ELOVVY Hr4deseovwy Z4431810vWY 14vasiLzovwy 47508610vWY OLMAYELOVWY OMSYL L2oVWY NYUNI99LOVVY "ArH8Y00VWY d3rdeooovvy
OLNrS9ZovvY MVXNZ0Z0VYY aLozZiL9LovwyY NYOdzyLovWY NO100L LOVWY HrOLvSZovWY d34318L0VWY HANIOL LOVWY XANGE0ZOVWY ASMAVELOVWY ZrsylL2ovww Z4Z16Y00vWY 4YrH8Y00vYWY MHNNEOOOYVY
HSNIrS9ZovwY IWZMM20ZovvY WZz8az1910vvv ddOdeyLovvY wagsgol Lovwy "80LYSCOvVWY 3a4318L0VVWY 4IN30LLOVWY ”YXNFEOCTOVVY d3480910vvY Z3sdlieovwy dd406700vvY WZHH8Y00VVY dIMNEDOOVVY
JZAABSTOVWY XAMMZ0ZOVVY MSEZ1L9LovVY 300derLovvY X08801 LOvVY MVINLSZovVYY NO4318L0VVY OXN30LLOVVY 4MNEE0ZOVVY NO¥Y80910vVvY d3syl leovvy 30406700VVY ™UXHHBY00VVY 3IAMNEOOOVVY
NAAABSZOVYY UXMMZ0ZoVYY ddV.1€800VVY SWOdZyLovwY 4vad0l L ovvwv HNHNLS2oVVY S8431810vVWY ZIN301 LOVYWY ZNNg€0zovvY MVHE0910vvY NOVXE|Z0vWY SW406+00VVY JMHH8Y00VVY NOMNEDOOVYVY
SXAABSZOVWY AMMM;ZOZOVVY 3OV.LEBOOVVY MIOdZYLOVWY 32Zva0LL0VWY NOMEEYLOVYWY MVH318LOVWY MHNIO0LLOVWY OLHOE0Z0VWY 3249091 0vWY Zro.18020vwY MT406100vWY ZNHH8Y00VVY MVMNED0OVVY
MMAABSZOVVY ZNMMZ0Z0vVWY NNV.LEBOOVVY IHOdZrLOvYY NAVE0L L OVVY OMVZ9S1OVWY WZ331810VWY ZAN30LLOVWY Hrazz9Lovwy NAdE0910vVY MHOL80Z0VVWY IMHO6700vVY OLHH8Y00VVY 3ZNNE00OVVY
HNAABSZOVVY OLMMZ0Z0oVVY SVLEBOOVVY HrodZyLovwY IMOS6CLOVVY HNO8EYLOVVY VdXNG600vVY d3aN30} LovVYY AHQZ.L9L0vWY SXd809L0vvY Z3018020vvY Hr406700vvY NYHHBY00VVY SXNNEO0OVVY
QLAABSZOVYY HNSMMZ0ZOVVY MIVLEBOOVVY 140deviovwy Hros6210vvY Zrvzos |1 ovwy INOXINS600VVY 3AN301 LOVVY 140z.910vvVY MMdE0910vvY d3018020VVY AH406700VVY ddHH8Y00VVY MMNNEOOOVVY
ASAABSTOVVY NYMMZ0ZOVVY INVLEBOOVVY V30dey L ovwY 14086210vvY MS4gevLovvY XNXWS600VVY SEN30} LOVVY V3Az.L910vWY HNdE0910vvY 30018020vvY 14406700V JOHH8Y00VVY HNNNE000OYVY
YAABSZOVVY ddMXMZ020vVY HIYLE800VWY WaoddzyLovww Y30S6210vWY MHVZ9S L OVWY 4TXINGB00VVY MVN3I0LLOVWY naazioLovww d3VZELOOVWY INODL8020VWY Vv3406700vWY NNHH8Y00vWY ASNNEO0OVYY
VdAABSZOVYY NNMMZ0ZOVWY AHVLEBOOVVY HrHM}Y1L20vvY NaosezLovvY Z4VZ9S10VWY SINMNSBE00YVY 3AX09L LOvWY X0AZL910vWY 3AvVZELOOVWY XNOL80Z0VVWY INQ406+00vVY SIWHH8700YVYY ASVZ0LLOVWY
INOAA8SZOVVY SIWMMZ0Z0VYY 14V.1€800VVY AHHMYLZOVVY XJ0S6210vVY SX0gevIovwY MIMNSE00VVY NOXO91 LOVVY ¥8az.L910vvvY SEvZELOOVVY HrdX€120vvY ¥8406v00vVY NNZH8¥00vVY ravZ0oLLovwY
XNAABSZOVYY L4HrLZLOVYY VdNVZSLovvY XNWL09Z0vVY 4vOS621L0vVY VdNEEY L OVVY TIMINS600VVY SEX09} LovWY 3Z0Z.910vWVY MVYVZELOOVVY AHdXE120VVY 4v406700VvY SWZH8Y00VVY MT4HL910VVY
HNAABSZOVWY V3HrLZLoVWY WONVZS L OVWY HEIHYL20vWY 378S6210vWY d3VZ9510VWY HFMINGB600VVY ALHXZYLovWY NAOZ.910vWY IZZAEL00VWY 1d4dX€L2ZovwY 3Z30600VWV SEHA6Y00VVY VdVZ0.LOVWY
JTAABSTOVWY WAHrLZLovYY OLINMLLLOVWY dV3aHYLZovWY NAES6ZL0vYY AHL8EYLOVWY AHMINS600VVY NAQZZyLOovwY SXOZ.L9L0VWY NAZAELOOVWY V3dXELZOVWY NA3O6700VVY MVHA6700VWY XALIS6LOVVY
OMAABSZOVWY XOHrZLovwY MSNMLLLOVWY JZaHvL2ovwY SXES6Z10vVY MMNEEYLOVVY LdMINS600VVY MI3HS000VVY ZrsHY000vvY MMZAELOOYVY HENr9000vvY MMID600VVY 3Z406v00vvY AEEEIYAT 4
ZMAABSTOVYY ™EHrLZLovYY 3Z4v9800VVY MTT4GE20VVY HNES6210vvY NOVZ9G10vVvY VIMWS600VVY MMXH9G1LOVVY OMZNZ000VVY dd1Z€L2ovvY HYNI9000vVY HN306+00vVY NA4Qd6¥00vvY [A[CEEIVATI A4
MHAABSZOVVY 4VHILZLOVYY NA4V9800VVY VdrN.SLOVYY vda304 LovwY ZINNEYLOVYYY WAMINS600VVY NNYEEYLOVYY Zr'ZNZ000vvY WZSHSS L OVWY 3ZNr9000vvY Hrrd8y00vvy SX40a6¥00VvY X034 LLOVWY
Z4AABSZOVWY WZArLzLovww SX4V9800VVY WOPN.SLOVWY YXEZ€ZLOVWY SEVZ9510VWY XOMWS600VVY XOLHEYLOVWY MHZNZ000VWY XASHSSLOVWY NAWr9000vvY AHrd8Y00vYWY MM-A6Y00VVY RIEEIVAR
NNIZ6SCovvY XAdricLovwy MMAY9800VVY DHMISEZOVVY VdOZeZLovwY NOMALS2ovwY 4YMAS600VVY NOOLEYLOVVY Z4ZN2000vvY UXSHSSLOVWY SXWr9000vVY 14rd8y0ovvy HN3A6¥00vvY HIXOE000vWY
30rz6seovvy SaMgesLOvYY HN4v9800vVY XNINZSLOVYY WODZ€EZLovVWY ddaniozovvy WZNNS600VYY MSMNOSLOVVY d3ZNZ000vvY SWIAIMLELOYYY MMNr9000vvY Nardsyoovvy aL4a6v00vvY AHXOE000VVY
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AHOVY9Z0VVY 300ae9Lovwy HNHNBZTZOVVYY NNOWO00ZOVWY AVYINNEZLOVVY HNNZL9Z0VWY ASTX0900VVY VdNNLZELOVWY Zrageocovvy SWXA9LLOovWY XNNXL0Z0vWY ZNO39000VVY MVS36700VVY 4MT41L100VVY
140Vv920vvY d300ge910vvY 4TINBCTOVVY MIOMY6LOVVY NATNEZLOVVY HNNZ1920vvY JVYXNS600VVY INONNZE L OVVY ASA86020vvY MIXA9LLOVVY HNNXL0Z0vVY MSD39000vVY WZH36¥00VVY NAAIZILOVVY
V30VY9ZovVY Z40a¢e9Lovvy OMHNBZZOVVY IHOMY6LOVVY SXINETLOVVY ZANZ1920vVY 3IZMNS600VVY XNNNLZELOVVY r4age60zovvy IMNXA9LLOVVY XNNWY L 20vVY dd039000vvY XAH36700VVY SXAIZ9LOVVY
WAaov+9zZovwyY MIXHLZLoVWY HHYINBZZOVYY HrOMY61L0vWY MMINEZLOVWY HHNZ1L920vWY SXMNS600VVY HAINNLELOVVY Yddg6020vvy HrXas.zLovwy HANINY L Z0VVY FANYS000VVY UXHI6Y00VVY MMAIZILOVWY
XOOVY9ZovWY HrX41210vww Z4HIN8TZOVWY AHOMY6LOVWY HNINEZLOVVY NONZ | 920vvY MMMNSB00VVY XNVEEYLOVVY NOQg6020vvY AHXA9.L10VVWY AINNYLZOVWY NONYS000vWY AMYF6700VVY HNA3Z9LOVVWY
YEOVYIZovWY AHXLZLOVWY ANAXLSGLOVWY 14OMY6L0VVY aLInezLovvy IMINZL9Z0VVY HNMNS600VVY MIOXZYLOVWY d3086020vvY 14Xa9LL0vWY DN LZOVVYY SENYS000VVY MMENBYOOVVY ALAIZOLOVWY
HNAMSGOZOVVY OLuUM9910vVY d3ANBZZOVVY V3ONY6LOVVY ASTINETLOVVY HEANZ 1 920VVY Vd300120vvY NAOXZ000vvY 300a86020vvy VaXa9eLLovwy ZrNINY L 2ovYY MVYNHS000vVY NOAQ8¥00vvY ASAICILOVVY
HNNA99zovwy MSUM99LOVVY MrvoegLovvy WAOMPY6 L OvVY rAINETLOVYY SX1Z1920vWY 30TNYSTOVYY NASVEYLOVVY NaMEaEe0zovvy NAXA9.LLovvy MHNWY L 20VYY INZIWHS000vVY SEAA8Y00VVY F4A3Z9LOVVY
aLNAao9zovwv NYEM991OVVY WO3H8ZZOvWY ASEMY6LOVVY NYASEZLOVWY NATZ1L9Z0vWY XNMNS600VVY ZAM1951L0VVWY XOMEEOZOVWY XOXA9LLOVWY ZANWYLZOVVY XANHS000VWY MVAQ8Y00VWY VYdAIZ9LOVWY
ASNA99ZOVWY ddHM9910vVY NAXdLLLOVWY raaxyelLovww IME3S900VVY AHWZ1920vWY HNMNSB00VVY HIMEAZYLOVYY JEMEE0TOVVY ¥aXaA9LIovwY d3NNY1IZovVY UXNES000VVYY WZXagr0ovvv WOA3Z9LOovVY
rdNA99ZOvvY JOUM99LOVVY OMLINBZZOVVY VdaMv61L0vVY Hra3s900vvy 14NZ1920vVY A4TMNG600VVY d3INT951OVVY 4VYMEE0ZOVYY HAZrL000VYVYY 4MD080Z0VVY AMNES000VVY XAXA8v00vvY XNAJZ9LOVVY
VdNagwzovwy SIWEM9910VVY NA4N8ZTZOVYY WOaMy6LovvY AHE35900VVY VINZ1920vVY OMMNS600VVY 3JAMT951OVVY WZNge0zovvy 471Zr1000VVY SXEWI9LOVVY OLNHS000VVY ”YXXA8Y00OVVY HNAIZ9LOVVY
WONQ99ZovWY MTENI9LOVWY SX4IN8ZZOVWY XNEMY6 L OVWY 14835900vvY WAWZ 1 920vWY MHMNS600VVY SXaverLovwY MHZOY000VVWY Z4Zr1000vWY XNEWL9LOVWY MSNES000vVY ZNXasy0ovww 4TAI29LOVWY
XNNA99ZovWY THAM9LOVVY MMINSZZOVYY HNENY6LOVVY ddASEZLOVWY XOWZ1920vVWY Z4MNSB00VVY 3ZXZey L OvW Z4ZJ¥000vWY JOONLZ00vWY 479N1L9LOVVY NYNHS000VVY 01Xa8r00vvY rYYSLL00VVY
JANAY9ZOVVY HrEM9910vvY HNAN8ZTOVVY XOTAL8LOVVY SWL40LLovVY NAMS 1 920VVY d3IMNSE00VVY 14v¥9810VWY d3ZO¥000vVvY NAMWLZO0VVY OMENLILOVYY ddNYS000VVY MSXA8Y00VVY VddSLL00vVY
47NA99Z0VVY AHYM99 1 0VVY AL4N8ZZOVYY MISHZYLOVYYY MILH0L LOVVYY MMOHZ9Z0VVY AHWX 1 900VVY VIVH981LOVVY NOZOv000vvY HNNdSYLOVVYY 4V3INL9LOVVY NNAHS000vVY NYXAasyoovvy NOYS.LLO0VYY
OXNA99ZOVYY L449M9910vVY ASHIN8ZZOVWY MSHZYLOVWY THLH0LLOVWY HNO42920vwY L4NX 1 900VWY XOVH9810vWY SEZO¥000vVWY HNTO9000vVY 3ZAW19L0VWY WZMr9soovvy ddXa8r00vvy XNYSLL00VVY
Zrnag9zovvy VIAINM991OVWY XOVNLLLOVWY 3Z3aoLeLOVWY HrL404 LOVWY aLD42920vvY AHMX66 1 0VVY HEVHI8LOVVY MVZO¥000vVY 4TWV0l2ovwY NAQWL9LOVYWY YXMroSoovvy 30XAsr00vvY AHAYLL00VVWY
MHNA99ZOVWY Na¥M99LovWY AVVNLLLOVWY NA3OLELOVWY AHLH0LLOVVWY ASO42920vWY L4MX6610VVY ”EZAC8LOVVY IWZADY000VVY OHVVO0L2ovVY HNPNELZOVWY AMMr9S00VYY SIWXA8Y00ovVY FEELVAT 444
Z4Na99zovvy Sgd3LCLOvVY WZZWL L LOovWY MM3DLELOVYY 141401 LOVVY SX042920vvY XNVHY6 L 0vvY AVZAZ8LOVWY ™UXADY000VVY Hr44€810vvVY ALrineleovvy NArxXe9Lovvy MIXA8Y00VVY V34d.L100VVY
d3NA99ZOVVY MVH3LZLOVYY XAZWLLLOVYY HN3DLELOVWY V31401 LOVVWY INOD4z920vvY HNVHY610VVYY NOMLEY L OVVY ZNAD¥000VVY AH44€810VVY ASTNELZOVVY ddrX€9Lovvy INXA8YOOVVY [ACER VAR A4
3aNA99ZOVVY 3zZd3LZI0vWY UXZWLLLOYWY al30LELOVWY WAL40L LOVWY VdO42920vWW 4TVHY6LOVWY AHXT95 1L 0VWY OLADY000VWY 1d444€810vWW FYrNELZOVWY JOrXe9LOvWY NNEW6Y00vYYY XO44.L100VVWY
NONA99zZOvVwVY siaatziovwy AMZINLLLOVWY X2880020vvY XOL401LOVWY XNNNO9ZOVWY ONMVHY6 L OVVY SN3LZYLOVVY MSADY000VVY dduX | L20vVY VdriNELZOVVYY IZAXELOVWY NNXXS9}0vvY HEIHLL00VVY
HANV99Z0VWY miaailelovwy QLHr20Covwy Jg880020vvY MIING6LOVVY NNrES00vVY ZM'YHY6L0VVY 14X79G 1 OVWY 4MADY000VVY 30UX|L2ovWY WOrNELZOVVY NAMXEQLOVWY SEON6Y00VVY EVERVAT 444
r4089920vvv d3dX9800VVY NAAAOYLOVVY 3Zv80020vvY SX43011L0VVY Z4rN09ZovvYY MHVHY6 L OVWY Z4Xavvlovwwy 3J0ADY000VVY HNOLYELOVVY XNFWELZOVVY MHNHZ L 20vVY SIXXS9L0VVY 3Z34.100VVY
VdOg9920vvY ™aalziovwy XNNNOYLOVYY NAVE00Z0VWY HN4301 LOVWY d3rno9zovvy Z4VHY610vWY WaxX19s 1 ovwY NNAOY000VVY FHOLYELOVVY HNFNELZOVWY Z4N4ZL2ovvWY HNZO8Y00vWY NAIHLL00OVVY
NOD899Z0vVY Hraaiziovww SXAAOY LOVVY SXVE0020vVY aL430LL0vWY XOXV1920vWY daAVHY6LOVWY XOXT9G1OVWY SIWADY000VWY NNXJ09}0vvY JITNELCOVVYY EENErAT404 aLZO8r00vvY SX3ALLOOVVY
XNOE99Z0vWY v3agalziovwy MMAAOYLOVVY ASXYHZl2ovWY AS430L10VWY SAVYN09ZOVYY 3AvHY6LoVWY UX3LZrLOVWY THLEP000VVY MVYVYNYSLOVWYY ONMFNELZOVYY HNHAZLZ0VYY rYZo8y00vvY MMIHLLOOYVY
HNDE9920vVY OINHO.LLOVVY HNAAOYLOVVY raXydg12ovvy 4301 LOVVY MVYVYNO9ZOVVY NOVHV610VVY MNSMLZYLOVYY Hr1av000vvvY 3ZZNYS1LOVVY ZITINELZOVVYY 4THAZLZ0VVY VdZ08v00vvY HN3IALL00VVY
47089920VvY WALHOZLOVYWY OMNNOYLOVYY VdXdZ1zovwy WO4301 LOvYWY 3ZZN09ZOVVY SEVHY610vVY ¥EXT19510vWY AH18v000vVY NAZAYSLOVWY MHINELZOVVY OMHHZL20vVY WNOZO08700vvY ASIHLLO0OVVY
OM089920vWY XOLHOZLOVWY ALAAOYLOVWY NOX¥Z120vwY XN4301 LOVWY NAZINO9ZOVWY MVVHY6L0VWY HHSMZYLOVWY 1418+000vvVY SXZNYSLOVWY Z4rWELZovWY ZrH4Z120vwWY XNZO8#00vvY rY342100vWY
Z1r0899z0vvwY ™ELHOLLOVWY ZrnNovLovwY XNXHZL20vWY "NF30L LOVWY SXZIN09ZOVWY WZZ4¥610vWY MHTI6SLOVVY V318¥000vWY HNZWYS10vWY d3rNELZOvVY MHHSZ L 20VWY 471Z08¥00vVY ACELVATO A
MHOE99Z0vVY XANHOLLOVVY ASAAOYLOVVY HNWXHZL20vVvY 474301 LOVVWY MMZIN09ZOVVY WZ14v610vvY ZNanzyLovvy NaL8y000vvy WZIHYSLOVVY 3Areleovvy Z3H4Z120vwY OMZO8r00vVY NO3HLLO0VVYY
Z4089920vvY INZNHOLZLOVYWY MHNNOYLOVVYY MHX4Y120vvY OX4301 LOVVY HNZN09ZOVVY 14droe6lovvy Vd3NEYLOVVY d3NAE000VVY 30dAa9LLOvVY NOrWE L ZovvY d3H4ZIeovvY ZrZ08v00vvY SNMHLLLOVVYY
d3089920vwY MVOHOLZLOVWY FHAAOYLOVVY AHAY.810VWY SX4HSG900VVY aLZN09zZovVY V3droelovvy Z47716510VWY 3ANAE000VVY NNJA9.1L0vWY ddHre0zovvy 3aH4zZ1L2ovvY HHZO8Y00VVY EEVEIYATI A
HFAXS9Z0YWY HNSNES LOVWY Z4NN0Y LOVWY 1444/810vWY MMIHS900VVY 4V4HZ9Z0VWY WadroeLovwy AMYAEYLOYWY HFMOY000YVY SINJA9LLOVWY JOHr80zovwY V31SS000vWY d3Z08¥00VWY 3Z04.100vWY
AHAXS9Z0VVY MMSNESLOVVY VdAAOYLOVVY V34HL8LOVWY MVNSEZLOVWY 3Z3HZ9C0VWY XJdro61ovvy JZNX6010VWY L4MOY000vWY MIdA9LLovwy NNHr8020vWY IN@1SS000vVY NANM8Y00VVY NAOHLL00VWY
LdAXS9Z0VVY SXSNEBLOVYY V3IVVZSLOvVY Wa4d.810vVY WZIWSEZLOoVVY NAZIHZ9ZOVVY HNWAY6 L OVVY NAWX6010VVY JEMOPY000VVY IMDA9LLOVVYY SWHI80Z0vVY NAYMBLLOVVY SXNM8Y00VVY SXO4LL00vVY
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$8739920vvV 3ZASLSLOVWY OXsSaL8LOvVY WZNHZY L OvWY L4VINOL LOVVY SE7IX1920vWY ASE39020VVY YdMrokLlovwy 4M1ar000vVY HHTH0 L 2OvVY XN3NY L2OvWY JZAresLovvvy ry4za6v00vvy S8115510vVWY
MV139920vVY 3axN9LLOVVY Zrsgi8Lovvy XANHZYLOVYY VIVINOL LOVVY MVYTIX 1920V Wad39020vvY WNOMrOL LOVVY M1aarooovvy Z4740120vvY HNANYLZOVVYY HUEANEL 20VVY VdZ86700vvY NOLISS L OVWY
WZX39920vvY NOXNYL LOvWY JoantiiLovvy UXNHZY LOvYWY WAavINOL LOYYY XATINLOZOVVY 37939020vvY AHNOO0L LOVVY IMAaro00vvy d3T40120vVY ERENI4R4040] 4YANEL2OvVY XNZ86¥00vvY 3AL78SLOVVY
XANF9920VWY SEXN9L LOVWY NAX3ESLOVWY AMNHZY LOYWY XOVINOL LOYWY HXINLIZOVWY a1839020vvY 14N2014 LOVWY Hraarooovwy 3a7d0L20vWY OMANYL2ovWY JZONEL2oVWY HNZE86700vVY d3178510VWY
UXMNI9Z0VWY MYXN9L LOVWY SXX3EBLOVVY ZNNHZY L OYWY AGYINOL LOVVYY 4MINLOZOVWY IMZA90ZovVY V3NO04 LOVYWY ZrZO¥000vVWY NOTH0LZ0VVWY FAENI4340aad NAAr6810vvY 47Z86¥00vVY Z4178510vWY
AMMI9920VVY WZMNYLLOVYYY MMXIEBLOVVY AS4Z0L20vWY AYVINOL LOVYY ZNINL9Z0OVVY NNZQa9020vvY WanoolL Lovwy HFNASYLOVYWYY S8TH0L20vVY HHANYL2OVVYY Zrsagooovvy OMZg6v00vvY HHLISSLOVVY
ZNX39920vvY XAMNYL LOVWY HNX3E8LOVVY r44z0120vvy WZZ101L0VVY 0OLIN1L9ZovVY SWZAa9020ovvY XONJ04 LovwY AHWASYLOVVY MVTH0L20VVY Z44NYL20vVY NAONE L 20vVY Zrzaey0ovvy Zr178510vvY
0O.1M39920vVY HrIVEY00VVY ALX3E8LOVVY SXdWN0020VVYY XAZ10LLOVVY MSINLOZOVVY r4aMo6lovvy MMO3YZLOVWY ddD40910vvY INZXH0120vvY d34NYI2ovVYY MHSA9900vVY MHZ86¥00VVY NYZrL100vvY
HSHI99Z0VWY 147vE900vVWY rax3e8LovvY MMJN00ZOVWY HXZ01 LOVWY NYINLIZOVWY ASAM06 L OvWY HNO3YZLOVWY OMNXSYLOVWY 3AXHOYZOVVY 14SM9000vWY SXONELZOVWY Z4786¥00VWY OLX3Z9L0VWY
NYMI9ZOVVY 4vNAavsoovvy VdX3E8LOVVY HNdW00ZovWY 4MZ10L LOVWY ddNL92ovwY HrLrogLovvy aLo3veiovwy HHNXSYLOVWY NOXMOvZOvWY S8Md8020ovVY Z4Sa9900vvY d3Z86v00vvY ZrYsL100vwY
MHISY9Z0vVYY 3Z1ayS00vvY WOX3€810oVVY 3ZINLSLOVYY ZNZI04 LOVYWY 307N19Z0VVY MLrO6LOVYY MMOX6010VVY SHEXASYLOVVYY MYXHOYZOVYY MVY)d8020VVY ASN39900VVY 30z86¥00vvY MHYSLL00VVY
Z4rsy9zovvy NALAYS00VVY XNX3IEBLOVVY NAPNZSLOVYY 0OL1Z70L10VVWY NNINL9ZOVVY MTLr06L0VVYY HNOX6010vvY 3ANXSy1ovvY WZMM0YZOvVYY Z4AMVYL20vVY 3Aa0N60Z0ovvY NOZg6¥00vvY Z449S.100vWY
d3arsy9zovwy SX1AyS00vWY WZA3E8LOVWY MVSOLSLOVWY HAN0L LOYWY SINTINLIZOVWY XNZQsS1ovwW aLOX60L0vwY d3NN08LOVWY XAMMNOYZOVWY dIAMVYLZOVWY aLdD9900vWY $8Z96100VVY dIYSLL00VWY
3Arsv9zovvy MMLAYSO0VWY Z4HLLLLOYWY IHIOLSLOVWY 47N401 LOVVWY MTINLOZOVWY VYdzZasslovwy ASOX6010VWY 30187000vvY UXMMOYZOVVY 3AMVYLZ0VWY NASLZLZ0vWY V3dN8Y00VYY NOYS.ZL00VWY
NOrsvy9zovwY HNLAyS00ovvY 3AHLLLLOVYWY AHJAEELOVVY INOrMEZLOVYY MTINGSZOVYY VdvdZ800vvy ddNOgl LovwY NNL8¥000vVY AMMAIOYZOVVY NOMVVL2Z0VVY INOMdELZ0oVVWY INAQdN8Y00vVY SgHSLI00VVY
Sarsy9zovvy aLLavsoovvy NOHLLLLOVWY UXHOLSGLOVWY HNFMEZLOVVY INTNBSTOVVY INOVdZ800vvY 14198¥20vvY Hragv000vvy WZHa9Llovwy SEMVYLZOVYY XNMH€EL20vVY XOdN8Y00vvY MVHSZL00VYY
MYISHIZovWY ASL1ayS00vWY SEHLLLLOYWY 4MYO0LSLOVVY AIFMEZLOVWY HrINSZOvWY SXOHZ800VWY THrL00Z0VWY SINLEY000VVY HEEHELZOVWY MYMVY1L20VWY VdEAELZOVWY 4YdN8Y00VWY 3ZdSL100VVWY
JZHSY9ZOVWY rdLaysoovwy MVHLLLLOVWY FHINASS L OVYY OAMPMEZLOVVY AHTNBSZOVYY HNO¥YZ800vVY XAHLO0ZOVWY M1L87000VVY SW3VEEOOVVY 3ZNV¥1L2ovvY WNOSAE L ZOVWY yg118Y00VVY NAJSZL00VVWY
NAHSY9Z0VVY Vd1arSoovvy 3Z4L1L110VVWY OLHO.LSLOVWY ZITMETLOVWY L14TNBSCOVVY aLOHZ800VYWY dMASY610VWY SWNA86LOVWY MI3VEEOOVVY NANVYL2OVWY XNEAELZOVWY 4vT118¥00VVY MMJSLLO0VVY
SXHSY9Z0vVY WOLavsoovvy NA4LLLLOVYY MSHOLS LOVWY HHIMEZLOVYYY 4YNO0YZovvY ASO¥Z800VVY UXASY610VVY MINA86 L OVVYY IMIVEE0OVVY SXNV¥1L20vvY Wazzelzovwy JZX18Y00VVY HNJS.L00VWY
MMHSY9Z0VVYY XNLAyS00vvyY SX4LLLLOVYWY XANLELZOVVY d3rMeziLovvy MMMJZLLOVYWYY r40dZ800VVY XAASY6LOVVY AHOAY000vWY Hr3veEE00ovwY MMNYYLZ0VVY X0ZZ¢l2ovww NAM18Y00VVY dLdsZL00vvY
HNHSY9Z0VWY HNLAYSO00VVY MMILLLLOVYWY UXNLELZOVWY 3ArMezLOVWY AHYS9SZ0VWY INOOYZ800YWY HEIASY6LOVWY 14aav000ovwv MHOAB¥00VVY HNNYY L20vWY ¥9ZZ€120vWW SXH18Y00VWY ASdSLL00VWY
ZNLAS9ZOVVY 471arS00vvY HNALLLLOYWY AMNLELZOVWY NOFMEZLOVVY EVEREErd0 XNOXYZ800vVWY XOASY610VVY v3aar000vwy Z4OA6700VVY JOSAS8LOVWY 4VZZEL20vWY ALX18¥00VVY rYdSLL00VVYY
OLLAS9ZOVWY OLdVLLLOVWY aLdiiiiovwy VIHMVLZ0VWY SErMezLovwYY OLdS9SCovVY ZNOL1900vVY NNASY610VVY X0aaro0ovvy d3DA6Y00VVY NNSAS8LOVWY JZAZELZOVVWY SWXH0LL0VVWY MHYZ6S10VVY
NSLAGIZOVVY MS4VLLLOVWY AS4LLLLOVYY HVYOMY6L0VVY MVTMEZLOVYY NNJS9520vvY 0OLOL1900vVY JOASY6L0VVY ¥8aarooovvy 3A0A6Y00VVY d30d.L02ovvY NAAZE L 2OVVYY 30r18v00vvY Zryzes1ovvy
NYLASIZOVVY V31ae9i0vvY rd41l L ovwy JZNY610VVY IZHMETLOVVY HPFNHLSZ0VWY MSOLIL900VVY NYASY610VVY 3700av000vvY NODA6Y00VWY 30Aad.0zovvy SXAZEL2ZOVWY ASM18700VVY OMHZ6G 1L OVVY
ddLAS9Z0VWY ddNQag9LOovVY dd3aLliLiovwy NAGMY6L0VVY Y1291 0vWY HENH | S2OVVY NYOLL900VVY _XAAYZLOVWY NAOQY000vYWY SEOA6¥00VVY L4N49000vVY MMAZELZOVWY SXH16¥00vVY Z4OAVYLOVWY
4M3HEIZOVVWY NINAEYLOVVY 303LLLIOVWY SXEMY610VVY Vd1LZ9L0vWY IMAYESZOVVY ddOL1900vvY 4MMareLovwy MMOAr000vWY MVYOABY00VVY V3N49000vvY HNAZE L 20vWY MMHT6700VVY dIOAPYLOVVY
ZN3HEIZOVVY MSNAE9LOVVY SW3LLLLOVWY MMEMY610VVY WOTLZ9L0VVY XOQHESTOVVY 30011900vvY XNNT9G10vVY aLoarooovvy WZ8A6¥00vVY $80dL020vvY ALAZELZOVVY HNHT6¥00vVY ML L0OYVY
WZXM4E920VVY OINae9LovwY NOHO8610vVY HNEXMY610VVY XNTLZ91L0vVWY MMOYESTOVYY NNOL900vVY 4707951 0OvWY ASOA¥000vVY XAGA6Y00VVY SXNXL0Z0VVY Z4v00910vvY ALHT6Y00vVY ZMN4 1L LO0YVYY
XANHE9Z0OVVY ZNNQE9LOVVY OLHNOY L OVWY HXOWO00Z0VYWY XNEOEZLOVWY VdOHESZOVWY SINOLL900YVY VdHOEY LOVWY r4oay000vvyY UXGA6700VVY MMNXZ0Z0VWY ddANO9LOVWY ASHT6700VWY MHWAHL LOOYWY
HASHYIZOVWY AMNQELOVWY HrdAOY L OVWY 4MOW00ZOYYY HNEOETLOVYY XAYTSSCOVVY MIOLI900VVY NANNZELOVYYY NNdJO€E000vVY 4MEA6Y00VVY HNNXZ0Z0VVWY LJANO9LOVVYY rYH16¥00vVY Z4IN41LL00OVVYY
41SHY9TovVVWY YXNAEILOVVY NOXrsg800vvyY ZNOWO00ZOovVY HPANEZLOVVYY MSHISSZOVVY MMIX6020vvY SXNNLELOVVY SWdOE000vVY NY4VSELOVVYY QLINX2020vWY XOANO09LOVVY VdHT6700vVY 3AN4LL00VVY
OMSHY9ZOVVY XANQE9LOVVY SEXrggoovvy OLOW00Z0VVY AHWNEZLOVVY MIIISSTOVVY NAZIX0900VVY MMNNLELOVYVY MIdOE000VVY dd4vSELOVVWY ASNXL020VVY ASXN09LOVVY Z4S36¥00VVY NOW4 | L00VVY
Zrsydy9zovvy WZNQg9LOVVY WZMrssoovvy HNSOW00Z0oVVY VINNEZLOVWY 0laaeszovwy SX3X0900VVY HNNNZELOYYY SENJ.L900VVY 304VSELOVVY FINXL020vWY UXMNO9LOVVYY d3S36¥00VVY SEN4L L00VVY
HHSHYIZOVWY MVOQe9LOvWW XAMPS800VWY NYOWO00ZOVWY INAWNEZLOVVY VYdNZ1920vWW MMIX0900VVY ALNNZELOVWY MS102900vWY NNJVSELOVWY VdNX20Z0vWY OLMNO9LOVWY 3AS36+00VWY MYINHL LOOVWY
Z4SHY92ovwY $800e910VVY HUXMIS800VYY ddOW0020vYY XOWNEZLOVWY WONZ1920vwY HN3X0900vVY ASNNLZELOVWY 4vH0.900vWY SW4VSELOVYVY VdMIS91L0VVWY INZ239000vVWY NOS36v00vVY WZ74) Lo0ovYWY
HrOvy92Z0vvwY NOOQE9LOVVY THMNS800VVY J00N0020vVY HENNEZLOVYY XNNZ1920vvY aL3X0900vVY FANNZELOVVYY ¥UX3AL900VVY FHNMLELOVYY INONXZ020VvY XAD39000vVY $8S36¥00VVY X141 1L00VVY
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AHJH99Z0VWY WNOXMOYLOVWY AHdSLLLOVWY 4719Z6.10VWV ZIXMETLOVWY 3ZYML920VWY r40S6610vvY wawarelovwy XOHMZ9L0VWY HHMEL L20vVWY 471M86.00VVY d3IMH0610VVY ASN16¥00VVY HWNALSE0OVVY
3A3IH99ZOVVY NNE3vyLOvVY 14dSLIL0vWY ddadolzovvy HHXMEZLOVVY ZNXA1LS00VVY VdOS6610vvY XONAvyZlovvy WAHXZ9 L ovvY Z34M81120vvY OMME6L00VVY Z4MNYH06 1 0VYY ANT6700VVY HTALSE00VVY
MMOH99Z0VVY OLXVE0ZOVYY V3dSLLLOVWY NAdOL L2OVVYY ZAXMETLOVVY d9zZN1920vvY INODS6610VVY HENAYZLovvY VIHMZOLOVVWY d3axMglLzovvy MIr6810vvY MHMY0610VVY VdNT6¥00vVY OMALGEOOVVY
MINS99Z0VWY ASXVEOZOVWY Wadst1Lovwy SXdOL120vWY dIXMEZLOVWY 4YZN1920vWY XNOS66 L 0vWY 4YNAYZLOovWY L1dHMZ9L0vWY 3aMglLzovwy SINTr68LoVYY MTISELLOVWY NAXI6700vWY ZMALSE00VVY
SXIN49920vWY NYXVEOZOVWY HadSLLLOvWY d31HO8LOVWY YdENEZLovWY ASHL8520VWY HNOS6E610VVY Eralaz4tnay MMLO¥000VWY saxMgLLzovw NNIr6810VVWY THISELLOVWY SXXr6v00vWY HXOHU88LOVWY
Hrasee0ovwy ddXVE0Z0VVY 4vdSLLLOvWY 3ALHO8LOVVY woaneziovwy YY18520VVY INOHINS600VVY NATQyeLOovWY HNLO¥000vVY MVYYELL2oVVY aLsdvSIovwy HFISELLOVVY HNXr6v00vvY ZNOY88LOovVY
MMrL6020vvY JOXVEOZOVVY 3ZOS|LLOvWY NOLH08L0VVY XNENETLOVVY Vdy18520vvY XNHWS600VVY SX1aveLovvY AS1O¥000vVY ASMM6SLOVVY S8148710vVY AHTSELLOVVYY ALXrév00vvy NNZdSE00VVY
¥81a9920vvY SIWXVEOZOVYVY NAOS| LLOVVYY SE1H08L0VVY HNENEZLOVYVY XAVSTIZOVWY WO4Z1800VvY MMIAYZLOovVYY INOHNZ000VYY INOTM9LLOVWY MV148Y10VVY 3Aar39000vvyY raXréey0ovvy SNZJSE00VVY
4v1d9920vWW MIXVEOZOVWY MMOSLLLOYWY | SEHMZELOVWY 478NETLOVWY UXYSTIZOVWY 4YZOS5510VWY HNIavzLovww XNHNZ000VWY XNIMOLLOVWY NZS48¥LovWY NOr39000vvY YdXr6700vvyY XOANLE00VVY
3ZSa9920vwY HNAresoovvy MIZZy610vWY JZMLELCOVWY oMaNeCLOvvY ALNYZ9ZoVWY ddZOSSovwY aLiareiovwy HIWHNZ000VWY HNTIHILLOVWY XAS48Y10VVWY SEr39000vvy WOXré¥00vvY HEAMLEOOVVY
AMAHEIZOVVY aLar9soovvy ZNNY L7 LOVYYY NAMLELZOVVY VdHOEZLOvWY HXHYZ9Z0VVY 30Z0SS L ovWY ASTAYCLOVVYY 47THNZ000VVY 4TIM9LLOVVY S8 LZZovvY MMHZ9000vVY XNXr6700vvY AYAALE0OVVY
ZNIWHEIZOVVY r4ar9soovvy OLAVLYLOVVY SXMLELZOVVY NOHOETZLOVYY MSHYZ9ZOVWY NNZOSSLOVVY rya1avelovvy ddNAas610ovvY OMTNM9LLOVVY MI8NLZ2OVVY HNH39000vVY HNXrév00vvY IZXALE0OVVY
OLWHEIZOVWY vdaresoovwy ASAV LY LOVYWY MMMLELZOVWY XNHOEZLOVWY ZNHYZ9Z0VWY SINZOSSLOVWY vd1areLovww JONA86LovYY 014vSELOvWY THEN L ZZOVVY a1H39000vVY NNAN800VWY NAXLE00VWY
HSIWHEIZOVVY NOAr9soovvy NIAY L 7L OVYWYY ALMLELZOVVY HNHOEZLOVWY X0801920vWY OLTH6.L00VVY HNPNZELOYYY NNNQA8610vWY NOT80500vvY Hran1ezzovwy yga71L910vWY SINAN8Y00YYY SINLH L LOOYYY
d3d4€920vvY XNArosoovvy EEN 3430044 ASMLELZOVVY 47d0€ZLOvVYY dg801920vvv MSTH6L00VVY ALINZELOVYYY HEXHB0ZOVVY $€780S00VVY AHEW I ZZOVVY 4va1.L910vvvY MIAN8Y00VYY MILHLL00VVYY
30d4€920vvY JNAresoovvy JOWV L7 LOVVY ASAIPYLOVYY OHHOEZLOVVY 4v801920vvY dddX1910vvy ASINLELOVVY HVXH8020VVY MV180S00VVY 14891 2eovvy MIHIL9LOVVY IMAN8Y00VVYY HF1HLL00VYY
NOJ4€920vWY MHYVEI0OVWY WANWZL L LOYWY IZHYZYLOVWY Zrd0gzLovWY 32v01920vWY ddT46.00vWY Sg38ev10vVWY IZMH80ZOVVY WZX80500vWY VIEAN12Z0VWY XNO1L9LOVWY Hrangr00vvy AHLHLL0OVYWY
S8d4€920vVY Z4VVEQOOVWY XOWZLLLOVWY SXHYZYLOVWY MHHOEZ L OVWY SEMV L920VVWY JOTH6L00VVY HAMTISLOVWY NAMYB0ZOVYY XAME0S00VVY Wa8aWiezovwy TIHIL9LOVVY XOAN8r00vYWY L41HL1L00VWY
MVd3€920vVY d3VVEQ0OVVY HAWZLLLOVYWY XNANYYLOVVY Z4d0eziovwy MVMY LOZOVVY MIdXL9L0oVWY d3ZZeylovwy SXMYBOZOVVY UXHG0S00VVY XO8WLZ2ovwY HFH1L910VWY HUEAN8YOOVVY V3L1HLL00VWY
NO3NS9ZoVVY 3AvvE00VVY dVINZLLLOVYYY MMHYZY LOVYWYY d3JOETLOVVY 3ZNV1920vVvY NNTH6.00vVY dddAZYLOVYY MMMHBOZOVVY AMME0S00vVY U881 Z2ovvYY AHHTL910VVY HrdH8Y00VVY WALHL 1 00VVY
XN3INS9ZOVVY HINX9S00VVYY 3Z7Z11L1oVVY WZA4ZyLOVVY NNIrzezLovwy NANVY19Z0vvY HrdX1910vvY 4IMT9G 1L OVWY HaNT6120VVY ZNME0S00vVY 4vEWNLZeovvY 3Ad¥S000vVY AHdH8Y00VVY ¥EIHL L00VYYY
HN3NSIZOVWY L4AWX9500vWY NATZLLLOYWY SENE6020VVY SWrZEZLovwY SXNV19Z0VWY AHAX19LOVWY MVZXZhLOvWY 4YNT61.20VWY 0O.LX80500vWY OMN38YLOVWY NOJYHS000vVY 14dH8100vVY 4V1HLL00VWY
4713NS9ZoVVY VINX9S00VYWY SXTZLLLOVWY MVYNE60COVVY MIrZEZLOVWY MMNV 1L 9Z0VVY IATH6L00VVY OMMT9G 1L OVWY JZW16L20VVY NOTX6¥00VVY MHN38Y L OVVWY S8dYS000vVY V3dH8Y00VVY JZSH1 L00VWY
OM3NSG9ZOvWY WAWX9S00vVY MMIZLLLOYVYY WZIN86020vvY IMrzezLovwy ALIX19z0vwY V3dXI9L0VWY ZMXM195 1 0vWY SXW6120VVY NNMX6v00vVY Z4N38YLOVVY MVdHS000vvY NadH8Y00vVY NASHL L 00VVY
Zrangozovvy XOWX9S00VVY HNIZLLLovWY XANE6020vVY HrrzezLovwy ASTIX1920VVY Hr1¥46.00vVvY MHMT9G10VVY MMNT6120VVY IMMX6Y00VVY d3an3syLovvy INZOYS000VYY XOdH8Y00vvY SXSHL L00VVY
MHINS9ZOVVY AVINX9S00VVY ZrOMLLLOVWY UXING6020VVY AHIZEZLOVWY rATIX1920vVY 14746.200VVY XANZZy1OvWY HNNT6120vWY AHMX6700VVY 3aN38y1LOvvY XAOYUS000VVY ¥adH8Y00VVY HNSHL L00VWY
Z43NS920vWY MIANLS00VVY HHOMLLLOVWY NAdNZYLOVWY L4rzeziovwwy VYdIX1920vWY WZTH6.00vVY HEUXTYLOVWY ALNI6LZovVY VINX6700VVY SaN38YLOvVVWY ”YXOHSG000VWY 4YdH8Y00vVY ASQV68LOvVY
d33NS9ZOVVY INANLSOOVVY Z4OMLLLOVWY Zr348020vvWY V3rzeziovwwy WOTX 1 920vVWY SXAQEILOVVY SEAMZYLOVVY QALXOL900vVY XOMX6700VVY MVN38YLOVVY IMHAYSLOVVY JZOH8Y00VVY aLavesiovwy
303NS9TOVVY HrdNZS00VYY d30MLLLOVYYY MHIHB0ZOVVY narzeziovwy XNIX1920vVY AUXHH6.L00VVY SWOO0EYLOVYY SXNZ9900VVY MMIX6700VVY WZ138¥10vVvY MMHWYSLOVYYY NAOH800vVY dd132910vvvY
NO3NG9ZOVVY AHdNZS00VVY NOOMLLLOV